ZARZADZENIE Nr 2689/2022
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 01 grudnia 2022 r.

w sprawie okreslenia czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem likwidacji Domu
Pomocy Spolecznej w Lodzi przy ul. Narutowicza 114.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583, 1005, 1079 i1 1561) oraz uchwaty Nr LXI1/1845/22
Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 22 czerwca 2022 r. w sprawie likwidacji Domu Pomocy
Spotecznej przy ul. Narutowicza 114 w Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lddzkiego poz. 3972)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okreslam czynno$ci zwigzane =z przeprowadzeniem likwidacji  jednostki
organizacyjnej pomocy spolecznej prowadzonej w formie jednostki budzetowej o nazwie
Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi przy ul. Narutowicza 114, zwanej dalej Domem.

§ 2. Czynnosci, o ktorych mowa w § 1 wraz z terminem ich wykonania oraz okresleniem
realizatora zadania, stanowig zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Domu Pomocy Spotecznej w Lodzi
przy ul. Narutowicza 114, Dyrektorowi Wydzialu Zdrowia 1 Spraw Spotecznych
w Departamencie Zdrowia 1 Spraw Spotecznych Urzgdu Miasta Lodzi, Dyrektorowi Centrum
Ustug Wspdlnych Domoéw Pomocy Spotecznej w Lodzi oraz Dyrektorowi Domu Pomocy
Spotecznej ,,Wtokniarz” im. Jana Pawta II w Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

wz. PREZYDENTA MIASTA

Adam PUSTELNIK
Pierwszy Wiceprezydent Miasta



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 2689/2022
Prezydenta Miasta t.odzi

Harmonogram czynnoS$ci zwigzanych z przeprowadzeniem likwidacji jednostki organizacyjnej pomocy spolecznej dzialajacej w formie
jednostki budzetowej o nazwie Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi przy ul. Narutowicza 114.

Ostateczny
Lp. | termin realizacji | Realizator zadania Zadanie do realizacji Uwagi
zadania
1 [31.12.2022 . Dyrektor Domu/ Dokonanie czynnosci prawnych wynikajacych  z|Dyrektor Domu
Dyrektor Centrum Ustug | Kodeksu pracy wobec pracownikdw, w tym m.in., otrzymuje $wiadectwo
Wspolnych Doméw | - wreczenie swiadectw pracy pracownikom Domu, pracy z dniem
Pomocy Spotecznej | - wrgczenie informacji o dochodach 1 pobranych|31.12.2022 .
w Lodzi zaliczkach na podatek dochodowy ( PIT-11).

Przekazanie informacji dotyczacych zmartych i bylych
pracownikow Domu do Centrum Uslug Wspolnych
Domoéw Pomocy Spotecznej w Lodzi.
2 |31.12.2022 . Dyrektor Domu Przygotowanie 1 wrgczenie zaswiadczen
o wynagrodzeniu i zatrudnieniu Rp-7.

3 |31.12.2022r. Dyrektor Domu Naliczenie 1  wyptacenie  wszelkich  $wiadczen
pracownikom do dnia 31 grudnia 2022 r.

4 |31.12.2022 . Dyrektor Domu Uregulowanie zobowigzan wobec Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych oraz Urzedu Skarbowego.

5 [31.12.2022 . Dyrektor Domu Ztozenie w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych

formularza wyrejestrowania Domu jako ptatnika sktadek.




Ostateczny

Lp. |termin realizacji | Realizator zadania Zadanie do realizacji Uwagi
zadania
6 |31.12.2022r. Dyrektor Domu/ Powiadomienie emerytéw i rencistow, dla ktérych Dom
Dyrektor Centrum Ustug|Pomocy Spolecznej byl ostatnim miejscem pracy —
Wspolnych Domoéw | o zakonczeniu dziatalno$ci oraz o objeciu ich opieka
Pomocy Spotecznej | socjalng przez Centrum Ustug Wspolnych Domow
w Lodzi Pomocy Spotecznej w Lodzi 1 przekazaniu ich danych
osobowych do Centrum Uslug Wspolnych Domow
Pomocy Spotecznych w Lodzi.
7 |31.12.2022r. Dyrektor Domu Przekazanie zarchiwizowanych dokumentdw | *przedmiotowe
*30.04.2023 1. do Archiwum Zakladowego Urzedu Miasta Lodzi, *za|dokumenty  powinny
wyjatkiem dokumentoéw ksiggowych bedacych podstawa | zostaé
do sporzadzenia sprawozdan finansowych 1 budzetowych | zarchiwizowane/
Domu za 2022 r. przekazane
do Archiwum
Zaktadowego
w terminie do konca
kwietnia 2023 r.
8 [27.12.2022 . Dyrektor Domu Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikdéw majatku oraz powolanie
Komisji Inwentaryzacyjne;.
9 [28.12.2022r. Dyrektor Domu Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej.
10 |30.11.2022 . Dyrektor Domu Powiadomienie wszystkich kontrahentéw o zakonczeniu
dziatalnosci Domu. Zakonczenie zawartych umow.
11 |31.12.2022 . Dyrektor Domu Skierowanie do kontrahentow prosby o przekazanie | Dziatanie to ma na celu

faktur/rachunkow za 2022 r. do dnia 28.12.2022 r.
1 optacenie ich do 31.12.2022 r. W przypadkach,
w ktorych ww. termin dostarczenia dokumentdéw nie jest

uregulowanie jak
najwigkszej liczby
zobowiazan z rachunku




Lp.

Ostateczny
termin realizacji
zadania

Realizator zadania

Zadanie do realizacji

Uwagi

mozliwy poinformowanie o konieczno$ci przekazania
faktur do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotlecznych
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta Lodzi, ul. Zachodnia 47.

jednostki budzetowe;.

12 |po31.12.2022r. |Dyrektor Wydzialu | Przejecie niesptaconych do dnia 31 grudnia 2022 r.
Zdrowia 1 Spraw | zobowigzan i1 niewyegzekwowanych naleznosci Domu
Spotecznych W | na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
Departamencie Zdrowia 1| Uregulowanie zobowigzan Domu.
Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta Lodzi realizujacy
zadania w imieniu
zlikwidowanej jednostki.

13 |po31.12.2022 r. |Centrum Ustug Wspdlnych | Przejecie zobowigzan wynikajacych z zatrudnienia oséb
Domow Pomocy [oraz  uméw  cywilno-prawnych, = wobec  0s6b
Spotecznej w Lodzi swiadczacych prace na rzecz Domu na podstawie

protokotu zdawczo-odbiorczego

14 [31.12.2022 1. Dyrektor Domu Przekazanie do wilasciwego DPS-u (zgodnego z nowym
miejscem $wiadczenia pracy) wykazu sald pozyczek
remontowych z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

15 [31.12.2022 . Dyrektor Domu Przekazanie do Centrum Uslug Wspdélnych Domow
Pomocy Spotecznej w Lodzi wykazu emerytow,
rencistow oraz bylych pracownikow sptacajacych
pozycz¢ remontowa z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

16 |31.12.2022 . Dyrektor Domu/ Dyrektor | Przekazanie depozytéw po zmartych mieszkancach

Domu Pomocy Spolecznej
,Wlokniarz” im. Jana
Pawta II w Lodzi

Domu Pomocy Spolecznej przy ul. Narutowicza 114
do Domu Pomocy Spotecznej ,,Wldkniarz” im. Jana
Pawta II przy ul. Krzemienieckiej 7/9.




Lp.

Ostateczny
termin realizacji
zadania

Realizator zadania

Zadanie do realizacji

Uwagi

17 |po31.12.2022r. |Dyrektor Domu Pomocy |Przyjmowanie wptat od o0s6b zobowigzanych do |konieczno$¢ wskazania
do 31.12.2023 r. |Spotecznej  ,,Wtokniarz” | ponoszenia opftat za pobyt mieszkanca | rachunku bankowego
im. Jana Pawta I w Lodzi |likwidowanego Domu na podstawie decyzji wydanych
przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lodzi.
18 105.01.2023 r. Dyrektor Wydziatlu | Sporzadzenie miesigcznych sprawozdan budzetowych
Zdrowia 1 Spraw | Rb-28S 1 Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia
Spotecznych w [31.12.2022 r w systemie ZFM.
Departamencie ~ Zdrowia
i1 Spraw  Spotecznych
Urzedu Miasta
Lodzi realizujacy  zadania
w imieniu zlikwidowanej
jednostki
19 120.01.2023 r. Dyrektor Wydziatu | Sporzadzenie rocznych sprawozdan Rb-28S i Rb-27S za
Zdrowia 1 Spraw | okres od poczatku roku do dnia 31.12.2022 r.
Spotecznych w |1 obowiazujacych sprawozdan kwartalnych RbN-K

Departamencie Zdrowia i
Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta Lodzi realizujacy
zadania w imieniu
zlikwidowanej jednostki.

oraz RbZ-K za IV kwartal 2022 r. w systemie ZFM
1 umieszczenie sprawozdan kwartalnych w systemie
Besti@.




Lp.

Ostateczny
termin realizacji
zadania

Realizator zadania

Zadanie do realizacji

Uwagi

20 |05.02.2023 r. Dyrektor Wydziatu | Sporzadzenie danych do informacji o stanie mienia
Zdrowia 1 Spraw | komunalnego wg stanu na dzien 31.12.2022 .
Spotecznych w | w systemie ZFM.
Departamencie  Zdrowia
i Spraw  Spotecznych
Urzgdu  Miasta  Lodzi
realizujgcy  zadania w
imieniu zlikwidowanej
jednostki.

21 |28.02.2023 r. Dyrektor Wydziatu | Sporzadzenie sprawozdania  finansowego  oraz
Zdrowia 1 Spraw | przygotowanie wkiadu do bilansu skonsolidowanego
Spotecznych jednostki za rok 2022 r. w systemie ZFM oraz w wersji
w Departamencie Zdrowia i | papierowej i1 przekazanie do Wydzialu Zdrowia i Spraw
Spraw Spotecznych Urzedu | Spotecznych w  Departamencie Zdrowia 1 Spraw
Miasta  Lodzi realizujacy | Spotecznych Urzedu Miasta todzi.
zadania w imieniu
zlikwidowanej jednostki.

22 128.02.2023 1. Dyrektor Wydziatu | Sporzadzenie sprawozdania RF-03 za 2022 r.
Zdrowia 1 Spraw
Spotecznych w

Departamencie Zdrowia i
Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta  Lodzi realizujacy
zadania W imieniu
zlikwidowanej jednostki.




Ostateczny

Lp. |termin realizacji | Realizator zadania Zadanie do realizacji Uwagi
zadania
23 |05.01.2023 r. Dyrektor Wydziatu | Sporzadzenie deklaracji 1 pliku JPKV7 za grudzien
Zdrowia i Spraw | 2022 r. w systemie ZFM.
Spotecznych w
Departamencie Zdrowia i
Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta todzi realizujacy
zadania w imieniu
zlikwidowanej jednostki.
24 103.01.2023 r. Dyrektor Wydziatu | Przekazanie specyfikacji sald kont bankowych na dzien
Zdrowia 1 Spraw | 31.12.2022 1.
Spotecznych
w Departamencie Zdrowia
i Spraw  Spotecznych
Urzedu Miasta
Lodzi realizujacy zadania
w imieniu zlikwidowanej
jednostki.
25 [31.12.2022 . Dyrektor Domu Uzupetnienie plikow jpk w lokalizacji JPK(\\miast\silos).
26 [31.12.2022 . Dyrektor Domu Sporzadzenie informacji o wysokosci wyliczonego
na 2022 r wspdlczynnika i pre-wspdlczynnika.
27 131.12.2022 . Dyrektor Domu Zamkniecie rachunkow bankowych  jednostki | Zwrot srodkow
budzetowe;j: finansowych
- rachunek podstawowy wydatkowy oraz dochodowy pozostajacych na
- rachunek funduszu socjalnego, rachunkach




Lp.

Ostateczny

termin realizacji

zadania

Realizator zadania

Zadanie do realizacji

Uwagi

- pozostale  rachunki
depozytowy, Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 .

bankowych
rozwigzywanego
Domu wg stanu na
dzien 30.12.2022 r.:

- z rachunku
podstawowego,
zarowno dochodowego
jak

1 wydatkowego Domu
na rachunek Wydziatu
Zdrowia 1 Spraw
Spotecznych

- z rachunku funduszu
socjalnego na rachunek
Centrum Ustug
Wspoélnych ~ Domoéw
Pomocy  Spotecznej,
- z rachunku
depozytowego na
rachunek Domu
Pomocy Spotecznej
,, Wlokniarz” im. Jana
Pawta II.




Ostateczny

Lp. |termin realizacji | Realizator zadania Zadanie do realizacji Uwagi
zadania
28 | Zgloszenie Dyrektor Domu Wystapienie z wnioskiem do Wydziatu Ksiggowosci w | Druk NIP-2
likwidacyjne do Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta | zgloszenie
31.12.2022 r Lodzi o zlozenie w Urzedzie Skarbowym zgloszenia |aktualizujace —
identyfikacyjnego  osoby prawnej lub  jednostki|rozwigzanie najpdzniej
organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej bedacej|do 31.12.2022 1.
podatnikiem lub ptatnikiem. Do wniosku nalezy
dolaczy¢  kserokopie
merytorycznej uchwaty
o likwidacji Domu.
29 130.12.2022 . Dyrektor Domu Ztozenie wniosku o pisemng informacje z ZUS
o niezaleganiu w opflacie skladek ubezpieczen
spotecznych 1 dostarczenie jej do Wydzialu Zdrowia
1 Spraw Spoltecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi.
30 |31.12.2022r. Dyrektor Domu Przeprowadzenie oraz rozliczenie inwentaryzacji
zdawczo-odbiorcze;.
31 | 31.12.2022 1. Dyrektor Domu Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego
z przekazania majatku ruchomego.
32 (31.12.2022 . Dyrektor Domu Spisanie standéw licznikéw mediow w dniu 31.12.2022 r.

1 przekazanie do gestorow sieci celem ostatecznego
rozliczenia wraz z informacja o zmianie adresu, na ktory
maja by¢ wystane koncowe faktury (Wydzial Zdrowia
1 Spraw Spotecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi, ul. Zachodnia 47 ).




Lp.

Ostateczny
termin realizacji
zadania

Realizator zadania

Zadanie do realizacji

Uwagi

33 |31.12.2022r. Dyrektor Domu Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego zakonczenia
dziatalnosci i przekazanie do Wydziatu Zdrowia i Spraw
Spotecznych w Departamencie Zdrowia 1 Spraw
Spotecznych Urzgdu Miasta t.odzi.

34 |31.12.2022r. Dyrektor Domu Spisanie stanu licznikow z dniem przekazania
nieruchomosci  oraz  przekazanie  nieruchomosci
wlascicielowi.

35 |Po zrealizowaniu | Dyrektor Wydziatu | Ztozenie wniosku o odebranie uprawnien do Jednostki

powyzszych Zdrowia 1 Spraw | w systemie ZFM.
punktow Spotecznych w

Departamencie Zdrowia

1 Spraw  Spotecznych

Urzedu Miasta  Lodzi

realizujagcy  zadania @ w

imieniu zlikwidowanej

jednostki.




