
ZARZl\DZENIE Nr ~O,:(1 NIIII21 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 

z dnia ~L ~':t '\f~~a.. 2021 r. 

w sprawie powolania w Urz~dzie Miasta Lodzi Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej. 

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie gminnym 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378 oraz z 2021 r. poz. 1038) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3 i art. 26 i 27 
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. 1. Powolujy w Urzydzie Miasta Lodzi Stal,! Komisjy Inwentaryzacyjn,!, zwan'! dalej 
Komisj,!, w skladzie: 

1) Przewodnicz'!cy - Adam Wieczorek 

2-7) Czlonkowie: 
Wiceprezydent Miasta Lodzi; 
Malgorzata Antosiak 
Inspektor w Wydziale Informatyki w Departamencie Zdrowia 
i Spraw Spolecznych; 
Andrzej Frontczak 
Inspektor w Wydziale Gospodarki Komunalnej 
w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury; 
Joanna Garbacz 
G16wny Specjalista w Biurze Audytu Wewnytrznego i Kontroli 
w Departamencie Strategii i Rozwoju; 
Renata Rogalska 
Inspektor w Wydziale Dysponowania Mieniem 
w Departamencie Gospodarowania Maj '!tkiem; 
Anna Urbaniak 
Kierownik w Wydziale Ksiygowosci w Departamencie 
Finans6w Publicznych; 
Boguslawa Wojtera-Karolczak 
Inspektor w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym 
w Departamencie Organizacji Urzydu i Obslugi Mieszkanc6w. 

2. Podczas nieobecnosci lub niemoznosci pelnienia obowi,!zk6w przez Przewodnicz'!cego 
Komisji - jego obowi,!zki wykonuj,! wg ustalonej kolejnosci: 
1) Wiceprezydent Miasta Lodzi Malgorzata Moskwa-W odnicka; 
2) Wiceprezydent Miasta Lodzi Joanna Skrzydlewska. 

§ 2. Zadania Komisji okresla Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 
skladnik6w maj'!tkowych stanowi,!cych wlasnosc Miasta Lodzi, byd,!cych w uzywaniu lub pod 
nadzorem kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, wprowadzona odrybnym 
zarz,!dzeniem Prezydenta Miasta Lodzi. 

§ 3. Obslugy administracyjno-organizacyjn,! Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej zapewniaj,!: 
1) Wydzial Organizacyjno-Administracyjny w Departamencie Organizacji Urzydu i Obslugi 

Mieszkanc6w Urzydu Miasta Lodzi w zakresie dotycz,!cym: 
a) przygotowania arkuszy spisu z natury poprzez nadanie im cech druk6w scislego 

zarachowania tzn. numer6w i stosownych piecz,!tek, 
b) wykonywania innych czynnosci sluz,!cych rzetelnemu przygotowaniu p61 spisowych oraz 

wlasciwemu przeprowadzaniu inwentaryzacji przez zespoly spisowe (np.: drukowanie 



etykiet kodow kreskowych, biez'!ce wystawianie dowodow dokumentuj,!cych zmlany 
stanow skladnikow maj,!tkowych w trakcie roku), 

c) uczestniczenia (na zlecenie Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej) w wyjasnianiu zaistnialych 
roznic inwentaryzacyjnych w zakresie dot. komorek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi; 

2) Wydzial Informatyki w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzydu Miasta Lodzi 
w zakresie dotycz'!cym: 
a) prowadzenia odrybnej (tzn. wg oznaczen nadanych przez Wydzial Informatyki) ewidencji 

sprzytu komputerowego oraz wartosci niematerialnych i prawnych (nadzorowanych przez 
WydzialInformatyki), 

b) uczestniczenia (na zlecenie Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej) w WYJasnlaniu 
stwierdzonych roznic inwentaryzacyjnych w zakresie sprzytu komputerowego oraz 
wartosci niematerialnych i prawnych (nadzorowanych przez Wydzial Informatyki); 

3) Wydzial Ksiygowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu Miasta Lodzi 
w zakresie dotycz'!cym: 
a) przygotowania projektu Planu Inwentaryzacji na dany rok i przekazanie do akceptacji 

ze strony Przewodnicz,!cego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej, Skarbnika Miasta Lodzi 
i Prezydenta Miasta Lodzi, 

b) przekazywania do komorek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi zaakceptowanego przez 
Prezydenta Miasta Lodzi Planu Inwentaryzacj i, 

c) przygotowania w imieniu Przewodnicz,!cego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej pism 
w sprawie dotycz'!cej powolania zespolow spisowych i wskazania osob aktualnie 
prowadz'!cych ksi,!zki inwentarzowe, 

d) przygotowania projektow polecen Przewodnicz,!cego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej 
dotycz'!cych formy (lub rodzaju), terminu oraz zakresu przeprowadzanej inwentaryzacji 
(w oparciu 0 przyjyty Plan Inwentaryzacji), 

e) prowadzenia ewidencj i wydawania i zwrotu czytnikow kodow kreskowych wydawanych 
zespolom spisowym, 

f) prowadzenia ewidencji wydawania i zwrotu arkuszy spisu z natury wydawanych zespolom 
spisowym, 

g) rozliczania inwentaryzacji skladnikow maj,!tkowych (w drodze spisu z natury, weryfikacji 
lub potwierdzania stanow) byd,!cych w bezposrednim uzywaniu lub nadzorze komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, 

h) przyjmowania innych dokumentow potwierdzaj,!cych stany np. srodkow pieniy'znych 
na rachunkach bankowych, depozytow, papierow wartosciowych itp., 

i) rozliczania inwentaryzacji aktywow trwalych Skarbu Panstwa, przeprowadzonych przez 
Wydzial Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania Maj,!tkiem Urzydu 
Miasta Lodzi, 

j) sporz,!dzania zestawien stwierdzonych roznic inwentaryzacyjnych i ich przekazywania 
wlasciwym komorkom organizacyjnym Urzydu Miasta Lodzi w celu uzyskania wyjasnien 
dot. przyczyn ich powstania, 

k) uczestnictwo w przygotowaniu tresci projektu protokolu koncowego Stalej Komisji 
Inwentaryzacyj nej, 

1) wystawiania na podstawie protokolu koncowego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej 
stosownych dowodow ksiygowych w celu aktualizacji stanu skladnikow maj,!tkowych 
ujytych wewidencji, 

m) wystawiania not obci,!zeniowych w stosunku do osob odpowiedzialnych za powstanie 
niedoborow zawinionych, 

n) przygotowania w imieniu Prezydenta Miasta Lodzi pism zobowi,!zuj,!cych dyrektorow 
komorek organizacyjnych do stosowania wnioskow Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej, 

0) przekazywania protokolu koncowego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej do komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, 



p) prowadzenia rejestru planowanych i przeprowadzonych inwentaryzacji; 
4) Wydzial Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania Maj'l-tkiem Urzydu 

Miasta Lodzi w zakresie dotycz'l-cym: 
a) przekazywania (z tytulu pelnionego nadzoru) zestawien skladnikow maj'l-tkowych 

stanowi'l-cych wlasnosc gminy i Skarbu Panstwa, do osob fizycznych lub obcych 
podmiotow posiadaj'l-cych je w uzywaniu na podstawie stosownych umow, w celu 
uzyskania potwierdzenia ich stanu, 

b) wyjasniania stwierdzonych roznic inwentaryzacyjnych dotycz'l-cych ww. skladnikow 
maj'l-tkowych, 

c) informowania Wydzialu Ksiygowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu 
Miasta Lodzi 0 efektach podjytych dzialan tj. odsylanie potwierdzonych zestawien, 
powiadamianie 0 zaistnialych roznicach oraz przesylanie wyjasnien i dyspozycji 
dotycz'l-cych dalszego ich rozliczenia; 

5) Wydzial Gospodarki Komunalnej w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzydu Miasta 
Lodzi w zakresie dotycz'l-cym: 

a) przekazywania (z tytulu pelnionego nadzoru) zestawien skladnikow maj'l-tkowych 
stanowi'l-cych wlasnosc gminy, do osob fizycznych lub obcych podmiotow posiadaj'l-cychje 
w uzywaniu na podstawie stosownych umow, w celu uzyskania potwierdzenia ich stanu, 

b) wyjasniania stwierdzonych roznic inwentaryzacyjnych dotycz'l-cych ww. skladnikow 
maj'l-tkowych, 

c) informowania Wydzialu Ksiygowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu 
Miasta Lodzi 0 efektach podjytych dzialan tj. odsylanie potwierdzonych zestawien, 
powiadamianie 0 zaistnialych roznicach oraz przesylanie wyjasnien i dyspozycji 
dotycz'l-cych dalszego ich rozliczenia; 

6) Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych 
Urzydu Miasta Lodzi w zakresie dotycz'l-cym: 
a) przekazywania (z tytulu pelnionego nadzoru) zestawien skladnikow maj'l-tkowych 

stanowi'l-cych wlasnosc gminy do placowek sluzby zdrowia posiadaj'l-cych je w uzywaniu 
na podstawie stosownych umow, w celu uzyskania potwierdzenia ich stanu, 

b) wyjasniania stwierdzonych roznic inwentaryzacyjnych dotycz'l-cych ww. skladnikow 
maj'l-tkowych, 

c) informowania Wydzialu Ksiygowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu 
Miasta Lodzi 0 efektach podjytych dzialan tj. odsylanie potwierdzonych zestawien, 
powiadamianie 0 zaistnialych roznicach oraz przesylanie wyjasnien i dyspozycji 
dotycz'l-cych dalszego ich rozliczenia; 

7) Wydzial Kultury w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzydu Miasta Lodzi w zakresie 
dotycz'l-cym: 

a) przekazywania (z tytulu pelnionego nadzoru) zestawien skladnikow maj'l-tkowych 
stanowi'l-cych wlasnosc gminy do instytucji kultury posiadaj'l-cych je w uzywaniu na 
podstawie stosownych umow, w celu uzyskania potwierdzenia ich stanu, 

b) wyjasniania stwierdzonych roznic inwentaryzacyjnych dotycz'l-cych ww. skladnikow 
maj'l-tkowych, 

c) informowania Wydzialu Ksiygowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu 
Miasta Lodzi 0 efektach podjytych dzialan tj. odsylanie potwierdzonych zestawien, 
powiadamianie 0 zaistnialych roznicach oraz przesylanie wyjasnien i dyspozycji 
dotycz'l-cych dalszego ich rozliczenia; 

8) Wydzial Zarz'l-dzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzydu 
Miasta Lodzi w zakresie dotycz'l-cym: 
a) przekazywania (z tytulu pelnionego nadzoru) zestawien skladnikow maj'l-tkowych 

stanowi'l-cych wlasnosc gminy do Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz zestawien 
skladnikow maj'l-tkowych stanowi'l-cych wlasnosc obc'l- do Portu Lotniczego w Lodzi 



im. Wladyslawa Reymonta, posiadaj,!cych je w uzywaniu na podstawie stosownych um6w, 
w celu uzyskania potwierdzenia ich stanu, 

b) wyjasniania stwierdzonych r6znic inwentaryzacyjnych dotycz,!cych ww. skladnik6w 
maj '!tkowych, 

c) informowania Wydzialu Ksiygowosci w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu 
Miasta Lodzi 0 efektach podjytych dzialan tj. odsylanie potwierdzonych zestawien, 
powiadamianie 0 zaistnialych r6znicach oraz przesylanie wyj asnien i dyspozycj i 
dotycz,!cych dalszego ich rozliczenia. 

§ 4. Traci moc zarz,!dzenie Nr 3155NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 
2016r. w sprawie powolania w Urzydzie Miasta Lodzi Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej. 
zmienione zarz,!dzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 4539NII/16 z dnia 21 wrzesnia 2016 r., 
Nr 8578/VII/18 z dnia 7 czerwca 2018 r., Nr 2626NIIII19 z dnia 21 listopada 2019 r. 
i Nr 5744NIII/20 z dnia 27 listopada 2020 r. 

§ 5. Zarz,!dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 


