ZARZADZENIE Nr 80%% /VIII/21
PREZYDENTA MIASTA LODZI

zdnia A2 bCC'v?u.Ca. 2021 r.

w sprawie powolania w Urze¢dzie Miasta Lodzi Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 713 i 1378 oraz z 2021 r. poz. 1038) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3 i art. 26 i 27
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje¢ w Urzedzie Miasta Lodzi Stala Komisje Inwentaryzacyjng, zwang dalej

Komisjg, w skladzie:
1) Przewodniczacy

2-7) Czlonkowie:

Adam Wieczorek

Wiceprezydent Miasta Lodzi;

Malgorzata Antosiak :
Inspektor w Wydziale Informatyki w Departamencie Zdrowia
1 Spraw Spolecznych;

Andrzej Frontczak

Inspektor w Wydziale Gospodarki Komunalnej
w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury;

Joanna Garbacz

Gléwny Specjalista w Biurze Audytu Wewngetrznego i Kontroli
w Departamencie Strategii i Rozwoju;

Renata Rogalska

Inspektor w Wydziale Dysponowania Mieniem
w Departamencie Gospodarowania Majgtkiem;

Anna Urbaniak

Kierownik w Wydziale Ksiggowosci w Departamencie
Finansow Publicznych;

Bogustawa Wojtera-Karolczak

Inspektor w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym
w Departamencie Organizacji Urzedu i Obstugi Mieszkancow.

2. Podczas nieobecnosci lub niemoznosci petlnienia obowigzkow przez Przewodniczacego
Komisji — jego obowigzki wykonuja wg ustalonej kolejnosci:
1) Wiceprezydent Miasta L.odzi Malgorzata Moskwa-Wodnicka;
2) Wiceprezydent Miasta L.odzi Joanna Skrzydlewska.

§ 2. Zadania Komisji okre$la Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych stanowigcych wlasno$¢ Miasta Lodzi, bedagcych w uzywaniu lub pod
nadzorem komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Fodzi, wprowadzona odrgbnym
zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi.

§ 3. Obstuge administracyjno-organizacyjng Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej zapewniaja:
1) Wydzial Organizacyjno-Administracyjny w Departamencie Organizacji Urzedu i Obslugi
Mieszkancow Urzedu Miasta fodzi w zakresie dotyczacym:
a) przygotowania arkuszy spisu z natury poprzez nadanie im cech drukow Scislego
zarachowania tzn. numer6ow i stosownych pieczatek,
b) wykonywania innych czynnosci stuzacych rzetelnemu przygotowaniu p6l spisowych oraz
wlasciwemu przeprowadzaniu inwentaryzacji przez zespoly spisowe (np.: drukowanie



etykiet kodoéw kreskowych, biezace wystawianie dowodow dokumentujgcych zmiany
stanow sktadnikow majgtkowych w trakcie roku),

¢) uczestniczenia (na zlecenie Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej) w wyjasnianiu zaistniatych
réznic inwentaryzacyjnych w zakresie dot. komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta L.odzi;

2) Wydzial Informatyki w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi

w zakresie dotyczacym:

a) prowadzenia odrgbnej (tzn. wg oznaczen nadanych przez Wydzial Informatyki) ewidencji
sprzgtu komputerowego oraz wartosci niematerialnych i prawnych (nadzorowanych przez
Wydziat Informatyki),

b) uczestniczenia (na zlecenie Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej) w wyjasnianiu
stwierdzonych rdéznic inwentaryzacyjnych w zakresie sprzetu komputerowego oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (nadzorowanych przez Wydzial Informatyki);

3) Wydziat Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzgdu Miasta todzi

w zakresie dotyczacym:

a) przygotowania projektu Planu Inwentaryzacji na dany rok i przekazanie do akceptacji
ze strony Przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej, Skarbnika Miasta f.odzi
1 Prezydenta Miasta t.odzi,

b) przekazywania do komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi zaakceptowanego przez
Prezydenta Miasta Lodzi Planu Inwentaryzacji,

c) przygotowania w imieniu Przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej pism
w sprawie dotyczacej powolania zespoléw spisowych i1 wskazania oséb aktualnie
prowadzacych ksigzki inwentarzowe,

d) przygotowania projektéw polecen Przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej
dotyczacych formy (lub rodzaju), terminu oraz zakresu przeprowadzanej inwentaryzacji
(w oparciu o przyjety Plan Inwentaryzacji),

¢) prowadzenia ewidencji wydawania i zwrotu czytnikow kodéw kreskowych wydawanych
zespolom spisowym,

f) prowadzenia ewidencji wydawania i zwrotu arkuszy spisu z natury wydawanych zespotom
spisowym,

g) rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych (w drodze spisu z natury, weryfikacji
lub potwierdzania stanéw) bedacych w bezposrednim uzywaniu lub nadzorze komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi,

h) przyjmowania innych dokumentéw potwierdzajacych stany np. $rodkéw pienigznych
na rachunkach bankowych, depozytow, papieréw wartosciowych itp.,

i) rozliczania inwentaryzacji aktywow trwalych Skarbu Panstwa, przeprowadzonych przez
Wydzial Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urze¢du
Miasta Lodzi,

j) sporzadzania zestawien stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych i ich przekazywania
wihasciwym komorkom organizacyjnym Urzedu Miasta Lodzi w celu uzyskania wyjasnien
dot. przyczyn ich powstania,

k) uczestnictwo w przygotowaniu tresci projektu protokotu koncowego Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej,

1) wystawiania na podstawie protokotu koncowego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej
stosownych dowodéw ksiegowych w celu aktualizacji stanu skladnikéw majgtkowych
ujetych w ewidenc;ji,

m) wystawiania not obcigzeniowych w stosunku do osob odpowiedzialnych za powstanie
niedoboréw zawinionych,

n) przygotowania w imieniu Prezydenta Miasta Lodzi pism zobowigzujacych dyrektorow
komérek organizacyjnych do stosowania wnioskéw Statej Komisji Inwentaryzacyjnej,

0) przekazywania protokohu konicowego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej do komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi,



p) prowadzenia rejestru planowanych i przeprowadzonych inwentaryzacji;

4) Wydzial Dysponowania Mieniem w Departamencie Gospodarowania Majatkiem Urzedu

Miasta Lodzi w zakresie dotyczgcym:

a) przekazywania (z tytulu pelnionego nadzoru) zestawien skladnikéw majatkowych
stanowigcych wlasno$¢ gminy i Skarbu Panstwa, do o0so6b fizycznych lub obcych
podmiotéw posiadajacych je w uzywaniu na podstawie stosownych umoéw, w celu
uzyskania potwierdzenia ich stanu,

b) wyjasniania stwierdzonych rdéznic inwentaryzacyjnych dotyczacych ww. skfadnikow
majatkowych,

c¢) informowania Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi o efektach podjetych dzialan tj. odsylanie potwierdzonych zestawien,
powiadamianie o zaistnialych réznicach oraz przesylanie wyjasnien i dyspozycji
dotyczacych dalszego ich rozliczenia;

5) Wydzial Gospodarki Komunalnej w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzedu Miasta

Lodzi w zakresie dotyczacym:

a) przekazywania (z tytulu pelnionego nadzoru) zestawien sktadnikow majatkowych
stanowigcych wlasno$¢ gminy, do oséb fizycznych lub obcych podmiotéw posiadajgcych je
w uzywaniu na podstawie stosownych uméw, w celu uzyskania potwierdzenia ich stanu,

b) wyjasniania stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych dotyczacych ww. skladnikow
majatkowych,

c¢) informowania Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi o efektach podjetych dzialan tj. odsylanie potwierdzonych zestawien,
powiadamianie o zaistnialych roéznicach oraz przesylanie wyjasnien i dyspozycji
dotyczacych dalszego ich rozliczenia;

6) Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych

Urzedu Miasta Lodzi w zakresie dotyczacym:

a) przekazywania (z tytulu pelnionego nadzoru) zestawien skladnikow majatkowych
stanowigcych wlasnos¢ gminy do placéwek shuzby zdrowia posiadajacych je w uzywaniu
na podstawie stosownych umoéw, w celu uzyskania potwierdzenia ich stanu,

b) wyjasniania stwierdzonych rdéznic inwentaryzacyjnych dotyczacych ww. sktadnikow
majatkowych,

c¢) informowania Wydzialu Ksigegowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi o efektach podjetych dziatan tj. odsylanie potwierdzonych zestawien,
powiadamianie o zaistnialych réznicach oraz przesylanie wyjasnien i dyspozycji
dotyczacych dalszego ich rozliczenia;

7) Wydziat Kultury w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urz¢du Miasta f.odzi w zakresie
dotyczacym:

a) przekazywania (z tytulu pelnionego nadzoru) zestawien skladnikow majatkowych
stanowigcych wlasno$¢ gminy do instytucji kultury posiadajacych je w uzywaniu na
podstawie stosownych uméw, w celu uzyskania potwierdzenia ich stanu,

b) wyjasniania stwierdzonych ré6znic inwentaryzacyjnych dotyczacych ww. skladnikow
majatkowych,

c¢) informowania Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi o efektach podjetych dziatan tj. odsylanie potwierdzonych zestawien,
powiadamianie o zaistnialych réznicach oraz przesylanie wyjasnien 1 dyspozycji
dotyczacych dalszego ich rozliczenia;

8) Wydziatl Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzgdu

Miasta L.odzi w zakresie dotyczacym:

a) przekazywania (z tytulu pelnionego nadzoru) zestawien sktadnikéw majatkowych
stanowigcych wilasno$¢ gminy do Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz zestawien
sktadnikow majatkowych stanowigcych wilasnos¢ obcg do Portu Lotniczego w Lodzi



im. Wiadystawa Reymonta, posiadajacych je w uzywaniu na podstawie stosownych umoéw,
w celu uzyskania potwierdzenia ich stanu,

b) wyjasniania stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych dotyczacych ww. skladnikow
majatkowych,

c) informowania Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi o efektach podjetych dziatan tj. odsylanie potwierdzonych zestawien,
powiadamianie o zaistnialych réznicach oraz przesylanie wyjasnien i dyspozycji
dotyczacych dalszego ich rozliczenia.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 3155/VII/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 21 marca
2016r. w sprawie powotania w Urzedzie Miasta Lodzi Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej.
zmienione zarzadzeniami Prezydenta Miasta L.odzi: Nr 4539/VII/16 z dnia 21 wrze$nia 2016 r.,
Nr 8578/VII/18 z dnia 7 czerwca 2018 r., Nr 2626/VIII/19 z dnia 21 listopada 2019r.
i Nr 5744/VII1/20 z dnia 27 listopada 2020 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




