
ZARZ.-\DZENIE Nr 91-;~ NIIII21 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia A 1Wru.~ 2021 r. 

w sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji projektu pn. "Dostawa i wdroienie 
Portalu Klienta UML". 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie 
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) w zwi,!zku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. 0 samorz,!dzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 oraz z 2021 r. 
poz. 1038) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi, stanowi,!cego 
zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. 
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi Miasta Lodzi; zmienionego 
zarz,!dzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225NIIII19 z dnia 30 maja 2019 r., 
Nr 1743NIIII19 z dnia 29 lipca 2019 r., Nr 2148/VIIII19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., 
Nr 2541NIIII19 z dnia 8listopada 2019 r., Nr 2685/VIIII19 z dnia 28 listopada 2019 r., 
Nr 2970/VIIII19 z dnia 31 grudnia 2019 r., Nr 3120NIII/20 z dnia 28 stycznia 2020 r., 
Nr 3664NIIII20 z dnia 25 marca 2020 r., Nr 3874/VIII/20 z dnia 24 kwietnia 2020 r., 
Nr 4172/VIIII20 z dnia 29 maja 2020 r., Nr 4677/VIIII20 z dnia 23 lipca 2020 r., 
Nr 5173/VIIII20 z dnia 18 wrzesnia 2020 r., Nr 5539/VIIII20 z dnia 2 listopada 2020 r., 
Nr 5962NIIII20 z dnia 14 grudnia 2020 r., Nr 6354/VIII/21 z dnia 29 stycznia 2021 r., 
Nr6653/VIIII21 z dnia 1 marca 2021 r., Nr 6812/VIII/21 z dnia 19 marca 2021 r., 
Nr 6890NIII/21 z dnia 31 marca 2021 r., Nr 7099NIIII21 z dnia 29 kwietnia 2021 r., 
Nr71911VIIII21 z dnia 13 maja 2021 r., Nr 7334NIII/21 z dnia 28 maja 2021 r. 
i Nr 7568/VIIII21 z dnia 24 czerwca 2021 r. 

zarzlldzam, co nast~puje: 

§ 1. 1. W celu realizacji projektu pn. "Dostawa i wdrozenie Portalu Klienta UML", 
zwanego dalej Projektem, powoluj~: 
1) Komitet Steruj'!cy Projektu, w skladzie: 

a) Przewodnicz'!cy - Pawel Blizniuk 

b) Zast~pca Przewodnicz'!cego 

p.o. Dyrektora Departamentu Zdrowia i Spraw 
Spolecznych Urz~du Miasta Lodzi, 

- Michal Fisiak 
Dyrektor Departamentu Finans6w Publicznych 
Urz~du Miasta Lodzi, 

c) Czlonek - Anna Wierzbicka 
p.o. Dyrektora Wydzialu Informatyki 
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych 
Urz~du Miasta Lodzi; 

2) Zesp61 Zarz'!dzaj'!cy Projektem, w skladzie: 
a) Kierownik Projektu - Beata Zaj,!c 

Kierownik Oddzialu Rozwoju Uslug 
Informatycznych w Wydziale Informatyki 
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych 
Urz~du Miasta Lodzi, 

b) Zast~pca Kierownika Proj ektu - Krzysztof Surma 
Zast~pca Dyrektora Wydzialu Budzetu 
w Departamencie Finans6w Publicznych 
Urz~du Miasta Lodzi, 

c-g) Koordynatorzy Obszar6w: - Sebastian Potocki 
Zast~pca Dyrektora Wydzialu Finansowego 
w Departamencie Finans6w Publicznych 
Urz~du Miasta Lodzi, 
Koordynator Obszaru Podatki, 



3) Biuro Projektu, w skladzie: 
a) Dorota Archacka-Lemiesz 

b) Monika Galja 

- Agnieszka Kaczmarek 
p.o. Zastypcy Dyrektora Wydzialu Finansowego 
w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu 
Miasta Lodzi, 
Koordynator Obszaru Oplaty, 

- W ojciech Ciesielski 
Kierownik Oddzialu Infrastruktury 
Inforrnatycznej w Wydziale Inforrnatyki 
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych 
Urzydu Miasta Lodzi, 
Koordynator Obszaru Technicznego, 

- Jacek Lawecki 
Kierownik Oddzialu Bezpieczenstwa 
Teleinforrnatycznego w Wydziale Informatyki 
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych 
Urzydu Miasta Lodzi, 
Koordynator Obszaru ds. Bezpieczenstwa 
Informacj i, 

- Agnieszka Kozlowska 
Dyrektor Biura Bezpieczenstwa Inforrnacji 
i Ochrony Danych Osobowych w Departamencie 
Organizacji Urzydu i Obslugi Mieszkanc6w 
Urzydu Miasta Lodzi, 
Koordynator Obszaru Ochrony Danych 
Osobowych; 

- Gl6wny Specjalista w Oddziale Rozwoju Uslug 
Inforrnatycznych w Wydziale Inforrnatyki 
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych 
Urzydu Miasta Lodzi, 

- Inspektor w Oddziale Rozwoju Uslug 
Inforrnatycznych w Wydziale Inforrnatyki 
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych 
Urzydu Miasta Lodzi. 

2. Celem Projektu jest zakup, dostawa i wdrozenie Portalu Klienta UML 
udostypniaj~cego klientom wybrane inforrnacje z systemu inforrnatycznego wspomagaj~cego 
zarz~dzanie finansami Miasta dotycz~ce zobowi~zan i mozliwosci ich zaplaty. 

§ 2. 1. Komitet Steruj~cy Projektu odpowiedzialny jest za osi~gniycie celu Projektu, 
o kt6rym mowa w § 1 ust. 2. 

2. Do zadan Komitetu Steruj~cego Projektu nalezy w szczeg6lnosci: 
1) analizowanie i wytyczanie kierunk6w dzialan w ramach Projektu wraz z oznaczeniem ich 

priorytetu oraz aktywne wspieranie dzialan projektowych prowadzonych przez 
Kierownika Projektu; 

2) podejmowanie decyzji strategicznych dla Projektu, w szczeg6lnosci zatwierdzanie 
rekomendowanych przez Kierownika Projektu: 

a) zakresu rzeczowego Projektu, 
b) harrnonograrnu prac, 
c) budzetu Projektu, 
d) zasob6w niezbydnych do realizacji Projektu, 
e) rozwi~zan problem6w, kt6re nie mog~ zostac rozwi~zane na nizszych poziomach; 

3) dokonywanie okresowych ocen postypu prac nad Projektem; 
4) wskazywanie pracownik6w z kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi i miejskich 

jednostek organizacyjnych podleglych czlonkom Komitetu Steruj~cego Projektu, 
do wsp61pracy w ramach Zespolu Zarz~dzaj~cego Projektem; 

5) zatwierdzanie zmian w Projekcie; 



6) odbieranie i zatwierdzanie wynik6w prac Zespolu Zarz~dzaj~cego Projektem. 
3. Posiedzenia Komitetu Steruj~cego Projektu zwoluje Przewodnicz~cy Komitetu 

Steruj~cego Projektu lub jego Zastypca. 
4. Posiedzenia Komitetu Steruj~cego Projektu odbywaj~ siy w zaleznosci od potrzeb, 

nie rzadziej jednak, niz raz na kwartal. 
5. W pracach Komitetu Steruj~cego Projektu uczestnicz~ r6wniez Kierownik Projektu 

i Zastypca Kierownika Projektu, a takze, na zaproszenie Przewodnicz~cego Komitetu 
Steruj~cego Projektu lub jego Zastypcy, mog~ uczestniczyc przedstawiciele wykonawc6w 
oraz inne osoby rekomendowane przez Kierownika Projektu, kt6rych udzial jest uzasadniony 
w zwi~zku z zakresem Projektu. 

6. Obslugy administracyjno-organizacyjn~ Komitetu Steruj~cego Projektu zapewnia 
Wydzial Informatyki w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 3. 1. Kierownik Projektu i Zastypca Kierownika Projektu s~ odpowiedzialni 
za biez~ce zarz~dzanie Projektem oraz jego terminow~ realizacjy, w zalozonym budzecie. 

2. Do zadan Zespolu Zarz~dzaj~cego Projektem nalezy w szczeg6lnosci: 
1) planowanie zadan do realizacji; 
2) biez~cy nadz6r nad realizacj~ Projektu; 
3) monitorowanie i kontrola koszt6w, harmonogramu, problem6w, priorytet6w Projektu 

i podejmowanie odpowiednich dzialan, gdy jest to niezbydne; 
4) zapewnienie terminowosci realizowanych zadan; 
5) zarz~dzanie ryzykiem projektowym; 
6) zarz~dzanie komunikacj~ w Projekcie; 
7) zarz~dzanie zakresem rzeczowym i finansowym oraz harmonogramem Projektu; 
8) zarz~dzanie dokumentacj~ w Projekcie; 
9) raportowanie do Komitetu Steruj~cego Projektu, w szczeg6lnosci na temat: 

a) stanu zaawansowania i postypU prac, 
b) istotnych ryzyk, kt6re wymagaj~ neutralizacji, 
c) istotnych problem6w, kt6re wymagaj~ rozwi~zania, 
d) wymaganych zmian, kt6re wplywaj~ na zakres rzeczowy, finansowy, harmonogram 

Projektu; 
10) wnioskowanie do Komitetu Steruj~cego Projektu w celu zapewnienia na czas 

odpowiednich zasob6w niezbydnych do realizacji Projektu (os6b, sprzytu, pomieszczen); 
11) wnioskowanie 0 zwolanie posiedzen Komitetu Steruj~cego Projektu; 
12) zapewnienie przestrzegania procedur i standard6w przyjytych w Projekcie. 

3. Do zadan Koordynator6w Obszar6w nalezy w szczeg6lnosci: 
1) przygotowanie dokumentacji przetargowej w zakresie podleglych im obszar6w; 
2) udzial w postypowaniu przetargowym; 
3) nadz6r nad realizacj~ prac zwi~zanych z prawidlowym wdrozeniem Projektu w zakresie 

podleglych im obszar6w; 
4) odbi6r prac objytych Projektem w zakresie koordynowanych obszar6w. 

4. W trakcie realizacji Projektu Kierownik Projektu w miary potrzeb moze okreslic 
szczeg610wo roly i podzial odpowiedzialnosci Koordynator6w Obszar6w i Biura Projektu. 

5. Kierownik Projektu moze powolac dodatkowe zespoly doradcze i eksperckie, 
podzespoly lub grupy robocze wsp6lpracuj~ce z Komitetem Steruj~cym Projektu lub 
z Zespolem Zarz~dzaj~cym Projektem. 

6. Posiedzenia Zespolu Zarz~dzaj~cego Projektem zwoluje Kierownik Projektu lub jego 
Zastypca. 

7. Posiedzenia Zespolu Zarz~dzaj~cego Projektem odbywaj~ siy w zaleznosci 
od potrzeb, nie rzadziej jednak, niz raz na miesi~c. 

§ 4. Do zadan Biura Projektu nalezy w szczeg61nosci: 
1) wsparcie w zakresie przyjytej metodyki prowadzenia Projektu; 
2) przygotowanie szablon6w dokument6w; 
3) prowadzenie biblioteki Projektu; 



4) organizowanie i dokumentowanie spotkan Komitetu Sterujqcego Projektu oraz Zespolu 
Zarzqdzajqcego Projektem; 

5) prowadzenie rejestru ryzyka. 

§ 5. W przypadku braku mozliwosci udzialu w pracach Zespolu Zarzqdzajqcego 
Projektem przez Koordynatora Obszaru uczestniczy w nich pracownik wlasciwej komorki 
organizacyjnej Urzydu Miasta Lodzi wyznaczony przez jej kierownika. 

§ 6. Komitet Sterujqcy Projektu oraz Zespol Zarzqdzajqcy Projektem dzialajq do dnia 
zakonczenia prac nad Projektem. 

§ 7. Pomoc prawnq dla Komitetu Sterujqcego Projektu oraz Zespolu Zarzqdzajqcego 
Projektem swiadczy radca prawny wyznaczony przez Dyrektora Wydzialu Prawnego 
w Departamencie Prezydenta Urzydu Miasta Lodzi na czas realizacji calego Projektu. 

§ 8. Zobowiqzujy kierownikow komorek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi 
oraz miejskich jednostek organizacyjnych do udzielenia niezbydnej pomocy we wszelkich 
sprawach zwiqzanych z zakresem zadan Zespolu Zarzqdzajqcego Projektem, a pozostajqcych 
we wlasciwosci danej komorki lub jednostki. 

§ 9. Wykonanie zarzqdzenia pOWlerzam Dyrektorowi Wydzialu Informatyki 
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzydu Miasta Lodzi oraz Dyrektorowi 
Wydzialu Finansowego w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 10. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 


