ZARZADZENIE Nr 3234 /VIII/21
PREZYDENTA MI'ASTA LODZI
zdnia 4 smneawn 2021 r.

w sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji projektu pn. ,,Dostawa i wdrozenie

Portalu Klienta UML”,

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 oraz z 2021 r.
poz. 1038) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcego
zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VI1II/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta bLodzi; zmienionego
zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225/VIII/19 z dnia 30 maja 2019 r.,
Nr 1743/VIII/19 z dnia 29 lipca 2019 r.,, Nr 2148/VIIl/19 z dnia 19 wrzeénia 2019 r.,
Nr 2541/VIII/19 z dnia 8 listopada 2019 r., Nr 2685/VIII/19 z dnia 28 listopada 2019 r.,
Nr 2970/VIII/19 z dnia 31 grudnia 2019 r., Nr 3120/VIIl/20 z dnia 28 stycznia 2020 r.,
Nr 3664/VIIl/20 z dnia 25 marca 2020 r., Nr 3874/VIIlI/20 z dnia 24 kwietnia 2020 r.,
Nr4172/VIII/20 z dnia 29 maja 2020 r., Nr 4677/VIIl/20 z dnia 23 lipca 2020 r.,
Nr 5173/VIII/20 z dnia 18 wrzesnia 2020 r., Nr 5539/VIII/20 z dnia 2 listopada 2020 r.,
Nr 5962/VIII/20 z dnia 14 grudnia 2020 r., Nr 6354/VIIl/21 z dnia 29 stycznia 2021 r.,
Nr 6653/VIIl/21 z dnia 1 marca 2021 r., Nr 6812/VIII/21 z dnia 19 marca 2021 r.,
Nr 6890/VIIl/21 z dnia 31 marca 2021 r., Nr 7099/VIII/21 z dnia 29 kwietnia 2021 r.,
Nr 7191/VIII/21 z dnia 13 maja 2021 r., Nr 7334/VIIl/21 z dnia 28 maja 2021 r.
i Nr 7568/VII1/21 z dnia 24 czerwca 2021 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu realizacji projektu pn. ,Dostawa i wdrozenie Portalu Klienta UML”,

zwanego dalej Projektem, powotuje:

1y

2)

Komitet Sterujacy Projektu, w skladzie:

a) Przewodniczacy - Pawet Blizniuk
p.o. Dyrektora Departamentu Zdrowia i Spraw
Spolecznych Urzgdu Miasta Lodzi,

b) Zastgpca Przewodniczgcego - Michat Fisiak
Dyrektor Departamentu Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,

¢) Czlonek - Anna Wierzbicka

p.o. Dyrektora Wydziatu Informatyki
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta Lodzi;

Zespot Zarzadzajacy Projektem, w skladzie:

a) Kierownik Projektu - Beata Zajac
Kierownik ~ Oddzialu =~ Rozwoju  Ustug
Informatycznych w  Wydziale Informatyki
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urzegdu Miasta Lodzi,

b) Zastgpca Kierownika Projektu - Krzysztof Surma
Zastgpca  Dyrektora ~ Wydzialu  Budzetu
w Departamencie Finanséw  Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,

c-g) Koordynatorzy Obszarow: - Sebastian Potocki
Zastgpca Dyrektora Wydzialu Finansowego
w  Departamencie  Finanséw  Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,
Koordynator Obszaru Podatki,



- Agnieszka Kaczmarek
p.o. Zastepcy Dyrektora Wydzialu Finansowego
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi,
Koordynator Obszaru Optaty,

- Wojciech Ciesielski
Kierownik Oddziatu Infrastruktury
Informatycznej w  Wydziale Informatyki
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych
Urzedu Miasta Lodzi,
Koordynator Obszaru Technicznego,

- Jacek Lawecki
Kierownik Oddzialu Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego w Wydziale Informatyki
w Departamencie Zdrowia 1 Spraw Spolecznych

Urzedu Miasta Lodzi,
Koordynator Obszaru ds. Bezpieczenstwa
Informaciji,

- Agnieszka Kozlowska

Dyrektor Biura Bezpieczenstwa Informacji
i Ochrony Danych Osobowych w Departamencie
Organizacji Urzedu i Obshugi Mieszkancow

Urzedu Miasta Lodzi,
Koordynator ~ Obszaru  Ochrony  Danych
Osobowych;

3) Biuro Projektu, w skladzie:
a) Dorota Archacka-Lemiesz - Gtowny Specjalista w Oddziale Rozwoju Ustlug
Informatycznych w Wydziale Informatyki
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urzgdu Miasta Lodzi,
b) Monika Galja - Inspektor w Oddziale Rozwoju Ustug
Informatycznych w Wydziale Informatyki
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta f.odzi.
2. Celem Projektu jest zakup, dostawa i wdrozenie Portalu Klienta UML
udostepniajacego klientom wybrane informacje z systemu informatycznego wspomagajgcego
zarzadzanie finansami Miasta dotyczgce zobowigzan i mozliwosci ich zaplaty.

§ 2. 1. Komitet Sterujacy Projektu odpowiedzialny jest za osiagnigcie celu Projektu,

o ktorym mowa w § 1 ust. 2.

2. Do zadan Komitetu Sterujacego Projektu nalezy w szczeg6lnosci:

1) analizowanie i wytyczanie kierunkéw dziatan w ramach Projektu wraz z oznaczeniem ich
priorytetu oraz aktywne wspieranie dziatlan projektowych prowadzonych przez
Kierownika Projektu;

2) podejmowanie decyzji strategicznych dla Projektu, w szczegélnosci zatwierdzanie
rekomendowanych przez Kierownika Projektu:

a) zakresu rzeczowego Projektu,

b) harmonogramu prac,

c) budzetu Projektu,

d) zasobow niezbednych do realizacji Projektu,

e) rozwigzan problemow, ktore nie mogg zostaé rozwiazane na nizszych poziomach;

3) dokonywanie okresowych ocen postepu prac nad Projektem;

4) wskazywanie pracownikéw z komérek organizacyjnych Urzedu Miasta f.odzi i miejskich
jednostek organizacyjnych podlegtych cztonkom Komitetu Sterujacego Projektu,
do wspolpracy w ramach Zespotu Zarzadzajgcego Projektem;

5) zatwierdzanie zmian w Projekcie;



6) odbieranie i zatwierdzanie wynikéw prac Zespotu Zarzadzajacego Projektem.

3. Posiedzenia Komitetu Sterujgcego Projektu zwotuje Przewodniczacy Komitetu
Sterujacego Projektu lub jego Zastepca.

4. Posiedzenia Komitetu Sterujacego Projektu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb,
nie rzadziej jednak, niz raz na kwartat.

5. W pracach Komitetu Sterujgcego Projektu uczestniczg réwniez Kierownik Projektu
i Zastepca Kierownika Projektu, a takze, na zaproszenie Przewodniczgcego Komitetu
Sterujacego Projektu lub jego Zastepcy, mogg uczestniczy¢ przedstawiciele wykonawcow
oraz inne osoby rekomendowane przez Kierownika Projektu, ktérych udziat jest uzasadniony
w zwigzku z zakresem Projektu.

6. Obstuge administracyjno-organizacyjna Komitetu Sterujacego Projektu zapewnia
Wydziat Informatyki w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. 1. Kierownik Projektu i Zastgpca Kierownika Projektu sa odpowiedzialni
za biezace zarzadzanie Projektem oraz jego terminowa realizacje, w zalozonym budzecie.

2. Do zadan Zespotu Zarzadzajgcego Projektem nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie zadan do realizacji;

2) biezacy nadzér nad realizacja Projektu;

3) monitorowanie i1 kontrola kosztow, harmonogramu, problemoéw, priorytetow Projektu
i podejmowanie odpowiednich dziatan, gdy jest to niezbedne;

4) zapewnienie terminowosci realizowanych zadan;

5) zarzadzanie ryzykiem projektowym,;

6) zarzadzanie komunikacja w Projekcie;

7) zarzadzanie zakresem rzeczowym i finansowym oraz harmonogramem Projektu;

8) zarzadzanie dokumentacjg w Projekcie;

9) raportowanie do Komitetu Sterujacego Projektu, w szczegodlnosci na temat:
a) stanu zaawansowania i post¢pu prac,
b) istotnych ryzyk, ktére wymagaja neutralizacji,
¢) istotnych probleméw, ktére wymagajg rozwigzania,
d) wymaganych zmian, ktére wplywaja na zakres rzeczowy, finansowy, harmonogram

Projektu;

10) wnioskowanie do Komitetu Sterujacego Projektu w celu zapewnienia na czas
odpowiednich zasobow niezb¢dnych do realizacji Projektu (osob, sprzetu, pomieszczen);

11) wnioskowanie o zwolanie posiedzen Komitetu Sterujgcego Projektu;

12) zapewnienie przestrzegania procedur i standardow przyjetych w Projekcie.

3. Do zadan Koordynatoréw Obszaréw nalezy w szczego6lnosci:

1) przygotowanie dokumentacji przetargowej w zakresie podlegtych im obszaréw;

2) udzial w postepowaniu przetargowym;

3) nadzor nad realizacja prac zwigzanych z prawidlowym wdrozeniem Projektu w zakresie
podleglych im obszarow;

4) odbidr prac objetych Projektem w zakresie koordynowanych obszaréw.

4. W trakcie realizacji Projektu Kierownik Projektu w miar¢ potrzeb moze okresli¢
szczegblowo role 1 podzial odpowiedzialnosci Koordynatoréw Obszaréw i Biura Projektu.

5. Kierownik Projektu moze powota¢ dodatkowe zespoly doradcze i eksperckie,
podzespoly lub grupy robocze wspdipracujace z Komitetem Sterujacym Projektu lub
z Zespolem Zarzadzajacym Projektem.

6. Posiedzenia Zespotu Zarzadzajacego Projektem zwotuje Kierownik Projektu lub jego
Zastepcea.

7. Posiedzenia Zespolu Zarzadzajacego Projektem odbywaja sie w zaleznosci
od potrzeb, nie rzadziej jednak, niz raz na miesigc.

§ 4. Do zadan Biura Projektu nalezy w szczegdlnoscei:
1) wsparcie w zakresie przyjetej metodyki prowadzenia Projektu;
2) przygotowanie szablonoéw dokumentow;
3) prowadzenie biblioteki Projektu;



4) organizowanie i dokumentowanie spotkan Komitetu Sterujgcego Projektu oraz Zespotu
Zarzadzajacego Projektem;
5) prowadzenie rejestru ryzyka.

§ 5. W przypadku braku mozliwosci udzialu w pracach Zespotu Zarzadzajacego
Projektem przez Koordynatora Obszaru uczestniczy w nich pracownik wlasciwej komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi wyznaczony przez jej kierownika.

§ 6. Komitet Sterujgcy Projektu oraz Zespdt Zarzadzajacy Projektem dzialaja do dnia
zakonczenia prac nad Projektem.

§ 7. Pomoc prawng dla Komitetu Sterujacego Projektu oraz Zespotu Zarzadzajacego
Projektem $wiadczy radca prawny wyznaczony przez Dyrektora Wydzialu Prawnego
w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta L.odzi na czas realizacji calego Projektu.

§ 8. Zobowiazuje kierownikow komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta todzi
oraz miejskich jednostek organizacyjnych do udzielenia niezb¢dnej pomocy we wszelkich
sprawach zwigzanych z zakresem zadan Zespolu Zarzadzajacego Projektem, a pozostajacych
we wlasciwosci danej komorki Iub jednostki.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Informatyki
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi oraz Dyrektorowi

Wydzialu Finansowego w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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