ZARZADZENIE Nr 8349 /VIII/21
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia 24 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Zaméwien Publicznych w Departamencie Strategii i Rozwoju
Urz¢du Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) w zwiagzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 1. poz. 920 oraz z 2021 r. poz. 1038) oraz
§ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcego =zalacznik
do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzgdowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta f.odzi: Nr 1225/VIII/19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIII/19 z dnia
29 lipca 2019 r., Nr 2148/VIII/19 z dnia 19 wrze$nia 2019 r., Nr 2541/VIII/19 z dnia
8 listopada 2019 r., Nr 2685/VIIl/19 z dnia 28 listopada 2019 r., Nr 2970/VIII/19 z dnia
31 grudnia 2019 r., Nr 3120/VIIl/20 z dnia 28 stycznia 2020 r., Nr 3664/VIIl/20 z dnia
25 marca 2020 r., Nr 3874/VIII/20 z dnia 24 kwietnia 2020 r., Nr 4172/VIIl/20 z dnia
29 maja 2020 r., Nr 4677/VIII/20 z dnia 23 lipca 2020 r., Nr 5173/VIII/20 z dnia 18 wrzesnia
2020 r., Nr 5539/VIII/20 z dnia 2 listopada 2020 r., Nr 5962/VIII/20 z dnia 14 grudnia
2020 r., Nr 6354/VIII/21 z dnia 29 stycznia 2021 r., Nr 6653/VIII/21 z dnia 1 marca 2021 r.,
Nr 6812/VIII/21 z dnia 19 marca 2021 r., Nr 6890/VIIl/21 z dnia 31 marca 2021 r.,
Nr 7099/VIII/21 z dnia 29 kwietnia 2021 r., Nr 7191/VIIl/21 z dnia 13 maja 2021 r.,
Nr 7334/VI11/21 z dnia 28 maja 2021 r. i Nr 7568/VI1I1/21 z dnia 24 czerwca 2021 r.

zarzadzam, co nast¢puje:
§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Zaméwien
Publicznych w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta bLodzi, stanowigcy

zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Zaméwien Publicznych
w Departamencie Strategii 1 Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 4947/VII1/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 sierpnia
2020 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdtowego wykazu zadan realizowanych przez Wydziat

Zamowien Publicznych w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr 83%9 /VIII/21
Prezydenta Miasta f.odzi

zdnia 24 wrzesnia 2021 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ Z’ADAN'
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W DEPARTAMENCIE STRATEGII I ROZWOJU URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial ds. Monitorowania i Nadzoru

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Monitorowanie i nadzér udzielania zamoéwien | ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien | wlasne gminy
publicznych w migjskich jednostkach organizacyjnych, | publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)
ktéore podlegajg  uprawnieniom nadzorczym lub
kontrolnym Prezydenta Miasta Podzi, do ktorych | Zasady monitorowania, nadzoru i kontroli realizacji zaméwien
zastosowanie ma ustawa Prawo zamowien publicznych | publicznych w miejskich jednostkach organizacyjnych (zalacznik
oraz zamowienia publiczne, ktorych wartos¢ nie | do zarzadzenia Nr 6087/VIII/20 Prezydenta Miasta F.odzi z dnia
przekracza kwoty 130 000 zlotych. 28 grudnia 2020 r., z p6Zn. zm.)
§ 58 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnta 27 lutego 2019 r., z pdZzn. zm.)
2. | Przygotowywanie okresowych sprawozdan z zakresu | Zasady monitorowania, nadzoru i kontroli realizacji zaméwien | wlasne gminy

realizacji zamowien publicznych oraz sporzgdzanie
rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach
publicznych w miejskich jednostkach
organizacyjnych,  ktore  podlegaja  uprawnieniom
nadzorczym lub kontrolnym Prezydenta Miasta L.odzi.

publicznych w miejskich jednostkach organizacyjnych (zatacznik
do zarzadzenia Nr 6087/VIIl/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
28 grudnia 2020 r., z p6zn. zm.)




Wykonywanie czynno$ci w zakresie formalno-prawnego
przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowan
zwigzanych z wyborem koncesjonariusza do realizacji
zadan w formule koncesji oraz partnera do realizacji
partnerstwa publiczno-prywatnego, w tym:

1) weryfikowanie — opracowanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskie
jednostki organizacyjne na podstawie zarzadzenia
Prezydenta Miasta Lodzi — dokumentow niezbednych
do przeprowadzenia postepowan;

2) obstuga komisji powotywanych do wyboru partnera
prywatnego/koncesjonariusza;

3)udziat w postgpowaniach odwolawczych przed
Krajowa Izba Odwotawcza;

4) zamieszczenie 1 publikacja ogloszen dotyczacych
projektow partnerstwa publiczno-prywatnego
i konces;ji.

ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 711, z péZn. zm.)

ustawa z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji
na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2021 r. poz. 541)

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwieh
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)

obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych z dnia
1 stycznia 2021 r. w sprawie aktualnych progoéw unijnych, ich
rébwnowartosci w ztotych, réwnowartosci w zlotych kwot
wyrazonych w euro oraz Sredniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawg przeliczania wartosci zamowien
publicznych lub konkursow (M.P. poz. 11)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotow postgpowania oraz
dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
(Dz. U. poz. 2434)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
21 grudnia 2020 r. w sprawie informacji o ztozonych wnioskach
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofertach
przekazywanej Prezesowi Urzgdu Zamdwien Publicznych (Dz. U.
poz. 2406)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich
moze zadaé¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie ogloszen zamieszczanych
w Biuletynie Zamowien Publicznych (Dz. U. poz. 2439)

wlasne gminy




rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie szczegolowych rodzajow  kosztéw
postepowania odwotawczego, ich rozliczania oraz wysokosci
i sposobu pobierania wpisu od odwolania (Dz. U. poz. 2437)

obwieszczenie Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia
4 stycznia 2021 r. sprawie aktualnego progu unijnego, jego
rownowartosci w zlotych oraz sredniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
umow koncesji (M.P. poz. 6)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
28 grudnia 2020 r. w sprawie wzorow ogloszen zamieszczanych
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych., dotyczacych zawierania
uméw koncesji (Dz. U. poz. 2441)

§ 58 ust. I pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z péZn. zm.)

Przeprowadzanie kontroli (planowych 1 doraznych)
z zakresu udzielania zaméwien publicznych, w miejskich
jednostkach organizacyjnych.

art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z pdzn. zm.)

Zasady monitorowania, nadzoru i kontroli realizacji zamodwien
publicznych w miejskich jednostkach organizacyjnych (zatacznik
do zarzadzenia Nr 6087/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
28 grudnia 2020 r., z p6zn. zm.)

Regulamin kontroli (zatgcznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

§ 58 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy




Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta
Miasta Lodzi w sprawach objetych zakresem dziatania
Oddziatu.

§ 5 ust. 1 Instrukcji w sprawie zasad opracowywania projektow
aktow prawnych i ich przedktadania na posiedzenia Kolegium
Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania aktow prawnych
do realizacji przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi
oraz miejskie jednostki organizacyjne (zatgcznik do zarzadzenia
Nr 2035/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 5 wrzesnia
2019 r., z pézn. zm.)

Regulamin $wiadczenia pomocy prawnej w Urzedzie Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 21/VIIl/18 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 28 listopada 2018 r., z p6zn. zm.)

§ 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
L.odzi (zalacznik do =zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie 1  przekazywanie  dokumentacji
Oddziatu do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z po6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




II. Oddziat ds. Obslugi Post¢powan Biezgcych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Wykonywanie czynnosci w zakresie formalno-prawnego

przygotowania 1

przeprowadzenia postepowan

o udzielenie zamo6wienia publicznego, w tym:

)]

2)
3)

4)

weryfikowanie - opracowanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi oraz inne gminy
na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta L.odzi —

dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia
postgpowan;
obstuga  komisji  przetargowych  powotlanych

do przeprowadzenia postepowan;

udziat w postgpowaniach odwotawczych przed
Krajowsa Izbg Odwolawcza;

zamieszczanie 1 publikacja ogloszen dotyczacych
zaméwien.

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2016/7 z dnia
5 stycznia 2016 r.  ustanawiajace  standardowy  formularz
jednolitego europejskiego dokumentu zamoOwienia
(Dz. Urz. UE L 3 2 06.01.2016, str. 16)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(Dz. U. poz. 1389)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia
2004 r. w sprawie szczegolowego zakresu 1 formy
dokumentacji  projektowej,  specyfikacji  technicznych
wykonania 1 odbioru rob6t budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1129)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. poz. 2452)

wlasne gminy




rozporzadzenie Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 11 lipca
2018 r. w sprawie metody kalkulacji kosztow cyklu zycia
budynkéw oraz sposobu przedstawiania informacji o tych
kosztach (Dz. U. poz. 1357)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotdw postepowania oraz
dokumentacji  postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego (Dz. U. poz. 2434)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 maja 2011 r.
w sprawie innych niz cena obowigzkowych kryteridow oceny
ofert w odniesieniu do niektdrych rodzajéw zamdwien
publicznych (Dz. U. poz. 559)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
21 grudnia 2020 r. wsprawie informacji o ztozonych
wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub
ofertach  przekazywane; Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. poz. 2406)

obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia
1 stycznia 2021 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich
rownowartosci w zlotych, rownowartosci w zlotych kwot
wyrazonych w euro oraz sredniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamoOwien publicznych lub konkurséw (M.P. poz. 11)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie szczegélowych rodzajow kosztow
postepowania odwotawczego, ich rozliczania oraz wysokosci
i sposobu pobierania wpisu od odwotania (Dz. U. poz. 2437)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie postepowania przy rozpoznawaniu odwotan
przez Krajowa Izb¢ Odwolawczg (Dz. U. poz. 2453)




rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie ogloszen zamieszczanych
w Biuletynie Zamowien Publicznych (Dz. U. poz. 2439)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miasta bLodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6144/VIII/20
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych, ktoérych wartosc
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zalacznik do
zarzadzenia Nr 6145/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 grudnia 2020 r., z p6Zn. zm.)

Zasady stosowania klauzul spotecznych 1 Srodowiskowych
w zamowieniach publicznych w Urzedzie Miasta todzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 6146/VIII/20 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin $wiadczenia pomocy prawnej w Urze¢dzie Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 21/VIII/18 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 28 listopada 2018 r., z pozn. zm.)

§ 58 ust. I pkt 1-3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Wykonywanie czynnosci w zakresie formalno-prawnego
przygotowania i przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych.

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miasta Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 6144/VIII/20
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta
Miasta Lodzi w sprawach objetych zakresem dziatania
Oddzialu oraz opracowywanie wewngtrznych regulacji
dotyczacych udzielania zamowien publicznych o wartosci

§ 5 ust. 1 Instrukcji w sprawie zasad opracowywania projektow
aktow prawnych 1 ich przedktadania na posiedzenia Kolegium
Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania aktow prawnych
do realizacji przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi

wlasne gminy




réwnej lub przekraczajacej kwote 130 000 PLN.

oraz miejskie  jednostki organizacyjne (zalacznik
do zarzadzenia Nr 2035/VIII/19 Prezydenta Miasta todzi
z dnia 5 wrzesnia 2019 r., z pdzn. zm.)

Regulamin $wiadczenia pomocy prawnej w Urzedzie Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 21/VIII/18 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 28 listopada 2018 r., z pdzn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie
Miasta bodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6144/VII/20
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zalacznik do
zarzadzenia Nr 6145/VII/20 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
30 grudnia 2020 r., z péZn. zm.)

§ 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pézn. zm.)

Przygotowywanie i przekazywanie do udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej; (Dz. U. z 2020r. poz. 2176,

wlasne gminy

1 stronie prowadzonego postepowania materialow | z pozn. zm.)
i informacji dotyczgcych zadan Oddzialu oraz
ich aktualizacja. Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta bLodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VIl/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)
Przygotowywanie 1  przekazywanie  dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Oddziatu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalagcznik nr 6 do rozporzadzenia




Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)




[II. Oddzial ds. Obstugi Postgpowan Kluczowych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Wykonywanie czynnosci w zakresie formalno-prawnego

przygotowania 1

przeprowadzenia postgpowan

o udzielenie zamowienia publicznego, w tym:

)]

2)
3)

4)

weryfikowanie — opracowanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi oraz inne gminy
na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta f.odzi —
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowan;

obstuga  komisji  przetargowych
do przeprowadzenia postgpowan;

powolanych

udzial w postepowaniach odwotawczych przed
Krajowa Izbg Odwolawczg;
zamieszczanie 1 publikacja ogloszen dotyczacych

zamowien.

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2016/7 z dnia
S stycznia 2016 r. ustanawiajgce  standardowy  formularz
jednolitego europejskiego dokumentu zamowienia
(Dz. Urz. UE L 3 z 06.01.2016, str. 16)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(Dz. U. poz. 1389)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia
2004 r. w sprawie szczegélowego zakresu 1 formy
dokumentacji ~ projektowej,  specyfikacji  technicznych
wykonania 1 odbioru robot budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1129)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow
dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub

wlasne gminy
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konkursie (Dz. U. poz. 2452)

rozporzgdzenie Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 11 lipca
2018 r. w sprawie metody kalkulacji kosztow cyklu zycia
budynkow oraz sposobu przedstawiania informacji o tych
kosztach (Dz. U. poz. 1357)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotéw postgpowania oraz
dokumentacji  postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego (Dz. U. poz. 2434)

rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 maja 2011 r.
w sprawie innych niz cena obowigzkowych kryteriow oceny
ofert w odniesieniu do niektorych rodzajow zamowien
publicznych (Dz. U. poz. 559)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
21 grudnia 2020 r. wsprawie informacji o zlozonych
wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
ofertach przekazywanej Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych (Dz. U. poz. 2406)

obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia
1 stycznia 2021 r. w sprawie aktualnych progdéw unijnych, ich
rownowartosci w zlotych, rownowartosci w ztotych kwot
wyrazonych w euro oraz sredniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zamoOwien publicznych lub konkurséw (M.P. poz. 11)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie szczegOtowych rodzajow kosztow
postepowania odwotawczego, ich rozliczania oraz wysokosci
i sposobu pobierania wpisu od odwotania (Dz. U. poz. 2437)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
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2020 r. w sprawie postepowania przy rozpoznawaniu odwotan
przez Krajowg [zbe Odwolawczg (Dz. U. poz. 2453)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. wsprawie ogloszen zamieszczanych
w Biuletynie Zamowien Publicznych (Dz. U. poz. 2439)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w  Urzedzie
Miasta bodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 6144/VII/20
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zatacznik do
zarzadzenia Nr 6145/VIII/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
30 grudnia 2020 r., z pdzn. zm.)

Zasady stosowania klauzul spotecznych i srodowiskowych
w zamoéwieniach publicznych w Urzedzie Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 6146/VIII/20 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin $wiadczenia pomocy prawnej w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 21/VIII/18 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 28 listopada 2018 r., z p6zn. zm.)

§ 58 ust. 1 pkt 1-3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Wykonywanie czynnosci w zakresie formalno-prawnego
przygotowania i przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych.

ustawa z dmia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pdzn. zm.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie
Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 6144/VIII/20
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta

§ 5 ust. 1 Instrukcji w sprawie zasad opracowywania projektow

wlasne gminy
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Miasta Lodzi w sprawach objetych zakresem dzialania
Oddzialu oraz opracowywanie wewnetrznych regulacji
dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
réwnej lub przekraczajacej kwote 130 000 PLN.

aktow prawnych i ich przedkladania na posiedzenia Kolegium
Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania aktow prawnych
do realizacji przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi
oraz miejskie  jednostki ~ organizacyjne (zalacznik
do zarzadzenia Nr 2035/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 5 wrzesnia 2019 r., z p6Zn. zm.)

Regulamin $wiadczenia pomocy prawnej w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 21/VIII/18 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 28 listopada 2018 r., z p6Zn. zm.)

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie
Miasta f.odzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 6144/VII/20
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zalacznik do
zarzadzenia Nr 6145/VIIl/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 grudnia 2020 r., z p6Zn. zm.)

§ 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

Przygotowywanie 1 przekazywanie do udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostegpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020r. poz. 2176,

wlasne gminy

i stronie prowadzonego postgpowania materiatow | z pdzn. zm.)
1 informacji dotyczacych zadan Oddzialu oraz
ich aktualizacja. Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢gdu Miasta Podzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6Zn. zm.)
Przygotowywanie i  przekazywanie  dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

13




archiwéw zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdZn. zm.)
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IV. (uchylony)

V. Zespol ds. Kontroli

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Sporzadzanie planoéw, sprawozdan i analiz dotyczacych | Regulamin kontroli (zatacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15 | wlasne gminy
realizowanych zadan Zespotu, w tym | Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)
z zakresu kontroli udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miasta Lodzi, do ktorych ustawy Prawo
zamowien publicznych nie stosuje sie¢ w zwigzku z art.
2ust. 1 pkt 1 tej ustawy, a ktorych wartos¢ szacunkowa
jest mniejsza niz 50000 PLN oraz w miejskich
jednostkach organizacyjnych 2z zakresu udzielania
zamOwien publicznych, do ktorych ustawy Prawo
zamoOwien publicznych nie stosuje si¢ w zwigzku
z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.
2. Przeprowadzanie kontroli (planowych 1 doraznych) | art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | wlasne gminy
z zakresu udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie | publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z pézn. zm.)
Miasta bLodzi, do ktorych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje si¢ w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 | Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosc
tej ustawy, a ktorych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza | szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 PLN (zalgcznik
niz 50000 PLN oraz w miejskich jednostkach | do zarzadzenia Nr 6145/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi
organizacyjnych z zakresu udzielania zamoéwien | z dnia 30 grudnia 2020 r., z p6Zn. zm.)
publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje si¢ w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 | Regulamin kontroli (zatgcznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
tej ustawy (zamowien podprogowych). Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)
§ 58 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)
3. Udziat w kontrolach przeprowadzanych przez instytucje, | art. 88 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym | wlasne gminy
organy 1 inne jednostki zewnetrzne upowaznione | (Dz. U.z 2021 r. poz. 1372)
do kontroli — w ramach pracy Wydziatu.
4. Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta | § S ust. 1 Instrukcji w sprawie zasad opracowywania projektow | wlasne gminy
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Miasta Lodzi w sprawach objetych zakresem dziatania
Zespotu.

aktow prawnych i ich przedkladania na posiedzenia Kolegium
Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania aktow prawnych
do realizacji przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta L.odzi
oraz miejskie  jednostki organizacyjne (zatacznik
do zarzadzenia Nr 2035/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 5 wrzesnia 2019 r., z p6zn. zm.)

Regulamin $wiadczenia pomocy prawnej w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 21/VIII/18 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 28 listopada 2018 r., z pdzn. zm.)

§ 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji Zespotu
do Archiwum Zaktadowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

wlasne gminy
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VI. Zespol ds. Planowania i SprawozdawczoS$ci

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Sporzadzanie wstepnego ogloszenia informacyjnego
o planowanych w terminie nastgpnych 12 miesigcy
zamoOwieniach publicznych lub umowach ramowych oraz
zamieszczanie go na stronie internetowej zamawiajacego —
Miasto Lodz Urzad Miasta Lodzi wtzw. ,profilu

nabywcy”.

art. 89 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie 1 aktualizacja Planu udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta Lodzi wykonujgcego
zadania Centralnego Zamawiajgcego dla dostaw, ustug
1 robot budowlanych na podstawie planow zamoéwien
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz
miejskich jednostek organizacyjnych objetych dziataniami
Centralnego Zamawiajgcego.

obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia
1 stycznia 2021 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich
rownowartosci w zlotych, rownowartosci w zlotych kwot
wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych lub konkursow (M.P. poz. 11)

§ 2 Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie
Miasta bLodzi (zatacznik do =zarzadzenia Nr 6144/VIIL/20
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

wiasne gminy

Sporzadzanie i aktualizacja Planu postepowan o udzielenie
zamowien jakie Zamawiajacy — Miasto 1.6dz Urzad Miasta
Lodzi wykonujacy zadania Centralnego Zamawiajacego
przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym
oraz  zamieszczanie gow  Biuletynie Zamowien
Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajgcego —
Miasto 1.6dz- Urzad Miasta t.odzi.

art. 23 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
18 grudnia 2020 r. w sprawie wzoru planu postgpowan
o udzielenie zaméwien (Dz. U. poz. 2362)

§ 2 ust. 17 1 18 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 6144/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia
20201.)

wlasne gminy
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Prowadzenie rejestru przeprowadzonych przez Wydziat
Zamoéwien  Publicznych  postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych i postepowan prowadzonych w celu
zawarcia uméw ramowych.

§ 5 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta Lodzi (zatagcznik do =zarzadzenia Nr 6144/VIII/20
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

§2 ust. 5 Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych,
ktoérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000
PLN (zalacznik do zarzadzenia Nr 6145/VIII/20 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r., z pdZn. zm.)

wiasne gminy

Sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych
zamowieniach publicznych w Urzedzie Miasta Lodzi
1 miejskich jednostkach organizacyjnych objetych
dzialaniami Centralnego Zamawiajacego oraz przekazanie
Prezesowi Urzedu Zamodwien Publicznych w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku,
ktorego dotyczy sprawozdanie.

art. 82 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia
2016 r. w sprawie informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach, jego wzoru oraz
sposobu przekazywania (Dz. U. poz. 2038)

wlasne gminy

Przygotowywanie 1 przekazywanie do udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
materialdw i1 informacji dotyczacych zadan Zespotu oraz
ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej; (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176,
z pdzn. zm.)

Instrukcja postepowania w sprawie udostgpniania materiatlow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie okresowych informacji z zakresu
realizacji Planu zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi dla dostaw, ustug i robot budowlanych oraz
o udzielonych zamdwieniach publicznych w Urz¢dzie
Miasta Lodzi.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w  Urzedzie
Miasta Lodzi (zatgcznik do zarzadzenia Nr 6144/VIII/20
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta
Lodzi w sprawach objetych zakresem dziatania Zespotu
oraz opracowywanie 1 aktualizacja wewngtrznych
regulacji dotyczacych udzielania zamdwien publicznych.

§ S ust. 1 Instrukcji w sprawie zasad opracowywania projektow
aktow prawnych i ich przedkladania na posiedzenia Kolegium
Prezydenta Miasta f.odzi oraz przekazywania aktow prawnych
do realizacji przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta
Lodzi oraz miejskie jednostki organizacyjne (zalacznik
do zarzadzenia Nr 2035/VIII/19 Prezydenta Miasta Podzi

wlasne gminy
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z dnia 5 wrzesnia 2019 r., z p6zn. zm.)

Regulamin $wiadczenia pomocy prawnej w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 21/VIII/18 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 28 listopada 2018 r., z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 6144/VIII/20
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 zt (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 6145/VIIl/20 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 30 grudnia 2020 r., z pdzn. zm.)

§ 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
L.odzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

Wskazywanie sposobu udzielania zaméwien publicznych.

ustawa z dnia 1l wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6Zn. zm.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta todzi (zatlacznik do =zarzadzenia Nr 6144/VIIl/20
Prezydenta Miasta L.odzi z 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 zt (zalacznik
do zarzadzenia Nr 6145/VIII/20 Prezydenta Miasta lodzi
z dnia 30 grudnia 2020 r., z p6zn. zm.)

obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia
1 stycznia 2021 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich
rownowartosci w zlotych, rownowartosci w ztotych kwot
wyrazonych w euro oraz sredniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci

wlasne gminy
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zaméwien publicznych lub konkurséw (M.P. poz. 11)

10.

Rozpatrywanie wnioskéw dotyczacych udzielenia czesci
zaméwienia w procedurze wynikajgcej z wartosci tej
czgsci — zgodnie z art. 30 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)

§ 9 ust. 9 Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Miasta Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 6144/V111/20 Prezydenta Miasta Lodzi z 30 grudnia 2020 r.)

obwieszczenie Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych z dnia
1 stycznia 2021 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich
rownowartosci w ztotych, réwnowartosci w zilotych kwot
wyrazonych w euro oraz sredniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamoéwien publicznych lub konkursow (M.P. poz. 11)

wiasne gminy

11.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji Zespotu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkaticami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji t zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

wlasne gminy
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VII. Zespol ds. Administracyjno-Organizacyjnych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
l. Prowadzenie spraw zwigzanych z: rozdzialty 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. | wlasne gminy
1) zaopatrzeniem pracownikow Wydziatu | o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217)
w materialy biurowe, urzadzenia techniczne, meble,
druki, bilety komunikacji miejskiej, pieczatki, | Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
identyfikatory itp.; przechowywania oraz likwidacji pieczeci i pieczatek (zatacznik
2) gospodarowanie mieniem znajdujgcym | do zarzadzenia Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
si¢ na wyposazeniu Wydziatu, w szczegdlnosci: 18 lipca 2018 r., z pdzn. zm.)
a)prowadzenie  ewidencji  $rodkéw  trwalych

1$rodkéw trwatlych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie ksiag
inwentarzowych oraz ich aktualizacja,
b)przygotowanie wnioskow o likwidacje
trwatych,
c¢)udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

Srodkéw

zarzadzenie Nr 6978/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 kwietnia 2021 r. w sprawie stosowania identyfikatoréw
w Urzedzie Miasta Lodzi

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
dla Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6266/VIIl/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 19 stycznia
2021 r.)

Instrukcja przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych stanowigcych wlasnos¢ Miasta t.odzi,
bedacych wuzywaniu lub pod nadzorem komorek
organizacyjnych ~ Urzgdu  Miasta  Lodzi  (zalacznik
do zarzadzenia Nr 379/VIIl/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 stycznia 2019 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 7415/VIIl/21 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
1 czerwca 2021 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej
oraz wprowadzenia Zasad likwidacji srodkéw trwalych
znajdujgcych si¢  w  bezposrednim uzywaniu komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi lub stanowigcych mienie
Miasta t.odzi
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Obstuga kancelaryjno-biurowa Wydziatu, w tym:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji;

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji
rozdzielanie jej zgodnie z dekretacja;

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem
korespondencji;

4) sprawdzanie pod wzglgdem formalnym
idokumentéw przedkladanych do podpisu
parafowania dyrektorowi lub jego zastgpcom;

5) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie ich
obstugi;

6) obstuga
Wydziatu;

7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie
ich do wilasciwych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta t.odzi badz innych jednostek organizacyjnych;

8) kontrola wysokosci wptywu i1 zwrotu kwot wadiow
(wniesionych przez wykonawcéw bioragcych udziat

oraz

pism
badZ

ogolnego konta poczty elektronicznej

Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

zarzadzenie Nr 7841/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
21 lipca 2021 r. w sprawie zasad postepowania z dokumentacjg
i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie Miasta
Lodzi

wiasne gminy

w postepowaniach ~ przetargowych) w  systemie

bankowosci elektronicznej GB-24.
Przygotowywanie korespondenc;ji dotyczgcej | ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. | wlasne gminy
pracownikow  Wydzialu w sprawach: osobowych | z 2020 r. poz. 1320, z p6zn. zm.)
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych,

bezpieczenstwa i higieny pracy, badan profilaktycznych,
opisow stanowisk itp.

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie  wynagradzania pracownikdw samorzadowych
(Dz. U. poz. 936, z pozn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i1 Opieki Spolecznej
zdnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikow, =zakresu profilaktyczne; opieki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy
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(Dz. U. 22016 r. poz. 2067, z p6Zn. zm.)

Regﬁlamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 12 maja 2020 r., z pdzn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta F.odzi (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 4498/VIIl/20 Prezydenta Miasta Podzi
z dnia 6 lipca 2020 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6755/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w Urzgdzie
Miasta Lodzi oraz powotania Komisji ds. Naboru (z p6Zn. zm.)

Regulamin  przeprowadzania  stuzby  przygotowawczej
1 organizowania egzaminu konczacego te stuzbe w Urzedzie
Miasta todzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 5446/VIII/20
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 23 pazdziernika 2020 r.,
z pozn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikéw Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia
Nr 6545/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca
2017 r.)

zarzadzenie Nr 8522/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
I czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego i1 zasad warto$ciowania stanowisk pracy
w Urzedzie Miasta Lodzi (z p6Zn. zm.)

Prowadzenie = spraw  dotyczacych  czasu  pracy

pracownikéw Wydziatu, w tym:

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzor nad
ksiagzkami  wyjs¢  stuzbowych 1 prywatnych
pracownikow;

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1320, z pozn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia
1S5maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania

wlasne gminy
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2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz
‘wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
stuzbowymi;

3) prowadzenie kart ewidencji czasu pracy;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z  urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz pracg w godzinach
nadliczbowych.

nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien
od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta l.odzi
z dnia 12 maja 2020 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
dlaUrzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6266/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia
2021 r.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem
1 ochrong danych osobowych w Wydziale.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1,
Z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2019r. poz. 1781)

zarzadzenie Nr 7639/VIIl/21 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
2 lipca 2021 r. w sprawie wdrozenia Polityki Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta
Yodzi

zarzadzenie Nr 8114/VIII/21 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
19 sierpnia 2021 r. w sprawie upowaznienia do podpisywania
w imieniu Prezydenta Miasta Lodzi imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych wraz z poleceniem
przetwarzania danych

wlasne gminy
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6. Przygotowywanie projektow zarzgdzen Prezydenta | § 5 ust. 1 Instrukcji w sprawie zasad opracowywania projektow | wlasne gminy
Miasta Lodzi w sprawach objetych zakresem dziatania | aktow prawnych i ich przedkladania na posiedzenia Kolegium
Urzgdu Miasta FPodzi oraz miejskich jednostek | Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania aktow prawnych
organizacyjnych. do realizacji przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi
oraz miejskie  jednostki organizacyjne (zalacznik
do zarzadzenia Nr 2035/VIIl/19 Prezydenta Miasta bLodzi
z dnia 5 wrze$nia 2019 r., z p6zn. zm.)
Regulamin $wiadczenia pomocy prawnej w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 21/VIII/18 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 28 listopada 2018 r., z p6zn. zm.)
§ 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdZn. zm.)
7. Przygotowywanie projektow upowaznien | zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia | wlasne gminy
i petnomocnictw dla pracownikéw Wydzialu oraz | 12 lutego 2016r. w sprawie udzielania upowaznien
prowadzenie  ewidencji  udzielonych  upowaznien | i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta L.odzi (z pdzn. zm.)
i petnomocnictw, z wylgczeniem upowaznien do kontroli.
§ 81§ 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
8. Sprawozdawczos¢ w zakresie umorzenia niepodatkowych | ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wiasne gminy
naleznosci budzetowych. (Dz. U. 22021 r. poz. 305, z pdzn. zm.)
9. Prowadzenie wydzialowej ksigzki kontroli (dla kontroli | Regulamin kontroli (zatacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15 | wlasne gminy
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontrolerow | Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)
Urzedu Miasta t.odzi).
10. | Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow | dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks | wlasne gminy

1 petycji kierowanych do Wydziatlu, w tym: prowadzenie
oraz sporzadzanie okresowych sprawozdan i informacji
z ich realizacji.

postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
z p6ézn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)
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rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta }Lodzi
z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad
przyjmowania, rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow
i petycji w Urzedzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji
przez miejskie jednostki organizacyjne.

11.

Udostepnianie  wnioskodawcom informacji publiczne;j
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Wydziahu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176,
z pdzn. zm.)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia
Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzes$nia
2018 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

12.

Przygotowywanie i przekazywanie do udost¢pnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
materiatow 1 informacji dotyczgcych zadan Zespotu oraz
ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publiczne; (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176,
Z poZn. zm.)

Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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13. | Sporzadzanie szczegblowego wykazu zadan | § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miasta lLodzi | wlasne gminy
realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja. (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z péZn. zm.)
14. | Sporzadzanie wyciggéw z jednolitego rzeczowego | Instrukcja kancelaryjna (zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu oraz ich aktualizacja. Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)
15. | Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan 1 informacji | § 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy
dotyczacych zadan realizowanych przez Wydziat. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 271utego 2019 r., z pdZn. zm.)
16. | Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zespotu | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia | wtasne gminy

do Archiwum Zaktadowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)
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VIII. Oddziatl ds. Obslugi Postepowan Wspédlnych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Wykonywanie czynnosci w zakresie formalno-prawnego

przygotowania i

przeprowadzenia postgpowan

o udzielenie zamowienia publicznego, w tym:

)

2)
3)

4)

weryfikowanie — opracowanych przez miejskie
jednostki organizacyjne oraz inne gminy na podstawie
zarzadzenia Prezydenta Miasta f.odzi — dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postgpowan -—

dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowan;
obstuga  komisji  przetargowych  powotanych

do przeprowadzenia postgpowarl;

udziat w postgpowaniach odwolawczych przed
Krajowg Izbg Odwotawczg;

zamieszczanie 1 publikacja ogloszen dotyczacych
zamowien.

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)

rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) 2016/7 z dnia
5 stycznia 2016 r.  ustanawiajgce  standardowy  formularz
jednolitego europejskiego dokumentu zamowienia
(Dz. Urz. UE L 3 2 06.01.2016, str. 16)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(Dz. U. poz. 1389)

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzednia
2004 r. w sprawie szczegblowego zakresu 1 formy
dokumentacji  projektowej,  specyfikacji  technicznych
wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1129)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow
dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich
moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. poz. 2452)

wlasne gminy
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rozporzadzenie Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 11 lipca
2018 r. w sprawie metody kalkulacji kosztow cyklu zycia
budynkoéw oraz sposobu przedstawiania informacji o tych
kosztach (Dz. U. poz. 1357)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
18 grudnia 2020 r. w sprawie protokoldw postepowania oraz
dokumentacji  postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego (Dz. U. poz. 2434)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 maja 2011 r.
w sprawie innych niz cena obowigzkowych kryteridw oceny
ofert w odniesieniu do niektérych rodzajow zamowien
publicznych (Dz. U. poz. 559)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
21 grudnia 2020 r. wsprawie informacji o zlozonych
wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
ofertach przekazywanej Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych (Dz. U. poz. 2406)

obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia
1 stycznia 2021 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich
rownowartosci w zlotych, réwnowartosci w zlotych kwot
wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych lub konkurséw (M.P. poz. 11)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie szczegétowych rodzajow kosztow
postepowania odwolawczego, ich rozliczania oraz wysokosci
i sposobu pobierania wpisu od odwotania (Dz. U. poz. 2437)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie postgpowania przy rozpoznawaniu odwolan
przez Krajowa Izb¢ Odwotawczg (Dz. U. poz. 2453)
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rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. wsprawie ogloszen zamieszczanych
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych (Dz. U. poz. 2439)

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6144/VIII/20
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktdrych wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zalacznik do
zarzagdzenia Nr 6145/VIIl/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 grudnia 2020 r., z p6zn. zm.)

Zasady stosowania klauzul spolecznych 1 sSrodowiskowych
w zamoéwieniach publicznych w Urzgdzie Miasta bPodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 6146/VIII/20 Prezydenta Miasta
L.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin $wiadczenia pomocy prawnej w Urzgdzie Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 21/VIII/18 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 28 listopada 2018 r., z p6zn. zm.)

§ 58 ust. 1 pkt 1-3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

Wykonywanie czynnosci w zakresie formalno-prawnego
przygotowania i przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych.

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w  Urzegdzie
Miasta Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 6144/VIII/20
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektéw zarzadzen Prezydenta Miasta
L.odzi w sprawach objetych zakresem dziatania Oddziatu
oraz opracowywanie wewnetrznych regulacji dotyczacych
udzielania zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub

§ 5 ust. 1 Instrukcji w sprawie zasad opracowywania projektéw
aktow prawnych i ich przedktadania na posiedzenia Kolegium
Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania aktéw prawnych
do realizacji przez komorki organizacyjne Urz¢du Miasta

wlasne gminy
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przekraczajacej kwote 130 000 PLN.

Lodzi oraz miejskie jednostki organizacyjne (zalgcznik

do zarzadzenia Nr 2035/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 5 wrzesnia 2019 r., z p6zn. zm.)

Regulamin $wiadczenia pomocy prawnej w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 21/VIII/18 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 28 listopada 2018 r., z pdzn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miasta f.odzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 6144/VIII/20
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zalacznik do
zarzadzenia Nr 6145/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 grudnia 2020 r., z p6zn. zm.)

§ 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Przygotowywanie i przekazywanie do udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dost¢pie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176,

wlasne gminy

1 stronie prowadzonego postgpowania materialow | z p6zn. zm.)
1 informacji dotyczacych zadan Oddzialu oraz
ich aktualizacja. Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta lodzi
(zatgcznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 wrze$nia 2018 r., z p6zn. zm.)
Wykonywanie  pomocniczych  dziatan = zakupowych | zarzadzenie Nr 7576/VIII/21 Prezydenta Miasta lodzi | wlasne gminy

w zakresie Centralnego Zamawiajacego polegajgcych

w szczegblnoscei na:

1) zapewnieniu infrastruktury technicznej umozliwiajacej
zamawiajgcemu udzielanie zamdwien publicznych lub
zawieranie uméw ramowych;

2) doradztwie dotyczacym planowania, przygotowania

z dnia 28 czerwca 2021 r. w sprawie wyznaczenia Urzedu
Miasta Lodzi jako podmiotu wykonujacego zadania
centralnego zamawiajacego.
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3)

4)

lub przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub organizacji konkursu;
przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

przeprowadzeniu  postgpowania 0  udzielenie
zamoOwienia publicznego w imieniu i na rzecz
zamawiajgcego.

Przygotowywanie 1  przekazywanie  dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalagcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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Zatacznik

do Szczegdlowego wykazu zadan
realizowanych przez

Wydziat Zamoéwien Publicznych

w Departamencie Strategii

1 Rozwoju Urzgdu Miasta Lodzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

WYDZIALU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W DEPARTAMENCIE STRATEGII I ROZWOJU

DYREKTOR

URZEDU MIASTA LODZI

Oddziat ds.
Obstugi Postgpowan
Biezacych

Oddziat ds.
Obstugi Postgpowan
Kluczowych

Oddziat ds. Obstugi
Postepowan
Wspdlnych

Oddziat ds.
Monitorowania
1 Nadzoru

ZASTEPCA
DYREKTORA

Zespdt ds.
Administracyjno-
Organizacyjnych

Zespot ds. Kontroli

Zespdt ds. Planowania
i Sprawozdawczosci




