
ZARZ1\DZENIE Nr S43i NIIII21 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 
z dnia 30 ~~..wa, 2021 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych 
przez Biuro Promocji i Nowych Mediow w Departamencie Strategii i Rozwoju 

Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie gminnym 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) w zwi¥ku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 
1998 r. 0 samorz'ldzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 oraz z 2021 r. poz. 1038) 
oraz § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi, stanowi'lcego zal'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie 
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzydowi Miasta Lodzi, zmlemonego 
zarz'ldzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225NIII/19 z dnia 30 maja 2019 r., 
Nr 1743NIIII19 z dnia 29 lipca 2019 r., Nr 2148NIII/19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., 
Nr 2541NIIII19 z dnia 8 listopada 2019 r., Nr 2685NIIII19 z dnia 28 listopada 2019 r., 
Nr 2970NIIII19 z dnia 31 grudnia 2019 r., Nr 3120NIII/20 z dnia 28 stycznia 2020 r., 
Nr 3664NIII/20 z dnia 25 marca 2020 r., Nr 3874NIII/20 z dnia 24 kwietnia 2020 r., 
Nr 4172NIIII20 z dnia 29 maja 2020 r., Nr 4677 NIIII20 z dnia 23 lipca 2020 r., 
Nr 5173NIIII20 z dnia 18 wrzesnia 2020 r., Nr 5539NIII/20 z dnia 2 listopada 2020 r., 
Nr 5962NIIII20 z dnia 14 grudnia 2020 r., Nr 6354NIIII21 z dnia 29 stycznia 2021 r., 
Nr 6653NIIII21 z dnia 1 marca 2021 r., Nr 6812NIII/21 z dnia 19 marca 2021 r., 
Nr 6890NIIII21 z dnia 31 marca 2021 r., Nr 7099NIIII21 z dnia 29 kwietnia 2021 r., 
Nr 7191NIIII21 z dnia 13 maja 2021 r., Nr 7334NIIII21 z dnia 28 maja 2021 r., 
Nr 7568NIIII21 z dnia 24 czerwca 2021 r. i Nr 8390NIII121 z dnia 27 wrzesnia 2021 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadait realizowanych przez Biuro Promocji 
i Nowych Mediow w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzydu Miasta Lodzi, stanowi'lcy 
zal'lcznik do niniejszego zarz'ldzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz'ldzenia powierzam Dyrektorowi Biura Promocji i Nowych Mediow 
w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarz'ldzenie Nr 810NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 marca 
2019 r. w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadait realizowanych przez Biuro 
Promocji i Nowych Mediow w Departamencie Prezydenta Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

1. 

2. 

3. 

4. 

Zal'!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 9'{'~9 NIII/21 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 3D ...,..~e..~~ 2021 r. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOWANYCH PRZEZ BIURO PROMOCJI I NOWYCH MEDIOW 

W DEPARTAMENCIE STRA TEGII I ROZWOJU 
URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial Promocji i Turystyki 

Zadania Podstawa prawna 

Promocja wizerunkowa miasta Lodzi, dzialania public art. 7 ust. 1 pkt 18-20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
relations, podejmowanie dzialail popularyzuj,!cych L6dz o sarnorz,!dzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
i promuj,!cych pozytywny wizerunek miasta. 

§ 54 ust. 1 pkt 1 Regularninu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. ZITI.) 

Promocja miasta Lodzi w rarnach realizacji imprez art. 7 ust. 1 pkt 18-20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
zewnytrznych: wsp61praca przy przygotowaniu np. imprez o sarnorz,!dzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
promuj,!cych miasto (0 r6znym charakterze), konferencji 
itp., przygotowanie um6w, nadz6r nad prawidlow,! § 54 ust. 1 pkt 1 Regularninu organizacyjnego Urzydu Miasta 
realizacj,! postanowieil umowy. Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 

Miasta Lodzi z dnia 27 lute go 2019 r., z p6zn. ZITI.) 

Podejmowanie i inicjowanie dzialail maj,!cych na celu art. 7 ust. 1 pkt 18-20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
upowszechnianie wiedzy o Lodzi wsr6d mieszkailc6w o sarnorz,!dzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
miasta. 

Kreowanie wizerunku miasta Lodzi poprzez art. 7 ust. 1 pkt 18-20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
przygotowywanie oraz realizowanie karnpanii o sarnorz,!dzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
promocyjnych miasta, informuj~cych 0 potencjale Lodzi, 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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np. telewizyjne kampanie wizerunkowe, kampanie w prasie § 54 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
lokalnej i ogolnopolskiej, kampanie w prasie brani:owej, Lodzi (zahlcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
kampanie bilbordowe, prezentacje Lodzi, a takZe obsluga Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 
wlasnych nosnikow reklamowych citylightow, BTL itp. 

5. IOpracowywanie koncepcji wydawnictw infOrmaCyjno-1 art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I wlasne gminy 
promocyjnych i ich aktualizacja: przygotowanie umow, gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
sporz'ldzenie niezbydnej dokumentacji zwi'lZanej 
z wydaniem np. kalendarzy, ulotek, folderow, albumow, 
plakatow. 

6. I Gospodarowanie materialami informacyjno-promocyjnymi I art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I wlasne gminy 
(wydawnictwa, prezentacje multimedialne, upominki, gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
gadzety itp.), w tym ich ewidencja i rozpowszechnianie. 

7. I W spolpraca z wydawnictwami i mediami w zakresie I art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marc a 1990 r. 0 samorz'ldzie I wlasne gminy 
promocji miasta Lodzi (np. artykuly promuj'lce Lodz, gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
dodatki, audycje radiowe i telewizyjne itp). 

§ 17 ust. 4 oraz § 54 ust. 1 pkt 3, 4 i 6 Regulaminu 
organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 
2019 r., z pozn. zm.) 

8. I Nadzorowanie dzialalnosci Lodzkiego Centrum Wydarzen, art. 9 ustawy z dnia 25 pazdziemika 1991 r. 0 organizowaniu I wlasne gminy 
w tym: i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. 
1) przygotowywanie projektow aktow prawnych poz. 194) 

dotycz'lcych funkcjonowania Centrum oraz 
ich aktualizacja; rozporz'ldzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 

2) prowadzenie spraw osobowych kierownika Centrum, z dnia 12 kwietnia 2019 r. w sprawie konkursu na kandydata na 
wynikaj'lcych z nadzoru pelnionego przez Biuro stanowisko dyrektora instytucji kultury (Dz. U. poz. 724) 
(np. delegacje, urlopy, nagrody, kary regulaminowe); 

3) opmlOwanie projektow planow dzialalnosci § 54 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
merytorycznej Centrum; Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 

4) monitorowanie oraz kontrolowanie dzialalnosci Miasta Lodzi z dnia 27 lute go 2019 r., z porn. zm.) 
Centrum; 

5) sprawdzanie, weryfikowanie i zatwierdzanie rocznych 
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9. 

10. 

11. 

sprawozdail finansowych Centrum i opiniowanie 
projektow finansowych Centrum. 

Prowadzenie dzialail zwi~anych z udzialem miasta Lodzi 
w krajowych i zagranicznych targach turystycznych 
i innych imprezach wystawienniczych, w tym: 

art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<ldzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 

1) wspolpraca z organizatorami targow w zakresie zarz<ldzenie Nr 5608NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
przygotowywania niezbydnej dokumentacji (umow, 6 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia Zasad 
projektu stoiska itp.); organizowania, odbywania i finansowania podrozy 

2) przygotowywanie materialow promocyjnych na targi; zagranicznych oraz zapraszania cudzoziemcow do Lodzi przez 
3) obsluga stoiska wystawienniczego; komorki organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskie 
4) organizowanie imprez towarzysz<lcych targom: jednostki organizacyjne 

konferencji, seminariow, pokazow, wystaw sluz<lcych 
prezentacji Lodzi jako mIeJsca atrakcyjnego 
turystycznie. 

Tworzenie i wdraZanie polityki wydawniczej w zakresie 
wydawnictw 0 tematyce turystycznej, w tym: 
1) tworzenie i wdraZanie planow wydawniczych oraz 

ich aktualizacja; 
2) przygotowywanie wydawnictw i materialow 

promocyjnych (map, przewodnikow, informatorow, kart 
pocztowych itp.). 

Organizowanie imprez turystycznych dla mieszkailcow 
Lodzi, w tym: opracowywanie programu imprez, 
koordynowanie ich przebiegu, przygotowywanie materialow 
informacyjnych ulotek i plakatow, wspolpraca ze sluzbami 
miejskimi. 

§ 17 ust. 4 i § 54 ust. 1 pkt 1 i 3 Regulaminu organizacyjnego 
Urzydu Miasta Lodzi (za1<lcznik do zarz<ldzenia Nr 637NIII/19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<ldzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 

§ 54 ust. 1 pkt 3, 6 i 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu 
Miasta Lodzi (za1<lcznik do zarz<ldzenia N r 637 NIIII19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 10 i 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. I wlasne gminy 
o samorz<ldzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 

§ 17 ust. 4 oraz § 54 ust. 1 pkt 3 i 5 Regulaminu 
organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (za1<lcznik do zarz<ldzenia 
Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 
2019 r., z pozn. zm.) 
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12. I Podejmowanie dzialan promuj<lcych wizerunek miasta I art. 7 ust. 1 pkt 10 i 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.1 wlasne gminy 
Lodzijako osrodka turystycznego poprzez m.in.: 0 samorz<ldzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
1) organizowanie spotkan branZY turystycznej i imprez 

w zakresie turystyki biznesowej (MICE); § 54 ust. 1 pkt 1, 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu 
2) organizowanie podr6zy poznawczych dla dziennikarzy Miasta Lodzi (za1<lcznik do zarz<ldzenia Nr 637NIIII19 

i touroperator6w z kraju i zagranicy. Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z p6zn. zm.) 

13. I W sp6lpraca w zakresie realizowanych zadan z polskimi I art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<ldzie I wlasne gminy 
i zagranicznymi stowarzyszeniami i organizacjami gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 

14. 

15. 

turystycznymi: Polsk<l Organizacj<l Turystyczn<l, L6dzk<l 
Organizacj<l Turystyczn<l, Regionaln<l Organizacj<l § 17 ust. 4 i § 54 ust. 1 pkt 1 i 3 Regulaminu organizacyjnego 
Turystyczn<l Wojew6dztwa L6dzkiego, Polsk<l Izb<l Urzydu Miasta Lodzi (za1<lcznik do zarz<ldzenia Nr 637NIIII19 
Turystyki, Polskim Towarzystwem Turystyczno- Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z p6zn. zm.) 
Krajoznawczym, Instytutem Turystyki itp. 

Wsp61dzialanie z organizacjami pozarz<ldowymi w zakresie art. 11, art. 13, art. 15 i art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.1 wlasne gminy 
o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. upowszechniania turystyki, w tym: 

1) oglaszanie konkurs6w ofert na realizacjy zadan I z 2020 r. poz. 1057, z pozn. zm.) 
publicznych; 

2) analizowanie 1 opiniowanle ofert zlozonych I § 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
w ramach konkursu; 

3) przygotowywanie um6w oraz przekazywanie 
na realizacjy zadan; 

4) rozliczanie wykonanych zadan. 

(za1<lcznik do zarz<ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta 
srodk6w I Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z p6zn. zm.) 

Inspirowanie i koordynowanie przedsiywziyc w zakresie I art. 7 ust. 1 pkt 10 i 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.1 wlasne gminy 
tworzenia produktu turystycznego - tematyczne szlaki 0 samorz<ldzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
turystyczne po Lodzi, w tym: 
1) wyznaczanie przebiegu tras; 
2) opracowywanie tekst6w na tab lice informacyjne; 
3) przygotowanie materia16w promocyjnych; 
4) konsultowanie podejmowanych przedsiywziyc 

z branZ<l turystyczn<l. 

§ 17 ust. 4 i § 54 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego 
Urzydu Miasta Lodzi (za1<lcznik do zarz<ldzenia Nr 637NIII/19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z p6zn. zm.) 
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16. I Dokonywanie zaszeregowania pol 
prowadzenie ich ewidencji. 

biwakowych oraz I art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 uslugach I wlasne gminy 
hotelarskich oraz uslugach pilotow wycieczek i przewodnikow 
turystycznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2211) 

rozporz,!dzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, 
w ktorych S,! swiadczone uslugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. 
poz.2166) 

17. I Prowadzenie ewidencji innych obiektow swiadcz,!cych art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 uslugach I wlasne gminy 
uslugi hotelarskie na terenie miasta Lodzi (poza obiektami hotelarskich oraz uslugach pilotow wycieczek i przewodnikow 
kategoryzowanymi przez wlasciwego wojewody turystycznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2211) 
o zastrzezonych ustawowo nazwach). 

rozporz,!dzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, 
w ktorych S,! swiadczone uslugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. 
poz.2166) 

18. I Kontrolowanie innych obiektow swiadcz,!cych uslugi art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 uslugach I wlasne gminy 
hotelarskie w zakresie spelniania wymogow wynikaj,!cych hotelarskich oraz uslugach pilotow wycieczek i przewodnikow 
z obowi'lZuj,!cych przepisow. turystycznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2211) 

rozporz,!dzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, 
w ktorych s,! swiadczone uslugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. 
poz.2166) 

19. I Prowadzenie spraw zwi'lZanych z udzielaniem zamowienl ustawa z dnia 11 wrzenia 2019 r. - Prawo zamowienl wlasne gminy 
publicznych, w tym: publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z poin. zm.) 
1) przygotowywanie materialow i dokumentow 

niezbydnych do Wszczycia postypowail 0 udzielenie I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
zamowien publicznych dotycz,!cych realizowanych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z poin. zm.) 
zadail; 

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; I Regulamin udzielania.zamowien PUbliC. znych 
3) przygotowywanie i zawieranie umow. w Urzydzie Miasta Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia 
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Nr 6144NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 
2020 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zal~cznik 

do zarz~dzenia Nr 6145NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 grudnia 2020 r., z poin. zm.) 

20. I Przygotowywanie do udostypnienia w Biuletynie Informacji art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
Publicznej Vrzydu Miasta Lodzi materialow i informacji do informacji publicznej (Dz. V. z 2020 r. poz. 2176, 

21. 

w zakresie zadan Oddzialu oraz ich aktualizacja. z poin. zm.) 

Przygotowywanie korespondencji dotycz~cej pracownikow 
Biura w sprawci::h: osobowych, podnoszenia wiedzy 
i kwalifikacji zawodo\\!).:!'> badan profilaktycznych, opisow 
stanowisk itp. 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Vrzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 9375NIII18 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 18 wrzenia 2018 r., z poin. zm.) 

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. V.I wlasne gminy 
z 2020 r. poz. 1320, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 
samorz~dowych (Dz. V. z 2019 r. poz. 1282) 

rozporz~dzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. 
w sprawie wynagradzania pracownikow samorz~dowych 

(Dz. V. poz. 936, z pom. zm.) 

§ 4 rozporz~dzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich 
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad 
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. V. z 2016 r. poz. 2067, 
zpom. zm.) 

R~ulamin pracy w Vrzydzie Miasta Lodzi (zal~cznik 
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22. I Prowadzenie spraw zwi¥anych z 
i ochron,! danych osobowych w Biurze. 

do zarz,!dzenia Nr 4005NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 maja 2020 r., z pozn. zm.) 

Regulamin wynagradzania w Urzydzie Miasta Lodzi (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 4498NIII120 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
6lipca 2020 r., z pozn. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 6755NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydatow na wolne stanowiska urzydnicze w Urzydzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru (z pozn. zm.) 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
i organizowania egzaminu koncz'!cego ty sluzby w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 5446NIII/20 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 paidziemika 2020 r., 
z pozn. zm.) 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownikow Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 6545NII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26lipca 2017 r.) 

zarz,!dzenie Nr 8522NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego i zasad wartosciowania stanowisk pracy 
w Urzydzie Miasta Lodzi (z porn. zm.) 

przetwarzaniem I rozporz,!dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) I wlasne gminy 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob 
fizycznych w zwi¥ku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporz,!dzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.l, 
z pozn. zm.) 
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ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) 

zarz'ldzenie Nr 7639NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lipca 2021 r. w sprawie wdrozenia Polityki Systemu 
Zarz'ldzania Bezpieczeitstwem Informacji w Urzt(dzie Miasta 
Lodzi 

zarz'ldzenie Nr 8114NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 sierpnia 2021 r. w sprawie upowaZnienia do podpisywania 
w imieniu Prezydenta Miasta Lodzi imiennych upowazmen 
do przetwarzania danych osobowych wraz z poleceniem 
przetwarzania danych 

23. I Sporz'ldzanie szczegolowego wykazu zadait realizowanych I § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
przez Biuro orazjego aktualizacja. (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z pom. zm.) 

24. I Przygotowywanie projektow upowaZnieit pelnomocnictw I zarz'ldzenie Nr 2868NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia I wlasne gminy 
dla pracownikow Biura. 12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaZnieit 

i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z pozn. zm.) 

Regulamin kontroli (zal'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 1094NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 
2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokurnentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urzt(du Miasta Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 6266NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 r.) 

§ 8 i § 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzt(du Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pom. zm.) 
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25. Sporz~dzanie wyci~g6w z jednolitego rzeczowego wykazu 
akt dla potrzeb Biura oraz ich aktualizacja. 

Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. V. poz. 67, z p6zn. zm.) 

26. I Prowadzenie spraw zwi~zanych z gospodarowaniem mieniem I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. V.I wlasne gminy 
znajduj~cym siy na WYPosaZeniu Biura, z 2021 r. poz. 217) 

27. 

w szczeg6lnosci: 
1) prowadzenie ewidencji srodk6w trwalych i srodk6w Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci 

trwalych 0 charakterze wyposaZenia ilosciowo- dla Vrzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia 

wartosciowego, w tym prowadzenie ksi~g Nr 6266NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
inwentarzowych oraz ich aktualizacja; 2021 r.) 

2) przygotowanie wniosk6w 0 likwidacjy srodk6w trwalych; 
3) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. IInstrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 

Obsluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: 
1) przyjmowanie ewidencjonowanie wplywaj~cej 

korespondencj i; 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwosci~ i dekretacj~; 
3) wykonywanie czynnosci zwi~anych z wysylaniem 

korespondencj i; 

skladnik6w maj~tkowych stanowi~cych wlasnos6 Miasta Lodzi, 
byd~cych w uzywaniu lub pod nadzorem kom6rek 
organizacyjnych Vrzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 379NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 stycznia 
2019 r., z p6zn. zm.) 

zarz~dzenie Nr 7415NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2021 r. w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej 
oraz wprowadzenia Zasad likwidacji srodk6w trwalych 
znajduj~cych siy w bezposrednim uzywaniu kom6rek 
organizacyjnych Vrzydu Miasta Lodzi lub stanowi~cych mienie 
Miasta Lodzi 

Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. V. poz. 67, z p6zn. zm.) 

zarz~dzenie Nr 7841NIII121 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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4) sprawdzanie pod wzglydem formalnym pism 21 lipca 2021 r. w sprawie zasad postypowania z dokumentacj,! 
i dokument6w przedkladanych do podpisu b,!dz i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzydzie Miasta 
parafowania dyrektorowi; Lodzi 

5) prowadzenie terminarza spotkan dyrektora Biura oraz 
zapewnienie ich obslugi; Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 

6) obsluga og6lnego konta poczty elektronicznej Biura; przechowywania oraz likwidacji pieczyci i piecz'!tek (zal'!cznik 
7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie ich do zarz,!dzenia Nr 8978NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

do wlasciwych kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta 18lipca 2018 r., z p6zn. zm.) 
Lodzi b,!dz innych jednostek organizacyjnych; 

8) zaopatrzenie pracownik6w Biura w materialy biurowe zarz,!dzenie Nr 6978NIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
i urz,!dzenia techniczne, meble, druki, bilety komunikacji 12 kwietnia 2021 r. w sprawie stosowania identyfikator6w 
miejskiej, piecz,!tki, identyfikatory itp. w Urzydzie Miasta Lodzi 

28. I Prowadzenie spraw dotycz'!cych czasu pracy pracownik6w I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U.I wlasne gminy 
Biura, w tym: z 2020 r. poz. 1320, z p6zn. zm.) 
1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadz6r nad 

ksi<!Zkami wyjsc sluzbowych i prywatnych pracownik6w; rozporz,!dzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz 15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania 

wykonywanie czynnosci zwi,!zanych z wyjazdami nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnieit 
sluzbowymi pracownik6w; od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632) 

3) prowadzenie spraw zwi,!zanych z urlopami, zwolnieniami 
od pracy oraz prac,! w godzinach nadliczbowych. I Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal,!cznik 

do zarz,!dzenia Nr 4005NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 maja 2020 r., z p6zn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 6266NIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 r.) 

29. I Prowadzenie spraw dotycz'!cych skarg, wniosk6w i petycji dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeksl wlasne gminy 
kierowanych do Biura, w tym: prowadzenie dokumentacji, postypowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, 
sporz,!dzanie okresowych sprawozdan i informacji z ich z p6zn. zm.) 
realizacji. 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Dz. U. z 2018 r. 
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30. 

31. 

32. 

Prowadzenie spraw zwillZanych z kontrol<l, w tym 
prowadzenie ksi<lzki kontroli Biura (dla kontroli 
wewnytrznych przeprowadzanych przez kontrolerow Urzydu 
Miasta Lodzi). 

Obsluga administracyjno-organizacyjna Komitetu 
Steruj<lcego ds. wypracowania zalozeil promocji poprzez 
sport 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz<ldzania 
Kontaktami z Mieszkailcami. 

poz. 870) 

rozporz<ldzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 
i wnioskow (Dz. U. poz. 46) 

zarz<ldzenie Nr 3488NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji 
w Urzydzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez 
miejskie jednostki organizacyjne 

Regulamin kontroli (za1<lcznik do zarz<ldzenia Nr 1094NIII151 wlasne gminy 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

zarz<ldzenie Nr 7181NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnial wlasne gminy 
11 maja 2021 r. w sprawie powolania Komitetu Steruj<lcego 
i Zespolu ds. wypracowania zalozeil promocji poprzez sport 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1<lcznik nr 1 do rozporz<ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1<lcznik nr 6 do rozporz<ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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II. Oddzial Wsparcia Graficznego 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Organizowanie i nadzorowanie Systemu Identyfikacji I art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marc a 1990 r. 0 samorzCl-dzie I wlasne gminy 
Wizualnej Miasta Lodzi (SIW) poprzez koordynowanie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
i ujednolicanie dzialan promocyjnych miasta Lodzi 
na potrzeby projekt6w oraz kampanii reklamowych, zarzCl-dzenie Nr 4062NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
spolecznych i informacyjnych, realizowanych przez kom6rki 15 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad 
organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi i miejskie jednostki prowadzenia dzialan promocyjnych Miasta Lodzi oraz stosowania 
organizacyjne. Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta Lodzi (z p6zn. zm.) 

2. I Przygotowywanie projekt6w graficznych na potrzeby 
elektronicznych serwlsow informacyjnych, medi6w 
spolecznosciowych, newsletter6w i prezentacji 
multimedialnych, kt6rych celem jest tworzenie pozytywnego 
wizerunku miasta Lodzi. 

§ 54 ust. 1 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalCl-cznik do zarzCl-dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lute go 2019 r., z p6zn. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzCl-dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 

zarzCl-dzenie Nr 4062NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad 
prowadzenia dzialan promocyjnych Miasta Lodzi oraz stosowania 
Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta Lodzi (z p6zn. zm.) 

§ 54 ust. 1 pkt 1 i 8 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalCl-cznik do zarZCl-dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z p6zn. zm.) 

3. I Dokumentowanie foto/video wydarzen miej skich I art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzCl-dzie I wlasne gminy 
dla serwis6w informacyjnych, medi6w spolecznosciowych, gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
newsletter6w i prezentacji multimedialnych oraz 
na potrzeby projekt6w graficznych wykonywanych zarzCl-dzenie Nr 4062NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
material6w promocyjnych oraz kampanii reklamowych, 15 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad 
sjJolecznyc;1J. i informacyjnych, realizowanych przezkQm6rki rowadzenia dzialan romoc' n ch Miasta Lodzi oraz stosowania 
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orgamzacYJne Urzydu Miasta Lodzi rniejskie jednostki I Systernu Identyfikacji Wizualnej Miasta Lodzi (z pain. zrn.) 
orgamzacYJne. 

§ 54 ust. 1 pkt 8 Regularninu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia N r 637 NIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zrn.) 

4. IOpiniowanie i korekta wydawnictw oraz rnaterialaw § 54 ust. 1 pkt 6 Regularninu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne grniny 
prornocyjnych przygotowywanych przez kornarki Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637 NIIII19 Prezydenta Miasta 
organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi, z wyl'lczeniern "Kroniki Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z pain. zrn.) 
Miasta Lodzi". 

5. I Przygotowywanie i przekazywanie dokurnentacji Oddzialu 
do Archiwurn Zakladowego w Wydziale Zarz'ldzania 
Kontaktarni z Mieszkancarni. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pain. zrn.) 

Instrukcja archiwalna (zal'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pain. zrn.) 

wlasne grniny 
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Lp. 

1. 

III. (uchylony) 

IV. (uchylony) 

V. Oddzial ds. Nowych Medi6w 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Prowadzenie kana16w spolecznosciowych miasta Lodzi: 
1) fanpage'a "L6dz" i "L6dz pomaga" w portalu 

spolecznosciowym Facebook; 

art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 

2) kanalu "KochamLodz", w portalu spolecznosciowym 
Instagram, wraz z narzydziem InstaStories; 

3) kanalu LodzTube w portalu spolecznosciowym 
YouTube; 

4) kanalu "Miasto L6dz" w portalu spolecznosciowym 
Twitter; 

5) oficjalnego kanalu miasta w portalu spolecznosciowym 
Snapchat; 

6) oficjalnego kanalu miasta w portalu TikTok; 
7) moderowanie grupy "L6dz fotografuje" oraz 17 grup 

zwi'lZanych z 16dzkimi osiedlami na portalu Facebook 
w tym: przygotowywanie i zamieszczanie materia16w 
informacyjnych, prowadzenie ankiet sondai:y, 
zwiykszanie liczby odbiorc6w kana16w. 

zarz,!dzenie Nr 4062NII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad 
prowadzenia dzialari promocyjnych Miasta Lodzi oraz stosowania 
Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta Lodzi (z p6zn. zm.) 

§ 54 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z p6zn. zm.) 

2. I Prowadzenie i realizacja calosci spraw zwi'lZanych I art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie I wlasne gminy 
z budow,! i rozwojem portalu www.lodz.pl.gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 

ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. 0 dostypnosci cyfrowej stron 
intemetowych i aplikacji mobilnych podmiot6w publicznych 
(Dz. U. poz. 848) 

zarz,!dzenie Nr 4062NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad 
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3. I Prowadzenie oficjalnego portalu intemetowego miasta 
Lodzi, w tym prowadzenie kampanii informacyjnych, 
prowadzenie ankiet i sondaZY oraz pozycjonowanie portali 
w Intemecie. 

prowadzenia dzialan promocyjnych Miasta Lodzi oraz stosowania 
Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta Lodzi (z pain. zm.) 

§ 54 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) 

zarz'ldzenie Nr 4062NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad 
prowadzenia dzialan promocyjnych Miasta Lodzi oraz stosowania 
Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta Lodzi (z pain. zm.) 

§ 54 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637 NIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zm.) 

4. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
informacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z pam. zm.) 
wykorzystywania, byd'lcych w dyspozycji Biura. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1'lcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 9328NIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z pain. zm.) 
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5. I Przygotowywanie i przekazywanie materia16w I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do I wlasne gminy 
przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji informacji publicznej (Oz. U. z 2020 r. poz. 2176, z poin. zm.) 
Publicznej Urzydu Miasta Lodzi oraz ich aktualizacja. 

6. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz~dzania 

Kontaktami z Mieszkancami. 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 9375NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. poz. 67, z porn. zm.) 
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I 

Zal,!cznik 
do Szczeg61owego wykazu zadan 
realizowanych przez Biuro Promocji 
i Nowych Medi6w 
w Departamencie Strategii i Rozwoju 
Urzydu Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
BIURA PROMOCJI I NOWYCH MEDIOW 

W DEPARTAMENCIE STRA TEGII I ROZWOJU 
URZF;DU MIAST A LODZI 

DYREKTOR 

Zast,pca Dyrektora I I Zast,pca Dyrektora 

Oddzial Promocji Oddzial W sparcia 
i Turystyki Graficznego 

Oddzial ds. Nowych 
Medi6w 

I 
I 

-

-
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