
ZARZi\DZENIE Nr g~I(' NIII/21 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 
z dnia l.( fQ.ioh::~e".~l::.Q... 2021 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych 
przez Wydzial Sportu w Departamencie Rewitalizacji i Sportu 

Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym 
(Dz. LJ. z 2021 r. poz. 1372) w zwiqzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 
1998 r. 0 samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 oraz z 2021 r. poz. 1038) 
oraz ~ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi, stanowiqcego za1 qcznik 
do za rzqdzenia Nr 637/VIlll19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie 
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzydowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzqdzeni ami 
Prezyde nta Miasta Lodzi: Nr 1225/VIIIIl9 z dnia 30 maja 2019 r. , Nr I 743/VIll119 z dnia 
291ipca 2019 r. , Nr 2148/VIIIl19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r. , Nr 2541 /VJJlI19 z dnia 
8 listopada 2019 r., Nr 2685NIIIIl9 z dnia 28 listopada 2019 r., Nr 2970/V1Il119 z dnia 
31 grudnia 2019 r., r 3120/VIII /20 z dnia 28 stycznia 2020 r., Nr 3664/VI1II20 z dnia 
25 marca 2020 r., r 3874/VIIIl20 z dnia 24 kwietnia 2020 r. , Nr 4172/V1II /20 z dnia 29 maja 
2020 r. , Nr 4677/VlU/20 z dnia 23 lipca 2020 r. , Nr 5173/VIII /20 z dnia 18 wrzesnia 2020 r., 
Nr 55391VIIII20 z dnia 2 listopada 2020 r. , Nr 5962/VIIl /20 z dnia 14 grudnia 2020 r. , 
Nr 6354/VIIII21 z dnia 29 stycznia 2021 r. , Nr 6653 /VIIJ /21 z dnia 1 marca 2021 r., 

r 6812/VIlI /21 z dnia 19 marca 2021 r., Nr 6890/VIII /21 z dnia 31 marca 2021 r., 
Nr 7099/VI1II21 z dnia 29 kwietnia 2021 r. , Nr 7191 /VIII/21 z dnia 13 maja 2021 r., 
N r 73 34/V II II21 z dnia 28 maja 2021 r. i N r 7568/VIII/21 z dnia 24 czerwca 2021 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

~ 1. Zatwierdzam szczeg610wy wykaz zadan realizowanych przez Wydziaf Sportu 
w Departamencie Rewitalizacji i Sportu Urzydu Miasta Lodzi, stanowiqcy zatqcznik 
do niniej szcgo zarzqdzenia. 

§ 2. Wykonanie zarzqdzenia powierzam Dyrektorowi Wydzia1u Sportu 
w Departamencie Rewitalizacji i SPOItU Urzydu Miasta Lodzi. 

~ 3. Traci moc zarzqdzenie Nr 3241 /VllI /20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 lutego 
2020 r. w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadan realizowanych przez Wydzial 
Sportu w Departamencie Rewitalizacji i Sportu Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL SPORTU 

Zatqcznik 
do zarzqdzenia Nr g~~, IVIIlI21 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia Lf fQ.iJt~e.I'I.":lD. 2021 r. 

W DEPARTAMENCIE REWITALlZACJI I SPORTU URZE;DU MIASTA LODZI 

l. Oddzial Ekonomiczno-Inwestycyjny 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I ~lanowa~ie, realizacj~ oraz ro~liczan~e. wydatko,,: I ustawa z dnia 27 sierpnia ~?09 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
1 dochodow budzetu mlasta Lodzl w CZySCl dotyczqceJ (OZ. U. z 2021 r. poz. 305, z pozn. zm.) 
Wydzialu, w szczegolnosci: 
1) opracowywanie materialow planistycznych 

do projektu budzetu oraz projektow planow 
i planow finansowych w zakresie realizowanych 

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Oz. U. 
z 2021 r. poz. 217) 

zadail oraz ich aktualizacja; 
2) wnioskowanie w spraWle 

i planach finansowych; 

rozporzqdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 
Zl111an w budzecie I 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Oz. U. 

z 2020 r. poz. 1564, z p6Zn. zm.) 
3) sporzqdzanie projektow harmonogramow 

i harmonogramow realizacji dochodow i wydatkow 
oraz ich aktualizacja; 

4) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu 
w zakresie dochod6w i wydatkow w cZysci 
dotyczqcej Wydzialu; 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. 
w sprawie szczego1owej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze :irodel 
zagranicznych (Oz. U. z 2014 1'. poz. 1053, z p6Zn. zm.) 

5) sporzqdzanie sprawozdan budzetowych rozporzqdzenie Ministr'a Finansow, Funduszy i Polityki 
i finansowych oraz analiz informacji Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 1'. W sprawie spraWOZdaI1 
z wykonania budzetu: jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji 



6) kontrola formalno-raehunkowa fakturlwydatk6w, 
przedkladanie ieh do zatwierdzenia i do wyplaty 
oraz prowadzenie ewidenej i dokument6w 
ksiygowyeh~ 

7) prowadzenie ewideneji zawieranyeh um6w; 
8) sporz,!dzanie eomiesiyeznyeh zestawien 

zaangazowania wydatk6w wed lug szezeg6lowej 
klasyfikaej i doehod6w i wydatk6w; 

9) sporz,!dzanie zapotrzebowania na uruehomienie 
srodk6w finansowych na realizowane zadania; 

10) prowadzenie comiesiycznych uzgodnien 
z Wydziatem Ksiygowosci dotycz,!cych realizacji 
dochod6w i wydatk6w, zaangazowania srodk6w 
oraz saId naleznosci i zobowi,!zan. 

finansowych (Oz. U. pOZ. 2396) 

rozporz'!dzenie Ministt'a Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrzesnia 
2017 r. w sprawie rachunkowosc i oraz plan6w kont dla budzetu 
pal1stwa, budzet6w jednostek salllorz'!du terytorialnego, 
jednostek budzetowych, salllorz'!dowych zaklad6w blldzetowych, 
panstwowych fllnduszy celowych oraz panstwowych jednostek 
blldzeto'vvych maj,!cych siedziby poza granicallli 
Rzeczypospolitej Polskiej (Oz. U. z 2020 r. poz. 342) 

uchwala Nr XClI1608/1 0 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca 
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
(z pMn. zm.) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
budzetu miasta Lodzi 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
Wieloletniej Prognozy Finansowej llliasta Lodzi 

coroczne zarz'!dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawle 
zalozen do projektu budzetll miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzor6w materia16w planistycznych niezbydnych 
do opracowania projektu blldzetu miasta ,Lodzi 

zarz'!dzenie Nr 6529/VIl/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termin6w obowi,!zuj,!cych 
w procesie przygotowania projektu uchwaty budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu llchwaty w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej miasta Lodzi 

zarz,!dzenie N r 778 I/VIII121 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
16 lipca 2021 r. w sprawie procedury dokonywania zmian 
budzetu i zmian w blldzecie miasta Lodzi, zmian w zakresie 
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kategorii i harmonogramu wydatk6w oraz zm ian w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporz'1dzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodk6w 
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych (zat'1cznik do zarz'1dzenia 
Nr 5210IVII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika 
2013 r., z p6Zn. zm.) 

Forma, terminy i kontrola sprawozdan budzetowych oraz 
sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzydzie Miasta 
Lodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych (zat'1cznik 
do zarz'1dzenia Nr 7605NIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
29 czerwca 2021 r.) 

Zasady sporz'1dzania, przekazywania i kontroli sprawozdaI1 
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji 0 stanie 
mienia komunalnego Miasta Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 6341NIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 stycznia 
2021 1'.) 

Procedllra monitorowania i okreslania wielkosci wydatk6w 
zwi'1zanych z realizacj'l zadaI1 zleconych z zakresu administracji 
rZ'1d0 wej oraz innych zadaI1 zleconych gminie odrybnymi 
llstawami, przez kom6rki organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi 
i miejskie jednostki organizacyjne (za!'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 9355NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 wrzesnia 
20181'.) 

lnstrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 6266NIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 r.) 
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Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik Nr 1 do zarzqdzen ia Nr 4604IYIII/20 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 15 lipca 2020 1'.) 

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637IYfIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zm.) 

2. I Prowadzenie bazy danych dotyczqcej stanu I art. 7 ust. 1 pkt 10 ustawy z dnia 8 Illarca 1990 r. 0 salllorzqdzie I wlasne gminy 
technicznego skomunalizowanej bazy sportowej gminnym (Oz. U. z 2021 r. poz. 1372) 
uzytkowanej przez kluby sportowe w oparciu 0: 

1) zglaszane przez uzytkownikow potrzeby I rozdzialy 3 i 8 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane 
w zakresie remontow i inwestycji; (Oz. U. z 20201'. poz. 1333, z p6Zn. zm.) 

2) informacje 0 wykonanych inwestycjach 
i remontach; 

3) przeprowadzone przeglqdy i wykonane Op1l11e 
i analizy techniczne, ktore nalezq do obowiqzkow 
uzytkownikow obiektow. 

3. I Planowanie, realizacja i rozliczanie inwestycji 1 art. 7 ust. 1 pkt 10 i 19 ustawy z dnia 8 Illarca 1990 r.1 wlasne gminy, 
remontow skomunalizowanej bazy sportowej, 0 samorzqdzie gminnym (Oz. U. z 2021 r. poz. 1372) wlasne powiatu 

wtym: 
1) opraco~wanie . plano~ rzecz?",,:o-finansowy~h I art. ~ ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 5 czerwca : ~98 r. 0 samorzqdzie 

oraz wl1loskowal1le 0 umleSZCZel1le lch w budzecle powlatowym (Oz. U. z 2020 r. poz. 920, z pozn. zm.) 
miasta Lodzi; 

2) organizowanie otwartych konkursow ofert 1 rozdzialy 4 i 5 ustawy z dnia 7 lipca 1994 1'. - Prawo budowlane 
na realizacjy zadru1 inwestycyjno-remontowych; (Oz. U. z 2020 r. poz. 1333, z pain. zm.) 

3) uzgadnianie harmonogramow real izacj i prac; 
4) przygotowywanie projektow umow art. 4 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 

z wykonawcami robot budowlanych oraz 0 dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Oz. U. 
monitorowanie i kontrola ich wykonania; z 2020 r. poz. 1057, z pain. zm.) 

5) udzial w odbiorach czysciowych, koncowych 
i ostatecznych robot; 

6) opracowywanie informacji i sprawozdan 
z realizacji zadan inwestycyjno-remontowych; 

rozporzqdzenie Przewodniczqcego Komitetu do spraw Pozytku 
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 1'. W sprawie wzorow 
ofert i ramowych wzorow umow dotyczqcych realizacji zadan 
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4. 

7) rozliczanie nakladow poniesionych na realizacjy I publicznych oraz wzorow sprawozdall z wykonania tych zadall 
zadall inwestycyjno-remontowych po ich (Oz. U. pOZ. 2057) 
zakol1czeniu. 

Sporzqdzanie i aktualizowanie planu zamOWlen 
publicznych Wydzialu oraz prowadzenie rejestru 
udzielanych zamowien publicznych, do ktorych 
ustawy Prawo zamowiell publicznych nie stosuje siy. 

Program wspolpracy Miasta Lodzi z organizacjami 
pozarzqdowymi oraz podmiotami, 0 ktorych mowa wart. 3 ust. 3 
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku 
publicznego i 0 wolontariacie uchwalany przez Rady Miejskq 
w Lodzi na dany rok 

zarzqdzenie Nr 621SIVII1I21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia "Trybu planowania, 
oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych 
konkursow ofert na realizacjy ze srodkow budzetu miasta Lodzi 
zadan publicznych przez organizacje pozarzqdowe oraz 
podmioty, 0 kt6rych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego 
i 0 wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan i rozliczania 
przyznanych dotacj i" 

Regulamin kontroli (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1094IVlII15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

§ 46c ust. 1 pkt 6 i 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637IVIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

ustawa z dnia 11 wrzesnla 2019 r. - Prawo zamowien I wlasne gminy 
publicznych (Oz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6Zn. zm.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 6144IVIII/20 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 20201'.) 

Regulamin udzielania zam6wien publicznych, ktorych wa110sc 
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szacunkowa nie przekracza- kwoty 130 000 PLN (zal'}cznik 
do zarz'}dzenia Nr 6145IVIIl/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 grudnia 2020 r.. z p6Zn. zm.) 

5. I Prowadzenie ewidencji k'}pielisk orazjej aktualizacja. I art. 37 ust. 1.2 i art. 38 usta'vvy z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo I zlecone gminie 
wodne (Oz. U. z 2021 r. poz. 624, z pMn. zm.) z zakresu 

administracji 
rz'}dowej 

6. Nadzorowanie Miejskiego Osrodku Sportu i Rekreacji 
w Lodzi, w tym: 
1) nadz6r nad przygotowywaniem projekt6w akt6w 

prawnych dotycz'}cych funkcjonowania Osrodka; 
2) opiniowanie plan6w finansowych Osrodka; 
3) weryfikowanie oraz zatwierdzanie sprawozdan 

finansowych sporz'}dzanych przez Osrodek; 
4) monitorowanie kontrolowanie dzialalnosci 

Osrodka. 

art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 I'. 0 samorz'ldzie 1 w1asne gminy 
gminnym (Oz. U. z 2021 r. poz. 1372) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Oz. U. 
2021 r. poz. 305, z pMn. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 I'. 0 rachunkowosci (Oz. U. 
z 2021 r. poz. 217) 

Regulamin kontroli (zal'}cznik do zarz'}dzenia Nr 1094IVIl/15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

§ 46c ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal'}cznik do zarz'}dzenia Nr 637 IVIJI/19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r.. z pMn. zm.) 

7. I Nadz6r merytoryczny nad sp61kami prowadz'}cymi I art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1'.1 wtasne gminy 
dzialalnosc sportow'} lub gospodaruj'}cymi miejsk'} 0 samorz'ldzie gminnym (Oz. U. z 2021 I'. poz. 1372) 
i nfrastruktur'} sportow'}. 

§ 6 ust. 4 pkt 8 Zasad nadzoru wlascicielskiego nad sp6tkami 
z kapitalowym udzialem Miasta Lodzi (zat'}cznik do zarz~dzenia 
Nr 748IVIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 marca 2019 r., 
z pMn. zm.) 

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal'}cznik do zarz'}dzenia Nr 637IVIII/19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 1'., z pMn. zm.) 
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8. 

9. 

10. 

Przygotowywanie i przekazywanie do lldostypnienia 
w Biuletynie Informacji Pllblicznej Urzydu Miasta 
Lodzi materialow i informacj i dotycz~cych zadall 
Oddziatu oraz ich aktualizacja. 

Prowadzenie spraw zwi~zanych z gospodarowaniem 
mieniem znajduj~cym siy na wyposazeniu Wydzialu, 
w szczegolnosci: 
I) prowadzenie ewidencj i srodkow trwalych 

i srodkow trwalych 0 charakterze wyposazenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 
ksi~g inwentarzowych oraz ich aktualizacja; 

2) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacjy 
srodkow trwalych; 

3) udziat w inwentaryzacji i jej rozliczanill. 

Przekazywanie do Biura Rewitalizacji 
i Mieszkalnictwa informacji dotycz~cych postypow 
w realizacji zadail budzetowych stanowi~cych 

podstawowe przedsiywziycia rewitalizacyjne oraz 
real izuj~cych typy pozostalych dopuszczalnych 

art. 7 ust. I pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do I wlasne gminy 
informacji publicznej (Oz. U. z 2020 r. poz. 2176, z pMn. zm.) 

lnstrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 9375IVIll18 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 18 wrzeSnia 20181'., z poin. zm.) 

rozdziaty 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci I wlasne gminy 
(Oz. U. z 2021 1'. poz. 217) 

Instrllkcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 
skladnikow maj~tkowych stanowi~cych wlasnosc Miasta Lodzi, 
byd~cych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta lodzi (zat~cznik do zarz~dzenia 
Nr 379NIIIIl9 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 stycznia 
20191'., z poin. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachllnkowosci 
dla Urzydu Miasta lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia 

Nr 6266IV!W21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 r.) 

zarz~dzenie Nr 7415NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2021 1'. W sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej 
oraz wprowadzenia Zasad likwidacji srodkow trwalych 
znajduj~cych siy w bezposrednim uzywaniu komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi lub stanowi~cych mienie 
Miasta Lodzi 

§ 1 ust. 2 zarz~dzenia Nr 5690IVIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi 
dnia 19 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia zasad 

dotycz~cych realizacji i monitorowania Gmilmego Programu 
Rewitalizacji miasta Lodzi w tym okreslenia zakresu zadan 
komorek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich 

wtasne gminy 
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11. 

przedsiywzi((c rewitalizacyjnych okreslone \jednostek organizacyjnych w zwi~zku 
w Gminnym Programie Rewitalizacji miasta Lodzi. przekaz) wania danych 

obowi~zkiem 

Przygotowyvvanie i przekazywanie dokllmentacji 
Oddzialu do Archiwl.lm Zakladowego w Wydziale 
Zarz~dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 63 [nstrllkcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrllkcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zaktadowych. Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.) 

[nstrukcja archiwalna (za l ~cznik nr 6 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministt·6w z dnia 18 stycznia 201 1 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresll dzialania archiw6w 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm. ) 
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II. Oddzial Kultury Fizycznej 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Sprawowanie nadzoru nad dzialalnosc i'l klub6'vv I art. 25-31 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo I wtasne powiatu 
i zwi'lzk6w sportowych dziataj'lcych w fOlmie 0 stowarzyszeniach (Oz. U. z 2020 r. poz. 2261) 
stowarzyszeI1 z siedzib'l na terenie Lodzi wpisanych 
do: § 46c ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
1) Krajowego Rejestru S'ldowego; Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637IVllll19 Prezydenta 
2) ewidencji prowadzonych przez Prezydenta Miasta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 1'., z p6Zn. zm.) 

Lodzi: 
a) uczniowskich klub6w sportowych, 
b) klub6w dzial:aj'lcych w formie stowarzyszenia, 

kt6rych statuty nie przewiduj'l prowadzenia 
dzial:alnosci gospodarczej. 

2. I Przyjmowanie i ewidencja zgloszen 0 powolaniu I art. 20 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo I wrasne powiatu 
na terenie miasta Lodzi terenowych jednostek 0 stowarzyszeniach (Oz. U. z 2020 I'. poz. 2261) 
organizacyjnych stowarzyszell byd'lcych klubami 
sportowymi. 

3. I Sprawowanie nadzoru nad terenowymi jednostkami I art. 27 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo I wrasne powiatu 
organizacyjnymi stowarzyszen byd'lcych klubami 0 stowarzyszeniach (Oz. U. z 2020 I'. poz. 2261) 
sportowymi. 

§ 46c ust. I pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz,!dzenia Nr 637IVIIlll9 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.) 

4. I Prowadzenie ewidencj i uczniowskich klub6w I art. 4 ust. 4 i 7 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 0 sporcie I wrasne powiatu 
sp0l1owych i ewidencji klub6w sportowych (Oz. U. z 2020 r. poz. 1133) 
dzialaj'lcych w formie stowarzyszenia, kt6rych statuty 
nie przew. iduj'l prowadzenia dzialalnosci I ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo 0 stowarzyszeniach 
gospodarczei, z siedzibq wLodzi. w tym: (Oz. U. z 2020 r. poz. 2261) 
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5. 

6. 

I) rozpatrywanie wnioskow 0 wpis do' prowadzonych 
ewidencji: 

2) vvydawanie decyzji administracyjnych 0 wplSle 
do ewidencji. 0 odmowie wpisu i wykrdleniu 
z ewidencji : 

3) wydawanie zaswiadczell z ewidencj i na wniosek: 
4) prowadzenie ksi<1g ewidencyjnych dla klubow 

wpisanych do ewidencji. 

Sprawowanie kontroli nad dzialalnosci<1 stowarzyszel1 
bydqcych instytllcjami obowi<1zanymi w rozumienill 
przepisow 0 przeciwdzia!aniu pranill pieruydzy oraz 
finansowanill terroryzmu w zakresie zgodnosci ich 
dzia1ania z przepisami tej ustawy. 

Upowszechnianie kultury fizycznej, w szczegolnosci 
w zakresie: organizacji imprez sportowo­
rekreacyjnych, llpowszechniania sportll wsrod dzieci 
i mlodziezy szkolnej, organizacji zajyc sportowych 
z udzialem os6b z niepelnosprawnosci<1, wspierania 
szkolenia sportowego i rozwoju spol1u, organizacji 
r6znorodnych, og61nie dostypnych form aktywnosci 
fizycznej spofecznosci lokalnej poprzez: 
1) przygotowywanie i przeprowadzanie konkurs6w 

ofel1/nabor6w wniosk6w na realizacjy powyzszych 
zadall; 

art. 104, art. 218 i art. 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postypowania administracyj nego (Oz. U. z 2021 r. 
poz. 735. z p6in . zm.) 

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. 0 oplacie skarbowej 
(Oz. U. z 2020 I". poz. 1546. z poin. zm.) 

rozporz<1dzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 
18 paidziernika 2011 I". W sprawie ewidencji klubow sportowych 
(Oz. U. poz. 1449) 

rozporz<1dzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 I". 

W sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Oz. U. pOZ. 1330) 

§ 46c ust. 1 pkt 2 Reglliaminll organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal<1cznik do zarz<1dzerua Nr 637IVIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 llltego 2019 1"., z p6Zn. zm.) 

art. 25 ust. 1 i art. 25a llstawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo I wlasne powiatu 
o stowarzyszeniach (Oz. U. z 2020 r. poz. 2261) 

art. 130 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdzialaniu pranill pieniydzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Oz. U. z 2021 r. poz. 1132, z p6Zn. zm.) 

art. 1.1, art. , 1.3 i art. 15-18 ~lstawy z. dnia 24 kw~etl~ia 2003 r. 1 wlasne gmil:y, 
o dZlalalnoscl pozytku publtcznego 1 0 wolontarlacle (Oz. U. wlasne powlatu 
z 2020 r. poz. 1057, z p6Zn. zm.) 

rozdzialy 1, 7 i 8 llstawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 0 sporcie 
(Oz. U. z 2020 r. pOZ. 1133) 

art. 7 ust. I pkt 10, 19 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. 0 sarnorz<1dzie gminnym (Oz. U. z 2021 r. poz. 1372) 

art. 4 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz<1dzie 
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2) przygotowywanie i zawieranie um6w z 
podmiotami wylonionymi w konkursach/naborach, 
o kt6rych mowa w pkt I; 

3) monitorowanie realizacji zawartych um6w; 
4) dokonywanie anali z sprawozdal1 skladanych przez 

wykonawc6w zadania z realizacj i zawartych 
um6w; 

5) przygotowywanie sprawozdal1 z realizacji 
awartych um6w. 

powiatowym (Oz. U. z 2020 r. poz. 920, z p6i n. zm.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
(Oz. U. z 202 1 r. pOZ. 305. z p6Zn. Zlll.) 

rozporz~dzenie Przewodnicz~cego KOlllitetu do spraw Pozytku 
Publicznego z dnia 24 pai dziernika 2018 r. w sprawie wzor6w 
ofert i rarnowych wzor6w um6w dotycz~cych realizacji zadan 
publicznych oraz wzor6w sprawozdan z wykonania tych zadan 
(Oz. U. poz. 2057) 

Progran1 wsp61pracy Miasta Lodzi z organizacjallli 
pozarz~doWYllli oraz podmiotallli, 0 kt6rych Illowa w art. 3 ust. 3 
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku 
publicznego i 0 wolontariacie uchwalany przez Rady Miejsk~ 
w Lodzi na dany rok 

uchwala Nr XXXIXlI037/ 16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 grudnia 2016 r. w sprawie okreslenia warunk6w oraz trybu 
finansowania rozwoju sportu na terenie Miasta Lodzi (Oz. Urz. 
Woj. L6dzkiego z 2017 r. poz. 100) 

zarz~dzenie Nr 6218/VIII12 1 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia "Trybu planowania, 
oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych 
konkurs6w ofet1 na realizacjy ze srodk6w budzetu miasta Lodzi 
zadan publicznych przez organizacje pozarz~dowe oraz 
podmioty, 0 kt6rych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego 
i 0 wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan i rozliczania 
przyznanych dotacj i" 

Regulamin kontroli (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1094NIII15 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
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§ 46c ust. 1 pktA i 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za lqcznik do zarzqdzenia Nr 637IVIIll19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 20 19 r. , z p6Zn. zm.) 

7. I Realizacja zadatl wynikajqcych z miej skich art. 11 ustm,yy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku l wtasne gminy 

8. 

programow przeciwdzialania patologiom spotecznym. pllblicznego i 0 wolontariacie (Oz. U. z 2020 r. poz. 1057, 
w tym wspieranie dzialall profilaktycznych z pozn. zm.) 
o charakterze sportow)'m skierowanym do ogolll 
dzieci i mlodziezy w ramach organizacji czasu art. 41 lIstawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. 0 wychowanill 
wolnego jako alternatywa dla podejmowania w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoho lizmowi (Oz. U. z 2021 r. 
zachowall ryzykownych: poz. I 119) 
1) przygotowywanie i przeprowadzanie konkursow . . . . . 

ofert dla podmiotow, 0 ktorych mowa wart. 31 art. 1 0 u~.tawy z dl1la 2~ iIpca 2005 r. 0 przeclwdzlalal1lu 
ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. 0 zdrowi u narkomal1ll (Oz. U. z 2020 I. poz. 2050) 

publ icznym, na real izacjy powyzszych zadatl; 1 14 l' 15 d' 11 , . 2015 
2) t 

. . .. ,art. ust. 1 art. ustawy z ma wrzesma r. 
przygo owywal1le I zawlerame umow . . , , 

d . t' I " k nk I 0 zdrowlU publtcznym (Oz. U. z 2021 r. poz. 183. z pozn. zm.) z po mlo ami wy ol1lonyml w 0 ursac 1, 

o kt~rych mo~a w ~kt ~ ? , Progratn wspolpracy Miasta Lodzi z organizacjami 
3) mOllltorowa.l1Ie rea.ltzacJ I zawart~ch umow; pozarzqdowymi oraz podmiotami, 0 ktorych mowa wart. 3 ust. 3 
4) dokonywal:le analiz sprawozdan .skl~~anych przez ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku 

wy~onawcow zadama z reaiIzacJI zawartych publicznego i 0 wolontariacie uchwalany przez Rady Miejskq 
umow; w Lodzi na dany rok 

5) przygotowywanie sprawozdan z realizacji 
zawartych L1mow. I Miejski Program Przeciwdzialania Narkomanii oraz Miejski 

Prowadzenie spraw zwi'!zanych 
przez Prezydenta Miasta 
dla zawodnikow osi,!gaj,!cych 
sportowe we wspolzawodnictwie 
ILib krajowym, w tym: 
1) przygotowywanie informacji 

wnioskow 0 nagrody; 

z przyznawal1lem 
Lodzi nagrod 

wysokie wyniki 
miydzynarodowym 

. . 
o przYJ mowam u 

Program Profilaktyki i Rozwiqzywania Problemow 
A1koholowych lIchwalane przez Rady Miejskq w Lodzi na dany 
rok 

art. 31 L1stawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 0 sporcie (Oz. U.lwlasnegminy 
2020 r. poz. 1133) 

lIstawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postypowania 
administracyjnego (Oz. U. z 2021 r. poz. 735 , z p6Zn. zm.) 

ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. 0 podatku dochodowym od osob 
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2) rozpatrywanie z1ozonych wniosk6w 0 nagrody; 
3) przygotowywanie propozycji wysokosci nagr6d 

lub ich odmowy; 
.+) przygotowywanie decyzji administracyjnych dla 

zawodnik6w:. 
5) przyjmowanie oswiadczel1 do cel6w podatkowych 

od zawodnik6w; 
6) przygotowanie dyspozycj i wyplat przyznanych 

nagr6d. 

fizycznych (Oz. U. z 2021 r. poz. 1128, z p6Zn. zm.) 

Regulamin nagr6d dla zawodnik6w osiClgajqcych wysokie wyniki 
sportowe we wsp61zawodnictwie mi((dzynarodov.:ym 
lub krajowym (zalClcznik do uchwaly Nr XXXIIIIl083 /20 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 2 grlldnia 2020 r.. Oz. Urz. Woj. 
L6dzkiego poz. 7099) 

9. I Prowadzenie spraw zwiClzanych z przyznawaniem I art. 31 llstawy z dnia 25 czerwca 20 10 r. 0 sporcie I wlasne gminy 
przez Prezydenta Miasta Lodzi nagr6d dla trener6w, (Oz. U. z 2020 r. poz. 1133) 
wtym: 
1) przygotowywanie informacji 0 przyjmowaniu I ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post((powania 

wniosk6w 0 nagrody; administracyjnego (Oz. U. z 2021 r. poz. 735, z p6in. zm.) 
2) rozpatrywanie zfozonych wn iosk6w 0 nagrody; 
3) przygotowywanie propozycji wysokosci nagr6d Illstawa z dnia 26 lipca 1991 r. 0 podatku dochodowym od os6b 

lub ich odmowy; fizycznych (Oz. U. z 2020 r. poz. 1426, z pozn. zm.) 
4) przygotowywanie decyzji administracyjnych dla 

trener6w; 
5) przyjmowanie oswiadczel1 do cel6w podatkowych 

od trener6w; 
6) przygotowywanie dyspozycji wypbt przyznanych 

nagr6d. 

Regulamin przyznawania nagr6d dla trener6w (zafClcznik 
do uchwaly Nr XXXIIIIl 084/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
2 grudnia 2020 r., Dz. Urz. Woj. L6dzkiego poz. 7100) 

10. IObsluga administracyjno-organizacyjna L6dzkiej I § 5 Regulaminu dzialania L6dzkiej Rady Sportll (zalClcznik I wlasne gminy 
Nr 2 do zarzCldzenia Nr 832IVIIlI19 Prezydenta Miasta Lodzi 

11. 

Rady Sportu. 

Prowadzenie konsllltacji spolecznych w zakresie 
spraw prowadzonych przez Oddzial. 

z dnia 29 marca 2019 r. , z pozn. Zl11.) 

Zasady i tryb prowadzenia konsultacji spolecznych w l111eSCle 
Lodzi (zalClcznik do uchwaly Nr XXl786/20 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Woj. L6dzkiego 
poz. 1636, z pozn. Zl11.) 

Tnstrllkcja post((powania przy prowadzeniu konsllltacji 

wlasne gminy 

13 



12. 

13. 

14. 

15. 

Przygotowywanie i przekazywanie do udostypnienia 
w Biuletynie Informacji Publieznej Urzydu Miasta 
Lodzi oraz w zakladce sportowej na stronie 
http://www.uml.lodz.pl/materia~6w i informacji 
dotycz~cych zadail Oddziatu oraz ieh aktualizacja. 

Opracowywanie szczeg6towego wykazu zadan 
realizowanych przez Wydziat orazjego aktualizaeja. 

Sporz~dzanie wyci~g6w z jednolitego rzeezowego 
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu oraz 
ieh aktualizaeja. 

Realizowanie przedsiywziyc obronnych, obrony 
cywilnej i zarz~dzania kryzysowego na zasadach 
okreslonych przez Prezydenta Miasta Lodzi, w tym: 
I) prowadzenie dokumentacj i dotyez~eej 

funkejonowania sta~ego dyzuru w Wydziale oraz 
jej aktualizaeja; 

2) prowadzenie bazy danych 0 obiektaeh sportowych 
zlokalizowanych na terenie miasta Lodzi 
na potrzeby obronne i obrony eywilnej; 

spolecznyeh z mieszkailcami miasta Lodzi (za!~cznik 

do zarz~dzenia Nr 6703IVIll/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 marca 2021 r.) 

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~eznik do zarz~dzenia Nr 637IVlIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 L. z pMn. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wtasne gminy 
do informacji publieznej (Oz. U. z 2020 L poz. 2176. 
z p6in. zm.) 

Instrukeja postypowania w sprawie udostypniania materia!6w 
w Biuletynie Informaeji Publieznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~eznik do zarz~dzenia Nr 9375IVII/18 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 L, z p6in. zm.) 

§ 65 Regulaminu organizaeyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637IVIIIIl9 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 L, z pMn. zm.) 

Instrukcja kancelaryjna (zat~cznik nr 1 do rozporz~dzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pMn. zm.) 

w!asne gminy 

ustawa z dnia 21 listopada 1967 L 0 powszechnym obowi~zku I wlasne gminy 
obrony Rzeezypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 L poz. 372) 

rozporz~dzenie Rady Ministr6w z dnia 21 wrzesma 2004 r. 
w sprawie reklan10wania od obowi~zku pelnienia czynnej sluzby 
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny 
(Dz. U. poz. 2136, z p6in. zm.) 

zarz~dzenie Nr 5625IVIII120 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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3) wnioskowanie 0 reklamowanie od obowi¥ku 
pelnienia czynnej sluzby wojskowej w czasie 
mobilizacji i wojny osob bezposrednio 
realizuj'lcych zadania obronne. 

10 listopada 2020 r. w sprawie Systemll Stalych Oyzurow 
Prezydenta Miasta Lodzi (z p6i:n. zm.) 

§ 10 i § 21 Regulaminll organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
na czas zewt1ytrznego zagrozenia bezpiecze11stwa panstwa 
i w czasie wojny (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 8647IVIIII8 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 13 czerwca 2018 r.) 

§ 16 ust. 1 pkt 23 i § 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego 
Urzydu Miasta Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637IVlIIII9 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 20191'. , z poin. zm.) 

16. I Przekazywanie do Biura Rewitalizacji § 1 ust. 2 zarz'ldzenia Nr 5690IVIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi I wlasne gminy 
i Mieszkalnictwa informacji dotycz'lcych postypOW z dnia 19 listopada 2020 1'. W sprawie przyjycia zasad 
w realizacji zadan blldzetowych stanowi'lcych dotycz'lcych realizacji i monitorowania Gminnego Programu 
podstawowe przedsiywziycia rewitalizacyjne oraz Rewitalizacji miasta Lodzi w tym okreSlenia zakresll zadail 
real izuj 'lcych typy pozostalych dOpllszczalnych komorek organizacyjnych Urzydll Miasta Lodzi oraz miejskich 
przedsiywziyC rewitalizacyjnych okreslone jednostek organizacyjnych w zwi'lzku z obowi'lzkiem 
w Gminnym Programie Rewitalizacji miasta Lodzi. przekazywania danych 

17. I Przygotowywanie i przekazywanie dokllmentacji 
Oddzialu do Archiwllm Zakladowego w Wydziale 
Zarz'ldzania Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrllkcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. pOZ. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 1'. W sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. poz. 67, z p6i:n. zm.) 

wlasne gminy 
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Lp. 

1. 

HI. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnycb 

Zadania 

Obsluga kancelaryjno-biurowa Wydzialu. w tym: 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie wplywaj,!cej 

korespondencj i; 
2) przekazywanie korespondencj i do dekretacj i oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z wlaSciwosci,! 
i dekretacj,!; 

3) wykonywanie czynnosci zwi'lZanych z wysy!aniem 
korespondencji ; 

4) sprawdzanie pod wzglydem formalnym plsm 
i dokument6w przedkladanych do podpisu b,!di 
parafowania dyrektorowi lub jego zastypcy; 

5) prowadzenie tenninarza spotkaiI oraz zapewnienie ich 
obs!ugi; 

6) obsluga og61nego konta poczty elektronieznej 
Wydzialu; 

7) udzielanie informaeji interesantom, w tym 
kierowanie ieh do wlaseiwyeh kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi b,!dz innyeh 
jednostek organizaeyjnych. 

Podstawa prawna 

Instrukcja kancelaryjna (zal'!cznik nr 1 do rozporz'!dzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Oz. U. poz. 67. z pMn. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 7841IVIII/2 1 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 Ii pca 2021 r. w sprawie zasad postypowania z dokumentacj,! 
i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzydzie Miasta 
Lodzi 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

2. I Prowadzenie spraw zwi~zanyeh z zaopatrzeniem Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie raehunkowosei I w!asne gminy 
praeownik6w Wydzialu w materialy biurowe dla Urzydu Miasta Lodzi (zal'!eznik do zarz'!dzenia 
i urz,!dzenia teehniezne. meble, druki , biJety Nr 6266IVIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
komunikacji miejskiej, pieez,!tki, identyfikatory itp. 2021 r.) 

I Zasady zamaWlanla, ewidenejonowania, uzywania. 
przechowywania oraz likwidaeji pieczyci i piecz'!tek (za!,!cznik 
do zarz'!dzenia Nr 8978IVIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 lipea 2018 L , z pMn. zm.) 
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zarzqdzenie Nr 6978IVllIl21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 kwietnia 2021 r. w sprawie stosowania identyfikator6w 
w Urzydzie Miasta Lodzi 

3. I Prowadzenie spraw dotyczqcych czasu pracy I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy I wfasne gminy 
pracownik6w Wydzialu. w tym: (Oz. U. z 2020 r. pOZ. 1320, z p6Zn. zm.) 

4. 

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadz6r 
nad ksi'lzkami wyjsc stuzbowych i prywatnych rozporz'ldzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 
pracownik6w; 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci 

2) prowadzenie ewidencji delegacj i sluzbowych oraz w pracy oraz udzielania pracownikom zwolniell od pracy 
wykonywanie czynnosci zwiqzanych z wyjazdami (Oz. U. z 2014 r. pOZ. 1632) 
sfuzbowymi; 

3) prowadzenie spraw zwiqzanych z urlopami, Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zalqcznik 
zwolnieniami od pracy oraz pracq w godzinach do zarzqdzenia Nr 4005IVIlIl20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
nadliczbowych. 12 maja 2020 r., z p6zn. zm.) 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z przetwarzaniem 
i oclu'onq danych osobowych w Wydziale. 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (za!qcznik do zarzqdzenia 
Nr 6266IVIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 r.) 

rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady CUE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie oclu'ony os6b ftzycznych 
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przeptywll takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (og6lne rozporzqdzenie 0 ochronie danych) 
(Oz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6in. zm.) 

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych 
(Oz. U. z 2019 r. poz. 1781) 

zarzqdzenie Nr 7639IVIII121 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lipca 2021 r. w sprawie wdrozenia Polityki Systemu 

arzqdzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzydzie Miasta 
Lodzi 

wtasne gminy 
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5". Udosterpnianie wnioskodawcom infom1acji pUblicznej 
oraz informacji sektora publicznego w celu 
ponownego wykorzystywania, berdqcych w dyspozycji 
Wydzialu. 

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dosterpie do informacji I wtasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2020 r. poz. 2176. z p6Zn. zm.) 

art. 5 ustawy z dnia 25 I utego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Oz. U. 
z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzeSnia 1996 r. , 
Oz. Urz. Woj . Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272. z p6Zn. zm.) 

§ 4 Instrukcj i w sprawie sposobu udosterpniania informacj i 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu 
ponownego wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 9328IVIlI18 Prezydenta Miasta -Lodzi z dnia 10 wrzesnia 
2018 r. , z p6Zn. zm.) 

6. I Prowadzenie spraw dotycz'lcych skarg, wnioskow dzial V III ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
i petycji kierowanych do Wydziatu, w tym: posterpowania administracyjnego (Oz. U. z 2021 r. poz. 735, 
prowadzenie dokumentacji, sporz'ldzanie okresowych z poin. zm.) 
sprawozdal1. i informacji z ich realizacji. 

ustawa z dnia 11 Ii pca 2014 r. 0 petycjach (Oz. U. z 2018 r. 
poz.870) 

rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania rozpatrywania skarg 
i wnioskow (Oz. U .. poz. 46) 

zarzqdzenie Nr 3488IVIII/20 Prezydenta Miasta -Lodzi z dnia 
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania. 
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji 
w Urzerdzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez 
miejskie jednostki organizacyjne 
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7. IProwadzenie spraw zwi,ganych z kontrol~, w tym I Regulamin kontroli (zat~cznik do zarz~dzenia Nr 1094IVlII15 1wiasnegminy 
prowadzenie ksi~zki kontroli Wydziaiu (dla kontrol i Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 20 15 r.) 
wewnytrznych przeprowadzanych przez kontrolerow 
Urzydu Miasta Lodzi). 

8. Przygotowywanie projektow upowaznlen 
i petnomocnictw dla pracownikow Wydziafu. 

za rz~dzenie Nr 2868IVIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia I wlasne gminy 
12 lutego 20 16 r. w sprawie udzielania upowazlllen 
i peinomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z poin. zm.) 

Regulamin kontrol i (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1 094IV II 11 5 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

[nstrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 6266IVIIII21 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 2021 r.) 

§ 8 i § 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637IVIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 L , z p6Zn. zm.) 

9. I Przygotowywanie korespondencji dotycz~cej I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Oz. U.I wlasne gminy 
pracownikow Wydziatu w sprawach: osobowych, z 2020 r. poz. 1320, z pain. zm.) 
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, 
bad an profilaktycznych, opisow stanowisk pracy itp. I ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 

samorz~dowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) 

rozporz~dzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie 
wynagradzania pracownikow samorz~dowych (Oz. U. poz. 936, 
z p6Zn. zm.) 

§ 4 rozporz~dzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 
30 maja 1996 L W sprawie przeprowadzania badan lekarskich 
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad 
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067, 
z poin. zm.) 
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10. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Stanowiska do Archiwum Zaktadowego w Wydziale 

I Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkailcami. 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal~cznik 

do zarz'!dzenia Nr 4005IVI1lI20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 maja 2020 r.. z p6in. zm.) 

Regulamin wynagradzania w Urzydzie Miasta Lodzi (zal'!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 4498IV[[1I20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
6 lipca 2020 r., z p6i n. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 6755IVIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 sierpnia 20 17 r. w sprawie wprowadzenia Procedury nabo ru 
kandydat6w na wolne stanowiska urzydnicze w Urzydzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru (z p6Zn. zm.) 

Regulamin przeprowadzania ShlZby przygotowawczej 
i organizowania egzaminu kOllcz~cego ty sluzby w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 5446IVIIlI20 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 paidziernika 2020 r., 
z p6Zn. zm.) 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownik6w Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 6545IVIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca 2017 r.) 

zarz'!dzenie Nr 8522IVI1II 8 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
I czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Model u 
kompetencyjnego i zasad wartosciowania stanowisk pracy 
w Urzydzie Miasta Lodzi (z p6Zn. zm.) 

§ 63 lnstrukcji kancelaryjnej (zal'!cznik nr 1 do rozporz'!dzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. U. pOZ. 67, z p6in. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'!cznik nr 6 do rozporz,!dzenia Prezesa 

wlasne gminy 
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Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryj nej. jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organ izacji i zakresu dzialania archi\\'o\\, 
zakladowych. Oz. U. poz. 67. z pMn. zm.) 
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Zalllcznik 
do Szczeg61owego wykazu zadall 
realizowanych przez Wydzial Sportu 
w Departamencie Rewitalizacji i Sportu UrzC(du 
M iasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACY JNY 
WYDZIALU SPORTU W DEPARTAMENCIE REWITALIZACJI I SPORTU 

URZE;DU MIAST A LonZI 

DYREKTOR 

ZASTE;PCA DYREKTORA 

Samodzielne 
Oddzial 

Stanowisko Oddzial 
ds. Administracyjno Kultury Fizycznej 

Ekonomiczoo 

-Organizacyjnych 
-lnwestycyjny 


