
ZARZ;\DZENIE Nr g~ 66NIII/21 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia 8 listopada 2021 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez Wydzial 
ds. Zarz~dzania Projektami w Departamencie Strategii i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzlldzie gminnym 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 i 1834), w zwillZku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. 0 samorzlldzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 oraz z 2021 r. 
poz. 1038 i 1834) oraz § 65 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi, stanowillcego 
za1llcznik do zarzlldzenia Nr 637 NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lute go 2019 r. 
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi Miasta Lodzi, zmienionego 
zarzlldzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225NIIII19 z dnia 30 maja 2019 r., 
Nr 1743NIIIIl9 z dnia 29 lipca 2019 r., Nr 2148NIIII19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., 
Nr 2541NIIII19 z dnia 8 listopada 2019 r., Nr 2685NIIII19 z dnia 28 listopada 2019 r., 
Nr 2970NIIIIl9 z dnia 31 grudnia 2019 r., Nr 3120NIII/20 z dnia 28 stycznia 2020 r., 
Nr 3664NIII/20 z dnia 25 marca 2020 r., Nr 3874NIIII20 z dnia 24 kwietnia 2020 r., 
Nr 4172NIIII20 z dnia 29 maja 2020 r., Nr 4677 NIIII20 z dnia 23 lipca 2020 r., 
Nr 5173NIIII20 z dnia 18 wrzesnia 2020 r., Nr 5539NIIII20 z dnia 2 listopada 2020 r., 
Nr 5962NIIII20 z dnia 14 grudnia 2020 r., Nr 6354NIII/21 z dnia 29 stycznia 2021 r., 
Nr 6653NIII/21 z dnia 1 marca 2021 r., Nr 6812/VIIII21 z dnia 19 marca 2021 r., 
Nr 6890NIII/21 z dnia 31 marca 2021 r., Nr 7099NIIII21 z dnia 29 kwietnia 2021 r., 
Nr7191NIIII21 z dnia 13 maja 2021 r., Nr 7334NIIII21 z dnia 28 maja 2021 r., 
Nr 7568NIIII21 z dnia 24 czerwca 2021 r. i Nr 8390NIIII21 z dnia 27 wrzesnia 2021 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial 
ds. Zarzlldzania Projektami w Departamencie Strategii i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi, 
stanowillcy za1llcznik do niniejszego zarzlldzenia. 

§ 2. Wykonanie zarzlldzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu ds. Zarzlldzania 
Projektami w Departamencie Strategii i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarzlldzenie Nr 9078NIIIl8 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 lipca 2018 r. w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez 
Wydzial ds. Zarzlldzania Projektami w Departamencie Architektury i Rozwoju Urz~du Miasta 
Lodzi. 

§ 4. Zarzlldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

l. 

2. 

Zalq,cznik 
do zarzq,dzenia Nr g'66 IVIII/21 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia« listopada 2021 r. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOW ANYCH PRZEZ WYDZIAL DS. ZARZ1\DZANIA PROJEKTAMI 
W DEPART AMENCIE STRA TEGII I ROZWOJU URZF;DU MIASTA LODZI 

I. (ucbylony) 
II. (ucbylony) 
III. (ucbylony) 

IV. Oddzial Koordynacji Projekt6w 

Zadania 

Koordynacja programu "Plan dla Osiedli": 
1 ) przygotowanie i opracowanie Planu; 
2) koordynacja procesu uzgodnien Planu; 
3) przygotowanie i przekazanie rekomendacji 

najwyzszemu kierownictwu; 
4) koordynowanie opracowania koncepcji 

dla planowanych inwestycji; 
5) zatwierdzanie poprawnosci procesu 0Pll11owania 

dokumentacj i; 
6) monitoring rzeczowy realizowanych zadan 

w ramach "Planu dla Osiedli". 

Podstawa prawna 

§ 56 ust. 1 pkt 1 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz((du Miasta 
Lodzi (zalq,cznik do zarzq,dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

zarzq,dzenie Nr 380/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 stycznia 2019 r. w sprawie powolania Komitetu 
Koordynacyjnego i Zespolu Zadaniowego ds. realizacji "Planu dla 
Osiedli" 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

Udzial w tworzeniu portfela projektow miasta Lodzi: 
1) koordynacja procesu 1111cJowania projektow 

§ 56 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz((du Miasta I wlasne gminy 
Lodzi (zalq,cznik do zarzq,dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta 

o charakterze inwestycyjnym; 
2) rekomendowanie wl1!czenia projektow do portfela; 
3) koordynacja procesu opiniowania dokumentacji; 
4) monitoring rzeczowy realizowanych projektow. 

Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

zarzqdzenie Nr 6676/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
3 marca 2021 r. w sprawie okreslenia sposobu inicjowania 
i monitorowania JJrojektow 0 charakterze inwestycyjnym 

...... 



w Urzydzie Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach 
organizacyjnych 

3. I Monitorowanie realizowanych projektow 0 charakterze § 56 ust. 1 pkt 1 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
inwestycyjnym realizowanych przez komorki Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi i miejskie jednostki Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 
organizacyjne: 
1) opracowywanie comiesiycznego raportu; 
2) analizowanie danych; 
3) opracowanie wniosk6w i rekomendacji dzialan 

zarz~dczych. 

odrybne zarz~dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach 
zapewnienia prawidlowej realizacji projekt6w/program6w 

4. I Koordynacja dzialan jednostek nadzorowanych przez § 56 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
Dyrektora Departamentu oraz komorek organizacyjnych Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta 

5. 

6. 

w ramach Departamentu zwi~zanych z pozyskiwaniem Miasta Lodzi z dnia 27 lute go 2019 r., z p6in. zm.) 
srodkow pochodz~cych z budzetu Panstwa. 

Uczestnictwo w procesie tworzenia zalozen do projektu 
budzetu miasta Lodzi na rok kolejny oraz projektu 
uchwaly Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 
w zakresie projekt6w 0 charakterze inwestycyjnym. 

Wydawanie OpIllU dotycz~cych zmian budzetu 
i/lub zmian w budzecie i w uchwale Rady Miejskiej 
w Lodzi w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy 
Finansowej miasta Lodzi w zakresie projektow 
o charakterze inwestycyjnym. 

zarz~dzenie Nr 6676/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia I wlasne gminy 
3 marca 2021 r. w sprawie okreslenia sposobu inicjowania 
i monitorowania projekt6w 0 charakterze inwestycyjnym 
w Urzydzie Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach 
organizacyjnych 

zarz~dzenie Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi na rok kolejny 

zarz~dzenie Nr 6676/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
3 marca 2021 r. w sprawie okreslenia sposobu inicjowania 
i monitorowania projekt6w 0 charakterze inwestycyjnym 
w Urzydzie Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach 
organizacyjnych 

zarz~dzenie Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi na rok kolejny 

zarz~dzenie Nr 77811VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
16 lipca 2021 r. w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu 

wlasne gminy 
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i zmian w budzecie miasta Lodzi, zmian w zakresie kategorii 
i harmonogramu wydatk6w oraz zmian w Wieloletniej Prognozie 
Finansowej miasta Lodzi 

7. I Przygotowywanie projekt6w uchwal i innych § 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
material6w wnoszonych pod obrady Rady Miejskiej Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta 
w Lodzi i jej komisji oraz projekt6w zarz~dzen Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6in. zm.) 
Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach nalez~cych 
do zakresu zadan Oddzialu. 

8. I Prowadzenie spraw dotycz~cych skarg, wniosk6w dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
i petycji kierowanych do Oddzialu, w tym: prowadzenie postypowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, 
dokumentacji, sporz~dzanie okresowych sprawozdan z p6in. zm.) 
i informacji z ich realizacji. 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Dz. U. z 2018 r. 
poz.870) 

rozporz~dzenie Rady Ministr6w z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania rozpatrywania skarg 
i wniosk6w (Dz. U. poz. 46) 

zarz~dzenie Nr 3488/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wniosk6w i petycji 
w Urzydzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez 
miejskie jednostki organizacyjne 

9. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z p6in. zm.) 
wykorzystywania, byd~cych w dyspozycji Oddzialu. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 f. 
poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal~cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2019 r. poz. 7272) 
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10. 

11. 

Przygotowywanie i przekazywanie do udostypnienia 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta 
Lodzi material6w i informacji dotyczq.cych zada6. 
Oddzialu oraz ich aktualizacja. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzq.dzania Kontaktami z Mieszka6.cami. 

.. 

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania inforrnacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zalq.cznik do zarzq.dzenia Nr 9328/VIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6in. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzeSnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
do inforrnacji publicznej (Oz. U. z 2020 r. poz. 2176, z p6in. zm.) 

lnstrukcja postypowania w sprawie udostypniania material6w 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zalq.cznik do zarzq.dzenia Nr 9375/VIII18 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6in. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalq.cznik nr 1 do rozporzq.dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Oz. U. poz. 67, z p6in. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalq.cznik nr 6 do rozporzq.dzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6in. zm.) 
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Lp. 

1. 

v. Oddzial Obslugi Departamentu 

Zadania 

Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatk6w 
i dochod6w budzetu miasta Lodzi w czysci dotycz~cej 
kom6rek Departamentu Strategii i Rozwoju Urzydu 
Miasta Lodzi, w szczeg6lnosci: 
1) opracowanie material6w planistycznych do projektu 

budzetu oraz projekt6w plan6w 
i plan6w finansowych w zakresie realizowanych 
zadan oraz ich aktualizacja; 

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie 
i planach finansowych; 

3) sporz~dzanie projekt6w harmonogram6w 
i harmonogram6w realizacji dochod6w i wydatk6w 
oraz przygotowywanie ich zmian; 

4) kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatk6w, 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty 
oraz prowadzenie ewidencji dokument6w 
ksiygowych; 

5) prowadzenie ewidencji zawieranych um6w; 
6) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatk6w 

wedlug szczeg610wej klasyfikacji dochod6w 
i wydatk6w; 

7) sporz~dzanie zapotrzebowania na uruchomienie 
srodk6w finansowych na realizowane zadania; 

8) monitorowanie realizacji uchwalonego budzetu 
w zakresie dochod6w i wydatk6w w czysci 
dotycz~cej Wydzialu; 

9) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem 
Ksiygowosci dotycz~cych realizacji dochod6w 
i wydatk6w, zaangazowania srodk6w oraz saId 
naleznosci i zobowi~zan; 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6Zn. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzesma 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217) 

rozporz~dzenie Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 9 stycznia 
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 1564, z p6Zn. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. 
w sprawie szczeg610wej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, 
przychod6w i rozchod6w oraz srodk6w pochodz~cych ze :Zr6del 
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6in. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Finans6w, Funduszy i Polityki Regionalnej 
z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdaiJ. jednostek sektora 
finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 
poz.2396) 

rozporz~dzenie Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrzesma 
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plan6w kont dla budzetu 
panstwa, budzet6w jednostek samorz~du terytorialnego, jednostek 
budzetowych, samorz~dowych zaklad6w budzetowych, 
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek 
budzetowych maj~cych siedziby poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) 

uchwala Nr XCII160811 0 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca 
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
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10) sporz,!dzanie sprawozdan budzetowych I (z poin. zm.) 
i finansowych oraz analiz i informacji z wykonania 
budzetu miasta Lodzi .': .czysci d~tycz,!cej kom?rek I coroczna ~chwala R~dy Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
Departamentu Strategn 1 RozwoJU Urzydu MIasta budzetu mIasta Lodzl 
Lodzi; 

II)przekazywanie informacji i wytycznych I coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
w zakresie planowania budzetowego, opiniowanie Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi 
projektow planow finansowych sporz,!dzonych 
przez Lodzkie Centrum Wydarzen; 

12) weryfikowanie oraz zatwierdzanie rocznych 
sprawozdan finansowych sporz,!dzonych przez 
Lodzkie Centrum Wydarzen; 

13) obsluga platnosci skladek za uczestnictwo miasta 
Lodzi w: 
a) Stowarzyszeniu Jednostek Samorz'!du 

Terytorialnego na rzecz budowy drog 
ekspresowych S-8 (przez Sieradz-Lodi) i S-14, 

b) Zwi,!zku Miast Polskich, 
c) Unii Metropolii Polskich, 
d) Zwi¥ku Powiatow Polskich, 
e) Stowarzyszeniu Lodzki Obszar Metropolitalny, 
f) Stowarzyszeniu T AK dla S 14, 
g) Stowarzyszeniu Miast Europejskich 

"Eurocities"; 
14) obsluga finansowo-ksiygowa jednostek 

pomocniczych miasta Lodzi - rad osiedli. 

coroczne zarz,!dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia wzorow 
materialow planistycznych niezbydnych do opracowania projektu 
budzetu miasta Lodzi 

zarz,!dzenie Nr 6529/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminow obowi,!zuj,!cych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej miasta Lodzi 

zarz,!dzenie Nr 77811VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
16 lipca 2021 r. w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu 
i zmian w budzecie miasta Lodzi, zmian w zakresie kategorii 
i harmonogramu wydatkow oraz zmian w Wieloletniej Prognozie 
Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporz,!dzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochodow i wydatkow oraz przekazywania srodkow 
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 
komorek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 5210/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika 
2013 r., z p6Zn. zm.) 

Forma, terminy i kontrola sprawozdan budzetowych oraz 
sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzydzie Miasta 
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Lodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 7605/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
29 czerwca 2021 r.) 

Zasady sporzqdzania, przekazywania kontroli sprawozdan 
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji 0 stanie 
mienia komunalnego Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 63411VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 stycznia 
2021 r.) 

Procedura monitorowania okreslania wielkosci wydatkow 
zwiqzanych z realizacjq zadan zleconych z zakresu administracji 
rzqdowej oraz innych zadan zleconych gminie odrybnymi ustawami, 
przez komorki organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi i miejskie 
jednostki organizacyjne (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 9355/VIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 wrzesnia 2018 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 6266/VIIII21 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 2021 r.) 

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik Nr 1 do zarzqdzenia Nr 4604NIIII20 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 15 lipca 2020 r.) 

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

2. I Prowadzenie - w porozumieniu z innymi I ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych I wlasne gminy 
wewnytrznymi komorkami organizacyjnymi Wydzialu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z poin. zm.) 

spraw zwiqzanych z udzielaniem zamOWlen 
publicznych, w tym: I coroczna uchwala Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia budzetu 
1) sporzqdzanie planu zamOWlen publicznych Miasta Lodzi 

Wydzialu oraz jego aktualizacja; 
2) przygotowanie materialow dokumentow I Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie Miasta 
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niezbydnych do wszczycia postypowania 
o udzielenie zamowienia publicznego; 

3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; 
4) przygotowywanie umow oraz prowadzenie ich 

ewidencji; 
5) prowadzenie Rejestru udzielanych zamOWlen 

publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien 
publicznych nie stosuje siy. 

Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 6144/VIII/20 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 grudnia 2020 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zal~cznik 

do zarz~dzenia Nr 6145/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 grudnia 2020 r., z poin. zm.) 

3. I Obsluga administracyjno-organizacyjna projektow § 16 ust. 1 pkt 1 oraz § 56 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego I wlasne gminy 
i udzial w przygotowaniu i realizacji projektow, Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637/VIIII19 

4. 

5. 

w tym m.in.: Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 
1) prowadzenie repozytorium dokumentow 

projektowych dla Wydzialu; I odrybne zarz~dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach 
2) monitorowanie przebiegu dzialan w projektach zapewnienia prawidlowej realizacji projektow/programow 

i programach; 
3) sporz~dzanie sprawozdan, analiz informacji I Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie Miasta 

dotycz~cych realizowanych zadan. Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 6144/VIIII20 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 grudnia 2020 r.) 

Udzial w zespolach projektowych w ramach Urzydu 
Miasta Lodzi lub miejskichjednostek organizacyjnych. 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza kwoty l30 000 PLN (zal~cznik 

do zarz~dzenia Nr 6145/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 grudnia 2020 r., z poin. zm.) 

§ 16 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia N r 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

odrybne zarz~dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach 
zapewnienia prawidlowej realizacji projektow/programow 

wlasne gminy 

Obsluga kancelaryjno-biurowa Wydzialu, w tym: 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; 

Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia Prezesa I wlasne gminy 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. 

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji 
oraz rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwosci~ 

i dekretacj~; 

W sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
dzialania archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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3) wykonywanie czynnosci zwi~zanych z wysylaniem 
korespondencji; 

4) sprawdzanie pod wzglydem formalnym plsm 
i dokument6w przedkladanych do podpisu b~di 
parafowania dyrektorowi i jego zastypcy; 

5) obsluga og6lnego konta poczty elektronicznej 
Wydzialu; 

6) prowadzenie terminarza spotkan dyrektora 1 Jego 
zastypcy; 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym 
kierowanie ich do wlasciwych kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi b~di innych 
jednostek organizacyjnych. 

zarz~dzenie Nr 7841NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie zasad postypowania 
z dokumentacj~ i wykonywania czynnosci kancelaryjnych 
w Urzydzie Miasta Lodzi 

6. I Prowadzenie spraw zwi~zanych z: I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. I wlasne gminy 
1) zaopatrzeniem pracownik6w Wydzialu z 2021 r. poz. 217) 

w materialy biurowe i urz~dzenia techniczne, 
meble, druki, bilety komunikacji miejskiej, Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci 
piecz~tki, identyfikatory itp.; dla Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 6266/VIII121 

2) gospodarowaniem mieniem znajduj~cym siy Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 2021 r.) 
na wyposazeniu Wydzialu, w szczeg61nosci: 
a) prowadzenie ewidencji srodk6w trwalych Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, przechowywania 

i srodk6w trwalych 0 charakterze wyposazenia oraz likwidacji pieczyci i piecz~tek (zal~cznik do zarz~dzenia 
ilosciowo-watiosciowego, w tym prowadzenie Nr 8978/VIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
ksi~g inwentarzowych oraz ich aktualizacja, 18 lipca 2018 r., z p6in. zm.) 

b) przygotowywanie wniosk6w 0 likwidacjy 
srodk6w trwalych, I zarz~dzenie Nr 6978/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi 

c) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. z dnia 12 kwietnia 2021 r. w sprawie stosowania identyfikator6w 
w Urzydzie Miasta Lodzi 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnik6w 
maj~tkowych stanowi~cych wlasnosc Miasta Lodzi, byd~cych 
w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 379/VIIIIl9 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 23 stycznia 2019 r., z p6in. zm.) 
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7. 

8. 

zarzqdzenie Nr 7415/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2021 r. w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej 
oraz wprowadzenia Zasad likwidacji srodk6w trwalych 
znajdujqcych siy w bezposrednim uzywaniu komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi lub stanowiqcych mienie 
Miasta Lodzi 

Prowadzenie spraw dotyczqcych czasu 
pracownikow Wydzialu, w tym: 

pracy I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. I wlasne gminy 
poz. 1320, z poin. zm.) 

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzor nad 
ksiqzkami wyjsc sluzbowych prywatnych 
pracownikow; 

2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych 
oraz wykonywanie czynnoscl zwiqzanych 
z wyjazdami sluzbowymi; 

3) prowadzenie kart ewidencji czasu pracy; 
4) prowadzenie spraw zwiqzanych z urlopami, 

zwolnieniami od pracy oraz pracq w godzinach 
nadliczbowych. 

Przygotowywanie korespondencji dotyczqcej 
pracownikow Wydzialu w sprawach: osobowych 
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, 
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan 
profilaktycznych, opisow stanowisk itp. 

rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci 
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1632) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 4005/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 maja 2020 r., z p6Zn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 6266/VIIII21 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 2021 r.) 

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z poin. zm.) 

r. Kodeks pracy I wlasne gminy 

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzqdowych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1282, z poin. zm.) 

rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 25 paidziernika 2021 r. 
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzqdowych (Dz. U. 
poz. 1960) 

§ 4 rozporzqdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich 
~racownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad 
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9. Prowadzenie spraw zwi<,!zanych z przetwarzaniem 
i ochronl:}. danych osobowych w Wydziale. 

pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celaw 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067, 
z pain. zm.) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 maja 2020 r., z pain. zm.) 

Regulamin wynagradzania w Urzydzie Miasta Lodzi (zal'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 4498/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
6 lipca 2020 r., z pain. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 6755NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydataw na wolne stanowiska urzydnicze w Urzydzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru (z pain. zm.) 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
i organizowania egzaminu koncz'lcego ty sluzby w Urzydzie Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 5446/VIIII20 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 23 paidziernika 2020 r., z pain. zm.) 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych 
przez pracownikaw Urzydu Miasta Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 6545/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
26lipca 2017 r.) 

zarz'ldzenie Nr 8522NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego i zasad wartosciowania stanowisk pracy 
w Urzydzie Miasta Lodzi (z pain. zm.) 

rozporz<,!dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 \ wlasne gminy 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osab fizycznych 
w zwi'lzku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego I'rzeplywu takich danych oraz uchylenia 
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dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzlldzenie 0 ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6Zn. zm.) 

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych 
(Dz.U.z2019r.poz.1781) 

zarzlldzenie Nr 7639/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lipca 2021 r. w sprawie wdrozenia Polityki Systemu Zarzlldzania 
Bezpieczenstwem Informacji w Urzydzie Miasta Lodzi 

10. I Przygotowywanie projektow uchwal i innych § 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
materialow wnoszonych pod obrady Rady Miejskiej (za1llcznik do zarzlldzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
w Lodzi i jej komisji oraz projektow zarzlldzen z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 
Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach objytych 
zakresem dzialania Wydzialu. 

11. I Przygotowywanie projektow upowaznien I § 8 i § 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
i pelnomocnictw dla pracownikow Wydzialu. (za1llcznik do zarzlldzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 27lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

12. Sporzlldzanie szczegolowego wykazu zadan 
realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja. 

zarzlldzenie Nr 2868NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowazl11en 
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z pozn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (za1llcznik do zarzlldzenia Nr 6266/VIII/21 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 2021 r.) 

§ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (za1llcznik I wlasne gminy 
do zarzlldzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

13. I Prowadzenie spraw zwillzanych z kontrolll, w tym I Regulamin kontroli (za1llcznik do zarzlldzenia Nr 1094/VIIII5 I wlasne gminy 
prowadzenie ksillZki kontroli Wydzialu (dla kontroli Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
wewnytrznych przeprowadzanych przez kontrolerow 
Urzydu Miasta Lodzi). 

14. I Prowadzenie spraw dotYCZllcych skarg, wnioskow I dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postypowania I wlasne gminy 
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1 petycji kierowanych do Wydzialu, w tym: 
prowadzenie dokumentacji, sporzqdzanie okresowych 
sprawozdan i informacji z ich realizacji 
oraz przygotowywanie na wniosek Dyrektora 
Departamentu wybranych, zbiorczych informacji 
w zakresie skarg i wniosk6w. 

administracyjnego (Oz. U. z 2021 r. poz. 735, z p6in. zm.) 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Dz. U. z 2018 r. 
poz.870) 

rozporzqdzenie Rady Ministr6w z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania rozpatrywania skarg 
i wniosk6w (Dz. U. poz. 46) 

zarzqdzenie Nr 3488/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
w 13 marca 2020 r. sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wniosk6w i petycji w Urzydzie 
Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez miejskie jednostki 
organizacyj ne 

15. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
oraz informacj i sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z p6in. zm.) 

16. 

wykorzystywania, bydqcych w dyspozycji Wydzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie do udostypnienia 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta 
Lodzi materialaw i informacji dotyczqcych zadan 
Oddzialu oraz ich aktualizacja. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 9328/VIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6in. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z pain. zm.) 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialaw 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik 
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17. 

18. 

19. 

20. 

Sporz~dzanie wyci~gow z jednolitego rzeczowego 
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu i ich aktualizacja. 

Obsluga kancelaryjno-biurowa Departamentu, 
wtym: 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji 

oraz rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwosci~ 
i dekretacj~; 

3) wykonywanie czynnosci zwi~zanych z wysylaniem 
korespondencji; 

4) sprawdzanie pod wzglydem formalnym plsm 
i dokumentow przedkladanych do podpisu b~di 
parafowania dyrektorowi; 

5) prowadzenie terminarza spotkan dyrektora; 
6) udzielanie informacji interesantom, w tym 

kierowanie ich do wlasciwych komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi b~di innych 
jednostek organizacyjnych. 

Obsluga administracyjna Dyrektora Departamentu, 
w tym m.in.: sporz~dzanie sprawozdan, analiz 
i informacji zbiorczych. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz~dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

do zarz~dzenia Nr 9375/VIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 wrzesnia 2018 r., z poin. zm.) 

Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia Prezesa I wlasne gminy 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z potn. zm.) 

Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia Prezesa I wlasne gminy 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
dzialania archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

zarz~dzenie Nr 78411VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie zasad postypowania 
z dokumentacj~ i wykonywania czynnosci kancelaryjnych 
w Urzydzie Miasta Lodzi 

§ 56 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow' z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

. ~ . 
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kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.) 
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VI. Oddzial Partnerstwa Publiczno-Prywatnego 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Kompleksowe zarz~dzanie powierzonymi do realizacji I art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
projektami lub programami, w szczegalnosci gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z pain. zm.) 

2. 

zarz~dzanie zakresem, zasobami, budzetem, 
harmonogramem, jakosci~, komunikacj~, ryzykiem I odrybne zarz~dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach 
w projektach i programach, w tym m.in. opracowywanie zapewnienia prawidlowej realizacji projektaw 
zalozen i dokumentacji projektaw i programaw, w tym 
projektaw i wnioskaw 0 dofinansowanie ze srodkaw 
Unii Europejskiej oraz innych ira del pozabudzetowych, 
opracowywanie projektaw umaw, wspalpraca 
z instytucjami ocemaJ~cymi, koordynuj~cymi, 
zarz~dzaj~cymi i wdrazaj~cymi srodki i projekty, 
w ramach powierzonych do realizacji projektaw 
lub programaw. 

Zarz~dzanie Programem Nowe Centrum Lodzi, w tym 
realizacja zadan i/lub koordynacja realizacji zadaii 
wskazanych w "Master Planie realizacji Programu 
Nowe Centrum Lodzi", stanowi~cym zal~cznik 
do uchwaly Nr XVIII279/07 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 28 sierpnia 2007 r. w sprawie przyjycia Programu 
Nowe Centrum Lodzi (z pain. zm.). 

uchwala Nr XVIII279/07 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
28 sierpnia 2007 r. w sprawie przyjycia Programu Nowe Centrum 
Lodzi (z p6Zn. zm.) 

§ 56 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lute go 2019 r., z pain. zm.) 

wlasne gminy 

3. I Realizacja powierzonych zadaii z zakresu inteligentnego I art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
miasta. gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z pain. zm.) 

§ 56 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 L, z p6in. zm.) 

odrybne zarz~dzenie Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach 
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4. Udzial w zespolach projektowych w formule 
partnerstwa publiczno-prywatnego w ramach Urzydu 
Miasta Lodzi lub miejskichjednostek organizacyjnych. 

zapewnienia prawidlowej realizacji projektow 

§ 16 ust. 1 pkt 3 oraz § 56 ust. 1 pkt 5 Regulaminu 
organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (zalq.cznik do zarzq.dzenia 
Nr 637 IVIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., 
z poin. zm.) 

odrybne zarzq.dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach 
zapewnienia prawidlowej realizacji projektow 

wlasne gminy 

5. I Prowadzenie spraw zwiq.zanych z udzielaniem I ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych I wlasne gminy 
zamowien publicznych, w tym: (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z poin. zm.) 
1) przygotowywanie materialow dokumentow 

niezbydnych do wszczycia postypowan Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie Miasta 
o udzielenie zamowien publicznych przez Oddzial; Lodzi (zalq.cznik do zarzq.dzenia Nr 6144/VIIII20 Prezydenta 

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2020 r.) 
3) przygotowywanie zawieranie umow 

z wykonawcami. I Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zalq.cznik 
do zarzq.dzenia Nr 6145/VIIl/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 grudnia 2020 r., z poin. zm.) 

6. I Prowadzenie spraw w zakresie kompleksowej obslugi I ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. 0 partnerstwie publiczno- I wlasne gminy 
postypowan w ramach partnerstwa publiczno- prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 711, z poin. zm.) 
prywatnego, w tym: 
1) opracowywanie zalozen, analiz na etapie § 56 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 

przygotowania i prowadzenia postypowan w tym Lodzi (zalq.cznik do zarzq.dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta 
oceny efektywnosci, przygotowywanie Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 
dokumentacji postypowan oraz ich prowadzenie 
w trybie ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. 
o partnerstwie publiczno-prywatnym; 

2) prowadzenie prezentacji, szkolen w zakresie 
realizowanych dzialan, a takze uczestnictwo 
w wydarzeniach dotyczqcych zagadnien partnerstwa 
pUbliczno-prywatnego; 

3) prowadzenie bazy danych zawierajq.cej projekty 
przygotowywane/realizowane w formule 
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partnerstwa publiczno-prywatnego 
Miasta Lodzi w miejskich 
organizacyjnych. 

w Urzydzie 
jednostkach 

7. I Przygotowywanie projektow uchwal i innych § 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
materialow wnoszonych pod obrady Rady Miejskiej Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637/VIII119 Prezydenta 
w Lodzi i jej komisji oraz projektow zarz'!dzen Miasta Lodzi z dnia 27 lute go 2019 r., z poin. zm.) 
Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach objytych zakresem 
dzialania Oddzialu. 

8. I Prowadzenie spraw dotycz,!cych skarg, wnioskow dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
i petycji kierowanych do Oddzialu, w tym: prowadzenie postypowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, 
dokumentacji, sporz,!dzanie okresowych sprawozdan z poin. zm.) 
i informacji z ich realizacji. 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 870) 

rozporz,!dzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania rozpatrywania skarg 
i wnioskow (Dz. U. poz. 46) 

zarz,!dzenie Nr 3488/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
w 13 marca 2020 r. sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji 
w Urzydzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez 
miejskie jednostki organizacyjne 

9. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z poin. zm.) 
wykorzystywania, byd,!cych w dyspozycji Oddzialu. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal,!cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi. z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272) 
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10. 

11. 

Przygotowywanie i przekazywanie do udostypnienia 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta 
Lodzi materialaw i informacji dotycz,!cych zadan 
Oddzialu oraz ich aktualizacja. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zahtcznik do zarz,!dzenia Nr 9328NIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z pain. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z pain. zm.) 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialaw 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia N r 937 5/VIII18 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z pain. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do rozporz'!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'!cznik nr 6 do rozporz,!dzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pain. zm.) 
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Zah).cznik 
do Szczegolowego wykazu zadan 
realizowanych przez Wydzial ds. Zarz~dzania 
Projektami w Departamencie Strategii 
i Rozwoju Urzydu Miasta Lodzi 
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