
ZARZi\DZENIE Nr ~~01 NIII/21 
PREZYDENTA MIAST A LODZI 
z dnia 2.~ .ui*Qp~ 2021 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadan realizowanych 
przez Biuro Strategii Miasta 

w Departamencie Strategii i Rozwoju Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzlldzie gminnym 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 i 1834) w zwillZku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. 0 samorzlldzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 oraz z 2021 r. 
poz. 1038 i 1834) oraz § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi, stanowillcego 
za1llcznik do zarzlldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r. 
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzydowi Miasta Lodzi, zmienionego 
zarzlldzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225NIIII19 z dnia 30 maja 2019 r., 
Nr 1743NIIII19 z dnia 29 lipca 2019 r., Nr 2148NIIII19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., 
Nr2541NIIII19 z dnia 8 listopada 2019 r., Nr 2685NIIII19 z dnia 28 listopada 2019 r., 
Nr2970NIIII19 z dnia 31 grudnia 2019 r., Nr 3120NIII/20 z dnia 28 stycznia 2020 r., 
Nr 3664NIIII20 z dnia 25 marc a 2020 r., Nr 3874NIIII20 z dnia 24 kwietnia 2020 r., 
Nr 4172NIIII20 z dnia 29 maja 2020 r., Nr 4677NIIII20 z dnia 23 lipca 2020 r., 
Nr 5173NIIII20 z dnia 18 wrzesnia 2020 r., Nr 5539NIIII20 z dnia 2 listopada 2020 r., 
Nr 5962NIIII20 z dnia 14 grudnia 2020 r., Nr 6354NIIII21 z dnia 29 stycznia 2021 r., 
Nr 6653NIII/21 z dnia 1 marca 2021 r., Nr 6812NIIII21 z dnia 19 marca 2021 r., 
Nr 6890NIIII21 z dnia 31 marca 2021 r., Nr 7099/VIIII21 z dnia 29 kwietnia 2021 r., 
Nr 7191NIIII21 z dnia 13 maja 2021 r., Nr 7334NIIII21 z dnia 28 maja 2021 r., 
Nr 7568NIIII21 z dnia 24 czerwca 2021 r. i Nr 8390NIIII21 z dnia 27 wrzesnia 2021 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczeg610wy wykaz zadan realizowanych przez Biuro Strategii 
Miasta w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzydu Miasta Lodzi, stanowillcy za1llcznik 
do niniejszego zarzlldzenia. 

§ 2. Wykonanie zarzlldzenia powierzam Dyrektorowi Biura Strategii Miasta 
w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarzlldzenie Nr 4417NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 24 czerwca 
2020 r. w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadan realizowanych przez Biuro 
Strategii Miasta w Departamencie Architektury i Rozwoju Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarzlldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

1. 

2. 

3. 

Zal~cznik 
do zarz~dzenia Nr g~Ol,/VIIII21 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 2.~ LbJl.o~~ 2021 r. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN REALIZOWANYCH 
PRZEZ BIURO STRA TEGn MIAST A W DEPART AMENCIE STRA TEGn I ROZWOJU URZF;DU MIAST A LODZI 

I. Oddzial Analiz 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Koordynowanie i monitorowanie prac zwi~zanych 

z ocen~ wiarygodnosci kredytowej miasta Lodzi 
(rating), w tym wspolpraca z firm~ sporz~dzaj~c~ 
coroczn~ oceny oraz opracowywanie materialow 
niezbydnych do sporz~dzenia takiej oceny. 

Dokonywanie analiz w zakresie diagnozy sytuacji 
spoleczno-gospodarczej Miasta Lodzi oraz oceny 
realizacji uslug publicznych w sferze spolecznej, m.in. 
badan oceny jakosci zycia przez mieszkancow oraz 
sporz~dzanie informacji na podstawie danych 
Glownego Urzydu Statystycznego. 

Opiniowanie w zakresie zgodnosci ze strategi~ rozwoju 
miasta Lodzi, zmian w Wieloletniej Prognozie 
Finansowej miasta Lodzi dotycz~cych: 
1) wprowadzenia nowych przedsiywziyc; 
2) likwidacji przedsiywziyc 0 charakterze maj~tkowym 

lub biez~cym (jedynie w przypadku gdy stano wi one 
czysc przedsiywziycia maj~tkowego). 

umowa z Agencj~ Standard & Poor's nr 111197 z dnia 9 maja I wlasne gminy 
1997 r. dotycz~ca nadania i monitorowania dlugoterminowej 
miydzynarodowej oceny wiarygodnosci kredytowej Miasta Lodzi 

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.) 

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

zarz~dzenie Nr 77811VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
16 lipca 2021 r. w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu 
i zmian w budzecie miasta Lodzi, zmian w zakresie kategorii 
i harmonogramu wydatkow oraz zmian w Wieloletniej Prognozie 
Finansowej miasta Lodzi 

wlasne gminy 
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4. Opiniowanie priorytetow inwestycyjnych, ocena 
projektow 0 charakterze inwestycyjnym i wydawanie 
rekomendacji, w zakresie zgodnosci z obowiqzuj,!-c,!
strategi,!- rozwoju miasta Lodzi. 

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia I wlasne gminy 
polityki rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057) 

zarz,!-dzenie Nr 6676/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
3 marca 2021 r. w sprawie okreslenia sposobu inicjowania 
i monitorowania projektow 0 charakterze inwestycyjnym w Urzydzie 
Miasta Lodzi oraz miejskichjednostkach organizacyjnych 

zarz,!-dzenie Nr 5683/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia systemu wdrazania 
i monitorowania "Strategii Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" 
oraz powolania Koordynatora ds. W drazania "Strategii 
Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" 

zarz,!-dzenie Nr 81811VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 sierpnia 2021 r. w sprawie przygotowania inwestycyjnych 
projektow strategicznych Miasta Lodzi ubiegaj,!-cych siy 
o dofinansowanie ze srodkow Unii Europejskiej oraz inwestycyjnych 
projektow komplementarnych Miasta Lodzi nieubiegaj,!-cych siy 
o dofinansowanie ze srodkow Unii Europejskiej, w okresie 
programowania 2014-2020 

5. I Wspolpraca z Biurem Architekta Miasta i Miejsk,!- § 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
Pracowni,!- Urbanistyczn,!- w Lodzi oraz miejskimi (zal,!-cznik do zarz,!-dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
jednostkami organizacyjnymi i komorkami z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 
organizacyjnymi Urzydu Miasta Lodzi w zakresie 
realizacji zadan zwi,!-zanych z opmlOwaniem 
miejscowych planow zagospodarowania 
przestrzennego oraz studium zagospodarowania 
przestrzennego w zakresie zgodnosci z obowi,!-zuj,!-c,!
strategi,!- rozwoju miasta Lodzi. 

6. I Inicjowanie dzialan strategicznych dla rozwoju miasta I art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia I wlasne gminy 
Lodzi, okreSlanie strategicznych celow i kierunkow polityki rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057) 
rozwoju ze szczegolnym uwzglydnieniem sfery 
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7. 

inwestycyjnej i ekonomicznej. 

Formulowanie celow operacyjnych dla poszczegolnych 
dziedzin spoleczno-gospodarczych miasta Lodzi, w tym 
w ramach polityk sektorowych realizuj~cych strategiy 
oraz weryfikacja zalozen strategicznych, w tym analiza 
kluczowych wskainikow efektywnosci. 

§ 55 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27lutego 2019 r., z poin. zm.) 

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia I wlasne gminy 
polityki rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057) 

uchwala nr 198 Rady Ministrow z dnia 20 paidziernika 2015 r. 
w sprawie przyjycia Krajowej Polityki Miejskiej (M.P. poz. 1235) 

8. I Udzial w sporz~dzaniu raportu 0 stanie gminy w I art. 28aa ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie gminnym I wlasne gminy 
zakresie zadan realizowanych przez Oddzial. (Oz. U. z 2021 r. poz. 1372, z poin. zm.) 

9. Udzial w przygotowaniu programu 
antydyskryminacyjnych. 

dzialan I uchwala Nr LXIXI1754118 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 29 marca I wlasne gminy 
2018 r. w sprawie kierunkow dzialania dla Prezydenta Miasta Lodzi 
w zakresie wdrozenia programu dzialan antydyskryminacyjnych 

10. I Obsluga uczestnictwa Lodzi w: uchwala Nr 196/94/92 Zarzqdu Miasta Lodzi z dnia 2 marca I wlasne gminy 
1992 r. w sprawie przystqpienia do Fundacji "Unia Metropolii 

11. 

1) Unii Metropolii Polskich; 
2) Zwi~zku Miast Pol skich; 
3) Zwi~zku Powiatow Polskich. 

Przygotowanie do udostypnienia w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi materialow 
w zakresie zadan Oddzialu oraz ich aktualizacja. 

Polskich" 

uchwala Nr VIII1110/91 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 stycznia 
1991 r. w sprawie przystqpienia Lodzi do Zwiqzku Miast Polskich 

uchwala Nr XXXVIII622/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
6 paidziernika 2004 r. w sprawie przystqpienia miasta Lodzi 
do Zwiqzku Powiatow Polskich 

art. 7 Ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 

do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z poin. zm.) 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 9375/VIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 wrzesnia 2018 r., z poin. zm.) 
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12. 

13. 

Udostttpnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostttpie do informacji I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z poin. zm.) 
wykorzystywania, bttd'lcych w dyspozycji Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz'ldzania Kontaktami z Mieszkancami. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym wykorzystywaniu 
informacj i sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal'lcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostttpniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 9328/VIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

1. 

II. (uchylony) 

III. Oddzial Monitorowania Strategii i Programow 

Zadania 

Zarz'l-dzanie strategi'l- rozwoju miasta Lodzi, w tym: 
1) inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie procesu 

Podstawa prawna 

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia 
polityki rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057) 

opracowania i aktualizowania strategii 
miasta Lodzi, a w szczeg6lnosci: 

rozwoJu I art. 7 ust. 1 pkt 18, art. 28aa oraz art. 30 ust. 2 pkt 1a ustawy z dnia 

a) opracowanie diagnozy na potrzeby strategii 
rozwoju miasta Lodzi, 

b) okreslanie strategicznych cel6w i kierunk6w 
rozwoju w powi'l-zaniu ze strategicznymi 
dokumentami szczebla regionalnego, 
krajowego i europejskiego, 

c) prognozowanie tendencji rozwojowych miasta 
Lodzi, 

d) przygotowanie projektu strategii rozwoJu 
miasta Lodzi, 

e) opracowanie i wdrozenie systemu 
monitorowania realizacji strategii rozwoju 
miasta Lodzi; 

2) wdrazanie i wspieranie realizacji strategii rozwoju 
miasta Lodzi, a w szczeg6lnosci: 
a) opiniowanie projekt6w budzetu obywatelskiego 

pod k'l-tem zgodnosci ze strategi'l- rozwoju 
miasta Lodzi, 

b) opiniowanie i uzgadnianie projekt6w 
dokument6w strategicznych/programuj'l-cych 
rozw6j miasta w zakresie sp6jnosci ze strategi'l
rozwoju miasta Lodzi; 

8 marca 1990 r. 0 samorz'l-dzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 1372, z p6Zn. zm.) 

uchwala nr 102 Rady Ministr6w z dnia 17 wrzesnia 2019 r. 
w sprawie przyjycia "Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego 
2030" (M.P. poz. 1060) 

uchwala nr 198 Rady Ministr6w z dnia 20 pazdziernika 2015 r. 
w sprawie przyjycia Krajowej Polityki Miejskiej 
(M.P. poz. 1235) 

§ 2 i § 3 zarz'l-dzenia Nr 5683/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 19 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia systemu wdrazania 
i monitorowania "Strategii Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" 
oraz powolania Koordynatora ds. W drazania "Strategii 
Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" 

zarz'l-dzenie Nr 5716/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 23 listopada 2020 r. w sprawie powolania Komitetu 
Steruj'l-cego i Zespolu ds. opracowania Strategii Rozwoju Miasta 
Lodzi 2030+ 

zarz'l-dzenie Nr 9328/VIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 wrzesnia 2018 r. w sprawie sposobu udostypniania informacj i 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 
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3) monitoring i ewaluacja strategii rozwoju miasta I wykorzystywania (z p6Zn. zm.) 
Lodzi, a w szczegolnosci: 
a) monitorowanie realizacji strategii rozwoJu 

miasta Lodzi, 
b) monitorowanie realizacji polityk i programow 

realizowanych przez miasto Lodi, 
c) ewaluacja strategii rozwoju miasta Lodzi, 
d) sporzqdzanie okresowych analiz sytuacji 

spoleczno-gospodarczej miasta Lodzi, 
e) udostypnianie danych i opracowywanie 

zestawien sluzqcych potrzebom zewnytrznych 
rankingow, 

f) sporzqdzanie Raportu 0 stanie miasta Lodzi; 
4) komunikowanie strategii rozwoju miasta Lodzi, 

w tym organizacja i uczestnictwo w wybranych 
spotkaniach, seminariach, forach, konferencjach 
i wizytach studyjnych celem pozyskania informacji 
dotyczqcych problematyki waznej dla rozwoju 
Lodzi. 

§ 16 ust. 1 pkt 13 oraz § 55 ust. 1 pkt 1 i 2 Regulaminu 
organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., 
z poin. zm.) 

2. I Koordynowanie, prowadzenie oraz opracowywanie art. 13 oraz art. 20 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 0 statystyce zlecone gminie 
prac statystycznych realizowanych przez wlasciwe publicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 955, z poin. zm.) z zakresu 
rzeczowo komorki organizacyjne Urzydu Miasta t d . 9· . 2019 d . . h administracji 
L d 

. us awa z ma slerpma r. 0 naro owym splsle powszec nym d . 
o Zl, w tym: 1 d ,.. . k' 2021 (D U 2021 1143) rZq oweJ 

1) k d 
.. d· d h u noscl 1 mlesz an w r. z. . z r. poz. 

oor ynowame 1 prowa zeme spraw otYCZqcyc 
spisow powszechnych; kazdorazowa ustawa 0 powszechnym spisie rolnym I wlasne gminy 

2) opracowywanie zbiorczych sprawozdan § 17 ust. 3 i 4 oraz § 55 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego 
statY,stycznych; . Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 

3) wspolpraca z Urzydem Statystycznym w Lodzl Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. 
i innymi podmiotami tworzqcymi banki danych, z poin. zm.) , 
gromadzenie danych przygotowywanie 
opracowan zbiorczych. 
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3. 

4. 

5. 

Przygotowywanie do udostypnienia w Biuletynie I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi materialaw do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z pain. zm.) 
w zakresie zadan Oddzialu oraz ich aktualizacja. Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialaw 

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 9375/VIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18 wrzesnia 2018 r., z p6Zn. zm.) 

U dostypnianie wnioskodawcom informacj i publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacj i I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z pain. zm.) 
wykorzystywania, bydqcych w dyspozycji Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 9328/VIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6Zn. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pain. zm.) 
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Lp. 

1. 

2. 

IV. Oddzial Strategicznych Projekt6w Europejskich 

Zadania 

Koordynowanie spraw zwi,!zanych z przygotowaniem 
przez komorki organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi 
oraz miejskie jednostki organizacyjne i samorz'!dowe 
instytucje kultury inwestycyjnych projektow 
strategicznych Miasta Lodzi ubiegaj,!cych siy 
o dofinansowanie ze srodkow Unii Europejskiej, 
wtym: 
1) analiza i doradztwo w zakresie zgodnosci zalozeil 

projektow pod wzglydem mozliwosci 
ich wspolfinansowania ze srodkow Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu 
Spojnosci oraz Funduszu Odbudowy; 

2) opracowanie i aktualizacja listy inwestycyjnych 
projektow strategicznych miasta Lodzi; 

3) monitoring procesu przygotowania dokumentacji 
aplikacyjnej dla projektow ujytych na liscie 
inwestycyjnych projektow strategicznych miasta 
Lodzi. 

Prowadzenie spraw zwi,!zanych ze wsparclem 
komorek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz 
miejskich jednostek organizacyjnych w uzyskaniu 
wspolfinansowania ze srodkow Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu 
Spojnosci, Funduszu Odbudowy oraz budzetu 
pailstwa projektow strategicznych miasta Lodzi, 
wtym: 
1) formalna weryfikacj a dokumentacj i aplikacyjnej; 

Podstawa prawna 

zarz,!dzenie Nr 8181/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 sierpnia 2021 r. w sprawie przygotowania inwestycyjnych 
projektow strategicznych Miasta Lodzi ubiegaj,!cych 
siy 0 dofinansowanie ze srodkow Unii Europejskiej oraz 
inwestycyjnych projektow komplementarnych Miasta Lodzi 
nieubiegaj,!cych siy 0 dofinansowanie ze srodkow Unii 
Europejskiej, w okresie programowania 2014-2020 

§ 55 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

§ 55 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarz,!dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z pMn. zm.) 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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2) doradztwo w zakresie zgodnosci przygotowanej 
dokumentacji z dokumentami programowymi; 

3) negocjacje warunkow dotycz'!-cych mozliwosci 
wspolfinansowania projektow z Instytucjami 
Zarz'!-dzaj'!-cymi i Instytucjami Posrednicz,!-cymi. 

3. Koordynacja wdrozenia instrumentu Zintegrowanych § 55 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta wlasne gminy 
Inwestycji Terytorialnych w ramach Lodzkiego Lodzi (zal,!-cznik do zarz,!-dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta 
Obszaru Metropolitalnego, na terenie miasta Lodzi. Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.) 

4. Prowadzenie spraw zwi,!-zanych z realizacj,!- § 55 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta wlasne gminy 
i aktualizacj,!- strategii Lodzkiego Obszaru Lodzi (zal'!-cznik do zarz,!-dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta 
Metropolitalnego. Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

5. Wydawanie OplnU w zakresie oceny projektow zarz,!-dzenie Nr 6676/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia wlasne gminy 
i wydawania rekomendacji pod k,!-tem mozliwosci ich 3 marca 2021 okreslenia sposobu 

. . . . 
r. w sprawle InlCJowama 

wspolfinansowania dla przedsiywziyc 0 charakterze i monitorowania projektow 0 charakterze inwestycyjnym 
inwestycyjnym dofinansowanych ze zrodel w Urzydzie Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach 
zewnytrznych. organizacyjnych 

6. Wydawanie opinii w zakresie zmian w Wieloletniej zarz,!-dzenie Nr 77811VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia wlasne gminy 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi dla projektow 16 lipca 2021 r. w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu 
umieszczonych na Liscie inwestycyjnych projektow i zmian w budzecie miasta Lodzi, zmian w zakresie kategorii 
strategicznych miasta Lodzi. i harmonogramu wydatkow oraz zmian w Wieloletniej Prognozie 

Finansowej miasta Lodzi 

7. Wydawanie opinii w zakresie zgodnosci dokumentacji zarz,!-dzenie Nr 5319/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia wlasne gminy 
realizacji procesu inwestycyjnego z dokumentacj,!- 7 pazdziemika 2020 r. w sprawie wprowadzenia obowi,!-zku 
aplikacyjn,!- dla projektow dofinansowanych ze :.hodel 

.. . 
dokumentacji podczas realizacji OplnlOWama procesu 

zewnytrznych umieszczonych na Liscie inwestycyjnego w komorkach organizacyjnych Urzydu Miasta 
inwestycyjnych projektow strategicznych miasta Lodzi oraz miej skich jednostkach organizacyjnych 
Lodzi. 

8. Prowadzenie spraw zwi,!-zanych z przygotowywaniem § 55 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta wlasne gminy 

L_ 
raportow z zakresu wykorzystania srodkow Lodzi (zal,!-cznik do zarz,!-dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta 
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Europejskiego Funduszu 
Regionalnego/Funduszu Spajnosci, 
Odbudowy oraz budzetu panstwa. 

Rozwoju I Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.) 
Funduszu 

9. I Monitorowanie dokumentaw programowych § 55 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
dotyczCj.cych Europejskiego Funduszu Rozwoju Lodzi (zalCj.cznik do zarzCj.dzenia Nr 637/VIIIIl9 Prezydenta Miasta 
Regionalnego, Funduszu Spajnosci oraz Funduszu Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zm.) 
Odbudowy. 

10. IOpiniowanie projektaw dokumentaw programowych § 55 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
Funduszy Europejskich oraz negocjacje z Instytucjami Lodzi (zalCj.cznik do zarzCj.dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta 
ZarzCj.dzajCj.cymi/Instytucjami PosredniczCj.cymi Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zm.) 
dotyczCj.ce ksztaltowania wytycznych programowych. 

11. IOpiniowanie projektaw dokumentaw strategicznych § 55 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
poziomu regionalnego i krajowego pod kCj.tem Lodzi (zalCj.cznik do zarzCj.dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta 

12. 

13. 

mozliwosci wspalfinansowania inwestycyjnych Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. zm.) 
projektaw strategicznych Miasta Lodzi ze srodkaw 
Unii Europejskiej. 

Przygotowywanie do udostypnienia w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
materialaw w zakresie zadan Oddzialu oraz ich 
aktualizacja. 

Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej 
oraz informacji sektora publicznego w celu 
ponownego wykorzystywania, bydCj.cych w dyspozycji 
Oddzialu. 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z pain. zm.) 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialaw 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zalCj.cznik do zarzCj.dzenia Nr 9375/VIII18 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z pain. zm.) 

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2020 r. poz. 2176, z pain. zm.) 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalCj.cznik do uchwaly 
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14. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 L, Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 L poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 9328/VII118 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 L, z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 L W sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 L W sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

wlasne gminy 

11 



Lp. 

1. 

2. 

V. (uchylony) 

VI. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych 

Zadania 

Obsluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie 

korespondencji wplywaj,!cej do Biura; 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwosci,! 
i dekretacj '!; 

3) wykonywanie czynnoscl zwi,!zanych 
z wysylaniem korespondencji; 

4) sprawdzanie pod wzglydem formalnym plsm 
i dokument6w przedkladanych do podpisu b,!dz 
parafowania dyrektorowi lub zastypcom 
dyrektora; 

5) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie 
ich obslugi; 

6) obsluga og61nego konta poczty elektronicznej 
Biura; 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym 
kierowanie ich do wlasciwych kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi b,!dz 
innych jednostek organizacyjnych. 

Przygotowywanie projekt6w upowaznien 
i pelnomocnictw dla pracownik6w Biura. 

Podstawa prawna 

Instrukcja kancelaryjna (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych, 
Oz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 78411VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 lipca 2021 r. w sprawie zasad postypowania z dokumentacj,! 
i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzydzie Miasta Lodzi 

zarz,!dzenie Nr 2868/VIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowazmen 
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi (z p6zn. zm.) 

§ 11 Regulaminu kontroli (zal'!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 1094/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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Instrukcja obiegu dokumentaw w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zahj.cznik do zarz<j.dzenia 
Nr 6266/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 L) 

§ 8 i § 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal<j.cznik do zarz<j.dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 27 lutego 2019 L, Z pazn. zm.) 

3. I Przygotowywanie korespondencji w sprawach ustawa z dnia 26 czerwca 1974 L - Kodeks pracy (Oz. U. z 2020 LI wlasne gminy 
osobowych, podnoszenia wiedzy kwalifikacji poz. 1320, z p6Zn. zm.) 

~ah~~dowych praco~n~k6w Biur~'k bezpieczebnsdtw~ ustawa z dnia 21 listopada 2008 L 0 pracownikach samorz<j.dowych 
1 19leny pracy, OplSOW stanowls pracy, a an (0 U 2019 1282 p' , ) . z. . z r. poz. ,z ozn. zm. 
profilaktycznych, spraw socJalnych. 

rozporz<j.dzenie Rady Ministraw z dnia 25 pazdziernika 2021 L 

W sprawie wynagradzania pracownikaw samorz<j.dowych (Oz. U. 
poz. 1960) 

§ 4 rozporz<j.dzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 
30 maja 1996 L W sprawie przeprowadzania badan lekarskich 
pracownik6w, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej 
nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celaw 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Oz. U. z 2016 L poz. 2067, 
z pazn. zm.) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal<j.cznik 
do zarz<j.dzenia Nr 4005/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 maja 2020 L, Z pazn. zm.) 

Regulamin wynagradzania w Urzydzie Miasta Lodzi (zal<j.cznik 
do zarz<j.dzenia Nr 4498NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
6 lipca 2020 L, Z pazn. zm.) 

Procedura naboru kandydataw na wolne stanowiska urzydnicze 
w Urzydzie Miasta Lodzi (zal<j.cznik do zarz<j.dzenia 
Nr 6755/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 sierpnia 2017 L, 
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4. Prowadzenie spraw dotycz,!cych 
pracownikaw Biura, w tym: 

z pain. zm.) 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
i organizowania egzaminu koncz'!cego ty sluzby w Urzydzie Miasta 
Lodzi, (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 5446/VIIII20 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 23 paidziemika 2020 r., z pain. zm.) 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownikaw Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 6545/VIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 261ipca 2017 r.) 

zarz,!dzenie Nr 8522/VIIIl8 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego i zasad wartosciowania stanowisk pracy 
w Urzydzie Miasta Lodzi (z pain. zm.) 

czasu pracy I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r.1 wlasne gminy 
poz. 1320, z p6Zn. zm.) 

1) sporz,!dzanie list obecnosci i nadzar nad d' M" P . P l' k' S . 1 . d' 15 . 
k 

. . k . . , , h' 1 . b h rozporz,! zeme Imstra racy I 0 Ity I oCJa neJ z ma maJa 
SI'!Z amI WYJsc prywatnyc I s UZ owyc ; 1996 . b . dl' . . . b ' . 

2) d
"d" d 1 .. 1 . b h r. w sprawle sposo u usprawle IWlama mea ecnoscl w pracy 

prowa zeme eWI encJI e egacJI s uz owyc oraz .. . . , 
k 

. ," h . d . oraz udzlelama pracowmkom zwolmen od pracy (Dz. U. z 2014 r. 
wy onywa~le czynnoscl zWI'!zanyc z wYJaz amI oz. 1632) 
sluzbowyml; p 

3) prowadzenie spraw zwi,!zanych z urIopami, Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal,!cznik 
zwolnieniami od pracy, praq w godzinach do zarz,!dzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
nadliczbowych oraz prac,! zdaln,!. 12 maja 2020 r., z p6Zn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentaw w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 6266/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 r.) 

zarz,!dzenie Nr 4476/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 lipca 2020 r. w sprawie okreslenia zasad wykonywania pracy 
zdalnej w Urzydzie Miasta Lodzi (z pain. zm.) 
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5. 

6. 

7. 

8. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z przetwarzaniem 
i ochronq danych osobowych w Biurze. 

rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych 
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) 

zarzqdzenie Nr 7639/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lipca 2021 r. w sprawie wdrozenia Polityki Systemu Zarzqdzania 
Bezpieczenstwem Informacji w Urzydzie Miasta Lodzi 

wlasne gminy 

Prowadzenie, w oparciu 0 dane pozyskiwane od 
innych wewnytrznych komorek organizacyjnych 
Biura, spraw zwiqzanych z udzielaniem zamowien 
publicznych, w zakresie: 

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z poin. zm.) 

1) rejestru udzielanych zamowien, do ktorych ustawy 
Prawo zamowien publicznych nie stosuje siy; 

2) planu zamowien publicznych i jego aktualizacji. 

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 6144/VIIII20 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2020 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
szacowana nie przekraczania kwoty 130000 PLN (zarzqdzenie 
Nr 6145/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 
2020 r., z poin. zm.) 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z zaopatrzeniem zarzqdzenie Nr 6978/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
pracownikow w materialy biurowe i urzqdzenia 12 kwietnia 2021 r. w sprawie stosowania identyfikatorow 
techniczne, meble, druki, bilety komunikacji w Urzydzie Miasta Lodzi 
miejskiej, pieczqtki, identyfikatory itp. Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 

przechowywania oraz likwidacji pieczyci i pieczqtek (zalqcznik do 
zarzqdzenia Nr 8978/VIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
18lipca 2018 r., z poin. zm.) 

wlasne gminy 

Prowadzenie, we wspolpracy z innymi wewnytrznymi I rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci I wlasne gminy 
komorkami organizacyjnymi Biura, spraw (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) 
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9. 

zwi~zanych z gospodarowaniem mlemem 
znajduj~cym siy na wyposazeniu Biura, 
w szczegolnosci dotycz~cych: 
1) ewidencji srodkow trwalych i srodkow trwalych 

o charakterze wyposazenia ilosciowo
wartosciowego, w tym prowadzenia ksi~g 

inwentarzowych oraz ich aktualizacji; 
2) przygotowywania wnioskow 0 likwidacjy srodkow 

trwalych; 
3) inwentaryzacji i jej rozliczania. 

Sporz~dzanie i aktualizacja, we wspolpracy z innymi 
wewnytrznymi komorkami organizacyjnymi Biura, 
wyci~gow z jednolitego rzeczowego wykazu akt 
dla potrzeb Biura. 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 6266/VIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 L) 

Instrukcj a przeprowadzania rozliczania inwentaryzacj i 
skladnikow maj~tkowych stanowi~cych wlasnos6 Miasta Lodzi, 
byd~cych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych 
Urzydu Miasta Lodzi (zahtcznik do zarz~dzenia Nr 379/VIIII19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 stycznia 2019 L, z poin. zm.) 

zarz~dzenie Nr 7415/VIII/2l Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2021 L W sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej 
oraz wprowadzenia Zasad likwidacji srodkow trwalych 
znajduj~cych siy w bezposrednim uzywaniu komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi lub stanowi~cych mienie 
Miasta Lodzi 

Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 L W sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

wlasne gminy 

10. I Sporz~dzanie i aktualizacja, we wspolpracy z innymi § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi (zal~cznik I wlasne gminy 
wewnytrznymi komorkami organizacyjnymi Biura, do zarzqdzenia Nr 637 NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
szczegolowego wykazu zadaiJ. realizowanych przez 27 lutego 2019 L, z poin. zm.) 

11. 

Biuro orazjego aktualizacja. 

Sporz~dzanie sprawozdaiJ., analiz I 

dotycz~cych realizowanych zadan Biura. 
informacji I § 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 

Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 L, z p6Zn. zm.) 

12. I Prowadzenie spraw zwi~zanych z kontrol~, w tym I Regulamin kontroli (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1094/VIII15 I wlasne gminy 
prowadzenie ksi~zki kontroli Biura. Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 L) 
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13. 

14. 

15. 

Prowadzenie spraw dotycz'l-cych skarg, wniosk6w 
i petycji kierowanych do Biura, w tym: prowadzenie 
dokumentacji, sporz'l-dzanie okresowych sprawozdan 
i informacji z ich realizacji. 

Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej 
oraz informacji sektora publicznego w celu 
ponownego wykorzystywania, byd'l-cych w dyspozycji 
Biura. 

Przygotowywanie do udostypnienia w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
material6w w zakresie zadan Stanowiska oraz ich 
aktualizacja. 

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
postypowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, 
z p6Zn. zm.) 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Oz. U. z 2018 r. 
poz.870) 

rozporz'l-dzenie Rady Ministr6w z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 
i wniosk6w (Oz. U. poz. 46) 

zarz'l-dzenie Nr 3488/VIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wniosk6w i petycji 
w Urzydzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez miejskie 
jednostki organizacyjne 

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacj i I wlasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2020 r. poz. 2176, z p6zn. zm.) 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Oz. U. z 2019 r. 
poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal'l-cznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (za1'l-cznik do zarz'l-dzenia Nr 9328/VIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z p6zn. zm.) 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania material6w 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 

17 



16. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz~dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 9375/VIII18 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z pain. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal~cznik nr 6 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z pain. zm.) 
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VII. Oddzial ds. Wspolpracy z Organizacjami Mi~dzynarodowymi 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1 I Obsluga udzialu Prezydenta Miasta Lodzi (m.in. 
· przygotowanie logistyczno-organizacyjne delegacji, 

opracowywanie wystqpien, notek prasowych, 
materialow promujqcych dzialania Lodzi) 
w posiedzeniach Europejskiego Komitetu Regionow 
w oparciu 0 wspolpracy i materialy merytoryczne 
innych komorek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi 
i miejskich jednostek organizacyjnych oraz inicjowanie 
i koordynacja realizacji dzialan w ramach pelnienia 
przez Prezydenta Miasta Lodzi funkcji ambasadorow 
Komitetu Regionow, we wspolpracy z komorkami 
organizacyjnymi Urzydu Miasta Lodzi i miejskimi 
jednostkami organizacyjnymi. 

decyzja Rady (UE) 202011 02 z dnia 20 stycznia 2020 f. W sprawie 
mianowania czlonkow i zastypcow czlonkow Komitetu Regionow 
na okres od dnia 26 stycznia 2020 r. do dnia 25 stycznia 2025 r. 
(Dz. Urz. UE L 20 z 24.01.2020, str. 2, z p6Zn. zm.) 

§ 55 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637 IVIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z poin. zm.) 

wlasne gminy 

2 I Obsluga uczestnictwa miasta Lodzi oraz udzial art. 84 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I wlasne gminy 
· w forach i grupach roboczych Stowarzyszenia Miast gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z poin. zm.) 

Europejskich "EUROCITIES". uchwala Nr LI/452/93 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 24 lutego 
1993 r. w sprawie czlonkostwa miasta Lodzi w stowarzyszeniu 
miast europejskich pn. "EUROCITIES" 

3 I Reprezentowanie interesow miasta Lodzi przed art. 7 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I wlasne gminy 
· instytucjami unijnymi, organizacjami gminnym (Oz. U. z 2021 r. poz. 1372, z poin. zm.) 

miydzynarodowy~i oraz placowka~i art. 3 pkt 3 ustawy Z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach 
dyplomatycznyml w sprawach waznych dla rozwOJU d' I't k' . (D U 2021 1057) 
L d 

. prowa zema po 1 y 1 rozwOJu z. . z r. poz. 
o Zl. 

§ 55 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 
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4 I Wspolpraca z instytucjami unijnymi innymi 
. organizacjami miydzynarodowymi w zakresie 

pozyskania i popularyzacji wiedzy na temat priorytetow 
UE i KR oraz problematyki waznej dla rozwoju Lodzi 
(m.in. Europejski Zielony Lad), poprzez m.in. 
uczestnictwo w spotkaniach, seminariach, forach, 
konferencjach i wizytach studyjnych. 

art. 7 ust. 1 pkt 18 i 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. I wlasne gminy 
o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z poin. zm.) 

§ 55 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27lutego 2019 r., z poin. zm.) 

5. I Promocja Lodzi w ramach wspolpracy z organizacjami I art. 7 ust. 1 pkt 18 i 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. I wlasne gminy 
miydzynarodowymi (inicjowanie i koordynacja 0 samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z poin. zm.) 
aktywnosci w waznych dla miasta Lodzi aspektach) 
m.in. w Brukseli poprzez organizacjy konferencji, 
seminanow, wizyt studyjnych z udzialem 
przedstawicieli miasta Lodzi sluzqcych lobbingowi, 
zabezpieczeniu interesow i promocji miasta Lodzi. 

§ 55 ust. 1 pkt 1, 6 i 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637/VIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

6 ozyskiwanie dystrybucja informacji 0 Unii I art. 7 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I wlasne gminy 
. uropejskiej i innych organizacjach gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z p6Zn. zm.) 

iydzynarodowych, w tym uczestnictwo w wybranych 
spotkaniach, seminariach, forach, konferencjach i 

izytach studyjnych celem pozyskania informacji 
otyczqcych problematyki waznej dla rozwoju Lodzi. 

I Udzial w pracach komisji/grup roboczych 
7. funkcjonujqcych w korporacjach samorzqdowych (Unii 

Metropolii Pol skich, Zwiqzku Miast Polskich, Zwiqzku 

§ 55 ust. 1 pkt 1, 6 i 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637 /VIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

uchwala Nr 196/94/92 Zarzqdu Miasta Lodzi z dnia 2 marca I wlasne gminy 
1992 r. w sprawie przystqpienia do Fundacji "Unia Metropolii 
Polskich" 

P~wiatow Polskich), dotyc~qcych f~nd~~zy: kwestii I uchwala Nr VIIII110/91 Rady Miejskiej w L~dzi z d~ia 16 styc.znia 
mlydzynarodowych, SrodOWlSkowych 1 mleJskIch. 1991 r. w sprawie przystqpienia Lodzi do ZWlqzku Mlast PolskIch 

uchwala Nr XXXVIII622/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
6 paidziernika 2004 r. w sprawie przystqpienia miasta Lodzi 
do Zwiqzku Powiatow Pol skich 

8 I Przygotowywanie do udostypnienia w Biuletynie I art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie I wlasne gminy 
. Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi materialow 

20 



w zakresie zadan Oddzialu oraz ich aktualizacja. 

9 1 Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej 
. oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania, byd,!cych w dyspozycji Oddzialu. 

101 Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

do informacj i publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z poin. zm.) 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 9375NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z poin. zm.) 

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacj i I wlasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176, z poin. zm.) 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal,!cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
wykorzystywania (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 9328/VIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal,!cznik nr 6 do rozporz,!dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.) 
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