ZARZADZENIE Nr 89.22/VI1l/21
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia 29 ch'l:o?ada. 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli.

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 i1 1834), w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 oraz z 2021 r.
poz. 1038 1 1834)

zarzadzam, co nastepuje:

§ I. Wprowadzam Regulamin kontroli, okreslajacy zasady organizacji dzialalnosci
kontrolnej i tryb przeprowadzania kontroli dzialalnosci komdrek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi, miejskich jednostek organizacyjnych oraz innych podmiotéw niebedacych
miejskimi jednostkami organizacyjnymi, ktére na podstawie szczegdlnych przepisoéw prawa
podlegajg uprawnieniom nadzorczym lub kontrolnym Prezydenta Miasta L.odzi, stanowigcy
zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzagdzenia powierzam Wiceprezydentom Miasta L.odzi, Sekretarzowi
Miasta Lodzi, Skarbnikowi Miasta Lodzi, kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu

Miasta L.odzi oraz kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja
2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

_::‘;,PREZYDENT MIASTA




Zalacznik

do zarzadzenia Nr 8322 /VIII/21
Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia 28 Lk a-kofa,o(a. 2021 r.

REGULAMIN KONTROLI

DZIAL 1
Zasady organizacji dzialalnosci kontrolnej

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ . Regulamin kontroli, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady organizacji
dziatalnosci kontrolnej i tryb przeprowadzania kontroli dzialalnosci komérek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi, zwanego dalej urzedem, oraz miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 2. 1. Postanowienia Regulaminu, w zakresie przewidzianym w przepisach prawa,
stosuje si¢ rowniez do kontroli dziatalnosci podmiotéw niebgdacych miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, osob fizycznych, nieruchomosci, ruchomosci oraz podmiotéw realizujacych
zadania finansowane z budzetu miasta Lodzi, w zakresie obj¢tym finansowaniem, o ile nie
zostato to okreslone w przepisach szczeg6lnych.

2. Kontrol¢ realizowang przez Prezydenta Miasta L.odzi w odniesieniu do podmiotow
lub jednostek, o ktorych mowa w ust. 1 przeprowadza si¢ w sposéb opisany w przepisach
szczegolnych, jezeli zostaly one okreslone. Dotyczy to przebiegu postgpowania kontrolnego,
sposobu dokumentowania ustalen kontroli, czynnosci pokontrolnych oraz innych dziatan
przewidzianych prawem.

§ 3. 1. Przeprowadzenie kontroli ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie
dziatalnosci jednostek poddanych kontroli, rzetelne jego udokumentowanie i dokonanie
oceny przy zastosowaniu przyjetych kryteriéw kontroli.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci celem kontroli jest rowniez ustalenie
ich zakresu, przyczyn i skutkéw oraz oséb za nie odpowiedzialnych, a takze sformutowanie
zalecen zmierzajacych do ich usunigcia.

§ 4. Wymiana dokumentéw z miejskimi jednostkami organizacyjnymi w ramach
realizowanych kontroli nast¢puje przez elektroniczng skrzynke podawczg na elektronicznej
Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP). W przypadku innych podmiotéw niz
miejskie jednostki organizacyjne wymiana dokumentéw nastgpuje przez elektroniczng
skrzynke¢ podawcza na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP),
a jesli to nie jest mozliwe lub uzasadnione — za pomocg poczty elektronicznej lub w inny,
ustalony z kontrolerem sposéb.

§ 5. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) prezydencie, nalezy przez to rozumieé¢ Prezydenta Miasta Lodzi;



2) wiceprezydencie, nalezy przez to rozumie¢ Wiceprezydenta Miasta Lodzi;

3) sekretarzu miasta, nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta f.odzi;

4) skarbniku miasta, nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Lodzi;

5) dyrektorze departamentu, nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Departamentu urzedu;

6) komorce ds. kontroli urzedu, nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng urzedu
wlasciwg w sprawach kontroli;

7) komorce organizacyjnej urzedu, nalezy przez to rozumie¢ departament, wydzial,
rOwnorzedng komoérke organizacyjng o innej nazwie lub samodzielng komorke
organizacyjna;

8) kierowniku komorki organizacyjnej urzedu, nalezy przez to rozumie¢ dyrektora
departamentu, wydzialu, rownorzgdnej komorki organizacyjnej o innej nazwie lub
kierownika samodzielnej komorki organizacyjnej urzedu;

9) kierowniku miejskiej jednostki organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ osobe
zarzadzajaca jednostka;

10) miejskiej jednostce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng
dzialajaca w sektorze finanséw publicznych utworzong przez miasto £6dZ w celu
realizacji jego zadan i niebedaca spotka prawa handlowego;

11) podmiocie niebedgcym miejska jednostka organizacyjng, nalezy przez to rozumie¢ spotke
prawa handlowego, w ktorej miasto L6dz jest udzialowcem lub akcjonariuszem,
podatnika okreslonego w przepisach szczegdélnych lub inny podmiot, w stosunku
do ktérego prezydent jest uprawniony do sprawowania nadzoru lub kontroli w oparciu
o przepisy prawa, w szczegblnosci podmiot, ktéry wydatkuje $rodki publiczne
przekazywane przez miasto £.6dz;

12) jednostce kontrolowanej, nalezy przez to rozumie¢ objete kontrolg komorki, jednostki
i podmioty wymienione w § 11 2;

13) zarzadzajgcym kontrole lub osobie uprawnionej do kontroli, nalezy przez to rozumieé
prezydenta, wiceprezydentdw, skarbnika miasta, sekretarza miasta, kierownikow
komorek organizacyjnych urzgdu oraz inne osoby posiadajace prawo do wydawania
upowaznien do przeprowadzenia kontroli;

14) kontrolerze, nalezy przez to rozumie¢ pracownika urzedu lub pracownika miejskiej
jednostki organizacyjnej posiadajgcego imienne upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli wydane przez osobg¢ uprawniong do kontroli (zarzadzajacg kontrole);
w uzasadnionych przypadkach kontrolerem moze by¢ rowniez osoba niebedgca
pracownikiem urzedu, ktérej zlecono kontrolg na podstawie umowy cywilnoprawnej;

15) podpisie elektronicznym, nalezy przez to rozumie¢: kwalifikowany podpis elektroniczny,
o ktorym mowa w art. 3 pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i uslug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewngtrznym
oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73);
podpis zaufany, o ktorym mowa w art. 3 pkt 14a ustawy zdnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalnosci podmiotéow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
z 2021 r. poz. 670, 952, 1005 i 1641); podpis osobisty, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1
pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r. poz. 816,
1000 i 1978);

16) jednostce obstugujacej, nalezy przez to rozumie¢ jednostke, o ktérej mowa w art. 10b
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym albo art. 6b ust. 1 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym.



Rozdzial 2
Uprawnienia do kontroli

§ 6. 1. Prezydent kontroluje komorki organizacyjne urzedu, miejskie jednostki
organizacyjne lub jednostki nadzorowane przez te jednostki oraz inne podmioty, w stosunku
do ktérych uprawniony jest do sprawowania nadzoru lub kontroli w oparciu o przepisy prawa
oraz podmioty, ktére otrzymaly s$rodki finansowe miasta Lodzi, w zakresie objetym
finansowaniem.

2. Kierujgcy komorka ds. kontroli urzedu kontroluje komorki organizacyjne urzedu,
miejskie jednostki organizacyjne lub jednostki nadzorowane przez te jednostki oraz inne
podmioty, w stosunku do ktérych prezydent uprawniony jest do sprawowania nadzoru
w oparciu o przepisy prawa oraz podmioty, ktére otrzymaty srodki finansowe miasta Lodzi,
w zakresie objetym finansowaniem.

3. Wiceprezydenci, skarbnik miasta, sekretarz miasta kontrolujg nadzorowane komorki
organizacyjne urzedu, miejskie jednostki organizacyjne lub jednostki nadzorowane przez te
jednostki oraz inne podmioty, ktére otrzymaly srodki finansowe miasta Lodzi w zakresie
objetym finansowaniem.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych urzedu kontrolujg komérki organizacyjne
urzedu w zakresie przypisanej odpowiedzialnosci oraz nadzorowane miejskie jednostki
organizacyjne lub jednostki nadzorowane przez te jednostki i inne podmioty, w stosunku do
ktorych prezydent jest uprawniony do sprawowania nadzoru lub kontroli w oparciu o przepisy
prawa oraz podmioty, ktére otrzymaly s$rodki finansowe miasta Lodzi w zakresie objetym
finansowaniem.

5. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych kontroluja nadzorowane miejskie
jednostki organizacyjne i inne podmioty, w stosunku do ktérych prezydent jest uprawniony
do sprawowania nadzoru lub kontroli w oparciu o przepisy prawa oraz podmioty, ktore
otrzymaty $rodki finansowe miasta L.odzi w zakresie objetym finansowaniem.

6. Uprawnienie do kontroli jest rtOwnowazne z uprawnieniem do zarzadzenia kontroli.

§ 7. 1. Kontrole w urzedzie przeprowadza si¢ w oparciu o roczny plan kontroli
opracowywany w ramach przypisanego zakresu odpowiedzialnosci przez osoby upowaznione
lub uprawnione do kontroli.

2. Osoba uprawniona do kontroli moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli dorazZnej
nieprzewidzianej w rocznym planie kontroli.

§ 8. 1. Kontrole planowe przeprowadza si¢ w trybie zwyklym.

2. W przypadkach uzasadnionych w szczegdlnosci charakterem sprawy lub pilnoscig
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, kontrola w trybie zwyklym moze by¢
kontynuowana i zakonczona w trybie uproszczonym.

3. Kontrole dorazne przeprowadza si¢ w trybie zwyktym albo w trybie uproszczonym.

Rozdzial 3
Planowanie kontroli

§ 9. 1. W terminie do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego okres objety planem
kontroli, kierownik komorki ds. kontroli urzedu okresla wzor i termin opracowania projektu
planu kontroli przez komorki organizacyjne urzedu.

2. Czas na opracowanie projektu planu, o ktérym mowa w ust. 1 nie moze by¢ krotszy
niz 14 dni.



3. Projekty planéw kontroli komdrek organizacyjnych urzedu sporzadzane sg przez
osoby wymienione w § 6 ust. 4 w terminie do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok
objety planem i przekazywane do kierownika komorki ds. kontroli urzedu.

4. Projekty planow, o ktorych mowa w ust. 3, przed skierowaniem do kierownika
komorki ds. kontroli urzedu, powinny uzyska¢ akceptacje bezposredniego przelozonego, przy
czym projekty planéw kontroli sporzadzane przez dyrektoréw departamentéw podlegaja
akceptacji prezydenta, wlasciwego wiceprezydenta, skarbnika miasta lub sekretarza miasta.

5. W oparciu o plany kontroli komorek organizacyjnych urzedu kierownik komorki
ds. kontroli urzgdu, w terminie do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok objety planem,
opracowuje projekt rocznego planu kontroli urzedu i przedklada go do zatwierdzenia
prezydentowi.

6. Projekty zmian w planie kontroli sporzadzane sa przez osoby wymienione w § 6 ust 4
i przekazywane wraz z uzasadnieniem kierownikowi komorki ds. kontroli urzedu, ktéry po
zaopiniowaniu, przedklada go do zatwierdzenia prezydentowi.

7. Nadzér nad prawidlowym i terminowym sporzadzeniem projektéw planéow kontroli
sprawuje kierownik komérki ds. kontroli urzedu.

§ 10. Z planu kontroli urzgdu na dany rok wylacza si¢ dziatalno$¢ kontrolng w zakresie
obronnosci i obrony cywilnej, ktéra komodrka organizacyjna urzedu ds. zarzgdzania
kryzysowego i bezpieczenstwa prowadzi na podstawie wlasnego planu kontroli na dany rok,
zatwierdzonego przez prezydenta — Szefa Obrony Cywilnej Miasta.

Rozdzial 4
Zasady prowadzenia ewidencji kontroli

§ 11. 1. Kontrole przeprowadzane przez kontrolerow podlegaja ewidencjonowaniu
w ksigzkach kontroli prowadzonych przez komorki organizacyjne urzedu i miejskie jednostki
organizacyjne.

2. Ksigzka kontroli obejmuje informacje dotyczace przeprowadzanych kontroli, w tym
w szczegblnosci:
1) imig¢ i nazwisko oraz tytut stuzbowy kontrolera;
2) dat¢ wystawienia i znak sprawy upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz nazwe

komoérki organizacyjnej urzedu lub jednostki, ktéra je wystawita;

3) date rozpoczgcia i planowang date zakonczenia czynnosci kontrolnych;
4) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli.

3. W ksigzkach kontroli miejskich jednostek organizacyjnych ewidencjonowane sg
réwniez kontrole przeprowadzone przez uprawnione podmioty kontroli zewngtrzne;j.

DZIAL 11
Tryb przeprowadzania kontroli

Rozdzial 1
Ogélne zasady kontroli planowej

§ 12. 1. Kontrol¢ przeprowadza si¢ na podstawie imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania w przypadku, gdy kontrola jest wykonywana
przez osobg uprawniong do kontroli, o ktérej mowa w § 6 ust. 1-3.

3. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 wydaja:
1) prezydent — wszystkim pracownikom komoérek organizacyjnych urzedu;



2) wiceprezydenci, sekretarz miasta lub skarbnik miasta — pracownikom nadzorowanych
komorek organizacyjnych urzedu;

3) kierownicy komérek organizacyjnych urzedu — pracownikom nadzorowanych miejskich
jednostek organizacyjnych lub kierowanych komorek organizacyjnych;

4) kierownik komorki ds. kontroli urzgdu — pracownikom komoérek organizacyjnych urzedu,
w ramach upowaznienia udzielonego przez prezydenta;

5) kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych — pracownikom nadzorowanych lub
kierowanych jednostek.

4. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) znak sprawy i date wystawienia upowaznienia;

2) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera oraz nazwg¢ komorki organizacyjnej
urzedu przeprowadzajacej kontrole;

3) rodzaj kontroli;

4) temat kontroli;

S) nazwg i adres jednostki kontrolowane;j;

6) zakres przedmiotowy i okres objety kontrola;

7) okres wazno$ci upowaznienia;

8) podpis zarzadzajacego kontrole.

§ 13. 1. Kontroler podlega wylaczeniu z udzialu w kontroli z urzedu, jezeli wyniki
kontroli moglyby oddzialywa¢ na jego prawa lub obowiazki, na prawa lub obowigzki jego
matzonka albo osoby pozostajacej z nim faktycznie we wspOlnym pozyciu, krewnych
i powinowatych do drugiego stopnia badz oséb zwigzanych z nim z tytulu przysposobienia,
opieki lub kurateli. Powody wylaczenia kontrolera trwajg takze po ustaniu malzenstwa,
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Kontroler podlega wylaczeniu z udzialu w kontroli na wniosek, jezeli zaistniejg
uzasadnione watpliwosci, co do jego bezstronnosci.

3.0 przyczynach powodujacych wylaczenie kontroler lub kierownik jednostki
kontrolowanej niezwlocznie zawiadamia zarzgdzajgcego kontrole.

4. Przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych kontroler sklada oswiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznos$ci uzasadniajacych jego wylgczenie z udziatlu w kontroli.

5. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci uzasadniajacych wylgczenie kontrolera
z udzialu w kontroli moze by¢ rowniez ztozone w trakcie trwania czynnosci kontrolnych, o ile
przed ich rozpoczgciem nie byto mozliwe stwierdzenie ich istnienia.

6.0 wylaczeniu kontrolera decyduje =zarzadzajacy kontrole. Rozstrzygniecie
zarzadzajacego kontrole o wylgczeniu kontrolera jest ostateczne.

§ 14. 1. Kontrole przeprowadza si¢ w godzinach pracy jednostki kontrolowanej lub
obstugujace;.

2. W przypadku kontroli oso6b fizycznych, nieruchomosci, ruchomosci oraz innych
podmiotéw, w stosunku do ktérych przystuguje uprawnienie kontrolne, kontrole
przeprowadza si¢ w godzinach wyznaczonych przez zarzadzajgcego kontrolg.

3. Postgpowanie kontrolne lub poszczegoélne jego czynnosci mogg by¢ prowadzone
rowniez w siedzibie zarzgdzajacego kontrole.

§ 15. Kierownik jednostki kontrolowanej lub kierownik jednostki obstugujace;j
zapewnia kontrolerowi warunki i srodki niezbgedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli,
w szczegblnosci niezwlocznie przedstawia do kontroli zadane dokumenty i materialy,
terminowo udziela wyjasnien lub upowaznia do tego pracownikéw jednostki (upowaznienie
zalacza si¢ do akt kontroli), udostgpnia urzadzenia techniczne wraz z ich obslugg
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oraz oddzielne pomieszczenie z odpowiednim wyposazeniem w siedzibie jednostki
kontrolowanej lub obstugujace;.

§ 16. Kontroler jest uprawniony do przemieszczania si¢ po jednostce i przetwarzania
danych osobowych w zakresie koniecznym do dokonania niezbednych czynnosci dla
wynikéw prowadzonej kontroli.

§ 17. Jezeli kontrola przeprowadzana jest przez zespdl kontrolerow, zarzadzajacy
kontrole wyznacza koordynatora zespolu, ktéry dokonuje podzialu czynnosci miedzy
kontrolujgcych oraz opracowuje ukltad koncowego wystgpienia pokontrolnego.

Rozdzial 2
Postgpowanie kontrolne w trybie zwyklym

§ 18. 1. Kontroler zobowigzany jest kazdorazowo przygotowa¢ si¢ do czynnosci
kontrolnych.

2. Zakres przygotowania okresla zarzadzajacy kontrole.

3. Przygotowanie do kontroli obejmuje w szczeg6lnosci zapoznanie si¢ z przepisami
prawa w zakresie przedmiotu kontroli oraz dokumentacja dotyczgcg dzialalnosci jednostki
kontrolowane;j.

§ 19. Kierownik komorki nadzorujgcej kontrolowang jednostke, kierownik jednostki
kontrolowanej oraz kierownik jednostki obslugujacej na wniosek zarzadzajacego kontrolg
maja obowigzek niezwlocznego udostgpnienia dokumentéw, materialow 1 informacji
dotyczacych dziatalnosci kontrolowanej jednostki, ktére moga przyczyni¢ sie
do przygotowania do kontroli.

§ 20. Kierownik jednostki kontrolowanej jest powiadamiany o terminie rozpoczecia
kontroli planowej oraz przewidywanym czasie trwania czynnosci kontrolnych, co najmniej
w przeddzien jej rozpoczgcia. Powiadomienie moze by¢ dokonane telefonicznie.

§ 21. 1. Kontroler przystgpuje do wykonania czynnosci kontrolnych po przedstawieniu
kierownikowi jednostki kontrolowanej upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

2. W przypadku przeprowadzania kontroli w siedzibie jednostki kontrolowanej lub
siedzibie jednostki obstugujacej kontroler okazuje legitymacje stuzbowag lub inny dokument
potwierdzajacy tozsamos$¢ oraz potwierdza fakt rozpoczecia kontroli wpisem do ksigzki
kontroli prowadzonej przez jednostke kontrolowang. Zasade t¢ stosuje si¢ odpowiednio
do podmiotéw prowadzacych ksigzki kontroli niebedgcych miejskimi jednostkami
organizacyjnymi. W przypadku prowadzenia czynnosci kontrolnych poza siedzibg jednostki
kontrolowanej wpisu do ksigzki kontroli dokonuje jednostka kontrolowana, a nastepnie
o wykonaniu tej czynnosci informuje kontrolujacego, w szczegdlnoscei podajac numer pozycji
w ksigzce kontroli, pod ktérym zostata zaewidencjonowana kontrola.

§ 22. 1. Kontroler ustala stan faktyczny na podstawie dowodéw zebranych w toku
post¢powania kontrolnego.

2. Dowodami sg w szczegdlnosci: dokumenty, zabezpieczone rzeczy, wyniki ogledzin
oraz wyjasnienia i o§wiadczenia.

§ 23. 1. Kontroler dokumentuje ustalenia kontroli w aktach kontroli.



2. Akta kontroli prowadzone sa w systemie EZD lub w systemie tradycyjnym, zgodnie
z odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi.

3. Akta kontroli obejmujg w szczegdlnosci: o§wiadczenie, o ktorym mowa w § 13 ust. 4
lub ust. 5, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli, kopie dokumentéw, notatki stuzbowe,
protokoty z pobrania materialow dowodowych, protokoty z przeprowadzonych ogledzin oraz
inne dokumenty i materialty dowodowe, a takze protokoét kontroli i wystapienie pokontrolne,
zastrzezenia i dokumenty zwigzane z ich rozpatrywaniem.

§ 24. 1. Kontroler dokonuje pobrania materiatéw dowodowych w obecnosci kierownika
jednostki kontrolowanej, w ktorej si¢ one znajduja, a w razie jego nieobecnosci — pracownika
wyznaczonego przez kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby zastgpujacej kierownika.
Pobrane materialy dowodowe powinny by¢ zaopatrzone przez osoby uczestniczace
w czynnosciach w trwale cechy lub znaki uniemozliwiajace zastgpienie ich innymi
materialami.

2. Z pobrania materialéw dowodowych sporzadza si¢ protokot.

3. Protokol, o ktérym mowa w ust. 2 powinien zawierac:

1) oznaczenie czasu i miejsca pobrania materialéw dowodowych oraz oséb uczestniczacych;

2) opis przebiegu pobrania materialow dowodowych wraz z o$§wiadczeniami i wnioskami
0s6b w nim uczestniczacych;

3) opis innych istotnych okolicznosci dotyczacych przebiegu czynnosci;

4) informacj¢ o odczytaniu protokotu.

4. Przed podpisaniem protokotu kontroler przedklada go do przeczytania osobom
biorgcym udzial w czynnosciach pobrania materialéw dowodowych lub odczytuje go czynigc
0 tym wzmianke.

5. Osoby biorace udzial w pobraniu materialéw dowodowych, przed podpisaniem
protokotu moga zadaé sprostowania jego tresci.

6. W razie niemozliwosci lub odmowy podpisania protokotu nalezy uczyni¢ o tym
wzmianke w protokole, podajac przyczyny braku podpisu.

7. Protokol podpisywany jest przez wszystkie osoby biorgce udzial w czynnosciach
pobrania materialow dowodowych.

8. Zebrane w toku postgpowania kontrolnego materialty dowodowe, kontroler w miarg
potrzeby odpowiednio zabezpiecza.

9. Decyzje o zwolnieniu materiatéw dowodowych spod zabezpieczenia podejmuje
kontroler. Na decyzj¢ o odmowie zwolnienia materialéw spod zabezpieczenia przystuguje
odwotanie do zarzadzajacego kontrole

10. Zarzadzajacy kontrolg rozpatruje odwolanie i przekazuje kierownikowi jednostki
kontrolowanej informacj¢ o rozstrzygnieciu w terminie 5 dni roboczych od otrzymania
odwotania. Rozstrzygnigcie zarzadzajacego kontrole jest ostateczne.

11. Zwrot zabezpieczonych materialtéw dowodowych nastepuje za pokwitowaniem.

§ 25. 1. Kontroler moze sporzadzaé¢, a w razie potrzeby moze zazada¢ od kierownika
jednostki kontrolowanej sporzadzenia w terminie wyznaczonym przez Kkontrolera,
niezbgdnych dla kontroli kopii lub wyciagéw z dokumentéw, jak réwniez zestawien
i obliczen na podstawie dokumentéw lub elektronicznych baz danych.

2. Zgodnos¢ kopii i wyciggdéw oraz zestawien i obliczen z oryginalnymi dokumentami
lub danymi z elektronicznych baz danych potwierdza — z wykorzystaniem podpisu
elektronicznego lub w uzasadnionych przypadkach podpisem odrgcznym — kierownik
jednostki kontrolowanej lub kierownik jednostki obstugujacej albo osoby przez nich
upowaznione.



§ 26.1. W razie potrzeby ustalenia stanu faktycznego obiektow, nieruchomosci lub
innych skladnikéw majatkowych albo przebiegu okreslonych czynnosci, kontroler moze
przeprowadzi¢ ogledziny.

2. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci osoby odpowiedzialnej za przedmiot lub
czynnosci poddane ogledzinom, a w razie jej nieobecnosci — pracownika wyznaczonego przez
kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby zastgpujacej kierownika.

3. W zwiazku z przeprowadzang kontrolag w zakresie niezb¢dnym dla ustalenia stanu
faktycznego, kontroler moze przeprowadzi¢ ogledziny obiektéw i innych skladnikéw
majatkowych, ktore nie stanowiag wiasnosci jednostki kontrolowanej lub znajduja si¢ poza ta
jednostka. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Z czynnosci ogledzin sporzadza si¢ protokot.

5. Protokét, o ktorym mowa w ust. 4 powinien zawierac:

1) oznaczenie czasu i miejsca ogledzin oraz oséb uczestniczacych;

2) opis przebiegu ogledzin wraz z o§wiadczeniami i wnioskami os6b w nim uczestniczacych;
3) opis innych istotnych okolicznosci dotyczacych przebiegu czynnosci;

4) informacj¢ o odczytaniu protokotu.

6. Przed podpisaniem protokotu kontroler przedklada go do przeczytania osobom
biorgcym udzial w ogledzinach lub odczytuje go, czyniac o tym wzmianke.

7. Osoby biorgce udzial w ogledzinach, przed podpisaniem protokolu moga zadaé
sprostowania jego tresci.

8. W razie niemoznosci lub odmowy podpisania protokolu nalezy uczyni¢ o tym
wzmianke w protokole, podajac przyczyny braku podpisu.

9. Protokoél podpisywany jest przez wszystkie osoby biorgce udzial w ogledzinach.

§ 27. 1. Kontroler moze zada¢ od pracownikéw jednostki kontrolowanej udzielenia mu,
w terminie przez niego wyznaczonym wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu
kontroli.

2. Odmowa udzielenia wyjasnien moze nastgpi¢ jedynie w przypadkach, gdy
wyjasnienia majg dotyczy¢ spraw objetych tajemnica ustawowo chroniong, a kontroler nie
posiada wlasciwego upowaznienia.

3. Kazdy pracownik jednostki kontrolowanej moze z wlasnej woli zlozy¢ kontrolerowi
oswiadczenie dotyczace przedmiotu kontroli.

4. Kontroler nie moze odmodwié¢ przyjecia oswiadczenia, jezeli ma ono zwigzek
z przedmiotem kontroli.

§ 28. I. Kontroler ma obowigzek niezwlocznego poinformowania kierownika jednostki
kontrolowanej lub kierownika jednostki nadzorujacej jednostk¢ kontrolowana, lub osoby
nadzorujgcej jednostk¢ kontrolowana o stwierdzeniu w trakcie kontroli bezposredniego
zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego albo mozliwosci powstania niepowetowanej szkody
w mieniu, w celu zapobiezenia tym zagrozeniom.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowigzany do niezwlocznego podjecia
dziatan zapobiegajacych istniejagcemu zagrozeniu oraz poinformowania o tym kontrolera.

3. Kontroler w przypadku powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze kierownik jednostki
kontrolowanej nie podjal dzialan zapobiegajacych zagrozeniom lub podjgte dzialania sg
niewystarczajgce niezwlocznie informuje o tym zarzadzajacego kontrole lub osobeg
zastepujacg zarzadzajacego kontrole.

4. Zarzadzajacy kontrole lub osoba zastgpujaca zarzadzajacego kontrolg niezwlocznie
powiadamia o stwierdzonych zagrozeniach, kierownika jednostki nadrz¢dnej nad jednostka
kontrolowang lub osobg¢ nadzorujaca t¢ jednostke, lub prezydenta.




§ 29. W razie ujawnienia okolicznosci wskazujgcych na popelnienie przestgpstwa,
wykroczenia, przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego lub naruszenia dyscypliny
finansow publicznych, kontroler zobowigzany jest do zabezpieczenia wszelkich dowodow
o tym $wiadczacych oraz do niezwlocznego zawiadomienia zarzadzajacego kontrolg.

Rozdzial 3
Sporzadzanie protokolu kontroli i wystapienia pokontrolnego

§ 30. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontroler przedstawia w protokole kontroli.
2. Protokoét kontroli, zawiera co najmnie;j:

1) znak sprawy i temat kontroli;

2) nazwe jednostki kontrolowanej i jej adres; imi¢ i nazwisko kierownika jednostki
kontrolowanej oraz — w przypadku, gdy kontrola dotyczyla spraw finansowych — imieg
i nazwisko osoby odpowiedzialnej za prowadzenie rachunkowosci;

3) nazweg i adres komorki organizacyjnej urzedu nadzorujacej kontrolowang jednostke,
a w przypadku podmiotéw niebgdacych miejskimi jednostkami organizacyjnymi -
jednostki nadrzednej, o ile taka jednostka funkcjonuje;

4) imie¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera (kontroleréw), nazwg¢ komorki
organizacyjnej urzedu przeprowadzajacej kontrolg, znak i dat¢ wystawienia upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli oraz dat¢ i znak sprawy;

5) okreslenie przedmiotu, zakresu kontroli oraz okresu objetego kontrola;

6) date rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej;

7) opis ustalonego w toku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidlowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz oséb za nie
odpowiedzialnych, o ile jest to mozliwe;

8) wykaz zalgcznikow stanowigcych integralng cz¢s$¢ protokotu;

9) informacj¢ o liczbie stron protokolu oraz o sporzadzonych protokotach dodatkowych,
odpisach, wyciggach i zabezpieczonych dowodach;

10) wzmianke o prawie, sposobie i terminie zgloszenia udokumentowanych wyjasnien
do ustalen zawartych w protokole oraz o prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia
wyjasnien;

11) informacje¢ o osobach, ktérym przekazano protokot kontroli;

12) podpisy: kontrolera (kontroleréw), kierownika jednostki kontrolowanej i jezeli kontrola
dotyczyta spraw finansowych osoby odpowiedzialnej za prowadzenie rachunkowosci.

3. Protokét kontroli przekazywany jest kierownikowi jednostki kontrolowane;.

§ 31. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej albo kierownik jednostki kontrolowanej
i osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci, w przypadku gdy kontrola dotyczyta
spraw finansowych, lub osoby ich zast¢pujace podpisuja protokoét kontroli w terminie 3 dni
od dnia jego otrzymania.

2. Osoby wymienione w ust. 1 moga odméwi¢ podpisania protokotu kontroli sktadajgc
w terminie 3 dni od dnia jego otrzymania wyjasnienie przyczyn tej odmowy.
kontroli, zostaly one zgloszone przez osobg nieuprawniong lub po uptywie terminu zgloszenia
odmowy podpisania protokotu oraz informuje o tym kierownika jednostki kontrolowane;j.

4. Zarzadzajacy kontrole¢ poddaje analizie zlozone wyjasnienia i w razie potrzeby
dokumentacj¢ zgromadzong w aktach kontroli i podejmuje decyzj¢ o przeprowadzeniu
dodatkowych czynnosci kontrolnych albo uznaje, ze odmowa podpisania protokotu w swietle
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Stanowisko zarzadzajgcego kontrole przekazywane jest kierownikowi kontrolowanej
jednostki.

5. W ramach przeprowadzania dodatkowych czynnosci kontrolnych zarzadzajacy
kontrole moze zazgda¢ od kierownika jednostki kontrolowanej przedstawienia dodatkowych
dokumentoéw lub wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli. Brak przekazania dokumentéw
lub wyjasnien w okreslonym terminie nie krétszym niz 3 dni skutkuje uznaniem odmowy
podpisania protokolu za nieuzasadnione. Stanowisko zarzadzajacego kontrole przekazywane
jest kierownikowi kontrolowanej jednostki.

6. Dodatkowe czynnosci kontrolne w jednostce kontrolowanej kontroler przeprowadza
w oparciu o dotychczasowe upowaznienie. Zarzadzajacy kontrole¢ moze wyznaczyé
dodatkowe osoby do realizacji czynnosci kontrolnych w jednostce.

7. Kierownik jednostki kontrolowanej moze w terminie 3 dni od dnia otrzymania
informacji o uznaniu przez zarzadzajacego kontrol¢ odmowy podpisania protokotu
za nieuzasadnione odwota¢ si¢ do kierownika komorki ds. kontroli urzedu.

8. Wyjasnienia odmowy podpisania protokolu zawarte w odwolaniu, o ktérym mowa
w ust. 7 musza by¢ tozsame z wyjasnieniami zgloszonymi do zarzadzajacego kontrolg.
Kierownik komorki ds. kontroli urzgdu odmawia rozpatrzenia innych zastrzezen.

9. Kierownik komorki ds. kontroli urzedu odmawia rozpatrzenia odwolania, jezeli
wyjasnienie odmowy nie bylo wczesniej rozpatrywane przez zarzadzajacego kontrolg lub
zostaly one zgloszone przez osobg nieuprawniong lub po uplywie terminu oraz informuje
o tym zglaszajgcego odwolanie.

10. Kierownik komorki ds. kontroli urzedu rozpatruje odwolanie i informuje o swoim
stanowisku kierownika kontrolowanej jednostki oraz zarzadzajacego kontrole. Kierownik
komoérki ds. kontroli urzedu decyduje o trybie i rodzaju dodatkowych czynnosci, ktore sg
podejmowane celu rozpatrzenia odwolania.

11. Przepisy ust. 7-10 nie dotycza kontroli zarzadzanych przez osoby uprawnione
do kontroli, o ktérych mowa w § 6 ust. 1-3.

12. W przypadku odmowy przyjgcia wyjasnien przez zarzadzajgcego kontrolg, o ktérej
mowa w ust. 4. protokét podpisywany jest przez kontrolujgcego. W protokole zamieszcza si¢
wzmianke o odmowie przyjecia wyjasnien.

13. Zarzadzajacy kontrole moze poinformowaé prezydenta lub wlasciwego
wiceprezydenta lub osobg nadzorujaca kontrolowang jednostke o zaistnialej sytuacji.

§ 32. Informacje o sposobie rozpatrzenia wyjasnien do odmowy podpisania protokotu
wprowadzone zostaja do protokolu. W szczegoélnosci dotyczy to wynikoéw przeprowadzonych
w trakcie rozpatrywania odwotania dodatkowych czynnosci kontrolnych.

§ 33. Po wprowadzeniu korekt oraz dodatkowych informacji protokét jest podpisywany
przez kontrolera, kierownika jednostki kontrolowanej i osobg odpowiedzialng za prowadzenie
rachunkowosci, w przypadku gdy kontrola dotyczyla spraw finansowych, lub osoby ich
zastepujace w terminie 3 dni od dnia jego otrzymania.

§ 34. 1. Po podpisaniu protokotu kontroli lub uznaniu przez zarzadzajacego kontrole lub
kierownika komorki ds. kontroli urzedu, ze odmowa podpisania protokotu byla
nieuzasadniona, kontroler opracowuje wystgpienie pokontrolne, ktére w szczegdlnosci
zawiera:

1) znak sprawy i temat kontroli;

2) imie¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera, nazwe¢ komoérki organizacyjnej
urzedu przeprowadzajgcej kontrole¢ oraz znak i1 datg¢ wystawienia upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli;
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3) nazwe i dane adresowe jednostki kontrolowanej;

4) zwigzly opis ustalonego stanu faktycznego i oceng¢ kontrolowanej dziatalnosci, w tym
ustalone na podstawie materialdw dowodowych znajdujacych si¢ w aktach kontroli,
nieprawidlowosci i ich przyczyny;

5) zalecenia, uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci;

6) adnotacj¢ o przekazaniu przez kontrolera kierownikowi jednostki kontrolowanej lub
kierownikowi jednostki nadzorujacej jednostke¢ kontrolowang lub osobie nadzorujacej
jednostke kontrolowang informacji o stwierdzeniu bezposredniego niebezpieczenstwa dla
zycia lub zdrowia ludzkiego oraz mozliwosci powstania znacznej szkody w mieniu, oraz
wzmianke o dzialaniach zapobiegawczych podjetych do czasu zakonczenia kontroli, albo
o niepodjeciu takich dzialan;

7) informacj¢ o przypadkach niewywigzywania si¢ pracownikow jednostki kontrolowanej
z obowigzku przedlozenia kontrolerowi do badania wskazanych dokumentow lub
udzielania, w wyznaczonym przez niego czasie wyjasnien;

8) informacje¢ o jednostkach lub osobach, ktérym przekazano wystapienie pokontrolne.

2. Wystapienie pokontrolne podpisuje zarzadzajacy kontrole.

3. Zarzadzajacy kontrolg¢ przed podpisaniem wystapienia ma prawo do wprowadzenia
uzupelnien do wystapienia.

4. Wystapienie pokontrolne przekazywane jest kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

5. W przypadkach szczegdlnych, gdy w toku kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci
zarzadzajacy kontrol¢ moze, na wniosek kontrolera, postanowi¢ o odstgpieniu
od sporzadzania wystgpienia pokontrolnego.

§ 35. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie okreslonym w wystgpieniu, nie
krétszym niz 14 dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego, informuje zarzadzajgcego
kontrole¢ o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Rozdzial 4
Post¢powanie kontrolne w trybie uproszczonym

§36.1. W  przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub pilnoscig
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, kontrola moze by¢ zarzadzona w trybie
uproszczonym.

2. Kontrola w trybie uproszczonym moze by¢ zarzadzona w szczegdlnosci, w razie
potrzeby:

1) sporzadzenia informacji dla osoby uprawnionej do zarzadzenia kontroli;
2) sprawdzenia informacji wynikajacych ze skarg lub wnioskow;
3) przeprowadzenia analizy dokumentéw otrzymanych z jednostek kontrolowanych.

3. Wynikiem kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 i 3 jest opracowanie informacji dla
zarzadzajacego kontrole.

§ 37. 1. Kontrola w trybie uproszczonym, moze by¢ poprzedzona analizg wstepna, ktorej
celem jest okreslenie zasadnosci jej przeprowadzenia.

2. W oparciu o wyniki analizy zarzadzajacy kontrole¢ podejmuje decyzje
0 niepodejmowaniu czynnosci kontrolnych.

3. W uzasadnionych przypadkach zarzadzajacy kontrole konsultuje swojg decyzje
z osobami wnioskujgcymi o przeprowadzenie kontroli.

15



§ 38. 1. Kontrole w trybie uproszczonym przeprowadza si¢ zgodnie z regulacjami
dotyczacymi kontroli w trybie zwyklym z wylgczeniem regulacji dotyczacych uprzedniego
powiadomienia o rozpoczgciu kontroli oraz wystgpienia pokontrolnego.

2.7 uproszczonego postgpowania kontrolnego kontroler sporzadza sprawozdanie
zawierajgce opis ustalonego stanu faktycznego oraz jego oceng, a takze w razie potrzeby,
zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub  usprawnienia
funkcjonowania kontrolowanej jednostki. Sprawozdanie podpisuje zarzadzajacy kontrole.

3. Sprawozdanie przekazywane jest kierownikowi jednostki kontrolowane;.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo do przedstawienia swojego stanowiska
w ciggu 3 dni od dnia otrzymania sprawozdania.

5. Przedstawienie stanowiska nie wstrzymuje realizacji dzialan zaleconych w wyniku
czynnosci kontrolnych.

§ 39.Jezeli w trakcie czynnosci kontrolnych wujawnione zostaly okolicznosci
wskazujagce na popelnienie przestgpstwa, wykroczenia, przestgpstwa skarbowego,
wykroczenia skarbowego lub naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, zarzadzajacy
kontrole moze zaleci¢ przeprowadzanie w dalszej czesci kontroli w trybie zwyklym.

§ 40. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie okre§lonym w sprawozdaniu,
informuje zarzadzajacego kontrol¢ o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow
lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych
nieprawidtowosci.

Rozdzial 5
Powiadomienie o wynikach kontroli

§ 41. 1. Zarzadzajacy kontrolg, w uzasadnionych przypadkach powiadamia prezydenta,
wlasciwego wiceprezydenta, skarbnika miasta, sekretarza miasta, wilasciwego dyrektora
departamentu lub inng osobg sprawujaca nadzér nad kontrolowang jednostkg o uwagach
i wnioskach dotyczacych kontrolowanej dziatalnosci sformulowanych w wystgpieniu
pokontrolnym lub sprawozdaniu.

2. Do powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1 moze by¢ zalagczone wystgpienie
pokontrolne, protokét kontroli lub sprawozdanie.

3. Powiadomienie moze zawiera¢ ocen¢ wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania
stanowiska lub pelnienia funkcji przez osob¢ odpowiedzialng za stwierdzone
nieprawidlowosci w jednostce kontrolowanej.

4. Powiadomienie dla prezydenta, wlasciwego wiceprezydenta, skarbnika miasta,
sekretarza miasta, dyrektora departamentu moze zawiera¢ rowniez informacje¢ o dziataniach
podjetych wobec jednostki nadzorujacej lub nadrzednej w odniesieniu do jednostki
kontrolowanej, o ile dzialania takie zostaly podjete.

§ 42. W przypadku, gdy ustalenia kontroli wskazujg na wystapienie nieprawidlowosci
lub potrzebg usprawnienia funkcjonowania jednostki nadzorujacej jednostke kontrolowana,
powiadomienie przekazywane jednostce nadzorujacej, o ktérym mowa w § 41, jest
uzupelniane przez zarzadzajacego kontrole o:

) zalecenia lub wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci lub
usprawnienia jednostki nadrzgdnej w stosunku do jednostki kontrolowane;j;

2) termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskow, a takze
o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan przez jednostke nadrzedng
w stosunku do jednostki kontrolowane;j.
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§ 43. 1. Kierownik jednostki nadzorujacej kontrolowang jednostk¢ ma prawo
do przedstawienia swojego stanowiska w ciggu 3 dni od dnia otrzymania powiadomienia
o kontroli.

2. Przedstawienie stanowiska nie wstrzymuje realizacji dzialan zaleconych w wyniku
czynnosci kontrolnych.

Rozdzial 6
Sprawozdanie z realizacji kontroli

§ 44. 1. W terminie do 31 stycznia roku nastgpujacego po roku objetym planem kontroli,
kierownik komorki ds. kontroli urzedu okresla wzoér i termin opracowania sprawozdania
z realizacji kontroli przez komoérki organizacyjne urzedu.

2. Czas na opracowanie sprawozdania z kontroli, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze
by¢ krotszy niz 14 dni.

3. Sprawozdania z kontroli komdérek organizacyjnych urzedu sporzadzane sg przez
osoby wymienione w § 6 ust. 4 w terminie do 14 lutego roku nastgpujacego po roku objetym
cyklem sprawozdawczym i przekazywane sa do kierownika komorki ds. kontroli urzedu.

4. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 3, przed skierowaniem do kierownika komorki
ds. kontroli urzedu powinny uzyska¢ akceptacj¢ dyrektora departamentu nadzorujacego,
zgodnie z podzialem zadan, komoérke organizacyjng urzedu, ktérej kierownik przedklada
sprawozdanie.

5. W oparciu o sprawozdania z komoérek organizacyjnych urzedu kierownik komorki
ds. kontroli urzedu, w terminie do dnia 31 marca roku nastgpujacego po roku objetym cyklem
sprawozdawczym, opracowuje projekt rocznego sprawozdania z kontroli realizowanych przez
urzad i przedklada go prezydentowi.

6. Nadzér nad prawidlowym i terminowym sporzadzeniem sprawozdan z realizacji
kontroli sprawuje kierownik komorki ds. kontroli urzedu.

Rozdzial 7
Postanowienia koncowe

§ 45. Kierownik komoérki ds. kontroli urzedu jest upowazniony do rozstrzygnigc
zwigzanych z interpretowaniem przepiséw zawartych w Regulaminie.
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