
ZARZl\DZENIE Nr ~A4,NIII/21 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 

z dnia .l'f grudnia 2021 r. 

zmieniaj~ce zarz~dzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego 
Urzcrdowi Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 sarnorz'ldzie gminnym 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 i 1834) w zwi'lzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. 0 sarnorz'ldzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 oraz z 2021 r. 
poz. 1038 i 1834) 

zarz~dzam, co nastcrpuje: 

§ I. W Regularninie organizacyjnym Urzydu Miasta Lodzi, stanowi'lcym za1'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie 
nadania Regularninu organizacyjnego Urzydowi Miasta Lodzi , zmienionego zarz'ldzeniami 
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225NIIII19 z dnia 30 maja 2019 r. , Nr 1743/VIIII19 z dnia 
29 lipca 2019 r. , Nr 2148NIIIII9 z dnia 19 wrzeSnia 2019 r. , Nr 2541NIIII19 z dnia 
8 listopada 2019 r. , Nr 2685NIII/ 19 z dnia 28 listopada 2019 r. , Nr 2970NIII/ 19 z dnia 
31 grudnia 2019 r. , Nr 3120NIIII20 z dnia 28 stycznia 2020 r., Nr 3664NIIII20 z dnia 
25 marca 2020 r., Nr 3874NIIII20 z dnia 24 kwietnia 2020 r., Nr 4172NIIII20 z dnia 
29 maja 2020 r. , Nr 4677NIII/20 z dnia 23 lipca 2020 r. , Nr 5173NIII/20 z dnia 18 wrzesnia 
2020 r. , Nr 5539NIII/20 z dnia 2 listopada 2020 r. , Nr 5962NIII/20 z dnia 14 grudnia 
2020 r. , Nr 6354NIII/21 z dnia 29 stycznia 2021 r. , Nr 6653NIIII21 z dnia 1 marca 2021 r. , 
Nr 6812NIIII21 z dnia 19 marca 2021 r. , Nr 6890NIIII21 z dnia 31 marca 2021 r., 
Nr 7099NIII/21 z dnia 29 kwietnia 2021 r. , Nr 7191NIII/21 z dnia 13 maja 2021 r. , 
Nr 7334NIIII21 z dnia 28 maja 2021 r., Nr 7568NIII/21 z dnia 24 czerwca 2021 r. 
i Nr 8390NIII/21 z dnia 27 wrzesnia 2021 r. - wprowadzarn nastypuj'lce zmiany: 

1) w § 61 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

,,1. Do zadail Biura Egzekucji Administracyjnej Windykacji nalezy 
w szczeg61nosci: 
1) prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznosci pieniyznych, dla kt6rych organ 

miasta jest wlasciwy do ich ustalania lub okreslania i pobierania; 
2) prowadzenie egzekucji administracyjnej obowi'lzk6w 0 charakterze niepieOlyznym 

w zakresie zadail wlasnych, zadail zleconych i zadail z zakresu administracji rZ'ldowej 
oraz obowi¥k6w wynikaj'lcych z decyzji i postanowien z zakresu administracji 
publicznej, wydanych w rarnach urzydu; 

3) prowadzenie postypowan zabezpieczaj'lcych naleznosci pieniyzne; 
4) ewidencjonowanie naleznosci miasta i Skarbu Pailstwa objytych orzeczeniarni 

s'ldowymi i ich windykacja bezposrednio od dluznik6w lub poprzez organy 
egzekucyjne; 

5) wystawianie wezwail do zaplaty dla dluznik6w miasta i Skarbu Pailstwa 
oraz kierowanie do wlasciwych kom6rek organizacyjnych wniosk6w w sprawie 
zadluzen kontrahent6w w postypowaniu cywilnoprawnym, w celu przekazania sprawy 
na drogy postypowania s,!dowego; 

6) zglaszanie wierzytelnosci miasta i Skarbu Pailstwa w postypowaniach upadlosciowych, 
likwidacyjnych i komorniczych."; 



2) § 63 i § 64 otrzymuj~ brzmienie: 

,,§ 63. 1. Do zadail Wydzialu Finansowego naleZy w szczeg6lnosci: 
1) prowadzenie spraw dotycz~cych wymiaru i poboru podatk6w i oplat lokalnych 

oraz h!cznego zobowi''l.zania pieniyznego; 
2) prowadzenie kontroli podatkowych; 
3) prowadzenie spraw zwi~zanych z pomoc,! publiczn,! w zakresie podatk6w lokalnych; 
4) prowadzenie postypowail podatkowych w zakresie oplaty eksploatacyjnej; 
5) prowadzenie spraw dotycz'!cych poboru i windykacji oplaty skarbowej ; 
6) przyjmowanie deklaracji 0 wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami , rozliczanie 

oplat z tego tytuIu, prowadzenie postypowail i windykacja nieuregulowanych wplat 
w tym zakresie; 

7) obsluga ulg i zwolnien w zakresie podatk6w i oplat lokalnych, podatku rolnego, 
podatku leSnego, oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i oplaty 
skarbowej, jak r6wniez ulg w zakresie naleznosci stanowi~cych dochody miasta, 
a realizowanych przez urzydy skarbowe. 

2. Wydzial Finansowy dzieli siy na: 
1) Oddzial Dochod6w Podatkowych; 
2) Oddzial Ksiygowosci Oplaty za Gospodarowanie Odpadami ; 
3) Oddzial Ksiygowosci Podatkowej ; 
4) Oddzial Podatku od Nieruchomosci od Os6b Fizycznych, Rolnego i LeSnego; 
5) Oddzial Wymiaru Oplaty za Gospodarowanie Odpadami; 
6) Oddzial ds. UIg i Zwolnien Podatkowych; 
7) Zesp61 ds. Kontroli Podatkowej; 
8) Zesp61 ds. Obslugi Organizacyjno-Administracyjnej; 
9) Zesp61 ds. Oplaty Skarbowej. 

§ 64. 1. Do zadan Wydzialu Ksi~gowosci nalezy w szczeg61nosci: 
1) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiygowej niepodatkowych dochod6w budzetowych, 

dochod6w Skarbu Pailstwa wedlug klasyfikacji budzetowej ; 
2) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiygowej wydatk6w budzetowych wedlug 

klasyfikacj i budzetowej; 
3) sporz,!dzanie biez'!cych i okresowych sprawozdail budzetowych oraz sprawozdania 

finansowego w zakresie realizacji budzetu kom6rek organizacyjnych obslugiwanych 
przez Wydzial; 

4) prowadzenie obslugi transakcji bezgot6wkowych got6wkowych rachunk6w 
bankowych funkcjonuj~cych przy Wydziale; 

5) naliczanie wynagrodzen oraz rozliczanie zasilk6w i swiadczen platnych z funduszu 
Zakladu Ubezpieczen Spolecznych (ZUS) oraz rozliczanie um6w 0 charakterze 
cywilnoprawnym; 

6) rozliczanie podatku dochodowego od os6b fizycznych oraz skladek na ubezpieczenie 
spoleczne i zdrowotne pracownik6w urzydu; 

7) prowadzenie obslugi i ewidencji finansowo-ksiygowej Pracowniczej Kasy 
Zapomogowo-Pozyczkowej ; 

8) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiygowej Zakladowego Funduszu Swiadczen 
Socjalnych; 

9) prowadzenie ewidencji ksiygowej skladnik6w maj~tkowych miasta, urzydu 
oraz ewidencji pozabilansowej skladnik6w maj~tkowych Skarbu Pailstwa 
nie znajduj,!cych siy w ewidencji miejskich jednostek organizacyjnych; 

10) prowadzenie spraw dotycz'!cych Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej ; 



11) prowadzenie ewidencji ksiygowej posiadanych przez miasto akcji udzia16w 
w sp61kach; 

12) sporz'ldzanie informacji 0 stanie mienia komunalnego; 
13) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiygowej oraz rozliczen poniesionych naklad6w 

inwestycyjnych; 
14) prowadzenie ewidencj i podatku od towar6w i uslug (V A T) oraz sporz'ldzanie 

zbiorczej deklaracji ; 
15) prowadzenie ewidencj i finansowo-ksiygowej dla projekt6w wsp61finansowanych 

ze srodk6w Funduszy Europejskich i innych tr6de! zagranicznych. 
2. Wydzial Ksiygowosci dzieli siy na: 

1) Oddzial Dochod6w z UZytkowania Wieczystego; 
2) Oddzial Ksiygowosci i Sprawozdawczosci Budzetowo-Finansowej ; 
3) Oddzial Ksiygowosci Maj'ltku Miasta i Skarbu Panstwa; 
4) Oddzial Ksiygowosci Rejestrowej Wydatk6w Budzetowych i Funduszy Europejskich; 
5) Oddzial Ksiygowosci ds. Ewidencji i Rozliczen Podatku VAT; 
6) Oddzial Niepodatkowych Dochod6w Budzetowych i Dochod6w Skarbu Panstwa; 
7) Oddzial Rozliczen Wynagrodzen i Innych Swiadczen; 
8) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych." . 

§ 2. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r. 


