ZARZADZENIE Nr 100/2023
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 19 stycznia 2023 r.

w sprawie upowaznienia pracownikow Wydzialu Zarzadzania Kontaktami
z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzedu i Obslugi Mieszkancow Urzedu
Miasta Lodzi do realizacji zadan zwigzanych z przekazywaniem materialow
archiwalnych do Archiwum Panstwowego w L.odzi oraz z brakowaniem dokumentacji
niearchiwalnej.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40), w zwiagzku § 6 - 9 rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
1 kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych i1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) oraz § 22
instrukcji archiwalnej, stanowigcej zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwdéw zakladowych
(Dz. U. poz. 67 1 140)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Upowazniam:

1) Beatg Potemska — p.o. Dyrektora Wydzialu Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami w
Departamencie Organizacji Urzedu 1 Obstugi Mieszkancéw Urzedu Miasta todzi,

2) Elzbiete¢ Twardowska — Zastgpce Dyrektora Wydzialu Zarzadzania Kontaktami
z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzedu 1 Obstugi Mieszkancéw Urzedu
Miasta Lodzi,

3) Edyte Witczak — p.o. Zastgpcy Dyrektora Wydzialu Zarzadzania Kontaktami
z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzgdu 1 Obstugi Mieszkancow Urzedu
Miasta Lodzi

— do realizacji zadan zwigzanych z przekazywaniem materialow archiwalnych do Archiwum

Panstwowego w Lodzi oraz z brakowaniem dokumentacji niearchiwalne;.

2. Realizacja zadan, o ktérych mowa w ust. 1, polega w szczegolnosci na:

1) zawiadamianiu Dyrektora Archiwum Panstwowego w todzi o rozpoczgciu procesu
przygotowania materialdéw archiwalnych do ich przekazania;

2) zawiadamianiu Dyrektora Archiwum Panstwowego w todzi o zakonczeniu czynnos$ci
porzadkowania, ewidencjonowania 1 technicznego zabezpieczenia materiatow
archiwalnych przedstawiajac ewidencj¢ tych materialow;

3) zaopiniowaniu spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature,
w przypadku gdy nie ma takiej mozliwosci zaopiniowania spisu przez kierownika komorki
organizacyjnej, ktorej dokumentacja zostala wytypowana do brakowania;

4) wystgpowaniu do Dyrektora Archiwum Panstwowego w todzi z wnioskiem
o wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j;

5) wystepowaniu do Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lodzi z wnioskiem
o przeprowadzenie ekspertyzy archiwalnej dokumentacji w celu zmiany kategorii
archiwalnej dokumentac;ji;

6) informowaniu Dyrektora Archiwum Panstwowego w todzi o stwierdzeniu utraty
dokumentacji przechowywanej w Archiwum Zakladowym w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzedu i Obstugi Mieszkancow



Urzgedu Miasta Lodzi, wlamania do pomieszczen magazynowych, ich zalania lub
zniszczenia;

7) zatwierdzaniu wydluzenia przez kierownikéw komoérek organizacyjnych czasu
przechowywania w Archiwum Zaktadowym dokumentacji niearchiwalnej wytypowanej do
brakowania.

§ 2. Upowaznienia sg udzielone pracownikom wymienionym w § 1 na czas wykonywania
przez nich obowigzkéw na powierzonych im stanowiskach.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 1214/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 2 czerwca
2022 r. w sprawie upowaznienia pracownikow Wydzialu Zarzadzania Kontaktami
z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzedu 1 Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta
Lodzi do realizacji zadan zwigzanych z przekazywaniem materialdéw archiwalnych do
Archiwum Panstwowego w Lodzi oraz z brakowaniem dokumentacji niearchiwalne;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



