ZARZADZENIE Nr 1614/2023
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 13 lipca 2023 r.

w sprawie zapewnienia prawidlowej eksploatacji systemu ZFM.

Na podstawie art. 33 wust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 1 572) w zwiazku z art. 92
ust. 1 pkt 2 1 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1526 oraz z 2023 r. poz. 572) oraz § 11 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta
Miasta todzi z dnia 23 grudnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 529/2023
z dnia 6 marca 2023 r., Nr 683/2023 z dnia 27 marca 2023 r. 1 Nr 1291/2023 z dnia 2 czerwca
2023 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia prawidtowej eksploatacji systemu informatycznego ZFM
wspierajacego zarzadzanie finansami miasta w Urzedzie Miasta todzi oraz miejskich
jednostkach organizacyjnych, powotuje:

1) Komitet Sterujacy, w sktadzie:

a) Przewodniczacy - Krzysztof Maczkowski
Skarbnik Miasta Lodzi;
b) Zastepca Przewodniczacego - Michat Fisiak
Dyrektor Departamentu Finansow

Publicznych Urzedu Miasta Lodzi;
c-d) Cztonkowie: - Anna Wierzbicka
Dyrektor Wydzialu Informatyki
w Departamencie  Zdrowia 1 Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi,
- Malgorzata Wojtczak
Dyrektor Wydziatu Budzetu
w Departamencie Finansé6w Publicznych

Urzedu Miasta Lodzi;



2) Kierownictwo Systemu ZFM, w sktadzie:

a) Kierownik Projektu

b) Zastepca Kierownika Projektu

c-¢) Cztonkowie Zespotu: :

f) Sekretarz

Krzysztof Surma

Zastgpca Dyrektora Wydzialu Budzetu
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,

Beata Zajac

Kierownik Oddzialu Rozwoju Ushlug
Informatycznych w Wydziale
Informatyki w Departamencie Zdrowia
1 Spraw Spolecznych Urzedu Miasta
Lodzi;

Anna Czekata

Dyrektor Wydziatu Ksiegowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,

Agnieszka Kaczmarek

Dyrektor =~ Wydzialu  Finansowego
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,

Tomasz Szymanski

Dyrektor Biura Egzekucji
Administracyjnej 1 Windykacji
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,

Patrycja Dr6zdz

Podinspektor w Oddziale Podatku od
Nieruchomosci od Osob Fizycznych,
Rolnego 1 Lesnego w Wydziale
Finansowym w Departamencie Finansow

Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi.



2. Powotuje nastepujace zespoly analityczne:
1) Zespot Budzetowy, w skladzie:
a) Przewodniczacy - Sylwia Jakiel
Zastgpca Dyrektora Wydziatu Budzetu
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi, Koordynator
Obszaru;
b-d) Cztonkowie: - Anna Gasiewicz
Zastepca Dyrektora Centrum Ustug
Wspolnych Domow Pomocy Spoteczne;j
w Lodzi,
- Radostaw Gwadera
Zastegpca Dyrektora Wydzialu Edukacji
w Departamencie Pracy, Edukacji 1
Kultury Urzgdu Miasta t.odzi,
- Krystyna Tanona
Inspektor w Oddziale Rozwoju Ustug
Informatycznych w Wydziale Informatyki
w Departamencie Zdrowia i Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi;
2) Zespo6t Finansowo-Ksiegowy, w skladzie:
a) Przewodniczacy - Krzysztof Malecha
Zastegpca Dyrektora Wydzialu
Ksiggowosci w Departamencie Finansow
Publicznych Urzedu Miasta Lodzi,
Koordynator Obszaru,
b-d) Cztonkowie: - Sebastian Potocki
Zastepca Dyrektora Wydzialu
Finansowego w Departamencie Finanséw
Publicznych Urzedu Miasta Lodzi,
- Sylwia Gortat
Zastepca Dyrektora
Centrum Ustug Wspdlnych,



3) Zespot Rejestrow, w sktadzie:

a) Przewodniczacy

b-d) Cztonkowie

4) Zespot Techniczny, w sktadzie:

a) Przewodniczacy

Krystyna Tanona

Inspektor w Oddziale Rozwoju Ustug
Informatycznych w Wydziale Informatyki
w Departamencie Zdrowia i Spraw

Spotecznych Urzedu Miasta t.odzi;

Michat Lyczek

Zastegpca Dyrektora Wydziatu
Finansowego w Departamencie Finansow
Publicznych Urzedu Miasta Lodzi,
Koordynator Obszaru,

Ilona Jadczyk

Kierownik Oddziatu ds. Ulg i Zwolnien
Podatkowych w Wydziale Finansowym
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzegdu Miasta L.odzi,

Artur Prasal

Kierownik Oddziatu ds. Elektronicznego
Urzedu w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkafcami

w Departamencie Organizacji Urzgdu

1 Obstugi Mieszkancéw Urzedu Miasta
Lodzi,

Piotr Hatka

Inspektor w Oddziale Rozwoju Ustug
Informatycznych w Wydziale Informatyki
w Departamencie Zdrowia i Spraw

Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi;

Wojciech Ciesielski

Zastepca Dyrektora Wydziatu Informatyki
w Departamencie Zdrowia i Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi,

Koordynator Obszaru,



b-d) Czlonkowie: -

Karolina Walecka

Podinspektor w Oddziale Rozwoju Ustug
Informatycznych w Wydziale Informatyki
w Departamencie Zdrowia i Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi,
Joanna Chanas

Gltowny Specjalista w Oddziale
Infrastruktury Informatycznej w Wydziale
Informatyki w Departamencie Zdrowia

1 Spraw Spotecznych Urzedu Miasta
Lodzi,

Stawomir Skonieczka

Gtéwny Specjalista w Oddziale
Infrastruktury Informatycznej w Wydziale
Informatyki w Departamencie Zdrowia

1 Spraw Spotecznych Urzgdu Miasta
Lodzi.

3. Powoluj¢ nastepujace zespoly Administratoréw merytorycznych:

1) Zespot budzetowy podobszar planowania:

a-b) Cztonkowie: -

Wioletta Radek

Kierownik Oddzialu Planowania Budzetu
w Wydziale Budzetu w Departamencie
Finansow Publicznych Urzedu Miasta
Lodzi,

Justyna Cywoniuk

Gltowny Specjalista w Oddziale
Planowania Budzetu w Wydziale Budzetu
w Departamencie Finanséw Publicznych

Urzedu Miasta Lodzi;

2) Zespot budzetowy podobszar Wieloletniej Prognozy Finansowej:

a-b) Czlonkowie: -

Anna Jaroszczak
Gtéwny Specjalista w Oddziale
ds. Planowania Wieloletniego i1 Polityki

Dhugu w Wydziale Budzetu



w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,

- Mateusz Plat
Podinspektor w Oddziale ds. Planowania
Wieloletniego i Polityki Diugu
w Wydziale Budzetu w Departamencie

Finanséw Publicznych Urzedu Miasta

Lodzi;
3) Zespot budzetowy podobszar sprawozdawczosci:
a-b) Czlonkowie: - Maria Bolechowska-Leszkowicz

Gtowny Specjalista w Oddziale Ewidencji
Ksiggowej Budzetu i Sprawozdawczosci
w Wydziale Budzetu w Departamencie
Finansow Publicznych Urzedu Miasta
Lodzi,
- Pawet Matuskiewicz
Kierownik Oddzialu Ewidencji Ksiggowe;j
Budzetu 1 Sprawozdawczosci w Wydziale
Budzetu w Departamencie Finansow
Publicznych Urzedu Miasta t.odzi;
4) Zespot budzetowy podobszar analiz zarzadczych:
a-b) Czlonkowie: - Piotr Lewandowski
Kierownik Oddziatu ds. Planowania
Wieloletniego i Polityki Diugu
w Wydziale Budzetu w Departamencie
Finanséw Publicznych Urzedu Miasta
Lodzi,
- Ewa Zabtocka
Inspektor w Oddziale ds. Planowania
Wieloletniego 1 Polityki Dtugu
w Wydziale Budzetu w Departamencie
Finansow Publicznych Urzedu Miasta

Lodzi;



5) Zespot Finansowo-Ksiggowy podobszar Rozrachunki:
a-b) Cztonkowie: - Anna Podgbska
Starszy Inspektor w Miejskim Osrodku
Pomocy Spolecznej w Lodzi,
- Zuzanna Serafin
Inspektor w Oddziale Ksiggowosci
Podatkowej w Wydziale Finansowym
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi;
6) Zespot Finansowo-Ksiggowy podobszar Magazyn:
a-b) Czlonkowie - Elzbieta Dylik
Starszy Ksiegowy w Dziale Finansowo-
Ksiegowym Miejskiego Zespohu Ztobkow
w Lodzi,
- Krzysztof Bogatko
Informatyk w Referacie Administracyjno-
Gospodarczym Strazy Miejskiej w Lodzi;
7) Zespot Finansowo-Ksiggowy podobszar Srodki Trwate:
a-b) Cztonkowie - Magdalena Szymanek
Kierownik Oddziatu Ksiggowosci
Majatku Miasta i Skarbu Panstwa
w Wydziale Ksiggowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,
- Grazyna Tomkowiak-Zychowicz
Inspektor w Oddziale Ksiggowosci
Majatku Miasta 1 Skarbu Panstwa
w Wydziale Ksiggowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi;
8) Zespot Finansowo-Ksiggowy podobszar Ksiega Gidwna:
a-b) Cztonkowie: - Dorota Biatek
Kierownik Oddzialu Ksiggowosci

1 Sprawozdawczosci Budzetowo-



Finansowe] w Wydziale Ksiggowosci

w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,

Daniel Kaluzynski

Inspektor w Oddziale Ksiggowosci

1 Sprawozdawczosci Budzetowo-
Finansowej w Wydziale Ksiggowosci

w Departamencie Finanséw Publicznych

Urzedu Miasta Lodzi;

Zespot Finansowo-Ksiggowy podobszar VAT:

a-b) Cztonkowie:

Anna Matuszewska-Ploszynska

Gltowny Specjalista w Oddziale
Ksiggowosci ds. Ewidencji i Rozliczen
Podatku VAT w Wydziale Ksiggowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzegdu Miasta L.odzi,

Beata Czernik

Kierownik Oddziatu Ksiggowosci

ds. Ewidencji i Rozliczen Podatku VAT
w Wydziale Ksiggowosci

w Departamencie Finanséw Publicznych

Urzedu Miasta Lodzi;

Zesp6t Finansowo-Ksiegowy podobszar ZFSS i KZP:

a-b) Cztonkowie:

Beata Krzepicka

Gltowna Ksiggowa w Centrum
Rehabilitacyjno-Opiekunczym-Domu
Pomocy Spotecznej w Lodzi,

Anna Pitat

Gtowny Ksiggowy w Referacie
Ksiggowosci i Finanséw Strazy Miejskiej

w Lodzi;

Zesp6t Finansowo-Ksiggowy podobszar Kasa:

a-b) Cztonkowie:

Ewa Kalecka



Gtowny Ksiggowy w Lodzkim Osrodku
Geodezji,

Iwona Chtodzinska

Gtoéwny Ksiggowy w Miejskim Osrodku
Sportu i Rekreacji w Lodzi;

12)  Zespot Finansowo-Ksiegowy podobszar Optaty:

a-b) Cztonkowie: -

Beata Strzelecka

Zastepca Dyrektora Biura Promoc;ji
Zatrudnienia 1 Obstugi Dziatalnosci
Gospodarczej w Departamencie Pracy,
Edukacji 1 Kultury Urzgdu Miasta t.odzi,
Pawet Makowski

Naczelnik Wydzialu Zezwolen

w Zarzadzie Drog 1 Transportu,

13)  Zespot Finansowo-Ksiegowy podobszar Podatki:

a-b) Cztonkowie: -

Estera Zerek-Pajak

Kierownik Oddziatu Dochodow
Podatkowych w Wydziale Finansowym
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,

Karina Tarnowska

Kierownik Oddzialu Podatku od
Nieruchomosci od Osob Fizycznych,
Rolnego i Lesnego w Wydziale
Finansowym w Departamencie Finansow

Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi;

14)  Zespot Finansowo-Ksiegowy podobszar Windykacja i Egzekucja:

a-b) Czlonkowie: -

Ewa Kowalewska-Schilling

Zastepca Dyrektora Biura Egzekucji
Administracyjnej i Windykacji

w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta todzi,

Jarostaw Szymczyk



Kierownik Oddziatu Ksiggowosci
Podatkowej w Wydziale Finansowym
w Departamencie Finanséw Publicznych

Urzedu Miasta £odzi;

15)  Zespot Rejestrow Centralnych podobszar Centralnego Rejestru Kontrahentdw:

a-b) Cztonkowie: -

Adam Szurogajto

Gltowny Specjalista w Oddziale
Dochodéw Podatkowych w Wydziale
Finansowym w Departamencie Finanséw
Publicznych Urzedu Miasta Lodzi,

Piotr Jankowski

Glowny Specjalista w Oddziale Podatku
od Nieruchomosci od Oséb Fizycznych,
Rolnym i Lesnym w Wydziale
Finansowym w Departamencie Finansow

Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi;

16)  Zespot Rejestrow Centralnych podobszar Centralnego Rejestru Umow:

a-b) Czlonkowie: -

17)  Administratorow Zespotu Technicznego:
a-b) Centralni administratorzy

systemowi: -

Monika Cander

Inspektor w Zespole Organizacyjno-
Ekonomicznym w Wydziale
Organizacyjno-Administracyjnym

w Departamencie Organizacji Urzedu
1 Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta
Lodzi,

Agnieszka Owczarek

Naczelnik Wydzialu Ekonomicznego
Centrum Ustug Wspdlnych;

Karolina Walecka

Podinspektor w Oddziale Rozwoju Ustlug
Informatycznych w Wydziale Informatyki
w Departamencie Zdrowia 1 Spraw

Spotecznych Urzedu Miasta t.odzi,



- Piotr Hatka

Inspektor w Oddziale Rozwoju Ustug
Informatycznych w Wydziale Informatyki
w Departamencie Zdrowia 1 Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi,

¢) Administrator Integracji - Joanna Chanas
Gléwny  Specjalista ~w  Oddziale
Infrastruktury Informatycznej w Wydziale
Informatyki w Departamencie Zdrowia
i Spraw  Spotecznych Urzgdu Miasta
Lodzi,

d) Administrator Techniczny - Stawomir Skonieczka
Gléwny  Specjalista w  Oddziale
Infrastruktury Informatycznej w Wydziale
Informatyki w Departamencie Zdrowia
1 Spraw Spotecznych Urzedu Miasta
Lodzi.

4. Powoluje Administratorow lokalnych, ktérych funkcje beda petni¢ kierownicy
miejskich jednostek organizacyjnych lub inne osoby imiennie wskazane przez kierownikow

tych jednostek.

§ 2. 1. Do zadan Komitetu Sterujacego nalezy w szczegdlnosci:
1) podejmowanie decyzji strategicznych dla systemu ZFM, w szczegdlnosci
zatwierdzanie rekomendowanych przez Kierownictwo systemu ZFM:
a) zmian zakresu rzeczowego,
b) zmian budzetu,
¢) zmian osobowych;
2) rozstrzyganie sporow i problemoéw, ktére nie moga zostaé rozstrzygnigte na nizszych
poziomach;
3) przygotowanie lub akceptowanie rekomendacji przygotowanych dla Prezydenta

Miasta Lodzi, w kwestiach wymagajacych jego decyz;ji.



2. Posiedzenia Komitetu Sterujgcego zwoluje Przewodniczacy Komitetu Sterujacego
lub jego Zastepca.

3. Posiedzenia Komitetu Sterujacego odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb, nie
rzadziej jednak, niz raz na 6 miesigcy.

4. W pracach Komitetu Sterujacego, poza osobami wymienionymi w § 1 ust. 1 pkt 1,
na zaproszenie Przewodniczacego Komitetu Sterujacego lub jego Zastgpcy, moga
uczestniczy¢ przedstawiciele wykonawcéw oraz inne osoby, ktérych udziat jest
uzasadniony.

5. Obstuge administracyjng Komitetu Sterujacego zapewnia Sekretarz wymieniony
w § 1 ust. 1 pkt 2 lit. f.

6. Komitet Sterujacy moze, na wniosek Kierownika Projektu, powierzyc
poszczegolnym Cztonkom Kierownictwa systemu ZFM dodatkowe zadania niezbedne dla

prawidtowego utrzymania i eksploatacji systemu.

§ 3. 1. Kierownictwo systemu ZFM jest odpowiedzialne w szczegdlnosci za:
1) prawidtowy nadzér nad utrzymaniem i eksploatacja systemu ZFM w Urzedzie Miasta
Lodzi (UML) i miejskich jednostkach organizacyjnych (MJO);
2) przygotowanie niezbednych rekomendacji dla Komitetu Sterujacego i1 Prezydenta
Miasta Lodzi w kwestiach wymagajacych ich decyzji;
3) aktywne wspieranie Kierownika Projektu przy realizacji jego zadan;
4) nadzdr 1 kontrole nad jednolitym wykorzystaniem systemu ZFM w skali catego miasta.
2. Do zadan Kierownika Projektu nalezy w szczegolnosci:
1) przeprowadzenie procesu wyceny przez Wykonawce ,Zlecenia Potrzeby
Modyfikacji” (ZPM);
2) zlecenie do Wykonawcy ,,Zlecenia Potrzeby Modyfikacji” (ZPM);
3) nadzor nad realizacja zadan realizowanych przez zespoty analityczne;
4) analiza liczby zgloszen, rozkladu zgloszen w jednostkach, terminowosci realizacji
zgloszen w ramach catosci systemu ZFM;
5) uruchomienie dziatah w celu wyeliminowania problemdéw identyfikowanych poprzez
System Obstugi Zgloszen (SOZ);
6) podjecie dziatan zmierzajacych do zabezpieczenia przed przekroczeniem liczby
konsultacji wynikajacej z Umowy;

7) nadzorowanie procesu konfiguracji nowych jednostek;



8) rozstrzyganie konfliktéw powstatych na skutek roznych potrzeb zglaszanych przez
zespoty analityczne;

9) definiowanie zasad komunikacji wewngtrznej;

10) komunikacja z Wykonawca w zakresie eskalowanych przez zespoly analityczne
problemdéw merytorycznych, technicznych oraz zmian prawnych;

11) nadzor wykorzystania licencji systemu ZFM;

12) przygotowywanie analiz i raportow na potrzeby Komitetu Sterujacego

1 Kierownictwa Systemu ZFM;

13) informowanie Kierownictwa systemu ZFM o osiaggnigciu progu alarmowego w zakresie
zgtoszen konsultacji w skali miesigca;

14) nadzor 1 kontrola prawidtowosci obstugi wydan 1 testow odbiorowych modyfikacji;

15) informowanie Kierownictwa systemu ZFM o innych kluczowych sprawach waznych dla
funkcjonowania systemu ZFM;

16) realizacja innych zadan wynikajacych z umowy nr DZSP-Inf/5/11/2023 przypisanych dla

Kierownika Projektu.

3. W pracach Kierownictwa systemu ZFM, poza osobami wymienionymi w § 1 ust. 1
pkt 2, na zaproszenie Kierownika Projektu lub jego Zastepcy, moga uczestniczy¢
przedstawiciele wykonawcow oraz inne osoby mogace wnies¢ wktad w jego prace.

4. Posiedzenia Kierownictwa systemu ZFM zwoluje Kierownik Projektu lub jego
Zastepca.

5. Posiedzenia Kierownictwa systemu ZFM odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb, nie
rzadziej jednak, niz raz na miesigc.

6. W przypadku nieobecnosci Kierownika Projektu jego zadania realizuje Zastgpca

Kierownika Projektu.

§ 4. 1. Zespoly analityczne odpowiedzialne sa w szczegoélnosci za realizacje

nastgpujacych zadan w ramach danego obszaru:

1) analiza, opiniowanie i akceptacja zglaszanych przez Administratoréw merytorycznych
potrzeb modyfikacji;

2) przygotowanie 1 zgloszenie do Kierownictwa Systemu ZFM dokumentéw ,.Zlecenia
Potrzeb Modyfikacji” (ptatnych 1 prawnych);

3) wyznaczenie osob do udziatu w testach odbiorowych modyfikacji oraz ustalenie terminu
przeprowadzenia tych testow;

4) weryfikacja aktualizacji dokumentacji uzytkownika i administratora merytorycznego;



5) w oparciu o przekazane raporty dotyczace zgloszen (liczba zgloszen w rozkltadzie na
podobszary, jednostki i terminy) przeprowadzenie analizy zasadnosci i jakos$ci zgloszen
oraz przekazanie do Kierownictwa Systemu ZFM rekomendacji dziatan do podjecia;

6) informowanie Kierownika Projektu o problemach we wspoipracy z Wykonawca w zakresie
obstugi zgtoszen majacych wptyw na dzialanie systemu;

7) wspdtpraca z pozostalymi zespotami przy konfiguracji nowych jednostek w zakresie
obszaru;

8) podejmowanie dziatan majacych na celu ujednolicenie sposobu wykorzystania systemu
ZFM poprzez rozstrzyganie konfliktow powstatych na skutek réznych potrzeb zgtaszanych
przez administratorow;

9) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach opiniowanie wnioskdw o nadanie uprawnien
systemowych administratora merytorycznego oraz w szczegdlnych przypadkach na
wniosek centralnego administratora systemowego innych wnioskdw o nadanie uprawnien;

10) komunikowanie si¢ z Wykonawca w zakresie problemow merytorycznych, technicznych
oraz zmian prawnych, w tym eskalowanych przez administratora merytorycznego;

11)wspotpraca z innymi zespolami w zakresie niezbednym dla prawidtowego dzialania
i rozwoju systemu ZFM, (SOZ, ZPM, konfiguracja).

2. Pracami zespotdéw analitycznych kieruje Koordynator obszaru.

3. W pracach zespotow analitycznych, poza osobami wymienionymi w § 1 ust. 2, na
zaproszenie Przewodniczacego Zespotu, mogg uczestniczy¢ przedstawiciele wykonawcow
oraz inne osoby mogace wnies¢ wktad w jego prace.

4. Posiedzenia zespotdw analitycznych zwotluje Przewodniczacy Zespotu.

5. Posiedzenia zespotow analitycznych odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb.

§ 5. 1. Administratorzy merytoryczni odpowiedzialni sa w szczegdlnosci za realizacje
nastgpujacych zadan w ramach danego podobszaru:

1) opiniowanie i akceptacja zgtoszonych przez Administratora lokalnego potrzeb modyfikacji
za pomoca dokumentu “Zlecenia Potrzeb Modyfikacji”’; opinia lub akceptacja jest
przekazywana do Administratora Lokalnego a w przypadku akceptacji jest przekazywana
do Zespotu analitycznego celem dalszego procedowania;

2) uzgadnianie z Wykonawca w zakresie merytorycznym potrzeby modyfikacji ptatnych oraz
prawnych;

3) udziat w testach odbiorowych modyfikacji;



4) potwierdzanie mozliwosci przeprowadzenia modyfikacji na srodowisku produkcyjnym do
Kierownika Projektu;

5) przekazanie informacji o wprowadzanych modyfikacjach w systemie ZFM do Kierownika
Projektu z wylaczeniem modyfikacji specyficznej dla pojedynczej jednostki;

6) dokonywanie zgloszen bteddw i konsultacji w zakresie dziatania systemu ZFM w systemie
SOZ;

7) informowanie Zespolu analitycznego o problemach we wspdtpracy z Wykonawca
w zakresie obstugi zgtoszen majacych wptyw na dziatanie systemu;

8) wspodlpraca merytoryczna przy wprowadzaniu nowej jednostki w systemie ZFM przez
Administratora systemowego;

9) wspolpraca merytoryczna z Wykonawcg 1 Administratorem systemowym przy konfiguracji
parametréw niezbednych do wlasciwego dziatania systemu ZFM;

10) wspotpraca merytoryczna z administratorami lokalnymi systemu ZFM we wilasciwym,
jednakowym w skali catego systemu, sposobie realizacji zadan;

11) wspotpraca merytoryczna z Zespotem analitycznym lub Administratorem lokalnym
w zakresie problemdw merytorycznych;

12) informowanie Administratora technicznego w zakresie problemdw technicznych;

13) Wspotpraca merytoryczna z Zespotem analitycznym lub Administratorem lokalnym
w zakresie zmian prawnych;

14) wspotpraca z innymi administratorami w zakresie niezbednym dla prawidtowego dziatania
systemu ZFM (SOZ, ZPM, konfiguracja);

2. Administrator merytoryczny peitni funkcje administratora lokalnego w Urzedzie
Miasta Lodzi w zakresie podobszaru.
3. W pracach Administratoréw merytorycznych, poza osobami wymienionymi
w § 1 ust. 3, moga uczestniczy¢ przedstawiciele Wykonawcy oraz inne osoby mogace

wnie$¢ wktad w realizowane prace.

§ 6. 1. Administratorzy lokalni s3 odpowiedzialni w szczegoélnosci za realizacje
nastepujacych zadan:

1) przygotowanie 1 zgloszenie do Administratora merytorycznego potrzeb modyfikacji do
systemu ZFM w zakresie modyfikacji ptatnych jak 1 prawnych; (zgodnie z drukiem ZPM)
oraz uczestnictwo w pracach nad wyzej wymienionym zgtoszeniem na wszystkich etapach
prac;

2) udzial w testach odbiorowych modyfikacji w zakresie podobszaru;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przekazywanie informacji o wprowadzanych zmianach w systemie ZFM do uzytkownikéw
systemu ZFM w swojej jednostce, a w przypadku UML do Kierownika Projektu;
zgloszenie btedow 1 konsultacji w zakresie dziatania systemu ZFM w systemie SOZ,
a w przypadku UML w zakresie podobszaru;

eskalowanie na poziom Zespotu Analitycznego problemdéw we wspdtpracy z Wykonawca
w zakresie obslugi zgloszen majacych wptyw na dziatanie systemu ZFM;

wspolpraca merytoryczna z Wykonawcg i Administratorem systemowym przy konfiguracji
parametréw niezbednych do wlasciwego dzialania systemu ZFM;

podejmowanie dzialan majacych na celu ujednolicenie sposobu wykorzystania systemu
ZFM w ramach jednostki w oparciu o wytyczne otrzymywane od Koordynatoréw Obszardéw
Zespotow oraz Administratorow merytorycznych;

wspdlpraca merytoryczna z Zespotem Analitycznym lub Administratorem Merytorycznym
w zakresie probleméw merytorycznych;

wspotpraca merytoryczna z Zespolem Analitycznym lub Administratorem merytorycznym

w zakresie zmian prawnych;

10) informowanie administratora obszaru technicznego o problemach technicznych;

11) wspotpraca z innymi administratorami w zakresie niezbednym dla prawidlowego dziatania

systemu ZFM (SOZ, ZPM, konfiguracja).

2. W pracach Administratorow lokalnych, poza osobami wymienionymi w § 1 ust. 4,

moga uczestniczy¢ inne osoby mogace wnies¢ wkiad w realizowane prace.

1)

2)

3)
4)
S)
6)

7)
8)
9)

§ 7. 1. Administratorzy Zespotu technicznego odpowiedzialni sg w szczegodlnosci za:
dokonywanie konfiguracji nowych jednostek w oparciu o niezbedne dane przekazane przez
Zesp6t Analityczny 1 Administratorow merytorycznych;
konfiguracje, przy wspodtpracy z Administratorem merytorycznym, Administratorem
lokalnym 1 Wykonawca, parametréw niezbednych do wlasciwego dziatania systemu ZFM;
nadawanie uprawnien w oparciu o ztozone wnioski;
zarzadzanie licencjami;
nadzorowanie wykorzystania posiadanych licencji;
informowanie Kierownictwa Systemu ZFM o ryzyku przekroczenia wykorzystania liczby
zakupionych licencji;
poprawne dziatanie warstwy sprzetowej systemu ZFM;
warstwe komunikacyjng systemu ZFM;

warstwe techniczng integracji systemu ZFM z systemami zewn¢trznymi.



2. W pracach Administratorow Zespotu technicznego, poza osobami wymienionymi
w § 1 ust. 3 pkt 17, moga uczestniczy¢ inne osoby, mogace wnies¢ wkiad w realizowane
prace.

3. Administratorzy Zespotu technicznego prowadza swoje prace w ramach

wystepujacych potrzeb.

§ 8. Sekretarz jest odpowiedzialny za obsluge organizacyjno-administracyjng Komitetu
Sterujacego i Kierownictwa Systemu ZFM. Szczegotowy zakres zadan okresli Kierownik

Projektu.

§ 9. Komitet Sterujacy oraz Kierownictwo systemu ZFM dziataja do dnia zakonczenia

eksploatacji systemu ZFM.

§ 10. Pomoc prawng dla Komitetu Sterujacego oraz Kierownika systemu ZFM swiadczy
radca prawny wyznaczony przez Dyrektora Wydziatu Prawnego w Departamencie Prezydenta

Urzedu Miasta Lodzi.

§ 11. Dysponentem srodkéw finansowych 1 komorka odpowiedzialng za prawidtowa
realizacje umowy z wykonawcg jest Wydziat Informatyki w Departamencie Zdrowia i Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi, w ramach zadania ,Zakup i1 wdrozenie Systemu
informatycznego wspomagajacego zarzadzanie" ujetego w Wieloletniej Prognozie Finansowe]

miasta L.odzi na lata 2023-2050.

§ 12. Zobowiazuj¢ kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz
miejskich jednostek organizacyjnych do udostgpnienia zasoboéw niezbednych do realizacji

zadan zwigzanych z eksploatacja systemu ZFM.

§ 13. Traca moc zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi:

1) Nr 363/VIII/19 z dnia 22 stycznia 2019 r. w sprawie powotania Zespotu ds. Centralnego
Rejestru Kontrahentéw, na potrzeby projektu pn. ,,Dostawa 1 wdrozenie systemu
informatycznego wspomagajacego zarzadzanie finansami Miasta” oraz jego dalszej
eksploatacji;

2) Nr 6264/VIIlI/21 z dnia 18 stycznia 2021 r. w sprawie zapewnienia prawidtowej realizacji
projektu pn. ,,Dostawa i wdrozenie systemu informatycznego wspomagajacego zarzadzanie

finansami Miasta”, zmienione zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 7859/VIIl/21



z dnia 23 lipca 2021 r., Nr 8729/VIII/21 z dnia 5 listopada 2021 r., Nr 729/2022 z dnia
5 kwietnia 2022 r. 1 Nr 1161/2022 z dnia 24 maja 2022 r.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



