
ZARZĄDZENIE Nr 290/2023

PREZYDENTA MIASTA ŁODZI
z dnia 13 lutego 2023 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegółowego wykazu zadań realizowanych przez Wydział 
Urbanistyki i Architektury w Departamencie Planowania i Rozwoju Gospodarczego 

Urzędu Miasta Łodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym

(Dz. U. z 2023 r. poz. 40) w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 

1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) oraz § 63 Regulaminu 

organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi, stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu 

organizacyjnego Urzędowi Miasta Łodzi

zarządzam, co następuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegółowy wykaz zadań realizowanych przez Wydział Urbanistyki 

i Architektury w Departamencie Planowania i Rozwoju Gospodarczego Urzędu Miasta Łodzi, 
stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Dyrektorowi Wydziału Urbanistyki 

i Architektury w Departamencie Planowania i Rozwoju Gospodarczego Urzędu Miasta Łodzi.

§ 3. Traci moc zarządzenie Nr 856/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 19 kwietnia 

2022 r. w sprawie zatwierdzenia szczegółowego wykazu zadań realizowanych przez Wydział 
Urbanistyki i Architektury w Departamencie Planowania i Rozwoju Gospodarczego Urzędu 

Miasta Łodzi. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



1

Załącznik
do zarządzenia Nr 290/2023

Prezydenta Miasta Łodzi

SZCZEGÓŁOWY WYKAZ ZADAŃ 

REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAŁ URBANISTYKI I ARCHITEKTURY 

W DEPARTAMENCIE PLANOWANIA I ROZWOJU GOSPODARCZEGO URZĘDU MIASTA ŁODZI

I. Oddział Architektoniczno-Budowlany I

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

  1. Wydawanie decyzji:

1) o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania działki 
lub terenu i projektu architektoniczno-budowlanego;

2) o pozwoleniu na budowę, odbudowę, rozbudowę, 
nadbudowę obiektów budowlanych;

3) o pozwoleniu na wykonanie robót budowlanych 

polegających na przebudowie oraz dociepleniu 

obiektów budowlanych lub ich części 
o wysokości powyżej 25 m;

4) o pozwoleniu na wykonanie robót budowlanych przy 

obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru 

zabytków;

5) o pozwoleniu na budowę przedsięwzięć, które 

wymagają przeprowadzenia oceny oddziaływania 

na środowisko
– dla terenu byłej dzielnicy Śródmieście.

art. 28, art. 29 ust. 3 pkt 1 i ust. 4 pkt 1, art. 32 ust. 1 pkt 1 

i art. 34 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  2. Ponowne przeprowadzanie oceny oddziaływania 

przedsięwzięcia na środowisko w ramach postępowania 

w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na budowę dla 

terenu byłej dzielnicy Śródmieście. 

art. 88 ust. 1 w związku z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku 

i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska 

oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej
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poz. 1029, z późn. zm.)

art. 28 i art. 32 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

  3. Wydawanie decyzji o zmianie lub uchyleniu decyzji 

o pozwoleniu na budowę oraz decyzji o pozwoleniu 

na budowę w przypadku zmian istotnych w projekcie 

złożonym wraz ze zgłoszeniem budowy lub przebudowy 

dla terenu byłej dzielnicy Śródmieście.

art. 36a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  4. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowę na rzecz 

innego podmiotu za zgodą strony, na rzecz której decyzja 

została wydana dla terenu byłej dzielnicy Śródmieście.

art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  5. Wydawanie decyzji o niezbędności wejścia do sąsiedniego 

budynku, lokalu lub na teren sąsiedniej nieruchomości oraz 

warunków korzystania z nich dla terenu byłej dzielnicy 

Śródmieście. 

art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  6. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiórkę obiektów 

budowlanych dla terenu byłej dzielnicy Śródmieście.
art. 30b i art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  7. Wydawanie postanowień o udzieleniu bądź odmowie 

zgody na odstępstwo od przepisów techniczno-

budowlanych (po uzyskaniu zgody ministra, który 

ustanowił przepisy techniczno-budowlane) dla terenu byłej 
dzielnicy Śródmieście.

art. 9 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  8. Przyjmowanie zgłoszeń budowy lub przebudowy wolno 

stojących budynków mieszkalnych jednorodzinnych, 

których obszar oddziaływania mieści się w całości 
na działce lub działkach, na których zostały 

zaprojektowane dla terenu byłej dzielnicy Śródmieście.

art. 29 ust. 1 pkt 1 i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  9. Przyjmowanie zgłoszeń budowy wolno stojących, nie art. 29 ust. 1 pkt 1a i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – powiatu z zakresu 
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więcej niż dwukondygnacyjnych budynków mieszkalnych 

jednorodzinnych o powierzchni zabudowy do 70 m2, 

których obszar oddziaływania mieści się w całości 
na działce lub działkach, na których zostały 

zaprojektowane dla terenu byłej dzielnicy Śródmieście.

Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) administracji 

rządowej

 10. Przyjmowanie zgłoszeń zmiany sposobu użytkowania 

obiektów budowlanych lub ich części dla terenu byłej 
dzielnicy Śródmieście.

art. 30 i art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 11. Przyjmowanie zgłoszeń rozbiórek obiektów budowlanych 

dla terenu byłej dzielnicy Śródmieście.
art. 30 i art. 31 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 12. Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru rozpoczęcia budowy lub  

wykonywania robót budowlanych, niewymagających 

pozwolenia na budowę dla terenu byłej dzielnicy 

Śródmieście.

art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 13. Przenoszenie praw i obowiązków wynikających 

ze zgłoszenia, wobec którego organ nie wniósł sprzeciwu, 

na rzecz innej osoby, w drodze decyzji dla terenu byłej 
dzielnicy Śródmieście.

art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 14. Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru rozpoczęcia budowy 

tymczasowych obiektów budowlanych, niepołączonych 

trwale z gruntem i przewidzianych do rozbiórki lub 

przeniesienia w inne miejsce, w terminie określonym 

w zgłoszeniu, ale nie później niż przed upływem 180 dni 

od dnia rozpoczęcia budowy określonego w zgłoszeniu dla 

terenu byłej dzielnicy Śródmieście.

art. 29 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 15. Wydawanie zaświadczeń o samodzielności lokali dla 

terenu byłej dzielnicy Śródmieście.
art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1048) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 16. Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisów art. 81 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane powiatu z zakresu 
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prawa budowlanego, z wyłączeniem czynności 
zastrzeżonych do właściwości organu nadzoru 

budowlanego.

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) administracji 

rządowej

 17. Uczestniczenie, na wezwanie organów nadzoru 

budowlanego, w czynnościach inspekcyjnych 

i kontrolnych oraz udostępnianie wszelkich dokumentów 

i informacji związanych z tymi czynnościami.

art. 82b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 18. Przekazywanie organowi podatkowemu, właściwemu 

w sprawach podatku od nieruchomości, informacji 

w formie kopii wydanych decyzji o:

1) pozwoleniu na budowę;
2) pozwoleniu na zmianę sposobu użytkowania obiektu 

budowlanego lub jego części;
3) rozbiórce obiektu budowlanego.

§ 6 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2002 r. 

w sprawie informacji podatkowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 68)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 19. Sporządzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 

kart informacyjnych o wnioskach i decyzjach wydanych 

dla przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać 

na środowisko.

art. 21 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.)

własne gminy 

 20. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu 

ponownego wykorzystywania (załącznik do zarządzenia 

własne gminy 
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Nr 354/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

 21. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania 

do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy
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II.  Oddział Architektoniczno-Budowlany II

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

  1. Wydawanie decyzji:

1) o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania działki lub 

terenu i projektu architektoniczno-budowlanego; 

2) o pozwoleniu na budowę, odbudowę, rozbudowę, 
nadbudowę obiektów budowlanych;

3) o pozwoleniu na wykonanie robót budowlanych 

polegających na przebudowie oraz dociepleniu 

obiektów budowlanych lub ich części 
o wysokości powyżej 25 m;

4) o pozwoleniu na wykonanie robót budowlanych przy 

obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytków;

5) o pozwoleniu na budowę przedsięwzięć, które 

wymagają przeprowadzenia oceny oddziaływania 

na środowisko
– dla terenu byłej dzielnicy Bałuty.

art. 28, art. 29 ust. 3 pkt 1 i ust. 4 pkt 1, art. 32 ust. 1 pkt 1, 

i art. 34 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  2. Ponowne przeprowadzanie oceny oddziaływania 

przedsięwzięcia na środowisko w ramach postępowania 

w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na budowę dla 

terenu byłej dzielnicy Bałuty. 

art. 88 ust. 1 w związku z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku 

i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska 

oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1029, z późn. zm.)

art. 28 i art. 32 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  3. Wydawanie decyzji o zmianie lub uchyleniu decyzji 

o pozwoleniu na budowę oraz decyzji o pozwoleniu 

na budowę w przypadku zmian istotnych w projekcie 

złożonym wraz ze zgłoszeniem budowy lub przebudowy 

dla terenu byłej dzielnicy Bałuty.

art. 36a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm. )

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej
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  4. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowę na rzecz 

innego podmiotu za zgodą strony, na rzecz której decyzja 

została wydana dla terenu byłej dzielnicy Bałuty.

art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  5. Wydawanie decyzji o niezbędności wejścia do sąsiedniego 

budynku, lokalu lub na teren sąsiedniej nieruchomości oraz 

warunków korzystania z nich dla terenu byłej dzielnicy 

Bałuty. 

art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  6. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiórkę obiektów 

budowlanych dla terenu byłej dzielnicy Bałuty.
art. 30b i art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  7. Wydawanie postanowień o udzieleniu bądź odmowie 

zgody na odstępstwo od przepisów techniczno-

budowlanych (po uzyskaniu zgody ministra, który 

ustanowił przepisy techniczno-budowlane) dla terenu byłej 
dzielnicy Bałuty.

art. 9 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  8. Przyjmowanie zgłoszeń budowy lub przebudowy wolno 

stojących budynków mieszkalnych jednorodzinnych, 

których obszar oddziaływania mieści się w całości 
na działce lub działkach, na których zostały 

zaprojektowane dla terenu byłej dzielnicy Bałuty.

art. 29 ust. 1 pkt 1 i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  9. Przyjmowanie zgłoszeń budowy wolno stojących, nie 

więcej niż dwukondygnacyjnych budynków mieszkalnych 

jednorodzinnych o powierzchni zabudowy do 70 m2, 

których obszar oddziaływania mieści się w całości 
na działce lub działkach, na których zostały 

zaprojektowane dla terenu byłej dzielnicy Bałuty.

art. 29 ust. 1 pkt 1a i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – 

Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 10. Przyjmowanie zgłoszeń zmiany sposobu użytkowania 

obiektów budowlanych lub ich części dla terenu byłej 
dzielnicy Bałuty.

art. 30 i art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 11. Przyjmowanie zgłoszeń rozbiórek obiektów budowlanych art. 30 i art. 31 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane powiatu z zakresu 
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dla terenu byłej dzielnicy Bałuty. (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) administracji 

rządowej

 12. Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru rozpoczęcia budowy lub  

wykonywania robót budowlanych, niewymagających 

pozwolenia na budowę dla terenu byłej dzielnicy Bałuty.

art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 13. Przenoszenie praw i obowiązków wynikających 

ze zgłoszenia, wobec którego organ nie wniósł sprzeciwu, 

na rzecz innej osoby, w drodze decyzji dla terenu byłej 
dzielnicy Bałuty.

art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 14. Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru rozpoczęcia budowy 

tymczasowych obiektów budowlanych, niepołączonych 

trwale z gruntem i przewidzianych do rozbiórki lub 

przeniesienia w inne miejsce, w terminie określonym 

w zgłoszeniu, ale nie później niż przed upływem 180 dni 

od dnia rozpoczęcia budowy określonego w zgłoszeniu dla 

terenu byłej dzielnicy Bałuty.

art. 29 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 15. Wydawanie zaświadczeń o samodzielności lokali dla 

terenu byłej dzielnicy Bałuty.
art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1048) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 16. Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisów 

prawa budowlanego, z wyłączeniem czynności 
zastrzeżonych do właściwości organu nadzoru 

budowlanego.

art. 81 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 17. Uczestniczenie, na wezwanie organów nadzoru 

budowlanego, w czynnościach inspekcyjnych 

i kontrolnych oraz udostępnianie wszelkich dokumentów 

i informacji związanych z tymi czynnościami.

art. 82b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 18. Przekazywanie organowi podatkowemu, właściwemu 

w sprawach podatku od nieruchomości, informacji 

w formie kopii wydanych decyzji o:

§ 6 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2002 r. 

w sprawie informacji podatkowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 68)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej



9

1) pozwoleniu na budowę;
2) pozwoleniu na zmianę sposobu użytkowania obiektu 

budowlanego lub jego części;
3) rozbiórce obiektu budowlanego.

 19. Sporządzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 

kart informacyjnych o wnioskach i decyzjach wydanych 

dla przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać 

na środowisko.

art. 21 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.)

własne gminy 

 20. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu 

ponownego wykorzystywania (załącznik do zarządzenia 

Nr 354/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

własne gminy 

 21. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania 

do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

własne gminy
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instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)
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III  Oddział Architektoniczno-Budowlany III

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

  1. Wydawanie decyzji:

1) o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania działki lub 

terenu i projektu architektoniczno-budowlanego;

2) o pozwoleniu na budowę, odbudowę, rozbudowę, 
nadbudowę obiektów budowlanych;

3) o pozwoleniu na wykonanie robót budowlanych 

polegających na przebudowie oraz dociepleniu 

obiektów budowlanych lub ich części 
o wysokości powyżej 25 m;

4) o pozwoleniu na wykonanie robót budowlanych przy 

obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytków;

5) o pozwoleniu na budowę przedsięwzięć, które 

wymagają przeprowadzenia oceny oddziaływania 

na środowisko
– dla terenu byłej dzielnicy Widzew.

art. 28, art. 29 ust. 3 pkt 1 i ust. 4 pkt 1, art. 32 ust. 1 pkt 1, 

i art. 34 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  2. Ponowne przeprowadzanie oceny oddziaływania 

przedsięwzięcia na środowisko w ramach postępowania 

w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na budowę dla 

terenu byłej dzielnicy Widzew. 

art. 88 ust. 1 w związku z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku 

i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska 

oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1029, z późn. zm.)

art. 28 i art. 32 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  3. Wydawanie decyzji o zmianie lub uchyleniu decyzji 

o pozwoleniu na budowę oraz decyzji o pozwoleniu 

na budowę w przypadku zmian istotnych w projekcie 

złożonym wraz ze zgłoszeniem budowy lub przebudowy 

dla terenu byłej dzielnicy Widzew.

art. 36a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej
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  4. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowę na rzecz 

innego podmiotu za zgodą strony, na rzecz której decyzja 

została wydana dla terenu byłej dzielnicy Widzew.

art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz.  2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  5. Wydawanie decyzji o niezbędności wejścia do sąsiedniego 

budynku, lokalu lub na teren sąsiedniej nieruchomości oraz 

warunków korzystania z nich dla terenu byłej dzielnicy 

Widzew. 

art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  6. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiórkę obiektów 

budowlanych dla terenu byłej dzielnicy Widzew.

art. 30b i art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  7. Wydawanie postanowień o udzieleniu bądź odmowie 

zgody na odstępstwo od przepisów techniczno-

budowlanych (po uzyskaniu zgody ministra, który 

ustanowił przepisy techniczno-budowlane) dla terenu byłej 
dzielnicy Widzew.

art. 9 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  8. Przyjmowanie zgłoszeń budowy lub przebudowy wolno 

stojących budynków mieszkalnych jednorodzinnych, 

których obszar oddziaływania mieści się w całości 
na działce lub działkach, na których zostały 

zaprojektowane dla terenu byłej dzielnicy Widzew.

art. 29 ust. 1 pkt 1 i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  9. Przyjmowanie zgłoszeń budowy wolno stojących, nie 

więcej niż dwukondygnacyjnych budynków mieszkalnych 

jednorodzinnych o powierzchni zabudowy do 70 m2, 

których obszar oddziaływania mieści się w całości 
na działce lub działkach, na których zostały 

zaprojektowane dla terenu byłej dzielnicy Widzew.

art. 29 ust. 1 pkt 1a i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – 

Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 10. Przyjmowanie zgłoszeń zmiany sposobu użytkowania 

obiektów budowlanych lub ich części dla terenu byłej 
dzielnicy Widzew.

art. 30 i art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 11. Przyjmowanie zgłoszeń rozbiórek obiektów budowlanych art. 30 i art. 31 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane powiatu z zakresu 
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dla terenu byłej dzielnicy Widzew. (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) administracji 

rządowej

 12. Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru rozpoczęcia budowy lub  

wykonywania robót budowlanych, niewymagających 

pozwolenia na budowę dla terenu byłej dzielnicy Widzew.

art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 13. Przenoszenie praw i obowiązków wynikających 

ze zgłoszenia, wobec którego organ nie wniósł sprzeciwu, 

na rzecz innej osoby, w drodze decyzji dla terenu byłej 
dzielnicy Widzew.

art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 14. Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru rozpoczęcia budowy 

tymczasowych obiektów budowlanych, niepołączonych 

trwale z gruntem i przewidzianych do rozbiórki lub 

przeniesienia w inne miejsce, w terminie określonym 

w zgłoszeniu, ale nie później niż przed upływem 180 dni 

od dnia rozpoczęcia budowy określonego w zgłoszeniu dla 

terenu byłej dzielnicy Widzew.

art. 29 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 15. Wydawanie zaświadczeń o samodzielności lokali dla 

terenu byłej dzielnicy Widzew.

art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1048) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 16. Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisów 

prawa budowlanego, z wyłączeniem czynności 
zastrzeżonych do właściwości organu nadzoru 

budowlanego.

art. 81 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 17. Uczestniczenie, na wezwanie organów nadzoru 

budowlanego, w czynnościach inspekcyjnych 

i kontrolnych oraz udostępnianie wszelkich dokumentów 

i informacji związanych z tymi czynnościami.

art. 82b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 18. Przekazywanie organowi podatkowemu, właściwemu 

w sprawach podatku od nieruchomości, informacji 

w formie kopii wydanych decyzji o:

§ 6 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2002 r. 

w sprawie informacji podatkowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 68)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej
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1) pozwoleniu na budowę;
2) pozwoleniu na zmianę sposobu użytkowania obiektu 

budowlanego lub jego części;
3) rozbiórce obiektu budowlanego.

 19. Sporządzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 

kart informacyjnych o wnioskach i decyzjach wydanych 

dla przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać 

na środowisko.

art. 21 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.)

własne gminy 

 20. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu 

ponownego wykorzystywania (załącznik do zarządzenia 

Nr 354/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

własne gminy 

 21. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania 

do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

własne gminy
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instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)
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IV. Oddział Architektoniczno-Budowlany IV

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

  1. Wydawanie decyzji:

1) o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania działki lub 

terenu i projektu architektoniczno-budowlanego;

2) o pozwoleniu na budowę, odbudowę, rozbudowę, 
nadbudowę obiektów budowlanych;

3) o pozwoleniu na wykonanie robót budowlanych 

polegających na przebudowie oraz dociepleniu 

obiektów budowlanych lub ich części 
o wysokości powyżej 25 m;

4) o pozwoleniu na wykonanie robót budowlanych przy 

obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytków;

5) o pozwoleniu na budowę przedsięwzięć, które 

wymagają przeprowadzenia oceny oddziaływania 

na środowisko
– dla terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 28, art. 29 ust. 3 pkt 1 i ust. 4 pkt 1, art. 32 ust. 1 pkt 1, 

i art. 34 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  2. Ponowne przeprowadzanie oceny oddziaływania 

przedsięwzięcia na środowisko w ramach postępowania 

w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na budowę dla 

terenu byłej dzielnicy Górna. 

art. 88 ust. 1 w związku z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku 

i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska 

oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1029, z późn. zm.)

art. 28 i art. 32 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  3. Wydawanie decyzji o zmianie lub uchyleniu decyzji 

o pozwoleniu na budowę oraz decyzji o pozwoleniu 

na budowę w przypadku zmian istotnych w projekcie 

złożonym wraz ze zgłoszeniem budowy lub przebudowy 

dla terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 36a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej
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  4. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowę na rzecz 

innego podmiotu za zgodą strony, na rzecz której decyzja 

została wydana dla terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz.  2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  5. Wydawanie decyzji o niezbędności wejścia do sąsiedniego 

budynku, lokalu lub na teren sąsiedniej nieruchomości oraz 

warunków korzystania z nich dla terenu byłej dzielnicy 

Górna. 

art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  6. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiórkę obiektów 

budowlanych dla terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 30b i art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  7. Wydawanie postanowień o udzieleniu bądź odmowie 

zgody na odstępstwo od przepisów techniczno-

budowlanych (po uzyskaniu zgody ministra, który 

ustanowił przepisy techniczno-budowlane) dla terenu byłej 
dzielnicy Górna.

art. 9 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  8. Przyjmowanie zgłoszeń budowy lub przebudowy wolno 

stojących budynków mieszkalnych jednorodzinnych, 

których obszar oddziaływania mieści się w całości 
na działce lub działkach, na których zostały 

zaprojektowane dla terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 29 ust. 1 pkt 1 i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  9. Przyjmowanie zgłoszeń budowy wolno stojących, nie 

więcej niż dwukondygnacyjnych budynków mieszkalnych 

jednorodzinnych o powierzchni zabudowy do 70 m2, 

których obszar oddziaływania mieści się w całości 
na działce lub działkach, na których zostały 

zaprojektowane dla terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 29 ust. 1 pkt 1a i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – 

Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 10. Przyjmowanie zgłoszeń zmiany sposobu użytkowania 

obiektów budowlanych lub ich części dla terenu byłej 
dzielnicy Górna.

art. 30 i art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 11. Przyjmowanie zgłoszeń rozbiórek obiektów budowlanych art. 30 i art. 31 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane powiatu z zakresu 



18

dla terenu byłej dzielnicy Górna. (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) administracji 

rządowej

 12. Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru rozpoczęcia budowy lub  

wykonywania robót budowlanych, niewymagających 

pozwolenia na budowę dla terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 13. Przenoszenie praw i obowiązków wynikających 

ze zgłoszenia, wobec którego organ nie wniósł sprzeciwu, 

na rzecz innej osoby, w drodze decyzji dla terenu byłej 
dzielnicy Górna.

art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 14. Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru rozpoczęcia budowy 

tymczasowych obiektów budowlanych, niepołączonych 

trwale z gruntem i przewidzianych do rozbiórki lub 

przeniesienia w inne miejsce, w terminie określonym 

w zgłoszeniu, ale nie później niż przed upływem 180 dni 

od dnia rozpoczęcia budowy określonego w zgłoszeniu dla 

terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 29 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 15. Wydawanie zaświadczeń o samodzielności lokali dla 

terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1048) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 16. Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisów 

prawa budowlanego, z wyłączeniem czynności 
zastrzeżonych do właściwości organu nadzoru 

budowlanego.

art. 81 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 17. Uczestniczenie, na wezwanie organów nadzoru 

budowlanego, w czynnościach inspekcyjnych 

i kontrolnych oraz udostępnianie wszelkich dokumentów 

i informacji związanych z tymi czynnościami.

art. 82b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 18. Przekazywanie organowi podatkowemu, właściwemu 

w sprawach podatku od nieruchomości, informacji 

w formie kopii wydanych decyzji o:

§ 6 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2002 r. 

w sprawie informacji podatkowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 68)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej
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1)  pozwoleniu na budowę;
2)  pozwoleniu na zmianę sposobu użytkowania obiektu 

budowlanego lub jego części;
3)  rozbiórce obiektu budowlanego.

 19. Sporządzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 

kart informacyjnych o wnioskach i decyzjach wydanych 

dla przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać 

na środowisko.

art. 21 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.)

własne gminy 

 20. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu 

ponownego wykorzystywania (załącznik do zarządzenia 

Nr 354/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

własne gminy 

 21. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania 

do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

własne gminy
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instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)
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V. Oddział Architektoniczno-Budowlany V

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

  1. Wydawanie decyzji:

1) o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania działki lub 

terenu i projektu architektoniczno-budowlanego;

2) o pozwoleniu na budowę, odbudowę, rozbudowę, 
nadbudowę obiektów budowlanych;

3) o pozwoleniu na wykonanie robót budowlanych 

polegających na przebudowie oraz dociepleniu 

obiektów budowlanych lub ich części 
o wysokości powyżej 25 m;

4) o pozwoleniu na wykonanie robót budowlanych przy 

obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytków;

5) o pozwoleniu na budowę przedsięwzięć, które 

wymagają przeprowadzenia oceny oddziaływania 

na środowisko
– dla terenu byłej dzielnicy Polesie.

art. 28, art. 29 ust. 3 pkt 1 i ust. 4 pkt 1, art. 32 ust. 1 pkt 1, 

i art. 34 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz.  2351, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  2. Ponowne przeprowadzanie oceny oddziaływania 

przedsięwzięcia na środowisko w ramach postępowania 

w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na budowę dla 

terenu byłej dzielnicy Polesie. 

art. 88 ust. 1 w związku z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku 

i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska 

oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1029, z późn. zm.)

art. 28 i art. 32 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  3. Wydawanie decyzji o zmianie lub uchyleniu decyzji 

o pozwoleniu na budowę oraz decyzji o pozwoleniu 

na budowę w przypadku zmian istotnych w projekcie 

złożonym wraz ze zgłoszeniem budowy lub przebudowy 

dla terenu byłej dzielnicy Polesie.

art. 36a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz.  2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej
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  4. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowę na rzecz 

innego podmiotu za zgodą strony, na rzecz której decyzja 

została wydana dla terenu byłej dzielnicy Polesie.

art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz.  2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  5. Wydawanie decyzji o niezbędności wejścia do sąsiedniego 

budynku, lokalu lub na teren sąsiedniej nieruchomości oraz 

warunków korzystania z nich dla terenu byłej dzielnicy 

Polesie. 

art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  6. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiórkę obiektów 

budowlanych dla terenu byłej dzielnicy Polesie.

art. 30b i art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  7. Wydawanie postanowień o udzieleniu bądź odmowie 

zgody na odstępstwo od przepisów techniczno-

budowlanych (po uzyskaniu zgody ministra, który 

ustanowił przepisy techniczno-budowlane) dla terenu byłej 
dzielnicy Polesie.

art. 9 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  8. Przyjmowanie zgłoszeń budowy lub przebudowy wolno 

stojących budynków mieszkalnych jednorodzinnych, 

których obszar oddziaływania mieści się w całości 
na działce lub działkach, na których zostały 

zaprojektowane dla terenu byłej dzielnicy Polesie.

art. 29 ust. 1 pkt 1 i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

  9. Przyjmowanie zgłoszeń budowy wolno stojących, nie 

więcej niż dwukondygnacyjnych budynków mieszkalnych 

jednorodzinnych o powierzchni zabudowy do 70 m2, 

których obszar oddziaływania mieści się w całości 
na działce lub działkach, na których zostały 

zaprojektowane dla terenu byłej dzielnicy Polesie.

art. 29 ust. 1 pkt 1a i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – 

Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 10. Przyjmowanie zgłoszeń zmiany sposobu użytkowania 

obiektów budowlanych lub ich części dla terenu byłej 
dzielnicy Polesie.

art. 30 i art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 11. Przyjmowanie zgłoszeń rozbiórek obiektów budowlanych art. 30 i art. 31 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane powiatu z zakresu 
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dla terenu byłej dzielnicy Polesie. (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.) administracji 

rządowej

 12. Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru rozpoczęcia budowy lub  

wykonywania robót budowlanych, niewymagających 

pozwolenia na budowę dla terenu byłej dzielnicy Polesie.

art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 13. Przenoszenie praw i obowiązków wynikających 

ze zgłoszenia, wobec którego organ nie wniósł sprzeciwu, 

na rzecz innej osoby, w drodze decyzji dla terenu byłej 
dzielnicy Polesie.

art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 14. Przyjmowanie zgłoszeń zamiaru rozpoczęcia budowy 

tymczasowych obiektów budowlanych, niepołączonych 

trwale z gruntem i przewidzianych do rozbiórki lub 

przeniesienia w inne miejsce, w terminie określonym 

w zgłoszeniu, ale nie później niż przed upływem 180 dni 

od dnia rozpoczęcia budowy określonego w zgłoszeniu dla 

terenu byłej dzielnicy Polesie.

art. 29 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 15. Wydawanie zaświadczeń o samodzielności lokali dla 

terenu byłej dzielnicy Polesie.

art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1048) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 16. Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisów 

prawa budowlanego, z wyłączeniem czynności 
zastrzeżonych do właściwości organu nadzoru 

budowlanego.

art. 81 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 17. Uczestniczenie, na wezwanie organów nadzoru 

budowlanego, w czynnościach inspekcyjnych 

i kontrolnych oraz udostępnianie wszelkich dokumentów 

i informacji związanych z tymi czynnościami.

art. 82b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

 18. Przekazywanie organowi podatkowemu, właściwemu 

w sprawach podatku od nieruchomości, informacji 

w formie kopii wydanych decyzji o:

§ 6 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2002 r. 

w sprawie informacji podatkowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 68)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej
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1) pozwoleniu na budowę;
2) pozwoleniu na zmianę sposobu użytkowania obiektu 

budowlanego lub jego części;
3) rozbiórce obiektu budowlanego.

 19. Sporządzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 

kart informacyjnych o wnioskach i decyzjach wydanych 

dla przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać 

na środowisko.

art. 21 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.)

własne gminy 

 20. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu 

ponownego wykorzystywania (załącznik do zarządzenia 

Nr 354/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

własne gminy 

 21. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania 

do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

własne gminy
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instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)
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VI. Oddział Urbanistyki I

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Ustalanie w drodze decyzji warunków zabudowy dla inwestycji 

polegających na budowie parkingów, dojazdów 

i wewnętrznych linii zasilających. 

art. 59 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

własne gminy

2. Przenoszenie decyzji o warunkach zabudowy dla inwestycji 

polegających na budowie parkingów, dojazdów 

i wewnętrznych linii zasilających na rzecz innego podmiotu, 

za zgodą strony, na rzecz której decyzja została wydana.

art. 63 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 503, z późn. zm.)

własne gminy

3. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu 

lokalnym dla obiektów liniowych.

art. 50 i art. 51 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 503, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

własne gminy

4. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji 

o znaczeniu krajowym i wojewódzkim (w uzgodnieniu 

z marszałkiem województwa) dla obiektów liniowych.

art. 50 i art. 51 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 503, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 
o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 
społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

własne gminy
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oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 
z późn. zm.)

5. Wydawanie decyzji o zmianie lub uchyleniu decyzji 

o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla 

obiektów liniowych oraz inwestycji polegających na budowie 

parkingów, dojazdów i wewnętrznych linii zasilających.

art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z późn. zm.)

własne gminy

6. Stwierdzanie wygaśnięcia decyzji o warunkach zabudowy 

i zagospodarowania terenu dla obiektów liniowych oraz 

inwestycji polegających na budowie parkingów, dojazdów

 i wewnętrznych linii zasilających.  

art. 65 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks 

postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, 

z późn. zm.)

własne gminy

7. Wydawanie postanowień stwierdzających zgodność 

proponowanego podziału nieruchomości z ustaleniami planu 

miejscowego, z przepisami odrębnymi lub z decyzją
o warunkach zabudowy.

art. 93 ust. 4 i 5 oraz art. 94 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.

o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899, 

z późn. zm.)

własne gminy

8. Wydawanie opinii o zgodności projektu podziału 

nieruchomości z ustaleniami miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego, z przepisami odrębnymi 

lub z decyzją o warunkach zabudowy. 

art. 96 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce 

nieruchomościami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899, z późn. zm.)

własne gminy

9. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

własne gminy
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§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania (załącznik do zarządzenia Nr 354/2022 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

10. Sporządzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 

kart informacyjnych o wnioskach i decyzjach wydanych dla 

przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać 

na środowisko.

art. 21 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.)

własne gminy 

11. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania 

do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy
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VII. Oddział Urbanistyki II

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Ustalanie w drodze decyzji warunków zabudowy dla terenu 

byłych dzielnic Śródmieście i Polesie. 

art. 59 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

własne gminy

2. Przenoszenie decyzji o warunkach zabudowy na rzecz 

innego podmiotu, za zgodą strony, na rzecz której decyzja 

została wydana dla terenu byłych dzielnic Śródmieście 

i Polesie.

art. 63 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 503, z późn. zm.)

własne gminy

3. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu 

lokalnym dla terenu byłych dzielnic Śródmieście i Polesie.

art. 50 i art. 51 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 503, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

własne gminy

4. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji 

o znaczeniu krajowym i wojewódzkim (w uzgodnieniu 

z marszałkiem województwa) dla terenu byłych dzielnic 

Śródmieście i Polesie.

art. 50 i art. 51 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 503, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 
o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 
społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

własne gminy
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oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 
z późn. zm.)

5. Wydawanie decyzji o zmianie lub uchyleniu decyzji 

o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla terenu 

byłych dzielnic Śródmieście i Polesie. 

art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z późn. zm.)

własne gminy

6. Stwierdzanie wygaśnięcia decyzji o warunkach zabudowy 

i zagospodarowania terenu dla terenu byłych dzielnic 

Śródmieście i Polesie.

art. 65 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks 

postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, 

z późn. zm.)

własne gminy

7. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania (załącznik do zarządzenia Nr 354/2022 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

własne gminy

8. Sporządzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 

kart informacyjnych o wnioskach i decyzjach wydanych dla 

przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać 

na środowisko.

art. 21 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.)

własne gminy 
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9. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania 

do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy
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VIII. Oddział Urbanistyki III

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Ustalanie w drodze decyzji warunków zabudowy dla terenu 

byłej dzielnicy Bałuty. 

art. 59 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

własne gminy

2. Przenoszenie decyzji o warunkach zabudowy na rzecz 

innego podmiotu, za zgodą strony, na rzecz której decyzja 

została wydana dla terenu byłej dzielnicy Bałuty.

art. 63 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

własne gminy

3. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu 

lokalnym dla terenu byłej dzielnicy Bałuty.

art. 50 i art. 51 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 503, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

własne gminy

4. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji 

o znaczeniu krajowym i wojewódzkim (w uzgodnieniu 

z marszałkiem województwa) dla terenu byłej dzielnicy 

Bałuty.

art. 50 i art. 51 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 503, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 
o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 
społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 
oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

własne gminy
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z późn. zm.)

5. Wydawanie decyzji o zmianie lub uchyleniu decyzji 

o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla terenu 

byłej dzielnicy Bałuty. 

art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z późn. zm.)

własne gminy

6. Stwierdzanie wygaśnięcia decyzji o warunkach zabudowy 

i zagospodarowania terenu dla terenu byłej dzielnicy Bałuty. 
art. 65 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks 

postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, 

z późn. zm.)

własne gminy

7. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania (załącznik do zarządzenia Nr 354/2022 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

własne gminy

8. Sporządzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 

kart informacyjnych o wnioskach i decyzjach wydanych dla 

przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać 

na środowisko.

art. 21 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.)

własne gminy 

9. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania § 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia własne gminy



34

do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami.
Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)
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IX. Oddział Urbanistyki IV

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Ustalanie w drodze decyzji warunków zabudowy dla terenu 

byłej dzielnicy Widzew. 

art. 59 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

własne gminy

2. Przenoszenie decyzji o warunkach zabudowy na rzecz 

innego podmiotu, za zgodą strony, na rzecz której decyzja 

została wydana dla terenu byłej dzielnicy Widzew.

art. 63 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 503, z późn. zm.)

własne gminy

3. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu 

lokalnym dla terenu byłej dzielnicy Widzew.

art. 50 i art. 51 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 503, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

własne gminy

4. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji 

o znaczeniu krajowym i wojewódzkim (w uzgodnieniu 

z marszałkiem województwa) dla terenu byłej dzielnicy 

Widzew.

art. 50 i art. 51 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 503, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 
o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 
społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 
oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

własne gminy
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z późn. zm.)

5. Wydawanie decyzji o zmianie lub uchyleniu decyzji 

o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla terenu 

byłej dzielnicy Widzew. 

art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z późn. zm.)

własne gminy

6. Stwierdzanie wygaśnięcia decyzji o warunkach zabudowy 

i zagospodarowania terenu dla terenu byłej dzielnicy 

Widzew.

art. 65 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks 

postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, 

z późn. zm.)

własne gminy

7. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania (załącznik do zarządzenia Nr 354/2022 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

własne gminy

8. Sporządzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 

kart informacyjnych o wnioskach i decyzjach wydanych dla 

przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać 

na środowisko.

art. 21 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.)

własne gminy 

9. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania § 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia własne gminy
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do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami
Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)
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X. Oddział Urbanistyki V

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Ustalanie w drodze decyzji warunków zabudowy dla terenu 

byłej dzielnicy Górna. 

art. 59 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

własne gminy

2. Przenoszenie decyzji o warunkach zabudowy na rzecz 

innego podmiotu, za zgodą strony, na rzecz której decyzja 

została wydana dla terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 63 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 503, z późn. zm.)

własne gminy

3. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu 

lokalnym dla terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 50 i art. 51 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 503, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

z późn. zm.)

własne gminy

4. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji 

o znaczeniu krajowym i wojewódzkim (w uzgodnieniu 

z marszałkiem województwa) dla terenu byłej dzielnicy 

Górna.

art. 50 i art. 51 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 503, z późn. zm.)

art. 72 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r. 
o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 
społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 
oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 

własne gminy
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z późn. zm.)

5. Wydawanie decyzji o zmianie lub uchyleniu decyzji 

o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla terenu 

byłej dzielnicy Górna. 

art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z późn. zm.)

własne gminy

6. Stwierdzanie wygaśnięcia decyzji o warunkach zabudowy 

i zagospodarowania terenu dla terenu byłej dzielnicy Górna.

art. 65 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks 

postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, 

z późn. zm.)

własne gminy

7. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania (załącznik do zarządzenia Nr 354/2022 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

własne gminy

8. Sporządzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 

kart informacyjnych o wnioskach i decyzjach wydanych dla 

przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać 

na środowisko.

art. 21 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.)

własne gminy 

9. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania § 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia własne gminy
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do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami.
Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)
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XI. Oddział Postępowań Nieprocesowych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Prowadzenie rejestru wniosków o pozwolenie na budowę, 
rejestru decyzji o pozwoleniu na budowę oraz rejestru  

zgłoszeń budowy, o której mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1-3 

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane.

art. 82b ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 

30 czerwca 2021 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru 

wniosków o pozwolenie na budowę i decyzji o pozwoleniu 

na budowę oraz rejestru zgłoszeń dotyczących budowy, o której 

mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1-3 ustawy – Prawo budowlane (Dz. U. 

poz. 1263)

własne powiatu

2. Prowadzenie rejestrów decyzji o zezwoleniu na realizację 

inwestycji drogowej.

art. 11i ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych 

zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg 

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 162) w związku z art. 82b 

ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

własne powiatu

3. Prowadzenie rejestrów wydanych decyzji o warunkach 

zabudowy i zagospodarowania terenu.

art. 57 ust. 2 i art. 67 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r.

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 503, z późn. zm.)

własne gminy

4. Przygotowywanie projektów uchwał i innych materiałów 

wnoszonych pod obrady Rady Miejskiej w Łodzi i jej 

Komisji oraz projektów zarządzeń Prezydenta Miasta 

Łodzi w sprawach objętych zakresem działania Wydziału.

§ 17 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r.)

własne gminy

5. Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatków 

i dochodów budżetu miasta Łodzi w części dotyczącej 
Wydziału, w szczególności:
1) opracowywanie materiałów planistycznych 

do projektu budżetu miasta oraz projektów planów 

i planów finansowych w zakresie realizowanych zadań 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z późn. zm.)

ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. 

z 2023 r. poz. 120)

własne gminy
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oraz ich aktualizacja;

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budżecie i planach 

finansowych;

3) sporządzanie projektów harmonogramów 

i harmonogramów realizacji dochodów i wydatków 

oraz ich aktualizacja;

4) sporządzanie sprawozdań budżetowych i finansowych 

oraz analiz i informacji z wykonania budżetu;
5) kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatków, 

przedkładanie ich do zatwierdzenia i do wypłaty oraz 

prowadzenie ewidencji dokumentów księgowych;
6) prowadzenie ewidencji zawieranych umów;

7) prowadzenie ewidencji zaangażowania wydatków 

według szczegółowej klasyfikacji dochodów 

i wydatków;

8) sporządzanie zapotrzebowania na uruchomienie 

środków finansowych na realizowane zadania;

9) monitorowanie realizacji uchwalonego budżetu 

w zakresie dochodów i wydatków w części dotyczącej 
Wydziału;

10) prowadzenie okresowych uzgodnień z Wydziałem 

Księgowości dotyczących realizacji dochodów 

i wydatków, zaangażowania środków oraz sald 

należności i zobowiązań.

rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. 

w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. poz. 144, 

z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. 

w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, 

przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł 
zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Finansów, Funduszy i Polityki 

Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań 

jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji 

finansowych (Dz. U. poz. 2396, z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 

2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu 

państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek 

budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 
państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek 

budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

uchwała Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 7 lipca 

2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej 
(z późn. zm.)

coroczna uchwała Rady Miejskiej w Łodzi w sprawie uchwalenia 

budżetu miasta Łodzi

coroczna uchwała Rady Miejskiej w Łodzi w sprawie uchwalenia 

Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Łodzi 

coroczne zarządzenia Prezydenta Miasta Łodzi w sprawie założeń 
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do projektu budżetu miasta Łodzi oraz w sprawie określenia 

wzorów materiałów planistycznych niezbędnych do opracowania 

projektu budżetu miasta Łodzi

zarządzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia             

18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminów obowiązujących 

w procesie przygotowania projektu uchwały budżetowej miasta 

Łodzi oraz projektu uchwały w sprawie wieloletniej prognozy 

finansowej miasta Łodzi

zarządzenie Nr 7781/VIII/21 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

16 lipca 2021 r. w sprawie procedury dokonywania zmian budżetu 

i zmian w budżecie miasta Łodzi, zmian w zakresie kategorii 

i harmonogramu wydatków oraz zmian w Wieloletniej Prognozie 

Finansowej miasta Łodzi (z późn. zm.)

Procedura sporządzania projektu harmonogramu i harmonogramu 

realizacji dochodów i wydatków oraz przekazywania środków 

finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 

komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi oraz miejskich 

jednostek organizacyjnych (załącznik do zarządzenia 

Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 30 października 

2013 r., z późn. zm.)

Forma, terminy i kontrola sprawozdań budżetowych oraz 

sprawozdań w zakresie operacji finansowych w Urzędzie Miasta 

Łodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych  (załącznik 

do zarządzenia Nr 7605/VIII/21 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

29 czerwca 2021 r.)

Zasady sporządzania, przekazywania i kontroli sprawozdań 

finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji o stanie 

mienia komunalnego Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia 
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Nr 140/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 2 lutego 2022 r.)

Instrukcja obiegu dokumentów w zakresie rachunkowości dla 

Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 9169/VIII/21 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z późn. zm.)

Zasady (polityka) rachunkowości dla Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 1976/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 6 września 2022 r., z późn. zm.)

§ 18 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 23 grudnia 2022 r.)

6. Prowadzenie spraw związanych z udzielaniem zamówień 

publicznych, w tym:

1) sporządzanie planu zamówień publicznych 

realizowanych przez Wydział oraz jego aktualizacja;

2) wnioskowanie o przeprowadzenie postępowania
o udzielanie zamówienia publicznego na wyłonienie  

wykonawców usług;
3) opracowywanie materiałów i dokumentów 

niezbędnych do prowadzenia postępowań (opisu 

przedmiotu zamówienia, szacunkowej wartości 
zamówienia, wzorów umów itp.);

4) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych 

w postępowaniach dotyczących Wydziału;
5) zawieranie umów oraz prowadzenie ich rejestru;

6) prowadzenie rejestru udzielanych zamówień, 
do których ustawy Prawo zamówień publicznych nie 

stosuje się.

ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z późn. zm.)

coroczna uchwała Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia budżetu 

Miasta Łodzi

Regulamin udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 1659/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 19 lipca 2022 r.)

Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość 

szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN (załącznik 

do zarządzenia Nr 1660/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

19 lipca 2022 r.)

własne gminy

7. Przekazywanie do Urzędu Wojewódzkiego półrocznych 

sprawozdań o ruchu budowlanym na formularzach 

art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 459, z późn. zm.)

własne powiatu 
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GUNB-3.

coroczne rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie programu 

badań statystycznych statystyki publicznej

8.  Przekazywanie do Głównego Urzędu Statystycznego:

1) miesięcznych meldunków o budownictwie 

mieszkaniowym (B-06);

2) kwartalnych sprawozdań o wydanych pozwoleniach 

na budowę obiektów budowlanych (B-05).

art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 459, z późn. zm.)

coroczne rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie programu 

badań statystycznych statystyki publicznej

własne powiatu

9. Sporządzanie sprawozdań, analiz i informacji dotyczących  

realizowanych zadań.
§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r.)

własne gminy

10. Przygotowywanie do udostępnienia w Biuletynie 

Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi materiałów 

dotyczących Wydziału oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 

do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postępowania w sprawie udostępniania materiałów 

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 18 września 2018 r., z późn. zm.)

własne gminy

11. Wydawanie wypisów i wyrysów z miejscowych planów 

zagospodarowania przestrzennego oraz ze studium 

uwarunkowań i kierunków zagospodarowania 

przestrzennego.

art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz. 503, 

z późn. zm.)

własne gminy

12. Wydawanie zaświadczeń o zgodności lokalizacji obiektu, 

w którym będzie prowadzona placówka opiekuńczo-
wychowawcza, z przepisami o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym. 

art. 106 ust. 4 pkt 2 lit. d ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 447, z późn. zm.)

własne gminy

13. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz 

informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

własne gminy
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(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania (załącznik do zarządzenia Nr 354/2022 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

14. Przeprowadzanie kwerend archiwalnych i udostępnianie 

dokumentacji przechowywanej w zasobach Wydziału 

i Archiwum Zakładowym.

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy

15. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania 

do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy
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XII. Oddział ds. Administracyjno-Organizacyjnych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Obsługa kancelaryjno-biurowa Wydziału, w tym:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji;

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z właściwością i dekretacją;
3) wykonywanie czynności związanych z wysyłaniem 

korespondencji;

4) sprawdzanie pod względem formalnym pism 

i dokumentów przedkładanych do podpisu bądź 
parafowania dyrektorowi lub zastępcom dyrektora;

5) prowadzenie terminarza spotkań dyrektorów Wydziału 

oraz zapewnienie ich obsługi;
6) obsługa ogólnego konta poczty elektronicznej 

Wydziału;
7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie ich 

do właściwych komórek organizacyjnych Urzędu Miasta 

Łodzi bądź innych jednostek organizacyjnych.

Instrukcja kancelaryjna (załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

zarządzenie Nr 2833/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

16 grudnia 2022 r. w sprawie zasad postępowania z dokumentacją 

i wykonywania czynności kancelaryjnych w Urzędzie Miasta 

Łodzi 

własne gminy

2. Prowadzenie spraw związanych z:

1) zaopatrzeniem pracowników w materiały biurowe 

i urządzenia techniczne, meble, druki, bilety 

komunikacji miejskiej, pieczątki, identyfikatory itp.;

2) gospodarowaniem mieniem znajdującym się 

na wyposażeniu Wydziału, w szczególności:
a) prowadzenie ewidencji środków trwałych 

i środków trwałych o charakterze wyposażenia 

ilościowo-wartościowego, w tym prowadzenie 

ksiąg inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie wniosków o likwidację środków 

trwałych,
c) udział w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

rozdziały 2–4 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120)

Instrukcja obiegu dokumentów w zakresie rachunkowości dla 

Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 9169/VIII/21 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z późn. zm.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, używania, 
przechowywania oraz likwidacji pieczęci i pieczątek (załącznik 

do zarządzenia Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

18 lipca 2018 r., z późn. zm.)

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 

własne gminy
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składników majątkowych stanowiących własność Miasta Łodzi, 
będących w używaniu lub pod nadzorem komórek 

organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia 

Nr 2458/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 8 listopada 2022 r.)

zarządzenie Nr 1461/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

28 czerwca 2022 r. w sprawie powołania Komisji Likwidacyjnej 

oraz wprowadzenia Zasad likwidacji środków trwałych 

znajdujących się w bezpośrednim używaniu komórek 

organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi lub stanowiących mienie 

Miasta Łodzi (z późn. zm.)

3. Prowadzenie spraw związanych z kontrolą, w tym 

prowadzenie książki kontroli Wydziału (dla kontroli 

wewnętrznych przeprowadzanych przez kontrolerów 

Urzędu Miasta Łodzi).

Regulamin kontroli (załącznik do zarządzenia Nr 8922/VIII/21 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

własne gminy

4. Prowadzenie spraw dotyczących skarg, wniosków 

i petycji kierowanych do Wydziału, w tym: prowadzenie 

dokumentacji, sporządzanie okresowych sprawozdań 

i informacji z ich realizacji.

dział VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks 

postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, 

z późn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. 

poz. 870)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. 

w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 

i wniosków (Dz. U. poz. 46)

zarządzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 

rejestrowania i rozpatrywania skarg, wniosków i petycji w 

Urzędzie Miasta Łodzi oraz rozpatrywania petycji przez miejskie 

jednostki organizacyjne

własne gminy

5. Sporządzanie wyciągów z jednolitego rzeczowego wykazu Instrukcja kancelaryjna (załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa własne gminy
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akt dla potrzeb Wydziału i ich aktualizacja. Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

6. Sporządzanie szczegółowego wykazu zadań Wydziału 

oraz jego aktualizowanie.

§ 63 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 23 grudnia 2022 r.)

własne gminy

7. Prowadzenie spraw związanych z przetwarzaniem 

i ochroną danych osobowych w Wydziale.

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.)

 

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)

zarządzenie Nr 18/2023 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

4 stycznia 2023 r. w sprawie wdrożenia Polityki Systemu 

Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji w Urzędzie Miasta 

Łodzi 

własne gminy

8. Przygotowywanie projektów upoważnień i pełnomocnictw 

dla pracowników Wydziału.
zarządzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upoważnień 

i pełnomocnictw przez Prezydenta Miasta Łodzi (z późn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentów w zakresie rachunkowości dla 

Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 9169/VIII/21 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z późn. zm.)

§ 9 i § 69 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r.)

własne gminy
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9. Przygotowywanie korespondencji dotyczącej 
pracowników Wydziału w sprawach: osobowych, 

podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, 

bezpieczeństwa i higieny pracy, badań profilaktycznych, 

opisów stanowisk pracy itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 1510, z późn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach 

samorządowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 25 października 2021 r. 

w sprawie wynagradzania pracowników samorządowych (Dz. U. 

poz. 1960)

§ 4 rozporządzenia Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej z dnia 

30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzenia badań lekarskich 

pracowników, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad 

pracownikami oraz orzeczeń lekarskich wydawanych do celów 

przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067, 

z późn. zm.)

Regulamin pracy w Urzędzie Miasta Łodzi (załącznik 

do zarządzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

12 maja 2020 r., z późn. zm.)

Regulamin wynagradzania w urzędzie Miasta Łodzi (załącznik 

do zarządzenia Nr 8866/VIII/21 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

24 listopada 2021 r.)

Regulamin przeprowadzania służby przygotowawczej 

i organizowania egzaminu kończącego tę służbę w Urzędzie 

Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 5446/VIII/20 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 23 października 2020 r., 

z późn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 

pracowników Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia 

własne gminy
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Nr 9064/VIII/21 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 16 grudnia 

2021 r.)

zarządzenie Nr 1815/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

11 sierpnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 

kandydatów na wolne stanowiska urzędnicze w Urzędzie Miasta 

Łodzi oraz powołania Komisji ds. Naboru 

zarządzenie Nr 9281/VIII/21 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

31 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 

kompetencyjnego w Urzędzie Miasta Łodzi wraz z Zasadami 

tworzenia opisów i wartościowania stanowisk pracy w Urzędzie 

Miasta Łodzi oraz powołania Zespołu wartościującego

10. Prowadzenie spraw dotyczących czasu pracy pracowników 

Wydziału, w tym:

1) przygotowywanie list obecności oraz nadzór nad 

książkami wyjść służbowych i prywatnych 

pracowników; 

2) prowadzenie ewidencji delegacji służbowych oraz 

wykonywanie czynności związanych z wyjazdami 

służbowymi pracowników;

3) prowadzenie spraw związanych z urlopami, 

zwolnieniami od pracy oraz pracą w godzinach 

nadliczbowych.

działy VI – VIII ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1510, z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 

1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecności 
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnień od pracy 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzędzie Miasta Łodzi (załącznik 

do zarządzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

12 maja 2020 r., z późn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentów w zakresie rachunkowości 
dla Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia 

Nr 9169/VIII/21 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 28 grudnia 

2021 r., z późn. zm.)

własne gminy

11. Przekazywanie organom nadzoru budowlanego:

1) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowę 

wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym;

art. 82b ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

własne powiatu
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2) kopii ostatecznych odrębnych decyzji o zatwierdzeniu 

projektu budowlanego wraz z tym projektem;

3) kopii innych decyzji i postanowień, wynikających 

z przepisów prawa budowlanego.

12. Przekazywanie do Łódzkiego Ośrodka Geodezji:

1) kopii decyzji o pozwoleniu na rozbiórkę 

z uwierzytelnioną kopią zatwierdzonych projektów 

zagospodarowania działki lub terenu;

2) kopii zgłoszeń dotyczących zmiany sposobu 

użytkowania budynku lub jego części 
z uwierzytelnioną kopią zatwierdzonych projektów 

zagospodarowania działki lub terenu.

art. 23 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. – Prawo 

geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2021 r. poz. 1990, 

z późn. zm.)

własne powiatu

13. Wydawanie zarejestrowanych dzienników budowy. art. 45 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 22 grudnia 

2022 r. w sprawie dziennika budowy oraz systemu Elektroniczny 

Dziennik Budowy (Dz. U. z 2023 r.  poz. 45)

własne powiatu

 14. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 

Wydziału do Archiwum Zakładowego w Wydziale 

Zarządzania Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy
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XIII. Oddział Infrastruktury

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Przyjmowanie zgłoszeń budowy wolno stojących 

parterowych budynków stacji transformatorowych 

i kontenerowych stacji transformatorowych o powierzchni 

zabudowy do 35 m².

art. 29 ust. 1 pkt 3 i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

2. Przyjmowanie zgłoszeń budowy sieci 

elektroenergetycznych o napięciu znamionowym nie 

wyższym niż 1kV, wodociągowych, kanalizacyjnych, 

cieplnych i gazowych o ciśnieniu nie wyższym niż 0,5 MPa.

art. 29 ust. 1 pkt 2 i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

3. Przyjmowanie zgłoszeń wykonania robót budowlanych 

polegających na instalowaniu wewnątrz i na zewnątrz 

użytkowanego budynku instalacji gazowych.

art. 29 ust. 3 pkt 3 lit. d i art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – 

Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

4. Przenoszenie praw i obowiązków wynikających 

ze zgłoszenia, wobec którego organ nie wniósł sprzeciwu, 

na rzecz innej osoby, w drodze decyzji.

art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

5. Wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizację inwestycji 

drogowej na wniosek właściwego zarządcy drogi 

w odniesieniu do dróg powiatowych i gminnych.

art. 11a ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych 

zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg 

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 162)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

6. Wydawanie decyzji o zmianie decyzji o zezwoleniu 

na realizację inwestycji drogowej na wniosek właściwego 

zarządcy drogi w odniesieniu do dróg powiatowych 

i gminnych.

art. 11f ust. 8 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych 

zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg 

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 162)

art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks 

postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, 

z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

7. Ponowne przeprowadzanie oceny oddziaływania 

przedsięwzięcia na środowisko w ramach postępowania 

w sprawie wydania decyzji o zezwoleniu na realizację 

art. 88 ust. 1 w związku z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku 

i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej
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inwestycji drogowej. oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1029, z późn. zm.)

art. 11a ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych 

zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg 

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 162)

8. Wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu 

zagospodarowania działki lub terenu i projektu 

architektoniczno-budowlanego, decyzji o pozwoleniu 

na budowę obiektów infrastruktury technicznej.

art. 28 i art. 34 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)   

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

9. Wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowę 

obiektów infrastruktury technicznej, w przypadku istotnego 

odstąpienia od zatwierdzonego projektu zagospodarowania 

działki lub terenu i projektu architektoniczno-budowlanego 

lub innych warunków wydanego pozwolenia na budowę.

art. 36a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

10. Ponowne przeprowadzanie oceny oddziaływania 

przedsięwzięcia na środowisko w ramach postępowania 

w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na budowę, 
decyzji o zatwierdzeniu projektu zagospodarowania działki 
lub terenu i projektu architektoniczno-budowlanego, 

obiektów infrastruktury technicznej.

art. 88 ust. 1 w związku z art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku 

i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska 

oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1029, z późn. zm.)

art. 28 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

11. Wydawanie decyzji o niezbędności wejścia do sąsiedniego 

budynku, lokalu lub na teren sąsiedniej nieruchomości oraz 

warunków korzystania z nich.

art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

12. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiórkę obiektów 

budowlanych w zakresie infrastruktury technicznej.

art. 30b i art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej
13. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowę obiektów 

infrastruktury technicznej na rzecz innego podmiotu, 

art. 40 ust. 1-3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 
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za zgodą strony, na rzecz której decyzja została wydana. rządowej

14. Sporządzanie i przekazywanie do publikacji w Ekoportalu 

kart informacyjnych o wnioskach i decyzjach wydanych dla 

przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać 

na środowisko.

art. 21 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.)

własne gminy 

15. Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisów 

prawa budowlanego z wyłączeniem czynności 
zastrzeżonych do właściwości inspektora nadzoru 

budowlanego.

art. 81 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

16. Uczestniczenie, na wezwanie organów nadzoru 

budowlanego, w czynnościach inspekcyjnych i kontrolnych 

oraz udostępnianie wszelkich dokumentów i informacji 

związanych z tymi czynnościami.

art. 82b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

17. Wydawanie postanowień o udzieleniu bądź odmowie zgody 

na odstępstwo od przepisów techniczno-budowlanych 

(po uzyskaniu zgody ministra, który ustanowił przepisy 

techniczno-budowlane).

art. 9 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

18. Wydawanie postanowień o udzieleniu bądź odmowie zgody 

na odstępstwo od warunków usytuowania budynków 

i budowli oraz wykonywania robót ziemnych w sąsiedztwie 

linii kolejowych, bocznic kolejowych i przejazdów 

kolejowych.

art. 57 ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1984, z późn. zm.) 

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

19. Wydawanie postanowień o uzgodnieniu linii zabudowy oraz 

elewacji obiektów budowlanych usytuowanych na terenach 

zamkniętych, projektowanych od strony dróg, ulic, placów 

i innych miejsc publicznych.

art. 33 ust. 2 pkt 4 lit. a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej

20. Wydawanie postanowień o uzgodnieniu  przebiegu sieci 

wyprowadzonych poza granice terenu zamkniętego.
art. 33 ust. 2 pkt 4 lit. b ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 

budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z późn. zm.)

powiatu z zakresu 

administracji 

rządowej
21. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej oraz art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji własne gminy
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informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania w zakresie zadań Oddziału.
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. poz. 1641, z późn. zm.)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r.  poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu 

ponownego wykorzystywania (załącznik do zarządzenia 

Nr 354/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r.)

22. Przygotowywanie dokumentacji Oddziału do przekazania 

do Archiwum Zakładowego w Wydziale Zarządzania 

Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy
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