ZARZADZENIE Nr 310/2023
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 15 lutego 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
jednostki budzetowej o nazwie Zarzad Lokali Miejskich.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40) w zwiazku z § 9 statutu Zarzadu Lokali Miejskich, stanowigcego
zalacznik do uchwaly Nr XXIII/561/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 20 stycznia 2016 r.
w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Zarzad Lokali Miejskich inadania jej statutu,
zmienionej uchwatg Nr XXVI/888/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 3 czerwca 2020 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Zarzadu Lokali Miejskich, stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia Nr 8921/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 29 listopada 2021 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie Zarzad
Lokali Miejskich, zmienionego zarzadzeniem Nr 522/2022 Prezydenta Miasta £.odzi z dnia
14 marca 2022 r. — wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) w § 3 w pkt 6 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:

»1) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespdt ds. obstugi zasobu przekazanego do
administrowania podmiotom trzecim.”;

2) w§ 14:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. W sktad Zarzadu moga wchodzi¢:
1) wydziaty;
2) Rejony Obstugi Najemcow;
3) Zespot ds. obstugi zasobu przekazanego do administrowania podmiotom trzecim;
4) samodzielne stanowiska pracy jedno i wieloosobowe.”,

b) wust. 2 w pkt 23 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 24 w brzmieniu:

,»24) Zespot ds. obstugi zasobu przekazanego do administrowania podmiotom trzecim
(FOP).”,

¢) ust. 4 - 6 otrzymuja brzmienie:

4. Wydzialy 1 Rejony Obslugi Najemcéw moga dzieli¢ si¢ na zespoly.
Szczegdtowa strukture wustala Dyrektor. Prace zespolu organizuje koordynator
wyznaczony sposrdd pracownikow zespotu.

5. Wydzialem Iub RON kieruje kierownik. Wydziatem Finansowo-Ksiegowym
kieruje Gtowny Ksiggowy bedacy jednoczesnie kierownikiem tego wydziatu. Zespotem
koordynuje koordynator.

6. W przypadku nieobecnosci kierownika wydziatu, kierownika RON,
koordynatora Zespotu, pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku, osobe
wykonujaca jego obowiazki wskazuje bezposredni przetozony lub Dyrektor.”;

3) w § 15 w ust. 6 w pkt 4 kropke zastepuje si¢ srednikiem i1 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:

,,d) Zespot ds. obstugi zasobu przekazanego do administrowania podmiotom trzecim.”;



4) w § 16 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Na podstawie regulaminu kierownicy komorek organizacyjnych, koordynator
Zespotu 1 pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku, opracowujg szczegdtowe
wykazy zadan 1 ponosza odpowiedzialno$¢ za ich aktualizacje.”;

5) po § 41 dodaje si¢ § 41a w brzmieniu:

,»$ 4la. Do zadan Zespolu ds. obstugi zasobu przekazanego do administrowania
podmiotom trzecim nalezy w szczegolnosci:

1) zakladanie, prowadzenie 1 zamykanie rozrachunkow najemcoéw/uzytkownikoéw
przekazanego zasobu;

2) generowanie rachunkow platnosci masowej dla poszczegdlnych najemcow;

3) dokonywanie zmian ilosci osob, norm zuzycia mediow, wysokosci stawki optaty
zaliczkowej oraz generowanie powiadomien o zmianie tych optat zaliczkowych;

4) dokonywanie rozliczen optat niezaleznych od wynajmujacego, sporzadzanie
powiadomien o wynikach rozliczen (w tym faktur VAT) oraz ewidencjonowanie
rozliczen na kontach najemcow;

5) wprowadzanie decyzji o dodatkach mieszkaniowych na konta najemcow;

6) generowanie miesiecznych dokumentéw sprzedazowych, not odsetkowych, not
rekompensat, jednorazowej znizki z tytulu terminowych wplat;

7) obsluga modutow ksiggowych z zakresu zamknigcia sprzedazowego i ksiggowego
miesi¢cznego, potrocznego i rocznego;

8) przekazywanie wygenerowanych faktur i powiadomien do podmiotéw trzecich;

9) prowadzenie ewidencji  finansowo-ksiegowej  nieruchomosci  powierzonych
podmiotom trzecim do zarzadzania,

10) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej rachunkéw bankowych wydatkow
1 dochodow w zakresie transakcji bezgotéwkowych oraz kaucji 1 wadiow;

11) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi w celu realizacji rozliczen;

12) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej skladnikow majatku, naliczanie
amortyzacji oraz przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjg szkod w nieruchomosciach powierzonych
podmiotom trzecim do zarzadzania;

14) sporzadzanie biezacych 1 okresowych sprawozdan budzetowych i1 finansowych oraz
raportow przewidzianych przepisami prawa w nieruchomosciach Miasta todzi
powierzonych podmiotom trzecim do zarzadzania;

15) sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowej podatku od nieruchomosci oraz
dokumentacji rozliczeniowej i deklaracji podatku od towarow i ustug VAT;

16) sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowej i deklaracji optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi;

17) generowanie 1 przekazywanie w wersji elektronicznej wydruku konta finansowego
najemcy/uzytkownika lokalu, karty lokalu, zestawien zawierajacych informacje
o wysokosci  zadluzenia  poszczegdlnych  najemcéw/uzytkownikow  lokali
mieszkalnych 1 uzytkowych oraz innych niezbednych dokumentéw celem
prowadzenia przez podmioty trzecie dziatan windykacyjnych;

18) ewidencjonowanie zasobu w ZSI DOMS oraz dokonywanie zmian na zasobie
zaewidencjonowanym, ktory zostat powierzony podmiotom trzecim do zarzadzania,

19) przygotowywanie raportdw na potrzeby Urzedu Miasta Lodzi o zasobie
zaewidencjonowanym, ktory zostat powierzony podmiotom trzecim do zarzadzania,

20) obstuga umoéw dotyczacych dostawy wody i odbioru $ciekow oraz dostawy energii
cieplnej do nieruchomosci powierzonych podmiotom trzecim do zarzadzania poprzez
sktadanie stosowanych wnioskéw do gestorow sieci.”;



6) w § 45 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) kierownika komorki organizacyjnej lub koordynatora Zespotu;”;

7) schemat organizacyjny Zarzadu Lokali Miejskich, stanowiagcy zatacznik do regulaminu
organizacyjnego Zarzadu Lokali Miejskich, otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA
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