ZARZADZENIE Nr 50/2023
PREZYDENTA MIASTA LODZI

z dnia 11 stycznia 2023 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Centrum Uslug Wspolnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583, 1005, 1079 i 1561) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526)
oraz § 4 ust. 3 statutu Centrum Uslug Wspdlnych, stanowigcego zalacznik do uchwaty
Nr XXVII/688/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie utworzenia
inadania statutu dla jednostki budzetowej o nazwie Centrum Ustug Wspolnych (Dz. Urz.
Woj. Lodzkiego poz. 1815), zmienionej uchwatami Rady Miejskiej w Lodzi:
Nr LXX/1815/18 z dnia 18 kwietnia 2018 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2523),
Nr I1I/60/18 z dnia 27 grudnia 2018 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 349),
Nr LII/1603/21 z dnia 22 grudnia 2021 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2022 r. poz. 173),
Nr LVII/1701/22 z dnia 16 marca 2022 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2022 r. poz. 1720)
1 Nr LXVII/1979/22 z dnia 12 pazdziernika 2022 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2022 r.
poz. 6035)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Centrum Ustug Wspolnych, stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia Nr 231/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia 11 lutego 2022 r. w sprawie
zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie Centrum Ushlug
Wspdlnych, zmienionego zarzadzeniem Nr 1526/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 4 lipca
2022 r., wprowadzam nastegpujace zmiany:

Hw§2:
a) po pkt 4 dodaje si¢ pkt 4a w brzmieniu:
,»4a) MPU — nalezy przez to rozumie¢ Miejska Pracowni¢ Urbanistyczng w Lodzi;”,
b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,»8) jednostkach obstugiwanych — nalezy przez to rozumie¢ MPU, ZDiT, ZIM
127ZM;”;

2) § 9 otrzymuje brzmienie:
»$ 9. 1. Zasady gospodarki finansowej CUW okreslone s3 w odrebnych przepisach.
2. CUW zapewnia obstuge Gtownych Ksiegowych dla jednostek obstugiwanych.”;

3) w § 10 w ust. 2 po pkt 7 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
,»3) peini funkcje Gléwnego Ksiggowego jednostek obstugiwanych lub powierza ja
pracownikowi CUW spelniajacemu ustawowe wymogi przewidziane przepisami
prawa.”;



4) w§l6:
a) w ust. 2 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
,»11) Scista wspotpraca ZastgpcoOw Dyrektora ze sobg oraz z Gtéwnymi Ksiggowymi
jednostek obstugiwanych;”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Do zadan Gtéwnego Ksiggowego CUW, MPU, ZDiT, ZIM i ZZM nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci wlasciwej jednostki w sposdb zgodny z powszechnie
obowigzujagcymi  aktami prawnymi oraz uregulowaniami  wewng¢trznymi
obowigzujacymi we wlasciwej jednostce zakresie zadan zwigzanych z rozliczaniem
projektéw wspotfinansowanych z funduszy zewnetrznych;

2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi wiasciwej jednostki w celu
realizacji rozliczen publicznoprawnych i1 pozostatych, stosownie do ogélnych norm
prawa oraz uregulowan wewnetrznych;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym wiasciwe] jednostki oraz wstepnej kontroli kompletnosci
i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

4) kontrasygnowanie czynnos$ci mogacych spowodowa¢ powstanie zobowigzan
pienigznych dla wtasciwej jednostki;

5) nadzér nad wykonywaniem planu dochodéw 1 wydatkow;

6) dokonywanie kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych z planem finansowym oraz
kontroli  kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw  dotyczacych — operacji
gospodarczych;

7) przygotowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych zagadnien
finansowych w szczegolnosci:

a) zasad prowadzenia rachunkowos$ci, w tym: zaktadowego planu kont, instrukcji
inwentaryzacyjnej,

b) instrukcji kasowej, instrukcji w sprawie dochodzenia dochodéw budzetowych
jednostki, gromadzenia, przechowywania 1 archiwizowania dokumentéw
ksiggowych,

c) instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych oraz innych instrukcji wynikajacych
z dzialalnos$ci jednostki, w tym naliczanie 1 pobor dochodéw budzetowych;

8) nadzér nad przeprowadzeniem i rozliczeniem inwentaryzacji wszystkich aktywow
wiasciwej jednostki;

9) Scista wspotpraca z dysponentami srodkow;

10) organizowanie wykonania zadan okreslonych w ustawach, uchwalach Rady

Miejskiej

w Lodzi, zarzadzeniach Prezydenta i innych aktach prawnych, a takze wynikajacych

z wnioskow 1 ustalen podjetych na posiedzeniach Kolegium Prezydenta;

11) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidlowosci umow zawieranych przez
jednostke;

12) wykonywanie zadan okreslonych w zakresie obowigzkéw stuzbowych oraz
dodatkowo powierzonych przez Dyrektora;

13) uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej w Lodzi 1 posiedzeniach komisji Rady

Miejskiej w Lodzi, zgodnie z dyspozycja Dyrektora.”;



5) w § 17 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»J. Praca samodzielnego wieloosobowego stanowiska pracy kieruje pracownik
wyznaczony przez Dyrektora sposrdd pracownikdéw tej komdrki organizacyjnej,
z wylaczeniem Gléwnych Ksiggowych MPU, ZDiT, ZIM lub ZZM.”;
6) w § 19 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) W zakresie zadan realizowanych przez CUW na rzecz MPU 1 ZZM:
przygotowywanie planéw inwentaryzacyjnych, organizacja i przeprowadzanie
inwentaryzacji MPU 1 ZZM.”;

7) w § 23 w pkt 1:
a) lit. e otrzymuje brzmienie:
,€) koordynowanie  prowadzenia spraw  dotyczacych okresowych ocen
kwalifikacyjnych pracownikéw,”,
b) lit. g otrzymuje brzmienie:
,»g) rozliczanie wynagrodzen i innych naleznosci pracowniczych oraz kierowanie
ich do wypfaty,”,
c) lit. 1 otrzymuje brzmienie:
»1) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem grupowym pracownikow
(z wylaczeniem MPU i ZZM),”,
d) po lit. k srednik zastepuje sie przecinkiem i dodaje si¢ lit. | w brzmieniu:
,»1) prowadzenie spraw zwigzanych z PPK.”;

8) w § 32 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Zastgpcy Dyrektora podpisuja dokumenty 1 pisma dotyczace zakresu
powierzonych im zadan i kompetencji, za wyjatkiem spraw zastrzezonych do podpisu
Dyrektora 1 Gléwnych Ksiggowych MPU, ZDiT, ZIM 1 ZZM .”;

9) w§ 33 wust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) Glownych Ksiggowych MPU, ZDiT, ZIM i ZZM — gdy z czynnosci prawnej wynika
zobowigzanie finansowe dla MPU, ZDiT, ZIM, ZZM.”;

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 1 stycznia 2023 r.

wz. PREZYDENTA MIASTA

Adam PUSTELNIK
Pierwszy Wiceprezydent Miasta



