ZARZADZENIE Nr 59/2023
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 17 stycznia 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentow
w zakresie rachunkowosci dla Urzedu Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583, 1005, 1079 1 1561) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2
1 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz.
1526) oraz art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217,21051 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Instrukcji obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzedu Miasta
Lodzi, stanowiacej zalacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 28 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentéw w zakresie
rachunkowosci dla Urzedu Miasta L.odzi, wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) w § 8 ust. 18 otrzymuje brzmienie:

,»18. Wydziat Ksiegowosci w terminie do 6 dnia po zakonczonym miesigcu przekazuje
w formie elektronicznej zestawienie nieprzypisanych  dochodéw budzetowych nie
podatkowych z konta 130. Dysponenci srodkéw publicznych s3 zobowigzani do
potwierdzenia w/w zestawienia i przekazania do Wydziatu Ksiggowosci w terminie do 9 dnia
po zakonczonym miesigcu. Potwierdzenie zgodnosci danych na w/w kartach odbywa sig
poprzez ztozenie kwalifikowanego elektronicznego podpisu przez dysponenta $rodkow
publicznych na pliku 1 przestanie w formie elektronicznej w systemie EZD do Wydzialu
Ksiggowosci.”;

2) § 37 otrzymuje brzmienie:

»9 37. 1. Naleznosci niesciggalne Ilub przedawnione Miasta podlegaja odpisaniu
w pozostate koszty operacyjne lub finansowe.

2. Naleznosci niesciggalne lub przedawnione Skarbu Panstwa podlegaja odpisaniu
w pozostate koszty operacyjne lub finansowe.

3. Wniosek w sprawie odpisania w koszty niesciggalnej, przedawnionej naleznosci
Miasta stanowi zalacznik Nr 34 do Instrukc;ji.

4. Wniosek w sprawie odpisania w koszty niesciggalnej, przedawnionej naleznosci
Skarbu Panstwa stanowi zalacznik Nr 35 do Instrukcji.

5. Wnioski, o ktorych mowa w ust. 3 1 4 wypetniane sg przez dysponentéw srodkow
publicznych realizujacych zadania w zakresie wypracowania dochodow 1 wydatkow
budzetowych Miasta lub dochodéw i wydatkéw budzetowych Skarbu Panstwa w ramach
wykonywania zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce
samorzadu terytorialnego ustawami, niezwlocznie lecz nie po6zniej niz 30 dni od daty
powzigcia wiadomosci o niesciggalnosci badz przedawnieniu naleznosci po dokonaniu
analizy sprawy.

6. Wnioski, o ktorych mowa w ust. 5 nalezy przekaza¢ radcy prawnemu celem
akceptacji.

7. Po akceptacji radcy prawnego wnioski, o ktérych mowa w ust. 6 kierowane sag w celu
zatwierdzenia do Prezydenta lub osoby przez niego upowaznione;j.



8. Zatwierdzone wnioski przekazywane sga dysponentom srodkéw publicznych.

9. Dysponenci srodkow publicznych przekazuja dyspozycje ksiegowa wraz z kopig
zatwierdzonego wniosku do Wydzialu Ksiggowosci celem ujgcia w  ksiggach
rachunkowych.”;

3) uchyla si¢ § 39;

4) dodaje si¢ zataczniki Nr 34 i Nr 35 w brzmieniu okreslonym odpowiednio w zalacznikach
Nr 1 1 Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zaktacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 59/2023
Prezydenta Miasta t.odzi

Zatacznik Nr 34
do Instrukcji

Lodz, dnia ..o
 (nazwa komorki organizacyjnej
Urzgdu Miasta t.odzi)
( Znaksprawy) ......
PREZYDENT MIASTA LODZI

WNIOSEK
w sprawie odpisania niesciagalnej, przedawnionej* naleznosci Miasta L.odzi

Na podstawie art. 4 oraz art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz. 217, 2105, 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488), wnosz¢
o odpisanie niesciagalnej, przedawnionej* nalezno$ci miasta w pozostate koszty operacyjne
lub finansowe
1. Kontrahent

NazwWa/NAZWISKO 1 1T ..ieeiiiiiiiieiiiieciee ettt et e s e eveeestreeebaeesaaeeesaseeesasaeenneas

3. Odsetki z tytulu nieuregulowanych w terminie naleznosci ........ccoecveeeeveevcvieenciveenieeeeen.
W KWOCIE ittt et et e sat e e bt et e e bt e neeenbeebeesaaeenne
1) < (< SO SRR PTRSRRRP
4. Koszty postepowania SGAOWEEO .....cccueieuieriieiiieitieeieeiie et et eesite et esiee et esteeeebeeseesneeenne
W KWOCIE .ttt ettt sb e ettt et
5. Odsetki z tytulu nieuregulowanych w terminie kosztéw postgpowania
sadowego.........
W KWOCIE .ttt ettt ettt e bt e et et e e eateenbeenaees

ZQ OKIES oot e e e et aae et ————————aaaaaanaa_



6. Inne (wskaza¢ jakie)

WO KW OCTIE et e e,

(podpis kierownika komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta L.odzi)

Akceptacja radcy prawnego:

(podpis radcy prawnego)

Podpis zatwierdzajacego:

*niepotrzebne skresli¢



Zakacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 59/2023
Prezydenta Miasta t.odzi

Zatacznik Nr 35
do Instrukcji

Lodz, dnia ..o

(nazwa komdrki organizacyjne;j
Urzgdu Miasta t.odzi)

(znak sprawy)

PREZYDENT MIASTA LODZI
wykonujacy zadania z zakresu
administracji rzadowej

WNIOSEK

w sprawie odpisania niesciggalnej, przedawnionej* naleznosci Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 4 oraz art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz. 217, 2105, 2106 i z 2022r. poz. 1488), wnosz¢
o odpisanie niesciggalnej, przedawnionej* naleznosci Skarbu Panstwa.

1. Kontrahent
NazWa/NAZWISKO 1 1T .oieiiiiiiiiieiiiieeiiie et e et ettt eesveeetaeeetaeesnaeeeesseeesaseeennneas

3. Odsetki z tytulu nieuregulowanych w terminie naleznosci
W KWOCTIE ooiiiiiiiiie ettt ettt e et e e ettt e et e e e staeeeaeeeesseeeeabeeeesseeesseesnnseesssaeessseeensseeans
1) < (< SO O SRR
4. Koszty postepowania sgdowego
W KWOCTE .ttt ettt ettt b et ettt e bt et e bt et nes

5. Odsetki z tytulu nieuregulowanych w terminie kosztdow postepowania
sadowego.........

WKW OCTE e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e eeeaaae

ZA OKTES et e e e e e e e e e e e e e e



6. 6. Inne (wskazad jakie)

WO KW OCIE ettt e,

(podpis kierownika komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi)

Akceptacja radcy prawnego:

(podpis radcy prawnego)

Podpis zatwierdzajacego:

---------------------------------

*niepotrzebne skresli¢



