ZARZADZENIE Nr 1019/2024
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 23 maja 2024 r.

w sprawie zasad postepowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura
Rzeczy Znalezionych.

Na podstawie art. 2 ust. 1, art. 32 ust. 2 pkt 3 i art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107), art. 12 ust. 1 1 2 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2023 r. poz. 501) w zwiazku
z art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610,
1615, 18901 1933 oraz z 2024 r. poz. 653)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Zasady postgpowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie
z Biura Rzeczy Znalezionych, prowadzonego w Oddziale ds. Organizacyjno-
Administracyjnych ~w  Wydziale  Zarzadzania  Kontaktami z  Mieszkancami
w Departamencie Organizacji Urzedu i Obstugi Mieszkancéow Urzedu Miasta Lodzi,
okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Czynnosci zwigzane z postepowaniem z ruchomosciami, o ktérych mowa w § 1,
dokonuje Komisja ds. oceny ruchomosci nieodebranych w terminie z Biura Rzeczy
Znalezionych.

2. Komisje, o ktoérej mowa w ust. 1 powotuje Dyrektor Wydziatu Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzedu i Obstugi Mieszkancow
Urzedu Miasta Lodzi sposrdd pracownikdw Wydziatu Zarzadzania Kontaktami
z Mieszkancami.

3. Przewodniczacym Komisji, o ktérej mowa w ust. 1 jest Dyrektor Wydziatu
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzgdu i Obshugi
Mieszkancow Urzedu Miasta Lodzi lub wskazany przez niego pracownik.

4. W uzasadnionych przypadkach za zgoda Dyrektora Wydzialu Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami w pracach Komisji moze dodatkowo uczestniczy¢ pracownik
innej komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi, w tym w charakterze eksperta.

5. Do zadan Komisji nalezy:

1) zakwalifikowanie ruchomosci do zagospodarowania w sposob okreslony w § 2 Zasad
postepowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura Rzeczy Znalezionych,
stanowigcych zatacznik do zarzadzenia;

2) przeprowadzenie czynnoSci zwigzanych ze sprzedaza lub nieodplatnym przekazaniem
ruchomosci;

3) podejmowanie czynnosci zwigzanych z likwidacja ruchomosci, ktdre nie spetniajg definicji
srodka trwatego w mysl art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U 22023 r. poz. 120, 295, 1598 oraz z 2024 r. poz. 619).

6. Komisja podejmuje czynnosci w sktadzie minimum 3 — osobowym.

§ 3. Zobowiazuje kierownikdéw komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi do
wspotpracy z Komisja, o ktérej mowa w § 2 niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzedu i Obstugi Mieszkancow
Urzedu Miasta t.odzi.



§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 3454/VIIl/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 5 marca
2020 r. w sprawie zasad postepowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura
Rzeczy Znalezionych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 1019/2024
Prezydenta Miasta Lodzi

Zasady postepowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie
z Biura Rzeczy Znalezionych

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1. Ilekro¢ w niniejszych Zasadach postepowania z ruchomosciami nieodebranymi

w terminie z Biura Rzeczy Znalezionych, zwanych dalej Zasadami mowa jest o:

1) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje¢, o ktorej mowa w § 2 zarzadzenia;

2) Biurze Rzeczy Znalezionych — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Rzeczy Znalezionych
prowadzone w Oddziale ds. Organizacyjno-Administracyjnych w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzedu 1 Obstugi
Mieszkancow Urzedu Miasta f.odzi;

3) ruchomosciach — nalezy przez to rozumie¢ ruchomosci nieodebrane z Biura Rzeczy
Znalezionych w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu Cywilnego, ktore staty si¢
wlasno$cig Miasta Lodzi.

Rozdzial 2
Sposoby gospodarowania ruchomosciami.

§ 2. 1. Ruchomosci moga by¢ przedmiotem:

1) sprzedazy w trybie aukcji;

2) nieodptatnego przekazania na potrzeby wlasne komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta
L.odzi lub miejskich jednostek organizacyjnych;

3) nieodptatnego przekazania na rzecz komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi lub
miejskich jednostek organizacyjnych, jezeli moga by¢é wykorzystane przy realizacji ich
zadan;

4) likwidacji.

2. Zakwalifikowania ruchomosci do zagospodarowania w sposob okreslony w ust. 1
dokonuje Komisja.
3. Z czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2 Komisja sporzadza protokot, zawierajacy

w szczegolnoscei:

1) nazwe/rodzaj ruchomosci,

2) sposéb zagospodarowania ruchomosci,

3) szacunkowag warto§¢ w przypadku ruchomosci przeznaczonych do sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania,

4) podpisy cztonkéw Komisji
- wzor protokotu stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszych Zasad.

4. Oszacowania wartosci ruchomosci dokonuje Komisja, a w szczegdlnych
przypadkach rzeczoznawca majatkowy.

§ 3. Ruchomosci zakwalifikowane do sprzedazy badz do nieodplatnego przekazania sg
wprowadzane do ewidencji §rodkow trwatych na stan Wydziatu Zarzadzania Kontaktami
z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzedu 1 Obstugi Mieszkancow Urzedu
Miasta Lodzi.



§ 4. Ruchomosci zakwalifikowane do likwidacji, ktore nie spelniaja definicji srodka
trwatego w mysl art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, sa
wprowadzane do ewidencji wewngtrznej Biura Rzeczy Znalezionych.

Rozdzial 3
Sprzedaz ruchomosci w trybie aukcji

§ 5. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem sprzedazy w trybie aukcji wykonuja
pracownicy Wydzialu Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie
Organizacji Urzgdu 1 Obstugi Mieszkancow Urzgdu Miasta Fodzi wskazani przez Dyrektora
tego Wydziatu.

§ 6. 1. Ogloszenie o aukcji umieszcza si¢, co najmniej 14 dni przed data aukcji,
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta L.odzi oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Biura Rzeczy Znalezionych przy ul. Piotrkowskiej 153.
2. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe i siedzib¢ Urzedu Miasta Lodzi;
2) miejsce, termin oraz warunki przeprowadzenia aukcji;
3) wykaz ruchomosci przeznaczonych do sprzedazy;
4) ceng wywolawczg;
5) termin i warunki dokonania zaptaty;
6) informacje¢, ze Prezydent Miasta Lodzi zastrzega sobie prawo do odwotania ogloszonej
aukcji lub zmiany warunkéw aukcji bez podania przyczyny.

§ 7. Aukcja moze si¢ odbywa¢ w formie ustnej lub w formie elektronicznej, w tym
z wykorzystaniem ogo6lnodostgpnych portali aukcyjnych.

§ 8. Cena wywotawcza w pierwszym terminie aukcji rGwna jest wartosci szacunkowej
ruchomosci.

§ 9. Zaoferowana cena przestaje wigza¢ uczestnika aukcji, jes$li inny uczestnik
zaoferowal cen¢ wyzsza. W przypadku aukcji prowadzonej ustnie, minimalna wysoko$¢
postapienia wynosi 10 % ceny wywolawczej.

§ 10. Z chwilg zakonczenia aukcji, uczestnik aukcji, ktéry zaoferowal najwyzsza cene,
zostaje uznany za nabywce ruchomosci.

§ 11. Nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ cen¢ nabycia, w formie przelewu, w terminie
1 na warunkach wskazanych w ogloszeniu o aukc;ji.

§ 12. Wydanie ruchomosci stanowiacej przedmiot sprzedazy nastgpuje niezwiocznie po
dokonaniu zaptaty ceny nabycia. W przypadku aukcji prowadzonej ustnie wymagane jest
okazanie dowodu zaptaty.

§ 13. Dokument potwierdzajacy dokonanie sprzedazy ruchomosci (fakture VAT)
wystawia uprawniony pracownik Wydzialu Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami
w Departamencie Organizacji Urzgdu i Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta t.odzi, zgodnie
z zapisami Instrukcji obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzgedu Miasta
Lodzi.

§ 14. W przypadku, gdy kwota nabycia nie zostanie zaptacona w terminie wskazanym
w ogloszeniu o aukcji, przyjmuje si¢, ze nabywca odstapit od zakupu.



§ 15. Komisja sporzadza z przebiegu aukcji protokot, ktory w szczegdlnosci powinien
zawierac:
1) okreslenie formy, miejsca i czasu aukcji;
2) imiona i nazwiska Cztonkéw Komisji;
3) nazwg/ rodzaj przedmiotu aukcji;
4) wysokos¢ ceny wywotawczej;
5) najwyzszg cen¢ zaoferowang za przedmiot aukcji — stanowigcg cene nabycia;
6) imig, nazwisko lub nazwe firmy, miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibg;
7) podpisy Cztonkéw Komisji.

§ 16. Ruchomosci nie moga nabywaé¢ Prezydent oraz jego Zastgpcy, Przewodniczacy
1 Czlonkowie Komisji oraz pracownicy Wydzialu Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami
prowadzacy sprawy z zakresu Biura Rzeczy Znalezionych badZ pomagajacy w prowadzeniu
spraw z zakresu Biura Rzeczy Znalezionych oraz osoby pozostajace z ww. osobami
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym
budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci lub bezinteresownosci tych oséb.

§ 17. Jezeli pierwsza aukcja nie zakonczy si¢ dokonaniem sprzedazy, mozna oglosi¢
drugi termin aukcji. Cena wywolawcza w drugiej aukcji moze zosta¢ obnizona, jednak nie
wiegcej niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszej aukcji.

§ 18. Jezeli druga aukcja nie zakonczy si¢ dokonaniem sprzedazy, mozna oglosi¢ trzeci
1 ewentualnie kolejne terminy aukcji, w ktérych ceng wywolawcza ustala Komisja.

§ 19. Prezydent Miasta L.odzi zastrzega sobie prawo do odwotania ogtoszonej aukcji lub
zmiany warunkéw aukcji bez podania przyczyny.

Rozdzial 4
Nieodplatne przekazanie ruchomosci

§ 20. Ruchomosci moga by¢ nieodptatnie przekazane na potrzeby wilasne lub jezeli
moga by¢ wykorzystane przy realizacji zadan:
1) komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi;
2) miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 21. Nieodptatnego przekazania ruchomosci na rzecz komoérek organizacyjnych oraz
miejskich jednostek organizacyjnych zgodnie z § 20 niniejszych Zasad dokonuje Dyrektor
Wydzialu Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzedu
1 Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta Lodzi, zgodnie z protokotem Komisji, sporzadzonym
z czynnosci zakwalifikowania ruchomosci do zagospodarowania w sposdb okreslony w § 2.

§ 22. Nieodptatne przekazanie ruchomosci na rzecz podmiotow okreslonych w § 20 pkt
2 moze nastgpi¢ po uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta L.odzi.



1))

2)

Rozdzial 5
Likwidacja ruchomosci

§ 23. Komisja podejmuje czynnos$ci zwigzane z likwidacja ruchomosci:
wprowadzonych do wewnetrznej ewidencji Biura Rzeczy Znalezionych, zgodnie z § 4
niniejszych Zasad, przy czym czynno$ci likwidacyjnych ruchomosci wskazanych
w protokole, stanowigcym zalacznik Nr 2 do niniejszych Zasad dokonuje wskazany
pracownik Wydziatu Techniczno-Gospodarczego w Departamencie Zdrowia i Spraw
Spotecznych Urzgdu Miasta Lodzi lub Wydziatu Informatyki w Departamencie Zdrowia
i Spraw Spolecznych Urzgedu Miasta Lodzi; Wydziat Zarzadzania Kontaktami
z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzedu 1 Obstugi Mieszkancow Urzedu
Miasta Lodzi otrzymuje potwierdzenie dokonanej likwidacji;
wprowadzonych do ewidencji $rodkow trwatych na stan Wydzialu Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzgdu 1 Obstugi
Mieszkancow Urzedu Miasta Lodzi zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi w
sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej oraz wprowadzenia Zasad likwidacji srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w bezposrednim uzywaniu komdrek organizacyjnych Urzedu
Miasta L.odzi lub stanowigcych mienie Miasta f.odzi.



Zatacznik Nr 1
do Zasad

Wzor protokolu z zakwalifikowania ruchomosci

1.6dz, data
Znak sprawy

Protokét nr ...

z zakwalifikowania ruchomosci do zagospodarowania w sposéb okreslony w § 2 Zasad
postepowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura Rzeczy Znalezionych,
stanowiacych zalacznik do zarzadzenia Nr .......... Prezydenta Miasta Y.odzi z dnia......

w sprawie zasad postepowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura
Rzeczy Znalezionych.

1. Zgodnie z § 2 Zasad postgpowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura
Rzeczy Znalezionych, stanowigcych zatacznik do zarzadzenia Nr ......... Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia ......... w sprawie zasad postepowania z ruchomos$ciami nieodebranymi
w terminie z Biura Rzeczy Znalezionych, Komisja ds. oceny ruchomosci nieodebranych w
terminie z Biura Rzeczy Znalezionych w dniu ............... w skladzie:

(Przewodniczacy Komisji) ... ,
Cztonek Komisji ... ,
Cztonek Komisji ...,

dokonata kwalifikacji ruchomosci przyjetych do Biura Rzeczy Znalezionych w latach ...

2. Komisja dokonuje nastgpujacej kwalifikacji ruchomosci

Lp. Nazwa/ rodzaj Sposdb zagospodarowania | Szacunkowa warto$¢
ruchomoé$ci ruchomosci (nie dotyczy ruchomosci
zakwalifikowanych do
likwidacji)
1.
2.
3.




Podpis Przewodniczacego Komisji — ......

Podpis Cztonka Komisji — ......

Podpis Cztonka Komisji — ......



Zatacznik Nr 2
do Zasad

Wzor protokohlu przekazania ruchomosci zakwalifikowanych do likwidacji

1.6dz, data

Znak sprawy

Protokot nr ...
z przekazania ruchomosci zakwalifikowanych do likwidacji zgodnie z § 2 Zasad
postepowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura Rzeczy Znalezionych,

stanowiacych zalacznik do zarzadzenia Nr......... Prezydenta Miasta L.odzi z dnia.........
w sprawie zasad postepowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura
Rzeczy Znalezionych.

1. Zgodnie z § 2 Zasad postegpowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie z Biura
Rzeczy Znalezionych, stanowigcych zalacznik do zarzadzenia Nr........ Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia..... w sprawie zasad postgpowania z ruchomosciami nieodebranymi w terminie
z Biura Rzeczy Znalezionych, Komisja ds. oceny ruchomosci nieodebranych w terminie
z Biura Rzeczy Znalezionych przekazuje do Zespotu Kasacyjnego w Wydziale...... wykaz
ruchomosdci zakwalifikowanych do likwidacji:

Lp. Nazwa/ rodzaj ruchomosci/nr z ewidencji

Podpis Przewodniczacego Komisji —......

Podpis Cztonka Komisji —......

Podpis Cztonka Komisji —......



