ZARZADZENIE Nr 1138/2024
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 06 czerwca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia ,, Trybu planowania, oglaszania, przeprowadzania
i rozstrzygania otwartych konkurséw ofert na realizacje¢ ze Srodkéw budzetu miasta
Y.odzi zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoS$ci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan i rozliczania
przyznanych dotacji”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2024 r. poz. 609 1 721), art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) w zwiazku z oraz art. 11,
art. 13 1 art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Tryb planowania, oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania
otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ ze sSrodkéw budzetu miasta L.odzi zadan publicznych
przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz kontroli
realizowanych zadan 1 rozliczania przyznanych dotacji”, stanowigcy zatgcznik
do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi oraz kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi Prezydenta
Miasta Lodzi ds. Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi.

§ 4. Otwarte konkursy ofert na realizacj¢ zadan ze srodkow budzetu miasta Lodzi
ogloszone przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia przeprowadza si¢
z zastosowaniem dotychczasowych przepisow.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 2805/2023 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
27 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia , Trybu planowania, oglaszania,
przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ ze srodkow budzetu
miasta Lodzi zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan i rozliczania przyznanych dotacji”.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r.
wz. PREZYDENTA MIASTA

Malgorzata MOSKWA-WODNICKA
Wiceprezydent Miasta



Zakacznik
do zarzadzenia Nr 1138/2024
Prezydenta Miasta t.odzi

Tryb planowania, oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkursow
ofert na realizacje¢ ze Srodkow budzetu miasta Y.odzi zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz kontroli
realizowanych zadan i rozliczania przyznanych dotacji.

Rozdzial 1
Postanowienia ogdélne

§ 1. 1. llekro¢ w Trybie planowania, oglaszania, przeprowadzania 1 rozstrzygania
otwartych konkursow ofert na realizacj¢ ze Srodkéw budzetu miasta .odzi zadan publicznych
przez organizacje pozarzagdowe oraz podmioty, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz kontroli
realizowanych zadan i rozliczania przyznanych dotacji jest mowa o:

1) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta L.odzi;

2) Wiceprezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Wiceprezydenta Miasta todzi wlasciwego
ze wzgledu na zakres merytoryczny zadan konkursowych;

3) Pelnomocniku — nalezy przez to rozumie¢ Pelnomocnika Prezydenta Miasta }todzi
ds. Wspétpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi,

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Lodzi;

5) Trybie — nalezy przez to rozumie¢ Tryb planowania, oglaszania, przeprowadzania
1 rozstrzygania otwartych konkurséw ofert na realizacje ze srodkdw budzetu miasta L.odzi
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan i rozliczania przyznanych dotacji;

6) Programie wspotpracy — nalezy przez to rozumie¢ Program wspotpracy Miasta Lodzi
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie na dany rok;

7) organizacjach pozarzadowych — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

8) konkursach ofert — nalezy przez to rozumie¢ otwarte konkursy ofert na realizacj¢ zadan
publicznych dla organizacji pozarzadowych;

9) zadaniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ zadania publiczne, o ktérych mowa
w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie;

10) zadaniach konkursowych — nalezy przez to rozumie¢ zadania publiczne,

na powierzenie/wsparcie realizacji ktorych oglaszane sg konkursy ofert;

11) ofertach — nalezy przez to rozumie¢ oferty skladane w konkursach ofert na realizacje

zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe;

12) Komisji Konkursowej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ konkursowa powotang przez

Prezydenta do opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan
publicznych;



13) osobie/osobach uprawnionych — nalezy przez to rozumie¢ osobg/osoby upowaznione
do zaciggania w imieniu organizacji pozarzagdowej zobowigzan majatkowych,
wskazang/wskazane w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym zalgczonym
do oferty dokumencie potwierdzajagcym umocowanie tej osoby/tych osob;

14) osobach wskazanych przez organizacje pozarzadowe — nalezy przez to rozumie¢ osoby
zgltoszone przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktéorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 o wolontariacie 1 wybrane przez realizatorow konkurséw ofert do udzialu w pracach
Komisji Konkursowych;

15) realizatorach konkurséw ofert — nalezy przez to rozumie¢ kierownikdw komorek
organizacyjnych Urzedu oraz kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych, ktérzy
realizujg czynnosci zwigzane z planowaniem, oglaszaniem, przeprowadzaniem,
rozstrzyganiem konkursow ofert oraz kontrolg realizowanych zadan i rozliczaniem
przyznanych dotacji;

16) Biurze Aktywnosci Miejskiej — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Aktywnosci Miejskiej
w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu;

17) BIP —nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej;

18) oferencie — nalezy przez to rozumie¢ organizacje¢ pozarzagdowa sktadajaca ofert¢/oferty
w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych;

19) zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ organizacj¢ pozarzadowa wyloniong
w otwartym konkursie ofert, z ktérag zostala zawarta umowa o realizacj¢ zadania
publicznego;

20) Portalu — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ internetowa Urzedu pod adresem:
https://uml.lodz.pl/decydujemy/wspieramy/ngo/;

21) Generatorze Wnioskéw — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie umozliwiajace sktadanie
ofert w postaci elektronicznej, dostgpne wraz z instrukcja pod adresem internetowym:
https://witkac.pl.

2. W przypadku awarii technicznej Generatora Wnioskéw badz jego niedostepnosci,
otwarty konkurs ofert ogtasza si¢ w BIP, na Portalu oraz na tablicach ogloszen w siedzibie
Urzegdu Miasta L.odzi, a czynnosci zwigzane z planowaniem, oglaszaniem, przeprowadzaniem,
sktadaniem ofert i rozstrzyganiem otwartych konkurséw ofert sa prowadzone w formie
papierowe;.

3. Dokumentacja z prac Komisji Konkursowej w Urzedzie prowadzona jest
elektronicznie w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg.

Rozdzial 2
Planowanie otwartych konkursow ofert

§ 2. 1. Realizatorzy konkurséw ofert, niezwtocznie po opublikowaniu projektu uchwaty
budzetowej na rok kolejny w BIP, jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni od jego publikacji,
sporzadzaja harmonogram konkursow ofert na rok nastepny zgodnie z zatacznikiem Nr 1
do Trybu, ktory przekazujg do Dyrektora Biura Aktywnosci Miejskiej.

2. Zbiorczy harmonogram konkurséw ofert, opracowany przez Biuro Aktywnosci
Miejskiej, zamieszczany jest w BIP oraz na Portalu w terminie 7 dni od uptywu terminu
o ktéorym mowa w ust. 1.

3. W przypadku zmian w harmonogramie, realizatorzy konkurséw ofert zobowigzani
sg do przekazania jego zaktualizowanej wersji do Dyrektora Biura Aktywnosci Miejskie;.

4. Zmiany wskazane przez realizatorow konkurséw w harmonogramie konkurséw ofert
ujmowane sa w zbiorczym harmonogramie konkursow ofert i publikowane w BIP i na Portalu,
ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.



Rozdzial 3
Oglaszanie otwartych konkursow ofert

§ 3. 1. Realizatorzy konkursow ofert przygotowuja projekty zarzadzen Prezydenta
w sprawie ogloszenia otwartych konkursow ofert i powotania Komisji Konkursowych
do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku Nr 2 do Trybu oraz ,,Instrukcjg w sprawie zasad opracowywania projektow
aktow prawnych 1 ich przedktadania na posiedzenia Kolegium Prezydenta Miasta L.odzi oraz
przekazywania aktow prawnych do realizacji przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta
Lodzi oraz miejskie jednostki organizacyjne”, wprowadzona odrgbnym zarzadzeniem
Prezydenta.

2. Realizatorzy konkurséw ofert, ze wzgledu na charakter zadan konkursowych, moga
zamies$ci¢ dodatkowe postanowienia w projektach zarzadzen, o ktéorych mowa w ust. 1,
w cze¢sci dotyczacej ogloszen konkursow ofert.

3. Ogtoszenia o konkursach ofert umieszcza si¢ w BIP, na Portalu oraz na tablicach
ogtoszen Urzedu.

4. Dodatkowo ogloszenia o konkursach ofert moga by¢ zamieszczone w dzienniku lub
tygodniku o zasiggu lokalnym.

5. Ogtoszenie konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w roku nastgpnym moze
nastagpi¢ na podstawie projektu uchwaly budzetowej przekazanego Radzie Miejskiej
w Lodzi.

6. Konkurs ofert zostaje uniewazniony w formie zarzadzenia jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty;
2) zadna ze ztozonych ofert nie spetniata wymogdéw zawartych w ogtoszeniu.

7. Zastrzega si¢ mozliwos¢ przesunigcia terminu sktadania ofert. Przesuni¢cie terminu
sktadania ofert nie moze nastgpi¢ pdzniej niz do dnia uptywu terminu sktadania ofert, w formie
zarzadzenia.

8. Zastrzega si¢ mozliwos¢ zmiany terminu zakonczenia postepowania konkursowego
oraz zmiany wysokosci srodkéw w zadaniach konkursowych, w formie zarzadzenia, do dnia
rozstrzygniecia konkursu.

9. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ odwotania konkursu ofert w formie zarzadzenia, przed
uplywem terminu sktadania ofert w danym konkursie.

10. Kazdorazowe przesuni¢cie terminu sktadania ofert, badz odwotanie konkursu ofert,
wymaga uzasadnienia i podlega publikacji zgodnie z ust. 3.

Rozdzial 4
Powolywanie Komisji Konkursowej

§ 4. 1. Propozycja sktadu osobowego Komisji Konkursowej jest przedstawiana przez
poszczegolnych realizatorow konkursow ofert.

2. Sktad Komisji Konkursowej wynosi nie mniej niz pie¢ oséb, w tym nie mniej niz
dwie osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe, z zastrzezeniem § 5 ust. 5.

§ 5. 1. Biuro Aktywnosci Miejskiej, na podstawie zgloszen dokonanych na formularzu
stanowigcym zatacznik Nr 3 do Trybu sporzadza liste osob wskazanych przez organizacje
pozarzadowe, zgtoszonych do udzialu w pracach Komisji Konkursowych. Lista zamieszczona
jest na Portalu.



2. Realizatorzy konkurséw ofert wybieraja osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe do Komisji Konkursowej z listy, o ktérej mowa w ust. 1, z zastrzezeniem
ust. 3 1 4. Wybdr dokonywany jest na podstawie doswiadczenia i wiedzy merytorycznej
wskazanej w tresci zgloszen dokonanych na formularzu stanowigcym zatacznik Nr 3 do Trybu
oraz z uwzglednieniem obszaru tematycznego danego konkursu.

3. W sktad Komisji Konkursowej nie moga wchodzi¢ osoby wskazane przez
organizacje pozarzadowe, biorgce udzial w konkursie ofert, badz je reprezentujace.

4. W przypadku gdy wytonienie o0sob wskazanych przez organizacje pozarzadowe
w sposob, o ktorym mowa w ust. 2, nie jest mozliwe, realizator konkursu ofert zamieszcza
na Portalu informacje¢ o naborze do Komisji Konkursowej 0osob wskazanych przez organizacje
pozarzadowe nie biorgce udziatu w konkursie ofert. Informacja ta moze by¢ dodatkowo
podana do wiadomosci publicznej w inny sposdb, zapewniajacy szeroki dostep spoleczny.

5. Komisja Konkursowa moze dziata¢ bez udzialu oséb wskazanych przez organizacje
pozarzadowe, jezeli zachodzi jedna z przestanek okreslonych w art. 15 ust. 2da ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

6. W pracach Komisji Konkursowej moga uczestniczy¢ takze, z gtosem doradczym,
osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie objetej konkursem.

7. W pracach Komisji Konkursowej moga bra¢ udziat osoby wyznaczone
do obstugi organizacyjno-technicznej konkursu ofert.

8. Cztonkom komisji konkursowych, innym niz przedstawiciele Prezydenta, moze
przystugiwa¢ wynagrodzenie okreslone przez Prezydenta.

9. Wysokos¢ ewentualnych wynagrodzen cztonkéw komisji konkursowych okreslana
jest w Regulaminie pracy Komisji Konkursowej.

10. Wynagrodzenie dla cztonka Komisji Konkursowej bedzie wyplacane ze srodkow
zabezpieczonych w budzecie komorki oglaszajacej konkurs na podstawie umowy z cztonkiem
Komisji Konkursowe;.

§ 6. Wzér Regulaminu pracy Komisji Konkursowej zostat okreslony w zataczniku
Nr 2 do Trybu.

Rozdzial 5
Skladanie ofert i ich ocena formalna

§ 7. 1. Oferty w konkursach ofert sktada si¢ na formularzu oferty, zgodnym ze wzorem
okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego, w postaci elektronicznej, z wykorzystaniem Generatora Wnioskow. Zataczniki do
oferty nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem Generatora Wnioskow dodajac
je do sktadanej oferty. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ doreczenia zatacznikow w formie papierowej,
sktadajac je wraz z potwierdzeniem ztozenia oferty.

2. Potwierdzenie zlozenia oferty w Generatorze Wnioskéw powinno zostaé¢ zlozone
w terminie 1 miejscu wskazanym w ogloszeniu o konkursie w jednej z ponizszych form:

a) papierowo — wydrukowane i prawidlowo podpisane przez osobe/osoby uprawnione.
Za prawidtowo podpisane uznaje si¢: czytelne podpisy umozliwiajace weryfikacje
osoby/o0sdb albo podpisy z pieczatka imienng lub wydrukiem imienia i nazwiska;

b) elektronicznie — podpisane za pomocg podpisu kwalifikowanego lub podpisu zaufanego
przez osobg/osoby uprawnione i zalaczone do oferty w Generatorze Wnioskow.

3. Oferty ztozone w Generatorze Wnioskow, bez zlozenia potwierdzenia zlozenia
oferty, pozostawia si¢ bez rozpoznania merytorycznego.



4.Za prawidlowe potwierdzenie zlozenia oferty uznaje si¢ jedynie potwierdzenie
wygenerowane za pomocd Generatora Wnioskow. Oferty, ktore zostang poswiadczone
potwierdzeniem innym niz wygenerowane z Generatora Wnioskow, pozostawia si¢ bez
rozpoznania merytorycznego.

5. Realizatorzy konkurséw ofert wskazuja co najmniej dwoch pracownikow
do dokonania formalnej analizy ofert.

6. Przed zlozeniem oferty pracownicy realizatora konkursu ofert moga sprawdzi¢ oferte
pod wzgledem formalnym 1 udzieli¢ stosownych wyjasnien najpdzniej na 2 dni robocze przed
uplywem terminu skladania ofert.

7. Analiza ofert pod wzgledem formalnym dokonywana jest pod katem speiiania
kryteriow analizy formalnej oferty okreslonej w zataczniku Nr 4 do Trybu.

8. Wyniki analizy formalnej ofert zatwierdzane sg przez Komisj¢ Konkursowa.

9. Oferta nie podlega opiniowaniu i zostaje odrzucona z powodu nastgpujacych brakow
formalnych:

1) ztozenia po terminie;

2) niewypetnienia wszystkich punktéw formularza oferty;

3) ztozenia w sposob niezgodny z ogloszeniem o konkursie;

4) nieuwzglednienia w sekcji Il poz. 3 oferty — ,,Syntetyczny opis zadania, grupa docelowa,
sposdéb  rozwigzywania jej problemdw/zaspokajania  potrzeb”, opisu dziatan
1 proponowanych metod zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

5) zlozenia na niewtasciwym formularzu;

6) ztozenia przez podmiot nieuprawniony;

7) ztozenia przez oferenta, ktdry nie prowadzi dzialalnosci statutowej w dziedzinie objetej
konkursem,;

8) zlozenia oferty na zadanie, ktére nie jest realizowane na rzecz miasta Lodzi lub jego
mieszkancow;

9) ztozenia oferty na zadanie, ktérego termin realizacji nie miesci si¢ w przedziale czasowym
wskazanym w ogtoszeniu o konkursie;

10) wnioskowana przez oferenta kwota dofinansowania przekracza kwote wskazang

w ogloszeniu o konkursie;
11) wysokos$¢ wktadu wiasnego oferenta nie spetnia warunku okreslonego w ogloszeniu
o konkursie /dotyczy tylko konkurséw na wsparcie realizacji zadania publicznego],

12) niezlozenia oferty z wykorzystaniem Generatora Wnioskow;

13) niezlozenia potwierdzenia ztozenia oferty.

10. Do btedow w ofercie, ktore podlegaja jednokrotnemu usunigciu brakoéw

1 nieprawidtowosci nalezg te, w ktorych:

1) brak jest podpisu osoby/0s6b uprawnionych na potwierdzeniu ztozenia oferty;

2) nie zatagczono wymaganych zatacznikow wskazanych w ogloszeniu o konkursie lub
ztozono je niekompletne;

3) potwierdzenie ztozenia oferty w postaci papierowej nie posiada tej samej sumy kontrolnej
co wersja elektroniczna oferty.

11. Braki formalne i nieprawidlowosci wskazane w ust. 10 moga zosta¢ usunicte
w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania przez oferenta powiadomienia
o koniecznosci uzupetnienia oferty. Powiadomienie przekazane zostanie drogg elektroniczna
poprzez konto zatozone przez oferenta w Generatorze Wnioskow. Ponadto, lista podmiotow
wzywanych do uzupetnienia brakéw formalnych publikowana moze by¢ na Portalu. Lista
podmiotow zawiera wskazanie nazwy oferenta, tytut zadania oraz wskazanie brakow
1 nieprawidlowosci do usunigcia.



12. Nieuzupehienie wszystkich brakow 1 nieprawidlowosci, o ktérych mowa
w ust. 10 lub uzupehienie ich po terminie skutkuje odrzuceniem oferty na etapie oceny
formalne;j.

Rozdzial 6
Opiniowanie ofert przez Komisje¢ Konkursowa

§ 8. 1. Komisja Konkursowa przystepuje do opiniowania ofert spetniajacych wymogi
formalne.

2. Komisja Konkursowa moze pracowac online.

3. Cztonkowie Komisji Konkursowej opiniujag oferty w formie elektronicznej
za pomocg Generatora, a w przypadkach, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 w formie papierowe;
w siedzibie realizatora konkursu ofert. Realizator konkursu ofert udostepnia oferty
w terminie umozliwiajacym rzetelne zapoznanie si¢ z ich trescia.

4. Komisja Konkursowa podczas opiniowania ofert pod wzgledem merytorycznym
stosuje system punktowy.

5. Komisja Konkursowa w trakcie opiniowaniu ofert stosuje kryteria okreslone
w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie.

6. Opiniowanie w ramach kryteriow okreslonych w ust. 5 prowadzone jest
w oparciu o Informacje oraz pytania pomocnicze przy ocenie oferty, wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 5 do Trybu.

§ 9. 1. Opiniowanie przez Komisj¢ Konkursowa ofert pod wzgledem merytorycznym
dokonywane jest za pomocg Generatora z wykorzystaniem Karty oceny merytorycznej oferty,
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 6 do Trybu.

2. Opiniowanie ofert pod wzgledem merytorycznym dokonywane jest indywidualnie
przez poszczegdlnych cztonkéw Komisji Konkursowe;.

3. Opini¢ merytoryczng oferty uznaje si¢ za dokonang gdy zostata ona oceniona przez co
najmniej 3 cztonkow Komisji Konkursowe;.

4. Ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji, ktoére
w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne na rzecz miasta Lodzi, w tym
rzetelnosci 1 terminowosci oraz sposobu rozliczenia srodkdw otrzymanych na realizacj¢ zadan,
dokonywana jest po uprzednim przedstawieniu pisemnej (np. e-mail) informacji w tym
zakresie, przez realizatora konkursu ofert.

5. Komisja Konkursowa moze zaproponowac korekte rezultatow zalozonych przez
oferenta, jesli dostrzega duze ryzyko ich nieosiggnigcia lub realng trudno$¢ w weryfikacji
zaproponowanych przez organizacj¢ wskaznikow. W przypadku gdy wysokos¢ rezultatow
wskazana jest w ogloszeniu o konkursie, ich korekta nie jest dopuszczalna. Rezultaty wskazane
w ogloszeniu nalezy traktowa¢ jako obligatoryjne.

6. Koncowa opinia ofert pod wzgledem merytorycznym jest $rednig arytmetyczng ocen
poszczegodlnych cztonkéw Komisji Konkursowej opiniujgcych dang oferte.

7. Oferta, aby otrzymac¢ rekomendacj¢ do otrzymania dotacji, musi uzyska¢ nie mniej
niz 55% maksymalnej liczby punktow.

8. Dotacja nie moze by¢ przyznana na kwotg¢ mniejsza niz 70% wnioskowanej kwoty.

9. W szczegdlnych przypadkach, z uwagi na specyfike konkursu, postanowienia
ust. 8 moga nie by¢ stosowane.

10. Przyznanie dotacji na poziomie nizszym niz 70% wnioskowanej kwoty wymaga
uzasadnienia.



11. W zwiazku z wymogiem wskazanym w ust. 8 ogloszenie konkursowe powinno
zawiera¢ maksymalng wysokos¢ kwoty mozliwego dofinansowania jednej oferty na realizacj¢
zadania konkursowego.

§ 10. 1. W trakcie prac Komisja Konkursowa moze poprosi¢ oferenta o dodatkowe
informacje/wyjasnienia.

2. Dodatkowe informacje/wyjasnienia co do czgsci merytorycznej i finansowej oferty
nie moga zmienia¢ proponowanej oferty.

3. Przewodniczacy Komisji Konkursowej moze przerwaé jej posiedzenie i1 zlecié
przygotowanie niezbgdnych wyjasnien pracownikom, o ktorych mowa w § 7 ust. 5.

§ 11. Komisja Konkursowa opiniuje oferty w terminie do 60 dni liczonym od daty
okreslajacej koncowy termin sktadania ofert.

Rozdzial 7
Rozstrzyganie konkursow ofert

§ 12. 1. Po zakonczeniu opiniowania ofert Komisja Konkursowa na podstawie danych
zawartych w Kartach oceny merytorycznej oferty tworzy liste rankingowg ofert i rekomenduje
do dofinansowania oferty, ktére uzyskaly przy ocenie (dokonanej w oparciu o Informacje oraz
pytania pomocnicze przy ocenie oferty, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Trybu)
najwigkszg liczbg punktéw. Rekomendacja zawiera propozycje kwoty dotacji.

2. Po wykonaniu prac, o ktérych mowa w ust. 1 Komisja Konkursowa sporzadza:

1) protokot zawierajacy liste rankingowa;

2) zestawienie zbiorcze obejmujace wykaz oferentdw, ktdrych oferty zostaly zaopiniowane
pozytywnie, wysokos$¢ proponowanej dotacji oraz uzasadnienie co do przyznanej punktacji
w ramach poszczegolnych kryteriow oraz wykaz oferentow, ktérych oferty zostaty
zaopiniowane negatywnie, zgodnie z zalacznikiem Nr 7 do Trybu.

3. Protokot jest podpisywany przez Przewodniczacego elektronicznie lub odrecznie.

§ 13. 1. Dokumenty, o ktéorych mowa w § 12 ust. 2 Przewodniczacy Komisji
Konkursowej przekazuje za pomoca systemu EZD do akceptacji Prezydentowi lub
Wiceprezydentowi.

2. Na podstawie zaakceptowanego przez Prezydenta/Wiceprezydenta protokotu oraz
zestawienia zbiorczego realizator konkursu przygotowuje projekt zarzadzenia Prezydenta
W sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego oraz
uzasadnienie do projektu zarzadzenia. Z uzasadnienia do projektu zarzadzenia winno wynikac
dlaczego danemu oferentowi przyznano taka, a nie inng ilo$¢ punktéw w ramach
poszczegolnych kryteriow okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Realizatorzy konkurséw ofert przygotowuja projekt =zarzadzenia Prezydenta ,
o ktorym mowa w ust. 2 zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku Nr 8 do Trybu oraz
»Instrukcja w sprawie zasad opracowywania projektow aktéw prawnych i ich przedktadania na
posiedzenia Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi oraz przekazywania aktéw prawnych do
realizacji przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta todzi oraz miejskie jednostki
organizacyjne”, wprowadzong odrebnym zarzadzeniem Prezydenta. Do projektu zarzadzenia
(w systemie EZD) zalaczany jest protokdt oraz zestawienie zbiorcze zaakceptowane przez
Prezydenta/Wiceprezydenta.



4. Prezydent rozstrzygajac konkurs ofert moze nie przyja¢ rekomendacji Komisji
Konkursowe;.

5. Prezydent rozstrzyga konkurs ofert w formie zarzadzenia.

6. Realizatorzy konkursow ofert po rozstrzygnigciu otwartego konkursu ofert
niezwlocznie oglaszaja jego wyniki poprzez zamieszczenie zarzadzenia Prezydenta
w sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego, wraz
z zaakceptowanymi przez Prezydenta/Wiceprezydenta protokotem oraz zestawieniem
zbiorczym, w sposob okreslony w § 3 ust. 3.

7. W przypadku gdy przyznana kwota dotacji jest nizsza od wnioskowanej, realizator
otwartego konkursu ofert 1 oferent dokonujg uzgodnien, ktorych celem jest doprecyzowanie
warunkow 1 zakresu realizacji zadania.

8. W przypadku akceptacji przez oferenta przyznania nizszej kwoty dotacji, o ktorej
mowa w ust. 7, oferent przedklada kosztorys, uwzgledniajacy zmniejszenie kwoty dotacji wraz
z proporcjonalng do kwoty proponowanej dotacji korekta wysokosci wktadu wlasnego oraz
skorygowany zakres realizacji, rezultaty oraz harmonogram realizacji zadania. W przypadku
odmowy skorygowania kosztorysu przez oferenta, realizator otwartego konkursu ofert ma
prawo odmowy podpisania umowy.

§ 14. Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu
przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego. Od podjetych decyzji zwigzanych
z rozstrzygnieciem konkursu ofert nie przystuguje odwotanie.

Rozdzial 8
Zawieranie umow

§ 15. 1. Realizatorzy ~ otwartych  konkurséw  ofert,  przygotowuja  umowy
0 wsparcie/powierzenie realizacji zadan publicznych.

2. Umowy zawierane sg bez zbednej zwtoki, po ogloszeniu wynikéw otwartego konkursu
ofert w sposob, o ktorym mowa w § 13 ust. 6.

3. Po zawarciu umowy realizatorzy konkurséw przekazuja dyspozycje do wyptacenia
srodkow.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ dokonania przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
w kosztorysie bez koniecznosci aneksowania umowy. Przesuniecia zwigkszajace procentowsq
wartos$¢ danej pozycji, o wigcej niz 25 %, wymagaja aneksu do umowy. Zmniejszenie wydatku
moze nastgpi¢ w dowolnej wysokosci.

5. Powyzsza zasada nie ma zastosowania w sytuacji, gdy dochodzi do zwigkszenia innych
srodkow finansowych przekazanych na realizacj¢ zadania publicznego w odniesieniu do kwoty
okreslonej w umowie. W takiej sytuacji dopuszczalny jest wzrost wartosci procentowej dane;j
pozycji kosztorysu o wigcej niz 25%, bez koniecznosci aneksowania umowy. W takim
przypadku, zleceniobiorca, w sprawozdaniu z realizacji zadania zobowigzany jest wyjasnié
przyczyny powyzszego wzrostu w odniesieniu do danej pozycji w kosztorysie i wskazac zrodto
pochodzenia innych $§rodkow finansowych.

Rozdzial 9
Kontrola prawidlowosci realizacji zadania publicznego

§ 16. 1. Upowaznieni pracownicy moga dokonywac kontroli i oceny realizacji zadania
publicznego przez zleceniobiorcg. Zakres kontroli jest okreslony w art. 17 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.



2. Kontrola prowadzona jest zgodnie z planem kontroli okreslonym przez realizatora
konkursu ofert.

3. Z kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadzany jest protokdét podpisywany przez
kontrolujacych i osoby uprawnione ze strony zleceniobiorcow.

4.0 wynikach kontroli realizator konkursu ofert informuje zleceniobiorceg,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekazuje zleceniobiorcy wnioski i1 zalecenia
majace na celu usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskow 1 zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia
o tym realizatora konkursu ofert.

6. W przypadku nieusunigcia nieprawidtowosci w realizacji zadania publicznego przez
zleceniobiorcg, realizator konkursu ofert jest zobowigzany do podjecia odpowiednich dziatan
majacych na celu zwrot catosci lub cze¢sci dotacji.

Rozdzial 10
Skladanie sprawozdan z wykonania zadania publicznego

§ 17. 1. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego sporzadza si¢ na formularzu
zgodnym ze wzorem okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego.

2. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego zleceniobiorca sklada droga
elektroniczng poprzez Generator Wnioskow. Potwierdzenie zlozenia sprawozdania
wygenerowane z Generatora Wnioskow powinno zosta¢ zlozone w terminie 1 miejscu
wskazanym w umowie, w jednej z ponizszych form:

a) papierowo — wydrukowane 1 prawidtowo podpisane przez osobg¢/osoby uprawnione, albo
b) elektronicznie — podpisane za pomoca kwalifikowanego podpisu lub podpisu zaufanego
przez osobe/osoby uprawnione i1 zalagczone do sprawozdania w Generatorze Wnioskow.

3. Za datg zlozenia sprawozdania uznaje si¢ dzien, w ktéorym zostalo ono zlozone
w wersji elektroniczne;.

4. Do sprawozdania z realizacji zadania publicznego nie zalacza si¢ ani oryginalow ani
kopii dokumentéw ksiggowych wykazujacych poniesione wydatki. Zleceniobiorcy
zobowigzani sg przechowywa¢ ww. dokumenty zgodnie z obowigzujacymi przepisami
oraz postanowieniami umowy 1 udostepniac¢ na zadanie realizatora konkursu ofert.

5. W przypadku, gdy wydatek nie jest zgodny z postanowieniami umowy, sprawdzeniu
podlega procentowa warto$¢ zwigkszenia danej pozycji, czy nie nastapito jego zwigkszenie
o wiecej niz 25 %" w wyniku przesuni¢é pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami (zmniejszenie
wydatku moze nastapi¢ w dowolnej wysokosci).

6. Rozliczenie dotacji nastgpuje z chwila zaakceptowania przez realizatora konkursu ofert
sprawozdania z realizacji zadania publicznego, ztozonego przez zleceniobiorce. W przypadku
ztozenia przez zleceniobiorce¢ prawidtowo sporzadzonego i kompletnego sprawozdania,
o ktérym mowa w ust. 2, informacja o rozliczeniu dotacji zostaje przekazana zleceniobiorcy
przez realizatora konkursu ofert w ciagu 90 dni od daty ztozenia sprawozdania.

7. W przypadku stwierdzenia brakow w sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 2,
realizator konkursu ofert wzywa zleceniobiorc¢ do uzupetnienia sprawozdania lub do
udzielenia wyjasnien. Termin 90 dni na przekazanie informacji o zaakceptowaniu sprawozdania
biegnie od momentu ztozenia sprawozdania prawidtowo sporzadzonego 1 kompletnego.

* W przypadku przekroczenia limitu 25%, w danej pozycji kosztorysu, z powodu zwigkszenia innych $rodkow
finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadania publicznego, organizacja zobowigzania jest zawrzed
dodatkowe wyjasnienia w czgsci III sprawozdania i wskazaé zrodto pochodzenia tych srodkow.



HARMONOGRAM KONKURSOW OFERT NA [rokK]

Zatacznik Nr 1 do Trybu

Lp.

Nazwa realizatora konkursu ofert

Nazwa zadania publicznego

Wysokos$¢ sSrodkow
przeznaczonych
na realizacj¢ zadania publicznego

Termin ogloszenia konkursu




Zakacznik Nr 2 do Trybu

ZARZADZENIE Nr
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert i powolania Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert w formie [powierzenia/wsparcia]
realizacji zadania publicznego [nazwa zadania publicznego] w zakresie [nazwa zadania
konkursowego/zadan konkursowych].

Na podstawie [podstawa prawna]
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert w formie [powierzenia/wsparcia] realizacji
zadania publicznego [nazwa zadania publicznego] w zakresie [nazwa zadania
konkursowego/zadan konkursowych].

2. Tres¢ ogloszenia o konkursie, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik Nr 1
do zarzadzenia.

3. Ogloszenie publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.uml.lodz.pl/;
2) na Portalu https://uml.lodz.pl/decydujemy/wspieramy/ngo/;
3) na tablicach ogloszen w siedzibie Urzgdu Miasta L.odzi.

§ 2. 1. W celu opiniowania ofert zgloszonych do konkursu ofert, o ktorym mowa
w § 1, powotuje Komisj¢ Konkursowa, zwang dalej Komisja, w sktadzie:
1) Przewodniczacy — [imi¢, nazwisko 1 inne niezbedne dane osoby wyznaczonej przez
Prezydenta Miasta Lodzi];
2-3)Cztonkowie [ilo$¢ 0sdb] — [niezbedne dane przedstawiciela/przedstawicieli Prezydenta
Miasta Lodzi];
— osoby wskazane przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.
2. Komisja dziata na podstawie Regulaminu pracy Komisji Konkursowej, stanowigcego
zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Upowazniam cztonkéw Komisji do przetwarzania danych osobowych
w zwiagzku z pracami prowadzonymi przez komisj¢ w zakresie wynikajacym z realizacji
obowigzkow czlonka Komisji.

2. Polecam cztonkom Komisji przetwarzanie danych osobowych z poszanowaniem praw
0s0b, ktorych dane dotycza, na podstawie przepisdw prawa, z zachowaniem zasad: poufnosci,
rzetelnosci, przejrzystosci, w minimalnym zakresie, niezbednym do osiggnigcia celu
przetwarzania i jedynie przez okres niezbedny do jego osiagnigcia, zabezpieczanie danych
osobowych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osoby
nieuprawnione, zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Upowaznienia cztonkom Komisji udzielam na czas wykonywania przez nich
obowigzkow podczas jej posiedzenia.



4. Zobowigzuj¢ cztonkéw Komisji do zachowania w tajemnicy informacji i danych
osobowych, przetwarzanych podczas prowadzonego postepowania konkursowego, a takze
sposobu ich zabezpieczenia zarowno w trakcie, jak 1 réwniez po zakonczeniu prac przez
komisj¢ konkursowa. [§ 3 obligatoryjny w przypadku imiennego okreslenia Czionkow Komisji
na etapie procedowania projektu zarzqdzenia.

§ 4. Oferenci sktadaja oswiadczenie o nieposiadaniu zobowigzan, ktorego wzor
stanowi zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi [nazwa komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi albo miejskiej jednostki organizacyjnej, realizujacej czynnosci
zwigzane z planowaniem, oglaszaniem, przeprowadzaniem, rozstrzyganiem otwartych
konkurséw ofert oraz kontrolg realizowanych zadan i rozliczaniem przyznanych dotacji].

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania [/ub okreslenie doktadnej daty].

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zaktacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta L.odzi

OGLOSZENIE
Prezydent Miasta t.odzi

oglasza otwarty konkurs ofert w formie [powierzenia/wsparcia] realizacji zadania
publicznego [nazwa  zadania  publicznego], dotyczacego [nazwa zadania
konkursowego/zadan konkursowych] w zakresie:

I. Rodzaj i cel zadania, wysoko$¢ Srodkow publicznych, ktore miasto £.0dZ ma zamiar
przeznaczy¢ na realizacje tego zadania, termin realizacji zadania oraz dopuszczalne
rezultaty zadania

Nazwa zadania:

nazwa dzialania;

cel zadania;

termin realizacji,

wysokos¢ srodkdw przeznaczonych na realizacje dziatania 1 —do ... — zt.

dopuszczalne rezultaty zadania [Nalezy okresli¢ przykiadowe lub obligatoryjne rezultaty zadania publicznego.
Jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie mozna odstqpi¢ od wskazania rezultatow w ogloszeniu]

N

II. Informacja o zrealizowanych zadaniach publicznych z tego samego zakresu
co zadanie konkursowe Nr ... i zwiazanych z nimi kosztach, ze szczegélnym
uwzglednieniem wysokoSci dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym
i podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

1) w roku poprzedzajacym rok ogloszenia otwartego konkursu ofert [....]
2) w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert [ ....]

III. Zasady przyznawania dotacji.

1. W otwartym konkursie ofert, zwanym dalej konkursem, dotacje mogag otrzymacé
organizacje pozarzagdowe oraz podmioty, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwane
dalej oferentami, ktdre tacznie spetniaja nastgpujace warunki formalne:

1) prowadza dzialalnos¢ statutowa w zakresie objetym konkursem;

2) ztozg oferte¢ w terminie, a dziatania zaplanuja w okresie wskazanym w ogloszeniu
o konkursie;

3) przedstawia ofert¢ poprawnie sporzadzona na formularzu zgodnym ze wzorem
okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego;

4) prawidtowo oszacuja wktad wtasny i kwote dofinansowania w ramach dotacji [dotyczy tylko
konkursow na wsparcie realizacji zadania publicznego];

5) ztoza oferte z wykorzystaniem Generatora Wnioskéw oraz dostarcza potwierdzenie ztozenia
oferty podpisane przez osobg/osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
majatkowych w imieniu oferenta;

6) zalacza poprawnie wypetione zatgczniki tj.:



a) oswiadczenie oferenta o nieposiadaniu zobowigzan, stanowigce zatacznik Nr 3
do zarzadzenia (wymagane tylko w przypadku, gdy wzér oferty w ramach konkursu nie zawiera punktow
stanowiacych zawarto$¢ o§wiadczenia),

b) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (jedynie w sytuacji gdy nie jest on dostepny
w elektronicznej bazie Ministerstwa Sprawiedliwosci),

¢) kopi¢ umowy lub statutu spotki - w przypadku gdy oferent jest spotka prawa handlowego,
o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

d) [inny zalgcznik, jezeli dotyczy].

2. Zalaczniki nalezy zlozy¢é w formie elektronicznej za posrednictwem Generatora
Whnioskéw dodajac je do sktadanej oferty. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dostarczenia
zalacznikéw w formie papierowej, sktadajac je wraz z potwierdzeniem ztozenia oferty.

3. Oferty, ktére spelnia wymogi formalne opiniowane be¢da pod wzgledem
merytorycznym z uwzglednieniem kryteriow okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

4. Postepowanie konkursowe odbywa¢ si¢ bedzie z uwzglgdnieniem zasad
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie.

5. Kwota wnioskowanej dotacji w przypadku jednej oferty nie moze przekroczyd
...% catkowitego kosztu realizacji tej oferty, przy czym wktad wiasny finansowy oferenta nie
moze by¢ mniejszy niz ...% catkowitego kosztu realizacji zadania ujetego w ofercie [jezeli

dotyczy].

IV. Warunki realizacji zadania.

1. Podmioty, ktore otrzymaja dotacje na realizacje =zadania s3 zobowigzane
zamieszcza¢ w  sposob  czytelny informacje, 1z realizowany projekt  jest
finansowany/dofinansowany z budzetu miasta F.odzi. Informacja, wraz z logotypem miasta
Lodzi, powinna by¢ zawarta w wydawanych w ramach zadania publikacjach, materiatach
informacyjnych, promocyjnych, poprzez media, w tym na stronie internetowej zleceniobiorcy,
jak rowniez stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczng w miejscu jego realizacji
tablice lub przez ustng informacj¢ kierowang do odbiorcéw w nastepujacym brzmieniu:
»Zadanie (nazwa zadania) zostato/jest zrealizowane/realizowane dzigki
finansowaniu/dofinansowaniu z budzetu miasta F.odzi”. Logotyp dostepny jest na stronie:
https://uml.lodz.pl/dla-mieszkancow/o-miescie/herb-logo-i-symbole-lodzi/logo-lodzi/.

2. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu
1 terminu jego realizacji. Wprowadzone zmiany nie moga zmieniac istoty zadania publicznego.
Istotne zmiany wymagaja zgloszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody Miasta todzi.
Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany zakres dziatan/harmonogramu
po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany wymagaja/nie wymagaja aneksu
do umowy.

3. Zadanie uznaje si¢ za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje ...% zalozonych w ofercie
rezultatow.

4. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych
rezultatdw zadania publicznego. Zmiany powyzej ... % poszczegdlnych zatozonych rezultatow
wymagaja zgody Miasta Lodzi oraz aneksu do umowy.

5. Nieosiggniecie rezultatow w wymiarze okreslonym w ust. 3, badz w umowie, moze
rodzi¢ konsekwencj¢ proporcjonalnego zwrotu srodkdw.

6. [rodzaj warunku].




V. Koszty kwalifikowane.

Srodki z przyznanej dotacji moga by¢ wydatkowane wylacznie na pokrycie wydatkow:

1) niezbednych do realizacji zadania;

2) przewidzianych w ofercie oraz uwzglgednionych w kosztorysie stanowigcym zatacznik
do umowy zawartej pomiedzy oferentem a miastem £.6dz;

3) spetniajagcych  wymogi racjonalnego 1 oszczgdnego gospodarowania $rodkami
publicznymi z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadows;

4) faktycznie poniesionych w terminie realizacji zadania 1 zaptaconych nie p6zniej niz 14 dni
po jego zakonczeniu, jednak w terminie nie p6zniejszym niz przed zakonczeniem roku
budzetowego;

5) mozliwych do zidentyfikowania i zweryfikowania, wynikajacych zdowodow ksiegowych
wykazanych w dokumentacji finansowej oferenta;

6) zwigzanych z kosztami obstugi zadania, w tym kosztami administracyjnymi
(m.in.: koordynacja administracyjna zadania, wykonywanie zadan administracyjno
-nadzorczo-kontrolnych, obstuga prawna i finansowa zadania) [Realizator konkursu nie
okresla progu dla kosztow administracyjnych niezbednych do realizacji zadania. Oferent
zobowigzany jest oszacowac budzet tak, by osiggng¢ oczekiwane rezultaty];

7) zwigzanych z zakupem S$rodkow trwatych, ktérych jednostkowy koszt nie przekracza
10 000,00 zt;

8) zgodnych z wymaganiami szczegdtowymi realizacji zadania zawartymi w czesci
IX ogloszenia o konkursie [jezeli dotyczy].

VI. Koszty niekwalifikowane.

Za koszty, ktérych nie mozna sfinansowac z przyznanej dotacji uznaje si¢:

1) zobowigzania powstale przed terminem rozpoczecia zadania;

2) budowe, zakup budynkow lub lokali, zakup gruntow;

3) wydatki zwigzane z dzialalno$cig gospodarcza;

4) odsetki od zobowigzan uregulowanych po terminie platnosci;

5) koszty kar i grzywien, koszty egzekucji komorniczej i administracyjnej, a takze koszty
procesow sadowych oraz koszty realizacji ewentualnych postanowien;

6) wydatki zwigzane z umowg leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza finansujacego,
odsetki od refinansowania kosztow, koszty ogolne, optaty ubezpieczeniowe;

7) odliczony podatek VAT;

8) [inne, jezeli dotyczy].

VII. Termin i warunki skladania ofert.

1. Oferty w konkursach ofert sklada si¢ na formularzu oferty, zgodnym ze wzorem
okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego w postaci elektronicznej, z wykorzystaniem Generatora Wnioskow w terminie
[data].

2. Potwierdzenie ztozenia oferty w Generatorze Wnioskow powinno zosta¢ ztozone
w terminie [data i godzina] w jednej z ponizszych form:

a) papierowo — wydrukowane 1 prawidlowo podpisane przez osobg¢/osoby uprawnione
1 ztozone w [okreslenie wlasciwego punktu kancelaryjnego Urzedu Miasta Lodzi albo
miejskiej jednostki organizacyjnej], albo

b) elektronicznie — podpisane za pomoca podpisu kwalifikowanego lub podpisu zaufanego
przez osobg/osoby uprawnione i zalaczone do oferty w Generatorze Wnioskow.



3. Za osobg/osoby uprawnione nalezy rozumie¢ osobe/osoby upowaznione do zaciggania
w imieniu organizacji pozarzadowej zobowigzan majatkowych, tj. wskazang/wskazane
w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym zalagczonym do oferty dokumencie
potwierdzajagcym umocowanie tej osoby/tych oséb.
4. Za prawidlowo podpisane uznaje si¢: czytelne podpisy umozliwiajace weryfikacje
osoby/osob albo podpisy z pieczatka imienng lub wydrukiem imienia i nazwiska.
5. Kazde potwierdzenie ztozenia oferty dotyczace odrebnego zadania/dzialania winno
by¢ ztozone oddzielnie.
6. Do konkursu ofert moga by¢ sktadane oferty, ktorych realizacja rozpoczyna si¢
nie wczesniej niz [data] 1 konczy si¢ nie pdzniej niz [datal.
7. Oferta nie podlega opiniowaniu i zostaje odrzucona z powodu nastepujacych brakéw
formalnych:
1) ztozenia po terminie;
2) niewypetnienia wszystkich punktéw formularza oferty;
3) ztozenia w sposob niezgodny z ogloszeniem o konkursie;
4) nieuwzglednienia w sekcji III poz. 3 oferty — ,,Syntetyczny opis zadania, grupa docelowa,
sposdéb  rozwigzywania jej problemdw/zaspokajania  potrzeb”, opisu dziatan
1 proponowanych metod zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;
5) zlozenia na niewlasciwym formularzu;
6) ztozenia przez podmiot nieuprawniony;
7) ztozenia przez oferenta, ktory nie prowadzi dzialalnosci statutowej w dziedzinie objetej
konkursem,;
8) zlozenia oferty na zadanie, ktdre nie jest realizowane na rzecz miasta Lodzi lub
jego mieszkancow;
9) zlozenia oferty na zadanie, ktorego termin realizacji nie miesci si¢ w przedziale
czasowym wskazanym w ogloszeniu o konkursie;
10) wnioskowana przez oferenta kwota dofinansowania nie spetnia  warunku
okreslonego w ogloszeniu o konkursie;
11) wysokos¢ wktadu wlasnego oferenta nie spetnia warunku okreslonego w ogloszeniu
o konkursie/dotyczy tylko konkurséw na wsparcie realizacji zadania publicznego];,
12) niezlozenia oferty z wykorzystaniem Generatora Wnioskow;
13) nieztozenia potwierdzenia ztozenia oferty.
8. Do btedéw w ofercie, ktore podlegaja jednokrotnemu usuni¢ciu naleza nastgpujace
braki i nieprawidtowosci:
1) brak podpisu osoby/0s6b uprawnionych na potwierdzeniu zlozenia oferty;
2) brak wymaganych zatacznikéw wskazanych w ogloszeniu o konkursie lub zlozenie ich
niekompletnie;
3) potwierdzenie zlozenia oferty w postaci papierowej nie posiada tej samej sumy kontrolnej
co wersja elektroniczna oferty.
9. Braki formalne i nieprawidlowosci wskazane w ust. 8 moga zosta¢ usunicte
w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania przez oferenta powiadomienia
o koniecznosci uzupetnienia oferty. Powiadomienie przekazane zostanie drogg elektroniczna
poprzez konto zalozone przez oferenta w Generatorze Wnioskow. Ponadto, lista podmiotow
wzywanych do uzupetnienia brakéw formalnych publikowana moze by¢ na Portalu. Lista
podmiotow zawiera wskazanie nazwy oferenta, tytut zadania oraz wskazanie brakow
1 nieprawidlowosci do usunigcia.
10. Nieuzupetienie wszystkich brakéw i nieprawidlowosci, o ktorych mowa w ust. 8
lub uzupetnienie ich po terminie skutkuje odrzuceniem oferty na etapie oceny formalne;j.



11. Przed zlozeniem oferty pracownicy realizatora konkursu ofert moga sprawdzi¢ oferte
pod wzgledem formalnym 1 udzieli¢ stosownych wyjasnien najpozniej w terminie
do 2 dni roboczych przed uptywem terminu sktadania ofert.

12. Oferent nie moze posiada¢ wymagalnego zadtluzenia wobec Miasta L.odzi, Urzedu
Skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

13. Wobec oferenta nie moga by¢ prowadzone egzekucje sagdowe, administracyjne badz
zajecia wierzytelnosci.

14. Miasto £.6dzZ zastrzega sobie prawo odmowy zawarcia umowy lub natychmiastowego
jej rozwigzania, jezeli po zakonczeniu procedury konkursowej do Miasta Lodzi wptynie
informacja o wymagalnos$ci zadtuzenia oferenta wobec Miasta L.odzi, Urzedu Skarbowego oraz
Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub zostanie wobec oferenta rozpoczgta egzekucja sagdowa,
administracyjna badz zajecie wierzytelnosci.

15. Miasto L6dZ zastrzega sobie mozliwo$¢ uregulowania w umowie kwestii praw
autorskich do utworéw wytworzonych w ramach realizacji zadania publicznego. Prawa
autorskie zostang przekazane Miastu L.6dz albo udostgpnione przez Wykonawce w ramach
wolnej licencji.

16. W przypadku udostgpnienia utworu na zasadzie wolnej licencji Miasto Lodz
zastrzega konieczno$¢ wskazania obok autora informacji, ze utwor powstal przy finansowaniu
ze $rodkéw Miasta Lodzi.

17. Kwestie przekazania praw autorskich albo udostepnienia utworow na zasadzie wolnej
licencji zostang uregulowane w umowie, ktora doprecyzuje takze informacje
o dofinansowaniu przez Miasto £.0dz.

VIII. Kryteria i tryb wyboru ofert.
1. Oferty beda opiniowane przez Komisje Konkursowa w sposdb okreslony
w Regulaminie pracy Komisji Konkursowe;j.
2. Kryteria oceny ztozonych ofert i skale punktowe:
1) mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta — [od 0 do 6] pkt;
2) przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu
do jego zakresu rzeczowego — [od 0 do 14] pkt;
3) proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob przy udziale ktorych oferent
bedzie realizowac zadanie publiczne — [od 0 do 14] pkt;
4) wysokos$¢ planowanego przez oferenta udziatu srodkow finansowych wtasnych lub srodkéw
pochodzacych z innych zrddet na realizacj¢ zadania publicznego — [od 0 do 5] pkt /kryterium

stosowane jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego],

5) planowany przez oferenta wktad rzeczowy, osobowy, w tym $swiadczenia wolontariuszy
1 praca spoteczna cztonkow — [od 0 do 5] pkt; /kryterium stosowane jedynie w przypadku wsparcia
realizacji zadania publicznego],

6) ocena realizacji zadan publicznych w przypadku oferenta, ktory w latach poprzednich
realizowal zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnosci 1 terminowos$ci oraz sposobu
rozliczenia srodkow otrzymanych na realizacje zadan — [od - 2 do 2] pkt;

3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w konkursie wynosi [liczba]

pkt. Dotacja moze by¢ przyznana tylko w przypadku uzyskania przez oferte¢ nie mniej niz 55%

punktow mozliwych do uzyskania w konkursie.

4. Komisja Konkursowa moze rekomendowa¢ zmiany wysokosci dotacji i zakres
realizacji zadania w stosunku do zlozonej oferty. Przed podpisaniem umowy zmiana ta
wymaga zaktualizowania kosztorysu 1 harmonogramu realizacji zadania przez oferenta.



5. Komisja Konkursowa zaopiniuje oferty w terminie do 60 dni od daty okreslajacej
koncowy termin sktadania ofert. Ogloszenie wynikéw konkursu ofert nastgpi zarzadzeniem
niezwlocznie po jego rozstrzygnigciu w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem
internetowym [okreslenie $ciezki dostepu], na Portalu [okreslenie $ciezki dostgpu] i na
tablicach ogtoszen Urzgdu Miasta Lodzi.

6. O rozstrzygnieciu co do oferty oraz o przyznanej kwocie dotacji oferent jest
zawiadamiany rdwniez elektronicznie.

7. Konkurs ofert zostaje uniewazniony jezeli:

1) nie ztozono Zzadnej oferty;
2) zadna ze ztozonych ofert nie spelniata wymogoéw zawartych w ogloszeniu o konkursie.

8. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ przesunigcia terminu sktadania ofert. Przesunigcie terminu
sktadania ofert nie moze nastapi¢ pdzniej niz do dnia uptywu terminu sktadania ofert.

9. Zastrzega si¢ mozliwos¢ zmiany terminu zakonczenia postepowania konkursowego
oraz zmiany wysokosci srodkéw w zadaniach konkursowych do dnia rozstrzygnigcia konkursu.

10. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ odwotania konkursu ofert, przed uptywem terminu
sktadania ofert w danym konkursie.

IX. Wymagania szczegolowe dotyczgce realizacji zadania

1. Zadania zawarte w ofercie moga by¢ realizowane przy udziale partnera. W przypadku
wskazania partnera niezbedne jest dofaczenie do oferty umowy partnerskiej lub innego
dokumentu potwierdzajacego partnerstwo.

2. Podmioty, ktore nie majg mozliwosci samodzielnej realizacji zadania, zgodnie
z art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie, powinny przedstawi¢ w ofercie informacj¢ na ten temat ze wskazaniem
akresu, w jakim zadanie begdzie realizowane przez podwykonawcow.

3. Partner nie moze by¢ podwykonawca, jak rowniez podwykonawca nie moze by¢
jednoczesnie partnerem.

4. Dopuszcza si¢ pobieranie oplat od adresatéw zadania pod warunkiem, ze podmiot
realizujacy zadanie publiczne prowadzi dziatalnos$¢ odptatng pozytku publicznego.

5. Podmiot, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisOw prawa,
w szczegblnosci: rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE [publikatory], ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
[publikatory], ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych [publikatory]
oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych [publikatory].

6. Oferent, jego partnerzy oraz podwykonawcy, realizujac zadanie nie moga dopuscié si¢
dziatan noszgcych znamiona dyskryminacji posredniej lub bezposredniej ze wzgledu na: wiek,
pte¢, rasg, pochodzenie etniczne, narodowos¢, religie, wyznanie, $wiatopoglad,
niepelnosprawnos¢, orientacje seksualng. Rdznicowanie ze wzgledu na obiektywnie
uzasadnione przyczyny (np. potrzeby lub sytuacje oséb doswiadczajacych dyskryminacji) nie
stanowi dyskryminacji. Oferowane zadania muszg by¢ oparte o wspodtczesng wiedze naukowsg
1 aktualny stan prawny oraz zapewnia¢ neutralno$¢ swiatopogladowa. W miar¢ mozliwosci
oferowane dzialania powinny by¢ dostepne dla osob niepostugujacych sie biegle jezykiem
polskim. Klauzula antydyskryminacyjna dotyczy realizowanych zadan, ustug i sprzedawanych
towarow.



7. Wytyczne dotyczace zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

przy realizacji zadan:

Y

2)

3)

4)

a)

b)

c)

srodki finansowe w ramach realizacji zadania publicznego moga by¢ przeznaczone

na pokrycie wydatkow zwigzanych z zapewnianiem dost¢pnosci przy realizacji zleconych

zadan publicznych;

zadania publiczne powinny by¢ zaprojektowanie i realizowane przez oferentow w taki

sposdb, aby nie wykluczaly z uczestnictwa w nich oséb ze szczegdlnymi potrzebami,

zapewnianie dostgpnosci przez Zleceniobiorce oznacza obowigzek osiggnigcia stanu
faktycznego, w ktérym osoba ze szczegdlnymi potrzebami jako odbiorca zadania
publicznego, moze w nim uczestniczy¢ na zasadzie rownosci z innymi osobami;

W umowie o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca okresli

szczegotowe warunki stuzace zapewnieniu przez Zleceniobiorce dostgpnosci osobom

ze szczeg6lnymi potrzebami w zakresie realizacji zadan publicznych, z uwzglgdnieniem

minimalnych wymagan, o ktéorych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ile jest to mozliwe,

z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania. Dostepnos¢ definiowana jest jako

dostepnos¢ architektoniczna, cyfrowa, informacyjno-komunikacyjna;

[Kolejne punkty naleiy dobra¢ do charakteru zlecanego zadania — powinny byé

uwzglednione te, ktore majq zastosowanie dla danego konkursu / zadania, tj. nie muszq

by¢ uwzgledniane wszystkie w kazdym konkursie/kazdym zadaniuf

przy wykonywaniu zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzany bedzie, zgodnie

z ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgepnosci osobom ze szczegdlnymi

potrzebami, do zapewnienia w zakresie minimalnym, w ramach realizowanego zadania

publicznego:

w obszarze dostepnosci architektonicznej:

— wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynkdéw,
w ktdrych realizowane jest zadanie publiczne,

— instalacji urzadzen Iub zastosowania $rodkow technicznych 1 rozwigzan
architektonicznych w budynku, ktére umozliwiaja dostep do pomieszczen, w ktorych
realizowane jest zadanie publiczne z wylaczeniem pomieszczen technicznych,

— informacji o rozktadzie pomieszczen w budynku w sposéb wizualny i dotykowy lub

glosowy,

— wstepu do budynku, gdzie realizowane jest zadanie publiczne, osobie korzystajacej
zZ psa asystujacego,

— osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub uratowania w inny
sposob z miejsca gdzie realizowane jest zadanie publiczne.

w obszarze dostgpnosci cyfrowe;:

— strona internetowa lub aplikacja mobilna wykorzystywana do realizacji lub promocji
zadania powinna by¢ dostepna cyfrowa poprzez zapewnienie jej funkcjonalnosci,
kompatybilnosci, postrzegalno$ci 1 zrozumiatosci poprzez spelnianie wymagan
okreslonych w zataczniku do ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowe]
stron internetowych 1 aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych,

— tresci cyfrowe opracowywane w ramach zadania i publikowane jak np. dokumenty
rekrutacyjne, publikacje, filmy musza by¢ dostepne cyfrowo,

w obszarze dostepnosci informacyjno-komunikacyjne;j:

— obstugi, w ramach zadania publicznego, z wykorzystaniem $rodkow wspierajacych
komunikowanie si¢, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku
migowym 1 innych $rodkach komunikowania si¢, lub poprzez wykorzystanie zdalnego
dostepu online do ustugi thumacza przez strony internetowe i aplikacje,



— instalacji urzadzen lub innych srodkéw technicznych do obstugi oséb stabostyszacych
w ramach zadania publicznego, np. petla indukcyjna, system FM lub urzadzen opartych
o inne technologie, ktorych celem jest wspomaganie styszenia,

— na stronie internetowej podmiotu informacji o realizowanym zadaniu publicznym
w postaci elektronicznego pliku zawierajacego tekst odczytywalny maszynowo, nagrania
treSci w polskim jezyku migowym, informacji w tekscie tatwym do czytania
1 zrozumienia,

— na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, w ramach realizowanego zadania
publicznego, komunikacji w sposob preferowany przez osobe ze szczegdlnymi
potrzebami,

5) zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dost¢pnosci
osobom ze szczeg6lnymi potrzebami, w indywidualnym przypadku, jezeli oferent nie jest
w stanie, w szczegdOlnosci ze wzgleddw technicznych lub prawnych, zapewnié
dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktorym mowa w art. 6 pkt 1
1 3 (minimalne wymagania w zakresie dostepnosci architektonicznej 1 informacyjno-
komunikacyjnej), oferent ten jest obowigzany zapewni¢ takiej osobie dostep alternatywny.
Wedlug art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dost¢pnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami dostep alternatywny polega w szczegdlnosci na:

a) zapewnieniu osobie ze szczegdlnymi potrzebami wsparcia innej osoby lub

b) zapewnieniu wsparcia technicznego osobie ze szczegdlnymi potrzebami, w tym
z wykorzystaniem nowoczesnych technologii lub

c) wprowadzeniu takiej organizacji podmiotu publicznego, ktéra umozliwi realizacj¢ potrzeb
0s0b ze szczegolnymi potrzebami, w niezbednym zakresie dla tych osob;

6) opis dzialan i proponowanych metod zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w ramach zadania w obszarze architektonicznym, cyfrowym,
komunikacyjno-informacyjnym lub przewidywanych formach dostgpu alternatywnego
oferent powinien zawrze¢ w sekcji III pkt 3 oferty — ,,Syntetyczny opis zadania, grupa
docelowa, sposdb rozwigzywania jej problemow/zaspokajania potrzeb”. Ewentualne bariery
w poszczegbdlnych obszarach dostepnosci 1 przeszkody w ich usunieciu powinny zostac
szczegdtowo opisane i uzasadnione wraz z okreslong szczegdlowo Sciezka postgpowania
w przypadku dostepu alternatywnego;

7) w sytuacji wystgpowania barier architektonicznych i braku mozliwosci ich usunigcia
w lokalu zaplanowanym do realizacji zadania Zleceniobiorca zobowigzany jest szczegdtowo
uzasadni¢ sytuacj¢ w ofercie. W takiej sytuacji zleceniobiorca powinien dokladnie opisa¢
sposob zapewnienia mozliwosci korzystania z zadania osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(np. poprzez zmian¢ organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie
rozwigzan technologicznych);

8. [klauzula ekologiczna, jezeli dotyczy]l W trakcie realizacji zadania oferent powinien
podejmowac¢ dziatania zmierzajace do m.in.:

1) wyeliminowania z uzycia jednorazowych talerzy, sztuécdw, kubeczkoéw, stomek z plastiku
i mieszadetek do napojow 1 ich zastgpienia wielorazowymi odpowiednikami lub
odpowiednikami wykonanymi z ekologicznych materiatow, ulegajacych biodegradacji;

2) podawania positkéw 1 poczestunkdow w opakowaniach biodegradowalnych lub
wielokrotnego uzytku;

3) podawania wody lub innych napojow w opakowaniach wielokrotnego uzytku lub
w butelkach zwrotnych;

4) podawania do spozycia wody z kranu, jesli spelnione s3 wynikajace z przepisow prawa
wymagania dotyczace jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

5) wykorzystywania przy wykonywaniu umowy materiatow, ktére pochodza lub podlegaja
procesowi recyklingu;



6) rezygnacji z uzywania plastikowych toreb, opakowan lub reklamowek.
9. [inne, jezeli dotyczy].

Uwaga!
Informacje o konkursie mozna uzyskac¢ bezposrednio w [nazwa i adres komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi, organizujgcej konkurs albo miejskiej jednostki

organizacyjnejl,w Biuletynie Informacji Publicznej, pod adresem internetowym [okreslenie
Sciezki dostepu], na Portalu internetowym Urzedu Miasta Lodzi [adres internetowy] oraz

pod nr tel. [numer telefonu].



Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta t.odzi

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) realizatorach konkurséw ofert — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych, ktorzy
realizujg czynnosci zwigzane z planowaniem, oglaszaniem, przeprowadzaniem,
rozstrzyganiem konkursow ofert oraz kontrolg realizowanych zadan i rozliczaniem
przyznanych dotacji;

2) organizacjach pozarzadowych —nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

3) konkursie ofert — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan
publicznych dla organizacji pozarzadowych;

4) Komisji Konkursowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Konkursowa, powotang przez
Prezydenta Miasta L.odzi do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert na realizacje
zadan publicznych;

5) Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Komisji Konkursowej;

6) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ ztozong do konkursu ofert przez organizacje
pozarzadowa na realizacje zadania publicznego;

7) oferencie — nalezy przez to rozumie¢ organizacj¢ pozarzadowa sktadajaca oferte
w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego;

8) Trybie — nalezy przez to rozumie¢ Tryb planowania, oglaszania, przeprowadzania
1 rozstrzygania otwartych konkurséw ofert na realizacje ze srodkéw budzetu miasta f.odzi
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 o wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan i rozliczania przyznanych dotacji,
wprowadzony odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta t.odzi;

9) Portalu — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ internetowa Urzedu Miasta L.odzi pod adresem:
https://uml.lodz.pl/decydujemy/wspieramy/ngo/.

§ 2. Po uptywie terminu sktadania ofert, Przewodniczacy, zwoluje posiedzenia Komisji
Konkursowej i zaprasza na posiedzenie osoby w liczbie okreslonej w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. 1. Komisja Konkursowa obraduje bez udziatu oferentow na posiedzeniach badz
dokonuje oceny za posrednictwem Generatora Wnioskow.

2. Pracami Komisji Konkursowej kieruje Przewodniczacy, lub osoba wyznaczona przez
Przewodniczacego.

3. Cztonkowie Komisji zostang upowaznieni do przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z pracami prowadzonymi przez Komisj¢ w zakresie wynikajacym z realizacji
obowigzkow cztonka Komisji /przepis obligatoryjny w przypadku braku mozliwosci imiennego
okreslenia Czlonkow Komisji na etapie procedowania projektu zarzgdzenial.

4. Cztonkowie Komisji Konkursowej przed przystapieniem do oceny skladaja
oswiadczenie, ktorego wzor okresla zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

5. Kazde posiedzenie jest protokotowane. Protokdt koncowy podpisuje Przewodniczacy
Komisji Konkursowe;.



6. Obstuge organizacyjno-techniczng Komisji Konkursowej zapewnia realizator
konkursu ofert.

7. Komisja Konkursowa moze obradowac w trybie zdalnym z wykorzystaniem narzedzi
do prowadzenia spotkan online.

8. Udzial w pracach Komisji Konkursowej jest nieodptatny/odptatny.”

9. Wysokos$¢ odptatnosci za udziat w pracach Komisji Konkursowej wynosi (...) [jezeli
dotyczy].

§ 4. 1. Komisja Konkursowa opiniuje jedynie oferty ocenione pozytywnie pod
wzgledem formalnym z uwzglednieniem zasad okreslonych w rozdziale 6 Trybu.

2. Po zakonczeniu opiniowania ofert Komisja Konkursowa na podstawie danych
zawartych w Kartach oceny merytorycznej oferty tworzy liste rankingowg ofert i rekomenduje
do dofinansowania oferty, ktére uzyskaly najwigksza ilos¢ punktéw. Rekomendacja zawiera
propozycje¢ kwoty dotacji.

3. Nastepnie Komisja Konkursowa sporzadza:

1) protokot zawierajacy liste rankingowa;

2) zestawienie zbiorcze obejmujace wykaz oferentow, ktérych oferty zostaly zaopiniowane
pozytywnie, wysokos$¢ proponowanej dotacji oraz uzasadnienie co do przyznanej punktacji
w ramach poszczegélnych kryteriow oraz wykaz oferentow, ktérych oferty zostaty
zaopiniowane negatywnie, zgodnie z zatgcznikiem Nr 7 do Trybu.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, przekazywane s3 przez Przewodniczacego
do akceptacji [Prezydentowi Miasta L.odzi lub Wiceprezydentowi Miasta .odzi].

§ 5. Zarzadzenie Prezydenta w sprawie rozstrzygnig¢cia otwartego konkursu ofert na
realizacj¢ zadania publicznego wraz z zaakceptowanymi przez Prezydenta/Wiceprezydenta
protokotem oraz zestawieniem zbiorczym niezwlocznie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej, na Portalu i na tablicach ogloszen Urzgdu Miasta t.odzi.

§ 6. Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu, moze zadaé
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

* Niepotrzebne skresli¢



Zakacznik
do Regulaminu

Dotyczy otwartego konkursu

ofert ogtoszonego na podstawie
[Numer i data zarzadzenia Prezydenta
Miasta t.odzi]

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Oswiadczam, ze nie pozostaj¢/pozostaje” w takim stosunku prawnym ani faktycznym
z oferentami biorgcymi udzial w procedurze konkursowej, ktory powodowalby moje
wylaczenie z prac w komisji konkursowe;.

Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji i danych osobowych
przetwarzanych podczas prowadzonego postepowania konkursowego, a takze sposobu ich
zabezpieczenia zarowno w trakcie, jak i1 réwniez po zakofczeniu prac przez komisj¢
konkursow3.

LOAZ, ANia ..o
Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

* wiasciwe podkresli¢



Zatgcznik Nr 3

do zarzadzenia Nr

Prezydenta Miasta t.odzi
Nazwa oferenta

OSWIADCZENIE OFERENTA*
Oferent o$wiadcza, ze na dzien ztozenia oferty:

1) nie posiada/posiada™ wymagalnego zadluzenia wobec Miasta ¥.odzi (Urzedu Miasta fodzi
1 miejskich jednostek organizacyjnych), Urzedu Skarbowego oraz Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych;

2) nie posiada/posiada™ zalegto$ci z tytulu realizacji zadan finansowanych/dofinansowanych
z budzetu Miasta Lodzi w latach ubiegtych;

3) nie s3 prowadzone/sa prowadzone™* wobec oferenta egzekucje sagdowe, administracyjne
badz zajecia wierzytelnoscei;

4) nie posiada/posiada™ zaleglosci wobec Miasta Lodzi z tytulu najmu lub bezumownego
zajmowania lokalu uzytkowego lub gruntu;

5) nie posiada/posiada™ zalegtos$ci wobec Miasta L.odzi z tytutu uzytkowania wieczystego lub
dzierzawy gruntu.

czytelny podpis osoby/osob uprawnionych
/ pieczatka imienna i podpis osoby/0s6b uprawnionych

W przypadku, gdy oferent posiada zaleglosci, o ktorych mowa w pkt 1-5, prosimy
zamiesSci¢ krotka informacje na ich temat (wysoko$¢ zalegloSci oraz przyczyny ich
posiadania)

* Wymagane tylko w przypadku, gdy wzdr oferty w ramach konkursu nie zawiera punktéw
stanowigcych zawartos¢ oswiadczenia

s

** niepotrzebne skre$li¢



Zakacznik Nr 3 do Trybu

Formularz zgloszenia osoby wskazanej przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmiot,
o ktorym mowa w art. 3. ust. 3 z dnia 24 kwietnia 2003 r. ustawy o dzialalnoSci
pozytku publicznego i o wolontariacie®, kandydata na czlonka Komisji
Konkursowych w otwartych konkursach ofert na realizacje¢ zadan Miasta Lodzi

DANE DOTYCZACE KANDYDATA NA CZL.ONKA KOMISJI

1. [mig/ainazwisko kandydata.

Sposob kontaktu z kandydatem (nr
2. telefonu, adres e-mail).

INazwa, adres, telefon

i adres e-mail organizacji
pozarzadowej lub podmiotu,

3 O ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
" |z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie, zgtaszajacego
lkandydata.

Informacja o tym, czy kandydat jest
cztonkiem organizacji pozarzadowe;j
(ych) lub podmiotu(ow)

o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
4. |z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dzialalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie [jezeli tak, prosze

podacd jej/ich nazwe oraz ew. petniong
(e) funkcje (e)].

Uzasadnienie zgtoszonej kandydatury
wraz z opisem dziatalnosci
zgtaszanego kandydata™ [mozna

5. |dotaczy¢ dodatkowe strony
uzasadnienia oraz inne dokumenty
potwierdzajace dziatalnosé

i osiggnigcia kandydata)].

" uprawnione do zglaszania kandydatow sa organizacje pozarzgdowe lub podmioty, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

" w uzasadnieniu nie podaje si¢ informacji ujawniajacych bezposrednio lub w kontekscie danych, o ktérych mowa
w art. 9 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, str.1 z p6zn. zm.)




DEKLARACJA WOLI UDZIALU W KOMISJACH KONKURSOWYCH
W NASTEPUJACYCH SFERACH ZADAN PUBLICZNYCH

zaznaczy¢ w

Lp. SFERA ZADAN PUBLICZNYCH zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy: kratce
znakiem X
1 IPomoc spoteczna, w tym pomoc rod.zinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej
' raz wyrownywania szans tych rodzin.
2. \Wspieranie rodziny i system pieczy zastgpczej.
3. [Tworzenie warunkow do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspoélnoty samorzadowe;.
4 [Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwigkszanie §wiadomosci prawnej
' spofeczenstwa.
5 IDziatalno$¢ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej 0sob zagrozonych
' wykluczeniem spotecznym.
6. IDziatalno$¢ charytatywna.
7 Podtrzymar}ie i upowszecl}nianie tradycji narodow.ej_, piel@gnowa_nie polskosci
' loraz rozwoju $wiadomosci narodowej , obywatelskiej i kulturowej.
IDziatalno$¢ na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz j¢zyka regionalnego.
IDziatalno$¢ na rzecz integracji cudzoziemcow
10. Ochfona i prqmocjaA zdrpwia, w tym dziatalno$¢ lecznicza w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej
1. IDziatalno$¢ na rzecz osob niepetnosprawnych.
12 Prochjq zatrudnienia i aktywizacji zawodowej 0sob pozostajacych bez pracyi zagrozonych
zwolnieniem z pracy.
13. IDziatalnosci na rzecz réwnych praw kobiet i mezczyzn.
14. IDziatalno$¢ na rzecz osoéb w wieku emerytalnym.
15. IDziatalno$¢ wspomagajaca rozwoj gospodarczy, w tym rozwdj przedsigbiorczosci.
16. IDziatalnos¢ w_spo_mggajqca ro_zwéj techniki, v_vynalazczo_s’ci i innowacyjnosci oraz )
rozpowszechnianie i wdrazanie nowych rozwigzan technicznych w praktyce gospodarczej.
17. IDziatalno$¢ wspomagajaca rozwdj wspolnot i spotecznosci lokalnych.
18. INauka, szkolnictwo wyzsze, edukacja, o§wiata i wychowanie.
19. IDziatalno$¢ na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynek dzieci i mtodziezy.
20. IKultura, sztuka, ochrona dobr kultury i dziedzictwa narodowego.
21. \Wspieranie i upowszechnianie kultury fizyczne;j.
22. [Ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrona dziedzictwa przyrodniczego.
23. [Turystyka i krajoznawstwo.
24. IPorzadek i bezpieczenstwo publiczne.
25.  |Obronnosci panstwa i dziatalnosci Sit Zbrojnych RP.
2% Upowszec}_lniane i ochro_ny wolnos’cj i praw cztowieka oraz swobod obywatelskich,a takze dziatan
’ wspomagajacych rozwoj demokracji.
27. Udzielanie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.
28. Ratownictwo i ochrona ludnosci.
29. IPomoc ofiarom katastrof, klgsk zywiotowych, konfliktow zbrojnych i wojen w krajui za granica.
30. lUpowszechnianie i ochrona praw konsumentow.
3 IDziatalno$¢ na 1zecz integracji europejskiej oraz rozwijanie kontaktow i wspotpracymiedzy
’ spoteczenstwami.
32. IPromocja i organizacja wolontariatu.
33. IPomocy Polonii i Polakom za granica.
34. IDziatalno$¢ na rzecz kombatantow i 0sob represjonowanych.
35, IDziatalno$¢ na rzecz weteranév&{ i We.teran(')w poszkodowanych w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r.
lo weteranach dziatan poza granicami panstwa.
36. IPromocja Rzeczpospolitej Polskiej za granica.
37. IDziatalno$¢ na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochronypraw dziecka.
38. IPrzeciwdzialanie uzaleznieniom i patologiom spotecznym.
39. Rewitalizacja
40, Dziaialn(?s'é na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionychw art. 3 ust. 3 ustawy
w zakresie okreslonym w pkt 1-33.
41. IDziatalno$¢ na rzecz podmiotow ekonomii spotecznej i przedsigbiorstw spotecznych.




wyzej wymienione dane sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym,;
jestem obywatelem RP i korzystam z petni praw publicznych;

zapoznatem si¢ z zasadami udziatu w pracach Komisji Konkursowych;

OO

wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prezydenta Miasta todzi, z siedziba w Lodzi, ul.
Piotrkowska 104, moich danych osobowych zawartych w formularzu zgloszeniowym wylacznie
w celu nawigzania ze mng kontaktu i udziatlu w pracach Komisji Konkursowych;

]

wyrazam zgod¢ na upublicznienie informacji zawartych w formularzu zgloszenia, poprzez
zmieszczenie ich na stronie www.uml.lodz.pl w pelnym zakresie.

Os$wiadczam, iz wiem, ze podanie danych jest dobrowolne oraz ze mam prawo do :
1) dostegpu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 ogoélnego rozporzadzenia;
2) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzadzenia;
3) usunigcia danych, na podstawie art. 17 ogdlnego rozporzadzenia;
4) ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogolnego rozporzadzenia;
5) przenoszenia danych, na podstawie art. 20 ogdlnego rozporzadzenia;
6) wniesienia sprzeciwu, na podstawie art. 21 ogolnego rozporzadzenia, a takze do cofnigcia
zgody, w dowolnym momencie, w formie, w jakiej zostata ona wyrazona.

(czytelny podpis kandydata)

Piecz¢¢ organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz czytelny podpis i funkcja
osoby/osob upowaznionej/ upowaznionych do skladania o$wiadczen woli w imieniu organizacji lub
podmiotu.



Zatacznik Nr 4 do Trybu

KRYTERIA ANALIZY FORMALNEJ OFERTY
zlozonej do otwartego konkursu ofert, ogloszonego na podstawie

[podstawa prawna]

[nazwa zadania/dzialania]

ID oferty: .cccevvvvviiniiinnnnnn




Kryteria nie podlegajace uzupelnieniom formalnym:

oferta ztozona w terminie;
wypelnione wszystkie punkty formularza oferty”;

oferta ztozona zgodnie z ogloszeniem o konkursie;

O oo

oferta zawiera opis dziatan i proponowanych metod zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami w sekeji I11 pkt. 3 oferty —,,Syntetyczny opis zadania,

grupa docelowa, sposob rozwigzywania jej problemow/zaspokajania potrzeb”;

oferta ztozona na wlasciwym formularzu®;

oferta ztozona przez podmiot uprawniony;

oferta ztozona przez oferenta, ktory prowadzi dziatalnos¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem;

oferent zamierza realizowa¢ zadanie na rzecz Miasta Lodzi lub jego mieszkancow™;

termin realizacji zadania wskazany w ofercie miesci si¢ w przedziale czasowym wskazanym w ogloszeniu konkursowym;

wnioskowana przez oferenta kwota dofinansowania przekracza kwote wskazang w ogtoszeniu konkursowym®

wysokos¢ wktadu wlasnego oferenta spetnia warunki okreslone w ogtoszeniu konkursowym;

L L
>

oferta ztozona w postaci elektronicznej z wykorzystaniem Generatora Wnioskow wraz z potwierdzeniem zlozenia oferty

ODoboooooad

ztozone jest potwierdzenie ztozenia oferty.

Kryteria podlegajace uzupelnieniom przez oferenta:

potwierdzenie zlozenia oferty podpisane jest przez osob¢/osoby uprawnione;
zalaczone sg wszystkie wymagane zataczniki podane w ogloszeniu i sa one kompletne;
potwierdzenie ztozenia oferty posiada te samg sume kontrolng co oferta ztozona w wersji elektronicznej z wykorzystaniem Generatora Wnioskow™;

oferent usunat wszystkie braki formalne w przewidzianym terminie i oferta moze by¢ oceniana merytorycznie;

Oodod

oferent nie usunat brakow formalnych w przewidzianym terminie — oferta zostata odrzucona.

[zaznaczy¢ wiasciwe sformutowanie znakiem X]

* Kryterium weryfikowane automatycznie w przypadku konkursu ogtaszanego z wykorzystaniem Generatora Wnioskow.
** W przypadku zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej rOwniez na rzecz mieszkancéw innych gmin/powiatow.
*** Kryterium nie jest brane pod uwage gdy konkurs jest oglaszany z odstgpieniem od procedury elektroniczne;.



Uwagi (w przypadku watpliwosci co do spetniania poszczegdlnych wymogow przez oferte):

D e Ya 20« § 1§ - TSP RPP U PR UTTPPR

Czytelne podpisy 0sob sprawdzajgcych oferte”

* Podpis nie jest wymagany jesli oferta oceniana jest w Elektronicznym Generatorze Wnioskdw



Zatgcznik Nr 5 do Trybu

INFORMACJE ORAZ PYTANIA POMOCNICZE PRZY OCENIE OFERTY

Lp. Kryteria merytoryczne na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

1. Mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta

1) Czy oferent posiada potencjal organizacyjny i zasoby niezbedne do skutecznej realizacji zadania (np. doswiadczong kadre, baze lokalowa zgodna
z potrzebami projektu, badz zaplecze zaplanowanew budzecie projektu)?

2) Czy oferent posiada doswiadczenie w zakresie realizacji zadan o takim samym bgdz o podobnym charakterze i skali (do§wiadczenie nie dotyczy tylko wspodtpracy
z Miastem £6dz ale cato$ci dotychczasowych dziatan)?

3) Czy kondycja finansowa oferenta nie zagraza mozliwosci realizacji zadania?

4) Czy oferent zapewnia realizacj¢ zadania w sposob dostepny dla osob ze szczegolnymi potrzebami?

\Na podstawie: pkt 1V.1, 2, pkt Ill. 3 oferty oraz oSwiadczenia oferenta o nieposiadaniu zobowigzan.

2. Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do jego zakresu rzeczowego

1) Czy budzet projektu jest czytelny, a zaplanowane Srodki sg adekwatne do zaplanowanego zadania?

2) Czy w budzecie wskazano jasno wysokos¢ wkladu wiasnego? Czy jest on realny?

3) Czy proponowane stawki wynagrodzenia s3 zgodne z cenami rynkowymi?

4) Czy poszczegdlne pozycje budzetu sg spdjne z opisanymi dziataniami i harmonogramem ich realizacji?
5) Czy budzet zawiera wszystkie niezbedne pozycje do realizacji zadania?

Na podstawie: pkt V oferty

3. Proponowana jako§¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych oferent bedzie realizowal zadanie

1) Czy potrzeby, na ktore odpowiada projekt zostaty wiasciwie zdefiniowane (czy odnosza si¢ one do specyfiki Miasta L.odzi i tematyki ogloszenia
konkursowego)? Na podstawie pkt II1. 3 oferty.

2) Czy dobor adresatow zadania jest wlasciwy z punktu widzenia celu wskazanego w ogtoszeniu. Czy okreslono sposob doboru odbiorcow projektu? Na podstawie
pkt I11. 3 oferty.

3) Czy zadanie jest komplementarne z innymi dzialaniami organizacji lub lokalnych instytucji? Na podstawie pkt I11. 3 oferty.

4) Czy wskazano dziatania adekwatne do realizacji celu wskazanego w ogloszeniu? Czy podzial dziatan jest czytelny i spdjny z kosztorysem oraz
harmonogramem? Na podstawie: pkt I1I. 4 oferty.

5) Czy harmonogram jest racjonalny i czytelny? Na podstawie: pkt Ill. 4 oferty.




6) Czy zalozone rezultaty sa zgodne z celami zadania i ogloszeniem o konkursie?. Czy wskazany zostal sposdb ich monitoringu? Na podstawie. pkt I11. 5 i 6 oferty.
7) Czy opisane rezultaty zadania sg realne i mozliwe do osiagnigcia poprzez realizacje zaplanowanych dziatan?

Czy okreslono wskazniki osiggni¢cia rezultatow? Na podstawie: II1. 5 i 6 oferty.

8) Czy uwzgledniono, w jakim stopniu po zakonczeniu realizacji zadania, moze ono by¢ kontynuowane i czy bedzie mozna wykorzysta¢ jego rezultaty? Na
podstawie: pkt I1I. 5 i 6 oferty.

9) Czy kadra zaangazowana w realizacje projektu ma odpowiednie kwalifikacje umozliwiajace realizacj¢ zadania? Na podstawie. pkt IV. 2 oferty

4.  |[Wysoko$¢ planowanego przez oferenta udzialu $rodkéw finansowych wlasnych lub $rodkéwpochodzacych z innych Zrodel na realizacje zadania”

1) wkiad wlasny na poziomie 0,00% - 2% — 0 pkt,
2) wkiad wlasny od 2,01% — 5 % — 1 pkt,

3) wkiad wlasny od 5,01% — 10 % — 2 pkt,

4) wktad wiasny od 10,01% — 20 % — 3pkt,

5) wktad wlasny od 20,01% — 30 %. — 4 pkt,

6) wktad wlasny wyzszy niz 30,01 % — 5 pkt.

\Na podstawie: pkt V B oferty (przedziat punktacji w tym kryterium nie majg zastosowania do konkursu na wklady wtasne)

5. Planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy, w tym §wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna czlonkow”

1) Jaki jest deklarowany udzial wktadu wtasnego osobowego (w tym praca spoteczna czlonkow i wolontariat) dotowanego zaangazowany w realizacj¢ zadania?
a) wkiad wlasny do 5 % — 1 pkt,

b) wklad wtasny od 5,01% do 10 % — 2 pkt,

c) wklad wlasny od 10,01% do 20% — 3 pkt,

d) wktad wlasny wyzszy niz 20% — 4 pkt,

2) Czy deklarowany jest wktad rzeczowy oferenta? — 1 pkt

Na podstawie: pkt V B oferty

Ocena realizacji zleconych zadan publicznych, w przypadku oferenta, ktéry w latach poprzednich realizowal zlecone zadania publiczne, w tym

rzetelnos$ci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia Srodkéw otrzymanych na realizacje zadan (Ocena dokonywana wspélnie przez calq komisjg).

1) oferent dotychczas rozliczyl nieprawidtowo badz realizowal nierzetelnie zadanie publiczne zlecone przez Miasto Lodz lub miejskie jednostki administracji
publicznej — -1pkt lub -2 pkt,

2) oferent zrealizowat i rozliczal zadania publiczne z problemami, ktére nie wptynely na jakos$¢ realizacji zadania/oferent nie realizowat dotychczas zadan
publicznych — 0 pkt,

3) oferent realizowatl i rozliczat dotychczasowe zadania publiczne w sposob prawidtowy — 1 pkt lub 2 pkt.

* Kryterium nie jest brane pod uwagg w przypadku zadan publicznych zlecanych w formie powierzenia gdzie oferent nie zaplanowat wktadu wlasnego. Liczba punktow
w takim przypadku wynosi dla wszystkich oferentow 0.



Zatacznik Nr 6 do Trybu

Lodz,dnia........ooooooiiiiii . r.
WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY"
1. Nazwa oferenta
2. Nazwa zadania konkursowego
3. Tytul projektu
4. Numer ID oferty
Liczba punktéw Liczba
Kryteria oceny merytorycznej oferty mozliwych do przyznanych Uzasadnienie
uzyskania punktéw
1. Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta. 0d 0do 6
5 Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
" w odniesieniu do jego zakresu rzeczowego. od 0do 14
3 Proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
" |ktorych oferent bedzie realizowat zadanie publiczne. od 0do 14
4 'Wysokos$¢ planowanego przez oferenta udziatu srodkdéw finansowych whasnych
" llub $rodkéw pochodzacych z innych zrédet na realizacje¢ zadania. od0do5
Planowany przez oferenta wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia
> wolontariuszy i praca spoleczna cztonkow. 0d0do5
Ocena realizacji zadan publicznych, w przypadku oferenta, ktory
6 W latach poprzednich realizowat zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnosci 0d-2do2
" i terminowosci oraz sposobu rozliczenia srodkdéw otrzymanych na realizacje
zadan.
Suma przyznanych punktéw: Dodatkowe uwagi:

Data i podpis cztonka Komisji KONKUISOWE]™™ ... .....ccccviieiiiiieieieieieieietetetete ettt ettt ettt ettt e se s es s st sesesesesenas

Uwaga:
Maksymalna liczba punktéw do otrzymania wynosi 46 pkt. 55% punktacji uprawniajacej do dofinansowania/finansowania to 25 pkt.

" Wz6r ma charakter przyktadowy. Istnieje mozliwos¢ jego modyfikacji przy zachowaniu wszystkich jego elementow.
" Podpis nie jest wymagany jesli oferta oceniana jest w Elektronicznym Generatorze Wnioskow



(pieczatka realizatora konkursu ofert)

Zatacznik Nr 7 do Trybu

Lodz,dnia ...l r.

ZESTAWIENIE ZBIORCZE

Nazwa konkursu/ogloszony zarzadzeniem nr:

Nazwa zadania konkursowego:

Realizator konkursu ofert:

Wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych/przyznanych na dotacje w konkursie ofert:

ILiczba ofert zlozonych w ramach konkursu ofert:

rganizacje pozarzadowe, ktorych oferty zostaly rekomendowane do dofinansowania:

Lp.

Nr ID
oferty

Nazwa organizacji pozarzadowej

Tytut projektu

Wysokosé
wnioskowanej/
proponowane;j

dotacji

Srednia punktéw

Uzasadnienie

Organizacje pozarzadowe, ktorych oferty zostaly ocenione pozytywnie pod wzgledem merytorycznym, ale nie zostaly rekomendowane do dofinansowania:

Lp.

Nr oferty

Nazwa organizacji pozarzadowe;j

Tytul projektu

Srednia punktow

Uzasadnienie




Organizacje pozarzadowe, ktorych oferty zostaly ocenione negatywnie pod wzgledem merytorycznym:

Lp. | Nr oferty Nazwa organizacji pozarzadowej Tytul projektu Srednia punktow Uzasadnienie

Organizacje pozarzadowe, ktorych oferty zostaly ocenione negatywnie pod wzgledem formalnym:

Lp. | Nr oferty Nazwa organizacji pozarzadowej Tytut projektu Kryterium formalne, ktore nie zostato spetnione

1.

Podpisy czlonkéw Komisji Konkursowej:



Zatagcznik Nr 8 do Trybu

ZARZADZENIE Nr
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia

W sprawie rozstrzygniecia
otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego w formie
[powierzenia/wsparcia] w zakresie [nazwa zadania konkursowego/zadan
konkursowych].

Na podstawie [podstawa prawna]

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Dokonuje si¢ rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert, ogloszonego

zarzadzeniem Nr...... Prezydenta Miasta L.odzi z dnia ........ na realizacj¢ zadania publicznego
w zakresie ............. W.oonn.. roku/w latach .......... podnazwa.............. , wraz z udzieleniem
dotacji.

2. Wykaz ofert, ktore zostaty wybrane wraz z [nazwg oferenta/nazwami oferentow] oraz
wysokoscia [przyznanej dotacji/przyznanych dotacji] stanowi zatgcznik do zarzadzenia.
3. Zarzadzenie publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.uml.lodz.pl/;
2) na Portalu https://uml.lodz.pl/decydujemy/wspieramy/ngo/;
3) na tablicach ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta Lodzi.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi [nazwa komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Lodzi albo miejskiej jednostki organizacyjnej, realizujacej czynnosci
zwigzane z planowaniem, oglaszaniem, przeprowadzaniem, rozstrzyganiem otwartych
konkurséw ofert oraz kontrolg realizowanych zadan i rozliczaniem przyznanych dotacji].

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania [/ub okreslenie doktadnej daty].

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zakacznik

do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Lodzi

Lp.

Nazwa oferenta

Tytul zadania
publicznego

Liczba
uzyskanych
punktéw

Kwota dotacji na
realizacje
zadania
publicznego w

roku..../

Kwota dotacji na
realizacj¢ zadania
publicznego w
roku..../w latach

przyszlych**

* Dotyczy konkurséw jednorocznych
" Dotyczy konkursow wieloletnich




