ZARZADZENIE Nr 1746/2024
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 13 sierpnia 2024 r.

w sprawie ogloszenia naboru wnioskow i powolania Komisji
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie przez miasto £.6dz w 2025 r. dotacji
na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych
przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow, polozonych na obszarze miasta Lodzi.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 i 721) w zwiazku z uchwala Nr LIV/1304/17
Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 5 lipca 2017 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji
na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach wpisanych
do rejestru zabytkow, potozonych na obszarze miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 3519), zmieniong uchwatami Rady Miejskiej w Lodzi Nr XLIII/1337/21 z dnia
2 czerwca 2021 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2950) i Nr LXXXIX/2718/24 z dnia
10 kwietnia 2024 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 3677)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglaszam nabor wnioskow w terminie do dnia 31 pazdziernika 2024 r.
na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych przy zabytkach
wpisanych do rejestru zabytkéw, potozonych na obszarze miasta L.odzi, na ktére miasto £.6dz
udzieli dotacji w 2025 r.

§ 2. Tre$¢ ogloszenia o naborze, o ktorym mowa w § 1, stanowi zalacznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ogtoszenie o naborze wnioskow publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:
1) w lokalnej prasie;
2) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta L.odzi (http://bip.uml.lodz.pl);
3) na tablicach ogloszen Urzedu Miasta t.odzi.

§ 4. Wnioski nalezy sktada¢ na druku, ktérego wzor stanowi zalacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. W celu rozpatrzenia wnioskow, ztozonych przez osoby fizyczne i jednostki
organizacyjne posiadajace tytut prawny do zabytkéw wpisanych do rejestru zabytkow,
potozonych na obszarze miasta L.odzi, ubiegajace si¢ o udzielenie w 2025 r. dotacji, o ktorych
mowa w § 1, powotuje Komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie przez miasto
Lodz w 2025 r. dotacji na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot
budowlanych przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkéw, potozonych na obszarze
miasta Lodzi, zwang dalej Komisja, w skladzie:

1) Przewodniczaca: - Beata Konieczniak
Zastepca Dyrektora Biura Architekta Miasta
w Departamencie Planowania i Rozwoju
Gospodarczego Urzedu Miasta Lodzi;

2) Zastegpca - Marzena Otto
Przewodniczace;j: Kierownik Oddziatu Ochrony Dziedzictwa
i Estetyki Miasta w Biurze Architekta
Miasta w  Departamencie Planowania



3-12) Czlonkowie:

13)

Sekretarz:

1 Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miasta
Lodzi;

Robert Kowalik Dyrektor Departamentu
Planowania i Rozwoju Gospodarczego
Urzedu Miasta Lodzi;

Agnieszka Stepnik
Dyrektor Departamentu Prezydenta Urzedu
Miasta Lodzi;

Joanna Brzezinska

Zastepca Dyrektora Biura Rewitalizacji
w  Departamencie Prezydenta Urzedu
Miasta Lodzi;

Joanna Ulanska
p.o. Kierownika Oddzialu Programéow
Mieszkaniowych w Biurze Rewitalizacji
w  Departamencie Prezydenta Urzedu
Miasta Lodzi;

Tomasz Dowgird

Glowny Specjalista W Oddziale
ds. Odwotan 1 Nadzoru w Biurze
ds. Mieszkalnictwa w Departamencie
Mieszkalnictwa Urzgdu Miasta t.odzi;

Agata Matyjaszczyk
Glowny specjalista w Oddziale Ochrony
Dziedzictwa 1 Estetyki Miasta w Biurze
Architekta Miasta w  Departamencie
Planowania 1 Rozwoju Gospodarczego
Urzedu Miasta Lodzi;

Andrzej Golinski

Inspektor w Oddziale Ochrony Dziedzictwa
i Estetyki Miasta w Biurze Architekta
Miasta w  Departamencie Planowania
1 Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miasta
Lodzi;

Agnieszka Wieteska
Radna Rady Miejskiej w Lodzi;

Karolina K¢pka
Radna Rady Miejskiej w Lodzi;

Maciej Rakowski
Radny Rady Miejskiej w Lodzi;

Agnieszka Cichal

podinspektor ~w  Oddziale = Ochrony
Dziedzictwa 1 Estetyki Miasta w Biurze
Architekta Miasta w  Departamencie
Planowania 1 Rozwoju Gospodarczego
Urzedu Miasta Lodzi.



§ 6. 1. Upowazniam cztonkéw Komisji do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z pracami prowadzonymi przez Komisj¢ w zakresie wynikajacym z realizacji obowigzkow
cztonka Komisji.

2. Polecam czlonkom Komisji przetwarzanie danych osobowych z poszanowaniem
praw osob, ktorych dane dotycza, na podstawie przepisow prawa, z zachowaniem zasad:
poufnosci, rzetelnosci, przejrzystosci, w minimalnym zakresie, niezbednym do osiggnigcia
celu przetwarzania i jedynie przez okres niezbedny do jego osiagnig¢cia, zabezpieczanie
danych osobowych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osoby nieuprawnione, zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Upowaznienia cztonkom Komisji udzielam na czas wykonywania przez nich
obowiagzkow podczas posiedzen.

4. Zobowigzuje cztonkdw Komisji do zachowania w tajemnicy danych osobowych,
przetwarzanych podczas posiedzen oraz sposobu ich zabezpieczenia rowniez po zakonczeniu
prac.

§ 7. Komisja przeprowadzi postgpowanie zgodnie z Regulaminem udzielania dotacji
na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach wpisanych
do rejestru zabytkdéw, potozonych na obszarze miasta Lodzi, stanowigcym zalgcznik
do uchwaty Nr LIV/1304/17 Rady Miejskiej w todzi z dnia 5 lipca 2017 r. w sprawie
okreslenia zasad udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow, potozonych na obszarze miasta
Lodzi, zmienionej uchwatami Rady Miejskiej w Lodzi Nr XLIII/1337/21 z dnia 2 czerwca
2021 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2950) i Nr LXXXIX/2718/24 z dnia 10 kwietnia
2024 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 3677).

§ 8. Regulamin pracy Komisji stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Obstuge organizacyjno-administracyjng prac Komisji zapewnia Biuro Architekta
Miasta w Departamencie Planowania i Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miasta t.odzi.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura Architekta Miasta
w Departamencie Planowania i Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miasta Lodzi.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 1746/2024
Prezydenta Miasta L.odzi

OGLOSZENIE:
Prezydent Miasta Y.odzi
oglasza nabor wnioskow w terminie do dnia 31 pazdziernika 2024 r.
na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich
lub robét budowlanych przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow,

polozonych na obszarze miasta L.odzi, na ktére miasto £.60dz udzieli dotacji w 2025 r.

1.

Nabor wnioskéw oglaszany jest na podstawie uchwaly Nr LIV/1304/17 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 5 lipca 2017 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji
na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach
wpisanych do rejestru zabytkéw, polozonych na obszarze miasta +todzi
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 3519), zmienionej uchwatami Rady Miejskiej w Lodzi
Nr XLII/1337/21 z dnia 2 czerwca 2021 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2950)
1 Nr LXXXIX/2718/24 z dnia 10 kwietnia 2024 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 3677).

O udzielenie dotacji celowej z budzetu miasta £.odzi moga ubiegac si¢ osoby fizyczne,
jednostki organizacyjne posiadajace tytut prawny do zabytku wynikajacy
z prawa wlasnosci, uzytkowania wieczystego, trwalego zarzadu, ograniczonego prawa
rzeczowego albo stosunku zobowigzaniowego, prowadzace prace konserwatorskie,
restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow,
polozonych na obszarze miasta t.odzi.

Dotacja moze obejmowac¢ naktady konieczne na realizacje prac okreslonych
w art. 77 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. z 2022 r. poz. 840 oraz z 2023 r. poz. 951, 1688 1 1904).

Termin realizacji prac objetych wnioskiem nie moze by¢ dluzszy niz do dnia
5 grudnia 2025 1.

Warunkiem ubiegania si¢ o dotacje i udzielenia dotacji z budzetu miasta fodzi
jest udokumentowanie posiadania finansowych $rodkoéw wilasnych na wykonanie
czesci prac objetych wnioskiem.

Dotacja moze by¢ udzielona w wysokosci do 50% naktadéw koniecznych
na wykonanie wyzej wymienionych prac.

Zmniejszenie wysokosci finansowych $rodkéw wlasnych jest mozliwe jedynie
w przypadku koniecznosci niezwlocznego podjecia prac przy zabytku
lub w przypadku zabytku o wyjatkowej warto$ci historycznej, artystycznej, naukowe;.
Laczna wysoko$¢ dotacji udzielonych z budzetu miasta L.odzi oraz z innych zrédet
sektora finansow publicznych nie moze przekroczy¢ wysokosci 100% naktadow
koniecznych.

Whnioski nalezy sktada¢ w terminie do dnia 31 pazdziernika 2024 r. na druku,
ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 2 do zarzadzenia dotyczacego przedmiotowego
naboru wnioskow. Wnioski nalezy sktada¢ w formie papierowej, osobiscie w Lodzkim
Centrum Kontaktow z Mieszkancami — bL6dz, ul. Piotrkowska 110 (wejscie
od al. Schillera) w godzinach pracy Urzgdu Miasta L.odzi lub przesta¢ pocztg na adres:
Urzad Miasta todzi, ul. Piotrkowska 104, 90-926 L6dz (data wplywu do urzedu
nie moze przekracza¢ 31 pazdziernika 2024 r.). Druk wniosku jest dostepny w Biurze
Architekta Miasta w Departamencie Planowania i Rozwoju Gospodarczego Urzedu
Miasta todzi ul. Wolczanska 36, tel. 42 6384333, 42 2726250, 42 6384649,
42 6384228, a takze pod adresem internetowym http://bip.uml.lodz.pl.




10. Rozstrzygnigcie naboru nastapi po uchwaleniu przez Rad¢ Miejska w Lodzi budzetu
miasta Lodzi na 2025 r.

11. Wnioski, ktore wplynely do Urzgedu Miasta Lodzi po terminie wskazanym
w ust. 9 pozostang bez rozpatrzenia.



Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 1746/2024
Prezydenta Miasta L.odzi

Whiosek do Prezydenta Miasta Y.odzi

o udzielenie przez miasto £L.odz w 2025 r.
dotacji celowej na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot budowlanych
przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw, potozonym na obszarze miasta t.odzi

1. Wnioskodawca:

(imig, nazwisko, adres zamieszkania, adres do korespondencji lub nazwa i adres siedziby jednostki organizacyjnej bedacej wnioskodawca, adres do
korespondencji, NIP, REGON)

osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy, skladania o§wiadczen woli
i zaciagania w jego imieniu zobowigzan finansowych

(imi@, nazwisko, adres zamieszkania, adres do korespondencji, nr telefonu* i e—mail)Z

*numer telefonu na zadanie osoby, ktorej dane dotycza

osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku i kontakty z Urzedem Miasta Y.odzi

(imig, nazwisko, adres do korespondencji, nr telefonu* i e—mail)

*numer telefonu na zadanie osoby, ktorej dane dotycza

2. Informacje o zabytku

okreslenie zabytku




decyzja o wpisie do rejestru zabytkow

4. OkreSlenie wysokosci dotacji, o ktéora ubiega si¢ wnioskodawca w 2025 r. zgodnie
z kosztorysem inwestorskim:

catkowity koszt prac konserwatorsko-restauratorskich
lub robot budowlanych (brutto) | . 7t 100%
WNIOSKOWANA WYSOKOSC DOTACJI
(brutt()) ................ zt | %
deklarowana wysoko$¢ finansowych srodkéw wlasnych
(brutto) ................ 7z %
udziat srodkéw finansowych z innych zrodet

publicznych | z | %

5. Zestawienie glownych prac lub robot, ktére wnioskodawca planuje wykonaé¢ w 2025 r.
z podzialem na zakresy zgodnie z kosztorysem inwestorskim przedstawionym w formie opisowej
i graficznej (nalezy wymieni¢ glowne prace lub roboty, ktore wnioskodawca planuje wykonac
np. wymiana dachu, konserwacja okien, remont elewacji):

zakres nr pozycji koszty
w kosztorysie

6. Wskazanie terminu realizacji prac objetych wnioskiem (nie dluzszy niz do S grudnia 2025 r.):

7. Aktualne pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkow na przeprowadzenie prac
lub roboét objetych wnioskiem:




8. Wykaz uzyskanych dotacji z Srodkéw publicznych na prace konserwatorskie, restauratorskie
lub roboty budowlane przy zabytku, w okresie ostatnich 5 lat:

Rok | Zakres prac Kwota uzyskanej Zrodlo
dotacji finansowania

9. Wykaz zlozonych wnioskow do innych jednostek sektora finanséw publicznych na dofinansowanie
wnioskowanych prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych zabytku
(w roku biezacym):

Zakres prac Kwota wnioskowanej Zrédlo finansowania
dotacji

10. Oswiadczenia wnioskodawcy:

Oswiadczam, ze wnioskowane prace przy ZabytKu.............oiiiiiiiii e
J0T0) (a2 R =TT N
beda pracami konserwatorskimi/ restauratorskimi/ remontowymi/ budowlanymi*, nie beda pracami
inwestycyjnymi.

(podpis wnioskodawcy)
* Skresli¢ niewlasciwe

Oswiadczam, ze wszystkie podane we wniosku dane s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym.

(podpis wnioskodawcy)

L.p. Wykaz wymaganych zalacznikow do wniosku:

1. | wyciag z wlasciwego rejestru w przypadku jednostek organizacyjnych bedacych wnioskodawcami
(np. KRS, CEIDG itp.)

2. | pelnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy w postgpowaniu o udzielenie dotacji

oraz w przypadku otrzymania dotacji do podpisania umowy, nadzoru i rozliczenia dotacji, w przypadku
wspolnot mieszkaniowych podjete w tych zakresach uchwaly zgodnie z ustawa z dnia 24 czerwca
1994 r. o wlasno$ci lokali (Dz. U. z 2021 r. poz. 1048, z 2023 r. poz. 1688)

3. | decyzja o wpisie do rejestru zabytkow

4. | dokument potwierdzajacy posiadanie przez wnioskodawce tytutu prawnego do zabytku

5. | pozwolenie wojewoddzkiego konserwatora zabytkow na przeprowadzenie prac objetych wnioskiem




6. |zgoda wszystkich wspotwlascicieli Iub  wspoluzytkownikow  wieczystych na  ubieganie
sic¢ o dotacje w kwocie okreslonej we wniosku i przeprowadzenie prac konserwatorskich,
restauratorskich lub robot budowlanych W przypadku, gdy wnioskodawca
jest wspotwlasciciel/wspotuzytkownik wieczysty lub jednostka organizacyjna, na rzecz ktorej
jest ustanowiony trwaty zarzad albo w przypadku gdy wnioskodawca jest wspdlnota mieszkaniowa —
uchwata, o ktérej mowa w art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wilasnosci lokali
(Dz. U. 22021 r. poz. 1048 oraz z 2023 r. poz. 1688).

7. | kosztorys inwestorski robot lub prac na 2025 r. zawierajacy:

- strong tytulowa z podpisem inwestora,

- obmiar, opis i wyliczenia,

- tabele element6ow scalonych,

- zalacznik opisowy — z wyszczegdlnieniem wszystkich etapéw prac w kolejnosci ich planowanej
realizacji zgodnie ze sztuka budowlang i konserwatorska, z kosztami brutto dla kazdego etapu,
dodatkowo z wycena dla 1m? prac do analiz indywidualnych i analogii,

- zalacznik graficzny — przedstawiajacy dokladny zakres i etapy prac objetych wnioskiem
np. na wydrukach zdjeé obiektu / rzutach / widokach.

Kosztorys nalezy sporzadzi¢ w sposéb czytelny, umozliwiajacy jednoznaczng weryfikacje robét
lub prac skladajacych sie na poszczegolne etapy prac objetych wnioskiem.

8. | w przypadku gdy o udzielenie dotacji ubiega si¢ podmiot bedacy przedsiebiorca - zaswiadczenia
albo o$wiadczenia i informacje, o ktorych mowa w art. 37 ust 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702)
oraz w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie ustawy

9. | wniosek wraz z uzasadnieniem w przypadku zmniejszenia finansowych §rodkéw wiasnych
koniecznych na wykonanie zadania, w oparciu o posiadang dokumentacj¢ np. o stanie technicznym
budynku, decyzjach nakazujacych i zaleceniach pokontrolnych

PODPIS WNIOSKODAWCY / osoby dzialajacej na podstawie pelnomocnictwa:

Imie i nazwisko: Podpis:
e e L6dz, dnia...............
S e 1.6dz, dnia...............
e e 1.6dz, dnia...............

Whniosek podpisujg osoby posiadajgce petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy, sktadania
oswiadczen woli i zaciggania zobowiqgzan finansowych, wymienione w pkt. 1 wniosku, potwierdzajgc
tym samym prawdziwos¢ danych zawartych we wniosku.




Zalacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 1746/2024
Prezydenta Miasta L.odzi

Regulamin pracy Komisji
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie przez miasto £.6dz w 2025 r. dotacji
na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot budowlanych
przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow, polozonych na obszarze miasta Lodzi

Rozdzial 1
Zadania Komisji

§ 1. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu wnioskodawcow.

2. Posiedzenia Komisji prowadzi Przewodniczagca Komisji, a w przypadku
jej nieobecnosci — Zastepca Przewodniczacej.

3. Wszystkie decyzje Komisja podejmuje w glosowaniu jawnym, zwykta wigkszoscig
glosow.

4. Komisja wiladna jest podejmowac decyzje, jezeli w jej posiedzeniu uczestniczy
co najmniej siedem os6b powotanych do jej sktadu.

5. W przypadku réwnej ilosci gtoséw decyduje glos Przewodniczacej Komisji.

6. Sekretarz uczestniczy w pracach Komisji bez prawa glosu.

Rozdzial 2
Procedura pracy Komisji i oceny wnioskow dotacyjnych

§ 2. 1. Na pierwszym posiedzeniu Komisja okresla szczegblowy sposob postepowania
przy rozpatrywaniu i ocenianiu wnioskow.

2. Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza wnioski pod wzgledem formalnym.

3. Wnioski niespelniajagce wymogow okreslonych w § 13 Regulaminu udzielania dotacji
na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach wpisanych
do rejestru zabytkow, potozonych na obszarze miasta todzi, stanowigcego zalacznik
do uchwaty Nr LIV/1304/17 Rady Miejskiej w todzi z dnia 5 lipca 2017 r. w sprawie
okreslenia zasad udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow, potozonych na obszarze miasta
Lodzi, zmienionej uchwatami Rady Miejskiej w Lodzi Nr XLIII/1337/21 z dnia 2 czerwca
2021 r. (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2950) i Nr LXXXIX/2718/24 z dnia 10 kwietnia
2024 r. (Dz. Urz. Woj. Loédzkiego poz. 3677), zwanego dalej Regulaminem,
po bezskutecznym uplywie terminu wyznaczonego do usuni¢cia brakéw zostang odrzucone
przez Komisj¢ zgodnie z § 14 Regulaminu.

4. W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje na podstawie dokumentow okreslonych
w § 13 Regulaminu wstepnej kwalifikacji wydatkéw, ktére zostang poniesione przez
wnioskodawce na prace lub roboty mogace by¢ przedmiotem dotacji oraz sporzadza opini¢
dotyczacg zasadno$ci poniesienia tych wydatkow, kierujac si¢ kryteriami, o ktorych mowa
w § 16 Regulaminu. W tym celu Komisja okresla wzér zbiorczej karty oceny merytorycznej
wnioskOw, wypelnianej nastepnie indywidualnie przez wszystkich czlonkéw Komis;ji.
Na podstawie oceny merytorycznej wnioskow Komisja przygotowuje wstepna propozycje
udzielenia dotacji wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaty najwyzsza oceng.

5. W przypadku propozycji udzielenia dotacji w wysoko$ci mniejszej niz wskazana
we wniosku, Komisja zwraca si¢ w formie pisemnej lub elektronicznej do wnioskodawcy
o akceptacj¢ zmniejszonego zakresu planowanych rob6t lub prac oraz wielko$ci finansowych
srodkow wlasnych.



6. Z prac Komisji sporzadza si¢ protokét z przeprowadzonego postgpowania,
ktory podpisuje Przewodniczaca Komisji oraz wszyscy cztonkowie Komisji. Protokot zawiera
w szczegolnosci wnioski w przedmiocie propozycji kwot dotacji udzielanych przez Rade
Miejska w Lodzi.

Rozdzial 3
Obsluga prac Komisji

§ 3. 1.Obstluge organizacyjno-administracyjng prac Komisji zapewnia Sekretarz,
ktéry prowadzi w formie papierowej lub elektronicznej pelng dokumentacj¢ z prac Komisji
obejmujaca:

1) organizacje 1 protokoélowanie posiedzen Komisji;
2) sporzadzenie protokolu z przeprowadzonego postepowania o udzielenie dotacji;
3) przygotowanie projektu uchwaly Rady Miejskiej w Lodzi o udzieleniu dotacji.
2. Obstluge merytoryczng prac Komisji obejmujaca:
1) sprawdzanie wnioskow pod wzglgdem formalnym,
2) kontakty telefoniczne 1 mailowe z wnioskodawcami,
3) przygotowanie dokumentow merytorycznych,
4) przygotowanie pisemnych powiadomien wnioskodawcoOw o rozstrzygnigciach Komisji
— zapewniajg cztonkowie Komisji z Oddziatu Ochrony Dziedzictwa i Estetyki Miasta
w Biurze Architekta Miasta w Departamencie Planowania i Rozwoju Gospodarczego Urzedu
Miasta Lodzi.



