
ZARZĄDZENIE Nr 182/2024 

PREZYDENTA MIASTA ŁODZI 

z dnia 30 stycznia 2024 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia Zasad organizowania, odbywania 

i finansowania podróży zagranicznych oraz zapraszania cudzoziemców do Łodzi przez 

komórki organizacyjne Urzędu Miasta Łodzi oraz miejskie jednostki organizacyjne.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463 i 1688) w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 

oraz z 2023 r. poz. 572)

zarządzam, co następuje:

§ 1. W załączniku do zarządzenia Nr 1538/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 6 lipca 

2022 r. w sprawie wprowadzenia Zasad organizowania, odbywania i finansowania podróży 

zagranicznych oraz zapraszania cudzoziemców do Łodzi przez komórki organizacyjne 

Urzędu Miasta Łodzi oraz miejskie jednostki organizacyjne, wprowadzam następujące 

zmiany:

1) w § 11 po ust. 1 dodaje się ust. 1a w brzmieniu:

„1a. W dniu wypłaty zaliczki na opłacenie kosztów podróży zagranicznej dysponent 

środków publicznych, sporządza korektę zaliczki walutowej. Wzór wniosku korekty 

zaliczki walutowej stanowi załącznik Nr 3a do niniejszych Zasad;

2) po załączniku Nr 3 do Zasad dodaje się załącznik Nr 3a, w brzmieniu jak w załączniku do 

niniejszego zarządzenia.

         § 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Załącznik
do zarządzenia Nr 182/2024

Prezydenta Miasta Łodzi
-------------------------------

Załącznik Nr 3a

do Zasad

Korekta zaliczki walutowej

dot. wniosku wyjazdowego ………………………………….

                                     (znak sprawy)

Korekta zaliczki pobranej w walucie obcej według kursu sprzedaży z dnia dokonania 

transakcji – zgodnie z wyciągiem bankowym nr ……………….. z dnia …………………… r.

Łączna wartość korekty wynosi ……………… zł (słownie: …………………………………).

                       

    

Ww. wydatek znajduje pokrycie w budżecie roku……

Imię  i  

nazwisko 

osoby 

delegowanej

Kwota 

w EUR

Średni kurs 

NBP z dnia

…………. 

Kwota 

w zł  po 

średnim 

kursie 

NBP

Kurs 

sprzedaży z 

dnia 

dokonania 

transakcji

Kwota w zł  

po kursie 

z dnia 

dokonania 

transakcji

Kwota 

korekty

Razem

Zatwierdzam dowód jako sprawdzony pod względem merytorycznym

data ………………………… r. podpis …………………………………………………

zatwierdzam do wypłaty ze środków publicznych kwotę zł   

……………………………………………………………………………………………..

słownie: …………………………………………………………………..

……………….                           

       data                                                        dysponent środków publicznych



zatwierdzonym w planie finansowym:

dysponent …………………….(symbol dysponenta)

finansowanie …………………………..

dział ……………………………………

rozdział …………………………………

paragraf …………………………………

kategoria  wydatków …………………….

tytuł kosztu ………………………………

podział administracyjny …………………..

podział kompetencyjny …………………...

kod klasyfikacji…………………………...        

W ww. planie finansowym pozostaje limit do wykorzystania 

w wysokości ……………………………zł                                                                                                               
                                      

                                                                                    

                                                                                    ………………………………………………….

                                                                                                    data i  podpis dysponenta lub osoby upoważnionej

numer ewidencyjny 

konto dostawcy

ID rejestru

załącznik
(wypełnia Wydział 
Księgowości)
dekretacja WN 

(wypełnia Wydział 
Księgowości)

dekretacja MA

(wypełnia Wydział 
Księgowości)


