ZARZADZENIE Nr 213/2024
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 06 lutego 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegotowego wykazu zadan
realizowanych przez Wydzial Budzetu
w Departamencie Finansow Publicznych Urz¢du Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 1. poz. 40, 572, 1463 1 1688) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) oraz § 63
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta L.odzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta
Miasta Lodzi: Nr 529/2023 z dnia 6 marca 2023 r., Nr 683/2023 z dnia 27 marca 2023 r.,
Nr 1291/2023 z dnia 2 czerwca 2023 r., Nr 1952/2023 z dnia 29 sierpnia 2023 r., Nr 2774/2023
z dnia 21 grudnia 2023 r. 1 Nr 2845/2023 z dnia 29 grudnia 2023 r.

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Zatwierdzam szczegélowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Budzetu

w Departamencie Finanséw Publicznych Urzgdu Miasta todzi, stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  Dyrektorowi  Wydzialu  Budzetu
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 1985/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 wrzesnia
2022 r. w sprawie zatwierdzenia szczegétowego wykazu zadan realizowanych przez Wydziat

Budzetu w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zatacznik

do zarzadzenia Nr 213/2024
Prezydenta Miasta Lodzi

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL BUDZETU
W DEPARTAMENCIE FINANSOW PUBLICZNYCH URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Ewidencji Ksiegowej Budzetu i SprawozdawczoS$ci

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie ewidencji ksiggowej budzetu miasta Lodzi
zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci 1 planem

kont dla budzetu miasta Lodzi oraz Urzgdu Miasta

F.odzi.

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z pdézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urzedu Miasta todzi
(zatagcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1976/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 6 wrzes$nia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

Rozliczanie pobranych przez Urzad Miasta bLodzi

1 miejskie

jednostki

organizacyjne

dochodéw

zwigzanych z realizacja zadan zleconych oraz ich

art. 4 ust. 1 pkt 7 i art. 5 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r.
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
7 2022 r. poz. 2267, z pdzn. zm.)

zlecone gminie
1 powiatowi z zakresu
administracji rzadowej




przekazywanie do £.6dzkiego Urzedu Wojewddzkiego.

art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

Rozliczanie pobranych przez Urzad Miasta t.odzi oplat
za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej oraz
przekazywanie naleznej czesci do Panstwowego
Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie.

art. 299 ust. 5 1 6 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne
(Dz. U. 22023 r. poz. 1478, z pdzn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu administracji
rzadowe;j

Sporzadzanie kwartalnych informacji  opisowych
do Lodzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w zakresie
wykorzystania otrzymanych dotacji na realizacj¢ zadan
z zakresu administracji rzadowej 1 innych zadan
zleconych ustawami oraz wykonanych dochodéw
uzyskanych w zwigzku z realizacja ww. zadan.

§ 9 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia
2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 144,
Z pozn. zm.)

zlecone gminie
1 powiatowi z zakresu
administracji rzadowej

Prowadzenie rejestru weksli in blanco wystawianych
przez miasto £.6dz na rzecz banku lub innych instytucji
finansowych.

§ 179 wust. 2 Instrukcji obiegu dokumentéw w zakresie
rachunkowosci dla Urzedu Miasta L.odzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 9169/VIIl/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r.,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie materiatéw do skonsolidowanego
bilansu jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie
ewidencji ksiggowej, prowadzonej przez Oddzial.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z pd6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

wlasne gminy

Sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu jednostki
samorzadu  terytorialnego  oraz  sprawozdania
finansowego Wydzialu Budzetu, stanowigcego czesc
sktadowa sprawozdania finansowego Urzedu Miasta

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22023 r. poz. 120, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z pézn. zm.)

wlasne gminy




Fodzi.

rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urzedu Miasta todzi
(zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1976/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 6 wrzes$nia 2022 r., z pdzn. zm.)

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych
w zakresie:
1) wykonania budzetu miasta L.odzi:
a) Rb-27S miesigczne/roczne z wykonania planu
dochoddéw budzetowych,

b) Rb-27ZZ kwartalne z wykonania planu
dochodow zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan  zleconych jednostkom  samorzadu
terytorialnego ustawami,

c) Rb-PDP roczne z wykonania dochodéw
podatkowych miasta,

d) Rb-28S miesigczne/roczne z wykonania planu
wydatkéw budzetowych,

e) Rb-28NWS miesigczne/kwartalne sprawozdanie
z wykonania planu wydatkéw, ktore nie wygasty
z uptywem roku budzetowego,

f) Rb-NDS  kwartalne o nadwyzce/deficycie
jednostki samorzadu terytorialnego,

g) Rb-50  kwartalne o  dotacjach/wydatkach
zwiagzanych z wykonywaniem zadan z zakresu

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z pzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. poz. 144,
Z pézn. zm.)

wlasne gminy

1 powiatu,

zlecone gminie

1 powiatowi z zakresu
administracji rzgdowej




administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;
2) wykonania planéw finansowych samorzadowych
zaktadow budzetowych — Rb-30S kwartalne;
3) wykonania dochodow i wydatkow na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — Rb-
348 kwartalne;

4) stanu $srodkéw na rachunkach bankowych jednostki
samorzadu terytorialnego — Rb-ST roczne.

9. |Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan jednostki|ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu | wlasne gminy
samorzadu terytorialnego oraz samorzadowych oséb |terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z pdzn. zm.) 1 powiatu,
prawnych w zakresie operacji finansowych: zlecone gminie
1) Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci | art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce |1 powiatowi z zakresu

oraz wybranych aktywow finansowych; publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 773) administracji rzagdowej
2) Rb-Z —kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan
wg tytutéw dtuznych oraz gwarancji i porgczen; rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej
3) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajace|z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
o stanie zobowigzan wedhug tytuléw dtuznych; finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
4) Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie|z 2023 r. poz. 652)
zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania zadan zleconych;
5) RF-03 — sprawozdanie jednostek sektora instytucji
rzagdowych i1 samorzadowych (GUS).

10. | Weryfikacja przekazywanych przez miejskie jednostki |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
organizacyjne materialdw dotyczacych wykonania | (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.) 1 powiatu
budzetu za rok budzetowy oraz sprawozdania rocznego.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z pdzn. zm.)
11. | Opracowywanie sprawozdania z wykonania budzetu|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych |wlasne gminy

miasta L.odzi za rok budzetowy.

(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z péZn. zm.)

1 powiatu




ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z pdzn. zm.)

12.

Przygotowywanie materiatow do projektu budzetu
miasta t.odzi w zakresie wydatkow realizowanych przez
Oddziat.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z pdzn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

13.

Przygotowywanie wnioskow o zmian¢ budzetu lub
zmiang w budzecie miasta Lodzi w zakresie wydatkoéw
realizowanych przez Oddziat.

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

14.

Przygotowywanie dyspozycji do Wydziatu Ksiggowosci
dotyczacych wydatkéw realizowanych przez Oddziat.

zarzadzenie Nr 9169/VIII/21 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
28 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu
dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzedu Miasta Lodzi
(z p6zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Monitoring wykonania budzetu miasta Lodzi poprzez
analize sprawozdan jednostkowych z dochodéw
1 wydatkow — ze szczegolnym uwzglednieniem srodkdw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych
na dofinansowanie projektow.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z péZn. zm.)

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z pdzn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

16.

Monitorowanie poziomu wydatkéw ponoszonych przez
komorki  organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi
oraz miejskie jednostki organizacyjne zwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych ustawami.

zarzadzenie Nr 9355/VII/18 Prezydenta Miasta todzi z dnia
14 wrzesnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury
monitorowania 1 okres$lania wielko$ci wydatkow zwigzanych
z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych gminie odrgbnymi ustawami, przez
komdrki organizacyjne Urzedu Miasta L.odzi 1 miejskie jednostki

wlasne gminy

1 powiatu,
zlecone gminie
1 powiatowi z zakresu

administracji rzagdowej




organizacyjne” (z pozn. zm.)

17. | Analiza ptynnosci finansowej miasta Lodzi. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.) 1 powiatu
ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z pd6zn. zm.)

18. | Weryfikacja zapotrzebowan sktadanych w systemie |ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu | wlasne gminy

informatycznym  ZFM  na  $rodki  finansowe | terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z p6zn. zm.) 1 powiatu
na wydatki skladane przez komorki organizacyjne
Urzedu Miasta Lodzi 1 miejskie jednostki organizacyjne | zarzadzenie Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
zgodnie z obowigzujacym harmonogramem wydatkow. |30 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury sporzadzania
projektu harmonogramu 1 harmonogramu realizacji dochoddw
1 wydatkow oraz przekazywania srodkéw finansowych na wydatki,
zaplanowane w planach finansowych komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta todzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(z p6zn. zm.)
19. | Przekazywanie $rodkéw finansowych na rachunki|zarzadzenie Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta todzi z dnia|wlasne gminy
bankowe komdrek organizacyjnych Urzgedu Miasta |30 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury sporzadzania
Lodzi 1 miejskich jednostek organizacyjnych |projektu harmonogramu i1 harmonogramu realizacji dochodéw
na realizacj¢ wydatkéw na podstawie zweryfikowanego |1 wydatkow oraz przekazywania srodkéw finansowych na wydatki,
zapotrzebowania ztozonego W systemie | zaplanowane w planach finansowych komdrek organizacyjnych
informatycznym ZFM. Urzgdu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(z p6Zn. zm.)
20. |Wspotpraca z bankiem w zakresie przeptywow |§ 18 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi | wlasne gminy
srodkow finansowych na rachunku podstawowym |(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
miasta L.odzi. z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)
21. |Wspotpraca z dysponentami srodkow finansowych |§ 18 ust. 31§ 60 ust. 1 pkt 2 1 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu | wlasne gminy
budzetu w  zakresie wykonywania dochodow | Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta |1 powiatu
1 wydatkéw miasta Lodzi. Miasta L.odzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
22. | Weryfikacja sprawozdan finansowych sporzadzanych |§ 60 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi | wlasne gminy

przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta todzi

(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta ¥.odzi

1 powiatu




i miejskie jednostki organizacyjne oraz sporzadzanie
lacznego sprawozdania finansowego dla miasta f.odzi
1 bilansu skonsolidowanego.

z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

23.

Sporzadzanie informacji 1 opracowan w zakresie
wykonania  wydatkéw, dochoddéw, przychodow
1 rozchodéw w stosunku dla planu (planu po zmianach),
w tym kwartalnych informacji dla Unii Metropolii
Polskich, sporzadzenie informacji o udzielonych
umorzeniach niepodatkowych naleznosci budzetowych,
sporzadzenie wykazu osob prawnych i fizycznych
oraz jednostek  organizacyjnych  nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktdrym w zakresie podatkéw lub
optat udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono
splate na raty w kwocie przewyzszajacej 500 zt, wraz ze
wskazaniem wysokosci umorzonych kwot
1 przyczyn umorzenia, sporzadzenie wykazu osob
prawnych 1 fizycznych oraz jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, ktorym udzielono pomocy publiczne;.

§ 60 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

24.

Przekazywanie do udostgpnienia w  Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi zbiorczych
danych dotyczacych informacji z wykonania budzetu
miasta L.odzi, sprawozdania finansowego miasta f.odzi,
informacji o udzielonych umorzeniach niepodatkowych
naleznosci budzetowych, opinii Regionalnej Izby
Obrachunkowej w zakresie sprawozdan Prezydenta
Miasta todzi z wykonania budzetu miasta todzi
oraz pozostatych zadan realizowanych przez Oddziat.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pézn. zm.)

zarzadzenie Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r. w sprawie udost¢gpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi
(z p6zn. zm.)

wlasne gminy

25.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

wlasne gminy




art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22023 r. poz. 1524)

rozdziat 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w todzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 1. poz. 7272)

rozdziat 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania  (zatacznik do  zarzadzenia  Nr 354/2022
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 24 lutego 2022 r., z p6zn. zm.)

26.

Przygotowywanie dokumentacji do przeprowadzenia
przetargu na wybdr podmiotu na przeprowadzenie
badania sprawozdania finansowego miasta t.odzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1605, z pézn. zm.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130000 PLN (zatacznik
do zarzadzenia Nr 1660/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 lipca 2022 r.)

wlasne gminy

27. | Koordynacja prac zwigzanych z badaniem sprawozdania [ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
finansowego miasta todzi przeprowadzanego przez |(Dz. U.z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)
podmiot  wyloniony w  drodze postgpowania
przetargowego.

28. |Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji|§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)




Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)




II. Oddzial Planowania Budzetu

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Opracowywanie zatozen do projektu budzetu miasta
Lodzi na podstawie wskaznikéw 1 wielkosci
przekazanych  przez  Oddziat ds. Planowania
Wieloletniego 1 Polityki Diugu.

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujacych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta .odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

Weryfikacja materialéw planistycznych do projektu
budzetu miasta todzi skladanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta L.odzi i miejskie jednostki
organizacyjne dotyczacych zadan wilasnych gminy
1 powiatu, rowniez w systemie informatycznym ZFM.

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

Weryfikacja materiatéw planistycznych do projektu
budzetu miasta todzi sktadanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta L.odzi i miejskie jednostki
organizacyjne dotyczacych zadan zleconych gminie
1 powiatowi z zakresu administracji rzadowej rowniez
w systemie informatycznym ZFM.

§ 4 w zwiazku z § 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i1 samorzadowych zaktadow
budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718)

§ 7 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia
2014 r. w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu
panstwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 259, z pdzn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
1 powiatowi z zakresu
administracji rzadowej

Opracowywanie zalacznikow i tabel do projektu budzetu
miasta .odzi i do uchwaty budzetowej Rady Miejskiej

art. 211 ust. 5 pkt 2, art. 214, art. 235 1 art. 236 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu




w Lodzi oraz w sprawie zmian budzetu miasta L.odzi.

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

Opracowywanie tabel z zakresu zadan administracji
rzadowej do projektu budzetu miasta Lodzi.

art. 237 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

zlecone gminie
1 powiatowi z zakresu
administracji rzadowej

Opracowywanie  projektow  planéw  dochodéw
i wydatkdow budzetu miasta Lodzi oraz plandw
finansowych jednostki samorzadu terytorialnego

zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzagdowej.

art. 237 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

§ 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1718)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j
(z p6zn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

zlecone gminie
1 powiatowi z zakresu
administracji rzadowej

Opracowywanie projektow 1 planéw dochodow
1 wydatkow budzetu miasta tLodzi oraz plandéw
finansowych jednostki samorzadu terytorialnego
zwigzanych z porozumieniami z organami administracji
rzadowej.

art. 237 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdZn. zm.)

§ 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U.
72019 r. poz. 1718)

z zakresu porozumien
Z organami
administracji rzadowej




uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
(z p6zn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

Opracowywanie projektow 1 plandéw dochodow
i wydatkdbw budzetu miasta todzi oraz planow
finansowych  jednostki samorzadu terytorialnego
w zakresie zadan realizowanych w drodze umow lub
porozumien migedzy  jednostkami samorzadu
terytorialnego.

art. 237 wust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

§ 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 .
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1718)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
(z p6zn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

z zakresu porozumien
z jednostkami
samorzadu
terytorialnego

Weryfikacja wnioskow dotyczacych zadan wilasnych
gminy 1 powiatu, skladanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta L.odzi i miejskie jednostki
organizacyjne w sprawie zmian w budzecie/zmian
budzetu miasta Ltodzi, réwniez w  systemie
informatycznym ZFM.

art. 257, art. 258 1 art. 259 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107)

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu




10. | Weryfikacja wnioskéw dotyczacych zadan zleconych |art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | zlecone gminie
gminie 1 powiatowi, sktadanych przez komorki |(Dz. U.z 2023 r. poz. 1270, z pézn. zm.) 1 powiatowi z zakresu
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi 1 miejskie jednostki administracji rzadowej
organizacyjne w sprawie zmian Ww budzecie/zmian |art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
budzetu miasta Ltodzi, roéwniez w  systemie |z 2023 r. poz. 40, z p6zn. zm.)
informatycznym ZFM.

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107)

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

11.| Werytikacja wnioskow dotyczacych zadan | art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | z zakresu porozumien
realizowanych na podstawie porozumien z organami|(Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.) Z organami
administracji rzadowej, skladanych przez komorki administracji rzadowej
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi 1 miejskie jednostki [art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
organizacyjne Ww sprawie zmian Ww budzecie/zmian |(Dz. U. z 2023 r. poz. 40, z p6zn. zm.)
budzetu miasta Lodzi, rowniez w  systemie
informatycznym ZFM. art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107)
§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
12. | Weryfikacja wnioskow dotyczacych zadan | art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | z zakresu porozumien

realizowanych na podstawie porozumien z jednostkami
samorzadu terytorialnego, sktadanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta L.odzi i miejskie jednostki
organizacyjne Ww sprawie zmian Ww budzecie/zmian
budzetu miasta Ltodzi, rowniez w  systemie
informatycznym ZFM.

(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pézn. zm.)

art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22023 r. poz. 40, z pdzn. zm.)

art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107)

z jednostkami
samorzadu
terytorialnego




§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

13.| Wnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie/zmian |art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
budzetu miasta todzi wynikajacych z decyzji|(Dz. U.z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.) 1 powiatu
zewnetrznych 1 zawartych porozumien dotyczacych
zadan wilasnych. art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107)
§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
14.| Wnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie/zmian | art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | zlecone gminie
budzetu miasta todzi wynikajacych z decyzji|(Dz. U.z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.) 1 powiatowi z zakresu
zewnetrznych 1 zawartych porozumien dotyczacych administracji rzadowej,
zadan zleconych gminie i powiatowi. art. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. | realizowane
72023 r. poz. 40, z pdzn. zm.) na podstawie
porozumienia
art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie | z organami
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) administracji rzadowej
1 samorzadowe;j
§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
15.|Dokonywanie  okresowych 1 biezacych analiz |§ 60 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzg¢du Miasta L.odzi | wlasne gminy
oraz wnioskowanie w sprawach realizacji wydatkow. (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi | i powiatu
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
16.| Weryfikacja planow finansowych i ich zmian miejskich | art. 249 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | wlasne gminy

jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem miejskich
jednostek organizacyjnych podleglych Wydziatowi
Edukacji.

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

§ 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 .
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek

1 powiatu, zlecone
gminie i powiatowi

z zakresu administracji
rzadowej, realizowane




budzetowych i1 samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U.
72019 r. poz. 1718)

§ 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r.
w sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa
(Dz. U. z 2021 r. poz. 259, z p6Zn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta .odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

na podstawie
porozumienia

Z organami
administracji rzadowej
1 samorzadowe;j

17.| Weryfikacja zestawien zbiorczych planéw finansowych | § 60 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi | wlasne gminy
i ich zmian miejskich jednostek organizacyjnych |(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi |1 powiatu
podlegtych Wydziatowi Edukacji. z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

18. | Weryfikacja plandw finansowych i ich zmian jednostek | § 60 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta £.odzi | wlasne gminy
pomocniczych miasta tLodzi, rowniez w systemie |(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z
informatycznym ZFM. dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

19.| Opiniowanie projektow aktow prawnych | § 60 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta L.odzi | wlasne gminy
i porozumien powodujacych skutki finansowe | (zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
dla budzetu miasta Lodzi. z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzZn. zm.)

20. | Monitorowanie realizacji planu dochodéw i wydatkow |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
budzetu miasta Lodzi. (Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pézn. zm.) 1 powiatu

§ 60 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
21.|Biezaca analiza 1 ocena wplywu wewnetrznych |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych |wlasne gminy

1 zewngtrznych czynnikow na poziom dochodow
1 wydatkdéw budzetu miasta Lodzi.

(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pézn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)




22.

Sporzadzanie  biezacych 1  okresowych analiz

z wybranych obszaréw budzetu miasta Lodzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 3 1 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

23.

Ustalanie standardéw zwigzanych z planowaniem
1 wykonaniem budzetu miasta £.odzi oraz nadzér nad ich
wdrozeniem.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta .odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

24.

Opracowywanie w budzecie dochodow 1 wydatkow
finansowanych z tych dochodéw w zakresie Miejskiego
Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych i Miejskiego Programu Przeciwdziatania
Narkomanii.

art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

art. 11" ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2151)

wlasne gminy

25.

Opracowywanie w budzecie dochodéw 1 wydatkéw
finansowanych z tych dochodow w zakresie wplywow
uzyskiwanych na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia
2001 r. — Prawo ochrony srodowiska.

art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

art. 403 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2024 r. poz. 54)

wlasne gminy
1 powiatu

26.

Opracowywanie w budzecie dochodéw i1 wydatkdéw
finansowanych z tych dochodéw w zakresie wptywow
uzyskiwanych na podstawie ustawy z dnia 17 maja
1989 r. — Prawo geodezyjne 1 kartograficzne.

art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

art. 7d 1 art. 41b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz. U. z 2023 r. poz. 1752, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

27.

Ustalanie udzialtow w dochodach Skarbu Panstwa
do projektu  budzetu/budzetu  uchwalonego oraz
dokonywanie stosownych weryfikacji w przypadku
zmian w trakcie roku budzetowego.

art. 4 1 art. 5 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu




28.

Ustalanie wysokosci $rodkéw na rezerwe celowa
na zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego
do projektu budzetu/ budzetu uchwalonego.

art. 26 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. z2023 r. poz. 122)

wlasne gminy
1 powiatu

29.

Przekazywanie podlegtym jednostkom budzetowym
oraz komoérkom organizacyjnym Urzedu Miasta todzi
informacji o ostatecznych ~ kwotach ~ dochodow
1 wydatkéw tych jednostek 1 komodrek oraz wysokosci
dotacji i wptat do budzetu.

art. 249 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

1 powiatu,

zlecone gminie

1 powiatowi z zakresu
administracji rzadowej,
realizowane

na podstawie
porozumienia

Z organami
administracji rzadowej
1 samorzadowe;j

30.

Przygotowywanie materiatow na potrzeby komisji Rady
Miejskiej w Lodzi w zakresie projektu budzetu miasta
Lodzi.

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z
dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

zlecone gminie

1 powiatowi z zakresu
administracji rzadowej,
realizowane

na podstawie
porozumienia

Z organami
administracji rzgdowej
1 samorzadowe;j

31.

Werytikacja materiatow przygotowywanych
na posiedzenia Kolegium Prezydenta Miasta todzi
pod wzgledem wplywu na finanse miasta L.odzi.

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z
dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

zlecone gminie

1 powiatowi z zakresu
administracji rzadowej,
realizowane

na podstawie
porozumienia

z organami
administracji rzadowej
1 samorzadowe;j




32.

Obstuga planu dochodéw Wydziatu Budzetu,
nieobjetych planami finansowymi innych jednostek,
w tym: dotacje, subwencje, udziaty w podatkach CIT
1 PIT, optaty i podatki realizowane przez Urzgdy
Skarbowe.

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2267, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

33.

Weryfikacja umow oraz wnioskow do zamowien
publicznych  przekazywanych do  kontrasygnaty
Skarbnika Miasta Lodzi.

art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40, z pdzn. zm.)

art. 48 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107)

wlasne gminy
1 powiatu

34.

Analiza 1 weryfikacja materiatéw planistycznych,
wnioskdw o zmian¢ w budzecie/zmiang¢ budzetu miasta
Lodzi w  zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi (dochody 1 wydatki).

ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (Dz. U. z 2023 r. poz. 1469, z pdZn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

35.

Opracowywanie w budzecie dochodéw 1 wydatkow
na realizacj¢ zadan na podstawie ustawy z dnia
16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie
zbiorowym.

art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie
zbiorowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 2778)

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

36.

Przygotowywanie wnioskéw o zmian¢ budzetu lub
zmian¢ w budzecie miasta todzi w zakresie rezerw
budzetowych oraz dochodéw miasta nie ujetych
w planie finansowym innych jednostek 1 komorek
organizacyjnych.

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy




37.

Opracowywanie w budzecie dochodéw 1 wydatkdéw
na realizacj¢ zadan na podstawie ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi w zakresie optat
zazezwolenie na  obrot  hurtowy  napojami
alkoholowymi.

art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

art. 93 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2151)

wlasne gminy

38.

Opracowywanie w budzecie dochodow i1 wydatkow na
realizacj¢ zadan finansowanych w ramach programéw i
funduszy rzadowych.

art. 237 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

wlasne gminy 1
powiatu

39.

Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22023 1. poz. 1524)

rozdziat 7 Statutu Miasta Lodzi (zatagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w todzi z dnia 4 wrzesnia
1996 1., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

rozdzial 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania  (zatacznik do  zarzadzenia  Nr 354/2022
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 24 lutego 2022 1., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

40.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

wlasne gminy




kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)




III. Oddzial ds. Planowania Wieloletniego i Polityki Diugu

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Wspolpraca z Oddzialem Planowania Budzetu przy
opracowywaniu zatozen do projektu budzetu miasta £.odzi
w zakresie wskaznikow 1 wielkosci wynikajacych
z Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi.

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termindéw obowiazujacych
W procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

2. |Planowanie  wieloletnie dochodow 1  wydatkéw |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
oraz przychodow 1 rozchodéw w ramach Wieloletniej | (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.) 1 powiatu
Prognozy Finansowej miasta t.odzi.

§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta L.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

3. |Przygotowywanie projektu Wieloletniej Prognozy |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy

Finansowej miasta Lodzi oraz jej zmian. (Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.) 1 powiatu
§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

4. | Sporzadzanie Informacji o ksztaltowaniu si¢ Wieloletniej |ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | wlasne gminy
Prognozy Finansowej miasta todzi, w tym o przebiegu | (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.) 1 powiatu
realizacji przedsigwzi¢¢ oraz o stopniu zaawansowania
realizacji programow wieloletnich za potrocze 1 rok|§ 60 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta L.odzi
budzetowy. (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi

z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
5. | Sporzadzanie opracowan i analiz z wybranych obszardw | § 60 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi | wlasne gminy




w zakresie planowanych 1 zrealizowanych dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchoddéw oraz sporzadzanie
opinii, analiz finansowych dotyczacych projektow
o znaczeniu biznesowym, kluczowym dla miasta £.odzi.

(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6Zn. zm.)

1 powiatu

Sporzadzanie zbiorczego harmonogramu dochodéw
1 wydatkéw budzetu miasta Lodzi oraz analiz z tego
zakresu, a takze biezagcy monitoring dochodow
1 wydatkow budzetu miasta F.odzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

§ 60 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przekazywanie do udostepnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Lodzi zbiorczych danych
dotyczacych informacji z wykonania budzetu miasta
Lodzi w zakresie zadan realizowanych przez Oddziat.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r. w sprawie udostgpniania materiatéw
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta +Yodzi
(z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Wspolpraca z bankami i instytucjami rynku finansowego
udzielajacymi wsparcia finansowego, w tym:
administrowanie umoéw kredytowych, pozyczkowych,
emisji obligacji.

§ 18 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Wspolpraca z firmami ratingowymi — przygotowywanie
materialbw  dotyczacych  sytuacji  ekonomiczno-
finansowej miasta f.odzi.

§ 18 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

10.

Wspdtpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi
Urzgdu Miasta Lodzi w zakresie prognozowania limitéw
zacigganych dlugdw oraz przestrzegania przez miasto
1L6dz ustawowych wskaznikéw zadtuzenia.

§ 18 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy




11. |Wspdtpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych |wlasne gminy

Miasta £odzi 1 miejskimi jednostkami organizacyjnymi | (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

w zakresie pozyskiwania pozyczek i dotacji ze zrodet

pozabudzetowych. § 18 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

12. |Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta|art. 249 ust. 3 i art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. | wlasne gminy
Miasta L.odzi w sprawie: o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.) |i powiatu
1) zmian budzetu i w budzecie miasta L.odzi oraz planach

finansowych;
2) ustalenia planu finansowego Urzedu Miasta L.odzi.

13. |Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta|art. 249 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | zlecone gminie
Miasta Lodzi w sprawie ustalenia planu finansowego | publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.) 1 powiatowi z zakresu
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan administracji rzagdowej
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi
ustawami.

14. |Przygotowywanie projektu uchwaty Rady Miejskiej|ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych |wlasne gminy

w Lodzi w sprawie uchwalenia budzetu miasta L.odzi oraz | (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)
w sprawie zmian budzetu 1 w budzecie miasta Lodzi
na podstawie zgloszonych wnioskéw przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskie
jednostki organizacyjne.

15. |Przygotowywanie wnioskow o zmian¢ budzetu lub|§ 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wlasne gminy
zmiang w budzecie miasta L.odzi w zakresie przychoddw, | (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
rozchodow oraz wydatkow realizowanych przez Oddziat, | z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

w tym dotyczacych obstugi dlugu.

16. |Przygotowywanie materiatdéw do projektu budzetu miasta | § 60 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi | wlasne gminy

Lodzi w zakresie wydatkdw realizowanych przez Oddzial. | (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)
17. |Prowadzenie spraw zwigzanych z zamoOwieniami|ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych | wlasne gminy

publicznymi, w tym:

(Dz. U. 22023 r. poz. 1605, z pdzn. zm.)




1) sporzadzanie  planu  zamdéwien  publicznych
realizowanych przez Oddziat oraz jego aktualizacja;

2) uczestnictwo W przetargach zwigzanych
z pozyskiwaniem kredytow na rynku krajowym,
gwarancji oraz w przetargach na obsluge bankowa
miasta Lodzi i jego jednostek organizacyjnych
oraz inne specjalistyczne ustugi.

Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Urzg¢dzie Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1659/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 19 lipca 2022 1.)

18.

Koordynacja obstugi bankowej pomigdzy miastem £.6dz
ijego jednostkami  organizacyjnymi a bankiem
prowadzacym obstuge bankowa.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

19.

Sporzadzanie not odsetkowych do umow pozyczek
udzielanych przez miasto £6dz.

§ 60 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

20.

Prowadzenie rejestrow:

1) pozyczek udzielonych przez miasto £.6dz;

2) pozyczek zaciagnigtych przez miasto £.6dz;
3) kredytoéw zaciaggnigtych przez miasto £.6dz;
4) obligacji wyemitowanych przez miasto £.6dz.

§ 60 ust. 1 pkt4 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

21.

Prowadzenie = ewidencji  pomocniczej  dotyczacej
rozrachunkow z tytutu przychodéw 1 rozchodéw
zwigzanych z zaciagni¢ciem 1 sptata oraz udzieleniem
1 splatg kredytdw, pozyczek i obligacji.

§ 60 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

22.

Comiesieczne przygotowywanie harmonogramu splat
kredytéw, pozyczek i obligacji oraz odsetek, a takze
monitoring ich splat.

§ 60 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

23.

Opracowywanie 1 aktualizacja polityki zarzadzania

dtugiem miasta Lodzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

24.

Poszukiwanie i1 inicjowanie rozwigzan prowadzacych
do optymalnego wykorzystania $rodkéw finansowych
miasta L.odzi, w tym finansowania dlugu miasta.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu




25.

Pozyskiwanie §rodkow z rynkéw finansowych krajowych
1 zagranicznych, w tym uczestniczenie
W procesie emisji obligacji oraz innych transakcjach
finansowych zwigzanych z realizacja zadan biezacych
oraz inwestycyjnych.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

26.

Analiza — pod wzgledem zgodnosci z ustawa z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — wnioskow
o udzielenie przez miasto £ddz gwarancji i porgczen
oraz koordynacja udzielanych przez miasto 1odz
gwarancji i poreczen.

§ 18 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

27.

Wspoélpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie realizacji polityki finansowej miasta Fodzi,
wydawanie opinii na temat ryzyk wplywajacych
na wskazniki zadtuzenia.

§ 18 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

28.

Prowadzenie spraw zwigzanych z notowaniem obligacji
miasta Lodzi na rynku regulowanym Gieldy Papierow
Wartosciowych w Warszawie, w tym przygotowywanie
wnioskow o dopuszczenie obligacji do obrotu gietdowego
oraz sporzadzanie analiz 1 raportow (biezacych
1 okresowych).

ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami
finansowymi (Dz. U. z 2023 r. poz. 646, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pdzZn. zm.)

ustawa z dnia 15 stycznia 2015 r. o obligacjach (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2244, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1015, z pézn. zm.)

wlasne gminy

29.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publiczne;j
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22023 r. poz. 1524)

wlasne gminy




rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zatagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 1. poz. 7272)

rozdziat 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania  (zalacznik do zarzadzenia Nr 354/2022
Prezydenta Miasta todzi z dnia 24 lutego 2022 r.,
z pdzn. zm.)

30.

Przygotowywanie 1 przekazywanie = dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




IV. Samodzielne Stanowisko ds. Organizacyjnych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw budzetowych, w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

przygotowywanie  materiatlow
projektéw  planéw 1 plandw finansowych
w zakresie wydatkow realizowanych przez
Samodzielne Stanowisko ds. Organizacyjnych;
wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie
i planach finansowych w zakresie wydatkéw
realizowanych przez Samodzielne Stanowisko
ds. Organizacyjnych;

sporzadzanie projektu harmonogramu
1 harmonogramu realizacji wydatkéw oraz jego
zmian;

sporzadzanie zapotrzebowan na srodki finansowe
na wydatki  realizowane przez Samodzielne
Stanowisko ds. Organizacyjnych;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, analiz
oraz informacji z wykonania budzetu w zakresie
zadan  realizowanych  przez ~ Samodzielne
Stanowisko ds. Organizacyjnych.

planistycznych,

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
72023 r. poz. 120, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow
1 rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 513, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 1. poz. 652)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w todzi z dnia
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej (z p6zn. zm.)

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta £.odzi na okres wieloletni

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
budzetu miasta £.odzi na dany rok

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zatozen
do projektu budzetu miasta todzi oraz w sprawie okreslenia
wzoréw materiatdéw planistycznych niezbednych do opracowania
projektu budzetu miasta L.odzi

wlasne gminy




zarzadzenie Nr 7781/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
16 lipca 2021 r. w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu
1 zmian w budzecie miasta todzi, zmian w zakresie kategorii
1 harmonogramu wydatkow oraz zmian w wieloletniej prognozie
finansowej miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujacych
W procesie przygotowania projektu uchwaty budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia procedury sporzadzania
projektu harmonogramu 1 harmonogramu realizacji dochodow
1 wydatkow oraz przekazywania srodkdéw finansowych na wydatki,
zaplanowane w planach finansowych komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(z p6zn. zm.)

Forma, terminy 1 kontrola sprawozdan budzetowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzedzie
Miasta Lodzi i miejskich jednostkach organizacyjnych (zatacznik
do zarzadzenia Nr 7605/VIIl/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
29 czerwca 2021 1.)

§ 17 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

Uczestnictwo w  pracach komisji
w postgpowaniach o udzielanie zamdwien publicznych
dotyczacych Wydzialu z wylaczeniem przetargéw
dotyczacych

przetargowych

Planowania

ustawa z dnia 11wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1605, z pdzn. zm.)

Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta

wlasne gminy




Wieloletniego 1 Polityki Dtugu oraz Oddziatu Ewidencji
Ksiggowej Budzetu 1 Sprawozdawczosci.

Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1659/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 19 lipca 2022 r.)

Prowadzenie = Rejestru  udzielanych ~ zamodwien
publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje si¢.

§ 5 ust. 1 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych
warto$¢ szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130000 PLN
(zalacznik do zarzadzenia Nr 1660/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 19 lipca 2022 1.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow upowaznien
i1 petlnomocnictw dla pracownikéw  Wydziatu
oraz prowadzenie i aktualizacja odpowiednich ewidencji
w tym zakresie.

zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta L.odzi (z pdzn. zm.)

§ 91§ 69 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow upowaznien udzielanych
1 cofanych przez Skarbnika Miasta Lodzi
przedstawicielom shuzb finansowych do kontrasygnaty
czynnosci prawnych mogacych wywota¢ skutki
finansowe dla budzetu miasta Lodzi oraz prowadzenie
1 aktualizacja ewidencji tych upowaznien.

art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 r. poz. 40, z pdzn. zm.)

art. 48 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107)

wlasne gminy
1 powiatu

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem
1 ochrong danych osobowych w Wydziale.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1781)

zarzadzenie Nr 18/2023 Prezydenta Miasta todzi z dnia
4 stycznia 2023 r. w sprawie wdrozenia Polityki Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta L.odzi

wlasne gminy




(z pbzn. zm.)

zarzadzenie Nr 8114/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 sierpnia 2021 r. w sprawie upowaznienia do podpisywania
w imieniu Prezydenta Miasta Lodzi imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych wraz 2z poleceniem
przetwarzania danych

Przygotowywanie korespondenc;ji

pracownikow Wydzialu w
opisow stanowisk pracy itp.

sprawach:

dotyczacej
osobowych,

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
72023 r. poz. 1465)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22022 r. poz. 530)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 paZdziernika 2021 r.
w sprawie wynagradzania pracownikoéw  samorzadowych
(Dz. U. poz. 1960, z pdzn. zm.)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta todzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 2715/2023 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
14 grudnia 2023 r.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 8866/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
24 listopada 2021 r., z p6zn. zm.)

Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej
1 organizowania egzaminu konczacego t¢ stuzb¢ w Urzegdzie Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 5446/VI11/20 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 pazdziernika 2020 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 1815/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
11 sierpnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta

wlasne gminy




Lodzi oraz powotania Komisji ds. Naboru

zarzadzenie Nr 9281/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
31 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego w Urzedzie Miasta Lodzi wraz z Zasadami
tworzenia opisOw i wartosciowania stanowisk pracy w Urzedzie
Miasta t.odzi oraz powotania Zespotu wartosciujacego

8. |Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem | Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla|wlasne gminy
pracownikow w materialy biurowe 1 urzadzenia|Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 9169/VII/21
techniczne, meble, druki. Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z pdzn. zm.)
9. |Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem |rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci | wiasne gminy
mieniem znajdujagcym si¢ na wyposazeniu Wydziatu, | (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6ézn. zm.)
w tym:
1) prowadzenie  ewidencji  $rodkow  trwatych | Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
1 srodkéw trwatych o charakterze wyposazenia | Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie ksiag | Prezydenta Miasta £.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z pdzn. zm.)
inwentarzowych oraz ich aktualizacja;
2) prowadzenie rejestru kart uzytkownika; Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow
3) przygotowywanie wnioskow o likwidacje srodkow |trwalych stanowigcych wilasnos¢ Miasta todzi, bedacych
trwatych; w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzedu
4) udziat w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. Miasta L.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2458/2022 Prezydenta
Miasta t.odzi z dnia 8 listopada 2022 1.)
zarzadzenie Nr 1461/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia
28 czerwca 2022 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej
oraz wprowadzenia Zasad likwidacji $srodkow trwatych
znajdujacych si¢  w  bezposrednim uzywaniu  komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi lub stanowigcych mienie
Miasta t.odzi (z pdzn. zm.)
10. |Prowadzenie, we wspoOlpracy z wewnetrznymi|ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.|wlasne gminy
komérkami  organizacyjnymi =~ Wydziatu,  spraw | poz. 870)

dotyczacych petycji kierowanych do Wydziatu.




1.

Sporzadzanie szczegblowego  wykazu  zadan
realizowanych przez Wydziat oraz jego aktualizacja.

§ 63 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

12.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publiczne]
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych W dyspozycji
Samodzielnego Stanowiska ds. Organizacyjnych.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22023 r. poz. 1524)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalagcznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 1. poz. 7272)

rozdziat 2 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zatacznik do zarzadzenia Nr 354/2022
Prezydenta Miasta £.odzi z dnia 24 lutego 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

13.

Przygotowywanie analiz  dotyczacych prawnych
mozliwosci  pozyskiwania  Zrédet  finansowania
pozabudzetowego oraz monitorowanie zmian prawnych
oraz ocena ich wplywu na sytuacje finansowa miasta
Lodzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

14.

Udzial w pozyskiwaniu zrodet pozabudzetowych,

w tym:

1) udziat w negocjacjach dotyczacych kontraktow
finansowych dla zapewnienia optymalizacji zrodet
finansowania;

2) wypracowywanie formy finansowania
nieobcigzajgcego bilansu miasta Lodzi.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Sporzadzanie analiz realizacji pozyskiwania Zrédet
finansowania pozabudzetowego, w tym w zakresie

ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1637)

wlasne gminy




partnerstwa publiczno-prywatnego.

ustawa z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty
budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2023 r. poz. 140)

16.

Przedstawianie — na wniosek innych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi — opinii co
do ryzyk oraz racjonalnosci finansowej planowanych
transakcji opartych o zaangazowanie partneréw
prywatnych w realizacj¢ inwestycji, a takze stosowanie
innych pozabudzetowych form finansowania.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1637)

ustawa z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty
budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2023 r. poz. 140)

ustawa z dnia 11wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

17.

Wspotpraca z Oddziatem ds. Planowania Wieloletniego
1 Polityki Dhlugu przy opracowywaniu Wieloletniej
Prognozy Finansowej miasta todzi w zakresie
mozliwos$ci sfinansowania jej przedsigwzig¢ ze zrddet
pozabudzetowych.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

18.

Prowadzenie rejestru zawiadomien o ujawnionych
okolicznos$ciach wskazujacych na naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104)

zarzadzenie Nr 5001/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
26 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
okreslajacej sposdb przygotowania i obieg informacji zwigzanych
z ujawnionymi okoliczno$ciami, wskazujacymi na naruszenie
dyscypliny finansow publicznych w komoérkach organizacyjnych
Urzegdu Miasta t.odzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

wlasne gminy
1 powiatu

19.

Nadzér nad procedurg zwigzang z przygotowaniem
1 obiegiem informacji zwigzanych z ujawnionymi
okoliczno$ciami,  wskazujacymi  na  naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych w  komorkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104)

zarzadzenie Nr 5001/VI/13 Prezydenta Miasta todzi z dnia
26 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji

wlasne gminy
1 powiatu




jednostkach organizacyjnych.

okreslajacej sposdb przygotowania i obieg informacji zwigzanych
z ujawnionymi okoliczno$ciami, wskazujagcymi na naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych w komorkach organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

§ 60 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

20.

Monitorowanie  sytuacji  finansowej  podmiotow
zaleznych, ktorych dlugi obcigzaja posrednio lub
bezposrednio bilans miasta todzi 1 sygnalizacja
zagrozen do Oddzialu ds. Planowania Wieloletniego
i Polityki Diugu.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

21.

Wsparcie innych komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta L.odzi w ramach przeprowadzanych konsultacji
spotecznych dotyczacych projektu budzetu miasta L.odzi
na dany rok (m. in. merytoryczne wsparcie spotkan
z mieszkancami).

art. Sa ust. 112, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40,
z p6ézn. zm.)

uchwata Nr XX/786/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 19 lutego
2020 r. w sprawie wprowadzenia Zasad 1 trybu prowadzenia
konsultacji spotecznych w miescie Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 1636, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

22.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Stanowiska do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




V. Samodzielne Stanowisko ds. Obslugi Sekretariatu

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Obstuga sekretariatow Wydziatu Budzetu i Skarbnika
Miasta Lodzi, w tym:
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji;

2) przekazywanie  korespondencji do  dekretacji
oraz przesylanie jej zgodnie z  wlasciwosciag
1 dekretacja;

3) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z wysytaniem
korespondencji 1 przekazywanie informacji z tego
zakresu;

4) obstuga ogdlnego konta poczty -elektronicznej
Wydziatu;

5) prowadzenie terminarza  spotkan  Dyrektora
1 Zastgpcow Dyrektora Wydzialu oraz Skarbnika
Miasta Lodzi oraz zapewnienie ich obstugi;

6) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism
i dokumentow przedktadanych do podpisu badz
parafowania Dyrektorowi Wydzialu Iub jego
Zastepcom oraz Skarbnikowi Miasta f.odzi;

7) udzielanie informacji interesantom, w tym
kierowanie ich do  wlasciwych  komorek
organizacyjnych Urzgedu Miasta Lodzi badz innych
jednostek organizacyjnych.

Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 2833/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia
16 grudnia 2022 r. w sprawie =zasad postgpowania
z dokumentacja 1 wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

wlasne gminy

czasu  pracy

Prowadzenie spraw  dotyczacych
pracownikow Wydzialu, w tym:

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzoér nad

ksigzkami  wyj$¢ stuzbowych 1 prywatnych
pracownikow;

2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych
oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych

z wyjazdami stuzbowymi;

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
72023 r. poz. 1465)

rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci
w pracy oraz udzielania zwolnien od pracy (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1632)

wlasne gminy




3) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz pracg w godzinach
nadliczbowych.

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta todzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 2715/2023 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
14 grudnia 2023 r.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r. z p6zn. zm.)

Kierowanie pracownikow na badania lekarskie wstepne,
okresowe 1 okulistyczne celowane oraz prowadzenie
ewidencji orzeczen lekarskich.

rozporzadzenie Ministra Zdrowia i1 Opieki Spotecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 607)

wlasne gminy

Przygotowywanie korespondenc;ji dotyczacej
pracownikow Wydzialu w sprawach: podnoszenia
wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych, bezpieczenstwa
i higieny pracy, badan profilaktycznych, zwigzanych
z delegacjami.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
72023 r. poz. 1465)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 530)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia 1 Opieki Spotecznej
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 607)

Zasady podnoszenia wiedzy i1 kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta todzi (zatgcznik do zarzadzenia
Nr 9064/VI1I/21 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 16 grudnia 2021 r.,
z pdzn. zm.)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta todzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 2715/2023 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
14 grudnia 2023 r.)

wlasne gminy




Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem
pracownikow w pieczecie 1 pieczatki, identyfikatory itp.

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z pdzn. zm.)

Zasady zZamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci 1 pieczatek (zalacznik
do zarzadzenia Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2018 1., z p6ézn. zm.)

zarzadzenie Nr 6978/VIII/21 Prezydenta Miasta todzi z dnia
12 kwietnia 2021 r. w sprawie stosowania identyfikatoréw
w Urzedzie Miasta Lodzi

wlasne gminy

Prowadzenie ksigzki kontroli Wydziatu (dla kontroli
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontroleréw
Urzgdu Miasta t.odzi).

§ 11 ust. 1 Regulaminu kontroli (zatgcznik do zarzadzenia
Nr 8922/VIIl/21 Prezydenta Miasta todzi z dnia 29 listopada
2021 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie, we wspolpracy z wewngtrznymi
komoérkami  organizacyjnymi  Wydziatu,  spraw
dotyczacych skarg, wnioskoéw kierowanych
do Wydziatu.

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
1 wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta todzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji w Urzedzie
Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez miejskie jednostki
organizacyjne

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan z wykonania uchwat Rady
Miejskiej w Lodzi w sprawie zmian budzetu i zmian
w budzecie miasta L.odzi i zaciggnigtych kredytéw przez
miasto L.0dz, a takze innych, ktorych projektodawca jest
Wydzial.

§ 17 ust. 1 pkt 131 § 62 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego
Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy




Sporzadzanie wyciagdw z jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla potrzeb Wydziatu oraz ich aktualizacja.

Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukeji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

10.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Stanowiska do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukceji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




Zalacznik

do Szczegdétowego wykazu zadan
realizowanych przez Wydziat Budzetu
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzgdu Miasta t.odzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
WYDZIALU BUDZETU
W DEPARTAMENCIE FINANSOW PUBLICZNYCH URZEDU MIASTA LODZI

Dyrektor

Zastepca Dyrektora Zastepca Dyrektora
Oddziat | ____ o _______ :
Planowania Budzetu |
Oddzial Ewidencji :
Ksiegowej Budzetu i
i Sprawozdawczosci Oddzial ds. |
Planowania Wieloletniego [~~~-~~-~-~--~----------- !

i Polityki Dlugu

Samodzielne Stanowisko
ds. Organizacyjnych

Samodzielne
Stanowisko ds. | _ __ __ _ __ ____________
Obstugi Sekretariatu

_______ monitorowanie i koordynacja proceséw zwigzanych z wdrazaniem systemow
Zarzadzania Finansami Miasta



