ZARZADZENIE Nr 487/2024
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 11 marca 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Biuro Strategii Miasta
w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463 i 1688) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) oraz § 63
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Urzgedowi Miasta todzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 529/2023 z dnia 6 marca 2023 r., Nr 683/2023 z dnia 27 marca
2023 r., Nr 1291/2023 z dnia 2 czerwca 2023 r., Nr 1952/2023 z dnia 29 sierpnia 2023 r.,
Nr2774/2023 z dnia 21 grudnia 2023 r., Nr 2845/2023 z dnia 29 grudnia 2023 r.
1 Nr 375/2024 z dnia 28 lutego 2024 r.

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Zatwierdzam szczegdétowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro Strategii
Miasta w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzgdu Miasta Lodzi, stanowiacy zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura Strategii Miasta
w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 8902/VIIl/21 Prezydenta Miasta todzi z dnia
29 listopada 2021 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdlowego wykazu zadan realizowanych

przez Biuro Strategii Miasta w Departamencie Strategii i Rozwoju Urz¢du Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

wz. PREZYDENTA MIASTA

Malgorzata MOSKWA-WODNICKA
Wiceprezydent Miasta



Zatacznik

do zarzadzenia Nr 487/2024

Prezydenta Miasta Lodzi

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN REALIZOWANYCH
PRZEZ BIURO STRATEGII MIASTA W DEPARTAMENCIE STRATEGII I ROZWOJU URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Analiz

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Koordynowanie i1 monitorowanie prac zwigzanych
z oceng wiarygodnosci kredytowej Miasta todzi
(rating), w tym wspotpraca z firmg sporzadzajaca
coroczng ocen¢ oraz opracowywanie materialow
niezbednych do sporzadzenia takiej oceny.

umowa z Agencja Standard & Poor's nr 1/I/97 z dnia 9 maja
1997 r. dotyczaca nadania i1 monitorowania dlugoterminowe;j
miedzynarodowej oceny wiarygodnosci kredytowej Miasta f.odzi

§ 18 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

2. | Dokonywanie analiz w zakresie diagnozy sytuacji|§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi | wlasne gminy
spoteczno-gospodarczej] Miasta todzi oraz oceny|(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
realizacji ustug publicznych w sferze spotecznej, m.in. | z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
badan oceny jakosci zycia przez mieszkancow oraz
sporzadzanie informacji na podstawie danych
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.
3. | Opiniowanie w zakresie zgodnosci ze strategig rozwoju | zarzadzenie Nr 7781/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia|wlasne gminy
miasta todzi, zmian w Wieloletniej Prognozie|16 lipca 2021 r. w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu
Finansowej miasta f.odzi dotyczacych: izmian w budzecie miasta todzi, zmian w zakresie kategorii
1) wprowadzenia nowych przedsiewzig¢; 1 harmonogramu wydatkéw oraz zmian w Wieloletniej Prognozie
2) likwidacji przedsigwzie¢ o charakterze majatkowym | Finansowej miasta t.odzi (z pdzn. zm.)
lub biezacym (jedynie w przypadku gdy stanowi ono
czes$¢ przedsiewzigcia majatkowego).
4. |Opiniowanie priorytetéw inwestycyjnych, w tym: |art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia | wltasne gminy




ocena projektow o charakterze inwestycyjnym
1 wydawanie rekomendacji w zakresie zgodnosci
z obowigzujaca strategia rozwoju miasta Lodzi.

polityki rozwoju (Dz. U. z 2023 r. poz. 1259, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6676/VIII/21 Prezydenta Miasta todzi z dnia
3 marca 2021 r. wsprawie okreslenia sposobu inicjowania
1 monitorowania projektéw o charakterze inwestycyjnym w Urzedzie
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

zarzadzenie Nr 1876/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia
22 sierpnia 2022 r. w sprawie przyjecia systemu wdrazania
1 monitorowania ,,Strategii Rozwoju Miasta L.odzi 2030+”

zarzadzenie Nr 8181/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 sierpnia 2021 r. w sprawie przygotowania inwestycyjnych
projektéw  strategicznych  Miasta tLodzi ubiegajacych  si¢
o dofinansowanie ze §rodkéw Unii Europejskiej oraz inwestycyjnych
projektéw komplementarnych Miasta Lodzi nieubiegajacych si¢
o dofinansowanie ze s$rodkéw Unii Europejskiej, w okresie
programowania 2014-2020

Wspdtpraca z Biurem Architekta Miasta 1 Miejska
Pracownig Urbanistyczng w Lodzi oraz miejskimi
jednostkami organizacyjnymi 1 komorkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Lodzi w zakresie

realizacji zadan zwigzanych z  opiniowaniem
miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz studium  zagospodarowania

przestrzennego w zakresie zgodnosci z obowigzujaca
strategia rozwoju miasta L.odzi.

§ 18 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Inicjowanie dzialan strategicznych dla rozwoju miasta
Lodzi, okreslanie strategicznych celéow 1 kierunkow
rozwoju ze szczegdlnym uwzglednieniem sfery
inwestycyjnej 1 ekonomiczne;.

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2023 r. poz. 1259, z p6Zn. zm.)

§ 50 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy




Formutowanie celéw operacyjnych dla poszczegolnych
dziedzin spoteczno-gospodarczych miasta Lodzi, w tym
w ramach polityk sektorowych realizujacych strategi¢
oraz weryfikacja zalozen strategicznych, w tym analiza
kluczowych wskaznikéw efektywnosci.

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2023 r. poz. 1259, z pdzn. zm.)

uchwata nr 136 Rady Ministréw z dnia 14 czerwca 2022 r.
w sprawie przyjecia Krajowej Polityki Miejskiej 2030 (M.P.
poz. 746)

wlasne gminy

Udziat w sporzadzaniu Raportu o stanie miasta
w zakresie zadan realizowanych przez Oddzial.

art. 28aa ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 r. poz. 40, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Obstuga uczestnictwa Lodzi w:
1) Unii Metropolii Polskich;

2) Zwiazku Miast Polskich;

3) Zwiazku Powiatéw Polskich.

uchwata Nr 196/94/92 Zarzadu Miasta Lodzi z dnia 2 marca
1992 r. w sprawie przystapienia do Fundacji ,,Unia Metropolii
Polskich”

uchwata Nr VIII/110/91 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 stycznia
1991 r. w sprawie przystapienia Lodzi do Zwigzku Miast Polskich

uchwata Nr XXXVII/622/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
6 pazdziernika 2004 r. w sprawie przystgpienia miasta fodzi
do Zwiazku Powiatow Polskich

wlasne gminy

10.

Przygotowanie do udostepnienia w  Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi materiatow
w zakresie zadan Oddziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 1. poz. 902)

Instrukcja postepowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta todzi z dnia

18 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

11.

Udostegpnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych

1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22023 r. poz. 1524)
rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaty

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

wlasne gminy




§ 4 Instrukcji wsprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 354/2022 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 24 lutego 2022 r., z p6zn. zm.)

12.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




I1. Oddzial Monitorowania Strategii i Programoéow

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Zarzadzanie strategia rozwoju miasta £odzi, w tym:

1) inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie procesu
opracowania 1 aktualizowania strategii rozwoju
miasta L.odzi, a w szczegdlnosci:

a) opracowanie diagnozy na potrzeby strategii
rozwoju miasta L.odzi,

b) okreslanie strategicznych celéw 1 kierunkéw
rozwoju W powigzaniu ze strategicznymi
dokumentami szczebla regionalnego,
krajowego i europejskiego,

¢) prognozowanie tendencji rozwojowych miasta
Lodzi,

d) przygotowanie projektu strategii rozwoju
miasta Lodzi,

€) opracowanie 1 wdrozenie systemu
monitorowania realizacji strategii rozwoju

miasta L.odzi;
wdrazanie i wspieranie realizacji strategii rozwoju
miasta L.odzi, a w szczegdlnosci:

a) opiniowanie projektow budzetu obywatelskiego
pod katem zgodno$ci ze strategia rozwoju
miasta f.odzi,

b) opiniowanie i uzgadnianie  projektow
dokumentow  strategicznych/programujacych
rozwo0j miasta w zakresie spojnosci ze strategia
rozwoju miasta L.odzi;

monitoring 1 ewaluacja strategii rozwoju miasta
Lodzi, a w szczegdlnosci:
a) monitorowanie realizacji

2)

3)

strategii  rozwoju

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2023 r. poz. 1259, z p6zn. zm.)

art. 7 ust. 1 pkt 18, art. 28aa oraz art. 30 ust. 2 pkt la ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40,
z pdzn. zm.)

uchwata nr 102 Rady Ministréw z dnia 17 wrze$nia 2019 r.
w sprawie przyjecia ,,Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego
2030” (M.P. poz. 1060)

uchwata nr 136 Rady Ministréw z dnia 14 czerwca 2022r.
w sprawie przyjecia Krajowej Polityki Miejskiej 2030 (M. P.
poz. 746)

§ 2 uchwaly Nr L/1535/21 Rady Miejskiej w todzi z dnia
17 listopada 2021 r. w sprawie przyjecia ,,Strategii Rozwoju Miasta
Lodzi 2030+”

§ 21§ 3 zarzadzenia Nr 1876/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
22 sierpnia 2022 r. w sprawie przyjecia systemu wdrazania
1 monitorowania ,,Strategii Rozwoju Miasta L.odzi 2030+”

zarzadzenie Nr 354/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 24 lutego
2022 r. w sprawie sposobu udostepniania informacji publicznej
oraz informacji  sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (z pdzn. zm.)

§ 17 ust. 1 pkt 13 oraz § 50 wust. 1 pkt 1 1 2 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta todzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 23 grudnia 2022 r.,
Z pozn. zm.)

wlasne gminy




miasta Lodzi,

b) monitorowanie realizacji polityk 1 programéw
realizowanych przez miasto £6dz,

c¢) ewaluacja strategii rozwoju miasta t.odzi,

d) sporzadzanie = okresowych analiz  sytuacji
spoteczno-gospodarczej miasta f.odzi,

e) udostepnianiec  danych 1  opracowywanie
zestawien stuzacych potrzebom zewnetrznych
rankingow,

f) sporzadzanie Raportu o stanie miasta;

4) komunikowanie strategii rozwoju miasta todzi,
w tym organizacja i uczestnictwo w wybranych
spotkaniach, seminariach, forach, konferencjach
1 wizytach studyjnych celem pozyskania informacji
dotyczacych problematyki waznej dla rozwoju
Lodzi.

Koordynowanie 1 prowadzenie prac statystycznych
realizowanych przez wlasciwe rzeczowo komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi, w tym:

1) koordynowanie w Urzedzie Miasta +todzi
1 prowadzenie  spraw  dotyczacych  spiséw
powszechnych;

2) opracowywanie zbiorczych sprawozdan
statystycznych dotyczacych Lodzi;

3) wspolpraca z Urzedem Statystycznym w Lodzi
1innymi podmiotami tworzacymi banki danych,
gromadzenie  danych 1 przygotowywanie
opracowan zbiorczych.

art. 13 oraz art. 20 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 773)

kazdorazowa ustawa o narodowym spisie powszechnym ludnosci
1 mieszkan

kazdorazowa ustawa o powszechnym spisie rolnym

§ 18 ust. 314 oraz § 50 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego
Urzgdu Miasta todzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe;j

wlasne gminy




Przygotowywanie do udostgpnienia w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta .odzi materiatow
w zakresie zadan Oddziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatéw
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Udostegpnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22023 r. poz. 1524)

rozdziat 7 Statutu Miasta todzi (zalacznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w todzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 1. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalagcznik do zarzadzenia Nr 354/2022
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 24 lutego 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




II1. Oddzial Strategicznych Projektow Europejskich

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem | zarzadzenie Nr 8181/VIII/21 Prezydenta Miasta fodzi z dnia|wlasne gminy
przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta todzi |23 sierpnia 2021 r. w sprawie przygotowania inwestycyjnych
oraz miejskie jednostki organizacyjne inwestycyjnych | projektow  strategicznych Miasta Lodzi ubiegajacych sie
projektow strategicznych Miasta L.odzi ubiegajacych | o dofinansowanie ze srodkow Unii Europejskiej
si¢ o dofinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej, | oraz inwestycyjnych projektow komplementarnych Miasta f.odzi
w tym: nieubiegajacych si¢ o dofinansowanie ze srodkow Unii
1) analiza i doradztwo w zakresie zgodnosci zatozen | Europejskiej, w okresie programowania 2014-2020
p rOJektoyv pod : Wzglﬁ;der}l mozllw‘o S¢t zarzadzenie Nr 2200/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia
ich wspotfinansowania ze srodkéow Europejskiego 28 wrzesmia 2022 I w s L tvevinveh okt
! . . prawie inwestycyjnych projektéw
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu . . .
e strategicznych Miasta t.odzi do roku 2030
Spojnosci oraz Funduszu Odbudowy;
2) opracowanie i aktualizacja listy inwestycyjnych|§ 50 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzg¢du Miasta
projektow strategicznych miasta £odzi; Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
3) monitoring procesu przygotowania dokumentacji |£.0dzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
aplikacyjnej dla projektéw ujetych na liscie
inwestycyjnych projektéw strategicznych miasta
Lodzi.
2. |Prowadzenie spraw zwigzanych ze wsparciem|§ 50 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy
komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi|Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
oraz miejskich jednostek organizacyjnych | Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6Zn. zm.)
w uzyskaniu  wspolfinansowania  ze  $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Funduszu Spojnosci, Funduszu ~ Odbudowy
oraz budzetu panstwa projektow strategicznych miasta
Lodzi, w tym:

1) formalna weryfikacja dokumentacji aplikacyjnej;

2) doradztwo w zakresie zgodnosci przygotowanej
dokumentacji z dokumentami programowymi;

3) negocjacje warunkéw dotyczacych mozliwosci




wspotfinansowania  projektow  z  Instytucjami
Zarzadzajacymi 1 Instytucjami Posredniczacymi.

Koordynacja wdrozenia instrumentu Zintegrowanych
Inwestycji  Terytorialnych w ramach Lodzkiego
Obszaru Metropolitalnego na terenie miasta £.odzi.

§ 50 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja
1 aktualizacja strategii Lodzkiego Obszaru
Metropolitalnego.

§ 50 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie opinii dla komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek
organizacyjnych w zakresie oceny projektow
1 wydawania rekomendacji pod katem mozliwosci ich
wspotfinansowania dla przedsigwzig¢ o charakterze
inwestycyjnym dofinansowanych ze s$rodkow Unii
Europejskie;j.

zarzadzenie Nr 6676/VIIlI/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
3 marca 2021 r. w sprawie okreslenia sposobu inicjowania

1 monitorowania projektdw o charakterze inwestycyjnym
w Urzedzie Miasta Ltodzi oraz miejskich jednostkach
organizacyjnych

wlasne gminy

Wydawanie opinii w zakresie zmian w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta fodzi dla projektéw
umieszczonych na Liscie inwestycyjnych projektéw
strategicznych miasta f.odzi.

zarzadzenie Nr 7781/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
16 lipca 2021 r. w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu
1 zmian w budzecie miasta Lodzi, zmian w zakresie kategorii
1 harmonogramu wydatkéw oraz zmian w Wieloletniej Prognozie
Finansowej miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Wydawanie opinii w zakresie zgodnosci dokumentacji
realizacji procesu inwestycyjnego z dokumentacja

aplikacyjna dla projektow dofinansowanych ze zrodet
zewngetrznych umieszczonych na Liscie
inwestycyjnych projektéw strategicznych miasta
Lodzi.

zarzadzenie Nr 5319/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia obowigzku
opiniowania  dokumentacji  podczas  realizacji  procesu
inwestycyjnego w komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem

raportow z  zakresu  wykorzystania  Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego/Funduszu Spojnosci, Funduszu

Odbudowy oraz budzetu panstwa.

§ 50 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy




Monitorowanie dokumentéw programowych
dotyczacych  Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Funduszu Spdjnosci oraz Funduszu
Odbudowy.

§ 50 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

10.

Opiniowanie projektow dokumentow programowych
Funduszy Europejskich oraz negocjacje z Instytucjami
Zarzadzajacymi/Instytucjami Posredniczacymi
dotyczace ksztattowania wytycznych programowych.

§ 50 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

11.

Opiniowanie projektow dokumentow strategicznych
poziomu regionalnego i krajowego pod katem
mozliwosci  wspodtfinansowania  inwestycyjnych
projektow strategicznych Miasta todzi ze $rodkéw
Unii Europejskie;.

§ 50 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

12.

Przygotowywanie do udostgpnienia w Biuletynie
Informacji  Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
materiatow w zakresie zadan Oddziatu oraz ich
aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 1. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostepniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Yodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 1., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

13.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania, bedacych w dyspozycji
Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22023 r. poz. 1524)

rozdzial 7 Statutu Miasta todzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zatagcznik do zarzadzenia Nr 354/2022

wlasne gminy




Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 24 lutego 2022 r., z p6zn. zm.)

14.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




IV. Oddzial ds. Wspoélpracy z Organizacjami Miedzynarodowymi

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Zadania
Obstuga wudzialu Prezydenta Miasta todzi (m.in.
przygotowania organizacyjne, opracowywanie

wystapien, notek prasowych, materialéw promujacych
dziatania Lodzi) w posiedzeniach Europejskiego
Komitetu =~ Regionéw  woparciu o wspodlprace
1 materiaty merytoryczne innych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi 1miejskich
jednostek organizacyjnych oraz inicjowanie
1 koordynacja realizacji dzialan w ramach peknienia
przez Prezydenta Miasta todzi funkcji ambasadoréw
Komitetu Regiondw, we wspolpracy z komorkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Lodzi 1 miejskimi
jednostkami organizacyjnymi.

decyzja Rady (UE) 2020/102 z dnia 20 stycznia 2020 r. w sprawie
mianowania czlonkow i zastgpcow cztonkdéw Komitetu Regionow
na okres od dnia 26 stycznia 2020 r. do dnia 25 stycznia 2025 r.
(Dz. Urz. UE L 20 z 24.01.2020, str. 2, z p6Zn. zm.)

§ 50 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Obstuga uczestnictwa miasta todzi oraz udzial

art. 84 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

wlasne gminy

2. : . . .
w forach 1 grupach roboczych Stowarzyszenia Miast | gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, z p6zn. zm.)
Europejskich ,, EUROCITIES”. uchwata Nr LI/452/93 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 24 lutego
1993 r. w sprawie cztonkostwa miasta todzi w stowarzyszeniu
miast europejskich pn. ,,EUROCITIES”
3 Reprezentowanie interesow miasta todzi przed|art. 7 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie | wltasne gminy
"| instytucjami unijnymi, organizacjami | gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, z pdZn. zm.)
mig¢dzynarodowymi oraz placéwkami

dyplomatycznymi w sprawach waznych dla rozwoju
Lodzi.

art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2023 r. poz. 1259,
Z pozn. zm.)

§ 50 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)




Wspdtpraca z instytucjami unijnymi 1 innymi
"|organizacjami  miedzynarodowymi ~ w  zakresie
pozyskania i popularyzacji wiedzy na temat priorytetow
Unii Europejskiej 1 Komitetu Regionow
oraz problematyki waznej dla rozwoju Lodzi (m.in.
Europejski Zielony Lad), poprzez m.in. uczestnictwo
w spotkaniach, seminariach, forach, konferencjach
1 wizytach studyjnych.

art. 7 ust. 1 pkt 18 1 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, z pdzn. zm.)

§ 50 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Promocja Lodzi w ramach wspotpracy z organizacjami
"| miedzynarodowymi  (inicjowanie i  koordynacja
aktywnosci w waznych dla miasta Lodzi aspektach)
m.in. w Brukseli poprzez organizacj¢ konferencji,
seminaridow,  wizyt  studyjnych z  udzialem
przedstawicieli miasta todzi stuzacych lobbingowi,
zabezpieczeniu interesOw i promocji miasta f.odzi.

art. 7 ust. 1 pkt 18 1 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, z pdzn. zm.)

§ 50 ust. 1 pkt 1, 6 1 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Pozyskiwanie 1 dystrybucja informacji o Unii

"| Europejskiej 1 innych organizacjach
miedzynarodowych, w tym uczestnictwo w wybranych
spotkaniach, seminariach, forach, konferencjach

1 wizytach studyjnych celem pozyskania informacji
dotyczacych problematyki waznej dla rozwoju Lodzi.

art. 7 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, z pdzn. zm.)

§ 50 ust. 1 pkt 1, 6 1 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi ( zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Udziat w  pracach  komisji/grup  roboczych
"| funkcjonujacych w korporacjach samorzadowych (Unii
Metropolii Polskich, Zwigzku Miast Polskich, Zwigzku
Powiatow Polskich) dotyczacych funduszy, kwestii
migdzynarodowych, srodowiskowych i miejskich.

uchwata Nr 196/94/92 Zarzadu Miasta Lodzi z dnia 2 marca
1992 r. w sprawie przystagpienia do Fundacji ,,Unia Metropolii
Polskich”

uchwata Nr VIII/110/91 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 stycznia
1991 r. w sprawie przystapienia L.odzi do Zwigzku Miast Polskich

uchwata Nr XXXVII/622/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
6 pazdziernika 2004 r. w sprawie przystgpienia miasta todzi
do Zwiazku Powiatow Polskich

wlasne gminy




Przygotowywanie do udostgpnienia w Biuletynie

"| Informacji Publicznej Urzgdu Miasta L.odzi materiatow

w zakresie zadan Oddziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udost¢pniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta +Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi
z dnia 18 wrze$nia 2018 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej

"| oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22023 r. poz. 1524)

rozdziat 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 354/2022
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 24 lutego 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




V. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych

1 pelnomocnictw dla pracownikéw Biura.

12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

§ 12 Regulaminu kontroli (zatagcznik do  zarzadzenia
Nr 8922/VIIl/21 Prezydenta Miasta todzi z dnia 29 listopada
2021 r.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
I. Obsluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa | wlasne gminy
1) przyjmowanie 1 ewidencjonowanie | Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
korespondencji wplywajacej do Biura; kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji|w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
oraz rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscig|Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)
1dekreta<:]a};. , . . zarzadzenie Nr 2833/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia
3) wykonywanie czynnosci zwigzanych . . . .
. . 16 grudnia 2022 r. w sprawie zasad postepowania z dokumentacja
z wysytaniem korespondenc;ji; : . . . L :
. ) 1 wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta f.odzi
4) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism y
) . . , | (z pbzn. zm.)
1 dokumentow przedktadanych do podpisu badz
parafowania  dyrektorowi  lub  zastepcom
dyrektora;
5) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie
ich obstugi;
6) obstuga ogodlnego konta poczty -elektronicznej
Biura;
7) udzielanie informacji interesantom, w tym
kierowanie ich do wilasciwych komdrek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi badz
innych jednostek organizacyjnych.
2. Przygotowywanie projektow upowaznien | zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia|wlasne gminy




Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta £.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z p6zn. zm.)

§ 91§ 69 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

Przygotowywanie  korespondencji w  sprawach
osobowych, podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji
zawodowych pracownikéw Biura, bezpieczenstwa
i1 higieny pracy, opisow stanowisk pracy, badan
profilaktycznych, spraw socjalnych.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1465)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 530)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw  samorzadowych
(Dz. U. poz. 1960, z p6zn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia 1 Opieki Spotecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 607)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 2715/2023 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
14 grudnia 2023 r.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 8866/VIII/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
24 listopada 2021 r., z p6zn. zm.)

Procedura naboru kandydatow na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzie Miasta Lodzi (zatagcznik do zarzadzenia Nr 1815/2022
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 11 sierpnia 2022 r.)

Regulamin przeprowadzania shuzby przygotowawczej
1 organizowania egzaminu konczacego te stuzbe w Urzedzie Miasta

wlasne gminy




Lodzi, (zalacznik do zarzadzenia Nr 5446/VIII/20 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 23 pazdziernika 2020 r., z p6Zn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy i1 kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia
Nr 9064/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 16 grudnia
2021 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 9281/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
31 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego w Urzedzie Miasta todzi wraz z Zasadami
tworzenia opisOw 1 warto$ciowania stanowisk pracy w Urzedzie
Miasta L.odzi oraz powotania Zespotu wartosciujacego

Prowadzenie spraw dotyczacych czasu
pracownikow Biura, w tym:
1) sporzadzanie list obecnosci 1 nadzor

ksigzkami wyjs$¢ prywatnych i shuzbowych;
2) prowadzenie ewidencji delegacji
oraz wykonywanie czynnosci
z wyjazdami stuzbowymi;
3) prowadzenie
zwolnieniami
nadliczbowych.

od pracy,

pracy

nad

shuzbowych
zwigzanych

spraw zwigzanych z urlopami,
praca w godzinach

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1465)

rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 15 maja
1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy
oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 2715/2023 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
14 grudnia 2023 r.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta f.odzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem

i ochrong danych osobowych w Biurze.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 2 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1781)

zarzadzenie Nr 18/2023 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 4 stycznia
2023 r. w sprawie wdrozenia Polityki Systemu Zarzadzania
Bezpieczenistwem Informacji w  Urzgdzie Miasta Lodzi
(z p6Zn. zm.)

Prowadzenie, w oparciu o dane pozyskiwane
od innych wewngetrznych komorek organizacyjnych
Biura, spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwien
publicznych, w zakresie:
1) rejestru udzielanych zaméwien, do ktorych ustawy
Prawo zamdwien publicznych nie stosuje sig¢;
2) planu zamowien publicznych i jego aktualizacji.

ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urze¢dzie Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 1659/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 19 lipca 2022 r.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130000 PLN (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1660/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 lipca 2022 r.)

wiasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z zaopatrzeniem
pracownikdw w materialty biurowe 1 urzadzenia
techniczne, meble, druki, bilety komunikacji
miejskiej, pieczatki, identyfikatory itp.

zarzadzenie Nr 6978/VIII/21 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia
12 kwietnia 2021 r. w sprawie stosowania identyfikatorow
w Urzedzie Miasta L.odzi

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci 1 pieczatek (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2018 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie, we wspolpracy z innymi wewngtrznymi

komodrkami organizacyjnymi Biura, spraw
zwigzanych z gospodarowaniem mieniem
znajdujacym  si¢  na  wyposazeniu  Biura,

w szczegblnosci dotyczacych:
1) ewidencji $rodkéw trwatych i srodkéw trwatych
o charakterze wyposazenia ilosciowo-

rozdzialy 2—4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120, z p6Zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta f.odzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja  przeprowadzania 1  rozliczania  inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych stanowigcych wilasnos¢ Miasta fodzi,

wlasne gminy




wartosciowego, wtym  prowadzenia
inwentarzowych oraz ich aktualizacji,

2) przygotowywania wnioskow o likwidacje srodkow
trwatych;

3) inwentaryzacji i jej rozliczania.

ksiag

bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych
Urzgdu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2458/2022
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 8 listopada 2022 r.)

zarzadzenie Nr 1461/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia
28 czerwca 2022 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej
oraz wprowadzenia Zasad likwidacji srodkow  trwatych
znajdujacych  si¢  w  bezposrednim  uzywaniu  komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi lub stanowigcych mienie
Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

Sporzadzanie 1 aktualizacja, we wspotpracy z innymi
wewnetrznymi  komorkami organizacyjnymi Biura,
wyciggow z jednolitego rzeczowego wykazu akt
dla potrzeb Biura.

Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

10.

Sporzadzanie i aktualizacja, we wspolpracy z innymi
wewnetrznymi  komdrkami organizacyjnymi Biura,
szczegotowego wykazu zadan realizowanych przez
Biuro oraz jego aktualizacja.

§ 63 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

1.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i
dotyczacych realizowanych zadan Biura.

informacji

§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

12.

Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg, w tym
prowadzenie ksigzki kontroli Biura.

Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 8922/VIII/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

13.

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow
1 petycji kierowanych do Biura, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
1 informacji z ich realizacji.

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775,
Z pozn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.

wlasne gminy




W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
1 wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskéw 1 petycji
w Urzedzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez miejskie
jednostki organizacyjne

14. | Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej | art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji | wltasne gminy
oraz informacji sektora publicznego w celu|publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
ggnownego wykorzystywania, bedacych w dyspozycji art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
tura. i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22023 1. poz. 1524)
rozdziat 7 Statutu Miasta Lodzi (zatacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 1. poz. 7272)
§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 354/2022
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 24 lutego 2022 r., z p6Zn. zm.)
15. [Przygotowywanie do udostepnienia w Biuletynie [art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie | wlasne gminy
Informacji  Publicznej Urzedu Miasta  Lodzi|do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
materialdw w zakresie zadan Stanowiska oraz ich . . . . Yy
Ktualizaci Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
aktuatizaca. w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta +odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 1., z pdzn. zm.)
16. |Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji|§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia | wiasne gminy

Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw




zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)




Schemat organizacyjny Biura Strategii Miasta
w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi

Dyrektor Biura

Zakacznik

do Szczegotowego wykazu zadan
realizowanych przez Biuro Strategii Miasta
w Departamencie Strategii i Rozwoju
Urzgdu Miasta t.odzi

Zastepca
Dyrektora Biura

Oddzial Analiz

Oddzial Monitorowania
Strategii i Programow

Oddzial ds. Wspoélpracy
z Organizacjami
Miedzynarodowymi

Samodzielne Stanowisko
ds. Administracyjno-
Organizacyjnych

Zastepca
Dyrektora Biura

Oddzial Strategicznych
Projektow Europejskich




