ZARZADZENIE Nr 897/2024
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 07 maja 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro
Aktywnosci Miejskiej w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 1. poz. 609) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 1 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) oraz § 63 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta
Lodzi: Nr 529/2023 z dnia 6 marca 2023 r., Nr 683/2023 z dnia 27 marca 2023 r., Nr 1291/2023
z dnia 2 czerwca 2023 r., Nr 1952/2023 z dnia 29 sierpnia 2023 r., Nr 2744/2023 z dnia
21 grudnia 2023 r., Nr 2845/2023 z dnia 29 grudnia 2023 r., Nr 375/2024 z dnia 28 lutego
2024 r. 1 Nr 573/2024 z dnia 21 marca 2024 r.

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadan realizowanych przez Biuro Aktywnosci
Miejskiej w Departamencie Strategii 1 Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi, stanowiacy zatgcznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura Aktywnosci Miejskiej
w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 2562/2023 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 grudnia
2023 r. w sprawie zatwierdzenia szczegotowego wykazu zadan realizowanych przez Biuro

Aktywnosci Miejskiej w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta todzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zatacznik

do zarzadzenia Nr 897/2024
Prezydenta Miasta Lodzi

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAI\:I REALIZOWANYCH
PRZEZ BIURO AKTYWNOSCI MIEJSKIEJ
W DEPARTAMENCIE STRATEGII I ROZWOJU URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Administracyjny

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Prowadzenie spraw zwigzanych 2z udzielaniem |ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. | wlasne gminy
zamowien publicznych, w tym: 7 2023 r. poz. 1605, z pdézn. zm.)
1) sporzadzanie planu zaméwien publicznych Biura
oraz jego aktualizacja; Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta L.odzi
2) przygotowywanie materiatdw 1 dokumentow |(zatacznik do zarzadzenia Nr 1659/2022 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
niezbednych do  prowadzenia  postepowan | 19 lipca 2022 r.)
o0 udzielenie zamowien publicznych;
3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; |Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
4) przygotowywanie umow oraz prowadzenie ich|szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN (zalacznik
rejestru; do zarzadzenia Nr 1660/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 19 lipca
5) prowadzenie Rejestru udzielanych zamowien |2022 r1.)
publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
2. Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady | wlasne gminy

Obstuga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym:

1) przyjmowanie 1 ewidencjonowanie
korespondenc;ji;

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji
oraz rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscia
1 dekretacja;

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych

z wysylaniem korespondenc;ji;

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, Dz. U. poz. 67,
z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 441/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
6 marca 2024 r. w sprawie zasad postepowania z dokumentacja
i wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Lodzi




4)

5)
6)

7)

sprawdzanie pod wzglegdem formalnym pism
1 dokumentéw przedktadanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi lub zastepcy dyrektora
Biura;

prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie
ich obstugi;

obstuga ogodlnego konta poczty elektronicznej
Biura;

udzielanie informacji interesantom, w tym
kierowanie ich do wlasciwych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta t.odzi badz innych
jednostek organizacyjnych.

(z p6zn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)

2)

zaopatrzeniem pracownikow Biura w materiaty
biurowe 1 urzadzenia techniczne, meble, druki,

bilety = komunikacji  miejskiej,  pieczatki,
identyfikatory itp.;
gospodarowaniem mieniem znajdujacym  si¢

na wyposazeniu Biura, w szczego6lnosci:

a) prowadzenie ewidencji S$rodkéw trwatych
i Srodkow trwalych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie
ksigg inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie wnioskéw o likwidacje
srodkow trwatych,

¢) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

rozdzialy 2—4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.)

Instrukcja  obiegu  dokumentéw w  zakresie = rachunkowosci
dla Urzgedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z pdzn. zm.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, przechowywania
oraz likwidacji pieczeci 1 pieczatek (zatagcznik do zarzadzenia
Nr 8978/VII/18 Prezydenta Miasta todzi z dnia 18 lipca 2018 r.,
Z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 6978/VIII/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 12 kwietnia
2021 r. w sprawie stosowania identyfikatoréw w Urzedzie Miasta L.odzi

Instrukcja przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych stanowiacych wlasno§¢ Miasta Lodzi, bedacych
w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2458/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 8 listopada 2022 r.)

wlasne gminy




zarzadzenie Nr 786/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 kwietnia 2024 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej
1 Zespotow Kasacyjnych oraz wprowadzenia Zasad likwidacji srodkéw
trwatych  znajdujacych si¢ w bezposrednim uzywaniu komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi lub stanowigcych mienie Miasta
Lodzi

Prowadzenie spraw dotyczacych czasu pracy

pracownikow Biura, w tym:

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzér nad
ksigzkami  wyj$¢ stuzbowych 1 prywatnych
pracownikow;

2) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych
oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych
z wyjazdami shuzbowymi,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz praca w godzinach
nadliczbowych.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1465)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996 .
w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz
udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urze¢dzie Miasta todzi (zatacznik do zarzadzenia
Nr 2715/2023 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 grudnia 2023 r.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla Urzedu
Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem
1 ochrong danych osobowych w Biurze.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
22019 r. poz. 1781)

zarzadzenie Nr 18/2023 Prezydenta Miasta £.0dzi z dnia 4 stycznia 2023 r.
w sprawie wdrozenia Polityki Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji w Urzedzie Miasta L.odzi (z pdzn. zm.)

wlasne gminy




Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola, w tym
prowadzenie ksigzki kontroli Biura (dla kontroli
wewngetrznych przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzedu Miasta Lodzi).

Regulamin kontroli (zalacznik do =zarzadzenia Nr 8922/VIII/21

Prezydenta Miasta .odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

wlasne gminy

Koordynowanie spraw dotyczacych skarg, wnioskow
1 petycji kierowanych do Biura, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
1 informacji z ich realizacji.

dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U.
poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta todzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskdéw 1  petycji
w Urzedzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez miejskie
jednostki organizacyjne

wlasne gminy

Przygotowywanie korespondencji
pracownikow Biura w  sprawach:
podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, badan
profilaktycznych, opiséw stanowisk itp.

dotyczacej
osobowych,

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1465)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 530)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzagdowych (Dz. U.
poz. 1960, z pézn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia 1 Opieki Spolecznej
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 607)

wlasne gminy




Regulamin pracy w Urzedzie Miasta fodzi (zatacznik do zarzadzenia
Nr 2715/2023 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 14 grudnia 2023 r.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta todzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 8866/VIII/21 Prezydenta Miasta todzi z dnia
24 listopada 2021 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 1815/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia
11 sierpnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Lodzi
oraz powotania Komisji ds. Naboru

Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego t¢ stuzbe w Urzedzie Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 5446/VIIl/20 Prezydenta Miasta todzi z dnia
23 pazdziernika 2020 r., z p6zn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta ktodzi (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 9064/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 16 grudnia 2021 r.,
z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 9281/VIII/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 31 grudnia
2021 r. w sprawie wprowadzenia Modelu kompetencyjnego w Urzedzie
Miasta todzi wraz z Zasadami tworzenia opisOw 1 wartosciowania
stanowisk pracy w Urzgdzie Miasta Lodzi oraz powotania Zespotu
wartosciujacego

9. |Sporzadzanie  szczegdtowego  wykazu  zadan|§ 63 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik | wlasne gminy
realizowanych przez Biuro oraz jego aktualizacja. do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 23 grudnia
2022 r., z pdzn. zm.)
10.| Sporzadzanie wyciggéow z jednolitego rzeczowego | Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady | wlasne gminy

wykazu akt dla potrzeb Biura i ich aktualizacja.

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;,




jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67,
Z pdzn. zm.)

11.

Przygotowywanie projektow
1 pelnomocnictw dla pracownikéw Biura.

upowaznien

zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 12 lutego
2016 r. w sprawie udzielania upowaznien 1 pelnomocnictw przez
Prezydenta Miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

Regulamin kontroli (zalacznik do =zarzadzenia Nr 8922/VIII/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 29 listopada 2021 r.)

Instrukcja  obiegu  dokumentéw w  zakresie  rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta £.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z p6zn. zm.)

§ 91§ 69 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
23 grudnia 2023 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

12.

Przygotowywanie okresowych analiz, informacji
i sprawozdan dotyczacych realizacji zadan Oddziatu.

§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
23 grudnia 2023 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

13.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, Dz. U.
poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67,
z poézn. zm.)

wlasne gminy




II. Oddzial ds. Dziedzictwa Lodzi

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Organizowanie obchodow rocznic, uroczystosci | § 45 ust. 1 pkt 15 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi | wlasne gminy
1$wigt panstwowych z udzialem przedstawicieli | (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
Miasta Lodzi, w tym zapewnienie dekorowania ulicy | 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)
Piotrkowskiej flagami panstwowymi 1 flagami Miasta
Lodzi oraz  honorowanie  miejsc  pamigci,
przygotowanie projektow wystapien
okolicznosciowych.
2. | Wspotpraca z instytucjami 1  organizacjami | § 45 ust. 1 pkt 6 i 15 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi | wlasne gminy
oraz stowarzyszeniami kombatanckimi, w kraju | (zatagcznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
1za granica, w zakresie organizacji obchodéw | 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)
rocznic, uroczystosci 1 $wiat panstwowych.
3. | Prowadzenie spraw zwigzanych z obejmowaniem | § 45 ust. 1 pkt 14 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi | wlasne gminy
przez Prezydenta Miasta L.odzi honorowego patronatu | (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta .odzi z dnia
nad wydarzeniami (przedsigwzigciami) | 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
oraz prowadzenie ich ewidencji.
4. | Przygotowanie, wydawanie oraz rozpowszechnianie | art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. — Prawo prasowe | wlasne gminy
kwartalnika oraz zeszytéw specjalnych wydawnictwa | (Dz. U. z 2018 r. poz. 1914)
,,Kronika Miasta L.odzi”.
zarzadzenie Nr 6797/VIII/21 Prezydenta Miasta todzi z dnia
17 marca 2021 r. w sprawie wydawania ,,Kroniki Miasta Lodzi”
5. | Przygotowanie projektow wystapien | zarzadzenie Nr 5745/VIII/20 Prezydenta Miasta todzi z dnia | wlasne gminy
okoliczno$ciowych dla Prezydenta | 27 listopada 2020 r. w sprawie ustanowienia Pelnomocnika Prezydenta
1 Wiceprezydentow Miasta Lodzi, prowadzenie | Miasta Lodzi ds. Dziedzictwa Lodzi

korespondencji okolicznosciowej Prezydenta Miasta
Lodzi (zaproszenia, zyczenia, kondolencje, listy
otwarte itp.) w zakresie upamietniania wydarzen




historycznych, rocznicowych i innych zwigzanych
z dziedzictwem Lodzi.

Koordynowanie wspotpracy  Miasta  Lodzi
z podmiotami zewngtrznymi w zakresie zachowania 1
upamig¢tniania dziedzictwa t.odzi.

zarzadzenie Nr 5745/VI11/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 27 listopada
2020 r. w sprawie ustanowienia Pelnomocnika Prezydenta Miasta Lodzi
ds. Dziedzictwa t.odzi

wlasne gminy

Przygotowanie do wudostgpnienia w Biuletynie | art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie | wlasne gminy
Informacji  Publicznej Urzedu Miasta Lodzi | do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
materiatow 1 informacji oraz ich aktualizacja.
Instrukcja  postgpowania w  sprawie udost¢pniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)
Przygotowywanie okresowych analiz, informacji | § 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miasta Lodzi | wlasne gminy

1 sprawozdan dotyczacych realizacji zadan Oddziatu.

(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta £.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

Przygotowanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddziatu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, Dz. U.
poz. 67, z poézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy




ITI. Oddzial ds. Integracji Spolecznej Cudzoziemcow

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Planowanie, oglaszanie i1 przeprowadzanie otwartych
konkursow ofert na realizacj¢ zadan miasta L.odzi przez
organizacje pozarzadowe w zakresie zadan Oddziatu.

Tryb planowania, ogtaszania, przeprowadzania 1 rozstrzygania otwartych
konkurséw ofert na realizacje ze $rodkéw budzetu miasta Lodzi zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan
1 rozliczania przyznanych dotacji (zatacznik do zarzadzenia Nr 2805/2023
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 27 grudnia 2023 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem
dotacji do kwoty 10 000 zt na realizacj¢ zadan
publicznych  przez  organizacje = pozarzadowe
oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie, z pomini¢ciem
otwartych konkurséw ofert.

art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571)

zarzadzenie Nr 155/2022 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 2 lutego 2022 r.
w sprawie okreslenia trybu przyznawania dotacji do kwoty 10 000 zt
na realizacj¢ zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe
oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie,
z pomini¢ciem otwartych konkursow ofert

wlasne gminy

Organizowanie wspotpracy miasta Lodzi
z organizacjami pozarzagdowymi dzialajagcymi na rzecz
mniejszosci narodowych i etnicznych oraz z innymi
jednostkami administracji publicznej i instytucjami,
realizujagcymi zadania zwigzane z problematyka
mniejszosci narodowych i etnicznych.

art. 5 ust. 1 w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 5 1 5a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
22023 r. poz. 571)

art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz.
823)

wlasne gminy

Monitorowanie i  diagnozowanie  problemow

spotecznych i potrzeb cudzoziemcdw, w tym:

1) inicjowanie i udzial w opracowywaniu projektow
(strategii, programéow) adresowanych
do cudzoziemcé4w  oraz  monitorowanie ich
realizacji;

art. 5 ust. 1 w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt 5 1 5a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
72023 r. poz. 571)

Program wspotpracy Miasta Lodzi z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia

wlasne gminy




2) petnienie roli konsultacyjnej w przedsigwzigciach,
ktorych realizacja ma wptyw na poziom 1 jakos¢
zycia cudzoziemcéw oraz wspieranie ich
w kontaktach z instytucjami publicznymi;

3) reagowanie na wszelkie przejawy dyskryminacji
cudzoziemcow.

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie uchwalany
przez Rade Miejska w Lodzi na dany rok

§ 45 ust. 1 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

Koordynacja spraw zwigzanych ze wsparciem i
pomoca cudzoziemcom mieszkajacym na terenie
Lodzi.

§ 45 ust. 1 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie materialdw do udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgedu Miasta
Lodzi w zakresie zadan Oddziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja  postgpowania w  sprawie udostgpniania materialdw
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do
zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan, analiz 1 informacji
dotyczacych realizowanych zadan przez Oddzial.

§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta t.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddziatu do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, Dz. U.
poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych, Dz. U.
poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




IV. Oddzial ds. Jednostek Pomocniczych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, | § 42 Statutu Miasta Lodzi (zatacznik do uchwaty Nr X1./428/96 Rady | wtasne gminy
laczeniem, podziatem lub znoszeniem oraz zmiang | Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
granic 1 nazw jednostek pomocniczych miasta Lodzi, | z 2019 r. poz. 7272)
w tym przygotowywanie projektow aktow prawnych,
analiz, informacji dotyczacych powyzszych kwestii | Zasady 1 tryb prowadzenia konsultacji spotecznych w miescie Lodzi
oraz przygotowywanie 1 prowadzenie konsultacji | (zatacznik do uchwaty Nr XX/786/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
z mieszkancami w tych sprawach. 19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego poz. 1636, z pdzn. zm.)
zarzadzenie Nr 6703/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 5 marca
2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji postgpowania przy
prowadzeniu konsultacji spotecznych z mieszkanicami miasta f.odzi
zarzadzenie Nr 5072/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 wrzesnia 2020 r. w sprawie powotania w Urzedzie Miasta Lodzi
Zespotu ds. nowelizacji statutow jednostek pomocniczych Miasta t.odzi
— osiedli (z pozn. zm.)
§ 45 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta fodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
2. | Udzielanie pomocy 1 wsparcia organom jednostek | § 48 Statutu Miasta Lodzi (zatacznik do uchwaty Nr XL/428/96 Rady | wlasne gminy

pomocniczych miasta todzi, w szczegdlnosci
w zakresie zapewnienia im pomieszczen na ich
siedziby wraz z niezbednym wyposazeniem
oraz rozpatrywania zglaszanych przez nie wnioskow
1 postulatow.

Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzes$nia 1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
72019 r. poz. 7272)

§ 17 ust. 1 pkt 11 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)




Prowadzenie spraw zwigzanych z mieniem bedacym
w dyspozycji jednostek pomocniczych miasta Lodzi.

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla Urzedu
Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIIl/21 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 28 grudnia 2021 r.)

Instrukcja przeprowadzania i1 rozliczania inwentaryzacji skladnikow
majatkowych stanowigcych wlasnos¢ Miasta todzi, bedacych
w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2458/2022 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 8 listopada 2022 1.)

zarzadzenie Nr 786/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 kwietnia 2024 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej
1 Zespotow Kasacyjnych oraz wprowadzenia Zasad likwidacji srodkoéw
trwalych  znajdujacych si¢ w bezposrednim uzywaniu komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi lub stanowigcych mienie Miasta
Lodzi

wlasne gminy

Realizowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzaniem wyboréw do rad jednostek

pomocniczych miasta Lodzi

oraz referendow

w sprawie odwotania organéw uchwatodawczych tych
jednostek, w tym:

1)

2)

sporzadzanie kalkulacji kosztow zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow
oraz referendow odwotawczych;

zapewnienie obstugi administracyjnej oraz
warunkow techniczno-materialnych pracy
Miejskiej Komisji Wyborczej do spraw jednostek
pomocniczych Miasta Lodzi oraz obwodowych
komisji do spraw wybordw rady osiedla
1 obwodowych komisji do spraw referendum, we
wspotpracy z  wlasciwymi  komdrkami
organizacyjnymi ~ Urzedu = Miasta  Lodzi
1 miejskimi jednostkami organizacyjnymi;

§ 11 Zasad i trybu wyborow do: Rady Osiedla Andrzejow, Rady Osiedla
Baluty-Centrum, Rady Osiedla Batuty-Doty, Rady Osiedla Baluty
Zachodnie, Rady Osiedla Chojny, Rady Osiedla Chojny-Dabrowa, Rady
Osiedla Dolina Lo6dki, Rady Osiedla Gorniak, Rady Osiedla im. Jozefa
Montwitta-Mireckiego, Rady Osiedla Julianow-Marysin-Rogi, Rady
Osiedla Karolew-Retkinia Wschod, Rady Osiedla Katedralna, Rady
Osiedla Koziny, Rady Osiedla Lublinek-Pienista, Rady Osiedla
Lagiewniki, Rady Osiedla Mileszki, Rady Osiedla Nad Nerem, Rady
Osiedla Nowosolna, Rady Osiedla Nr 33, Rady Osiedla Olechow-Janow,
Rady Osiedla Piastoéw-Kurak, Rady Osiedla Radogoszcz, Rady Osiedla
Retkinia Zachod-Smulsko, Rady Osiedla Rokicie, Rady Osiedla Ruda,
Rady Osiedla Stare Polesie, Rady Osiedla Stary Widzew, Rady Osiedla
Stoki-Sikawa-Podgorze, Rady Osiedla Srodmiescie-Wschéd, Rady
Osiedla Teofildéw-Wielkopolska, Rady Osiedla Widzew-Wschod, Rady
Osiedla Wiskitno, Rady Osiedla Wzniesien Ldédzkich, Rady Osiedla
Zarzew, Rady Osiedla Zdrowie-Mania, Rady Osiedla Ztotno (zatgczniki
nr 3 do statutow tych osiedli nadanych uchwatami: Nr XCII/1657/10—
Nr XCII/1692/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 25 sierpnia 2010 r.

wlasne gminy




3) udziat w kontrolach dotyczacych przestrzegania
prawa wyborczego oraz zasad przeprowadzania
referendum;

4) udzial w pracach Zespotu do spraw obstlugi
wybordw oraz zapewnienie jego obstugi;

5) organizowanie szkolen cztonkéw obwodowych
komisji wyborczych do spraw wyboréw rad
osiedli oraz obwodowych komisji do spraw
referendum;

6) rozliczanie kosztow przeprowadzenia wyboréw
1 referendéw odwotawczych.

w sprawie nadania statutow osiedlom, Dz. Urz. Woj. Ldodzkiego Nr 257,
poz. 2081-2116, z pdzn. zm.)

§ 9 uchwaly Nr LVII/1100/05 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
23 listopada 2005 r. w sprawie przedmiotu dziatania i zadan Miejskiej
Komisji Wyborczej do spraw jednostek pomocniczych Miasta todzi,
obwodowych komisji do spraw wyboréw rady osiedla i obwodowych
komisji do spraw referendum oraz zmian w przepisach obowigzujacych
(z p6zn. zm.)

uchwata Nr LXIII/618/97 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
18 czerwca 1997 r. o referendum w sprawie odwotania rady jednostki
pomocniczej Miasta L.odzi (z pdzn. zm.)

§ 45 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6Zn. zm.)

Obstuga organow jednostek pomocniczych miasta
Lodzi, analiza projektow uchwatl podejmowanych
przez organy jednostek pomocniczych miasta todzi
pod wzgledem merytorycznym, finansowym,
redakcyjnym.

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r.
w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283)

§ 45 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Obstuga organow jednostek pomocniczych miasta
Lodzi w zakresie planowania zadan oraz opracowania
materiatow  planistycznych, projektow  plandw
finansowych 1 planéw finansowych.

uchwata Nr LXII/1319/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 maja 2013 r.
w sprawie zasad przyznawania srodkow finansowych przeznaczonych
na realizacj¢ zadan jednostek pomocniczych Miasta Lodzi — osiedli
(z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola realizacji
zadan przekazanych przez jednostki pomocnicze
miasta L.odzi oraz sprawozdawczoscig z ich realizacji.

Procedura planowania i sprawozdawczosci z realizacji zadan jednostek
pomocniczych Miasta Lodzi — osiedli (zalacznik do zarzadzenia
Nr 3101/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 stycznia 2020 r.,
Z pdzn. zm.)

wlasne gminy




§ 45 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6Zn. zm.)

8. | Przygotowywanie materialbw do udostepnienia | art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie | wlasne gminy
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta | do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
Lodzi w zakresie zadan Oddzialu oraz ich
aktualizacja. Instrukcja  postgpowania w  sprawie udostgpniania materiatdw
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)
9. | Sporzadzanie sprawozdan, analiz 1 informacji | § 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wlasne gminy
dotyczacych realizowanych zadan przez Oddziat. (zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6Zn. zm.)
10. | Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji | § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa | wlasne gminy

Oddziatu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, Dz. U.
poz. 67, z poézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, Dz. U.
poz. 67, z p6zn. zm.)




V. Oddzial ds. Konsultacji Spolecznych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Przygotowywanie (we wspolpracy z komodrkami

organizacyjnymi Urzedu Miasta Lodzi i miejskimi

jednostkami organizacyjnymi) harmonogramu

konsultacji  spotecznych, jego  aktualizowanie

oraz przekazywanie do publikacji w Biuletynie

Informacji Publicznej Urzedu Miasta .odzi i na stronie

internetowej  Urzedu, materialdéw 1 informacji

dotyczacych konsultacji spotecznych,

a w szczeg6lnosci:

1) harmonogramu konsultacji spotecznych;

2) materiatow 1 informacji dotyczacych konsultacji
prowadzonych przez Biuro, m.in. wnioskéw
o przeprowadzenie konsultacji wraz z informacja
0 sposobie rozpatrzenia tych wnioskéw;

3) zarzadzen 1 ogloszen Prezydenta Miasta Lodzi
o przeprowadzeniu konsultacji;

4) protokotdw ze spotkan;

5) raportow z przeprowadzonych konsultacji.

§4,§6ust. 2, § 9ust. 2 pkt 31§ 10 ust. 3 pkt 2 Instrukcji postepowania
przy prowadzeniu konsultacji spotecznych z mieszkancami miasta L.odzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 6703/VIII/21 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 5 marca 2021 r.)

§6,§12,§ 171§ 24 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spotecznych
w miescie Lodzi (zalacznik do uchwaly Nr XX/786/20 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1636,
Z pozn. zm.)

Instrukcja  postepowania w  sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie ewidencji wnioskow o przeprowadzenie
konsultacji ~ spotecznych  oraz  weryfikowanie
zgtoszonych wnioskow o przeprowadzenie konsultacji
spotecznych w zakresie ich zgodnosci z Zasadami
itrybem prowadzenia konsultacji  spotecznych
w miescie Lodzi.

§ 10 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spotecznych w miescie Lodzi
(zatacznik do uchwaly Nr XX/786/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 1636, z pdzn. zm.)

§ 7-9 Instrukcji postepowania przy prowadzeniu konsultacji spotecznych
z mieszkancami miasta fL.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6703/VIII/21
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 5 marca 2021 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektdw zarzadzen Prezydenta
Miasta L.odzi w sprawie przeprowadzenia konsultacji
spotecznych z zakresu kompetencji Biura:

1) zinicjatywy Prezydenta;

§ 8 i § 15 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spotecznych
w miescie Lodzi (zalacznik do uchwaty Nr XX/786/20 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego poz. 1636,
Z pozn. zm.)

wlasne gminy




wnioskow
spotecznych,

2) w przypadku zgloszonych
o przeprowadzenie  konsultacji
spetniajacych wymogi formalne.

§ 619 Instrukcji postgpowania przy prowadzeniu konsultacji spotecznych
z mieszkancami miasta L.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 6703/VIII/21
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 5 marca 2021 r.)

Prowadzenie konsultacji spotecznych w zakresie spraw

dotyczacych Biura w tym:

1) przygotowywanie materiatbw planistycznych
do projektu budzetu dotyczacych konsultacji;

§ 4 1 § 10 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spotecznych
w miescie Lodzi (zatacznik do uchwaty Nr XX/786/20 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Woj. Ldédzkiego poz. 1636,
z pdzn. zm.)

§ 10 ust. 1 Instrukcji postgpowania przy prowadzeniu konsultacji
spotecznych z mieszkancami miasta Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 6703/VIIl/21 Prezydenta Miasta .odzi z dnia 5 marca 2021 r.)

wlasne gminy

2) podejmowanie dziatan techniczno-
organizacyjnych majacych zapewni¢ wlasciwe
warunki przeprowadzenia konsultacji;

3) przygotowanie  materialdw  merytorycznych
potrzebnych ~ do  przeprowadzenia  akcji
informacyjnej;

4) przeprowadzanie konsultacji w terminie i formach
okreslonych w ogloszeniu Prezydenta Miasta
Lodzi;

5) dokumentowanie dziatan prowadzonych w trakcie
konsultacji;

6) przyjmowanie 1 gromadzenie materiatléw
uzyskanych w trakcie konsultacji;

7) przygotowywanie projektu raportu z konsultacji.

Nadzér 1 koordynowanie spraw  zwigzanych

z prowadzeniem konsultacji spotecznych przez

komorki  organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi

oraz miejskie jednostki organizacyjne poprzez m.in.:

1) udziat w spotkaniach otwartych 1 warsztatach
konsultacyjnych organizowanych przez
realizatorow konsultacji spotecznych;

2) weryfikacje informacji zamieszczanych
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Lodzi i w serwisie internetowym pod adresem
w zakresie konsultacji spotecznych;

§ 2ust. 1, § 3, § 6 1§ 12 Instrukcji postepowania przy prowadzeniu
konsultacji spotecznych z mieszkancami miasta todzi (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 6703/VIII/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 5 marca
2021 1.)

§ 45 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy




3) opiniowanie pod wzgledem metodycznym sposobu
prowadzenia konsultacji  spotecznych przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi oraz
miejskie jednostki organizacyjne.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja innych
form partycypacji mieszkancéw, mi¢dzy innymi paneli
obywatelskich, a w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektow aktoéw prawnych;

2) dziatania promocyjno-informacyjne podejmowane
samodzielnie i we wspotpracy z innymi komorkami
organizacyjnymi Urzgdu Miasta Lodzi;

3) organizacja panelu obywatelskiego we wspotpracy
z komorkami merytorycznymi Urzgdu Miasta
Lodzi;

4) opracowanie wynikow panelu obywatelskiego
1 sporzadzenie raportu z jego realizacji;

5) dokonywanie ewaluacji procesu 1 monitorowanie
wdrazania rekomendacji wypracowanych w trakcie
panelu obywatelskiego.

art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 2 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609)

wlasne gminy

Planowanie, oglaszanie i1 przeprowadzanie otwartych
konkursow ofert na realizacje zadan miasta L.odzi przez
organizacje pozarzagdowe w zakresie zadan Oddziatu.

Tryb planowania, oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkursow ofert na realizacj¢ ze Srodkéw budzetu miasta f.odzi zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan
i rozliczania przyznanych dotacji (zatagcznik do zarzadzenia Nr 2805/2023
Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 27 grudnia 2023 r.)

wlasne gminy

Przygotowywanie materialdw do udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Lodzi w zakresie zadan Oddziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

wlasne gminy




Instrukcja  postepowania w  sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta todzi (zatgcznik
do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)

9. Sporzadzanie sprawozdan, analiz 1 informacji|§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi | wlasne gminy
dotyczacych realizacji zadan Oddziatu. (zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
10. |Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji|§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa | wlasne gminy

Oddziatu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, Dz. U.
poz. 67, z pézn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67,
z p6zn. zm.)




VI. Oddzial ds. L.édzkiego Budzetu Obywatelskiego i Inicjatyw Mieszkancow

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw zwigzanych z procedowaniem

Lodzkiego Budzetu Obywatelskiego, w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektéw aktdw prawnych;

2) dzialania promocyjno-informacyjne podejmowane
samodzielnie 1 we wspoOtpracy zinnymi
komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta
Lodzi;

3) przyjmowanie 1  rejestrowanie  propozycji
projektow do budzetu obywatelskiego
i kierowanie ich do analizy do wtasciwych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta todzi
1 miejskich jednostek organizacyjnych;

4) przygotowywanie materiatow informacyjnych dla
potrzeb Komisji Rady Miejskiej w Lodzi
wlasciwej dla spraw Lddzkiego Budzetu
Obywatelskiego;

5) obstuga administracyjno-organizacyjna Komitetu
Koordynacyjnego ds. Lodzkiego  Budzetu
Obywatelskiego;

6) przygotowywanie organizacyjne glosowania
na zgloszone projekty;

7) ustalanie wynikdw glosowania 1 sporzadzenie
raportu z konsultacji;

8) dokonywanie ewaluacji procesu Lodzkiego
Budzetu Obywatelskiego w kolejnych edycjach.

art. 5a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 609)

uchwata Nr LXXIII/2173/23 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 15 marca
2023 r. w sprawie okreslenia wymagan, jakie powinien spetnia¢ projekt
Lodzkiego Budzetu Obywatelskiego (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2848)

coroczne zarzadzenie Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie ogloszenia
1 przeprowadzenia konsultacji spolecznych dotyczacych Lodzkiego
Budzetu Obywatelskiego

zarzadzenie Nr 1140/VIII/19 Prezydenta Miasta todzi z dnia
15 maja 2019 r. w sprawie powotania Komitetu Koordynacyjnego
ds. Lodzkiego Budzetu Obywatelskiego (z pdzn. zm.)

§ 45 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
23 grudnia 2022, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan
publicznych w ramach inicjatywy lokalnej, w tym:

art. 19b-h ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U z 2023 r. poz. 571)

wlasne gminy




1) weryfikowanie pod
zglaszanych wnioskdw o
publicznego;

prowadzenie rejestru wnioskdw o realizacj¢ zadan
publicznych w ramach inicjatyw lokalnych;
sporzadzanie zbiorczej informacji na
realizacji inicjatyw lokalnych w danym roku;
obstuga organizacyjno-techniczna Zespohu
ds. rozpatrywania wnioskow o wsparcie inicjatyw
lokalnych;

informowanie wnioskodawcy o realizacji badz
braku realizacji zadania publicznego.

wzgledem  formalnym
realizacje zadania

2)
3)

temat

4)

5)

uchwata Nr XCIV/1986/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 8 paZdziernika
2014 r. w sprawie okreslenia trybu 1 szczegdtowych kryteriow oceny
wnioskow o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej
(Dz. Urz. Woj. Lédzkiego poz. 4118)

zarzadzenie Nr 124/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 stycznia
2024 r. w sprawie okreslenia szczegdlowego trybu realizacji zadan
publicznych w ramach inicjatywy lokalnej oraz wzoru formularza wniosku
o realizacj¢ zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalne;j

§ 4 zarzadzenia Nr 5928/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
11 grudnia 2020 r. w sprawie powotlania Zespolu ds. rozpatrywania
wnioskdw o wsparcie inicjatyw lokalnych (z p6zn. zm.)

Przygotowywanie materialdw do udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Lodzi w zakresie zadan Oddziatu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja  postgpowania w  sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzagdzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i
dotyczacych realizacji zadan Oddziatu.

informacji

§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, Dz. U.
poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie

wlasne gminy




organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67,
Z pdzn. zm.)




VII. (uchylony)

VIIL. (uchylony)

IX. Oddzial ds. Organizacji Pozarzadowych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi, w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

udzielanie organizacjom pozarzgdowym pomocy
w dziatalnosci merytorycznej;

udzielanie  informacji na  temat zasad
finansowania organizacji pozarzadowych;
informowanie o planowanych  kierunkach
dzialalnosci 1 realizowanych zadaniach;
konsultowanie projektéw uchwal 1 aktéw
normatywnych w dziedzinach dotyczacych

dziatalnosci statutowej organizacji
pozarzadowych;
wspotredagowanie strony dedykowane;j

organizacjom pozarzagdowym na portalu Urzedu
Miasta Lodzi;

udzielanie rekomendacji w ramach wystepowania
przez organizacje pozarzadowe do innych
instytucji z wnioskami o dotacje;
wspotorganizowanie  kongresow, konferencji
i spotkan tematycznych, szkolen i warsztatow,
dotyczacych wspolpracy organizacji
pozarzadowych z samorzadem,;

pomoc w nawigzywaniu kontaktow z innymi
jednostkami administracji publiczne;j
1 instytucjami.

art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571)

Program wspolpracy Miasta Lodzi z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
uchwalany przez Rad¢ Miejska w Lodzi na dany rok

wlasne gminy




Opracowywanie i realizacja rocznych i1 wieloletnich
programoéw wspolpracy miasta f.odzi z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa
wart. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

art. 5Sa ust. 1 1 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571)

wlasne gminy

(we wspolpracy zkomorkami organizacyjnymi

Urzedu Miasta kLodzi 1miejskimi jednostkami

organizacyjnymi).

Przygotowywanie oraz aktualizacja zbiorczego | Program wspotpracy Miasta Lodzi z organizacjami pozarzagdowymi | wlasne gminy

harmonogramu konkurséw ofert dla organizacji
pozarzadowych na podstawie materialow
przekazanych ze wszystkich komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi 1 miejskich
jednostek organizacyjnych realizujacych zadania
miasta L.odzi we wspotpracy z tymi organizacjami.

oraz podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
uchwalany przez Rad¢ Miejska w £odzi na dany rok

Planowanie, oglaszanie i przeprowadzanie otwartych
konkurséw ofert na realizacje zadan miasta Lodzi
przez organizacje pozarzadowe w zakresie zadan
Oddziatu.

Tryb planowania, oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkurséw ofert na realizacj¢ ze srodkow budzetu miasta Lodzi zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego 1o wolontariacie, oraz kontroli realizowanych
zadan 1 rozliczania przyznanych dotacji (zalacznik do zarzadzenia
Nr 2805/2023 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 27 grudnia 2023 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem
dotacji do kwoty 10000 zl na realizacj¢ zadan
publicznych  przez  organizacje  pozarzadowe
oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie, z pomini¢ciem
otwartych konkursow ofert.

art. 19a ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571)

zarzadzenie Nr 155/2022 Prezydenta Miasta £.odzi z dnia 2 lutego 2022 r.
w sprawie okreslenia trybu przyznawania dotacji do kwoty 10 000 zt
narealizacj¢ zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe
oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1o wolontariacie,
z pomini¢ciem otwartych konkurséw ofert

wlasne gminy




6. Obsluga  administracyjno-organizacyjna  Komisji | zarzadzenie Nr 6477/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 9 lutego | wlasne gminy
ds. oceny wnioskow o uzyczenie lokali uzytkowych | 2021 r. w sprawie powotania Komisji ds. oceny wnioskow o uzyczenie
organizacjom pozarzadowym prowadzacym | lokali uzytkowych organizacjom pozarzadowym prowadzacym
dziatalno$¢ pozytku publicznego. dziatalnos¢ pozytku publicznego
7. Prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem | zarzadzenie Nr 5971/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 15 grudnia | wlasne gminy
komisji dialogu obywatelskiego. 2020 r. w sprawie wprowadzenia ,,Trybu powotywania, sposobu
organizacji 1 dzialania komisji dialogu obywatelskiego w Miescie Lodzi”
8. Opracowywanie projektoéw zbiorczych sprawozdan | art. 5a ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku | wlasne gminy
1 informacji dotyczacych realizacji programdw | publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571)
wspotpracy miasta Lodzi z  organizacjami
pozarzadowymi (rocznych i wieloletnich). Wieloletni program wspdipracy Miasta todzi z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie
Program wspolpracy Miasta Lodzi z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
uchwalany przez Rad¢ Miejska w Lodzi na dany rok
9. Prowadzenie ewidencji stowarzyszen, zwiazkéw | art. 16 ust. 4 1 art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo | wlasne powiatu
stowarzyszen zarejestrowanych na terenie miasta | o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261)
Lodzi.
10. | Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig | art. 8 ust. 5 pkt 2 oraz rozdziat 3 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo | wlasne powiatu

stowarzyszen, w tym:

1) zadanie dostarczenia przez zarzad stowarzyszenia
odpiséw uchwat walnego zebrania cztonkow
oraz zadania od wiadz stowarzyszenia
niezbednych wyjasnien;

2) wystepowanie z wnioskiem o natozenie grzywny
na stowarzyszenie w przypadku niezastosowania
si¢ stowarzyszenia do wymagan organu nadzoru

o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261)

§ 45 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)




3)

4)

5)

6)

okreslonych w art. 25 ustawy z dnia 7 kwietnia
1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach;
wystepowanie do stowarzyszenia o usunig¢cia
nieprawidtowosci w dziatalnosci spowodowanych
naruszeniem prawa lub statutu, wudzielanie
ostrzezenia wtadzom stowarzyszenia;
wystepowanie z wnioskiem do sadu o:

a) udzielenie upomnienia wiladzom
stowarzyszenia,

b) uchylenie niezgodnej z prawem uchwaty
stowarzyszenia,

c) rozwigzanie stowarzyszenia, jezeli jego
dziatalnos¢ wykazuje razace lub uporczywe
naruszanie prawa albo postanowien statutu
inie ma warunkdéw do przywrdcenia
dziatalnos$ci zgodnej z prawem lub statutem;

wystepowanie z wnioskiem o ustanowienie

kuratora dla stowarzyszenia, jezeli stowarzyszenie
nie posiada zarzadu zdolnego do dzialan
prawnych;

wystepowanie z wnioskiem o rozwigzanie

stowarzyszenia w sytuacji, gdy liczba cztonkow

stowarzyszenia zmniejszyta si¢ ponizej liczby
cztonkow wymaganych do jego zatozenia lub
stowarzyszenie nie posiada przewidzianych

w ustawie wladz 1 nie ma warunkéw do ich

wylonienia w okresie nie dluzszym niz 12

miesigcy.

11.

Przyjmowanie i ewidencja zgloszen o powolaniu
naterenie miasta todzi jednostek terenowych
stowarzyszen.

art. 20 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach
(Dz. U. 22020 r. poz. 2261)

wlasne powiatu




12. | Nadzér nad jednostkami terenowymi stowarzyszen. art. 27 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach | wlasne powiatu
(Dz. U. 22020 r. poz. 2261)
13. | Przyjmowanie wnioskow o wpis do ewidencji | art. 40 ust. 5 1 art. 40a ust. 2 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo | wlasne powiatu
stowarzyszen zwyklych i dokonywanie wpisdw | o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261)
do ewidencji stowarzyszen zwyklych z siedziba
na terenie miasta £.odzi.
14. | Przyjmowanie =~ wnioskéw 0 zamieszczenie | art. 40b wust. 2 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo | wlasne powiatu
w ewidencji zmienionych danych oraz dokonywanie | o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261)
wpisow zmian do ewidencji stowarzyszen zwyklych
z siedzibg na terenie miasta t.odzi.
15. | Wydawanie zaswiadczen z ewidencji stowarzyszen | art. 40b ust. 4 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo | wlasne powiatu
zwyktych. o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261)
art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572)
16. | Wystgpowanie do sadu z wnioskiem o zakazanie | art. 41 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach | wlasne powiatu
zatozenia stowarzyszenia zwyklego, jezeli nie spetnia | (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261)
ono warunkow okreslonych w ustawie z dnia
7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach.
17. | Prowadzenie ewidencji fundacji zarejestrowanych | art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. z 2023 r. | zlecone
na terenie miasta L.odzi. poz. 166) powiatowi
z zakresu
administracji
rzadowe;j
18. | Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig fundacji, | art. 13, art. 14 ust. 1 1 2, art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. | zlecone
w tym: o fundacjach (Dz. U. z 2023 r. poz. 166) powiatowi
1) rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskéw z zakresu
dotyczacych ich dziatalnosci; administracji

rzadowej




2) kontrolowanie dziatalnosci statutowej
oraz wydawanie zalecen pokontrolnych;

3) przygotowanie wnioskOw o zastosowanie wobec
fundacji  $rodkéw nadzoru przewidzianych
W przepisach prawa.

§ 45 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6Zn. zm.)

19. | Sprawowanie kontroli nad dziatalnoscia stowarzyszen | art. 25a wust. 1 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo | wlasne powiatu
bedacych instytucjami obowigzanymi w rozumieniu | o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261)
przepisdw o przeciwdziataniu praniu  pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu w zakresie zgodnosci | art. 130 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
ich dziatania z przepisami tej ustawy. praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r.

poz. 1124, z pézn. zm.)

20. | Sprawowanie kontroli nad dzialalnoscig fundacji | art. 14a ust. 1 ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. | zlecone
bedacych instytucjami obowigzanymi w rozumieniu | z 2023 r. poz. 166) powiatowi
przepisow o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy z zakresu
oraz finansowaniu terroryzmu w zakresie zgodnosci | art. 130 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu | administracji
ich dziatania z przepisami tej ustawy. praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. | rzadowe]j

poz. 1124, z p6zn. zm.)

21. | Prowadzenie czynnosci zwigzanych z wyborami | art. 160 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow | zlecone gminie
fawnikow sadow powszechnych oraz wspodlpraca | powszechnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 334) z zakresu
w tym zakresie z sagdami. administracji

§ 45 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta fodzi | rzadowe;j
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

22. | Przygotowywanie materialtow do udostepnienia | art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji | wlasne gminy

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta | publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
Lodzi w zakresie zadan Oddzialu oraz ich
aktualizacja. Instrukcja  postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta tLodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)




23.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz 1 informacji
dotyczacych realizowanych zadan przez Oddziat.

§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

24.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zakladowych, Dz. U.
poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




X. Zespol ds. Wlaczania Spolecznego

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Reprezentowanie

interesow  docelowych

grup

spotecznych (senioréw, dzieci i mtodziezy oraz oséb
z roznych wzgleddw zagrozonych wykluczeniem
spotecznym), w tym:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

monitorowanie 1 diagnozowanie problemdw

spotecznych i potrzeb;

inicjowanie i1 udziat w opracowywaniu projektow
(strategii, programow) adresowanych
do docelowych grup spolecznych

oraz monitorowanie ich realizacji;

pelnienie roli konsultacyjnej w przedsigwzigciach,
ktorych realizacja ma wplyw na poziom 1 jakos¢
zycia docelowych grup spotecznych;

reagowanie na wszelkie przejawy dyskryminacji;
doradztwo 1 upowszechnianie  informacji
0 sposobach oraz trybie =zalatwiania spraw
docelowych grup spotecznych;

wspieranie  docelowych  grup  spolecznych
w kontaktach z instytucjami publicznymi;
podejmowanie interwencji w istotnych sprawach
docelowych grup spotecznych bedacych we
wlasciwosci komorek organizacyjnych Urzedu

Miasta  Lodzi lub  miejskich  jednostek
organizacyjnych;
wspdlpraca z instytucjami 1 organizacjami

pozarzadowymi dziatajacymi na rzecz docelowych

grup spolecznych, w tym:

a) zglaszanie probleméw i
rozwigzywania,

b) organizowanie spotkan poswieconych sprawom
tych grup, sporzadzanie wnioskow z tych

koordynacja ich

art. 90t ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
7 2022 r. poz. 2230, z pdzn. zm.)

art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
(Dz. U. 22023 r. poz. 1939)

Polityka sektorowa w obszarze zdrowia miasta f.odzi 2030+ (zatacznik
douchwaty Nr LXXX/2420/23 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
20 wrzesnia 2023 r.)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w sprawie przyjecia Miejskiego
Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Miejskiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii

uchwata Nr XXIV/570/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
3 lutego 2016 r. w sprawie przyjecia ,,Polityki Spotecznej 2020+ dla
Miasta Lodzi — Strategii Rozwigzywania Probleméw Spotecznych”

uchwata Nr LXII/1322/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
16 maja 2013 r. w sprawie przyjecia Polityki rozwoju edukacji Miasta
Lodzi 2020+

zarzadzenie Nr 2131/2023 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 wrzesnia
2023 r. w sprawie ustanowienia Pelnomocniczki Prezydenta Miasta £.odzi
ds. dzieci 1 mlodziezy

zarzadzenie Nr 2572/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 21 listopada
2022 r. w sprawie ustanowienia Pelnomocnika Prezydenta Miasta Lodzi
ds. Réwnego Traktowania

wlasne gminy




spotkan 1 przedktadanie ich odpowiednim
adresatom do realizacji,

c) udziat w przedsiewzieciach, uroczystosciach
1 wydarzeniach zwigzanych z funkcjonowaniem
docelowych grup spotecznych,

d) prowadzenie dziatan majacych na celu szeroko
rozumiang edukacje o  funkcjonowaniu
1 problemach docelowych grup spotecznych,

e) informowanie o programach rzadowych dla
docelowych grup spotecznych,

f) propagowanie w mediach  problematyki
zwigzanej z funkcjonowaniem docelowych grup
spotecznych,

g) wspdtpraca z Miejska Rada  Senioréw
oraz Mlodziezowa Rada Miejska w Lodzi.

Przygotowywanie materialdw do udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publiczne; Urzedu Miasta
Lodzi w zakresie zadan Zespotu oraz ich aktualizacja.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja  postepowania w  sprawie udost¢gpniania  materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji

dotyczacych realizacji zadan Zespotu.

§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Obstuga  administracyjno-organizacyjna  Lodzkiej

Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego.

§ 2 zarzadzenia Nr 1256/2023 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 31 maja
2023 r. sprawie powolania Lodzkiej Rady Dziatalnosci Pozytku
Publicznego

wlasne gminy

Udzial w spotkaniach, konferencjach i imprezach
organizowanych przez organizacje pozarzagdowe na ich
zaproszenie.

art. 5 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571)

wlasne gminy




Planowanie, oglaszanie i przeprowadzanie otwartych
konkursow ofert na realizacje zadan miasta L.odzi przez
organizacje pozarzadowe w zakresie zadan Zespotu.

Tryb planowania, oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkurséw ofert na realizacje ze srodkow budzetu miasta Lodzi zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan
i rozliczania przyznanych dotacji (zatacznik do zarzadzenia Nr 2805/2023
Prezydenta Miasta £.odzi z dnia 27 grudnia 2023 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem
wolontariatu miejskiego, w szczegolnosci
dotyczacych:

1) rozpoznania zapotrzebowania Urzedu Miasta

Lodzi 1 jednostek podleglych w zakresie
wykonywania swiadczen przez wolontariuszy;

2) rozpoznania zapotrzebowania organizacji
pozarzadowych oraz instytucji w zakresie

wykonywania §wiadczen przez wolontariuszy;

3) zatozenia 1  aktualizacji  bazy  danych
wolontariuszy oraz komorek organizacyjnych
Urzgdu Miasta Lodzi/miejskich  jednostek
organizacyjnych, organizacji pozarzadowych
1 instytucji organizujacych wolontariat;

4) wdrozenia systemu szkolen oraz rozwoju dla
wolontariuszy;

5) prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych
dotyczacych wolontariatu miejskiego;

6) pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych na rozwdj
wolontariatu w miescie Lodzi;

7) tworzenia 1  obstugi  strony
o wolontariacie w Lodzi.

internetowej

§ 45 ust. 1 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Zespotu oraz do archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji

wlasne gminy




w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, Dz. U.
poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zakladowych, Dz. U.
poz. 67, z p6zn. zm.)




Zatacznik

do Szczegdtowego wykazu zadan
realizowanych przez Biuro Aktywnosci
Miejskiej w Departamencie Strategii

1 Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
BIURA AKTYWNOSCI MIEJSKIEJ

W DEPARTAMENCIE STRATEGII I ROZWOJU URZEDU MIASTA LODZI

DYREKTOR
— Zastepca Dyrektora —i  Zastepca Dyrektora Oddziat Administracyjny |~ |
Oddziat ds. Oddziat ds. Oddziat ds. Jednostek ||
Integracji — | Dzicdzictwa Lodzi Pomocniczych
Spotecznej
Cudzoziemcow
Oddziat ds.
Lédzkiego Budzetu Oddzial ds. Konsultacji
Zespot . — Obywatelskiego Spotecznych [
ds. Wigczania i Inicjatyw
Spotfecznego Mieszkancow
Oddziat ds.
Organizacji
o Pozarzadowych




