ZARZADZENIE Nr 1905/2025
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 17 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa
w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2025 1. poz. 1153) w zwiagzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 1. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 1. poz. 107 1 1907) oraz § 63 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta
Lodzi: Nr 529/2023 z dnia 6 marca 2023 r., Nr 683/2023 z dnia 27 marca 2023 r.,
Nr 1291/2023 z dnia 2 czerwca 2023 r., Nr 1952/2023 z dnia 29 sierpnia 2023 r.,
Nr2774/2023 z dnia 21 grudnia 2023 r., Nr 2845/2023 z dnia 29 grudnia 2023 r.,
Nr 375/2024 z dnia 28 lutego 2024 r., Nr 573/2024 z dnia 21 marca 2024 r., Nr 1033/2024
z dnia 23 maja 2024 r., Nr 1325/2024 z dnia 28 czerwca 2024 r., Nr 1868/2024 z dnia
30 sierpnia 2024 r., Nr 2080/2024 z dnia 27 wrzesnia 2024 r., Nr 2139/2024 z dnia
7 pazdziernika 2024 r., Nr 2378/2024 z dnia 7 listopada 2024 r., Nr 2536/2024 z dnia
22 listopada 2024 r., Nr 2849/2024 z dnia 23 grudnia 2024 r., Nr 193/2025 z dnia 29 stycznia
2025 r., Nr 582/2025 z dnia 20 marca 2025 r., Nr 688/2025 z dnia 31 marca 2025 r.,
Nr 1512/2025 z dnia 16 lipca 2025 r. i Nr 1572/2025 z dnia 25 lipca 2025 r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegdlowy wykaz zadan realizowanych przez Wydziat Zarzadzania
Kryzysowego 1 Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta todzi,
stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urz¢du Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 5146/VIIl/20 Prezydenta Miasta todzi z dnia
17 wrzesnia 2020 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdtowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta
Urzedu Miasta Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

wz. PREZYDENTA MIASTA

Adam PUSTELNIK
Pierwszy Wiceprezydent Miasta



Zakacznik

do zarzadzenia Nr 1905/2025
Prezydenta Miasta Lodzi

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN

REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I BEZPIECZENSTWA

W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA URZEDU MIASTA LODZI

I. Centrum Zarzadzania Kryzysowego

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Petnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia
przeplywu informacji na potrzeby zarzadzania
kryzysowego, a w tym:

1) przyjmowanie zgloszen 0 zagrozeniach
bezpieczenstwa 1 o wystapieniu zdarzen naglych,
a takze o awariach lub szkodach w urzadzeniach
infrastruktury technicznej, drogowej 1 zasobach
mieszkaniowych;

dokonywanie oceny zdarzenia oraz uruchomienie
procedur zarzadzania kryzysowego;

monitorowanie miejsc, w ktorych wystapity nagle
zdarzenia;

przekazywanie zgloszen i interwencji o zdarzeniach
do wiasciwych stuzb i instytucji;

dokumentowanie podejmowanych dziatan;
sporzadzanie meldunkéw, raportow, komunikatow
1 informacji o sytuacji i potencjalnych zagrozeniach.

2)
3)
4)

S)
6)

art. 20 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z pdzn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 6 1 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Wspoldziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego
organéw administracji publicznej, w tym utrzymywanie
stalej tacznosci 1 biezagca wymiana informacji.

art. 20 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z pdzn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy




Nadzorowanie funkcjonowania miejskiego systemu
wykrywania 1 alarmowania oraz miejskiego systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci o zagrozeniach poprzez
m.in.:

1) zbieranie 1 opracowanie danych o skazeniach,
zakazeniach, napromieniowaniu i innych
nadzwyczajnych zagrozeniach ludnosci i srodowiska,
a takze prowadzenie rozpoznania warunkow
atmosferycznych;

prognozowanie 1 okreslanie rzeczywistej sytuacji
zagrozen;

powiadamianie o zagrozeniach oraz opracowanie
wnioskow 1 propozycji dla Prezydenta Miasta Lodzi;
ostrzeganie 1 alarmowanie zagrozonej ludnosci
oraz informowanie o zasadach zachowania si¢ przed
1 w trakcie ich wystgpienia.

2)
3)

4)

art. 20 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Wspoélpraca z podmiotami realizujacymi monitoring
srodowiska, m.in. z: Regionalng Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Lodzi; Wojewddzkim Inspektoratem
Ochrony Srodowiska w Lodzi, Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczng w Lodzi.

art. 20 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Wspdtdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje
ratownicze, poszukiwawcze 1 humanitarne w zwalczaniu
skutkow klesk zywiotowych, katastrof naturalnych,
pozaréw, katastrof budowlanych 1  drogowych
oraz awarii w urzadzeniach infrastruktury techniczne;j.

art. 20 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Koordynowanie udzialu oddzialéw Sit  Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej w realizacji zadan z zakresu
zarzadzania kryzysowego.

art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Realizowanie zadan stalego dyzuru na potrzeby

podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym:

1) przyjmowanie zadan, polecen 1 informacji
z wojewodzkich ogniw kierowania 1 natychmiastowe
przekazywanie ich Prezydentowi Miasta t.odzi;

art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 11 marca 2022 r.
(Dz. U. 22025 r. poz. 825, z pdzn. zm.)

o obronie Ojczyzny

wlasne gminy




2) powiadamianie oséb odpowiedzialnych za osigganie
wyzszych stanow gotowosci obronnej w miescie
Lodzi;

zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej
w miescie Lodzi;

przekazywanie polecen Prezydenta Miasta todzi
kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych
oraz innym podmiotom wytypowanym
do wykonywania okreslonych zadan obronnych,
majacym siedzibe na terenie miasta f.odzi.

3)

4)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. poz. 355)

zarzadzenie Nr 5625/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
10 listopada 2020 r. w sprawie Systemu Statych Dyzurow
Prezydenta Miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

Opracowanie Miejskiego Planu
Kryzysowego oraz jego aktualizacja.

Zarzadzania

art. 17 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

Aktualizowanie baz danych o zagrozeniach oraz o sitach
1 srodkach bedacych w posiadaniu podmiotéw na terenie
miasta Lodzi, ktére moga by¢ przydatne w sytuacjach

kryzysowych.

art. 4 ust. 1 pkt 4 i art. 20a ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Obsluga  organizacyjno-administracyjna
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w Lodzi.

Miejskiego

art. 19 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z p6Zn. zm.)

§ 4 ust. 2 zarzadzenia Nr 1593/VI/11 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie powotania i ustalenia skladu
Miejskiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w Lodzi
(z p6zn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

11.

Organizacja 1 realizacja zadan z zakresu ochrony
infrastruktury krytycznej Miasta Lodzi.

art. 17 ust. 2 pkt 6 1 art. 19 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122,
Z pozn. zm.)

wlasne gminy
1 wlasne powiatu

12.

Przyjmowanie zawiadomien zwigzanych
z organizowaniem zgromadzen w trybie uproszczonym.

art. 22 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. — Prawo
o zgromadzeniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1389)

zlecone gminie
z zakresu
administracji




rzadowe;j

13.

Zarzadzanie, organizowanie 1 prowadzenie szkolen,
¢wiczen 1 treningdw z zakresu zarzadzania kryzysowego.

art. 17 ust. 2 pkt 3 oraz art. 19 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
26  kwietnia 2007 r. o  zarzadzaniu  kryzysowym
(Dz. U. 22023 r. poz. 122, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 wlasne powiatu

14.

Uczestniczenie w zabezpieczeniu sit 1 srodkow dla akcji
ratowniczych, likwidacji skutkow nadzwyczajnych
zagrozen, w tym katastrof statkow powietrznych
1 zagrozen czasu pokoju 1 wojny.

art. 17 ust. 2 pkt 1 oraz art. 19 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 122, z pézn. zm.)

§ 18 ust. 314 oraz § 24 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Lodzi (zatgcznik do zarzadzenia Nr 2889/2022
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 wlasne powiatu

15.

Monitorowanie realizacji zadan przez powiatowe stuzby,
inspekcje 1 straze, dla ktorych zwierzchnikiem
stuzbowym jest Prezydent Miasta L.odzi oraz przez inne
instytucje realizujace zadania z zakresu bezpieczenstwa
obywateli 1 porzadku publicznego.

art. 17 ust. 2 pkt 11 art. 19 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122,
z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 wlasne powiatu

16.

Prowadzenie spraw i wydawanie zgody na wykonywanie
lotow w granicach administracyjnych miasta todzi,
na wysoko$ci mniejszej niz 1500 m nad poziomem
terenu oraz wykonywanych przez statki powietrzne
lotnictwa ~ wojskowego ~w  ramach  uroczysto$ci
panstwowych.

§ 5 ust. 1 pkt 51 6 lit. a rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 5 marca 2019 r. w sprawie zakazow lub ograniczen lotéw
na czas dhuzszy niz 3 miesigce (Dz. U. z 2025 r. poz. 947)

wlasne gminy

17.

Opracowanie Planu ochrony przed powodzig i jego
aktualizacja.

art. 31a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22025 r. poz. 1153)

art. 34 ust. la ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 wlasne powiatu

18.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien

publicznych, w tym:

1) przygotowywanie propozycji Centrum do planu
zamowien publicznych;

ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

wlasne gminy




2) przygotowywanie materiatow 1 dokumentéw |(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)
niezb¢dnych  do  prowadzenia  postgpowan
0 udzielenie zamowien publicznych dotyczacych |Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miasta
zadan realizowanych przez Centrum; Lodzi dziatajacym jako podmiot wykonujacy zadania centralnego
3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych. zamawiajacego (zatacznik do zarzadzenia Nr 1793/2024
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 21 sierpnia 2024 r.)
Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1722/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
9 sierpnia 2024 r.)
19.| Przygotowywanie  materiatow  do  udost¢pnienia |ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji |wlasne gminy
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta L.odzi | publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
w zakresie zadan prowadzonych przez Centrum.
Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta t.odzi
z dnia 18 wrzes$nia 2018 1., z pdzn. zm.)
20.| Opracowywanie sprawozdan, analiz 1 informacji|§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta|wlasne gminy
dotyczacych zadan realizowanych przez Centrum. Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)
21.|Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji|§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia |wlasne gminy

Centrum do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)




I1. Oddzial Budzetu i Gospodarowania Sprzetem

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow
i dochodéw budzetu miasta L.odzi w czgsci dotyczacej
Wydziatu, w szczegdlnosci:

1) opracowywanie materiatéw planistycznych
do projektu budzetu oraz projektow plandw i planow
finansowych w zakresie realizowanych zadan
oraz ich aktualizacja;
wnioskowanie w sprawie
1 planach finansowych;
sporzadzanie projektow harmonogramow
1 harmonogramow realizacji dochodéw 1 wydatkow
oraz ich aktualizacja;

kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatkow,
przedktadanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty
oraz prowadzenie ewidencji dokumentéw
ksiegowych;

prowadzenie ewidencji zawieranych umows;
prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
wedtug szczegotowej klasyfikacji wydatkow;
monitorowanie 1 nadzorowanie realizacji
uchwalonego budzetu w zakresie dochodow
1 wydatkow biezacych w czesci dotyczacej
Wydziatu;

sporzadzanie zapotrzebowania na uruchomienie
srodkow finansowych na realizacj¢ zadania;

9) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem

2) zmian w budzecie

3)

4)

S)
6)

7)

8)

Ksiggowosci  dotyczacych realizacji  dochodow
1 wydatkow, zaangazowania s$rodkow oraz sald
naleznosci 1 zobowigzan;

10) sporzadzanie sprawozdan budzetowych

1 finansowych oraz analiz i1 informacji z wykonania
budzetu Wydziatu.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120, z p6zZn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 133)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw 1 rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy 1 Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342, z pdzn. zm.)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j

(z p6zn. zm.)

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia

wlasne gminy




budzetu miasta Lodzi

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia
Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta f.odzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zatozen
do projektu budzetu miasta todzi oraz w sprawie okreslenia
wzorow materiatow planistycznych niezbednych do opracowania
projektu budzetu miasta f.odzi

zarzadzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujacych
W procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej miasta L.odzi (z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 901/2025 Prezydenta Miasta todzi z dnia
25 kwietnia 2025 r. w sprawie procedury dokonywania zmian
budzetu, zmian w budzecie, zmian w zakresie kategorii wydatkow,
harmonogramu wydatkéw oraz zmian w Wieloletniej Prognozie
Finansowej miasta L.odzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu i harmonogramu
realizacji dochodow i wydatkow oraz przekazywania $rodkow
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych
komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta fodzi oraz miejskich
jednostek  organizacyjnych  (zalacznik  do  zarzadzenia
Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika
2013 r., z pdzn. zm.)

Zasady sporzadzania, przekazywania 1 kontroli sprawozdan
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji o stanie
mienia komunalnego Miasta todzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 140/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 2 lutego 2022 r.,
z pdzn. zm.)




Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z pdzn. zm.)

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urz¢edu Miasta Lodzi
(zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 600/2025 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 24 marca 2025 r., z pdzn. zm.)

Prowadzenie

spraw zwigzanych z finansowaniem

ochotniczych strazy pozarnych, w tym:

1y

2)

3)

4)

5)

przyjmowanie, weryfikacja 1 analiza wnioskow
dotyczacych  udzialu  strazakéw  ratownikow
ochotniczych strazy pozarnych, ktérzy uczestniczyli
w dzialaniach ratowniczych, akcjach ratowniczych,

szkoleniach lub ¢wiczeniach w celu
przygotowywania imiennych list wyplat
ekwiwalentow;

przygotowywanie projektow aktow  prawnych

dotyczacych ustalania wysokosci ekwiwalentu
pieni¢znego dla strazakdw ratownikéw ochotniczych
strazy pozarnych, ktoérzy uczestniczyli w dzialaniach
ratowniczych, akcjach ratowniczych, szkoleniach lub
¢wiczeniach;

opisywanie 1 klasyfikowanie not 1 rachunkéw
zwigzanych z ponoszeniem kosztow realizowanych
zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej
jednostek ochotniczych strazy pozarnych;

analizowanie przedktadanych materiatéw
planistycznych  wraz z  podziatem  srodkow
na poszczegolne jednostki ochotniczych strazy

pozarnych do projektu budzetu miasta *todzi
oraz projektow plandw dochodow 1 wydatkéw
realizowanych zadan;

przygotowywanie wnioskéw o zmian¢ w budzecie na
podstawie zglaszanych potrzeb przez ochotnicze

ustawa z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach
pozarnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 244, z pdzn. zm.)

uchwata Nr I11/62/24 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 5 czerwca
2024 r. w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pieni¢znego
dla strazakow ratownikow, kandydatéw na strazakéw ratownikdéw
oraz strazakdw ratownikéw biorgcych udzial w dziataniach
polegajacych na zabezpieczeniu obszaru chronionego witasciwej
jednostki ratowniczo-gasniczej Panstwowej Strazy Pozarne;j,
okreslonego w powiatowym (miejskim) planie ratowniczym
(Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 5083)

zarzadzenie Nr 1388/2024 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 8 lipca
2024 r. w sprawie ustalenia zasad wyplaty ekwiwalentu
pieni¢znego dla strazakow ratownikow, kandydatow na strazakow
ratownikéw oraz strazakow ratownikdw bioracych udziat
w dziataniach ~ polegajacych na  zabezpieczeniu  obszaru
chronionego wtasciwej jednostki ratowniczo-gasniczej Panstwowej
Strazy Pozarnej, okreslonego w powiatowym (miejskim) planie
ratowniczym

wlasne gminy




straze pozarne oraz uchwat jednostek pomocniczych
miasta 1 zadan realizowanych w ramach budzetu
obywatelskiego;

6) monitorowanie wydatkow poszczegdlnych jednostek
ochotniczych strazy pozarnych;
7) przygotowywanie 1 rozliczanie umow dotacji

w zakresie realizowanych zadan przez ochotnicze
straze pozarne.

Przygotowywanie umdéw i porozumien dotyczacych
dofinansowania z budzetu miasta L.odzi zadan Komendy
Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lodzi
w zakresie bezpieczenstwa pozarowego 1 ochrony
przeciwpozarowe;.

art. 19b pkt 1, art. 19g pkt 2, art. 19h oraz art. 19i pkt 2 ustawy
zdnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej
(Dz. U. z2024 r. poz. 1443, z p6zn. zm.)

§ 18 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta fodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wiasne gminy

Przygotowywanie uméw 1 porozumien dotyczacych
dofinansowania z budzetu miasta Lodzi zadan Policji
w zakresie poprawy poziomu bezpieczenstwa w miescie.

art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji
(Dz. U. 22025 1. poz. 636, z p6zn. zm.)

§ 18 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem |art. 4 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie | wltasne powiatu
1 doposazaniem miejskiego magazynu | powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z p6zn. zm.)

przeciwpowodziowego.

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z doposazaniem |rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r.|zlecone powiatu
organow 1 formacji Obrony Cywilnej 1 Ochrony |w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami |z zakresu
Ludnos$ci w sprzet, srodki techniczne i umundurowanie | rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2025 r. | administracji
niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, |poz. 228) rzadowej,

zapewnienie odpowiednich warunkow ich
przechowywania, konserwacji 1 eksploatacji
oraz prowadzenie ewidencji sprzetu 1 Wwyposazenia

obrony cywilnej i ochrony ludnosci.

wlasne powiatu

Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.

wlasne gminy




mieniem znajdujagcym si¢ na wyposazeniu Wydzialu
oraz jednostek ochotniczych strazy pozarnych, w tym:

)

2)
3)

4)

prowadzenie ewidencji srodkéw  trwatych
1 srodkow trwalych o charakterze wyposazenia
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie ksiag
inwentarzowych oraz ich aktualizacja;

prowadzenie rejestru kart uzytkownika;
przygotowywanie wnioskéw o likwidacje srodkow
trwalych;

udziat w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzegdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/2021
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja  przeprowadzania 1  rozliczania  inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych stanowigcych wilasnos¢ Miasta Lodzi,
bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2458/2022
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 8 listopada 2022 r.)

zarzadzenie Nr 1947/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 wrzesnia 2024 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej
1 Zespoldw Kasacyjnych oraz wprowadzenia Zasad likwidacji
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w bezposrednim uzywaniu
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi lub stanowiacych
mienie Miasta Lodzi

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych, w tym:

1)

2)

3)
4)

sporzadzanie planu zaméwien publicznych Wydziatu
oraz jego aktualizacja;

przygotowywanie  materialdw 1 dokumentéw
niezbednych do  prowadzenia  postepowan
o udzielenie zamdéwien publicznych dotyczacych
zadan realizowanych przez Oddzial;

uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;
prowadzenie  Rejestru udzielanych zamdwien
publicznych Wydzialu, do ktérych ustawy Prawo
zamowien publicznych nie stosuje sig.

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Miasta
Lodzi dziatajacym jako podmiot wykonujacy zadania centralnego
zamawiajacego (zatacznik do zarzadzenia Nr 1793/2024
Prezydenta Miasta £.odzi z dnia 21 sierpnia 2024 r.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1722/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
9 sierpnia 2024 r.)

wlasne gminy

Opracowywanie materiatdéw do publikacji w Biuletynie

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji

wlasne gminy




Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi w zakresie
zadan prowadzonych przez Oddziat.

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Yodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 1., z pdzn. zm.)

10. |Opracowywanie sprawozdan, analiz i informacji|§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta|wilasne gminy
dotyczacych zadan realizowanych przez Oddziat. Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)
11. |Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji|§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy

Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukc;ji
w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)




(I11. uchylony)

IV. Oddzial Spraw Obronnych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Organizowanie,

nakladanie, nadzorowanie

1 uruchamianie — we wspodtpracy z Wydziatem Zdrowia
i Spraw Spolecznych — realizacji zadan na potrzeby
obronne panstwa w zakresie:

)

2)
3)

4)

5)

opracowania 1 aktualizacji planu przygotowania
podmiotow leczniczych na potrzeby obronne panstwa
zwigkszenia bazy szpitalnej i zmiany jej profilu;
planowania w zakresie organizacji 1 funkcjonowania
zastepczych miejsc szpitalnych;
okreslenia sposobu postepowania
wystapienia zdarzenia radiacyjnego;
okreslenia sposobu realizacji $wiadczen na rzecz
jednostek publicznej 1 niepublicznej stluzby zdrowia
realizujacych zadania obronne.

w przypadku

ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie
Medycznym (Dz. U. z 2025 r. poz. 91, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2024 r. poz. 924,
z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 11 marca 2022 .
(Dz. U. 22025 1. poz. 825, z p6zn. zm.)

o obronie Ojczyzny

ustawa z dnia 17 grudnia 2020 r. o rezerwach strategicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1598, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej
(Dz.U. z 2025 r. poz. 450, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym
oraz o kompetencjach Naczelnego Dowoddcy Sit  Zbrojnych
izasadach  jego  podlegtosci  konstytucyjnym  organom
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 504)

ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. 22025 1. poz. 1209)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 pazdziernika 2023 r.
W sprawie przygotowania 1 wykorzystania podmiotdw leczniczych

na potrzeby obronne panstwa (Dz. U. poz. 2482, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r.

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzagdowej




w sprawie postgpowania ze zwlokami 1 szczatkami ludzkimi
(Dz. U. 22021 r. poz. 1910)

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 5 pazdziernika 2017 r.
w sprawie szczegdtowego sposobu postepowania z odpadami
medycznymi (Dz. U. poz. 1975)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 31 pazdziernika 2022 r.
w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. poz. 2348)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r.
W sprawie kontroli realizacji zadan obronnych
(Dz. U. poz. 253)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 14 stycznia 2025 r.
w sprawie warunkoéw 1 trybu planowania i finansowania zadan
wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa
realizowanych przez organy administracji rzadowej, organy
samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcéw (Dz. U. poz. 73)

rozporzadzanie Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2022 r.
w sprawie wylaczenia od obowigzku peklnienia czynnej shuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny
(Dz. U. poz. 2559)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 19 lipca 2024 r. w sprawie
swiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju
(Dz. U. poz. 1184)

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 sierpnia 2024 r.
w sprawie §wiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju
(Dz. U. poz. 1387)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 sierpnia 2024 r.
w sprawie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony




w razie ogloszenia mobilizacji 1 W czasie wojny
(Dz. U. poz. 1354)

Opracowanie 1 aktualizowanie planow dotyczacych
funkcjonowania miasta £odzi w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

w tym:

1) Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

2) systemu statego dyzuru dla potrzeb Prezydenta
Miasta f.odzi;

3) zestawdw zadan dla Urzedu Miasta Lodzi;

4) zabezpieczenia logistycznego;

5) oceny zagrozenia miasta na czas ,,W”’;

6) organizacji zapasowego miejsca pracy.

ustawa z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dzialach administracji
rzadowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1370, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r.
w sprawie obiektdw szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa
1 obronnosci panstwa oraz ich szczegdlnej ochrony
(Dz. U. poz. 880)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r.
W sprawie kontroli realizacji zadan obronnych
(Dz. U. poz. 253)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 marca 2025 r.
W sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz. U. poz. 407)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 stycznia 2025 r.
w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan
wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa
realizowanych przez organy administracji rzadowej, organy
samorzadu terytorialnego i1 przedsiebiorcow (Dz. U. poz. 73)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 maja 2024 r.
W sprawie przygotowywania 1 wykorzystania systemow
tacznosci na potrzeby obronne panstwa (Dz. U. poz. 828)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. poz. 355)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie
podstawowych wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego
(Dz. U. poz. 948)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe;j




rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 pazdziernika 2023 r.
W sprawie przygotowania i wykorzystania podmiotow leczniczych
na potrzeby obronne panstwa (Dz. U. poz. 2482)

Organizacja 1 utrzymanie Punktu Kontaktowego HNS
(Host Nation Support) wspierajacego przez panstwo-
gospodarza sily sojusznicze (NATO) w okresie pokoju,
kryzysu i wojny.

ustawa z dnia 23 wrzesnia 1999 r. o zasadach pobytu wojsk obcych
na terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej, zasadach ich
przemieszczania si¢ przez to terytorium oraz zasadach udzielania
pomocy wojskom sojuszniczym i organizacjom mi¢dzynarodowym
(Dz. U. 22024 r. poz. 1770)

umowa miedzy Panstwami-Stronami Traktatu
Pomocnoatlantyckiego dotyczaca statusu ich sil zbrojnych,
sporzadzona w  Londynie dnia 19 czerwca 1951 r.

(Dz. U. 22000 r. poz. 257, z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 982/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
17 maja 2024 r. w sprawie organizacji 1 funkcjonowania
w Urzedzie Miasta Lodzi Punktu Kontaktowego Host Nation
Support (HNS)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowe;j

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwolnieniem 0s0b

art. 541 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny

zlecone gminie

zatrudnionych w Urzgdzie Miasta todzi 1 miejskich | (Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z pdzn. zm.) z zakresu
jednostkach organizacyjnych od obowigzku petnienia administracji
stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji|rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2022 r.|rzadowej
1w czasie wojny. w sprawie wylaczenia od obowigzku petnienia czynnej stuzby

wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny

(Dz. U. poz. 2559)
Prowadzenie spraw dotyczacych naktadania |art. 620 ust. 1, art. 621 ust. 1, art. 630 ust. 1 1 art. 640 ust. 1 ustawy | zlecone gminie

i wykonywania obowigzku $wiadczen osobistych
1 rzeczowych na rzecz Sit Zbrojnych oraz innych
uprawnionych podmiotéw, w tym:

z dnia 11 marca 2022 r. o obronie

(Dz. U. 22025 1. poz. 825, z p6zn. zm.)

Ojczyzny

1) opracowywanie planéw $wiadczen osobistych |rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 19 lipca 2024 r. w sprawie
1 etatowych oraz doraznych $wiadczen rzeczowych, | §wiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju
a takze ich aktualizacja; (Dz. U. poz. 1184)

2) typowanie 0soOb, rzeczy ruchomych i nieruchomosci
do natozenia obowigzku $wiadczen; rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 sierpnia 2024 r.

3) wydawanie decyzji o nalozeniu obowigzku | w sprawie swiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju

z zakresu
administracji
rzadowe;j




wykonywania swiadczenia osobistego
oraz przeznaczeniu rzeczy ruchomej lub
nieruchomosci na cele §wiadczen rzeczowych.

(Dz. U. poz. 1387)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 sierpnia 2024 r.
w sprawie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony
w razie ogloszenia mobilizacji 1 W czasie wojny
(Dz. U. poz. 1354)

§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

Realizowanie zadan zwigzanych z natychmiastowym

uzupehieniem Sit Zbrojnych, w tym:

1) opracowanie oraz aktualizacja dokumentacji akcji
kurierskiej oraz  rozplakatowania  obwieszczen
o mobilizacji;

2) organizacja akcji kurierskiej;

3) planowanie, organizowanie i udzial w treningach
1 szkoleniach akcji kurierskiej;

4) nadzoér nad prowadzeniem akcji rozplakatowania

obwieszczen w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny.

art. 533 ust. 1, art. 618 ust. 112 1 art. 621 ustawy z dnia 11 marca
2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 19 lipca 2024 r.
w sprawie §wiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju
(Dz. U. poz. 1184)

rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 7 grudnia
2023 r. w sprawie wzoru karty powotania do stuzby wojskowe;j
pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i1 w czasie wojny
(Dz. U. poz. 2803)

rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia
2025 r. w sprawie doreczania kart powotania do stuzby
wojskowej petnionej w razie ogtoszenia mobilizacji 1 w czasie
wojny (Dz. U. poz. 127)

zarzadzenie Wojewody bLodzkiego z dnia 13 marca 2025 r.
w sprawie wdrozenia zatozen i schematu akcji kurierskiej dla
terenu wojewddztwa todzkiego

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzagdowej

Realizowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem rejestracji o0s6b na potrzeby
prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia
ewidencji wojskowej, w tym:

art. 53 ust. 2 1 art. 54 ust. 6 1 8 ustawy z dnia 11 marca 2022 r.
o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z pdzn. zm.)

art. 2 § 1 pkt 10, art. 3 § 1, art. 5 § 1 pkt 1, art. 20 § 1 pkt 2 ustawy

zlecone powiatowi
z zakresu
administracji
rzadowej




1) prowadzenie 1 aktualizacja rejestru osob na potrzeby
kwalifikacji wojskowej;

wysytanie wezwan imiennych
do zgtoszenia si¢ do rejestracji;
egzekwowanie obowigzku
do rejestracji;

wysytanie zawiadomien do gmin o ujgciu w rejestrze
0s0b zameldowanych na pobyt czasowy powyzej
trzech miesigcy na terenie miasta £.odzi.

2) pisemnych

3) zgloszenia si¢

4)

z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2025 r. poz. 132, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 7 czerwca
2023 r. w sprawie rejestracji osOb na potrzeby prowadzenia
kwalifikacji wojskowej (Dz. U. poz. 1186)

§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

Przygotowanie i udziat w przeprowadzeniu kwalifikacji
wojskowej oraz obsluga organizacyjno-techniczna
powiatowej  komisji  lekarskiej we  wspotpracy
z organami administracji rzadowej 1 wojskowej
na terenie miasta, w tym:

1) sporzadzanie = wykazow
kwalifikacji wojskowe;j;
wzywanie osob do stawienia si¢ przed komisja;
egzekwowanie obowiazku stawienia
do kwalifikacji wojskowe;

prowadzenie 1 aktualizacja ewidencji  0sdb
o nieuregulowanym stosunku do powszechnego
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej;
wysytanie zawiadomien do gmin o uj¢ciu do wykazu
1 stawieniu si¢ do kwalifikacji wojskowe] oséb
zameldowanych na pobyt czasowy w Lodzi trwajacy
ponad trzy miesigce.

osob  podlegajacych

2)

3) sie

4)

S)

art. 56 ust. 2, art. 57 ust. 4 ustawy z dnia 11 marca 2022 r.
o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z pdzn. zm.)

art. 5 § 1 pkt 1, art. 20 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2025 r.
poz. 132, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 27 lutego
2023 r. w sprawie kwalifikacji wojskowej (Dz. U. z 2025 r.
poz. 624)

rozporzadzenie Rady Ministroéw z dnia 20 marca 2023 r. w sprawie
komisji lekarskich orzekajacych o stopniu zdolnosci do czynnej
stuzby wojskowej 0sob stawiajacych si¢ do kwalifikacji wojskowe;j
(Dz. U. poz. 586, z pdzn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

zlecone powiatowi
z zakresu
administracji
rzagdowej

Egzekwowanie obowigzku stawienia si¢ do shuzby
wojskowej 0sob powolanych do tej stuzby —
w przypadku odwieszenia obowiazku stuzby wojskowe;.

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2025 r. poz. 132, z pdzn. zm.)

zlecone gminie
z zakresu
administracji
rzadowej

10.

Prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem zadan

art. 65 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny

zlecone gminie




w zakresie kwalifikacji wojskowej 1 akcji kurierskiej
(planowanie wydatkéw, realizacja wydatkdw, rozliczanie
otrzymanych dotacji itp.).

(Dz. U. 22025 r. poz. 825, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 stycznia 2024 r.
w sprawie sposobu ustalania dodatkowego wynagrodzenia osob
wchodzacych w sktad komisji lekarskich orzekajacych o stopniu
zdolnosci do stuzby wojskowej o0s6b stawiajacych  sig
do kwalifikacji wojskowej oraz pielggniarek lub ratownikow
medycznych, wyznaczonych do powiatowych komisji lekarskich
(Dz. U. poz. 120)

1 powiatowi
z zakresu
administracji
rzagdowe;j

11. | Zatwierdzanie regulaminu strzelnicy. art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji|zlecone gminie
(Dz. U. 22024 r. poz. 485) z zakresu
administracji
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i1 Administracji | rzadowej
z dnia 15 marca 2000 r. w sprawie wzorcowego regulaminu
strzelnic (Dz. U. poz. 234, z pdzn. zm.)

12. |Nadzér nad funkcjonowaniem 1 utrzymaniem bazy |art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu | zlecone powiatowi
danych o sitach 1 $rodkach dla potrzeb elementdéw |kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z pdZzn. zm.) z zakresu
systemu bezpieczenstwa narodowego. administracji

rzadowe;j

13. | Opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzennego |art. 1 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. | wlasne gminy
w zakresie wymogow ochrony ludnosci i bezpieczenstwa | o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024 r.
publicznego. poz. 1130, z pdzn. zm.)

14. | Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien | ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych | wlasne gminy
publicznych, w tym: (Dz. U. 22024 r. poz. 1320, z pdzn. zm.)

1) przygotowywanie propozycji Oddzialu do planu
zamoOwien publicznych; ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
2) przygotowywanie dokumentow  niezbednych | (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)
do prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych dotyczacych zadan realizowanych |zarzadzenie Nr 1722/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
przez Oddziat; 9 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta
3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych. |Lodzi Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych
wartos¢ szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN
15. | Sporzadzanie  sprawozdan, analiz i1 informacji|§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy




dotyczacych zadan realizowanych przez Oddziat.

Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

16.

Opracowywanie materiatow do publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi w zakresie
zadan prowadzonych przez Oddziat.

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostepniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta +Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

17.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




V. Zespol ds. Imprez i Zgromadzen

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Prowadzenie spraw dotyczacych zgromadzen |rozdzial 2 wustawy z dnia 24 lipca 2015 r. — Prawo|zlecone gminie
publicznych, w tym: o zgromadzeniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1389) z zakresu
1) przyjmowanie zawiadomien o organizowanych administracji
zgromadzeniach; ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o  Policji|rzadowej
2) wydawanie — w okreslonych sytuacjach — decyzji|(Dz. U. z 2025 1. poz. 636, z pdzn. zm.)
zakazujacych odbycia zgromadzenia;
3) reprezentowanie Prezydenta Miasta Lodzi|ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych
na zgromadzeniu publicznym; (Dz. U.z 2021 r. poz. 1763)
4) wydawanie — w okreslonych sytuacjach — decyzji
0 rozwigzaniu zgromadzenia; § 24 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
5) wspotdzialanie z innymi organami administracji|todzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
publiczne;j 1 stuzbami odpowiedzialnymi | £odzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)
za bezpieczenstwo 1 porzadek na terenie miasta
Lodzi;
6) realizacja obowigzku niezwtocznego udostgpnienia
w BIP informacji o miejscach, terminach, zakazach
zgromadzen;
7) przekazywanie decyzji o zakazach zgromadzen wraz
z aktami spraw wtasciwym sagdom okrggowym.
2. |Prowadzenie spraw dotyczacych imprez artystycznych |rozdziat 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu | wlasne gminy

lub  rozrywkowych organizowanych w  ramach

dziatalnosci kulturalnej odbywajacych si¢ poza stalg

siedzibg organizatora albo w sposdb objazdowy, w tym:

1) przyjmowanie zawiadomien o organizowanych
imprezach;

2) wydawanie — w okreslonych sytuacjach — decyzji
odmawiajacych przeprowadzenia imprezy;
3) wspotdzialanie z innymi organami administracji

publiczne;j i stuzbami odpowiedzialnymi
za bezpieczenstwo 1 porzadek na terenie miasta
Lodzi.

i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 87,
z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2025 r.
poz. 636, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych

(Dz. U. 22021 r. poz. 1763)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. 22025 r. poz. 188)




Prowadzenie spraw dotyczacych imprez masowych,
w tym:

1) wydawanie zezwolen na przeprowadzenie imprezy
masowej lub odmowa ich wydania;

wydawanie decyzji zakazujacych przeprowadzenia
imprezy masowej w przypadku zmiany warunkow
bezpieczenstwa decydujacych o wydaniu zezwolenia
na jej przeprowadzenie;

kontrola zgodno$ci przebiegu imprez masowych
z warunkami okreslonymi w zezwoleniu,

wspolpraca z innymi organami administracji
publicznej 1 stuzbami odpowiedzialnymi
za bezpieczenstwo 1 porzadek na terenie miasta
Lodzi.

2)

3)

4)

rozdziaty 5 1 6 ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie
imprez masowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 616)

ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2025 r.
poz. 636, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. z 2025 r. poz. 188)

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 13 sierpnia 2009 r. w sprawie =zakresu instrukcji
postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu 1 w czasie imprezy masowej
(Dz. U. poz. 1113)

§ 24 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Organizowanie cotygodniowych spotkan informacyjnych
z organami administracji publicznej 1 stuzbami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo 1 porzadek
podczas imprez i zgromadzen na terenie miasta F.odzi.

§ 17 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy

Opracowywanie dla Prezydenta Miasta Lodzi, komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, Zarzadu Drog
1 Transportu, Strazy Miejskiej w Lodzi, Policji 1 innych
podmiotéw informacji o organizowanych imprezach
1 zgromadzeniach publicznych.

§ 17 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie = materiatbw  do  udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta todzi
w zakresie zadan realizowanych przez Zespot.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 1. poz. 902)

art. 7 ust. 3 1 art. 22 ust. 5 ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. — Prawo
o zgromadzeniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1389)

Instrukcja postepowania w sprawie udostepniania materiatow

wlasne gminy




w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 18 wrzes$nia 2018 1., z pdzn. zm.)

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Zespotu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




VI. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. | Obstuga kancelaryjno-biurowa Wydziatu, w tym: ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych | wlasne gminy
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; |(Dz. U. z 2025 r. poz. 1209)
2) przekazywanie korespondencji do  dekretacji
oraz rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwoscig | Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
1 dekretacja; Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysytaniem | kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
korespondenc;ji; w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych,
4) sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism|Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)
1 dokumentéw przedktadanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi lub jego zastepcom,; zarzadzenie  Nr  2863/2024  Prezydenta  Miasta  Lodzi
5) obstuga ogoélnego konta poczty -elektronicznej|z dnia 24 grudnia 2024 r. w sprawie zasad postepowania
Wydziatu; z dokumentacja 1 wykonywania czynnosci kancelaryjnych
6) uaktualnianie urzedowej elektronicznej ksiazki | w Urzedzie Miasta L.odzi (z pdzn. zm.)
telefonicznej w zakresie danych pracownikéw
Wydziatu;
7) prowadzenie terminarza spotkan dyrektora i jego
zastepcow;
8) wudzielanie informacji interesantom, w tym
kierowanie ich do  wlasciwych  komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta L.odzi badz innych
jednostek organizacyjnych;
9) ewidencjonowanie korespondenc;ji niejawnej
Wydziatu.
2. |Prowadzenie spraw zwigzanych =z zaopatrzeniem |Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowos$ci dla|wtasne gminy

pracownikow w materiaty biurowe 1 urzadzenia
techniczne, meble, druki, bilety komunikacji miejskiej,
pieczgcie 1 pieczatki, identyfikatory itp.

Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z p6zn. zm.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci 1 pieczatek (zatacznik
do zarzadzenia Nr 1684/2024 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia




5 sierpnia 2024 r.)

zarzadzenie Nr 1548/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 lipca 2024 r. w sprawie stosowania identyfikatorow
w Urzedzie Miasta Lodzi

Przygotowywanie korespondenc;ji dotyczacej
pracownikow Wydzialu w sprawach: osobowych,
podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan profilaktycznych,
opisOw stanowisk pracy itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. 22025 r. poz. 277, z p6Zn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1135)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw  samorzadowych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1638, z p6zn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia 1 Opieki Spolecznej z dnia
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 607)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 2715/2023 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
14 grudnia 2023 r., z p6zn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta Lodzi (zatacznik
do zarzadzenia Nr 8866/VIII/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
24 listopada 2021 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 1815/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
11 sierpnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru
kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta
Lodzi oraz powotania Komisji ds. Naboru

Regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej

wlasne gminy




1 organizowania egzaminu konczacego t¢ stuzbe w Urzedzie Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 802/2025 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 15 kwietnia 2025 r.)

Zasady podnoszenia wiedzy i1 kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia
Nr 9064/VIII/21 Prezydenta Miasta todzi z dnia 16 grudnia
2021 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 9281/VIII/21 Prezydenta Miasta fLodzi z dnia
31 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego w Urzedzie Miasta Lodzi wraz z Zasadami
tworzenia opiséw 1 warto$ciowania stanowisk pracy w Urzedzie

Miasta todzi oraz powotania Zespolu wartosciujacego

(z p6zn. zm.)
Przygotowywanie projektow upowaznien |§ 12 Regulaminu kontroli (zalacznik do  zarzadzenia | wlasne gminy
1 petlnomocnictw dla  pracownikéw  Wydzialu | Nr 8922/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 29 listopada

oraz prowadzenie ewidencji udzielonych upowaznien
1 pelnomocnictw.

2021 1.)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta L.odzi (z p6zn. zm.)

§ 91§ 69 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

Prowadzenie wydziatowej ksigzki kontroli (dla kontroli
wewnetrznych przeprowadzanych przez kontrolerow
Urzedu Miasta todzi).

kontroli
Prezydenta

§ 11 Regulaminu
Nr  8922/VIIl/21
29 listopada 2021 r.)

(zalacznik do  zarzadzenia
Miasta todzi z dnia

wlasne gminy

Przygotowywanie  materialdw  do  udostepnienia

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie

wlasne gminy




w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
dotyczacych Wydziatu.

do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materiatow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Yodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 18 wrzesnia 2018 1., z pdzn. zm.)

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publiczne;j
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Wydziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22023 1. poz. 1524)

rozdzial 7 Statutu Miasta bLodzi (zatacznik do uchwaty
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w todzi z dnia 4 wrzesnia
1996 1., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia Nr 354/2022
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 24 lutego 2022 r., z p6Zn. zm.)

wiasne gminy

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow
1 petycji kierowanych do Wydzialu, w tym: prowadzenie
dokumentacji, sporzadzanie okresowych sprawozdan
1 informacji z ich realizacji.

dziat VI ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572,
Z pozn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg
1 wnioskéw (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta todzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,

wiasne gminy




rejestrowania 1 rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji
w Urzedzie Miasta t.odzi oraz rozpatrywania petycji przez miejskie
jednostki organizacyjne

9. |Prowadzenie spraw zwigzanych 2z przetwarzaniem |rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 | wlasne gminy
i ochrong danych osobowych w Wydziale. z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE  (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.)
ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22019 1. poz. 1781)
zarzadzenie Nr 18/2023 Prezydenta Miasta todzi z dnia
4 stycznia 2023 r. w sprawie wdrozenia Polityki Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta
Lodzi (z p6zn. zm.)
10.| Prowadzenie = spraw  dotyczacych  czasu  pracy |ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. | wlasne gminy
pracownikow Wydziatu, w tym: poz. 277, z pdzn. zm.)
1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzor nad
ksigzkami  wyjs¢  shuzbowych 1 prywatnych | rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja
pracownikow; 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci
2) prowadzenie ewidencji  delegacji  shluzbowych|w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy
oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych | (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632)
z wyjazdami stuzbowymi;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami, |Regulamin pracy w Urzedzie Miasta todzi (zatacznik
zwolnieniami od pracy oraz praca w godzinach|do zarzadzenia Nr 2715/2023 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
nadliczbowych; 14 grudnia 2023 r., z p6zn. zm.)
4) opracowywanie zestawien czasu pracy pracownikow
uprawnionych do otrzymywania dodatku za prace |Instrukcja obiegu dokumentdw w zakresie rachunkowosci dla
w godzinach nocnych. Urzgdu Miasta todzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 9169/VIII/21
Prezydenta Miasta £.odzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z p6zn. zm.)
11.| Przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz 1 informacji|§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta | wltasne gminy

dotyczacych zadan realizowanych przez Wydziat.

Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta




Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

12.|Sporzadzanie 1 aktualizacja wyciagdw z jednolitego | Instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa | wlasne gminy
rzeczowego wykazu akt dla potrzeb Wydziatu. Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)
13.| Sporzadzanie szczegdlowego wykazu zadan | § 63 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Lodzi (zatacznik | wlasne gminy
realizowanych przez Wydziat oraz jego aktualizacja. do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)
14.| Przygotowywanie 1  przekazywanie  prowadzonej|§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia |wlasne gminy

dokumentacji do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)




VII. Oddzial Bezpieczenstwa i Profilaktyki Zagrozen

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw dotyczacych ochotniczych strazy
pozarnych, w tym:
1) analizowanie danych statystycznych dotyczacych

2)

3)

4)

S)

6)

dziatalnosci
pozarnych;
zwigzanych z ponoszeniem kosztow, weryfikacja
zasadnosci zakupow  wyposazenia, utrzymania
1 zapewnienia gotowosci udzialu w dzialaniach
i akcjach ratowniczych;

wystawianie skierowan na badania lekarskie:
strazakom ratownikom, strazakom kierowcom
ochotniczych strazy pozarnych przeprowadzanych
w celu stwierdzenia braku przeciwskazan do udziatu
w dzialaniach ratowniczych oraz kandydatom
na strazakdw ratownikéw ochotniczych strazy
pozarnych w celu stwierdzenia braku przeciwskazan
do udzialu w  szkoleniu  podstawowym,
przygotowujacym do  bezposredniego udziatu
w dziataniach ratowniczych;

zawieranie umow z ochotnikami na konserwacje
sprzetu 1 pojazdow pozarniczych;

potwierdzenie =~ wniosku  strazaka  ratownika
ochotniczych  strazy  pozarnych  lub  jego
przedstawiciela ustawowego, petnomocnika albo
opickuna  prawnego w  zakresie = wymagan
do przyznania §wiadczenia ratowniczego;
wspieranie inicjatyw jednostek ochotniczych strazy
pozarnych zwigzanych z edukacja w zakresie
profilaktyki pozarowej wsrdd mieszkancéw miasta
Lodzi oraz wspdtpraca przy realizacji zawodow
sportowo-pozarniczych  poprzez  zakup m.in.

jednostek  ochotniczych  strazy

art. 7 wust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153)

ustawa z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach
pozarnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 244, z p6zn. zm.)

art. 75 ust. 1 pkt 6, art. 82 ust. 1 pkt 6 oraz art. 109 ust. 1b ustawy
z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1226)

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 kwietnia 2022 r.
w sprawie przeprowadzania okresowych badan lekarskich strazaka
ratownika oraz badan lekarskich kandydata na strazaka ratownika
ochotniczej strazy pozarnej (Dz. U. poz. 828)

§ 24 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdZn. zm.)

wlasne gminy




pucharow 1 nagrod;
7) wspoldziatania przy realizacji pomocy na rzecz
spotecznosci lokalne;.

Opiniowanie projektow zglaszanych przez ochotnicze
straze pozarne w Lodzi w ramach tddzkiego budzetu
obywatelskiego.

uchwata Nr LXXIII/2173/23 Rady Miejskiej w todzi z dnia
15 marca 2023 r. w sprawie okreslenia wymagan, jakie powinien
spelnia¢  projekt  Lodzkiego  Budzetu =~ Obywatelskiego
(Dz. Urz. Woj. Lédzkiego poz. 2848)

wlasne gminy

Dziatania podejmowane razem z Panstwowa Straza

Pozarng w Lodzi w zakresie:

1) poprawy stanu bezpieczenstwa i
przeciwpozarowej  poprzez ~ wspodlne
szkoleniowo-popularyzatorskie;

2) dziatan operacyjnych jednostek ochotniczych strazy
pozarnych 1 wilaczania ich do Krajowego Systemu
Ratowniczo-Gasniczego.

ochrony
dziatania

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. z 2025 r. poz. 188)

wlasne gminy

Prowadzenie, spraw  zwigzanych  zudzielaniem

zaméwien publicznych, w tym:

1) przygotowywanie propozycji Oddzialu do planu
zamdwien publicznych;

2) przygotowywanie materialdw 1 dokumentoéw
niezb¢dnych ~ do  prowadzenia  postgpowan
o udzielenie zamodwien publicznych dotyczacych
zadan realizowanych przez Oddziat;

3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych.

ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1530, z p6Zn. zm.)

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi dziatajacym jako podmiot wykonujacy zadania centralnego
zamawiajagcego  (zalacznik do zarzadzenia Nr 1793/2024
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 21 sierpnia 2024 r.)

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktéorych wartos¢
szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130000 PLN (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1722/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
9 sierpnia 2024 r.)

wlasne gminy

Opracowywanie materiatow do publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lodzi w zakresie
zadan prowadzonych przez Oddziat.

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postepowania w sprawie udostepniania materiatow

wlasne gminy




w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 18 wrzes$nia 2018 1., z pdzn. zm.)

Opracowywanie sprawozdan, analiz 1 informacji
dotyczacych zadan realizowanych przez Oddziat.

§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r. z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Wspoltdziatanie z Policja, Panstwowa Strazg Pozarna,
Straza Miejska w Lodzi oraz innymi stuzbami,
inspekcjami 1 podmiotami w zakresie bezpieczenstwa
obywateli i porzadku publicznego na terenu miasta
Lodzi.

art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z pdzn. zm.)

§ 18 ust. 41 § 24 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta todzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

Analizowanie  stanu  bezpieczenstwa,  porzadku
publicznego w miescie Lodzi na podstawie sprawozdan z
rocznej (okresowej) dziatalnosci  Komendanta

Miejskiego Policji w Lodzi i Komendanta Miejskiego
Panstwowej Strazy Pozarnej w +Lodzi w zakresie
bezpieczenstwa i porzadku.

art. 4 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z pdzn. zm.)

art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji
(Dz. U. 22025 r. poz. 636, z pdzn. zm.)

art. 21b pkt 1 1 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 188)

art. 17 ust. 2 pkt 1 ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z pdZzn. zm.)

art. 8 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie klgski zywiotowe;j
(Dz. U. 22025 r. poz. 112)

wlasne powiatu

Obstuga organizacyjno-administracyjna
Bezpieczenstwa i Porzadku w Lodzi.

Komisji

§ 3 zarzadzenia Nr 1246/2024 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 czerwca 2024 r. w sprawie powolania Komisji Bezpieczenstwa
1 Porzadku w Lodzi (z p6zn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

wlasne powiatu




10.

Przygotowywanie 1 przekazywanie  dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




VIII. Oddzial Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej

Rodzaj zadania,

Lp. Zadania Podstawa prawna realizujacy
1. |Kierowanie i1 koordynowanie na obszarze powiatu, |art. 11 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wtasne powiatu
w ramach posiadanych kompetencji, realizacji zadan |ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)
ochrony ludnosci i obrony cywilnej przez podmioty
ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej, o ile czynnosci te
nie s3 wykonywane przez terytorialny organ ochrony
ludnosci, tj. wojewode lub ministra wiasciwego do spraw
wewnetrznych.
2. |Kontrolowanie i nadzorowanie, w ramach posiadanych|art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne powiatu
kompetencji, realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony | ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)
cywilnej przez podmioty ochrony ludnosci 1 obrony
cywilnej na obszarze powiatu.
3. | Koordynowanie wspotpracy mi¢dzy stuzbami, inspekcjami |art. 11 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne powiatu
1 strazami w zakresie realizacji zadan ochrony ludnos$ci |ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)
1 obrony cywilnej na obszarze powiatu.
4. | Organizowanie wspoOtpracy miedzy podmiotami ochrony|art. 11 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne powiatu
ludnosci 1 obrony cywilnej na obszarze powiatu. ludnosci 1 obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)
5. |Ocena wykonywania zadan ochrony ludno$ci i obrony [art. 11 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne powiatu
cywilnej na obszarze powiatu przez podmioty ochrony |ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)
ludnosci, z ktérymi zawarto porozumienie lub wobec
ktorych wydano decyzje o uznaniu za podmiot ochrony
ludnosci.
6. |Tworzenie 1 utrzymywanie, na obszarze powiatu, |art. 11 ust. 1 pkt 9 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 5 grudnia | wlasne powiatu
zasobow  ochrony ludnosci oraz infrastruktury [2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)
niezb¢dnej do wykonywania zadan ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej oraz zapewnienie dostgpu do wody.
7. |Udzielanie wsparcia w przygotowaniu podmiotow |art. 10 ust. 1 pkt 6 oraz art. 11 ust. 1 pkt 10 ustawy z dnia 5 grudnia | wiasne gminy

ochrony ludnosci do realizacji zadan ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej na obszarze gminy, w tym w zakresie

2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

1 wlasne powiatu




wyposazenia w sprzet 1 srodki ochrony.

8. | Wydawanie podmiotom ochrony Iudnosci i1 obrony|art. 11 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne powiatu
cywilnej zalecen odno$nie do rodzajéw 1 ilosci zasobow | ludnosci 1 obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)
ochrony ludnosci utrzymywanych przez te podmioty.

9. |Ewidencjonowanie podmiotéw 1 zasobow ochrony |art. 11 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne powiatu
ludnosci na obszarze powiatu. ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

10. | Wyznaczanie, zawieranie porozumien 1 wydawanie |art. 11 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne powiatu
decyzji o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci. ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

11. | Udzielanie pomocy doraznej przy pomocy podmiotow |art. 10 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne gminy
ochrony ludnos$ci na obszarze gminy. ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

12. |Organizowanie  udzielania  pomocy  humanitarnej |art. 11 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wltasne powiatu
na obszarze powiatu. ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

13. |Opracowywanie wktadu do wojewoddzkiego planu|art. 11 ust. 1 pkt 15 oraz art. 43 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. | wlasne powiatu
ewakuacji w zakresie obszaru powiatu. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 maja 2025 r. w sprawie
ewakuacji ludnosci oraz zabezpieczenia mienia (Dz. U. poz. 765)

14. | Planowanie oraz organizowanie szkolen, ¢wiczen |art. 11 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne powiatu
iinnych form edukacji z zakresu ochrony ludnosci|ludnosciiobronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)
iobrony cywilnej oraz wspieranie programow
edukacyjnych majacych na celu przygotowanie
do reagowania na potencjalne zagrozenia na obszarze
powiatu.

15. | Wzmacnianie wsrdd radnych 1 pracownikow jednostek |art. 10 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne gminy
organizacyjnych oraz przewodniczacych organdw |ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)
wykonawczych jednostek pomocniczych $wiadomosci
lokalnych zagrozen, w tym w ramach szkolen 1 ¢wiczen
z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilne;.

16. | Wzmacnianie  lokalnych  inicjatyw  dotyczacych|art. 11 ust. 1 pkt 5 lit. ¢ ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r.|wlasne gminy
budowania spotecznej odpornosci. o ochronie ludnosci 1 obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

17. | Organizowanie i utrzymanie gotowos$ci powiatowych |art. 11 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne powiatu




zagrozen
alarmowania

elementéw systemow
oraz powiadamiania,
o zagrozeniach.

wykrywania
ostrzegania 1

ludnosci 1 obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

18. | Powiadamianie, ostrzeganie 1 alarmowanie ludnosci|art. 10 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wiasne gminy
o zagrozeniach na obszarze podlegtym. ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

19. | Przeciwdzialanie dezinformacji obnizajacej spoteczng|art. 11 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wltasne powiatu
odpornos¢ na obszarze powiatu. ludnosci 1 obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

20. | Planowanie liczby 1 pojemnosci obiektow zbiorowej|art. 11 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne powiatu
ochrony oraz zlecanie wykonania sprawdzenia obiektu |ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)
budowlanego pod wzgledem spetniania lub mozliwosci
spetnienia warunkéw dla obiektdw zbiorowej ochrony.

21. | Wyznaczanie, zawieranie porozumien i wydawanie|art. 61 lit. a pkt iii Pierwszego Protokotu dodatkowego | wiasne powiatu
decyzji o uznaniu obiektu budowlanego za budowle | do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia 1949 r. (Dz. U. z 1992 r.
ochronng oraz organizowanie miejsc doraznego |poz. 175, z p6zn. zm.)
schronienia.

art. 11 ust. 1 pkt 20, art. 83 i art. 86-89 ustawy z dnia 5 grudnia
2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

22. | Wydawanie 1 odwolywanie polecen udostepnienia|art. 11 ust. 1 pkt 21, art. 97 ust. 1 i art. 98 ustawy z dnia|wlasne powiatu
budowli ochronnych, udzielanie pomocy |5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej
w przygotowaniu  budowli ochronnych do wuzycia|(Dz. U. poz. 1907)
oraz informowanie ludnosci o umiejscowieniu obiektow
zbiorowej ochrony.

23. | Wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji|art. 11 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie | wlasne powiatu
Obiektow Zbiorowej Ochrony. ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

24. |Finansowanie 1  wspotfinansowanie  utrzymania, |art. 11 ust. 1 pkt 23 oraz art. 106 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. | zlecone z zakresu
modernizacji 1 budowy, infrastruktury niezbednej|o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907) administracji
do realizacji zadan ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej, rzadowe;j
w tym budowli ochronnych. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. 22024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)
25. | Zapewnienie funkcjonowania Urzedu Miasta ktodzi|art. 11 ust. 1 pkt 24 oraz art. 120 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. | wlasne powiatu

W czasie wojny.

o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)




26.

Whnioskowanie do wojewodoéw o nadanie przydzialdw
mobilizacyjnych obrony cywilne;.

art. 11 ust. 1 pkt 25 oraz art. 135 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r.
o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

§ 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania naboru ochotniczego do stuzby w obronie
cywilnej (Dz. U. poz. 394)

zlecone z zakresu
administracji
rzagdowej

27.

Sporzadzanie co 2 lata informacji o stanie przygotowan
powiatu do realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony
cywilnej 1 przedstawianie jej radzie powiatu.

art. 11 ust. 1 pkt 26 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie
ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

wlasne powiatu

28.

Prowadzenie wymiany 1 analizy informacji, w tym
pochodzacych z systemow wykrywania zagrozen.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. a oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci 1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)

wlasne gminy

29.

Ewakuacja ludnosci, mienia i ruchomych débr kultury.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. e oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 maja 2025 r. w sprawie
ewakuacji ludnosci oraz zabezpieczenia mienia (Dz.U. poz. 765)

wlasne powiatu

30.

Ochrona ludnosci przed zagrozeniami chemicznymi,
biologicznymi, radiacyjnymi i jadrowymi oraz likwidacji
skutkéw spowodowanych ich wystgpieniem.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. f oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnos$ci 1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)

wlasne gminy

31. |Ochrona ludnosci przed zagrozeniami wywotanymi |art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. g oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia | wlasne gminy
dzialaniem sit przyrody, w tym wynikajagcymi ze zmian |5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci 1 obronie cywilnej
klimatu. (Dz. U. poz. 1907)

32. |Ochrona ludno$ci przed zagrozeniami zwigzanymi |art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. h oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia | wlasne gminy
z wystgpowaniem zwierzat wolno zyjacych (dzikich)|5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci 1 obronie cywilnej
na obszarach zamieszkatych. (Dz. U. poz. 1907)

33. | Zapewnienie pomocy doraznej osobom poszkodowanym |art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. i oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia | wltasne gminy

lub ewakuowanym.

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludno$ci i1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)




rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 maja 2025 r. w sprawie
ewakuacji ludnosci oraz zabezpieczenia mienia (Dz.U. poz. 765)

34.

Zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

art. 61 lit. a pkt xi Pierwszego Protokotu dodatkowego
do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia 1949 r. (Dz. U. z 1992 r.
poz. 175, z pdzn. zm.)

art. 4 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z pdzn. zm.)

art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153)

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. j oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy
z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci 1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)

wlasne gminy

35.

Zapewnienie funkcjonowania podmiotow realizujacych
dziatania ratownicze, pomoc humanitarng 1 pomoc
dorazng oraz podmiotéw udzielajacych swiadczen opieki
zdrowotnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. 0 swiadczeniach  opieki ~ zdrowotnej
finansowanych ze §rodkow publicznych.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. k oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnos$ci 1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)

art. 61 lit. a pkt v-vi Pierwszego Protokotu dodatkowego
do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia 1949 r. (Dz. U. z 1992 r.
poz. 175, z pdzn. zm.)

wlasne gminy

36.

Zapewnienie funkcjonowania infrastruktury niezbednej
do realizacji zadan ochrony ludnosci oraz odpowiednich
zasobow niezbe¢dnych do zapewnienia ochrony ludnosci

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. | oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludno$ci i1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)

wlasne gminy

37.

Utrzymanie tancucha dostaw niezbednych towardw,
ustug 1 $wiadczen.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. m oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci 1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)

wlasne gminy

38.

Zapewnieniu  tworzenia  rezerw  materialowych
i finansowych stuzacych wykonywaniu zadan ochrony
ludnosci 1 obrony cywilne;.

art. 4 ust. 1 pkt 3 lit. e oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)

wlasne gminy




39.

Zapewnienie osobom poszkodowanym lub
ewakuowanym, w zaleznosci od ich potrzeb, pierwszej
pomocy, kwalifikowanej pierwszej pomocy, $wiadczen
opieki zdrowotnej w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze s$rodkdéw publicznych oraz pomocy
psychologicznej i prawne;.

art. 61 lit. a pkt v-vi Pierwszego Protokotu dodatkowego
do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia 1949 r. (Dz. U. z 1992 r.
poz. 175, z pdzn. zm.)

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. o oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci 1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 maja 2025 r. w sprawie
ewakuacji ludnosci oraz zabezpieczenia mienia (Dz. U. poz. 765)

wlasne gminy

40.

Informowanie rodzin o poszkodowanych oraz pomocy
w ich identyfikacji.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. p oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)

wlasne gminy

41.

Dorazne grzebanie zmartych.

art. 61 lit. a pkt xiii Pierwszego Protokolu dodatkowego
do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia 1949 r. (Dz. U. z 1992 r.
poz. 175, z pdzn. zm.)

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. q oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci 1 obronie cywilnej
(Dz. U. poz. 1907)

wlasne gminy

42.

Terytorialne organy ochrony ludnosci tworza 1 utrzymuja
zasoby ochrony Iudnosci niezbgdne do udzielania
pomocy doraznej i pomocy humanitarnej, obejmujace
w szczegbdlnosci  zapasy wody 1 s$rodki do jej
magazynowania, transportu 1 uzdatniania, zapasowe
zrédta energii i paliwa, odziez, zapasy zywnosci, srodki
sanitarne 1 higieniczne, produkty lecznicze 1 wyroby
medyczne oraz stacjonarne 1 mobilne tymczasowe
miejsca pobytu.

art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci
i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

wlasne powiatu

43.

Zapewnienie zasobOdw ochrony ludnosci niezbednych
do wykonywania przez co najmniej 3 dni trwania
zagrozenia zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej
w zakresie:

1) zapewnienia dostepu do wody i1 zywnosci;

art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci
1 obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

wlasne powiatu




2) zapewnienia dostepu do produktéw leczniczych
iudzielania pierwszej pomocy, kwalifikowanej
pierwszej pomocy oraz $wiadczen opieki zdrowotnej;
wsparcia realizacji zadan ratowniczych;
zapewnienia powiadamiania,

1 alarmowania ludnosci;

zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego;
zapewnienia tgcznosci z organami ochrony ludnosci
1 podmiotami ochrony ludnosci;

funkcjonowania obiektow zbiorowej ochrony.

3)

4) ostrzegania

S)
6)

7)

44.

Prowadzenie, = spraw  zwigzanych  zudzielaniem
zamowien publicznych, w tym:

1) przygotowywanie propozycji Oddzialu do planu
zamoOwien publicznych;

przygotowywanie  materialow 1 dokumentdéw
niezbe¢dnych do prowadzenia postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych dotyczacych
zadan realizowanych przez Oddziat;

uczestniczenie w pracach komisji przetargowych.

2)

3)

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Lodzi dziatajacym jako podmiot wykonujacy zadania centralnego
zamawiajacego (zalacznik do zarzadzenia Nr 1793/2024
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 21 sierpnia 2024 r.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN (zalacznik
do zarzadzenia Nr 1722/2024 Prezydenta Miasta todzi z dnia
9 sierpnia 2024 r.)

wlasne gminy

45. | Opracowywanie materiatow do publikacji w Biuletynie |ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji|wlasne gminy
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi w zakresie | publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
zadan prowadzonych przez Oddziat.
Instrukcja postgpowania w sprawie udostepniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia
18 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)
46. |Opracowywanie sprawozdan, analiz 1 informacji|§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | wlasne gminy

dotyczacych zadan realizowanych przez Oddzial.

Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta




Lodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z pdzn. zm.)

47.

Przygotowywanie 1  przekazywanie dokumentacji
Oddziatu do Archiwum Zaktadowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wlasne gminy




Zatacznik

do Szczegoétowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat Zarzadzania Kryzysowego
i Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta

Urzedu Miasta Lodzi
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