
ZARZĄDZENIE Nr 1905/2025

PREZYDENTA MIASTA ŁODZI
 z dnia 17 września 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegółowego wykazu zadań realizowanych

przez Wydział Zarządzania Kryzysowego i Bezpieczeństwa 

w Departamencie Prezydenta Urzędu Miasta Łodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 

1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 i 1907) oraz § 63 Regulaminu 

organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi, stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu 

organizacyjnego Urzędowi Miasta Łodzi, zmienionego zarządzeniami Prezydenta Miasta 

Łodzi: Nr 529/2023 z dnia 6 marca 2023 r., Nr 683/2023 z dnia 27 marca 2023 r., 

Nr 1291/2023 z dnia 2 czerwca 2023 r., Nr 1952/2023 z dnia 29 sierpnia 2023 r., 

Nr 2774/2023 z dnia 21 grudnia 2023 r., Nr 2845/2023 z dnia 29 grudnia 2023 r., 

Nr 375/2024 z dnia 28 lutego 2024 r., Nr 573/2024 z dnia 21 marca 2024 r., Nr 1033/2024 

z dnia 23 maja 2024 r., Nr 1325/2024 z dnia 28 czerwca 2024 r., Nr 1868/2024 z dnia 

30 sierpnia 2024 r., Nr 2080/2024 z dnia 27 września 2024 r., Nr 2139/2024 z dnia 

7 października 2024 r., Nr 2378/2024 z dnia 7 listopada 2024 r., Nr 2536/2024 z dnia 

22 listopada 2024 r., Nr 2849/2024 z dnia 23 grudnia 2024 r., Nr 193/2025 z dnia 29 stycznia 

2025 r., Nr 582/2025 z dnia 20 marca 2025 r., Nr 688/2025 z dnia 31 marca 2025 r., 

Nr 1512/2025 z dnia 16 lipca 2025 r. i Nr 1572/2025 z dnia 25 lipca 2025 r.

zarządzam, co następuje:

§ 1. Zatwierdzam szczegółowy wykaz zadań realizowanych przez Wydział Zarządzania 

Kryzysowego i Bezpieczeństwa w Departamencie Prezydenta Urzędu Miasta Łodzi, 
stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Dyrektorowi Wydziału Zarządzania 

Kryzysowego i Bezpieczeństwa w Departamencie Prezydenta Urzędu Miasta Łodzi.

§ 3. Traci moc zarządzenie Nr 5146/VIII/20 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

17 września 2020 r. w sprawie zatwierdzenia szczegółowego wykazu zadań realizowanych 

przez Wydział Zarządzania Kryzysowego i Bezpieczeństwa w Departamencie Prezydenta 

Urzędu Miasta Łodzi.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.

wz. PREZYDENTA MIASTA

Adam PUSTELNIK

Pierwszy Wiceprezydent Miasta



Załącznik 

do zarządzenia Nr 1905/2025

Prezydenta Miasta Łodzi

SZCZEGÓŁOWY WYKAZ ZADAŃ 

REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAŁ ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO I BEZPIECZEŃSTWA 

W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA URZĘDU MIASTA ŁODZI

I. Centrum Zarządzania Kryzysowego

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Pełnienie całodobowego dyżuru w celu zapewnienia 

przepływu informacji na potrzeby zarządzania 

kryzysowego, a w tym:

1) przyjmowanie zgłoszeń o zagrożeniach 

bezpieczeństwa i o wystąpieniu zdarzeń nagłych, 
a także o awariach lub szkodach w urządzeniach 

infrastruktury technicznej, drogowej i zasobach 

mieszkaniowych;

2) dokonywanie oceny zdarzenia oraz uruchomienie 

procedur zarządzania kryzysowego;

3) monitorowanie miejsc, w których wystąpiły nagłe 

zdarzenia;

4) przekazywanie zgłoszeń i interwencji o zdarzeniach 

do właściwych służb i instytucji;

5) dokumentowanie podejmowanych działań;
6) sporządzanie meldunków, raportów, komunikatów 

i informacji o sytuacji i potencjalnych zagrożeniach.

art. 20 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu 

kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 6 i 7 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy 

2. Współdziałanie z centrami zarządzania kryzysowego 

organów administracji publicznej, w tym utrzymywanie 

stałej łączności i bieżąca wymiana informacji.

art. 20 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu 

kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy 



3. Nadzorowanie funkcjonowania miejskiego systemu 

wykrywania i alarmowania oraz miejskiego systemu 

wczesnego ostrzegania ludności o zagrożeniach poprzez 

m.in.:

1) zbieranie i opracowanie danych o skażeniach, 
zakażeniach, napromieniowaniu i innych 

nadzwyczajnych zagrożeniach ludności i środowiska, 
a także prowadzenie rozpoznania warunków 

atmosferycznych;

2) prognozowanie i określanie rzeczywistej sytuacji 

zagrożeń;
3) powiadamianie o zagrożeniach oraz opracowanie 

wniosków i propozycji dla Prezydenta Miasta Łodzi;
4) ostrzeganie i alarmowanie zagrożonej ludności 

oraz informowanie o zasadach zachowania się przed 

i w trakcie ich wystąpienia.

art. 20 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu 

kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

własne gminy 

4. Współpraca z podmiotami realizującymi monitoring 

środowiska, m.in. z: Regionalną Dyrekcją Ochrony 

Środowiska w Łodzi; Wojewódzkim Inspektoratem 

Ochrony Środowiska w Łodzi, Powiatową Stacją 

Sanitarno-Epidemiologiczną w Łodzi.

art. 20 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu 

kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

własne gminy 

5. Współdziałanie z podmiotami prowadzącymi akcje 

ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne w zwalczaniu 

skutków klęsk żywiołowych, katastrof naturalnych, 

pożarów, katastrof budowlanych i drogowych 

oraz awarii w urządzeniach infrastruktury technicznej. 

art. 20 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu 

kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

własne gminy 

6. Koordynowanie udziału oddziałów Sił Zbrojnych 

Rzeczypospolitej Polskiej w realizacji zadań z zakresu 

zarządzania kryzysowego.

art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu 

kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

własne gminy

7. Realizowanie zadań stałego dyżuru na potrzeby 

podwyższania gotowości obronnej państwa, w tym:

1) przyjmowanie zadań, poleceń i informacji 

z wojewódzkich ogniw kierowania i natychmiastowe 

przekazywanie ich Prezydentowi Miasta Łodzi;

art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu 

kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

ustawa z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z późn. zm.)

własne gminy 



2) powiadamianie osób odpowiedzialnych za osiąganie 

wyższych stanów gotowości obronnej w mieście 

Łodzi;
3) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej 

w mieście Łodzi;
4) przekazywanie poleceń Prezydenta Miasta Łodzi 

kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych 

oraz innym podmiotom wytypowanym 

do wykonywania określonych zadań obronnych, 

mającym siedzibę na terenie miasta Łodzi.

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 18 marca 2025 r. 

w sprawie gotowości obronnej państwa (Dz. U. poz. 355)

zarządzenie Nr 5625/VIII/20 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

10 listopada 2020 r. w sprawie Systemu Stałych Dyżurów 

Prezydenta Miasta Łodzi (z późn. zm.)

8. Opracowanie Miejskiego Planu Zarządzania 

Kryzysowego oraz jego aktualizacja.

art. 17 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 

o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

własne powiatu

9. Aktualizowanie baz danych o zagrożeniach oraz o siłach 

i środkach będących w posiadaniu podmiotów na terenie 

miasta Łodzi, które mogą być przydatne w sytuacjach 

kryzysowych.

art. 4 ust. 1 pkt 4 i art. 20a ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 

o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

własne gminy

10. Obsługa organizacyjno-administracyjna Miejskiego 

Zespołu Zarządzania Kryzysowego w Łodzi.
art. 19 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu 

kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

§ 4 ust. 2 zarządzenia Nr 1593/VI/11 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie powołania i ustalenia składu 

Miejskiego Zespołu Zarządzania Kryzysowego w Łodzi 
(z późn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy

11. Organizacja i realizacja zadań z zakresu ochrony 

infrastruktury krytycznej Miasta Łodzi.
art. 17 ust. 2 pkt 6 i art. 19 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 

2007 r. o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, 

z późn. zm.)

własne gminy 

i własne powiatu

12. Przyjmowanie zawiadomień związanych 

z organizowaniem zgromadzeń w trybie uproszczonym.

art. 22 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. – Prawo 

o zgromadzeniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1389)

zlecone gminie 

z zakresu 

administracji 



rządowej

13. Zarządzanie, organizowanie i prowadzenie szkoleń, 
ćwiczeń i treningów z zakresu zarządzania kryzysowego.

art. 17 ust. 2 pkt 3 oraz art. 19 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 

26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

własne gminy 

i własne powiatu

14. Uczestniczenie w zabezpieczeniu sił i środków dla akcji 

ratowniczych, likwidacji skutków nadzwyczajnych 

zagrożeń, w tym katastrof statków powietrznych 

i zagrożeń czasu pokoju i wojny. 

art. 17 ust. 2 pkt 1 oraz art. 19 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 

26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 122, z późn. zm.)

§ 18 ust. 3 i 4 oraz § 24 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego 

Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy 

i własne powiatu 

15. Monitorowanie realizacji zadań przez powiatowe służby, 
inspekcje i straże, dla których zwierzchnikiem 

służbowym jest Prezydent Miasta Łodzi oraz przez inne 

instytucje realizujące zadania z zakresu bezpieczeństwa 

obywateli i porządku publicznego. 

art. 17 ust. 2 pkt 1 i art. 19 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 

2007 r. o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122,

 z późn. zm.)

własne gminy 

i własne powiatu

16. Prowadzenie spraw i wydawanie zgody na wykonywanie 

lotów w granicach administracyjnych miasta Łodzi, 
na wysokości mniejszej niż 1500 m nad poziomem 

terenu oraz wykonywanych przez statki powietrzne 

lotnictwa wojskowego w ramach uroczystości 
państwowych.

§ 5 ust. 1 pkt 5 i 6 lit. a rozporządzenia Ministra Infrastruktury 

z dnia 5 marca 2019 r. w sprawie zakazów lub ograniczeń lotów 

na czas dłuższy niż 3 miesiące (Dz. U. z 2025 r. poz. 947)

własne gminy

17. Opracowanie Planu ochrony przed powodzią i jego 

aktualizacja.

art. 31a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153)

art. 34 ust. 1a ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 

powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z późn. zm.)

własne gminy 

i własne powiatu

18. Prowadzenie spraw związanych z udzielaniem zamówień 

publicznych, w tym:

1) przygotowywanie propozycji Centrum do planu 

zamówień publicznych;

ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

własne gminy 



2) przygotowywanie materiałów i dokumentów 

niezbędnych do prowadzenia postępowań 

o udzielenie zamówień publicznych dotyczących 

zadań realizowanych przez Centrum; 

3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych.

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.)

Regulamin udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta 

Łodzi działającym jako podmiot wykonujący zadania centralnego 

zamawiającego (załącznik do zarządzenia Nr 1793/2024 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 21 sierpnia 2024 r.)

Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość 

szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN (załącznik 

do zarządzenia Nr 1722/2024 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

9 sierpnia 2024 r.)

19. Przygotowywanie materiałów do udostępnienia 

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi 
w zakresie zadań prowadzonych przez Centrum. 

ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postępowania w sprawie udostępniania materiałów 

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 18 września 2018 r., z późn. zm.)

własne gminy

20. Opracowywanie sprawozdań, analiz i informacji 

dotyczących zadań realizowanych przez Centrum.

§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy

21. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 

Centrum do Archiwum Zakładowego w Wydziale 

Zarządzania Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 
Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy



II. Oddział Budżetu i Gospodarowania Sprzętem

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatków 

i dochodów budżetu miasta Łodzi w części dotyczącej 
Wydziału, w szczególności:
1) opracowywanie materiałów planistycznych 

do projektu budżetu oraz projektów planów i planów 

finansowych w zakresie realizowanych zadań 

oraz ich aktualizacja;

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budżecie 

i planach finansowych;

3) sporządzanie projektów harmonogramów 

i harmonogramów realizacji dochodów i wydatków 

oraz ich aktualizacja;

4) kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatków, 

przedkładanie ich do zatwierdzenia i do wypłaty 

oraz prowadzenie ewidencji dokumentów 

księgowych;
5) prowadzenie ewidencji zawieranych umów;

6)  prowadzenie ewidencji zaangażowania wydatków 

według szczegółowej klasyfikacji wydatków; 

7) monitorowanie i nadzorowanie realizacji 

uchwalonego budżetu w zakresie dochodów 

i wydatków bieżących w części dotyczącej 
Wydziału;

8) sporządzanie zapotrzebowania na uruchomienie 

środków finansowych na realizację zadania;

9) prowadzenie okresowych uzgodnień z Wydziałem 

Księgowości dotyczących realizacji dochodów 

i wydatków, zaangażowania środków oraz sald 

należności i zobowiązań; 
10) sporządzanie sprawozdań budżetowych 

i finansowych oraz analiz i informacji z wykonania 

budżetu Wydziału.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.)

ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 stycznia 2025 r. 

w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. poz. 133)

rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. 

w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, 

przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł 
zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Finansów, Funduszy i Polityki 

Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań 

jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji 

finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652)

rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 

2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu 

państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek 

budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 
państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek 

budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342, z późn. zm.)

uchwała Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 7 lipca 

2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej 
(z późn. zm.)

coroczna uchwała Rady Miejskiej w Łodzi w sprawie uchwalenia 

własne gminy 



budżetu miasta Łodzi 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Łodzi w sprawie uchwalenia 

Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Łodzi

coroczne zarządzenia Prezydenta Miasta Łodzi w sprawie założeń 

do projektu budżetu miasta Łodzi oraz w sprawie określenia 

wzorów materiałów planistycznych niezbędnych do opracowania 

projektu budżetu miasta Łodzi

zarządzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminów obowiązujących 

w procesie przygotowania projektu uchwały budżetowej miasta 

Łodzi oraz projektu uchwały w sprawie wieloletniej prognozy 

finansowej miasta Łodzi (z późn. zm.)

zarządzenie Nr 901/2025 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

25 kwietnia 2025 r. w sprawie procedury dokonywania zmian 

budżetu, zmian w budżecie, zmian w zakresie kategorii wydatków, 

harmonogramu wydatków oraz zmian w Wieloletniej Prognozie 

Finansowej miasta Łodzi

Procedura sporządzania projektu harmonogramu i harmonogramu 

realizacji dochodów i wydatków oraz przekazywania środków 

finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 

komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi oraz miejskich 

jednostek organizacyjnych (załącznik do zarządzenia 

Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 30 października 

2013 r., z późn. zm.)

Zasady sporządzania, przekazywania i kontroli sprawozdań 

finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji o stanie 

mienia komunalnego Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia 

Nr 140/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 2 lutego 2022 r., 

z późn. zm.)



Instrukcja obiegu dokumentów w zakresie rachunkowości dla 

Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 9169/VIII/21 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z późn. zm.)

Zasady (polityka) rachunkowości dla Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 600/2025 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 24 marca 2025 r., z późn. zm.)

2. Prowadzenie spraw związanych z finansowaniem 

ochotniczych straży pożarnych, w tym:

1) przyjmowanie, weryfikacja i analiza wniosków 

dotyczących udziału strażaków ratowników 

ochotniczych straży pożarnych, którzy uczestniczyli 

w działaniach ratowniczych, akcjach ratowniczych, 

szkoleniach lub ćwiczeniach w celu 

przygotowywania imiennych list wypłat 
ekwiwalentów;

2) przygotowywanie projektów aktów prawnych 

dotyczących ustalania wysokości ekwiwalentu 

pieniężnego dla strażaków ratowników ochotniczych 

straży pożarnych, którzy uczestniczyli w działaniach 

ratowniczych, akcjach ratowniczych, szkoleniach lub 

ćwiczeniach; 
3) opisywanie i klasyfikowanie not i rachunków 

związanych z ponoszeniem kosztów realizowanych 

zadań w zakresie ochrony przeciwpożarowej 
jednostek ochotniczych straży pożarnych;

4) analizowanie przedkładanych materiałów 

planistycznych wraz z podziałem środków 

na poszczególne jednostki ochotniczych straży 

pożarnych do projektu budżetu miasta Łodzi 
oraz projektów planów dochodów i wydatków 

realizowanych zadań;
5) przygotowywanie wniosków o zmianę w budżecie na 

podstawie zgłaszanych potrzeb przez ochotnicze 

ustawa z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strażach 

pożarnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 244, z późn. zm.) 

uchwała Nr III/62/24 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 5 czerwca 

2024 r. w sprawie ustalenia wysokości ekwiwalentu pieniężnego 

dla strażaków ratowników, kandydatów na strażaków ratowników 

oraz strażaków ratowników biorących udział w działaniach 

polegających na zabezpieczeniu obszaru chronionego właściwej 
jednostki ratowniczo-gaśniczej Państwowej Straży Pożarnej, 
określonego w powiatowym (miejskim) planie ratowniczym 

(Dz. Urz. Woj. Łódzkiego poz. 5083)

zarządzenie Nr 1388/2024 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 8 lipca 

2024 r. w sprawie ustalenia zasad wypłaty ekwiwalentu 

pieniężnego dla strażaków ratowników, kandydatów na strażaków 

ratowników oraz strażaków ratowników biorących udział 
w działaniach polegających na zabezpieczeniu obszaru 

chronionego właściwej jednostki ratowniczo-gaśniczej Państwowej 
Straży Pożarnej, określonego w powiatowym (miejskim) planie 

ratowniczym

własne gminy



straże pożarne oraz uchwał jednostek pomocniczych 

miasta i zadań realizowanych w ramach budżetu 

obywatelskiego;

6) monitorowanie wydatków poszczególnych jednostek 

ochotniczych straży pożarnych;
7) przygotowywanie i rozliczanie umów dotacji 

w zakresie realizowanych zadań przez ochotnicze 

straże pożarne.

3. Przygotowywanie umów i porozumień dotyczących 

dofinansowania z budżetu miasta Łodzi zadań Komendy 

Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej w Łodzi 
w zakresie bezpieczeństwa pożarowego i ochrony 

przeciwpożarowej.

art. 19b pkt 1, art. 19g pkt 2, art. 19h oraz art. 19i pkt 2 ustawy 

z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Państwowej Straży Pożarnej 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1443, z późn. zm.) 

§ 18 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Łodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy

4. Przygotowywanie umów i porozumień dotyczących 

dofinansowania z budżetu miasta Łodzi zadań Policji 

w zakresie poprawy poziomu bezpieczeństwa w mieście.

art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji                

(Dz. U. z 2025 r. poz. 636, z późn. zm.)

§ 18 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy 

5. Prowadzenie spraw związanych z utrzymaniem 

i doposażaniem miejskiego magazynu 

przeciwpowodziowego.

art. 4 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 

powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z późn. zm.)

własne powiatu

6. Prowadzenie spraw związanych z doposażaniem 

organów i formacji Obrony Cywilnej i Ochrony 

Ludności w sprzęt, środki techniczne i umundurowanie 

niezbędne do wykonywania zadań obrony cywilnej, 

zapewnienie odpowiednich warunków ich 

przechowywania, konserwacji i eksploatacji 

oraz prowadzenie ewidencji sprzętu i wyposażenia 

obrony cywilnej i ochrony ludności.

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 października 2019 r. 

w sprawie szczegółowego sposobu gospodarowania składnikami 
rzeczowymi majątku ruchomego Skarbu Państwa (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 228)

zlecone powiatu 

z zakresu 

administracji 

rządowej,
własne powiatu

7. Prowadzenie spraw związanych z gospodarowaniem ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. własne gminy 



mieniem znajdującym się na wyposażeniu Wydziału 

oraz jednostek ochotniczych straży pożarnych, w tym:

1) prowadzenie ewidencji środków trwałych 

i środków trwałych o charakterze wyposażenia 

ilościowo-wartościowego, w tym prowadzenie ksiąg 

inwentarzowych oraz ich aktualizacja;

2) prowadzenie rejestru kart użytkownika;
3) przygotowywanie wniosków o likwidację środków 

trwałych;
4) udział w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentów w zakresie rachunkowości dla 

Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 9169/VIII/2021 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z późn. zm.)

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 

składników majątkowych stanowiących własność Miasta Łodzi, 
będących w używaniu lub pod nadzorem komórek organizacyjnych 

Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2458/2022 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 8 listopada 2022 r.)

zarządzenie Nr 1947/2024 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

12 września 2024 r. w sprawie powołania Komisji Likwidacyjnej

i Zespołów Kasacyjnych oraz wprowadzenia Zasad likwidacji 

środków trwałych znajdujących się w bezpośrednim używaniu 

komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi lub stanowiących 

mienie Miasta Łodzi

8. Prowadzenie spraw związanych z udzielaniem zamówień 

publicznych, w tym:

1) sporządzanie planu zamówień publicznych Wydziału 

oraz jego aktualizacja;

2) przygotowywanie materiałów i dokumentów 

niezbędnych do prowadzenia postępowań 

o udzielenie zamówień publicznych dotyczących 

zadań realizowanych przez Oddział; 
3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;

4) prowadzenie Rejestru udzielanych zamówień 

publicznych Wydziału, do których ustawy Prawo 

zamówień publicznych nie stosuje się.

ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.)

Regulamin udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta 

Łodzi działającym jako podmiot wykonujący zadania centralnego 

zamawiającego (załącznik do zarządzenia Nr 1793/2024 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 21 sierpnia 2024 r.)

Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość 

szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN (załącznik 

do zarządzenia Nr 1722/2024 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

9 sierpnia 2024 r.)

własne gminy

9. Opracowywanie materiałów do publikacji w Biuletynie ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji własne gminy 



Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi w zakresie 

zadań prowadzonych przez Oddział.
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postępowania w sprawie udostępniania materiałów 

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 18 września 2018 r., z późn. zm.)

10. Opracowywanie sprawozdań, analiz i informacji 

dotyczących zadań realizowanych przez Oddział.
§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy

11. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 

Oddziału do Archiwum Zakładowego w Wydziale 

Zarządzania Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 
Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy 



(III. uchylony)

IV. Oddział Spraw Obronnych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Organizowanie, nakładanie, nadzorowanie 

i uruchamianie – we współpracy z Wydziałem Zdrowia 

i Spraw Społecznych – realizacji zadań na potrzeby 

obronne państwa w zakresie:

1) opracowania i aktualizacji planu przygotowania 

podmiotów leczniczych na potrzeby obronne państwa
2) zwiększenia bazy szpitalnej i zmiany jej profilu;

3) planowania w zakresie organizacji i funkcjonowania 

zastępczych miejsc szpitalnych;

4) określenia sposobu postępowania w przypadku 

wystąpienia zdarzenia radiacyjnego;

5) określenia sposobu realizacji świadczeń na rzecz 

jednostek publicznej i niepublicznej służby zdrowia 

realizujących zadania obronne.

ustawa z dnia 8 września 2006 r. o Państwowym Ratownictwie 

Medycznym (Dz. U. z 2025 r. poz. 91, z późn. zm.)

ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu 

zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi (Dz. U. z 2024 r. poz. 924, 

z późn. zm.) 

ustawa z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z późn. zm.)

ustawa z dnia 17 grudnia 2020 r. o rezerwach strategicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1598, z późn. zm.)

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej 

(Dz.U. z 2025 r. poz. 450, z późn. zm.)

ustawa z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym 

oraz o kompetencjach Naczelnego Dowódcy Sił Zbrojnych 

i zasadach jego podległości konstytucyjnym organom 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 504)

ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 1209)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 października 2023 r. 

w sprawie przygotowania i wykorzystania podmiotów leczniczych 

na potrzeby obronne państwa (Dz. U. poz. 2482, z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. 

zlecone gminie 

z zakresu 

administracji 

rządowej



w sprawie postępowania ze zwłokami i szczątkami ludzkimi 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1910)

rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 5 października 2017 r. 

w sprawie szczegółowego sposobu postępowania z odpadami 

medycznymi (Dz. U. poz. 1975)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 31 października 2022 r. 

w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. poz. 2348)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 19 stycznia 2023 r. 

w sprawie kontroli realizacji zadań obronnych 

(Dz. U. poz. 253)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 14 stycznia 2025 r. 

w sprawie warunków i trybu planowania i finansowania zadań 

wykonywanych w ramach przygotowań obronnych państwa 

realizowanych przez organy administracji rządowej, organy 

samorządu terytorialnego i przedsiębiorców (Dz. U. poz. 73)

rozporządzanie Rady Ministrów z dnia 17 listopada 2022 r. 

w sprawie wyłączenia od obowiązku pełnienia czynnej służby 

wojskowej w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny 

(Dz. U. poz. 2559)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 19 lipca 2024 r. w sprawie 

świadczeń osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju 

(Dz. U. poz. 1184)

rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 sierpnia 2024 r. 

w sprawie świadczeń rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju 

(Dz. U. poz. 1387)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 28 sierpnia 2024 r. 

w sprawie świadczeń osobistych i rzeczowych na rzecz obrony 



w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny 

(Dz. U. poz. 1354)

2. Opracowanie i aktualizowanie planów dotyczących 

funkcjonowania miasta Łodzi w warunkach zewnętrznego 

zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny, 

w tym:

1) Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi 
na czas zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa 

państwa i w czasie wojny;

2) systemu stałego dyżuru dla potrzeb Prezydenta 

Miasta Łodzi;

3) zestawów zadań dla Urzędu Miasta Łodzi;
4) zabezpieczenia logistycznego;

5) oceny zagrożenia miasta na czas „W”;

6) organizacji zapasowego miejsca pracy.

ustawa z dnia 4 września 1997 r. o działach administracji 

rządowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1370, z późn. zm.)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 kwietnia 2022 r. 

w sprawie obiektów szczególnie ważnych dla bezpieczeństwa 

i obronności państwa oraz ich szczególnej ochrony 

(Dz. U. poz. 880)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 19 stycznia 2023 r. 

w sprawie kontroli realizacji zadań obronnych 

(Dz. U. poz. 253)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 25 marca 2025 r. 

w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem 

narodowym (Dz. U. poz. 407)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 14 stycznia 2025 r.

w sprawie warunków i trybu planowania i finansowania zadań 

wykonywanych w ramach przygotowań obronnych państwa 

realizowanych przez organy administracji rządowej, organy 

samorządu terytorialnego i przedsiębiorców (Dz. U. poz. 73)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 24 maja 2024 r. 

w sprawie przygotowywania i wykorzystania systemów 

łączności na potrzeby obronne państwa (Dz. U. poz. 828)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 18 marca 2025 r. 

w sprawie gotowości obronnej państwa (Dz. U. poz. 355)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie 

podstawowych wymagań bezpieczeństwa teleinformatycznego 

(Dz. U. poz. 948)

zlecone gminie 

z zakresu 

administracji 

rządowej



rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 października 2023 r. 

w sprawie przygotowania i wykorzystania podmiotów leczniczych 

na potrzeby obronne państwa (Dz. U. poz. 2482)

3. Organizacja i utrzymanie Punktu Kontaktowego HNS 

(Host Nation Support) wspierającego przez państwo-
gospodarza siły sojusznicze (NATO) w okresie pokoju, 

kryzysu i wojny. 

ustawa z dnia 23 września 1999 r. o zasadach pobytu wojsk obcych 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zasadach ich 

przemieszczania się przez to terytorium oraz zasadach udzielania 

pomocy wojskom sojuszniczym i organizacjom międzynarodowym 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1770) 

umowa między Państwami-Stronami Traktatu 

Północnoatlantyckiego dotycząca statusu ich sil zbrojnych, 

sporządzona w Londynie dnia 19 czerwca 1951 r. 

(Dz. U. z 2000 r. poz. 257, z późn. zm.)

zarządzenie Nr 982/2024 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

17 maja 2024 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania 

w Urzędzie Miasta Łodzi Punktu Kontaktowego Host Nation 

Support (HNS) 

zlecone gminie 

z zakresu 

administracji 

rządowej

4. Prowadzenie spraw związanych ze zwolnieniem osób 

zatrudnionych w Urzędzie Miasta Łodzi i miejskich 

jednostkach organizacyjnych od obowiązku pełnienia 

służby wojskowej w razie ogłoszenia mobilizacji 

i w czasie wojny.

art. 541 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z późn. zm.)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 17 listopada 2022 r. 

w sprawie wyłączenia od obowiązku pełnienia czynnej służby 

wojskowej w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny 

(Dz. U. poz. 2559)

zlecone gminie

z zakresu 

administracji 

rządowej

5. Prowadzenie spraw dotyczących nakładania 

i wykonywania obowiązku świadczeń osobistych 

i rzeczowych na rzecz Sił Zbrojnych oraz innych 

uprawnionych podmiotów, w tym:

1) opracowywanie planów świadczeń osobistych 

i etatowych oraz doraźnych świadczeń rzeczowych, 

a także ich aktualizacja;

2) typowanie osób, rzeczy ruchomych i nieruchomości 
do nałożenia obowiązku świadczeń;

3) wydawanie decyzji o nałożeniu obowiązku 

art. 620 ust. 1, art. 621 ust. 1, art. 630 ust. 1 i art. 640 ust. 1 ustawy 

z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z późn. zm.)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 19 lipca 2024 r. w sprawie 

świadczeń osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju 

(Dz. U. poz. 1184)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 sierpnia 2024 r. 

w sprawie świadczeń rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju 

zlecone gminie 

z zakresu 

administracji 

rządowej



wykonywania świadczenia osobistego 

oraz przeznaczeniu rzeczy ruchomej lub 

nieruchomości na cele świadczeń rzeczowych.

(Dz. U. poz. 1387)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 28 sierpnia 2024 r. 

w sprawie świadczeń osobistych i rzeczowych na rzecz obrony 

w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny 

(Dz. U. poz. 1354)

§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

6. Realizowanie zadań związanych z natychmiastowym 

uzupełnieniem Sił Zbrojnych, w tym:

1) opracowanie oraz aktualizacja dokumentacji akcji 

kurierskiej oraz rozplakatowania obwieszczeń 

o mobilizacji;

2) organizacja akcji kurierskiej;

3) planowanie, organizowanie i udział w treningach 

i szkoleniach akcji kurierskiej;

4) nadzór nad prowadzeniem akcji rozplakatowania 

obwieszczeń w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie 

wojny.

art. 533 ust. 1, art. 618 ust. 1 i 2 i art. 621 ustawy z dnia 11 marca 

2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z późn. zm.)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 19 lipca 2024 r. 

w sprawie świadczeń osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju 

(Dz. U. poz. 1184)

rozporządzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 7 grudnia 

2023 r. w sprawie wzoru karty powołania do służby wojskowej 

pełnionej w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny 

(Dz. U. poz. 2803) 

rozporządzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia 

2025 r. w sprawie doręczania kart powołania do służby 

wojskowej pełnionej w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie 

wojny (Dz. U. poz. 127)

zarządzenie Wojewody Łódzkiego z dnia 13 marca 2025 r. 

w sprawie wdrożenia założeń i schematu akcji kurierskiej dla 

terenu województwa łódzkiego

zlecone gminie 

z zakresu 

administracji 

rządowej

7. Realizowanie zadań związanych z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem rejestracji osób na potrzeby 

prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz założenia 

ewidencji wojskowej, w tym:

art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 6 i 8 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. 

o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z późn. zm.)

art. 2 § 1 pkt 10, art. 3 § 1, art. 5 § 1 pkt 1, art. 20 § 1 pkt 2 ustawy 

zlecone powiatowi 

z zakresu 

administracji 

rządowej



1) prowadzenie i aktualizacja rejestru osób na potrzeby 

kwalifikacji wojskowej;

2) wysyłanie wezwań imiennych pisemnych 

do zgłoszenia się do rejestracji;

3) egzekwowanie obowiązku zgłoszenia się 

do rejestracji;

4) wysyłanie zawiadomień do gmin o ujęciu w rejestrze 

osób zameldowanych na pobyt czasowy powyżej 
trzech miesięcy na terenie miasta Łodzi.

z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym 

w administracji (Dz. U. z 2025 r. poz. 132, z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 7 czerwca 

2023 r. w sprawie rejestracji osób na potrzeby prowadzenia 

kwalifikacji wojskowej (Dz. U. poz. 1186)

§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

8. Przygotowanie i udział w przeprowadzeniu kwalifikacji 

wojskowej oraz obsługa organizacyjno-techniczna 

powiatowej komisji lekarskiej we współpracy 

z organami administracji rządowej i wojskowej 

na terenie miasta, w tym:

1) sporządzanie wykazów osób podlegających 

kwalifikacji wojskowej;

2) wzywanie osób do stawienia się przed komisją;
3) egzekwowanie obowiązku stawienia się 

do kwalifikacji wojskowe;

4) prowadzenie i aktualizacja ewidencji osób 

o nieuregulowanym stosunku do powszechnego 

obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

5) wysyłanie zawiadomień do gmin o ujęciu do wykazu 

i stawieniu się do kwalifikacji wojskowej osób 

zameldowanych na pobyt czasowy w Łodzi trwający 

ponad trzy miesiące.

art. 56 ust. 2, art. 57 ust. 4 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. 

o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z późn. zm.)

art. 5 § 1 pkt 1, art. 20 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 

o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 132, z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 27 lutego 

2023 r. w sprawie kwalifikacji wojskowej (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 624)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 20 marca 2023 r. w sprawie 

komisji lekarskich orzekających o stopniu zdolności do czynnej 

służby wojskowej osób stawiających się do kwalifikacji wojskowej 

(Dz. U. poz. 586, z późn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

zlecone powiatowi 

z zakresu 

administracji 

rządowej

9. Egzekwowanie obowiązku stawienia się do służby 

wojskowej osób powołanych do tej służby – 

w przypadku odwieszenia obowiązku służby wojskowej.

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym 

w administracji (Dz. U. z 2025 r. poz. 132, z późn. zm.)

zlecone gminie 

z zakresu 

administracji 

rządowej
10. Prowadzenie spraw związanych z finansowaniem zadań art. 65 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny zlecone gminie 



w zakresie kwalifikacji wojskowej i akcji kurierskiej 

(planowanie wydatków, realizacja wydatków, rozliczanie 

otrzymanych dotacji itp.).

(Dz. U. z 2025 r. poz. 825, z późn. zm.)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 stycznia 2024 r. 

w sprawie sposobu ustalania dodatkowego wynagrodzenia osób 

wchodzących w skład komisji lekarskich orzekających o stopniu 

zdolności do służby wojskowej osób stawiających się 

do kwalifikacji wojskowej oraz pielęgniarek lub ratowników 

medycznych, wyznaczonych do powiatowych komisji lekarskich  

(Dz. U. poz. 120)

i powiatowi

z zakresu 

administracji 

rządowej

11. Zatwierdzanie regulaminu strzelnicy. art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 485)

rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 

z dnia 15 marca 2000 r. w sprawie wzorcowego regulaminu 

strzelnic (Dz. U. poz. 234, z późn. zm.)

zlecone gminie 

z zakresu 

administracji 

rządowej

12. Nadzór nad funkcjonowaniem i utrzymaniem bazy 

danych o siłach i środkach dla potrzeb elementów 

systemu bezpieczeństwa narodowego.

art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu 

kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

zlecone powiatowi 

z zakresu 

administracji 

rządowej

13. Opiniowanie planów zagospodarowania przestrzennego 

w zakresie wymogów ochrony ludności i bezpieczeństwa 

publicznego.

art. 1 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1130, z późn. zm.)

własne gminy

14. Prowadzenie spraw związanych z udzielaniem zamówień 

publicznych, w tym:

1) przygotowywanie propozycji Oddziału do planu 

zamówień publicznych; 

2) przygotowywanie dokumentów niezbędnych 

do prowadzenia postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych dotyczących zadań realizowanych 

przez Oddział; 
3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych.

ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.)

zarządzenie Nr 1722/2024 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

9 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia w Urzędzie Miasta 

Łodzi Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których 

wartość szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN

własne gminy 

15. Sporządzanie sprawozdań, analiz i informacji § 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta własne gminy 



dotyczących zadań realizowanych przez Oddział. Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

16. Opracowywanie materiałów do publikacji w Biuletynie 

Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi w zakresie 

zadań prowadzonych przez Oddział.

ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) 

Instrukcja postępowania w sprawie udostępniania materiałów 

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 18 września 2018 r., z późn. zm.)

własne gminy 

17. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 

Oddziału do Archiwum Zakładowego w Wydziale 

Zarządzania Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 
Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy 



V. Zespół ds. Imprez i Zgromadzeń

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Prowadzenie spraw dotyczących zgromadzeń 

publicznych, w tym:

1) przyjmowanie zawiadomień o organizowanych 

zgromadzeniach;

2) wydawanie – w określonych sytuacjach – decyzji 

zakazujących odbycia zgromadzenia;

3) reprezentowanie Prezydenta Miasta Łodzi 
na zgromadzeniu publicznym;

4) wydawanie – w określonych sytuacjach – decyzji 

o rozwiązaniu zgromadzenia;

5) współdziałanie z innymi organami administracji 

publicznej i służbami odpowiedzialnymi 

za bezpieczeństwo i porządek na terenie miasta 

Łodzi;
6) realizacja obowiązku niezwłocznego udostępnienia 

w BIP informacji o miejscach, terminach, zakazach 

zgromadzeń;
7) przekazywanie decyzji o zakazach zgromadzeń wraz 

z aktami spraw właściwym sądom okręgowym.

rozdział 2 ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. – Prawo 

o zgromadzeniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1389)

ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 636, z późn. zm.)

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strażach gminnych 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1763)

§ 24 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

zlecone gminie

z zakresu 

administracji 

rządowej

2. Prowadzenie spraw dotyczących imprez artystycznych 

lub rozrywkowych organizowanych w ramach 

działalności kulturalnej odbywających się poza stałą 

siedzibą organizatora albo w sposób objazdowy, w tym:

1) przyjmowanie zawiadomień o organizowanych 

imprezach;

2) wydawanie – w określonych sytuacjach – decyzji 

odmawiających przeprowadzenia imprezy;

3) współdziałanie z innymi organami administracji 

publicznej i służbami odpowiedzialnymi 

za bezpieczeństwo i porządek na terenie miasta 

Łodzi.

rozdział 4 ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu 

i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 87, 

z późn. zm.)

ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 636, z późn. zm.)

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strażach gminnych 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1763)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 188)

własne gminy



3. Prowadzenie spraw dotyczących imprez masowych, 

w tym:

1) wydawanie zezwoleń na przeprowadzenie imprezy 

masowej lub odmowa ich wydania;

2) wydawanie decyzji zakazujących przeprowadzenia 

imprezy masowej w przypadku zmiany warunków 

bezpieczeństwa decydujących o wydaniu zezwolenia 

na jej przeprowadzenie;

3) kontrola zgodności przebiegu imprez masowych 

z warunkami określonymi w zezwoleniu;

4) współpraca z innymi organami administracji 

publicznej i służbami odpowiedzialnymi 

za bezpieczeństwo i porządek na terenie miasta 

Łodzi.

rozdziały 5 i 6 ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie 

imprez masowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 616)

ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 636, z późn. zm.)

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 188)

rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 

z dnia 13 sierpnia 2009 r. w sprawie zakresu instrukcji 

postępowania w przypadku powstania pożaru lub innego 

miejscowego zagrożenia w miejscu i w czasie imprezy masowej 

(Dz. U. poz. 1113)

§ 24 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy

4. Organizowanie cotygodniowych spotkań informacyjnych 

z organami administracji publicznej i służbami 
odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo i porządek 

podczas imprez i zgromadzeń na terenie miasta Łodzi.

§ 17 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy

5. Opracowywanie dla Prezydenta Miasta Łodzi, komórek 

organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi, Zarządu Dróg 

i Transportu, Straży Miejskiej w Łodzi, Policji i innych 

podmiotów informacji o organizowanych imprezach 

i zgromadzeniach publicznych.

§ 17 ust. 1 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy

6. Przygotowywanie materiałów do udostępnienia 

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi 
w zakresie zadań realizowanych przez Zespół.

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 

do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 7 ust. 3 i art. 22 ust. 5 ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. – Prawo 

o zgromadzeniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1389)

Instrukcja postępowania w sprawie udostępniania materiałów 

własne gminy 



w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 18 września 2018 r., z późn. zm.)

7. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 

Zespołu do Archiwum Zakładowego w Wydziale 

Zarządzania Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 
Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy 



VI. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Obsługa kancelaryjno-biurowa Wydziału, w tym: 

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji;

2) przekazywanie korespondencji do dekretacji 

oraz rozdzielanie jej zgodnie z właściwością 

i dekretacją; 
3) wykonywanie czynności związanych z wysyłaniem 

korespondencji; 

4) sprawdzanie pod względem formalnym pism 

i dokumentów przedkładanych do podpisu bądź 

parafowania dyrektorowi lub jego zastępcom; 
5) obsługa ogólnego konta poczty elektronicznej 

Wydziału;
6) uaktualnianie urzędowej elektronicznej książki 

telefonicznej w zakresie danych pracowników 

Wydziału;
7) prowadzenie terminarza spotkań dyrektora i jego 

zastępców; 
8) udzielanie informacji interesantom, w tym 

kierowanie ich do właściwych komórek 

organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi bądź innych 

jednostek organizacyjnych;

9) ewidencjonowanie korespondencji niejawnej 

Wydziału.

ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 1209)

Instrukcja kancelaryjna (załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 
Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

zarządzenie Nr 2863/2024 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 24 grudnia 2024 r. w sprawie zasad postępowania 

z dokumentacją i wykonywania czynności kancelaryjnych 

w Urzędzie Miasta Łodzi (z późn. zm.)

własne gminy 

2. Prowadzenie spraw związanych z zaopatrzeniem 

pracowników w materiały biurowe i urządzenia 

techniczne, meble, druki, bilety komunikacji miejskiej, 

pieczęcie i pieczątki, identyfikatory itp.

Instrukcja obiegu dokumentów w zakresie rachunkowości dla 

Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 9169/VIII/21 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z późn. zm.)

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, używania, 
przechowywania oraz likwidacji pieczęci i pieczątek (załącznik 

do zarządzenia Nr 1684/2024 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

własne gminy 



5 sierpnia 2024 r.)

zarządzenie Nr 1548/2024 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

23 lipca 2024 r. w sprawie stosowania identyfikatorów 

w Urzędzie Miasta Łodzi 

3. Przygotowywanie korespondencji dotyczącej 
pracowników Wydziału w sprawach: osobowych, 

podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, 

bezpieczeństwa i higieny pracy, badań profilaktycznych, 

opisów stanowisk pracy itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 277, z późn. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1135)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 25 października 2021 r. 

w sprawie wynagradzania pracowników samorządowych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1638, z późn. zm.)

§ 4 rozporządzenia Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej z dnia 

30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badań lekarskich 

pracowników, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad 

pracownikami oraz orzeczeń lekarskich wydawanych do celów 

przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 607)

Regulamin pracy w Urzędzie Miasta Łodzi (załącznik 

do zarządzenia Nr 2715/2023 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

14 grudnia 2023 r., z późn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzędzie Miasta Łodzi (załącznik 

do zarządzenia Nr 8866/VIII/21 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

24 listopada 2021 r., z późn. zm.)

zarządzenie Nr 1815/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

11 sierpnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 

kandydatów na wolne stanowiska urzędnicze w Urzędzie Miasta 

Łodzi oraz powołania Komisji ds. Naboru

Regulaminu przeprowadzania służby przygotowawczej 

własne gminy



i organizowania egzaminu kończącego tę służbę w Urzędzie Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 802/2025 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 15 kwietnia 2025 r.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 

pracowników Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia 

Nr 9064/VIII/21 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 16 grudnia 

2021 r., z późn. zm.)

zarządzenie Nr 9281/VIII/21 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

31 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 

kompetencyjnego w Urzędzie Miasta Łodzi wraz z Zasadami 

tworzenia opisów i wartościowania stanowisk pracy w Urzędzie 

Miasta Łodzi oraz powołania Zespołu wartościującego 

(z późn. zm.)

4. Przygotowywanie projektów upoważnień 

i pełnomocnictw dla pracowników Wydziału 

oraz prowadzenie ewidencji udzielonych upoważnień 

i pełnomocnictw.

§ 12 Regulaminu kontroli (załącznik do zarządzenia 

Nr 8922/VIII/21 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 29 listopada 

2021 r.)

Instrukcja obiegu dokumentów w zakresie rachunkowości dla 

Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 9169/VIII/21 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z późn. zm.)

zarządzenie Nr 2868/VII/16 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upoważnień 

i pełnomocnictw przez Prezydenta Miasta Łodzi (z późn. zm.)

§ 9 i § 69 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Łodzi
z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy 

5. Prowadzenie wydziałowej książki kontroli (dla kontroli 

wewnętrznych przeprowadzanych przez kontrolerów 

Urzędu Miasta Łodzi). 

§ 11 Regulaminu kontroli (załącznik do zarządzenia 

Nr 8922/VIII/21 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

29 listopada 2021 r.)

własne gminy

6. Przygotowywanie materiałów do udostępnienia art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie własne gminy



w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi 
dotyczących Wydziału.

do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postępowania w sprawie udostępniania materiałów 

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 18 września 2018 r., z późn. zm.)

7. Udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej 

oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania, będących w dyspozycji Wydziału.

art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

art. 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 

i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1524)

rozdział 7 Statutu Miasta Łodzi (załącznik do uchwały 

Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 4 września 

1996 r., Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 Instrukcji w sprawie sposobu udostępniania informacji 

publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 

wykorzystywania (załącznik do zarządzenia Nr 354/2022 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 24 lutego 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy 

8. Prowadzenie spraw dotyczących skarg, wniosków 

i petycji kierowanych do Wydziału, w tym: prowadzenie 

dokumentacji, sporządzanie okresowych sprawozdań 

i informacji z ich realizacji.

dział VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks 

postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572, 

z późn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. 

poz. 870)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. 

w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 

i wniosków (Dz. U. poz. 46)

zarządzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 

własne gminy 



rejestrowania i rozpatrywania skarg, wniosków i petycji 

w Urzędzie Miasta Łodzi oraz rozpatrywania petycji przez miejskie 

jednostki organizacyjne 

9. Prowadzenie spraw związanych z przetwarzaniem 

i ochroną danych osobowych w Wydziale.

1)

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.)

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)

zarządzenie Nr 18/2023 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

4 stycznia 2023 r. w sprawie wdrożenia Polityki Systemu 

Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji w Urzędzie Miasta 

Łodzi (z późn. zm.)

własne gminy 

10. Prowadzenie spraw dotyczących czasu pracy 

pracowników Wydziału, w tym: 

1) 1)  przygotowywanie list obecności oraz nadzór nad 

książkami wyjść służbowych i prywatnych 

pracowników; 

2) 2)  prowadzenie ewidencji delegacji służbowych 

oraz wykonywanie czynności związanych 

z wyjazdami służbowymi; 
3) 3)  prowadzenie spraw związanych z urlopami, 

zwolnieniami od pracy oraz pracą w godzinach 

nadliczbowych;

4) opracowywanie zestawień czasu pracy pracowników 

uprawnionych do otrzymywania dodatku za pracę 

w godzinach nocnych.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 277, z późn. zm.)

rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 

1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecności 
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnień od pracy           

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1632) 

Regulamin pracy w Urzędzie Miasta Łodzi (załącznik 

do zarządzenia Nr 2715/2023 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

14 grudnia 2023 r., z późn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentów w zakresie rachunkowości dla 

Urzędu Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 9169/VIII/21 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 28 grudnia 2021 r., z późn. zm.)

własne gminy 

11. Przygotowywanie sprawozdań, ocen, analiz i informacji 

dotyczących zadań realizowanych przez Wydział. 
§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

własne gminy 



Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

12. Sporządzanie i aktualizacja wyciągów z jednolitego 

rzeczowego wykazu akt dla potrzeb Wydziału.
Instrukcja kancelaryjna (załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 
Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy 

13. Sporządzanie szczegółowego wykazu zadań 

realizowanych przez Wydział oraz jego aktualizacja.

§ 63 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi (załącznik 

do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy 

14. Przygotowywanie i przekazywanie prowadzonej 

dokumentacji do Archiwum Zakładowego w Wydziale 

Zarządzania Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 
Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy



VII. Oddział Bezpieczeństwa i Profilaktyki Zagrożeń

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania

1. Prowadzenie spraw dotyczących ochotniczych straży 

pożarnych, w tym:

1) analizowanie danych statystycznych dotyczących 

działalności jednostek ochotniczych straży 

pożarnych;
2) związanych z ponoszeniem kosztów, weryfikacją 

zasadności zakupów wyposażenia, utrzymania 

i zapewnienia gotowości udziału w działaniach 

i akcjach ratowniczych;

3) wystawianie skierowań na badania lekarskie: 

strażakom ratownikom, strażakom kierowcom 

ochotniczych straży pożarnych przeprowadzanych 

w celu stwierdzenia braku przeciwskazań do udziału 

w działaniach ratowniczych oraz kandydatom 

na strażaków ratowników ochotniczych straży 

pożarnych w celu stwierdzenia braku przeciwskazań 

do udziału w szkoleniu podstawowym, 

przygotowującym do bezpośredniego udziału 

w działaniach ratowniczych;

4) zawieranie umów z ochotnikami na konserwację 

sprzętu i pojazdów pożarniczych;
5) potwierdzenie wniosku strażaka ratownika 

ochotniczych straży pożarnych lub jego 

przedstawiciela ustawowego, pełnomocnika albo 

opiekuna prawnego w zakresie wymagań 

do przyznania świadczenia ratowniczego;

6) wspieranie inicjatyw jednostek ochotniczych straży 

pożarnych związanych z edukacją w zakresie 

profilaktyki pożarowej wśród mieszkańców miasta 

Łodzi oraz współpraca przy realizacji zawodów 

sportowo-pożarniczych poprzez zakup m.in. 

art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153)

ustawa z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strażach 

pożarnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 244, z późn. zm.)

art. 75 ust. 1 pkt 6, art. 82 ust. 1 pkt 6 oraz art. 109 ust. 1b ustawy 

z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 1226)

rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 kwietnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzania okresowych badań lekarskich strażaka 

ratownika oraz badań lekarskich kandydata na strażaka ratownika 

ochotniczej straży pożarnej (Dz. U. poz. 828)

§ 24 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne gminy 



pucharów i nagród;

7) współdziałania przy realizacji pomocy na rzecz 

społeczności lokalnej.

2. Opiniowanie projektów zgłaszanych przez ochotnicze 

straże pożarne w Łodzi w ramach łódzkiego budżetu 

obywatelskiego.

uchwała Nr LXXIII/2173/23 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 

15 marca 2023 r. w sprawie określenia wymagań, jakie powinien 

spełniać projekt Łódzkiego Budżetu Obywatelskiego 

(Dz. Urz. Woj. Łódzkiego poz. 2848) 

własne gminy

3. Działania podejmowane razem z Państwową Strażą 

Pożarną w Łodzi w zakresie: 

1) poprawy stanu bezpieczeństwa i ochrony 

przeciwpożarowej poprzez wspólne działania 

szkoleniowo-popularyzatorskie;

2) działań operacyjnych jednostek ochotniczych straży 

pożarnych i włączania ich do Krajowego Systemu 

Ratowniczo-Gaśniczego.

ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 188)

własne gminy

4. Prowadzenie, spraw związanych z udzielaniem 

zamówień publicznych, w tym:

1) przygotowywanie propozycji Oddziału do planu 

zamówień publicznych;

2) przygotowywanie materiałów i dokumentów 

niezbędnych do prowadzenia postępowań 

o udzielenie zamówień publicznych dotyczących 

zadań realizowanych przez Oddział; 
3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych.

ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.)

Regulamin udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta 

Łodzi działającym jako podmiot wykonujący zadania centralnego 

zamawiającego (załącznik do zarządzenia Nr 1793/2024 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 21 sierpnia 2024 r.)

Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość 

szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN (załącznik 

do zarządzenia Nr 1722/2024 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

9 sierpnia 2024 r.)

własne gminy 

5. Opracowywanie materiałów do publikacji w Biuletynie 

Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi w zakresie 

zadań prowadzonych przez Oddział. 

ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postępowania w sprawie udostępniania materiałów 

własne gminy



w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi 
(załącznik do zarządzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Łodzi 
z dnia 18 września 2018 r., z późn. zm.)

6. Opracowywanie sprawozdań, analiz i informacji 

dotyczących zadań realizowanych przez Oddział.
§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r. z późn. zm.)

własne gminy

7. Współdziałanie z Policją, Państwową Strażą Pożarną, 
Strażą Miejską w Łodzi oraz innymi służbami, 
inspekcjami i podmiotami w zakresie bezpieczeństwa 

obywateli i porządku publicznego na terenu miasta 

Łodzi.

art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 

powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z późn. zm.)

§ 18 ust. 4 i § 24 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzędu 

Miasta Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta 

Miasta Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne powiatu

8. Analizowanie stanu bezpieczeństwa, porządku 

publicznego w mieście Łodzi na podstawie sprawozdań z 

rocznej (okresowej) działalności Komendanta 

Miejskiego Policji w Łodzi i Komendanta Miejskiego 

Państwowej Straży Pożarnej w Łodzi w zakresie 

bezpieczeństwa i porządku.

art. 4 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 

powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z późn. zm.)

art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 636, z późn. zm.)

art. 21b pkt 1 i 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. 

o ochronie przeciwpożarowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 188)

art. 17 ust. 2 pkt 1 ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu 

kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z późn. zm.)

art. 8 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie klęski żywiołowej 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 112)

własne powiatu

9. Obsługa organizacyjno-administracyjna Komisji 

Bezpieczeństwa i Porządku w Łodzi.
§ 3 zarządzenia Nr 1246/2024 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

20 czerwca 2024 r. w sprawie powołania Komisji Bezpieczeństwa 

i Porządku w Łodzi (z późn. zm.)

§ 24 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

własne powiatu



10. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 

Oddziału do Archiwum Zakładowego w Wydziale 

Zarządzania Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 
Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy



VIII. Oddział Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej

Lp. Zadania Podstawa prawna
Rodzaj zadania, 

realizujący

1. Kierowanie i koordynowanie na obszarze powiatu, 

w ramach posiadanych kompetencji, realizacji zadań 

ochrony ludności i obrony cywilnej przez podmioty 

ochrony ludności i obrony cywilnej, o ile czynności te 

nie są wykonywane przez terytorialny organ ochrony 

ludności, tj. wojewodę lub ministra właściwego do spraw 

wewnętrznych.

art. 11 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

2. Kontrolowanie i nadzorowanie, w ramach posiadanych 

kompetencji, realizacji zadań ochrony ludności i obrony 

cywilnej przez podmioty ochrony ludności i obrony 

cywilnej na obszarze powiatu.

art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

3. Koordynowanie współpracy między służbami, inspekcjami 

i strażami w zakresie realizacji zadań ochrony ludności 

i obrony cywilnej na obszarze powiatu.  

art. 11 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

4. Organizowanie współpracy między podmiotami ochrony 

ludności i obrony cywilnej na obszarze powiatu.

art. 11 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

5. Ocena wykonywania zadań ochrony ludności i obrony 

cywilnej na obszarze powiatu przez podmioty ochrony 

ludności, z którymi zawarto porozumienie lub wobec 

których wydano decyzję o uznaniu za podmiot ochrony 

ludności.

art. 11 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

6. Tworzenie i utrzymywanie, na obszarze powiatu, 

zasobów ochrony ludności oraz infrastruktury 

niezbędnej do wykonywania zadań ochrony ludności 
i obrony cywilnej oraz zapewnienie dostępu do wody.

art. 11 ust. 1 pkt 9 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 5 grudnia 

2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

7. Udzielanie wsparcia w przygotowaniu podmiotów 

ochrony ludności do realizacji zadań ochrony ludności 
i obrony cywilnej na obszarze gminy, w tym w zakresie 

art. 10 ust. 1 pkt 6 oraz art. 11 ust. 1 pkt 10 ustawy z dnia 5 grudnia 

2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne gminy 

i własne powiatu



wyposażenia w sprzęt i środki ochrony.

8. Wydawanie podmiotom ochrony ludności i obrony 

cywilnej zaleceń odnośnie do rodzajów i ilości zasobów 

ochrony ludności utrzymywanych przez te podmioty.

art. 11 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

9. Ewidencjonowanie podmiotów i zasobów ochrony 

ludności na obszarze powiatu.

art. 11 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

10. Wyznaczanie, zawieranie porozumień i wydawanie 

decyzji o uznaniu za podmiot ochrony ludności.
art. 11 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

11. Udzielanie pomocy doraźnej przy pomocy podmiotów 

ochrony ludności na obszarze gminy.

art. 10 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

12. Organizowanie udzielania pomocy humanitarnej 

na obszarze powiatu.

art. 11 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

13. Opracowywanie wkładu do wojewódzkiego planu 

ewakuacji w zakresie obszaru powiatu.

art. 11 ust. 1 pkt 15 oraz art. 43 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. 

o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 maja 2025 r. w sprawie 

ewakuacji ludności oraz zabezpieczenia mienia (Dz. U. poz. 765)

własne powiatu

14. Planowanie oraz organizowanie szkoleń, ćwiczeń 

i innych form edukacji z zakresu ochrony ludności 
i obrony cywilnej oraz wspieranie programów 

edukacyjnych mających na celu przygotowanie 

do reagowania na potencjalne zagrożenia na obszarze 

powiatu.

art. 11 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

15. Wzmacnianie wśród radnych i pracowników jednostek 

organizacyjnych oraz przewodniczących organów 

wykonawczych jednostek pomocniczych świadomości 
lokalnych zagrożeń, w tym w ramach szkoleń i ćwiczeń 

z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej.

art. 10 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

16. Wzmacnianie lokalnych inicjatyw dotyczących 

budowania społecznej odporności.
art. 11 ust. 1 pkt 5 lit. c ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. 

o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

17. Organizowanie i utrzymanie gotowości powiatowych art. 11 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie własne powiatu



elementów systemów wykrywania zagrożeń 

oraz powiadamiania, ostrzegania i alarmowania 

o zagrożeniach.

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

18. Powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie ludności 
o zagrożeniach na obszarze podległym.

art. 10 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

19. Przeciwdziałanie dezinformacji obniżającej społeczną 

odporność na obszarze powiatu.

art. 11 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

20. Planowanie liczby i pojemności obiektów zbiorowej 

ochrony oraz zlecanie wykonania sprawdzenia obiektu 

budowlanego pod względem spełniania lub możliwości 
spełnienia warunków dla obiektów zbiorowej ochrony.

art. 11 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

21. Wyznaczanie, zawieranie porozumień i wydawanie 

decyzji o uznaniu obiektu budowlanego za budowlę 

ochronną oraz organizowanie miejsc doraźnego 

schronienia.

art. 61 lit. a pkt iii Pierwszego Protokołu dodatkowego 

do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia 1949 r. (Dz. U. z 1992 r. 

poz. 175, z późn. zm.)

art. 11 ust. 1 pkt 20, art. 83 i art. 86-89 ustawy z dnia 5 grudnia 

2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

22. Wydawanie i odwoływanie poleceń udostępnienia 

budowli ochronnych, udzielanie pomocy 

w przygotowaniu budowli ochronnych do użycia 

oraz informowanie ludności o umiejscowieniu obiektów 

zbiorowej ochrony.

art. 11 ust. 1 pkt 21, art. 97 ust. 1 i art. 98 ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

23. Wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji 

Obiektów Zbiorowej Ochrony.

art. 11 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

24. Finansowanie i współfinansowanie utrzymania, 

modernizacji i budowy, infrastruktury niezbędnej 
do realizacji zadań ochrony ludności i obrony cywilnej, 

w tym budowli ochronnych.

art. 11 ust. 1 pkt 23 oraz art. 106 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. 

o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.)

zlecone z zakresu 

administracji 

rządowej

25. Zapewnienie funkcjonowania Urzędu Miasta Łodzi 
w czasie wojny.

art. 11 ust. 1 pkt 24 oraz art. 120 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. 

o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu



26. Wnioskowanie do wojewodów o nadanie przydziałów 

mobilizacyjnych obrony cywilnej.

art. 11 ust. 1 pkt 25 oraz art. 135 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. 

o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

§ 3 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 

z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie sposobu i trybu 

przeprowadzania naboru ochotniczego do służby w obronie 

cywilnej (Dz. U. poz. 394)

zlecone z zakresu 

administracji 

rządowej

27. Sporządzanie co 2 lata informacji o stanie przygotowań 

powiatu do realizacji zadań ochrony ludności i obrony 

cywilnej i przedstawianie jej radzie powiatu.

art. 11 ust. 1 pkt 26 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie 

ludności i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

28. Prowadzenie wymiany i analizy informacji, w tym 

pochodzących z systemów wykrywania zagrożeń.
art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. a oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

29. Ewakuacja ludności, mienia i ruchomych dóbr kultury. art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. e oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 maja 2025 r. w sprawie 

ewakuacji ludności oraz zabezpieczenia mienia (Dz.U. poz. 765)

własne powiatu

30. Ochrona ludności przed zagrożeniami chemicznymi, 

biologicznymi, radiacyjnymi i jądrowymi oraz likwidacji 

skutków spowodowanych ich wystąpieniem.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. f oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

31. Ochrona ludności przed zagrożeniami wywołanymi 
działaniem sił przyrody, w tym wynikającymi ze zmian 

klimatu.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. g oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

32. Ochrona ludności przed zagrożeniami związanymi 
z występowaniem zwierząt wolno żyjących (dzikich) 

na obszarach zamieszkałych.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. h oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

33. Zapewnienie pomocy doraźnej osobom poszkodowanym 

lub ewakuowanym.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. i oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne gminy



rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 maja 2025 r. w sprawie 

ewakuacji ludności oraz zabezpieczenia mienia (Dz.U. poz. 765)

34. Zapewnienie bezpieczeństwa i porządku publicznego. art. 61 lit. a pkt xi Pierwszego Protokołu dodatkowego 

do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia 1949 r. (Dz. U. z 1992 r. 

poz. 175, z późn. zm.)

art. 4 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 

powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z późn. zm.)

art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorządzie 

gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153)

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. j oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy 

z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

35. Zapewnienie funkcjonowania podmiotów realizujących 

działania ratownicze, pomoc humanitarną i pomoc 

doraźną oraz podmiotów udzielających świadczeń opieki 

zdrowotnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 

2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej 

finansowanych ze środków publicznych.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. k oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

art. 61 lit. a pkt v-vi Pierwszego Protokołu dodatkowego 

do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia 1949 r. (Dz. U. z 1992 r. 

poz. 175, z późn. zm.)

własne gminy

36. Zapewnienie funkcjonowania infrastruktury niezbędnej 
do realizacji zadań ochrony ludności oraz odpowiednich 

zasobów niezbędnych do zapewnienia ochrony ludności

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. l oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

37. Utrzymanie łańcucha dostaw niezbędnych towarów, 

usług i świadczeń.
art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. m oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

38. Zapewnieniu tworzenia rezerw materiałowych 

i finansowych służących wykonywaniu zadań ochrony 

ludności i obrony cywilnej.

art. 4 ust. 1 pkt 3 lit. e oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne gminy



39. Zapewnienie osobom poszkodowanym lub 

ewakuowanym, w zależności od ich potrzeb, pierwszej 

pomocy, kwalifikowanej pierwszej pomocy, świadczeń 

opieki zdrowotnej w rozumieniu ustawy z dnia 

27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej 

finansowanych ze środków publicznych oraz pomocy 

psychologicznej i prawnej.

art. 61 lit. a pkt v-vi Pierwszego Protokołu dodatkowego 

do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia 1949 r. (Dz. U. z 1992 r. 

poz. 175, z późn. zm.)

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. o oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 maja 2025 r. w sprawie 

ewakuacji ludności oraz zabezpieczenia mienia (Dz. U. poz. 765)

własne gminy

40. Informowanie rodzin o poszkodowanych oraz pomocy 

w ich identyfikacji.

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. p oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

41. Doraźne grzebanie zmarłych. art. 61 lit. a pkt xiii Pierwszego Protokołu dodatkowego 

do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia 1949 r. (Dz. U. z 1992 r. 

poz. 175, z późn. zm.)

art. 4 ust. 1 pkt 4 lit. q oraz art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 

5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej 

(Dz. U. poz. 1907)

własne gminy

42. Terytorialne organy ochrony ludności tworzą i utrzymują 

zasoby ochrony ludności niezbędne do udzielania 

pomocy doraźnej i pomocy humanitarnej, obejmujące 

w szczególności zapasy wody i środki do jej 

magazynowania, transportu i uzdatniania, zapasowe 

źródła energii i paliwa, odzież, zapasy żywności, środki 
sanitarne i higieniczne, produkty lecznicze i wyroby 

medyczne oraz stacjonarne i mobilne tymczasowe 

miejsca pobytu.

art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności 
i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu

43. Zapewnienie zasobów ochrony ludności niezbędnych 

do wykonywania przez co najmniej 3 dni trwania 

zagrożenia zadań ochrony ludności i obrony cywilnej 

w zakresie:

1) zapewnienia dostępu do wody i żywności;

art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności 
i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907)

własne powiatu



2) zapewnienia dostępu do produktów leczniczych 

i udzielania pierwszej pomocy, kwalifikowanej 

pierwszej pomocy oraz świadczeń opieki zdrowotnej;

3) wsparcia realizacji zadań ratowniczych;

4) zapewnienia powiadamiania, ostrzegania 

i alarmowania ludności;
5) zapewnienia bezpieczeństwa i porządku publicznego;

6) zapewnienia łączności z organami ochrony ludności 
i podmiotami ochrony ludności;

7) funkcjonowania obiektów zbiorowej ochrony.

44. Prowadzenie, spraw związanych z udzielaniem 

zamówień publicznych, w tym:

1) przygotowywanie propozycji Oddziału do planu 

zamówień publicznych;

2) przygotowywanie materiałów i dokumentów 

niezbędnych do prowadzenia postępowań 

o udzielenie zamówień publicznych dotyczących 

zadań realizowanych przez Oddział;
3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych.

ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.)

Regulamin udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta 

Łodzi działającym jako podmiot wykonujący zadania centralnego 

zamawiającego (załącznik do zarządzenia Nr 1793/2024 

Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 21 sierpnia 2024 r.)

Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość 

szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 PLN (załącznik 

do zarządzenia Nr 1722/2024 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

9 sierpnia 2024 r.)

własne gminy 

45. Opracowywanie materiałów do publikacji w Biuletynie 

Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi w zakresie 

zadań prowadzonych przez Oddział. 

ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

Instrukcja postępowania w sprawie udostępniania materiałów 

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Łodzi (załącznik 

do zarządzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 

18 września 2018 r., z późn. zm.)

własne gminy

46. Opracowywanie sprawozdań, analiz i informacji 

dotyczących zadań realizowanych przez Oddział.
§ 17 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta 

Łodzi (załącznik do zarządzenia Nr 2889/2022 Prezydenta Miasta 

własne gminy



Łodzi z dnia 23 grudnia 2022 r., z późn. zm.)

47. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 

Oddziału do Archiwum Zakładowego w Wydziale 

Zarządzania Kontaktami z Mieszkańcami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (załącznik nr 1 do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

Instrukcja archiwalna (załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 
Dz. U. poz. 67, z późn. zm.)

własne gminy



Załącznik
do Szczegółowego wykazu zadań realizowanych 

przez Wydział Zarządzania Kryzysowego 

i Bezpieczeństwa w Departamencie Prezydenta 

Urzędu Miasta Łodzi
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