Uchwała Nr 1016/216/94 �Zarządu Miasta Łodzi 


z dnia 4 lipca 1994 r.


w sprawie zasad przeprowadzania przetargów na zakup technicznego sprzętu biurowego, w tym komputerowego, sprzętu łączności oraz oprogramowania


Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie terytorialnym (Dz. U. nr 16, poz. 95, z późniejszymi zmianami) 


uchwala się, co następuje:


§ 1. Ustala się zasady przeprowadzania przetargów przez Komisję powołaną Uchwałą Zarządu Miasta Łodzi Nr 988/211/94 z dnia 8 czerwca 1994 r., stanowiące załącznik do niniejszej Uchwały


§ 2. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia


Za Zarząd Miasta Łodzi


Grzegorz PALKA


PREZYDENT MIASTA


�



Załącznik


do uchwały Nr 1016/216/94


Zarządu Miasta Łodzi


z dnia 4 lipca 1994 r.


Zasady przeprowadzania przetargów przez Komisję powołaną Uchwałą Zarządu Miasta Łodzi Nr 988/211/94 r. z dnia 8 czerwca 1994 r.


§ 1.


Zasady dotyczą przeprowadzania przetargów na dostawy na rzecz Gminy Miasta Łodzi


sprzętu komputerowego 


oprogramowania 


sprzętu łączności 


technicznego sprzętu biurowego (kserokopiarki, maszyny do pisania, itp.)


realizowanych z budżetu gminy.


§ 2.


Przetargi przeprowadza Komisja w składzie określonym Uchwałą Zarządu Miasta Łodzi Nr 988/211/94 z dnia 8 czerwca 1994 r. na zasadach określonych w niniejszym załączniku.


§ 3.


Dyrektorzy jednostek organizacyjnych, zainteresowani zakupem lub wskazani przez nich pełnomocnicy, uczestniczą w pracach Komisji na prawach członków.�Komisja powiadamia ich pisemnie o przeprowadzanym przetargu i posiedzeniu Komisji, w terminie 5 dni przed posiedzeniem.


§ 4.


Przyjmuje się następujące kwoty zakupu, określające rodzaj i tryb przetargu, prowadzonego�przez Komisję.


do 300 mln zł - zakup dokonywany przez gminną jednostkę organizacyjną ze środków�przyznanych jej w budżecie bez udziału Komisji, 


powyżej 300 mln zł do 5 mld zł - zakup dokonywany w trybie ograniczonego konkursu ofert, przeprowadzanego przez Komisję.


powyżej 5 mld zł - zakup dokonywany w trybie przetargu ograniczonego przeprowadzanego przez Komisję.


Tryb przeprowadzania ograniczonego konkursu ofert.


§ 5. 


Komisja wysyła do podmiotów gospodarczych zaproszenia do składania ofert. Ilość podmiotów gospodarczych (firm), zaproszonych do składania ofert, nie powinna być mniejsza niż 5.


§ 6.


Zaproszenie do składania oferty powinno zawierać:


datę wysłania zaproszenia, 


nazwę i siedzibę zapraszającego, telefon, telex, fax, 


nazwisko osoby upoważnionej przez Komisję do udzielania dodatkowych informacji,�dotyczących przedmiotu oferty, jej siedzibę, telefon, fax,


rodzaj i ilość towarów, wymagania techniczne, miejsca dostaw, 


przewidywany termin wykonania dostaw, 


termin składania oferty,


spis dokumentów, które powinien złożyć zaproszony oferent w celu potwierdzenia swojej wiarygodności ekonomicznej i technicznej, 


kryteria, które posłużą Komisji do wyboru oferty.


§ 7.


Kryteria, służące Komisji do dokonania wyboru oferenta, obejmują:


kompletność dostaw, termin dostaw,


jakość dostawy,


zalety techniczne (np. możliwość rozbudowy), 


ceny i całkowite wynagrodzenie w zł,


warunki zapłaty wynagrodzenia, 


warunki gwarancji, 


warunki pomocy technicznej, serwis gwarancyjny i pogwarancyjny, 


zrealizowane większe dostawy.


§ 8.


Termin składania oferty nie powinien być dłuższy niż 14 dni, licząc od daty wysłania zaproszenia.


§ 9.


Dokumenty, które może wymagać Komisja, uwiarygodniające oferenta:


zaświadczenie ZUS i Urzędu Skarbowego, stwierdzające niezaleganie oferenta z opłatami i podatkami, 


kopia numeru rejestru „REGON”,


wypis z rejestru sądowego, 


wykaz zrealizowanych większych dostaw,


uprawnienie licencjonowanego dystrybutora sprzętu lub oprogramowania, 


certyfikaty i atesty sprzętu (np. certyfikat bezpieczeństwa użytkowania sprzętu, atest NOVELL’a, atest UNIX’a, itp.),


oświadczenie, że firma (podmiot gospodarczy) nie jest w stanie likwidacji i nie ogłoszono jej�upadłości


§ 10.


Ceny i całkowite wynagrodzenie brane pod uwagę przez Komisję przy dokonywaniu wyboru,�muszą być cenami uwzględniającymi wszystkie składniki, łącznie z opłatami celnymi, podatkiem VAT, itp.�Ceny muszą być podane w złotówkach i jednoznacznie określać ewentualny kurs przeliczenia 


dewiz. �Istotnym dla Komisji kryterium jest proponowana wysokość upustu.


§ 11.


Oferta złożona przez oferenta powinna być kompletna, tzn. powinna zawierać wszystkie 


informacje i dokumenty wymagane przez Komisję w zaproszeniu do składania oferty.


§ 12.


Rozpoczęcie wyboru oferenta odbywa się w miejscu i czasie wskazanym w zaproszeniu do�składania ofert.�Zakres działania Komisji obejmuje:


stwierdzenie prawidłowości ogłoszenia przetargu, 


zbadanie nienaruszalności kopert zawierających oferty, ich zewnętrznego wyglądu oraz zaopatrzenie każdej oferty w kolejny numer nadawany przy składaniu ofert,


otwarcie wniesionych ofert, 


stwierdzenie, które oferty są nieważne i ustalenie powodów ich nieważności,


odczytanie ofert nadających się do rozpatrzenia, wymienienie oferenta i oferowanej ceny,


sporządzenie protokołu komisyjnego otwarcia ofert, 


odczytanie protokołu z zaznaczeniem, czy został on przyjęty z zastrzeżeniem (wymienić -�jakie) lub bez, 


zabezpieczenie ofert, których treść nie powinna być ujawniona.


§ 13.


Rozstrzygnięcie konkursu składa się z części jawnej i niejawnej.


W części jawnej Komisja przetargowa dokonuje w obecności oferentów czynności�wymienionych w § 12 pkt 1-8.


Komisja przetargowa odrzuca oferty:


nie odpowiadające warunkom przetargu, 


zgłoszone po wyznaczonym terminie,


nie zawierające cen,


nieczytelne lub budzące wątpliwości co do ich treści, prawdziwości danych, zawierających�przeróbki i skreślenia.


W części niejawnej Komisja przetargowa:


dokonuje szczegółowej analizy ofert i wybiera najkorzystniejszą z nich,


podpisuje protokół z uzasadnieniem zawartych w nim ustaleń i wpisuje datę rozstrzygnięcia, która jest datą zakończenia przetargu.


Protokół powinien zawierać w szczególności:


nazwę i adres zamawiającego, przedmiot przetargu i jego wartość, 


nazwy (nazwiska) oferentów dopuszczonych do przetargu i powody ich wybrania,


nazwy (nazwiska) oferentów odrzuconych i powody ich odrzucenia,


nazwę oferenta, który wygrał przetarg oraz powody wyboru jego oferty, oraz jeżeli jest możliwe, określenie jaka część kontraktu może być oddana podwykonawcom przez�oferenta.


§ 14.


Oferty sporządzone zgodnie z warunkami przetargu i nadające się do rozpatrzenia, stanowią podstawę do dokonania wyboru określonej oferty przez Komisję.


§ 15.


Wybór ofert dokonywany jest przez Komisję w oparciu o kryteria wymienione w § 7.


§ 16.


Po otwarciu ofert, aż do wyboru, Komisja może prowadzić rozmowy z oferentem w celu�wyjaśnienia jego możliwości wykonawczych, sytuacji finansowej, szczegółów zawartych w ofercie, propozycji zmian zgłoszonych przez oferenta, oraz ewentualnych źródeł nabycia towarów celem stwierdzenia czy proponowane ceny są umiarkowane - zgodne z kalkulacjami. Wyniki tych rozmów nie powinny być ujawnione.


W przypadku gdy oferent odmawia udzielenia wyjaśnień i przekazania niezbędnych danych,�jego oferta może być nie uwzględniona.


§ 17.


Przetarg uznaje się za nierozstrzygnięty w przypadku, gdy:


brak jest co najmniej dwóch ważnych ofert, 


żadna z rozpatrywanych ofert nie nadaje się do przyjęcia


§ 18.


W przypadku zażądania przez oferentów, których ofert nie wybrano w przetargu, podania powodów tej decyzji, zamawiający powinien w ciągu 15 dni od daty otrzymania takiego zadania określić powody niewybrania oferty, z jednoczesnym podaniem nazwiska lub nazwy oferenta, który wygrał przetarg.


§ 19.


Komisja powiadamia pisemnie, w terminie możliwie najszybszym od daty rozstrzygnięcia konkursu firmy, które złożyły oferty, o wyniku konkursu.


Tryb przeprowadzania przetargu ograniczonego.


§ 20.


Tryb i zasady przeprowadzania przetargu ograniczonego są takie same jak w przypadku konkursu ofert z tym, że Komisja zawiadamia podmioty gospodarcze o zamiarze przeprowadzenia przetargu.�W zawiadomieniu Komisja podaje dane określone w § 6, z tą różnicą, że zamiast terminu składania ofert, podaje termin składania wniosku o udziale w przetargu


Termin ten nie powinien być krótszy od 7 dni od daty wysłania zawiadomienia.


§ 21.


Komisja w terminie 14 dni, licząc od daty zakończenia składania wniosków dotyczących uczestnictwa w przetargu, zawiadamia pisemnie oferentów o przyjęciu lub odrzuceniu ich wniosków z podaniem przyczyn odrzucenia, oraz zaprasza do składania ofert zgodnie z trybem przewidzianym przy konkursie ofert


Zasady podejmowania decyzji przez Komisję.


§ 22.


Decyzje Komisji podejmowane są w głosowaniu jawnym, większością głosów, przy udziale w głosowaniu co najmniej 4 uprawnionych do głosowania członków Komisji


W przypadku równej ilości głosów, rozstrzyga głos przewodniczącego Komisji.


