Uchwała Nr 657/124/96 �Zarządu Miasta Łodzi 


z dnia 30 maja 1996 r.


zmieniająca uchwałę w sprawie ustalenia organizacji wewnętrznej wydziałów, delegatur i samodzielnych komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi oraz szczegółowego zakresu ich zadań.


 Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie terytorialnym (tekst jednolity - Dz. U. z 1996 r. Nr 13, poz. 74) oraz § 12 regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi stanowiącego załącznik do uchwały Nr XXXVIII/363/92 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 24 czerwca 1992 r. (z późniejszymi zmianami) Zarząd Miasta Łodzi


uchwala, co następuje :


§ 1. W regulaminie wewnętrznym Urzędu Miasta Łodzi stanowiącym załącznik do uchwały Nr 455/91/95 Zarządu Miasta Łodzi z dnia 14 grudnia 1995 r. w sprawie ustalenia organizacji wewnętrznej wydziałów, delegatur i samodzielnych komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi oraz szczegółowego zakresu ich zadań, zmienionej uchwałami Zarządu Miasta Łodzi: Nr  480/95/96 z dnia 4 stycznia 1996 r., Nr 493/97/96 z dnia 18 stycznia 1996 r., Nr 511/99/96 z dnia 1 lutego 1996 r. i Nr 559/107/96 z dnia 7 marca 1996 r. wprowadza się następujące zmiany.


1) w § 3 ust. 9 dodaje się pkt 7 w brzmieniu:


„7) Samodzielne stanowisko ds. ubezpieczenia majątku gminy.", 


2) w § 3 ust. 16 pkt 4 otrzymuje brzmienie:


„4)  Samodzielne stanowisko ds. dochodów i wydatków gminnego funduszu  ochrony środowiska i gospodarki wodnej", 


3) w § 4 ust. 5:


a) w pierwszym zdaniu, po wyrazach „następujących wydziałów” dodaje się wyrazy „oraz kierownicy oddziałów w wydziałach”, 


b) po pkt 8 dodaje się pkt 9 w brzmieniu:


„9) Kierownik Oddziału Plastyka Miasta w Wydziale Urbanistyki, Architektury i Budownictwa - Plastyk Miasta.”, 


4) w § 8 ust. 1:


a) w pkt 2 skreśla się wyrazy „oraz objętych programem pilotażowym”,  


b) w pkt 6 skreśla się wyrazy „oraz objęte programem pilotażowym”,


c) po pkt 8 dodaje się pkt 9 w brzmieniu:


 „9) sporządzanie zbiorczych planów do budżetu w zakresie działalności delegatur.”


5) w § 8 ust. 2:


a) w pkt 3 po wyrazie „opiniowanie” dodaje się wyraz „projektów”,





b) pkt 6 otrzymuje brzmienie:


„6) sporządzanie układu wykonawczego budżetu i planów finansowych zadań zleconych w zakresie działów gospodarczych i infrastruktury społecznej"


6) w § 8 ust. 3 w pkt 6 skreśla się wyrazy „oraz programu pilotażowego”, 


7) w § 8 ust. 5 otrzymuje brzmienie:


„5. Oddziału Dochodów Niepodatkowych:


1) rozliczanie, księgowanie wpłat z tyt. sprzedaży lokali mieszkalnych, garaży i lokali użytkowych oraz małych domów, budynków i budowli, 


2) bieżące wyliczanie należnego oprocentowania wynikającego z aktów notarialnych, 


3) wydawanie zaświadczeń o całkowitej spłacie należności celem skreślenia zadłużenia z hipoteki, 


4) ewidencja należności i wpłat z tyt. dzierżawy gruntów komunalnych przeznaczonych na cele handlowe, usługowe, przemysłowe oraz dzierżawy gruntów rolnych, 


5) rozliczanie podatku od towarów i usług, prowadzenie ewidencji sprzedaży (VAT), wystawianie faktur oraz rachunków uproszczonych, 


6) rozliczenia finansowo-księgowe dot. opłat z tyt.:


a) wieczystego użytkowania działek pod lokalami i budynkami oraz działek  budowlanych, 


b) zarządu nieruchomościami, najmu i użytkowania, 


7) dokonywanie rozliczeń opłat wnoszonych przez spółdzielnie mieszkaniowe z tyt.


wieczystego użytkowania gruntów,  


8) ewidencja należności i wpłat z tyt. opłat adiacenckich, 


9) prowadzenie księgowości analitycznej i syntetycznej,


10) opracowywanie analiz i ocen realizacji dochodów z w/w tytułów, 


11) sporządzanie sprawozdań miesięcznych, półrocznych i rocznych zgodnie z klasyfikacją budżetową, 


12) windykacja bieżących i zaległych wierzytelności gminy w drodze postępowania upominawczego oraz kierowanie wniosków dot. przekazania spraw na drogę postępowania sądowego, 


13) współpraca z Wydziałem Geodezji i Gospodarki Gruntami oraz Wydziałem Handlu, Usług i Rolnictwa w zakresie dochodów budżetowych z w/w tytułów.”, 


8) w § 12 ust. 2 w pkt 17 skreśla się nawias i wyrazy w nawiasie "z wyłączeniem drzew", 


9) w § 12 ust. 4:


a) po pkt 8 dodaje się pkt 9 w brzmieniu:


„9) nadzór i współpraca z delegaturami Urzędu w zakresie wydawanych zezwoleń i pobieranych opłat za zajęcie pasa drogowego pod reklamy oraz ogródki gastronomiczne", 


b) dotychczasowe pkt 9-11 otrzymują kolejną numerację: 10-12, 


10) w § 14 ust. 6 pkt 8 otrzymuje brzmienie:


„8) wydawanie decyzji w sprawach dotyczących wyłączenia gruntów z produkcji rolnej oraz naliczanie opłat, wynikających ze zmiany zagospodarowania gruntów rolnych”, 


11) w § 15 ust. 1 skreśla się pkt 7, a dotychczasowy pkt 8 otrzymuje kolejną numerację: 7, 


12) w § 15 ust. 3:


a) pkt 4, pkt 6, pkt 8 oraz pkt 10 otrzymują brzmienie:


„4) przygotowywanie - we współpracy z Wydziałem Strategii Miasta nieruchomości do sprzedaży, zamiany oraz decyzji co do nabycia przez gminę, a także wspólne organizowanie przetargów i negocjacji w tym zakresie”, 


„6) przygotowywanie dokumentacji, ekspertyz oraz innych materiałów i informacji dotyczących nieruchomości na potrzeby władz miasta”, 


„8) nadzór i zabezpieczanie przejmowanego mienia w okresie przejściowym tj. do czasu zbycia nieruchomości lub przekazania do właściwego wydziału lub innej jednostki organizacyjnej gminy.”, 


„10)nadzór nad realizacją warunków kupna i zagospodarowania nieruchomości przez inwestorów.”,


b) dotychczasowy pkt 10 otrzymuje kolejną numerację: 11, 


13) w § 15 po ust. 6 dodaje się ust. 7 w brzmieniu:


„7. Samodzielnego stanowiska ds. ubezpieczenia majątku gminy.


1) obsługa działalności ubezpieczeniowej w tym:


a) wypracowanie koncepcji warunków ubezpieczenia majątku gminy, 


b) zebranie oraz aktualizowanie danych dotyczących składników majątkowych i danych wymaganych do realizacji ubezpieczeń,


c) występowanie z wnioskami o ubezpieczenie, 


d) kontrola wystawianych polis, 


e) rejestracja polis ubezpieczeniowych, 


f) wnioskowanie o dokonanie wpłaty składki i kontrola terminów płatności poszczególnych rat, 


g) propagowanie istniejących warunków ubezpieczeń, wspomagających zadania własne gminy, 


h) zbieranie informacji o szkodach oraz rejestracja szkód, 


i) nadzór nad procesem likwidacji szkód, 


j) występowanie do ubezpieczyciela o należne odszkodowanie (w sytuacjach spornych),


k) kontrola stanu zabezpieczenia majątku, prowadzenie działalności dotyczącej unowocześnienia systemów zabezpieczających, 


l) wypracowanie sprawnego systemu odtwarzania zniszczonego lub utraconego mienia, 


ł) nadzór nad działalnością ubezpieczeniową spółek zarządzających majątkiem gminy, 


m) korekta porozumień z ubezpieczycielami pod kątem działalności ubezpieczeniowej, 


2) nadzór nad realizacją zobowiązań inwestycyjnych, w tym:


a) przygotowywanie klauzul, dotyczących szczegółowych zobowiązań ubezpieczycieli, 


b) korygowanie warunków podpisanych porozumień pod względem inwestycyjnym, 


c) inicjowanie koncepcji zaangażowania inwestycyjnego towarzystw ubezpieczeniowych.”, 


14) w § 16 ust. 1:


a) w pkt 4 skreśla się wyrazy „prowadzenie prywatyzacji sieci handlowej, gastronomicznej i usługowej”, 


b) pkt 5 i pkt 6 otrzymują brzmienie:


„5/ opracowywanie materiałów i informacji dotyczących sieci handlowej, gastronomicznej i usługowej, 


6/ współdziałanie w sprawach funkcjonowania placówek handlowych, gastronomicznych i usługowych z Państwową Inspekcją Handlową, Państwową Inspekcją Sanitarną, Wojewódzkim Urzędem Statystycznym, Miejskim Klubem Federacji Konsumentów, wydziałami i delegaturami Urzędu oraz innymi organami i instytucjami.”, 


15) w § 16 ust. 2 otrzymuje brzmienie:


 „2. Oddziału Targowisk:


1) inicjowanie zmian w zakresie funkcjonowania targowisk miejskich i opracowywanie projektów uchwał Rady Miejskiej i Zarządu Miasta w sprawach dot. :


a) lokalizacji, przeniesienia i likwidacji targowisk miejskich, 


b) stawek opłat targowych obowiązujących na terenie gminy, 


c) regulaminów targowisk miejskich, 


d) przekazywania terenów targowisk zlokalizowanych na gruntach komunalnych w dzierżawę do lat 3, w dzierżawę wieloletnią lub w administrowanie, 


2) opiniowanie podań (wniosków) o wydanie zezwoleń na urządzenie i prowadzenie targowisk przez inne podmioty gospodarcze, 


3) zawieranie umów na prowadzenie targowisk, 


4) współpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi Urzędu w zakresie wyszukiwania terenów dla potrzeb lokalizowania na nich targowisk miejskich,


5) sprawowanie nadzoru i kontroli nad prowadzeniem targowisk i hal targowych w zakresie:


a) prawidłowości poboru opłat targowych,  


b) zgodności prowadzenia targowisk z obowiązującym regulaminem targowisk i zawartą umową o administrowanie obiektem bądź dzierżawy, 


c) zgodności prowadzenia działalności handlowej przez użytkowników targowiska z obowiązującymi przepisami.


6) współpraca ze Strażą Miejską, Policją, Stacją Sanitarno-Epidemiologiczną oraz  delegaturami Urzędu w zakresie wykonywania zadań określonych w pkt 5, 


7) dokonywanie okresowych analiz w zakresie funkcjonowania targowisk, oceny administratorów i dzierżawców oraz przygotowywanie stosownych wniosków dla Zarządu Miasta, 


8) organizowanie przetargów (konkursów ofert) na administrowanie targowiskami, dzierżawę targowisk, dzierżawę gruntów pod obiekty stacjonarne zlokalizowane na targowiskach miejskich (we współpracy z Wydziałem Geodezji i Gospodarki Gruntami), 


9) wykonywanie czynności związanych z zawieraniem - rozwiązywaniem umów o dzierżawę i umów o administrowanie targowiskami, w tym:


a) uzgadnianie projektów umów przygotowanych przez delegatury,  


b) uzgadnianie treści umów z dzierżawcą (administratorem) targowisk, 


c) przekazywanie zawartych umów do realizacji, 


10) prowadzenie spraw związanych z dzierżawą gruntów komunalnych na terenach targowisk i prowadzeniem na nich działalności handlowej, gastronomicznej i usługowej, w tym:


a) rozpatrywanie podań i wniosków dotyczących zawarcia, przedłużenia lub rozwiązania umowy, 


b) przygotowywanie projektów umów, 


c) prowadzenie rejestru umów, 


11) współpraca z Wydziałem Finansowym w zakresie realizacji dochodów wynikających z umów określonych w pkt 9, 


12) nadzór nad działalnością Gospodarstwa Pomocniczego „Hale Targowe” w Łodzi,”


16) w § 16 ust. 3 otrzymuje brzmienie :


„3. Samodzielnego stanowiska ds. rolnictwa: 


1/ przyjmowanie informacji o pojawieniu się chorób, szkodników i chwastów, 


2/ wykonywanie zadań w zakresie zwalczania zaraźliwych chorób zwierzęcych, 


3/ ponoszenie kosztów stosowania środków ochronnych i nadzoru na obszarze miasta w związku ze zwalczaniem zaraźliwych chorób zwierząt, 


4/ podawanie do publicznej wiadomości informacji o zarządzonych przez państwowego lekarza weterynarii tymczasowych środkach w celu umiejscowienia choroby i dopilnowywanie ich wykonania, 


5/ wykonywanie zadań wynikających z ustawy o hodowli zwierząt,


6/ nadzór i kontrola nad uprawami maku, 


7/ wyznaczanie lekarzy weterynarii i oglądaczy do urzędowego badania zwierząt rzeźnych i mięsa, 


8/ wykonywanie nadzoru nad jakością środków żywienia zwierząt, 


9/ współdziałanie z organizacjami spółdzielczymi, organizacjami związkowymi rolników i innymi jednostkami gospodarczymi w zakresie realizowanych zadań, 


10/  przeprowadzanie lustracji w terenie w zakresie przewidzianym w obowiązujących przepisach prawa i wynikających z aktualnej sytuacji w rolnictwie, 


11/  wykonywanie zadań wynikających z ustawy o zagospodarowaniu wspólnot gruntowych (ustalanie, które nieruchomości stanowią wspólnotę gruntową bądź mienie gminne oraz ustalanie wykazu osób uprawnionych do udziału we wspólnocie gruntowej jak również wykazu obszarów gospodarstw przez nich posiadanych i wielkości przysługujących im udziałów we wspólnocie), 


12/  realizacja zadań wynikających z ustawy o rybactwie śródlądowym w zakresie:


a) stosowania środków przewidzianych w przepisach o postępowaniu egzekucyjnym w administracji, 


b) zwalniania od obowiązku prowadzenia gospodarki rybackiej i uznawania zbiorników wodnych za nieprzydatne do prowadzenia tej gospodarki, 


c) zezwalania na odstępstwa od zakazów, o których mowa w art. 8 ust. 1 pkt 2-7 oraz w art. 10 ust. 1, a także na dokonywanie połowu ryb w obrębach ochronnych, 


d) rejestracji sprzętu pływającego służącego do połowu ryb,


13/  nadzór nad przeprowadzaniem corocznego spisu rolnego oraz sporządzanie zleconych przez GUS sprawozdań statystycznych.", 


17) w § 18 ust 2:


a) w pkt 2 skreśla się wyrazy „oraz przepisów porządkowych w komunikacji miejskiej”, 


b) po pkt 6 dodaje się pkt 7 w brzmieniu:


„7) prowadzenie spraw związanych ze świadczeniem usług przewozowych dla osób  niepełnosprawnych.”, 


18) w § 18 ust. 3 po pkt 3 dodaje się pkt 4 w brzmieniu:


„4) prowadzenie kontroli usług przewozowych dla osób niepełnosprawnych.”,  


19) w § 18 ust. 8 po pkt 18 dodaje się pkt 19 w brzmieniu:


„19) wykonywanie kontroli wewnętrznej w wydziale.”,  


20)  w § 18 ust. 9 skreśla się pkt 5, a dotychczasowy pkt 6 i pkt 7 otrzymują kolejną numerację: 5 i 6, 


21) w § 20 ust. 2:


a) w pkt 1 lit. c oraz lit. j otrzymują brzmienie:


„c) sporządzanie planów do budżetu z działu 91 w zakresie działalności Urzędu”, 


„j) naliczanie wynagrodzeń i zasiłków chorobowych oraz innych zasiłków płatnych ze świadczeń ZUS w terminach zgodnych z Instrukcją ZUS”, 


b) dodaje się pkt 1 lit. ł w brzmieniu:


„ł) rozliczanie składek ZUS oraz prowadzenie pracowniczego ubezpieczenia  grupowego”, 


c) pkt 2 otrzymuje brzmienie:


„2)  prowadzenie ewidencji księgowej i obsługa Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pożyczkowej", 


22) w § 20 ust. 3.


 a) pkt 1 lit. b otrzymuje brzmienie:


 „b) ewidencji pozostałych środków trwałych i kartoteki ilościowo-wartościowej  w magazynie oraz w używaniu (w podziale na wydziały i inne jednostki organizacyjne Urzędu)”,


b) w pkt 2 po wyrazie „jednostek” dodaje się wyrazy „w celu opracowania informacji o stanie mienia komunalnego”, 


23) w § 22 w ust. 2 dodaje się pkt 31 i pkt 32 w brzmieniu:


„31) przyznawanie środków pieniężnych na pokrycie kosztów, powstałych w wyniku szkody, o której mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach, 


 32) przyznawanie dotacji na częściowe lub całkowite pokrycie kosztów zalesienia właścicielom gruntów.”, 


24) w § 22 ust 3.


 a) skreśla się pkt 25 i pkt 26, .


 b) po pkt 24 dodaje się pkt 25-38 w brzmieniu:


 „25) przyznawanie odszkodowania dla właściciela gruntu zajętego przez wodę  stanowiącą własność Państwa, 


26)  zezwalanie zakładom na pobieranie za odszkodowaniem z gruntów przybrzeżnych ziemi, żwiru, piasku, kamieni i składowania na tych gruntach materiałów budowlanych i sprzętu oraz na dostęp do urządzeń wodnych i pomiarowych oraz znaków żeglownych, 


27)  wyznaczanie miejsc wydobywania żwiru, piasku i innych materiałów w granicach powszechnego korzystania z wód,


28)  wydawanie pozwoleń wodnoprawnych na zwykłe korzystanie z cudzej wody, 


29)  ustanawianie stref ochronnych źródeł, 


30)  nakazywanie przywrócenia do stanu poprzedniego w przypadku czynności, które mogą utrudnić ochronę przed powodzią, 


31)  wydawanie pozwoleń wodnoprawnych na wykonanie urządzeń wodnych, które nie służą do szczególnego korzystania z wód, 


32)  wydawania decyzji o wykonaniu na koszt Państwa za zwrotem części kosztów budowy urządzeń melioracji wodnych szczegółowych oraz urządzeń zbiorowego zaopatrzenia w wodę i zbiorczych urządzeń kanalizacyjnych wsi, 


33)  wydawanie decyzji w sprawie odszkodowań za szkody wyrządzone w związku z projektowaniem i wykonywaniem na koszt Państwa oraz utrzymaniem i eksploatacją urządzeń wodnych, w części dotyczącej urządzeń melioracji wodnych, zbiorowego zaopatrzenia w wodę wsi i zbiorczych urządzeń kanalizacyjnych wsi,


34)  wydawanie decyzji o utworzeniu spółki wodnej,  


35)  zatwierdzanie lub nadawanie statutu spółkom wodnym, zatwierdzanie uchwały o rozwiązaniu spółki wodnej, 


36)  stwierdzanie korzyści lub zanieczyszczenia wody oraz ustalanie wysokości składki i innych świadczeń na rzecz spółki wodnej, 


37)  podwyższanie wysokości składek i innych świadczeń oraz możliwość ich ustalania na rzecz spółek wodnych i ich związków, .


38)  opracowywanie ocen stanu środowiska i wniosków zmierzających do jego poprawy dla potrzeb Rady Miejskiej, Zarządu Miasta, organizacji społecznych, politycznych i społeczeństwa.", 


25)  w § 22 ust. 4:


a) skreśla się wyrazy „ocen stanu środowiska" i w to miejsce wpisuje się wyrazy  „dochodów i wydatków gminnego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej”, 


b) skreśla się pkt 1 a dotychczasowe pkt: 2-7 otrzymują kolejną numerację: 1-6, 


26) w § 23 ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:


„7)  kontrola wykonywania usług przez Zakład Przetwarzania i Składowania Odpadów  w Łodzi oraz miejskie Przedsiębiorstwo Oczyszczania - Łódź, Spółka z o.o.”, 


27) w § 23 ust. 5 po pkt 6 dodaje się pkt 7 w brzmieniu:


„7)  prowadzenie spraw związanych z wykonywaniem przez wydział funkcji nadzoru i kontroli w stosunku do Zakładu Przetwarzania i Składowania Odpadów w Łodzi.", 


28)  w § 24.


a) w ust. 2 po pkt 9 dodaje się pkt 10 w brzmieniu:


„10)  wydawanie zgody na złożenie egzaminu uprawniającego do kierowania pojazdami poza miejscem stałego zamieszkania.”, 


b) w ust. 7 po pkt 6 dodaje się pkt 7 w brzmieniu:


„7)  wyrażanie zgody na rozwiązanie stosunku pracy z inwalidą wojskowym i wojennym.”, 


29)  w § 25 ust. 4 skreśla się pkt 4.


30)  w § 25 ust. 6:


a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:


„2)  wydawanie pozwoleń na budowę, na remonty kapitalne budynków, remonty  pozostałe przy ul. Piotrkowskiej, adaptacje pomieszczeń gospodarczych na pomieszczenia mieszkalne (strychy, pralnie, suszarnie itp.) dla osiedla Berlinek i Stoki",


b) po pkt 10 dodaje się pkt 11 i pkt 12 w brzmieniu:


„11)  wydawanie decyzji o pozwoleniu na zmianę sposobu użytkowania obiektu  budowlanego lub jego części przy ul. Piotrkowskiej,  


12) wydawanie zaświadczeń dla ustalenia wielkości udziału infrastruktury  towarzyszącej wykonywanej dla potrzeb budownictwa mieszkalnego na podstawie zatwierdzonego projektu budowlanego.”, 


31)  w § 25 ust. 7.


a) w pkt 1 po wyrazie „dróg” dodaje się wyrazy „oraz budowy i remontu wewnętrznych instalacji gazowych”, 


b) po pkt 2 dodaje się pkt 3 i pkt 4 w brzmieniu:


„3)  wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla  infrastruktury i dróg, 


4) wydawanie zaświadczeń dla ustalenia wielkości udziału infrastruktury towarzyszącej wykorzystywanej dla potrzeb budownictwa mieszkaniowego na podstawie zatwierdzonego projektu budowlanego.", 


32) w § 25 ust. 9 po pkt 4 dodaje się pkt 5 i pkt 6 w brzmieniu:


„5)  prowadzenie wydziałowego zbioru aktów prawnych oraz dokumentacji dotyczącej realizacji skarg, interpretacji i wniosków radnych oraz uchwał Rady Miejskiej i Zarządu Miasta skierowanych do wydziału, 


6) przygotowywanie projektów aktów prawnych z zakresu zagospodarowania przestrzennego i prawa budowlanego.”, 


33) w § 34 po pkt 23 dodaje się pkt 24 w brzmieniu:


„24)  realizowanie zadań w zakresie obsługi sprzętu komputerowego i oprogramowania w delegaturze.", 


34) § 35 otrzymuje brzmienie:


 „§ 35. Do zadań referatów finansowych należy:


1) dokonywanie wymiarów, poboru i kontroli w zakresie podatku od nieruchomości, podatku leśnego, łącznego zobowiązania pieniężnego od osób fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadających osobowości prawnej, 


2) dokonywanie poboru opłaty targowej, podatku od psów, podatku rolnego i podatku leśnego od osób prawnych, 


3) rozliczanie inkasa opłaty targowej i podatku od posiadania psów, 


4) przygotowanie decyzji w sprawach udzielania ulg, umorzeń, odroczeń, zaniechanie poboru w zakresie podatków i opłat stanowiących dochody budżetu miasta realizowanego przez delegaturę, 


5) wydawanie decyzji deklaratoryjnych w sprawach opłaty targowej, podatku od psów oraz podatku rolnego i podatku leśnego od osób prawnych, 


6) windykacja należności z tyt. podatków i opłat wymienionych w pkt 1 i 2, 


7) prowadzenie urządzeń księgowości podatkowej w zakresie podatków i opłat wymienionych w pkt 1 i 2 oraz zadłużeń hipotecznych, 


8) opracowywanie sprawozdań, analiz oraz informacji z zakresu wymiaru, poboru oraz windykacji podatków i opłat wymienionych w pkt 1 i 2, 


9) opracowywanie sprawozdań w zakresie udzielonych ulg, umorzeń, zaniechania poboru, odroczenia terminu płatności w sprawach podatków i opłat stanowiących dochody budżetu miasta realizowanego przez delegaturę, 


10)  wydawanie zaświadczeń w sprawach podatków wymienionych w pkt 1, 


11)  wydawanie zaświadczeń w sprawie stanu majątkowego osób nie będących podatnikami podatków ustalonych przez Urząd Skarbowy, 


12)  wydawanie zaświadczeń o stanie majątkowym i rodzinnym w związku z postępowaniem o zwolnienie od kosztów sądowych osoby fizycznej, 


13)  sporządzanie informacji z zakresu ustalania majątku i dochodów dłużnika w wyniku dochodzenia przeprowadzonego na wniosek komornika sądowego, 


14)  opracowywanie planów dochodów i wydatków budżetowych w zakresie realizowanych zadań własnych i zleconych, 


15)  opracowywanie analiz i sprawozdań z realizacji planu finansowego delegatury,


16)  opracowywanie wniosków i decyzji w sprawach zmian w planie finansowym delegatury,


17)  obsługa finansowo-księgowa budżetu miasta w części realizowanej przez  delegaturę :


a) prowadzenie księgowości analitycznej (karty wydatków, rozrachunki, inwestycje, rejestr dochodów budżetowych, środki trwałe, kartoteka magazynowa ilościowo-wartościowa), 


b) prowadzenie księgowości syntetycznej (Dziennik - Główna), 


c) prowadzenie rejestrów oraz rozliczeń podatku VAT, 


d) prowadzenie rejestru umów z których wynikają zobowiązania dla budżetu gminy, 


e) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej rachunków bankowych:�wydatków, dochodów, funduszy świadczeń socjalnych, inwestycyjnego, depozytowego oraz subkonta inwestycji realizowanych przy udziale czynów społecznych, 


f) prowadzenie kartoteki wynagrodzeń pracowników delegatury oraz pracowników interwencyjnych 


g) rozliczanie wypłat z tytułu prac interwencyjnych 


h) naliczanie wynagrodzeń, zasiłków chorobowych i innych należności pracowników, 


i) naliczanie ryczałtów z tytułu użytkowania prywatnych samochodów do celów służbowych,


 j) prowadzenie ewidencji i rozliczanie należności z tytułu umów zlecenia osób fizycznych, 


k) prowadzenie rozliczeń podatku dochodowego oraz składek ZUS, 


l) sporządzanie sprawozdań z zakresu zatrudnienia i wynagrodzeń, 


18)  prowadzenie rozliczeń inicjatyw społecznych, 


19)  prowadzenie rozliczeń w zakresie urzędów stanu cywilnego oraz za zajęcie pasa drogowego - dochody środka specjalnego, 


20)  obsługa finansowa jednostek pomocniczych, 


21)  obsługa finansowa ochotniczych straży pożarnych działających na terenie dzielnicy 


22)  sporządzanie rocznego bilansu delegatury, 


23)  prowadzenie obsługi kasowej:


a) interesantów delegatury - przyjmowanie wpłat gotówkowych z tytułu dochodów budżetu miasta realizowanych przez delegaturę, podatku od środków transportowych, dochodów środka specjalnego, (opłat USC i za zajęcie pasa drogowego na terenie dzielnicy), sprzedaż znaków opłaty skarbowej, sprzedaż dzienników budowy, 


b) pracowników - przyjmowanie wpłat oraz dokonywanie wypłat gotówkowych z tytułu rozrachunków, 


c) dokonywanie wypłat gotówkowych w związku z realizacją zadań własnych i zleconych. 


Ponadto do zadań Referatu Finansowego Delegatury Łódź-Bałuty należy:


1) przyjmowanie opłat komunikacyjnych za tablice rejestracyjne i druki praw jazdy oraz odprowadzanie tych opłat na konto Urzędu Wojewódzkiego.”, 


35)  w § 39 po pkt 24 dodaje się pkt 25 w brzmieniu:


„25)  prowadzenie spraw dotyczących zawierania umów o opiekę nad spadkodawcą na podstawie art. 16 ust. 1 pkt 3 z ustawy o podatku od spadków i darowizn.”, 


Ponadto, do zadań referatu Spraw Obywatelskich Delegatury Łódź-Śródmieście należy:


1) realizacja zadań wynikających z rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 14 czerwca 1995 r. w sprawie orzekania o rzeczach znalezionych.", 


36)  w § 40:


a) po pkt 2 dodaje się pkt 3 w brzmieniu:


„3) opiniowanie i wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu drobnych obiektów gospodarczych, handlowych w istniejącej zabudowie mieszkaniowej wielorodzinnej oraz remontów, modernizacji budynków mieszkalnych (poza ul. Piotrkowską i obiektami objętymi ochroną konserwatorską),” 


b) dotychczasowe pkt 3-29 otrzymują kolejną numerację: 4-30,  


c) pkt 4 otrzymuje brzmienie:


„4) wydawanie pozwoleń dla budownictwa jednorodzinnego, remonty istniejących budynków poza ul. Piotrkowską, adaptacje pomieszczeń gospodarczych na pomieszczenia mieszkalne - strychy, pralnie, suszarnie (poza osiedlami Berlinek i Stoki)", 


d) w pkt 25 po wyrazach „obiektu budowlanego” dodaje się wyrazy „poza ul. Piotrkowską",


e) po pkt 30 dodaje się pkt 31-33 w brzmieniu:


„31)  wydawanie zaświadczeń dla ustalenia wielkości udziału infrastruktury towarzyszącej wykorzystywanej dla potrzeb budownictwa mieszkaniowego na podstawie zatwierdzonego projektu budowlanego, 


32) nakładanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia w zakresie państwowego nadzoru budowlanego, 


33) prowadzenie postępowania egzekucyjnego w administracji w zakresie prawa budowlanego.”.


§ 2.1. W wykazie przedsiębiorstw, zakładów i innych jednostek organizacyjnych stanowiącym załącznik do regulaminu wewnętrznego Urzędu Miasta Łodzi, o którym mowa w § 1 niniejszej uchwały, 


a)  po pkt 12 dodaje się pkt 13 w brzmieniu:


 „13. Wydział Oczyszczania Miasta nadzoruje:


1) Zakład Przetwarzania i Składowania Odpadów.”,  


b) dotychczasowy pkt 13 otrzymuje kolejną numerację: 14.


§ 3. W uchwale Nr 480/95/96 Zarządu Miasta Łodzi  z dnia 4 stycznia 1996 r. zmieniającej uchwałę Zarządu Miasta Łodzi w sprawie ustalenia organizacji wewnętrznej wydziałów, delegatur i samodzielnych komórek organizacyjnych Urzędu Mmiasta Łodzi oraz szczegółowego zakresu ich zadań wprowadza się następujące zmiany:


1) w § 1 skreśla się ust. 6  


2) po § 1 dodaje się § 2 w brzmieniu:


„§ 2.1. W wykazie przedsiębiorstw, zakładów i innych jednostek organizacyjnych  stanowiącym załącznik do regulaminu wewnętrznego Urzędu Miasta Łodzi, o którym mowa w § 1 niniejszej uchwały  pkt 5 otrzymuje brzmienie:


„5. Wydział Edukacji i Kultury Fizycznej nadzoruje:


1) Ośrodek Sportu i Rekreacji Łódź-Bałuty,


2) Ośrodek Sportu i Rekreacji Łódź-Górna, 


3) przedszkola, 


4) szkoły podstawowe,


5) szkoły ponadpodstawowe,  


6) szkoły specjalne i inne placówki oświatowo-wychowawcze.”.


2. Wykaz jednostek i zakładów nadzorowanych przez Wydział Edukacji i Kultury  Fizycznej stanowi załącznik do niniejszej uchwały.” 


3) dotychczasowe § 2 i 3 otrzymują kolejną numerację: 3 i 4.


§ 4. Wykonanie uchwały powierza się dyrektorom wydziałów i delegatur Urzędu Miasta Łodzi.


§ 5. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.


Za Zarząd Miasta Łodzi


Marek CZEKALSKI


PREZYDENT MIASTA


