Uchwała Nr 709/136/96 �Zarządu Miasta Łodzi 


z dnia 4 lipca 1996 .


zmieniająca uchwałę w sprawie ustalenia organizacji wewnętrznej wydziałów, delegatur i samodzielnych komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi oraz szczegółowego zakresu ich zadań.


Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie  terytorialnym /tekst jednolity - Dz. U. z 1996 r Nr 13 , poz. 74, zm. Dz. U. Nr 58, poz.  261/ oraz § 12 regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi. stanowiącego załącznik do uchwały Nr XXXVIII/363/92 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 24 czerwca 1992 r. (z późniejszymi zmianami) Zarząd Miasta Łodzi


uchwala, co następuje:


§ 1 W regulaminie wewnętrznym Urzędu Miasta Łodzi. stanowiącym załącznik do uchwały  Nr 455/91/95 Zarządu Miasta Łodzi z dnia 14 grudnia 1995 r w sprawie ustalenia organizacji wewnętrznej wydziałów, delegatur i samodzielnych komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi oraz szczegółowego zakresu ich zadań, zmienionej uchwałami Zarządu Miasta Łodzi: Nr 480/95/96 z dnia 4 stycznia 1996 r., Nr 493/97/96 z dnia 18 stycznia 1996 r., Nr 511/99/96 z dnia 1 lutego 1996 r., Nr 559/107/96 z dnia 7 marca 1996 r.,  Nr 657/124/96 z dnia 30 maja 1996 r. i Nr 673/130/96 z dnia 13 czerwca 1996 r. wprowadza się następujące zmiany:


1/ w § 2 ust. 2 po pkt 1 dodaje się pkt 2 w brzmieniu:


„2 / Oddział Obsługi Prezydenta Miasta”.


2/ w § 3 ust. 4 po pkt 9 dodaje się pkt 10 w brzmieniu:


„10/ Oddział-Ośrodek Wczasowo-Kolonijny w Rowach”,  


3/ w § 3 ust. 21 po pkt 5 dodaje się pkt 6 w brzmieniu:


„6/ Oddział Logistyki”.


4/ w §7:


a/ ust. 1 otrzymuje brzmienie „1- Oddziału Obsługi Zarządu Miasta:


1/ obsługa sekretariatów wiceprezydentów, członków Zarządu, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta i dyrektora wydziału oraz prowadzenie punktu informacyjnego wydziału,


2/ kierowanie obiegiem dokumentów i pism kierowanych do wiceprezydentów, członków Zarządu, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta i dyrektora wydziału oraz kontrolowanie wykonania wydanych poleceń i dyspozycji.


3/ realizowanie zadań związanych z organizacją imprez i uroczystości państwowych oraz lokalnych z udziałem wiceprezydentów, członków Zarządu, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta,


4/obsługa administracyjna członków Zarządu, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta oraz wydziału”.


�
b/ w ust. 8 pkt. 7 otrzymuje brzmienie:


„7) obsługa organizacyjna działań Łodzi w ramach Unii Metropolii Polskich  oraz prowadzenie dokumentacji organizacyjnej i prawnej w tym zakresie”,


5/ w §10:


a/ w ust. 8 skreśla się pkt 2,


b/ po ust. 9 dodaje się pkt 10 w brzmieniu:


„10/ Oddziału - Ośrodka Wczasowo-Kolonijnego w Rowach: 


1/ zaspokajanie potrzeb wypoczynkowych pracowników Urzędu i ich rodzin,


2/ świadczenie usług w zakresie turystyki i wypoczynku ,


3/ prowadzenie dokumentacji finansowej w zakresie realizowanych zadań oraz prowadzenie rozliczeń finansowych Ośrodka, 


4/ opracowywanie projektów planów dochodów oraz wydatków budżetowych w zakresie zadań realizowanych przez Ośrodek,


5/ przygotowanie okresowych analiz i sprawozdań z wykonania budżetu oraz przekazywanie ich do Wydziału Księgowości”,


6/ w § 25 w ust 5 po pkt 7 dodaje się pkt 8 i 9 w brzmieniu:


 „8/ sporządzanie wykazu miejsc przeznaczonych do wydzierżawiania w celach reklamowych przez firmy reklamowe prowadzące działalność gospodarczą na własnych nośnikach reklamowych,


9/ prowadzenie całości spraw związanych z zawieraniem umów dzierżawy obiektów komunalnych w celach reklamowych z firmami reklamowymi prowadzącymi działalność gospodarczą na własnych nośnikach reklamowych”,


7/ w § 27 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie


„2/ opracowywanie koncepcji rozwoju systemów teleinformatycznych w Urzędzie”,


8/ w § 27 ust. 2, w pkt 8 po wyrazie „systemów” dodaje się nawias i wyrazy w nawiasie: „(we współpracy z Oddziałem Eksploatacji)”,


9/ w § 27 ust, 3 po pkt 7 dodaje się pkt 8 i pkt 9 w brzmieniu:


„8/  kontrola zużycia, planowanie potrzeb oraz zakupów materiałów eksploatacyjnych dotyczących systemów informatycznych.


9/ planowanie potrzeb i zakupów oprogramowania systemowego, narzędziowego oraz uniwersalnego oprogramowania aplikacyjnego.”


10/ w § 27 ust 4:


a/ w pkt 1 po wyrazie „biurowego” dodaje się wyrazy : „oraz audiowizualnego”,


b/ pkt 2 otrzymuje brzmienie: 


„2/ realizacja inwestycji z zakresu budowy sieci teleinformatycznych”,


c/ pkt 3 otrzymuje brzmienie: 


„3/ planowanie potrzeb oraz zakupów sprzętu komputerowego. telekomunikacyjnego, powielającego, biurowego i audiowizualnego”


d/ w pkt 5 po wyrazie „biurowego” dodaje się wyrazy: „i audiowizualnego”,


e/ w pkt 6 po wyrazie „biurowego” dodaje się wyrazy: „i audiowizualnego”,


f/ w pkt 7 po wyrazie „telefonicznej” dodaje się wyrazy „obsługa audiowizualna imprez organizowanych na terenie Urzędu”,





g/ pkt 9 otrzymuje brzmienie”


„9/  kontrola zużycia. planowanie potrzeb oraz zakupów materiałów eksploatacyjnych, dotyczących systemów teleinformatycznych, sprzętu telekomunikacyjnego, powielającego, biurowego i audiowizualnego”.


h/ skreśla się pkt 10-12,


11/ w § 27 po ust. 5 dodaje się ust 6 w brzmieniu:


„6. Oddział Logistyki:


1/ realizowanie zakupów sprzętu komputerowego, telekomunikacyjnego, powielającego, biurowego i audiowizualnego, 


2/ realizowanie zakupów oprogramowania systemowego, narzędziowego oraz uniwersalnego oprogramowania aplikacyjnego, 


3/ realizowanie zakupów materiałów eksploatacyjnych do systemów informatycznych, teleinformatycznych, sprzętu komputerowego, telekomunikacyjnego, powielającego, biurowego i audiowizualnego, 


4/ prowadzenie niezbędnej dokumentacji ww. zakupów zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych,


5/ kontrola realizacji budżetu Biura,


6/ kontrola wykorzystania sprzętu komputerowego, telekomunikacyjnego, powielającego, biurowego i audiowizualnego, dokonywanie zmian miejsca użytkowania sprzętu, prowadzenie ewidencji sprzętu zainstalowanego w Urzędzie, 


7/ prowadzenie wykazu opłat za korzystanie ze sprzętu łączności", 


12/  po § 33 dodaje się § 33a w brzmieniu 


„33a. Do zadań Oddziału Obsługi Prezydenta Miasta należy 


1/ organizowanie czasu pracy Prezydenta Miasta (prowadzenie terminarza spotkań, wizyt, narad i posiedzeń itp.) 


2/ sporządzanie tygodniowego kalendarza samorządowego, 


3/ wykonywanie czynności związanych ze zwoływaniem przez Prezydenta Miasta posiedzeń Zarządu Miasta, 


4/ obsługa sekretariatu Prezydenta Miasta oraz kierowanie obiegiem dokumentów i pism adresowanych do Prezydenta Miasta oraz nadzór nad korespondencją prowadzoną w jego imieniu przez wydziały i delegatury Urzędu oraz inne jednostki organizacyjne miasta, 


5/ realizowanie zadań związanych z funkcjami reprezentacyjnymi Prezydenta Miasta w zakresie organizacji imprez i uroczystości państwowych oraz lokalnych z jego udziałem,


 6/ organizowanie - zgodnie z protokółem dyplomatycznym - wizyt u Prezydenta Miasta delegacji zagranicznych, przedstawicieli korpusu dyplomatycznego oraz osobistości życia publicznego,


7/  współpraca z Wydziałem Strategii Miasta w zakresie realizacji programu zagranicznych wyjazdów Prezydenta Miasta oraz wykonywanie innych zadań związanych z kontaktami zagranicznymi,


8/ obsługa organizacyjna uczestnictwa Prezydenta Miasta w pracach Komisji Wspólnej Rządu i Samorządu Terytorialnego,


9/ obsługa organizacyjna działań Prezydenta Miasta w ramach związku Gmin Regionu Łódzkiego i Związku Komunalnego Gmin Nadpilicznych oraz prowadzenie dokumentacji organizacyjnej i prawnej w tym zakresie,


10/  kontrola wykonania poleceń i dyspozycji wydanych przez Prezydenta Miasta,


11/  ewidencjonowanie kontroli prowadzonych w Urzędzie Miasta przez instytucje i organy państwowe (rejestr kontroli zewnętrznych)”,


 § 2. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.


 Za Zarząd Miasta Łodzi


Marek CZEKALSKI


PREZYDENT MIASTA


