UCHwała Nr 881/166/96 


Zarządu Miasta Łodzi 


z dnia 14 listopada 1996 r.


zmieniająca uchwałę w sprawie ustalenia organizacji wewnętrznej wydziałów, delegatur i samodzielnych komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi oraz szczegółowego zakresu ich zadań.


Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie terytorialnym /Dz. U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74 z późniejszymi zmianami/ oraz § 12 regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi stanowiącego załącznik do uchwały Nr XXXVIII/363/92 Rady Miejskiej w Łodzi z dnia 24 czerwca 1992 r. (z późniejszymi zmianami), Zarząd Miasta Łodzi 


uchwala, co następuje:


§ 1. W regulaminie wewnętrznym Urzędu Miasta Łodzi stanowiącym załącznik do uchwały Nr 455/91/95 Zarządu Miasta Łodzi z dnia 14 grudnia 1995 r. w sprawie ustalenia organizacji wewnętrznej wydziałów, delegatur i samodzielnych komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Łodzi oraz szczegółowego zakresu ich zadań, zmienionej uchwałami Zarządu Miasta Łodzi �Nr 480/95/96 z dnia 4 stycznia 1996 r., Nr 493/97/96 z dnia 18 stycznia 1996 r., �Nr 511/99/96 z dnia 1 lutego 1996 r.,  Nr 559/107/96 z dnia 7 marca 1996 r., �Nr 657/124/96 z dnia 30 maja 1996 r., Nr 673/130/96 z dnia 13 czerwca 1996 r., �Nr 709/136/96 z dnia 4 lipca 1996 r., Nr 735/141/96 z dnia 23 lipca 1996 r., �Nr 750/145/96 z dnia 14 sierpnia 1996 r., Nr 804/153/96 z dnia 19 września 1996 r., �Nr 848/160/96 z dnia 18 października 1996 r., Nr 863/163/96 z dnia 31 października 1996 r., wprowadza się następujące zmiany:


w § 3:


w ust. 3 skreśla się pkt 4 


w ust. 6 skreśla się pkt 5, 


ust 7, 8 i 9 otrzymuje brzmienie:�„7. W Wydziale Edukacji:�      1) Oddział Koordynacji i Nadzoru, �      2) Oddział Remontów,�      3) Oddział Planowania, Analiz i Finansowania Jednostek,�      4) Samodzielne stanowisko ds. wykonania budżetu, sprawozdawczości i kontroli,�      5) Samodzielne stanowisko ds. wychowania przedszkolnego,�      6) Samodzielne stanowisko ds. szkół podstawowych,�      7) Samodzielne stanowisko ds. szkół ponadpodstawowych, �      8) Samodzielne stanowisko ds. opieki i wychowania, �      9) Samodzielne stanowisko ds. promocji oświaty.


W Wydziale Geodezji, Katastru i Inwentaryzacji:�1) Oddział Regulowania Stanów Prawnych Nieruchomości, �2) Oddział Geodezji, �3) Oddział Nabywania i Zamian Nieruchomości, �4) Oddział Sprzedaży Lokali,�5) Oddział Użytkowania Wieczystego, �6) Oddział Przekazywania Gruntów w Dzierżawę,�7) Oddział Inwentaryzacji, �8) Oddział Koordynacji i Nadzoru, �9) Oddział Baz Danych, �10) Samodzielne stanowisko ds. ekonomicznych, �11) Samodzielne stanowisko ds. użytkowania, zarządu i uwłaszczeń, �12) Samodzielne stanowisko ds. rynku nieruchomości,�13) Samodzielne stanowisko ds. map tematycznych.


W Wydziale Gospodarowania Majątkiem:�1) Oddział Nadzoru i Polityki Właścicielskiej, �2) Oddział Analiz,�3) Oddział Nieruchomości Gospodarczych, �4) Oddział Zbywania Nieruchomości Mieszkaniowych, �5) Samodzielne stanowisko ds. administracyjno-organizacyjnych, �6) Samodzielne stanowisko ds. windykacji należności gminy, �7) Samodzielne stanowisko - Bank Danych Majątku Gminy, �8) Samodzielne stanowisko ds. ubezpieczenia majątku gminy, �9) Samodzielne stanowisko ds. przetargów, �10) Samodzielne stanowisko ds. kontroli realizacji zabudowy, �11) Samodzielne stanowisko ds. ekonomicznych.”,


w ust. 12 skreśla się pkt 7, 


po ust. 12 dodaje się ust. 12a w brzmieniu:�„12a. W Wydziale Kultury Fizycznej Sportu i Turystyki:�  1) Samodzielne stanowisko ds. kultury fizycznej i turystyki,�  2) Samodzielne stanowisko ds. ekonomicznych,�  3) Samodzielne stanowisko ds. remontów i inwestycji, �  4) Samodzielne stanowisko ds. administracyjno-organizacyjnych.”,


w ust. 19 skreśla się pkt 8, 


w ust. 21 po pkt 6 dodaje się pkt 7 w brzmieniu:�„7. Oddział Systemów Informacji Geograficznej”,


skreśla się ust. 22,


po ust. 26 dodaje się ust. 27 w brzmieniu:�„27. W Biurze Miejskiego Konserwatora Zabytków:�        1) Samodzielne stanowisko ds. ochrony zabytków, �        2) Samodzielne stanowisko ds. administracyjno-organizacyjnych.”,


W § 4 ust. 1:


pkt 7 i 8 otrzymuje brzmienie:�„7) w Wydziale Edukacji, dyrektor wydziału przy pomocy dwóch zastępców, � 8) w Wydziale Geodezji, Katastru i Inwentaryzacji, dyrektor wydziału przy pomocy dwóch zastępców”,


po pkt 12 dodaje się pkt 12a w brzmieniu:�„12a) w Wydziale Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki, dyrektor wydziału przy pomocy jednego zastępcy,” 


skreśla się pkt 22,


po pkt 26 dodaje się pkt 27 w brzmieniu:�„27) w biurze Miejskiego Konserwatora Zabytków, dyrektor biura",


w § 4 ust. 5 otrzymuje brzmienie:


„5. Niżej wymienieni dyrektorzy bądź zastępcy dyrektorów wydziałów, kierownicy oddziałów oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy mogą stosować także tytuły służbowe:�1) Dyrektor Wydziału Geodezji, Katastru i Inwentaryzacji - Geodeta Miasta, �2) Dyrektor Wydziału Inżyniera Miasta - Inżynier Miasta, �3) Dyrektor Wydziału Księgowości - Główny Księgowy Urzędu, �4) Zastępca dyrektora Wydziału Ochrony Środowiska - Ogrodnik Miasta, �5) Dyrektor Wydziału Urbanistyki, Architektury i Budownictwa - Architekt Miasta, �6) Zastępca dyrektora Wydziału Zdrowia Publicznego ds. opieki zdrowotnej -     Lekarz Miasta�7) Dyrektor Biura Informatyki - Informatyk Miasta, �8) Dyrektor Biura Rzecznika Prasowego Prezydenta Miasta - Rzecznik Prasowy      Prezydenta Miasta,�9) Kierownik Oddziału Plastyka Miasta w Wydziale Urbanistyki, Architektury      i Budownictwa - Plastyk Miasta, �10) Dyrektor Biura Miejskiego Konserwatora Zabytków - Miejski Konserwator       Zabytków, �11) pracownicy Wydziału Handlu, Usług i Rolnictwa zatrudnieni na Samodzielnym       stanowisku ds. weterynarii:�      a) Miejski Lekarz Weterynarii, �      b) Miejski Weterynaryjny Inspektor Sanitarny, �      c) Miejski Epizootiolog”.


w § 9 skreśla się ust. 4, 


w § 12 skreśla się ust. 5,


§ 13, 14 i 15 otrzymuje brzmienie:�„§ 13. Do zadań Wydziału Edukacji należy:�	1. Oddziału Koordynacji i Nadzoru:�		1) wykonywanie czynności wynikających z pełnienia przez wydział funkcji nadzoru �			w zakresie stosunku pracy nauczycieli w jednostkach i zakładach prowadzonych 			przez miasto, �		2) prowadzenie spraw osobowych dyrektorów nadzorowanych jednostek 				i zakładów (m.in. spraw awansowania, wykorzystania urlopów 					wypoczynkowych, szkolnych i zdrowotnych, absencji chorobowej),�		3) prowadzenie archiwum akt osobowych dyrektorów nadzorowanych jednostek 			i zakładów (w tym także zlikwidowanych) - m.in. wystawianie świadectw pracy, 			zaświadczeń dla celów emerytalnych, rentowych i chorobowych,�		4) przygotowywanie analiz i materiałów dotyczących stanu zatrudnienia 				w prowadzonych przez miasto jednostkach i zakładach,�		5) występowanie z wnioskami o przyznanie odznaczeń pracownikom 					nadzorowanych jednostek i zakładów, �		6) prowadzenie spraw związanych z zapewnieniem obsługi komputerowej wydziału 			oraz udzielanie w tym zakresie pomocy nadzorowanym jednostkom i zakładom                    we współpracy z Biurem Informatyki,�		7) prowadzenie rejestru szkół i innych  placówek oświatowo-wychowawczych 			(w tym także rejestru zlikwidowanych placówek i ich archiwów),�		8) prowadzanie wydziałowego zbioru przepisów prawnych,�		9) prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych i gospodarczych wydziału, �	   10) prowadzenie spraw związanych z gospodarowaniem majątkiem nadzorowanych 			jednostek i zakładów (we współpracy z innymi merytorycznymi wydziałami),� 	   11) obsługa sekretariatów wydziału i prowadzenie punktu informacyjnego dla 				interesantów, �	   12) udzielanie nadzorowanym jednostkom i zakładom pomocy i instruktażu z 				zakresu organizacji pracy.�	2. Oddziału Remontów:�		1) analiza stanu technicznego budynków w nadzorowanych jednostkach 				i zakładach, �		2) opracowywanie planu inwestycyjno-remontowego wydziału,�		3) akceptowanie zakresu prac remontowych prowadzonych w nadzorowanych �			jednostkach i zakładach oraz doradztwo techniczne i wykonawcze,�		4) ogłaszanie przetargów na wykonywanie prac remontowych oraz udział 				w pracach komisji przetargowych, �		5) wnioskowanie w sprawach rozdziału środków finansowych przeznaczonych na 		     remonty, �		6) sprawowanie nadzoru w zakresie przygotowywania dokumentacji projektowo-			kosztorysowej i prawnej oraz współpraca przy opiniowaniu założeń projektu 			podstawowego, �		7) kontrolowanie prawidłowości rozliczeń inwestycji i remontów prowadzonych 			w nadzorowanych jednostkach i zakładach, �		8) kontrola realizacji zadań remontowych i inwestycyjnych.�	3. Oddziału Planowania, Analiz i Finansowania Jednostek:�		1) opracowywanie projektu budżetu miasta w części dotyczącej oświaty oraz 				nadzór nad jego realizacją,�		2) zatwierdzanie i korekta planów finansowych nadzorowanych jednostek,�		3) opiniowanie organizacji wewnętrznej nadzorowanych jednostek, przyjmowanie 			meldunków, sprawozdań i bilansów rocznych,�		4) wystawianie dokumentów bankowych,�		5) opracowywanie prognoz i informacji o sposobie rozdziału środków dla 				nadzorowanych jednostek,�		6) przygotowywanie doraźnych analiz wycinkowych, a także analizowanie 				skuteczności systemów finansowania nadzorowanych jednostek,�		7) rejestrowanie, przelewanie i rozliczanie dotacji przyznanych na wymianę 			zagraniczną,�		8) zapewnienie nowo tworzonym jednostkom środków finansowych na lokale 			i wyposażenie, �		9) opracowywanie analiz w zakresie wykonywanych zadań.�	4. Samodzielnego stanowiska ds. wykonania budżetu, sprawozdawczości i kontroli:�		1) sporządzanie zbiorczych sprawozdań i analiz z wykonania budżetu i realizacji 			dotacji finansowych, �		2) prowadzenie formalnych rozliczeń i dokumentacji udzielonych dotacji (rejestr, 			kartoteka), �		3) współdziałanie z bankiem w zakresie obsługi nadzorowanych jednostek, �		4) prowadzenie wszelkich prac statystycznych z zakresu nadzorowanych jednostek, 			współdziałanie z Wojewódzkim Urzędem Statystycznym,�		5) sporządzanie zbiorczych zestawień skutków przeszacowań i umorzeń majątku 			podległych jednostek,�		6) udzielanie nadzorowanym jednostkom instruktażu i pomocy w zakresie 				sprawozdawczości i spraw finansowych, �		7) uzgadnianie z Wydziałem Finansowym wielkości otrzymywanych środków 				i przekazywanie informacji i meldunków o potrzebach i wykorzystaniu budżetu,�		8) ocena efektywności gospodarowania nadzorowanych jednostek oraz 				przeprowadzanie w nich kontroli i lustracji.�	5. Samodzielnego stanowiska ds. wychowania przedszkolnego:�		1) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad działalnością przedszkoli 				prowadzonych przez miasto oraz przedszkoli publicznych prowadzonych przez 			inne podmioty, �		2) dokonywanie ocen pracy dyrektorów placówek pod względem administracyjno-			organizacyjnym, �		3)  organizowanie konkursów na stanowiska dyrektorów placówek, branie udziału 			w pracach komisji konkursowych, opiniowanie wniosków w sprawie 				powoływania i odwoływania dyrektorów,�		4) wnioskowanie w sprawach przyznawania nagród, udzielania kar oraz ustalania 			wysokości dodatków funkcyjnych i wynagrodzenia zasadniczego dyrektorom 			placówek,�		5) wnioskowanie w sprawach projektów organizacji pracy oraz sieci placówek,�		6) współpraca z Kuratorium Oświaty, związkami zawodowymi i poradniami 				psychologiczno-pedagogicznymi w zakresie działalności placówek,�		7) wnioskowanie w sprawach rozdziału środków finansowych przeznaczonych 			w budżecie miasta na pomocy dydaktyczne, zabawki, sprzęt i imprezy,�		8) koordynowanie i udzielanie pomocy w organizacji zajęć nowymi metodami 			pracy (oddziały integracyjne, metoda Montessori, innowacje pedagogiczne), �		9) zatwierdzanie w porozumieniu z Oddziałem Koordynacji i Nadzoru wniosków 			w sprawie urlopów wypoczynkowych, szkolnych i zdrowotnych,�	    10) udział w posiedzeniach komisji rekrutacyjnych w charakterze doradczym,�	    11) ustalanie sieci placówek dyżurujących w okresie przerwy wakacyjnej,�	    12) prowadzenie inspekcji problemowych w nadzorowanych placówkach oraz 			udzielanie przedszkolom pomocy i instruktażu w zakresie merytorycznej 				działalności,�	   13) opracowywanie analiz, materiałów i sprawozdań z zakresu prowadzonych 				spraw. �	6. Samodzielnego stanowiska ds. szkół podstawowych:�		1) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad działalnością szkół podstawowych, 			w tym specjalnych, �		2) dokonywanie ocen pracy dyrektorów szkół podstawowych pod względem 				administracyjno-organizacyjnym.�		3) organizowanie konkursów na stanowiska dyrektorów szkół, branie udziału 				pracach komisji konkursowych, opiniowanie wniosków w sprawie powoływania 			i odwoływania dyrektorów. �		4) wnioskowanie w sprawach przyznawania nagród, udzielania kar oraz ustalania 			wysokości dodatków funkcyjnych i wynagrodzenia zasadniczego dyrektorom 			szkół,�		5) przedstawianie wniosków dotyczących organizacji pracy i sieci publicznych 			szkół podstawowych, �		6) udział w wizytacjach organizowanych przez Kuratorium Oświaty,�		7) wnioskowanie w sprawach rozdziału środków finansowych ustalonych 				w budżecie miasta przeznaczonych na działalność szkół (na rozwój kultury 			fizycznej, działania środowiskowe szkoły itp.), �		8) wspieranie działalności innowacyjnej w szkołach, �		9) zatwierdzanie w porozumieniu z Oddziałem Koordynacji i Nadzoru wniosków 			w sprawie urlopów wypoczynkowych, szkolnych i zdrowotnych, �	   10) prowadzenie inspekcji problemowych w nadzorowanych placówkach oraz 				udzielanie pomocy i instruktażu w zakresie merytorycznej działalności szkół 			publicznych, �	   11) opracowywanie analiz, materiałów i sprawozdań z zakresu prowadzonych 				spraw, �	   12) zatwierdzanie w uzgodnieniu z Kuratorium Oświaty arkuszy organizacji szkół 			(w tym aneksów),�	   13) analizowanie stanu wyposażenia placówek w środki dydaktyczne i sprzęt, �	   14) rozwiązywanie konfliktów, merytoryczne rozpatrywanie skarg i wniosków, �	   15) stwarzanie warunków do organizacji praktycznej nauki zawodu, �	   16) współpraca z Kuratorium Oświaty, Wojewódzkim Ośrodkiem Doskonalenia �			Nauczycieli, Centrum Kultury Obywatelskiej oraz poradniami psychologiczno-			pedagogicznymi, związkami zawodowymi itp., �	   17) współdziałanie ze społeczną służbą zdrowia w zakresie profilaktyki i ochrony 			zdrowia dzieci i młodzieży.�	7. Samodzielnego stanowiska ds. szkół ponadpodstawowych:�		1) nadzór nad działalnością publicznych szkół ponadpodstawowych, �		2) zatwierdzanie w uzgodnieniu z Kuratorium Oświaty arkuszy organizacji szkół (w 			tym aneksów),�		3) wnioskowanie w sprawach struktury i sieci placówek, �		4) koordynowanie procesu rekrutacji do szkół, �		5) dokonywanie analiz stanu wyposażenia szkół w środki dydaktyczne i sprzęt oraz  			rozdział środków na doposażenie i rozszerzenie oferty edukacyjnej,�		6) rozwiązywanie konfliktów, merytoryczne rozpatrywanie skarg i wniosków,�		7) organizowanie konkursów na stanowiska dyrektorów szkół, �		8) dokonywanie ocen pracy kadry kierowniczej szkół, �		9) doradztwo w sprawach edukacyjnych dla dyrektorów szkół w tym także przy 			wdrażaniu nowych metod pracy, programów autorskich i innowacyjnych, �	   10) przygotowywanie materiałów, analiz i informacji z zakresu prowadzonych 				spraw, �	   11) stwarzanie warunków do organizacji praktycznej nauki zawodu,�	   12) opracowywanie planu naboru do szkół zawodowych we współpracy z 				Wojewódzką Radą ds. Zatrudnienia, �	   13) koordynowanie organizacji kursów wielozawodowych,�	   14) opracowywanie informatora o szkołach ponadpodstawowych, �	   15) współpraca z Kuratorium Oświaty, Wojewódzkim Ośrodkiem Doskonalenia �			Nauczycieli, Centrum Kultury Obywatelskiej oraz poradniami psychologiczno-			pedagogicznymi, związkami zawodowymi itp. w zakresie oceny działalności 			szkół, �	   16) współpraca z fundacjami i stowarzyszeniami działającymi na rzecz dzieci 				i młodzieży, �	   17) współdziałanie ze społeczną służbą zdrowia w zakresie profilaktyki i ochrony 			zdrowia dzieci i młodzieży.�	8. Samodzielnego stanowiska ds. opieki i wychowania:�		1) wspieranie instytucji i organizacji oświatowych działających na terenie Łodzi 			w tym: stowarzyszeń i fundacji prowadzących działalność edukacyjną na rzecz 			dzieci i młodzieży w zakresie zwalczania patologii społecznej, działań 				proekologicznych i prozdrowotnych itp.,�		2) wnioskowanie w sprawach udzielania pomocy finansowej instytucjom 				i stowarzyszeniom w realizacji ich zadań,�		3) kontrolowanie prawidłowości wykorzystania przyznanych środków 					finansowych,.�		4) udział w pracach różnych komisji zajmujących się problematyką proekologiczną, 			patologii społecznej itp.,�		5) współpraca z ośrodkami kuratorskimi i sądowymi w zakresie zwalczania patologii 			społecznej,�		6) współpraca z jednostkami administracji rządowej i specjalnej oraz innymi 				instytucjami w zakresie realizowanych zadań, �		7) nadzór nad funkcjonowaniem świetlic non stop oraz świetlic środowiskowych 			i terapeutycznych finansowanych z budżetu miasta, �		8) współdziałanie ze społeczną służbą zdrowia w zakresie profilaktyki i ochrony 			zdrowia dzieci i młodzieży,�		9) organizowanie letniego i zimowego wypoczynku dzieci i młodzieży,�	   10) prowadzenie spraw związanych z wymianą zagraniczną młodzieży, �	   11) opracowywanie materiałów, analiz i sprawozdań z zakresu prowadzonych 				spraw. �	9. Samodzielnego stanowiska ds. promocji oświaty:�		1) przygotowywanie materiałów, analiz i informacji dotyczących promocji oświaty,�		2) współpraca i ocena funkcjonowania placówek oświatowych prowadzonych przez 			inne niż gmina podmioty, wobec których następuje obowiązek dotowania,�		3) realizacja gminnego programu wspierania działalności wyższych uczelni, szkól 			artystycznych, szkół i przedszkoli niepublicznych, �		4 ) kontrolowanie prawidłowości wykorzystania przyznanych środków 				finansowych,�		5) współpraca z różnymi fundacjami stowarzyszeniami w zakresie promocji 				oświaty. �§ 14. Do zadań Wydziału Geodezji, Katastru i Inwentaryzacji należy:�	1. Oddziału Regulowania Stanów Prawnych Nieruchomości:�		1) porządkowanie stanów prawnych nieruchomości stanowiących własność Skarbu 			Państwa, które na mocy przepisów ustawy z dnia 10 maja 1990 r. - Przepisy 			wprowadzające ustawę o samorządzie terytorialnym i ustawę o pracownikach 			samorządowych, przeszły na rzecz miasta,�		2) przygotowywanie dokumentacji prawno-geodezyjnej do prowadzenia 				postępowań cywilno-prawnych mających na celu przejmowanie nieruchomości 			na rzecz Skarbu Państwa/gminy Łódź, �		3) wnioskowanie o ujawnienie - w księgach wieczystych - miasta jako właściciela 			nieruchomości,�		4) zlecanie jednostkom wykonawstwa geodezyjnego opracowań dokumentacji 			geodezyjno-prawnej, �		5) nadzór i kontrola wykonywanych opracowań, �		6) prowadzenie zagadnień geodezyjnych związanych z nieruchomościami �			stanowiącymi własność Skarbu państwa i miasta ( dot. granic nieruchomości, 			dróg dojazdowych itp.),�		7) współpraca z innymi wydziałami i jednostkami organizacyjnymi w zakresie�			wykonywanych zadań.�	2. Oddziału Geodezji:�		1) problematyka geodezyjno-budowlana, w tym:�			a) ustalanie danych niezbędnych do zawierania umów sprzedaży, użytkowania 				wieczystego, zarządu, użytkowania, dzierżawy i najmu, �			b) ustalanie uzbrojenia podziemnego terenu do naliczeń opłat za wieczyste 					użytkowanie, �			c) przygotowywanie danych z ewidencji gruntów, map sytuacyjno-						wysokościowych z uzbrojeniem terenu, sporządzanie wywiadów w terenie 				oraz pozyskiwanie opinii urbanistycznych, �			d) zlecanie koncepcji urbanistycznych, �			e) współdziałanie z innymi wydziałami i delegaturami Urzędu oraz służbami				miejskimi w sprawach prawidłowego zagospodarowywania terenów, �			f) wydawanie decyzji zatwierdzających geodezyjne podziały nieruchomości 				i decyzji o rozgraniczaniu nieruchomości i gleboznawczej klasyfikacji 					gruntów, �		2) zbieranie informacji dotyczących nieruchomości nie zabudowanych, w tym:�			a) wyszukiwanie i pozyskiwanie terenów (działek) nie zabudowanych dla ich �				racjonalnego i lepszego wykorzystania, �			b) sporządzanie dokumentacji geodezyjnej i opinii terenowych o tych terenach, �			c)  opracowywanie map ewidencyjnych i wypisów z rejestru gruntów, map 				sytuacyjnych z uzbrojeniem terenu, sporządzanie wywiadów w terenie oraz 				pozyskiwanie opinii urbanistycznych itp., �		3) powadzenie spraw nazewnictwa ulic, numeracji porządkowej nieruchomości 			oraz map tematycznych, w tym:�			a) przygotowywanie w uzgodnieniu z przewodniczącym Komisji Nazewnictwa 				Ulic i Placów oraz Budynków Użyteczności Publicznej dokumentacji dot. 				nadawania, przemianowania i przywracania nazw ulicom oraz wprowadzanie 				zmian dot. nazewnictwa ulic w dokumentacjach geodezyjnych oraz 					przekazywanie ich wszystkim zainteresowanym urzędom i instytucjom, �			b) aktualizacja planu miasta Łodzi, �			c) nadawanie numerów porządkowych nieruchomościom oraz dokonywanie ich 				zmian,�			d) prowadzenie dokumentacji dot. nazw ulic i numerów nieruchomości,�			e) udzielanie informacji oraz wydawanie zaświadczeń dot. nazw ulic oraz 					numerów porządkowych nieruchomości.�	3. Oddziału Nabywania i Zamian Nieruchomości:�		1) nabywanie na rzecz gminy nieruchomości na cele inwestycyjne i do zasobu 			gruntów,�		2) dokonywanie zamian nieruchomości,�		3) uczestniczenie w imieniu gminy w postępowaniach prowadzonych przez 				Urząd Rejonowy w sprawach zwrotów wywłaszczonych nieruchomości na 			rzecz b. właścicieli,�		4) ustalanie wysokości odszkodowań za drogi powstałe w wyniku podziału 				nieruchomości,�		5) załatwianie spraw dotyczących prawa pierwokupu w stosunku do 					nieruchomości nabytych uprzednio od Skarbu państwa lub gminy, a będących 			w wieczystym użytkowaniu, �		6) prowadzenie spraw dotyczących ograniczenia prawa własności nieruchomości, 			stanowiących własność osób fizycznych, w związku z ich czasowym zajęciem, 		7) udział w rozprawach w Urzędzie Wojewódzkim i Urzędzie Rejonowym w Łodzi  			w sprawach dotyczących wywłaszczeń i odszkodowań, rozpoczętych przed 			dniem 27 maja 1990 r. i kontynuowanych do chwili obecnej, �		8) prowadzenie postępowań w sprawach zakończonych ostatecznie przed 27 maja 			1990 r. wszczętych przez Urząd Rejonowy, a wymagających opinii i uchwał 			Zarządu Miasta Łodzi,�		9) wyjaśnianie stanów prawnych dotyczących mienia gminy w ramach spraw 				prowadzonych przez Oddział.�	4. Oddziału Sprzedaży Lokali: �		1) prowadzenie sprzedaży na rzecz najemców:�			a) lokali mieszkalnych w domach wielomieszkaniowych wraz z oddaniem gruntu 				w użytkowanie wieczyste lub jego sprzedażą, �			b) lokali użytkowych,�		2) przejmowanie zakładowych budynków mieszkalnych od przedsiębiorstw 				państwowych, �		3) przygotowywanie do sprzedaży wolnych lokali mieszkalnych i użytkowych, �		4) organizowanie przetargów i negocjacji dotyczących sprzedaży lokali, o których     			mowa w pkt 3, �		5) prowadzenie rejestru sprzedanych nieruchomości.�	5. Oddziału Użytkowania Wieczystego:�		1) prowadzenie sprzedaży domów jednorodzinnych i lokali w małych domach 			mieszkalnych, na rzecz najemców, 	�		2) prowadzenie sprzedaży nieruchomości zabudowanych na rzecz najemców lub 			dzierżawców, w tym: garaży, pawilonów handlowo-usługowych, budynków 			spełniających w całości funkcje użytkowe, �		3) przygotowywanie decyzji o rozwiązaniu umowy o oddanie gruntu 					w użytkowanie wieczyste i rozliczeń finansowych z tym związanych, 			4) wyjaśnianie stanów prawnych i faktycznych nieruchomości, w ramach spraw 			prowadzonych przez Oddział, badanie ksiąg wieczystych, składanie wniosków 			do ksiąg wieczystych celem wprowadzenia aktualnego stanu prawnego 				nieruchomości i ujawnienia podziałów,� 		5) występowanie o opinie urbanistyczne oraz o inne opinie merytoryczne,�		6) wnioskowanie o wykonanie map geodezyjnych, �		7) przekazywanie dokumentacji końcowych Wydziałowi Finansowemu do 				windykacji, �		8) wyjaśnianie stanów prawnych i faktycznych nieruchomości będących 				w użytkowaniu wieczystym spółdzielni mieszkaniowych oraz uzgadnianie�			z tymi spółdzielniami wnoszenia opłat za użytkowanie wieczyste, �		9) aktualizowanie opłat za użytkowanie wieczyste gruntów gminy, wypowiedzenia 			dotychczasowych opłat, �	   10) naliczanie dodatkowych opłat z tytułu niedotrzymania warunków umów 				notarialnych, �	   11) ustalanie opłat adiacenckich z tytułu wybudowania urządzeń komunalnych, 			energetycznych, gazowych itp., w tym:�			a) ustalanie wartości świadczeń wniesionych w ramach inwestycji społecznych 				w gotówce lub w naturze na rzecz realizacji określonego urządzenia, 				b) ustalanie obniżek w opłatach adiacenckich, �			c) przygotowywanie decyzji o opłatach adiacenckich, �			d) rozpatrywanie odwołań od opłat adiacenckich. �	6. Oddziału Przekazywania Gruntów w Dzierżawę:�		1) rozpatrywanie podań i wniosków dot. przedłużenia umów o dzierżawę gruntów 			komunalnych do lat trzech z wyłączeniem targowisk i parków miejskich na cele 			handlowe, usługowe, przemysłowe, składowe, pod parkingi, wiaty, garaże i na 			cele upraw warzywnych oraz przygotowywanie umów dzierżawy na te grunty, 		2) prowadzenie spraw dzierżawy gruntów pod obiektami zlokalizowanymi 				w pasach dróg krajowych, wojewódzkich i lokalnych miejskich z wyłączeniem 			obiektów tymczasowych lokalizowanych na podstawie zezwoleń wydawanych 			przez delegatury Urzędu,  �		3) wykonywanie na zlecenie Agencji Własności Rolnej Skarbu Państwa zadań�			związanych z gruntami Państwowego Funduszu Ziemi i Zasobu Własności 				Rolnej Skarbu Państwa (dzierżawa, sprzedaż),�		4) wnioskowanie do Agencji Własności Rolnej Skarbu Państwa o nieodpłatne 				przekazanie gruntów będących w zasobie Własności Rolnej Skarbu Państwa na 			rzecz miasta,� 		5) prowadzenie gospodarki gruntami rolnymi znajdującymi się w zasobach miasta 			(wydzierżawianie, użyczanie), �		6) prowadzenie spraw dotyczących zwrotu działek pod budynkami na rzecz 				właścicieli budynków wchodzących w skład gospodarstw rolnych przejętych na 			rzecz Skarbu Państwa,�		7) prowadzenie spraw wydzierżawiania gruntów komunalnych do lat trzech 				w drodze przetargu i przygotowywanie dokumentacji niezbędnej do 				przeprowadzania przetargów, �		8) wydawanie decyzji o wyłączeniu gruntów z produkcji rolnej oraz naliczanie 			opłat, wynikających ze zmiany zagospodarowania gruntów rolnych.�	7. Oddziału Inwentaryzacji: �		1) kierowanie, koordynowanie i nadzór nad przebiegiem prac inwentaryzacyjnych 			komunalizowanego na rzecz gminy mienia Skarbu Państwa realizowanych przez 			specjalistyczne jednostki wykonawcze i właściwe merytoryczne wydziały oraz 				delegatury Urzędu, �		2) weryfikacja wyników przeprowadzonej inwentaryzacji na  terenie miasta Łodzi - 			kart, protokołów i spisów inwentaryzacyjnych przed ich przedłożeniem do 				akceptacji przez Komisję Inwentaryzacyjną Rady Miejskiej w Łodzi, 				przechowywanie wymienionej dokumentacji oraz ewidencjowanie i gromadzenie 			źródłowej dokumentacji inwentaryzacyjnej, �		3) wykładanie do publicznego wglądu spisów inwentaryzacyjnych i odpisów 				protokołów oraz informowanie o tym w środkach masowego przekazu, �		4) udzielanie pomocy Komisji Inwentaryzacyjnej w rozpatrywaniu zgłoszonych 			zastrzeżeń przez osoby, których interes prawny dotyczy ustaleń zawartych 				w wyłożonych do publicznego wglądu spisach inwetaryzacyjnych oraz 				ewidencjowanie przedstawionych przez te osoby dokumentów, �		5) koordynowanie (we współpracy z Wydziałem Gospodarowania Majątkiem) 			zakresu oraz sposobu nabywania mienia komunalnego przez gminę, �		6) współpraca z Biurem Informatyki w zakresie usprawniania pracy w systemie 			„INKOM”, �		7) przygotowywanie umów dot. wykonywania prac inwentaryzacyjnych i innych, 			prowadzenie wykazu zawartych umów oraz nadzór nad ich realizacją, 				prowadzenie ewidencji faktur.


	8. Oddziału Koordynacji i Nadzoru:�		1) prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych i gospodarczych wydziału,�		2) wykonywanie kontroli wewnętrznej w wydziale, �		3) przygotowywanie projektów sprawozdań, ocen, analiz i informacji dotyczących 			zadań realizowanych przez wydział, �		4) obsługa sekretariatu wydziału i prowadzenie punktu informacyjnego dla 				interesantów,�		5) koordynowanie realizacji zadań wydziału w zakresie opłat i wykorzystania 				zasobów gruntów, �		6) koordynowanie spraw związanych z wykonywaniem przez wydział funkcji 				nadzoru w stosunku do Miejskiego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej 				i Kartograficznej, prowadzenie kontroli oraz opracowywanie materiałów 				pokontrolnych wraz z wnioskami i ustaleniami.   �	9. Oddziału Baz Danych:�		1) eksploatacja systemów komputerowych w wydziale, �		2) zapewnianie ochrony danych (tworzenie kopii bezpieczeństwa), poufności oraz 			niezawodności działania systemów w wydziale, �		3) administrowanie bazami danych eksploatowanymi w wydziale, �		4) wdrażanie nowych systemów komputerowych w wydziale (we współpracy 				z Oddziałem Analiz i Wdrożeń Biura Informatyki), �		5) prowadzenie szkoleń dla pracowników wydziału w zakresie obsługi systemów    			komputerowych, �		6) tworzenie baz danych, w ramach systemów eksploatacyjnych w wydziale, �		7) egzekwowanie serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego oprogramowania 			aplikacyjnego,  systemowego oraz sprzętu komputerowego, eksploatowanego 			w wydziale, �		8) kontrola zużycia, planowanie potrzeb oraz zakupów materiałów 					eksploatacyjnych,  dotyczących systemów komputerowych, eksploatowanych 			w wydziale, �		9) przygotowywanie analiz i informacji dla potrzeb Zarządu Miasta, Biura 				Informatyki i innych zainteresowanych jednostek, �	   10) współpraca z lokalnym ośrodkiem SIT w Miejskim Ośrodku Dokumentacji 			Geodezyjnej i Kartograficznej w zakresie wykorzystania systemu informacji 			o terenie. �	10. Samodzielnego stanowiska ds. .ekonomicznych: �		1) opracowywanie projektów planów finansowych zadań budżetowych 				realizowanych  przez wydział oraz dokonywanie ocen ich realizacji, �		2) nadzór nad gospodarką finansową podległego zakładu budżetowego, �		3) współpraca z Wydziałem Finansowym w zakresie zadań realizowanych przez 			wydział.�	11. Samodzielnego stanowiska ds. użytkowania, zarządu i uwłaszczeń:�		1) rozpatrywanie wniosków jednostek organizacyjnych miasta nie posiadających 			osobowości prawnej o oddanie w zarząd gruntów komunalnych (ustalanie m.in. 			stanu prawnego gruntów, powierzchni i granic działek, właściwej strefy, 				uzbrojenia gruntów, zasadności oddania gruntów w zarząd) oraz przygotowanie 			projektów decyzji Zarządu Miasta o oddaniu tych gruntów w zarząd i ustalanie 			opłat rocznych należnych z tego tytułu, �		2) prowadzenie postępowania wyjaśniającego i przygotowywanie projektów 				decyzji Zarządu Miasta w sprawach dotyczących wygaśnięcia zarządu, �		3) rozpatrywanie wniosków jednostek organizacyjnych miasta nie posiadających 			osobowości prawnej o wydanie zezwolenia na przekazanie nieruchomości oraz 			przygotowywanie projektów zezwoleń na zawarcie takiej umowy, �		4) ustalanie niezbędnych danych spółdzielniom do wymiaru opłat rocznych 				należnych z tytułu użytkowania gruntów komunalnych, przygotowywanie na 			posiedzenia Zarządu Miasta projektów decyzji w sprawie aktualizacji opłat 				rocznych, rozpatrywanie odwołań od tych decyzji, �		5) rozpatrywanie wniosków dotyczących użytkowania gruntów komunalnych  			zgłoszonych przez jednostki komunalne, jednostki państwowe i osoby prawne 			oraz przygotowywanie umów użytkowania,�		6) przygotowywanie wykazu nieruchomości przewidzianych do oddania 				w użytkowanie,�		7) przygotowywanie, kompletowanie i rozpatrywanie wniosków spółdzielni i innych 			osób prawnych o uwłaszczenie gruntów komunalnych, �		8) przygotowywanie materiałów niezbędnych do wypowiedzenia wysokości 				dotychczasowej opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego 					i przygotowywanie oferty przyjęcia przez uwłaszczone spółdzielnie komunalne 			i inne osoby prawne, nowej opłaty rocznej.�	12. Samodzielnego stanowiska ds. rynku nieruchomości:�		1) prowadzenie spraw związanych z wyceną nieruchomości (sporządzanie wycen, 			zlecanie wycen oraz ich opiniowanie, rozpatrywanie spraw spornych itp.), 	�		2) prowadzenie monitoringu cen nieruchomości na terenie Łodzi (tworzenie baz 			danych, przygotowywanie materiałów do opracowania map wartości gruntów 			w Łodzi), �		3) załatwianie spraw związanych z zajęciem gruntów pod budowę infrastruktury 			podziemnej i nadziemnej.


	13. Samodzielnego stanowiska ds. map tematycznych:�		1) kompletowanie danych i opracowywanie map tematycznych: gruntów, będących 			własnością miasta, gruntów użytkowanych wieczyście przez osoby fizyczne 			i prawne, terenów zielonych i innych, �		2) współpraca z innymi jednostkami w zakresie skatalogowania powstających i już 			istniejących map tematycznych, �		3) współpraca z jednostkami organizacyjnymi Urzędu przy  tworzeniu systemu 			informacji o terenie.�	§ 15. Do zadań Wydziału Gospodarowania Majątkiem należy:�		1. Oddziału Nadzoru i Polityki Właścicielskiej:�			1) przygotowywanie analiz efektywności działania podmiotów gospodarczych 					w aspekcie prywatyzacji,�			2) przygotowywanie i prowadzenie procesów prywatyzacji majątku gminy oraz 				nadzór nad ich realizacją, �			3) realizacja uprawnień z tytułu posiadanych przez gminę akcji i udziałów 					w spółkach prawa handlowego, �			4) przygotowywanie wniosków dotyczących powoływania i odwoływania członków 				rad nadzorczych spółek oraz prowadzenie banku danych o kandydatach do rad 				nadzorczych spółek,�			5) nadzór nad procesami likwidacyjnymi przedsiębiorstw komunalnych,�			6) realizowanie uprawnień organu założycielskiego w stosunku do nadzorowanych 				jednostek,�			7) rozpatrywanie wniosków nadzorowanych przedsiębiorstw komunalnych 					o oddanie gruntów komunalnych w użyczenie, użytkowanie w drodze umów 				cywilno-prawnych, �			8) opiniowanie i przygotowywanie wniosków o wnoszenie do spółek kapitałowych 				raportów, w zamian za które miasto otrzymywałoby udziały lub akcje, 					a następnie przygotowywanie sprzedaży tych akcji lub udziałów, �			9) opiniowanie tworzenia nowych podmiotów gospodarczych z udziałem Gminy 				Łódź.�		2. Oddziału Analiz:�			1) gromadzenie i aktualizacja danych statystycznych w celu prowadzenia 					monitoringu i analiz sytuacji ekonomiczno-finansowej dotyczącej majątku 					miasta i spółek z udziałem gminy,�			2) opracowywanie ocen wyników ekonomicznych podmiotów gospodarczych 					nadzorowanych przez wydział, �			3) przygotowywanie ekspertyz i prognoz pod kątem optymalizacji wykorzystania 				majątku gminy,�			4) współpraca ze służbami ekonomicznymi poszczególnych wydatków w zakresie 				zbierania informacji o sytuacji ekonomiczno-finansowej jednostek przez nie 				nadzorowanych, �			5) współpraca z Wydziałem Finansowym i Wydziałem Księgowości w zakresie 				wzajemnego przekazywania informacji dotyczących efektywności 						i wykorzystania majątku gminy oraz opiniowania nowych przedsięwzięć 					gospodarczych,�			6) gromadzenie aktów prawnych dotyczących podatków, finansów i rachunkowości 				oraz ustroju przedsiębiorstw.�		3. Oddziału Nieruchomości Gospodarczych:�			1) tworzenie zasobu nieruchomości gospodarczych przeznaczonych do obrotu (we 				współpracy z Wydziałem Geodezji, Katastru i Inwentaryzacji i Wydziałem 					Strategii Miasta), w tym: �				a) analizowanie map własności i banku danych o majątku gminy oraz 						prowadzenie wizji w terenie w celu wskazania nie zagospodarowanych � 					nieruchomości pod kątem możliwości ich zbycia, �				b) analizowanie planu zagospodarowania przestrzennego (przy współpracy 					z Wydziałem Urbanistyki, Architektury i Budownictwa) pod kątem 						przeznaczenia i możliwości zmian w planie dla potrzeb obrotu 							nieruchomościami oraz przygotowywanie wniosków o zmianę przeznaczenia 					gruntów, �				c) analizowanie popytu na nieruchomości o przeznaczeniu gospodarczym ze 					strony inwestorów (we współpracy z Wydziałem Strategii Miasta),�			2) prowadzenie analiz i przygotowywanie propozycji odnośnie form zbycia 					i sposobu zagospodarowania nieruchomości oraz uzgadnianie ich z właściwymi 				wydziałami,�			3) przygotowywanie dokumentacji nieruchomości o przeznaczeniu gospodarczym 				do sprzedaży lub oddania w użytkowanie wieczyste, zmiany oraz wieloletniej  				dzierżawy, w tym:�				a) kompletowanie dokumentów prawnych, informacji technicznych, danych 					ekonomicznych, informacji o użytkownikach oraz opinii dotyczących 						warunków zagospodarowania zbywanych nieruchomości, w szczególności 					z Wydziałów Urbanistyki, Architektury i Budownictwa, Ochrony Środowiska 					oraz Dróg i Miejskiego Konserwatora Zabytków (dla obiektów 							zabytkowych),�				b) zamawianie niezbędnych opracowań jak: ekspertyzy obiektów, koncepcje 					urbanistyczne, analizy ekonomiczne dot. formy zbycia, szacunki wartości 					nieruchomości i poniesionych nakładów, mapy prawne wtórnego podziału, 					mapy sytuacyjno-wysokościowe, �				c) wyjaśnianie stanów prawnych i faktycznych nieruchomości, w ramach spraw 					prowadzonych przez Oddział, badanie ksiąg wieczystych, składanie wniosków 					do Wydziału Ksiąg Wieczystych celem wprowadzenia aktualnego stanu 						prawnego nieruchomości oraz ujawniania podziałów,�			4) prowadzenie przetargów i negocjacji w sprawie zbycia nieruchomości 					o przeznaczeniu gospodarczym, �			5) prowadzenie spraw związanych z przejmowaniem nieruchomości od podmiotów 				gospodarczych w ramach windykacji wierzytelności, �			6) prowadzenie spraw związanych z wzajemnym nieodpłatnym przekazywaniem �				nieruchomości pomiędzy miastem i Skarbem Państwa, �			7) nadzór nad nabytym mieniem do czasu zbycia lub przekazania spraw do 					właściwego wydziału lub innej jednostki organizacyjnej miasta,�	 		8) uzgadnianie projektów uchwał Rady Miejskiej i Zarządu Miasta dotyczących 				gospodarowania nieruchomościami, opracowywanych przez inne wydziały oraz 				udział w przetargach prowadzonych przez te wydziały, �			9) przygotowywanie na potrzeby władz miasta materiałów i informacji dotyczących 				nieruchomości, �		   10) przekazywanie dokumentacji końcowych do zainteresowanych wydziałów 					i jednostek, �		   11) współpraca z Wydziałem Geodezji, Katastru i Inwentaryzacji w zakresie 					realizowanych zadań.�		4. Oddziału Zbywania Nieruchomości Mieszkaniowych:�			1) tworzenie zasobu nieruchomości przeznaczonych na cele związane z 					mieszkalnictwem, drobnymi usługami i handlem,�			2) przygotowywanie dokumentacji nieruchomości określonych wyżej do celów 				sprzedaży lub oddania w użytkowanie wieczyste oraz wieloletniej dzierżawy, 				w tym kompletowanie dokumentów prawnych, ekonomicznych, technicznych, 				wycen wartości oraz opinii urbanistycznych i innych opinii merytorycznych, �			3) sprzedaż lub oddanie w użytkowanie wieczyste gruntów pod budownictwo 					mieszkaniowe wielorodzinne i jednorodzinne,�			4) sprzedaż lub oddanie w użytkowanie wieczyste nieruchomości zabudowanych na 				cele związane z mieszkalnictwem, drobnymi usługami i handlem, �			5) sprzedaż lub oddanie w użytkowanie wieczyste niesamodzielnych działek gruntu 				na rzecz właścicieli sąsiednich nieruchomości,�			6) sprzedaż gruntów na rzecz dotychczasowych użytkowników wieczystych,�			7) sporządzanie protokołów uzgodnień w sprawie zbycia nieruchomości w formie 				bezprzetargowej, �			8) znoszenie współwłasności nieruchomości zabudowanych (zbywanych udziałów 				gminy na rzecz współwłaścicieli oraz nabywanie udziałów od współwłaścicieli),�			 9) przygotowywanie decyzji o rozwiązaniu umowy o oddanie gruntu 						w użytkowanie wieczyste i rozliczeń finansowych z tym  związanych,�		   10) wnioskowanie o wydanie decyzji o podziale nieruchomości stanowiących 					własność gminy, �		   11) wyjaśnianie stanów prawnych i faktycznych nieruchomości w sprawach 					prowadzonych przez Oddział, badanie ksiąg wieczystych, składanie wniosków 				do Wydziału Ksiąg Wieczystych celem wprowadzenia aktualnego stanu 					prawnego nieruchomości oraz ujawniania podziałów, �		   12) przekazywanie dokumentacji końcowych Wydziałowi Księgowości do 					windykacji. �		5. Zespołu ds.  Administracyjno-Organizacyjnych:�			1) prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych i gospodarczych wydziału,�			2) wykonywanie kontroli wewnętrznej w wydziale, �			3) prowadzenie wydziałowego zbioru aktów prawnych oraz dokumentacji 					dotyczącej realizacji interpelacji i wniosków radnych oraz uchwał Rady Miejskiej�				i Zarządu Miasta skierowanych do wydziału,�			4) obsługa sekretariatu wydziału i prowadzenie punktu informacyjnego dla 					interesantów, �		6. Samodzielnego stanowiska ds. windykacji należności gminy: �			1) windykacja wierzytelności poprzez postępowanie sądowe, współpracę 					z bankami, .współpraca z Oddziałem Nieruchomości Gospodarczych, w zakresie 				podejmowania działań związanych z przejęciem majątku dłużnika za długi 					wobec Gminy, współpraca z Oddziałem Nadzoru i Polityki Właścicielskiej 					w zakresie tworzenia spółek na bazie wierzytelności,�			2) nadzór nad ściągalnością zaległych należności jednostek organizacyjnych miasta 				poprzez śledzenie cyklicznych raportów, dotyczących spraw kończących się 				wyegzekwowaniem należności w egzekucyjnym postępowaniu 						administracyjnym, postępowaniach sądowych i innych postępowaniach 					wynikających z przepisów szczególnych, �			3) przeprowadzanie analiz prawnych i ekonomicznych skuteczności windykacji 				i wykorzystanych instrumentów prawnych, �			4) współpraca z jednostkami organizacyjnymi Urzędu i gminy w zakresie działania, 				którym jest ściąganie bieżących i zaległych wierzytelności gminy, �			5) występowanie z ramienia Gminy Łódź i prowadzenie bankowych postępowań 				ugodowych oraz opiniowanie sądowych postępowań układowych.�		7. Samodzielnego stanowiska - Bank Danych Majątku Gminy:�			1) tworzenie Banku Danych dotyczących majątku gminy (we współpracy z innymi 				wydziałami), w tym: gromadzenie i opracowywanie otrzymywanych materiałów, 				aktualizowanie danych, udostępnianie informacji, �			2) współdziałanie z Biurem Informatyki w zakresie realizowanych zadań.�		8. Samodzielnego stanowiska ds. ubezpieczenia majątku gminy:�			1) obsługa działalności ubezpieczeniowej, w tym:�				a) wypracowanie koncepcji warunków ubezpieczenia majątku gminy,�				b) zebranie oraz aktualizowanie danych dotyczących składników majątkowych 					i danych wymaganych do realizacji ubezpieczeń,�				c) występowanie z wnioskami o ubezpieczenie,�				d) kontrola wystawianych polis,�				e) rejestracja polis ubezpieczeniowych, �				f) wnioskowanie o dokonanie wpłaty składki i kontrola terminów płatności 						poszczególnych rat,�				g) propagowanie istniejących warunków ubezpieczeń, wspomagających zadania 					własne gminy, �				h) zbieranie informacji o szkodach oraz rejestracja szkód, �				i) nadzór nad procesem likwidacji szkód,�				j) występowanie do ubezpieczyciela o należne odszkodowanie (w sytuacjach 					spornych),�				k) kontrola stanu zabezpieczenia majątku, prowadzenie działalności dotyczącej  					unowocześnienia systemów zabezpieczających, �				l) wypracowanie sprawnego systemu odtwarzania zniszczonego lub utraconego 					mienia, �				m) nadzór nad działalnością ubezpieczeniową spółek zarządzających majątkiem 					gminy, �				n) korekta porozumień z ubezpieczycielami pod kątem działalności  						ubezpieczeniowej, �			2) nadzór nad realizacją zobowiązań inwestycyjnych, w tym:�				a) przygotowywanie klauzul dotyczących szczegółowych zobowiązań 						ubezpieczycieli, �				b) korygowanie warunków podpisanych porozumień pod względem 						inwestycyjnym,�				c) inicjowanie koncepcji zaangażowania inwestycyjnego towarzystw 						ubezpieczeniowych.�		9. Samodzielnego stanowiska ds. spraw przetargów:�			1) organizowanie przetargów i negocjacji w sprawie zbycia nieruchomości, �			2) prowadzenie rejestru sprzedanych nieruchomości.�		10. Samodzielnego stanowiska ds. kontroli realizacji zabudowy:�			1) nadzór nad realizacją przez nabywców terminów i warunków umów oraz 					zagospodarowania nieruchomości w sprawach prowadzonych przez wydział, �			2) opracowywanie wniosków dotyczących kar i dodatkowych opłat za 						niedotrzymanie warunków umów.�		11. Samodzielnego stanowiska ds. ekonomicznych:�			1) opracowanie projektów planów finansowych zadań budżetowych realizowanych  				przez wydział oraz nadzór nad ich realizacją, �			2) prowadzenie wszystkich spraw związanych z dokumentacją ekonomiczno-					finansową wydziału, �			3) współpraca z Wydziałem Finansowym i Wydziałem Księgowości w zakresie 				zadań realizowanych przez wydział”,


w § 18 skreśla się ust. 7, 


po § 18 dodaje się § 18a w brzmieniu:�„ § 18a. Do zadań Wydziału Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki należy:�	1. Samodzielnego stanowiska ds. kultury fizycznej i turystyki:�		1) współpraca ze stowarzyszeniami kultury fizycznej i udzielanie im pomocy 			w realizacji zadań, �		2) prowadzenie spraw związanych z międzynarodowymi kontaktami sportowymi			miasta, �		3) nadzorowanie działalności miejskich ośrodków rekreacyjno-wypoczynkowych 			(w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa osobom wypoczywającym na terenie 			ośrodków, utrzymania należytego stanu bazy, organizacji imprez sportowo- 			rekreacyjnych itp.),�		4) współdziałanie ze stowarzyszeniami kultury fizycznej w zakresie organizacji 			obozów sportowych, �		5) sprawowanie nadzoru na działalnością jednostek w zakresie rozwoju sportu 			szkolnego,�		6) inicjowanie i współdziałanie z właściwymi jednostkami w zakresie �			zapewnienia mieszkańcom miasta różnych form wypoczynku i rekreacji, �		7) nadzorowanie działalności ośrodków gimnastyki korekcyjnej,.�		8) wspieranie inicjatyw w zakresie rehabilitacji ruchowej,�		9) współpraca ze stowarzyszeniami kultury fizycznej w dziedzinie�			rehabilitacji ruchowej,�	   10) inicjowanie przedsięwzięć na rzecz popularyzacji walorów turystycznych 			miasta (współpraca z Urzędem Wojewódzkim, Polską Izbą Turystyki,  				Ośrodkiem Informacji Turystycznej, biurami podróży itp.), �	   11) wnioskowanie w sprawach rozdziału środków finansowych przeznaczonych 			w budżecie miasta na cele kultury fizycznej oraz ocena ich wykorzystania, �	   12) wspieranie działalności szkół i stowarzyszeń w zakresie upowszechniania 			turystyki i krajoznawstwa, (współpraca z PTTK, PTSM, PZMot. 				Tow. Tatrzańskim itp.)   �	   13) współdziałanie z innymi wydziałami oraz jednostkami w zakresie 				zagospodarowania turystycznego miasta,�	   14) opracowywanie materiałów, analiz i sprawozdań z zakresie prowadzonych 			spraw. �	2. Samodzielnego stanowiska ds. ekonomicznych:�		1) opracowywanie projektu budżetu miasta w części dotyczącej kultury 				fizycznej i turystyki oraz nadzór nad jego realizacją, �		2) zatwierdzanie i korekta planów finansowych nadzorowanych jednostek,� 		3) opiniowanie organizacji wewnętrznej nadzorowanych jednostek, 				przyjmowanie meldunków, sprawozdań i bilansów rocznych,�		4) wystawianie dokumentów bankowych, �		5) przygotowywanie propozycji dot. rozdziału środków dla nadzorowanych�			jednostek, �		6) przygotowywanie doraźnych analiz wycinkowych, a także analizowanie 				skuteczności systemów finansowania nadzorowanych jednostek, �		7) sporządzanie sprawozdawczości, opracowywanie analiz, materiałów 				i informacji z zakresu finansowania kultury fizycznej i turystyki, �		8) współudział w opracowywaniu prognoz i analiz ekonomicznych  dotyczących 			restrukturyzacji instytucji sportowych,�		9) prowadzenie formalnych rozliczeń i dokumentacji udzielonych dotacji 				(rejestr, kartoteka), �	   10) współdziałanie z bankiem w zakresie obsługi nadzorowanych jednostek,�	   11) sporządzanie zbiorczych zestawień skutków przeszacowań i umorzeń 				majątków nadzorowanych jednostek, �	  12) udzielanie nadzorowanym jednostkom instruktażu i pomocy w zakresie 				sprawozdawczości i spraw finansowych, �	  13) uzgadnianie z Wydziałem Finansowym wielkości otrzymywanych środków �			i przekazywanie informacji i meldunków o potrzebach i wykorzystaniu 				budżetu, �	   14) ocena efektywności gospodarowania nadzorowanych jednostek oraz 				przeprowadzanie w nich kontroli i lustracji,�	3. Samodzielnego stanowiska ds. inwestycji i remontów:�		1) opracowywanie planu inwestycyjno-remontowego wydziału,�		2) sprawowanie nadzoru w zakresie przygotowywania dokumentacji projektowo-			kosztorysowej i prawnej inwestycji i remontów przez nadzorowanie jednostki 			oraz współpraca przy opiniowaniu założeń projektu podstawowego, �		3) ogłaszanie przetargów na wykonanie prac remontowych oraz udział 				w pracach komisji przetargowych, �		4) analiza stanu technicznego budynków w nadzorowanych jednostkach, �		5) wnioskowanie w sprawach rozdziału środków finansowych przeznaczonych 			na remonty,�		6) kontrola realizacji zadań remontowych i inwestycyjnych oraz prawidłowości 			rozliczeń finansowych w nadzorowanych jednostkach, �		7) przygotowywanie sprawozdań, analiz i informacji dotyczących realizowanych 			inwestycji i remontów. �	4. Samodzielnego stanowiska ds. administracyjno-organizacyjnych:�		1) prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych i gospodarczych 				wydziału, �		2) prowadzenie wydziałowego zbioru przepisów prawnych oraz dokumentacji 			dotyczącej realizacji interpelacji i wniosków radnych oraz uchwał Rady 				Miejskiej i Zarządu Miasta skierowanych do wydziału, �		3) opiniowanie projektów regulaminów organizacyjnych nadzorowanych 				jednostek oraz przygotowywanie projektów wniosków w sprawach 				osobowych kierowników tych jednostek, �		4) prowadzenie spraw związanych z gospodarowaniem majątkiem 					nadzorowanych jednostek, (we współpracy z innymi merytorycznymi 				wydziałami), �		5) obsługa sekretariatu wydziału i prowadzenie punktu informacyjnego dla 				interesantów.”


w § 25 skreśla się ust. 8,


w § 27 dodaje się ust. 7 w brzmieniu:�„7.  Oddziału Systemów Informacji Geograficznej:�	1) informowanie o rozwoju technologii w dziedzinie systemów informacji geograficznej 		(GIS),�	2) opracowywanie koncepcji rozwoju systemów informacji geograficznej w Urzędzie,�	3) współpraca z gminami, uczelniami i instytucjami w dziedzinie systemów informacji 		geograficznej,�	4) analiza potrzeb i ustalanie kolejności wdrożeń systemów informacji geograficznej 		w Urzędzie,�	5) opracowywanie założeń do projektów systemów informacji geograficznej,�	6) nadzór nad tworzeniem aplikacji systemów informacji geograficznej przez 			producentów z zewnątrz,�	7) wdrażanie nowych systemów informacji geograficznej w Urzędzie (we współpracy 		z Oddziałem Eksploatacji), �	8) prowadzenie szkoleń dla pracowników Urzędu w zakresie obsługi systemów 			informacji geograficznej,�	9) koordynowanie tworzenia baz danych w ramach systemów informacji geograficznej  		w Urzędzie, �     10) współpraca z lokalnym ośrodkiem SIT w Miejskim Ośrodku Dokumentacji 			Geodezyjnej i Kartograficznej w zakresie systemów informacji geograficznej 			w Urzędzie, �     11) wykonywanie i zlecanie wykonywania na zewnątrz niezbędnych ekspertyz oraz 			opracowań, �     12)	tworzenie własnych programów pomocniczych, �     13)	administrowanie bazami danych informacji geograficznej oraz koordynacja 			przepływu informacji pomiędzy poszczególnymi jednostkami organizacyjnymi 			Urzędu, wykorzystującymi systemy informacji geograficznej, �     14)	egzekwowanie serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego opracowania 				aplikacyjnego, systemowego oraz sprzętu komputerowego, wchodzącego w skład 		systemów informacji geograficznej,�     15) kontrola zużycia, planowanie potrzeb oraz zakupów materiałów eksploatacyjnych 		i inwestycji, dotyczących systemów informacji geograficznej w Urzędzie.”


skreśla się § 28, 


po § 32 dodaje się §32a w brzmieniu:�„§ 32a. Do zadań Miejskiego Konserwatora Zabytków należy:�	1. Samodzielnego stanowiska ds. ochrony zabytków:�		1) składanie wniosków do Wojewody Łódzkiego i działanie w porozumieniu 			z nim w sprawie określenia warunków działalności budowlanej ze względu na 			ochronę zabytkowych układów urbanistycznych i zabytkowych zespołów 				budowlanych wpisanych do rejestru zabytków,�		2) zabezpieczanie zabytków przez ustanowienie tymczasowego ich zajęcia do 			chwili usunięcia niebezpieczeństwa - (w razie uzasadnionej obawy zniszczenia, 			uszkodzenia lub wywiezienia zabytku bez zezwolenia z granicę, jak też 				niezapewnienia zabytkowi należnych warunków konserwacji),�		3) powierzanie zabytku lub grup zabytków w opiekę społecznym opiekunom 			zabytków,�		4) sprawowanie nadzoru nad warunkami eksploatacji, remontów i przebudowy 			budynków pod kątem zachowania w na1eżytym stanie ich walorów 				konserwatorskich,�		5) opiniowanie dokumentacji technicznej (remonty, przebudowy) pod 				względem konserwatorskim�		6) wnioskowanie do  właściwych organów o włączenie lub wyłączenie danego 			obiektu ze spisu budynków zabytkowych,�		7)  analiza zasobów zabytkowych i stanu technicznego oraz prowadzenie banku 			danych o obiektach zabytkowych  będących we władaniu miasta, �		8) typowanie obiektów będących własnością miasta do działań konserwatorskich, 		9) prowadzenie  magazynu detalu architektonicznego,�	   10) przygotowywanie programu działań konserwatorskich (we współdziałaniu 			z Wydziałem Urbanistyki, Architektury i Budownictwa).�	   11) uzgadnianie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w zakresie 			zgodności  z ustawą o ochronie dóbr kultury i o muzeach, �	   12) badanie przedmiotów o przypuszczalnej wartości historycznej,  naukowej lub 			artystycznej w miejscu, gdzie się one znajdują, w celu stwierdzenia czy 				stanowią one dobro kultury oraz stwierdzenia stanu ich zachowania albo 				sporządzenia dokumentacji,�	  13) wydawanie zezwoleń na wszelkie prace i roboty przy zabytkach ruchomych 			i nieruchomych z wyłączeniem zezwoleń na wykonywanie prac 					wykopaliskowych i archeologicznych, �	   14) wydawanie odpowiednich zarządzeń w przypadku ujawnienia, w trakcie 				prowadzenia prac budowlanych i remontowych, przedmiotu, który posiada 			cechy zabytku, �	   15) składanie wniosków do Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków o wpis do 			rejestru zabytków dóbr kultury nieruchomych oraz kolekcji, �	   16) przyjmowanie zawiadomień właścicieli i użytkowników o wydarzeniach 				mogących mieć ujemny wpływ na stan i zachowanie zabytku (łącznie ze 				zmianą własności i  miejsca przechowywania zabytku ruchomego),   	  	   17) przyjmowanie zawiadomień o ujawnieniu przedmiotu, który posiada cechy 			zabytku oraz o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub odkryciu 				wykopaliska, �	   18) wydawanie zarządzeń o wstrzymaniu robót prowadzonych bez zezwolenia 			konserwatorskiego przy zabytkach oraz w stosunku do dóbr kultury jeszcze nie 			wpisanych do rejestru zabytków, jeżeli istnieją podstawy do takiego wpisu,�	   19) wydawanie decyzji o nakazaniu przywrócenia zabytku lub jego otoczenia do 			poprzedniego stanu na koszt osoby, która go naruszyła, �	   20) nakazywanie właścicielowi lub użytkownikowi obiektu zabytkowego 				przeprowadzenia konserwacji obiektu zabytkowego, w określonym terminie,�	   21) składanie wniosków do Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków o wykonanie 			remontów zastępczych obiektów zabytkowych w określonych sytuacjach,�	   22) wnioskowanie o przejęcie na własność Skarbu Państwa lub na własność miasta 			zabytków nieruchomych, w określonych przypadkach, w trybie przewidzianym 			ustawą o gospodarce gruntami i wywłaszczaniu nieruchomości, �	   23) wnioskowanie do organów ścigania o wszczęcie postępowania przeciwko 			osobom nie przestrzegającym przepisów ustawy o ochronie dóbr kultury 				i o muzeach, �	  24) współdziałanie z odpowiednimi organami we wszystkich kwestiach związanych 			z użytkowaniem obiektów zabytkowych,�       	  25) zlecanie (w porozumieniu z Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków) prac 			badawczych na nieruchomościach będących własnością prywatną, państwową 			bądź też mieniem miasta,�	   26) prowadzenie spraw z zakresu planowania i realizacji prac remontowych 				związanych z ochroną dóbr kultury,�	   27) sprawowanie nadzoru w zakresie przygotowywania niezbędnych prac 				studialnych oraz dokumentacji projektowo-kosztorysowej. �	2. Samodzielnego stanowiska ds. administracyjno-organizacyjnych:�		1) prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych i gospodarczych 				biura, �		2) prowadzenie wydziałowego zbioru aktów prawnych oraz dokumentacji 				dotyczącej realizacji interpelacji i wniosków radnych oraz uchwał Rady 				Miejskiej i Zarządu Miasta skierowanych do biura, �		3) przygotowywanie projektów sprawozdań, ocen, analiz i informacji dotyczących 			zadań realizowanych przez biuro, �		4) opracowywanie projektów planów finansowych zadań wykonywanych przez 			biuro oraz nadzór nad ich realizacją,�		5) wnioskowanie o dofinansowanie z budżetu centralnego zadań z zakresu 				ochrony dóbr kultury prowadzonych przez gminę, �		6) obsługa sekretariatu biura i prowadzenie punktu informacyjnego dla 				interesantów.”


w § 41 w zadaniach dot. USC Łódź-Śródmieście po pkt 3 dodaje się punkt 4 i 5 w brzmieniu:�„4)  prowadzenie postępowania wyjaśniającego i wydawanie decyzji w sprawie zmian 	imion i nazwisk dla mieszkańców Łodzi,� 5) przyjmowanie wniosków i oświadczeń dot. obywatelstwa.”


w § 73 ust. 1:�a) pkt 7 i 8 otrzymuje brzmienie:�	„7) Wydział Edukacji ................................................................................... 	ED �	  8) Wydział Geodezji, Katastru i Inwentaryzacji.............................................	GKI”�b) po pkt 12 dodaje się pkt 12a w brzmieniu:�	„12a) Wydział Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki.......................................	KFS”�c) skreśla się pkt 22.�d) po pkt 26 dodaje się pkt 26a w brzmieniu:�	„26a) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytków ............................................	MKZ”


§ 2. W „Wykazie przedsiębiorstw, zakładów i innych jednostek organizacyjnych stanowiącym załącznik do regulaminu wewnętrznego, o którym mowa w § 1 uchwały wprowadza się następujące zmiany: 


w ust. 5:�a) skreśla się w pierwszym wierszu wyrazy: „i Kultury Fizycznej”, �b) skreśla się pkt 1 i 2, �c) w pkt 6 skreśla się poz. 17 i 18, 


po ust. 9 dodaje się ust. 9a w brzmieniu: �„9a. Wydział Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki nadzoruje:�	1) Ośrodek Sportu i Rekreacji Łódź-Bałuty, �	2) Ośrodek Sportu i Rekreacji Łódź-Górna, �	3) Ośrodek Gimnastyki Korekcyjnej, ul. Kamińskiego 21 �	4) Ośrodek Gimnastyki Korekcyjnej, ul. Batalionów Chłopskich 8”


§ 3. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązującą od dnia 12 listopada 1996 r.


Za Zarząd Miasta Łodzi


Marek CZEKALSKI


PREZYDENT MIASTA











