ZARZĄDZENIE Nr 1252/IV/03


PREZYDENTA MIASTA ŁODZI


z dnia 30 grudnia 2003 r.





zmieniające zarządzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędowi Miasta Łodzi.








Na podstawie art. 33 ust. 2 i art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.                   o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806 oraz z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568) w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.          o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220,        Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 i Nr 214, poz. 1806 oraz z 2003 r. Nr 162, poz. 1568)








zarządzam, co następuje:








       § 1. W regulaminie organizacyjnym Urzędu Miasta Łodzi, stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 41/IV/02 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 17 grudnia 2002 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędowi Miasta Łodzi, zmienionego zarządzeniami Prezydenta Miasta Łodzi: Nr 88/IV/03 z dnia 7 stycznia 2003 r. (Dziennik Urzędowy Województwa Łódzkiego z 2003 r. Nr 5, poz. 45 i 46), Nr 320/IV/03 z dnia 14 marca 2003 r., Nr 443/IV/03       z dnia 10 kwietnia 2003 r., Nr 500/IV/03 z dnia 25 kwietnia 2003 r., Nr 675/IV/03 z dnia           30 czerwca 2003 r., Nr 756/IV/03 z dnia 18 lipca 2003 r., Nr 993/IV/03 z dnia 7 października 2003 r., Nr 1026/IV/03 z dnia 17 października 2003 r., Nr 1055/IV/03 z dnia 31 października 2003 r., Nr 1105/IV/03 z dnia 24 listopada 2003 r. i Nr 1120/IV/03 z dnia 28 listopada 2003 r., wprowadzam następujące zmiany:





w § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:


„2. W Urzędzie funkcjonuje Miejski Rzecznik Konsumentów.”;





w § 6 


a/ w ust. 1:


- pkt 18a otrzymuje brzmienie:


„18a) Biuro Audytu Wewnętrznego, Kontroli i Skarg;”, 


- dotychczasowy pkt 18a oznacza się jako pkt 18b,


b/ w ust. 3 skreśla się pkt 3;





3)  w § 14 ust. 1 po pkt 14 dodaje się pkt 14a w brzmieniu:


„14a) prowadzenie spraw związanych z zagospodarowaniem mienia likwidowanych jednostek organizacyjnych miasta;”;





                      4) § 21 otrzymuje brzmienie:





„§ 21. Do zadań Wydziału Edukacji  należy w szczególności:


  1) Oddziału Edukacyjnej Opieki Wychowawczej - opracowywanie projektów sieci przedszkoli, zatwierdzanie organizacji przedszkoli prowadzonych przez miasto, koordynowanie procesu rekrutacji, nadzór nad placówkami oświatowo-wychowawczymi prowadzonymi przez miasto, prowadzenie spraw osobowych dyrektorów nadzorowanych placówek, przeprowadzanie konkursów na stanowiska dyrektorów, prowadzenie spraw związanych z awansem zawodowym �i doskonaleniem zawodowym nauczycieli nadzorowanych placówek, współpraca �z Oddziałem Koordynacji i Oświaty Niepublicznej w zakresie nadzoru nad niepublicznymi przedszkolami;


2) Oddziału Szkół Podstawowych i Gimnazjów - opracowywanie projektów planów sieci szkół podstawowych i gimnazjów, zatwierdzanie organizacji szkół podstawowych, gimnazjów, szkół specjalnych oraz specjalnych ośrodków szkolno-wychowawczych prowadzonych przez miasto i sprawowanie nadzoru nad tymi jednostkami, kierowanie do szkół i placówek kształcenia specjalnego, prowadzenie spraw osobowych dyrektorów nadzorowanych szkół i ośrodków, przeprowadzanie konkursów na stanowiska dyrektorów, prowadzenie spraw związanych z awansem zawodowym nauczycieli oraz doskonaleniem zawodowym nauczycieli nadzorowanych szkół i ośrodków, koordynowanie procesu rekrutacji oraz prowadzenie spraw dotyczących egzekucji obowiązku szkolnego �w nadzorowanych szkołach, współpraca z Oddziałem Koordynacji i Oświaty Niepublicznej w zakresie nadzoru nad niepublicznymi szkołami podstawowymi� i gimnazjami;


3) Oddziału Szkół Ponadgimnazjalnych - opracowywanie projektów planów sieci szkół ponadgimnazjalnych, zatwierdzanie organizacji szkół ponadgimnazjalnych, ośrodków szkolno-wychowawczych, młodzieżowych ośrodków wychowawczych, młodzieżowego ośrodka socjoterapii, Specjalistycznego Ogniska Pracy Pozaszkolnej - Planetarium i Obserwatorium Astronomicznego, poradni psychologiczno-pedagogicznych i sprawowanie nadzoru nad wymienionymi jednostkami organizacyjnymi miasta, prowadzenie spraw osobowych dyrektorów nadzorowanych jednostek, przeprowadzanie konkursów na stanowiska dyrektorów, prowadzenie spraw związanych z awansem zawodowym nauczycieli oraz doskonaleniem zawodowym nauczycieli nadzorowanych jednostek, realizacja bądź współudział w realizacji programów: przeciwdziałania patologii i wspierania rodzin niewydolnych wychowawczo, rozwiązywania problemów alkoholowych itp., współpraca z Pełnomocnikiem Prezydenta Miasta Łodzi ds. Młodzieży, współpraca z Oddziałem Koordynacji i Oświaty Niepublicznej w zakresie nadzoru nad niepublicznymi szkołami ponadgimnazjalnymi;


4) Oddziału Ekonomicznego - zatwierdzanie i nadzór nad realizacją planów finansowych szkół i placówek, opracowywanie planów finansowych Wydziału oraz sprawozdań z ich realizacji, współpraca z bankiem w zakresie obsługi finansowej nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz z Łódzkim Urzędem Wojewódzkim w zakresie środków finansowych przekazywanych na zadania zlecone, prowadzenie rejestru dochodów nadzorowanych jednostek oświaty;


5) Oddziału Inwestycyjno-Majątkowego - opracowywanie planu inwestycyjno-remontowego w zakresie zadań realizowanych przez Wydział oraz kontrola jego realizacji, sprawowanie nadzoru w zakresie przygotowywania dokumentacji projektowo – kosztorysowej i prawnej inwestycji i remontów przez nadzorowane jednostki organizacyjne miasta, kontrolowanie stanu technicznego obiektów tych jednostek, przygotowywanie i realizowanie prac inwentaryzacyjnych mienia Skarbu Państwa przekazywanego na rzecz miasta, prowadzenie spraw związanych z umowami dzierżawy, najmu i użyczenia nieruchomości lub ich części, pozostałych po zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych podległych Wydziałowi, do czasu przekazania tych nieruchomości do Wydziału Gospodarowania Majątkiem;


6) Oddziału ds. Wychowania w Trzeźwości – prowadzenie spraw związanych �z wydawaniem zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych dla placówek handlowych i gastronomicznych, w tym prowadzenie rejestru wydanych zezwoleń i pobieranie opłat, wydawanie opinii dotyczących możliwości prowadzenia obrotu hurtowego napojami alkoholowymi;


7) Oddziału Koordynacji i Oświaty Niepublicznej - realizacja zadań z zakresu promocji oświaty, współpracy ze szkołami wyższymi, związkami zawodowymi, obsługa ciał doradczych z zakresu oświaty, prowadzenie banku ofert dla nauczycieli poszukujących pracy, prowadzenie ewidencji publicznych �i niepublicznych szkół i placówek oświatowo-wychowawczych oraz sprawowanie nadzoru nad niepublicznymi szkołami i placówkami, prowadzenie spraw związanych z udzielaniem zezwoleń na założenie szkoły publicznej, obsługa administracyjno-organizacyjna i gospodarcza Wydziału, w tym prowadzenie sekretariatu;


8) Zespołu ds. Kontroli - opracowywanie projektów planów kontroli jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez Wydział, kontrola i lustracja tych  jednostek w szczególności w zakresie prawidłowości wykorzystania środków finansowych.”;





5) w § 25 po pkt 9 dodaje się pkt 10 w brzmieniu:


„10) Zespołu ds. Ewidencji Majątku – prowadzenie ewidencji analitycznej aktywów trwałych miasta przeznaczonych do dalszego zagospodarowania, nie znajdujących się              w ewidencji innych komórek organizacyjnych Urzędu oraz jednostek                   organizacyjnych miasta; koordynacja działań związanych z przejmowaniem mienia przeznaczonego do dalszego zagospodarowania, a nie pozostającego w nadzorze              innych komórek organizacyjnych Urzędu i jednostek organizacyjnych miasta, udział                 w inwentaryzacji mienia ujętego w ewidencji analitycznej Wydziału; współpraca �w zakresie realizowanych zadań z Wydziałem Księgowości;”;





	      6) w § 26 pkt 3 otrzymuje brzmienie:


„3)  Oddziału Księgowości Majątkowej - prowadzenie rozliczeń finansowo-księgowych rzeczowych składników majątku zakupionych dla potrzeb Urzędu, prowadzenie           ewidencji inwestycji i zakupów, sporządzanie zbiorczej deklaracji podatku VAT, prowadzenie ewidencji wartościowej posiadanych przez miasto akcji i udziałów �w spółkach, prowadzenie ewidencji syntetycznej składników majątku trwałego                 miasta, przeznaczonych do dalszego zagospodarowania i nie znajdujących się �w ewidencji jednostek organizacyjnych miasta, aktualizacja wartości środków           trwałych, koordynowanie prowadzenia inwentaryzacji dotyczącej majątku miasta podlegającego ewidencji w Wydziale oraz jej rozliczanie, obsługa administracyjno-techniczna Stałej Komisji Inwentaryzacyjnej (wspólnie z Wydziałem Gospodarowania Majątkiem);”;





	   7) w § 30:


  a/ pkt 1 i 2 otrzymują brzmienie: 


„1) Oddziału Prezydialnego - obsługa protokolarna posiedzeń Kolegium Prezydenta Miasta, kontrola poprawności projektów aktów prawnych kierowanych na posiedzenia Kolegium Prezydenta Miasta (w tym projektów uchwał Rady Miejskiej), ewidencjonowanie, organizowanie wykonania i ekspedycja uchwał Rady Miejskiej przekazanych Prezydentowi do wykonania oraz zarządzeń Prezydenta �(z wyjątkiem zarządzeń o charakterze aktów kierownictwa wewnętrznego) i innych aktów prawnych oraz ustaleń podjętych na posiedzeniach Kolegium Prezydenta, �a także interpelacji i wniosków radnych, wniosków komisji Rady Miejskiej �sporządzanie sprawozdań w tym zakresie, obsługa sekretariatu Prezydenta, obsługa uczestnictwa Łodzi w Unii Metropolii Polskich, Związku Miast Polskich, Związku Gmin Regionu Łódzkiego, Związku Gmin Nadpilicznych, Stowarzyszeniu Gmin Wzniesień Łódzkich i Okolic, obsługa uczestnictwa Prezydenta Miasta w pracach Komisji Wspólnej Rządu i Samorządu Terytorialnego;


2) Oddziału ds. Organizacji Urzędu Miasta - problematyka organizacji i funkcjonowania Urzędu oraz jednostek organizacyjnych miasta, w tym opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzędu i projektów rozstrzygnięć sporów kompetencyjnych, inicjowanie i koordynowanie wdrażania systemów organizacyjnych usprawniających pracę Urzędu, prowadzenie ewidencji upoważnień i pełnomocnictw, ewidencjonowanie i organizowanie wykonania zarządzeń Prezydenta o charakterze aktów kierownictwa wewnętrznego, koordynowanie wykonywania zadań związanych z przeprowadzaniem referendów oraz wyborów do organów władzy państwowej i samorządowej, nadzór nad przestrzeganiem instrukcji kancelaryjnej w Urzędzie, obsługa administracyjna �i gospodarcza Wydziału, w tym prowadzenie sekretariatów: Sekretarza Miasta �i Wydziału;”,


b/ pkt 3a otrzymuje brzmienie: 


„3a) Oddziału ds. Elektronicznej Obsługi Mieszkańców - obsługa elektronicznego biura podawczego, w szczególności w zakresie przyjmowania, ewidencji i ekspedycji wniosków dotyczących spraw załatwianych drogą internetową oraz udostępnienia informacji publicznej, prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej, koordynacja opracowywania i aktualizacji elektronicznych form wzorów dokumentów, �w szczególności formularzy wniosków i kart informacyjnych, współpraca z Biurem Informatyki w zakresie wdrażania systemu elektronicznego obiegu dokumentów oraz nowych technologii informatycznych, w tym certyfikowanego podpisu elektronicznego oraz standardów zarządzania jakością; wykonywanie i ewidencja identyfikatorów dla pracowników Urzędu,”;








8) w § 31 pkt 1 otrzymuje brzmienie: 


„1) Oddziału Praw Jazdy - sprawy dotyczące uprawnień do kierowania pojazdami, archiwizowanie akt kierowców,  prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych �i gospodarczych Wydziału, w tym obsługa sekretariatu oraz prowadzenie kontroli wewnętrznej w Wydziale, opracowywanie projektów planów i planów finansowych Wydziału, sporządzanie sprawozdań finansowych (we współpracy z Referatem Finansowym Delegatury Łódź-Bałuty), prowadzenie ewidencji wydatków dokonywanych ze środków finansowych będących w dyspozycji Wydziału;”;





9) § 36a otrzymuje brzmienie:


„§36a. Do zadań Biura Audytu Wewnętrznego, Kontroli i Skarg należy w szczególności:


Oddziału Audytu Wewnętrznego – przygotowanie planu audytu wewnętrznego Urzędu, przeprowadzanie audytu wewnętrznego, w tym: badanie dowodów księgowych oraz zapisów w księgach rachunkowych, ocena systemu gromadzenia środków publicznych i dysponowania nimi oraz gospodarowania mieniem, ocena efektywności i gospodarności zarządzania finansowego; sporządzanie sprawozdań z wykonania audytu w Urzędzie, współpraca z audytorami wewnętrznymi funkcjonującymi w innych jednostkach finansów publicznych oraz z organami kontroli zewnętrznej;


Oddziału Kontroli Wewnętrznej – sporządzanie zbiorczych projektów planów kontroli przez służby kontrolne Urzędu, koordynacja działań kontrolnych �w Urzędzie, wykonywanie kontroli w komórkach organizacyjnych Urzędu �i w jednostkach organizacyjnych miasta, w szczególności obejmujących zagadnienia organizacji i funkcjonowania, finansowo-księgowe, zamówień publicznych oraz gospodarowania mieniem miasta, wykonywanie kontroli u osób fizycznych i podmiotów zewnętrznych na podstawie uprawnień wynikających ze szczególnych przepisów prawa, przygotowywanie projektów wystąpień pokontrolnych i kontrola ich realizacji, udział w kontrolach kompleksowych prowadzonych przez właściwe rzeczowo wydziały, gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji z kontroli przeprowadzanych w Urzędzie i jednostkach organizacyjnych miasta przez zewnętrzne organy kontroli, sporządzanie zbiorczych sprawozdań z wykonania planów kontroli, w tym opracowywanie analiz dotyczących kontroli z zakresu spraw finansowo-księgowych, współpraca �z organami kontroli zewnętrznej;


Zespołu Skarg – przyjmowanie interesantów zgłaszających się w sprawach skarg            i wniosków, organizowanie przyjęć interesantów zgłaszających się w sprawach skarg i wniosków do Prezydenta i wiceprezydentów, prowadzenie ewidencji oraz analiz skarg i wniosków, nadzór nad załatwianiem skarg i wniosków przez komórki organizacyjne Urzędu i jednostki organizacyjne miasta.”;





10) dotychczasowy § 36a oznacza się jako § 36b;





11) skreśla się § 42;





12) § 46 otrzymuje brzmienie:


„§ 46. Do zakresu działania Miejskiego Rzecznika Konsumentów należą sprawy zapewnienia konsumentom ochrony ich interesów.”;





13) w § 50:


a/ ust. 1 otrzymuje brzmienie:





„1. Wydziały:


1)	�
Wydział Budynków i Lokali�
BL�
�
2)	�
Wydział Edukacji �
Ed�
�
3)	�
Wydział Finansowy�
Fn�
�
4)	�
Wydział Geodezji, Katastru i Inwentaryzacji�
GKI�
�
5)	�
Wydział Gospodarki Komunalnej�
GKom�
�
6)	�
Wydział Gospodarowania Majątkiem�
GM�
�
7)	�
Wydział Księgowości�
Ksg�
�
8)	�
Wydział Kultury�
Kul�
�
9)	�
Wydział Obsługi Administracyjnej�
Adm�
�
10)	�
Wydział Ochrony Środowiska i Rolnictwa�
OŚR�
�
11)	�
Wydział Organizacji i Kadr�
Or�
�
12)	�
Wydział Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdów�
PJR�
�
13)	�
Wydział Sportu�
Sp�
�
14)	�
Wydział Spraw Społecznych�
SSP�
�
15)	�
Wydział Strategii i Analiz�
SA�
�
16)	�
Wydział Urbanistyki i Architektury�
UA�
�
17)	�
Wydział Zdrowia Publicznego�
ZP�
�
18)	�
Centrum Zarządzania Kryzysowego�
CZK�
�
19)	�
Biuro Audytu Wewnętrznego, Kontroli i Skarg�
AKS�
�
20)	�
Biuro Partnerstwa i Funduszy�
PF�
�
21)	�
Biuro Prasowe�
Bpr�
�
22)�
Biuro Prawne�
BP�
�
23)�
Biuro Rozwoju Przedsiębiorczości i Miejsc Pracy�
PRP�
�
24)�
Biuro Promocji, Turystyki i Współpracy z Zagranicą�
BPT�
�
25)�
Biuro Rady Miejskiej�
BRM�
�
 


Po symbolu literowym umieszcza się cyfrę rzymską oznaczającą komórkę wewnętrzną �w wydziale (według kolejności tych komórek ustalonej w §§ 19 - 39 regulaminu)”,


b/ w ust. 2 skreśla się pkt 3,


c/ skreśla się ust. 5.





§ 2. Zarządzenie wchodzi  w życie z dniem 1 stycznia 2004r.














PREZYDENT MIASTA











Jerzy KROPIWNICKI








