ZARZĄDZENIE Nr 2561/IV/05

PREZYDENTA MIASTA ŁODZI

z dnia 24 marca 2005 r.

w sprawie ustalenia zakresu spraw prowadzonych przez Prezydenta Miasta 
oraz powierzonych Wiceprezydentom Miasta, Sekretarzowi Miasta 
i Skarbnikowi Miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, 
poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz.1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568 oraz z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203) w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, 
Nr 200, poz. 1688 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568 oraz z 2004 r. Nr 102, poz. 1055) oraz § 4 ust. 2 regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Łodzi, stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 41/IV/02 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 17 grudnia 2002 r., zmienionego zarządzeniami Prezydenta Miasta Łodzi: Nr 88/IV/03 z dnia 7 stycznia 2003 r. (Dziennik Urzędowy Województwa Łódzkiego z 2003 r. Nr 5, poz. 45 i 46), Nr 320/IV/03 
z dnia 14 marca 2003 r., Nr 443/IV/03 z dnia 10 kwietnia 2003 r., Nr 500/IV/03 
z dnia 25 kwietnia 2003 r., Nr 675/IV/03 z dnia 30 czerwca 2003 r., Nr 756/IV/03 z dnia 
18 lipca 2003 r., Nr 993/IV/03 z dnia 7 października 2003 r., Nr 1026/IV/03 z dnia 
17 października 2003 r., Nr 1055/IV/03 z dnia 31 października 2003 r., Nr 1105/IV/03 z dnia 24 listopada 2003 r., Nr 1120/IV/03 z dnia 28 listopada 2003 r., Nr 1252/IV/03 z dnia 
30 grudnia 2003 r., Nr 1319/IV/04 z dnia 5 lutego 2004 r., Nr 1367/IV/04 z dnia 
25 lutego 2004 r., Nr 1377/IV/04 z dnia 4 marca 2004 r., Nr 1587/IV/04 z dnia 29 kwietnia 2004 r., Nr 1764/IV/04 z dnia 25 czerwca 2004 r., Nr 1766/IV/04 z dnia 28 czerwca 2004 r., 
Nr 1887/IV/04 z dnia 22 lipca 2004 r., Nr 2014/IV/04 z dnia 3 września 2004 r., 
Nr 2066/IV/04 z dnia 30 września 2004 r., Nr 2302/IV/04 z dnia 21 grudnia 2004 r., 
Nr 2384/IV/05 z dnia 26 stycznia 2005 r., Nr 2469/IV/05 z dnia 2 marca 2005 r. 
i Nr 2501/IV/05 z dnia 10 marca 2005 r.

zarządzam, co następuje:

§ 1.1. Wiceprezydenci Miasta, Sekretarz Miasta i Skarbnik Miasta prowadzą powierzone im sprawy miasta w imieniu Prezydenta Miasta.

2. Prezydent Miasta Jerzy KROPIWNICKI nadzoruje:

1) sprawy:

a) powierzone Wiceprezydentom Miasta i Sekretarzowi Miasta oraz prowadzone przez Skarbnika Miasta,

b) organizacji i funkcjonowania Urzędu Miasta,

c) polityki kadrowej,

d) polityki finansowej miasta,

e) programowania gospodarczego i strategii miasta,

f) gospodarowania majątkiem Skarbu Państwa oraz gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa – wykonywane jako zadanie z zakresu administracji rządowej,

g) promocji i turystyki oraz współpracy z podmiotami krajowymi 
i zagranicznymi,

h) koordynacji działań w przypadkach klęsk żywiołowych, katastrof cywilizacyjnych i innych zdarzeń noszących znamiona kryzysu,

i) obronne, bezpieczeństwa, porządku publicznego i ochrony przeciwpożarowej,

j) ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,

k) kontroli wydziałów, delegatur i jednostek organizacyjnych miasta, w tym kontroli finansowej i audytu wewnętrznego;

2) zadania realizowane przez:

a) Wydział Strategii i Analiz,

b) Biuro Audytu Wewnętrznego, Kontroli i Skarg,

c) Biuro Prasowe,

d) Biuro Prawne,

e) Biuro Promocji, Turystyki i Współpracy z Zagranicą,

f) Biuro Rady Miejskiej,

g) Centrum Zarządzania Kryzysowego,

h) Oddział Ochrony Informacji Niejawnych,

i) Oddział Bezpieczeństwa, Higieny Pracy i Profilaktyki Pożarowej,

j) Zespół Doradców Prezydenta Miasta,

k) Zespół ds. Ochrony Danych Osobowych;

3) zadania realizowane przez dyrektorów delegatur Urzędu Miasta.

§ 2. Wiceprezydent Miasta Włodzimierz TOMASZEWSKI nadzoruje:

1) sprawy:

a) gospodarowania zasobem lokali mieszkalnych i użytkowych,

b) rozwoju budownictwa mieszkaniowego,

c) infrastruktury technicznej, wodociągów, kanalizacji,

d) programowania w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi i oczyszczania miasta,

e) energetyki miejskiej,

f) zapobiegania i usuwania skutków awarii komunalnych i klęsk żywiołowych,

g) kultury fizycznej i sportu,

h) pozyskiwania środków z funduszy krajowych i zagranicznych,

i) przedsięwzięć informatycznych Urzędu Miasta,

j) zamówień publicznych,

k) dróg i transportu publicznego,

l) nawiązywania w imieniu Prezydenta Miasta jako kierownika Urzędu Miasta stosunku pracy, z wyjątkiem osób, których stosunek pracy nawiązuje się na podstawie powołania i mianowania;

2) zadania realizowane przez:

a) Wydział Budynków i Lokali,

b) Wydział Gospodarki Komunalnej,

c) Wydział Sportu,

d) Biuro Partnerstwa i Funduszy,

e) Biuro Informatyki,

f) Biuro ds. Elektronicznego Urzędu,

g) Oddział Zamówień Publicznych.

§ 3. Wiceprezydent Miasta Mirosław ORZECHOWSKI nadzoruje:

1) sprawy:

a) edukacji i wychowania,

b) współpracy z wyższymi uczelniami i instytucjami naukowymi,

c) wydawania zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych dla placówek handlowych i gastronomicznych,

d) kultury;

2) zadania realizowane przez:

a) Wydział Edukacji,

b) Wydział Kultury.

§ 4. Wiceprezydent Miasta Karol CHĄDZYŃSKI:

1) nadzoruje sprawy:

a) ewidencji pojazdów i wydawania praw jazdy,

b) ewidencji ludności i dowodów osobistych,

c) urzędów stanu cywilnego,

d) jednostek pomocniczych miasta,

e) zgromadzeń, zbiórek publicznych, stowarzyszeń, współpracy z organizacjami pozarządowymi,

f) funkcjonowania handlu i usług,

g) osób niepełnosprawnych,

h) zaspokojenia potrzeb zdrowotnych mieszkańców,

i) współdziałania w zakresie utrzymania porządku i bezpieczeństwa publicznego,

j) współdziałania w zakresie zwalczania klęsk żywiołowych, katastrof cywilizacyjnych i innych zdarzeń noszących znamiona kryzysu,

k) pomocy społecznej;

2) nadzoruje zadania realizowane przez:

a) Wydział Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdów,

b) Wydział Spraw Społecznych,

c) Wydział Zdrowia Publicznego,

d) Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej wraz z jednostkami organizacyjnymi pomocy społecznej, nadzorowanymi przez Ośrodek;

3) współpracuje z Miejskim Rzecznikiem Konsumentów.

§ 5. Wiceprezydent Miasta Marek MICHALIK nadzoruje:

1) nadzoruje sprawy:

a) geodezji, 

b) zarządzania majątkiem miasta,

c) gospodarowania nieruchomościami, z zastrzeżeniem § 1 ust. 2 pkt 1 lit. f,

d) lokalizacji i regulaminów targowisk miejskich,

e) ochrony środowiska naturalnego i rolnictwa,

f) planowania przestrzennego, urbanistyki i administracji architektoniczno-budowlanej,

g) ochrony zabytków,

h) wspierania przedsiębiorczości i tworzenia nowych miejsc pracy oraz funkcjonowania urzędów pracy;

2) nadzoruje zadania realizowane przez:

a) Wydział Geodezji, Katastru i Inwentaryzacji,

b) Wydział Gospodarowania Majątkiem,

c) Wydział Ochrony Środowiska i Rolnictwa,

d) Wydział Urbanistyki i Architektury,

e) Biuro Rozwoju Przedsiębiorczości i Miejsc Pracy;

3) współpracuje z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego.

§ 6. Sekretarzowi Miasta Janowi WITKOWSKIEMU powierza się prowadzenie spraw 
w zakresie:

1) zapewnienia sprawnego funkcjonowania Urzędu Miasta, warunków jego działania 
i organizowania pracy, a w szczególności:

a) struktury organizacyjnej i zakresu zadań komórek organizacyjnych,

b) szkoleń,

c) analizy oświadczeń majątkowych,

d) nadzoru nad przestrzeganiem instrukcji kancelaryjnej,

e) tworzenia organizacyjnych i materialno-technicznych warunków działalności Urzędu Miasta,

f) wprowadzania rozwiązań usprawniających organizację pracy Urzędu Miasta,

g) rozstrzygania sporów kompetencyjnych pomiędzy wydziałami, delegaturami 
i samodzielnymi komórkami organizacyjnymi Urzędu Miasta oraz  jednostkami organizacyjnymi miasta,

h) nadzoru nad organizacją obsługi systemu świadczeń rodzinnych;

2) obsługi organizacyjnej i technicznej sesji Rady Miejskiej w zakresie przypisanym Prezydentowi Miasta i Urzędowi Miasta Łodzi, organizowania i obsługi posiedzeń Kolegium Prezydenta Miasta, wdrażania uchwał Rady Miejskiej oraz zarządzeń Prezydenta Miasta;

3) rozwiązywania w imieniu Prezydenta Miasta jako kierownika Urzędu Miasta stosunku pracy oraz zmiany dotychczasowych warunków pracy i płacy - 
z wyjątkiem osób, których stosunek pracy nawiązuje się na podstawie powołania 
i mianowania;

4) sprawowania w imieniu Prezydenta Miasta nadzoru nad zadaniami realizowanymi przez:

a) Wydział Organizacji, Kadr i Świadczeń Rodzinnych,

b) Wydział Obsługi Administracyjnej. 

§ 7. Skarbnik Miasta Łodzi Krzysztof MĄCZKOWSKI prowadzi sprawy w zakresie:

1) inicjowania i realizacji polityki finansowej miasta;

2) nadzoru i kontroli przy planowaniu i wykonywaniu budżetu oraz sprawozdawczości budżetowej;

3) orzecznictwa, kontroli i egzekucji w zakresie spraw podatkowych, realizacji zadań dotyczących opłaty skarbowej oraz windykacji należności orzeczonych sądownie 
na rzecz miasta;

4) określania sposobu prowadzenia ewidencji księgowej i organizowania gospodarki finansowej miasta oraz wykonywania budżetu;

5) nadzoru nad ewidencją finansowo-księgową;

6) kontrasygnowania czynności prawnych mogących spowodować powstanie zobowiązań pieniężnych dla miasta - osobiście bądź za pośrednictwem upoważnionych osób;

7) opiniowania decyzji wywołujących skutki finansowe dla budżetu miasta;

8) wykonywania innych obowiązków wynikających z ustawy o finansach publicznych;

9) nadzoru nad zadaniami realizowanymi przez:

a) Wydział Finansowy,

b) Wydział Księgowości.

§ 8. Wiceprezydenci Miasta, Sekretarz Miasta i Skarbnik Miasta:

1) inicjują i przedkładają Prezydentowi Miasta projekty kompleksowych rozwiązań problemów funkcjonowania oraz rozwoju miasta, koordynują działalność komórek organizacyjnych Urzędu Miasta oraz jednostek organizacyjnych miasta;

2) wyznaczają kierunki i cele działalności dyrektorom wydziałów Urzędu Miasta 
oraz kierownikom jednostek organizacyjnych miasta, zgodnie z unormowaniami wynikającymi z aktów prawnych organów miasta;

3) podejmują - w formach przewidzianych prawem - działania wobec (lub z udziałem) kierowników jednostek organizacyjnych miasta, instytucji, stowarzyszeń - właściwych dla rozwiązania określonego problemu oraz organizują współdziałanie 
z inspekcjami, z partiami politycznymi, organizacjami pozarządowymi, środowiskami obywatelskimi, związkami zawodowymi i środkami masowego przekazu;

4) współpracują z doradcami i pełnomocnikami Prezydenta Miasta.

§ 9. Wiceprezydenci Miasta, Sekretarz Miasta i Skarbnik Miasta współpracują ze sobą 
w wykonywaniu powierzonych zadań.

§ 10. 1. W czasie nieobecności lub niemożności pełnienia obowiązków przez Prezydenta Miasta, jego zadania i obowiązki wykonuje Wiceprezydent Miasta Włodzimierz Tomaszewski. 

2. W czasie nieobecności lub niemożności pełnienia obowiązków przez Wiceprezydenta Miasta:

1) Włodzimierza Tomaszewskiego - jego zadania i obowiązki wykonuje Wiceprezydent Miasta Karol Chądzyński;

2) Karola Chądzyńskiego - jego zadania i obowiązki wykonuje Wiceprezydent Miasta Mirosław Orzechowski;

3) Mirosława Orzechowskiego jego zadania i obowiązki wykonuje Wiceprezydent Miasta Marek Michalik;

4) Marka Michalika - jego zadania i obowiązki wykonuje Wiceprezydent Miasta  Włodzimierz Tomaszewski.

3. W czasie nieobecności lub niemożności pełnienia obowiązków przez osoby wymienione w ust. 1 i 2 - ich zadania i obowiązki wykonuje Sekretarz Miasta.

§ 11. W czasie nieobecności lub niemożności pełnienia obowiązków przez Sekretarza Miasta - jego zadania i obowiązki wykonuje Dyrektor Wydziału Organizacji, Kadr i Świadczeń Rodzinnych bądź wyznaczony zastępca Dyrektora Wydziału, z wyjątkiem spraw określonych w § 10 ust. 3.

§ 12. W czasie nieobecności lub niemożności pełnienia obowiązków przez Skarbnika Miasta - jego zadania i obowiązki wykonuje Dyrektor Wydziału Finansowego bądź wyznaczony zastępca Dyrektora Wydziału. 

§ 13. Traci moc zarządzenie Nr 1056/IV/03 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 31 października 2003 r. w sprawie ustalenia zakresu spraw prowadzonych przez Prezydenta Miasta 
oraz powierzonych Wiceprezydentom Miasta, Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi Miasta, zmienione zarządzeniami Prezydenta Miasta Łodzi: Nr 1262/IV/03 z dnia 
30 grudnia 2003 r., Nr 1401/IV/04 z dnia 8 marca 2004 r., Nr 1800/IV/04 z dnia 
1 lipca 2004 r., Nr 2332/IV/04 z dnia 30 grudnia 2004 r., Nr 2385/IV/05 z dnia 
26 stycznia 2005 r. i Nr 2502/IV/05 z dnia 10 marca 2005 r.

§ 14. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.

 PREZYDENT MIASTA

 Jerzy KROPIWNICKI

