                                             

     ZARZĄDZENIE  Nr 3173/IV/05

 PREZYDENTA MIASTA ŁODZI 

                                                   z dnia 2 września 2005 r.
w sprawie powołania Jednostki Realizującej Projekt objęty dofinansowaniem Unii Europejskiej w ramach Funduszu Spójności.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153. poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568 oraz z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203)

zarządzam, co następuje:

§ 1.
Powołuję Jednostkę Realizującą Projekt „Wodociągi i oczyszczalnia ścieków 
w Łodzi II” Nr 2004/PL/16/C/PE/010 objęty dofinansowaniem Unii Europejskiej w ramach Funduszu Spójności, której skrót brzmi: „JRP-II”. 

§ 2.
Struktura organizacyjna „JRP-II” stanowi załącznik Nr 1 do zarządzenia.

§ 3.
Zakres zadań „JRP-II” stanowi załącznik Nr 2 do zarządzenia.

§ 4.
Finansowanie zadań „JRP-II” pokrywane będzie w całości z budżetu Miasta Łodzi.

§ 5.
Wykonanie zarządzenia powierzam Włodzimierzowi Tomaszewskiemu, Wiceprezydentowi Miasta Łodzi, Pełnomocnikowi ds. Realizacji Projektu „Wodociągi 
i oczyszczalnia ścieków w Łodzi II” Nr 2004/PL/16/C/PE/010.

§ 6.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.

wz. PREZYDENTA MIASTA

Włodzimierz TOMASZEWSKI

Wiceprezydent Miasta

załącznik Nr 1  

do zarządzenia Nr 3173/IV/05

                                                                                                            







   Prezydenta Miasta Łodzi

                                                                                                             







   z dnia 2 września 2005 r.
Urząd Miasta
Zarządzanie
„JRP-II”

Łodzi
Struktura organizacyjna „JRP-II” - schemat zarządzania projektem

współfinansowanym z Funduszu Spójności
Załącznik I, 08. 2005 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA „JRP-II” dla projektu:

„Wodociągi i oczyszczalnia ścieków w Łodzi II” Nr 2004/PL/16/C/PE/010.




                                                                                                                                                        

Załącznik Nr 2
do zarządzenia Nr 3173/IV/05

Prezydenta Miasta Łodzi

z dnia 2 września 2005 r.
Urząd 
Miasta 
Łodzi
Zarządzanie
„JRP-II”


Zakres zadań „JRP-II”
Załącznik II



08.2005

Zakres zadań „JRP-II”
dla projektu współfinansowanego z Funduszu Spójności

„Wodociągi i oczyszczalnia ścieków w Łodzi II”
Nr 2004/PL/16/C/PE/010



Spis treści:

1. Definicje; 

2. Cel i zadania „JRP-II”;

3. Zakres zadań Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu;

4. Zakres zadań Zastępcy Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu;

5. Zakres zadań Kierownika „JRP-II”;

6. Zakres zadań Działu Organizacyjno – Prawnego („JRP-II/O”);

7. Zakres zadań Działu Finansowego („JRP-II/F”);

8. Zakres zadań Głównego Księgowego;

9. Zakres zadań Działu Technicznego („JRP-II/T”);

10.
Wykaz zadań dla Projektu „Wodociągi i oczyszczalnia ścieków w Łodzi II” 
Nr 2004/PL/16/C/PE/010.

1. Definicje.

1)
Środki z Funduszu Spójności – środki finansowe pochodzące z Unii Europejskiej na mocy rozporządzenia Rady Wspólnot Europejskich nr 1164/94/WE z dnia 16 maja 1994 r. ustanawiającego Fundusz Spójności, nie podlegające zwrotowi, przeznaczone na dofinansowanie zadań własnych Beneficjenta, związane z realizacją Projektu, pozyskane przez Rzeczpospolitą Polską na podstawie Decyzji Komisji Europejskiej o dofinansowanie Projektu ze środków Funduszu Spójności;    

2)
SUZ – (Sectoral Authorising Officer) – Sektorowy Urzędnik Zatwierdzający, powołany 
w Instytucji Pośredniczącej I szczebla (w Ministerstwie Środowiska), nadzorujący skuteczność i prawidłowość zarządzania i wdrażania Funduszu Spójności w sektorze środowiska;

3)
Pełnomocnik ds. Realizacji Projektu - powołany przez Beneficjenta, zatwierdzony przez SUZ, odpowiedzialny za prawidłową realizację dofinansowanego Projektu; 

4)
JRP-II  – Jednostka Realizująca Projekt powołana przez Beneficjenta;

5)
Instytucja Zarządzająca – instytucja wyznaczona w celu zarządzania i koordynacji Funduszu Spójności w Polsce oraz przygotowania i nadzorowania realizacji Strategii Wykorzystania Funduszu Spójności. Rolę Instytucji Zarządzającej pełni Minister Gospodarki i Pracy;

6)
Instytucja Pośrednicząca – podmiot, któremu Instytucja Zarządzająca delegowała część swoich zadań. W przypadku Funduszu Spójności, w sektorze środowiska Instytucjami Pośredniczącymi są: Minister Środowiska  jako Instytucja Pośrednicząca I szczebla, Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej jako Instytucja Pośrednicząca II szczebla i Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej jako Instytucja Pośrednicząca III szczebla;   

7)
Beneficjent – organizacja lub samorząd lokalny, który osiąga korzyści dzięki realizacji Projektu;

8)
Inżynier - Podmiot wybrany w drodze przetargu do obsługi inwestycyjnej, działający na rzecz Beneficjenta;

9)
Koordynator – osoba odpowiedzialna za koordynowanie i kierowanie pracami poszczególnych działów Jednostki Realizującej Projekt. 

2. Cel i zadania „JRP-II” 

„JRP-II” zajmuje się realizacją Projektu – „Wodociągi i oczyszczalnia ścieków w Łodzi II”,

zwanym dalej Projektem, 

wdrażanym zgodnie z:


1)
Decyzją Komisji Wspólnot Europejskich z dnia 17.12.2004 r. w sprawie przyznania pomocy w ramach Funduszu Spójności dla Projektu „Wodociągi i oczyszczalnia ścieków w Łodzi II” Nr 2004/PL/16/C/PE/010;

2)
Rozporządzeniem Rady nr 1164/94/WE z dnia 16 maja 1994 r. ustanawiającym Fundusz  Spójności;

3)
Rozporządzeniem Rady nr 1264/99/WE z dnia 21 czerwca 1999 r. zmieniającym Rozporządzenie nr 1164/94/WE ustanawiające Fundusz Spójności;
4)
Rozporządzeniem Rady nr 1265/99/WE z dnia 21 czerwca 1999 r. zmieniającym załącznik II do Rozporządzenia nr 1164/94/WE ustanawiającego Fundusz Spójności;

5)
Strategią Wykorzystania Funduszu Spójności na lata 2004-2006;

6)
Umową Finansowania dotyczącą wdrażania Projektu „Wodociągi i oczyszczalnia ścieków w Łodzi II”, zawartą pomiędzy Ministerstwem Finansów a Ministerstwem Środowiska;

7)
Porozumieniem w sprawie przygotowania i wdrażania projektów współfinansowanych 
z  Funduszu Spójności pomiędzy Ministrem Środowiska a Narodowym Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej;

8)
warunkami kontraktowymi FIDIC;

9)
prawem polskim.  

3.
Zakres zadań Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu. 


Zakres zadań Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu określony został w zarządzeniu Nr 2845a/IV/05 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 15 czerwca 2005 r. w sprawie ustanowienia Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu „Wodociągi i oczyszczalnia ścieków w Łodzi II” 
Nr 2004/PL/16/C/PE/010.

4. Zakres zadań Zastępcy Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu.
 

Zastępca Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu wykonuje zadania Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu, zgodnie z udzielonymi przez niego upoważnieniami. 

5. Zakres zadań Kierownika „JRP-II”:

1)
prawidłowa realizacja Projektu – w szczególności zarządzanie administracyjne, finansowe i techniczne;

2)
monitorowanie realizacji Projektu;

3)
nadzorowanie i koordynowanie pracy zespołów wchodzących w skład „JRP-II” tj.:

a) Działu Organizacyjno – Prawnego („JRP-II/O”);

b) Działu Finansowego („JRP-II/F”);

c) Działu Technicznego („JRP-II/T”);

4)
przygotowywanie (i ich aktualizacja): Harmonogramu Realizacji Projektu, Planu Płatności, i Harmonogramu Rzeczowo-Finansowego;

5)
organizacja prac dotyczących przygotowania dokumentacji przetargowych dla wszystkich przetargów założonych w Harmonogramie Realizacji Projektu;

6)
zapewnienie organizacji i udział w naradach koordynacyjnych w toku realizacji Projektu;

7)
zapewnienie warunków pracy dla kontroli wewnętrznych, zewnętrznych i audytów;

8) zatwierdzanie korespondencji i dokumentów przygotowywanych w „JRP-II”; 

9)
niezwłoczne informowanie Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu o nieprawidłowościach 
i zagrożeniach w realizacji Projektu;

10) wykonywanie wszelkich innych czynności wynikających z realizacji Projektu poleconych przez Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu bądź przez Zastępcę Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu.


6. Zakres zadań Działu Organizacyjno-Prawnego („JRP-II/O”):
1)
ścisła współpraca z Inżynierem w kierunkach: sprawowania właściwego nadzoru nad realizacją poszczególnych Umów z Wykonawcami, Harmonogramu Realizacji Projektu, Planu Płatności i Harmonogramu Rzeczowo – Finansowego w szczególności w zakresie ich terminowego ukończenia oraz osiągnięcia efektów rzeczowych i ekologicznych Projektu; 

2)
terminowe przygotowywanie dla Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu miesięcznych raportów z realizacji Projektu;

3) terminowe przygotowywanie dla Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu raportów 
z postępów realizacji Projektu na Komitet Monitorujący na podstawie danych przekazywanych z Działu Finansowego („JRP-II/F”) i Działu Technicznego („JRP-II/T”);

4) sporządzenie i aktualizacja Harmonogramu Realizacji Projektu w ścisłej współpracy 
z Inżynierem oraz uzgadnianie go z Instytucją Pośredniczącą II szczebla;

5) opracowywanie niezbędnych instrukcji i procedur wdrażania Projektu a następnie przedkładanie do zatwierdzenia Pełnomocnikowi ds. Realizacji Projektu;     

6) przygotowywanie dokumentów przetargowych niezbędnych do wyłonienia wykonawców poszczególnych zadań zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych;

7) weryfikacja dokumentów przetargowych z wyjątkiem części technicznych oraz współpraca z Instytucją Pośredniczącą II szczebla w trakcie przygotowywania przetargów i realizacji Umów z Wykonawcami;

8) organizacja narad koordynacyjnych w ramach „JRP-II”;  

9) prowadzenie działań promujących przewidzianych w ramach Projektu zgodnie 
z wymogami określonymi w Rozporządzeniu Komisji Wspólnot Europejskich nr 621/2004 z dnia 1 kwietnia 2004 r. oraz „Wytycznymi do prowadzenia działań informacyjnych 
i promujących dotyczących przedsięwzięć Funduszu Spójności” opracowanymi przez Ministerstwo Gospodarki i Pracy z czerwca 2005 r.;

10) przechowywanie całości dokumentacji związanej z finansowym i technicznym zarządzaniem Projektem oraz dokumentacji związanej z procedurami udzielania zamówień oraz Umowami z Wykonawcami przez okres co najmniej 3 lat następujących po roku, 
w którym nastąpiło przekazanie ostatniej transzy środków z Funduszu Spójności Beneficjentowi;

11) zapewnienie wglądu w realizację Projektu w każdej jej fazie, przedstawicielom Instytucji Pośredniczącej II szczebla, Komisji Europejskiej, SUZ, w celu przeprowadzenia działań kontrolnych oraz innym organom kontrolnym upoważnionym do tego zgodnie 
z przepisami prawa polskiego;

12) przygotowywanie dla Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu wszelkich niezbędnych informacji związanych z realizacją Projektu;

13) nadzór nad zachowaniem zgodności dokumentów z przepisami i procedurami Unii Europejskiej oraz prawem polskim, w tym także przygotowywanie analiz prawnych;

14)  przygotowywanie pism w sprawach wymagających interpretacji przepisów i procedur Unii Europejskiej. 

7. Zakres zadań Działu Finansowego („JRP-II/F”).

1)
otwarcie oddzielnego oprocentowanego rachunku bankowego Projektu, z którego będą realizowane płatności i inne operacje finansowe dla pokrycia kosztów kwalifikowanych Projektu, z wydzielonymi subkontami dla środków z Funduszu Spójności (w euro), odsetek od środków z Funduszu Spójności (w euro) oraz dla pozostałych źródeł finansowania wydatków kwalifikowanych ( według właściwej waluty);

2)
prowadzenie rachunkowości Projektu zgodnie z wymogami określonymi w Umowie Finansowania i Umowie o dofinansowanie Projektu, dotyczącymi w szczególności prowadzenia systemu księgowania dwuwalutowego, rejestrującego wszystkie operacje finansowe na rachunku bankowym Beneficjenta, dotyczące środków z Funduszu Spójności oraz środków z pozostałych źródeł finansowania;

3) czuwanie nad zachowaniem ciągłości finansowania Projektu oraz terminowej realizacji płatności, jak również pokrycia wszelkich wydatków i kosztów prac dodatkowych, wynikłych w procesie realizacji Projektu, niezbędnych do ich ukończenia;

4) sporządzanie i aktualizacja Planu Płatności w ścisłej współpracy z Inżynierem oraz terminowe przekazywanie go do Działu Organizacyjno – Prawnego („JRP-II/O”);

5) przechowywanie całości dokumentacji związanej z finansowym zarządzaniem Projektem przez okres co najmniej trzech lat następujących po roku, w którym nastąpiło przekazanie ostatniej transzy środków z Funduszu Spójności Beneficjentowi;

6) dokonywanie weryfikacji formalno-rachunkowej faktur oraz dokumentów związanych 
z zawartymi umowami;

7)
przekazywanie do Działu Organizacyjno – Prawnego („JRP-II/O”) danych umożliwiających terminowe przygotowywanie wszelkich wymaganych raportów, w tym Raportu z postępu realizacji Projektu na Komitet Monitorujący;

8)
ścisła współpraca z Inżynierem w kierunku sprawowania właściwego nadzoru nad realizacją finansową Umów z Wykonawcami zgodnie z zapisami odpowiednich umów 
i Planem Płatności, w szczególności w zakresie ich terminowego ukończenia oraz pełnego i właściwego wykorzystania przekazanych środków;

9) zorganizowanie i sfinansowanie przeprowadzenia kontroli finansowej Projektu przez niezależną posiadającą odpowiednie uprawnienia firmę audytorską w cyklu rocznym po upływie każdego roku obrachunkowego, poczynając od audytu za rok, w którym Beneficjent opłacił pierwszą fakturę na pokrycie wydatków kwalifikowanych Projektu;

10) zapewnienie wglądu w realizację finansową Projektu w każdej jego fazie, przedstawicielom Instytucji Pośredniczącej II szczebla, Komisji Europejskiej, SUZ w celu przeprowadzenia działań kontrolnych oraz innym organom kontrolnym upoważnionym do tego zgodnie z przepisami prawa polskiego;

11) przygotowywanie wniosków o dokonanie płatności w terminach wynikających z Planu Płatności, Harmonogramu Realizacji Projektu i Harmonogramu Rzeczowo-Finansowego oraz wniosków o przekazanie środków z pożyczek płatniczych z Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;  

12) przeprowadzenie działań zmierzających do ustanowienia zabezpieczenia prawidłowego wykorzystania przekazanych i nierozliczonych środków z Funduszu Spójności;

13) przygotowywanie dla Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu wszelkich niezbędnych informacji związanych z realizacją finansową Projektu; 

14) wykonywanie innych zadań wynikających z finansowej realizacji Projektu.

8. Zakres zadań Głównego Księgowego:

1)
uczestniczenie w tworzeniu wniosków o dofinansowanie w celu dostosowania do nich planów finansowych;

2)
przygotowywanie dokumentacji opisującej zasady rachunkowości uwzględniającej dwuwalutowość ewidencji oraz konieczność wyodrębnienia operacji dofinansowanych środkami unijnymi;

3)
opracowanie zasad opisujących zasady sprawozdawczości, zabezpieczenia 
i archiwizowania dokumentacji;

4)
dokonywanie bieżącej kontroli spójności wykonywanych planów finansowych 
i rzeczowych Projektu;

5)
sprawowanie kontroli następnej w zakresie zgodności dokonywanych wydatków z planami finansowymi i rzeczowymi Projektu;

6)
uczestniczenie w sporządzaniu sprawozdawczości zgodnej z dokumentacją Projektu oraz ewidencją finansowo – księgową;

7)
żądanie, w trakcie realizacji Projektu, właściwego udokumentowania kontroli pod względem celowości, gospodarności i zgodności z ustalonymi harmonogramami dokonywanych wydatków.


9. Zakres zadań Działu Technicznego („JRP-II/T”):

1)
czuwanie nad prawidłową realizacją Projektu, odpowiednie zarządzanie techniczne Projektem oraz monitorowanie jego realizacji w ścisłej współpracy z Inżynierem; 

2)
sporządzanie i aktualizacja Harmonogramu Realizacji Projektu w ścisłej współpracy 
z Inżynierem oraz jego terminowe przekazywanie do Działu Organizacyjno – Prawnego       („JRP-II/O”);

3)
przygotowywanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia na wybór wykonawców poszczególnych zadań;

4)
przekazywanie do Działu Organizacyjno – Prawnego („JRP-II/O”) danych umożliwiających terminowe przygotowywanie wszelkich wymaganych raportów, w tym Raportu z realizacji Projektu na Komitet Monitorujący; 

5) zlecanie projektów budowlanych dla zadań objętych Projektem wraz ze wszystkimi opiniami, uzgodnieniami i zezwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa polskiego oraz zapewnianie i przedkładanie wykonawcom dokumentacji projektowych w zakresie ustalonym w podpisanych umowach;

6) ścisła współpraca z Inżynierem w kierunku sprawowania właściwego nadzoru nad rzeczową realizacją Umów z Wykonawcami zgodnie z zapisami odpowiednich umów, polskim prawem budowlanym, Harmonogramem Realizacji Projektu, w szczególności 
w zakresie ich terminowego ukończenia oraz osiągnięcia efektów rzeczowych 
i ekologicznych Projektu;

7)
nadzór i udział w przeprowadzanych próbach rozruchowych, rozruchach i odbiorach cząstkowych i końcowych części lub całości zadań wchodzących w skład Projektu;

8)
zapewnienie wglądu w realizację techniczną Projektu w każdej jego fazie, przedstawicielom Instytucji Pośredniczącej II szczebla, Komisji Europejskiej, SUZ w celu przeprowadzenia działań kontrolnych oraz innym organom kontrolnym upoważnionym do tego zgodnie z przepisami prawa polskiego;

9)
przygotowywanie dla Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu wszelkich niezbędnych informacji związanych z realizacją techniczną Projektu;

10)
wykonywanie innych czynności wynikających z realizacji Projektu.     
 


10.
Wykaz zadań dla Projektu „Wodociągi i oczyszczalnia ścieków w Łodzi II” 
Nr 2004/PL/16/C/PE/010.

Zadanie nr 1 -
Modernizacja na GOŚ – ŁAM;

Zadanie nr 2 -
Modernizacja systemu zasilania Łodzi w wodę;

Zadanie nr 3 -
Modernizacja dystrybucyjnej sieci wodociągowo – kanalizacyjnej w Łodzi;

Zadanie nr 4 -
Modernizacja kanalizacji deszczowej w Łodzi;

Zadanie nr 5 -
Modernizacja kanalizacji ogólnospławnej w Łodzi;

Zadanie nr 6 -
Modernizacja infrastruktury wodociągowo – kanalizacyjnej  
w Al. Włókniarzy w Łodzi;

Zadanie nr 7 -
Rozbudowa sieci wodociągowo – kanalizacyjnej w strefie zurbanizowanej Łodzi dla dzielnic Bałuty i Widzew;

Zadanie nr 8 -
Rozbudowa sieci wodociągowo – kanalizacyjnej w strefie zurbanizowanej Łodzi dla dzielnic Górna i Polesie;

Zadanie nr 9 -
Pomoc przy wdrażaniu;

Zadanie nr 10 -
Inżynier.

Pełnomocnik ds. Realizacji Projektu 


Włodzimierz Tomaszewski





5.       Janina Żelichowska   


Projekt 006 i 013


Sekretariat


Wydziału Gospodarki Komunalnej





4. 	Hieronim Salamon


Wydział Gospodarki Komunalnej 


specjalista ds. przetargów





 5.          Wojciech Wawryn


                  Projekt 013


Wydział Gospodarki komunalnej





6.                Łukasz Michalak


Projekt 013


Wydział Gospodarki Komunalnej








5. 	Marzena Świątek


zadania:  5, 9, 10








3. 	Rafał Kłapot


zadania: 2, 3, 4, 6





2.	Wacław Grzywacz, Krystyna Kos


zadanie: 1, 











4.    vacat 





3. 	Marcin Janicki


Wydział Gospodarki Komunalnej


zadania: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10





2.	Halina Nadrowska - Główny Księgowy


Wydział Gospodarki Komunalnej





 3. 	Anna Jóźwiak


Wydział Gospodarki Komunalnej 


zadania: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10





 2.   Radca Prawny: Urszula Wojciechowska


Biuro Prawne UMŁ





1. 	KOORDYNATOR: vacat


Wydział Finansowy





1.	KOORDYNATOR: vacat


Wydział Gospodarki Komunalnej





1.  KOORDYNATOR


vacat











„JRP-II/T”  


Dział Techniczny





„JRP-II/F” 


Dział Finansowy





„JRP-II/O” 


Dział Organizacyjno - Prawny 








Kierownik „JRP-II”


         Halina Tobiańska





Wydz. Gospod. Komun.





 ZWiK oraz GOŚ-Łódź Spółki z o.o.





1.  KOORDYNATOR ze strony ZWiK


Kazimierz Filipiak


KOORDYNATOR ze strony GOŚ-Łódź


Roman Majcherczak











6. 	Paweł Wiktorski


zadania: 7, 8








5. 	Janina Żelichowska - sekretariat


Wydział Gospodarki Komunalnej








2.  Żanetta Majcherczak-Skorupa, Radosław Kamiński – GOŚ-Łódź, Spółka z o.o.


zadanie: 1, 9, 10 





4. 	vacat


zadania: 2, 3, 4, 6








7. 	vacat


zadania: 7, 8








3. Michał Przepałkowski, Andrzej Szmechtyk


ZWiK, Spółka z o.o.


zadania: 2, 3, 4, 5, 6, 9








4.  Halina Kłosińska-Mozol, Robert Żyndul


ZWiK, Spółka z o.o.


zadania: 7, 8, 10








Z-ca Pełnomocn. ds. Realizacji Projektu


Teresa Woźniak








