ZARZĄDZENIE  Nr 3338/IV/05

PREZYDENTA MIASTA ŁODZI

z dnia 2 listopada 2005 r.

w sprawie zapewnienia prawidłowej realizacji umowy z dnia 28 września 2005 r. nr Z/2.10/II/2.1/45/05/U/9/05 o dofinansowanie projektu „Elektroniczny obieg dokumentów dla mieszkańców” nr Z/2.10/II/2.1/45/05, w ramach Priorytetu 2 -Wzmocnienie rozwoju zasobów ludzkich w regionach (z wyłączeniem Działania 2.5 - Promocja Przedsiębiorczości) Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, zawartej pomiędzy Wojewódzkim Urzędem Pracy w Łodzi a Miastem Łódź. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, 
poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759 oraz z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457) w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, 
Nr 200, poz. 1688 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz.1568 oraz z 2004 r. Nr 102, 
poz. 1055 i Nr 167, poz. 1759).

zarządzam, co następuje:

§ 1.1. Wyznaczam Biuro ds. Elektronicznego Urzędu w Urzędzie Miasta Łodzi jako komórkę organizacyjną odpowiedzialną za realizację Projektu Nr Z/2.10/II/2.1/45/05 „Elektroniczny obieg dokumentów dla mieszkańców”, dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, zgodnie z umową nr Z/2.10/II/2.1/45/05/U/9/05 z dnia 28 września 2005 r. zawartą pomiędzy Wojewódzkim Urzędem Pracy w Łodzi a Miastem Łódź, zwanego dalej Projektem.

2. Udzielam Panu Arturowi Prasalowi, Kierownikowi Biura ds. Elektronicznego Urzędu w Urzędzie Miasta Łodzi, pełnomocnictwa do reprezentowania Miasta Łodzi jako beneficjenta Projektu.

§ 2.1. Wyznaczam Pana Grzegorza Grabowskiego, Głównego Specjalistę w Biurze 
ds. Elektronicznego Urzędu w Urzędzie Miasta Łodzi, na Kierownika Projektu.

2. Zobowiązuję Kierownika Projektu do prawidłowej i terminowej realizacji umowy, o której mowa w § 1 ust. 1.

3. W czasie nieobecności lub nie możności pełnienia obowiązków przez Kierownika Projektu, jego zadania wykonuje Kierownik Biura ds. Elektronicznego Urzędu w Urzędzie Miasta Łodzi.

§ 3.1. W strukturze Biura ds. Elektronicznego Urzędu, powołuję zespół realizujący Projekt w składzie: Pani Jolanta Rybińska – Główny Specjalista, Pani Małgorzata Ciurapska – Inspektor oraz Pani Katarzyna Włodarczyk - Podinspektor.

2. Do zadań zespołu, o którym mowa w ust. 1, należy prawidłowa 
i terminowa realizacja Projektu, w tym przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji Wdrażającej wymienionych poniżej dokumentów:

1) harmonogramów płatności na dwa kolejne kwartały;

2) prognozy wydatków na bieżący rok budżetowy oraz na rok następny;

3) sprawozdań okresowych, rocznych oraz końcowego z realizacji Projektu;

4) wniosków beneficjenta o płatność;

5) informacji na temat przeprowadzonych przetargów i zawartych umów 
w ramach realizacji Projektu oraz kwot i oszczędności powstałych 
w odniesieniu do wniosku aplikacyjnego;

6) innych dokumentów i informacji dotyczących realizacji Projektu, wymaganych w umowie o dofinansowanie.

§ 4.1 Wyznaczam Wydział Księgowości Urzędu Miasta Łodzi jako komórkę organizacyjną odpowiedzialną za obsługę Projektu, tj. prowadzenie odrębnej ewidencji księgowej kosztów związanych z realizacją Projektu oraz regulowanie płatności z rachunku bankowego nr 74 1520 0008 0000 2091 2000 0031, założonego w GETIN Bank S.A 
w Katowicach, II Oddział w Łodzi, na potrzeby Projektu.

2. Funkcję Głównego Księgowego Projektu powierzam Pani Sylwii Gortat, Kierownikowi Oddziału Księgowości Funduszy Europejskich w Wydziale Księgowości Urzędu Miasta Łodzi.

3. Wydział Finansowy Urzędu Miasta Łodzi jest zobowiązany do zapewnienia 
na rachunku bankowym środków finansowych, umożliwiających terminową realizację płatności faktur stanowiących koszty Projektu.

4. Dysponentem środków finansowych w ramach realizacji Projektu jest Kierownik Biura ds. Elektronicznego Urzędu w Urzędzie Miasta Łodzi.

§ 5. Wyznaczam Biuro Partnerstwa i Funduszy Urzędu Miasta Łodzi jako odpowiedzialne za monitoring Projektu.

§ 6. Upoważniam pracowników Urzędu Miasta Łodzi, wymienionych 
w załączniku do niniejszego zarządzenia, do sporządzania, podpisywania i potwierdzania za zgodność z oryginałem, dokumentów związanych z realizacją Projektu w ustalonym zakresie.

§ 7. Wykonanie zarządzenia powierzam Kierownikowi Biura ds. Elektronicznego Urzędu w Urzędzie Miasta Łodzi, Dyrektorowi Wydziału Księgowości Urzędu Miasta Łodzi, Dyrektorowi Wydziału Finansowego Urzędu Miasta Łodzi oraz Dyrektorowi Biura Partnerstwa i Funduszy Urzędu Miasta Łodzi.

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania

w z. PREZYDENTA MIASTA

Włodzimierz TOMASZEWSKI


Wiceprezydent Miasta

Załącznik

do zarządzenia  Nr 3338/IV/05

Prezydenta Miasta Łodzi

z dnia 2 listopada 2005 r.

Imię i nazwisko
Funkcja w UMŁ
Upoważnienie do czynności

Włodzimierz Tomaszewski
Wiceprezydent Miasta
Podpisywanie: wniosków o płatność,  sprawozdań okresowych, rocznych 
i końcowych z realizacji projektu, tabeli finansowej IV 
ze sprawozdania z realizacji projektu

Artur Prasal
Kierownik Biura 
ds. Elektronicznego Urzędu
Sporządzanie i podpisywanie: wniosków o płatność,  sprawozdań okresowych, rocznych 
i końcowych z realizacji projektu, tabeli finansowej IV, ze sprawozdania 
z realizacji projektu, harmonogramów płatności, prognoz wydatków na rok bieżący i kolejny rok budżetowy, dowodów księgowych pod względem merytorycznym, pism ogólnych, podpisywanie i potwierdzanie za zgodność z oryginałem protokołów odbioru

Jolanta Rybińska
Główny Specjalista 
w Biurze 
ds. Elektronicznego Urzędu
Sporządzanie i podpisywanie: wniosków o płatność,  sprawozdań okresowych, rocznych 
i końcowych z realizacji projektu, tabeli finansowej IV, ze sprawozdania 
z realizacji projektu, harmonogramów płatności, prognoz wydatków na rok bieżący i kolejny rok budżetowy, dowodów księgowych pod względem merytorycznym, pism ogólnych, podpisywanie i potwierdzanie za zgodność z oryginałem protokołów odbioru

Małgorzata Ciurapska
Inspektor 
w Biurze 
ds. Elektronicznego Urzędu
Sporządzanie i podpisywanie: sprawozdań okresowych, rocznych i końcowych z realizacji projektu, tabeli finansowej IV, ze sprawozdania 

z realizacji projektu, harmonogramów płatności, prognoz wydatków na rok bieżący i kolejny rok budżetowy, dowodów księgowych pod względem merytorycznym, pism ogólnych, podpisywanie i potwierdzanie za zgodność z oryginałem protokołów odbioru, sporządzanie wniosków o płatność

Grzegorz Grabowski
Główny Specjalista 


w Biurze 


ds. Elektronicznego Urzędu,

 Kierownik Projektu
Sporządzanie: sprawozdań okresowych, rocznych 

i końcowych 
z realizacji projektu, tabeli finansowej IV, ze sprawozdania 

z realizacji projektu, harmonogramów płatności, prognoz wydatków na rok bieżący 
i kolejny rok budżetowy, potwierdzanie za zgodność z oryginałem protokołów odbioru

Krzysztof Mączkowski
Skarbnik Miasta
Podpisywanie: harmonogramów płatności, prognozy wydatków na rok bieżący i kolejny rok budżetowy, kontrasygnata tabel finansowych 
ze sprawozdania z realizacji projektu

Grzegorz Słodki
p.o. Dyrektora 
Wydziału Finansowego
Podpisywanie: harmonogramów płatności, prognozy wydatków na rok bieżący i kolejny rok budżetowy, kontrasygnata tabel finansowych 
ze sprawozdania z realizacji projektu

Jacek Zieliński
Dyrektor 
Biura Partnerstwa 
i Funduszy
Parafowanie tabeli finansowej IV 
ze sprawozdania 
z realizacji projektu

Zdzisława Bajor
Dyrektor 
Wydziału Księgowości
Potwierdzenie za zgodność 
z oryginałem faktur, dowodów księgowych, wyciągów bankowych 
i przelewów bankowych

Iwona Pietrzak
Zastępca Dyrektora
Wydziału Księgowości
Potwierdzenie za zgodność 
z oryginałem faktur, dowodów księgowych, wyciągów bankowych 
i przelewów bankowych

Sylwia Gortat
Kierownik Oddziału 
Księgowości Funduszy Europejskich Wydziału Księgowości
Potwierdzenie za zgodność 
z oryginałem faktur, dowodów księgowych, wyciągów bankowych 
i przelewów bankowych

Anna Michalska
Kierownik Oddziału Księgowości Kosztów 
i Wydatków Wydziału Księgowości
Podpisywanie pod względem formalno-rachunkowym list płac, druku ZUS P DRA i deklaracji miesięcznej zaliczki od dokonanych wypłat PIT 4 oraz potwierdzanie za zgodność z oryginałem wyciągów bankowych i przelewów potwierdzających te operacje

Małgorzata Sztuka
Podinspektor w Oddziale Księgowości Funduszy Europejskich Wydziału Księgowości
Podpisywanie pod względem formalno-rachunkowym dowodów księgowych

Agnieszka Stańczak
Inspektor w Oddziale Księgowości Funduszy Europejskich Wydziału Księgowości
Podpisywanie pod względem formalno-rachunkowym dowodów księgowych

