ZARZADZENIE Nr3101 /VII11/20
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia 7F S‘i\\jcx.f)wb 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury planowania i sprawozdawczosci
z realizacji zadan jednostek pomocniczych Miasta Y.odzi — osiedli”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 12 pkt 2, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) oraz § 9 pkt 1
uchwaly Nr LXII/1319/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 maja 2013 r. w sprawie zasad
przyznawania $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zadan jednostek
pomocniczych Miasta Lodzi — osiedli, zmienionej uchwalami Rady Miejskiej w Lodzi:
Nr LXXIX/1642/14 z dnia 15 stycznia 2014 r., Nr XC/1886/14 z dnia 3 lipca 2014 r.,
Nr I11/56/18 z dnia 27 grudnia 2018 r. i Nr XVII/706/19 z dnia 11 grudnia 2019 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Procedur¢ planowania i sprawozdawczosci z realizacji zadan
jednostek pomocniczych Miasta Lodzi-osiedli”, stanowigcg zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Biura ds. Partycypacji Spoteczne;j
w Departamencie Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Lodzi oraz kierownikom wlasciwych
komorek organizacyjnych Urz¢du Miasta L.odzi i miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 6645/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 sierpnia
2017 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury planowania, kontroli i sprawozdawczosci
z realizacji zadan jednostek pomocniczych Miasta f.odzi — osiedli”, zmienione zarzadzeniem
Nr 8165/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 5 kwietnia 2018 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

\PREZYDENT MIASTA

K

{

.~ Hanna ZDANOWSKA

- ',,



Zalgcznik
do zarzadzenia Nr 3107 /VIII/20
Prezydenta Miasta L.odzi

z dniaQ} s-]jc,z,m’o, 2020 r.

Procedura planowania i sprawozdawczosci z realizacji zadan jednostek pomocniczych
Miasta Y.odzi - osiedli.

Rozdzial 1
Postanowienia ogé6lne

§ 1. Ilekro¢ w Procedurze planowania i sprawozdawczosci z realizacji zadan jednostek

pomocniczych Miasta L.odzi — osiedli, zwanej dalej Procedurg jest mowa o:

1) Biurze — nalezy przez to rozumie¢ Biuro ds. Partycypacji Spolecznej w Departamencie
Polityki Spotecznej Urzgdu Miasta Fodzi;

2) Realizatorze — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi
albo miejskie jednostki organizacyjne, realizujace zadania przekazane przez jednostki
pomocnicze Miasta Lodzi — osiedla;

3) Wydziale Budzetu — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Budzetu w Departamencie
Finanséw Publicznych Urzedu Miasta fLodzi;

4) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Lodzi,

5) jednostce pomocniczej lub osiedlu — nalezy przez to rozumie¢ jednostki pomocnicze
Miasta F.odzi — osiedla;

6) Radzie Osiedla lub Zarzadzie Osiedla — nalezy przez to rozumie¢ Organy Osiedla;

7) planie finansowym — nalezy przez to rozumie¢ plan finansowy osiedla;

8) roku planowania — nalezy przez to rozumie¢ rok poprzedzajacy rok planowanego budzetu
Miasta Lodzi;

9) roku realizacji zadania — nalezy przez to rozumie¢ rok realizacji zadania w ramach
uchwalonego budzetu Miasta Lodzi.

§ 2. Jednostki pomocnicze planuja zadania, o ktéorych mowa, w § 2 uchwaly
Nr LXII/1319/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 maja 2013 r. w sprawie zasad
przyznawania $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadan jednostek
pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli, zmienionej uchwatami Rady Miejskiej w Lodzi:
Nr LXXIX/1642/14 z dnia 15 stycznia 2014 r., Nr XC/1886/14 z dnia 3 lipca 2014 r.,
Nr I1I/56/18 z dnia 27 grudnia 2018 r. i Nr XVII/706/19 z dnia 11 grudnia 2019 r., w roku
poprzedzajagcym rok ich realizacji w ramach ogélnych kwot $rodkéw przeznaczonych na
realizacje tych zadan, przy zastosowaniu przepiséw uchwaty Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j,
zmieniong uchwalg Nr XXXI1/852/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 6 lipca 2016 r., uchwaty
Nr LII/1155/01 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 10 stycznia 2001 r. w sprawie ustanowienia
zasad przyznawania diet oraz zwrotu kosztéw przejazdow lokalnych czlonkom organow
jednostek pomocniczych miasta Lodzi — osiedli oraz zarzadzenia Nr 6529/VII/17 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw obowigzujgcych
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta f.odzi oraz projektu uchwaty
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Miasta f.odzi.



§ 3. 1. W zakresie procedury planowania i sprawozdawczosci z realizacji zadan jednostek
pomocniczych do Rady Osiedla nalezy podejmowanie uchwal w sprawach:
1) przyjecia materiatow planistycznych;

2) przyjecia projektu planu finansowego;
3) przyjecia planu finansowego;
4) przyjecia planu finansowego po zmianach.

2. Materialy planistyczne, projekt planu finansowego, plan finansowy oraz plan
finansowy po zmianach stanowig zatgczniki do uchwat Rady Osiedla podjetych w tych
sprawach.

3. Materialy planistyczne, projekt planu finansowego, plan finansowy oraz plan
finansowy po zmianach stanowigce zalgczniki do uchwat Rady Osiedla wymagaja podpisu
Przewodniczgcego Rady Osiedla lub jego zastepcy oraz Dyrektora Biura.

Rozdzial 2
Planowanie zadan

§ 4. Jednostki pomocnicze planujg zadania na jak najwcze$niejszym etapie.
Planowanie zadan winno mie¢ charakter konkretny, szczegdtowy i realny tzn. wybrany cel
(zadanie) powinien by¢ osiggalny w aktualnych warunkach i okreslonym czasie.
Przed zaplanowaniem zadania na kolejny rok budzetowy nalezy zgromadzi¢ wazne
dla zadania dane i informacje.

§ 5. 1. Biuro przekazuje obowigzujgce w procesie przygotowania projektu uchwaly
budzetowej Miasta Lodzi oraz uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej materiaty
planistyczne jednostkom pomocniczym do 3 sierpnia roku planowania.

2. Rady osiedli na podstawie corocznie wydawanego przez Prezydenta Miasta Lodzi
zarzadzenia w sprawie okreslenia wzoréw materialéw planistycznych niezbgdnych
do opracowania projektu budzetu Miasta Lodzi przekazuja do 16 sierpnia roku planowania
do Biura, materiaty planistyczne na realizacj¢ zadan.

3. Przed podjeciem uchwaty w sprawie materiatéw planistycznych, o ktérych mowa
w ust. 2 Rada Osiedla uwzglednia, po uzgodnieniu z Biurem dane obejmujace:

1) przedmiot zamdwienia;

2) orientacyjng (planowang) warto$¢ zadania;

3) przewidywany termin realizacji w ujgciu kwartalnym lub miesigcznym;
4) realizatora zadania.

4. Zadania, wraz z informacjg zawierajgcg dane, o ktérych mowa w ust. 3, sg uymowane
w materiatach planistycznych.

5. Formularz materiatéw planistycznych stanowi zatgcznik Nr 1 do Procedury.

6. Biuro do 31 sierpnia roku planowania sklada do Skarbnika zweryfikowane
materialy planistyczne, o ktéorych mowa w ust. 1.

§ 6. 1. Rady Osiedli opracowuja do 10 grudnia roku planowania projekty planow
finansowych, w ktorych ujmujg zadania.

2. Przed podjeciem uchwaly w sprawie projektu planu finansowego, Rada Osiedla
uzgadnia z Biurem dane obejmujace:
1) przedmiot zamdwienia;
2) orientacyjng (planowang) warto$¢ zadania;
3) przewidywany termin realizacji w ujgciu kwartalnym lub miesigcznym;
4) realizatora zadania.



3. Zadania, wraz z informacjg zawierajacg dane, o ktérych mowa w ust. 2 sg ujmowane
w projektach planéw finansowych.
4. Formularz projektu planu finansowego stanowi zatgcznik Nr 2 do Procedury.

§ 7. 1. Pracownik Biura na podstawie materialéw planistycznych, projektéw planow
finansowych 1 informacji od Rad Osiedli i Zarzadéw Osiedli, ustala rodzaj zamowienia
wedlug podzialu na roboty budowlane, dostawy lub ustugi dla zadan, zgodnie z danymi,
0 ktérych mowa w § 5 ust. 31 4 oraz § 6 ust. 2 i 3 Biuro wprowadza do swojego planu
zamoéwien  publicznych  dane  zamowien — dotyczacych  zadan  zgloszonych
1 realizowanych przez jednostki pomocnicze.

2. Plan zamoéwien publicznych Urzedu Miasta Lodzi jest podstawa do realizacji
zamowien zgloszonych przez jednostki pomocnicze.

§ 8. Rady osiedli w terminie 21 dni od dnia podj¢cia przez Rade Miejska w Lodzi
uchwaty budzetowej podejmujg uchwalty w sprawie przyjecia planow finansowych Osiedla
zgodnie z kwotami przyjetymi w uchwale budzetowe;.

§ 9. 1. Przed podj¢ciem uchwaty w sprawie planu finansowego Rada Osiedla uzgadnia
z Biurem dane obejmujace:
1) przedmiot zamdwienia;
2) orientacyjng (planowang) warto$¢ zadania;
3) przewidywany termin realizacji w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym;
4) realizatora zadania.

2. Zadania, wraz z informacjg zawierajacg dane, o ktérych w ust. 1, s3 ujmowane
w planach finansowych.

3. Formularz planu finansowego stanowi zatgcznik Nr 3 do Procedury.

§ 10. Plany finansowe jednostek pomocniczych podlegaja zatwierdzeniu przez
Prezydenta Miasta Lodzi.

Rozdzial 3
Wydatkowanie Srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadan jednostek
pomocniczych wymagajacych stosowania przepiséw o zaméwieniach publicznych
i przepisow wewnetrznych dotyczacych udzielania zaméwien publicznych
obowiazujacych w Urzedzie Miasta L.odzi i zmiany zadan przyjetych do realizacji

§ 11. 1. Wydatkowanie $rodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadan musi pozostawac
w szczegbélnosci w zgodzie z ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
przepisami o finansach publicznych i zamdwieniach publicznych oraz obowigzujacymi
w Urzgdzie Miasta Lodzi przepisami wewnetrznymi dotyczacymi udzielania zamowien
publicznych.

2. Realizacja wydatkow przebiega¢ winna w sposdb celowy, oszczedny
i umozliwiajagcy terminowg realizacj¢ zadan, zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649 i 2020).

§ 12. 1. Kazda zmiana zadan ujetych w planie finansowym wymaga uchwaly Rady
Osiedla w sprawie zmiany w planie finansowym.
2. Formularz planu finansowego po zmianach stanowi zatacznik Nr 4 do Procedury.



§ 13. 1. Rada osiedla przekazujac do realizacji zadanie realizatorom, po uzgodnieniu
z Biurem, podejmuje uchwate w sprawie zmiany w planie finansowym osiedla obejmujaca:

1) przedmiot i krétki opis zadania;
2) orientacyjng (planowang) warto$¢ zadania;
3) przewidywany termin realizacji w ujgciu kwartalnym lub miesigcznym;
4) realizatora zadania.

2. Uchwala, o ktorej mowa w ust. 1 moze by¢ podjeta dopiero po zatwierdzeniu planu
finansowego przez Prezydenta Miasta Lodzi, najpézniej na 3 miesigce przed terminem
realizacji zadania.

3. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w zadaniu przyjetym do realizacji,
Realizator zadania dokonuje uzgodnien z jednostka pomocniczg i Biurem.

§ 14. 1. Zarzad Osiedla uzgadnia z Biurem projekt uchwaly Rady Osiedla okreslajace;:
1) przedmiot zamowienia wraz z krétkim opisem, stanowigcy zatacznik do uchwaty;
2) miejsce realizacji zamowienia;
3) termin realizacji zamowienia (godzina, dzien, miesigc i rok);

2. Pracownik Biura sporzadza opis przedmiotu zamdwienia na podstawie danych
zawartych w projekcie uchwaly, o ktérych mowa w ust. 1. Opis przedmiotu zamowienia
akceptuje Przewodniczgcy Zarzadu Osiedla.

3. Po zatwierdzeniu planu finansowego Rada Osiedla podejmuje uchwale zgodng
z danymi uzyskanymi na podstawie uzgodnien, o ktorych mowa w ust. 1 i przekazuje jg do
Biura najp6zniej na 3 miesigce przed terminem realizacji zadania.

§ 15. Przekazanie uchwaly po terminie bgdz uchwaly niezgodnej z ustaleniami,
o ktérych mowa w § 14 ust. 1 skutkowaé bedzie brakiem realizacji zadania.

Rozdzial 4
Sprawozdanie z realizacji zadan

§ 16. 1. Realizator zadan:

1) informuje na kazdym etapie realizacji zadan jednostke pomocniczg oraz Biuro
o zagrozeniach dotyczacych realizacji zadan oraz o powstatych w trakcie realizacji zadan
oszczednosciach;

2) przedstawia Biuru sprawozdanie rzeczowo-finansowe dotyczace stanu realizacji zadan
W systemie miesi¢cznym.

2. Formularz sprawozdania ze stanu realizacji zadan, stanowi zatgcznik Nr 5
do Procedury.

3. Terminarz procedury planowania, kontroli i sprawozdawczos$ci z realizacji zadan
jednostek pomocniczych Miasta ¥.odzi — osiedli, stanowi zatgcznik Nr 6 do Procedury.



Materialy Planistyczne OSiedla .. ccosesrsivessosssovscconsennesonsons

(nazwa jednostki pomocniczej Miasta Y.odzi - osiedla) na rok

(]

L

--------------

Zalacznik Nr 1
do Procedury

Nazwa i numer jednostki podrzednej 0| o B
Rozdzial 7] 5]o]9]s Lo
 Nazwa i numer zadania e ]
Zadanienr.................... S DR10 A S, 5000 5 5 e ST T s R TR AT R S TR i S D e s
Dziat | Rozdzial §§ Tres¢ Gmina | Powiat | Ogélem
1 2 3 4 ) 6 7

Wydatki zadania nr

750

75095

3030 | Diety dla cztonké6w organéw jednostek pomocniczych
art. biurowe
Zakup art. na
potrzeby rady art. spozywcze
osiedla
np. woda mineralna
Np. Olimpiade przedszkolng
Zakup art. na Ronkyisy
imprezy
Np. Mikotajki
4210 Np. Wydzig{ Edukacji
Np. Olimpiade przedszkolna
Srodki przekazane gp: V&l/(ydzm} Edukacji - Dzien
do komorek s
organizacyjnych Np. Wydziat Edukacji - Konkursy
UML Np. Wydziat Zdrowia i Spraw
Spotecznych - Olimpiade
przedszkolna
Zakup biletow MPK
Srodki do rozdysponowania
4260 | Zakup energii
4270 | Zakup ustug remontowych
Zaidup ustug ne sktadowe czynszu, abonament
4300 potrzeby Rady

Zakup ustug na

Np. Dzien Seniora




imprezy Np. Spotkanie optatkowe

Srodki przekazane do wydziatéw UML

Srodki do rozdysponowania

L6dz, dnia

4360 | Zakup ustug telekomunikacyjnych
4400 | Optaty czynszowe
Ogélem

pieczatka i podpis
Przewodniczacego Rady
Osiedla

pieczatka i podpis
Dyrektora Biura

Zalgcznik
do materialow
planistycznych




NATOK i.ocrin
Wykaz zadan
Planowany/ Termin
przewidywany Realizator kwartalny/miesigczny

§ Nazwa zadania koszt zadania realizacji zdania

1 2 3 4 5
4210
4300

Ogolem

Przewodniczacy Rady Osiedla



Zatacznik Nr 2
do Procedury

Projekt Planu Finansowego Osiedla ................c.ccoooonarok c.ooeeenennnnnn,

:

 Nazwa i numer jednostli nadrzednej T
Nazwa i numer jednostldpodrzednej | 0 | 0 | 0 | 0O L x
Rosdzit [ 7]sJofJe]s] = |
Zadanienr.................... PUOSIEANC! s sisiewivissiaieasommbaasmnmms sipe hioalsrawsssistesss s sl ysssa svnstect nsh im0 Bucein
Dziat | Rozdziat §§ Tres¢ Gmina | Powiat | Ogétem
1 2 3 4 5 6 7

Wydatki zadania nr

3030 |Diety dla cztonkéw organéw jednostek pomocniczych

art. biurowe
Zakup art. na
potrzeby rady art. spozywcze
osiedla
woda mineralna
Np. Olimpiada przedszkolakéw
Zakup i Np. Konkursy
imprezy
Np. Mikotajki
4210 Np. Wydzial Edukacji. - Olimpiada
przedszkolna
$rodki przekazane Np_. Wydziat Edukacji - Dzien
do komorek Dziecka
750 75095 organizacyjnych Np. Wydziat Edukacji - Konkursy
UML

Np. Wydziat Zdrowia i Spraw
Spotecznych - Olimpiada
przedszkolna

Zakup biletéw MPK

Srodki do rozdysponowania

4260 | Zakup energii

4270 | Zakup ustug remontowych

Zakup ustug na
potrzeby rady sktadowe czynszu, abonament
osiedla
4300 o ]
Zakup ushug na Np. Dzien Seniora
aprezy Np. Spotkanie optatkowe




Srodki przekazane do Wydziatlow UML

Srodki do rozdysponowania

4360 | Zakup ustug telekomunikacyjnych

4400 | Oplaty czynszowe

Ogélem

pieczatka i podpis
Przewodniczacego Rady
Osiedla

Kwoty w projekcie planu finansowego osiedla sa zgodne
z projektem budzetu miasta Lodzina .......... rok

pieczatka i podpis
Dyrektora Biura

Lodz, dnia ...................



Zalacznik

do projektu planu
OBeda. .o vrobis vres
B 0K S e
Wykaz zadan
: Planqwany/ Realizator Term:m y
§ Nazwa zadania przewidywany ; kwartalny/miesigczny
koszt Zadania realizacji zdania
1 2 3 4 5
4210
4300

Ogélem

Przewodniczacy Rady Osiedla



Zalagcznik Nr 3
do Procedury

Plan Finansowy Osiedla............c.ceveviviivivevcnnnnnnen.. NA TOK ...

g

T | ; {
 Nerwainmumerjednostiipodrzednej [ 0 [ 0] 0] O] |
Nazwainumerzadania _ s W
LOGBNIE NF voisvsonvvasprarsi e ADBIOE . s et sibian s smban s s a T s el e w5 e
Dziat | Rozdziat §§ Tres¢ Gmina | Powiat | Ogétem
1 2 3 4 5 6 7

Wydatki zadania nr

3030 | Diety dla cztonkéw organéw jednostek pomocniczych
art. biurowe
Zakup art. na
potrzeby rady art. spozywcze
osiedla
woda mineralna
Np. Olimpiada przedszkolakow
Zakup St A Np. Konkursy
imprezy
Np. Mikotajki
4210 Np. Wydziat Edukacji. - Olimpiada
przedszkolna
$rodki przekazane Np: V\]/(ydzm} Edukacji - Dzien
do komorek Dziecka
750 75095 organizacyjnych Np. Wydziat Edukacji - Konkursy
I Np. Wydziat Zdrowia i Spraw
Spotecznych - Olimpiada
przedszkolna
Zakup biletow MPK
Srodki do rozdysponowania
4260 | Zakup energii
4270 | Zakup ustug remontowych
Zakup ustug na
potrzeby rady sktadowe czynszu, abonament
osiedla
4300 1z ;
Zakup ustug na Np. Dzien Seniora
et e Np. Spotkanie optatkowe




Srodki przekazane do Wydzialéw UML

Srodki do rozdysponowania

4360 | Zakup ustug telekomunikacyjnych

4400 | Optaty czynszowe

Ogélem

pieczatka i podpis
Przewodniczacego Rady
Osiedla
Kwoty w planie finansowym osiedla sa zgodne
zuchwala Nr ................ Rady Miejskiej w Lodzi z dnia .......... w sprawie uchwalenia budzetu miasta Lodzi
D8 o 5om oms inrs rok
pieczatka i podpis
Dyrektora Biura

Lodz, dnia ...................



Zatacznik
do planu finansowego

Osiedla...........
narok ........
Wykaz zadan
Planowany/ Termin
przewidywany Realizator kwartalny/miesigczny
§ Nazwa zadania koszt zadania realizacji zdania
1 2 3 4 5
4210
4300

Ogolem

Przewodniczacy Rady Osiedla



Zatacznik Nr 4
do Procedury

Plan Finansowy Osiedla ............ccocoveevviiiiieiiiieeenanee... po zmianach na rok

iNazﬁabbinmnerjgmgﬂdpodnedn;ju T L 0 0 0 3 i
Rozdzial 7] s 9 | s . ‘
Dziat | Rozdziat §§ Tresé Gmina | Powiat | Ogétem
1 2 3 4 ] 6 7

Wydatki zadania nr

3030 | Diety dla cztonkéw organéw jednostek pomocniczych

art. biurowe

Zakup art. na

potrzeby rady art. spozywcze

osiedla
woda mineralna
Np. Olimpiada przedszkolakéw

Zakup ar. Np. Konkursy

imprezy
Np. Mikotajki

4210 Np. Wydziat Edukacji - Olimpiada

przedszkolna.

Srodki przekazane Np: V&l’(ydzm% Edukacji - Dzien

do komoérek Dziecka

750 75095 organizacyjnych Np. Wydziat Edukacji - Konkursy

UME Np. Wydziat Zdrowia i Spraw
Spotecznych - Olimpiada
przedszkolna

Zakup biletéw MPK

Srodki do rozdysponowania

4260 | Zakup energii

4270 | Zakup ustug remontowych

Zakup ustug na
potrzeby rady skfadowe czynszu, abonament
osiedla
4300
Zakup ustug na Np. Dzien Seniora
imprezy Np. Spotkanie optatkowe




Srodki przekazane do Wydziatow UML

Srodki do rozdysponowania

4360 | Zakup ustug telekomunikacyjnych

4400 | Optaty czynszowe

Ogélem

pieczatka i podpis
Przewodniczacego Rady
Osiedla
Kwoty w planie finansowym osiedla po zmianach sg zgodne
z zarzadzeniem Nr .......... ..... Prezydenta Miasta Lodzi zdnia ........................ w sprawie zatwierdzenia planow
finansowych jednostek pomocniczych miasta Lodzi — osiedlina .......... rok
pieczatka i podpis
Dyrektora Biura

Lodz, dnia ...l



Zatacznik do planu
finansowego po zmianach
Osiedla..............

narok ..............
Wykaz zadan
Planowany/ Termin
§ przewidywany Realizator kwartalny/miesigczny
Nazwa zadania koszt zadania realizacji zdania

1 2 3 4 5
4210
4300

Ogoélem

Przewodniczacy Rady Osiedla



Zalacznik Nr 5

do Procedury

Sprawozdanie realizacji zadan przekazanych do realizacji
AT TR OTIRIUIE, | 1: () o || | GRS pp
Naswl Uchwala wl{:;::za Wykonanie
Jednostka zakres Ragy Wysokosé St Z Zeni Frayeernn :zuzz kopi: SRURRIN
¢ Nazwa i danl Osiedla Nr § i:& 0 ?.n dngro onse zagrozenia faktu hll)b! zgodnie z zal.
F i e s ol Fealiane] [ dutycanes realizacji Uwagi/Oszczed AL do uchwaly
1Aste LOCH - | Zadinis A z dnia... Ieatteacls s TR JARE zadania/mozliwo$é L)
osiedle (tytul zadania (zl) iei +
uchwaty) zt %
1 2 3 4 k) 6 7 8 9 10 11 12 13
1.
2.
3.
4,
5.
6.

(nazwa Realizatora)

Data, pieczg¢ i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Realizatora




Zatacznik Nr 6
do Procedury

Terminarz procedury planowania, Kkontroli i sprawozdawczo$ci z realizacji zadan
jednostek pomocniczych Miasta Y.odzi - osiedli.

CzynnoSci przewidziane w procedurze Termin realizacji

Planowanie zadan (zgodnie z trybem i terminarzem procedury budzetowej)

Podstawowe zasady planowania

Jednostki  pomocnicze  planuja  zadania na  jak
najwczesniejszym etapie tj. przed terminami planowania
zadan, okre$lonymi w niniejszej Procedurze.

Podstawg planowania zadan moga by¢ s$rodki finansowe
przyznane jednostkom pomocniczym w poprzednim roku
budzetowym.

Rok planowania zadan

Przekazanie przez Biuro poszczegélnym jednostkom
pomocniczym,  otrzymanychz  Wydzialu ~ Budzetu, | do 3  sierpnia  roku
materialéw planistycznych do projektu budzetu Miasta na | planowania.

kolejny rok.

1. Sporzadzenie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi -
osiedla, na podstawie corocznie wydawanego przez
Prezydenta Miasta L.odzi zarzadzenia w sprawie okreslenia
wzordw materialow planistycznych niezbgdnych do
opracowania  projektu  budzetu =~ Miasta  Lodzi,
z uwzglednieniem zasad zawartych w § 4 uchwaly Nr
LXII/1319/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 maja
2013 r. w sprawie zasad przyznawania S$rodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje¢ zadan jednostek
pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli (z pdézn. zm.),
materiatéw planistycznych dotyczacych planowanych do
realizacji zadan .

2. Jednostki pomocnicze Miasta Lodzi — osiedla skladajg | do 16 sierpnia roku
opracowane materialy planistyczne do Biura. planowania.




Zlozenie przez Biuro do Skarbnika Miasta Fodzi
zweryfikowanych materiatow planistycznych sporzadzonych
przez jednostki pomocnicze Miasta L.odzi — osiedla

do 31 sierpnia roku

planowania.

Na podstawie materialéw planistycznych, projektow planow
finansowych i informacji od rad i zarzadow osiedli, ustala
rodzaj zamoéwienia wedlug podzialu na roboty budowlane,
dostawy lub wustugi dla zadan, zgodnie z danymi,
o ktorych mowa w § 5 ust. 314, § 6 ust. 2 i 3 Biuro
wprowadza do swojego planu zamowien publicznych dane
zamoOwien dotyczacych zadan zgloszonych i realizowanych
przez jednostki pomocnicze.

Plan zaméwien publicznych Urzedu Miasta FLodzi jest
podstawag do realizacji zamowien zgloszonych przez
jednostki pomocnicze.

do 15 pazdziernika roku
planowania.

Opracowanie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi -
osiedla projektow planéw finansowych w zakresie
wydatkéw przewidzianych na realizacje zadan.

do 10 grudnia roku

planowania.

Rok realizacji zadan

Przyjecie przez jednostki pomocnicze Miasta L.odzi — osiedla
planéw finansowych osiedli.

w ciggu 21 dni od daty
podjecia przez Rade¢
Miejska w Lodzi uchwaly
budzetowej.

Zatwierdzenie przez Prezydenta Miasta Lodzi, w formie
zarzadzenia, plandw finansowych jednostek pomocniczych.

po przekazaniu przez
jednostki pomocnicze
Miasta Yodzi — osiedla
uchwalonych planéw
finansowych.

I

Sprawozdawczo$§¢ z realizacji zadan

powstatych w trakcie realizacji zadania oszcz¢dnos$ciach

Informacja o zagrozeniach dotyczacych realizacji zadania oraz o

Na kazdym etapie
realizacji zadania

rzeczowo-finansowego dotyczgcego stanu realizacji zadania.

Przedlozenie przez Realizatora zadania Biuru sprawozdania

W systemie
miesi¢cznym po
przyjeciu przez
Realizatora
zadania do
realizacji.




