
ZARZr\DZENIE Nr3101 NIIII20 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 
z dnia ~i $1jaf)UL 2020 r. 

w sprawie wprowadzenia "Procedury planowania i sprawozdawczosci 
z realizacji zadan jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli". 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorz,!dzie gminnym (Dz. U z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) oraz § 9 pkt 1 
uchwaly N r LXIII1319113 Rady Miej skiej w Lodzi z dnia 16 maj a 2013 r. w sprawie zasad 
przyznawania srodk6w finansowych przeznaczonych na realizacj y zadan j ednostek 
pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli, zmienionej uchwalami Rady Miejskiej w Lodzi: 
Nr LXXIX/1642114 z dnia 15 stycznia 2014 r., Nr XCI1886/14 z dnia 3 lipca 2014 r., 
Nr IIII56/18 z dnia 27 grudnia 2018 r. i Nr XVII/706/19 z dnia 11 grudnia 2019 r. 

zarz~dzam, co nastC(puje: 

§ 1. Wprowadzam "Procedury planowania i sprawozdawczosci z realizacji zadan 
jednostek pomocniczych Miasta Lodzi-osiedli", stanowi,!c,! zal'!cznik do zarz,!dzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz,!dzenia powierzam Dyrektorowi Biura ds. Partycypacji Spolecznej 
w Departamencie Polityki Spolecznej Urzydu Miasta Lodzi oraz kierownikom wlasciwych 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi i miejskichjednostek organizacyjnych. 

§ 3. Traci moc zarz,!dzenie Nr 6645NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 sierpnia 
2017 r. w sprawie wprowadzenia "Procedury planowania, kontroli i sprawozdawczosci 
z realizacji zadan jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli", zmienione zarz,!dzeniem 
Nr 8165NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 5 kwietnia 2018 r. 

§ 4. Zarz,!dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Zal'!cznik 
do zarz,!dzenia Nr3101 NIII/20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia2f 5~jCL()f~ 2020 r. 

Procedura planowania i sprawozdawczosci z realizacji zadan jednostek pomocniczych 
Miasta Lodzi - osiedli. 

Rozdziall 
Postanowienia ogolne 

§ 1. Ilekroc w Procedurze planowania i sprawozdawczosci z realizacji zadan jednostek 
pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli, zwanej dalej Procedur,!jest mowa 0: 
1) Biurze - nalezy przez to rozumiec Biuro ds. Partycypacji Spolecznej w Departamencie 

Polityki Spolecznej Urzydu Miasta Lodzi; 
2) Realizatorze - nalezy przez to rozumiec kom6rki organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi 

alba miejskie jednostki organizacyjne, realizuj,!ce zadania przekazane przez jednostki 
pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla; 

3) Wydziale Budzetu - nalezy przez to rozumiec Wydzial Budzetu w Departamencie 
Finans6w Publicznych Urzydu Miasta Lodzi; 

4) Skarbniku - nalezy przez to rozumiec Skarbnika Miasta Lodzi; 
5) jednostce pomocniczej lub osiedlu - nalezy przez to rozumiec jednostki pomocnicze 

Miasta Lodzi - osiedla; 
6) Radzie Osiedla lub Zarz,!dzie Osiedla - nalezy przez to rozumiec Organy Osiedla; 
7) planie finansowym - nalezy przez to rozumiec plan finansowy osiedla; 
8) roku planowania - nalezy przez to rozumiec rok poprzedzaj '!cy rok planowanego budzetu 

Miasta Lodzi; 
9) roku realizacji zadania - nalezy przez to rozumiec rok realizacji zadania w ramach 

uchwalonego budzetu Miasta Lodzi. 

§ 2. Jednostki pomocnicze planuj,! zadania, 0 kt6rych mowa, w § 2 uchwaly 
Nr LXII/1319/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 maja 2013 r. w sprawie zasad 
przyznawania srodk6w finansowych przeznaczonych na realizacjy zadan jednostek 
pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli, zmienionej uchwalami Rady Miejskiej w Lodzi: 
Nr LXXIXl1642/14 z dnia 15 stycznia 2014 r., Nr XC/1886/14 z dnia 3 lipca 2014 r., 
Nr 111/56/18 z dnia 27 grudnia 2018 r. i Nr XVII/706/19 z dnia 11 grudnia 2019 r., w roku 
poprzedzaj,!cym rok ich realizacji w ramach og6lnych kwot srodk6w przeznaczonych na 
realizacjy tych zadan, przy zastosowaniu przepis6w uchwaly Nr XCII1608/1 0 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, 
zmienion,! uchwal,! Nr XXX1I/852/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 6 lipca 2016 r., uchwaly 
Nr LII/1155/01 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 10 stycznia 2001 r. w sprawie ustanowienia 
zasad przyznawania diet oraz zwrotu koszt6w przej azd6w lokalnych czlonkom organ6w 
jednostek pomocniczych miasta Lodzi - osiedli oraz zarz,!dzenia Nr 6529/VII/17 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia termin6w obowi,!zuj,!cych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta Lodzi oraz projektu uchwaly 
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Miasta Lodzi. 



§ 3. 1. W zakresie procedury planowania i sprawozdawczosci z realizacji zadan jednostek 
pomocniczych do Rady Osiedla nalezy podejmowanie uchwal w sprawach: 
1) przyj ycia materialow planistycznych; 
2) przyjycia projektu planu finansowego; 
3) przyjycia planu finansowego; 
4) przyjycia planu finansowego po zmianach. 

2. Materialy planistyczne, projekt planu finansowego, plan finansowy oraz plan 
finansowy po zmianach stanowi,! zal'!czniki do uchwal Rady Osiedla podjytych w tych 
sprawach. 

3. Materialy planistyczne, projekt planu finansowego, plan finansowy oraz plan 
finansowy po zmianach stanowi,!ce zal,!czniki do uchwal Rady Osiedla wymagaj,! podpisu 
Przewodnicz,!cego Rady Osiedla lub jego zastypcy oraz Dyrektora Biura. 

Rozdzial2 
Planowanie zadan 

§ 4. Jednostki pomocnicze planuj,! zadania na jak najwczesnteJszym etapie. 
Planowanie zadan winno miee charakter konkretny, szczegolowy i realny tzn. wybrany cel 
(zadanie) powinien bye osi,!galny w aktualnych warunkach i okreslonym czasie. 
Przed zaplanowaniem zadania na kolejny rok budzetowy nalezy zgromadzie wazne 
dla zadania dane i informacje. 

§ 5. 1. Biuro przekazuje obowi,!zuj,!ce w procesie przygotowania projektu uchwaly 
budzetowej Miasta Lodzi oraz uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej materialy 
planistyczne jednostkom pomocniczym do 3 sierpnia roku planowania. 

2. Rady osiedli na podstawie corocznie wydawanego przez Prezydenta Miasta Lodzi 
zarz,!dzenia w sprawie okreslenia wzorow materialow planistycznych niezbydnych 
do opracowania projektu budzetu Miasta Lodzi przekazuj,! do 16 sierpnia roku planowania 
do Biura, materialy planistyczne na realizacjy zadan. 

3. Przed podjyciem uchwaly w sprawie materialow planistycznych, 0 ktorych mowa 
w ust. 2 Rada Osiedla uwzglydnia, po uzgodnieniu z Biurem dane obejmuj,!ce: 
1) przedmiot zamowienia; 
2) orientacyjn,! (planowan'!) wartose zadania; 
3) przewidywany tennin realizacji w ujyciu kwartalnym lub miesiycznym; 
4) realizatora zadania. 

4. Zadania, wraz z infonnacj,! zawieraj,!c,! dane, 0 ktorych mowa w ust. 3, S,! ujmowane 
w materialach planistycznych. 

5. Fonnularz materialow planistycznych stano wi zal,!cznik Nr 1 do Procedury. 
6. Biuro do 31 sierpnia roku planowania sklada do Skarbnika zweryfikowane 

materialy planistyczne, 0 ktorych mowa w ust. 1. 

§ 6. 1. Rady Osiedli opracowuj,! do 10 grudnia roku planowania projekty planow 
finansowych, w ktorych ujmuj,! zadania. 

2. Przed podjyciem uchwaly w sprawie projektu planu finansowego, Rada Osiedla 
uzgadnia z Biurem dane obejmuj,!ce: 
1) przedmiot zamowienia; 
2) orientacyjn,! (planowan'!) wartose zadania; 
3) przewidywany termin realizacji w ujyciu kwartalnym lub miesiycznym; 
4) realizatora zadania. 



3. Zadania, wraz z informacj,! zawieraj,!c,! dane, 0 ktorych mowa w ust. 2 S,! ujmowane 
w projektach planow finansowych. 

4. Formularz projektu planu finansowego stanowi zal'!cznik Nr 2 do Procedury. 

§ 7. 1. Pracownik Biura na podstawie materialow planistycznych, projektow planow 
finansowych i informacji od Rad Osiedli i Zarz'!dow Osiedli, ustala rodzaj zamowienia 
wedlug podzialu na roboty budowlane, dostawy lub uslugi dla zadan, zgodnie z danymi, 
o ktorych mowa w § 5 ust. 3 i 4 oraz § 6 ust. 2 i 3 Biuro wprowadza do swojego planu 
zamOWlen publicznych dane zamOWlen dotycz'!cych zadan zgloszonych 
i realizowanych przez jednostki pomocnicze. 

2. Plan zamowien publicznych Urzydu Miasta Lodzi jest podstaw,! do realizacji 
zamowien zgloszonych przez jednostki pomocnicze. 

§ 8. Rady osiedli w terminie 21 dni od dnia podjycia przez Rady Miejsk,! w Lodzi 
uchwaly budzetowej podejmuj,! uchwaly w sprawie przyjycia planow finansowych Osiedla 
zgodnie z kwotami przyj ytymi w uchwale budzetowej. 

§ 9. 1. Przed podjyciem uchwaly w sprawie planu finansowego Rada Osiedla uzgadnia 
z Biurem dane obejmuj,!ce: 
1) przedmiot zamowienia; 
2) orientacyjn,! (planowan'!) wartosc zadania; 
3) przewidywany termin realizacji w ujyciu kwartalnym lub miesiycznym; 
4) realizatora zadania. 

2. Zadania, wraz z informacj,! zawieraj,!c,! dane, 0 ktorych w ust. 1, s,! uJmowane 
w planach finansowych. 

3. Formularz planu finansowego stanowi zal,!cznik Nr 3 do Procedury. 

§ 10. Plany finansowe jednostek pomocniczych podlegaj,! zatwierdzeniu przez 
Prezydenta Miasta Lodzi. 

Rozdzial3 
Wydatkowanie srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj~ zadaii jednostek 

pomocniczych wymagaj~cych stosowania przepisow 0 zamowieniach puhlicznych 
i przepis6w wewn~trznych dotycz~cych udzielania zam6wieii puhlicznych 

obowi~zuj~cych w Urz~dzie Miasta Lodzi i zmiany zadaii przyj~tych do realizacji 

§ 11. 1. Wydatkowanie srodkow przeznaczonych na realizacjy zadail musi pozostawac 
w szczegolnosci w zgodzie z ustaw'! z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie gminnym, 
przepisami 0 finansach publicznych i zamowieniach publicznych oraz obowi,!zuj,!cymi 
w Urzydzie Miasta Lodzi przepisami wewnytrznymi dotycz,!cymi udzielania zamowien 
publicznych. 

2. Realizacja wydatkow przebiegac winna w sposob celowy, oszczydny 
i umozliwiaj,!cy terminow,! realizacjy zadan, zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649 i 2020). 

§ 12. 1. Kazda zmiana zadail ujytych w planie finansowym wymaga uchwaly Rady 
Osiedla w sprawie zmiany w planie finansowym. 

2. Formularz planu finansowego po zmianach stano wi zal,!cznik Nr 4 do Procedury. 



§ 13. 1. Rada osiedla przekazuj'lc do realizacji zadanie realizatorom, po uzgodnieniu 
z Biurem, podejmuje uchwaly w sprawie zmiany w planie finansowym osiedla obejmuj'lc'l: 
1) przedmiot i kr6tki opis zadania; 
2) orientacyjn'l (planowan'l) wartose zadania; 
3) przewidywany termin realizacji w ujyciu kwartalnym lub miesiycznym; 
4) realizatora zadania. 

2. Uchwala, 0 kt6rej mowa w ust. 1 moze bye podjyta dopiero po zatwierdzeniu planu 
finansowego przez Prezydenta Miasta Lodzi, najpozniej na 3 mieshlce przed terminem 
realizacji zadania. 

3. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w zadaniu przyjytym do realizacji, 
Realizator zadania dokonuje uzgodnien z jednostk'l pomocnicz'l i Biurem. 

§ 14. 1. Zarz'ld Osiedla uzgadnia z Biurem projekt uchwaly Rady Osiedla okreslaj'lcej: 
1) przedmiot zam6wienia wraz z kr6tkim opisem, stanowi'lcy za1'lcznik do uchwaly; 
2) miejsce realizacji zam6wienia; 
3) termin realizacji zam6wienia (godzina, dzien, miesi'lc i rok); 

2. Pracownik Biura sporz'ldza opis przedmiotu zam6wienia na podstawie danych 
zawartych w proj ekcie uchwaly, 0 kt6rych mowa w ust. 1. Opis przedmiotu zam6wienia 
akceptuje Przewodnicz'lcy Zarz'ldu Osiedla. 

3. Po zatwierdzeniu planu finansowego Rada Osiedla podejmuje uchwaly zgodn'l 
z danymi uzyskanymi na podstawie uzgodnien, 0 kt6rych mowa w ust. 1 i przekazuj e j'l do 
Biura najp6zniej na 3 miesi'lce przed terminem realizacji zadania. 

§ 15. Przekazanie uchwaly po terminie b'ldi uchwaly niezgodnej z ustaleniami, 
o kt6rych mowa w § 14 ust. 1 skutkowae bydzie brakiem realizacj i zadania. 

Rozdzial4 
Sprawozdanie z realizacji zadan 

§ 16. 1. Realizator zadan: 
1) informuje na kazdym etapie realizacji zadan jednostky pomocnicz'l oraz Biuro 

o zagrozeniach dotycz'lcych realizacj i zadan oraz 0 powstalych w trakcie realizacj i zadan 
oszczydnosciach; 

2) przedstawia Biuru sprawozdanie rzeczowo-finansowe dotycz'lce stanu realizacji zadan 
w systemie miesiycznym. 

2. Formularz sprawozdania ze stanu realizacji zadan, stanowi za1'lcznik Nr 5 
do Procedury. 

3. Terminarz procedury planowania, kontroli i sprawozdawczosci z realizacji zadan 
jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli, stano wi za1'lcznik Nr 6 do Procedury. 



Dzial 

1 

Zal~cznik N r 1 
do Procedury 

Materialy Planistyczne Osiedla ...................................... . 

(nazwa jednostki pomocniczej Miasta Lodzi - osiedla) na rok ............. . 

Zadanie nr ........ . .. . ........ - Osiedle .... .. ... . . .. . ...... . . . ... .. . . .. . .. .. .. .......... . ................... . .. .. ... . . 

Rozdzial §§ Trese Gmina Powiat 

2 3 4 5 6 

Wydatki zadania nr 

3030 Diety dla czlonk6w organ6w jednostek pomocniczych 

art. biurowe 
Zakup art. na 
potrzeby rady art. spoZywcze 
osiedla 

np. woda mineralna 

Np. Olimpiady przedszkolnC} 

Zakup art. na 
Konkursy 

imprezy 

Np. Mikolajki 

4210 Np. Wydzial Edukacji 
Np. Olimpiady przedszkolnC} 

Srodkiprzekazane Np. Wydzial Edukacji - Dzien 
750 75095 

do kom6rek Dziecka 

organizacyjnych Np. Wydzial Edukacji - Konkursy 
UML Np. Wydzial Zdrowia i Spraw 

Spolecznych - Olimpiady 
przedszkolnC} 

Zakup bilet6w MPK 

Srodki do rozdysponowania 

4260 Zakup energii 

4270 Zakup uslug remontowych 

Zakup uslug na 
skladowe czynszu, abonament 

4300 potrzeby Rady 

Zakup uslug na Np. Dzieil Seniora 

Og6lem 

7 



imprezy I Np. Spotkanie oplatkowe 

Srodki przekazane do wydzial6w UML 

Srodki do rozdysponowania 

4360 Zakup uslug telekomunikacyjnych 

4400 Oplaty czynszowe 

Og61em 

L6dz, dnia .................. . 

piecz'!tka i podpis 
Przewodnicz'!cego Rady 

Osiedla 

piecz<ltka i podpis 
Dyrektora Biura 

Zal,!cznik 
do materia16w 
planistycznych 



Osiedla ............ .. 
na rok ...... .. 

Wk d' 'yl az za an 
Planowanyl Termin 

przewidywany Realizator kwartalny/miesiyczny 
§ N azwa zadania koszt zadania realizacji zdania 
1 2 3 4 5 

4210 
4300 

Og61em 

Przewodnicz'!cy Rady Osiedla 



Zal,!cznik Nr 2 
do Procedury 

Projekt Planu Finansowego Osiedla ........................ na rok .................. . 

Zadanie nr ....... . ............ - Osiedle ........... . ................. .. 
Dzial Rozdzial §§ Trese Gmina Powiat 

1 2 3 4 5 6 

Wydatki zadania nr 

3030 Diety dla czlonk6w organ6w jednostek pomocniczych 

art. biurowe 
Zakup art. na 
potrzeby rady art. spoZywcze 
osiedla 

woda mineralna 

Np. Olimpiada przedszkolak6w 

Zakup art. na 
Np. Konkursy 

imprezy 

Np. Mikolajki 

4210 Np. Wydzial Edukacji. - Olimpiada 
przedszkolna 

Srodkiprzekazane Np. Wydzial Edukacji - Dziefl 

do kom6rek Dziecka 

750 75095 organizacyjnych Np. Wydzial Edukacji - Konkursy 
UML Np. Wydzial Zdrowia i Spraw 

Spolecznych - Olimpiada 
przedszko Ina 

Zakup bilet6w MPK 

Srodki do rozdysponowania 

4260 Zakup energii 

4270 Zakup uslug remontowych 

Zakup uslug na 
potrzeby rady skladowe czynszu, abonament 
osiedla 

4300 
Zakup uslug na Np. Dziefl Seniora 

imprezy Np. Spotkanie oplatkowe 

Og6lem 

7 



4360 

4400 

L6di, dnia .................. . 

Srodki przekazane do WydziaI6w UML 

Srodki do rozdysponowania 

Zakup uslug telekomunikacyjnych 

Oplaty czynszowe 

Og61em 

Kwoty w projekcie planu finansowego osiedla s(! zgodne 
z projektem budzetu miasta Lodzi na .......... rok 

piecz(!tka i podpis 
Przewodnicz(!cego Rady 

Osiedla 

pieczC}tka i podpis 
Dyrektora Biura 



Zal,!cznik 
do projektu planu 
Osiedla ............ . . 
na rok ....... . 

W k d' 'Y az za an 
Planowanyl 

Realizator 
Term in 

§ N azwa zadania przewidywany 
zadania 

kwartalny/miesiyczny 
koszt realizacji zdania 

1 2 3 4 5 
4210 

4300 

Og61em 

Przewodnicz'!cy Rady Osiedla 



Za1'lcznik Nr 3 
do Procedury 

Plan Finansowy Osiedla .......................................... na rok ........... . 
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Zadanie nr .................... - Osiedle ............................. . .......... . ........................ . 
Dzial Rozdzial §§ Trese Gmina Powiat Og6lem 

1 2 3 4 5 6 7 

Wydatki zadaDia Dr 

3030 Diety dla CZlODk6w organ6w jednostek pomocniczych 

art. biurowe 
Zakup art. na 
potrzeby rady art. spoZywcze 
osiedla 

woda mineralna 

Np. Olimpiada przedszkolak6w 

Zakup art. na 
Np. Konkursy 

imprezy 

Np. Mikolajki 

4210 Np. Wydzial Edukacji. - Olimpiada 
przedszkolna 

Srodkiprzekazane Np. Wydzial Edukacji - Dzien 

do kom6rek Dziecka 

750 75095 organizacyjnych Np. Wydzial Edukacji - Konkursy 
UML 

Np. Wydzial Zdrowia i Spraw 
Spolecznych - 01 impiada 
przedszkolna 

Zakup bilet6w MPK 

Srodki do rozdysponowania 

4260 Zakup energii 

4270 Zakup uslug remontowych 

Zakup uslug na 
potrzeby rady skladowe czynszu, abonament 
osiedla 

4300 
Zakup uslug na Np. Dzien Seniora 

imprezy Np. Spotkanie oplatkowe 



4360 

4400 

Srodki przekazane do WydziaI6w UML 

Srodki do rozdysponowania 

Zakup uslug telekomunikacyjnych 

Oplaty czynszowe 

Og61em 

K woty w planie finansowym osiedla s(! zgodne 

piecz(!tka i podpis 
Przewodnicz(!cego Rady 

Osiedla 

z uchwal(! Nr ... . ...... .. . . .. Rady Miejskiej w Lodzi z dnia .......... w sprawie uchwalenia budzetu miasta Lodzi 
na .......... . .... rok 

L6di, dnia .................. . 

pieczC:ltka i podpis 
Dyrektora Biura 



Zal,!cznik 
do planu finansowego 
Osiedla .......... . 
na rok ...... .. 

W k d' 'y azza an 
Planowanyl Term in 

przewidywany Realizator kwartalny/miesiyczny 
§ Nazwa zadania koszt zadania realizacji zdania 

1 2 3 4 5 
4210 

4300 

Og61em 

Przewodnicz(}cy Rady Osiedla 



Zal(!cznik Nr 4 
do Procedury 

Plan Finansowy Osiedla .......................................... po zmianach na rok 

3==f::~1 : i : 1·~·-i11~~~=J_~~:====~ 
IDzW 7 5 0 I 

Dzial Rozdzial §§ Trese Gmina Powiat Og61em 
1 2 3 4 5 6 7 

Wydatki zadania Dr 

3030 Diety dla czlonk6w organ6w jednostek pomocniczych 

art. biurowe 
Zakup art. na 
potrzeby rady art. spoZywcze 
osiedla 

woda mineralna 

Np. Olimpiada przedszkolak6w 

Zakup art. na 
Np. Konkursy 

imprezy 

Np. Mikolajki 

4210 Np. Wydzial Edukacji - Olimpiada 
przedszkolna. 

Srodkiprzekazane Np. Wydzial Edukacji - Dzien 

do kom6rek Dziecka 

750 75095 organizacyjnych Np. Wydzial Edukacji - Konkursy 
UML Np. Wydzial Zdrowia i Spraw 

Spolecznych - Olimpiada 
przedszkolna 

Zakup bilet6w MPK 

Srodki do rozdysponowania 

4260 Zakup energii 

4270 Zakup uslug remontowych 

Zakup uslug na 
potrzeby rady skladowe czynszu, abonament 
osiedla 

4300 
Zakup uslug na Np. Dzieit Seniora 

imprezy Np. Spotkanie oplatkowe 



4360 

4400 

Srodki przekazane do Wydzial6w UML 

Srodki do rozdysponowania 

Zakup uslug telekomunikacyjnych 

Oplaty czynszowe 

Og61em 

K woty w planie finansowym osiedla po zmianach s~ zgodne 

piecz~tka i podpis 
Przewodnicz~cego Rady 

Osiedla 

z zarz~dzeniem Nr ........ . ...... Prezydenta Miasta Lodzi z dnia .. ............... .. ..... w sprawie zatwierdzenia plan6w 
finansowych jednostek pomocniczych miasta Lodzi - osiedli na . . . . ...... rok 

L6dz, dnia .................. . 

pieczl!tka i podpis 
Dyrektora Biura 
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Planowanyl 
przewidywany Realizator 

koszt zadania 

3 4 

Zah:lcznik do planu 
finansowego po zmianach 
Osiedla ............ .. 
na rok ............. . 

Termin 
kwartalny/miesiyczny 

realizacji zdania 

5 



Lp. 

1 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

Sprawozdanie z realizacji zadan przekazanych 
.................................................................... na rok . . ............... . 

Uchwala Nazwa i 
Rady Przyczyna 

Jednostka 
Nazwa i 

zakres 
Osiedla Nr 

Wysokosc Stan Zagroienie 
zagroienia 

Zal,!cznik Nr 5 
do Procedury 

do realizacji 

Wybrany 
Wykonanie 

wykonawca 
zadania 

wrazz kopill zgodnie z zal. 
pomocnicza 

zakres 
zadania po srodk6w na realizacj dotyCZllce 

realizacji Uwagi/Oszczlidnosci 
faktury lub 

do uchwaly 
Miasta Lodzi - zmianach 

.. , 
realizacj~ i realizacji umowy/zlecenia 

zadania z dnia ... zadania/moiliwosc osiedle 
(tytul 

zadania (zl) zadania zadania 
jej usuni~cia 

uchwaly) zl °/. 

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

(nazwa Realtzatora) 

Data, pieczyc i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Realizatora 



Zal~cznik Nr 6 
do Procedury 

Terminarz procedury planowania, kontroli i sprawozdawczosci z realizacji zadan 
jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli. 

Lp. Czynnosci przewidziane w procedurze Termin realizacji 

I Planowaitie zadan (zgodnie z trybem i terminarzem procedury budzetowej) 

1 

Podstawowe zasady planowania 

Jednostki pomocnlcze planuj~ zadania na jak 
najwczesniejszym etapie tj. przed terminami planowania 
zadan, okreslonymi w niniej szej Procedurze. 

Podstaw~ planowania zadan mog~ bye srodki finansowe 
przyznane j ednostkom pomocniczym w poprzednim roku 
budzetowym. 

Rok planowania zadan 

2 Przekazanie przez Biuro poszczeg61nym jednostkom 
pomocnlczym, otrzymanych z Wydzialu Budzetu, do 3 sierpnia roku 
materia16w planistycznych do projektu budzetu Miasta na planowania. 
kolejny rok. 

3 1. Sporz~dzenie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi -
osiedla, na podstawie corocznie wydawanego przez 
Prezydenta Miasta Lodzi zarz~dzenia w sprawie okreslenia 
wzor6w materia16w planistycznych niezbydnych do 
opracowanla proj ektu budzetu Miasta Lodzi, 
z uwzglydnieniem zasad zawartych w § 4 uchwaly Nr 
LXII/1319113 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 maja 
2013 r. w spraWle zasad przyznawanla srodk6w 
finansowych przeznaczonych na realizacj y zadan j ednostek 
pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli (z p6in. zm.), 
materia16w planistycznych dotycz~cych planowanych do 
realizacji zadan . 

2. Jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla skladaj~ do 16 sierpnia roku 
opracowane materialy planistyczne do Biura. planowania. 



4 

5 

6 

Zlozenie przez Biuro do Skarbnika Miasta Lodzi do 31 sierpnia 
zweryfikowanych materia16w planistycznych sporz'ldzonych 

przez j ednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla 

Na podstawie materia16w planistycznych, projekt6w plan6w 
finansowych i informacji od rad i zarz'ld6w osiedli, ustala 
rodzaj zam6wienia wedlug podzialu na roboty budowlane, 
dostawy lub uslugi dla zadaii, zgodnie z danymi, 

planowania. 
roku 

o kt6rych mowa w § 5 ust. 3 i 4, § 6 ust. 2 i 3 Biuro do 15 paidziernika roku 
wprowadza do swojego planu zam6wien publicznych dane planowania. 
zam6wien dotycz'lcych zadaii zgloszonych i realizowanych 
przez jednostki pomocnicze. 
Plan zam6wien publicznych Urzydu Miasta Lodzi jest 
podstaw'l do realizacj i zam6wien zgloszonych przez 
j ednostki pomocnicze. 

Opracowanie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - do 10 grudnia roku 
osiedla projekt6w plan6w finansowych w zakresie 

wydatk6w przewidzianych na realizacj y zadan. 
planowania. 

Rok realizacji zadan 

7 Przyjycie przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla w ci~gu 21 dni od daty 
plan6w finansowych osiedli. podj~cia przez Rad~ 

Miejsk~ w Lodzi uchwaly 
budzetowej. 

8 Zatwierdzenie przez Prezydenta Miasta Lodzi, w formie po przekazaniu przez 

III 

1 

2 

zarz'ldzenia, plan6w finansowych jednostek pomocniczych. jednostki pomocnicze 
Miasta Lodzi - osiedla 
uchwalonych plan6w 
finansowych. 

Sprawozdawczosc z realizacji zadan 

powstalych w trakcie realizacji zadania oszczydnosciach 

Informacj a 0 zagrozeniach dotycz'lcych realizacj i zadania oraz 0 
Na kazdym etapie 
realizacji zadania 

Przedlozenie przez Realizatora zadania Biuru sprawozdania W systemie 
rzeczowo-finansowego dotycz'lcego stanu realizacji zadania. miesi~cznym po 

przyj~ciu przez 
Realizatora 
zadania do 
realizacji. 


