ZARZADZENIE Nr 3106 /VII1/20
PREZYDENTA MIASTA LODZI

zdnia JF stycanuvs 2020 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wspolnego rozliczania podatku od towaréw
i ushug w miejskich jednostkach organizacyjnych i komérkach organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwiagzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571
1 1815), art. 3-19 iart. 22-24 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegélnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw i1 ustlug oraz dokonywania zwrotu s$rodkow publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem s$rodkow pochodzgcych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280),
art. 82 § 1b 1 art. 193a § 1 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22019 r. poz. 900, 924, 1018, 1495, 1520, 1553, 1556, 1649, 1655, 1667, 1751, 1818,
1978, 2020 1 2200) oraz § 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 24 czerwca 2016 r.
w sprawie sposobu przesylania za pomocg S$rodkéw komunikacji elektronicznej ksiag
podatkowych oraz wymagan technicznych dla informatycznych no$nikéw danych, na ktérych
te ksiegi mogg by¢ zapisane i przekazywane (Dz. U. z 2018 r. poz. 768 1 2501)

zarzgdzam, co naste¢puje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 7718/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 7 lutego 2018 r.
w sprawie wspolnego rozliczania podatku od towaréw i ustlug w miejskich jednostkach
organizacyjnych 1 komorkach organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi, zmienionym
zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 8779/VII/18 z dnia 26 czerwca 2018 r.,
Nr 9735/VII/18 z dnia 13 listopada 2018 r., Nr 2246/VIIl/19 z dnia 2 pazdziernika 2019 r.
i Nr 2939/VIII/19 z dnia 23 grudnia 2019 r., wprowadzam nast¢pujace zmiany:

Hw§l1l:
a) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a i 3b w brzmieniu:

»3a. Zobowigzuje z dniem 1 listopada 2019 r. kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych i kierownikéw komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi do
weryfikacji, czy dana transakcja sprzedazy podlega obowigzkowemu mechanizmowi
podzielonej ptatnosci i w przypadku, gdy weryfikacja taka okaze si¢ pozytywna, do
umieszczania na fakturze adnotacji ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

3b. Zobowigzuj¢ z dniem 1 listopada 2019 r. kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych i kierownikéw komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi, ktorzy
otrzymali faktur¢ bez adnotacji ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” do weryfikacji, czy
transakcja udokumentowana fakturg podlega obowigzkowemu mechanizmowi
podzielonej ptatnosci.”,

b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»J. Dopuszczam dokonywanie platnosci za transakcje, o ktorych mowa w ust. 3,
bez zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci tylko w uzasadnionych
przypadkach, tj. gdy numer rachunku, wskazany przez kontrahenta dla dokonania
zaptlaty, znajduje si¢ w wykazie podatnikow VAT prowadzonym przez Szefa Krajowe;j



Administracji Skarbowej i udostgpnionym w Biuletynie Informacji Publicznej
a jednocze$nie na podstawie szczegotowej weryfikacji wiarygodnosci kontrahenta
oraz warunkéw dokonywanej transakcji, dochowana zostala nalezyta starannos¢,
o ktérej mowa w ust. 1.7,

¢) po ust. 5 dodaje si¢ ust. 5a w brzmieniu:
»da. Wyjatek, o ktorym mowa w ust. 5 nie ma zastosowania w sytuacji, w ktorej
obowigzek zaptaty w mechanizmie podzielonej platnosci wynika z przepisow ustawy
o VAT, tzn. towary lub ustugi bedace przedmiotem transakcji objete sg zalgcznikiem
nr 15 do ustawy o VAT.”,

d) dodaje si¢ ust. 7 i 8 w brzmieniu:

»7. Zobowigzuje z dniem 1 wrzesnia 2019 r. kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych 1 kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta todzi
do weryfikowania, czy numer rachunku rozliczeniowego kontrahenta — podatnika VAT,
wskazany przez kontrahenta jako wlasciwy dla dokonania zaplaty, znajduje sie¢
w wykazie podatnikdéw VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej i udostepnionym w Biuletynie Informacji Publiczne;.

8. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta L.odzi ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za weryfikacje
numeréw rachunkow rozliczeniowych kontrahentow i za przestrzeganie postanowien
ust. 7.7;

2) § 14 otrzymuje brzmienie:

.$ 14. Zobowiagzuj¢  kierownikow  miejskich  jednostek  organizacyjnych
i kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi do pisemnego
informowania Wydziatu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta fodzi o wszelkich zmianach organizacyjnych, skutkujacych koniecznoscia
dokonania zgloszenia aktualizacyjnego (NIP-2), bezzwlocznie, nie pozniej jednak niz
wterminic 3 dni, po zaistnieniu zmiany wymagajacej zgloszenia organowi
podatkowemu.”;

3)w Instrukcji rozliczania podatku od towaréw i ustug w miejskich jednostkach
organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta lLodzi, stanowiacej
zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia:

a) w spisie tresci tytut czesci 6 otrzymuje brzmienie: ,,IMPORT USLUG”,

b) w czgscei 5. Dokumentowanie transakcji:
- w lit. a ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. W przypadku faktur, w ktorych kwota naleznosci ogolem stanowi kwote, o ktorej
mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcéw
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 i 1495), obejmujacych dokonang na rzecz podatnika
dostawe towarow lub $wiadczenie ustug wymienionych w zalaczniku nr 15
do ustawy o VAT — prawidlowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ wyrazy
,,mechanizm podzielonej platnosci.”,

- w lit. h dodaje si¢ ust. 3 1 4 w brzmieniu:
.,3.0d dnia 1 stycznia 2020 r. w przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej przy
zastosowaniu kasy rejestrujgcej, fakture na rzecz nabywey bedacego podatnikiem



VAT, wystawia si¢ wylacznie, jezeli paragon potwierdzajacy dokonanie danej
sprzedazy zawiera numer, za pomocg ktdrego nabywca towaréw lub ustug jest
zidentyfikowany na potrzeby VAT (dalej: ,,NIP nabywcy™).

4. W przypadku, gdy nabywca, bedacy podatnikiem VAT, zazada wystawienia
faktury, a sprzedawca uzywa kasy rejestrujgcej, nieposiadajacej funkcji
wskazywania NIP nabywcy na paragonie, sprzedawca wystawia w momencie
dokonywania sprzedazy sama faktur¢ z NIP nabywcy, bez rejestrowania
sprzedazy na kasie fiskalnej i wystawiania paragonu.”,

¢) czes¢ 6. Import ustug oraz odwrdcone obcigzenie w odniesieniu do transakeji krajowych
otrzymuje brzmienie:
6. IMPORT USLUG

1. W przypadku importu ustug do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowigzany
jest nabywca, pod warunkiem, ze czynnos¢ bedaca przedmiotem transakcji nie jest
zwolniona z opodatkowania.

2. Obowigzek podatkowy w przypadku importu uslug powstaje na zasadach
okreslonych dla swiadczonych ustug okreslonych w art. 19a ustawy o VAT.

3. Podstawe opodatkowania w przypadku importu ustug stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.

4. W przypadku importu ustug zastosowanie majg stawki podatku VAT lub zwolnienia
z opodatkowania, ktore bytyby wilasciwe dla swiadczenia ushug, gdyby czynnosci te
byly wykonywane w kraju nabywcy.

5. W zwigzku z nabyciem ustugi od kontrahenta zagranicznego nabywca zobowigzany
jest do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu dokonanej transakcji i ujgcia jej
w rejestrze sprzedazy oraz wykazania w czastkowej deklaracji za whasciwy okres
rozliczeniowy.”;

4) w Procedurze obiegu dokumentéw podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych
i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w celu przygotowania i zlozenia
scentralizowanej deklaracji VAT Miasta Lodzi, stanowigcej zalgcznik Nr 6 do zarzadzenia:

a) w § 2 w pkt 40 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 41 i 42 w brzmieniu:
.,41) bialej liscie podatnikow VAT, nalezy przez to rozumie¢ wykaz podatnikow VAT
prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej i udostepniony
w Biuletynie Informacji Publicznej;
42) prawie przedsigbiorcow, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 marca 2018 r. —
Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 1 1495).”,

b) § 41b otrzymuje brzmienie:

»§ 41b. 1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komorek
organizacyjnych, ktorzy zdecyduja si¢ dokonac zaptaty za nabyte w kraju towary lub
ustugi z pominigciem mechanizmu podzielonej platnosci ponosza pelna
odpowiedzialno$¢ za weryfikacje wiarygodnosci kontrahenta, przy czym nie moga
zdecydowaé o zaplacie za nabyte w kraju towary lub ushugi z pominieciem mechanizmu



podzielonej platnosci w sytuacjach, gdy obowigzek zastosowania mechanizmu

podzielonej platnosci wynika z przepisow ustawy o VAT, tzn. towary lub ustugi bedace

przedmiotem transakcji objete sg zatacznikiem nr 15 do ustawy o VAT.

2. Poczawszy od 1 listopada 2019 r. kierownicy miejskich jednostek
organizacyjnych i komoérek organizacyjnych weryfikuja, czy transakcja sprzedazy
podlega obowiagzkowemu mechanizmowi podzielonej platnosci i w przypadku, gdy
weryfikacja taka okaze si¢ pozytywna, wystawiajg fakture z adnotacjg ,,mechanizm
podzielonej ptatnosci™.

3. Poczawszy od 1 listopada 2019 r. kierownicy miejskich jednostek
organizacyjnych i komdrek organizacyjnych, ktérzy otrzymali fakture bez adnotacji
»~mechanizm podzielonej platnosci” weryfikuja, czy transakcja udokumentowana
fakturg podlega obowigzkowemu mechanizmowi podzielonej ptatnosci.

4. Weryfikacja, o ktorej mowa w ust. 2 i 3 polega na sprawdzeniu, czy:

1) nabyweca jest podatnikiem VAT;

2) towary lub ustugi bedace przedmiotem transakcji objete sg zalgcznikiem nr 15
do ustawy o VAT;

3) kwota naleznosci ogdtem (za wszystkie towary lub ustugi udokumentowane faktura,
niezaleznie, czy sg one objete zatgcznikiem nr 15 do ustawy o VAT) stanowi kwote
co najmniej 15.000 ztotych brutto.

5. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych,
ktorzy otrzymali fakture¢ dokumentujgca transakcje¢ podlegajagca obowigzkowemu
mechanizmowi podzielonej platnosci, bez wymaganej adnotacji ,,mechanizm
podzielonej platnosci” moga wystawi¢ note korygujaca, badz zazada¢ od sprzedawcy
wystawienia faktury korygujacej.”,

¢) po rozdziale 3b dodaje si¢ rozdziat 3¢ w brzmieniu:
.. Rozdzial 3¢
Weryfikacja rachunkéw rozliczeniowych — biala lista podatnikéw VAT

§ 41h. Poczawszy od 1 wrzesnia 2019 roku kierownicy miejskich jednostek
organizacyjnych i  kierownicy komoérek organizacyjnych zobowigzani sg
do weryfikowania, czy numer rachunku rozliczeniowego lub rachunku powigzanego
z rachunkiem kontrahenta — podatnika VAT, wskazany przez kontrahenta jako
wlasciwy dla dokonania zaplaty, na dzien zlecenia przelewu znajduje si¢ w bialej liscie
podatnikéw VAT.

§ 41i. Weryfikacja, o ktérej mowa w § 41h. polega na sprawdzeniu, przy uzyciu
nazwy (fragmentu nazwy) lub NIP kontrahenta, czy numer rachunku rozliczeniowego
lub rachunku powigzanego z rachunkiem wskazanym przez kontrahenta, na dzien
zlecenia przelewu, znajduje si¢ w bialej liscie podatnikow VAT.

§ 41j. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komorek
organizacyjnych zobowigzani sa, w przypadku gdy:

1) numer wskazany przez kontrahenta na dzien zlecenia przelewu znajduje si¢ w bialej
liscie podatnikéw VAT, do dokonania zaptaty na ten numer;

2) numer wskazany przez kontrahenta na dzien zlecenia przelewu nie znajduje si¢
w bialej liscie podatnikoéw VAT, do poinformowania kontrahenta o koniecznosci
natychmiastowego zgloszenia ww. rachunku do wlasciwego urzedu skarbowego;

3) numer wskazany przez kontrahenta na dzien zlecenia przelewu nie znajduje si¢
w bialej liscie podatnikow VAT, do wezwania kontrahenta do wskazania nowego



rachunku bankowego ujawnionego w bialej liscie podatnikow VAT i dokonania
zaplaty na ten rachunek;

4) numer wskazany przez kontrahenta na dzien zlecenia przelewu nie znajduje sie
w bialej liscie podatnikow VAT, do dokonania zaptaty na numer wskazany na
dokumencie przez kontrahenta przy jednoczesnym zlozeniu zawiadomienia
o zaplacie naleznosci na ten rachunek do naczelnika urzedu skarbowego wiasciwego
dla wystawcy faktury w terminie trzech dni od dnia zlecenia przelewu.

§ 41k. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych przesylaja kopig
zawiadomienia, o ktorym mowa w § 41j pkt 4 do Wydzialu Ksiggowosci na adres
email: centralizacja.vat@uml.lodz.pl.”,

d) po § 119 dodaje si¢ § 119ai § 119b w brzmieniu:

»§ 119a. Od dnia 1 stycznia 2020 r. w przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej
przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej, faktur¢ na rzecz nabywcy bedacego podatnikiem
VAT, wystawia sie wylgcznie, jezeli paragon potwierdzajacy dokonanie danej
sprzedazy zawiera numer NIP, za pomoca ktoérego nabywca towaréow lub ustug jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT.

§ 119b. W przypadku, gdy nabywca, bedacy podatnikiem VAT, zazada
wystawienia faktury, a sprzedawca uzywa kasy rejestrujacej, nieposiadajacej funkcji
wskazywania NIP nabywcy na paragonie, sprzedawca wystawia w momencie
dokonywania sprzedazy samg fakture z NIP nabywcy, bez rejestrowania sprzedazy na
kasie fiskalnej i wystawiania paragonu.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 1 wrzes$nia 2019 r.,
z wyjatkiem § 1:
1) pkt 1 lit. a i pkt 4 lit. b, ktére wchodza w zycie z mocg od dnia 1 listopada 2019 r.;
2) pkt 3 lit. b tiret drugie i pkt 4 lit. d, ktore wchodzg w zycie z mocg od dnia 1 stycznia
2020 r.
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