ZARZADZENIE Nr 23190 /VI11/20
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 2 stycznia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571
11815)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta f.odzi, stanowiacym zalacznik
do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta t.odzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta L.odzi: Nr 1225/VIII/19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIII/19 z dnia
29 lipca 2019 r., Nr 2148/VIII/19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., Nr 2541/VIII/19 z dnia
8 listopada 2019 r., Nr 2685/VIII/19 z dnia 28 listopada 2019 r. i Nr 2970/VIII/19 z dnia
31 grudnia 2019 r. — wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w§l12wust. 1:

a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) Departament Polityki Spoleczne;j DSP,
w sktad ktérego wehodza:
a) Biuro ds. Partycypacji Spolecznej BPS,
b) Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych Z8SS;”,

b) po pkt 8 dodaje si¢ pkt 8a w brzmieniu:
»3a) Departament Organizacji Urzedu i Obslugi Mieszkancow DOM,

w sktad ktérego wchodza:

a) Biuro Organizacji Urzedu ou,

b) Wydzial Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdow PJR,

c¢) Wydzial Spraw Obywatelskich SO,

d) Wydziat Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami ZKM,
e) Urzad Stanu Cywilnego USC;™;

2) w§24wust. 2:
a) uchyla sie pkt 3,
b) w pkt 7 kropke zast¢puje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
»8) Oddziat ds. Przedsigbiorczosci i Wspétpracy z Uczelniami.”;
3) w§26:
a) wust. 1 wpkt 8 srednik zastepuje si¢ kropka i uchyla sie pkt 9,
b) wust. 2 uchyla si¢ pkt 4;
4) uchyla si¢ § 30ai § 30b;



5) uchylasi¢ § 31;

6) uchyla si¢ § 32a;

7) po rozdziale 10 dodaje si¢ rozdzial 10a w brzmieniu:

. Rozdzial 10a

Zakresy dzialania komorek organizacyjnych w Departamencie Organizacji Urzedu

9]
2)

3)

1))
2)

i Obslugi Mieszkancow

§ 60a. 1. Do zadan Biura Organizacji Urzedu nalezy w szczegdlnosci:
prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem urzedu;
wspoldziatanie w opiniowaniu projektow aktéw prawnych odnoszacych si¢ do ustroju
oraz zasad funkcjonowania i kompetencji jednostek samorzadu terytorialnego;
obstuga finansowo-organizacyjna komorek organizacyjnych wchodzacych w sklad
Departamentu Organizacji Urzedu i Obstugi Mieszkancow.

2. Biuro Organizacji Urzgdu dzieli si¢ na:

Oddziat ds. Organizacji Urzedu Miasta;
Zespot ds. Obstugi Departamentu.

§ 60b. 1. Do zadan Wydzialu Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdéw nalezy

w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)
3)

1)
2)
3)
4)

1)
2)
3)

S)

wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami;
rejestracja pojazdow oraz prowadzenie ich ewidencji;
prowadzenie spraw zwigzanych z rejestrowaniem przedsigbiorcow prowadzacych
stacje kontroli pojazdow 1 osrodki szkolenia kierowcow;
wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom;
prowadzenie ewidencji instruktorow.

2. Wydziat Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdow dzieli si¢ na:
Oddzial Nadzoru 1 Kontroli;
Oddzial Praw Jazdy;
Oddzial Rejestracji i Oznaczania Pojazdow;
Zespol Ekonomiczno-Administracyjny.

§ 60c. 1. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezy w szczegdlnosci:
prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci;
prowadzenie spraw z zakresu dowodow osobistych;
prowadzenie i aktualizacja statego rejestru wyborcow;
sporzadzanie i aktualizowanie spisow wyborcow;
wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwlok i1 szczatkow z zagranicy w celu ich
pochowania;
prowadzenie czynnosci zwigzanych z wyborem tawnikéw do sadow powszechnych;
prowadzenie ewidencji stowarzyszen majacych siedzib¢ na terenie miasta oraz nadzor
nad ich dzialalnoscia;
wykonywanie czynnosci nadzorczych wobec fundacji.
2. Wydzial Spraw Obywatelskich dzieli si¢ na:
Oddziat Dowodéw Osobistych;
Oddzial Ewidencji Ludnosci;
Oddziat Koordynacji i Udostepniania Danych Osobowych;
Zespot Ekonomiczno-Administracyjny;
Zespot ds. Nadzoru nad Stowarzyszeniami i Fundacjami.



8)

§ 60d. 1. Do zadan Wydzialu Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami nalezy

w szczegllnoscei:

1) obstuga kancelaryjna urzedu;

2) organizowanie przyje¢ interesantow zglaszajacych si¢ w sprawach skarg, wnioskow
1 petycji do prezydenta i wiceprezydentow, sekretarza i skarbnika;

3) koordynowanie zalatwiania skarg, wnioskow i petycji przez komorki organizacyjne
oraz monitorowanie terminowosci zalatwiania skarg, wnioskow 1 petycji
zarejestrowanych w centralnym rejestrze;

4) zapewnienie sprawnej i bezposredniej obstugi mieszkancow, w tym udzielanie
informacji w zakresie zadan realizowanych przez urzad z wykorzystaniem systemu
Lodzkiego Centrum Kontaktu z Mieszkancami;

5) wydawanie Karty Duzej Rodziny, Lodzkiej Karty Duzej Rodziny oraz Miejskiej
Karty Seniora;

6) monitoring i controlling istniejacych form i metod obstugi mieszkancow;

7) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja nieodplatnej pomocy prawnej
1 nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na terenie miasta;

8) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych;

9) nadzoér nad postgpowaniem z dokumentacja papierowsg i elektroniczng w urzg¢dzie;

10) koordynowanie zadan zwigzanych 2z udost¢pnianiem ustug elektronicznych
na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej — ePUAP;

11) udziat przy wdrazaniu projektow eAdministracji;

12) prowadzenie archiwum zakladowego urzedu.

2. Wydzial Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami dzieli si¢ na:

1) Archiwum Zaktadowe;

2) Oddziatl Call Center;

3) Oddziat ds. Elektronicznego Urzedu;

4) Oddziat ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obstugi Mieszkancow;

5) Oddziat ds. Monitoringu i Controllingu;

6) Oddziatl ds. Skarg;

7) Zespot ds. Administracyjno-Organizacyjnych.

§ 60e. 1. Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegolnosci:
1) sporzadzanie aktéw stanu cywilnego (urodzenia, matzenstwa, zgony) i wydawanie
odpisow i zaswiadczen z tych aktow;
2) wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji stanu cywilnego;
3) przyjmowanie oswiadczen woli majacych wplyw na stan cywilny;
4) migracja aktow stanu cywilnego do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego;
5) wydawanie decyzji w sprawie imion i nazwisk;
6) prowadzenie archiwum akt stanu cywilnego;
7) usuwanie niezgodnosci w rejestrze PESEL.
2. Urzad Stanu Cywilnego dzieli si¢ na:
1) Archiwum Akt Stanu Cywilnego;
2) Oddzial Postgpowan Administracyjnych;
3) Oddziat Rejestracji Stanu Cywilnego;
4) Zespol Obstugi Biurowe;j.”;

schemat organizacyjny Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcy zalacznik do Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi, otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku
do niniejszego zarzadzenia.



§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2020 r.

————
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Zatacznik
SCHEMAT ORGANIZACYJNY do zarzadzenia Nr 3420 /vi11/20

URZEDU MIASTA +ODZI - Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia % stycznia 2020 r.

Zalacznik
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Lodzi
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