
ZARZ1\DZENIE Nr3120 NIII/20 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia 2,g stycznia 2020 r. 

zmieniaj~ce zarz~dzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego 
U rz~dowi Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzctdzie gminnym 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwictzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzctdzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571 
i 1815) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urz~du Miasta Lodzi, stanowictcym zalctcznik 
do zarzctdzenia Nr 637 IVIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie 
nadania Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzctdzeniami 
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225/VIIII19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIII/19 z dnia 
29 lipca 2019 r., Nr 2148/VIIII19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., Nr 25411VIIII19 z dnia 
8 listopada 2019 r., Nr 2685NIIII19 z dnia 28 listopada 2019 r. i Nr 2970/VIIII19 z dnia 
31 grudnia 2019 r. - wprowadzam nast~pujctce zmiany: 

1) w § 12 w ust. 1: 

a) pkt 3 otrzymuje brzmienie: 

,,3) Departament Polityki Spolecznej 
w sklad ktorego wchodzct: 
a) Biuro ds. Partycypacji Spolecznej 
b) Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych 

b) po pkt 8 dodaje si~ pkt 8a w brzmieniu: 

,,8a) Departament Organizacji Urz~du i Obslugi Mieszkancow 
w sklad ktorego wchodzct: 
a) Biuro Organizacji Urz~du 
b) Wydzial Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdow 
c) Wydzial Spraw Obywatelskich 
d) Wydzial Zarzctdzania Kontaktami z Mieszkancami 
e) Urzctd Stanu Cywilnego 

2) w § 24 w ust. 2: 

a) uchyla si~ pkt 3, 

b) w pkt 7 kropk~ zast~puje si~ srednikiem i dodaje si~ pkt 8 w brzmieniu: 

,,8) Oddzial ds. Przedsi~biorczosci i Wspolpracy z Uczelniami."; 

3) w § 26: 

a) w ust. 1 w pkt 8 srednik zast~puje si~ kropkct i uchyla si~ pkt 9, 

b) w ust. 2 uchyla si~ pkt 4; 

4) uchyla si~ § 30a i § 30b; 

DSP, 

DOM, 

BPS, 
ZSS;", 

OU, 
PJR, 
SO, 
ZKM, 
USC;"; 



5) uchyla si~ § 31; 

6) uchyla si~ § 32a; 

7) po rozdziale 10 dodaje si~ rozdzial lOa w brzmieniu: 

"Rozdzial 1 Oa 
Zakresy dzialania komorek organizacyjnych w Departamencie Organizacji Urz~du 

i Obslugi Mieszkancow 

§ 60a. 1. Do zadan Biura Organizacji Urz~du nalezy w szczeg61nosci: 
1) prowadzenie spraw zwi'l.zanych z organizacj'l. i funkcj onowaniem urz~du; 
2) wsp61dzialanie w opiniowaniu projekt6w akt6w prawnych odnosz'l.cych si~ do ustroju 

oraz zasad funkcj onowania i kompetencj i j ednostek samorz'l.du terytorialnego; 
3) obsluga finansowo-organizacyjna kom6rek organizacyjnych wchodz'l.cych w sklad 

Departamentu Organizacji Urz~du i Obslugi Mieszkanc6w. 
2. Biuro Organizacji Urz~du dzieli si~ na: 

1) Oddzial ds. Organizacji Urz~du Miasta; 
2) Zesp61 ds. Obslugi Departamentu. 

§ 60b. 1. Do zadan Wydzialu Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdow nalezy 
w szczeg61nosci: 
1) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami; 
2) rejestracja pojazd6w oraz prowadzenie ich ewidencji; 
3) prowadzenie spraw zwi'l.zanych z rejestrowaniem przedsi~biorc6w prowadz'l.cych 

stacje kontroli pojazd6w i osrodki szkolenia kierowc6w; 
4) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom; 
5) prowadzenie ewidencji instruktor6w. 

2. Wydzial Praw Jazdy i Rejestracji Pojazd6w dzieli si~ na: 
1) Oddzial N adzoru i Kontroli; 
2) Oddzial Praw Jazdy; 
3) Oddzial Rejestracji i Oznaczania Pojazd6w; 
4) Zesp61 Ekonomiczno-Administracyjny. 

§ 60c. 1. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezy w szczeg61nosci: 
1) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci; 
2) prowadzenie spraw z zakresu dowod6w osobistych; 
3) prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborc6w; 
4) sporz'l.dzanie i aktualizowanie spis6w wyborc6w; 
5) wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwlok i szcz'l.tk6w z zagranicy w celu ich 

pochowania; 
6) prowadzenie czynnosci zwiC\:.zanych z wyborem lawnik6w do sC\:.d6w powszechnych; 
7) prowadzenie ewidencji stowarzyszen majC\:.cych siedzib~ na terenie miasta oraz nadz6r 

nad ich dzialalnoscict; 
8) wykonywanie czynnosci nadzorczych wobec fundacji. 

2. Wydzial Spraw Obywatelskich dzieli si~ na: 
1) Oddzial Dowod6w Osobistych; 
2) Oddzial Ewidencji Ludnosci; 
3) Oddzial Koordynacji i Udost~pniania Danych Osobowych; 
4) Zesp61 Ekonomiczno-Administracyjny; 
5) Zesp61 ds. Nadzoru nad Stowarzyszeniami i Fundacjami. 



§ 60d. 1. Do zadan Wydzialu Zarz~dzania Kontaktami z Mieszkancami nalezy 
w szczeg61nosci: 
1) obsluga kancelaryjna urz~du; 
2) organizowanie przyj~6 interesant6w zglaszaj£l:.cych si~ w sprawach skarg, wniosk6w 

i petycji do prezydenta i wiceprezydent6w, sekretarza i skarbnika; 
3) koordynowanie zalatwiania skarg, wniosk6w i petycji przez kom6rki organizacyjne 

oraz monitorowanie terminowosci zalatwiania skarg, wniosk6w petycj i 
zarejestrowanych w centralnym rejestrze; 

4) zapewnienie sprawnej i bezposredniej obslugi mieszkanc6w, w tym udzielanie 
informacji w zakresie zadan realizowanych przez urzqd z wykorzystaniem systemu 
L6dzkiego Centrum Kontaktu z Mieszkancami; 

5) wydawanie Karty Duzej Rodziny, L6dzkiej Karty Duzej Rodziny oraz Miejskiej 
Karty Seniora; 

6) monitoring i controlling istniej£l:.cych form i metod obslugi mieszkanc6w; 
7) prowadzenie spraw zwi£l:.zanych z organizacj£l:. nieodplatnej pomocy prawneJ 

i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego na terenie miasta; 
8) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych; 
9) nadz6r nad post~powaniem z dokumentacj£l:.papierow£l:.i elektroniczn£l:. w urz~dzie; 
10) koordynowanie zadan zwi£l:.zanych z udost~pnianiem uslug elektronicznych 

na Elektronicznej Platformie Uslug Administracji Publicznej - ePUAP; 
11) udzial przy wdrazaniu projekt6w eAdministracji; 
12) prowadzenie archiwum zakladowego urz~du. 

2. Wydzial Zarz£l:.dzania Kontaktami z Mieszkancami dzieli si~ na: 
1) Archiwum Zakladowe; 
2) Oddzial Call Center; 
3) Oddzial ds. Elektronicznego Urz~du; 
4) Oddzial ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obslugi Mieszkanc6w; 
5) Oddzial ds. Monitoringu i Controllingu; 
6) Oddzial ds. Skarg; 
7) Zesp61 ds. Administracyjno-Organizacyjnych. 

§ 60e. 1. Do zadan Urz~du Stanu Cywilnego nalezy w szczeg61nosci: 
1) sporzqdzanie akt6w stanu cywilnego (urodzenia, malzenstwa, zgony) i wydawanie 

odpis6w i zaswiadczen z tych akt6w; 
2) wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji stanu cywilnego; 
3) przyjmowanie oswiadczen woli majqcych wplyw na stan cywilny; 
4) migracja akt6w stanu cywilnego do Centralnego Rejestru Stanu Cywilnego; 
5) wydawanie decyzji w sprawie imion i nazwisk; 
6) prowadzenie archiwum akt stanu cywilnego; 
7) usuwanie niezgodnosci w rejestrze PESEL. 

2. Urzqd Stanu Cywilnego dzieli si~ na: 
1) Archiwum Akt Stanu Cywilnego; 
2) Oddzial Post~powan Administracyjnych; 
3) Oddzial Rejestracji Stanu Cywilnego; 
4) Zesp61 Obslugi Biurowej."; 

8) schemat organizacyjny Urz~du Miasta Lodzi, stanowiqcy zalqcznik do Regulaminu 
organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi, otrzymuje brzmienie jak w zalqczniku 
do niniej szego zarzqdzenia. 



§ 2. Zarzctdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2020 r. 

Hanna ZDANOWSKA 



BIt.wo 
dB. Partycypec:jl 

SpoIacznaJ 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
URZ~DU MIASTAlODZI 

Prezydent 

Zahtcznik 
do zarz(tdzenia Nr 3"'20 IVIIII20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia Qg stycznia 2020 r. 

Zal(tcznik 
do Regulaminu organizacyjnego 
Urz~du Miasta Lodzi 


