
ZARZl\DZENIE NrB4~g NIII/20 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

,z dnia 28 lutego 2020 r. 

w sprawie powolania w U rz~dzie Miasta Lodzi Zespolu ds. brakowania dokumentacji 
niearchiwalnej. 

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'l-dzie 
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815), § 9 rozporz'l-dzenia Ministra 
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziemika 2015 r. w sprawie klasyfikowania 
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materia16w archiwalnych do archiw6w 
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) 
w zwi'l-zku z § 39 instrukcji archiwalnej, stanowi'l-cej za1'l-cznik nr 6 do rozporz'l-dzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych (Dz. U. poz. 67 i 140) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego 
Urzydu Miasta Lodzi, stanowi'l-cego za1'l-cznik do zarz'l-dzenia Nr 637 IVIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego 
Urzydowi Miasta Lodzi, zmienionego zarz'l-dzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: 
Nr 1225NIII/19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIII/19 z dnia 29 lipca 2019 r., 
Nr2148NIIII19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r. , Nr 25411VIIII19 z dnia 8 listopada 2019 r., 
Nr2685NIIII19 z dnia 28 listopada 2019 r., Nr 2970/VIIII19 z dnia 31grudnia 2019 r. 
i Nr 3120/VIIII20 z dnia 28 stycznia 2020 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. 1. Powolujy w Urzydzie Miasta Lodzi Zesp61 ds. brakowania dokumentacji 
niearchiwalnej, zwany dalej Zespolem, w nastypuj'l-cym skladzie: 

1) Przewodnicz'l-cy Zespolu - Kierownik Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz'l-dzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie 
Organizacji Urzydu i Obslugi Mieszkanc6w; 

2-3) Czlonkowie Zespolu: - pracownik lub pracownicy Archiwum Zakladowego 
w Wydziale Zarz'l-dzania Kontaktami z Mieszkancami 
w Departamencie Organizacji Urzydu i Obslugi 
Mieszkanc6w; 

- kierownik lub kierownicy wewnytrznych kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, kt6rych 
dokumentacja podlega ocenie lub wyznaczeni przez nich 
pracownlcy. 

2. Do zadan Zespolu nalezy m.in.: 
1) dokonanie oceny wytypowanej dokumentacji, pod wzglydem jej wartosci archiwalnej 

i dowodowej, zgromadzonej w Archiwum Zakladowym w Wydziale Zarz'l-dzania 
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzydu i Obslugi 
Mieszkanc6w Urzydu Miasta Lodzi; 

2) dokonanie oceny dokumentacji kategorii Bc pod wzglydem jej przydatnosci do cel6w 
sluzbowych, przechowywanej w kom6rkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi; 



3) stwierdzenie, ezy uplynyly terminy przeehowywania wytyp0 wanej do zniszezenia 
dokumentaeji niearehiwalnej , okreslone w jednolitym rzeezowym wykazie akt organ6w 
gminy i zwiqzk6w miydzygminnyeh oraz urzyd6w obslugujq.eyeh te organy i zwiq.zki, 
stanowiq.eym zalq.eznik nr 2 do rozporzq.dzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 
18 styeznia 2011 r. w sprawie instrukeji kaneelaryjnej , jednolityeh rzeezowyeh wykaz6w 
akt oraz instrukeji w sprawie organizaeji i zakresu dzialania arehiw6w zakladowyeh; 

4) stwierdzenie, ze dokumentaeja jest nieprzydatna do eel6w praktyeznyeh kom6rkom 
organizaeyjnym Urzydu Miasta Lodzi; 

5) ustalenie wlaseiwyeh okres6w przeehowywania dla dokumentaeji uznaneJ 
za niearehiwalnq.; 

6) dokonanie wyboru materia16w arehiwalnyeh; 
7) wydzielenie dokumentaeji podlegajq.eej ekspertyzie Arehiwum Panstwowego w Lodzi; 
8) wydzielenie przeznaezonej do zniszezenia i przekazania na makulatury dokumentaej i 

niearehiwalnej. 
3. Termin przystq.pienia do prae Zespolu ustala Przewodniezq.ey Zespolu 

w porozumieniu z kierownikiem kom6rki organizacyjnej Urzydu Miasta Lodzi, kt6rej 
dokumentaeja podlega oeenie. 

§ 2. 1. Przystq.pienie do prae zwiq.zanyeh z brakowaniem dokumentaeji kategorii Be 
nastypuje na wniosek kierownika kom6rki organizaeyjnej Urzydu Miasta Lodzi skierowany 
do Wydzialu Zarzq.dzania Kontaktami z Mieszkaneami w Departameneie Organizaeji Urzydu 
i Obslugi Mieszkane6w Urzydu Miasta Lodzi. 

2. Wniosek, 0 kt6rym mowa w ust. 1, powinien zawierac w szezeg6lnosei: 
1) rodzaj dokumentaeji; 
2) rozmiar dokumentaeji wyrazonej w jednostkaeh arehiwalnyeh i w metraeh biezq.eyeh; 
3) okreslony datami roeznymi okres, z kt6rego poehodzi dokumentaeja kategorii Be; 
4) imiy i nazwisko przedstawieiela wewnytrznej kom6rki organizaeyjnej Urzydu Miasta 

Lodzi wytypowanej do Zespolu. 
3. Po stwierdzeniu przez Zesp61 prawidlowego zakwalifikowania dokumentaeji 

wymienionej we wniosku do kategorii Be, dokumentacja zostaje przewieziona do Arehiwum 
Zakladowego w Wydziale Zarzq.dzania Kontaktami z Mieszkaneami w Departameneie 
Organizaeji Urzydu i Obslugi Mieszkane6w Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 3. 1. Z ezynnosei, 0 kt6ryeh mowa w § 1 ust. 2 Zesp61 sporzq.dza 
w 1 egzemplarzu w postaei papierowej protok61 oeeny dokumentaeji niearehiwalnej 
oraz w postaei elektronieznej spis dokumentaeji niearehiwalnej podlegajq.eej brakowaniu. 

2. Protok61, 0 kt6rym mowa ust. 1, Kierownik Arehiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarzq.dzania Kontaktami z Mieszkaneami w Departameneie Organizaeji Urzydu i Obslugi 
Mieszkane6w Urzydu Miasta Lodzi dolq.eza do akt sprawy. 

3. Spis dokumentaeji niearehiwalnej podlegajq.eej brakowaniu, Zesp61 przedklada do 
zaopiniowania kierownikowi kom6rki organizaeyjnej U rZydu Miasta Lodzi, kt6ra ty 
dokumentaejy wytworzyla i przekazala do Arehiwum Zakladowego w Wydziale Zarzq.dzania 
Kontaktami z Mieszkaneami w Departameneie Organizaeji Urzydu i Obslugi Mieszkane6w 
Urzydu Miasta Lodzi lub kierownikowi kom6rki organizaeyjnej Urzydu Miasta Lodzi, kt6ry 
przejq.l zadania zlikwidowanej lub zreorganizowanej kom6rki. 

4. W przypadku braku mozliwosei zaopiniowania spisu, 0 kt6rym mowa w ust. 1 przez 
kierownika kom6rki organizaeyjnej Urzydu Miasta Lodzi, kt6ra ty dokumentaejy wytworzyla, 
Zesp61 przedklada spis do zaopiniowania Dyrektorowi Wydzialu Zarzq.dzania Kontaktami 
z Mieszkaneami w Departameneie Organizaeji Urzydu i Obslugi Mieszkane6w Urzydu 
Miasta Lodzi. 



5. Po zaopiniowaniu dokumentu, 0 kt6rym mowa w ust. 3 i 4 Dyrektor Wydzialu 
Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzydu i Obslugi 
Mieszkanc6w Urzydu Miasta Lodzi wystypuje z wnioskiem do Dyrektora Archiwum 
Panstwowego w Lodzi 0 wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej 
zal'!czaj'!c spis dokumentacji niearchiwalnej podlegaj,!cej brakowaniu osobny 
dla dokumentacji oznaczonej symbolami B, BE i Bc. 

§ 4. W przypadku trudnosci w ocenie brakowanej dokumentacji niearchiwalnej 
Dyrektor Wydzialu Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Organizacji 
Urzydu i Obslugi Mieszkanc6w Urzydu Miasta Lodzi zwraca siy do Archiwum Panstwowego 
w Lodzi 0 przeprowadzenie ekspertyzy. 

§ 5. 1. Dokumentacja przygotowana do brakowania przechowywana jest w Archiwum 
Zakladowym do czasu otrzymania zgody Archiwum Panstwowego w Lodzi na jej . . 
znlszczenle. 

2. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Lodzi na brakowanie dokumentacji 
niearchiwalnej, Kierownik Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz,!dzania Kontaktami 
z Mieszkancami w Departamencie Organizacji Urzydu i Obslugi Mieszkanc6w Urzydu 
Miasta Lodzi przekazuje j,! do zniszczenia podmiotowi posiadaj,!cemu stosowne uprawnienia. 

3. Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje siy z zachowaniem przepis6w 
rozporz,!dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwi,!zku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(og61ne rozporz'!dzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 

, , 1) zpozn. zm .. 

§ 6. Traci moc zarz'!dzenie Nr 132NIII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 17 grudnia 
2018 r. w sprawie powolania w Urzydzie Miasta Lodzi Zespolu ds. brakowania dokumentacji 
niearchiwalnej. 

§ 7. Zarz,!dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 

1 Zmiana wymienionego rozporz,!dzenia zostala ogloszona w Dz. Urz. UE L 127 
z 23.05.2018, str. 2. 


