
ZARZ1\DZENIE Nr84t~ NIII/20 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 

z dnia 9 marca 2020 r. 

zmieniaj~ce zarz~dzenie w sprawie zasad post~powania z dokumentacj~ i wykonywania 
czynnosci kancelaryjnych w Urz~dzie Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marc a 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) oraz § 1 ust. 3 i 5, § 2, § 16 ust. 2, § 17 
ust. 6, § 20 ust. 6 i § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiqcej zalqcznik nr 1 
do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 
i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. poz. 67 i 140) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. W zarzqdzeniu Nr 2960/VIII119 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 
2019 r. w sprawie zasad postypowania z dokumentacjq i wykonywania czynnosci 
kancelaryjnych w Urzydzie Miasta Lodzi, wprowadzam nastypujqce zmiany: 
1) uzyte w roznych przypadkach w: § 3 ust. 1 i 2 oraz § 4 pkt 2 i 4 lit. b wyrazy 

"Departament Polityki Spolecznej" zastypuje siy uzytymi w odpowiednim przypadku 
wyrazami "Departament Organizacji Urzydu i Obslugi Mieszkancow"; 

2) w Instrukcji w sprawie zasad zarzqdzania dokumentacjq w Urzydzie Miasta Lodzi, 
stanowiqcej zalqcznik Nr 2 do zarzqdzenia: 
a) uzyte w roznych przypadkach w: § 2 pkt 1, § 4 ust. 2 we wprowadzeniu do wyliczenia, 

§ 13 ust. 1 oraz § 26 ust. 1 wyrazy "Departament Polityki Spolecznej" zastypuje siy 
uzytymi w odpowiednim przypadku wyrazami "Departament Organizacji Urzydu 
i Obslugi Mieszkancow", 

b) § 17 otrzymuje brzmienie: 
,,§ 17. 1. Punkty kancelaryjne dokonujq rozdzialu zarejestrowanych przesylek 

z~odnie z podzialem zadail i kompetencj i, zarowno w postaci papierowej j ak 
i elektronicznej. 

2. Jezeli komorka organizacyjna Urzydu nie jest wlasciwa w sprawie ma 
obowiqzek ustalenia adresata i przekazania przesylki: 
1) bez pisma przewodniego do wlasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej 

Urzydu, z zastrzezeniem ust. 3, lub 
2) za pismem przewodnim do innego podmiotu lub organu wlasciwego w sprawie, 

a w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresata - komorka organizacyjna 
zwraca przesylky do nadawcy, dokumentuj qC zwrot we wlasciwej sprawie. 

3. J ezeli przesylka, 0 ktorej mowa w ust. 2 pkt 1, zostala wczesniej 
zadekretowana przez Prezydenta Miasta Lodzi, Wiceprezydentow Miasta Lodzi, 
Sekretarza lub Skarbnika Miasta Lodzi alba Dyrektora Departamentu na komorky 
organizacyjnq Urzydu, przekazanie przesylki do wlasciwej komorki organizacyjnej 
Urzydu odbywa siy wylqcznie w drodze zmiany dekretacji, ktorq dokonuje 
dekretujqcy. "; 

3) w Instrukcji okreslajqcej zasady zarzqdzania systemem EZD w Urzydzie Miasta Lodzi, 
stanowiqcej zalqcznik N r 3 do zarzqdzenia, uzyte w roznych przypadkach w: § 1 ust. 2 
pkt 4, § 2 ust. 2 i 4, § 4 ust. 1 pkt 3 lit. d wyrazy "Departament Polityki Spolecznej" 
zastypuje siy uzytymi w odpowiednim przypadku wyrazami "Departament Organizacji 
Urz~du i Obslugi Mieszkancow". 




