ZARZADZENIE Nr 4200 vII1/20
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia A czt~vwca 2020 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej
o nazwie Zarzad Inwestycji Miejskich.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571 i 1815) oraz § 4 ust. 3
statutu Zarzadu Inwestycji Miejskich, stanowigcego zatacznik do uchwaly Nr XXV1/650/16
Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 9 marca 2016 r. w sprawie utworzenia i nadania statutu dla
jednostki budzetowej o nazwie Zarzad Inwestycji Miejskich (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego
poz. 1431), zmienionej uchwala Nr LX/1585/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 15 listopada
2017 r. (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego poz. 5143)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam regulamin organizacyjny jednostki budzetowej o nazwie Zarzad
Inwestycji Miejskich, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Zarzadu Inwestycji Miejskich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 3843/VII/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 24 czerwca
2016 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie
Zarzad Inwestycji Miejskich, zmienione zarzadzeniami Prezydenta Miasta @Lodzi:
Nr 5111/VII/16 z dnia 30 grudnia 2016 r., Nr 6405/VII/17 z dnia 30 czerwca 2017 r.,
Nr 6969/VII/17 z dnia 28 wrzesnia 2017 r., Nr 7517/VII/17 z dnia 21 grudnia 2017 r.,
Nr 8991/VI1/18 z dnia 23 lipca 2018 r. i Nr 643/VIII/19 z dnia 28 lutego 2019 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik -

do zarzadzenia Nr 4200 /VII1/20
Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia 1 czevweca  2020r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU INWESTYCJI MIEJSKICH

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Zarzad Inwestycji Miejskich realizuje zadania okreslone w statucie Zarzadu

Inwestycji Miejskich, przyjetym uchwatg Rady Miejskiej w Lodzi.
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§ 2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Lodzi;
Dyrektorze Departamentu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora departamentu Urzedu
Miasta L.odzi nadzorujgcego Zarzad Inwestycji Miejskich;
Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Inwestycji Miejskich;
Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Inwestycji Miejskich;
komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony element struktury
organizacyjnej Zarzadu,
kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu lub
innego wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za organizacje 1 prace
wyodrebnionej komorki organizacyjnej Zarzadu;
regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny Zarzadu.

§ 3. Regulamin  okresla  podstawowe  zasady  funkcjonowania  Zarzadu,

a w szczegolnosci:
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gospodarke finansowa;

zasady zarzadzania jednostka;

strukture organizacyjng;

zakres zadan komorek organizacyjnych;

obstugg interesantow;

zasady podpisywania pism i innych dokumentow;
obieg dokumentow.

§ 4. Zarzad posiada logo, ktérego wzor stanowi zalacznik Nr 1 do regulaminu.
§ 5. Zarzad jest pracodawcg w rozumieniu Kodeksu pracy.
Rozdzial 2
Gospodarka finansowa

§ 6. Zarzad jest miejska jednostka organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej,

dziatajgcg w formie jednostki budzetowej i rozliczajaca si¢ bezposrednio z budzetem miasta
Lodzi.

§ 7. Za zobowigzania Zarzadu odpowiada miasto L6dz.



§ 8. 1. Realizacj¢ zadan gldwnego ksiegowego zapewnia Dyrektor Centrum Ustug
Wspdlnych.

2. Wykonywanie obowigzkow z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci zapewnia
Centrum Ustug Wspélnych.

§ 9. Zasady gospodarki finansowej Zarzadu okreslone sg w odrgbnych przepisach.

Rozdzial 3
Zasady zarzadzania jednostky

§ 10. 1. Kierownikiem Zarzadu jest Dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez
Prezydenta.

2. Dyrektor zarzadza jednoosobowo Zarzadem i reprezentuje go na zewnatrz, dzialajac
na podstawie upowaznien 1 pelnomocnictw udzielonych mu przez Prezydenta,
a w szczegdblnosci:

1) organizuje pracg Zarzadu oraz kieruje biezacymi sprawami Zarzadu;

2) podejmuje dziatania zapewniajgce prawidtowe funkcjonowanie Zarzadu;

3) =zatwierdza projekt planu finansowego i plan finansowy jednostki oraz nadzoruje
realizacj¢ tego planu;

4) dysponuje srodkami publicznymi oraz zacigga zobowigzania w ramach posiadanych
Srodkow;

5) wydaje akty kierownictwa wewnetrznego (zarzadzenia, regulaminy, instrukcje,
polecenia);

6) prowadzi polityk¢ personalng oraz wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do pracownikéw Zarzadu;

7) nadzoruje w sposéb ogdlny prawidlowe wykonywanie przez pracownikéow Zarzadu
czynnosci kancelaryjnych;

8) pelni funkcj¢ Administratora Danych Osobowych.

§ 11. Organem sprawujacym nadzér nad Zarzadem jest Prezydent, ktory swoje
uprawnienia wykonuje za posrednictwem Dyrektora Departamentu.

§ 12. Dyrektor odpowiada przed Dyrektorem Departamentu za prawidlowsg i terminowg
realizacj¢ zadan nalezacych do kompetencji Zarzadu oraz za organizacj¢ i sprawnos¢ pracy
jednostki.

§ 13. Dyrektor przydziela poszczeg6lnym pracownikom zadania, do realizacji ktérych
powolany jest Zarzad, poprzez zakresy czynnosci i odpowiedzialnosci.

§ 14. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy:
1) Zastepcy Dyrektora ds. Rewitalizacji Obszarowej i Inwestycji Kubaturowych;
2) Zastgpcy Dyrektora ds. Inwestycji Liniowych;
3) komorek organizacyjnych.

§ 15. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowiazki pelni wyznaczony Zastgpca
Dyrektora.

§ 16. 1. Zastepcy Dyrektora nadzorujg i koordynujg dzialalnos¢ podporzadkowanych
im komorek organizacyjnych, zgodnie ze schematem organizacyjnym Zarzadu, stanowigcym



zatacznik Nr 2 do regulaminu oraz ponosza odpowiedzialno$¢ za realizacje powierzonych

zadan.

2. Do zadan Zastepcéw Dyrektora nalezy w szczego6lnoscei:

1) ksztaltowanie strategii i polityki w zakresie zadan realizowanych przez podlegle komorki
organizacyjne;

2) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad sposobem realizacji zadan przez podlegle
komoérki organizacyjne oraz bezposredniego zwierzchnictwa stuzbowego w stosunku
do kierownikow tych komorek organizacyjnych;

3) okreslanie sposobu realizacji zadan przez podlegle komorki organizacyjne;

4) opracowywanie koncepcji do projektu planu finansowego Zarzadu w czgsci dotyczacej
- podlegtych komoérek organizacyjnych;

5) przygotowywanie okresowych ocen, analiz 1 sprawozdan z realizacji zadan
merytorycznych przez podlegle komorki organizacyjne;

6) uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej w Lodzi i posiedzeniach komisji Rady
Miejskiej w Lodzi, zgodnie z dyspozycja Dyrektora;

7) nadzor nad sposobem i zakresem udzielania informacji publicznej przez podlegle
komorki organizacyjne;

8) opracowywanie i przedkladanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektéw odpowiedzi
na zapytania i interpelacje radnych Rady Miejskiej w Lodzi;

9) organizowanie wykonania zadan okreslonych w ustawach, uchwatach Rady Miejskiej
w Lodzi, zarzadzeniach Prezydenta i innych aktach prawnych, a takze wynikajgcych
z wnioskow i ustalen podjetych na posiedzeniach Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi;

10) rozpatrywanie skarg i wnioskow na kierownikéw podleglych komorek organizacyjnych;

11) wykonywanie zadan okreslonych w zakresie obowigzkow stuzbowych oraz dodatkowo
powierzonych przez Prezydenta lub Dyrektora.

Rozdzial 4
Struktura organizacyjna

§ 17. 1. W sklad Zarzadu wchodza komorki organizacyjne:
1) wydziaty;
2) samodzielne stanowiska pracy — jedno i wieloosobowe.

2. Wydzialy mogg dzieli¢ si¢ na zespoty.

3. Wydziatem kieruje naczelnik.

4. Prace zespolu organizuje kierownik zespotu.

5.Pracg samodzielnego stanowiska pracy wieloosobowego kieruje pracownik
wyznaczony przez Dyrektora sposrod pracownikéw tej komorki organizacyjne;.

6. W wydzialach moga by¢ tworzone stanowiska zastgpcOw naczelnikow wydzialow.
W przypadku nieutworzenia stanowiska zast¢pcy naczelnika wydzialu obowigzki te peini
wyznaczony przez Dyrektora pracownik.

7. W celu realizacji okreslonych zadan, wynikajacych z funkcjonowania Zarzadu,
Dyrektor moze powotaé, w formie zarzadzenia, zespoly projektowe i zadaniowe.

§ 18. 1. W Zarzadzie istniejg nastepujace komorki organizacyjne, ktére do oznaczania
akt spraw uzywajg symboli literowych:
1) Wydzial Inwestycji Kluczowych (IK);  *
2) Wydziat Inwestycji Infrastrukturalnych (II), w sktad ktérego wchodza:
a) Zespo6t ds. Przygotowania Inwestycji (IIP),
b) Zespot ds. Realizacji Inwestycji (IIR);
3) Wydzial Badan Laboratoryjnych (DL);



4) Wydzial ds. Obstugi Zarzadu (DO), w skiad ktorego wchodza:
a) Zespot ds. Organizacyjnych (DOI),
b) Zespot ds. Programowania i Monitorowania Inwestycji (DOII),
¢) Zespdt ds. Promocji i Komunikacji (DOIII);
5) Woydzial Architektury i Zieleni (DA), w sklad ktérego wchodza:
a) Zespot ds. Przygotowania Inwestycji (DAP),
b) Zespo6t ds. Realizacji Inwestycji (DAR);
6) Wydzial Prawny (DP);
7) Wydzial Rewitalizacji Obszarowej i Inwestycji Kubaturowych (RK), w sklad ktoérego
wchodza:
a) Zespot ds. Rewitalizacji Obszarowej I (RKI),
b) Zespot ds. Rewitalizacji Obszarowej 11 (RKII),
c) Zespot ds. Rewitalizacji Obszarowej 111 (RKIII),
d) Zespot ds. Inwestycji Kubaturowych (RKIV);
8) Wydzial Zamoéwien Publicznych (DZ);
9) Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewng¢trznego (DSA);
10) Samodzielne Stanowisko ds. BHP i PPoz. (DSB);
11) Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Ryzykiem i Ochrony Danych Osobowych
(DSR).
2. Dyrektor (DN) bezposrednio nadzoruje:
1) Zastepcg Dyrektora ds. Rewitalizacji Obszarowej i Inwestycji Kubaturowych (DR);
2) Zastepce Dyrektora ds. Inwestycji Liniowych (DI);
3) Wydziat Badan Laboratoryjnych;
4) Wydziat ds. Obstugi Zarzadu;
5) Woydzial Architektury i Zieleni;
6) Wydzial Prawny;
7) Wydzial Zamoéwien Publicznych;
8) Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego;
9) Samodzielne Stanowisko ds. BHP i PPoz.;
10) Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Ryzykiem i Ochrony Danych Osobowych.
3. Zastgpca Dyrektora ds. Rewitalizacji Obszarowej i Inwestycji Kubaturowych
bezposrednio nadzoruje Wydzial Rewitalizacji Obszarowej i Inwestycji Kubaturowych.
4. Zastepca Dyrektora ds. Inwestycji Liniowych bezposrednio nadzoruje:
1) Wydzial Inwestycji Kluczowych;
2) Wydzial Inwestycji Infrastrukturalnych.

Rozdzial 5
Zakres zadan komoérek organizacyjnych

§ 19. Do zadan Wydzialu Inwestycji Kluczowych nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie i nadzor nad realizacja infrastrukturalnych projektow inwestycyjnych
wykonywanych z dofinansowaniem zewn¢trznym oraz zlokalizowanych wokdl weztow
multi i intermodalnych i linii kolejowych zgodnie z koncepcjami funkcjonalno-
przestrzennymi przygotowanymi i przekazanymi przez Urzad Miasta Lodzi;

2) prowadzenie spraw dotyczacych przeznaczenia nieruchomosci pod realizowane
inwestycje oraz przeznaczonych do zbycia lub dzierzawy na podstawie posiadanych
dokumentacji projektowych (koncepcje i projekty drogowe), materialéw planistycznych
(studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miasta f.odzi,
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego), a takze innych opracowan
urbanistycznych (koncepcji zagospodarowania terendw, kwartatow ulic itp.);



3) wuzyskiwanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej w oparciu
o ustawe z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1474, z 2019 1.
poz. 1716 oraz z 2020 r. poz. 471);

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wyplata odszkodowan, na podstawie decyzji
ustalajacych odszkodowanie, wydanych przez odpowiedni organ, dla bytych wlascicieli
nieruchomosci, przejetych dla potrzeb prowadzonych zadan inwestycyjnych;

5) zawieranie uméw sprzedazy nieruchomo$ci na potrzeby prowadzonych zadan
inwestycyjnych realizowanych w oparciu o ustawe z dnia 10 kwietnia 2003 r.
o szczegblnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych lub inne decyzje administracyjne;

6) przygotowywanie dokumentacji terenowo-prawnej;

7) uzyskiwanie prawa do dysponowania terenem na cele inwestycyjne w formie uzyczenia
lub dzierzawy;

8) wnioskowanie o zmiany zapisOw w rejestrze ewidencji gruntéw, budynkow i lokali
dotyczacych wlasnosci;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja obowigzku wydania nieruchomosci,
opréznienia lokali oraz innych pomieszczen okreSlonych w decyzjach o zezwoleniu
na realizacj¢ inwestycjt drogowych;

10) ustalanie wlascicieli i wladajacych gruntami;

11) uzyskiwanie prawa do dysponowania nieruchomosciami na cele budowlane;

12) udzial w opiniowaniu wnioskow o sprzedaz gruntow;

13) wspoéldzialanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzgdem Miasta lodzi
w zakresie podziatu i wykupu dzialek;

14) prowadzenie i aktualizowanie podr¢cznego archiwum spraw terenowo-prawnych dla
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych;

15) udzial w opracowywaniu Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta f.odzi;

16) udzial w opiniowaniu miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

17) opracowywanie materialdw do plandw inwestycyjnych rocznych i wieloletnich
w zakresie wydatkéw majatkowych dotyczacych zadan wydziatu;

18) uzyskiwanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, a dla obszarow
objetych miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego — wWypisow i wyrysow
z planu;

19) uzyskiwanie wymaganych opinii i ekspertyz, decyzji administracyjnych oraz innych
uzgodnien i zatwierdzen niezbednych do rozpoczecia procesu realizacji inwestycji;

20) zatwierdzanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej;

21) wspélpraca z innymi komérkami organizacyjnymi w zakresie warunkow przygotowania
i realizacji robot;

22) uzyskiwanie akceptacji Urzedu Miasta Lodzi dla projektow budowlanych w trakcie
realizacji inwestycji w zakresie ich zgodnosci z koncepcjami funkcjonalno-
przestrzennymi w przypadku istotnych zmian z punktu widzenia ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186, 1309, 1524, 1696, 1712, 1815,
216612170 oraz z 2020 r. poz. 148 1471);

23) organizowanie rad technicznych;

24) uzyskiwanie technicznych warunkéw przylaczenia obiektu i zapewnienia dostawy
medidéw;

25) dokonywanie odbioréw wykonanej dokumentacji projektowe;;

26) dokonywanie odbioréw wykonanych robdt oraz wspétudzial w rozliczaniu inwestycji
w zakresie rzeczowym;



27) wspoéldziatanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzedem Miasta l.odzi
w zakresie planowania i programowania inwestycji oraz koordynacji rob6t wspdlnie
prowadzonych;

28) przekazywanie zrealizowanych inwestycji do odpowiednich miejskich jednostek
organizacyjnych lub Urzgdu Miasta L.odzi do biezacej eksploatacji;

29) realizacja uprawnien z tytulu gwarancji i re¢kojmi oraz przeprowadzanie przegladoéw
gwarancyjnych — w odniesieniu do zrealizowanych inwestycji, przekazanych
do odpowiednich miejskich jednostek organizacyjnych lub Urzgdu Miasta Lodzi
do biezacej eksploatacji;

30) realizacja zadan, przy wspolpracy z Zarzadem Drég i Transportu, dotyczacych
opiniowania i uzgadniania koncepcji oraz projektéw inwestycji drogowych
spowodowanych inwestycjg niedrogowa;

31) pozyskiwanie funduszy pozabudzetowych dla dofinansowania zadan Zarzadu,
we wspolpracy z komdrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Lodzi, miejskimi
jednostkami organizacyjnymi i innymi podmiotami;

32) kompleksowe przygotowanie wnioskow aplikacyjnych oraz pozostaltej dokumentacji dla
potrzeb Unii Europejskiej i wspdlpraca z instytucjami weryfikujgcymi wnioski
aplikacyjne;

33) nadz6r nad realizowanymi inwestycjami pod katem zgodnosci z podpisanymi umowami
o dofinansowanie 1  biezace  monitorowanie  realizowanych  projektow
wspolfinansowanych z funduszy strukturalnych, w tym przygotowywanie cyklicznych
raportow, z wylaczeniem tych wynikajacych z obstugi Centralnego Systemu
Teleinformatycznego SL 2014;

34) zapewnienie trwalosci projektow oraz prowadzenie korespondencji z Instytucja
Zarzadzajaca po zakonczeniu realizacji projektu, a takze obsluga kontroli w okresie
trwalosci projektéw i w okresie przechowywania dokumentacji;

35) opiniowanie dokumentéw strategicznych miasta f.odzi, w tym pod katem planowanych
inwestycji wspotfinansowanych z funduszy pozabudzetowych;

36) wspoludzial w ksztaltowaniu polityki miasta }.odzi w zakresie przeciwdziatania hatasowi;

37) realizacja zobowigzan wynikajacych z natozonych decyzji administracyjnych
dotyczacych wykonywania nasadzen zastgpczych oraz prowadzenie spraw i nadzoér nad
wykonywaniem analiz porealizacyjnych;

38) prowadzenie windykacji naleznosci — z wylgczeniem windykacji zobowigzan
o charakterze pieni¢znym na etapie czynnosci regulowanych przepisami o postgpowaniu
egzekucyjnym, prowadzonej przez Centrum Ustug Wspdélnych.

§ 20. Do zadan Wydzialu Inwestycji Infrastrukturalnych nalezy w szczego6lnoscei,
w ramach:
1) Zespotu ds. Przygotowania Inwestycji:

a) przygotowanie  projektow inwestycyjnych (z wylaczeniem prowadzonych
i nadzorowanych przez inne komorki organizacyjne Zarzadu) zgodnie z koncepcjami
funkcjonalno-przestrzennymi przygotowanymi i przekazanymi przez Urzad Miasta
Lodzi,

b) prowadzenie spraw dotyczacych przeznaczenia nieruchomosci pod realizowane
inwestycje oraz przeznaczonych do zbycia lub dzierzawy na podstawie posiadanych
dokumentacji  projektowych (koncepcje i projekty drogowe), materialow
planistycznych (studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
miasta Lodzi, miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego), a takze innych
opracowan urbanistycznych (koncepcji zagospodarowania terenéw, kwartalow ulic
itp.),

¢) udzial w opracowywaniu Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Lodzi,



d) opracowywanie materialéw do planéw inwestycyjnych rocznych i wieloletnich
w zakresie wydatkow majatkowych dotyczacych zadan Wydziatu,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z wyplata odszkodowan, na podstawie decyzji
ustalajgcych odszkodowanie, wydanych przez odpowiedni organ, dla bylych
wlascicieli nieruchomosci, przejetych dla potrzeb prowadzonych zadan
inwestycyjnych,

f) zawieranie umow sprzedazy nieruchomosci na potrzeby prowadzonych zadan
inwestycyjnych realizowanych w oparciu o ustawe¢ z dnia 10 kwietnia 2003 r.
o szczegoélnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych lub inne decyzje administracyjne,

g) przygotowywanie dokumentacji terenowo-prawne;j,

h) uzyskiwanie prawa do dysponowania terenem na cele inwestycyjne w formie
uzyczenia lub dzierzawy,

i) wnioskowanie o zmiany zapiséw w rejestrze ewidencji gruntéw, budynkéw i lokali
dotyczacych wiasnosci,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja obowigzku wydania nieruchomosci,
opréznienia lokali oraz innych pomieszczen okreslonych w decyzjach o zezwoleniu
na realizacj¢ inwestycji drogowych,

k) ustalanie wiascicieli i wladajgcych gruntami,

1) uzyskiwanie prawa do dysponowania nieruchomosciami na cele budowlane,

m)udzial w opiniowaniu wnioskéw o sprzedaz gruntéw,

n) wspoétdziatanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzedem Miasta Lodzi
w zakresie podziatu i wykupu dziatek,

o) prowadzenie i aktualizowanie podrecznego archiwum spraw terenowo-prawnych
dla poszczeg6lnych zadan inwestycyjnych,

p) zatwierdzanie dokumentacji projektowo-kosztorysowe;j,

q) wspdlpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi w zakresie warunkow
przygotowania robot,

r) udzial w opiniowaniu miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

s) uzyskiwanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej w oparciu
o ustaw¢ z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdélnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych,

t) uzyskiwanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, a dla
obszar6w objetych miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego — wypisow
1 wyryséw z planu,

u) uzyskiwanie wymaganych opinii i ekspertyz, decyzji administracyjnych oraz innych
uzgodnien i zatwierdzen niezb¢dnych do rozpoczecia procesu realizacji inwestycji,

v) uzyskiwanie technicznych warunkdéw przylaczenia obiektu i zapewnienia dostawy
mediow,

w)uzyskiwanie akceptacji Urzedu Miasta Lodzi dla projektéw budowlanych w trakcie
realizacji inwestycji w zakresie ich zgodnosci z koncepcjami funkcjonalno
-przestrzennymi w przypadku istotnych zmian z punktu widzenia ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

X) wspotdziatanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzedem Miasta Lodzi
w zakresie planowania i programowania inwestycji,

y) organizowanie rad technicznych,

z) dokonywanie odbioréw wykonanej dokumentacji projektowej,

za) przekazywanie projektow inwestycyjnych do realizacji do Zespolu ds. Realizacji

Inwestycji,



2)

)
2)

4)
)

6)
7

1)

zb) realizacja zadan, przy wspolpracy z Zarzadem Drég i Transportu, dotyczacych
opiniowania i uzgadniania koncepcji oraz projektow inwestycji drogowych
spowodowanych inwestycja niedrogowa,

zc) wspoludzial w ksztattowaniu polityki miasta L.odzi w zakresie przeciwdzialania

hatasowi,

zd) prowadzenie windykacji naleznosci — z wylgczeniem windykacji zobowigzan

o charakterze pieni¢znym na etapie czynnosci regulowanych przepisami
o0 postepowaniu egzekucyjnym, prowadzonej przez Centrum Ustug Wspdlnych;

Zespotu ds. Realizacji Inwestycji:

a) udziat w zatwierdzaniu dokumentacji projektowo-kosztorysowe;j,

b) nadzér nad realizacja projektow inwestycyjnych (z wylaczeniem prowadzonych
i nadzorowanych przez inne komorki organizacyjne Zarzadu) przekazanych
do realizacji przez Zespo6t ds. Przygotowania Inwestycji,

c) wspdlpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi w zakresie warunkow realizacji
robot,

d) organizowanie rad technicznych,

e) dokonywanie odbioréw wykonanych rob6t oraz wspoétudzial w rozliczaniu inwestycji
w zakresie rzeczowym,

f) wspoétdziatanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzegdem Miasta Lodzi
w zakresie koordynacji robot wspdlnie prowadzonych,

g) przekazywanie zrealizowanych inwestycji do odpowiednich miejskich jednostek
organizacyjnych lub Urz¢du Miasta L.odzi do biezacej eksploatacji,

h) realizacja uprawnien z tytutu gwarancji i r¢kojmi oraz przeprowadzanie przegladéw
gwarancyjnych — w odniesieniu do zrealizowanych inwestycji, przekazanych
do odpowiednich miejskich jednostek organizacyjnych lub Urzedu Miasta Lodzi
do biezacej eksploatacji,

i) realizacja zadan, przy wspdlpracy z Zarzadem Droég i Transportu, dotyczacych
nadzoru nad realizacjg inwestycji drogowych spowodowanych inwestycja niedrogows,

]) realizacja zobowigzan wynikajacych z nalozonych decyzji administracyjnych
dotyczacych wykonywania nasadzen zastgpczych oraz prowadzenie spraw i nadzor
nad wykonywaniem analiz porealizacyjnych,

k) prowadzenie windykacji nalezno$ci — z wylaczeniem windykacji zobowigzan
o charakterze pienieznym na etapie czynno$ci regulowanych przepisami
0 postepowaniu egzekucyjnym, prowadzonej przez Centrum Ustug Wspélnych.

§ 21. Do zadan Wydzialu Badan Laboratoryjnych nalezy w szczegélnosci:
weryfikacja dokumentacji projektowych (specyfikacji technicznych) zwigzanych
z inwestycjami drogowymi;
badanie podloza gruntowego dla potrzeb drogowo-mostowych i ogélnobudowlanych;
wykonywanie badan materiatlow drogowo-mostowych oraz materiatow budowlanych;
opiniowanie recept na materialty drogowo-mostowe oraz na materialy budowlane;
pomiar cech eksploatacyjnych podbudow, nawierzchni oraz elementéw obiektow
og6lnobudowlanych;
badanie istniejgcego stanu konstrukcji drég i obiektéw inzynieryjnych;
wykonywanie prac, o ktérych mowa w pkt 1-6, rdwniez na rzecz innych jednostek
organizacyjnych miasta L.odzi.

§ 22. Do zadan Wydzialu ds. Obslugi Zarzadu nalezy w szczegdlnosci, w ramach:
Zespotu ds. Organizacyjnych:



2)

3)

a) opracowywanie projektow regulaminéw: organizacyjnego, pracy, wynagradzania,
gospodarowania srodkami zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz ich
zmian zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

b) opracowywanie przy udziale innych komdrek organizacyjnych projektow uchwat
Rady Miejskiej w Lodzi, zarzadzen Prezydenta i aktow kierownictwa wewnetrznego
Dyrektora,

c) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, petycji, interpelacji oraz nadzor w zakresie
rozpatrywania i udzielania odpowiedzi,

d) opracowywanie projektdow upowaznien i pelnomocnictw Dyrektora oraz prowadzenia
rejestrow upowaznien i pelnomocnictw udzielonych przez Dyrektora,

e) sporzadzanie listoéw referencyjnych,

f) obstuga sekretariatu Zarzadu,

g) wspdtpraca z Centrum Uslug Wspdlnych w szczegolnosci w zakresie:

— zglaszania potrzeb zorganizowania naboréw na wolne stanowiska urze¢dnicze
i zatrudniania na stanowiska pomocnicze i obstugi,

— koordynowania przeprowadzania ocen okresowych pracownikow Zarzadu,

— przekazywania informacji o potrzebach w zakresie szkolen i doskonalenia
zawodowego pracownikow,

— prowadzenia spraw socjalnych,

— zglaszania potrzeb organizacji stazy i praktyk studenckich,

— spraw administracyjno-gospodarczych Zarzadu,

— wnioskowania o konserwacj¢ i naprawe wyposazenia, zakup sprzetu, w tym
informatycznego,

— inwentaryzacji w Zarzadzie,

h) prowadzenie ewidencji ilosciowej $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych;

Zespotu ds. Programowania i Monitorowania Inwestycji — wspolpraca z Centrum Ustug

Wspdlnych w szczegdlnosci w zakresie:

a) opracowywania projektu planu rzeczowo-finansowego i planu finansowego Zarzadu,

b) sporzadzania wniosk0w o dokonanie zmian w planie finansowym oraz
w przedsiewzigciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j,

c) dokonania wustalen z zakresie przygotowania harmonograméw planowanych
wydatkéw miesigcznych oraz zapotrzebowania na S$rodki finansowe w ukladzie
miesi¢cznym,

d) ewidencjonowania zaangazowania srodk6w na zadaniach inwestycyjnych,

e) weryfikacji poprawnosci wystawianych dokumentéw ksiggowych w zakresie
finansowym pod katem zgodnosci z zawartymi umowami;

Zespotu ds. Promocji i Komunikacji:

a) zapewnienie dzialan promocyjno-informacyjnych dla zadan dofinansowanych
w trakcie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu, z wylgczeniem Projektow
Rewitalizacji Obszarowej Centrum }Y.0dzi, o ktorych mowa w § 25 pkt 1 lit. a,

b) realizacja obowigzkéw wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 oraz z 2020 r.
poz. 695), we wspolpracy z innymi komérkami organizacyjnymi,

¢) koordynowanie udostepniania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Zarzadu,

d) prowadzenia spraw z zakresu konsultacji spotecznych,

e) wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi,

f) planowanie i realizacja dzialan nakierowanych na budowanie wizerunku Zarzadu
na rynku pracy,



1)

2)

g)
h)

i)
»

realizowanie promocji Zarzadu wsrod studentéw i potencjalnych pracownikow,
wspdlpraca z uczelniami, organizacjami studenckimi i biurami karier,

planowanie inicjatyw/kampanii informacyjnych obejmujgcych dziatania w mediach
spotecznosciowych,

podejmowanie dzialan zwigzanych z budowaniem spdjnej komunikacji wewnetrznej
w Zarzadzie.

§ 23. Do zadan Wydzialu Architektury i Zieleni nalezy w szczegdlnosci, w ramach:
Zespotu ds. Przygotowania Inwestycji:

a)

b)

przygotowanie projektow inwestycyjnych zwigzanych z zielenia i1 ochrong
srodowiska, w tym wykonywanych =z dofinansowaniem zewnetrznym
(z wylaczeniem prowadzonych i nadzorowanych przez inne komérki organizacyjne
Zarzadu), zgodnie z koncepcjami funkcjonalno-przestrzennymi przygotowanymi
i przekazanymi przez Urzad Miasta Lodzi,

opiniowanie w zakresie rozwigzan architektonicznych projektow inwestycyjnych
prowadzonych przez inne komdrki organizacyjne oraz estetyzacji przestrzeni
miejskiej, mebli miejskich i zieleni projektow inwestycyjnych realizowanych przez
Wydzial Rewitalizacji Obszarowej i Inwestycji Kubaturowych,

udziatl w opracowywaniu Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta t.odzi,
opracowywanie materialdw do planéw inwestycyjnych rocznych i wieloletnich
w zakresie wydatkéw majgtkowych dotyczacych zadan Wydziahu,

zatwierdzanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

uzyskiwanie prawa do dysponowania terenem na cele inwestycyjne w formie
uzyczenia lub dzierzawy,

ustalanie wiascicieli i wladajacych gruntami,

uzyskiwanie prawa do dysponowania nieruchomosciami na cele budowlane,
uzyskiwanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, a dla
obszarow objetych miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego
— WypisOw i wyrysdw z planu,

uzyskiwanie wymaganych opinii i ekspertyz, decyzji administracyjnych oraz innych
uzgodnien 1 zatwierdzen niezbednych do rozpoczecia procesu realizacji inwestycji,
uzyskiwanie technicznych warunkéw przylaczenia obiektu i zapewnienia dostawy
medidéw,

organizowanie rad technicznych,

dokonywanie odbioréw wykonanej dokumentacji projektowe;,

przekazywanie projektow inwestycyjnych do realizacji do Zespotu ds. Realizacji
Inwestycji,

wspotdziatanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzedem Miasta Lodzi
w zakresie planowania i programowania inwestycji,

uzyskiwanie akceptacji Urzedu Miasta L.odzi dla projektéw budowlanych w trakcie
realizacji inwestycji w zakresie ich zgodnosci z koncepcjami funkcjonalno
-przestrzennymi w przypadku istotnych zmian z punktu widzenia ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

wspotudzial w ksztattowaniu polityki miasta Lodzi w zakresie przeciwdzialania
hatasowi,

prowadzenie windykacji naleznosci — z wylaczeniem windykacji zobowigzan
o charakterze pieni¢zZnym na etapie czynnosci regulowanych przepisami
o postepowaniu egzekucyjnym, prowadzonej przez Centrum Ustug Wsp6lnych;

Zespohu ds. Realizacji Inwestycji:

a)

udzial w zatwierdzaniu dokumentacji projektowo-kosztorysowej,



1)

3)

b) nadzor nad realizacjg projektow inwestycyjnych, o ktorych mowa w pkt 1 lit. a,
przekazanych do realizacji przez Zespdt ds. Przygotowania Inwestycji,

¢) organizowanie rad technicznych,

d) dokonywanie odbioréw wykonanych robdt oraz wspétudziat w rozliczaniu
inwestycji w zakresie rzeczowym, w tym udzial w odbiorach technicznych
inwestycji prowadzonych przez Wydzial Rewitalizacji Obszarowej i Inwestycji
Kubaturowych;

e) wspodldziatanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzedem Miasta t.odzi
w zakresie koordynacji robot wspolnie prowadzonych,

f) przekazywanie zrealizowanych inwestycji do odpowiednich miejskich jednostek
organizacyjnych lub Urz¢du Miasta Lodzi do biezacej eksploatacji,

g) realizacja uprawnien z tytulu gwarancji 1 r¢kojmi oraz przeprowadzanie przegladow
gwarancyjnych — w odniesieniu do zrealizowanych inwestycji (a w zakresie zieleni —
réwniez w odniesieniu do inwestycji zrealizowanych przez Wydzial Rewitalizacji
Obszarowej i Inwestycji Kubaturowych), przekazanych do odpowiednich miejskich
jednostek organizacyjnych lub Urzedu Miasta Y.odzi do biezacej eksploatacji,

h) nadzér nad realizowanymi inwestycjami pod katem zgodnosci z podpisanymi
umowami o dofinansowanie i biezace monitorowanie realizowanych projektow
wspoétfinansowanych z funduszy strukturalnych, w tym przygotowywanie
cyklicznych raportéw, z wylaczeniem tych wynikajagcych z obstugi Centralnego
Systemu Teleinformatycznego SL 2014;

i) zapewnienie trwalosci projektow oraz prowadzenie korespondencji z Instytucja
Zarzadzajaca po zakonczeniu realizacji projektu, a takze obstuga kontroli
w okresie trwatosci projektow i w okresie przechowywania dokumentacji;

j) realizacja zobowigzan wynikajacych z nalozonych decyzji administracyjnych
dotyczacych wykonywania nasadzen zastgpczych, oraz prowadzenie spraw i nadzor
nad wykonywaniem analiz porealizacyjnych,

k) prowadzenie windykacji naleznosci — z wylaczeniem windykacji zobowigzan
o charakterze pienie¢znym na etapie czynnosci regulowanych przepisami
o postgpowaniu egzekucyjnym, prowadzonej przez Centrum Ustug Wspolnych.

§ 24. Do zadan Wydzialu Prawnego nalezy w szczegdlnosci:
wydawanie opinii prawnych oraz udzielanie porad prawnych;
reprezentowanie Zarzadu przed sadami wszystkich instancji, organami $cigania,
administracji i organami egzekucyjnymi;
przygotowywanie informacji dotyczacych zmian obowigzujacych przepiséw prawnych
dla poszczegdlnych komorek organizacyjnych.

§ 25. Do zadan Wydzialu Rewitalizacji Obszarowej i Inwestycji Kubaturowych

nalezy w szczeg6lnosci, w ramach:
1) Zespotu ds. Rewitalizacji Obszarowej I:

a) przygotowywanie, koordynacja realizacji i nadzér nad realizacja Projektow
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Y.odzi pn.:
—  Rewitalizacja Obszarowa Centrum l.odzi — obszar o powierzchni 7,5 ha
ograniczony ulicami: Wschodnig, Rewolucji 1905 r., Kilinskiego, Jaracza wraz
z pierzejami po drugiej stronie ww. ulic,
—  Rewitalizacja Obszarowa Centrum Lodzi — Projekt 2,
—  Rewitalizacja Obszarowa Centrum Lodzi — Projekt 3,
—  Rewitalizacja Obszarowa Centrum lodzi — obszar o powierzchni 32,5 ha
ograniczony ulicami: Zachodnig, Podrzeczna, Stary Rynek, Wolborska,



b)

1)
k)
D
n)

0)

p)

Franciszkanska, Polnocng, Wschodnia, Rewolucji 1905 r., Préchnika wraz
z pierzejami po drugiej stronie ww. ulic,
—  Rewitalizacja Obszarowa Centrum }¥.odzi — Projekt 5,
- Rewitalizacja Obszarowa Centrum fodzi — Projekt 6,
—  Rewitalizacja Obszarowa Centrum Lodzi — obszar o powierzchni 14 ha
ograniczony ulicami: Ogrodows, Gdanska, Legionéw, Cmentarng wraz
z pierzejami po drugiej stronie ww. ulic,
—  Rewitalizacja Obszarowa Centrum Lodzi — obszar o powierzchni 7 ha
ograniczony ulicami: Ogrodows, Zachodnig, Legionéw, Gdanska wraz
z pierzejami po drugiej stronie ww. ulic
zgodnie z koncepcjami funkcjonalno-przestrzennymi przygotowanymi i przekazanymi
przez Urzad Miasta Lodzi,
prowadzenie spraw dotyczacych przeznaczenia nieruchomosci pod inwestycje liniowe
i kubaturowe oraz przeznaczonych do zbycia lub dzierzawy na podstawie
posiadanych dokumentacji projektowych (koncepcje i projekty), materiatow
planistycznych  (studium uwarunkowan i  kierunkdéw  zagospodarowania
przestrzennego miasta Lodzi, miejscowych planéw  zagospodarowania
przestrzennego), a takze innych opracowan urbanistycznych (koncepcji
zagospodarowania terenow, kwartalow ulic itp.), zlokalizowanych na obszarach
podlegajacych rewitalizacji,
udzial w opiniowaniu miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,
udzial w opracowywaniu Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta L.odzi,
opracowywanie materialdow do plandw inwestycyjnych rocznych i wieloletnich
w zakresie wydatkoéw majatkowych,
wspolpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi w zakresie warunkéw
przygotowania robot,
ustalanie wiascicieli i wladajacych nieruchomos$ciami,
uzyskiwanie prawa do dysponowania nieruchomosciami na cele budowlane,
wyplata odszkodowan, na podstawie decyzji ustalajacych odszkodowanie, wydanych
przez odpowiedni organ, dla bylych wilascicieli nieruchomosci, przejetych dla
potrzeb prowadzonych zadan inwestycyjnych badZz dokonywania w tym zakresie
zamiany nieruchomosci,
prowadzenie spraw zwiazanych z egzekucjg obowigzku wydania nieruchomosci,
opréznienia lokali oraz innych pomieszczen okreslonych w decyzjach,
uzyskiwanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
a dla obszaréw objetych miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego -
Wypisow 1 wyrysow z planu,
przygotowywanie dokumentacji terenowo-prawne;j,
wnioskowanie o zmiany zapisOw Ww rejestrze ewidencji gruntow, budynkéw
i lokali dotyczacych wladztwa,
udzial w opiniowaniu wnioskéw o sprzedaz gruntow,
wspotdziatanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzedem Miasta Lodzi
w zakresie podziatu i wykupu dzialek,
wspotdziatanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzedem Miasta Lodzi
w zakresie planowania i programowania inwestycji oraz koordynacji robot
prowadzonych wspdlnie,
prowadzenie i aktualizowanie podrecznego archiwum dokumentacji geodezyjnej
i prawnej,
przekazywanie zrealizowanych inwestycji do odpowiednich miejskich jednostek
organizacyjnych lub Urzedu Miasta Lodzi do biezacej eksploatacji,
nadzér nad realizowanymi inwestycjami pod katem zgodnosci z podpisanymi



2)

t)

umowami o dofinansowanie i biezace monitorowanie realizowanych projektow
wspolfinansowanych z funduszy strukturalnych, w tym przygotowywanie
cyklicznych raportéw, z wylaczeniem tych wynikajacych z obstugi Centralnego
Systemu Teleinformatycznego SL 2014,

sprawowanie biezacej kontroli nad sposobem wykonania ustugi w ogélnym interesie
gospodarczym, w ramach realizacji projektow, o ktorych mowa w lit. a,
ze szczegélnym uwzglednieniem jakosci, efektywnosci, prawidlowosci jej
wykonania oraz podnoszenia jakosci i standardu $wiadczenia ustug w ogdélnym
interesie gospodarczym,

zapewnienie trwalosci projektow oraz prowadzenie korespondencji z Instytucja
Zarzadzajaca po =zakonczeniu realizacji projektu, a takze obstuga kontroli
w okresie trwalosci projektow i w okresie przechowywania dokumentacji;
wspoludzial w ksztaltowaniu polityki miasta Lodzi w zakresie przeciwdzialania
hatasowi,

prowadzenie windykacji naleznosci, rowniez w zakresie zadan realizowanych przez
Zespol ds. Rewitalizacji Obszarowej 11 oraz Zesp6t ds. Rewitalizacji Obszarowej 111
— z wylaczeniem windykacji zobowigzan o charakterze pienieznym na etapie
czynnosci regulowanych przepisami o postgpowaniu egzekucyjnym, prowadzonej
przez Centrum Ustug Wsp6lnych;

Zespotu ds. Rewitalizacji Obszarowej I1:

a)

b)
c)

d)
€)

g)

h)
i)

i)
k)

)

realizacja Projektéw Rewitalizacji Obszarowej Centrum lfodzi, o ktérych mowa
w pkt 1 lit. a tiret pierwsze, czwarte, sibdme i dsme, zgodnie z koncepcjami
funkcjonalno-przestrzennymi przygotowanymi i przekazanymi przez Urzad Miasta
t.odzi,

zatwierdzanie dokumentacji projektowo-kosztorysowe;j,

uzyskiwanie wymaganych opinii i ekspertyz, decyzji administracyjnych oraz innych
uzgodnien i zatwierdzen niezbednych do rozpoczecia procesu realizacji inwestycji,
organizowanie rad technicznych,

uzyskiwanie akceptacji Urzgdu Miasta Lodzi dla projektow budowlanych
w trakcie realizacji inwestycji w zakresie ich zgodnosci z koncepcjami funkcjonalno-
przestrzennymi w przypadku istotnych zmian z punktu widzenia ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

dokonywanie odbioréw wykonanych robdt oraz wspétudziat w rozliczaniu
inwestycji w zakresie rzeczowym,

wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie warunkow realizacji
robot,

nadzor nad realizacjg inwestycji przez podmioty zewng¢trzne,

uzyskiwanie technicznych warunkéw przylgczenia obiektu i zapewnienia dostawy
medidéw,

wspoldzialanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzedem Miasta Lodzi
w zakresie planowania i1 programowania inwestycji oraz koordynacji robdt
prowadzonych wspolnie,

prowadzenie i aktualizowanie podrecznego archiwum dokumentacji geodezyjnej
i prawne;j,

przekazywanie zrealizowanych inwestycji do odpowiednich miejskich jednostek
organizacyjnych lub Urz¢du Miasta Lodzi do biezacej eksploatacii,

realizacja uprawnien z tytulu gwarancji i rgkojmi oraz przeprowadzanie przegladéw
gwarancyjnych — w odniesieniu do zrealizowanych inwestycji, przekazanych
do odpowiednich miejskich jednostek organizacyjnych lub Urzgdu Miasta Lodzi
do biezacej eksploatacji, z zastrzezeniem § 23 pkt 2 lit. g,

realizacja zobowigzan wynikajacych z nalozonych decyzji administracyjnych



dotyczacych wykonywania nasadzen zastepczych oraz prowadzenie spraw i nadzor
nad wykonywaniem analiz porealizacyjnych;

3) Zespotu ds. Rewitalizacji Obszarowej III:

a)
b)
c)

d)
¢)

g)

h)
i)

)
k)

D

n)

realizacja Projektow Rewitalizacji Obszarowej Centrum fodzi, o ktérych mowa
w pkt 1 lit. a tiret drugie, trzecie, pigte i szdste, zgodnie z koncepcjami funkcjonalno-
przestrzennymi przygotowanymi i przekazanymi przez Urzad Miasta Lodzi,
zatwierdzanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

uzyskiwanie wymaganych opinii i ekspertyz, decyzji administracyjnych oraz innych
uzgodnien i zatwierdzen niezb¢dnych do rozpoczecia procesu realizacji inwestycji,
organizowanie rad technicznych,

uzyskiwanie akceptacji Urzgdu Miasta Lodzi dla projektow budowlanych
w trakcie realizacji inwestycji w zakresie ich zgodnosci z koncepcjami funkcjonalno-
przestrzennymi w przypadku istotnych zmian z punktu widzenia ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

dokonywanie odbioréow wykonanych robot oraz wspotudziat w rozliczaniu
inwestycji w zakresie rzeczowym,

wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie warunkéw realizacji
robot,

nadzor nad realizacjg inwestycji przez podmioty zewng¢trzne,

uzyskiwanie technicznych warunkdéw przylaczenia obiektu i zapewnienia dostawy
mediéw,

wspoldzialanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzedem Miasta Lodzi
w zakresie planowania 1 programowania inwestycji oraz koordynacji robdt
prowadzonych wspdlnie,

prowadzenie i1 aktualizowanie podrecznego archiwum dokumentacji geodezyjnej
i prawnej,

przekazywanie zrealizowanych inwestycji do odpowiednich miejskich jednostek
organizacyjnych lub Urz¢du Miasta L.odzi do biezacej eksploatacji,

realizacja uprawnien z tytulu gwarancji i rekojmi oraz przeprowadzanie przegladéw
gwarancyjnych — w odniesieniu do zrealizowanych inwestycji, przekazanych
do odpowiednich miejskich jednostek organizacyjnych lub Urzgdu Miasta Lodzi
do biezacej eksploatacji, z zastrzezeniem § 23 pkt 2 lit. g,

realizacja zobowigzan wynikajacych z nalozonych decyzji administracyjnych
dotyczacych wykonywania nasadzen zastgpczych oraz prowadzenie spraw i nadzor
nad wykonywaniem analiz porealizacyjnych;

4) Zespotu ds. Inwestycji Kubaturowych:

a)

b)

przygotowywanie i nadzor nad realizacja kubaturowych projektow inwestycyjnych
i remontowych zgodnie z  koncepcjami  funkcjonalno-przestrzennymi
przygotowanymi i przekazanymi przez Urzad Miasta Lodzi,

prowadzenie spraw dotyczacych przeznaczenia nieruchomosci pod inwestycje
kubaturowe oraz przeznaczonych do zbycia lub dzierzawy na podstawie posiadanych
dokumentacji projektowych (koncepcje i projekty), materialéw planistycznych
(studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miasta t.odzi,
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego), a takze innych opracowan
urbanistycznych (koncepcji zagospodarowania terendow, kwartalow ulic itp.),
zlokalizowanych poza obszarem objetym rewitalizacja,

udziat w opiniowaniu wnioskow o sprzedaz gruntéw,

udziat w opiniowaniu miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
udzial w opracowywaniu Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta f.odzi,
opracowywanie materialtow do planéw inwestycyjnych rocznych i wieloletnich
w zakresie wydatkow majatkowych,



t)

zatwierdzanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

uzyskiwanie wymaganych opinii i ekspertyz, decyzji administracyjnych oraz innych
uzgodnien i1 zatwierdzen niezbednych do rozpoczecia procesu realizacji inwestycji,
organizowanie rad technicznych,

uzyskiwanie akceptacji Urzedu Miasta Lodzi dla projektow budowlanych w trakcie
realizacji inwestycji w zakresie ich zgodnosci z koncepcjami funkcjonalno-
przestrzennymi w przypadku istotnych zmian z punktu widzenia ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

uzyskiwanie technicznych warunkéw przylaczenia obiektu i zapewnienia dostawy
mediow,

dokonywanie odbiorow wykonanych robot oraz wspoludziat w rozliczaniu
inwestycji w zakresie rzeczowym,

wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie warunkow
przygotowania i realizacji robot,

nadzor nad realizacjg inwestycji przez podmioty zewn¢trzne,

przekazywanie zrealizowanych inwestycji do odpowiednich miejskich jednostek
organizacyjnych lub Urz¢du Miasta Lodzi do biezacej eksploatacji,

realizacja uprawnien z tytulu gwarancji i r¢kojmi oraz przeprowadzanie przegladow
gwarancyjnych — w odniesieniu do zrealizowanych inwestycji, przekazanych
do odpowiednich miejskich jednostek organizacyjnych lub Urzedu Miasta Fodzi
do biezacej eksploatacji, z zastrzezeniem § 23 pkt 2 lit. g,

pozyskiwanie funduszy pozabudzetowych dla dofinansowania zadan Zarzadu,
we wspolpracy z komodrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Lodzi, miejskimi
jednostkami organizacyjnymi i innymi podmiotami,

kompleksowe przygotowanie wnioskéw aplikacyjnych oraz pozostatej dokumentacji
dla potrzeb Unii Europejskiej i wspélpraca z instytucjami weryfikujagcymi wnioski
aplikacyjne,

nadzér nad realizowanymi inwestycjami pod katem zgodnosci z podpisanymi
umowami o dofinansowanie i biezace monitorowanie realizowanych projektow
wspoétfinansowanych z funduszy strukturalnych, w tym przygotowywanie
cyklicznych raportéw, z wylgczeniem tych wynikajacych z obstugi Centralnego
Systemu Teleinformatycznego SL 2014,

zapewnienie trwalosci projektoéw oraz prowadzenie korespondencji z Instytucjg
Zarzadzajaca po zakonczeniu realizacji projektu, a takze obsluga kontroli
w okresie trwalosci projektow i w okresie przechowywania dokumentacji,
opiniowanie dokumentéw strategicznych miasta tf.odzi, w tym pod katem
planowanych inwestycji wspotfinansowanych z funduszy pozabudzetowych,
wspotdziatanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi i Urzedem Miasta Lodzi
w zakresie planowania i1 programowania inwestycji oraz koordynacji robdt
prowadzonych wspdlnie,

wspétudzial w ksztaltowaniu polityki miasta f.odzi w zakresie przeciwdzialania
hatasowi,

realizacja zobowigzan wynikajacych z natozonych decyzji administracyjnych
dotyczacych wykonywania nasadzen zastgpczych oraz prowadzenie spraw i nadzor
nad wykonywaniem analiz porealizacyjnych,

prowadzenie windykacji naleznosci — z wylaczeniem windykacji zobowigzan
o charakterze pienieznym na etapie czynnosSci regulowanych przepisami
o postgpowaniu egzekucyjnym, prowadzonej przez Centrum Ustug Wsp6lnych,
sprawowanie biezacej kontroli nad sposobem wykonania ustugi w ogélnym interesie
gospodarczym, w ramach realizacji projektow, o ktorych mowa w pkt 1,
ze szczegblnym uwzglednieniem jakosci, efektywnosci, prawidlowosci jej



wykonania oraz podnoszenia jakosci i standardu $wiadczenia uslug w ogdélnym
interesie gospodarczym.

§ 26. Do zadan Wydzialu Zamoéwien Publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych
we wspllpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi, w tym: opracowywanie
materialtbw  wymaganych przy przeprowadzaniu post¢epowan, organizowanie
i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, zawieranie umow,
sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych;

2) opiniowanie spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych, do ktérych nie
stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 1843).

§ 27. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Audytu Wewngtrznego nalezy

w szczegolnosci:

1) opracowywanie planéw audytu wewngtrznego i ich realizacja;

2) informowanie kierownika jednostki o adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli
zarzadczej;

3) planowanie, organizowanie i prowadzenie kontroli w komorkach organizacyjnych;

4) wspolpraca z audytorami zewnetrznymi, jednostkami i instytucjami prowadzacymi audyt
lub kontrole w Zarzadzie oraz monitorowanie wdrazania zalecen pokontrolnych;

5) archiwizowanie dokumentacji z przeprowadzonych audytéw i kontroli.

§ 28. Do zadann Samodzielnego Stanowiska ds. BHP i PPoz. nalezy w szczegdlnos$ci
prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i h1g1eny pracy oraz z zakresu ochrony
przeciwpozarowej.

§29.Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Zarzadzania Ryzykiem

i Ochrony Danych Osobowych nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie rocznych planéw dziatalnosci oraz sprawozdan z ich wykonania;

2) koordynowanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem i dokumentowanie procesu
zarzadzania ryzykiem,;

3) koordynowanie zadan kontroli zarzadczej, w tym prowadzenie rejestru procedur
zewnetrznych 1 wewngtrznych;

4) udzial w projektowaniu i wdrozeniu procedur niezbednych do prawidlowego
funkcjonowania jednostki, w tym opiniowanie proponowanych mechanizméw
kontrolnych;

5) zapewnienie przestrzegania przepisoOw dotyczacych przetwarzania danych osobowych;

6) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania danych
osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ich ochrong;

7) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz rejestru kategorii
czynnosci przetwarzania danych osobowych;

8) wspdtpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz pelnienie funkcji
punktu kontaktowego dla oséb, ktorych dane osobowe sg przetwarzane w zakresie
dziatania Zarzadu.

Rozdzial 6
Obsluga interesantow

§ 30. 1. W komorkach organizacyjnych interesanci przyjmowani sa w czasie godzin



pracy Zarzadu. Zasada ta dotyczy takze przyjmowania skarg i wnioskow.

2. Dyrektor oraz Zastgpcy Dyrektora przyjmujg interesantéw w kazdy wtorek

W 0zZnaczonym czasie pracy.

3. Czas pracy Zarzadu okresla regulamin pracy Zarzadu.

§ 31. 1. Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publiczne;.
2. Udostepnianie informacji publicznej i dokumentéw urzedowych odbywa sie

w oparciu o powszechnie obowigzujgce przepisy.

1)

3)
4

5)
6)
7

8)

Rozdzial 7
Zasady podpisywania pism i innych dokumentéw

§ 32. 1. Do podpisu Dyrektora zastrzega si¢:
dokumenty kierowane do Prezydenta;
akty kierownictwa wewnetrznego;
pelnomocnictwa i upowaznienia;
protokoty kontroli przeprowadzonych w Zarzadzie przez uprawnione organy, dokumenty
kierowane do Najwyzszej Izby Kontroli, Regionalnej Izby Obrachunkowe;j,
Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego i Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego oraz odpowiedzi na zalecenia pokontrolne;
dokumenty kierowane do Przewodniczacego Rady Miejskiej w Lodzi;
odpowiedzi na skargi dotyczace dziatalnosci pracownikow Zarzadu;
parafowanie projektow pism zastrzezonych do podpisu Prezydenta lub Wiceprezydentow
Miasta Lodzi, w szczegolnosci odpowiedzi na interpelacje radnych Rady Miejskiej
w Lodzi;
pisma i inne dokumenty, ktore kazdorazowo zastrzegt do swojego podpisu.

2. Zastgpcy Dyrektora podpisujag dokumenty i pisma dotyczace zakresu powierzonych

im zadan i kompetencji, za wyjatkiem spraw zastrzezonych do podpisu Dyrektora.

3. Umowy oraz inne dokumenty, ktdre moga powodowaé powstanie zobowigzan

finansowych wymagajg kontrasygnaty Dyrektora Centrum Uslug Wspdlnych.

§ 33. Dokumenty przedktadane do podpisu Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora

powinny by¢ uprzednio zaparafowane przez:

1)
2)
3)
o)

5)
6)

pracownika przygotowujacego dokument;

bezposredniego przelozonego pracownika, o ktéorym mowa w pkt 1;

kierownika komorki organizacyjnej pracownika, o ktorym mowa w pkt 1;

Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych, gdy z czynnosci prawnej wynika zobowigzanie
finansowe dla Zarzadu;

radce prawnego — w przypadku projektéw dokumentow wymagajgcych opinii prawnej;
Zastgpce Dyrektora nadzorujagcego prace komorki organizacyjnej, w  ktdrej
przygotowywany jest dokument — w przypadku projektow pism zastrzezonych
do podpisu Dyrektora.

Rozdzial 8
Obieg dokumentow

§ 34. 1. Czynnosci o charakterze przygotowawczym 1 techniczno-kancelaryjnym

komorki organizacyjne wykonujg we wlasnym zakresie.

2. Obieg dokumentéw finansowo-ksiegowych okreslajg odrebne przepisy.



3. Organizacje prac kancelaryjnych Zarzadu, obieg korespondencji i dokumentow,
a takze sposob gromadzenia, przechowywania, ewidencjonowania oraz udostepniania
materiatow archiwalnych 1 dokumentacji niearchiwalnej zapewnia Centrum Ushug
Wspblnych. Zasady postgpowania w tym zakresie okreslaja odrebne przepisy.

Rozdzial 9
Postanowienia koncowe

§ 35. Poszczeg6lne komorki organizacyjne oraz pracownicy Zarzadu wspolpracuja
ze sobg i z Urzegdem Miasta L.odzi oraz innymi miejskimi jednostkami organizacyjnymi przy
wykonywaniu powierzonych im zadan.



Zalacznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego
Zarzadu Inwestycji Miejskich

ZARZAD
INWESTYCJI
MIEJSKICH



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu organizacyjnego

Zarzadu Inwestycji Miejskich

SCHEMAT ORGANIZACYJNY ZARZADU INWESTYCJI MIEJSKICH

Zespot ds. Rewitalizacji
— Obszarowej 11 (RKII)

Zespo6t ds. Rewitalizacji
L Obszarowej I (RKIII)

Zespot ds. Inwestycji
— Kubaturowych (RKIV)

Zesp6t ds. Promocji
i Komunikacji (DOIII)

Wydzial Architektury
- i Zieleni (DA)

DYREKTOR ZARZADU
(DN)
|
[ 1
ZASTEPCA ] Wydzial Badan ZASTEPCA
DS. REWITALIZACJI DS. INWESTYCJI
OBSZAROWEJ LINIOWYCH (DI)
I INWESTYCJI || Wydziat ds. Obstugi
KUBATUROWYCH (DR) Zarzadu (DO)
Wydzial Inwestycji
Kluczowych (IK)
Zespét ds. Organizacyjnych
Wydzial Rewitalizacji (DOI) . .
Obszarowej i Inwestycji Wydziat Inwestycji
Kubaturowych (RK) Infrastrukturalnych (II)
Zespét ds. Programowania
Zespot ds. Rewitalizacji ! Momtoro(vls;ﬁiell)lnwesty “t Zespot ds.
| Obszarowej I (RKI) Przygotowania -

Inwestycji (IIP)

Zespot ds. Realizacji
Inwestycji (IIR) —

Wydzial Prawny (DP)

Zespdt ds.
Przygotowania
Inwestycji (DAP)

Wydzial Zaméwien
— Publicznych (DZ)

Zespot ds. Realizacji
Inwestycji (DAR)

Samodzielne Stanowisko
— ds. Audytu Wewnetrznego
(DSA)

Samodzielne Stanowisko
| ds. BHP i PPoz. (DSB)

Samodzielne Stanowisko
ds. Zarzadzania Ryzykiem

i Ochrony Danych
Osobowych (DSR)




