ZARZADZENIE NréHTF vin2o
PREZYDENTA MIASTA LODZI

z dnia fY BI/VPINs-2020 r.

w sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji projektu pn. ,,Dostawa i wdrozenie
systemu informatycznego wspomagajacego zarzadzanie finansami Miasta”.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) w zwiagzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz § 10 ust. 1
Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta L.odzi, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia
Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Podzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225/VIII/19 z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIII/19
z dnia 29 lipca 2019 r., Nr 2148/VIII/19 z dnia 19 wrzesnia 2019 r., Nr 2541/VIII/19
z dnia 8 listopada 2019 r., Nr 2685/VIII/19 z dnia 28 listopada 2019 r., Nr 2970/VIII/19
z dnia 31 grudnia 2019 r., Nr 3120/VIII/20 z dnia 28 stycznia 2020 r., Nr 3664/VIII/20 z dnia
25 marca 2020 r., Nr 3874/VII1/20 z dnia 24 kwietnia 2020 r., Nr 4172/VII1/20 z dnia 29 maja
2020r. i Nr 4677/VI11/20 z dnia 23 lipca 2020 r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu realizacji projektu pn. ,,Dostawa i wdrozenie systemu informatycznego
wspomagajagcego zarzadzanie finansami Miasta”, zwanego dalej Projektem, powotuje:

1) Komitet Sterujacy Projektu, w sktadzie:

a) Przewodniczacy —  Krzysztof Maczkowski
Skarbnik Miasta L.odzi,
b) Zastepca Przewodniczacego — Malgorzata Wojtczak

Dyrektor Wydziatu Budzetu w Departamencie

Finanséw Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi,
c) Czlonek — Anna Wierzbicka

p. 0. Dyrektora Wydziatu Informatyki

w Departamencie Obstugi i Administracji

Urzedu Miasta Lodzi;
2) Zespdt Zarzadzajacy Projektem, w skladzie:
a) Kierownik Projektu — Barbara Mrozowska-Nieradko
Sekretarz Miasta L.odzi,
b-c) Zastepcy Kierownika Projektu: —  Beata Zajac

Kierownik Oddzialu Rozwoju Ustlug
Informatycznych w Wydziale Informatyki
w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta Lodzi,

—  Krzysztof Surma
Zastepca Dyrektora Wydziatu Budzetu
w Departamencie Finanséw Publicznych

Urzedu Miasta Lodzi,
d-g) Koordynatorzy Zespotow —  Anna Czekala
Roboczych: Dyrektor Wydzialu Ksiggowosci
w Departamencie Finansow Publicznych
Urzg¢du Miasta Lodzi,

Koordynator Zespotu Budzetowo-Ksiegowego,



—  Michat Lyczek
Zastgpca Dyrektora Wydziatu Finansowego
w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi,
Koordynator Zespotu ds. Optat i Podatkow,

—  Wojciech Ciesielski
Kierownik Oddziatu Infrastruktury
Informatycznej w Wydziale Informatyki
w Departamencie Obstugi i Administracji,
Koordynator Zespotu Technicznego,

— Dorota Archacka-Lemiesz
Inspektor w Oddziale Rozwoju Ustug
Informatycznych w Wydziale Informatyki
w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta Lodzi,
Koordynator Zespotu ds. Standaryzacji Integracji
i Migracji,

h-i) Czlonkowie: —  Marcin Gorski

Dyrektor Wydzialu Prawnego w Departamencie
Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi,

— Roman Cieslak
Dyrektor Wydzialu Zaméwien Publicznych
w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta Lodzi,

3) Szefa Biura Projektu — Karolina Walecka
podinspektor w Oddziale Rozwoju
Informatycznych w Wydziale Informatyki
w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta Lodzi.
2. Celem Projektu jest dostawa i wdrozenie systemu informatycznego wspomagajacego
zarzadzanie finansami Miasta.

§ 2. 1. Komitet Sterujacy Projektu odpowiedzialny jest za osiggniecie gtéwnego celu

Projektu.

2. Do zadan Komitetu Sterujgcego Projektu nalezy w szczego6lnosci:

1) analizowanie i wytyczanie kierunkéw dziatan w ramach Projektu wraz z oznaczeniem
ich priorytetu oraz aktywne wspieranie dzialan projektowych prowadzonych
przez Kierownika Projektu;

2) podejmowanie decyzji strategicznych dla Projektu, w szczegdlnosci zatwierdzanie
rekomendowanych przez Kierownika Projektu:

a) zakresu rzeczowego Projektu,

b) harmonogramu prac,

¢) budzetu Projektu,

d) zasobdw niezbednych do realizacji Projektu,

e) rozwigzan probleméw, ktore nie mogg zosta¢ rozwigzane na nizszych poziomach;

3) nadzér nad przebiegiem realizacji Projektu w zakresie kluczowych elementow:
zakresu, harmonogramu, budzetu, jakosci oraz istotnego ryzyka;

4) dokonywanie okresowych ocen postgpu prac nad Projektem;

5) wskazywanie pracownikéw z komérek organizacyjnych Urzgdu Miasta FLodzi i miejskich
jednostek organizacyjnych podleglych cztonkom Komitetu Sterujacego Projektu,
a niewymienionych w § 1 ust. 1, do wspdipracy w ramach Zespolu Zarzadzajgcego
Projektem;

6) zatwierdzanie zmian w Projekcie;

7) odbieranie i zatwierdzanie wynikoéw prac.



2. Posiedzenia Komitetu Sterujacego Projektu zwotuje Przewodniczacy Komitetu
Sterujacego Projektu lub jego Zastepca.

3. Posiedzenia Komitetu Sterujgcego Projektu odbywajg si¢ w zaleznosci od potrzeb,
nie rzadziej jednak, niz raz na kwartat.

4, W pracach Komitetu Sterujgcego Projektu, poza osobami wymienionymi w ust. 1,
na zaproszenie Przewodniczacego Komitetu Sterujacego Projektu lub jego Zastgpcy, moga
uczestniczy¢ przedstawiciele wykonawcdw oraz inne osoby, ktorych udziat jest uzasadniony
w zwigzku z zakresem Projektu.

5. Obstuge administracyjno-organizacyjng Komitetu Sterujacego Projektu zapewnia
Wydziat Informatyki w Departamencie Obstugi i Administracji Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 3. 1. Kierownik Projektu jest odpowiedzialny za biezace zarzadzanie Projektem
oraz jego terminowg realizacj¢, w zalozonym budzecie.

2. Do zadan Kierownika Projektu nalezy w szczeg6lnosci:

1) planowanie zadan do realizacji oraz weryfikacja planéw Projektu, w tym uzupelnianie
i biezaca aktualizacja informacji zawartych w Systemie Monitorowania Projektow;

2) biezacy nadzor nad realizacjg zadan projektowych;

3) monitorowanie i kontrola kosztow, harmonogramu, probleméw, priorytetéw Projektu
i podejmowanie odpowiednich dziatan, gdy jest to niezbgdne;

4) zapewnienie terminowosci realizowanych zadan;

5) zarzgdzanie ryzykiem projektowym;

6) zarzagdzanie komunikacja w Projekcie;

7) zarzadzanie zakresem rzeczowym i finansowym oraz harmonogramem Projektu;

8) zarzadzanie dokumentacjg w Projekcie;

9) raportowanie do Komitetu Sterujgcego Projektu, w szczegdlnosci na temat:
a) stanu zaawansowania i postepu prac,
b) istotnego ryzyka, ktore wymaga neutralizacji,
¢) istotnych problemow, ktore wymagaja rozwigzania,
d) wymaganych zmian, ktére wpltywajg na zakres rzeczowy, finansowy, harmonogram

i jakos$¢ Projektu;

10) wnioskowanie do Komitetu Sterujagcego Projektu w celu zapewnienia na czas
odpowiednich zasobow niezbednych do realizacji Projektu (osob, sprzgtu, pomieszczen);

11) wnioskowanie o zwotanie posiedzen Komitetu Sterujgcego Projektu;

12) zapewnienie przestrzegania procedur i standardéw przyjetych w Projekcie.

3.Rola i podzial odpowiedzialnosci Czlonkéw Zespotu Zarzadzajacego Projektem
zostang okreslone, przez Kierownika Projektu, i dostosowane do zakresu i charakteru
realizowanego Projektu.

4. Kierownik Projektu, w formie decyzji Kierownika Projektu, okresla zakres zadan
i sktad Zespotéw Roboczych powotanych do realizacji zadan Projektu.

5. W pracach Zespotu Zarzadzajacego Projektem, poza osobami wymienionymi
w § 1 ust. 1, na zaproszenie Kierownika Projektu lub jego Zastepcdéw, mogg uczestniczy¢
przedstawiciele wykonawcoéw oraz inne osoby mogace wnie$¢ wklad w jego prace.

6. Kierownik Projektu moze powola¢ dodatkowe zespoly doradcze i eksperckie,
podzespoty lub grupy robocze wspdlpracujace z Komitetem Sterujgcym Projektu
lub z Zespotem Zarzadzajacym Projektem.

7. Posiedzenia Zespolu Zarzadzajacego Projektem zwotuje Kierownik Projektu
lub jego Zastepcey.

8. Posiedzenia Zespotu Zarzadzajacego Projektem odbywaja si¢ w zaleznosci
od potrzeb, nie rzadziej jednak, niz raz na miesigc.

§ 4. Do zadan Zespoléw Roboczych nalezy w szczegdlnosci:
1) terminowa realizacja przydzielonych przez Kierownika Projektu zadan;
2) raportowanie do Kierownika Projektu postepdw prac;
3) zglaszanie do Kierownika Projektu zagrozen;



4) realizacja zadan naprawczych i korygujacych.

§ 5. 1. Szef Biura Projektu jest odpowiedzialny za biezace zarzadzanie Biurem Projektu
1 terminowg realizacj¢ zadan powierzonych przez Kierownika Projektu lub jego Zastepcy.
2. Do zadan Biura Projektu nalezy w szczegdlnosci:
1) wsparcie w zakresie przyjetej metodyki prowadzenia Projektu;
2) przygotowanie szablondw dokumentow;
3) prowadzenie biblioteki Projektu;
4) organizowanie i dokumentowanie spotkan Komitetu Sterujacego Projektu, Zespotu
Zarzadzajacego Projektem;
5) prowadzenie Rejestru Ryzyka.

§ 6. Komitet Sterujgcy Projektu oraz Zespot Zarzadzajacy Projektem dziataja do dnia
zakonczenia prac nad Projektem, przez ktéry rozumie si¢ przekazanie produktow
do jednostek eksploatujgcych/uzytkownikow, zakonczenie okresu trwatosci Projektu
okreslonego szczegélowo w planie Projektu lub decyzje o wczesniejszym zamknigciu
Projektu.

§ 7. Pomoc prawng dla Komitetu Sterujgcego Projektu oraz Zespotu Zarzadzajacego
Projektem $wiadczy radca prawny wyznaczony przez Dyrektora Wydzialu Prawnego
w Departamencie Prezydenta Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 8. Dysponentem srodkow finansowych jest Wydziat Informatyki
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, w ramach zadania ,,Zakup
i wdrozenie Systemu informatycznego wspomagajacego zarzadzanie” wprowadzonego
do Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta L.odzi na lata 2020-2048.

§ 9. Zobowigzuje kierownikow komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta bodzi
oraz miejskich jednostek organizacyjnych do udostepnienia na wniosek Przewodniczacego
Komitetu Sterujagcego Projektu zasobow niezbgdnych do realizacji Projektu.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta L.odzi.

§ 11. Traci moc zarzadzenie Nr 7761/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
14 lutego 2018 r. w sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji projektu pn. ,,Dostawa

i wdrozenie systemu informatycznego wspomagajacego zarzadzanie finansami Miasta”.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

RE§%T MIW

Hanna ZDANOWSKA

o ———




