ZARZADZENIE Nr 5 6l /VIII20
PREZYDENTA MIASTA 1.ODZ1
zdnia AO Usto?ada 2020 r.

w sprawie wspoélnego rozliczania podatku od towarow i ushug
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komérkach organizacyjnych
Urze¢du Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 713 i 1378) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art. 3-19
i art. 22-24 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od
towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem s$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 82 i art. 193a § 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325
i 1423) oraz § 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie
sposobu przesylania za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej ksiag podatkowych
oraz wymagan technicznych dla informatycznych noénikéw danych, na ktérych te ksiegi
moga by¢ zapisane i przekazywane (Dz. U. z 2020 r. poz. 175) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegOlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji
w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 1988 oraz z 2020 r. poz. 576
i1127)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zobowigzuj¢ kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych kierownikéw
komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, wymienionych w zalgczniku Nr 1
do zarzadzenia, do wspdlnego rozliczania podatku od towarow i ustug, tj. podatku VAT.

§ 2. Zobowiazuje kierownikdéw miejskich jednostek organizacyjnych i kierownikéw
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, wymienionych w zataczniku Nr 1 do
zarzadzenia do postugiwania si¢ NIP: 7250028902 dla L.odzi -Miasta na prawach powiatu.
Jednoczesnie, dopuszczam stosowanie skroconej nazwy dla Lodzi - Miasta na prawach
powiatu, tj. ,,Miasto 1.6dz”, dla wszystkich transakcji sprzedazy oraz zakupu towaréw
i ustug oraz stosowanie jednolitych danych identyfikacyjnych wskazanych ponize;j:

Miasto L.6dz
ul. Piotrkowska 104
90-926 L6dz
NIP 7250028902

(nazwa jednostki)

(adres jednostki)

§ 3. 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT
w Miescie Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, w scentralizowanym modelu rozliczen podatku
VAT, zobowigzuje kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych i kierownikéw
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, wymienionych w zalaczniku Nr 1 do



zarzadzenia, do sporzadzania rejestrow czastkowych oraz generowania cza,stkowych
Jednolitych Plikéw Kontrolnych w formie JPK_V7M.

2. Zobowiazuje kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych i klerowmkow
komorek organizacyjnych Urzg¢du Miasta Lodzi, wymienionych w zalgczniku Nr 1 do
zarzadzenia, do sporzadzania rejestrow czastkowych wylgcznie w formie elektronicznej
w systemach finansowo-ksiggowych.

§ 4. 1. Zobowiazuje Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lodzi do
generowania zbiorczych czastkowych JPK V7M w zakresie obejmujagcym miejskie
jednostki organizacyjne pomocy spotecznej, wymienione w zalagczniku Nr 2 do
zarzadzenia.

2. Zobowiagzuj¢ Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Oswiaty w bLodzi do
generowania zbiorczych czastkowych JPK V7M w zakresie obejmujgcym jednostki
oswiatowe, wymienione w zalgczniku Nr 3 do zarzadzenia.

3. Zobowiazuj¢ Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych do generowania zbiorczych
czgstkowych JPK_V7M w zakresie obejmujacym Zarzad Drog i Transportu oraz Zarzad
Inwestycji Miejskich.

4. Zobowiazuj¢ Dyrektora Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi do generowania
zbiorczych czastkowych JPK_V7M w zakresie obejmujgcym domy pomocy spolecznej,
wymienione w zataczniku Nr 4 do zarzadzenia.

§ 5. Zobowiazuj¢ Wydzial Ksiegowosci w Departamencie Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta £odzi do generowania i ztozenia zbiorczego JPK_V7M dla Miasta Lodzi.

§ 6. Zobowiazuje kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych i kierownikow
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, dokonujacych transakcji sprzedazy lub
zakupu towardw i ustug, do stosowania:

1) Instrukcji rozliczania podatku od towaré6w i ustug w miejskich jednostkach
organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, zwanej dalej
Instrukcja, stanowiacej zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia,

2) Procedury obiegu dokumentow podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych
i komorkach organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi w celu wygenerowania i ztozenia
scentralizowanego JPK V7M Miasta bLodzi, zwanej dalej Procedura, stanowiacej
zalacznik Nr 6 do zarzadzenia.

§ 7. 1. Zobowigzuje = kierownikéw  miejskich  jednostek  organizacyjnych
i kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, wymienionych
w zalagczniku Nr 1 do zarzadzenia do skladania do Wydzialu Ksiegowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych oswiadczenia, stanowigcego zatgcznik Nr 7 do
zarzadzenia z wylagczeniem kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych, o ktérych
mowa w ust. 2-5.

2. Zobowiazuj¢ kierownikdw miejskich jednostek organizacyjnych obslugiwanych
w zakresie podatku VAT przez Centrum Uslug Wspdlnych Oswiaty do skladania do
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Oswiaty w Lodzi oswiadczenia stanowigcego
zalacznik Nr 8 do zarzadzenia, a w przypadku jednostek prowadzacych wlasng ewidencje
finansowo — ksiegowa oswiadczenia stanowigcego zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia.

3. Zobowiazuj¢ kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych obstugiwanych
w zakresie podatku VAT przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lodzi do sktadania
do Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lodzi o$wiadczenia
stanowigcego zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia.

4. Zobowiazuj¢ kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych obstugiwanych
w zakresie podatku VAT przez Centrum Ustlug Wspolnych do sktadania do Dyrektora



Centrum Ustug Wspdlnych oswiadczenia stanowigcego zalgcznik Nr 8 do zarzadzenia.

5. Zobowiazuje kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych obstugiwanych
w zakresie podatku VAT przez Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych w Depaitamencie
Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta L.odzi do skladania do Dyrektora Wydziatu
Zdrowia 1 Spraw Spotecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta L.odzi o$wiadczenia stanowigcego zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia.

§ 8. 1. Kierownicy centrow ustlug wspdlnych, kierownicy miejskich jednostek
organizacyjnych oraz kierownicy komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi,
prowadzacy obstuge miejskich jednostek organizacyjnych w zakresie rozliczania podatku
VAT zobowigzani sa do sktadania do Wydzialu Ksiegowosci w Departamencie Finansow
Publicznych Urzgdu Miasta L.odzi wykazu stanowiacego zatgcznik Nr 9 do zarzadzenia.

2. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych oraz kierownicy komorek
organizacyjnych Urz¢du Miasta Lodzi prowadzacy obstuge miejskich jednostek
organizacyjnych w zakresie rozliczania podatku VAT zobowigzani sg do skladania
oswiadczenia, stanowigcego zalacznik Nr 10 do zarzadzenia do Wydziatu Ksiegowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

§9.1. W przypadku zmiany na stanowiskach kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych i komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi lub innych zmian
organizacyjnych, zobowigzuj¢ nowych kierownikoéw do skladania stosownych oswiadczen
oraz wykazow bezzwlocznie, lecz nie pézniej niz na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia
JPK_V7M.

2. Za brak terminowego zlozenia podpisanych o$wiadczen i wykazéw, o ktorych
mowa w ust. 1, kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komdrek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi ponosza odpowiedzialno$¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 10. 1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych, ktore nie sg obstlugiwane
przez centra ustug wspolnych, ponosza odpowiedzialnos¢ za prawidlowe i terminowe
prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku VAT, tj. sporzadzanie rejestrow czastkowych,
generowanie czastkowych JPK V7M, korekt czastkowych JPK V7M oraz sporzadzania
korekt deklaracji czastkowych VAT-7 wraz z JPK_VAT w sytuacji, gdy korekta dotyczy
okresu rozliczeniowego, w ktérym Owczesne regulacje nakladaly taki obowiazek, ich
zgodno$¢ ze stanem faktycznym oraz terminowe przekazywanie srodkéw finansowych na
zaplatg podatku VAT.

2. Kierownicy centrow ushug wspolnych ponosza odpowiedzialnosé za prawidtowe
i terminowe prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku VAT, tj. generowanie
czastkowych zbiorczych JPK V7M, korekt czastkowych zbiorczych JPK V7M oraz
sporzadzania korekt deklaracji czastkowych zbiorczych VAT-7 wraz z JPK VAT
w sytuacji, gdy korekta dotyczy okresu rozliczeniowego, w ktérym Owczesne regulacje
nakladaly taki obowigzek, ich zgodno$¢ ze stanem faktycznym i obowigzujacymi
przepisami prawa oraz terminowe przekazywanie srodkdw finansowych na zaptate podatku
VAT jednostek obstugiwanych.

3. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych, dla ktérych obstuga w zakresie
finansowo-ksiegowym prowadzona jest przez centra ushlug wspoélnych ponosza
odpowiedzialno$¢ za terminowe dostarczanie do centréw uslug wspolnych,
prawidiowo opisanych i zatwierdzonych dowodoéw ksiegowych, umozliwiajacych
prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku VAT, tj. sporzadzanie rejestrow czastkowych,
generowanie czastkowych JPK_V7M, korekt czgstkowych JPK V7M oraz sporzadzanie
korekt deklaracji czastkowych VAT-7 wraz z JPK_VAT w sytuacji, gdy korekta dotyczy
okresu rozliczeniowego, w ktorym dwczesne regulacje naktadaty taki obowigzek a takze za
terminowe przekazywanie dyspozycji przelewu na zaplate podatku VAT jednostek



obstugiwanych.

4. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta f.odzi, prowadzacy obstuge
miejskich jednostek organizacyjnych, w zakresie rozliczania podatku VAT, ponosza
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i terminowe prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku
VAT, tj. zbiorczych czastkowych JPK_V7M, korekt zbiorczych czastkowych JPK_V7M,
oraz korekt deklaracji zbiorczych czastkowych VAT-7 wraz z JPK_VAT w sytuacji, gdy
korekta dotyczy okresu rozliczeniowego, w ktérym Owczesne regulacje nakladaly taki
obowigzek, ich zgodno$¢ ze stanem faktycznym i obowigzujgcymi przepisami prawa
atakze terminowe przekazywanie s$rodkow finansowych na zaptate podatku VAT
Jednostek obstugiwanych.

§ 11. Kierownikom  miejskich  jednostek  organizacyjnych, = wymienionych
w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia, dokonujagcym transakcji sprzedazy lub zakupu
towardw 1 ustug, stosownie do art. 9 § 3 Kodeksu karnego skarbowego, powierzam
przygotowywanie i sporzadzanie czastkowego rozliczenia podatku VAT oraz Jednolitych
Plikow Kontrolnych w zakresie dziatalnosci kierowanych przez nich miejskich jednostek
organizacyjnych, w formie rejestroéw czastkowych, czgstkowych Jednolitych Plikow
Kontrolnych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa oraz z Instrukcja i Procedura.

§ 12. 1. Kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi dokonujgcym
transakcji sprzedazy lub zakupu towaréw i ustug, stosownie do art. 9 § 3 Kodeksu karnego
skarbowego, powierzam sporzadzanie i przyjmowanie dokumentow - dowodow
ksiggowych (zaw1eraja,cych prawidlowe wartosci podatku VAT), potw1erdzajqcych
dokonanie operacji gospodarczych.

2. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1, stanowig podstawe do przygotowania
isporzadzania  rejestrow  czastkowych, czastkowych Jednolitych Plikéw
Kontrolnych i rozliczenia podatku VAT w zakresie dzialalnosci Urzedu Miasta Lodzi
przez wlasciwe komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lodzi, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz z Instrukcjg i Procedura.

§ 13. 1. Zobowigzuj¢  kierownikéw  miejskich  jednostek  organizacyjnych
i kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Miasta f.odzi, do dochowania nalezytej
starannosci przy zawieraniu transakcji w zakresie zakupu towaréw i ustlug na terytorium
Polski, celem zabezpieczenia przed nieswiadomym udzialem w lancuchu transakcji
majacych na celu wyludzenie podatku VAT, ktére moglyby mieé negatywne konsekwencje
dla Miasta Lodzi, jak i os6b odpowiedzialnych za rozliczenia podatkowe w miejskich
jednostkach organizacyjnych i komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi.

2. Wzorzec dzialanh majacych na celu dochowanie nalezytej starannosci przez
kierownikéw  miejskich jednostek organizacyjnych 1 kierownikow komoérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi wydana przez
Ministerstwo Finanséw ,Metodyka w zakresie oceny dochowania nalezytej starannosci
przez nabywcow towardw w transakcjach krajowych”.

3. Zobowiazuje kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych i kierownikéw
komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta Y.odzi, ktérzy otrzymali faktur¢ z wykazang
kwotg podatku VAT, do dokonywania zaplaty za nabyte towary lub ustugi przy
zastosowaniu mechanizmu podzielonej platnosci.

4. Zobowiazuje kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych i kierownikoéw
komoérek organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi do weryfikacji, czy dana transakcja
sprzedazy podlega obowigzkowemu mechanizmowi podzielonej ptatnosci i w przypadku,
gdy weryfikacja taka okaze si¢ pozytywna, do umieszczenia na fakturze adnotacji
,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

5. Zobowigzuj¢ kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych i kierownikéw
komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi, ktorzy otrzymali fakture bez adnotacji



»mechanizm podzielonej ptatnosci” do weryfikacji, czy transakcja udokumentowana
faktura podlega obowigzkowemu mechanizmowi podzielonej ptatnosci.

6. Sposdb dokonania zaptaty, o ktorej mowa w ust. 3, reguluje rozdzial 4 Procedury.

7. Dopuszczam dokonywanie platnosci za transakcje, o ktérych mowa w ust. 3, bez
zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci tylko w uzasadnionych przypadkach, tj.,
gdy numer rachunku, wskazany przez kontrahenta dla dokonania zaptaty znajduje si¢
w wykazie podatnikéw VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
i udostgpnionym w Biuletynie Informacji Publicznej a jednoczesnie na podstawie
szczegdtowej weryfikacji wiarygodnosci kontrahenta oraz warunkéw dokonywane;j
transakcji, dochowana zostala nalezyta starannos$é, o ktorej mowa w ust. 1.

8. Wyjatek, o ktérym mowa w ust. 7 nie ma zastosowania do sytuacji, w ktore;j
obowigzek zaplaty w mechanizmie podzielonej ptatnosci wynika z przepiséw ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, 568,
1065, 1106 1 1747), zwanej dalej ustawg o VAT, tzn. towary i ustugi bedace przedmiotem
transakcji objgte sa zalacznikiem nr 15 do ustawy o VAT i kwota naleznosci ogdlem
wynosi, co najmniej 15.000 zlotych brutto.

9. Zobowigzuje kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych i kierownikow
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi do weryfikowania, czy numer rachunku
rozliczeniowego kontrahenta — podatnika VAT, wskazany przez kontrahenta, jako
wlasciwy do dokonania zaptaty, znajduje si¢ w wykazie podatnikéw VAT prowadzonym
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej i udostgpnionym w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

10. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za weryfikacje
numeréw rachunkéw rozliczeniowych kontrahentéw 1 za przestrzeganie postanowien
ust. 9.

11. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi ponosza peing odpowiedzialno$é za weryfikacje
wiarygodno$ci kontrahenta i ewentualng rezygnacj¢ z zastosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci.

§14.1. W przypadku uzasadnionych watpliwosci merytorycznych, dotyczacych
prawidtowego rozliczania podatku VAT, kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej
i kierownik komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta Lodzi moze wystapi¢ z wnioskiem
o wydanie indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego, wylacznie za
posrednictwem Wydziatu Ksiegowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi.

2. Nieprzestrzeganie postanowien ust. 1 poprzez wystapienie z wnioskiem o wydanie
indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego do wlasciwego organu
z pominigciem Wydziatu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi bedzie stanowi¢ razace naruszenie obowigzkéw pracowniczych.

§ 15.1.Zobowigzuje kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych
i kierownikow komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta FLodzi, wymienionych
w zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia, do skladania wszelkich dokumentéw podatkowych,
dotyczacych rozliczania podatku VAT wylacznie za posrednictwem Wydziatu
Ksiegowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzgdu Miasta £odzi.

2. Nieprzestrzeganie postanowien ust. 1 stanowi¢ bgdzie razace naruszenie
obowigzkow pracowniczych.

§ 16. Zobowiazuje kierownikdéw miejskich jednostek organizacyjnych i kierownikow
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi do pisemnego informowania Wydziatu
Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi o wszelkich



zmianach  organizacyjnych, skutkujacych koniecznoscig dokonania  zgloszenia
aktualizacyjnego (NIP-2), bezzwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 3 dni, po
zaistnieniu zmiany wymagajacej zgloszenia organowi podatkowemu.

§ 17. Zobowiazuj¢  kierownikow  miejskich  jednostek  organizacyjnych
i kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Miasta f.odzi dokonujacych transakcji
sprzedazy lub zakupu towaréw i ustug do realizacji postanowien zawartych w Instrukcji
i Procedurze oraz zapoznania podlegtych im pracownikow z trescig Instrukcji i Procedury.

§ 18. Za nieprzestrzeganie Instrukcji i Procedury przez miejskie jednostki
organizacyjne lub komorki organizacyjne Urzgdu Miasta L.odzi odpowiedzialnosé, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa, ponosi kierownik tej jednostki lub komorki
organizacyjne;j.

§ 19. Zobowigzuje  kierownikow  miejskich  jednostek  organizacyjnych
1 kierownikéw komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi, do skladania wnioskow
o aktualizacj¢ Instrukcji i Procedury, zwigzanych ze zmianami w przepisach ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, 568, 1056,
1106 i 1747) lub zmianami w praktyce stosowania i wykladni przepisow, do Wydziatu
Ksiegowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

§ 20. Zobowiazuj¢  kierownikow  miejskich  jednostek  organizacyjnych
i kierownikéw komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi, do traktowania niniejszego
zarzadzenia, jako jednego z elementdw polityki rachunkowosci, stosowanej przez miejskie
jednostki organizacyjne i komoérki organizacyjne Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 21. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom miejskich jednostek
organizacyjnych i kierownikom komérek organizacyjnych Urz¢du Miasta Lodzi.

§ 22. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta L.odzi.

§ 23. Traci moc zarzadzenie Nr 7718/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia wspolnego rozliczania podatku od towarow
1 ustug w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi, zmienione zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 8779/VII/18 z dnia
26 czerwca 2018 r., Nr 9735/VII/18 z dnia 13 listopada 2018 r., Nr 2246/VIII/19 z dnia
2 pazdziernika 2019 r., Nr 2939/VIIl/19 z dnia 23 grudnia 2019 r. i Nr 3106/VIII/20 z dnia
27 stycznia 2020 r.

§ 24. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 1 pazdziernika
2020 .




Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych
i komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi
objetych centralizacja rozliczen podatku VAT

Zalgcznik Nr |

do zarzgdzenia Nr§646 /V111/20
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia AO wstoraw()zo r.

Sympbol Forma organizacyjno-
Lp. Nazwa podmiotu jednostki prawna
HHKOMORKI ORGANIZACYJINE URZEDU MIASTA LODZI
1 {Wydzial Finansowy w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta Lodzi, 90-113 Lodz ul. Sienkiewicza 5 Fn komorka organizacyjna
2 [Wydzial Ksiggowosci w Departamencie Finansow Publicznych Urzedu Miasta Lodzi, 91-065 Lodz ul. Zachodnia 47 Ksg komorka organizacyjna
Whdzial Zdrowia i Spraw Spolecznych w Departamencie Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Lodzi, 91-066 Lodz
3 jul. Zachodnia 47 7SS komorka organizacyjna
T MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
I.[Lodzki Zakiad Uslug Komunalnych. 94-102 Lodz ul. Nowe Sady 19 LZUK zaktad budzetowy
2 |Schronisko dla Zwierzgt, 91- 610 .odz ul. Marmurowa 4 SdZ jednostka budzetowa
3 {Miejski Odrodek Sportu i Rekreacji w Lodzi, 90-532 1.odz ul. ks. Skorupki 21 MOSIR Jednostka budzetowa
4 |Centrum Swiadezen Socjalnych w Lodzi. 91-304 Lodz ul. Urzednicza 45 CSS jednostka budzetowa
5. [Migjski Zespol Zlobkow w Lodzi, 91-063 Lod7 ul. Zachodnia 55a MZZ. jednostka budzetowa
6.|Straz Miejska w Lodzi, 90-521 Lodz ul. Wolczanska 121/123 SML jednostka budzetowa
7.[1.6dzki Osrodek Geodezji, 90-113 Lodz ul. Traugutta 21/23 LOG jednostka budzetowa
8.|Zarzad Drog i Transportu, 90 -447 L.odz ul. Piotrkowska 173 ZDiT jednostka budzetowa
9. |Zarzad Zicleni Miejskiej w Lodzi, 94-303 Lodz ul. Konstantynowska 8/10 ZZM jednostka budzetowa
10.{Zarzad Gospodarowania Odpadami, 93-469 1.0dZ ul. Sanitariuszek 70/72 GO jednostka budzetowa
11.|Miejska Pracownia Urbanistyczna w Lodzi, 90-418 16d7 al. Tadeusza Ko$ciuszki 19 MPU jednostka budzetowa
12 {Centrum Uslug Wspolnyeh, 90-447 Lodz ul. Piotrkowska 171/173 CUW jednostka budzetowa
13.|Zarzad Inwestycji Miejskich, 90-447 Lodz ul. Piotrkowska 175 ZIM jednostka budzetowa
14.{7arzad Lokali Migjskich. 90-514 Lodz al. Tadeusza Kosciuszki 47 ZIM jednostka budzetowa
MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE - JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE POMOCY SPOLECZNEJ,
1H1|PLACOWKI OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZE ORAZ CENTRA ADMINISTRACYJNE DO OBSLUGI
PLACOWEK OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH
1.[Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi, 90-012 Lodz ul. Kilinskiego 102/102a /*1/ MOPS jednostka budzetowa
2.[2 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 90-640 ul. 28-go Pulku Strzelcow Kaniowskich 32 2DPS jednostka budzetowa
3,15 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi. 93-278 £.0dz ul. Podgorna 2/14 SDPS jednostka budzetowa
4,16 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 91-836 Lodz ul. Zlotnicza 10 6DPS jednostka budzetowa
5 {Dom Pomocy Spoleczne) w Lodzi. 91-324 Lodz ul. Sierakowskiego 65 DPSI jednostka budzetowa
6.{Pom Pomocy Spoleczney w Lodzi, 91-232 Lodz ul. Spadkowa 4/6 DPSII jednostka budzetowa
Dom Pomocy Spoleczne] "Dom Kombatanta” im. Majora Eugeniusza Gedymina Kaszynskiego "Nurta" w Lodzi, 91-480 DPSDK
7 [Lodz ul. Przyrodnicza 24/26 jednostka budzetowa
8. [Dom Pomocy Spoleczne) " Wiokniarz " im. Jana Pawla I w Lodzi, 94-017 L.6dz ul. Krzemieniecka 7/9 DPSWL jednostka budzetowa
9. |Dom Pomocy Spolecznej " Pogodna Jesien w Lodzi", 91-503 1.6dz ul. Dojazdowa 5/7 DPSPJ jednostka budzetowa
10.{Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 91-142 ul. Rojna 15 DPSIII jednostka budzetowa
11.|3 Dom Pomocy Spolecznej w L.odzi, 93-345 Lodz ul. Paradna 36 3DPS jednostka budzetowa
12 |Centrum Rehabilitacyjno-Opiekuncze - Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, Y2-338 L.odz ul. Przybyszewskiego 255/267 CRO jednostka budzetowa
13.[Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi, 93-423 LodZ ul. Rudzka 56 DPSIV jednostka budzetowa
14 {Dom Pomocy Spoleczne; w Lodzi. 90-145 Lodz ul. Narutowicza 114 DPSV jednostka budzetowa
15 |Pogotowie Opickuticze Nr | w Lodzi, 92-101 Lodz ul. Krokusowa 15/17 POI1 jednostka budzetowa
16.|Pogotowie Opickuncze Nr 2 w Lodzi. 91-487 Lodz ul. Pawilonska 2/4 PO2 jednostka budzetowa
17 |Dom Dziecka Nr 1 w Lodzi, 91-224 Lodz ul. Aleksandrowska 123 DDI jednostka budzetowa
18.[Centrum Administracyjne Nr 1 w Lodzi, 91-224 Lodz ul. Aleksandrowskiej 137 CAl jednostka budzetowa
a.|Dom Dziecka Nr 2 w Lodzi, 91-224 Lodz ul. Aleksandrowskiej 137 DD2 jednostka budzetowa
b.{Dom Dziecka Nr 10 w Lodzi, 90-061 L.odz ul. Nawrot 31 DDI10 jednostka budzetowa
19.|Dom Dziecka Nr 3 "Sloneczna Polana™ w Lodzi, 91- 485 Lodz ul. Sowinskiego 3 DD3 jednostka budzetowa
20, |Centrum Administracyjne Nr 2 w Lodzi, 91-851 Lodz ul. Marysifiska 100 CA2 jednostka budzetowa
a.|Dom Dziecka Nr 4 w Lodzi, 91-851 Lodz ul. Marysinska 100 DD4 jednostka budzetowa
b, [Dom Dziecka Nr 11 w Lodzi, 93-0335 Lodz ul. Wolczanska 251 lok.2 u DDI11 jednostka budzetowa
¢ |Dom Dziecka Nr 12 w Lodzi, 93-035 Lodz ul. Wolczanska 251 lok. 4 u DD12 jednostka budzetowa
21 |Centrum Administracyjne Nr 3 w Lodzi, 90-159 Lodz ul. Malachowskicgo 74 CA3 jednostka budzetowa
a |Dom Dziecka Nr 5 w Lodzi. 90-159 Lodz ul. Malachowskiego 74 DDS jednostka budzetowa
b.[Dom Dziecka Nr 13 w Lodzi, 94-024 Lodz ul. Wygodna 20 DDI13 jednostka budzetowa
¢ {Dom Dziecka Nr 14 w Lodzi, 90-613 Lodz ul. Gdanska 95 lok 4 DD14 jednostka budzetowa
22 |Centrum Administracyjne Nr 4 w Lodzi. 93-030 Lodz ul. Bednarska 15 CA4 jednostka budzetowa
a.[Dom Dziecka Nr 6 im. Stanistawa Jachowicza w Lodzi, 93-030 Lédz ul. Bednarska 15 DD6 jednostka budzetowa
b.|Dom Dziecka Nr 15 w Lodzi, 93-106 ul. Kilinskiego 206 DDI15 jednostka budzetowa
23 |Centrum Administracyjne Nr 5 w Lodzi, 93-552 L6dz ul. Przyszkole 38 CAS jednostka budzetowa
a.{Dom Dziecka Nr 7 im. Stefana Zeromskiego w Lodzi, 93-552 Lodz ul. Przyszkole 38 DD7 jednostka budzetowa
b.[Dom Dziecka Nr 16 w Lodzi, 93-552 Lodz ul. Brzozowskiego 3 DDi6 jednostka budzetowa




24 IDom Dziecka Nr 9 Dom Migdzypokoleniowy Bednarska w Lodzi, 93-030 Lodz ul. Bednarska 15 a DD9 jednostka budzetowa
25 1Dom Dziecka dia Malych Dzieci w Lodzi, 94-226 1.odZ ul. Druzynowa 3/5 DDMD jednostka budzetowa
26.|Dom Rodzinny "Ciechocinska" w Lodzi, 93-459 Lodz ul. Ciechocinska 10 DRCIE jednostka budzetowa
27 {Dom Rodzinny "Giewont" w Lodzi, 92-116 LodzZ ul. Giewont 28a DRGIE jednostka budzetowa
/¥1/ przy MOPS w Lodzi dziala Migjski Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Lodzi, przy ul. Leczniczej 6
1V{MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE - JEDNOSTKI OSWIATOWE
1[{Szkola Podstawowa nr 2 im. ks. Jana Twardowskiego, 90-302 L.6dz ul. Sienkiewicza 137/139 SP002 jednostka budzetowa
2[Szkola Podstawowa nr 3 im. mjr. Henryka Dobrzanskiego, 91-144 Lodz ul. Harcerzy Zatorowcow 6 SP003 jednostka budzetowa
3[Szkola Podstawowa nr 4 im. Komisji Edukacji Narodowej, 92-332 L.odz al. Pitsudskiego 101 SP004 jednostka budzetowa
4]Szkola Podstawowa nr 5, 93-193 Lodz ul. Leczycka 23 SP00S Jjednostka budzetowa
S|Szkola Podstawowa nr 6. 94-064 Lodz, ul. Kusocinskiego 116 SP006 jednostka budzetowa
6{Szkola Podstawowa nr 7 im, Orlgt Lwowskich, 93-535 £.6dz ul. Wiosenna 1 SP007 jednostka budzetowa
7|Szkola Podstawowa nr 10 im. Wiadystawa Broniewskiego, 93-188 Lodz ul. Przybyszewskiego 15/21 SPO10 jednostka budzetowa
8{Szkola Podstawowa nr 11 im. Marii Kownackiej, 94-107 Lodz ul. Hufcowa 20 a SPO1 ! jednostka budzetowa
9iSzkota Podstawowa nr 12 im. Mariana Batki, 92-306 Lodz ul. Juliusza Jurczynskiego 1/3 SPO12 jednostka budzetowa
10]Szkola Podstawowa nr 14 im. Jozefa Lompy, 90-301 Lodz ul. Wigury 8/10 SPO14 jednostka budzetowa
11]Szkola Podstawowa nr 19, 94-108 Lodz ul. Balonowa 1 SP019 Jjednostka budzetowa
12]Szkota Podstawowa nr 23 im. Marii Bohuszewiczowny. 90-707 Lodz ul. Gdanska 16 SP023 jednostka budzetowa
13{Szkola Podstawowa nr 24 im. Hanki Sawickiej, 91-308 Lodz ul. Ciesielska 14 a SP024 jednostka budzetowa
14]Szkota Podstawowa nr 30 im. Rotmistrza Witolda Pileckiego, 91-855 Lodz ul. Rysownicza 1/3 SP030 jednostka budzetowa
15]|Szkola Podstawowa nr 33 im. dr Stefana Kopcinskiego, 92-512 Lodz ul. Lermontowa 7 SP033 jednostka budzetowa
16}Szkola Podstawowa nr 34 im.Wistawy Szymborskiej, 92-508 £.0dz ul. Mieczyslawy Cwiklinskiej 9 SP034 jednostka budzetowa
17]Szkola Podstawowa nr 35 im. Mariana Piechala, 91-013 £6dz ul. Generata Tadeusza Kutrzeby 4 SP035 jednostka budzetowa
18{Szkola Podstawowa nr 36, 90-734 Lodz ul. Pik.dr Stanistawa Wigckowskiego 35 SP036 jednostka budzetowa
19]Szkola Podstawowa nr 37 im. Janusza Kusocifiskiego, 92-207 L6dzZ ul. Szpitalna 9/11 SP0O37 jednostka budzetowa
20]|Szkola Podstawowa nr 38 im. dr Henryka Jordana, 93-144 1.6dz ul. Krochmalna 21 SP038 jednostka budzetowa
21{Szkola Podstawowa nr 40 im. Bohateréw Rewolucji 1905 r., 94-203 Lodz ul. Ksawerego Praussa 2 SP040 jednostka budzetowa
22[Szkola Podstawowa nr 41 im. Kréla Wladyslawa Jagieity, 94-003 L.6dz ul. Rajdowa 18 SP041 jednostka budzetowa
23]Szkola Podstawowa nr 42 im. Stanislawa Staszica, 93-552 Lodz ul. Przyszkole 42 SP042 jednostka budzetowa
24{Szkola Podstawowa nr 45 im. Jana Matejki, 91-431 Lodz ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 3 SP045 jednostka budzetowa
23|Szkola Podstawowa nr 46 im. Jozefa Chelmonskiego, 90-528 £.6dz ul. Kpt. Pilota Franciszka Zwirki 11/13 SP046 jednostka budzetowa
26]Szkola Podstawowa nr 48 im. Stanislawa Moniuszki, 91-211 Lodz ul. Rydzowa 15 SP048 jednostka budzetowa
27|Szkola Podstawowa nr 51 im. Stefana Linkego, 93-510 £odz ul. Konstantego Ciotkowskiego 11 a SPOSI jednostka budzetowa
28|Szkola Podstawowa nr 54 im. Kornela Makuszynskiego, 91-050 £.6dz ul. Wrobla 5 SP054 jednostka budzetowa
29|Szkola Podstawowa nr 55 im. Eugeniusza Lokajskiego, 91-349 Lodz ul. Antoniego Mackiewicza 9 SPO55 jednostka budzetowa
30]Szkola Podstawowa nr 56 im. Bronistawa Czecha, 91-025 Lodz ul. Turoszowska 10 SP0O56 jednostka budzetowa
31]Szkola Podstawowa nr 58 im. Melchiora Wankowicza, 91-838 L.6dz ul. Mlynarska 42/46 SP058 jednostka budzetowa
321Szkola Podstawowa nr 61 im. $w. Franciszka z Asyzu, 91-520 L6dz ul. Okolna 183 SP061 jednostka budzetowa
33|Szkola Podstawowa nr 64 im. Hansa Christiana Andersena 93-262 1.6dz ul. Anczyca 6 SP064 jednostka budzetowa
34]Szkola Podstawowa nr 65 im. Juliusza Slowackiego, 91-322 L.6dz ul. Pojezierska 10 SP065 jednostka budzetowa
35{Integracyjna Szkola Podstawowa nr 67 im. Janusza Korczaka, 94-050 Lodz al. ks. kard. S. Wyszynskiego 86 ISP067 jednostka budzetowa
36|Szkola Podstawowa nr 70 im. Stanistawa Wyspianskiego, 90-207 Lodz ul. Rewolucji 1905 . 22 SP070 jednostka budzetowa
37[Szkola Podstawowa nr 71 im. Henryka Sienkiewicza, 91-134 Lodz ul. Rojna 58 ¢ SPO71 jednostka budzetowa
38[Szkota Podstawowa nr 79 im. Lodzkich Olimpijczykow, 91-404 L.6dz ul. Pomorska 138/140 SP079 jednostka budzetowa
39|Szkola Podstawowa nr 81 im. Bohaterskich Dzieci Lodzi, 91-762 Lodz ul. Emilii Plater 28/32 SP081 jednostka budzetowa
40]S7zkota Podstawowa nr 83 im. Stanistawa Jachowicza, 93-165 Lodz ul. Podmiejska 21 SP083 jednostka budzetowa
+41|Szkola Podstawowa nr 84, 91-213 Lodz ul. Wici 16 SP084 jednostka budzetowa
42{Szkola Podstawowa nr 91 im. Leona Teligi, 91-078 Lodz ul. Marcina Kasprzaka 45 SP091 jednostka budzetowa
43|Szkola Podstawowa nr 94, 90-228 Lodz ul. Zacisze 7/9 SP09%4 jednostka budzetowa
44[Szkola Podstawowa nr 101 im. Jana Kochanowskiego, 91-464 L6dz ul. Wspdlna 5/7 SP101 jednostka budzetowa
45[Szkola Podstawowa nr 109 im. Ludwiki Wawrzynskiej, 93-379 Lodz ul. Pryncypaina 74 SP109 jednostka budzetowa
46|Szkola Podstawowa nr 110 im. Partyzantow Ziemi Lodzkiej, 93-329 Lodz ul. Zamknigta 3 SP110 jednostka budzetowa
471Szkola Podstawowa nr 111, 90-252 Lodz ul. Stefana Jaracza 44/46 SPI11 jednostka budzetowa
48{Szkola Podstawowa nr 113 im. Adolfa Dygasinskiego, 93-010 Lodz ul. Unicka 6 SP113 jednostka budzetowa
49|Szkola Podstawowa nr 116 im. Aleksego Rzewskiego, 91-231 Lodz ul. Ratajska 2/4 SP116 jednostka budzetowa
50|Szkola Podstawowa nr 120 im. Konstytucji 3 Maja, 91-503 Lodz ul. Centralna 40 SP120 jednostka budzetowa
51]Szkola Podstawowa nr 122, 91-363 Lodz ul. Jesionowa 38 SP122 jednostka budzetowa
52|Szkota Podstawowa nr 125 im. Janusza Korczaka, 93-429 1.6d7 ul. Dzwonowa 18/20 SP125 jednostka budzetowa
33|Szkola Podstawowa nr 130 im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego, 93-645 Lodz ul. Gosciniec | SP130 jednostka budzetowa
54|Szkola Podstawowa nr 137 im. prof. Aleksandra Kaminskiego, 94-042 L.6dz ul. Florecistow 3 b SP137 jednostka budzetowa
55[Szkola Podstawowa nr 138 im. Leopolda Stafta, 93-479 Lodz ul. §w. Franciszka z Asyzu 53 SP138 jednostka budzetowa
56]Szkola Podstawowa nr 139 im. Wojska Polskiego, 92-116 1.6dz ul. Giewont 28 SP139 jednostka budzetowa
37|Szkola Podstawowa nr 141 im. gen. Mariusza Zaruskiego, 92-402 L6dz ul. Zakladowa 35 SP141 jednostka budzetowa
58{Szkola Podstawowa nr 142 im. Zawiszy Czarnego, 91-527 Lodz ul. Lupkowa 6 SP142 jednostka budzetowa
59{Szkola Podstawowa nr 143, 93-459 Lodz ul. Kuznicka 12 SP143 jednostka budzetowa
60[Szkola Podstawowa nr 149 im. Obroficow Westerplatte, 93-219 Lodz ul. Tatrzanska 69 a SP149 jednostka budzetowa
61]Szkola Podstawowa nr 152 im. Elizy Orzeszkowej, 90-559 £6dz ul. 28 Pulku Strzelcow Kaniowskich 52/54 SP152 jednostka budzetowa
62{Szkola Podstawowa nr 153 im. Marii Skiodowskiej-Curie, 91-811 £6dz ul. Obroncow Westerplatie 28 SP153 jednostka budzetowa
63|Szkola Podstawowa nr 160 im. Powstancow Slaskich, 90-513 L6dz ul. Andrzeja Struga 24 A SP160 jednostka budzetowa
64]|Szkola Podstawowa nr 162 im. Jana Nowaka Jezioranskiego, 93-321 £0dz ul. Powszechna 15 SP162 jednostka budzetowa
65[Szkola Podstawowa nr 164 im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego, 94-035 £0dZ ul. Walerego Wroblewskiego 65 SP164 jednostka budzetowa
66|Szkola Podstawowa nr 166 im. 19 Stycznia, 91-037 L6dz ul. Szamotulska 1/7 SP166 jednostka budzetowa
67{Szkola Podstawowa nr 169 im. Marii Dgbrowskiej, 94-231 £.6dz ul. Napoleonska 7/17 SP169 jednostka budzetowa
681Szkola Podstawowa nr 170 im. Anieli Krzywon, 90-038 £6dz ul. Miedziana 1/3 SP170 jednostka budzetowa
69(Szkola Podstawowa nr 172 im. Prof. Stetana Banacha, 91-480 L6dz7 ul. Jaskrowa 15 SP172 jednostka budzetowa
70{S7kola Podstawowa nr 173 im. | Dywizji Kosciuszkowskiej, 90-009 Lodz ul. Sienkiewicza 46 SP173 jednostka budzetowa
71]S7zkola Podstawowa nr 174 im. Jana Machulskiego, 93-259 Lodz ul. Konstantego Ildefonsa Gatczynskiego 6 SP174 jednostka budzetowa
72{Szkola Podstawowa nr 175 im. Henryka Ryla, 90-202 L.6dz ul. Pomorska 27 SP175 jednostka budzetowa
73|Szkola Podstawowa nr 182 im. Tadeusza Zawadzkiego "Zoski", 91-103 L.6dz ul. Lanowa 16 SP182 jednostka budzetowa
74|Szkola Podstawowa nr 184 im. Ludwika Warynskiego 91-496 Lodz ul. Syrenki 19 a SP184 jednostka budzetowa
75|Szkola Podstawowa nr 189 im. Wandy Zielenczyk, 93-213 Lodz ul. Juliusza Kossaka 19 SP189 jednostka budzetowa
76/Szkola Podstawowa nr 190 im. Jaroslawa Iwaszkiewicza, 93-154 Lédz ul. Malczewskiego 37/47 SP190 jednostka budzetowa
77]Szkola Podstawowa nr 193 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, 93-221 L6dz ul. Malej Pigtnastki | SP193 jednostka budzetowa




78[Szkola Podstawowa nr 199 im. Juliana Tuwima, 92-504 LodZ ul. Elsnera 8 SP199 jednostka budzetowa

791Szkola Podstawowa nr 204 im. Stefana Kardynata Wyszyniskiego, 92-610 Lodz ul. Gajcego 7/11 SP204 jednostka budzetowa

80|Szkola Podstawowa nr 205 im. $w. Jadwigi Krélowej Polski. 92-482 L6dz ul. Dabrowki | SP205 jednostka budzetowa

81|Szkola Podstawowa nr 206, 91-496 Lodz ul. Lozowa 9 SP206 jednostka budzetowa

82| Przedszkole Specjalne nr 1, 91-015 Lodz ul. Mahatmy Gandhiego 26 PS001 jednostka budzetowa

83|Przedszkole Miejskie nr 4, 92-433 L.odz ul. A. Kmicica 5 PM004 jednostka budzetowa

84| Przedszkole Miejskie nr 5, 90-428 Lodz al. Kosciuszki 54 PMO00S5 jednostka budzetowa

85|Przedszkole Miejskie nr 7, 93-520 Lodz ul. Smocza 4 PMO007 jednostka budzetowa
86| Przedszkole Miejskie nr 8, 90-601 Lodz ul. Zielona 21 PM008 jednostka budzetowa

87|Przedszkole Miejskie nr 9, 91-717 Lodz ul. Bracka Sla PM009 jednostka budzetowa

88|Przedszkole Miejskie nr 12, 94-208 Lddz ul. Danilowskiego 2 PMO12 jednostka budzetowa

89|Przedszkole Migjskie nr 13, 90-722 L6dz ul. Wigckowskiego 10 PMOI3 jednostka budzetowa
90[Przedszkole Miejskie nr 14. 91-403 Lodz ul. ks. Franciszka Lubeckiego 5 PMO14 jednostka budzetowa
91]Przedszkole Miejskie nr 15, 90-036 Lodz ul. Wysoka 28 PMO15 jednostka budzetowa
92|Przedszkole Migjskie nr 16, 91-363 Lodz ul. Jesionowa 33 PMO16 jednostka budzetowa
93|Przedszkole Miejskie nr 17 93-213 Lodz ul. Kossaka 13 PMO17 jednostka budzetowa

94| Przedszkole Miejskie nr 18, 91-430 Lédz ul. Hermana Konstadta 9 PMO18 jednostka budzetowa

95| Przedszkole Miejskie nr 20, 93-347 Lodz ul. St. Leszezynskiej 2 PMO020 jednostka budzetowa
96[Przedszkole Miejskie nr 22, 91-051 Lodz ul. Rybna 20 PMO022 jednostka budzetowa

97|Przedszkole Miejskie nr 23, 90-549 Lodz ul. Zeromskiego 105 PM023 jednostka budzetowa

98|Przedszkole Micjskie nr 26, 93-319 Lodz ul. Potulna 4 PMO026 jednostka budzetowa

99|Przedszkole Miejskie nr 28, 91-837 Lodz ul. Racjonalizatorow 5 PMO028 jednostka budzetowa
100]Przedszkole Miejskic nr 33, 91-817 Lodz ul. Zielna 5 PMO033 jednostka budzetowa
101 [Przedszkole Migjskie nr 34, 93-180 Lodz ul. Zarzewska 26/30 PMO034 jednostka budzetowa
102 Przedszkole Miejskie nr 35, 91-058 Lodz ul. Zachodnia 16 a PMO035 jednostka budzetowa
103 Przedszkole Miejskie nr 36 Integracyjne, 93-547 Lodz ul. Ceramiczna 7/9 PMO036 jednostka budzetowa
104|Przedszkole Miejskie nr 38, 93-177 Lodz ul. Stanistawa Jachowicza | PM038 jednostka budzetowa
105]Przedszkole Miejskie nr 39, 91-426 £odz ul. Wierzbowa 6 F PM039 jednostka budzetowa
106|Przedszkole Miejskie nr 40, 93-472 Lodz ul. Uroczysko 17 PM040 jednostka budzetowa
107 Przedszkole Miejskie nr 41, 90-706 Lodz ul. Gdanska 17/19 PM041 jednostka budzetowa
108]|Przedszkole Migjskie nr 42, 91-048 Lodz ul. Gnieznienska 9 PM042 jednostka budzetowa
109 Przedszkole Miejskie nr 43, 91-039 Lodz ul. Obornicka 6 PM043 jednostka budzetowa
110{Przedszkole Micjskie nr 44, 91-304 L.odz ul. Sedziowska 18 a PM044 jednostka budzetowa
1 11{Przedszkole Miejskic nr 45, 91-473 Lodz ul. dr Wiadyslawa Bieganskiego 9 PM045 jednostka budzetowa
112]|Przedszkole Miejskie nr 47, 91-867 Lodz ul. Kazimierza Deczynskiego 24 PM047 jednostka budzetowa
113|Przedszkole Miejskie nr 48, 91-134 Lodz ul. Rojna 29/31 PM048 jednostka budzetowa
| 14|Przedszkole Migjskie nr 49, 91-850 Lodz ul. Marysiriska 49 PMO049 jednostka budzetowa
1 15{Przedszkole Miejskie nr 50, 91-438 Lodz ul. Bojownikéw Getta Warszawskiego 14 PMO050 jednostka budzetowa
116]Przedszkole Miejskic nr 52, 90-228 Lodz ul. Zacisze 3/5 PMO052 jednostka budzetowa
117|Przedszkole Miejskie nr 53, 91-017 Lodz ul. Marcina Kasprzaka 57 PMO53 jednostka budzetowa
1 18]Przedszkole Micjskie nr 55, 94-047 Lodz al. ks. kard. Stefana Wyszyniskiego 41 PMO55 jednostka budzetowa
119]Przedszkole Migjskie nr 57, 90-135 Lodz, ul. prez. G. Narutowicza 30 PMO057 jednostka budzetowa
120]Przedszkole Miejskie nr 63, 92-002 1.6dz ul. Potokowa 15 PMO063 jednostka budzetowa
121 |Przedszkole Micjskie nr 65, 93-100 Lodz ul. Stanistawa Przybyszewskiego 92 PMO065 jednostka budzetowa
122 Przedszkole Migjskie nr 66, 93-309 Lodz ul. Grazyny 34 PMO066 jednostka budzetowa
123|Przedszkole Micjskie nr 71, 90-206 Lodz ul. Rewolucji 1905 .19 PMO71 jednostka budzetowa
124{Przedszkole Miejskie nr 72, 93-009 Lodz ul. Unicka 4 PMO072 jednostka budzetowa
125 Przedszkole Migjskie nr 73, 91-012 Lodz ul. Mahatmy Gandhiego 3 PMO073 jednostka budzetowa
126[Przedszkole Miejskic nr 74, 91-083 1.6dz ul. ks. Jana Diugosza 28 a PMO074 jednostka budzetowa
127]|Przedszkole Miejskie nr 75, 90-436 1.odz al. Tadeusza Kosciuszki 81 PMO075 jednostka budzetowa
128 Przedszkole Miejskie nr 76, 93-259 Lodz ul. Konstantego [ldefonsa Galczynskiego 9 PMO076 jednostka budzetowa
129 Przedszkole Migjskie nr 77. 91-764 Lodz ul. Bracka 23 PMO77 jednostka budzetowa
130{Przedszkole Micjskie nr 81, 91-838 Lodz ul. Miynarska 38 PMOS8I jednostka budzetowa
131|Przedszkole Migjskic nr 83, 92-328 1.odz ul. Zbiorcza 3 PMO083 jednostka budzetowa
132{Przedszkole Migjskie nr 88, 93-503 Lodz ul. Rogozinskiego 4 PMO088 jednostka budzetowa
133|Przedszkole Miegjskie nr 89, 93-510 £.odz ul. Konstantego Ciotkowskiego 7 a PMO089 jednostka budzetowa
134]Przedszkole Migjskie nr 90, 93-124 Lodz ul. pik Jana Kilinskiego 228 PM090 jednostka budzetowa
135|Przedszkole Migjskie nr 93, 92-005 Lodz ul. Wichrowa 1 a PM093 jednostka budzetowa
136|Przedszkole Migjskie nr 97, 91-492 Lédz ul .gen. Jozefa Bema 6 PM097 jednostka budzetowa
137|Przedszkole Micjskie nr 99, 90-363 Lodz ul. Henryka Sienkiewicza 108 PM099 jednostka budzetowa
138 Przedszkole Miejskic nr 100, 90-265 Lodz ul. Piotrkowska 44 PM100 jednostka budzetowa
139 Przedszkole Migjskie nr 101, 93-583 L.odz ul. Tadeusza Rejtana 10 PM101 jednostka budzetowa
140|Przedszkole Migjskie nr 102, 93-142 Lodz ul. Kolowa 31 PM102 jednostka budzetowa
141 |Przedszkole Miejskie nr 105, 91-037 Lodz ul. Szamotulska 9 PM105 jednostka budzetowa
142|Przedszkole Miejskie nr 106, 93-533 Lodz ul. Astronautow 17 PM106 jednostka budzetowa
143|Przedszkole Miejskie nr 107, 92-235 Lodz ul. Jozefa 19 PM107 jednostka budzetowa
144 Przedszkole Miejskie nr 109 z Oddzialami Integracyjnymi, 91-350 Lodz ul. Jana 6 PM109 jednostka budzetowa
145|Przedszkole Miejskie nr 110, 91-024 LodZ ul. Uniejowska 2 a PM110 jednostka budzetowa
146|Przedszkole Migjskie nr 112, 94-029 Lodz ul. Wilefiska 20 a PM112 jednostka budzetowa
147[Przedszkole Migjskie nr 114 Integracyjne. 91-754 1.6dz ul. Starosikawska 18 PM114 jednostka budzetowa
148|Przedszkole Miejskie nr 115, 91-117 Lodz ul. Traktorowa 37 a PMI115 jednostka budzetowa
149|Przedszkole Migjskie nr 117, 93-248 Lodz ul. Kadlubka 38 PM117 jednostka budzetowa
150[Przedszkole Migjskie nr 118, 93-256 Lodz ul. Gabrieli Zapolskiej 54 PM118 jednostka budzetowa
151 [Przedszkole Migjskie nr 119, 93-203 1.6dz ul. Lucjana Rydla 17 PM119 jednostka budzetowa
152{Przedszkole Miejskie nr 120, 91-201 Lodz ul. Aleksandrowska 20 a PM120 jednostka budzetowa
153|Przedszkole Miejskie nr 121, 91-013 Lodz ul. Generala Tadeusz Kutrzeby 4 b PM121 jednostka budzetowa
134 Przedszkole Miejskie nr 122, 93-540 Lodz ul. Bedzinska 3 PM122 jednostka budzetowa
155|Przedszkole Micjskie nr 123, 91-134 Lodz ul. Rojna 24 PM123 jednostka budzetowa
156{Przedszkole Migjskie nr 124, 93-554 1.6dz ul. Cieszynska 16 PM124 jednostka budzetowa
157 Przedszkole Migjskie nr 125, 90-158 Lodz ul. Stanistawa Malachowskiego 14/20 PM125 jednostka budzetowa
158 Przedszkole Miejskie nr 126, 93-253 Lodz_ul. Wiadyslawa Broniewskiego [01/103 PM126 jednostka budzetowa
1539|Przedszkole Migjskie nr 128, 91-144 Lodz al. Harcerzy Zatorowcow 2 PMI128 jednostka budzetowa
160|Przedszkole Migjskie nr 129, 93-208 Lodz ul. Tatrzanska 100 PM129 jednostka budzetowa
161 |Preedszkole Migjskie nr 130, Lodz 93-224 ul. Podhalanska 18 PM130 jednostka budzetowa
102 Przedszkole Migjskie nr 131, 93-272 Lodz ul. Podgorna 57 a PMI31 jednostka budzetowa




163|Przedszkole Miejskie nr 133, 94-017 L.6dz ul. Krzemieniecka 22 b PM133 jednostka budzetowa
164} Przedszkole Migjskie nr 137 Integracyine, 93-217 Lodz ul. Grota Roweckiego 6 PM137 jednostka budzetowa
165|Przedszkole Miejskie nr 138, 90-030 Lo6dz ul. Przgdzalniana 40 PM138 jednostka budzetowa
166]Przedszkole Micjskic nr 139, 91-158 Lodz ul. Lniana 21 PM139 jednostka budzetowa
167[Przedszkole Migjskie nr 140, 91-033 Lodz ul. gen. Kazimierza Pulaskiego 12 PM140 jednostka budzetowa
168 Przedszkole Miejskie nr 141, 91-140 Lodz al. Pasjonistow 15 PM141 jednostka budzetowa
169|Przedszkole Migjskie nr 142, 93-219 Lodz ul. Jana Brzechwy 3 PM142 jednostka budzetowa
170|Przedszkole Micjskic nr 143, 91-350 Lodz ul. Jana 18 PM143 jednostka budzetowa
171{Przedszkole Miejskie nr 144, 94-043 £.6dz ul. Olimpijska 6 PM144 jednostka budzetowa
172|Przedszkole Micjskie nr 146, 93-217 Ladz ul. Gustawa Morcinka 3 PM146 jednostka budzetowa
173|Przedszkole Miejskie nr 149, 91-469 L.6dz ul. Murarska 42 PM149 jednostka budzetowa
174{Przedszkole Migjskie nr 151, 94-101 L.6dz ul. Narciarska 20/22 PM151 jednostka budzetowa
1735|Przedszkole Miejskie nr 152, 94-004 Lodz ul. Retkinska 78 PM152 jednostka budzetowa
176|Przedszkole Migjskic nr 153, 91-310 L6dZ ul. gen. Zygmunta Sierakowskiego 47 PM153 jednostka budzetowa
177 {Przedszkole Miejskic nr 154, 94-044 Lodz ul. Przetajowa 21 PM154 jednostka budzetowa
178|Przedszkole Migjskie nr 155, 93-149 1.odz ul. Mazurska 47 PMI55 jednostka budzetowa
179|Przedszkole Miejskie nr 156, 93-219 Lodz ul. Tatrzanska 59 PM156 jednostka budzetowa
180|Przedszkole Migjskie nr 159, 93-166 1.0dz ul. Laczna 53 PM159 jednostka budzetowa
181 Przedszkole Miejskie nr 160, 91-850 L6dz ul. Marysinska 100 a PM160 jednostka budzetowa
182|Przedszkole Miejskie nr 163, 92-538 Lodz ul. Stanistawa Czernika 1/3 PM163 jednostka budzetowa
183[Przedszkole Miejskie nr 164, 92-511 Lodz ul. Piotra Czajkowskiego 4 PM164 jednostka budzetowa
184[Przedszkole Migjskie nr 165, 94-107 Lodz ul. Hufcowa 14 PM165 jednostka budzetowa
185 Przedszkole Migjskie nr 170, 94-052 £6dz ul. ks. Jerzego Popieluszki 13 a PM170 jednostka budzetowa
186|Przedszkole Micjskie nr 171, 92-524 1.6dz ul. Andrzeja Sacharowa 41 PM171 jednostka budzetowa
187|Przedszkole Miejskie nr 173, 94-047 Lodz al. ks. kard. Wyszynskiego 62 PM173 jednostka budzetowa
188 Przedszkole Miejskie nr 174, 94-054 Lodz ul. Jana Kusocinskiego 122 a PMI174 Jjednostka budzetowa
189 Przedszkole Migjskie nr 175, 92-508 Lodz ul. Mieczystawy Cwiklinskiej 9 PM175 jednostka budzetowa
190{Przedszkole Migjskie nr 176, 91-470 Lodz ul. Blacharska 21 PM176 jednostka budzetowa
191]Przedszkole Migjskie nr 183, 92-544 Lodz ul. Stanistawa Czernika 18 PM183 jednostka budzetowa
192|Przedszkole Miejskie nr 185, 92-207 L6dZ ul. Szpitalna 13 PM185 jednostka budzetowa
193|Przedszkole Migjskie nr 192, 93-322 1.6d7 ul. Mieszczanska 15 PM192 jednostka budzetowa
194 Przedszkole Migjskie nr 200, 93-323 Lodz ul. Zamknieta | PM200 jednostka budzetowa
195} Przedszkole Migjskie nr 202, 91-304 Lodz ul. Sedziowska 8/10 PM202 jednostka budzetowa
196|Przedszkole Miejskie nr 204, 91-495 Lodz ul. Sitowie 15 PM204 jednostka budzetowa
197|Przedszkole Miejskie nr 206 z Oddzialami Integracyjnymi, 92-512 L6dz ul. Michala Lermontowa 7 PM206 jednostka budzetowa
198|Przedszkole Migjskie nr 207, 90-361 Lodz ul. Piotrkowska 272 PM207 jednostka budzetowa
199|Przedszkole Migjskie nr 214 z Oddzialami Integracyjnymi, 94-058 £.6dz ul. Batalionow Chiopskich 21 PM214 jednostka budzetowa
200(Przedszkole Migjskie nr 215, 93-356 L.odz ul. Budowlana 11/13 PM215 jednostka budzetowa
201]Przedszkole Miejskie nr 218, 92-306 L.6dz ul. Juliusza Jurczynskiego 1/3 PM218 jednostka budzetowa
202|Przedszkole Migjskie nr 220, 90-231 L6dz ul. Stefana Jaracza 68 PM220 jednostka budzetowa
203|Przedszkole Miejskie nr 221 Integracyjne, 93-281 Lodz al. Marsz. Rydza - Smiglego 38 PM221 Jjednostka budzetowa
204{Przedszkole Miejskie nr 224, 90-032 Lodz ul. Kopcinskiego 54 PM224 jednostka budzetowa
205[Przedszkole Micjskie nr 229, 92-613 Lodz ul. Gliszezynskiego 3b PM229 jednostka budzetowa
206 Przedszkole Migjskie nr 230, 92-601 L6dz ul. Przylesie 22 PM230 jednostka budzetowa
207|Przedszkole Miejskie nr 231, 91-496 L6dz ul. Syrenki 19 a PM231 jednostka budzetowa
208[Przedszkole Miejskie nr 233, 93-642 Lodz ul. Kolumny 301 PM233 jednostka budzetowa
209{Przedszkole Micjskie nr 234, 92-413 Lodz ul. Ziemowita 23 PM234 jednostka budzetowa
210{Przedszkole Miejskie nr 235, 91-358 1.6dz ul. Stawowa 28 PM235 jednostka budzetowa
211 {Zespol Przedszkoli Miejskich nr 1, 90-007 Lodz, pl. Komuny Paryskiej 2 ZPM1 jednostka budzetowa
212{Zespol Przedszkoli Miejskich nr 2, 93-430 Lodz, ul. Demokratyczna 61/63 ZPM2 jednostka budzetowa
213} Zespol Przedszkoli Migjskich nr 3, 90-607 L.odz, ul. Wolczanska 33 ZPM3 jednostka budzetowa
214{7Zespol Przedszkoli Migjskich nr 4, 91-211 £6dz, ul. Rydzowa 19 ZPM4 jednostka budzetowa
213]7Zespol Przedszkoli Migjskich nr 5. 90-562 Lodz, ul. Lakowa 13 ZPM5 jednostka budzetowa
216{Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 1, 94-017 Lodz ul. Krzemieniecka 24 a ZS8Z-Pl jednostka budzetowa
217{Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2. 92-720 Lodz ul. Jugostowianska 2 ZSZ-P2 jednostka budzetowa
218]7.espdl Szkolno-Przedszkolny nr 3, 90-338 £.0dz, ul. Przgdzalniana 70 7S87-P3 jednostka budzetowa
219]7Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 4, 90-745 Lodz, ul. Pogonowskiego 27/29 7SZ-P4 jednostka budzetowa
220]Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 5, 93-334 Lodz, ul. Milionowa 64 ZS8Z-P5 jednostka budzetowa
221|Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 6. 92-108 Lodz, ul. Janosika 136 ZS7-P6 jednostka budzetowa
222|7espol Szkolno-Przedszkolny nr 7, 94-054 L£6dz, ul. Kusocinskiego 100 Z8Z-P1 jednostka budzetowa
223[Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 8, 90-212 Lodz, ul. Sterlinga 24 7SZ-P8 jednostka budzetowa
224{Panstwowa Szkola Muzyczna I Stopnia im. Aleksandra Tansmana, 92-207 Lodz ul. Szpitalna 5/7 PSM I St. jednostka budzetowa
225|Zespol Szkot Specjalnych nr 2, 90-561 Lodz ul. Karolewska 30/34 7882 jednostka budzetowa
226[Szkola Podstawowa Specjalna nr 60, 91-520 Lédz ul. Okolna 181 SPS060 jednostka budzetowa
227|Szkota Podstawowa Specjalna nr 105 im. Jacka Kuronia, 91-744 £.6dz ul. mjr. Henryka Sucharskiego 2 SPS105 Jjednostka budzetowa
228[Szkola Podstawowa Specjalna nr 128 im. Jana Brzechwy, 92-208 1.odz ul. Niciarniana 2 a SPS128 jednostka budzetowa
229(Szkola Podstawowa Specjalna nr 145 przy Pogotowiu Opiekuniczym Nr 1, 92-101 Lodz ul. Krokusowa 15/17 SPS145 jednostka budzetowa
230]Szkota Podstawowa Specjalna nr 146, 91-738 £6dz ul. Sporna 36/50 SPS146 jednostka budzetowa
231[Szkola Podstawowa Specjalna nr 168, 91-104 Lodz ul. Plantowa 7 SPS168 jednostka budzetowa
232{Szkota Podstawowa Specjalna nr 176, 90-056 Lodz ul. prez. Franklina Roosevelta 11/13 SPS176 jednostka budzetowa
233|Szkota Podstawowa Specjalna nr 194. 93-143 £6dz ul. Siarczana 29/35 SPS194 jednostka budzetowa
234|Szkota Podstawowa Specjaina nr 201, 91-229 1,6d7 ul. Aleksandrowska 159 SPS201 jednostka budzetowa
235{Zespol Szkot Zawodowych Specjalnych nr 2, 91-836 L.odz al. 1 Dywizji 16/18 78782 jednostka budzetowa
236|Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy nr 1 im. Janusza Korczaka, 93-138 £6dz ul. Siedlecka 7/21 SOSW1 jednostka budzetowa
237|Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy nr 3 im. dr. Henryka Jordana " Jordanowka", 90-156 Lodz ul. Tkacka 34/36 SOSW3 jednostka budzetowa
238|Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 4, 90-149 Lodz ul. Krzywickiego 20 SOSW4 jednostka budzetowa
239{Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 6, im. mjr. Hieronima Baranowskiego, 91-866 Lodz ul. Dziewanny 24 SOSW6 jednostka budzetowa
240|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1. 91-335 Lodz ul. Hipoteczna 3/5 PPPI jednostka budzetowa
241|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2, 91-360 Lodz ul. Motylowa 3 PPP2 jednostka budzetowa
242|Poradnia Psvchologiczno-Pedagogiczna nr 3, 90-019 Lodz ul. Dowborczykow 5 PPP3 jednostka budzetowa
243]Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4, 92-332 Lodz al. Pitsudskiego 101 PPP4 jednostka budzetowa
244|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 5, 90-552 £.6dZ ul. Kopernika 40 PPPS jednostka budzetowa
245[Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 6 93-008, Lodz ul. Rzgowska 25 PPP6 jednostka budzetowa
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246|Rozwojowymi. 94-050 L.odz al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 jednostka budzetowa
247|Specjalistyczna Poradnia Wspierania Rozwoju i Terapii, 91-335 Lodz ul. Hipoteczna 3/5 SPWRIT jednostka budzetowa
248|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna dla Mlodziezy, 94-050 L6dz al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 PPPdM jednostka budzetowa
249|Palac Miodziezy im. Juliana Tuwima, 94-050 £0dz al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 PM jednostka budzetowa
250{Mlodziczowy Osrodek Socjoterapii SOS nr 1, 91-087 Lodz ul. Wapienna 24 a MOSI jednostka budzetowa
251 |Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 2, 91-232 £0dz ul. Spadkowa 11 MOS2 jednostka budzetowa
252|Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 3. 93-121 Lodz ul. Czestochowska 36 MOS3 jednostka budzetowa
253[Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 4, 91-491 £.6dz ul. Lucji 12/16 MOS4 jednostka budzetowa
254{Mlodziezowy Osrodek Wychowawezy nr 3 im. Marii Grzegorzewskiej, 91-008 Lodz ul. Drewnowska 151 MOW3 jednostka budzetowa
255{Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty w Lodzi, 90-552 £odz ul. Kopernika 36 CUWO jednostka budzetowa
256[1.0dzkic Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztalcenia Praktycznego, 90-142 Lodz ul.dr Stefana Kopcinskiego 29 LCDNIKP jednostka budzetowa
257|1 Liceum Ogolnoksztalcgce im. Mikolaja Kopernika, 90-734 L6dz ul. ptk. dr Stanislawa Wieckowskiego 41 LOOI jednostka budzetowa
258111 Liccum Ogolnoksztalcgee im. prez. Gabriela Narutowicza, 90-031 Lodz ul. Nowa 11/13 LO02 jednostka budzetowa
259]1H Liceum Ogdlnoksztaleagee im. Tadeusza Ko$ciuszki, 90-009 Lodz ul. Henryka Sienkiewicza 46 LO03 jednostka budzetowa
2060[1V Liccum Ogolnoksztatcace im. Emilii Sczanieckiej, 91-416 £6dz ul. Pomorska 16 LO04 jednostka budzetowa
261 VI Liceum Ogolnoksztalcaee im. Joachima Lelewela, 93-267 L.odz ul. Deotymy | LO06 jednostka budzetowa
2062[ VI Liceum Ogolnoksztalcace im. Adama Asnyka, 90-225 Lodz ul. Pomorska 105 LOO08 jednostka budzetowa
263[IX Liceum Ogolnoksztalcace im. Jaroslawa Dabrowskiego, 93-025 Lodz ul. Ignacego Paderewskiego 24 LO09 jednostka budzetowa
264] X1 Liceum Ogolnoksztalcagce, 90-032 Lodz, ul. Kopcinskiego 54 LOL1 jednostka budzetowa
263|X11 Liceum Ogolnoksztalcgce im. Stanislawa Wyspianskiego, 91-409 Lodz al. Karola Anstadta 7 LO12 jednostka budzetowa
266 X111 Liceum Ogolnoksztalcgce im. Marii Piotrowiczowej, 91-430 Lodz ul. Eliasza Chaima Majzela 4 LOI3 jednostka budzetowa
267XV Liceum Ogolnoksztalcaee im. Jana Kasprowicza, 91-204 £6dz ul. Traktorowa 77 LOIS jednostka budzetowa
268|XVIII Liceum Ogolnoksztalcace im. Jedrzeja Sniadeckiego, 94-203 Lodz ul. Feliksa Perla 11 LO18 jednostka budzetowa
209[XX Liceum Ogolinoksztalcgee im. Juliusza Stowackiego, 93-558 Lodz ul. Obywatelska 57 LO20 jednostka budzetowa
270{XXI Liceum Ogolnoksztalcace im. Boleslawa Prusa, 90-509 1.6dz ul. Kopernika 2 LO21 jednostka budzetowa
271 XXHI Liceum Ogolnoksztalcace im. ks. prof. Jozefa Tischnera, 92-301 Lddz al. Marsz. Jézefa Pilsudskiego 159 LO23 jednostka budzetowa
272[XXIV Liceum Ogolnoksztalcace im. Marii Sklodowskiej-Curie, 91-850 L.6dz ul. Marysinska 61/67 LO24 jednostka budzetowa
273|XXV Liceum Ogélnoksztalcace im. Stefana Zeromskiego, 93-224 +.0dz ul. Podhalanska 2 a LO25 jednostka budzetowa
274]XXVI Liceum Ogdlnoksztalcgce im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, 94-029 £odz ul. Wilenska 22 a LO26 jednostka budzetowa
275XXIX Liceum Ogoinoksztalcace im. hm. Janka Bytnara "Rudego”, 90-147 £.6dz ul. Aleksandra Zelwerowicza 38/44 LO29 jednostka budzetowa
276|XXX Liceum Ogdlnoksztalcace im. ks. bp. Ignacego Krasickiego, 91-039 Lodz ul. Obornicka 11/13 L030 jednostka budzetowa
277]XXXI Liceum Ogolnoksztalcace im. Ludwika Zamenhofa, 93-236 Lodz ul. Konspiracyjnego Wojska Polskiego 4 LO31 jednostka budzetowa
278 XXX Liceum Ogdlnoksztalcgce im. Armit Krajowej, 94-054 L6dz ul. Janusza Kusocinskiego 116 1033 jednostka budzetowa
2791XXXIV Liceum Ogélnoksztatcace, 91-087 Lodz, ul. Wapienna 17 LO34 jednostka budzetowa
280|XL1V Liceum Ogdlnoksztalcace im. Antoniego Dobiszewskiego, 93-118 Lodz ul. Wactawa 22/24 LO44 jednostka budzetowa
281|Zespot Szkot Ogolnoksztalcacych nr 1, 92-511 Lodz ul. Piotra Czajkowskiego 14 ZS01 jednostka budzetowa
282|XLII Liceum Ogodlnoksztalcace im. Ireny Sendlerowej, 91-358 £.odz ul. Stawowa 28 1.042 jednostka budzetowa
283 XLHI Liceum Ogdlnoksztalcace, im. Juliana Tuwima, 93-319 L6dz ul. Krélewska 13/15 1.043 jednostka budzetowa
284|XLVII Liceum Ogolnoksztalcace im. Stanistawa Staszica, 92-538 £6dz ul. Stanistawa Czernika 1/3 LO47 jednostka budzetowa
285|Zespot Szkol Ekonomiczno-Turystyezno-Hotelarskich im. Wiadyslawa Grabskiego, 91-008 Lodz ul. Drewnowska 171 ZSETH jednostka budzetowa
286]Zespot Szkol Ekonomit i Ustug im. Natalii Gasiorowskiej, 93-533 Lodz ul. Astronautow 19 ZSEiU jednostka budzetowa
287|Zespol Szkol Gastronomicznych im. I Armiit Wojska Polskiego, 90-373 £.6dz ul. Henryka Sienkiewicza 88 Z8G jednostka budzetowa
288|Zespol Szkol Ponadpodstawowych nr 5 im. krola Bolestawa Chrobrego, 91-008 1.6dz ul. Drewnowska 88 ZSPS jednostka budzetowa
289[Zespol Szkol Przemyslu Spozywezego im. Powstancow Wielkopolskich, 91-845 1.6dz ul. Franciszkanska 137 ZSPS jednostka budzetowa
290(Zespol Szkol Samochodowych, 91-335 Lodz ul. Wojciecha Kilara 3/5 7SS jednostka budzetowa
291 Zespol Szkol Politechnicznych im. Komisji Edukacji Narodowej, 93-590 Lodz al. Politechniki 38 ZSPO jednostka budzetowa
292{Zespol Szkol Llektroniczno-Informatycznych im. Jana Szczepanika, 91-725 Lodz ul. Strykowska 10/18 ZSE-1 jednostka budzetowa
293|Zespol Szkol Przemyslu Mody im. Blogostawionej Matki Teresy z Kalkuty, 93-161 Lodz ul. Adama Naruszewicza 35 ZSPM jednostka budzetowa
294{Zespol Szkol Geodezyjno-Technicznych im. Sybirakow, 91-503 Lodz ul. Skrzydlata 15 ZSGT jednostka budzetowa
295]7Zespél Szkol Budowlano-Technicznych im. dr. Stefana Kopcinskiego, 90-232 £.6dz, ul. Stefana Kopcinskiego 5/11 ZSBT jednostka budzetowa
296|7Zespdl Szkol Techniczno-Informatycznych im. Jana Nowaka-Jezioranskiego, 93-502 L.6dz al. Politechniki 37 ZSTl1 jednostka budzetowa
297]Zespol Szkol Poligralicznych im. Mikolaja Reja, 92-229 Lodz ul. Edwarda 41 ZSP jednostka budzetowa
298[Zespol Szkol Edukacji Technicznej im. Marszalka Jozefa Pitsudskiego, 91-212 1.6dZz ul. Warecka 41 ZSET jednostka budzetowa
299|Zespol Szkol Rzemiosta im. Jana Kilinskiego, 91-022 £.6dz ul. Zubardzka 2 ZSR jednostka budzetowa
300|Zespol Szkot Samochodowych i Mechatronicznych, 93-126 Lodz ul. Przybyszewskiego 73/75 ZSSiM jednostka budzetowa
301 |Technikum nr 3. 90-322 Lodz, ul. ptk. Jana Kilinskiego 159/163 T3 jednostka budzetowa
302]Bursa Szkolna nr 11, 91-008 Lodz ul. Drewnowska 153/155 BSI1 jednostka budzetowa
303|Bursa Szkolna nr 12, 93-278 £.0dz ul. Podgérna 9/11 BSI12 jednostka budzetowa
304|Szkolne Schronisko Mlodziezowe, 91-069 Lodz ul. Legionow 27 SSM jednostka budzetowa
305[Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lodzi, 90-542 Lodz, ul. Zeromskiego 115 CKZiU jednostka budzetowa
306|Centrum Zaje¢ Pozaszkolnych nr 1, 91-818 Lodz ul. Zawiszy Czarnego 39 CZP1 jednostka budzetowa
307]|Centrum Zajg¢ Pozaszkolnych nr 2, 93-490 Lodz ul. Sopocka 3/5 CZP2 jednostka budzetowa
308]|Centrum Zajec¢ Pozaszkolnych nr 3, 94-043 Lodz, ul. Olimpijska 9 CZP3 jednostka budzetowa




Zalgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 5§26 /VIII/20
Prezydenta Miasta t.odzi

zdnia A0 L»'ﬁa‘:n.ola. 2020 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej, placéwek opiekunczo - wychowawczych
oraz centréw administracyjnych do obslugi placowek opiekunczo - wychowawczych
objetych centralizacja rozliczen podatku VAT

Forma organizacyjno-
Lp) Nazwa podmiotu Symbol jednostki prawna
MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE - JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE POMOCY
SPOLECZNEJ, PLACOWKI OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZE ORAZ CENTRA
I |ADMINISTRACYJNE DO OBSLUGI PLACOWEK OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH
1 {Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Lodzi, 90-012 Lodz ul. Kilinskiego 102/102a /*t/ MOPS jednostka budzetowa
2 {Pogotowie Opiekuncze Nr 1 w Lodzi, 92-101 £odz ul. Krokusowa 15/17 POl jednostka budzetowa
3.1Pogotowie Opiekuncze Nr 2 w Lodzi, 91-487 L6dz ul. Pawilonska 2/4 PO2 jednostka budzetowa
4.IDom Dziecka Nr | w Lodzi, 91-224 L6dz ul. Aleksandrowska 123 DDI1 jednostka budzetowa
5 [Centrum Administracyjne Nr | w Lodzi, 91-224 £0d? ul. Aleksandrowska 137 CAl jednostka budzetowa
a.|Dom Dziecka Nr 2 w Lodzi, 91-224 L6dz ul. Aleksandrowska 137 DD2 jednostka budzetowa
b.|Dom Dziecka Nr 10 w Lodzi, 90-061 L6dz ul. Nawrot 31 DD10 jednostka budzetowa
6.|Dom Dziecka Nr 3 "Sloneczna Polana" w Lodzi, 91- 485 LodzZ ul. Sowinskiego 3 DD3 jednostka budzetowa
7.|Centrum Administracyjne Nr 2 w Lodzi, 91-851 L6dz ul. Marysinska 100 CA2 jednostka budzetowa
a.|Dom Dziecka Nr 4 w Lodzi, 91-851 Lodz ul. Marysiniska 100 DD4 jednostka budzetowa
b.|Dom Dziecka Nr 11 w Lodzi, 93-035 L6dz ul. Wélczanska 251 lok.2 u DDI11 jednostka budzetowa
¢.|Dom Dziecka Nr 12 w Lodzi, 93-035 Lodz ul. Woélczanska 251 lok. 4 u DDI12 jednostka budzetowa
8.|Centrum Administracyjne Nr 3 w Lodzi, 90-159 £.6dz ul. Matachowskiego 74 CA3 jednostka budzetowa
a.|Dom Dziecka Nr 5 w Lodzi, 90-159 Lodz ul. Malachowskiego 74 DD35 jednostka budzetowa
b.|Dom Dziecka Nr 13 w Lodzi, 94-024 1.6dz ul. Wygodna 20 DDI13 jednostka budzetowa
c.|Dom Dziecka Nr 14 w Lodzi, 90-613 L6dz ul. Gdanska 95 lok.4 DD14 jednostka budzetowa
9.|Centrum Administracyjne Nr 4 w Lodzi, 93-030 L6dz ul. Bednarska 15 CA4 jednostka budzetowa
a.|Dom Dziecka Nr 6 im. Stanistawa Jachowicza w Lodzi, 93-030 Lédz ul. Bednarska 15 DD6 jednostka budzetowa
b.[Dom Dziecka Nr 15 w Lodzi, 93-106 ul_Kilinskiego 206 DD15 jednostka budzetowa
10.[Centrum Administracyjne Nr 5 w Lodzi, 93-552 L6dz ul. Przyszkole 38 CAS jednostka budzetowa
a.|Dom Dziecka Nr 7 im. Stefana Zeromskiego w Lodzi, 93-552 L6dZ ul. Przyszkole 38 DD7 jednostka budzetowa
b.[Dom Dziecka Nr 16 w Lodzi, 93-552 £6dZ ul. Brzozowskiego 3 DDI16 jednostka budzetowa
11.{Dom Dziecka Nr 9 "Dom Miedzypokoleniowy Bednarska" w Lodzi, 93-030 £6dz ul. Bednarska 15 a DD9 jednostka budzetowa
12.|Dom Dziecka dla Matych Dzieci w Lodzi, 94-226 L6dz ul. Druzynowa 3/5 DDMD jednostka budzetowa
13.|Dom Rodzinny "Ciechocinska" w Lodzi, 93-459 Lodz ul. Ciechocifiska 10 DRCIE jednostka budzetowa
14.|Dom Rodzinny "Giewont" w Lodzi, 92-116 Lodz ul. Giewont 28a DRGIE jednostka budzetowa
/*1/ przy MOPS w Lodzi dziata Miejski Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Lodzi,
przy ul. Leczniczej 6




Wykaz jednostek oswiatowych

Zalgcznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 5626/ V111/20

Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia AO u'oi:oradq_ 2020 r.

objetych centralizacja rozliczen podatku VAT

Forma organizacyjno-
Lp. Nazwa podmiotu Symbol jednostki prawna
HMIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE - JEDNOSTKI OSWIATOWE
1]Szkola Podstawowa nr 2 im. ks. Jana Twardowskiego. 90-302 Lodz ul. Sienkiewicza 137/139 SP002 jednostka budzetowa
2[Szkola Podstawowa nr 3 im. mjr. Henryka Dobrzanskiego, 91-144 Lodz ul. Harcerzy Zatorowcow 6 SP003 jednostka budzetowa
3[Szkola Podstawowa nr 4 im. Komisji Edukacji Narodowej, 92-332 Lodz al. Pilsudskiego 101 SP004 jednostka budzetowa
+4|Szkola Podstawowa nr 5. 93-193 Lodz ul. Legczycka 23 SP005 jednostka budzetowa
S|Szkofa Podstawowa nr 6. 94-064 1.0dz, ul. Kusocinskiego 116 SPO06 jednostka budzetowa
6Szkola Podstawowa nr 7 im. Orlat Lwowskich, 93-535 Lodz ul. Wiosenna 1 SP007 jednostka budzetowa
7[Szkota Podstawowa nr 10 im. Wiadystawa Broniewskiego, 93-188 1.6dz ul. Przybyszewskiego 15/21 SPO10 jednostka budzetowa
8|Szkola Podstawowa nr 11 im. Marii Kownackiej, 94-107 Lodz ul. Hufcowa 20 a SPO11 jednostka budzetowa
9{Szkota Podstawowa nr 12 im. Mariana Batki, 92-306 Lodz ul. Juliusza Jurczynskiego 1/3 SPO12 Jjednostka budzetowa
10]Szkola Podstawowa nr 14 im. Jozefa Lompy, 90-301 L6dz ul. Wigury 8/10 SPO14 Jednostka budzetowa
11[SzKola Podstawowa nr 19.94-108 Lodz ul. Balonowa | SPO19 jednostka budzetowa
12{Szkola Podstawowa nr 23 im. Marii Bohuszewiczowny, 90-707 Lodz ul. Gdanska 16 SP023 jednostka budzetowa
3|Szkola Podstawowa nr 24 im. Hanki Sawickiej, 91-308 Lodz ul. Ciesielska 14 a SP024 jednostka budzetowa
15{Szkota Podstawowa nr 33 im. dr Stefana Kopciniskiego, 92-512 L.6dz ul. Lermontowa 7 SP033 jednostka budzetowa
16[Szkola Podstawowa nr 34 im. Wislawy Szymborskiej. 92-508 Lodz ul. Mieczyslawy Cwiklinskiej 9 SP034 jednostka budzetowa
1 7[Szkola Podstawowa nr 35 im. Mariana Piechala, 91-013 1.6dz ul. Generala Tadeusza Kutrzeby 4 SP035 jednostka budzetowa
18]Szkola Podstawowa nr 36. 90-734 Lodz ul. Pik.dr Stanistawa Wieckowskiego 35 SP036 jednostka budzetowa
19]Szkola Podstawowa nr 37 im. Janusza Kusocifiskiego. 92-207 £.6dz ul. Szpitalna 9/11 SP037 jednostka budzetowa
20]Szkola Podstawowa nr 38 im. dr Henryka Jordana, 93-144 Lodz ul. Krochmalna 21 SP038 jednostka budzetowa
21{Szkola Podstawowa nr 40 im. Bohaterow Rewolucji 1905 r., 94-203 Lodz ul. Ksawerego Praussa 2 SP040 jednostka budzetowa
22[Szkola Podstawowa nr 41 im. Krola Wiladyslawa Jagielly. 94-003 Lodz ul. Rajdowa 18 SPO4 1 jednostka budzetowa
23|Szkola Podstawowa nr 42 im. Stanisiawa Staszica, 93-552 £.0dz ul. Przyszkole 42 SP042 jednostka budzetowa
24{Szkola Podstawowa nr 45 im. Jana Matejki, 91-431 Lodz ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 3 SP045 jednostka budzetowa
25|Szkola Podstawowa nr 46 im. Jozefa Chelmonskiego, 90-528 Lodz ul. Kpt. Pilota Franciszka Zwirki 11/13 SP046 jednostka budzetowa
26|Szkola Podstawowa nr 48 im. Stanislawa Moniuszki, 91-211 Lodz ul. Rydzowa 15 SP048 jednostka budzetowa
271Szkola Podstawowa nr 51 im. Stefana Linkego, 93-510 LodzZ ul. Konstantego Ciotkowskiego 11 a SPOSI jednostka budzetowa
28[Szkola Podstawowa nr 54 im. Kornela Makuszynskiego, 91-050 1.6dz ul. Wrébla 5 SPO54 jednostka budzetowa
29{Szkola Podstawowa nr 55 im. Eugeniusza Lokajskiego, 91-349 £0dz ul. Antoniego Mackiewicza 9 SP055 jednostka budzetowa
30{Szkola Podstawowa nr 56 im. Bronistawa Czecha, 91-025 Lodz ul. Turoszowska 10 SP056 jednostka budzetowa
31{Szkola Podstawowa nr 58 im. Melchiora Wankowicza, 91-838 Lodz ul. Miynarska 42/46 SP058 jednostka budzetowa
32]Szkola Podstawowa nr 61 im. $w. Franciszka z Asyzu, 91-520 1.6dz ul. Okolna 183 SP061 jednostka budzetowa
33|Szkola Podstawowa nr 64 im. Hansa Christiana Andersena 93-262 Lodz ul. Anczyca 6 SP064 jednostka budzetowa
34{Szkola Podstawowa nr 65 im. Juliusza Stowackiego, 91-322 Lodz ul. Pojezierska 10 SP065 jednostka budzetowa
33| Integracyjna Szkola Podstawowa nr 67 im. Janusza Korczaka, 94-050 Lodz al. ks. kard. S. Wyszynskiego 86 ISPO67 jednostka budzetowa
36|Szkola Podstawowa nr 70 im. Stanislawa Wyspiafskiego, 90-207 Lodz ul. Rewolucji 1905 r. 22 SPO70 jednostka budzetowa
37]Szkola Podstawowa nr 71 im. Henryka Sienkiewicza, 91-134 Lodz ul. Rojna 58 ¢ SPO71 jednostka budzetowa
38{Szkola Podstawowa nr 79 im. Lodzkich Olimpijczykow, 91-404 1.6dz ul. Pomorska 138/140 SP079 jednostka budzetowa
39|S/kola Podstawowa nr 81 im. Bohaterskich Dzieci Lodzi, 91-762 Lodz ul. Emilii Plater 28/32 SP0O81 jednostka budzetowa
40{Szkola Podstawowa nr 83 im. Stanistawa Jachowicza, 93-165 L6dz ul. Podmiejska 21 SP083 jednostka budzetowa
+1]Szkola Podstawowa nr 84, 91-213 +.6dz ul. Wici 16 SP084 jednostka budzetowa
412{Szkola Podstawowa nr 91 im. Leona Teligi, 91-078 L.6dz ul. Marcina Kasprzaka 45 SP091 jednostka budzetowa
+43|Szkola Podstawowa nr 94. 90-228 L.6dz ul. Zacisze 7/9 SP09%4 jednostka budzetowa
44{Szkola Podstawowa nr 101 im. Jana Kochanowskiego, 91-464 Lodz ul. Wspélna 5/7 SP101 jednostka budzetowa
45|Szkola Podstawowa nr 109 im. Ludwiki Wawrzynskiej, 93-379 Lodz ul. Pryncypalna 74 SP109 jednostka budzetowa
16{Szkola Podstawowa nr 110 im. Partyzantow Ziemi Lodzkiej, 93-329 Lodz ul. Zamknieta 3 SP110 jednostka budzetowa
47{Szkola Podstawowa nr 111, 90-252 LodZ ul. Stefana Jaracza 44/46 SP111 jednostka budzetowa
48[Szkola Podstawowa nr 113 im. Adolfa Dygasinskiego, 93-010 Lodz ul. Unicka 6 SP113 jednostka budzetowa
49]Szkola Podstawowa nr 116 im. Aleksego Rzewskiego, 91-231 Lodz ul. Ratajska 2/4 SP116 jednostka budzetowa
50[Szkota Podstawowa nr 120 im. Konstytucji 3 Maja, 91-503 L6dz ul. Centralna 40 SP120 jednostka budzetowa
51{Szkola Podstawowa nr 122, 91-363 L6dz ul. Jesionowa 38 SPi22 jednostka budzetowa
52{Szkola Podstawowa nr 125 im. Janusza Korczaka, 93-429 LodZ ul. Dzwonowa 18/20 SP125 jednostka budzetowa
53|Szkola Podstawowa nr 130 im. Marszalka Jézefa Pilsudskiego. 93-645 1.6dz ul. Gosciniec | SP130 jednostka budzetowa
S4|Szkola Podstawowa nr 137 im. prof. Aleksandra Kaminskiego, 94-042 L£.6dz ul. Florecistow 3 b SP137 jednostka budzetowa
55|Szkola Podstawowa nr 138 im. Leopolda Statfa, 93-479 Lodz ul. $w. Franciszka z Asyzu 53 SP138 jednostka budzetowa
36|Szkola Podstawowa nr 139 im. Wojska Polskiego, 92-116 Lodz ul. Giewont 28 SP139 jednostka budzetowa
57{Szkola Podstawowa nr 141 im. gen. Mariusza Zaruskiego, 92-402 1L.odz ul. Zaktadowa 35 SPi41 jednostka budzetowa
58|Szhola Podstawowa nr 142 im. Zawiszy Czarnego, 91-527 Lédz ul. Eupkowa 6 SP142 jednostka budzetowa
591Szkota Podstawowa nr 143, 93-459 Lodz ul. Kuznicka 12 SP143 jednostka budzetowa
60]Szkola Podstawowa nr 149 im. Obroncow Westerplatte, 93-219 £0dz ul. Tatrzafiska 69 a SP149 jednostka budzetowa
61]Szkola Podstawowa nr 152 im. Elizy Orzeszkowej, 90-559 Lodz ul. 28 Pulku Strzelcow Kaniowskich 52/54 SP152 jednostka budzetowa
62|Szkola Podstawowa nr 153 im. Marii Sklodowskiej-Curie, 91-811 £.0dz ul. Obroncow Westerplatte 28 SP153 jednostka budzetowa
63[Szkola Podstawowa nr 160 im. Powstancow Slaskich, 90-513 Lodz ul. Andrzeja Struga 24 A SP160 jednostka budzetowa
64[Szkola Podstawowa nr 162 im. Jana Nowaka Jezioranskiego, 93-321 L6dz ul. Powszechna 15 SP162 jednostka budzetowa
65[Szkola Podstawowa nr 164 im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego, 94-035 L6dz ul. Walerego Wréblewskiego 65 SP164 jednostka budzetowa
66]Szkola Podstawowa nr 166 im. 19 Stycznia, 91-037 Lodz ul. Szamotulska 1/7 SP166 jednostka budzetowa
67{Szkola Podstawowa nr 169 im. Marii Dabrowskiej, 94-231 Lodz ul. Napoleonska 7/17 SP169 jednostka budzetowa
68]Szkola Podstawowa nr 170 im. Anieli Krzywon, 90-038 Lodz ul. Miedziana 1/3 SP170 jednostka budzetowa
69|Szkola Podstawowa nr 172 im. Prof. Stefana Banacha, 91-480 Lodz ul. Jaskrowa 15 SP172 jednostka budzetowa
70]|Szkola Podstawowa nr 173 im. | Dywizji Kosciuszkowskiej, 90-009 Lodz ul. Sienkiewicza 46 SP173 jednostka budzetowa




71]Szkola Podstawowa nr 174 im. Jana Machulskiego, 93-259 Lodz ul. Konstantego lldefonsa Galczynskiego 6 SP174 jednostka budzetowa
72[Szkola Podstawowa nr 175 im. Henryka Ryla, 90-202 L6dz ul. Pomorska 27 SP175 jednostka budzetowa
73|Szkola Podstawowa nr 182 im. Tadeusza Zawadzkiego "Zoski", 91-103 Lodz ul. Lanowa 16 SP182 jednostka budzetowa
74]Szkola Podstawowa nr 184 im. Ludwika Warynskiego 91-496 L6dz ul. Syrenki 19 a SP184 jednostka budzetowa
75]Szkola Podstawowa nr 189 im. Wandy Zieleniczyk, 93-213 Lodz ul. Juliusza Kossaka 19 SP189 jednostka budzetowa
76[Szkola Podstawowa nr 190 im. Jaroslawa Iwaszkiewicza, 93-154 £0dz ul. Malczewskiego 37/47 SP190 jednostka budzetowa
77]Szkola Podstawowa nr 193 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, 93-221 Lodz ul. Malej Pietnastki | SP193 jednostka budzetowa
78]Szkola Podstawowa nr 199 im. Juliana Tuwima, 92-504 L6dZ ul. Elsnera 8 SP199 jednostka budzetowa
79]S7kola Podstawowa nr 204 im. Stefana Kardynata Wyszynskiego, 92-610 Lodz ul. Gajcego 7/11 SP204 jednostka budzetowa
80[Szkola Podstawowa nr 205 im. $w. Jadwigi Krolowej Polski, 92-482 £.6dz ul. Dabrowki 1 SP205 jednostka budzetowa
81{Szkola Podstawowa nr 206, 91-496 L.odz ul. Lozowa 9 SP206 jednostka budzetowa
82| Przedszkole Specjaine nr 1, 91-015 Lodz ul. Mahatmy Gandhiego 26 PS001 jednostka budzetowa
83 |Przedszkole Migjskic nr 4, 92-433 Lodz ul. A. Kmicica 5 PM004 jednostka budzetowa
84|Przedszkole Miejskie nr 5, 90-428 Lodz al. Kosciuszki 54 PMO005 jednostka budzetowa
85[Przedszkole Miejskie nr 7, 93-520 Lodz ul. Smocza 4 PMO007 jednostka budzetowa
86{Przedszkole Miejskie nr 8, 90-601 Lodz ul. Zielona 21 PMO008 jednostka budzetowa
87|Przedszkole Miejskie nr 9, 91-717 Lodz ul. Bracka Sla PMO009 jednostka budzetowa
88| Przedszkole Micjskie nr 12, 94-208 1L.odz ul. Danilowskiego 2 PMO12 jednostka budzetowa
89|Przedszkole Miejskie nr 13, 90-722 Lodz ul. Wigckowskiego 10 PMO013 jednostka budzetowa
90|Przedszkole Migjskie nr 14, 91-403 Lodz ul. ks. Franciszka Lubeckiego 5 PMO014 jednostka budzetowa
91{Przedszkole Miejskie nr 15, 90-036 Lodz ul. Wysoka 28 PMO15 jednostka budzetowa
92|Przedszkole Miejskie nr 16, 91-363 Lodz ul. Jesionowa 33 PMO16 jednostka budzetowa
93|Przedszkole Migjskie nr 17 93-213 Lodz ul. Kossaka 13 PMO17 jednostka budzetowa
941Przedszkole Migjskie nr 18, 91-430 Lodz ul. Hermana Konstadta 9 PMO18 jednostka budzetowa
95|Przedszkole Miejskie nr 20, 93-347 Lodz ul. St. Leszczynskiej 2 PMO020 jednostka budzetowa
96|Przedszkole Miejskie nr 22, 91-051 Lodz ul. Rybna 20 PMO022 jednostka budzetowa
97|Przedszkole Miejskie nr 23, 90-549 Lodz ul. Zeromskiego 105 PM023 jednostka budzetowa
98| Przedszkole Migjskie nr 26, 93-319 Lodz ul. Potulna 4 PMO026 jednostka budzetowa
99|Przedszkole Miejskie nr 28, 91-837 Lodz ul. Racjonalizatorow 5 PMO028 jednostka budzetowa
100{Przedszkole Miejskie nr 33, 91-817 Lodz ul. Zielna 5 PMO033 jednostka budzetowa
101 }Przedszkole Miejskie nr 34, 93-180 1.6dz ul. Zarzewska 26/30 PMO034 jednostka budzetowa
102]Przedszkole Miejskic nr 35, 91-058 Lodz ul. Zachodnia 16 a PMO035 jednostka budzetowa
103{Przedszkole Migcjskie nr 36 Integracyjne, 93-547 L6dz ul. Ceramiczna 7/9 PMO036 jednostka budzetowa
104{Przedszkole Miejskie nr 38, 93-177 Lodz ul. Stanistawa Jachowicza | PMO038 jednostka budzetowa
105[Przedszkole Migjskie nr 39, 91-426 Lodz ul. Wierzbowa 6 F PM039 jednostka budzetowa
106{Przedszkole Micjskie nr 40, 93-472 Lodz ul. Uroczysko 17 PM040 jednostka budzetowa
107|Przedszkole Miejskie nr 41, 90-706 Lodz ul. Gdanska 17/19 PMO041 jednostka budzetowa
108{Przedszkole Micjskie nr 42. 91-048 Lodz ul. Gnieznienska 9 PMO042 jednostka budzetowa
109{Przedszkole Micjskie nr 43, 91-039 Lodz ul. Obornicka 6 PM043 jednostka budzetowa
110{Przedszkole Miejskie nr 44, 91-304 L.odz ul. Sgdziowska 18 a PM044 jednostka budzetowa
11 Przedszkole Migjskie nr 45, 91-473 Lodz ul. dr Wiadyslawa Bieganskiego 9 PMO045 jednostka budzetowa
112 Przedszkole Miejskic nr 47, 91-867 Lodz ul. Kazimierza Deczynskiego 24 PM047 jednostka budzetowa
113]Przedszkole Micjskie nr 48, 91-134 Lodz ul. Rojna 29/31 PMO048 jednostka budzetowa
114|Przedszkole Migjskie nr 49, 91-850 Lodz ul. Marysinska 49 PM049 jednostka budzetowa
115|Przedszkole Migjskie nr 50, 91-438 Lodz ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 14 PMO050 jednostka budzetowa
116|Przedszkole Migjskie nr 52, 90-228 Lodz ul. Zacisze 3/5 PMO052 jednostka budzetowa
117]|Przedszkole Micjskie nr 53, 91-017 Lodz ul. Marcina Kasprzaka 57 PMO053 jednostka budzetowa
1181Przedszkole Miejskie nr 55, 94-047 Lodz al. ks. kard. Stefana Wyszyniskiego 41 PMO055 jednostka budzetowa
119 Przedszkole Miejskie nr 57, 90-135 Lodz, ul. prez. G. Narutowicza 30 PMO057 jednostka budzetowa
120|Przedszkole Migjskie nr 63, 92-002 1.0dz ul. Potokowa 15 PM063 jednostka budzetowa
121 |Przedszkole Migjskic nr 65, 93-100 Lodz ul. Stanislawa Przybyszewskiego 92 PM065 jednostka budzetowa
122|Przedszkole Miegjskic nr 66, 93-309 Lodz ul. Grazyny 34 PM066 jednostka budzetowa
123[Przedszkole Miejskie nr 71, 90-206 Lodz ul. Rewolucji 1905 1.19 PMO071 jednostka budzetowa
124|Przedszkole Miejskie nr 72, 93-009 Lodz ul. Unicka 4 PM072 jednostka budzetowa
125[Przedszkole Migjskie nr 73, 91-012 Lodz ul. Mahatmy Gandhiego 3 PMO073 jednostka budzetowa
126{Przedszkole Micjskie nr 74, 91-083 Lodz ul. ks. Jana Dlugosza 28 a PMO074 jednostka budzetowa
127|Przedszkole Migjskie nr 75, 90-436 L.odz al. Tadeusza Kosciuszki 81 PMO75 jednostka budzetowa
128|Przedszkole Migjskie nr 76, 93-259 Lodz ul. Konstantego Ildefonsa Gatczynskiego 9 PMO076 jednostka budzetowa
129|Przedszkole Migjskie nr 77, 91-764 Lodz ul. Bracka 23 PM077 jednostka budzetowa
130{Przedszkole Migjskic nr 81, 91-838 Lodz ul. Mlynarska 38 PMO081 jednostka budzetowa
131{Przedszkole Migjskie nr 83, 92-328 £.0dz ul. Zbiorcza 3 PMO083 jednostka budzetowa
132]Przedszkole Migjskie nr 88, 93-503 Lodz ul. Rogozinskiego 4 PMO088 jednostka budzetowa
133|Przedszkole Migjskic nr 89, 93-510 Lodz ul. Konstantego Ciotkowskiego 7 a PMO089 jednostka budzetowa
134] Przedszkole Migjskie nr 90, 93-124 Lodz ul. pik Jana Kilinskiego 228 PMO090 jednostka budzetowa
135|Przedszkole Migjskie nr 93, 92-005 Lodz ul. Wichrowa | a PM093 jednostka budzetowa
136{Przedszkole Micjskie nr 97, 91-492 1.6dz ul .gen. Jozefa Bema 6 PM097 jednostka budzetowa
137|Przedszkole Migjskie nr 99, 90-363 Lodz ul. Henryka Sienkiewicza 108 PM099 jednostka budzetowa
138]Przedszkole Miejskie nr 100, 90-265 1.6dz ul. Piotrkowska 44 PM100 jednostka budzetowa
139{Przedszkole Miejskie nr 101, 93-583 Lodz ul. Tadeusza Rejtana 10 PM101 jednostka budzetowa
140|Przedszkole Miejskic nr 102, 93-142 Lodz ul. Kotowa 31 PM102 jednostka budzetowa
141|Przedszkole Migjskie nr 105, 91-037 Lodz ul. Szamotulska 9 PM105 jednostka budzetowa
142|Przedszkole Migjskie nr 106, 93-533 Lodz ul. Astronautow 17 PM106 jednostka budzetowa
143 Przedszkole Miejskic nr 107, 92-235 Lodz ul. Jozefa 19 PM107 jednostka budzetowa
144|Przedszkole Miejskie nr 109 z Oddzialami Integracyjnymi, 91-350 Lodz ul. Jana 6 PM109 jednostka budzetowa
145]|Przedszkole Migjskie nr 110, 91-024 Lodz ul. Uniejowska 2 a PM110 jednostka budzetowa
146]Przedszkole Migjskie nr 112, 94-029 Lodz ul. Wileriska 20 a PM112 jednostka budzetowa
147|Przedszkole Migjskie nr 114 Integracyjne, 91-754 L£0dz ul. Starosikawska 18 PMI14 jednostka budzetowa
148|Przedszkole Miejskie nr 115, 91-117 Lodz ul. Traktorowa 37 a PMI115 jednostka budzetowa
149|Przedszkole Migjskie nr 117, 93-248 Lodz ul. Kadtubka 38 PMI117 jednostka budzetowa
150{Przedszkole Migjskie nr 118, 93-256 Lodz ul. Gabrieli Zapolskiej 54 PMI118 jednostka budzetowa
151{Przedszkole Migjskie nr 119, 93-203 Lodz ul. Lucjana Rydla 17 PM119 jednostka budzetowa
152|Przedszkole Micjskie nr 120, 91-201 Lodz ul. Aleksandrowska 20 a PM120 jednostka budzetowa
1 53] Przedszkole Migjskie nr 121, 91-013 Lodz ul. Generala Tadeusz Kutrzeby 4 b PM121 jednostka budzetowa
154{Przedszkole Miejskie nr 122, 93-540 Lodz ul. Bedzinska 3 PM122 jednostka budzetowa
155]|Przedszkole Miejskie nr 123, 91-134 L£6dz ul. Rojna 24 PM123 jednostka budzetowa




156|Przedszkole Migjskie nr 124, 93-554 Lodz ul. Cieszynska 16 PM124 jednostka budzetowa
157]Przedszkole Migjskie nr 125, 90-158 Lodz ul. Stanistawa Matachowskiego 14/20 PM125 jednostka budzetowa
158[Przedszkole Migjskie nr 126, 93-253 Lodz ul. Wiadystawa Broniewskiego 101/103 PM126 jednostka budzetowa
159 Przedszkole Miejskie nr 128, 91-144 L£46dz al. Harcerzy Zatorowcow 2 PM128 jednostka budzetowa
160|Przedszkole Miejskic nr 129, 93-208 Lodz ul. Tatrzanska 100 PM129 jednostka budzetowa
161 |Przedszkole Migjskie nr 130, L.odz 93-224 ul. Podhalanska 18 PM130 jednostka budzetowa
162|Przedszkole Miejskie nr 131, 93-272 Lodz ul. Podgoérna 57 a PM13] jednostka budzetowa
163 Przedszkole Miejskie nr 133, 94-017 Lodz ul. Krzemieniecka 22 b PM133 jednostka budzetowa
164{Przedszkole Migjskie nr 137 Integracyjne, 93-217 £6dz ul. Grota Roweckiego 6 PM137 jednostka budzetowa
165|Przedszkole Miejskie nr 138, 90-030 Lodz ul. Przedzalniana 40 PM138 jednostka budzetowa
166|Przedszkole Migjskie nr 139, 91-158 Lodz ul. Lniana 21 PM139 jednostka budzetowa
167|Przedszkole Migjskie nr 140, 91-033 Lodz ul. gen. Kazimierza Putaskiego 12 PM140 jednostka budzetowa
168|Przedszkole Miegjskie nr 141, 91-140 Lodz al. Pasjonistow 15 PM141 jednostka budzetowa
169[Przedszkole Migjskie nr 142, 93-219 Lodz ul. Jana Brzechwy 3 PM142 jednostka budzetowa
170|Przedszkole Miejskie nr 143, 91-350 Lodz ul. Jana 18 PM143 jednostka budzetowa
171{Przedszkole Migjskie nr 144, 94-043 Lodz ul. Olimpijska 6 PM144 jednostka budzetowa
172]|Przedszkole Migjskie nr 146, 93-217 Lodz ul. Gustawa Morcinka 3 PM146 jednostka budzetowa
173[Przedszkole Migjskie nr 149, 91-469 Lodz ul. Murarska 42 PM149 jednostka budzetowa
174|Przedszkole Migjskie nr 151, 94-101 Lodz ul. Narciarska 20/22 PMI151 jednostka budzetowa
175[Przedszkole Miejskie nr 152, 94-004 £6dz ul. Retkinska 78 PM152 jednostka budzetowa
176|Przedszkole Miejskie nr 153, 91-310 Lodz ul. gen. Zygmunta Sierakowskiego 47 PM153 jednostka budzetowa
177|Przedszkole Micjskie nr 154, 94-044 16dz ul. Przelajowa 21 PMI54 jednostka budzetowa
178 Przedszkole Miejskie nr 155, 93-149 Lodz ul. Mazurska 47 PMI155 jednostka budzetowa
179{Przedszkole Miejskie nr 156, 93-219 Lodz ul. Tatrzanska 59 PM156 jednostka budzetowa
180{Przedszkole Miejskie nr 159, 93-166 Lodz ul. Laczna 53 PM159 jednostka budzetowa
181 [Przedszkole Miejskie nr 160, 91-850 Lodz ul. Marysifiska 100 a PM160 jednostka budzetowa
182|Przedszkole Miejskie nr 163, 92-538 Lodz ul. Stanistawa Czernika 1/3 PM163 jednostka budzetowa
183)Przedszkole Miejskie nr 164, 92-511 Lodz ul. Piotra Czajkowskiego 4 PM164 jednostka budzetowa
184]|Przedszkole Miejskie nr 165, 94-107 Lodz ul. Hufcowa 14 PM165 jednostka budzetowa
185|Przedszkole Migjskie nr 170, 94-052 Lodz ul. ks. Jerzego Popietuszki 13 a PM170 jednostka budzetowa
186[Przedszkole Miejskie nr 171, 92-524 Lodz ul. Andrzeja Sacharowa 41 PM171 jednostka budzetowa
187|Przedszkole Miejskie nr 173, 94-047 Lodz al. ks. kard. Wyszynskiego 62 PM173 jednostka budzetowa
188|Przedszkole Migjskie nr 174, 94-054 Lodz ul. Jana Kusocinskiego 122 a PM174 jednostka budzetowa
189{Przedszkole Miejskie nr 175, 92-508 Lodz ul. Mieczystawy Cwiklinskiej 9 PM175 jednostka budzetowa
190{Przedszkole Miejskie nr 176, 91-470 Lodz ul. Blacharska 21 PM176 jednostka budzetowa
191|Przedszkole Migjskie nr 183, 92-544 1.6dz ul. Stanislawa Czernika 18 PM183 jednostka budzetowa
192{Przedszkole Miejskie nr 185, 92-207 Lodz ul. Szpitalna 13 PM185 jednostka budzetowa
193{Przedszkole Micjskie nr 192, 93-322 Lodz ul. Mieszczanska 15 PM192 jednostka budzetowa
194|Przedszkole Miejskie nr 200, 93-323 Lodz ul. Zamknieta | PM200 jednostka budzetowa
195]Przedszkole Miejskie nr 202, 91-304 L6dz ul. Sgdziowska 8/10 PM202 jednostka budzetowa
196]|Przedszkole Miejskie nr 204, 91-495 Lodz ul. Sitowie 15 PM204 jednostka budzetowa
197]|Przedszkole Miejskie nr 206 z Oddzialami Integracyjnymi, 92-512 £.6dz ul. Michala Lermontowa 7 PM206 jednostka budzetowa
198|Przedszkole Miejskie nr 207, 90-361 Lodz ul. Piotrkowska 272 PM207 jednostka budzetowa
199|Przedszkole Micjskie nr 214 z Oddziatami Integracyjnymi, 94-058 Lodz ul. Batalionow Chiopskich 21 PM214 jednostka budzetowa
200|Przedszkole Migjskie nr 215, 93-356 Lodz ul. Budowlana 11/13 PM215 jednostka budzetowa
201 [Przedszkole Miejskie nr 218, 92-306 £.6dz ul. Juliusza Jurczynskiego 1/3 PM218 jednostka budzetowa
202|Przedszkole Migjskie nr 220, 90-231 L.odz ul. Stefana Jaracza 68 PM220 jednostka budzetowa
203 [Przedszkole Miejskie nr 221 Integracyjne, 93-281 Lodz al. Marsz. Rydza - Smiglego 38 PM221 jednostka budzetowa
204|Przedszkole Migjskie nr 224, 90-032 Lodz ul. Kopcinskiego 54 PM224 jednostka budzetowa
205{Przedszkole Migjskie nr 229, 92-613 Lodz ul. Gliszczynskiego 3b PM229 jednostka budzetowa
206|Przedszkole Miejskie nr 230, 92-601 Lodz ul. Przylesie 22 PM230 jednostka budzetowa
207|Przedszkole Miejskie nr 231, 91-496 Lodz ul. Syrenki 19 a PM231 jednostka budzetowa
208|Przedszkole Miejskie nr 233, 93-642 L.odz ul. Kolumny 301 PM233 jednostka budzetowa
209 |Przedszkole Migjskie nr 234, 92-413 Lodz ul. Ziemowita 23 PM234 jednostka budzetowa
210[Przedszkole Miejskie nr 235, 91-358 Lodz ul. Stawowa 28 PM235 jednostka budzetowa
211 {Zespol Przedszkoli Migjskich nr 1, 90-007 Lodz, pl. Komuny Paryskiej 2 ZPMI jednostka budzetowa
212|Zespol Przedszkoli Migjskich nr 2, 93-430 Lodz, ul. Demokratyczna 61/63 ZPM2 jednostka budzetowa
213]Zespol Przedszkoli Miejskich nr 3, 90-607 £odz, ul. Wolczanska 33 ZPM3 jednostka budzetowa
214|Zespol Przedszkoli Miejskich nr 4, 91-211 Lodz, ul. Rydzowa 19 7ZPM4 jednostka budzetowa
215|Zespol Przedszkoli Migjskich nr 5. 90-562 £6dz, ul. Lakowa 13 ZPM5 jednostka budzetowa
216]Zespd! Szkolno-Przedszkolny nr 1, 94-017 Lodz ul. Krzemieniecka 24 a ZSZ-P1 jednostka budzetowa
217]|7Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2, 92-720 £odz ul. Jugostowianska 2 78Z-P2 jednostka budzetowa
218|Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 3, 90-338 Lodz, ul. Przedzalniana 70 ZS8Z7-P3 jednostka budzetowa
219{Z.espol Szkolno-Przedszkolny nr 4, 90-745 Lodz, ul. Pogonowskiego 27/29 ZSZ-P4 jednostka budzetowa
220]Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 5, 93-334 Lodz, ul. Milionowa 64 787-P5 jednostka budzetowa
221)Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 6, 92-108 Lodz, ul. Janosika 136 757-P6 jednostka budzetowa
222[Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 7, 94-054 Lodz, ul. Kusocinskiego 100 Z87-P7 jednostka budzetowa
22317espol Szkolno-Przedszkolny nr 8, 90-212 Lodz, ul. Sterlinga 24 ZSZ-P8 jednostka budzetowa
224 |Panstwowa Szkota Muzyczna | Stopnia im. Aleksandra Tansmana, 92-207 L6dz ul. Szpitalna 5/7 PSM I St. jednostka budzetowa
225{Zespol Szkot Specjalnych nr 2, 90-561 Lodz ul. Karolewska 30/34 78S2 jednostka budzetowa
226|Szkola Podstawowa Specjalna nr 60, 91-520 Lodz ul. Okolna 181 SPS060 jednostka budzetowa
227]Szkota Podstawowa Specjalna nr 105 im. Jacka Kuronia, 91-744 £.6dz ul. mjr. Henryka Sucharskiego 2 SPS105 jednostka budzetowa
228|Szkola Podstawowa Specjalna nr 128 im. Jana Brzechwy, 92-208 L6dz ul. Niciarniana 2 a SPS128 jednostka budzetowa
229{Szkota Podstawowa Specjalna nr 145 przy Pogotowiu Opiekuticzym Nr 1, 92-101 Lédz ul. Krokusowa 15/17 SPS145 jednostka budzetowa
230[Szkota Podstawowa Specjalna nr 146, 91-738 Lodz ul. Sporna 36/50 SPS146 jednostka budzetowa
231|Szkola Podstawowa Specjalna nr 168, 91-104 £6dz ul. Plantowa 7 SPS168 jednostka budzetowa
232[Szkola Podstawowa Specjalna nr 176, 90-056 Lodz ul. prez. Franklina Roosevelta 11/13 SPS176 jednostka budzetowa
233[Szkola Podstawowa Specjaina nr 194. 93-143 Lodz ul. Siarczana 29/35 SPS194 jednostka budzetowa
234{Szkota Podstawowa Specjaina nr 201, 91-229 Lodz ul. Aleksandrowska 159 SPS201 jednostka budzetowa
235|Zespdl Szkol Zawodowych Specjalnych nr 2, 91-836 Lodz al. | Dywizji 16/18 28782 jednostka budzetowa
236|Specjalny Oérodek Szkolno-Wychowawczy nr | im. Janusza Korczaka, 93-138 Lodz ul. Siedlecka 7/21 SOSWI jednostka budzetowa
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 3 im. dr. Henryka Jordana " Jordanowka", 90-156 Lodz ul. Tkacka
237]34/36 SOSW3 jednostka budzetowa
238|Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawcezy nr 4, 90-149 L6dz ul. Krzywickiego 20 SOSwW4 jednostka budzetowa




Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy nr 6, im. mjr. Hieronima Baranowskiego, 91-866 Lodz ul. Dziewanny

239124 SOSW6 jednostka budzetowa
240|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1, 91-335 £0dz ul. Hipoteczna 3/5 PPPI jednostka budzetowa
241 |Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2, 91-360 £6dz ul. Motylowa 3 PPP2 jednostka budzetowa
242[Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 3, 90-019 £.6dz ul. Dowborczykow 5 PPP3 jednostka budzetowa
243|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4, 92-332 Lodz al. Pitsudskiego 101 PPP4 jednostka budzetowa
244|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr S, 90-552 £6dz ul. Kopernika 40 PPP5 jednostka budzetowa
245|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 6 93-008, L6dz ul. Rzgowska 25 PPP6 jednostka budzetowa
Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Doradztwa Zawodowego i dla Dzieci z Wadami SPPPDZ
246[Rozwojowymi. 94-050 L.odz al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 jednostka budzetowa
247[Specjalistyczna Poradnia Wspicrania Rozwoju i Terapii, 91-335 L£6dz ul. Hipoteczna 3/5 SPWRIT jednostka budzetowa
248|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna dla Mtodziezy, 94-050 £.0dz al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 PPPdM jednostka budzetowa
249 |Patac Mlodziezy im. Juliana Tuwima, 94-050 Lodz al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 PM jednostka budzetowa
250|Mlodziczowy Osrodek Socjoterapii SOS nr 1, 91-087 L.odz ul. Wapienna 24 a MOSI jednostka budzetowa
251 |Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 2, 91-232 Lodz ul. Spadkowa 11 MOS2 jednostka budzetowa
252|Miodziczowy Osrodek Socjoterapii nr 3, 93-121 £6dz ul. Czestochowska 36 MOS3 jednostka budzetowa
253[Mlodziczowy Osrodek Socjoterapii nr4, 91-491 L.6dz ul. Lucji 12/16 MOS4 jednostka budzetowa
254|Mlodziezowy Odrodek Wychowawcezy nr 3 im. Marii Grzegorzewskiej, 91-008 L.odz ul. Drewnowska 151 MOW3 jednostka budzetowa
255[Centrum Uslug Wspolnych O$wiaty w Lodzi, 90-552 1.6dz ul. Kopernika 36 CUwWO jednostka budzetowa
Lodzkie Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztalcenia Praktycznego, 90-142 Lodz ul.dr Stefana Kopcinskiego
256[29 LCDNIiKP jednostka budzetowa
2571 Liceum Ogolnoksztalcgee im. Mikolaja Kopernika, 90-734 Lodz ul. ptk. dr Stanistawa Wigckowskiego 41 LOOI jednostka budzetowa
258]11 Liceum Ogolnoksztalcace im. prez. Gabriela Narutowicza, 90-031 Lodz ul. Nowa 11/13 1002 jednostka budzetowa
259(111 Liceum Ogolnoksztalcace im. Tadeusza Kosciuszki, 90-009 £6dz ul. Henryka Sienkiewicza 46 LO03 jednostka budzetowa
260]1V Liceum Ogolnoksztalcace im. Emilii Sczanieckiej, 91-416 Lodz ul. Pomorska 16 LO04 jednostka budzetowa
261{VI Liceum Ogolnoksztalcace im. Joachima Lelewela, 93-267 LodZ ul. Deotymy | LO06 jednostka budzetowa
262{VIII Liceum Ogdlnoksztalcgce im. Adama Asnyka, 90-225 Lodz ul. Pomorska 105 LO08 jednostka budzetowa
263[1X Liceum Ogolnoksztalcace im. Jarostawa Dabrowskiego, 93-025 £.6dz ul. Ignacego Paderewskiego 24 LOO09 jednostka budzetowa
264{XI Liceum Ogolnoksztalcace, 90-032 1.6dz. ul. Kopcinskiego 54 LO11 jednostka budzetowa
265|X11 Liceum Ogolnoksztalcace im. Stanistawa Wyspianskiego, 91-409 Lodz al. Karola Anstadta 7 LO12 jednostka budzetowa
206064 XI11 Liceum Ogolnoksztalcgee im. Marii Piotrowiczowej, 91-430 Lodz ul. Eliasza Chaima Majzela 4 LO13 jednostka budzetowa
267{XV Liceum Ogodlnoksztalcace im. Jana Kasprowicza, 91-204 L.6dz ul. Traktorowa 77 LO15 jednostka budzetowa
268{XVIII Liceum Ogolnoksztalcace im. Jedrzeja Sniadeckiego, 94-203 Lodz ul. Feliksa Perla 11 LO18 jednostka budzetowa
269{XX Liceum Ogolnoksztalcace im. Juliusza Slowackiego, 93-558 Lodz ul. Obywatelska 57 LO20 jednostka budzetowa
270[XXI Liceum Ogolnoksztalcgce im. Boleslawa Prusa, 90-509 1.6dz ul. Kopernika 2 LO21 jednostka budzetowa
271 XX Liceum Ogdlnoksztalcace im. ks. prof. Jozefa Tischnera, 92-301 1.0dz al. Marsz. Jozefa Pilsudskiego 159 LO23 jednostka budzetowa
2721XXI1V Liceum Ogdlnoksztalcace im. Marii Sklodowskiej-Curie, 91-850 Lodz ul. Marysinska 61/67 LO24 jednostka budzetowa
273{XXV Liceum Ogolnoksztalcgee im. Stefana Zeromskiego, 93-224 £6dz ul. Podhalaniska 2 a LO25 jednostka budzetowa
274]XXVI Liceum Ogoélnoksztalcace im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, 94-029 Lodz ul. Wilefiska 22 a LO26 jednostka budzetowa
XXIX Liceum Ogolnoksztalcace im. hm. Janka Bytnara "Rudego”, 90-147 Lodz ul. Aleksandra Zelwerowicza
275138/44 L0O29 jednostka budzetowa
276{XXX Liceum Ogolnoksztaicace im. ks. bp. Ignacego Krasickiego, 91-039 Lodz ul. Obornicka 11/13 LO30 jednostka budzetowa
277|XXXI Liceum Ogolnoksztalcace im. Ludwika Zamenhota, 93-236 L.6dz ul. Konspiracyjnego Wojska Polskiego 4 LO31 jednostka budzetowa
278| XXXIII Liceum Ogdlnoksztalcgce im. Armii Krajowej, 94-054 Lodz ul. Janusza Kusocinskiego 116 LO33 jednostka budzetowa
279{XXXIV Liceum Ogolnoksztatcgce, 91-087 Lodz, ul. Wapienna 17 LO34 jednostka budzetowa
280|XLIV Liceum Ogolnoksztalcace im. Antoniego Dobiszewskiego, 93-118 Lodz ul. Wactawa 22/24 LO44 jednostka budzetowa
281 [Zespot Szkol Ogdlnoksztalcacych nr 1. 92-511 Lodz ul. Piotra Czajkowskiego 14 Z801 jednostka budzetowa
282|XLII Liceum Ogolnoksztalcace im. Treny Sendlerowej, 91-358 Lodz ul. Stawowa 28 LO42 jednostka budzetowa
283[XLIII Liceum Ogoélnoksztalcace, im. Juliana Tuwima, 93-319 Lodz ul. Krolewska [3/15 1043 jednostka budzetowa
284|XLVII Liceum Ogolnoksztalcgce im. Stanislawa Staszica, 92-538 Lodz ul. Stanistawa Czernika 1/3 LO47 jednostka budzetowa
Zespo! Szkot Ekonomiczno-Turystyczno-Hotelarskich im. Wiadystawa Grabskiego, 91-008 Lodz ul. Drewnowska
285171 ZSETH jednostka budzetowa
286]Zespol Szkot Ekonomii i Ustug im. Natalii Gasiorowskiej, 93-533 L6dz ul. Astronautow 19 ZSEiU jednostka budzetowa
287{Zespol Szkot Gastronomicznych im. | Armii Wojska Polskiego, 90-373 Lodz ul. Henryka Sienkiewicza 88 758G jednostka budzetowa
288]Zespol Szkot Ponadpodstawowych nr S im. krola Bolestawa Chrobrego, 91-008 £6dZ ul. Drewnowska 88 ZSPS jednostka budzetowa
289{Zespol Szkot Przemyslu Spozywcezego im. Powstaicow Wielkopolskich, 91-845 £.6dz ul. Franciszkanska 137 ZSPS jednostka budzetowa
290|Zespol Szkot Samochodowych, 91-335 Lodz ul. Wojciecha Kilara 3/5 7SS jednostka budzetowa
291{Zespol Szkot Politechnicznych im. Komisji Edukacji Narodowej, 93-590 Lodz al. Politechniki 38 ZSPO jednostka budzetowa
292]/Zespol Szkol Elektroniczno-Informatycznych im. Jana Szczepanika, 91-725 L6dz ul. Strykowska 10/18 ZSE-1 jednostka budzetowa
Zespol Szkol Przemystu Mody im. Blogostawionej Matki Teresy z Kalkuty, 93-161 LodZ ul. Adama
293|Naruszewicza 35 ZSPM jednostka budzetowa
294{Zespol Szkol Geodezyjno-Technicznych im. Sybirakow, 91-503 Lodz ul. Skrzydlata 15 ZSGT jednostka budzetowa
Zespol Szkol Budowlano-Technicznych im. dr. Stefana Kopcinskiego, 90-232 Lodz, ul. Stefana Kopcinskiego
29515/11 ZSBT jednostka budzetowa
2961Zespol Szkol Techniczno-Informatycznych im. Jana Nowaka-Jezioranskiego, 93-502 L£6dz al. Politechniki 37 ZSTI jednostka budzetowa
297{Zcspol Szkol Poligraficznych im. Mikolaja Reja, 92-229 1.6dz ul. Edwarda 41 ZSP jednostka budzetowa
298{7Zespol Szkol Edukacji Technicznej im. Marszalka Jozefa Pitsudskiego, 91-212 Lodz ul. Warecka 41 ZSET jednostka budzetowa
299} Zespol Szkol Rzemiosla im. Jana Kilinskiego. 91-022 Lodz ul. Zubardzka 2 ZSR jednostka budzetowa
300{Zespol Szkol Samochodowych i Mechatronicznych, 93-126 Lodz ul. Przybyszewskiego 73/75 ZSSiM jednostka budzetowa
301 Technikum nr 3. 90-322 Lodz, ul. pik. Jana Kilinskiego 159/163 T3 jednostka budzetowa
302{Bursa Szkolna nr 11, 91-008 1.6dz ul. Drewnowska 153/155 BS11 jednostka budzetowa
303{Bursa Szkoina nr 12, 93-278 Lodz ul. Podgorna 9/11 BS12 jednostka budzetowa
304{Szkolne Schronisko Miodziezowe, 91-069 Lodz ul. Legionow 27 SSM jednostka budzetowa
305]|Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lodzi, 90-542 Lodz, ul. Zeromskiego 115 CKZiU jednostka budzetowa
306|Centrum Zajec Pozaszkolnych nr 1, 91-818 Lodz ul. Zawiszy Czarnego 39 CZP1 jednostka budzetowa
307|Centrum Zajec Pozaszkolnych nr 2, 93-490 Lodz ul. Sopocka 3/5 CZP2 jednostka budzetowa
308]Centrum Zaje¢ Pozaszkolnych nr 3, 94-043 £odz, ul. Olimpijska 9 CZP3 jednostka budzetowa




Wykaz doméw pomocy spolecznej

Zalacznik Nr 4
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objetych centralizacja rozliczen podatku VAT

Forma organizacyjno-

Lp. Nazwa podmiotu Symbol jednostki prawna
1{MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE - DOMY POMOCY SPOLECZNEJ
1.|12 Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi, 90-640 ul. 28 Putku Strzelcéw Kaniowskich 32 2DPS jednostka budzetowa
2.|5 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 93-278 Lodz ul. Podgorna 2/14 SDPS jednostka budzetowa
3.6 Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi, 91-836 Lodz ul. Ztotnicza 10 6DPS jednostka budzetowa
4.|Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi, 91-324 L6dz ul. Sierakowskiego 65 DPSI jednostka budzetowa
5 [Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi, 91-232 Lédz ul. Spadkowa 4/6 DPSIT jednostka budzetowa
6 Dom Pomocy Spolecznej "Dom Kombatanta"im. Majora Eugeniusza Gedymina Kaszyfskiego "Nurta" DPSDK
‘|w Lodzi, 91-480 L6dz ul. Przyrodnicza 24/26 jednostka budzetowa
7.|Dom Pomocy Spolecznej " Widkniarz " im. Jana Pawla Il w Lodzi, 94-017 Lodz ul. Krzemieniecka 7/9 DPSWL jednostka budzetowa
8.[Dom Pomocy Spotecznej " Pogodna Jesien w Lodzi", 91-503 L6dz ul. Dojazdowa 5/7 DPSPJ jednostka budzetowa
9.|Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 91-142 ul. Rojna 15 DPSIII jednostka budzetowa
10.13 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 93-345 L6dz ul. Paradna 36 3DPS jednostka budzetowa
Centrum Rehabilitacyjno-Opiekuricze - Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi, 92-338 Lodz ul. Przybyszewskiego
1.0, CRO .
255/267 jednostka budzetowa
12.{Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 93-423 1.6dz ul. Rudzka 56 DPSIV jednostka budzetowa
13.IDom Pomocy Spolecznej w Lodzi, 90-145 Lodz ul. Narutowicza 114 DPSV jednostka budzetowa




Zalacznik Nr 5

do zarzadzenia Nr §626/VIII/20
Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 40 Lca‘corada 2020. 1.

Instrukcja rozliczania podatku od towaréw i uslug w miejskich jednostkach
organizacyjnych i komérkach organizacyjnych Urz¢du Miasta Lodzi



Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1. W zakresie prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT nalezy stosowac niniejsze

przepisy:

D

2)

3)

4)

S)

6)

)

2)

3)

4)

S)

6)

ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz.
106, 568, 1065, 1106 i 1747);

ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku
od towarow 1 ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280);
rozporzagdzenie Ministra Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas
rejestrujagcych (Dz. U. poz. 816 oraz z 2020 r. poz. 732);

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie
zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych
(Dz. U. poz. 2519);

rozporzgdzenie Ministra Finansoéw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegOtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U. poz. 1988),

Interpretacja ogolna Nr PT1.8101.3.2019 Ministra Finansow z dnia 10 czerwca 2020 r.

§ 2. Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

Ustawie o VAT ,nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw 1 ushug;

Instrukcji, nalezy przez to rozumiec¢ ,.Instrukcje rozliczania podatku od towaréw i ustug
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta
Lodzi". Instrukcja okresla zakres technicznych czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem
rozliczen podatku od towaréw i ustug;

Terenach budowlanych nalezy przez to rozumie¢ grunty przeznaczone pod zabudowe
zgodnie z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,
a w przypadku braku takiego planu — zgodnie z decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, o ktorych mowa w przepisach o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym,;

Miejskiej jednostce organizacyjnej, nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjna,
(zaktad budzetowy) dzialajacg w sektorze finanséw publicznych, utworzona przez
Miasto £.6dZ w celu realizacji jego zadan i niebedacg spotka prawa handlowego;
Komorce organizacyjnej - rozumie si¢ przez to wydzial, réwnorzgdng komorke
organizacyjna o innej nazwie lub samodzielng komoérke organizacyjng Urzedu Miasta
Lodzi;

Wydziale Ksiggowosci, nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Ksiggowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi,



7)

8)

9)
10)
1)

12)

14)

15)

16)

Wydziale Budzetu, nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Budzetu w Departamencie
Finansoéw Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi;
Wydziale Zdrowia i Spraw Spolecznych, nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Zdrowia
i Spraw Spotecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzgdu Miasta
Lodzi;
CUWO, nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ustug Wspolnych Oswiaty w Lodzi;
MOPS, nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lodzi;
Podstawie opodatkowania, nalezy przez to rozumie¢ podstawe opodatkowania
wskazang w art. 29a ust. 1 ustawy o VAT, z zastrzezeniem ust. 2 - 5, art. 30a-30c, art.
32, art. 119 oraz art. 120 ust. 4 i 5 ustawy o VAT, czyli wszystko, co stanowi zaplate,
ktora dokonujacy dostawy towarow lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac¢ z tytutu
sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wlacznie z otrzymanymi
dotacjami, subwencjami i innymi doplatami o podobnym charakterze, majacymi
bezposredni wplyw na cen¢ towaréw dostarczanych lub ustug swiadczonych przez
podatnika;
Pierwszym zasiedleniu, nalezy przez to rozumie¢ oddanie do uzytkowania pierwszemu
nabywcy lub uzytkownikowi, lub rozpoczgcie uzytkowania na potrzeby wiasne,
budynkow, budowli lub ich czesci, po ich:
a) wybudowaniu lub
b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepisow o
podatku dochodowym, stanowily, co najmniej 30% wartosci poczatkowej;
Budownictwie objetym spolecznym programem mieszkaniowym, nalezy przez to
rozumie¢ obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich czesci, z wylgczeniem lokali
uzytkowych, oraz lokale mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych
w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w dziale 12, a takze obiekty
sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych w klasie ex 1264 -
wylacznie budynki instytucji ochrony zdrowia $wiadczacych ustugi zakwaterowania
z opiekg lekarska i pielegniarska, zwlaszcza dla ludzi starszych i niepetlnosprawnych,
z wylaczeniem:
a) budynkow mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych powierzchnia uzytkowa
przekracza 300 mz,
b) lokali mieszkalnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m?;
Dostawie towaréw uzywanych, nalezy przez to rozumie¢ dostawe towarow
wykorzystywanych wylacznie na cele dzialalnosci zwolnionej od podatku, jezeli
z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw nie przystugiwato
dokonujgcemu ich dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego;
Obiektach budownictwa mieszkaniowego - rozumie si¢ przez to budynki mieszkalne
stalego zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych
w dziale 11;
Ustugach pomocy spolecznej, nalezy przez to rozumie¢ ustugi pomocy spolecznej
W rozumieniu przepisbw o pomocy spotecznej oraz ushugi okreslone w przepisach



17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, a takze dostawe towarow i Swiadczenie ustug

Scisle z tymi ustugami zwigzane, na rzecz beneficjenta tej pomocy, wykonywane przez:

a) regionalne osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji
kryzysowe;j,

b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewodg:

— domy pomocy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajace zezwolenie
wojewody,

~  placowki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,

— placowki specjalistycznego poradnictwa,

— inne niz wymienione w lit. a-c placowki zapewniajace calodobowa opieke
osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym
wieku na podstawie zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego
przez wojewodg,

— specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie;

Pojazdach samochodowych, nalezy przez to rozumieé¢ pojazdy samochodowe
w rozumieniu przepisow o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej
nieprzekraczajacej 3,5 tony;

Wspoétczynniku, nalezy przez to rozumie¢ odliczenie podatku naliczonego przy
zastosowaniu proporcji, zwanej dalej wskaznikiem struktury sprzedazy (WSS), zgodnie
z art. 90 ustawy o VAT;

Pre-wspotczynniku, nalezy przez to rozumie¢ odliczenie podatku naliczonego przy
zastosowaniu proporcji (z uwzglednieniem sprzedazy niepodlegajgcej opodatkowaniu),
zgodnie z art. 90 i art. 86 ust. 2a ustawy o VAT;

Rozliczeniu czgstkowym VAT, nalezy przez to rozumieé¢ rozliczenie w zakresie
podatku od towarow i uslug miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki
organizacyjnej;

Kodeksie karnym skarbowym, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10 wrzesnia
1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19, 568, 6951 1106);

JPK_V7M, nalezy przez to rozumie¢ Jednolity Plik Kontrolny, okreslony w ustawie
z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. poz. 1520 oraz z 2020 r. poz. 568 i 1086), ktéry obejmuje pozycje
z deklaracji VAT-7 oraz ewidencj¢ JPK_VAT,

Oznaczeniach, nalezy przez to rozumie¢ symbole przypisane dla poszczegolnych grup
towaréw i ushug lub innych okolicznosci zgodnie 2z rozporzadzeniem Ministra
Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji
w zakresie podatku od towarow i ustug (Dz. U. poz. 1988), ktore podatnik zobowigzany
jest wskaza¢ w JPK V7M.



§ 3. Instrukcja rozliczania podatku od towaréw i ustug w miejskich jednostkach

organizacyjnych i komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi okresla zakres
technicznych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem rozliczen w podatku od towarow
i ushug.

Rozdzial 2

Odpowiedzialnos¢ karno — skarbowa kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych i komorek organizacyjnych UMY zwigzana z wlasciwym
prowadzeniem rozliczen z tytulu podatku VAT.

§ 4. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komorek

organizacyjnych UML ponoszg odpowiedzialno$¢ karno — skarbowa za:

)

2)

wszelkie nieprawidlowosci wynikajace z niewlasciwego prowadzenia rozliczen
»czastkowych” z tytulu podatku VAT danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub
komorki organizacyjnej;

ewentualne opdznienia w ztozeniu rozliczen z tytutu podatku VAT przez Miasto L6dz
zwigzane z nieterminowym przestaniem rozliczen czg$ciowych za dany okres przez
miejska jednostke organizacyjng lub komoérke organizacyjna.

§ 5. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komorek

organizacyjnych ponosza odpowiedzialnos¢ za ewentualne odsetki zwigzane z zaleglosciami
podatkowymi wynikajacymi z nieprawidlowego prowadzenia rozliczen czgstkowych danej
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej. Zgodnie z:

Y

2)

3)

4)

art. 54 § 1 Kodeksu karnego skarbowego, podatnik, ktéry uchylajac sie od
opodatkowania, nie ujawnia wlasciwemu organowi przedmiotu lub podstawy
opodatkowania lub nie sklada deklaracji, przez co naraza podatek na uszczuplenie,
podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci,
albo obu tym karom 1gcznie;

art. 56 § 1 Kodeksu karnego skarbowego, podatnik, ktory skladajac organowi
podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi lub platnikowi deklaracje lub
oswiadczenie, podaje nieprawd¢ lub zataja prawde albo nie dopeilnia obowigzku
zawiadomienia o zmianie objetych nimi danych, przez co naraza podatek na
uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych albo karze pozbawienia
wolnosci, albo obu tym karom facznie;

art. 80 § 1 Kodeksu karnego skarbowego, podatnik, ktéry wbrew obowigzkowi nie
sktada w terminie wlasciwemu organowi wymaganej informacji podatkowej, podlega
karze grzywny do 120 stawek dziennych;

art. 80 § 3 Kodeksu karnego skarbowego, podatnik, ktdry zlozyt nieprawdziwg
informacj¢ okreslong w art. 80 § 1, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.



Rozdzial 3
Ogolne zasady prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT zwiazanych z transakcjami
sprzedazowymi dokonywanymi przez miejskie jednostki organizacyjne
i komorki organizacyjne

§ 6. Ustalenie konsekwencji na gruncie podatku VAT zwigzanych z czynnosciami
»sprzedazowymi” dokonywanymi przez miejskie jednostki organizacyjne 1 komorki
organizacyjne powinno nastgpi¢ w etapach:

1) ustalenie, czy miejska jednostka organizacyjna / komodrka organizacyjna dokonujgc
danej czynnosci dziata w charakterze podatnika VAT;

2) jezeli miejska jednostka organizacyjna / komoérka organizacyjna dokonujac danej
czynnosci dziata w charakterze podatnika VAT — ustalenie czy czynnos¢ ta jest objeta
zakresem ,,przedmiotowym” podatku VAT;

3) jezeli dana czynno$¢ jest obje¢ta zakresem ,,przedmiotowym” podatku VAT -
okreslenie szczegdtowych zasad rozliczenia tej czynno$ci dla celow podatku VAT, tj.
ustalenie:

a) momentu powstania obowigzku podatkowego w podatku VAT;

b) stawki podatku VAT albo zwolnienia z podatku VAT;

¢) obowiazkow formalnych (np. wlasciwej formy udokumentowania tej czynnosci).

§ 7. 1. Zasady ustalania, czy miejska jednostka organizacyjna / komérka organizacyjna,
dokonujac danej czynnosci, dziata w charakterze podatnika VAT.

2. Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegaja
wylgcznie czynnosci (transakcje) dokonywane przez podatnikow VAT. Punktem wyjscia dla
okreSlenia czy dana czynno$¢ (transakcja) dokonywana przez miejska jednostke
organizacyjng / komorke organizacyjng podlega opodatkowaniu VAT jest ustalenie, czy
dokonujac tej czynnosci miejska jednostka organizacyjna / komérka organizacyjna wystepuje
w charakterze podatnika VAT.

3. Zgodnie z utrwalonym w doktrynie prawa podatkowego pogladem — podatnikiem
VAT sie ,,bywa”, co oznacza, iz dany podmiot moze dziata¢ w charakterze podatnika VAT
dokonujgc okreslonych czynnosci (transakcji), a dokonujgc innych czynnosci dziataé w
charakterze podmiotu niebgdacego podatnikiem VAT.

4. Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami VAT s3 osoby prawne, jednostki
organizacyjne niemajace osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujace samodzielnie
dziatalno$¢ gospodarczg, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, bez wzgl¢du na cel
lub rezultat takiej dziatalnosci.

5. Zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, dzialalno$¢ gospodarcza obejmuje wszelka
dziatalno$¢ producentow, handlowcow lub ustugodawcdw, w tym podmiotdéw pozyskujacych
zasoby naturalne oraz rolnikow, a takze dzialalnos¢ oséb wykonujacych wolne zawody.
Dziatalno§¢ gospodarcza obejmuje w szczegélnosci czynnosci polegajace na
wykorzystywaniu towaréw lub wartosci niematerialnych i prawnych w sposéb ciagly dla
celéw zarobkowych.



6. Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi natomiast, iz za podatnikow VAT nie
uznaje si¢ organow wiladzy publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy w zakresie
realizowanych zadan nalozonych odrgbnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaly
one powolane, z wylaczeniem czynno$ci wykonywanych na podstawie zawartych umow
cywilnoprawnych.

7. W $wietle powyzszych regulacji, w praktyce uznaje si¢, iz jednostki samorzadu
terytorialnego (w tym gminy):

1) nie dzialajg w charakterze podatnikéw VAT — w zakresie, w jakim realizujg zadania
natozone na te jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktorych jednostki zostaty
powolane (w szczegdlnosci, gmina nie jest uwazana za podatnika VAT, jezeli dana
czynno$¢ jest zwigzana z realizacjag zadan wlasnych gminy okreslonych w ustawie
o samorzadzie gminnym, tj. tzw. dzialalnoscig ,,statutowa” gminy);

2) dzialajg w charakterze podatnikow VAT — w zakresie, w jakim dokonujg czynnosci
(transakcje) majace charakter dziatalnosci gospodarczej na podstawie zawartych umoéw
cywilnoprawnych.

§ 8. 1. Zakres ,,przedmiotowy” ustawy o VAT.

2. W przypadku uznania, iz dana czynno$¢ (transakcja) jest wykonywana przez miejskg
jednostke organizacyjng lub komdrke organizacyjng w charakterze podatnika VAT, nalezy
zweryfikowaé, czy czynno$¢ ta miesci si¢ w Kkatalogu czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu VAT.

3. Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlegajg
nastgpujace czynnosci (transakcje):

1) odptatna dostawa towardw i odplatne §wiadczenie ustug na terytorium kraju;

2) eksport towarow (tj. dostawa towaréw wysytanych lub transportowanych z terytorium
kraju poza terytorium Unii Europejskiej przez dostawcg lub na jego rzecz, lub nabywce
majacego siedzibg poza terytorium kraju lub na jego rzecz, z wylagczeniem towaréow
wywozonych przez samego nabywc¢ do celow wyposazenia lub zaopatrzenia statkow
rekreacyjnych oraz turystycznych statkow powietrznych lub innych $rodkéw transportu
stuzacych do celéw prywatnych, jezeli wywodz towarow poza terytorium Unii
Europejskiej jest potwierdzony przez urzad celny okreslony w przepisach celnych;

3) import towaréw na terytorium kraju, tj. przywoz towardw z terytorium panstwa trzeciego
na terytorium Unii Europejskiej;

4) wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium kraju, tj.
nabycie prawa do rozporzadzania jak wlasciciel towarami, ktére w wyniku dokonane;j
dostawy sa wysylane lub transportowane na terytorium innego niz Polska panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej niz terytorium panstwa czlonkowskiego rozpoczecia
wysylki lub transportu przez dokonujgcego dostawy, nabywce towardow lub na ich rzecz);

S) wewnatrzwspOlnotowa dostawa towardéw, tj. wywodz towardw z terytorium Kkraju
w wykonaniu czynnosci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa czlonkowskiego
Unii Europejskiej inne niz terytorium Polski.



4. Art. 7 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania tym podatkiem
nicodplatnych dostaw towaréw, a art. 8 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania
nieodptatnego swiadczenia ustug.

5. Zgodnie z art. 6 ustawy o VAT, przepisow ustawy nie stosuje si¢ do:

1) transakcji zbycia przedsiebiorstwa lub zorganizowanej czgsci przedsigbiorstwa;
2) czynnosci, ktore nie moga by¢ przedmiotem prawnie skutecznej umowy.

6. Opodatkowaniu podatkiem VAT nie bedg podlega¢ czynnosci wykonywane
pomiedzy miejskimi jednostkami organizacyjnymi lub komoérkami organizacyjnymi.
Czynnosci te — dla celow podatku VAT — uznawane s3, bowiem za czynnosci wykonane
w ramach jednego podatnika, ktorym jest Miasto Lodz. Czynnosci te winny by¢
dokumentowane nota ksiggowa.

§ 9. 1. Okreslenie szczegdtowych zasad rozliczenia czynnosci dokonywanych przez
miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne dla celoéw podatku VAT.

2. Zasady dokonywania rozliczen z tytutu podatku VAT w zwiagzku z czynnos$ciami
(transakcjami) sprzedazowymi zostaly przedstawione w czesci szczegétowe] niniejszej
instrukcji w rozdziale ,,Transakcje sprzedazowe — podatek nalezny”.

Rozdzial 4
Transakcje sprzedazowe — podatek nalezny

§ 10. 1. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych.

2. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem sprzedazy jest
nieruchomos¢ ztozona z kilku (kilkunastu) dzialek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji
podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

3. Przystgpujac do oceny transakcji nieruchomosci niezabudowanej koniecznym jest
ustalenie czy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej uchwalony zostal miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostala decyzja o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu w rozumieniu przepiséw o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

4. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej nie zostal uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala wydana decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu
z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy
o VAT.

5. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostal uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest
przeznaczony pod zabudowe — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest
z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy
o VAT.



6. Natomiast w przypadku, gdy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej zostal
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy jest
przeznaczony pod zabudowe transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawka podatku
VAT wynoszacg obecnie 23%.

7. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

8. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
powstaje z chwilg dokonania zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz
z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywcy.

9. Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastapi czesciowa lub
catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czgsci.

10 W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest
w drodze przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wylonienia oferenta, ktory
wygral przetarg.

11. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania
obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

12. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie
do wptaty wadium i zaliczki.

13. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
nieruchomosci niezabudowanej wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie
transakcji.

14. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujagce sprzedaz nieruchomosci
niezabudowanych zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe
prawng do zastosowania tego zwolnienia.

§ 11. 1. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych.

2. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, ze jezeli przedmiotem sprzedazy jest
nieruchomo$¢ zabudowana ztozona z kilku (kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrebnej
kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna. Natomiast w przypadku, gdy na
jednej dzialce ewidencyjnej znajduje si¢ kilka obiektéw stanowigcych budynek lub budowle,
kwalifikacji podatkowej dokonuje si¢ odrebnie dla kazdego z tych obiektow.

3. Przystgpujac do oceny transakceji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej koniecznym
jest ustalenie czy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowiag budynki, budowle lub ich
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czesci w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz.

1333).

4. W przypadku, gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci nie stanowia budynku,
budowli lub ich czgsci, a takze w przypadku, gdy na nieruchomosci znajdujg si¢ obiekty
liniowe (budowle) niebedace wilasnoscia sprzedawcy, transakcje taka nalezy zakwalifikowac,
jako sprzedaz nieruchomosci niezabudowane;.

5. W przypadku, gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowia budynek,
budowle lub ich czgs¢, w pierwszej kolejnosci nalezy zbada¢ czy w odniesieniu
do tych obiektéw nastgpilo pierwsze zasiedlenie (patrz stowniczek).

6. Jezeli w odniesieniu do obiektow znajdujgcych si¢ na nieruchomosci nastgpito
pierwsze zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uplyngl okres, co najmniej
dwoch lat, taka sprzedaz moze korzysta¢ ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna
do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.

7. Zastrzec nalezy, iz istnieje mozliwos¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania
transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1
pkt 10 ustawy o VAT i dokonania opodatkowania takiej czynnosci. Warunkami koniecznymi
do spelnienia w celu realizacji tego uprawnienia (rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania)
jest laczne spelnienie nastgpujacych warunkow:

1) obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sg czynnymi podatnikami podatku VAT,

2) obie strony zlozg wlasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzedu skarbowego, zgodne
o$wiadczenie o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze opcji
opodatkowania sprzedazy nieruchomosci zabudowane;j,

3) o$wiadczenie to nalezy zlozy¢ przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci
zabudowane;.

8. W przypadku, gdy w odniesieniu do obiektéw znajdujacych sie¢ na sprzedawanej
nieruchomosci nie nastgpilo pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie uptynat
okres, co najmniej dwdch lat, transakcja taka moze zosta¢ zwolniona z opodatkowania, jezeli:
1) sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektow nie przystugiwato prawo do

obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz;

2) sprzedawca nie ponosil wydatkéw na ulepszenie tych obiektow przekraczajgcych kwoty
30% wartosci poczatkowej w stosunku, do ktorych przystugiwaloby mu prawo do
odliczenia podatku naliczonego, warunku tego nie stosuje sie, jezeli od dnia poniesienia
takich wydatkow ulepszony obiekt wykorzystywany byt do czynnosci opodatkowanych,
przez co najmniej 5 lat.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT.

9. W przypadku, gdy nieruchomos$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien, o ktorych mowa
powyzej, a jednoczesnie zakwalifikowaé ja mozna do budownictwa objgtego spotecznym
programem mieszkaniowym (patrz stowniczek), transakcja sprzedazy takiej nieruchomosci
podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej stawki podatku VAT wynoszacej
obecnie 8%.

10. W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajacej
okreslone limity, stawke podatku VAT w wysokosci 8% stosuje si¢ tylko do czesci
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nieruchomosci kwalifikujacej si¢ do budownictwa objetego spolecznym programem
mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedazy czesci powierzchni przekraczajacej czgsé
nieruchomosci kwalifikujacej si¢ do budownictwa objetego spolecznym programem
mieszkaniowym stosuje si¢ podstawowa stawke podatku VAT wynoszacg obecnie 23%.

11. W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie spelniaja
warunkow do zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania preferencyjnej
stawki podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowe] stawki
podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

12. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

13. W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania
nie wyodrgbnia si¢ wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedng transakcje. Zatem grunt
opodatkowany jest taka samg stawkg lub korzysta z tego samego zwolnienia
z opodatkowania jak potozony na nim budynek, budowla lub ich czes$é. Zasada ta nie dotyczy
transakcji w przypadku, gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania wieczystego gruntu
nastgpuje sprzedaz budynkdow, budowli lub ich czgsci potozonych na tym gruncie.

14. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
powstaje z chwilg dokonania zaplaty za dokonywana sprzedaz, nie pdzniej jednak niz
z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywcy.

15. Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastapi czesciowa lub
catkowita platno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czgsci.

16. W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek podatkowy
w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wylonienia oferenta, ktéry wygral
przetarg.

17. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania
obowiazku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu,
w ktorym powstal obowigzek podatkowy.

18. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie
do wptlaty wadium i zaliczki.

19. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

20. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz nieruchomosci zabudowanych
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna
do zastosowania tego zwolnienia.

§ 12. 1. Uzytkowanie wieczyste gruntu
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2. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu jest nieruchomos$¢ zlozona z kilku (kilkunastu) dziatek
ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

3. Przystepujac do oceny podatkowej czynnosci ustanowienia prawa uzytkowania
wieczystego gruntu koniecznym jest ustalenie czy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej
w uzytkowanie wieczyste uchwalony zostal miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub wydana zostala decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu w rozumieniu przepiséw o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

4. W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie
zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala
wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega
zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt
9 ustawy o VAT.

5. W przypadku, gdy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy
oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowe — tereny rolne, lesne,
itp. — transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania
zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

6. Natomiast w przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie
wieczyste zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata
wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, czyli grunt ten stanowi
teren budowlany transakcja taka opodatkowana jest podstawowg stawkg podatku VAT
wynoszacg obecnie 23%. Stawka podatku VAT w tej wysokosci dotyczy uzytkowania
wieczystego gruntu ustanowionego od 1 stycznia 2011 r.

7. Przy czym zastrzec nalezy, ze w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. oplaty roczne
opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki podatku VAT wynoszacej 22%.

8. Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania maja
zastosowanie zarowno do pierwszej oplaty jak i do oplat rocznych z tytulu ustanowienia
prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

9. W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego
wraz z jednoczesng dostawa budynku, budowli lub ich czesci podstawe opodatkowania
okresla si¢ odrebnie dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub ich czgsci) znajdujacego
si¢ na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste.

10. Stawke podatku VAT, mozliwo$¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania,
a takze moment powstania obowigzku podatkowego dla budynku, budowli lub ich czgsci
sprzedawanych wraz z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania gruntu ustala si¢ na
zasadach okreslonych dla dostawy gruntu zabudowanego (lit. b Sprzedaz nieruchomosci
zabudowanych).

11. Podstawe opodatkowania dla oplaty ponoszonej przez uzytkownikow w zwigzku
ustanowionym prawem (pierwsza oplata i oplaty roczne) stanowi kwota ustalona
w umowie o oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu.
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12. Obowigzek podatkowy w odniesieniu do optat rocznych powstaje z chwilg
dokonania zaplaty, nie poézniej jednak niz z uptywem roku, do ktdrego odnosza si¢ te oplaty
(31 grudnia danego roku).

13. Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania
gruntu jest zaplacenie pierwszej oplaty z tego tytutu. Zatem obowiazek podatkowy w zakresie
pierwszej optaty powstaje z chwila jej zaplaty.

14. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu (w tym z tytulu oplat rocznych) na rzecz innego podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym
przypadku wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30. dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
powstatl obowigzek podatkowy.

15. Elementy, ktéore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

16. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz budynku, budowli lub ich
czesci, a takze ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego gruntu korzystajacych
ze zwolnienia z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng
do zastosowania tego zwolnienia.

§ 13. 1. Sprzedaz towaréw uzywanych

2. Przystepujac do sprzedazy towardw uzywanych w pierwszej kolejnosci nalezy
dokona¢ analizy czy w odniesieniu do tych towaréow przystugiwalo prawo
do odliczenia podatku naliczonego (choéby czgéciowe), a takze czy towary
te wykorzystywane byly do wykonywania czynnosci niedajacych prawa do odliczenia
(zwolnionych z opodatkowania, niepodlegajacych opodatkowaniu).

3. W przypadku, gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych nie
przystugiwalo prawo do odliczenia podatku naliczonego, a ponadto wykorzystywane byly
wylacznie do czynnosci niedajgcych prawa do odliczenia podatku naliczonego, dostawa taka
korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art.
43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT.

4. Natomiast w przypadku, gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych
przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego (choéby w czesci) lub towary te
wykorzystywane byly do czynnosci opodatkowanych lub czynnosci mieszanych, dostawe
taka nalezy opodatkowac przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej
obecnie 23%. Przez czynnosci mieszane w tym przypadku nalezy rozumieé¢ wykonywane
przy uzyciu jednego towaru (rzeczy) czynnosci:

1)  zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;
2)  niepodlegajace opodatkowaniu, zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;
3) niepodlegajace opodatkowaniu i opodatkowane.

5. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy towaréw uzywanych stanowi

wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
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iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg¢ netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwotg brutto.

6. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy towardw uzywanych powstaje
z chwilg dokonania zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg wydania
tego towaru nabywcy.

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem towaru nastgpi czgsciowa lub catkowita
platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej
platnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

8. Obowiagzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT.
Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed data powstania
obowiazku podatkowego i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca nast¢pujgcego po miesigcu,
w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

9. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie
do wptaty zaliczki.

10. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostalty w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

11. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz towaréw uzywanych
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé podstawe prawng do
zastosowania tego zwolnienia.

12. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz towaro6w uzywanych, przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegbtowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6
Dokumentowanie transakcji.

§ 14. 1. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

2. Przystepujac do sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
zastrzec nalezy, iz w tym przypadku nie mozna zastosowaé zadnej preferencji podatkowe;j
(obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania). Zatem transakcja taka
opodatkowana jest podstawowg stawka podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

3. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustlug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplacic
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT,
stanowi kwotg netto.

4. Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,medidw” okresla si¢
odr¢bnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu swiadczenia ustug najmu
i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,mediéw”
opodatkowana jest przy zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie
o VAT.
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5. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytutu, nie
pOzniej jednak niz z chwilg uptywu terminu platnosci z tego tytutu.

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu $wiadczenia uslug najmu
i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe) nastapi czesciowa lub catkowita ptatnosé
(zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

7. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uptywu terminu platnosci, nie
weczesniej jednak niz 30. dnia przed data uptywu tego terminu.

8. Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytutu wczesniej
niz 30. dnia przed data uptywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunkiem skorzystania
z tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka faktura.

9. W przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb
fizycznych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje.
Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytutu.

10. Jedyny przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia
faktury przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz osob fizycznych
wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Sprzedajacy ustugi
najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz os6b fizycznych ma obowigzek wystawienia
faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje Zzadanie w tym zakresie w terminie 3
miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czgsciowej lub catkowitej zaplaty za ta
ustuge.

11. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakc;ji.

12. W przypadku zaplaty przez osoby fizyczne w formie gotéwkowej z tytutu sprzedazy
ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oso6b fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy wuzyciu kasy fiskalnej. Szczegélowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

13. Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz oséb
fizycznych pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomoca faktur.

§ 15. 1. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

2. Przystepujac do sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
mieszkalne zastrzec nalezy, iz w tym przypadku przystuguje zwolnienie z opodatkowania dla
takiej transakcji. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy
o VAT.

3. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplacic
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sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT,
stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.

4. Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow” okre$la si¢
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu §wiadczenia ustug najmu
1 dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,mediow”
opodatkowana jest przy zastosowaniu whasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie
o VAT.

5. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie
pdzniej jednak niz z chwilg uptywu terminu platnoscei z tego tytutu.

6. Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu $wiadczenia ustug najmu
i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne) nastapi czesciowa lub calkowita platnosé
(zaliczka) przez nabywcg, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

7. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT.
Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwilag uplywu terminu platnosci, nie
wczesniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

8. Dokona¢ nalezy zastrzezenia, ze istnieje mozliwos$¢ wystawienia faktury z tego tytutu
wczesniej niz 30. dnia przed datg uptywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunkiem
skorzystania z tego uprawnienia jest koniecznos¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktdrego
dotyczy taka faktura.

9. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

10. W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne na rzecz os6b fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdlowy sposéb
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

11. Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz oséb
fizycznych pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomoca faktur.

§ 16. 1. Sprzedaz ustug najmu ruchomosci.

2. Przystgpujac do sprzedazy ushug najmu ruchomosci dokonaé¢ nalezy analizy
czy w przypadku Swiadczenia ustug z tego tytulu mozna zastosowaé preferencje podatkows
(zwolnienie z opodatkowania).

3. Jezeli czynnos$¢ sprzedazy ustug najmu ruchomosci moze korzysta¢ z preferencji
podatkowe;j to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

4. W przypadku, gdy sprzedaz uslug najmu ruchomosci nie moze korzystaé
ze zwolnienia z opodatkowania to taka transakcja opodatkowana jest podstawowg stawka
podatku VAT wynoszacg obecnie 23%.
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5. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci stanowi
wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto.

6. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu, nie p6zniej jednak niz z chwilg uplywu terminu
platnosci z tego tytutu.

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu platnosci z tytulu $wiadczenia ustug najmu ruchomosci)
nastgpi czgsciowa lub calkowita platnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje
obowigzek podatkowy w tym zakresie.

8. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uplywu terminu platnosci, nie
wczesniej jednak niz 30. dnia przed datg uplywu tego terminu.

9. Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytutu wczesniej
niz 30. dnia przed data uplywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunkiem skorzystania
z tego uprawnienia jest koniecznos$¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
faktura.

10. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

11. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug najmu ruchomosci przez
osoby fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegotowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6.
Dokumentowanie transakcji.

§ 17. 1. Sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci.

2. Przystepujac do sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci dokonaé
nalezy analizy czy w przypadku swiadczenia ustug z tego tytulu czynnos$¢ ta nastepuje za
zgoda i dobra wola kontynuowania czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci.

3. Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytulu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nast¢puje za zgoda i dobrg wolg
do kontynuowania czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci, a dodatkowo obie
strony dgza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy) to stawke podatku VAT
lub zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla sprzedazy ustug
najmu i dzierzawy nieruchomosci przeznaczonych na cele uzytkowe i mieszkalne

4. Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:

1) bez zgody wlasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania czynnosci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,
2) obie strony nie dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
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3) wlasciciel nieruchomosci podjal czynnosci zmierzajagce do usuniecia uzytkowania
z zajmowanej nieruchomosci
—to czynnos$¢ ta nie podlega opodatkowaniu.

5. Nie podlega opodatkowaniu réwniez czynnos¢ bezumownego korzystania
z nieruchomosci przez uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.

6. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:

1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,

2) nie nastgpuje podpisanie nowej umowy,

3) stan ten trwa za zgoda i dobra wolg stron do kontynuowania czynnosci polegajacej na
uzytkowaniu nieruchomosci,

4) obie strony dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy)

to dla czynnosci bezumownego korzystania z nieruchomosci stawke podatku VAT lub
zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla sprzedazy ustug najmu
i dzierzawy przeznaczonych na cele uzytkowe i mieszkalne.

7. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:

1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,

2) nie nastepuje podpisanie nowej umowy,

3) stan ten trwa bez zgody i dobrej woli stron do kontynuowania czynnosci polegajacej na
uzytkowaniu nieruchomosci,

4) strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),

5) witasciciel nieruchomosci podjgl czynnosci zmierzajace do usunigcia uzytkowania
z zajmowanej nieruchomosci

— to czynno$¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu.

8. Szczegdélowe zasady opodatkowania czynnosci bezumownego korzystania
z nieruchomos$ci opisane zostaly w interpretacjach Ministra Finansow Nr IPPP1/443
-766/14-2/AS, Nr IPPP1/443-766/14-3/AS, Nr IPPP1/443-766/14-4/AS z dnia
6 pazdziernika 2014 r. oraz w wyroku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Warszawie sygn. akt IIl SA/Wa 231/15 z dnia 24 lipca 2015 r.

9. Podstawe opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci
stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

10. Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,medi6ow” okresla
si¢ odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu bezumownego
korzystania z nieruchomosci. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediow” opodatkowana jest
przy zastosowaniu wlasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT.

11. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania
z nieruchomosci powstaje z chwilg wystawienia faktury, nie pézniej jednak niz
z uptywem terminu ptatnosci okreslonego w pismie wzywajgcym do uregulowania naleznosci
z tego tytuhu.

12. Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu bezumownego Kkorzystania
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z nieruchomosci) nastapi czesciowa lub calkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie
powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

13. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu platnosci
okreslonego w pismie wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego tytulu, nie wczesniej
jednak niz 30. dnia przed datg uplywu tego terminu.

14. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

15. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug bezumownego korzystania
z nieruchomosci (opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania) przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

§ 18. 1. Sprzedaz ustug wstepu (bilety)

2. Przystepujac do sprzedazy uslug wstepu w pierwszej kolejnosci dokonac nalezy
analizy czy ushugi te stanowig:

1) ushuge zwigzang z dziatalnoscia obiektéw sportowych;

2) wushuge kulturalng lub rozrywkowa, wylgcznie w zakresie ustug wstepu
na widowiska artystyczne, wilaczajac przedstawienia cyrkowe oraz do obiektéw
kulturalnych;

3) ustuge zwigzana z rozrywka i rekreacja, wylacznie w zakresie wstgpu do wesoltych
miasteczek, parkow rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne;

4) ustuge bibliotek, archiwéw, muzedw oraz pozostate ustugi w zakresie kultury;

5) ustuge wstepu na imprezy sportowe.

3. Jezeli sprzedaz ustugi wstgpu dotyczy ustlug wymienionych w pkt 1 czynnos$¢ taka
podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca obecnie §%.

4. Jezeli sprzedaz ushugi wstepu dotyczy ustlug innych niz wymienione w pkt 1
czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawka podatku VAT wynoszacag obecnie
23%.

5. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu stanowi wszystko,
-co nabywca zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

6. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ushug wstgpu powstaje z chwilg
dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie p6zniej jednak niz z chwila wykonania ustugi
na rzecz nabywcy.

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi nastapi cze$ciowa lub catkowita
platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej
platnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

8. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed data powstania
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obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujgcego po miesiacu,
w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

9. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja réwniez zastosowanie
do wplaty zaliczki.

10. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

11. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug wstepu przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

§ 19. 1. Sprzedaz ustug komunikacji miejskie;j

2. Przystepujac do sprzedazy ustug komunikacji w pierwszej kolejnosci dokonaé nalezy
analizy czy ustugi te stanowig transport ladowy pasazerski, miejski i podmiejski lub pozostaty
transport lagdowy pasazerski, gdzie indziej niesklasyfikowany.

3. Jezeli sprzedaz ushugi komunikacji miejskiej stanowi ushugi okreslone w pkt 1
czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca obecnie
8%.

4. Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej dotyczy uslug innych niz wymienione
w pkt 1 czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca
obecnie 23%.

5. Podstawe¢ opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej
stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

6. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej powstaje
z chwilg dokonania zaplaty za dokonywana sprzedaz, nie poézniej jednak niz z chwilg
wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi komunikacji miejskiej nastgpi
czesciowa lub calkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywcg, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czgsci.

8. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed data powstania
obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktérym powstal obowigzek podatkowy.

9. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie
do otrzymanych zaliczek.

10. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

§ 20. 1. Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,, mediow”
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2. Przystepujac do refakturowania uslug, w tym tzw. ,mediow” dokonaé¢ nalezy
zastrzezenia, iz odsprzedaz nabytych we wlasnym imieniu, lecz na rzecz innych podmiotow
ustug, dokonywana jest przy zastosowaniu stawek podatku lub zwolnienia z opodatkowania,
ktore okreslone zostaly przy ich nabyciu.

3. Wyjatkiem w tym zakresie jest zakup, a nast¢pnie sprzedaz uslug od podmiotu
korzystajgcego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzglegdu na jego podmiotowosé
podatkowa. W tym przypadku refakturowania ustug dokonuje si¢ przy zastosowaniu
wiasciwej stawki podatku VAT dla danej ustugi.

4. W dniu 16 kwietnia 2015 r. Trybunal Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej wydat
wyrok w sprawie C-42/14 (Minister Finanséw przeciwko Wojskowej Agencji
Mieszkaniowej), w ktorej rozpatrywana byla kwestia rozliczenia VAT od mediéw przy
najmie nieruchomosci. Trybunal wskazal na przestanki przemawiajace za traktowaniem
najmu i odprzedazy medidéw, jako §wiadczen odrebnych.

5. Nalezy jednoczesnie pamigtaé, ze oceniajac konkretny stan faktyczny trzeba
uwzgledni¢ wszystkie okolicznosci danej sprawy, w szczegblnosci tres¢ umowy
Z wynhajmujacym.

6. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw.
»mediow” stanowi wszystko, co nabywca zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

7. Obowiazek podatkowy w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach
wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ushugi.

8. Zastrzec nalezy, iz przepisy dotyczace wplaty zaliczki stosuje si¢ wylgcznie
do refakturowania ustug, dla ktérych obowiazek podatkowy powstaje na zasadach ogélnych.

9. W odniesieniu do ustug, dla ktérych obowiazek podatkowy powstaje na zasadach
szczegllnych (art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT), nie stosuje si¢ przepiséw dotyczacych
wplaty zaliczki.

10. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania ustug powstaje
na zasadach wiasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

11. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

12. W przypadku platnosci gotowkowej za refakturowanie ustug na rzecz oséb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;j.
Szczegotowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale
6 Dokumentowanie transakcji. Przy czym zastrzec nalezy, ze konieczno$¢ dokumentowania
wplat gotdéwkowych przy uzyciu kasy fiskalnej nie ma zastosowania do refakturowania tzw.
,.mediéow”.

§ 21. 1. Sprzedaz ustug budowlanych.

2. Przystgpujac do sprzedazy ustug budowlanych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢
czy czynnosci te stanowig budowg, remont, modernizacj¢, termomodernizacj¢ lub
przebudowe obiektow budowlanych lub ich czgéci zaliczanych do budownictwa objgtego
spotecznym programem mieszkaniowym (patrz stowniczek).
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3. Jezeli sprzedawane ustugi budowlane spelniaja kryteria okreslone w pkt 1
to transakcja taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca obecnie
8%.

4. W przypadku sprzedazy ustlug budowlanych niespetniajacych kryteriéw okreslonych
w pkt 1 lub zakres, ktérych przekracza limity okreslone dla budownictwa objetego
spotecznym  programem mieszkaniowym, transakcja taka podlega opodatkowaniu
podstawowg stawkg podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

5. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustlug budowlanych stanowi
wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

6. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug budowlanych powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytulu, nie pézniej jednak niz 30. dnia od dnia wykonania ustug.
Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostala wystawiona
przed uptywem 30. dnia od dnia wykonania ustugi z tytutu $wiadczenia uslug budowlanych
nastapi czegsciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

7. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie p6zniej niz 30. dnia od daty wykonania takiej
ushugi.

8. W przypadku zaptaty zaliczki faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed
datg powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nast¢pujacego po
miesigcu, w ktorym powstal obowigzek podatkowy.

9. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

10. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug budowlanych na rzecz oséb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;j.
Szczegétowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6
Dokumentowanie transakcji.

11. Dokonujac ewidencji ustug budowlanych z zalgcznika nr 15 do ustawy o VAT
w JPK_V7M, nalezy dokonaé¢ ich oznaczenia symbolem MPP - transakcje objete
obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci — opis w rozdziale 13
Sporzadzanie czgstkowych JPK_V7M.

§ 22. 1. Sprzedaz positkow
2. Sprzedaz positkow opodatkowana jest przy zastosowaniu obnizonej stawki podatku
VAT wynoszacej obecnie 8%, z wyjatkiem sprzedazy:
1) napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%;
2) napojow alkoholowych bgdacych mieszanina piwa i napojow bezalkoholowych,
w ktorych zawartos$¢ alkoholu przekracza 0,5%;
3) napojow, przy przygotowaniu ktérych jest wykorzystywany napar z kawy lub herbaty;
niezaleznie od udziatu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju;
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4) napojow bezalkoholowych gazowanych;

5) wod mineralnych;

6) innych towaréw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

3. Sprzedaz towaréw wymienionych w pkt 3 opodatkowana jest przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

4. Stosownie do stanowiska wyrazonego przez Dyrektora Izby Skarbowej w Lodzi
w interpretacji indywidualnej z dnia 14 lutego 2017 r, sygn. 1061-
IPTPP1.4512.662.2016.2.AK, $wiadczenie nieodplatnych ustug wyzywienia na rzecz
pracownikéw niebgdacych nauczycielami (kucharz, intendent, pomoc kuchenna), nie podlega
VAT. Przedmiotowych czynnosci nie nalezy ujmowa¢ w ewidencji VAT.

5. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy positkow stanowi wszystko, co
nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

6. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy positkdw powstaje w momencie
dostarczenia towaru. W przypadku, gdy platnos¢ z tytulu dostawy positkéw ustalana jest dla
okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego
okresu (np. ostatni dzien miesigca).

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania dostawy positkow nastgpi
czeSciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czescei.

8. Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy posilkdw wystepuje
w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Sprzedajacy positki
ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym
zakresie w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonatl czesciowej lub
catkowitej zaplaty za tg ustuge.

9. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

10. W przypadku platnosci gotdwkowej za sprzedaz positkéw na rzecz osob fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji

§ 23. 1. Sprzedaz ustug zakwaterowania.

2. Jezeli internaty i bursy $wiadcza ustugi zakwaterowania na rzecz oséb innych niz
swol uczniowie i wychowankowie to czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawkg
podatku VAT wynoszacg obecnie 8%.

3. Jezeli ustugi zakwaterowania swiadczone sg przez podmioty inne niz internaty, bursy,
hotele, pensjonaty czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podatkiem stawka podatku
wynoszacg obecnie 23%.

4. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug zakwaterowania §wiadczonych
przez internaty i bursy na rzecz os6b fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat
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przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegolowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany
zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

§ 24. 1. Sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania
w rozumieniu przepisow o systemie o$wiaty (oplata za praktyki, oplata za kursy maturalne)

2. Przystepujac do sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia
i wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie o§wiaty (oplata za praktyki, oplata za
kursy maturalne), w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te swiadczone sg przez
jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty w zakresie
ksztalcenia i wychowania.

3. Jezeli sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania
W rozumieniu przepisow o systemie os$wiaty S$wiadczona jest przez podmioty,
o ktorych mowa w pkt 1 czynno$é taka nie podlega ustawie o VAT. Jezeli ustugi ksztalcenia
i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty $wiadczone sg przez podmioty
inne niz wymienione w pkt 1 czynnos$é taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustugi
ksztalcenia i wychowania, w rozumieniu przepisow o systemie o§wiaty, stanowi wszystko, co
nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto.

5. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ushugi
ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisow o systemie os$wiaty nastgpuje
z chwilg wykonania tych uslug. W przypadku, gdy ptatnos$¢ z tytulu wykonania tych ustug
ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwila
uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesiaca).

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug ksztalcenia innych niz ustugi
ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie o$wiaty nastgpi czesciowa lub
calkowita platnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu
dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czgscei.

7. W przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia i wychowania
nie wystepuje obowiagzek wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcj¢. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiggowego
identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

8. Jedyny przypadek, w ktéorym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia i wychowania wystepuje
w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ushuge
ksztalcenia inng niz ustuge ksztalcenia i wychowania ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesigcy od
zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustugg.

9. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.
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10. W przypadku ptatnosci gotdéwkowej za sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi
ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie o$wiaty na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegdtowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6
Dokumentowanie transakcji.

§ 25. 1. Uzyczenie pomieszczen szkoty na gabinety lekarskie dla lekarzy, w zamian za
$wiadczenie ustug opieki zdrowotnej na rzecz uczniéw tej szkoty
2. Stosownie do interpretacji indywidualnej Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowe;

z dnia 21 marca 2017 r., sygn. 1061-IPTPP1.4512.88.2017.1.AK:

1) nieodplatne uzyczenie pomieszczen szkolnych z przeznaczeniem na gabinety lekarskie
w zamian za $wiadczenie ustug opieki zdrowotnej na rzecz uczniéw danej szkoly, nie
podlega VAT;

2) nieodptatne uzyczenie pomieszczen szkolnych z przeznaczeniem na gabinety lekarskie
w zamian za $wiadczenie ustug opieki zdrowotnej na rzecz uczniéw danej szkoty nie
powoduje koniecznosci obliczania pre-wspétczynnika.

3. W zwigzku z powyzszym, nieodplatnego uzyczania pomieszczen szkolnych

z przeznaczeniem na gabinety lekarskie nie nalezy ujmowaé w rejestrach sprzedazy VAT

danej jednostki.

§ 26. 1. Sprzedaz towardéw i ustug w ramach transakcji barterowych

2. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz opodatkowaniu podatkiem VAT podlega
zamiana ustug, zamiana towarow, ustugi na towar i towaru na ustuge. W przypadku, bowiem
zamiany rzeczy na rzecz oraz rzeczy na ushuge, mamy do czynienia z dostawa towardw,
w stosunku, do ktdrej otrzymanym wzajemnym $wiadczeniem, stanowiagcym wynagrodzenie
podatnika jest przekazanie innej rzeczy lub §wiadczenie ustugi. Podobnie jest w przypadku
swiadczenia uslugi w zamian za rzecz lub inng ustugg. Opodatkowaniu podlega rowniez
wydanie towaru lub $§wiadczenie ustugi w zamian za czynnosci niepodlegajace VAT, o ile
majg one charakter odptatny.

3. W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pienigznej, lecz jest
okreslone w naturze — w formie rzeczy lub ushugi. W przypadku, zatem zamiany (barteru)
towardw, co oznacza, ze wynagrodzenie okreslone jest w naturze (tj. w formie niepieni¢znej),
dokonujacy dostawy musi okresli¢ wielko$¢ zaptaty w formie otrzymanego w zamian towaru
(ustugi), czyli jego ceng w chwili dostawy, bez podatku.

4. Podstawg¢ opodatkowania po stronie dostawcy (ustlugodawcy) wyznacza koszt
(nabycia, wytworzenia), ktéry ponidst on na wytworzenie dostarczanego towaru lub
$wiadczonej ushugi w zamian za $wiadczenie wzajemne. Koszt ten, z uwzglednieniem
kosztow dodatkowych zwigzanych z dostawa (uslugg), wyznacza, zatem zaptate, ktérg
dokonujacy dostawy towaréw lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy
od nabywcy, ustugobiorcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania
kwota netto stanowi jednoczesnie kwote brutto.
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5. W przypadku transakcji barterowych stawka podatku przy zamianie zalezna jest
od okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub ustugi.

6. Jezeli zamiana jest dokonywana mi¢dzy podatnikami podatku VAT, obowigzek
podatkowy powstaje u obu stron czynnosci (jezeli przedmiotem wzajemnego obrotu s3
odptatne dostawy towaréow lub swiadczenie ustug), ktore swoje czynnosci dokumentujg
fakturami z wykazanymi kwotami podatku naleznego.

7. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach
wlasciwych dla zamiany okreslonego rodzaju towaru lub ustugi.

8. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang zamiane
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

§ 27. 1. Sprzedaz ksigzek i innych wydawnictw (folderéw, przewodnikow)

2. Przystgpujac do sprzedazy ksigzek i innych wydawnictw, w tym folderow
i przewodnikéw w pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowaé czy stanowia one:

1) ksigzki drukowane — wylacznie ksigzki (oznaczone stosowanymi na podstawie odrebnych
przepisow symbolami ISBN), mapy - wytwarzane metodami poligraficznymi,
z wylgczeniem ulotek;

2) wydawnictwa w alfabecie Braille’a;

3) ksiazki wydawane na dyskach, tasmach i innych nosnikach oznaczone stosowanymi na
podstawie odr¢gbnych przepisow symbolami ISBN;

4) czasopisma specjalistyczne;

5) nuty w formie drukowane;j.

3. Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa stanowig towary wymienione w pkt
1, czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca obecnie
5%.

4. Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa nie stanowig towar6w wymienionych
w pkt 1, czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca
obecnie 23%.

5. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ksiazek drukowanych powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie p6zniej jednak niz z chwilg uptywu terminu
platnosci z tego tytutu.

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uptywem terminu platnosci z tytutu dostawy ksiazek drukowanych nastgpi
czesciowa lub calkowita platno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czgsci.

7. W przypadku dostawy ksiazek i wydawnictw, innych niz ksigzki drukowane
obowigzek podatkowy w tym zakresie powstaje z chwilg dokonania dostawy.

8. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dokonaniem dostawy ksigzek i wydawnictw innych
niz ksigzki drukowane nastapi czgsciowa lub calkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to
obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platno$ci w odniesieniu do wptaconej
czesci.
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9. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy wszystkich ksigzek
i wydawnictw dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawne;
niebedgcej podatnikiem podatku VAT.

10. W przypadku dostawy ksigzek drukowanych obowigzek wystawienia faktury
powstaje nie pozZniej niz z chwilg uplywu 60. dnia od daty wydania ksigzek drukowanych.
Jezeli natomiast umowa o dostawe ksigzek drukowanych przewiduje rozliczenie zwrotow,
fakture wystawia si¢ nie pozniej niz 120. dnia od pierwszego wydania tych ksigzek
drukowanych.

11. W przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz ksigzki drukowane fakture
wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego 1 nie
pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstal obowigzek
podatkowy.

12. Elementy, ktore powinna zawieraé¢ faktura dokumentujaca dostawe ksiazek 1 innych
wydawnictw wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

13. W przypadku platnosci gotowkowej za dostawe ksigzek i innych wydawnictw na
rzecz 0séb fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegélowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostal
w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

§ 28. 1. Sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i ustug Scisle z tymi
ustugami zwigzanych

2. Przystgpujac do sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i ustug
Scisle z tymi ustugami zwigzanymi, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te
Swiadczone sg:

1) przez podmioty lecznicze,

2) na rzecz podmiotow leczniczych na terenie ich przedsigbiorstw, w ktérych wykonywana
jest dziatalnos¢ lecznicza,

3) przez lekarzy, lekarzy dentystow, pielegniarki, polozne, psychologa oraz osoby
wykonujace zawody medyczne, o ktorych mowa w art. 2 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295, 567
i 1493) oraz refakturowaniu tych ustug.

3. Sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i ushug $cisle z tymi
ustugami zwigzanymi, o ktérych mowa w pkt 1 zwolniona jest z opodatkowania podatkiem
VAT.

4. W przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towardéw i ustug
Scisle z tymi ushugami zwigzanymi innych niz te, o ktérych mowa w pkt 1 opodatkowane jest
przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

5. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustlug w zakresie opieki medyczne;j
oraz towarow i ustug $cisle z tymi uslugami zwigzanymi stanowi wszystko, -co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto. W przypadku ustug w zakresie opieki
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medycznej oraz dostawy towardw i §wiadczenia ustug Scisle z tymi uslugami zwigzanymi
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwotge brutto.

6. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej
oraz towarow 1 ustug scisle z tymi uslugami zwigzanymi powstaje z chwilg dokonania zaptaty
za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwilg wydania tego towaru nabywcy.

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem uslugi w zakresie opieki medycznej
oraz dostawg towaréw badz wyswiadczeniem ustugi $ci$le z tymi uslugami zwigzanymi
nastgpi czgsciowa lub catkowita platno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czgsci.

8. W przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i ustug
Scisle z tymi ustugami zwigzanymi nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujacej taka transakcj¢. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie
zakazuja wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujacego wplaty dokonywane z tego
tytutu.

9. Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towardow i ustug Scisle z tymi
ustugami zwigzanymi wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej
ustugi. Swiadczacy ustuge pomocy spolecznej oraz towaréw i ushug $cisle z tymi ustugami
zwigzanymi ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje
zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat
czesciowej lub calkowitej zaptaty za ta ustuge.

10. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej
oraz towarow i ushug $cisle z tymi ustugami zwigzanymi koniecznym jest dokumentowanie
tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposoéb dokumentowania tych transakcji
opisany zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

§ 29. 1. Sprzedaz ustug szkoleniowych
2. PrZyst@puj gc do sprzedazy ustug szkoleniowych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢
czy ustugi te stanowia:

1) wushugi nauczania jezykow obcych oraz dostawe towaréw i $wiadczenie ustug Scisle
z tymi ustugami zwigzanymi,

2) ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego prowadzone
w formach i na zasadach przewidzianych w odrgbnych przepisach oraz dostawe towaréw
i Swiadczenie ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanymi;

3) ushugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego §wiadczone przez
podmioty, ktore uzyskaly akredytacje w rozumieniu przepisOw o systemie oswiaty —
wylgcznie w zakresie ustug objetych akredytacjg oraz dostawg towardw i $wiadczenie
ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanymi;

4) ustugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane
w catosci ze Srodkow publicznych oraz dostawe towaréw i $wiadczenie ushug Scisle
z tymi ustugami zwigzanymi.
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3. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, o ktéorych mowa w pkt 1 czynnos¢
taka jest zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT.

4. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, innych niz te wymienione w pkt 1
czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT
wynoszace] obecnie 23%.

5. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych stanowi
wszystko, co nabywca zobowigzany jest =zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwot¢ netto.
W przypadku ustug w zakresie opieki medycznej oraz dostawy towaréw i §wiadczenia ustug
$cisle z tymi ustugami zwigzanymi zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

6. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug szkoleniowych powstaje
z chwila dokonania zaplaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg wydania
tego towaru nabywcy.

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ushugi szkoleniowe] nastapi czesciowa
lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

8. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych nie wystgpuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe
nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujacego wplaty dokonywane
z tego tytutu.

9. Jedyny przypadek, w ktdrym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug szkoleniowych wystgpuje, gdy o wystawienie faktury zwraca sie¢
nabyweca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge pomocy spolecznej oraz towaréw i ustug $cisle
z tymi uslugami zwigzanymi ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca
zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca,
w ktorym dokonat czesciowej lub calkowitej zaptaty za tg ustuge.

10. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug szkoleniowych koniecznym
jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdélowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji.

§ 30. 1. Sprzedaz ustug opieki nad dzie¢mi w wieku do 3 lat, a takze dostawa towardéw
1 Swiadczenie ustug scisle z tymi uslugami zwigzanych.

2. Stosownie do stanowiska Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej wyrazonego
w interpretacji z dnia 20 kwietnia 2017 r., sygn. 1061-IPTPP1.4512.131.2017.1.RG, sprzedaz
ustug opieki nad dzie¢mi w wieku do 3 lat, a takze dostawa towaréw i $wiadczenie ustug
Scisle z tymi ustugami zwigzane podlegajg zwolnieniu z opodatkowania VAT na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 24 lit. b ustawy o VAT.

§ 31. 1. Czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu VAT.
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2. Zgodnie z interpretacja ogolng Nr PT1.8101.3.2019 Ministra Finanséw z dnia 10

czerwca 2020 r. nie podlegaja ustawie o podatku od towaréw i ustug czynnosci z zakresu
edukacji publicznej oraz pomocy spolecznej wykonywane przez:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
)]
2)
3)
4)

S)
6)

7)

szkoly, przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze, placowki opiekunczo-
wychowawcze;
regionalne o$rodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spoteczne;j, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia
i osrodki interwencji kryzysowej;
wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewod¢ domy pomocy spolecznej, placowki
opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze;
placowki specjalistycznego poradnictwa;
placéwki zapewniajace calodobowa opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku;
specjalistyczne o$rodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

3. Przykladowe czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu VAT:
sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w jednostkach objetych systemem o$wiaty;
sprzedaz duplikatéw $wiadectw i legitymacji;
wplaty za zniszczone lub zgubione podreczniki;
sprzedaz positkow dla wychowankéw jednostek objetych systemem oswiaty oraz
pracownikow pedagogicznych;
sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach;
ustugi zakwaterowania $wiadczone s3 przez internaty i bursy na rzecz swoich uczniow
i wychowankéw;
sprzedaz ushug pomocy spolecznej oraz towardow i ustug scisle z tymi ushugami
zwigzanych.

4, Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT organy wladzy publicznej oraz urzedy

obstugujace te organy uznaje si¢ za podatnika w zakresie realizowanych zadan natozonych
odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaty one powolane wylacznie, jezeli
wykonujg one czynnosci na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych. W konsekwencji
liczne czynnos$ci, ktore nie sg wykonywane przez jednostki na podstawie umow
cywilnoprawnych nie beda podlegaly opodatkowaniu VAT i nie powodujg obowigzku ich
raportowania dla celow VAT.

1))
2)

3)

4)
S)

5. Przyktadowe czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu VAT:
odptatno$¢ otrzymywana z tytutu wystawionego mandatu karnego przez straz miejska;
oplaty za zajecie pasa drogowego pobierane na podstawie decyzji administracyjnej;
oplaty za wydanie zezwolen na sprzedaz alkoholu pobierane na podstawie decyzji
administracyjnej;
otrzymywane darowizny;
wynagrodzenie otrzymywane z tytulu wykonywania funkcji ptatnika (np. wynagrodzenie
platnika z tytulu sktadek odprowadzanych do Zaktadu Ubezpieczeni Spolecznych oraz
wynagrodzenie platnika pobierajacego podatki na rzecz budzetu panstwa);
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6) oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie wystawianych przez
organ samorzagdowy decyzji administracyjnych, okreslajacych wysokos¢ tych oplat;
7) oplata targowa.

Rozdziat 5
Transakcje zakupowe — podatek naliczony

§ 32. 1. Prawo odliczenia podatku VAT wprost.
2. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego

o kwote podatku naliczonego (czyli odliczenia lub odzyskania podatku VAT) przystuguje

podatnikowi, o ktérym mowa w art. 15, w zakresie, w jakim towary i1 uslugi sa

wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych.
3. W $wietle powyzszych regulacji nalezy uznac, iz:

1) miejskiej jednostce organizacyjnej i komorce organizacyjnej przystuguje (pelne) prawo
odliczenia podatku VAT naliczonego od zakupéw towardw i uslug zwigzanych
wylgcznie z wykonywanymi przez t¢ miejska jednostke¢ organizacyjna/komorke
organizacyjng czynnosciami opodatkowanymi VAT (np. zakup energii elektrycznej
wylgcznie na potrzeby pomieszczenia wynajmowanego dla celdéw prowadzonej przez
podmiot trzeci dziatalnosci gospodarczej);

2) w przypadku, gdy nabywane towary lub ustlugi s3 zwigzane wylacznie
z dokonywanymi przez jednostke i komorke organizacyjng czynnosciami, ktore mieszcza
sic w zakresie przedmiotowym ustawy o VAT, lecz ktoére podlegaja zwolnieniu
z opodatkowania — jednostce i komorce organizacyjnej nie przystuguje prawo odliczenia
podatku VAT naliczonego (np. jednostce 1 komoérce organizacyjnej nie bedzie
przystugiwa¢ prawo odliczenia podatku VAT naliczonego z faktur dokumentujacych
zakup ustug sprzgtania lokalu mieszkalnego wynajmowanego na cele mieszkaniowe).

§ 33.1. Szczegodlna procedura odliczenia podatku naliczonego zwigzanego z nabyciem
pojazdow samochodowych oraz towaréw i ustug wykorzystywanych do eksploatacji
pojazdéw samochodowych

2. W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ustug
wykorzystywanych do ich eksploatacji przystuguje petne badz czesciowe (50%) prawo do
odliczenia podatku naliczonego wynikajacego z faktur dokumentujacych te zakupy.

3. W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych wylacznie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje pelne prawo do odliczenia podatku naliczonego.

4, Pozostale warunki, ktéore powinny by¢ spelnione w celu odliczenia podatku
naliczonego od zakupoéw zwiazanych z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz towardéw
i ushug wykorzystywanych do eksploatacji tych pojazdow zostaly okreslone w art. 86austawy
o VAT.

5. W przypadku wykorzystywania pojazdéow samochodowych do sprzedazy
opodatkowane;j i niedajacej prawa do odliczenia podatku naliczonego, przystuguje czg$ciowe
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prawo do odliczenia podatku (50%) zwiazanego z nabyciem pojazdow samochodowych oraz
towardw i ustug zwigzanych z ich eksploatacja.

6. Jezeli natomiast pojazdy samochodowe nie sa wykorzystywane chocby w czgsei
do sprzedazy opodatkowanej to w odniesieniu do zakupu tych pojazdoéw oraz towaréw i ustug
wykorzystywanych do ich eksploatacji, nie przystuguje prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

§ 34. 1. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wspétczynnika).

2. W odniesieniu do towaréw i ushug wykorzystywanych lacznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przysluguje prawo do odliczenia w czesci
kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wspélczynnika.

3. Wskazana powyzZej zasada wylacza mozliwos$¢ odliczenia czgsci kwoty podatku
naliczonego od towar6w 1 ustug, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

4. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajagca z faktur
dokumentujacych zakup towardéw i uslug w odniesieniu, do ktérych przysluguje czgsciowe
prawo do odliczenia podatku naliczonego.

5. Wysokosé wspoétczynnika oblicza sig, jako roczny udzial czynnosci opodatkowanych
w ogélnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie sprzedazy opodatkowanej
i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza si¢ procentowo.

6. Szczegbélowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
WSS w odniesieniu do towaréw i ustug niestanowigcych s$rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

7. szczegdtowa procedura odliczania podatku naliczonego od towaréw i uslug
stanowigcych srodki trwale i wartosci prawne i niematerialne okreslona zostata w art. 90 ust.
2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

8. Stosownie do stanowiska zawartego w interpretacji indywidualnej Dyrektora
Krajowej Informacji Skarbowe} z dnia 28 marca 2017 r., sygn. 1061-
IPTPP1.4512.78.2017.1.MW, w sytuacji, gdy zakupione za posrednictwem Jednostki
Inwestujgcej towary i uslugi przeznaczone beda w calosci na potrzeby Jednostki
Wykorzystujgcej, do wykonywania czynnosci opodatkowanych i zwolnionych, prawo do
odliczenia VAT przystuguje przy zastosowaniu wspotczynnika Jednostki Wykorzystujgcej.

§ 35.1. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-
wspotczynnika)

2. W odniesieniu do towaréw i uslug wykorzystywanych lacznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu,
przystuguje prawo do odliczenia w czgsci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw.
pre-wspodtczynnika.

3. Wskazana powyze] zasada wylagcza mozliwos¢ odliczenia czgsci kwoty podatku
naliczonego od towarow i ustug, ktdre nie sg wykorzystywane chocby w czgsci do sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.
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4, Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur
dokumentujgcych zakup towardw i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje czgsciowe
prawo do odliczenia podatku naliczonego.

5. Wysoko$¢ pre-wspoétczynnika sprzedazy oblicza sig, jako roczny udzial czynnosci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania w ogdlnej sprzedazy, czyli sumie sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu. Obliczong
kwote wyraza si¢ procentowo.

6. Szczegdtowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
pre-wspotczynnika w odniesieniu do towardw i ustug niestanowiacych $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy
o VAT.

7. Szczegdlowa procedura odliczania podatku naliczonego od towaréw i ustug
stanowigcych $rodki trwale i wartosci prawne i niematerialne okreslona zostala w art. 90 ust.
2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

8. Stosownie do stanowiska zawartego w interpretacji indywidualnej Dyrektora
Krajowej Informacji Skarbowej z dnia 28 marca 2017 r, sygn. 1061-
IPTPP1.4512.78.2017.1.MW, w sytuacji, gdy =zakupione za posrednictwem Jednostki
Inwestujacej towary 1 ustugi przeznaczone bedg w calosci na potrzeby Jednostki
Wrykorzystujacej, do dzialalnosci gospodarczej, jak réwniez do celéw innych niz dziatalnosé
gospodarcza, i nie jest mozliwe przypisanie tych towaréw i ustug w catosci do dziatalnosci
gospodarczej, prawo do odliczenia VAT przystuguje przy zastosowaniu pre-wspdlczynnika
Jednostki Wykorzystujace;.

§ 36. 1. Wydatki zwigzane zar6wno z dziatalnoscig opodatkowang / zwolniong z VAT
oraz z dziatalnoscia statutowa (pozostajaca poza zakresem podatku VAT)

2. W celu okreslenia, czy w stosunku do ponoszonych przez miejskie jednostki
organizacyjne/ komorki organizacyjne wydatkow przystuguje prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego — nalezy kazdorazowo okresli¢, czy wydatek ten:

1) Zostal poniesiony wylacznie w zwigzku z dziatalnoscia ,,statutowa” - brak prawa do
odliczenia podatku VAT;

2) Zostal dokonany wylacznie w zwigzku z dziatalnoscig opodatkowang VAT - w takim
przypadku nalezy odliczy¢ 100% podatku VAT naliczonego wynikajgcego z faktury
zakupowej;

3) Zostal dokonany w zwigzku z dzialalnoscig opodatkowang VAT oraz z dziatalno$cia
.statutowg” - w takim przypadku przystuguje ,.cz¢sciowe” prawo odliczenia podatku
VAT naliczonego wynikajacego z faktury zakupowe;j;

4) Zostal dokonany wylgcznie w zwigzku z dzialalnoscig zwolniong z VAT - w takim
przypadku jednostce nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego;

5) Zostal dokonany w zwigzku z dzialalnoscig zwolniong z VAT oraz z dzialalnosciag
»Statutowg” - w takim przypadku nie przyshluguje prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego;

6) Zostal dokonany w zwigzku z dziatalnoscia zwolniong i opodatkowang VAT
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(nie mozna wydzieli¢ ,,czgsci”, w jakiej towar / ustuga jest zwigzana tylko z jednym
rodzajem dziatalnosci) - w takim przypadku przyshuguje ,,czgsciowe" prawo odliczenia
podatku VAT naliczonego;

7) Zostal dokonany w zwigzku z dziatalnoscia zwolniona z VAT, dzialalnoscig
opodatkowang VAT oraz dzialalnoscia ,.statutowa” (nie mozna wydzieli¢ ,.czesci”,
w jakiej towar / ustuga jest zwigzana tylko z jednym rodzajem dzialalnosci) - w takim
przypadku przystuguje ,.czgsciowe” prawo odliczenia podatku VAT naliczonego.

§ 37. 1. Roczna korekta pre-wspotczynnika i wspétczynnika
2. Wspolczynnik oraz pre-wspdtczynnik, ktory powinien by¢ stosowany przez kazda
z miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych w kolejnych latach bedzie
obliczany przez kierownikoéw poszczegdlnych jednostek oraz Wydzial Ksiggowosci i Wydziat
Budzetu dla komérek organizacyjnych, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towarow i ustug do celow dzialalnosci gospodarczej w przypadku niektoérych
podatnikéw (Dz. U. poz. 2193 oraz z 2020 r. poz. 289), a nast¢pnie jego wartos¢ bedzie
przesylana do Wydziatu Ksiggowosci.
3. Po zakonczeniu danego roku dokonywana jest tzw. ,roczna” korekta VAT, tj.
podatnik jest zobowigzany:
1) ustali¢ pre-wspélczynnik 1 wspdlczynnik za zakonczony rok podatkowy
(tzw. ,,ostateczny” pre-wspotczynniki wspotczynnik) oraz
2) zastosowaé ostateczny pre-wspotczynnik i wspotczynnik do wydatkéw poniesionych w
zakonczonym roku podatkowym, od ktorych podatek VAT byt odliczony.
4. Powyzszej korekty dokonuje si¢ w rozliczeniach za styczen roku nastepujacego
po zakonczonym roku.

§ 38. 1. Roczna korekta VAT zwigzana z nabyciem srodkéw trwatych

2. Odrgbne zasady korekty zostaly przewidziane dla wydatkow zwigzanych z nabyciem
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych 1 prawnych (zwigzanych z dziatalno$cia
opodatkowang i zwolniong z VAT).

3. Jezeli wartos¢ srodka trwatego nie przekracza 15.000 zt, dokonuje si¢ jednorazowej
korekty w rozliczeniach za styczen roku nastepujgcego po roku, w ktéorym Srodek trwaly
zostat oddany do uzywania.

4, W przypadku $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych
warto$¢ przekracza 15.000 zi, innych niz nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania
korekty dokonuje si¢ przez okres 5 lat, przy czym korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/5
podatku VAT naliczonego.

5. W przypadku nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw, korekty
dokonuje si¢ przez okres 10 lat, a korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/10 podatku VAT
naliczonego.
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6. W przypadku, gdy w okresie korekty, o ktérej mowa powyzej nastgpi sprzedaz

towarow lub ustug podlegajacych korekcie, jezeli towary te zostana:

1) opodatkowane - w celu dokonania korekty przyjmuje si¢, ze dalsze wykorzystanie tego
towaru lub ustugi jest zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi;

2) zwolnione od podatku lub nie podlegaty opodatkowaniu - w celu dokonania korekty
przyjmuje sie, ze dalsze wykorzystanie tego towaru lub ustugi jest zwigzane wylgcznie
z czynno$ciami zwolnionymi od podatku lub niepodlegajacymi opodatkowaniu.
W takim przypadku korekta powinna by¢ dokonana jednorazowo w odniesieniu do
calego pozostalego okresu korekty. Korekty dokonuje si¢ w JPK_V7M za okres
rozliczeniowy, w ktorym nastgpila sprzedaz.

§ 39. 1. Terminy, w ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego.

2. Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktérym dochodzi
do spetienia nast¢pujacych warunkow:

1) powstal obowigzek podatkowy u sprzedawcy;
2) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

3. Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesiac,
o ktorym mowa w pkt 1 mozna dokonaé odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwoch kolejnych
okresow rozliczeniowych.

4. Jezeli nie zostalo dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo
przystugujacego prawa, w rozliczeniach, o ktérych mowa w ust 2 i 3 mozliwe jest dokonanie
odliczenia podatku naliczonego najpdézniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym
powstalo prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego nastepuje
poprzez korekte rozliczenia, w ktérym powstato prawo do odliczenia podatku VAT (patrz ust.
2).

5. W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonac
odliczenia, jesli otrzymal faktur¢ dokumentujaca dostawe towardw, ktora stanowi u niego
WNT, w terminie trzech miesiecy od uplywu miesigca, w ktorym w odniesieniu do nabytych
towaréw powstal obowigzek podatkowy.

6. W przypadku, gdy nabywca towaru lub uslugi otrzymat fakture korygujaca
zmniejszajaca kwote podatku naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest on
zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym
te fakture korygujaca otrzymal. Jezeli nie dokonano obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej, ktorej korekta dotyczy,
obnizenia podatku naleznego dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik
otrzymat fakture korygujaca.

§ 40. 1. Dokumenty, na podstawie, ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku
naliczonego.

2. Dokumenty, na podstawie, ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego
stanowig:
1) faktury dokumentujace zakup towarow i ustug;



2)
3)
4)
5)
6)
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faktury dokumentujace dokonanie calosci lub czes¢ zaplaty przed nabyciem towaru lub
czesci ustugi;
w przypadku importu towar6w kwota podatku VAT wynikajgca z dokumentu celnego lub
deklaracji importowej;
faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktéw rolnych
od rolnika ryczaltowego;
dowody ksiggowe lub dowody wewnetrzne wystawione przez nabywce
w przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw;
dowody ksiggowe lub dowody wewnetrzne wystawione przez nabywce
w przypadku importu ustug;
faktury  dokumentujagce  dostawe  towarow, ktore stanowia u  nabywcy
wewnatrzwspdlnotowe nabycie towarow.

3. Odliczenie podatku VAT mozliwe jest réwniez na podstawie korekt faktur

i duplikatow faktur stanowiacych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych ust. 2.

Rozdzial 6
Dokumentowanie transakcji

§ 41. 1. W przypadku dokonywania dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug na rzecz

podatnikow podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami powstaje obowigzek
wystawienia faktury, ktora obligatoryjnie zawiera nastgpujace elementy:

1)
2)

3)

1)

2)

1)
2)

3)
4

datg wystawienia,

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

okreslenie sprzedawcy.

2. W przypadku wystawienia faktury VAT w polu ,sprzedawca” faktura powinna

zawiera¢ nastepujace dane:
Sprzedawca:
Miasto L6dz
ul. Piotrkowska 104
90-926 L.odz
NIP: 7250028902
Wystawca faktury:
Nazwa i adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjne;.

3. Prawidlowo wystawiona faktura powinna zawiera¢:

adres miejskiej jednostki organizacyjnej ub komoérki organizacyjnej, ktora jest wystawca
faktury;

nr rachunku bankowego miejskiej jednostki organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej,
ktora jest wystawca faktury;

imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy;

numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;
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5) numer, za pomocg ktorego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub  podatku od  wartosci dodanej, pod ktérym  otrzymal
on towary lub ushugi;

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania uslugi lub datg
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury;

7) nazwg (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miare iilo$¢ (liczbe) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug;

9) cene jednostkowsg towaru lub ushugi bez kwoty podatku (cen¢ jednostkowa netto);

10) kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

11) warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniona od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegblnych stawek podatku;

15) kwotg naleznosci ogdtem.

4. W przypadku dostawy towaréw lub §wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidlowo wystawiona faktura powinna zawiera¢:

1) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego podatnik
stosuje zwolnienie od podatku;

2) przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku taka dostawe towaréw lub
takie swiadczenie ustug lub

3) inng podstawe¢ prawna wskazujaca na to, ze dostawa towarow lub $wiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia.

5. W przypadku faktur, w ktérych kwota naleznosci ogétem stanowi kwotg, o ktorej
mowa w art. 19 pkt 2 ustawy zdnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1292 i 1495 oraz z 2020 r. poz. 424 i 1086), obejmujacych dokonang na rzecz
podatnika dostawe towaréw lub §wiadczenie uslug wymienionych w zalaczniku nr 15 do
ustawy o VAT — prawidlowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ wyrazy ,,mechanizm
podzielonej platnosci”.

6. Faktury dokumentujgce dostawe towardow, dokonywanej w trybie egzekucji,
bedacych wiasnosciag dtuznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujacych
przepiséw, z tytutu ktorej na dluzniku cigzy obowigzek podatkowy, wystawiajag w imieniu i na
rzecz dluznika organy egzekucyjne okre§lone w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

7. Kwoty podatku wykazuje si¢ w zlotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej
wykazuje si¢ w zlotych przy zastosowaniu przepisbw ustawy o VAT stosowanych
do okreslenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla si¢ do
pelnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki
od 0,5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.
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8. Faktury wystawia si¢, w co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujacy
sprzedazy.

§ 42. 1. W przypadku otrzymania zaliczki / przedplaty / raty na poczet wykonywanych
przez miejskie jednostki organizacyjne oraz komoérki organizacyjne czynnosci, konieczne
bedzie wystawienie faktury zaliczkowe;.

2. Faktura, zaliczkowa powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

4) numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

5) numer, za pomocg ktdrego nabywca towardéw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku;

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towaroOw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury;

7) otrzymang kwote zaplaty;

8) dane dotyczace zamowienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub
ushugi, cen¢ jednostkowg netto, ilo$¢ zamowionych towaréw, wartos¢ zamdwionych
towarow lub ustug bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz warto$é
zamdwienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty podatku.

3. Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje calej zaptaty, w fakturze wystawianej po
wydaniu towaru lub wykonaniu ustugi, sum¢ wartosci towaréw lub ustug pomniejsza si¢
o warto$¢ otrzymanych czesci zaptaty, a kwote podatku pomniejsza si¢ o sum¢ kwot podatku
wykazanego w fakturach dokumentujacych otrzymanie cze$ci zaptaty. Faktura, o ktdrej mowa
w zdaniu pierwszym, powinna réwniez zawiera¢ numery faktur wystawionych przed
wydaniem towaru lub wykonaniem ushugi.

4. W przypadku, gdy wystawiono wiecej niz jedng fakture dokumentujgcg otrzymanie
czesci zaplaty, a faktury te obejmujag tgcznie calg zaplatg, ostatnia z tych faktur powinna
zawiera¢ roéwniez numery poprzednich faktur.

§ 43. 1.W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu;
2) wudzielono opustéw i1 obnizek cen;
3) dokonano zwrotu podatnikowi towarow i opakowan;
4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czgsci zaptaty (zaliczki);
5) podwyzszono ceng¢ lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury
podatnik wystawia faktur¢ korygujaca.
2. Faktura korygujaca powinna zawierac:
1) wyrazy ,,FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz ,KOREKTA";
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2) numer kolejny oraz datg jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (dat¢ wystawienia;
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposdb jednoznaczny
identyfikuje faktur¢; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub
ustug oraz ich adresy; numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku; numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub uslug jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktoérym
otrzymal on towary lub ustugi; dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub
wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od
daty wystawienia faktury);

4) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;

S) przyczyne korekty;

6) jezeli korekta wplywa na zmiang¢ podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego
- odpowiednio kwot¢ korekty podstawy opodatkowania lub kwote¢ korekty podatku
naleznego z podzialem na kwoty dotyczace poszczegolnych stawek podatku i sprzedazy
zwolnionej; :

7) w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidlowa tres¢ korygowanych
pozycji.

3. W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do
wszystkich dostaw towardw lub uslug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego
odbiorcy w danym okresie, faktura korygujaca (oprécz danych wymienionych w ust. 2)
powinna zawiera¢ wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka.

4. W przypadku, gdy podatnik obniza kwot¢ podatku VAT naleznego lub gdy faktura
korygujaca dotyczy pomyltki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktérej dotyczy faktura
korygujaca, koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujacej przez
nabywce towaru lub ustugobiorce.

5. Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
przez nabywcg towaru lub ustugobiorce nie stosuje w nast¢pujacych przypadkach:

1) eksportu towaréw i wewnatrzwspdlnotowej dostawy towarow;

2) dostawy towaréw i §wiadczenia ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania znajduje si¢
poza terytorium kraju;

3) sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chiodniczej, gazu przewodowego, ustug
telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz..140-153,
174 1 175 zalacznika nr 3 do ustawy o VAT;

4) gdy podatnik nie uzyskal potwierdzenia mimo udokumentowanej proby dorg¢czenia
faktury korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub
ushugobiorca wie, ze transakcja zostala zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi
w fakturze korygujace;j.

§ 44. 1. W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
2) udzielono opustéw i obnizek cen;
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3) dokonano zwrotu towarow i opakowan;
4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czedci zaliczki zaplaconej przez nabywece, jezeli
nie doszto do sprzedazy;
5) stwierdzono, ze faktura dokumentujaca sprzedaz zawiera pomyltke na skutek, ktorej
zawyzono kwote podatku VAT naleznego,
obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawione;j
fakturze z wykazanym podatkiem, dokonuje si¢ pod warunkiem posiadania przez
podatnika, uzyskanego przed uplywem terminu do zlozenia JPK_V7M za dany okres
rozliczeniowy, w ktérym nabywca towaru lub ustugobiorca otrzymat fakture korygujaca,
potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywce towaru lub ustugobiorce, dla
ktorego wystawiono fakture.

2. Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywceg towaru lub ustugobiorcg faktury
korygujacej po terminie ztozenia JPK_V7M za dany okres rozliczeniowy uprawnia podatnika
do uwzglednienia faktury korygujacej za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to
uzyskano.

3. Powyzszej zasady nie stosuje sig, jezeli faktura korygujaca dotyczy sprzedazy energii
elektrycznej, cieplnej lub gazowej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych
i radiokomunikacyjnych ustug doprowadzania wody lub odprowadzania Sciekéw. W takich
przypadkach faktury korygujace in minus ujmuje si¢ w rejestrach za miesigc wystawienia
tych faktur korygujacych.

§ 45. 1. Jezeli przyczyna korekty jest zdarzenie, o ktéorym jednostka lub komoérka
organizacyjna wiedziata lub powinna byla wiedzie¢c w momencie wystawienia pierwotnej
faktury (np., jezeli korekta jest spowodowana btedem rachunkowym w pierwotnej fakturze) —
faktur¢ korygujaca nalezy uja¢ w rozliczeniach za miesigc, w ktérym dokonano pierwotnej
(korygowanej) sprzedazy;

2. Jezeli przyczyna korekty nie mogla by¢ znana w momencie dokonania pierwotnej
sprzedazy, korekte in plus nalezy uja¢ w rozliczeniach za miesigc wystawienia faktury

korygujace;.

§ 46. 1. Nabywca towaru lub ushlugi, ktéry otrzymatl faktur¢ zawierajacg pomyiki,

z wyjatkiem pomylek w zakresie:

1)  miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug,

2)  ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto),

3) kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wezesniejsze] zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

4)  warto$ci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (warto$¢ sprzedazy netto),

S)  stawki podatku VAT,

6) sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegblnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,
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7)  kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegblnych stawek podatku,

8)  kwoty naleznosci ogétem

— moze wystawi¢ faktur¢ nazywang nota korygujaca.

2. Nota korygujgca wymaga akceptacji wystawcy faktury.
3. Nota korygujaca powinna zawierac:

1)  wyrazy ,NOTA KORYGUJACA";

2)  numer kolejny i dat¢ jej wystawienia;

3)  nazwe sprzedawcy i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy i numer za pomoca,
ktorego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za
pomoca ktorego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
VAT;

4)  dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca (datg¢ wystawienia, kolejny
numer nadany w ramach jednej lub wiegcej serii, ktdry w sposob jednoznaczny
identyfikuje  fakture, imiona 1  nazwiska lub  nazwy  podatnika
i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich adresy, numer, za pomoca ktérego podatnik jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku, dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy
towaréw lub wykonania ustugi lub dat¢ otrzymania zaplaty, o ile taka data jest
okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury);

5)  wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowe;.

§ 47. 1. W przypadku, gdy faktura bgdaca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu
albo zaginie, sprzedawca na wniosek nabywcy wystawia ponownie fakture.

2. W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie,  sprzedawca  wystawia faktur¢ na  podstawie = danych  zawartych
w fakturze posiadanej przez nabywce.

3. Faktura wystawiona ponownie powinna oprécz danych zawartych na fakturze
pierwotnej zawiera¢ wyraz ,,DUPLIKAT” oraz dat¢ wystawienia duplikatu.

Rozdzial 7
Kasy fiskalne

§ 48. 1. Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych sg obowigzane prowadzi¢ ewidencje
obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.

2. Podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu
kas rejestrujacych sa obowigzane:

1)  dokonywaé wydruku paragonu fiskalnego Iub faktury z kazdej sprzedazy oraz wydawac
wydrukowany dokument nabywcy;

2)  dokonywa¢ niezwlocznego zgloszenia wlasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis
kas rejestrujacych kazdej nieprawidlowosci w pracy kasy;



42

3) udostepnia¢ kasy rejestrujace do kontroli stanu ich  nienaruszalnosci
i prawidtowosci pracy na kazde zadanie wlasciwych organow;

4)  zglasza¢ kasy rejestrujace do obowigzkowego przegladu technicznego wlasciwemu
podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujacych;

5)  przechowywaé kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680 oraz z 2020 r.
poz. 568);

6)  stosowac kasy rejestrujace wylacznie do prowadzenia ewidencji wlasnej sprzedazy;

7)  dokonywa¢ wydruku emitowanych przez kase rejestrujgca dokumentéw i ich kopii;

8)  prowadzi¢ i przechowywa¢ dokumentacj¢ o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujace;;

9) dokona¢ zgloszenia kasy rejestrujacej do naczelnika urzedu skarbowego w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

10) podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujgce, ktore zostaty
przez podatnika utracone, a nast¢pnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem
do prowadzenia ewidencji.

3. W przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujace;j,
fakture na rzecz nabywcy bedacego podatnikiem VAT, wystawia si¢ wylacznie, jezeli
paragon potwierdzajacy dokonanie danej sprzedazy zawiera numer, za pomoca ktdrego
nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby VAT (dalej: ,,NIP nabywcy”).

4. W przypadku, gdy nabywca, bedacy podatnikiem VAT, zazada wystawienia faktury,
a sprzedawca uzywa kasy rejestrujgcej, nieposiadajacej funkcji wskazywania NIP nabywcy na
paragonie, sprzedawca wystawia w momencie dokonywania sprzedazy sama fakture z NIP
nabywcy, bez rejestrowania sprzedazy na kasie fiskalnej i wystawiania paragonu.

5. W przypadku wystawienia faktury do paragonu, w JPK V7M nalezy dokonaé
oznaczenia transakcji odpowiednim symbolem FP, o ktérym mowa w rozdziale 13
Sporzadzanie czastkowych JPK_V7M.

Rozdzial 8
Oznaczenia dokumentéw w JPK_V7M

§ 49. 1. W przypadku wystawienia dokumentu zaliczanego do jednej z ponizszych
kategorii, miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne sg zobowigzane w
zalezno$ci od rodzaju dokumentu sprzedazy do przypisania odpowiedniego symbolu w
JPK_V7M, tj.:

1) RO - dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy informacj¢ o sprzedazy z kas
rejestrujgcych;

2)  WEW - dokument wewnetrzny;

3)  FP —faktura dotyczace sprzedazy zarejestrowane] przy zastosowaniu kasy fiskalnej.

2. W przypadku otrzymania dokumentu zaliczanego do jednej z ponizszych kategorii,
miejskie  jednostki  organizacyjne 1 komdrki organizacyjne s3 zobowigzane
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w zaleznosci od rodzaju dokumentu zakupu do przypisania odpowiedniego symbolu
wJPK VM, {j.:

1)  VAT_RR - faktura VAT RR;

2)  WEW - dokument wewnetrzny;

3) MK - faktura wystawiona przez podatnika, ktory wybrat kasowa metode rozliczen.

Rozdzial 9
Import uslug

§ 50. 1. W przypadku importu ustug do rozliczenia kwoty podatku naleznego
zobowigzany jest nabywca, pod warunkiem, ze czynnos¢ bedaca przedmiotem transakcji nie
jest zwolniona z opodatkowania.

2. Obowiazek podatkowy w przypadku importu uslug powstaje na zasadach
okreslonych dla §wiadczonych ustug okreslonych w art. 19a ustawy o VAT.

3. Podstawg opodatkowania w przypadku importu ushug stanowi wszystko, co nabywca
zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy.

4. W przypadku importu ustug zastosowanie majg stawki podatku VAT lub zwolnienia
z opodatkowania, ktoére bylyby wlasciwe dla §wiadczenia ustug, gdyby czynnosci te byly
wykonane w kraju nabywcy.

5. W zwigzku z nabyciem ustugi od kontrahenta zagranicznego nabywca zobowigzany
jest do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytulu dokonanej transakcji i ujecia jej
w rejestrze sprzedazy oraz wykazania w JPK_V7M za wlasciwy okres rozliczeniowy.

6. Dokonujac ewidencji importu ustug w JPK_V7M, nalezy dokona¢ jej oznaczenia
odpowiednim symbolem IMP, o ktérym mowa w rozdziale 13 Sporzadzanie czastkowych
JPK_V7M.

Rozdzial 10
Niesciagalne wierzytelnosci

§ 51. 1. W odniesieniu do wierzytelnosci, dla ktorych uptyneto 90 dni od daty terminu
platnosci mozliwe jest skorzystanie z procedury postepowania w odniesieniu do
niesciagalnych wierzytelnosci pod warunkiem, ze:

1)  wierzytelno$¢ nie zostal zbyta;

2)  od daty wystawienia faktury dokumentujgcej wierzytelnos¢ nie uptynely 2 lata liczac od
konca roku, w ktorym zostata wystawiona,

3)  czynnos$é zostala dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanego, jako podatnik
VAT czynny, niebedgcego w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego, postgpowania
upadlosciowego lub w trakcie likwidacji (informacje te dostgpne sa na stronie
Ministerstwa Sprawiedliwosci — https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu);

4)  na dzien poprzedzajacy dzien zlozenia JPK_V7M, w ktérym dokonana zostanie korekta
wierzyciel i dtuznik sg zarejestrowani, jako podatnicy VAT czynni;



44

5)  na dzien poprzedzajacy dzien ztozenia JPK V7M, w ktéorym dokonana zostanie korekta
dluznik nie jest w trakcie likwidacji (co moze potwierdzi¢ wydruk ze strony
Ministerstwa Sprawiedliwosci).

2. Korekty tej dokonuje si¢ poprzez obnizenie kwoty podatku naleznego oraz podstawy
opodatkowania wynikajacej z faktury dokumentujacej niesciagalna wierzytelnos¢.

3. Korekty dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym uplywa 90 dzien od daty
terminu platnosci wierzytelnosci.

4. W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku
naleznego w terminie okreslonym w pkt 3, korekty tej dokonuje si¢ poprzez skorygowanie
rozliczenia za okres, w ktdrym prawo to powstato.

5. W przypadku, gdy po ztozeniu JPK V7M, w ktérym dokonano stosownej korekty
nalezno$¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie koniecznym jest
zwigkszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu za okres,
w ktorym nalezno$¢ zostata uregulowana lub zbyta. W przypadku czesciowego uregulowania
nalezno$ci, podstawe opodatkowania oraz kwot¢ podatku naleznego zwigksza si¢
w odniesieniu do tej czgsci.

Rozdzial 11
Rozliczanie podatku VAT zwiazanego z zakupem produktéw rolnych
od rolnika ryczaltowego

§ 52. 1. W przypadku dokonywania zakupu produktow rolnych od rolnika w pierwszej
kolejnosci ustali¢ nalezy czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczaltowego na gruncie
ustawy o VAT.

2. Przez rolnika ryczaltowego rozumie si¢ rolnika dokonujacego dostawy produktéw
rolnych pochodzacych z wilasnej dziatalnosci rolniczej lub swiadczacego ushlugi rolnicze,
korzystajacego ze zwolnienia od podatku VAT, z wyjatkiem rolnika obowiazanego na
podstawie odrebnych przepiséw do prowadzenia ksigg rachunkowych.

3. Przez produkty rolne rozumie si¢ towary wymienione w zalaczniku nr 2 do ustawy
o VAT oraz towary wytworzone z nich przez rolnika ryczalttowego z produktow
pochodzacych z jego wlasnej dziatalno$ci rolniczej przy uzyciu $rodkéw zwykle uzywanych
w gospodarstwie rolnym, lesnym i rybackim.

4. W przypadku, gdy zakup produktow rolnych dokonywany jest od rolnika
ryczaltowego zobowigzanym do wystawienia faktury z tytutu dokonania tej transakcji jest
nabywca pod warunkiem, Ze jest on czynnym podatnikiem podatku VAT.

5. Fakture z tytutu zakupu produktéow rolnych nabywca wystawia nie po6zZniej niz
zuplywem 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy
towardéw lub wyswiadczona zostata ustuga.

6. W przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi badz dostarczeniem towaru rolnik
ryczaltowy otrzyma cato$¢ lub czes$¢ zaplaty z tego tytutu, nabywca zobowigzany jest do
wystawienia faktury dokumentujgcej tg transakcje nie pozniej niz z uptywem 15 dnia
miesiaca nast¢pujgcego po miesigcu, w ktorym dokonano tej ptatnosci.
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7. Faktura powinna zawierag:

1)  imig i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrdcong dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;

2)  numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

3) date dokonania nabycia oraz dat¢ wystawienia i numer kolejny faktury;

4)  nazwy nabytych produktéw rolnych;

5)  jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub
jakosci tych produktow;

6) cen¢ jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczaltowanego zwrotu
podatku;

7)  warto$¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

8)  stawke zryczaltowanego zwrotu podatku;

9)  kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktow rolnych;

10) warto$¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku;

11) kwote naleznosci ogdtem wraz z kwotg zryczaltowanego zwrotu podatku, wyrazong
cyfrowo i stownie;

12) czytelne podpisy 0s6b uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy
oraz imiona 1 nazwiska tych osob.

8. Faktura VAT RR powinna réwniez zawiera¢ oswiadczenie dostawcy produktow
rolnych w brzmieniu: ,,O$wiadczam, Ze jestem rolnikiem ryczaltowym zwolnionym od
podatku od towar6éw i uslug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towaréw
1 ustug”.

9. Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujacego dostawy
produktéw rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto produktéw
sprzedawanych powigkszona o kwote zryczaltowanego podatku VAT w wysokosci 7%.

10. Odzyskanie kwoty zryczattowanego podatku przez wystawce faktury VAT RR
(nabywce produktow rolnych) odbywa si¢ poprzez powigkszenie u niego kwoty podatku
naliczonego. Zwigkszenie to nastgpuje w rozliczeniu za okres, w ktérym dokonano zaptaty
naleznosci z faktury VAT RR. Zaplata za produkty rolne na rachunek bankowy rolnika
ryczaltowego musi by¢ dokonana nie pozniej niz 14. dnia od dnia zakupu, z wyjatkiem
przypadku, gdy rolnik zawarl umowe z podmiotem nabywajacym produkty rolne okreslajaca
dhuzszy termin ptatnosci.

11. Kwota zryczaltowanego podatku powigkszajaca podatek naliczony powinna byé
ujeta w rejestrze zakupu dotyczacego okresu, w ktoérym podatnik zlozyl dyspozycje bankowg
(polecenie przelewu) przekazania pienigdzy na rachunek bankowy rolnika ryczattowego. Nie
mozna tego odliczenia dokona¢ w deklaracji za inny okres rozliczeniowy (wczesniejszy lub
pozniejszy), gdyz moze to spowodowaé zanizenie zobowigzania podatkowego za dany
miesiac lub zawyzenie zwrotu podatku.

12. W przypadku otrzymania faktury VAT RR, nalezy dokonaé jej oznaczenia
w JPK V7M odpowiednim symbolem VAT RR, o ktorym mowa w rozdziale 13
Sporzadzanie czgstkowych JPK_V7M.
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Rozdzial 12
Zasady ujmowania transakcji w rejestrach VAT

§ 53. 1. W przygotowywanych rejestrach zakupowych VAT powinny zostaé¢ ujete

wydatki poniesione przez miejskie jednostki organizacyjne oraz komérki organizacyjne w

danym okresie w zwigzku, z ktérymi przystuguje im pelne lub czgsciowe prawo odliczenia
podatku VAT naliczonego.

1))
2)
3)
4

2. W rejestrach nie nalezy ujmowaé wydatkéw zwigzanych:

wylgcznie z dzialalnoscia statutowa;

wylgcznie z wykonywanymi czynnosciami zwolnionymi z podatku VAT;

wylacznie z dziatalno$cia statutowg oraz czynnos$ciami zwolnionymi z podatku VAT;

z zakupem towarow i ustug, z tytulu ktorego nie przystuguje prawo odliczenia podatku
VAT naliczonego (np. zakupem ustug noclegowych i gastronomicznych).

3. W przypadku stwierdzenia na fakturach zakupowych bledow, ktore dotyczg

nastepujacych pozycji faktury:

)
2)
3)
4)
S)

6)

7)

miary i ilo$ci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug,

ceny jednostkowe] towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto),
kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wczesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,
wartosci dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez

kwoty podatku (wartosci sprzedazy netto),

sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,

kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku,

kwoty naleznosci ogotem

- nalezy niezwlocznie wystgpi¢ do kontrahenta o wystawienie faktury korygujacej.

4.Jezeli blad dotyczy innych pozycji faktury jednostka powinna wystawi¢

i przesta¢ kontrahentowi tzw. notg korygujaca, ktéra powinna zawierac:

1)
2)
3)

4)

wyrazy ,,NOTA KORYGUJACA”;

numer kolejny i date jej wystawienia;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy

1 numer za pomocag ktdrego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

a takze numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na

potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodane;j;

dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota, tj.:

a) dat¢ wystawienia faktury, ktorej dotyczy nota,

b) numer faktury, ktérej dotyczy nota,

c¢) date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty o ile taka data jest okreslona i rozni si¢ od daty wystawienia
faktury;
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5)  wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidiowe;j.

5. W przypadku otrzymania faktury od tzw. ,,matego podatnika” (tj. faktury zawierajacej
stowa ,metoda kasowa”), nalezy uja¢ taka faktur¢ w rejestrze za miesigc,
w ktorym sprzedawca / ustlugodawca otrzymat platnos¢ od jednostki (decyduje data wptywu
na rachunek bankowy sprzedawcy /ustugodawcy).

Rozdzial 13
Sporzadzanie czastkowych JPK_V7M

§ 54. 1. Na podstawie danych wynikajacych z rejestrow VAT sporzadzonych za dany
miesigc, miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne sg zobowigzane do
sporzadzania czastkowych JPK_V7M.

2. Czastkowy JPK V7M powinien zawiera¢ stosowne oznaczenia struktury ewidencji
w zakresie podatku naleznego i naliczonego, jezeli dana transakcja badZ okolicznos¢ tego
wymaga.

3. W przypadku wykonania czynnosci, ktérej przedmiotem jest dostawa towaru lub
Swiadczenie uslug zaliczanych do jednej z ponizszych kategorii, miejskie jednostki
organizacyjne i komorki organizacyjne sa zobowigzane w zaleznosci od rodzaju przedmiotu
transakcji sprzedazowej do przypisania odpowiedniego symbolu GTU_01-GTU 13, tj.:

1) GTU 01 — dostawa napojow alkoholowych — alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow
fermentowanych i wyrobow posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym;

2)  GTU 02 — dostawa towardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT;

3)  GTU 03 - dostawa oleju opatlowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym
oraz olejéw smarowych, pozostalych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19
99, z wylaczeniem wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekla) oraz
smaréw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie
CN 2710 20 90, preparatow smarowych objetych pozycja CN 3403, z wylaczeniem
smarow plastycznych objetych tg pozycja;

4)  GTU 04 — dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papierosow
elektronicznych i wyrobéw nowatorskich, w rozumieniu przepisow o podatku
akcyzowym;

5)  GTU 05 — dostawa odpadow - wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zalgcznika nr 15 do
ustawy o VAT;

6) GTU 06 — dostawa urzadzen elektronicznych oraz czgsci i materialéw do nich,
wylgcznie okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 1 94-96 zalacznika nr 15 do ustawy
o VAT;

7)  GTU 07 — dostawa pojazdéw oraz czesci samochodowych o kodach wylacznie CN
8701 - 8708 oraz CN 8708 10;
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9)
10)

1)

12)
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GTU 09 — dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wylacznie okreslonych
w poz. 1-3 zalgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 1 78
zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT;

GTU_10 - transakcje dotyczace dostawy budynkow, budowli 1 gruntow;

GTU 11 - $wiadczenie ushug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazoéw
cieplarnianych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych (Dz. U. z 2020 r. poz. 136 1 284);
GTU_12 - $wiadczenia ustug o charakterze niematerialnym — wylacznie: doradczych,
ksiegowych, prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm
centralnych (head offices), reklamowych, badania rynku 1 opinii publicznej, w zakresie
badan naukowych i prac rozwojowych;

GTU 13 — rozumie si¢ przez to oznaczenie pola w zakresie podatku naleznego
dotyczace $wiadczenia ustug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcja H
PKWiU 2015 symbol ex 49.4, ex 52.1.

4. Obowiagzek nadawania powyzszych oznaczen dostaw towaréw i $wiadczenia ustug

nie dotyczy zbiorczych informacji o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujacej oraz
zbiorczych informacji o sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjetej
obowigzkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy za pomocg kasy rejestrujacej.

5. Ponadto, w przypadku wykonania czynnosci, ktorej towarzyszy jedna z ponizszych

kategorii, miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne sg zobowigzane
w zaleznosci od charakteru transakcji sprzedazowej do przypisania odpowiedniego symbolu,

t.:
1)

2)
3)

4)

5)

6)
7
8)

9)

SW — dostawy w ramach sprzedazy wysylkowej z terytorium kraju, o ktérej mowa
w art. 32 ustawy o VAT;

EE — $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych, nadawczych 1 elektronicznych, o ktérych
mowa w art. 28k ustawy o VAT;

TP - istnieja powigzania mi¢dzy nabywca a dokonujgcym dostawy towaréw lub
ustugodawca, o ktorych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT;

TT_WNT - wewnatrzwspélnotowe nabycie towaré6w dokonane przez drugiego
w kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trdjstronnej w procedurze
uproszczonej;

TT_D — dostawa towar6w poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej
mowa w dziale XII rozdziale 8 ustawy o VAT;

MR _T - $wiadczenia ustug turystyki opodatkowanych na zasadach marzy zgodnie
z art. 119 ustawy o VAT;

MR_UZ - dostawa towardw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich
i antykow, opodatkowanej na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy o VAT;

1_42 — wewnatrzwspolnotowa dostawa towarOw nastgpujgca po imporcie towarow
w ramach procedury celnej 42 (import);

I_63 — wewnatrzwspolnotowa dostawa towardw nastgpujgca po imporcie towarow
w ramach procedury celnej 63 (import);
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10) B_SPV — transfer bonu jednego przeznaczenia dokonanego przez podatnika
dzialajacego we wilasnym imieniu, opodatkowanego zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy
o VAT;

11) B_SPV_DOSTAWA - dostawa towaréw oraz $wiadczenia ushug, ktérych dotyczy bon
jednego przeznaczenia na rzecz podatnika, ktory wyemitowatl bon zgodnie z art. 8a ust.
4 ustawy o VAT;

12) B_MPV_PROWIZJA - s$wiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug
dotyczgcych transferu bonu réznego przeznaczenia, opodatkowanych zgodnie z art. 8b
ust. 2 ustawy o VAT;

13) MPP transakcje objete obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci.

6. W przypadku wystawienia dokumentu zaliczanego do jednej z ponizszych kategorii,
miejskie  jednostki organizacyjne 1 komdrki organizacyjne s3 zobowiazane
w zalezno$ci od rodzaju dokumentu sprzedazy do przypisania odpowiedniego symbolu
w JPK VM, {j.:

14) RO - dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy informacje o sprzedazy z kas
rejestrujacych;

15) WEW - dokument wewngtrzny;

16) FP — faktura dotyczace sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy fiskalnej.

7. Miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne sa zobowigzane
w zaleznosci od rodzaju transakcji zakupu do przypisania odpowiedniego symbolu, tj.:

1) IMP - podatek naliczony z tytulu importu towaréw;
2)  MPP - transakcje objete obowigzkiem stosowania MPP.

8. W przypadku otrzymania dokumentu zaliczanego do jednej z ponizszych kategorii,
miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne sg zobowigzane w zaleznosci od
rodzaju dokumentu zakupu do przypisania odpowiedniego symbolu w JPK_V7M, t;.

1)  VAT_RR - faktura VAT RR;
2)  WEW - dokument wewngtrzny;
3) MK - faktura wystawiona przez podatnika, ktéry wybral kasowa metode rozliczen

9. Czastkowy JPK V7M za dany miesigc uwzgledniajacy odpowiednie oznaczenia
powinien zosta¢ zatwierdzony przez kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej/komorki
organizacyjnej i przekazany odpowiednio do CUWO, MOPS, Wydziatu Zdrowia i Spraw
Spotecznych lub Wydziatu Ksiggowosci nie pozniej niz w terminach okreslonych
w ,,Procedurze obiegu dokumentéw podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych
i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w celu wygenerowania i zloZzenia
scentralizowanego JPK_V7M Miasta L.odzi” ,stanowiacej zalagcznik Nr 6 do zarzadzenia.



Zatacznik Nr 6

do zarzadzenia Nr §626 /VIII/20
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 40 Uofol-;aola. 2020 .

Procedura obiegu dokumentéw podatkowych
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komérkach organizacyjnych
Urz¢du Miasta Lodzi w celu wygenerowania i zlozenia scentralizowanego JPK_V7M
Miasta Y.odzi



1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

D
2)
3)

4)

)
6)
7)
8)

9

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§ 1. W zakresie prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT nalezy stosowaé niniejsze
przepisy:
ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r.
poz. 106, 568, 1065, 1106 i 1747);
ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1423 i 1325);
ustawe z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow
1 ustug oraz dokonywania zwrotu s$rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektoéw finansowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280);
ustawe z dnia 4 lipca 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U poz. 1520 oraz z 2020 r. poz. 568 i 1086);
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu przesytania
za pomocag Srodkow komunikacji elektronicznej ksigg podatkowych oraz wymagan
technicznych dla informatycznych nosnikéw danych, na ktérych te ksiggi mogg by¢ zapisane
i przekazywane (Dz. U. poz. 932, z 2017 r. poz. 632 oraz z 2018 r. poz. 304 i1 2501);
rozporzadzenie Ministra Finanséw Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug (Dz. U. poz. 1988 oraz z 2020 r. poz.
5761 1127);
broszur¢ informacyjng JPK_VAT z deklaracja (czerwiec 2020).

§ 2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:
ustawie o VAT, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw i ushug;
podatku VAT, nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardw i ustug zgodnie z przepisami
ustawy o VAT;
ordynacji podatkowej, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa;
specustawie, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdélnych
zasadach rozliczen podatku od towaré6w i ustug oraz dokonywania zwrotu S$rodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego
Porozumienia o0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego;
centralizacji, nalezy przez to rozumie¢ wspdlne rozliczanie podatku od towardw i ustug przez
Miasto £.6dz obejmujace miejskie jednostki organizacyjne;
Miescie Lodzi, nalezy przez to rozumie¢ £.6dz — Miasto na prawach powiatu;
miejskiej jednostce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjna, (zaklad
budzetowy) dziatajacg w sektorze finanséw publicznych, utworzong przez M1asto 1.6dz
w celu realizacji j jego zadan i nieb¢dacg spotka prawa handlowego
komoérce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ wydzial, réwnorzedng komérk@
organizacyjng o innej nazwie lub samodzielng komorke organizacyjng Urzgdu Miasta L.odzi;
kierowniku miejskiej jednostki organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki
organizacyjnej, (zakladu budzetowego) dzialajacej w sektorze finanséw publicznych,
utworzonej przez Miasto L.0dZ w celu realizacji jego zadan i niebedacej spotka prawa
handlowego;



10) kierowniku komérki organizacyjnej, nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora wydziatlu lub
rownorzednej komorki organizacyjnej o innej nazwie lub kierownika samodzielnej komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi;

11)jednostce oS$wiatowej, nalezy przez to rozumieé¢ miejskg jednostke¢ organizacyjna,
obstugiwang w zakresie centralizacji rozliczen podatku VAT przez Centrum Ushlug
Wspblnych Oswiaty w Lodzi;

12) jednostce pomocy spolecznej, nalezy przez to rozumie¢ miejska jednostke organizacyjng
pomocy spolecznej, placowke opiekunczo - wychowawczg oraz centrum administracyjne do
obstugi placowki opiekunczo - wychowawczej, obslugiwang w zakresie centralizacji
rozliczen podatku VAT przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lodzi lub Wydziat
Zdrowia i Spraw Spotecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzedu
Miasta Lodzi;

13) Wydziale  Ksiggowosci, nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Ksiegowosci
w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi;

14) pracowniku merytorycznym Wydziatu Ksiegowosci, nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonych
pracownikéw Wydziatu Ksiggowosci;

15) CUWO, nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ushlug Wspélnych Oswiaty w Lodzi;

16) CUW, nalezy przez to rozumie¢ Centrum Uslug Wsp6lnych;

17) kierowniku CUWO, nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Oswiaty
w Lodzi;

18) ZDiT, nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drdg i Transportu;

19) ZIM nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Inwestycji Miejskich;

20) kierowniku CUW, nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych;

21)kierowniku MOPS, nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Lodzi; ‘

22) MOPS, nalezy przez to rozumieé¢ Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi;

23) Wydziale Zdrowia i Spraw Spolecznych, nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Zdrowia
i Spraw Spotecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzgdu Miasta Lodzi;

24)kierowniku Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych, nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych
Urzedu Miasta Lodzi;

25)rejestrze czastkowym, nalezy przez to rozumie¢ ewidencje zawierajacg dane niezbgdne
do okres$lenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokos¢ podatku naleznego, kwoty
podatku naliczonego obnizajagce kwote podatku naleznego oraz kwote podatku podlegajaca
wplacie do urzedu skarbowego lub zwrotowi z tego urzgdu oraz inne dane stuzace do
prawidtowego wygenerowania JPK_V7M przez miejskie jednostki organizacyjne i komoérki
organizacyjne;

26) korekcie deklaracji czastkowej VAT-7, nalezy przez to rozumie¢ korekte deklaracji VAT-7
sporzadzang przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne za okresy
rozliczeniowe przed 1 pazdziernika 2020 r.

27) korekcie zbiorczej deklaracji czastkowej VAT-7, nalezy przez to rozumie¢ korekt¢ deklaracji
VAT-7 sporzadzang przez CUWO, CUW, MOPS i Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
w oparciu o dane z korekt deklaracji czastkowych VAT-7 przestanych przez jednostki
o$wiatowe, Zarzad Drog i Transportu, Zarzad Inwestycji Miejskich i jednostki: pomocy
spolecznej oraz korekty deklaracji czgstkowej VAT-7 CUWO, korekty deklaracji czastkowej
VAT-7 CUW, korekty deklaracji czgstkowej VAT-7 MOPS za okresy rozliczeniowe przed 1
pazdziernika 2020 r.

28) korekcie deklaracji zbiorczej VAT-7, nalezy przez to rozumie¢ korekt¢ deklaracji VAT-7
sporzadzana przez Wydzial Ksiggowosci w oparciu o dane z korekt deklaracji czastkowych



VAT-7 miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych za okresy
rozliczeniowe przed 1 pazdziernika 2020 r.

29) zalacznikach do JPK_V7M, nalezy przez to rozumie¢ dokumenty przewidziane przepisami
prawa, w tym w szczegolnosci: VAT-UE, VAT-23,

30)dowodzie wewngtrznym, nalezy przez to rozumie¢ dokument ksiggowy (wewnetrzny),
wystawiany przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne do
zaksiggowania transakcji (import ushug, roczne korekty podatku VAT) oraz sprzedazy na
rzecz 0sob fizycznych nieudokumentowanej fakturg badz paragonem fiskalnym; '

31)instrukcji, nalezy przez to rozumie¢ ,Instrukcje rozliczania podatku od towaréw i ustug
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komoérkach organizacyjnych Urzgdu Miasta
Lodzi”, stanowigca zalacznik Nr 5 do zarzadzenia,

32) procedurze, nalezy przez to rozumie¢ ,Procedur¢ obiegu dokumentéw podatkowych
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komdrkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi
w celu wygenerowania i zlozenia scentralizowanego JPK V7M Miasta Lodzi”, stanowiacg
zalacznik Nr 6 do zarzadzenia;

33)JPK, nalezy przez to rozumie¢ Jednolity Plik Kontrolny okreslony zgodnie z art. 193a
Ordynacji podatkowej, na ktory skladaja si¢ nastgpujace struktury logiczne (moduly):
JPK_WB - wyciag bankowy, JPK_MAG - dane z magazynu, JPK_VAT - ewidencja zakupu
i sprzedazy VAT (obowiazujacy do dnia 30 wrzesnia 2020 r.), JPK_V7M - czes$¢ ewidencyjna
i deklaracyjna odpowiadajaca miesigcznym rozliczeniom z tytutlu VAT (obowiazujacy od
dnia 1 pazdziernika 2020 r.), JPK_FA - faktury VAT, JPK_KR - ksiegi rachunkowe;

34) czastkowym JPK _V7M, nalezy przez to rozumieé¢ czastkowy JPK_V7M sporzadzany przez
miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne;

35) zbiorczym czastkowym JPK V7M, nalezy przez to rozumie¢ JPK V7M sporzadzany przez
CUWO, CUW, MOPS i Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych w oparciu o dane
z czastkowych JPK V7M przestanych przez jednostki oswiatowe, jednostki pomocy
spotecznej i ZDiT i ZIM oraz czgstkowych JPK_V7IM CUWO, MOPS i CUW;

36) zbiorczym JPK V7M, nalezy przez to rozumie¢ JPK V7M sporzadzany przez: Wydziat
Ksiggowosci w oparciu o dane z czgstkowych JPK V7M miejskich jednostek
organizacyjnych i komorek organizacyjnych;

37) mechanizmie podzielonej platnosci, nalezy przez to rozumie¢ dokonanie pelnej lub
czesciowe] platnosci na rzecz podatnika VAT w zlotych polskich na podstawie otrzymanej
faktury z wykazang kwotg podatku VAT polegajacej na tym, ze zaplata kwoty podatku jest
dokonywana na rachunek VAT kontrahenta a zaptata kwoty wartosci sprzedazy netto jest
dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w spotdzielczej kasie oszczg¢dnosciowo-
kredytowej kontrahenta, dla ktorych jest prowadzony rachunek VAT, albo jest rozliczana w
inny sposob;

38)rachunku VAT, nalezy przez to rozumie¢ rachunek okreslony w art. 62a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 2357 oraz z 2020 r. poz. 284,
288,321, 1086 1 1639);

39) nalezytej staranno$ci, nalezy przez to rozumie¢ dokonanie przez nabywce towaréw i ustug
weryfikacji wiarygodnosci  kontrahentow, z ktorymi dokonuje transakcji, celem
zabezpieczenia przed nie§wiadomym udzialem w lafcuchu transakcji majgcych na celu
wyludzenie podatku VAT a konsekwencji ryzykiem zakwestionowania przez organy
podatkowe prawa do odliczenia podatku naliczonego i uniknigcia podejrzenia o udzial
w oszustwie podatkowym.

40) biatej liscie podatnikéw VAT, nalezy przez to rozumie¢ wykaz podatnikéw VAT
prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej i udostgpniony
w Biuletynie Informacji Publicznej;



41) prawie przedsigbiorcow, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsigbiorcow (Dz. U. z 2020 r. poz. 424 1 1086);

42) rozporzadzeniach MF, nalezy przez to rozumie¢:

a) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre$lania
zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw 1 ustug do celéw dzialalnosci
gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (Dz. U. poz. 2193 oraz z 2020 r. poz.
289),

b) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu
przesylania za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej ksigg podatkowych oraz
wymagan technicznych dla informatycznych nos$nikéw danych, na ktérych te ksiegi moga
by¢ zapisane i przekazywane, wraz z komunikatami ogloszonymi przez Ministerstwo
Finanséw (Dz. U. z 2020 r. poz. 175),

¢) rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 17 lutego 2017 r. w sprawie wzoru
wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej oraz sposobu uiszczenia oplaty
za wniosek (Dz. U. poz. 343);

43) komunikacie MF, nalezy przez to rozumie¢ zawarta na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw prezentacj¢ struktur logicznych postaci elektronicznych ksigg podatkowych
oraz dowoddéw ksiggowych, o ktorych mowa w art. 193a § 2 ordynacji podatkowej;

44) oswiadczeniu o kwalifikowalnosci podatku od towarow i ushug, nalezy przez to rozumied
oswiadczenie stanowiagce zalacznik do wniosku lub umowy o dofinansowanie projektu
z wykorzystaniem zewnetrznych zrédet finansowania;

45)wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci, nalezy przez to rozumie¢ wyrok Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r., w sprawie C-276/14 Gmina
Wroctaw przeciwko Ministrowi Finansow.

§ 3. Procedura okresla: )

1) sposéb obiegu dokumentdw podatkowych dla celow VAT, dotyczacych realizowanych przez
miejskie  jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne transakcji  zakupu
oraz sprzedazy towarow i ushug;

2) sposob 1 terminy obiegu rejestrow czastkowych oraz JPK_V7M, zbiorczych JPK_V7M,
korekt JPK _V7M oraz korekt deklaracji VAT-7 i JPK VAT (dotyczacych okreséw
rozhczemowych przed 1 pazdziernika 2020 r.) sporzadzanych przez miejskie jednostki
organizacyjne i komorki organizacyjne;

3) zasady odpowiedzialnosci za btedy i uchybienia terminom powstate przy obiegu dokumentow
oraz za nieprzestrzeganie zasad okreslonych w Procedurze;

4) podzial obowigzkéw, funkcji i odpowiedzialnosci przy obiegu i weryfikacji danych
1 dokumentow;

5) zasady konsolidowania danych czastkowych do wygenerowania zbiorczego JPK_V7M
Miasta Lodzi;

6) zasady odpowiedzialnosci wynikajacej z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 284, 374,
568, 695 i 1175) oraz odpowiedzialnosci karno - skarbowej wynikajacej z ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19, 568, 695 i 1106) oraz
odpowiedzialno$¢ kierownikoéw miejskich jednostek organizacyjnych za nieprzestrzeganie
zasad zawartych w Procedurze;

7) przygotowywanie i przesytanie JPK_V7M zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 lipca 2019 r.
o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustlug, rozporzadzenia Ministra Finansow,
Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegélowego zakresu
danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towarow

1 ustug i Broszury Informacyjnej JPK VAT z deklaracja.



§ 4. 1. Procedura ma zastosowanie do wszystkich miejskich jednostek organizacyjnych
1 komorek organizacyjnych, jak rowniez wobec wszystkich nowoutworzonych lub
przeksztatcanych miejskich jednostek organizacyjnych i komdrek organizacyjnych.

2. Aktualizacj¢ Procedury zwigzang ze zmianami w przepisach o VAT lub zmianami
w praktyce stosowania i wykladni przepisow o VAT powierza sie Dyrektorowi Wydziatu
Ksiggowosci na wniosek kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych i komorek
organizacyjnych.

Rozdzial 2
Obieg dokumentéw w zakresie rozliczen podatku VAT

§ 5. Przedmiotem obiegu w ramach Procedury sg rejestry czgstkowe oraz czgstkowe
JPK_V7M, zbiorcze czastkowe JPK_V7M, zbiorcze JPK_V7M, o ktérym mowa w ustawie
o VAT, rozporzadzeniu MF oraz broszurze informacyjnej, przygotowywane zgodnie
z Instrukcja.

§ 6. Jezeli uplyw terminu wskazanego w Procedurze przypada na dzien ustawowo
wolny od pracy, dla celow Procedury terminem na dokonanie czynnosci jest pierwszy dzien
roboczy poprzedzajacy wskazany termin.

§ 7. Faktury i faktury korygujace sprzedazy oraz zakupu dotyczace dzialalnosci danej
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej sa wystawiane
i otrzymywane przez t¢ miejska jednostke organizacyjna lub komdrke organizacyjna.

§ 8. Kazda miejska jednostka organizacyjna i komérka organizacyjna oznacza faktury
sprzedazy swoim indywidualnym symbolem, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§ 9. Wszelkie dokumenty dotyczace rozliczen podatku VAT, miejskie jednostki
organizacyjne i komorki organizacyjne zobowiazane sg przesyta¢ do Wydziatu Ksiggowosci
za posrednictwem programu informatycznego. W przypadku braku danego typu dokumentu
w programie informatycznym, miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne
przesylaja przedmiotowe dokumenty na adres e-mail: centralizacja.vat@uml.lodz.pl oraz
w formie papierowej na adres korespondencyjny Wydziatu Ksiggowosci, ul. Zachodnia 47,
91-065 L.6dz.

§ 10. Miejskie jednostki organizacyjne i komoérki organizacyjne, oprdcz dokumentow
wskazanych w § 5, zobowigzane sa do comiesigcznego generowania oraz na wezwanie
Wydziatlu Ksiggowosci:

1) JPK_WBiJPK KR;
2) JPK_FA w przypadku wystawienia faktur;
3) JPK_MAG w przypadku zaistnienia obrotu magazynowego.

§ 11. JPK, o ktérych mowa w § 10 nalezy umies$ci¢ w miejscu sieciowym ,,Silos”
w terminie od dnia 26 do 30 dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni.

§ 12. Systemy ksiegowe uzywane przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki
organizacyjne muszg posiada¢ niezbedne elementy, ktére umozliwia generowanie danych
JPK, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz komunikatami MF.



Rozdzial 3
Zasady og6lne zwigzane z wystawianiem faktur oraz prowadzeniem rejestréw VAT

§ 13. Miasto L6dz, zostalo zarejestrowane, jako czynny podatnik VAT, ktéremu
Naczelnik Urzedu Skarbowego Eo6dz-Srodmiescie nadat NIP 7250028902 oraz status
podatnika VAT-UE, postugujacego si¢ NIP PL 7250028902, w przypadku dokonywania
wewnatrzwspolnotowego nabycia lub dostawy towar6w, importu ustug oraz eksportu ustug.

§ 14. Wlasciwym dla Miasta Lodzi urzgdem skarbowym do rozliczania podatku VAT
jest Urzad Skarbowy £6dz-Srédmiescie w Lodzi, przy ul. Dowborczykow 9/11, 90-019 £6dz.

§ 15. Miasto LodZ przesyta do wiasciwego urzedu skarbowego jeden zbiorczy
JPK_V7M dla rozliczen z tytulu podatku VAT.

§ 16. Zbiorczy JPK_V7M Miasta Lodzi sporzadza Wydziat Ksiggowosci.

§ 17. Zbiorczy JPK_V7M Miasta Lodzi sporzadzany jest w oparciu o zbiorcze
czgstkowe JPK_V7M zatwierdzone odpowiednio przez kierownika CUWO, kierownika
CUW, kierownika MOPS i kierownika Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych oraz
czastkowe JPK_V7M zatwierdzone przez kierownikow pozostatych miejskich jednostek
organizacyjnych i komdrek organizacyjnych lub inne upowaznione osoby w programie
informatycznym.

§ 18. Zaplaty podatku dokonuje Wydzial Ksiggowosci przelewem, na wilasciwy
rachunek bankowy urzedu skarbowego.

§ 19. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych
przekazuja kontrahentom informacje¢ dotyczaca wskazania danych, na jakie maja byé
wystawiane faktury, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do Procedury.

§ 20. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych
dokonujacy transakcji zakupu towardw i ustug, od ktorych przystuguje prawo do pelnego
lub czesciowego odliczenia podatku naliczonego sa zobowigzani do biezacej weryfikacji
statusu kontrahentéw, jako czynnych podatnikow VAT. Weryfikacji nalezy dokona¢ na
stronach Ministerstwa Finansow lub Komisji Europejskiej, wykorzystujac bezplatne serwisy
internetowe: :

https://ppuslugi.mf.gov.pl
http://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/ - system, dzigki ktéremu mozna sprawdzi¢
aktywnos¢ numeru VAT, jezeli mamy do czynienia z kontrahentem zagranicznym.

§ 21. Wystawiane przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne
faktury powinny by¢ numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku
kalendarzowego w odniesieniu do kazdej miejskiej jednostki organizacyjnej i komorki
organizacyjnej. Kolejny numer faktury powinien obowigzkowo zawiera¢ symbol miejskiej
jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, ktoéra wystawita fakture, zgodnie
ze wzorem okreslonym w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia, przyktadowo:

numer faktury/miesigc/rok/ symbol miejskiej jednostki organizacyjnej Ilub komorki
organizacyjnej




§ 22. Odrgbna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych powyzej,
winna by¢ prowadzona dla faktur korygujacych oraz dowodow wewnetrznych, przyktadowo:

numer dowodu wewnetrznego/miesigc/rok/ symbol miejskiej jednostki organizacyjnej lub
komorki organizacyjnej/ DW

§ 23. Dane z faktur nalezy wprowadzaé¢ do rejestru czastkowego sprzedazy lub zakupu
VAT prowadzonego w formie elektronicznej — przy uzyciu wlasnego oprogramowania.

§ 24. Rejestry czastkowe VAT nalezy prowadzié¢ w formie elektronicznej, przy uzyciu
programu finansowo-ksiegowego.

§ 25. Miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne wystawiajac faktury
dokumentujace sprzedaz wskazuja dane:

Sprzedawca:
Miasto L.6dz

ul. Piotrkowska 104
90-926 L.6dzZ
NIP: 7250028902

Wystawca faktury:

Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej

Adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, ktora jest wystawca
faktury

Nr rachunku bankowego miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, ktora
jest wystawca faktury

§ 27. Prawidlowo wystawione i zatwierdzone faktury stanowig podstawe¢ do ujecia ich
w rejestrach czastkowych sprzedazy VAT oraz w ksiggach rachunkowych.

§ 28. Miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne otrzymujace faktury,
dokumentujace zakup wskazuja dane:

Nabywca:

Miasto Lodz

ul. Piotrkowska 104
90-926 L6dz

NIP: 7250028902

Odbiorca faktury:

Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej

Adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, ktéra jest odbiorca
faktury

§ 29. Wszystkie faktury zakupu winny byé zatwierdzone zgodnie z zasadami
obowigzujagcymi w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub komérce organizacyjnej.

§ 30. Podatek naliczony wynikajacy z prawidlowo wystawionych faktur, w przypadku
istnienia zwiazku dokonanych zakupéw ze sprzedaza opodatkowana, winien by¢ ujety




w rejestrach czastkowych zakupu VAT.

§ 31. Wszystkie miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne Urzedu
Miasta Lodzi zobowigzane sa do prowadzenia stosownych ewidencji dla potrzeb rozliczania
podatku VAT.

§ 32. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT powinny by¢ tak prowadzone, aby
umozliwialy prawidlowe wygenerowanie czastkowych JPK_V7M, zbiorczych czgstkowych
JPK_V7M oraz zbiorczego JPK_ V7M.

§ 33. W przypadku miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych
czastkowy JPK_V7M, zbiorczy czastkowy JPK V7M i zbiorczy JPK_V7M powinny by¢
zatwierdzone i podpisane w programie informatycznym przez kierownika miejskiej jednostki
organizacyjnej, komorki organizacyjnej lub inng upowazniong osobe.

§ 34. Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej i komorki organizacyjnej
zobowigzany jest do wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za wprowadzanie odpowiednich
danych do rejestrow czastkowych oraz prawidlowe sporzadzanie czgstkowych JPK V7M,
zbiorczych czastkowych JPK_V7M i zbiorczych JPK_V7M w programie informatycznym.

§ 35. Osoby wprowadzajace dane do rejestrow czastkowych i generujace czastkowe
JPK_V7M, zbiorcze czastkowe JPK_V7M w programie informatycznym sa odpowiedzialne
za ich prawidtowos¢ i zgodno$é z dokumentami zrédlowymi.

§ 36. Miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne niedokonujace
w danym miesigcu transakcji sprzedazy oraz zakupow, zobowigzane sa do sporzadzania
zerowych rejestréw czastkowych i zerowych czgstkowych JPK_ V7M.

§ 37. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych
zobowigzani s3 do zlozenia informacji do Wydzialu Ksiggowosci, dotyczacych zmian
organizacyjnych, skutkujacych koniecznoscig ztozenia do organu podatkowego, zgloszenia
aktualizacyjnego (NIP-2). Informacje nalezy ztozy¢ do Wydziatu Ksiegowosci w ciagu 3 dni
od daty zaistnienia zmian.

§ 38. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych
zobowigzani s3 do wyznaczenia, co najmniej dwdch oséb do kontaktu z Wydzialem
Ksiggowosci wraz z podaniem wiasciwego numeru telefonu kontaktowego i adresu e-mail,
ktére to osoby odpowiada¢ beda w miejskiej jednostce organizacyjnej i komorce
organizacyjnej za rozliczenia w zakresie podatku VAT. Zobowigzuje si¢ kierownikow
miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych do aktualizacji powyzszych
danych w ciggu 3 dni od daty zaistnienia zmian kadrowych lub teleadresowych.

§ 39. Zobowiagzuje si¢ kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek
organizacyjnych do S$cistego przestrzegania postanowien Procedury, jako jednego
z elementow polityki rachunkowosci stosowanej przez miejskie jednostki organizacyjne oraz
komorki organizacyjne.

§ 40. Pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych
odpowiedzialni sg za realizacje zadan okreSlonych niniejsza Procedura. Nieprzestrzeganie
postanowien Procedury stanowi naruszenie obowigzkow stuzbowych.
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§ 41. W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub skarbowe
(czynnosci sprawdzajace, kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe, kontrola skarbowa)
wobec Miasta Lodzi, pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komérek
organizacyjnych wyznaczeni przez ich kierownikéw, zobowigzani sa do skladania
stosowanych wyjasnienn i niezbednych dokumentéw w sprawach dotyczacych miejskich
jednostek organizacyjnych lub komérek organizacyjnych, ktére reprezentuja.

Rozdzial 4
Zasady stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

§ 42. 1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych,
ktorzy otrzymali faktur¢ z wykazang kwotg podatku VAT, zobowigzani sg do dokonywania
zaplaty za nabyte w kraju towary lub ustlugi przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej
platnosci.

2. Zastosowanie mechanizmu podzielonej platnosci polega na tym, ze:

1) zaplata kwoty odpowiadajacej catosci albo czgsci kwoty podatku wynikajgcej z otrzymanej
faktury jest dokonywana na rachunek VAT,
2) zaplata catosci lub czesci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto wynikajace;j
z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek
w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, dla ktorych jest prowadzony rachunek
VAT, albo jest rozliczana w inny sposob.

§ 43. 1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komorek
organizacyjnych, ktérzy zdecyduja sie dokona¢ zaptaty za nabyte w kraju towary lub ustugi
z pominigciem mechanizmu podzielonej platnosci ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za
weryfikacje wiarygodnosci kontrahenta, przy czym nie mogg zdecydowaé o zaplacie za
nabyte w kraju towary lub ustugi z pominieciem mechanizmu podzielonej ptatnosci
w sytuacjach, gdy obowigzek zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci wynika
z przepisow ustawy o VAT, tzn. towary lub ushugi bedace przedmiotem transakcji objete sa
zatacznikiem nr 15 do ustawy o VAT.

2. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych
weryfikuja, czy transakcja sprzedazy podlega obowiazkowemu mechanizmowi podzielonej
platnosci i w przypadku, gdy weryfikacja taka okaze si¢ pozytywna, wystawiajg fakturg
z adnotacjg ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

3. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych, ktorzy
otrzymali fakture bez adnotacji ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” weryfikuja, czy transakcja
udokumentowana fakturg podlega obowigzkowemu mechanizmowi podzielonej ptatnosci.

4. Weryfikacja, o ktérej mowa w ust. 2 i 3 polega na sprawdzeniu, czy:
kontrahent jest podatnikiem VAT;
towary lub ustugi bedace przedmiotem transakcji objete sg zalgcznikiem nr 15 do ustawy
o VAT, .
kwota naleznoSci ogdlem (za wszystkie towary lub ustugi udokumentowane faktura,
niezaleznie, czy sa one objete zalacznikiem nr 15 do ustawy o VAT) stanowi kwotg, co
najmniej 15.000 zlotych brutto.

5. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych, ktérzy
otrzymali fakture dokumentujgcg transakcj¢ podlegajaca obowigzkowemu mechanizmowi
podzielonej platnosci, bez wymaganej adnotacji ,,mechanizm podzielonej platnosci” moga
wystawi¢ note korygujaca, badz zazadaé¢ od sprzedawcy wystawienia faktury korygujace;j.
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§ 44. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych,
ktérzy beda otrzymywaé zaplaty za dokonang w kraju dostawe towaréow lub ustug
z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci, wraz ze zlozeniem czgstkowego
JPK_V7M, przeznacza $rodki zgromadzone na swoim rachunku VAT do zaplaty podatku
VAT wykazanego na fakturach zakupowych i do dokonania wptaty rownowartosci kwoty
nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej ze skladanego czastkowego
JPK_V7M.

Rozdzial 5
Dochowanie nalezytej starannosci

§ 45. 1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych
zobowigzani sg do dochowania nalezytej starannosci polegajgcej na:
weryfikacji kontrahenta przed rozpoczgciem z nim wspolpracy,
regularnej weryfikacji kontrahenta w trakcie trwania wspotpracy,
weryfikacji warunkéw, na jakich realizowana ma by¢ transakcja z kontrahentem,
zaplacie za zakupione na terytorium kraju towary z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci.

2. Weryfikacja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, powinna by¢ odpowiednio
udokumentowana i przechowywana do czasu uplywu terminu przedawnienia zobowigzania
podatkowego.

§ 46. Weryfikacja kontrahenta przed rozpoczeciem z nim wspdlpracy powinna
uwzglednia¢ formalne sprawdzenie statusu kontrahenta, tj.: )
weryfikacje rejestracji kontrahenta w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS) lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), o ile rejestracja w KRS lub
CEIDG jest wymagana w przypadku kontrahenta,
weryfikacj¢ kontrahenta, jako zarejestrowanego podatnika VAT czynnego przez ustuge
»oprawdzenie statusu podmiotu VAT”, dostgpng na portalu podatkowym prowadzonym przez
Ministerstwo Finanséw lub przez zlozenie wniosku do wlasciwego naczelnika urzedu
skarbowego,
weryfikacje kontrahenta pod katem niezarejestrowania lub wykreslenia z rejestru podatnikoéw
VAT, prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,
weryfikacje kontrahenta w zakresie posiadania wymaganych koncesji i zezwolen dotyczacych
towaréw bedacych przedmiotem planowanych transakcji,
weryfikacje umocowania 0s6b zawierajagcych umowy/dokonujacych transakcji w imieniu
kontrahenta.

§ 47. 1. Weryfikacja kontrahenta w trakcie trwania wspoipracy powinna uwzglednia¢
formalne sprawdzenie statusu kontrahenta, tj.:
regularng weryfikacje, czy kontrahent jest zarejestrowany, jako podatnik VAT czynny przez
ustuge ,,Sprawdzenie statusu podmiotu VAT”, dost¢png na portalu podatkowym lub przez
ztozenie wniosku do wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego,
regularng weryfikacje, czy kontrahent nie utracit wymaganych koncesji i zezwolen, -
regularng weryfikacje, czy osoby zawierajgce umowe/dokonujace transakcji posiadajg
aktualne umocowania do dziatania w imieniu kontrahenta,
regularng weryfikacje kontrahenta pod katem niezarejestrowania lub wykreslenia z rejestru
podatnikéw VAT, prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j,
2. Poprzez regularng weryfikacje, nalezy rozumie¢ jej dokonywanie, co najmniej raz na
kwartat.
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§ 48. Weryfikacja warunkow, na jakich realizowana ma by¢ transakcja z kontrahentem
powinna uwzglednia¢ analize warunkow transakcji, pod katem okolicznosei, ktére moglyby
wskazywaé, ze transakcja moze by¢ zwigzana z ryzykiem wystapienia oszustwa lub
naduzycia w zakresie VAT, np.:

1) brak ryzyka gospodarczego;

2) zaoferowanie dokonania zaplaty przez podatnika gotéwka lub skorzystanie z obnizenia ceny
w przypadku ptatnosci gotowka, gdy warto$¢ transakcji przekracza 15.000 zt; ,

3) zaoferowanie dokonania zaplaty przez podatnika za towar przelewem na dwa odrgbne
rachunki bankowe, rachunek podmiotu trzeciego, rachunek w walucie innej, niz PLN lub
rachunek zagraniczny;

4) zaoferowanie podatnikowi ceny towaru przez kontrahenta znaczaco odbiegajacej od ceny
rynkowej bez ekonomicznego uzasadnienia;

5) oferowanie przez kontrahenta towaréw, ktdre naleza do innej branzy niz ta, w ktérej dziala
kontrahent i ktérych dotychczas podatnik od niego nie nabywat;

6) brak odpowiedniego kontaktu z kontrahentem lub osobg go reprezentujaca dla okolicznosci
danej transakcji;

7) posiadanie przez kontrahenta siedziby lub miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej pod
adresem, pod ktorym brak bylo oznak prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

8) wskazanie przez kontrahenta krétszego terminu platnosci niz termin platnosci oferowany
przez innych dostawcow z tej samej branzy bez ekonomicznego uzasadnienia;

9) zaoferowanie zawarcia transakcji na warunkach znacznie odbiegajacych od tych, ktore
uznawane byly w danej branzy za gwarantujgce bezpieczenstwo obrotu,

10) zaoferowanie przez kontrahenta towar6w niezgodnych z wymaganiami jako$ciowymi,
okreslonymi w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego;

11) zaoferowanie = zawarcia  transakcji  pomiedzy  podatnikiem a  kontrahentem
nieudokumentowanej umows, zamowieniem lub potwierdzeniem warunkéw tej transakcji,

12) dysponowanie przez kontrahenta bedacego spotka kapitatlowsg kapitalem zakladowym
niewspodtmiernie niskim w stosunku do okoliczno$ci transakcji;

13) brak posiadania przez kontrahenta zaplecza organizacyjno-technicznego odpowiedniego do
rodzaju i skali prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej;

14) brak posiadania przez kontrahenta strony internetowej z informacjami odpowiednimi do skali
prowadzonej dziatalnosci, mimo ze jest to przyjete w danej branzy (lub brak obecnosci
w mediach spotecznosciowych).

Rozdzial 6
Weryfikacja rachunkéw rozliczeniowych — biala lista podatnikow VAT

§ 49. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komorek
organizacyjnych zobowigzani sa do weryfikowania, czy numer rachunku rozliczeniowego lub
rachunku powigzanego z rachunkiem kontrahenta — podatnika VAT, wskazany przez
kontrahenta, jako witasciwy dla dokonania zaptaty, na dzien zlecenia przelewu znajduje si¢
w bialej liscie podatnikow VAT.

§ 50. Weryfikacja, o ktérej mowa w § 49. polega na sprawdzeniu, przy uzyciu nazwy
(fragmentu nazwy) lub NIP kontrahenta, czy numer rachunku rozliczeniowego lub rachunku
powigzanego z rachunkiem wskazanym przez kontrahenta, na dzien zlecenia przelewu,
znajduje si¢ w bialej liscie podatnikow VAT.
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§ 51. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komdrek
organizacyjnych zobowigzani sg, w przypadku, gdy:

1) numer wskazany przez kontrahenta na dzien zlecenia przelewu znajduje si¢ w bialej liscie
podatnikow VAT, do dokonania zaptaty na ten numer;

2) numer wskazany przez kontrahenta na dzien zlecenia przelewu nie znajduje sie
w bialej liscie podatnikow VAT, do poinformowania kontrahenta o koniecznosci
natychmiastowego zgloszenia ww. rachunku do wlasciwego urzedu skarbowego;

3) numer wskazany przez kontrahenta na dzien zlecenia przelewu nie znajduje sie¢
w bialej liscie podatnikéw VAT, do wezwania kontrahenta do wskazania innego rachunku
bankowego ujawnionego w bialej liscie podatnikéw VAT i dokonania zaplaty na ten
rachunek;

4) numer wskazany przez Kkontrahenta na dzien zlecenia przelewu nie znajduje si¢
w bialej liscie podatnikow VAT, do dokonania zaptaty na numer wskazany na dokumencie
przez Kontrahenta przy jednoczesnym zlozeniu zawiadomienia (ZAW _-NR) o zaplacie
naleznos$ci na ten rachunek do naczelnika urzedu skarbowego wilasciwego dla podatnika,
ktéry dokonal zaplaty naleznosci, w terminie 7 dni od dnia zlecenia przelewu

§ 52. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych przesytaja kopi¢ zawiadomienia,
o ktorym mowa w § 51 pkt 4 do Wydzialu Ksiggowosci na adres email:
centralizacja.vat@uml.lodz.pl.

Rozdzial 7
Zasady wyliczania pre-wspélczynnika i wspoélczynnika struktury sprzedazy

§ 53. Kierownicy wszystkich miejskich jednostek organizacyjnych zobowigzani
sa do obliczania wartosci pre-wspolczynnika zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT
oraz wartosci wspétczynnika zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT.

§ 54. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych obstugiwanych przez CUWO,
CUW MOPS lub komérke¢ organizacyjng zobowiazani sg do przekazania w terminie do 15
stycznia kazdego roku wartosci stosowanego w danym roku pre-wspélczynnika
i wspoétczynnika, odpowiednio do CUWO, CUW, MOPS lub Wydziatu Zdrowia i Spraw
Spotecznych w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany przez CUWO, CUW, MOPS
i Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych oraz w wersji papierowej. W tytule wiadomosci
elektronicznej nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI/ ROK/ WSPOLCZYNNIK/ PRE-
WSPOLCZYNNIK].

§ 55. Pozostale miejskie jednostki organizacyjne zobowigzane sa do przekazania
w terminie do 20 stycznia kazdego roku warto$ci stosowanego w danym roku
pre-wspotczynnika i wspolczynnika do Wydziatu Ksiegowosci, w formie elektronicznej
na adres e-mail: centralizacja.vat@uml.lodz.pl oraz w wersji papierowej na adres Wydziatu
Ksiggowosci. W tytule wiadomosci elektronicznej nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI/
ROK/ WSPOLCZYNNIK/ PRE-WSPOLCZYNNIK].

§ 56. Kierownik CUWO, kierownik CUW, kierownik MOPS oraz kierownik Wydziatu
Zdrowia i Spraw Spotecznych przekazuje wykaz otrzymanych wartosci pre-wspdtczynnikow
i wspotczynnikéw od podlegtych im jednostek do Wydziatu Ksiggowosci na adres e-mail:
centralizacja.vat@uml.lodz.pl oraz w wersji papierowej na adres Wydziatu Ksiggowosci
w terminie do dnia 20 stycznia kolejnego roku.
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§ 57. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych zobowigzani sg, na koniec
kazdego roku, do obliczenia ostatecznej wartosci pre-wspétczynnika oraz wspdtczynnika
na podstawie faktycznie zrealizowanego obrotu sprzedazy w danym roku oraz dokonania
korekty kwoty podatku odliczonego dla zakonczonego roku podatkowego, zgodnie z art. 91
ustawy o podatku od towaréw i ustug. Korekty nalezy dokona¢ w deklaracji podatkowe;j,
skladanej za pierwszy okres rozliczeniowy roku nast¢pujacego po roku podatkowym.

Rozdzial 8
Obieg dokumentéw zwiagzanych ze skladaniem czastkowych JPK_V7M
przez miejskie jednostki organizacyjne i komérki organizacyjne

§ 58. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych,
z wylaczeniem kierownikdw jednostek oswiatowych obstugiwanych w zakresie rozliczen
podatku VAT przez CUWO, z wylaczeniem kierownikow jednostek obstugiwanych
w zakresie rozliczefi podatku VAT przez CUW oraz z wylaczeniem kierownikéw jednostek
pomocy spolecznej obslugiwanych w zakresie rozliczen podatku VAT przez MOPS lub
Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych zobowiazani sg do dostarczania czastkowych
JPK_V7M wraz z zalagcznikami, ktére nie sa uwzglednione w JPK V7M do Wydziatu
Ksiggowosci w nieprzekraczalnym terminie do 18. dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni.

§ 59. Kierownicy jednostek o$wiatowych obstugiwanych w zakresie rozliczen podatku
VAT przez CUWO, kierownicy jednostek obstugiwanych w zakresie rozliczen podatku VAT
przez CUW oraz kierownicy jednostek pomocy spolecznej obstugiwanych w zakresie
rozliczen podatku VAT przez MOPS lub Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych zobowigzani
s3 do dostarczenia czastkowych JPK V7M wraz z zalgcznikami, ktére nie sg uwzglednione
w JPK_V7M oraz z odpowiadajacymi im rejestrami czastkowymi do CUWO, CUW lub
odpowiednio do MOPS lub Wydzialu Zdrowia i Spraw  Spofecznych
w nieprzekraczalnym terminie do 10. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

§ 60. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych,
ktore w danym okresie rozliczeniowym dokonywatly transakcji wewnatrzwspolnotowych
zobowigzani s3 do dostarczania wraz z czastkowym JPK V7M réwniez informacji
podsumowujacej (VAT-UE). Miejskie jednostki organizacyjne i komdrki organizacyjne, ktore
nie dokonywaly w danym okresie rozliczeniowym transakcji wewngtrzwspdlnotowych nie
przesylaja informacji podsumowujacej (VAT-UE).

§ 61. Kierownik CUWO zobowiqzany jest do dostarczenia zbiorczego cza,stkowego
JPK_V7M wraz z zalacznikami, ktore nie sa uwzglednione w JPK_V7M za swojg jednostke
oraz podlegte mu jednostki oswiatowe do Wyd21aiu Ksiegowosci w nieprzekraczalnym
terminie do 20. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

§ 62. Kierownik CUW zobowiqzany jest do dostarczenia zbiorczego czastkowego
JPK_V7M wraz z zaltgcznikami, ktore nie sg uwzglednione w JPK_V7M za swoja jednostke
oraz Jednostkl obsluglwane do Wydziatu Ksiggowosci w nleprzekraczalnym terminie do 18.
dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni.

§ 63. Kierownik MOPS oraz Kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych
zobow1qzan1 sg do dostarczenia zbiorczego czqstkowego JPK_V7M wraz z zalgcznikami,
ktore nie sa uwzglednione w JPK_V7M za swojg jednostk¢ oraz podlegte mu jednostki
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pomocy spolecznej do Wydzialu Ksiggowosci w nieprzekraczalnym terminie do 18. dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

§ 64. Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej i kierownik komdrki organizacyjnej
zatwierdza rejestr czastkowy oraz generuje czastkowy JPK_V7M a takze zbiorczy czastkowy
JPK_V7M. Czastkowy JPK _V7M i zbiorczy czastkowy JPK V7M sa podpisywane przez
kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych, komoérek organizacyjnych lub osoby
upowaznione za posrednictwem platformy e-PUAP.

§ 65. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komdrek organizacyjnych sa
zobowigzani do przekazania na swodj odrebny rachunek pomocniczy kwoty podatku
wynikajacej ze skladanego czgstkowego JPK V7M do ostatniego roboczego dnia kazdego
miesigca.

§ 66. Wraz ze zlozeniem czastkowego JPK V7M, kierownik miejskiej jednostki
organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, z wylaczeniem jednostek o$wiatowych oraz
jednostek pomocy spotecznej, wplaca rownowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad
naliczconym wynikajacej ze skladanego czastkowego JPK _V7M z rachunku VAT i/lub
rachunku pomocniczego miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej na
rachunek bankowy Miasta L.odzi o numerze: 40 1560 0013 2026 0000 0026 0024. W tytule
przelewu nalezy poda¢: SYMBOL JEDNOSTKI/ JPK_V7M /ZA MIESIAC.../ZA ROK.

§ 67. Wraz ze zlozeniem czastkowego JPK V7M kierownik jednostki o$wiatowej
wplaca réwnowarto$¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej ze
sktadanego czastkowego JPK V7M z rachunku VAT i/lub rachunku pomocniczego jednostki
oswiatowej na wskazany przez CUWO rachunek bankowy. W tytule przelewu nalezy podac:
SYMBOL JEDNOSTKI/ JPK_V7M /ZA MIESIAC.../ZA ROK....

§ 68. Wraz ze zlozeniem czastkowego JPK V7M kierownik ZIM i ZDiT wplaca
rownowarto$¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej
ze sktadanego czastkowego JPK _V7M z rachunku VAT i/lub rachunku pomocniczego ZIM
i ZDiT na wskazany przez CUW rachunek bankowy. W tytule przelewu nalezy podac:
SYMBOL JEDNOSTKI/ JPK_V7M /ZA MIESIAC.../ZA ROK.....

§ 69. Wraz ze zlozeniem czastkowego JPK V7M kierownik jednostki pomocy
spolecznej wptaca rownowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym
wynikajacej ze sktadanego czastkowego JPK VIM z rachunku VAT i/lub rachunku
pomocniczego jednostki pomocy spotecznej na wskazany przez MOPS lub odpowiednio
Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych rachunek bankowy. W tytule przelewu nalezy poda¢:
SYMBOL JEDNOSTKI/ JPK_V7M /ZA MIESIAC.../ZA ROK....

§ 70. Za nieprzekazanie czastkowego JPK_V7M wraz z zalacznikami, ktére nie sg
uwzglednione w JPK_V7M badz nieprzekazanie kwoty nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym wynikajagcego z JPK VM do Wydzialu Ksiggowosci (lub w przypadku
jednostek o$wiatowych — do CUWO, w przypadku ZIM i ZDiT do CUW, w przypadku
jednostek pomocy spotecznej — do MOPS lub do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych)
w wyznaczonym terminie, odpowiada kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej/komoérki
organizacyjnej, ktora nie dopelnita tego obowigzku.
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§ 71. Po otrzymaniu czastkowych JPK_V7M wraz z zalacznikami od podleglych
jednostek oswiatowych, kierownik CUWO weryfikuje, czy otrzymal wszystkie czastkowe
JPK_V7M wraz z zalacznikami. Jezeli ktérakolwiek jednostka oswiatowa nie dostarczyla
wszystkich niezbgdnych dokumentow, kierownik CUWO wzywa kierownika jednostki
o$wiatowej do uzupelnienia brakujacych danych oraz zlozenia wyjasnien dotyczacych
powstalej zwloki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania wezwania.

§ 72. Po otrzymaniu czastkowych JPK V7M wraz z zalacznikami od podleglych
Jednostek pomocy spolecznej, kierownik MOPS i kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw
Spotecznych weryfikuje, czy otrzymat wszystkie czastkowe JPK_V7M wraz z zatacznikami.
Jezeli ktorakolwiek jednostka pomocy spotecznej nie dostarczyta wszystkich niezbednych
dokumentéw, kierownik MOPS lub kierownik Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych
wzywa kierownika jednostki pomocy spotecznej do uzupelnienia brakujgcych danych oraz
zlozenia wyjasnien dotyczacych powstalej zwtoki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania
wezwania.

§ 73. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych, kierownik CUWO weryfikuje
zgodnos¢ danych ujgtych w ewidencji VAT z czastkowym JPK_ V7M. Dodatkowo, jezeli
z nadeslanego czastkowego JPK V7M wynika podatek nalezny do zaptaty weryfikuje
rowniez, czy na rachunek bankowy CUWO wplynela réwnowartos¢ kwoty podatku
naleznego do zaplaty wynikajaca z czgstkowego JPK V7M. Jezeli dane wykazane w
ewidencji VAT oraz czastkowym JPK V7M zawieraja btedy i nie sg ze soba w pelni zgodne
lub jezeli na rachunek bankowy CUWO nie wptyneta kwota VAT naleznego, wynikajaca z
czastkowego JPK  V7M, kierownik CUWO wzywa kierownika jednostki o$wiatowej
odpowiednio do usunigcia niezgodnosci danych w czgstkowym JPK _ V7M lub do wplaty
kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacego z czastkowego JPK_ VM
w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.

§ 74. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych i otrzymanych kwot podatku
kierownik CUWO sumuje dane pochodzace ze wszystkich czgstkowych JPK V7M w jeden
zbiorczy czastkowy JPK V7M. Za prawidlowos¢ zsumowania oraz weryfikacj¢ danych
pochodzacych z czgstkowych JPK V7M jednostek oswiatowych oraz zsumowania kwot
podatku odpowiada kierownik CUWO.

§ 75. Kierownik CUW weryfikuje zgodno$¢ danych ujetych w czastkowych JPK_V7M
z danymi ujetymi w rejestrach czastkowych.

§ 76. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych kierownik CUW sumuje dane
pochodzace z rejestréw czastkowych w jeden zbiorczy rejestr czastkowy oraz sumuje dane
pochodzace z czastkowych JPK VIM w jeden zbiorczy czastkowy JPK_V7M. Za
prawidtowo$¢ zsumowania oraz weryfikacje danych pochodzacych z rejestréw czastkowych,
czgstkowych JPK_V7M jednostek obstugiwanych oraz zsumowania kwot podatku odpowiada
kierownik CUW.

§ 77. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych, kierownik MOPS lub kierownik
Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych weryfikuje zgodnosé danych ujetych w ewidencji
VAT z czastkowym JPK V7M. Dodatkowo, jezeli z nadeslanego czastkowego JPK_V7M
wynika podatek nalezny do zaplaty, weryfikuje rowniez, czy na rachunek bankowy MOPS
lub odpowiednio na rachunek bankowy Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych wplyneta
rownowarto$¢ kwoty podatku naleznego do zaplaty wynikajacej z czastkowego JPK_V7M.
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Jezeli dane wykazane w ewidencji VAT oraz w czastkowym JPK V7M nie sa ze sobg w
pelni zgodne lub jezeli na rachunek bankowy MOPS lub odpowiednio na rachunek bankowy
Wydziatu Zdrowia i Spraw Spolecznych nie wplyneta kwota podatku naleznego do zaptaty
wynikajaca z czastkowego JPK V7M, kierownik MOPS Ilub odpowiednio kierownik
Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych wzywa kierownika jednostki pomocy spotecznej do
usuni¢cia niezgodnosci danych w czgstkowym JPK V7M lub do wplaty kwoty podatku
naleznego do zaplaty wynikajacego z czastkowego JPK_V7M w terminie 1 dnia roboczego
od dnia otrzymania wezwania.

§ 78. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych i otrzymanych kwot podatku
kierownik MOPS lub odpowiednio kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych
sumuje dane pochodzace ze wszystkich czastkowych JPK_V7M w jeden zbiorczy czastkowy
JPK_ V7M. Za prawidlowo$¢ zsumowania oraz weryfikacj¢ danych pochodzacych
z czastkowych JPK_V7M jednostek pomocy spolecznej oraz zsumowania kwot podatku
odpowiada kierownik MOPS i odpowiednio kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw
Spotecznych.

§ 79. Po otrzymaniu czastkowych JPK V7M wraz z zalgcznikami i zbiorczych
czastkowych JPK V7'M wraz z zalacznikami pracownik merytoryczny Wydziatu
Ksiggowosci weryfikuje, czy otrzymal wszystkie dokumenty. Jezeli ktorakolwiek miejska
jednostka organizacyjna lub komoérka organizacyjna nie dostarczyla wszystkich niezbednych
dokumentdéw, to pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiggowosci wzywa kierownika
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej do uzupelnienia brakujacych
dokumentéw oraz zlozenia wyjasnieni dotyczacych powstatej zwloki w terminie 1 dnia
roboczego od otrzymania wezwania.

§ 80. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci dokumentéw, jezeli z nadestanego
czastkowego JPK_V7M lub zbiorczego czastkowego JPK_V7M wynika podatek nalezny do
zaplaty , pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiegowosci weryfikuje, czy na rachunek
bankowy Miasta Lodzi wplyngta réwnowarto$¢ kwoty podatku naleznego do zaplaty
wynikajgca z czgstkowego JPK _V7M lub zbiorczego czgstkowego JPK V7M. Jezeli na
rachunek bankowy Miasta Lodzi nie wplyngta kwota podatku naleznego do zaplaty
wynikajgca z czgstkowych JPK_V7M i zbiorczych czgstkowych JPK_V7M przestanych przez
miejskie jednostki organizacyjne lub komorki organizacyjne, pracownik merytoryczny
Wydzialu Ksiegowosci wzywa kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej lub komoérki
organizacyjnej do wptaty kwoty podatku naleznego do zaptaty wynikajacej z czastkowego
JPK_V7M lub zbiorczego czastkowego JPK V7M w terminie 1 dnia roboczego od dnia
otrzymania wezwania.

§ 81. Kierownicy CUWO, CUW, MOPS, Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych
i pozostatych miejskich jednostek organizacyjnych, niepodlegajacych pod CUWO, CUW,
MOPS i Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych oraz komoérek organizacyjnych sg
odpowiedzialni za sporzadzenie, weryfikacj¢ poprawnoséci danych i przekazanie do Wydziatu
Ksiegowosci czastkowych JPK_V7M oraz zbiorczych czastkowych JPK_VAT.

§ 82. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci przestanych JPK_V7M  wraz
z zalgcznikami i wplaconych kwot podatku, pracownik merytoryczny Wydziatu Ksiegowosci
sumuje dane pochodzace z czagstkowych JPK V7M oraz ze zbiorczych czgstkowych
JPK_V7M w jeden zbiorczy JPK_V7M. Za prawidlowos¢ zsumowania danych odpowiada
pracownik merytoryczny Wydziatu Ksiegowosci.
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§ 83. Upowazniony pracownik Wydziatu Ksiggowosci przekazuje zbiorczy JPK_V7M
wraz z zatacznikami do urzgdu skarbowego wtasciwego dla Miasta Lodzi w terminie do 25.
dnia miesigca nast¢pujacego po kazdym kolejnym miesiagcu.

§ 84. Wraz ze zlozeniem zbiorczego JPK_V7M, jezeli wynika z niego podatek nalezny
do zaptaty pracownik merytoryczny Wydziatu Ksiegowosci wptaca podatek w terminie do
25. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktorego dotyczy zbiorczy JPK V7M, na
rachunek bankowy wlasciwego urzgdowy skarbowego.

§ 85. Jezeli w czastkowym JPK V7M danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub
komdrki organizacyjnej wystgpita nadwyzka VAT naliczonego nad naleznym, a w zbiorczym
JPK_V7M zlozonym przez Miasto 1.6dZ do whasciwego urzedu skarbowego wynika podatek
nalezny do zaptaty, to kwota nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym wynikajaca z
czastkowego JPK_V7M danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej,
podlega zwrotowi tej miejskiej jednostce organizacyjnej lub komdrce organizacyjne;.

§ 86. Jezeli ze zlozonego czgstkowego JPK V7M danej miejskiej jednostki
organizacyjnej lub komorki organizacyjnej wynika zwrot podatku, a w wyniku
przeprowadzonej kontroli podatkowej, postgpowania podatkowego Iub czynnosci
sprawdzajacych przez organy podatkowe, cze$¢ lub calo$¢ kwoty zwrotu nadwyzki VAT
naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Miasto £6dz w zbiorczym JPK_V7M nie
zostalaby zwrdcona, Miasto wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do miejskiej jednostki
organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej, ktorej rozliczenia podatku VAT zostaly
zakwestionowane przez organy podatkowe. Dopiero po otrzymaniu przez Miasto 1Lo6dz
zwrotu podatku wykazanego w zbiorczym JPK V7M, Wydzial Ksiggowosci przekazuje
kwoty podatku wykazane w czastkowych JPK_ V7M. W przypadku jednostek o$wiatowych
Wydziat Ksiggowosci przekazuje nalezne kwoty CUWO, ktore nastgpnie kierownik CUWO
przekazuje wilasciwym jednostkom os$wiatowym, w przypadku ZIM i ZDiT Wydzial
Ksiggowosci przekazuje nalezne kwoty CUW, ktore nastepnie kierownik CUW przekazuje
odpowiednio jednostkom obstugiwanym. W przypadku jednostek pomocy spotecznej,
Wydziatl Ksiggowosci przekazuje nalezne kwoty do MOPS lub Wydzialu Zdrowia i Spraw
Spotecznych, ktére nastepnie kierownik MOPS i kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw
Spotecznych przekazujg odpowiednio wlasciwym jednostkom pomocy spoteczne;.

§ 87. Sporzadzony i zatwierdzony czastkowy JPK V7M oraz rejestry czastkowe nalezy
przechowywa¢ w dokumentacji miejskiej jednostki organizacyjnej oraz komorki
organizacyjnej w podziale na okresy rozliczeniowe zgodnie z Ordynacjg podatkowa.
Archiwizacja musi umozliwia¢ niezwloczne przestanie dokumentéw na zadanie Wydziatu
Ksiggowosci.

Rozdzial 9
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem korekt czastkowych JPK_V7M przez
miejskie jednostki organizacyjne i komérki organizacyjne

§ 88. W przypadku zaistnienia w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub komdrce
organizacyjnej (z wylgczeniem jednostek o$wiatowych i jednostek pomocy spotecznej oraz
ZIM i ZDiT), koniecznosci skorygowania czastkowych JPK_V7M, kierownik tej miejskie;j
jednostki organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej informuje Wydzial Ksiegowosci
o koniecznosci dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydzialem Ksiggowosci sporzadza
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korekte rejestru czastkowego i czastkowego JPK VM wykazujac poprawne dane
1 przekazuje je wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydzialu Ksiggowosci.

§ 89. W przypadku zaistnienia w jednostce oswiatowej koniecznosci skorygowania
czastkowych JPK_V7M, kierownik jednostki oswiatowej informuje CUWO o koniecznosci
dokonania korekty i po uzgodnieniu z CUWO sporzadza korekte rejestru czgstkowego
i czastkowego JPK V7M, wykazujac poprawne dane i przekazuje je wraz z wyjasnieniami
przyczyn korekty do CUWO. '

§ 90. W przypadku zaistnienia w ZIM i/lub ZDiT koniecznosci skorygowania
czgstkowych JPK V7M, kierownik CUW informuje Wydzial Ksiegowosci o koniecznosci
dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydziatem Ksiegowosci sporzadza korekte rejestru
czastkowego 1 czastkowego JPK_V7M wykazujac poprawne dane i przekazuje je wraz
z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydziatu Ksiegowosci.

§ 91. W przypadku zaistnienia w jednostce pomocy spolecznej koniecznosci
skorygowania czastkowych JPK V7M, kierownik jednostki pomocy spotecznej informuje
odpowiednio MOPS lub Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych o koniecznosci dokonania
korekty i po uzgodnieniu z MOPS lub Wydziatem Zdrowia i Spraw Spotecznych sporzadza
korekte rejestru czastkowego i czastkowego JPK V7M wykazujac poprawne dane
i przekazuje je wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty do MOPS lub do Wydzialu Zdrowia
1 Spraw Spotecznych.

§ 92. W przypadku zaistnienia w CUWO koniecznosci skorygowania zbiorczego
czastkowego JPK_V7M, kierownik CUWO informuje Wydziatl Ksiggowosci o koniecznosci
dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydzialem Ksiggowosci sporzadza korekte zbiorczego
czgstkowego JPK_V7M wykazujac poprawne dane i przekazuje je wraz z wyjasnieniami
przyczyn korekty do Wydzialu Ksiegowosci.

§ 93. W przypadku zaistnienia w CUW koniecznosci skorygowania zbiorczego
czastkowego JPK_V7M, kierownik CUW informuje Wydziat Ksiggowosci o koniecznosci
dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydziatem Ksiggowosci sporzadza korekte zbiorczego
czastkowego JPK V7M wykazujac poprawne dane i przekazuje go wraz z wyjasnieniami
przyczyn korekty do Wydziatu Ksiggowosci.

§ 94. W przypadku zaistnienia w MOPS lub w Wydziale Zdrowia i Spraw Spolecznych
konieczno$ci skorygowania zbiorczego czgstkowego JPK V7M, kierownik MOPS lub
kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych informuje Wydzial Ksiggowosci
o koniecznoséci dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydzialem Ksiggowosci sporzadza
korekte zbiorczego czastkowego JPK_V7M wykazujac poprawne dane i przekazuje je wraz z
wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydziatu Ksiggowosci.

§ 95. Jezeli w wyniku korekty czastkowego JPK V7M zgodnie z § 88, w danej miejskiej
jednostce organizacyjnej lub komorce organizacyjnej, kwota czastkowego zobowigzania
podatkowego uleglaby zwiekszeniu w stosunku do ostatniej zadeklarowanej kwoty, miejska
jednostka organizacyjna lub komorka organizacyjna zobowigzana jest wraz z korekty
czgstkowego JPK V7M przekaza¢ do Wydzialu Ksiggowosci srodki finansowe rowne
kwocie, o ktore zwiekszono zobowigzanie, wraz z odsetkami podatkowymi.
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§ 96. Jezeli w wyniku korekty czastkowego JPK_V7M zlozonego zgodnie z § 89,
w danej jednostce oswiatowej kwota czastkowego zobowigzania podatkowego uleglaby
zwigkszeniu w stosunku do ostatniej zadeklarowanej kwoty, jednostka oswiatowa
zobowiazana jest wraz z korekta czastkowego JPK V7M przekaza¢ do CUWO $rodki
finansowe rowne kwocie, o ktére zwigkszono zobowigzanie, wraz z odsetkami podatkowymi.
Nastepnie kierownik CUWO jest zobowigzany do przekazania tych srodkéw do Wydziatu
Ksiegowosci.

§ 97. Jezeli w wyniku korekty czastkowego JPK V7M zlozonego zgodnie z § 90
w ZIM i/lub ZDiT, kwota zobowigzania podatkowego ulegtaby zwigkszeniu w stosunku do
ostatniej zadeklarowanej kwoty, kierownik CUW jest zobowigzany do przekazania do
Wydziatu Ksiggowosci $rodkow finansowych réwnych kwocie, o ktoéra zwigkszono
zobowiazanie, wraz z odsetkami podatkowymi.

§ 98. Jezeli w wyniku korekty czastkowego JPK V7M zlozonego zgodnie z § 91,
w danej jednostce pomocy spotecznej kwota czastkowego zobowigzania podatkowego
uleglaby zwiekszeniu w stosunku do ostatniej zadeklarowanej kwoty, jednostka pomocy
spotecznej zobowigzana jest wraz z korekta czastkowego JPK_V7M przekaza¢ odpowiednio
do MOPS lub do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych $rodki finansowe réwne kwocie, o
ktore zwigkszono zobowigzanie, wraz z odsetkami podatkowymi. Nastgpnie kierownik
MOPS lub kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych jest zobowiazany do
przekazania tych srodkow do Wydzialu Ksiggowosci.

§ 99. Po otrzymaniu korekty czastkowego JPK V7M od miejskiej jednostki
organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej lub otrzymaniu korekty zbiorczego czastkowego
JPK_V7M od CUWO, CUW, MOPS lub Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych, pracownik
merytoryczny Wydzialu Ksiggowosci weryfikuje, czy korekta ta powoduje powstanie
zaleglosci podatkowej w rozliczeniu VAT Miasta Lodzi.

§ 100. Jezeli pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiggowosci ustali, ze korekta
czastkowego JPK_V7M danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej,
z wylaczeniem jednostek o$wiatowych, jednostek pomocy spolecznej oraz ZIM i ZDiT,
generuje zaleglo$¢ podatkowa w rozliczeniu VAT Miasta Lodzi, pracownik merytoryczny
Wydziatu Ksiegowosci sporzadza korekte zbiorczego JPK_V7M Miasta Lodzi i sklada ja do
whasciwego urzedu skarbowego oraz wplaca do urzedu skarbowego odpowiednie kwoty
pieni¢zne, przekazane wczesniej do Wydziatu Ksiegowosci przez wiasciwa miejska jednostke
organizacyjng lub komorke¢ organizacyjna.

§ 101. Sporzadzong i zatwierdzong korektg¢ czastkowego JPK _V7M wraz
z zalgcznikami oraz korekte rejestrow czastkowych nalezy przechowywaé w dokumentacji
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komodrki organizacyjnej w podziale na okresy
rozliczeniowe zgodnie z Ordynacjg podatkows. Archiwizacja musi umozliwiaé¢ niezwloczne
przestanie dokumentéw na zadanie Wydzialu Ksiggowosci.

Rozdzial 10
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem korekt deklaracji czastkowych VAT za
poszczegblne okresy przed 1 pazdziernika 2020 r. przez miejskie jednostki
organizacyjne i komorki organizacyjne oraz wstecznych korekt sprzed centralizacji
niezwigzanych z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci '
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§ 102. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych
w przypadku dokonywania korekt rozliczen VAT zobowigzani sg stosowa¢ regulacje prawne
obowigzujace za okres, za ktory jest sktadana korekta deklaracji lub ewidencji.

§ 103. W przypadku zaistnienia w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub
komdrce organizacyjnej (z wylaczeniem jednostek os$wiatowych i jednostek pomocy
spolecznej), koniecznosci skorygowania deklaracji czastkowej VAT-7 i/lub czastkowego
JPK_VAT, kierownik tej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej
informuje Wydzial Ksiggowosci o koniecznosci dokonania korekty i po uzgodnieniu
z Wydziatem Ksiggowosci sporzadza korekte rejestru czastkowego i deklaracji czastkowej
VAT-7 i/lub korekte czastkowego JPK_VAT, wykazujac poprawne dane i przekazuje je wraz
z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydzialu Ksiegowosci.

§ 104. W przypadku zaistnienia w jednostce oswiatowej koniecznosci skorygowania
deklaracji czastkowej VAT-7 i/lub czastkowego JPK_VAT, kierownik jednostki oswiatowej
informuje CUWO o koniecznos$ci dokonania korekty i po uzgodnieniu z CUWO sporzadza
korekte rejestru czastkowego i deklaracji czastkowej VAT-7 i/lub czastkowego JPK_ VAT,
wykazujac poprawne dane i przekazuje je wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty do CUWO.

§ 105. W przypadku =zaistnienia w jednostce pomocy spolecznej koniecznosci
skorygowania deklaracji czastkowej VAT-7 i/lub czastkowego JPK VAT, kierownik
jednostki pomocy spotecznej informuje odpowiednio MOPS lub Wydzial Zdrowia i Spraw
Spotecznych o koniecznosci dokonania korekty i po uzgodnieniu z MOPS lub Wydziatem
Zdrowia i Spraw Spotecznych sporzadza korekte rejestru czgstkowego i deklaracji czastkowej
VAT-7 i/lub czastkowego JPK VAT, wykazujac poprawne dane i przekazuje je wraz
z wyjasnieniami przyczyn korekty do MOPS lub do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych.

§ 106. W przypadku zaistnienia w CUWO Kkoniecznosci skorygowania zbiorczej
deklaracji czastkowej VAT-7 i/lub zbiorczego JPK VAT, kierownik CUWO informuje
Wydzial Ksiggowosci o koniecznosci dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydziatem
Ksiggowosci sporzadza korekte zbiorczego rejestru czastkowego i zbiorczej deklaracji
czastkowej VAT-7 i/lub zbiorczego JPK VAT, wykazujac poprawne dane i przekazuje je
wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydziatu Ksiggowosci.

§ 107. W przypadku zaistnienia w MOPS lub w Wydziale Zdrowia i Spraw
Spotecznych koniecznosci skorygowania zbiorczej deklaracji czastkowej VAT-7 i/lub
zbiorczego JPK VAT, kierownik MOPS lub kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw
Spotecznych informuje Wydzial Ksiegowosci o koniecznosci dokonania korekty i po
uzgodnieniu z Wydziatem Ksiggowosci sporzadza korekte zbiorczego rejestru czastkowego
i zbiorczej deklaracji czgstkowej VAT-7 i/lub zbiorczego JPK_ VAT, wykazujac poprawne
dane i przekazuje je wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydziatu Ksiggowosci.

§ 108. Jezeli w wyniku korekty deklaracji czastkowej VAT-7 i czastkowego JPK_VAT
ztozonych zgodnie z § 103, w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub komorce
organizacyjnej, kwota czgstkowego zobowigzania podatkowego uleglaby zwiekszeniu
w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, miejska jednostka organizacyjna lub
komérka organizacyjna zobowigzana jest wraz z korekta deklaracji czastkowej VAT-7
i czastkowym JPK VAT, przekaza¢ do Wydzialu Ksiggowosci srodki finansowe réwne
kwocie, o ktére zwigkszono zobowigzanie, wraz z odsetkami podatkowymi.
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§ 109. Jezeli w wyniku korekty deklaracji czgstkowej VAT-7 i czastkowego JPK_VAT
zlozonych zgodnie z § 104, w danej jednostce o$wiatowej kwota czastkowego zobowigzania
podatkowego uleglaby zwigkszeniu w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty,
jednostka o$wiatowa zobowigzana jest wraz z korekts deklaracji czastkowej VAT-7
1 czastkowego JPK_VAT przekaza¢é do CUWO sérodki finansowe rowne kwocie, o ktore
zwiekszono zobowigzanie, wraz z odsetkami podatkowymi. Nastepnie kierownik CUWO jest
zobowiazany do przekazania tych srodkow do Wydziatu Ksiegowosci.

§ 110. Jezeli w wyniku korekty deklaracji czgstkowej VAT-7 i czgstkowego JPK_VAT
zlozonej zgodnie z § 105, w danej jednostce pomocy spotecznej kwota czgstkowego
zobowigzania podatkowego ulegtaby zwiekszeniu w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej
kwoty, jednostka pomocy spolecznej zobowigzana jest wraz z korekts deklaracji czastkowej
VAT-7 i czastkowego JPK VAT przekaza¢ odpowiednio do MOPS lub do Wydziatu Zdrowia
1 Spraw Spotecznych srodki finansowe réwne kwocie, o ktore zwiekszono zobowigzanie,
wraz z odsetkami podatkowymi. Nastepnie kierownik MOPS lub kierownik Wydzialu
Zdrowia i Spraw Spolecznych jest zobowigzany do przekazania tych srodkéw do Wydziatu
Ksiggowosci.

§ 111. Po otrzymaniu korekty deklaracji czastkowej VAT-7 i/lub czastkowego
JPK_VAT od miejskiej jednostki organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej lub korekty
zbiorczej deklaracji czastkowej VAT-7 i/lub zbiorczego czastkowego JPK_VAT od CUWO,
MOPS Iub Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych, pracownik merytoryczny Wydziatu
Ksiggowosci weryfikuje, czy korekta ta powoduje powstanie zaleglosci podatkowej w
rozliczeniu VAT Miasta Lodzi.

§ 112. Jezeli pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiggowosci ustali, czy korekta
deklaracji czastkowej VAT-7 wraz z JPK_VAT/ czastkowego JPK VAT danej miejskiej
jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, z wylaczeniem jednostek o$wiatowych
oraz jednostek pomocy spotecznej, generuje zalegtos¢ podatkowa w rozliczeniu VAT Miasta
Yodzi, pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiegowosci sporzadza korekte deklaracji
zbiorczej VAT-7 wraz z JPK_VAT / zbiorczego JPK VAT Miasta Lodzi i sklada jg do
whasciwego urzgdu skarbowego oraz wptaca do urzedu skarbowego odpowiednie kwoty
pieni¢zne, przekazane wczesniej do Wydziatu Ksiegowosci przez wiasciwa miejska jednostke
organizacyjng lub komorke organizacyjna.

§ 113. W przypadku zaistnienia w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub
komorce organizacyjnej koniecznosci skorygowania deklaracji VAT-7 za okresy
rozliczeniowe sprzed centralizacji i niezwigzanej z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci,
kierownik tej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej przekazuje do
Wydziatu Ksiegowosci korekte deklaracji VAT-7 wraz z wyjasnieniem przyczyn korekty oraz
informacja stanowiacg zalacznik Nr 2 do niniejszej Procedury, iz korekta nie jest skladana w
zwigzku z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci.

§ 114. Sporzadzong, podpisang oraz opatrzong imienng pieczatka korekte deklaracji
czgstkowe] VAT-7 wraz z JPK VAT oraz korekte rejestrow czastkowych nalezy
przechowywa¢ w dokumentacji miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki
organizacyjnej w podziale na okresy rozliczeniowe zgodnie z Ordynacjg podatkows.
Archiwizacja musi umozliwiaé¢ niezwloczne przestanie dokumentéw na zadanie Wydziatu
Ksiggowosci.
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Rozdzial 11
Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem JPK
przez miejskie jednostki organizacyjne i komérki organizacyjne

§ 115. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek organizacyjnych
zobowigzani sg do dostarczenia czgstkowego JPK V7M odpowiednio do CUWO, CUW,
MOPS, Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych i Wydzialu Ksiggowosci w terminach,
o ktérych mowa w rozdziale 8, w formacie zgodnym z prezentowanym komunikatem MF.

§ 116. W przypadku korekt JPK_V7M kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych
i komoérek organizacyjnych, zobowigzani sg do dostarczenia korekty czastkowego JPK_V7M
odpowiednio do CUWO, MOPS, Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych i Wydzialu
Ksiegowosci zgodnie z obiegiem, o ktorym mowa w rozdziale 9, w formacie zgodnym
z prezentowanym komunikatem MF.

§ 117. 1. W przypadku korekt JPK_VAT za poszczegdlne okresy przed 1 pazdziernika
2020 r. kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komodrek organizacyjnych
wraz z dostarczeniem deklaracji czastkowych VAT-7, zobowigzani sa do dostarczenia pliku
JPK_VAT odpowiednio do CUWO, MOPS, Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych
i Wydziatu Ksiggowosci w terminach, o ktérych mowa w rozdziale 10.

2. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych
zobowigzani sg do weryfikacji zgodnosci danych zawartych w JPK_VAT z danymi ujgtymi
w sporzadzonych deklaracjach czastkowych VAT-7, o ktérych mowa w rozdziale 10.

§ 118. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komérek organizacyjnych,
zobowigzani sg do comiesiecznego generowania oraz na wezwanie Wydzialu Ksiggowosci:
1) JPK_WBiJPK KR;
2) JPK_FA w przypadku wystawienia faktur;
3) JPK_MAG w przypadku zaistnienia obrotu magazynowego.

§ 119. JPK, o ktérych mowa w § 118 nalezy umiesci¢ w miejscu sieciowym ,,Silos”
w terminie od dnia 26 do 30 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

§ 120. W przypadku zaistnienia konieczno$ci dokonania korekty danych w strukturach
JPK, o ktérych mowa w § 118 kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komoérek
organizacyjnych zobowigzani sg do przekazania skorygowanego JPK w terminie od dnia
26 do 30 dnia kazdego miesigca.

§ 121. Wydzial Ksiegowosci otrzymane JPK V7M i JPK_VAT, o ktérych mowa
w § 115- 117 przesyla do organu podatkowego w formacie zgodnym z przedstawionym
w komunikacie MF.

Rozdzial 12
Whiosek o wydanie pisemnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego (ORD-IN)

§ 122. Podstawa wystapienia do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej
z wnioskiem o wydanie pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowego ORD-IN
(interpretacji indywidualnej) jest projekt wniosku przedstawiony przez kierownika miejskiej
jednostki organizacyjnej lub komérki organizacyjnej (projektodawce wniosku) na formularzu
ORD-IN, okreslonym wedtug wzoru w rozporzadzeniu MF.
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§ 123. Projekt wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej winien zawieraé
wszystkie elementy wniosku o interpretacj¢ indywidualng przepisow prawa podatkowego
okreslone wymaganiami Ordynacji podatkowe;j:

1) bardzo dokladne i wyczerpujgce przedstawienie zaistnialego stanu faktycznego / zdarzenia
przysziego;

2) sformutowane pytanie przyporzadkowane do stanu faktycznego / zdarzenia przysziego;

3) wlasne stanowisko w sprawie oceny prawnej zaistniatego stanu faktycznego / zdarzenia
przysziego;

4) wskazanie przepisow prawa podatkowego bedacych przedmiotem interpretacji indywidualne;.

§ 124. Wydzial Ksiegowosci po otrzymaniu od kierownika miejskiej jednostki
organizacyjnej lub komorki organizacyjnej projektu wniosku, w formie formularza ORD-IN,
zawierajacego dane, o ktorych mowa w § 123 przygotowuje wniosek i przesyta kierownikowi
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej (projektodawcy wniosku)
celem dokonania oceny merytorycznej oraz wniesienia ewentualnych uwag.

§ 125. Po otrzymaniu od miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej
zaakceptowanego przez jej kierownika wniosku, pracownik merytoryczny Wydziatu
Ksiggowosci wystepuje do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej z wnioskiem o wydanie
interpretacji indywidualnej (ORD-IN). :

§ 126. W przypadku nie przedstawienia przez miejska jednostk¢ organizacyjng
lub komoérke organizacyjna w sposob wyczerpujacy i konkretny opisu stanu faktycznego/
zdarzenia przyszlego, Dyrektor Krajowej Informacji Skarbowej moze wezwaé
do uzupelnienia wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej w terminie 7 dni liczac,
od dnia dorgczenia wezwania do Urzedu Miasta L.odzi.

§ 127. Wydziat Ksiegowosci niezwlocznie przekaze wezwanie do uzupelnienia wniosku
o wydanie interpretacji indywidualnej do kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej lub
komoérki organizacyjnej (projektodawcy wniosku), celem przygotowania odpowiedzi
na pytania zawarte w wezwaniu.

§ 128. Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej lub komoérki organizacyjnej
(projektodawca wniosku) zobligowany jest do przygotowania i przestania do Wydziatu
Ksiggowosci odpowiedzi na pytania zawarte w wezwaniu.

§ 129. Odpowiedz, o ktorej mowa w § 128 nalezy przekaza¢ do Wydzialu Ksiggowosci
w nieprzekraczalnym terminie, wskazanym przez Wydziat Ksiggowosci.

§ 130. Nieuzupelnienie wniosku, o ktérym mowa w § 126 w wyznaczonym terminie
skutkuje wydaniem przez Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej postanowienia
0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

§ 131. Na postanowienie o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia, przystuguje
zazalenie. Zazalenie wnosi si¢ do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej, ktory
je wydat w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia do Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 132. Zazalenie, o ktorym mowa w § 131 przygotowuje kierownik miejskiej jednostki
organizacyjnej lub komorki organizacyjnej (projektodawca wniosku o wydanie interpretacji
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indywidualnej), a Wydzial Ksiegowosci przekazuje je Dyrektorowi Krajowej Informacji
Skarbowej, ktory wydat postanowienie.

§ 133. W przypadku, gdy stanowisko przedstawione we wniosku o - wydanie
interpretacji indywidualnej ORD-IN jest nieprawidtowe i wydana interpretacja indywidualna
budzi watpliwosci prawne miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej
(projektodawcy wniosku), wowczas istnieje mozliwos¢ ztozenia skargi do Wojewodzkiego
Sadu Administracyjnego. Skarge wnosi si¢ na pismie za posrednictwem Dyrektora Krajowe;
Informacji Skarbowej w ciagu 30 dni, liczac od daty wplywu do Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 134. Skargg, o ktdrej mowa w § 133 przygotowuje i wnosi reprezentujacy kierownika
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, pelnomocnik procesowy.

§ 135. Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej
(projektodawca wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej), winien zabezpieczy¢ srodki
finansowe w budzecie Miasta Lodzi celem oplacenia kosztow wniesienia skargi.

§ 136. Interpretacja indywidualna wydana przez Dyrektora Krajowej Informacji
Skarbowej bedzie udostepniona wszystkim miejskim jednostkom organizacyjnym
1 komérkom organizacyjnym w formie elektroniczne;.

§ 137. W przypadku, kiedy otrzymana przez miejska jednostke organizacyjng lub
komorke organizacyjng interpretacja indywidualna ma skutek prawny na zapisy
w Instrukcjach, woéwczas projektodawca wniosku zobowigzany jest niezwlocznie do zlozenia
projektu zmian do Wydziatu Ksiggowosci celem dostosowania zapiséw w Instrukcjach do
wydanych interpretacji indywidualnych.

Rozdzial 13
Zasady dotyczace Kas rejestrujacych

§ 138. Miejskie jednostki organizacyjne, dokonujace sprzedazy na rzecz o0s6b
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych,
obowigzane na podstawie przepisow prawa do prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku
naleznego z tego tytulu przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

§ 139. W przypadku braku podstaw prawnych do zwolnienia z obowigzku prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych
niedopuszczalne jest dokonywanie obrotu gotdéwkowego przez miejskie jednostki
organizacyjne i komorki organizacyjne. Wszelkie platnosci powinny by¢ dokonywane
w calosci na rachunek bankowy miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki
organizacyjne;j.

§ 140. W przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy
rejestrujacej, fakture na rzecz nabywcy bedacego podatnikiem VAT, wystawia si¢ wylacznie,
jezeli paragon potwierdzajacy dokonanie danej sprzedazy zawiera numer NIP, za pomocg
ktérego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT.

§ 141. W przypadku, gdy nabywca, bedacy podatnikiem VAT, zazada wystawienia
faktury, a sprzedawca uzywa kasy rejestrujacej, nieposiadajacej funkcji wskazywania NIP
nabywcy na paragonie, sprzedawca wystawia w momencie dokonywania sprzedazy samg
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fakture z NIP nabywcy, bez rejestrowania sprzedazy na kasie fiskalnej i wystawiania
paragonu.

Rozdzial 14
Realizacja projektow z wykorzystaniem zewnetrznych Zrodel finansowania
- kwalifikowalnos¢ podatku od towaréw i ustug

§ 142.1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych, realizujacych projekty
z wykorzystaniem zewnetrznych zrddet finansowania ponosza pelng odpowiedzialnos¢
za kwalifikowalno$¢ podatku od towaréw i ustug oraz odpowiedzialno$¢ za tresé, rzetelnosé
1 zgodnos¢ oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ushug ze stanem
faktycznym w trakcie realizacji projektu i po jego zakonczeniu.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1. podpisuja, co najmniej: kierownicy
miejskich jednostek organizacyjnych, gtdwni ksiegowi miejskich jednostek organizacyjnych,
kierownicy projektu oraz inne upowaznione osoby.



Zalacznik Nr 1
do Procedury

Dotyczy kontrahentow miejskiej jednostki organizacyjnej lub komdrki organizacyjnej,
z ktorymi zostanie podpisana umowa na Swiadczenie ustug Ilub dostawe towardw
po dokonaniu przez Miasto £odz — Miasto na prawach powiatu centralizacji rozliczen
podatku od towarow i ustug:

1. Faktury zakupu pomiedzy Stronami bedg wystawiane z nast¢pujacymi danymi:

Nabywca:
Miasto Lodz

ul. Piotrkowska 104
90-926 L.odz
NIP: 7250028902

Odbiorca faktury:

Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej

Adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, ktora jest odbiorca
faktury

2. Faktury sprzedazy pomig¢dzy Stronami bgda wystawiane z nastgpujacymi danymi:

Sprzedawca.
Miasto 1.6dz

ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz
NIP: 7250028902

Wystawca faktury:

Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej

Adres i nr rachunku bankowego miejskiej jednostki organizacyjnej lub komdrki
organizacyjnej, ktora jest wystawca faktury.




Zalacznik Nr 2
do Procedury

Loédz, dn. ........ ST
1.6dZ - Miasto na prawach powiatu

ul. Piotrkowska 104
90-926 1.0dz
NIP: 7250028902

Naczelnik Urzedu Skarbowego
L6dz-Srodmiescie
Dowborczykow 9/11,

90-019 Lodz

Informacja

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280)
informujg, ze skladane korekty deklaracji podatkowych (VAT-7) dla Lodzi — Miasta na

prawach powiatu za okres .........c..ccecvenneeee. " nie sa skladane w zwiazku z wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwosci.

(podpis ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki
samorzadu )

Pouczenie

Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy grozi odpowiedzialno$¢ przewidziana
w Kodeksie karnym skarbowym.

* Niepotrzebne skresli¢.

! Nalezy podaé wszystkie okresy rozliczeniowe, w ktérych jednostki organizacyjne rozliczaty odrgbnie podatek, liczac od najwczesniejszego
okresu rozliczeniowego, za jaki zostaly ztozone te korekty deklaracji podatkowych.



Ja nizej podpisany/a:

Zalacznik Nr 7

do zarzadzenia Nr 5626 /VIII/20
Prezydenta Miasta Lodzi

zdnia 40 Wstopade 20207

OSWIADCZENIE

(imie i nazwisko)

zatrudniony na stanowisku kierownika od dnia

Wi

(nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej)

adres:

przyjmuj¢ na siebie pelng odpowiedzialno$¢ wynikajgca z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695
1 1175) oraz odpowiedzialno$¢ karno - skarbowg z ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny
skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19, 568, 695 i 1106) oraz odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng z tytutu
prawidlowego, rzetelnego i terminowego:

a)

b)

d)

g)

prowadzenia ewidencji dokumentéw (rejestrow czastkowych) dla potrzeb podatku od towarow
1 ustug w formie elektroniczne;j;

dochowania nalezytej starannosci poprzez weryfikacje wiarygodnosci kontrahentéw oraz
dokonywania zaplaty za nabyte w kraju towary lub ustugi z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
platnosci zgodnie z ,Procedurg obiegu dokumentéw podatkowych w miejskich jednostkach
organizacyjnych i1 komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w celu wygenerowania
1 ztozenia scentralizowanego JPK_V7M Miasta L.odzi”;

sporzadzania czastkowych JPK_V7M wraz z zalacznikami oraz ich korekt za dany okres
rozliczeniowy, zgodnie z ,,Procedura obiegu dokumentéw podatkowych w miejskich jednostkach
organizacyjnych 1 komodrkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w celu wygenerowania
i zlozenia scentralizowanego JPK_V7M Miasta L.odzi”;

przekazywania $rodkow finansowych na zaptate podatku VAT na wilasciwy rachunek bankowy
okreslony w ,Procedurze obiegu dokumentow podatkowych w miejskich jednostkach
organizacyjnych i komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w celu wygenerowania
1 ztozenia scentralizowanego JPK_V7M Miasta L.odzi”;

obliczenia pre-wspolczynnika, o ktorym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221) oraz wspélczynnika, o ktérym mowa
w art. 90 ust. 3 ustawy VAT, a nastgpnie przekazania ich wartosci do jednostki nadrzgdnej zgodnie
z ,Procedurg obiegu dokumentéw podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych
i komorkach organizacyjnych Urzgdu Miasta Podzi w celu wygenerowania i zloZenia
scentralizowanego JPK_V7M Miasta Lodzi”;

przesylania czastkowych JPK V7M (zbiorczych czgstkowych JPK V7M) wraz z zalgcznikami,
w terminach, formie i do podmiotéow okreslonych w ,,Procedurze obiegu dokumentéw podatkowych
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komdrkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w celu
wygenerowania i zlozenia scentralizowanego JPK_V7M Miasta L.odzi”;

archiwizowania dokumentéw VAT, rejestrow VAT, JPK_V7M wraz zatacznikami oraz ich korekt.

Pieczqtka z podpisem



Zalacznik Nr 8

do zarzadzenia Nr 5626/ VIII/20
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 40 Wstopada 2020 1.

Dotyczy kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych, dla ktérych obstuga w zakresie finansowo
— ksiggowym prowadzona jest przez centra ustug wspdlnych.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a:

(imig i nazwisko)

zatrudniony na stanowisku kierownika od dnia

(nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej)

adres:

przyjmuj¢ na siebie pelng odpowiedzialno$¢ wynikajaca z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r.
poz. 284, 374, 568, 695 1 1175) oraz odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng z tytulu prawidtowego,
rzetelnego i terminowego:

1) dostarczania do centrum ustug wspolnych prawidlowo opisanych i zatwierdzonych
dowodéw ksiggowych, za dany okres rozliczeniowy, ktdre dla potrzeb podatku
od towar6w i ustug podlegajg zaksiegowaniu w rejestrze VAT w celu sporzadzenia
JPK_V7M i ich korekt, zgodnie z ,Procedura obiegu dokumentéw podatkowych
w miejskich jednostkach organizacyjnych i1 komdrkach organizacyjnych Urzedu
Miasta L.odzi w celu wygenerowania i ztozenia scentralizowanego JPK_V7M Miasta
Lodzi”;

2) dochowania nalezytej starannosci poprzez weryfikacje wiarygodnosci kontrahentow
oraz zastosowania mechanizmu podzielonej platnosci zgodnie z ,,Procedura obiegu
dokumentéw podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach
organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi w celu wygenerowania i zlozenia
scentralizowanego JPK_V7M Miasta Lodzi”;

3) przekazywania dyspozycji przelewu na zaptate podatku VAT na wiasciwy rachunek
bankowy okreslony w ,,Procedurze obiegu dokumentéw podatkowych w miejskich
jednostkach organizacyjnych i komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi
w celu wygenerowania i zlozenia scentralizowanego JPK_V7M Miasta Lodzi”;

4) wskazania na dowodach ksiegowych przekazywanych do wiasciwych centréw ustug
wspolnych pre-wspolczynnika, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, 568, 1106
i 1747) oraz wspolczynnika, o ktérym mowa w art. 90 ust. 3 tej ustawy.

Pieczgtka z podpisem



Zalacznik Nr 9

do zarzadzenia Nr §646/VIII/20
Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 40 L«iob[:ao(o_ 2020

Dotyczy kierownikéw centrow ustug wspolnych i kierownikéw komdrek organizacyjnych

WYKAZ MIEJSKICH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH,
DLA KTORYCH PROWADZONA JEST OBSLUGA
W ZAKRESIE FINANSOWO - KSIEGOWYM

Ja nizej podpisany/a:

(imig i nazwisko)

zatrudniony na stanowisku kierownika od dnia

adres;

informuj¢, ze kierowane przeze mnie centrum ustug wspdlnych / komoérka organizacyjna*

prowadzi obstuge w zakresie finansowo - ksieggowym dla wymienionych ponizej
nastepujacych miejskich jednostek organizacyjnych:
1)

(nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej)

adres:

2)

(nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej)

adres:

Pieczgtka z podpisem

* Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 10

do zarzadzenia Nr 5626 /VIII/20
Prezydenta Miasta t.odzi

z dnia 40 W bforao(a. 2020 .

Dotyczy kierownikow centréw ustug wspaolnych i kierownikéw komdrek organizacyjnych

Ja nizej podpisany/a:

OSWIADCZENIE

(imig i nazwisko)

zatrudniony na stanowisku kierownika od dnia

Wi

adres:

(nazwa komdrki organizacyjnej)

b

przyjmuj¢ na siebie pelng odpowiedzialno$é wynikajaca z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695
i 1175) oraz odpowiedzialnos¢ karno-skarbowg z ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny
skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19, 568, 695 i 1106) oraz odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng z tytutu
prawidtowego, rzetelnego i terminowego:

a)

b)

d)

generowania i dokonania weryfikacji zbiorczego JPK V7M oraz ich korekt za dany okres
rozliczeniowy, zgodnie z ,,Procedurg obiegu dokumentéw podatkowych w miejskich jednostkach
organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w celu wygenerowania
i ztozenia scentralizowanego JPK_V7M Miasta Lodzi”,

przekazywania $rodkéw finansowych na zaplate podatku VAT na wilasciwy rachunek bankowy
okreslony w ,Procedurze obiegu dokumentéw podatkowych w miejskich jednostkach
organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi w celu wygenerowania
i ztozenia scentralizowanego JPK_V7M Miasta L.odzi”,

przesylania zbiorczego JPK_V7M do podmiotéw i w terminach okreslonych w ,,Procedurze obiegu
dokumentéw podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych i komoérkach organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi w celu wygenerowania i ztozenia scentralizowanego JPK_V7M Miasta f.odzi”,

archiwizowania dokumentéw VAT, zbiorczych czastkowych JPK_V7M, zatacznikéw do nich oraz
ich korekt.

Pieczqtka z podpisem



