
ZARZ"DZENIE Nr 5",1,6 NIII/20 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 
z dnia ). 0 ~!>~Ofa.ota. 2020 r. 

w sprawie wspolnego rozliczania podatku od towarow i uslug 
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych 

Urz~du Miasta Lodzi. 

N a podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie gminnym 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) w zwi'lzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. 0 samorz'ldzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art. 3-19 
i art. 22-24 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 szczeg6lnych zasadach rozliczeil podatku od 
towar6w i uslug oraz dokonywania zwrotu srodk6w publicznych przeznaczonych na 
realizacjy projekt6w finansowanych z udzialem srodk6w pochodz'lcych z budzetu Unii 
Europejskiej lub od pailstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu 
przez jednostki samorz'ldu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 82 i art. 193a § 1 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 
i 1423) oraz § 2 i 3 rozporz'ldzenia Ministra Finans6w z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie 
sposobu przesylania za pomoc'l srodk6w komunikacji elektronicznej ksi'lg pod~tkowych 
oraz wymagail technicznych dla informatycznych nosnik6w danych, na kt6rych te ksiygi 
mog'l bye zapisane i przekazywane (Dz. U. z 2020 r. poz. 175) oraz rozporz'ldzenia 
Ministra Finans6w Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie 
szczeg61owego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i wewidencji 
w zakresie podatku od towar6w i uslug (Dz. U. z 2019 r. poz. 1988 oraz z 2020 r. poz. 576 
i 1127) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zobowi'lzujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych kierownik6w 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, wymienionych w za1'lczniku Nr 1 
do zarz'ldzenia, do wsp6lnego rozliczania podatku od towar6w i uslug, tj. podatku VAT. 

§ 2. Zobowi'lzujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kierownik6w 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, wymienionych w za1'lczniku Nr 1 do 
zarz'ldzenia do poslugiwania siy NIP: 7250028902 dla Lodzi -Miasta na prawach powiatu. 
Jednoczesnie, dopuszczam stosowanie skr6conej nazwy dla Lodzi - Miasta na prawach 
powiatu, tj. "Miasto L6dz", dla wszystkich transakcj i sprzedazy oraz zakupu towar6w 
i uslug oraz stosowanie jednolitych danych identyfikacyjnych wskazanych ponizej: 

Miasto L6dz 
ul. Piotrkowska 104 

90-926 L6dz 
NIP 7250028902 

(nazwa jednostki) 

(adres jednostki) 

§ 3. 1. W celu zapewnlenla poprawnoscl 1 sp6jnosci rozliczeil podatku VAT 
w Miescie Lodzi oraz miejskich jednostkach organizacyjnych i kom6rkach 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, w scentralizowanym modelu rozliczeil podatku 
VAT, zobowiClZujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kierownik6w 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, wymienionych w za1'lczniku Nr 1 do 



zarz'ldzenia, do sporz'ldzania rej estr6w cZ'lstkowych oraz generowania cZ'lstkowych 
lednolitych Plik6w Kontrolnych w fonnie lPK_ V7M. 

2. Zobowi'lzujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kierownik6w 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, wymienionych w zal'lczniku Nr 1 do 
zarz'ldzenia, do sporz'ldzania rejestr6w cZ'lstkowych wyl'lcznie w fonnie elektronicznej 
w systemach finansowo-ksiygowych. 

§ 4. 1. Zobowi'lzujy Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lodzi do 
generowania zbiorczych cZ'lstkowych lPK_ V7M w zakresie obejmuj'lcym miejskie 
jednostki organizacyjne pomocy spolecznej, wymienione w zal'lczniku Nr 2 do 
zarz'ldzenia. 

2. ZobowiC}.Zujy Dyrektora Centrum Uslug Wsp61nych Oswiaty w Lodzi do 
generowania zbiorczych cZ'lstkowych lPK_ V7M w zakresie obejmuj'lcym jednostki 
oswiatowe, wymienione w zal'lczniku Nr 3 do zarz'ldzenia. 

3. Zobowi'lzujy Dyrektora Centrum Uslug Wsp61nych do generowania zbiorczych 
cZ'lstkowych lPK _ V7M w zakresie obejmuj'lcym Zarz'ld Dr6g i Transportu oraz Zarz'ld 
Inwestycji Miejskich. 

4. Zobowi'lzujy Dyrektora Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych 
w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzydu Miasta Lodzi do generowania 
zbiorczych cZ'lstkowych lPK_ V7M w zakresie obejmuj'lcym do my pomocy spolecznej, 
wymienione w zal'lczniku Nr 4 do zarz'ldzenia. 

§ 5. Zobowi'lzujy Wydzial Ksiygowosci w Departamencie Finans6w Publicznych 
Urzydu Miasta Lodzi do generowania i zlozenia zbiorczego lPK _ V7M dla Miasta Lodzi. 

§ 6. ZobowiC}.Zujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kierownik6w 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, dokonuj'lcych transakcji sprzedazy lub 
zakupu towar6w i uslug, do stosowania: 
1) Instrukcji rozliczania podatku od towar6w i uslug w miejskich jednostkach 

organizacyjnych i kom6rkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, zwanej dalej 
Instrukcj'l, stanowi'lcej zal'lcznik N r 5 do zarz'ldzenia, 

2) Procedury obiegu dokument6w podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych 
i kom6rkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi w celu wygenerowania i zlozenia 
scentralizowanego lPK _ V7M Miasta Lodzi, zwanej dalej Procedur'l, stanowi'lcej 
zal'lcznik N r 6 do zarz'ldzenia. 

§ 7. 1. Zobowi'lzujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych 
i kierownik6w kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, wymienionych 
w zal'lczniku Nr 1 do zarz'ldzenia do skladania do Wydzialu Ksiygowosci 
w Departamencie Finans6w Publicznych oswiadczenia, stanowi'lcego zal'lcznik Nr 7 do 
zarz'ldzenia z wy1'lczeniem kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych, 0 kt6rych 
mowa w ust. 2-5. 

2. Zobowi'lzujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych obslugiwanych 
w zakresie podatku VAT przez Centrum Uslug Wsp6lnych Oswiaty do skladania do 
Dyrektora Centrum Uslug Wsp61nych Oswiaty w Lodzi oswiadczenia stanowi'lcego 
zal'lcznik Nr 8 do zarz'ldzenia, a w przypadku jednostek prowadz'lcych wlasn'l ewidencjy 
finansowo - ksiygow'l oswiadczenia stanowi'lcego zal'lcznik Nr 7 do zarz'ldzenia. 

3. ZobowiC}.Zujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych obslugiwanych 
w zakresie podatku VAT przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi do skladania 
do Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lodzi oswiadczenia 
stanowi'lcego zal'lcznik Nr 7 do zarz'ldzenia. 

4. ZobowiC}.Zujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych obslugiwanych 
w zakresie podatku V A T przez Centrum U slug W sp61nych do skladania do Dyrektora 



Centrum U slug W spolnych oswiadczenia stanowi'lcego zal'lcznik Nr 8 do zarz'ldzenia. 
5. Zobowi'lzujy kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych obslugiwanych 

w zakresie podatku VAT przez Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych w Depattamencie 
Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzydu Miasta Lodzi do skladania do Dyrektora Wydzialu 
Zdrowia i Spraw Spolecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzydu 
Miasta Lodzi oswiadczenia stanowi'lcego zal'lcznik Nr 7 do zarz'ldzenia. 

§ 8. 1. Kierownicy centrow uslug wspolnych, kierownicy miejskich jednostek 
organizacyjnych oraz kierownicy komorek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, 
prowadz'lcy obslugy miejskich jednostek organizacyjnych w zakresie rozliczania podatku 
V AT zobowi'lzani S'l do skladania do Wydzialu Ksiygowosci w Departamencie Finansow 
Publicznych Urzydu Miasta Lodzi wykazu stanowi'lcego zal'lcznik Nr 9 do zarz'ldzenia. 

2. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych oraz kierownicy komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi prowadz'lcy obslugy miejskich jednostek 
organizacyjnych w zakresie rozliczania podatku VAT zobowi'lzani S'l do skladania 
oswiadczenia, stanowi'lcego zal'lcznik Nr 10 do zarz'ldzenia do Wydzialu Ksiygowosci 
w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 9. 1. W przypadku zmiany na stanowiskach kierownikow miejskich jednostek 
organizacyjnych i komorek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi lub innych zmian 
organizacyjnych, zobowi¥ujy nowych kierownikow do skladania stosownych oswiadczen 
oraz wykazow bezzwlocznie, lecz nie pozniej niz na dzien poprzedzaj'lcy dzie~ zlozenia 
JPK V7M. 

2. Za brak terminowego zlozenia podpisanych oswiadczen i wykazow, 0 ktorych 
mowa w ust. 1, kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi ponosz'l odpowiedzialnosc zgodnie 
z obowi¥uj'lcymi przepisami prawa. 

§ 10. 1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych, ktore nie S'l obslugiwane 
przez centra uslug wspolnych, ponosz'l odpowiedzialnosc za prawidlowe i terminowe 
prowadzenie ewidencj i dla potrzeb podatku V AT, tj. sporz'ldzanie rej estrow cZ'lstkowych, 
generowanie cZ'lstkowych JPK _ V7M, korekt cZ'lstkowych JPK _ V7M oraz sporz'ldzania 
korekt deklaracj i cZ'lstkowych V A T -7 wraz z JPK _ V AT w sytuacj i, gdy korekta dotyczy 
okresu rozliczeniowego, w ktorym owczesne regulacje nakladaly taki obowi'lzek, ich 
zgodnosc ze stanem faktycznym oraz terminowe przekazywanie srodkow finansowych na 
zaplaty podatku V AT. 

2. Kierownicy centrow uslug wspolnych ponosz'l odpowiedzialnosc za prawidlowe 
i terminowe prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku VAT, tj. generowanie 
cZ'lstkowych zbiorczych JPK _ V7M, korekt cZ'lstkowych zbiorczych JPK _ V7M oraz 
sporz'ldzania korekt deklaracji cZ'lstkowych zbiorczych V AT -7 wraz z JPK _ V A T 
w sytuacji, gdy korekta dotyczy okresu rozliczeniowego, w ktorym owczesne regulacje 
nakladaly taki obowi'lzek, ich zgodnosc ze stanem faktycznym i obowi'}Zuj'lcymi 
przepisami prawa oraz terminowe przekazywanie srodkow finansowych na zaplaty podatku 
V AT jednostek obslugiwanych. 

3. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych, dla ktorych obsluga w zakresie 
finansowo-ksiygowym prowadzona jest przez centra uslug wspolnych ponosz'l 
odpowiedzialnosc za terminowe dostarczanie do centrow uslug wspolnych, 
prawidlowo opisanych i zatwierdzonych dowodow ksiygowych, umozliwiaj'lcych 
prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku VAT, tj. sporz'ldzanie rejestrow cZ'lstkowych, 
generowanie cZ'lstkowych JPK _ V7M, korekt cZ'lstkowych JPK _ V7M oraz sporz'ldzanie 
korekt deklaracji cZ'lstkowych V AT -7 wraz z JPK _ V AT w sytuacji, gdy korekta dotyczy 
okresu rozliczeniowego, w ktorym owczesne regulacje nakladaly taki obowi¥ek a takze za 
terminowe przekazywanie dyspozycji przelewu na zaplaty podatku VAT jednostek 



obslugiwanych. 
4. Kierownicy kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, prowadz'!cy obslugy 

miejskich jednostek organizacyjnych, w zakresie rozliczania podatku VAT, ponosz'! 
odpowiedzialnosc za prawidlowe i terminowe prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku 
V AT, tj. zbiorczych cz'!stkowych JPK _ V7M, korekt zbiorczych cz'!stkowych JPK _ V7M, 
oraz korekt deklaracji zbiorczych cz'!stkowych VAT-7 wraz z JPK_ VAT w sytuacji, gdy 
korekta dotyczy okresu rozliczeniowego, w kt6rym 6wczesne regulacj e nakladaly taki 
obowiC}-Zek, ich zgodnosc ze stanem faktycznym i obowiC}-Zuj,!cymi przepisami prawa 
a takze terminowe przekazywanie srodk6w finansowych na zaplaty podatku VAT 
jednostek obslugiwanych. 

§ 11. Kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych, wymienionych 
w zal,!czniku Nr 1 do zarz,!dzenia, dokonuj,!cym transakcji sprzedaZy lub zakupu 
towar6w i uslug, stosownie do art. 9 § 3 Kodeksu karnego skarbowego, powierzam 
przygotowywanie i sporz,!dzanie cz'!stkowego rozliczenia podatku V AT oraz Jednolitych 
Plik6w Kontrolnych w zakresie dzialalnosci kierowanych przez nich miejskich jednostek 
organizacyjnych, w formie rejestr6w cz'!stkowych, cz'!stkowych Jednolitych Plik6w 
Kontrolnych, zgodnie z obowiC}-Zuj,!cymi przepisami prawa oraz z Instrukcj,! i Procedur'!. 

§ 12. 1. Kierownikom kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi dokonuj,!cym 
transakcji sprzedazy lub zakupu towar6w i uslug, stosownie do art. 9 § 3 Kodeksu karnego 
skarbowego, powierzam sporz,!dzanie i przyjmowanie dokument6w - dowod6w 
ksiygowych (zawieraj,!cych prawidlowe wartosci podatku VAT), potwierdzaj,!cych 
dokonanie operacji gospodarczych. ' 

2. Dokumenty, 0 kt6rych mowa w ust. 1, stanowi,! podstawy do przygotowania 
i sporz,!dzania rejestr6w cz'!stkowych, cz'!stkowych Jednolitych Plik6w 
Kontrolnych_i rozliczenia podatku VAT w zakresie dzialalnosci Urzydu Miasta Lodzi 
przez wlasciwe kom6rki organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi, zgodnie z obowiC}-Zuj,!cymi 
przepisami prawa oraz z Instrukcj,! i Procedur'!. 

§ 13. 1. ZobowiC}-Zujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych 
i kierownik6w kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, do dochowania nalei:ytej 
starannosci przy zawieraniu transakcji w zakresie zakupu towar6w i uslug na terytorium 
Polski, celem zabezpieczenia przed nieswiadomym udzialem w lancuchu transakcji 
maj,!cych na celu wyludzenie podatku VAT, kt6re moglyby miec negatywne konsekwencje 
dla Miasta Lodzi, jak i os6b odpowiedzialnych za rozliczenia podatkowe w miejskich 
jednostkach organizacyjnych i kom6rkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi. 

2. Wzorzec dzialan maj,!cych na celu dochowanie nalei:ytej starannosci przez 
kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kierownik6w kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, 0 kt6rej mowa w ust. 1, stano wi wydana przez 
Ministerstwo Finans6w "Metodyka w zakresie oceny dochowania nalezytej starannosci 
przez nabywc6w towar6w w transakcjach krajowych". 

3. Zobowi,!zujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kiet:ownik6w 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, kt6rzy otrzymali faktury z wykazan,! 
kwot'! podatku VAT, do dokonywania zaplaty za nabyte towary lub uslugi przy 
zastosowaniu mechanizmu podzielonej platnosci. 

4. ZobowiC}-Zujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kierownik6w 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi do weryfikacji, czy dana transakcja 
sprzedaZy podlega obowi,!zkowemu mechanizmowi podzielonej platnosci i w przypadku, 
gdy weryfikacj a taka okaze siy pozytywna, do umieszczenia na fakturze adnotacj i 
"mechanizm podzielonej platnosci". 

5. Zobowi,!zujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kierownik6w 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, kt6rzy otrzymali faktury bez adnotacji 



"mechanizm podzielonej platnosci" do weryfikacji, czy transakcja udokumentowana 
faktur'! podlega obowi,!zkowemu mechanizmowi podzielonej platnosci. 

6. Spos6b dokonania zaplaty, 0 kt6rej mowa w ust. 3, reguluje rozdzia14 Procedury. 
7. Dopuszczam dokonywanie platnosci za transakcje, 0 kt6rych mowa w ust. 3, bez 

zastosowania mechanizmu podzielonej platnosci tylko w uzasadnionych przypadkach, tj., 
gdy numer rachunku, wskazany przez kontrahenta dla dokonania zaplaty znajduje siy 
w wykazie podatnik6w V A T prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej 
i udostypnionym w BiuIetynie Informacji PubIicznej a jednoczesnie na podstawie 
szczeg610wej weryfikacji wiarygodnosci kontrahenta oraz warunk6w dokonywanej 
transakcji, dochowana zostala nalezyta starannosc, 0 kt6rej mowa w ust. 1. 

8. Wyj'!tek, 0 kt6rym mowa w ust. 7 nie rna zastosowania do sytuacji, w kt6rej 
obowi,!zek zaplaty w mechanizmie podzielonej platnosci wynika z przepis6w ustawy 
z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towar6w i uslug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, 568, 
1065, 1106 i 1747), zwanej dalej ustaw'! 0 VAT, tzn. towary i uslugi byd,!ce przedmiotem 
transakcji objyte s,! zal,!cznikiem nr 15 do ustawy 0 VAT i kwota naIeznosci og61em 
wynosi, co najmniej 15.000 zlotych brutto. 

9. ZobowiC!Zujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kierownik6w 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi do weryfikowania, czy numer rachunku 
rozliczeniowego kontrahenta - podatnika VAT, wskazany przez kontrahenta, jako 
wlasciwy do dokonania zaplaty, znajduje siy w wykazie podatnik6w VAT prowadzonym 
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej i udostypnionym w BiuIetynie Informacji 
PubIicznej. 

10. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi ponosz'! peln,! odpowiedzialnosc za weryfikacjy 
numer6w rachunk6w rozliczeniowych kontrahent6w i za przestrzeganie po~tanowien 
ust. 9. 

11. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi ponosz'! peln,! odpowiedzialnosc za weryfikacjy 
wiarygodnosci kontrahenta i ewentuaIn'! rezygnacjy z zastosowania mechanizmu 
podzieIonej platnosci. 

§ 1 4. 1. W przypadku uzasadnionych w'!tpliwosci merytorycznych, dotycz,!cych 
prawidlowego rozliczania podatku VAT, kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej 
i kierownik kom6rki organizacyjnej Urzydu Miasta Lodzi moze wyst,!pic z wnioskiem 
o wydanie indywidualnej interpretacji przepis6w prawa podatkowego, wyl,!cznie za 
posrednictwem Wydzialu Ksiygowosci w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu 
Miasta Lodzi. 

2. Nieprzestrzeganie postanowien ust. 1 poprzez wyst,!pienie z wnioskiem 0 wydanie 
indywiduaInej interpretacji przepis6w prawa podatkowego do wlasciwego organu 
z pominiyciem Wydzialu Ksiygowosci w Departamencie Finans6w PubIicznych Urzydu 
Miasta Lodzi bydzie stanowic raZ,!ce naruszenie obowi,!zk6w pracowniczych. 

§ 15. 1. Zobowi,!zujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych 
i kierownik6w kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, wymienionych 
w zal,!czniku Nr 1 do zarz,!dzenia, do skladania wszelkich dokument6w podatkowych, 
dotycz'!cych rozIiczania podatku VAT wyl,!cznie za posrednictwem Wydzialu 
Ksiygowosci w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu Miasta Lodzi. 

2. Nieprzestrzeganie postanowien ust. 1 stanowic bydzie raz'!ce naruszenle 
obowi,!zk6w pracowniczych. 

§ 16. Zobowi'!Zujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kierownik6w 
kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi do pisemnego informowania Wydzialu 
Ksiygowosci w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu Miasta Lodzi 0 wszelkich 



zmianach organizacyjnych, skutkuj'lcych koniecznosci'l dokonania zgloszenia 
aktualizacyjnego (NIP-2), bezzwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 3 dni, po 
zaistnieniu zmiany wymagaj'lcej zgloszenia organowi podatkowemu. 

§ 17. Zobowi'lzujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych 
i kierownik6w kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi dokonuj'lcych transakcji 
sprzedazy lub zakupu towar6w i uslug do realizacji postanowien zawartych w Instrukcji 
i Procedurze oraz zapoznania podleglych im pracownik6w z tresci'l Instrukcji i Procedury. 

§ 18. Za nieprzestrzeganie Instrukcji i Procedury przez miejskie jednostki 
organizacyjne lub kom6rki organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi odpowiedzialnosc, zgodnie 
z obowi'lZuj'lcymi przepisami prawa, ponosi kierownik tej jednostki lub kom6rki . .. 
organlzaCYJneJ. 

§ 19. Zobowi'lzujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych 
i kierownik6w kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, do skladania wniosk6w 
o aktualizacjy Instrukcji i Procedury, zwi'lzanych ze zmianami w przepisach ustawy z dnia 
11 marca 2004 r. 0 podatku od towar6w i uslug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, 568, 1056, 
1106 i 1747) lub zmianami w praktyce stosowania i wykladni przepis6w, do Wydzialu 
Ksiygowosci w Departamencie Finans6w Publicznych Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 20. Zobowi'lzujy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych 
i kierownik6w kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi, do traktowania niniejszego 
zarz'ldzenia, jako jednego z element6w polityki rachunkowosci, stosowanej przez miejskie 
jednostki organizacyjne i kom6rki organizacyjne Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 21. Wykonanie zarz'ldzenia powierzam kierownikom miejskich jednostek 
organizacyjnych i kierownikom kom6rek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 22. Nadz6r nad wykonaniem zarz'ldzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Lodzi. 

§ 23. Traci moc zarz'ldzenie Nr 7718NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia wsp6lnego rozliczania podatku od towar6w 
i uslug w miejskich jednostkach organizacyjnych i kom6rkach organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi, zmienione zarz'ldzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 8779NII/18 z dnia 
26 czerwca 2018 r., Nr 9735NIII18 z dnia 13 listopada 2018 r., Nr 2246NIIII19 z dnia 
2 pazdziemika 2019 r., Nr 2939NIIII19 z dnia 23 grudnia 2019 r. i Nr 3106NIII/20 z dnia 
27 stycznia 2020 r. 

§ 24. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z moc'l od dnia 1 paidziemika 
2020 r. 

".',. 



Lu. 

Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych 
i komorek organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi 
obj~tych centralizacj~ rozliczen podatku VAT 

Nazwa podmiotu 

I KO'IORKI ORGA:\IZACY JNE lIRZF;DlI MIAST A LODZI 

I \\\ d;rial Fim11lsO\\\ \\ Departamcncic Finansow Publicznych Urzydu Miasta Lodzi, 90-113 Lodi ul. Sienkiewicza 5 
::: \\\ dzial Ksiygowosci \\ Oepartamencie Finansow Publicznych Urz~du Miasta Lodzi, 91-065 Lodi ul. Zachodnia 47 

W\dzial ldr(l\\ia i Spraw Spolecznych \\ Oepartamencie Polityki Spolecznej Urzydu Miasta Lodzi, 91-066 Lodi 
3 ul. iachodnia 47 

II \IIE.JSKIE .n:D:\OSTKI ORGA~IZACYJNE 

I 1.0df.ki laklad lIslug Komunalnych. 94-102 Lodi ul. Nowe Sady 19 

::: Schronisko dla I\\icrz'lt, 91- 610 Lodi ul. Marmurowa 4 

3 Mic.lski OSrodek Sportu i Rekreacji w Lodzi. 90-532 Lodi ul. ks. Skorupki 21 

4 Centrum Swiadczeli Socjalnych w Lodzi. 91-304 Lodi ul Urzydnicza 45 
:) M ieisk i lcspoi/lobk()\\ w Lodzi, 91-063 Lod;.' ul. laehodnia 55a 

6 Straz Miejska \\ Lodzi. 90-521 L6di ul WolczaJlska 1211123 

7 1.6dzki Osrodek Gcode7ji, 90-113 Lad?: ul Traugutta 21/23 

X Zaw)d On'>g i Transportu, 90 -447 L6di ul Piotrkowska 173 
l) farz'ld 7ieleni MiclSkie.l w Lodzi, 94-303 L6di ul. Konstantynowska 8/10 

10 far/.'ld GospodarO\vania Odpadami, 93-469 L6dZ ul. Sanitariuszek 70/72 

II Miejska PracO\\Ilia Urbanistyczna w Lodzi, 90-418 Lodi a1. Tadeusza Kosciuszki 19 

I::: Centrum Uslug Wspolnych, 90-447 L6di ul. Piotrkowska 1711173 

13 far;r'ld In\Vestyeji MiclSkich, 90-447 L6di ul. Piotrkowska 175 

14 farz'ld Lokali MiCJskieh. 90-514 Lodi: a1. Tadeusza Koseiuszki 47 

\IIE.JSKIE .JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE - JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE POMOCY SPOLECZNEJ, 

III PL\C()WKI OPIEKU~CZO - WYCHOWAWCZE ORAZ CENTRA ADMINISTRACYJNE DO OBSUIGI 
PLAC()WEK OPIEKlINCZO - WYCHOWAWCZYCH 

I. Miejski Osrodck Pomoey Spoleeznej w Lodzi, 90-012 Lodi ul Kilillskiego 102/1 02a 1* 1 I 

2 2 [)om Pomocv SpolcezneJ w Lodzi, 90-640 ul 28-go Pulku Strzelcow Kaniowskieh 32 

3. 5 [)om Pomoey Spolccznej w I.odzi. 93-278 L6di: ul. Podg6rna 2114 

4 (> DOI11 P0I110C~ Spolccznej w Lodzi. 91-836 Lodi ul. Zlotnieza 10 

." Dom Pomoey Spoleeznej w Lodzi. 91-324 Lodi u1. S ierakowsk iego 65 

() DOIll POIllOC\ SpolcCl.n~J \V Lodzi, 91-232 Lt)di: uL Spadkowa 4/6 

Dum I'omoev Spolcczncj "Dom Kombatanta" im. Majora Eugeniusza Gedymina Kaszynskiego "Nurta" w Lodzi, 91-480 

7 L(ldi: u L I'rzyrodn ieza 24/26 

1\ Dom I'omoey Spolceznej " Wl6kniarz" im . .lana Pawla II w Lodzi, 94-017 Lodi u1. Krzemienieeka 7/9 
l) Dom I'omoey Spolccznej " Pogodna .Iesiell w Lodzi", 91-503 Lodi uL Dojazdowa 5/7 

10 [)om Pomoey Spoleczn~j \V Lodzi, 91-142 ul Rojna 15 

II 3 Dom Pomocv Spolecznej w Lodzi, 93-345 L6di: uL Paradna 36 

12 Centrum Rehabilitacy.J110-0piekUlicze - Oom Pomoey Spolccznej w Lodzi, lJ2-338 Lodi ul Przybyszewskiego 255/267 

13 Dom Pomoey SpolceznCJ w Lodzi, 93-423 Lodi uL Rudzka 56 

14 Dom I'omoey Spolccznej w Lodzi. 90-145 L6di uL Narutowieza 114 

15 Pogotowie OpickLllieLc Nr 1 w Lodzi, 92-101 Lodi uL Krokusowa 15/17 

16 Pogotowie OpiekLllieze Nr 2 w Lodzi. 91-487 Lodi lIL Pawilonska 2/4 

17 Dom Dziecka N r 1 w Lodzi, 91-224 Lodi: uL Aleksandrowska 123 

18 Centrum Administraeyjne Nr 1 w Lodzi, 91-224 Lodi ul Aleksandrowskiej 137 

a Dom Dzieeka Nr 2 \\ Lodzi, 91-224 Lodi uL Aleksandrowskiej 137 

b Dom Dzieeka Nr 10 \V Lodzi, 90-061 L6di: uL Nawrot 31 

19 Dom Dziceka Nr 3 "Sloneczna Polana" w Lodzi, 91- 485 Lodi uL Sowinskiego 3 

20. Centrum AdministraeYJne Nr 2 w Lodzi, 91-851 Lodi uL Marysinska 100 

a. Dom Dziecka Nr 4 \\ Lodzi, 91-851 Lodi: ul Marysinska 100 

b DOIll Dziecka Nr II \V Lodzi, 93-035 Lodi: ul Wolczanska 251 lok.2 u 

c Dom Dzieeka Nr 12 \\ Lodzi, 93-035 Lodi uL Wolczanska 251 10k. 4 u 

21 Centrum Administracyjne Nr 3 w Lodzi, 90-159 Lodi: ul Malachowskiego 74 

a Dom Dziecka Nr 5 \\ Lodzi. 90-159 Lodi: uL Malaehowskiego 74 

b Dom Dziceka Nr 13 \\ Lodzi, 94-024 Lodi ul Wygodna 20 

c Dom Dzi~cka Nr 14 \\ Lodzi, 90-613 L6di uL Gdanska 95 lokA 

22 Centrum Administrac\Jne Nr 4 w Lodzi. 93-030 Lodi: uL Bednarska 15 

a Dom Dzieeka Nr 6 im. Stanislawa .Iachowieza w Lodzi, 93-030 Lodi ul Bednarska 15 

b Dom Dziccka Nr 15 w Lodzi, 93-106 uL Kilillskiego 206 

" --' Centrum Administrae)jne Nr 5 \V Lodzi. 93-552 LoM uL Przyszkole 38 

a Dom Dziecka Nr 7 im Stefana l:eromskiego w Lodzi, 93-552 Lodi uL Przyszkole 38 

b Dom Dziceka Nr 16 \V Lodzi, 93-552 L6di uL Brzozowskiego 3 

Zal~cznik Nr I 
do zarz~dzenia Nr S'..t' IVIII/20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia }.O t..:~t'Tade'2020 r. 

:symbol Forma organizacyjno-
jednostki prawna 

Fn komorka organizacyjna 

Ksg komorka organizacyjna 

ZSS komorka organizacyjna 

LZUK zaklad budzetowy 
Sdl jednostka budzetowa 

MOSiR jednostka budzetowa 

C5S jcdnostka budzetowa 

Mll: jednostka budzetowa 
SML jednostka budzetowa 

LOG jednostka budzetowa 

lOiT jednostka budzetowa 
llM jednostka budzetowa 

lGO lednostka budzetowa 

MPU jednostka budzetowa 

CUW jednostka budzetowa 

Z1M jednostka budzetowa 

lLM jednostka budzetowa 

MOPS jednostka budzetowa 
20PS jednostka budzetowa 
50PS jednostka budzetowa 
60PS jednostka budzetowa 
OPSI jednostka budzetowa 
OPSII jednostka budzetowa 

OPSDK 

jednostka budzetowa 
OPSWL jednostka budzetowa 
OPSPJ jednostka budzetowa 
OPSIII jednostka budzetowa 
30PS jednostka budzetowa 
CRO jednostka budzetowa 

OPSIV jednostka budzetowa 
OPSV jednostka budzetowa 
POI jednostka budzetowa 
P02 jednostka budzetowa 
ODI jednostka budzetowa 
CAl jednostka budzetowa 
D02 jednostka budzetowa 

DOlO jednostka budzetowa 
0D3 jednostka budzetowa 
CA2 jednostka budzetowa 
OD4 jednostka budzetowa 
DOli jednostka budzetowa 
DDl2 jednostka budzetowa 
CA3 jednostka budzetowa 
OD5 jednostka budzetowa 
ODl3 jednostka budzetowa 
OD14 jednostka budzetowa 
CA4 jednostka budzetowa 
OD6 jednostka budzetowa 
0015 jednostka budzetowa 
CA5 jednostka budzetowa 
0D7 jednostka budzetowa 
0016 jednostka blldzetowa 



24 Dom D1.iecka Nr 9 [)om Miydzypoko\eniowy Bednarska w Lodzi, 93-030 L6di lIL Bednarska 15 a 009 jednostka blldzetowa 

25 Dom Dziecka dla Malych Dzicci \v Lodzi, 94-226 L6di lIL Orllzynowa 3/5 OOMO jednostka blldzetowa 

26 Dom Rodzinn~ "Ciechocillska" w Lodzi, 93-459 L6di lIL Ciechocinska 10 ORCIE jednostka blldzetowa 

27 Dom Rodzinny "Gicwont" w Lodzi, 92-116 L6di lIL Giewont 28a ORGIE jednostka budzetowa 

1* I I przv MOPS \\ Lodzi dziala Miejski Zesp61 do Spraw Orzekania 0 Niepelnosprawnosci w Lodzi, przy uL Leczniczej 6 

IV \lIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE - JEDNOSTKIOSWIATOWE 
1 Szkola Podstawowa nr 2 im. ks .lana Twardowskiego, 90-302 L6di uL Sienkiewicza 137/139 SP002 jednostka budzetowa 
2 Szkola PodstawO\va nr 3 im. mjr. Henryka Oobrzanskiego, 91-144 L6di uL Harcerzy Zatorowc6w 6 SP003 jednostka budzetowa 
3 Szkola Podstawowa nr 4 im. Komisji Edukacji Narodowej, 92-332 L6di aL Pilsudskiego 101 SP004 jednostka budzetowa 
4 Szkola Podsta\\O\\a nr 5,93-193 L6M uL Lyczycka 23 SP005 jednostka budzetowa 
5 Szkola Podsta\\O\\a nr 6.94-064 L6di, uL Kusocillskiego 116 SP006 jednostka budzetowa 
6 Szkola Podstawowa nr 7 im. Orlqt Lwowskich, 93-535 L6di uL Wiosenna 1 SP007 jednostka budzetowa 
7 Szkola Podstawowa nr 10 im. Wladyslawa Broniewskiego, 93-188 L6di uL Przybyszewskiego 15/21 SP010 jednostka budzetowa 
8 Szkola Podstawowa nr 11 im. Marii Kownackiej, 94-107 L6di uL HlIfcowa 20 a SPOIl jednostka budzetowa 
9 Szkola Podstawowa nr 12 im. Mariana Batki, 92-306 L6di uL Julillsza .Iurczynskiego 1/3 SP012 jednostka budzetowa 

10 Szkola Podstawowa nr 14 im . .I6zefa Lompy, 90-301 L6di uL Wigury 8110 SP014 jednostka budzetowa 
1 I Szkola PodstawO\va nr 19,94-108 L6di uL Balonowa 1 SP019 jednostka budzetowa 
12 Szkola Podstawowa nr 23 im. Marii Bohuszewiczowny. 90-707 L6di lIL Gdanska 16 SP023 jednostka budzetowa 
13 Szkola Podstawowa nr 24 im. Hanki Sawickiej, 91-308 L6di uL Ciesielska 14 a SP024 jednostka budzetowa 

14 Szkola Podstawowa nr 30 im. Rotmistrza Witolda Pileckiego, 91-855 L6di uL Rysownicza 1/3 SP030 jednostka budzetowa 
15 Szkola Podsta\\O\va nr 33 im. dr Stefana Kopcinskiego, 92-512 L6di uL Lermontowa 7 SP033 jednostka budzetowa 

16 Szkola Podstawowa nr 34 imWislawy Szymborskiej, 92-508 L6di uL Mieczyslawy Cwiklinskiej 9 SP034 jednostka budzetowa 
17 Szkola Podsta\\{ma nr 35 im Mariana Piechala, 91-013 L6M uL Generala Tadeusza Kutrzeby 4 SP035 jednostka budzetowa 

18 Szkola Podstawowa nr 36, 90-734 L6di lIL Plk.dr Stanislawa Wiyckowskiego 35 SP036 jednostka budzetowa 

19 Szkola Podstawowa nr 37 im. .Ianllsza Klisocinskiego, 92-207 L6di lIL Szpitalna 9111 SP037 jednostka budzetowa 
20 Szkola PodstawO\\a nr 38 im. dr Henryka .Iordana, 93-144 L6di lIL Krochmalna 21 SP038 jednostka budzetowa 
21 Szkola Podstawowa nr 40 im. Bohater6w Rewolucji 1905 r., 94-203 L6di lIL Ksawerego Praussa 2 SP040 jednostka budzetowa 

22 Szkola PodstawO\\a nr 41 im. Krola Wladyslawa lagielly, 94-003 L6di uL Rajdowa 18 SP041 jednostka budzetowa 
..,.., 
--) Szkola Podsta\\o\\<j nr 42 im. Stanislawa Staszica, 93-552 L6di uL Przyszkole 42 SP042 jednostka budzetowa 

24 Szkola Podstawowa nr 45 im. .lana Matejki, 91-431 L6di uL Bojownik6w Getta Warszawskiego 3 SP045 jednostka budzetowa 

25 Szkola Podsta\\owa nr 46 im .I6zcfa ChehnOllskiego, 90-528 L6di uL Kpt. Pilota Franciszka Zwirki 11/13 SP046 jednostka blldzetowa 

26 Szkola Podstawowa nr 48 im. Stanislawa Moniuszki, 91-211 L6di lIL Rydzowa 15 SP048 jednostka budzetowa 

27 Szkola Podsta\\owa nr 51 im. Stefana Linkego, 93-510 L6di uL Konstantego Ciolkowskiego 11 a SP051 jednostka budzetowa 

28 Szkola Podsta\\O\va nr 54 im. Kornela Makuszynskiego, 91-050 L6di uL Wr6bla 5 SP054 jednostka budzetowa 
29 Szkola Podstawowa nr 55 im. Eugenillsza Lokajskiego, 91-349 L6di uL Antoniego Mackiewicza 9 SP055 jednostka budzetowa 

30 Szkola PodstawO\va nr 56 im. Bronislawa Czecha, 91-025 L6di uL Turoszowska 10 SP056 jednostka budzetowa 

31 Szkola Podstawowa nr 58 im. Me1chiora Wankowicza, 91-838 L6di uL Mlynarska 42/46 SP058 jednostka budzetowa 
..,.., 
-) .. Szkola Podstawowa nr 61 im. sw. Franciszka z Asyzu, 91-520 L6di uL Ok61na 183 SP061 iednostka budzetowa 

33 Szkola Podstawowa nr 64 im. Hansa Christiana Andersena 93-262 L6di uL Anczyca 6 SP064 iednostka budzetowa 

34 Szkola Podsta\\owa nr 65 im. lliliusza Siowackiego, 91-322 L6di uL Pojezierska 10 SP065 jednostka budzetowa 

35 Integracyjna Szkola Podstawowa nr 67 im. Janusza Korczaka, 94-050 L6di aL ks. kard. S. Wyszynskiego 86 ISP067 jednostka budzetowa 

36 Szkola PodstawO\va nr 70 im Stanislawa Wyspianskiego, 90-207 L6di uL Rewolucii 1905 r. 22 SP070 jednostka budzetowa 

37 Szkola Podstawowa nr 71 im. Henryka Sienkiewicza, 91-134 L6di uL Roina 58 c SP071 jednostka budzetowa 

38 Szkola PodstmvO\\a nr 79 im. L6dzkich 0limpijczyk6w, 91-404 L6di uL Pomorska 1381140 SP079 iednostka budzetowa 

39 Szkola Podstawowa nr 81 im. Bohaterskich Dzieci Lodzi, 91-762 L6di uL Emilii Plater 28/32 SP081 iednostka budzetowa 

40 Szkola Podstawowa nr 83 im. Stanislawa Jachowicza, 93-165 L6di uL Podmiejska 21 SP083 jednostka budzetowa 

41 Szkola Podstawowa nr 84, 91-213 L6di uL Wici 16 SP084 iednostka budzetowa 

42 Szkola Podsta\\O\\a nr 91 im. Leona Teligi, 91-078 L6di llL Marcina Kasprzaka 45 SP091 iednostka budzetowa 

43 Szkola Podstawowa nr 94, 90-228 L6d?: uL Zacisze 7/9 SP094 jednostka budzetowa 

44 S/.kola PodstmHmC1 nr 101 im . .lana Kochanowskiego, 91-464 L6di uL Wsp61na 5/7 SP10l iednostka budzetowa 

45 Sz].;ola Podsta\\o\\a nr 109 im. Ludwiki Wawrzynskiei, 93-379 LOdi uL Pryncypalna 74 SP109 jednostka budzetowa 
4() Szkola Podsta\\O\\a nr 110 im. Partyzant6w Ziemi L6dzkiej, 93-329 L6di uL Zamkniyta 3 SPll0 iednostka budzetowa 

47 S/.kola Pousta\\O\\a nr 111,90-252 L6di lIL Stefana Jaracza 44/46 SPIll iednostka budzetowa 

48 Szkola Podsta\vo\\a nr 113 im. Adolfa Oygasinskiego, 93-010 L6dz uL Unicka 6 SP113 jednostka budzetowa 

49 Szkola Poustcl\\O\\a nr 116 im A1eksego Rzewskiego, 91-231 L6di uL Ratajska 2/4 SP116 jednostka budzetowa 

50 Szkola Podsta\\owa nr 120 im. Konstytllcji 3 Maja, 91-503 L6di lIL Centralna 40 SP120 jednostka budzetowa 

51 Szkola Podstm\O\\ a nr 122, 91-363 L6di uL Jesionowa 38 SPI22 jednostka budzetowa 

52 Szkola Podsta\\l)\\a nr 125 im. lanusza Korczaka, 93-429 L6di uL Dzwonowa 18/20 SP125 jednostka budzetowa 

53 Szkola Podstawowa nr 130 im. Marszalka l6zefa Pilsudskiego, 93-645 L6di 1I1 Gosciniec 1 SP130 jednostka budzetowa 

54 Szkola Podsta\\o\\a nr 137 im. prof Aleksandra Kamillskiego, 94-042 L6di uL Florecist6w 3 b SPI37 jednostka budzetowa 

55 Szkola Podstawowa nr 138 im. Leopolda Staffa, 93-479 L6di uL sw. Franciszka z Asyzu 53 SP138 jednostka budzetowa 

56 Szkola Podsta\vowa nr 139 im. Woiska Polskiego, 92-116 L6di uL Giewont 28 SP139 iednostka budzetowa 

57 Szkola Poustawowa nr 141 im. gen. Marillsza Zaruskiego, 92-402 L6di ul. Zakladowa 35 SP141 jednostka budzetowa 

58 Szkola Podsta\\owa nr 142 im. Zawiszy Czarnego, 91-527 L6di uL Lupkowa 6 SP142 iednostka budzetowa 

59 Szkola PodstaviO\va nr 143, 93-459 L6dz uL Kuinicka 12 SP143 jednostka budzetowa 
6(J Szkola Podstm\O\\a nr 149 im. Obrollc6w Westerplatte, 93-219 L6di uL Tatrzallska 69 a SP149 iednostka budzetowa 

61 Szkola Podst<nvowa nr 152 im. Elizy Orzeszkowei, 90-559 L6di uL 28 Pulku Strze1c6w Kaniowskich 52/54 SP152 iednostka budzetowa 

62 Szkola PodstawO\va nr 153 im. Mari i Sklodowskiej-Curie, 91-811 L6di uL Obronc6w Westerplatte 28 SP153 jednostka blldzetowa 

63 Szkola Podstawowa nr 160 im. Powstanc6w Slqskich, 90-513 L6di uL Andrzeia Struga 24 A SP160 jednostka budzetowa 

64 Szkola Podstawowa nr 162 im. lana Nowaka Jeziorallskiego, 93-321 L6di uL Powszechna 15 SP162 jednostka budzetowa 

65 Szkola Podsta\\owa nr 164 im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego, 94-035 L6di uL Walerego Wr6blewskiego 65 SPI64 iednostka budzetowa 

66 Szkola Podstawowa nr 166 im. 19 Stycznia, 91-037 L6di uL Szamotulska 1/7 SP166 iednostka budzetowa 

67 Szkola Podstawowa nr 169 im. Marii Oqbrowskiei, 94-231 L6di uL Napoleonska 7117 SP169 iednostka budzetowa 

68 Szkola Podstawowa nr 170 im. Anieli Krzywon, 90-038 L6di uL Miedziana 1/3 SP170 jednostka budzetowa 

69 Szkola Podsta\\owa nr 172 im. Prof Stenma Banacha, 91-480 L6di uL laskrowa 15 SPI72 iednostka budzetowa 

7(J S7kola PodstawO\\a nr 173 im. I Dywizji Kosciuszkowskiej, 90-009 L6di uL Sienkiewicza 46 SP173 jednostka budzetowa 

71 S/.kola Podstawo\\a nr 174 im. .lana Machulskiego, 93-259 L6di uL Konstantego I1defonsa GalcZYllskiego 6 SP174 iednostka budzetowa 

72 Szkola PodstawO\Hl nr 175 im. Henryka Ryla, 90-202 L6di uL Pomorska 27 SPI75 jednostka budzetowa 

73 Szkola Podsta\Vowa nr 182 im. Tadeusza Zawadzkiego "Zoski", 91-103 L6di uL Lanowa 16 SP182 iednostka budzetowa 

74 Szkola Podstawowa nr 184 im. Ludwika Warynskiego 91-496 L6di uL Svrenki 19 a SP184 jednostka budzetowa 

75 Szkola Podstawowa nr 189 im Wandy Zielellczyk, 93-213 L6di uL Jllliusza Kossaka 19 SP189 jednostka budzetowa 

76 Szkola Podstawowa nr 190 im. laroslawa Iwaszkiewicza, 93-154 L6di uL Malczewskiego 37/47 SP190 jednostka budzetowa 

77 Szkola Podsta\\owa nr 193 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, 93-221 L6di uL Malej Piytnastki 1 SP193 iednostka budzetowa 



n Szkola PodstawO\\a nr 199 im. Juliana Tuwima, 92-504 L6di ul. Elsnera 8 SPI99 jednostka budzetowa 
79 SAola Podstm\(mu nr 204 im. Stcfana Kardynala Wyszynskiego, 92-610 L6di ul Gajcego 7111 SP204 jednostka budzetowa 
80 Szkola Podsta\\O\\<I nr 205 im. sw. Jadwigi Kr610wej Polski, 92-482 L6di ul. D~br6wki I SP205 jednostka budzetowa 
81 Szkola Podsta\\ov,a nr 206, 91-496 L6di ul. Lozowa 9 SP206 jednostka budzetowa 
112 Przcdszkole Spccjalne nr I, 91-015 L6di ul. Mahatmy Gandhiego 26 PSOOI jednostka budzetowa 
83 Przedszkole Miejskic nr 4,92-433 L6di ul. A. Kmicica 5 PM004 jednostka budzetowa 
84 Przedszkole Miejskie nr 5,90-428 L6di al Kosciuszki 54 PM005 jednostka budzetowa 
85 Przedszkolc Miejskie nr 7,93-520 L6di III Smocza 4 PM007 jednostka blldzetowa 
86 Przcdszkole Micjskie nr 8, 90-601 L6di III Zielona 21 PM008 jednostka budzetowa 
117 Przedszkole Miejskie nr 9,91-717 L6di ul Bracka 51a PM009 jednostka budzetowa 
1111 Przedszkole M iejskie nr 12, 94-208 L6di ul Danilowskiego 2 PM012 jednostka budzetowa 
89 Przedszkole Miejskie nr 13,90-722 L6di ul Wi~ckowskiego 10 PMOl3 jednostka budzetowa 
90 Przedszkole Miejskie nr 14,91-403 L6di ul ks. Franciszka Lubeckiego 5 PM014 jednostka budzetowa 
91 Przedszkole Miejskie nr 15,90-036 L6di ul Wysoka 28 PM015 jednostka budzetowa 
92 Przedszkole Miejskie nr 16,91-363 L6di ul .Iesionowa 33 PM016 jednostka budzetowa 
93 Przedszkole Miejskie nr 1793-213 L6di ul Kossaka 13 PM017 jednostka budzetowa 
9-l Przcdszkole M iejsk ie nr I 8, 91-430 L6di ul Hermana Konstadta 9 PM018 jednostka budzetowa 
95 Przedszkolc Miejskie nr 20,93-347 L6di ul St. Leszczynskiej 2 PM020 jednostka budzetowa 
96 Przedszkole Miejskie nr 22,91-051 L6di ul Rybna 20 PM022 jednostka budzetowa 
97 Przedszkole Mie1skic nr 23,90-549 L6di III Zeromskiego 105 PM023 jednostka budzetowa 
98 Przedszkole M iejskie nr 26, 93-319 L6di ul. Potlllna 4 PM026 jednostka budzetowa 
99 Przedszkolc Miejskie nr 28,91-837 L6di III Racjonalizator6w 5 PM028 jednostka blldzetowa 

10(J Pr l.edszkole M iejskie nr 33, 91-817 L6di III Zielna 5 PM033 jednostka budzetowa 
101 Pr zedszkole M iejsk ie nr 34, 93-180 L6di ul Zarzewska 26/30 PM034 jednostka budzetowa 
102 Przedszkole Miejskie nr 35,91-058 L6di ul Zachodnia 16 a PM035 jednostka budzetowa 
1()3 Przedszkole Miejskie nr 36 integracyjne, 93-547 L6di ul. Ceramiczna 7/9 PM036 jednostka blldzetowa 
104 Przedszkole Miejskic nr 311,93-177 L6di III Stanislawa Jachowicza I PM038 jednostka blldzetowa 
105 Przedszkole Miejskie nr 39,91-426 L6di III Wierzbowa 6 F PM039 jednostka blldzetowa 
106 Przedszkolc Miejskie nr 40,93-472 L6M ul Uroczysko 17 PM040 jednostka budzetowa 
107 Przedszkole Miejskie nr 41,90-706 L6di ul Gdanska 17119 PM041 jednostka budzetowa 
108 Prl.edszkole M iejskie nr 42, 91-048 L6di ul Gnieinienska 9 PM042 jednostka budzetowa 
109 Pr;:edszkole Miejskie nr 43,91-039 L6di III Obornicka 6 PM043 jednostka blldzetowa 
110 Pr;:edszkole Miejskie nr 44,91-304 L6di ul. Sydziowska 18 a PM044 jednostka budzetowa 
111 Przedszkole Micjskie nr 45,91-473 L6M ul dr Wladyslawa Bieganskiego 9 PM045 jednostka budzetowa 
112 Przedszkole Miejskie nr 47,91-867 L6di ul. Kazimierza Deczynskiego 24 PM047 jednostka budzetowa 
113 Przcdszkole Miejskie nr 48,91-134 L6di III Rojna 29/31 PM048 jednostka budzetowa 
114 Przedszkole Miejskic nr 49,91-850 L6di ul Marysinska 49 PM049 jednostka budzetowa 
11.5 Przedszkole Miejskie nr 50,91-438 L6di ul Bojownik6w Getta Warszawskiego 14 PM050 jednostka budzetowa 
116 Przedszkole Miejskie nr 52,90-228 L6di III Zacisze 3/5 PM052 jednostka budzetowa 
117 Przedszkole Miejskie nr 53,91-017 L6di ul Marcina Kasprzaka 57 PM053 jednostka budzetowa 
118 Przedszkolc Miejskie nr 55, 94-047 L6di al ks. kard. Stefana Wyszynskiego 41 PM055 jednostka blldzetowa 
119 Przedszkole Miejskie nr 57, 90-135 L6di, ul prez. G. Narutowicza 30 PM057 jednostka blldzetowa 
120 Przedszkolc Miejskie nr 63,92-002 L6di ul Potokowa 15 PM063 jednostka budzetowa 
121 Przedszkolc M iejskie nr 65, 93-100 L6di ul Stanislawa Przybyszewskiego 92 PM065 jednostka budzetowa 
122 Przedszkole Miejskie nr 66,93-309 L6di ul Grazyny 34 PM066 jednostka blldzetowa 
123 Przedszkole M iC1skie nr 71, 90-206 L6di ul Rewolucji 1905 r.19 PM071 jednostka budzetowa 
124 Przedszkolc Miejskie nr 72,93-009 LOdi ul Unicka 4 PM072 jednostka budzetowa 
125 Pr zedszkole M iejskie nr 73, 91-012 L6dz lll. Mahatmy Gandhiego 3 PM073 jednostka blldzetowa 
126 Przedszkole Miejskie nr 74, 91-083 L6di III ks . .lana Dlugosza 28 a PM074 jednostka blldzetowa 
127 Przedszkolc Miejskie nr 75, 90-436 L6di al Tadellsza Kosciuszki 81 PM075 jednostka blldzetowa 
128 Przedszkole Miejskie nr 76, 93-259 L6di ul. Konstantego Ildefonsa GalczYllskiego 9 PM076 jednostka budzetowa 
129 Pr/edszkole Miejskie nr 77,91-764 L6di ul Bracka 23 PM077 jednostka budzetowa 
13() Pr/eds,l,kole Miejskie nr 81, 91-838 L6di ul. Mlynarska 38 PM081 jednostka budzetowa 
131 l'rzedszkole Miejskie nr 83, 92-328 L6di ul Zbiorcza 3 PM083 jednostka budzetowa 
1'-' -'- Pr;:cdszkole Miejskie nr 88, 93-503 L6di ul Rogozinskiego 4 PM088 jednostka blldzetowa 
133 Prl.edszkole Miejskie nr 89, 93-510 L6di ul Konstantego Ciolkowskiego 7 a PM089 jednostka budzetowa 
134 Przedszkole Miejskie nr 90,93-124 L6di ul plk .lana Kilinskiego 228 PM090 jednostka budzetowa 
135 Przedszkole Mie.1skie nr 93,92-005 L6di ul Wichrowa 1 a PM093 jednostka blldzetowa 
136 Przedszkole M icjskie nr 97, 91-492 L6di ul .gen. '/6zefa Bema 6 PM097 jednostka budzetowa 
137 Przcdszkole Miejskie nr 99,90-363 L6di ul. Henryka Sienkiewicza 108 PM099 jednostka budzetowa 
138 Przedszkole MiCJskic nr 100,90-265 L6di ul Piotrkowska 44 PMIOO jednostka blldzetowa 
139 Przedszkole Miejskie nr 101, 93-583 L6di ul. Tadeusza Rejtana 10 PMIOI jednostka budzetowa 
1.:10 Przedszkole Miejskie nr 102,93-142 L6di ul. Kolowa 31 PM102 jednostka blldzetowa 
141 Przedszkole Miejskie nr 105,91-037 L6di III Szamotulska 9 PMI05 jednostka budzetowa 
1-l2 Przedszkole Miejskic nr 106,93-533 L6di ul Astronaut6w 17 PMI06 jednostka budzetowa 
143 Przedszkole Micjskie nr 107,92-235 L6di lll. .I6zefa 19 PMI07 jednostka budzetowa 
144 Przedszkole Miejskie nr 109 z Oddzialami Integracyjnymi, 91-350 L6di III Jana 6 PMI09 jednostka budzetowa 
145 Prl.edszkole M iCjskie nr I 10,91-024 L6dz ul. Uniejowska 2 a PMIIO jednostka budzetowa 
1-l6 Prl.edszkole Micjskie nr 112,94-029 L6di ul. Wilenska 20 a PMI12 jednostka budzetowa 
147 Przedszkole Miejskie nr 114 Integracyjne, 91-754 L6di lli. Starosikawska 18 PM114 jednostka budzetowa 
1-l8 Przedszkole Miejskie nr 115,91-117 L6di ul. Traktorowa 37 a PMI15 jednostka budzetowa 
149 Prl.edszkole Mieiskie nr 117,93-248 L6di ul. Kadlubka 38 PMI17 jednostka budzetowa 
150 Przedszkole Miejskie nr 118,93-256 L6di lli. Gabrieli Zapolskiej 54 PMI18 jednostka budzetowa 
151 Przedszkole Miejskie nr 119,93-203 L6di ul. Lucjana Rydla 17 PM119 jednostka budzetowa 
152 Przedszkole M icjsk ie nr 120, 91-20 I L6di lll. Aleksandrowska 20 a PMI20 jednostka budzetowa 
153 Przedszkole Miejskie nr 121,91-013 L6di III Generala Tadeusz Klltrzeby 4 b PMI21 jednostka budzetowa 
154 Prl.cdszkolc Micjskie nr 122,93-540 L6dz ul. Bydzinska 3 PMI22 jednostka budzetowa 
155 Pw:dszkole Miejskie nr 123,91-134 L6di ul. Rojna 24 PM123 jednostka budzetowa 
156 Pr l.cdszkole M iejskie nr 124, 93-554 L6di lli. Cieszynska 16 PMI24 jednostka budzetowa 
157 Przedszkole Miejskic nr 125,90-158 L6dz ul. Stanislawa Malachowskiego 14/20 PM125 jednostka budzetowa 
158 Puedsl.kole Miejskic nr 126,93-253 L6di III Wladyslawa Broniewskiego 101/103 PMI26 jednostka blldzetowa 
159 Puedsllole Micjskie nr 12R, 91-144 L6di al Harcerzy Zatorowc6w 2 PM128 jednostka budzetowa 
160 Pr!edszkolc Micjskie nr 129,93-208 L6di ul. Tatrzanska 100 PMI29 jednostka blldzetowa 
161 Przedszkolc Miejskie nr 130, L6dz 93-224 lli. Podhalanska 18 PMI30 jednostka budzetowa 
162 Przcdsl.kole Miejskie Ilf 131,93-272 L6di ul. Podg6rna 57 a PM131 jednostka budzetowa 



163 Pr/l'dszkole Mil'jskil' nr 133,94-017 Lodi ul Krzemieniecka 22 b PMI33 jednostka blldzetowa 
164 Przl'dszkok Mil'.1skil' nr 137 [ntcgracyjnl', 93-217 Lod?: 1I1 Grota Roweckiego 6 PMI37 jednostka budzetowa 
165 Przedszko1e Mil'jskic nr 138,90-030 Lodi ul Przydzalniana 40 PMI38 jednostka budzetowa 
166 Przl'dszkolc Miejskic nr 139,91-158 Lodi uL Lniana 21 PMI39 jednostka budzetowa 
167 Przcdszkole Micjskic nr 140,91-033 Lodi 1I1 gen Kazimierza Pulaski ego 12 PMI40 jednostka budzetowa 
16R Przedszkole M ielskie nr 141, 91-140 Lodi al Pasjonistow 15 PMI41 jednostka budzetowa 
169 Przedszkole M icjsk ic nr 142, 93-219 Lodi uL .lana Brzechwy 3 PMI42 jednostka budzetowa 
170 Przcdszkolc Micjskic nr 143,91-350 Lodi lIL .lana 18 PMI43 jednostka budzetowa 
171 Przl'dszkole Miejskie nr 144,94-043 LoM uL Olimpijska 6 PMI44 jednostka budzetowa 
172 Przcdszkole MicJskic nr 146,93-217 Lodi ul Gustawa Morcinka 3 PMI46 jednostka budzetowa 
173 Przedszkoll' Mil'jskie nr 149,91-469 Lodi ul Murarska 42 PMI49 jednostka budzetowa 
174 Przedszko1e Miejskie nr 151,94-101 Lodi uL Narciarska 20/22 PMI51 jednostka budzetowa 
175 Przl'dszkole Miejskic nr 152,94-004 Lod?: ul Retkinska 78 PM152 jednostka budzetowa 
176 Przl'dszkole M il'iskic nr 153, 91-310 Lodi ul gen Zygmunta Sierakowskiego 47 PM153 jednostka budzetowa 
177 Przl'dszkole M il'jskic nr 154, 94-044 LoM lIL Przelaiowa 21 PM154 jednostka budzetowa 
17X Przedszkole M icjskie nr 155, 93-149 Lodi ul Mazurska 47 PMI55 iednostka budzetowa 
179 Przl'dszkole M iejsk ic nr 156, 93-219 Lodi: 1I1 Tatrzallska 59 PMI56 iednostka blldzetowa 
IR() Pm:dszkolc Micjskil' nr 159,93-166 Lodi uL Lqczna 53 PMI59 jednostka budzetowa 
I RI Pr7.cdszko1e Miejskie nr 160,91-850 Lodi ul Marysinska 100 a PMI60 jednostka budzetowa 
IR2 Przcdszko1e Mil'jskic nr 163,92-538 Lodi uL Stanislawa Czernika 1/3 PMI63 jednostka budzetowa 
183 Pr7cdszkoll' MieJskic nr 164,92-511 Lodi uL Piotra Czajkowskiego 4 PMI64 jednostka budzetowa 
IR4 Przcdszkolc Miejskil' nr 165,94-107 Lodi uL HlIfcowa 14 PMI65 jednostka budzetowa 
IR5 Przl'dszkoll' MieJskil' nr 170,94-052 Lodi uL ks . .Ierzego Popielllszki 13 a PM]70 jednostka budzetowa 
IR6 Przedszkole Micjskil' nr 171,92-524 Lodi uL Andrzeja Sacharowa 41 PMI71 jednostka budzetowa 
IR7 Przedsl.kolc Micjskie nr 173,94-047 Lodi aL ks. kard. Wyszynski ego 62 PM]73 jednostka budzetowa 
IRR PrLedszkoll' Mil'jskie nr 174,94-054 Lodi ul .lana KlIsocinskiego 122 a PMI74 jednostka blldzetowa 
IR9 Przcds7ko1e MicJskil' nr 175,92-508 Lodi uL Mieczyslawy Cwiklinskiej 9 PMI75 jednostka blldzetowa 
190 Przcdszko1e Micjskil' nr 176,91-470 Lodi lIL Blacharska 21 PMI76 jednostka budzetowa 
191 Przcdszkoll' Micjskil' nr 183,92-544 Lodi lIL Stanislawa Czernika 18 PMI83 jednostka budzetowa 
192 Przedszkolc Miejskic nr 185,92-207 Lodi uL Szpitalna 13 PMI85 jednostka budzetowa 
193 Przcdszko1e Micjskie nr 192,93-322 Lodi uL Mieszczanska 15 PMI92 jednostka budzetowa 
194 Przcdszko1e Mil'jskic nr 200,93-323 Lodi uL Zamkniyta I PM200 jednostka budzetowa 
195 Przedszkolc Mil'jskil' nr 202,91-304 Lodi uL Sydziowska 8110 PM202 jednostka budzetowa 
196 Przl'dszko1c Mil'jskic nr 204, 91-495 Lodi uL Sitowie 15 PM204 jednostka budzetowa 
197 Przcdszkoll' Miejskie nr 206 z Oddzialami Integracyjnymi, 92-512 Lodi uL Michala Lermontowa 7 PM206 jednostka budzetowa 

198 Przedszkole M iejsk ie nr 207, 90-361 Lodi ul. Piotrkowska 272 PM207 jednostka budzetowa 
199 Przedszkoll' Micjskil' nr 214 z Oddzialami Integracyjnymi, 94-058 Lodi uL Batalionow Chlopskich 21 PM214 jednostka budzetowa 

200 Przedszko1c Miejskic nr 215,93-356 Lodi uL Budowlana 11113 PM215 jednostka budzetowa 
201 Przl'dszko1e Micjskie nr 218,92-306 Lodi uL Juliusza JlIrczynskiego 1/3 PM218 jednostka budzetowa 

202 Przedszkole Mil'jskil' nr 220,90-231 Lodi uL Stefana Jaracza 68 PM220 jednostka budzetowa 
203 Przl'dszkoll' M il'Jskic nr 221 Intl'gracyjne, 93-281 Lodi aL Marsz. Rydza - Smiglego 38 PM221 jednostka blldzetowa 

204 Przcdszkoll' Mil'jskil' nr 224, 90-032 Lodi uL Kopcinskiego 54 PM224 jednostka budzetowa 

205 Przedszkoll' Micjskie nr 229,92-613 Lodi lIL Gliszczyt1skiego 3b PM229 jednostka budzetowa 

206 Przcdszko!e Micjskie nr 230,92-60 I Lodi uL Przylesie 22 PM230 jednostka budzetowa 

207 Przcdszkoll' Mil'Jskie nr 231,91-496 Lodi uL Syrenki 19 a PM231 jednostka budzetowa 

20S Przcdszko!e Mil'Jskil' nr 233, 93-642 Lodi lIL Kolumny 301 PM233 jednostka budzetowa 

209 Przl'dszko!e Micjskil' nr 234,92-413 Lodi lIL Ziemowita 23 PM234 jednostka budzetowa 

210 Przl'dszko!e Mil'Jskil' nr 235.91-358 Lodi uL Stawowa 28 PM235 jednostka budzetowa 

211 Icsp<ll Przl'dszkoli Mil'jskich nr 1,90-007 L<ldi, pL Komuny Paryskiej 2 ZPMI jednostka budzetowa 

212 Il'sp61 Przl'dszkoli Miejskich nr 2,93-430 L6di, uL Dl'mokratyczna 61163 ZPM2 jednostka budzetowa 

213 Icsp61 Przl'dszkoli Mil'jskich nr 3,90-607 Lodi, uL Wo1czanska 33 ZPM3 jednostka budzetowa 

214 Zespol Przl'dszkoli Miejskich nr4, 91-211 Lodi, u1. Rydzowa 19 ZPM4 jednostka budzetowa 

215 lesp61 Przl'dszkoli Mil'jskich nr 5,90-562 LOdi, u1. Lqkowa 13 ZPM5 jednostka budzetowa 

216 Zesp61 Szkolno-Przl'dszkolny nr 1,94-017 Lodi llL Krzemil'niecka 24 a ZSZ-PI jednostka budzetowa 

217 Zespol Szkolno-Przl'dszkolny nr 2,92-720 Lodi 111. Jugoslowianska 2 ZSZ-P2 jednostka budzetowa 

21S Icsp61 Szkolnll-Przl'dszkolny nr 3, 90-338 L<ldi, u1. Przydzalniana 70 ZSZ-P3 jednostka budzetowa 

219 Icsp61 Szkolno-Przl'dszkolny nr 4,90-745 L<ldi, uL Pogonowskiego 27/29 ZSZ-P4 jednostka budzetowa 

220 Zl'sp61 Szkolno-Przedszkolny nr 5, 93-334 Lodi, u1. Milionowa 64 ZSZ-P5 jednostka blldzetowa 

221 Zl'sp61 Szkolno-Przedszkolny nr 6, 92-108 Lodi, llL Janosika 136 ZSZ-P6 jednostka budzetowa 

222 Icsp61 Szkolno-Przedszkolny nr 7, 94-054 L<ldi, u1. Kusocit1skiego 100 ZSZ-P7 jednostka budzetowa 
J"'~ ..... ..::.._, Zcsp61 Szkolno-Przedszkolny nr 8, 90-212 L<ldi, uL Sterlinga 24 ZSZ-P8 jednostka budzetowa 

224 Patistwowa Szkola Mllzyczna I Stopnia im. Aleksandra Tansmana, 92-207 L<ldZ u1. Szpitalna 517 PSM I St. jednostka budzetowa 

225 Zl'spol Szk61 Spl'cplnych nr 2, 90-561 Lodi u1. Karolewska 30/34 ZSS2 jednostka budzetowa 

226 Szkola Podstu\\O\\a Spccjalna nr 60, 91-520 Lodi 1I1. Okolna 181 SPS060 jednostka budzetowa 

227 Szkola Podsla\\O\\a Spl'cjalna nr 105 im. Jacka Kuronia, 91-744 Lodi u1. mjr. Henryka Sucharskiego 2 SPSI05 jednostka budzetowa 

22R Szkola POdslll\\OWa Spl'cjalna nr 128 im. Jana Brzechwy, 92-208 Lodi uL Niciarniana 2 a SPSI28 jednostka budzetowa 

229 Szkola PodstawO\va Spl'cjalna nr 145 przy Pogotowiu Opiekunczym Nr I, 92-10 I Lodi u1. Krokusowa 15/17 SPSI45 jednostka blldzetowa 

230 Szkola Podstawowa Spl'cjalna nr 146, 91-738 Lodi llL Spoma 36/50 SPSI46 jednostka budzetowa 

231 Szkola Podstawowa Spl'cjalna nr 168, 91-104 Lodi u1. Plantowa 7 SPS168 jednostka budzetowa 

232 Szkola Podsla\Vowa Spl'cjalna nr 176, 90-056 LOdi u1. prez. Franklina Roosevelta 11113 SPSI76 jednostka budzetowa 
..,~~ 

--'-' Szkola Podsta\Vowa Spl'cjalna nr 194, 93-143 LOdi u1. Siarczana 29/35 SPSI94 jednostka budzetowa 

234 Szkola Podsta\\owa Spl'cjalna nr 20 I, 91-229 Lodi uL Aleksandrowska 159 SPS201 jednostka budzetowa 

235 Zl'spol Szk61 Zmvodowych Specjalnych nr 2, 91-836 Lodi aL I Dywizj i 16/18 ZSZS2 jednostka budzetowa 

236 Specjalny Osrodl'k Szkolno-Wychowawczy nr lim. Janllsza Korczaka, 93-138 L6di u1. Siedlecka 7/21 SOSWI jednostka blldzetowa 

237 Spccjalny Osrodl'k Szkolno-Wychowawczy nr 3 im. dr. Henryka Jordana" Jordanowka", 90-156 Lodi u1. Tkacka 34/36 SOSW3 jednostka budzetowa 

2,R Specjalny Osrodl'k Szkolno-Wychowawczy nr 4,90-149 Lodi 111. Krzywickiego 20 SOSW4 jednostka budzetowa 

239 Spccjalny OSrodl'k Szkolno-Wychowawczy nr 6, im. mjr. Hieronima Baranowskiego, 91-866 Lodi 1I1. Dziewanny 24 SOSW6 jednostka budzetowa 

240 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1,91-335 LodZ u1. Hipoteczna 3/5 PPPI jednostka blldzetowa 

241 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2,91-360 Lodi u1. Motylowa 3 PPP2 jednostka budzetowa 

242 Poradnia Psychologiczno-Pl'dagogiczna nr 3,90-019 Lodi u1. Dowborczykow 5 PPP3 jednostka budzetowa 

243 Poradnia Psychologiczno-Pcdagogiczna nr 4,92-332 L<ldi aL Pilsudskiego 101 PPP4 jednostka budzetowa 

244 Poradnia Psychologiczno-Pl'dagogiczna nr 5, 90-552 Lodi 111. Kopernika 40 PPP5 jednostka budzetowa 

245 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 693-008, L<ldi u1. Rzgowska 25 PPP6 jednostka budzetowa 



SpeClalistycl.na Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Doradztwa Zawodowego i dla Dzieci z Wadami 
SPPPDZ 

246 RO/.\\ojowymi. 94-050 L6M al ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 jednostka budzetowa 
247 Specjalistyczna Poradnia Wspierania Rozwoju i Terapii, 91-335 l6dz ul Hipoteczna 3/5 SPWRiT jednostka budzetowa 
24X Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna dla Mlodziezy, 94-050 l6dz a1. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 PPPdM jednostka budzetowa 
249 Palac Mlodziezy im Juliana Tuwima, 94-050 l6dz al ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 PM jednostka budzetowa 

250 Mlodziezowy OSrodek Socjoterapii SOS nr 1,91-087 l6dz u1. Wapienna 24 a MOSI jednostka budzetowa 
251 Mlodzielm"y OSrodek Socjoterapii nr 2,91-232 l6dz ul Spadkowa II MOS2 jednostka budzetowa 
252 Mlodziezowy OSrodek Socjoterapii nr 3,93-121 l6dz ul Cz~stochowska 36 MOS3 jednostka budzetowa 
253 Mlodziezowy OSrodek Socjoterapii nr 4, 91-491 l6dz ul lucji 12/16 MOS4 jednostka budzetowa 
254 Mlodziezowy Osrodek Wychowawczy nr 3 im. Marii Grzegorzewskiej, 91-008l6dz ul Drewnowska 151 MOW3 jednostka budzetowa 
255 Centrum Uslug Wsp61nych Oswiaty w lodzi, 90-552 l6di ul Kopernika 36 CUWO jednostka budzetowa 

256 I.()dzkie Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztalcenia Praktycznego, 90-142 L6dz uldr Stefan a Kopciilskiego 29 LCDNiKP jednostka budzetowa 
257 I Liceum Og61noksztalcqce im. Mikolala Kopernika, 90-734l6dz u1. plk. dr Stanislawa Wi~ckowskiego 41 LOOI jednostka budzetowa 

258 II Liccum Og()lnokszlalcqce im. prez. Gabriela Narutowicza, 90-031 l6dz ul Nowa 11/13 L002 jednostka budzetowa 
259 III Licculll Og61noksztalcqce im Tadeusza Kosciuszki, 90-009 L6dz ul Henryka Sienkiewicza 46 L003 jednostka budzetowa 
260 IV Liceum Og61noksLtalcqce illl. Emilii Sczanieckiej, 91-416l6dz u1. Pomorska 16 L004 jednostka budzetowa 
261 VI Licculll Og()lnoksztalcqce im . .Ioachillla Lelewela, 93-267 l6dz u1. Deotymy I L006 jednostka budzetowa 
262 VIII Licculll Og61noksLlalcqce im. Adama Asnyka, 90-225 L6dz ul Pomorska 105 L008 jednostka budzetowa 
263 IX Licculll Og61noksztalcqce im . .Iaroslawa Dqbrowskiego, 93-025 L6dz ul Ignacego Paderewskiego 24 L009 jednostka budzetowa 
264 XI Liceum Og6lnoksztalcqce, 90-032 L6dz, ul Kopcinskiego 54 LOll jednostka budzetowa 
265 XII I.iceulll Og61noksztalcqce im. Stanislawa Wyspianskiego, 91-409l6dz al Karola Anstadta 7 LOl2 jednostka budzetowa 
2M XIII Liceum Og61noksztalcqce im. Marii Piotrowiczowej, 91-430 l6dz u1. Eliasza Chaima Majzela 4 L013 jednostka budzetowa 

267 XV Liccum Og61noksztalcqce im . .lana Kasprowicza, 91-204 L6dz ul Traktorowa 77 LOl5 jednostka budzetowa 
268 XVIII Liceulll Og61noksztalcqce im. J~drzeja Sniadeckiego, 94-203 l6dz ul Feliksa Perla II LOl8 jednostka budzetowa 

269 XX LicclIm Og61noksztalcqce im . .Il1liusza Siowackiego, 93-558 l6dz 1I1. Obywatelska 57 L020 jednostka budzetowa 
27() XXI Liccum Og6lnoksztalc,!ce im. Boleslawa Prllsa, 90-509 L6dz 1I1 Kopernika 2 L021 jednostka blldzetowa 
271 XXIII Liceum Og61noksztalcqce im. ks. prof .I6zefa Tischnera, 92-301l6dz a1. Marsz . .I6zefa Pilsudskiego 159 L023 jednostka blldzetowa 
272 XXIV Liceum Og61noksztalcqce im Marii Sklodowskiej-Curie, 91-850 l6dz u1. Marysinska 61/67 L024 jednostka budzetowa 
273 XXV Liceum Og61noksztalcqce im. Stefan a Zeromskiego, 93-224 L6dz u1. Podhalanska 2 a L025 jednostka budzetowa 
274 XXVI Liceum Og61noksztalcqce im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, 94-029 L6dz ul Wilenska 22 a L026 jednostka budzetowa 
275 XXIX Licellm Og61noksztalcqce im. hm. Janka Bytnara "Rudego", 90-147 l6dz ul Aleksandra Zelwerowicza 38/44 L029 jednostka budzetowa 

276 XXX Liccum Og61noksztalcqce im. ks. bp. Ignacego Krasickiego, 91-039 L6dz ul Obornicka 11/13 L030 jednostka budzetowa 

277 XXXI Liccum Og61noksztalcqce im. LlIdwika Zamenhofa, 93-236 L6dz 1I1. Konspiracyjnego Wojska Polskiego 4 L031 jednostka budzetowa 
27X XXXIII Liceum Og61noksztalcqce im. Armii Krajowej, 94-054 L6dz ul .Ianusza Kusocinskiego 116 L033 jednostka budzetowa 
279 XXXIV Liceum Og6lnoksztalcqce, 91-087 l6dz, u1. Wapienna 17 L034 jednostka budzetowa 
2XO XLIV Liceum Og61noksztalcqce im. Antoniego Dobiszewskiego, 93-118 L6dz u1. Waclawa 22/24 L044 jednostka budzetowa 
281 Lesp61 Szk61 Og61noksztalcqcych nr I, 92-511 l6dz ul Piotra Czajkowskiego 14 ZSOI jednostka budzetowa 
282 XLII Liccum Og61noksztalcqcc im. Ireny Sendlerowej, 91-358 L6dz 1I1 Stawowa 28 L042 jednostka budzetowa 
2X3 XLIII Liceum Og6lnoksztalcqce, im. Juliana Tuwima, 93-319l6dz ul Kr61ewska 13/15 L043 jednostka budzetowa 
284 XLVII Liccum Og()lnoksztalc'lcc im. Stanislawa Staszica, 92-538l6dz u1. Stanislawa Czernika 1/3 L047 jednostka budzetowa 

285 lespol Szk61 Honomiczno-Turystvczno-Hotelarskich im. Wladyslawa Grabskiego, 91-008l6dZ ul Drewnowska 171 ZSETH jednostka budzetowa 
286 Icsp61 Szk61 Ekonomii i Uslllg im. Natalii Gqsiorowskiej, 93-533 L6dz ul Astronaut6w 19 ZSEiU jednostka budzetowa 
2X7 Icsp61 Szk61 Gastronolllicznych im. I Armii Wojska Polskiego, 90-373 L6dz u1. Henryka Sienkiewicza 88 ZSG jednostka budzetowa 
288 LeSpC)1 Szk61 Ponadpodstawowych nr 5 im. kr61a Boleslawa Chrobrego, 91-008 l6dz ul Drewnowska 88 ZSP5 jednostka budzetowa 

2X9 Zcsp61 Szk61 Przemyslu Spozywczego illl. Powstailc6w Wielkopolskich, 91-845 l6dz ul Franciszkanska 137 ZSPS jednostka budzetowa 
29() Zesp(ll Szk61 Samllchodowych, 91-335 L6di ul. Wojciecha Kilara 3/5 ZSS jednostka budzetowa 
291 Zesp61 Szk61 Politechnicznych im. Komisji Edukacji Narodowej, 93-590 L6dZ al. Politechniki 38 ZSPO jednostka budzetowa 
292 lesp()1 SZhll Elektroniczno-lnformatycznych im . .lana Szczepanika, 91-725 L6dz ul Strykowska 10/18 ZSE-I jednostka budzetowa 

293 Zesp61 Szk61 Przelllysiu Mody im. Blogoslawionej Matki Teresy z Kalkuty, 93-161 l6di ul Adama Naruszewicza 35 ZSPM jednostka budzetowa 

204 Lesp61 Szk61 Geodczyjno-Technicznych im. Sybirak6w, 91-503 l6dz ul Skrzydlata 15 ZSGT jednostka budzetowa 

295 le5p61 Szk61 Hudo\\lano-Tcchnicznych im. dr. Stefana Kopcinskiego, 90-232 L6dz, ul Stefana Kopcinskiego 5/11 ZSBT jednostka budzetowa 
2% lesp61 Szk61 Techniczno-Infonnatycznych illl . .lana Nowaka-.Iezioranskiego, 93-502 l6dz al. Politechniki 37 ZSTI jednostka budzetowa 
297 Ics]161 Szk61 Poligralicznych im. Mikolaja Rcja, 92-229 L6dz ul. Edwarda 41 ZSP jednostka budzetowa 

29X Zesp61 Szk61 Edukacji Technicznej im. Marszalka .I6zefa Pilsudskiego, 91-212 L6dz ul Warecka 41 ZSET jednostka budzetowa 

299 lesp61 Szk61 Rzellliosia im. .lana Kilinskiego, 91-022 L6dz ul lubardzka 2 ZSR ;ednostka budzetowa 
300 Zesp61 Szk61 Samochodowych i Mechatronicznych, 93-126l6dz ul Przybyszewskiego 73/75 ZSSiM jednostka budzetowa 

301 Technikum nr 3, 90-322 L6dz, ul plk .lana Kilinskiego 159/163 '1'3 jednostka budzetowa 

302 Bursa Szkolna nr 1 I, 91-008 L6dz ul Drewnowska 1531155 BSII jednostka budzetowa 

303 Bursa Szkolna nr 12, 93-278 L6dz ul Podg6rna 9/11 BSI2 jednostka budzetowa 
304 Szkolne Schronisko Mlodziezowe, 91-069 L6dz ul Legion6w 27 SSM jednostka budzetowa 

305 Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w lodzi, 90-542l6dz, ul leromskiego 115 CKZiU jednostka budzetowa 

306 Centrulll Zajyc Pozaszkolnych nr I, 91-818 L6dz ul Zawiszy Czarnego 39 CZPI jednostka budzetowa 

307 Centrum Zaj~c Pozaszkolnych nr 2,93-490 l6dz ul Sopocka 3/5 CZP2 jednostka budzetowa 
308 Centrum Zajyc Pozaszkolnych nr 3, 94-043 L6dz, ul Olimpijska 9 CZP3 jednostka budzetowa 



Zal~cznik Nr 2 

do zarz~dzenia Nr 5'1..' IVlIl/20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia ~ 0 ~S~~ 2020 r. 

Wykaz jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej, placowek opiekunczo - wychowawczych 
oraz centrow administracyjnych do obslugi placowek opiekunczo - wychowawczych 

obj~tych centralizacj~ rozliczen podatku VAT 

Forma organizacyjno-
Lp. Nazwa podmiotu Symbol jednostki prawna 

MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACY JNE - JEDNOSTKI ORGANIZACY JNE POMOCY 
SPOLECZNEJ, PLACOWKI OPIEKUNCZO - WYCHOWA WCZE ORAZ CENTRA 

I ADMINISTRACYJNE DO OBSLUGI PLACOWEK OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH 
1. Mieiski OSrodek Pomocy Spolecznej wLodzi, 90-012 L6dz ul. Kiliilskiego 102/102a 1 * I 1 MOPS iednostka budzetowa 
2 Pogotowie OpiekUlicze Nr I w Lodzi, 92-101 LOdz ul. Krokusowa 15/17 POI jednostka budzetowa 

3. Pogotowie Opiekuilcze Nr 2 w Lodzi, 91-487 L6dz ul. Pawiloilska 2/4 P02 jednostka budzetowa 

4. Dom Dziecka Nr I w Lodzi, 91-224 L6dz ul. Aleksandrowska 123 DOl jednostka budzetowa 

5 Centrum Administracyjne Nr I w Lodzi, 91-224 L6dz ul. Aleksandrowska 137 CAl jednostka budzetowa 

a. Dom Dziecka Nr 2 w Lodzi, 91-224 L6dz ul. Aleksandrowska 137 002 jednostka budzetowa 

b. Dom Dziecka Nr lOw Lodzi, 90-061 L6dz ul. Nawrot 31 DOlO jednostka budzetowa 

6. Dom Dziecka Nr 3 "Sloneczna Polana" w Lodzi, 91- 485 L6dz uL Sowiilskiego 3 003 jednostka budzetowa 

7. Centrum Administracyjne Nr 2 w Lodzi, 91-851 L6dz ul. Marysiilska 100 CA2 iednostka budzetowa 
a. Dom Dziecka Nr 4 w Lodzi, 91-851 L6dz ul. Marysiilska 100 DD4 jednostka budzetowa 

b. Dom Dziecka Nr II w Lodzi, 93-035 L6dz ul. W6Iczailska 251 lok2 u DOll jednostka budzetowa 

c. Dom Dziecka Nr 12 w Lodzi, 93-035 L6dz ul. W 6Iczailska 251 10k. 4 u 0012 jednostka budzetowa 
8 Centrum Administracyjne Nr 3 w Lodzi, 90-159 L6dz ul. Malachowskiego 74 CA3 jednostka budzetowa 
a. Dom Dziecka Nr 5 w Lodzi, 90-159 L6dz ul. Malachowskiego 74 005 iednostka budzetowa 
b. Dom Dziecka Nr 13 w Lodzi, 94-024 L6dz ul. Wygodna 20 0013 jednostka budzetowa 
c. Dom Dziecka Nr 14 w Lodzi, 90-613 L6dz ul. Gdailska 95 lok.4 DOl 4 jednostka budzetowa 
9. Centrum Administracvjne Nr 4 w Lodzi, 93-030 L6dz ul. Bednarska 15 CA4 jednostka budzetowa 
a. Dom Dziecka Nr 6 im. Stanislawa Jachowicza w Lodzi, 93-030 L6dz ul. Bednarska 15 DD6 jednostka budzetowa 
b. Dom Dziecka Nr 15 w Lodzi, 93-106 ul. Kiliilskiego 206 DDI5 jednostka budzetowa 

10. Centrum Administracyjne Nr 5 w Lodzi, 93-552 L6dz ul. Przyszkole 38 CA5 jednostka budzetowa 
a. Dom Dziecka Nr 7 im. Stefana :leromskiego w Lodzi, 93-552 L6dz ul. Przyszkole 38 007 iednostka budzetowa 
b. Dom Dziecka Nr 16 w Lodzi, 93-552 L6dz ul. Brzozowskiego 3 DDI6 jednostka budzetowa 

11. Dom Dziecka Nr 9 "Dom Mi~dzypokoleniowy Bednarska" w Lodzi, 93-030 L6dz ul. Bednarska 15 a DD9 jednostka budzetowa 
12. Dom Dziecka dla Malych Dzieci w Lodzi, 94-226 L6dz ul. DruZynowa 3/5 DDMD jednostka budzetowa 
13. Dom Rodzinny "Ciechociilska" w Lodzi, 93-459 L6dz ul. Ciechociilska 10 DRCIE jednostka budzetowa 
14. Dom Rodzinny "Giewont" w Lodzi, 92-116 L6dz ul. Giewont 28a DRGIE jednostka budzetowa 

1* 1 / przy MOPS w Lodzi dziala Miejski Zesp61 do Spraw Orzekania 0 Niepelnosprawnosci w Lodzi, 
przy ul. Leczniczej 6 



Zalqcznik Nr 3 

do zarzqdzenia Nr~/VIII/20 

Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia ),0 l.c:6t::"a.d4. 2020 r. 

Wykaz jednostek oswiatowych 
obj~tych centralizacj~ rozliczen podatku VAT 

Forma organizacyjno-
Lp. Nazwa podmiotu Symbol jednostki prawna 

I 'lILJSKIE .JED:\OSTKI ORGANIZACYJNE - JEDNOSTKI OSWIATOWE 
I Szkola PodstU\\O\\a nr 2 im. ks . .lana Twardowskiego, 90-302 L6dz ul Sienkiewieza 137/139 SP002 jednostka budzetowa 
2 Szkola PodstU\\(l\\a nr 3 im mjr Henryka Dobrzanskiego, 91-144 L6dz ul Hareerzy Zatorowe6w 6 SP003 jednostka budzetowa 
3 S/kola Podstm\owa nr 4 im. Komisji Edukaeji Narodowej, 92-332 LOdz al Pilsudskiego 101 SP004 jednostka budzetowa 

-I S/kola Podsta\\{l\\ a nr 5. 93-193 L6dz ul. Lyezyeka 23 SP005 jednostka budzetowa 

5 S/kola Podstawowa nr 6. 94-064 L6dz, ul KusoeiI'lskiego I 16 SP006 jednostka budzetowa 
6 Szkola Podstawowa nr 7 im. Orl'lt Lwowskieh, 93-535 L6dz ul Wiosenna I SP007 jednostka budzetowa 
7 Szkola PodstawO\\i\ nr 10 im. Wladyslawa Broniewskiego, 93-188 L6dz ul. Przybyszewskiego 15/21 SPOIO jednostka budzetowa 
8 Szkola Podstm\owa nr II im. Marii Kownaekiej, 94-107 L6dz ul Hufcowa 20 a SPOIl jednostka budzetowa 
9 Szkola PodstawO\\a nr 12 im. Mariana Bath 92-306 L6dz ul Juliusza Jurezynskiego 1/3 SPOl2 jednostka budzetowa 

10 Szkola Podstawowa nr 14 im. J6zefa Lompy, 90-301 L6dz ul Wigury 8110 SPOl4 jednostka budzetowa 
11 Szkola Podst{l\\O\\a nr 19.94-108 L6dz ul Balonowa I SPOl9 jednostka budzetowa 
12 Szkola Podstawowa nr 23 im. Mari i Bohuszewiez6wny, 90-707 L6dz ul Gdanska 16 SP023 jednostka budzetowa 
13 Szkola Podstawowa nr 24 im. Hanki Sawiekiej, 91-308 L6dz ul Ciesielska 14 a SP024 jednostka budzetowa 

15 Szlola Podsta\\O\\a nr 33 im. dr Stefana Kopeinskiego, 92-512 L6dz ul Lermontowa 7 SP033 jednostka budzetowa 
16 Szkola Podsta\\(ma nr 34 im.Wislawy Szymborskiej, 92-508 L6dz ul Mieezyslawy Cwiklinskiej 9 SP034 jednostka budzetowa 
17 Szkola Podsta\\{ma nr 35 im. Mariana Pieehala, 91-013 L6dz ul Generala Tadeusza Kutrzeby 4 SP035 jednostka budzetowa 
18 Szkola PodstawO\\a nr 36, 90-734 L6dz ul Plk.dr Stanislawa Wiyekowskiego 35 SP036 jednostka budzetowa 
19 Szlola Podsta\\(l\\a nr 37 im. Janusza Kusoeinskiego, 92-207 L6dz ul Szpitalna 9111 SP037 jednostka budzetowa 
2(J Szkola Podsta\\O\\a nr 38 im. dr Henryka Jordana, 93-144 L6dz ul Kroehmalna 21 SP038 jednostka budzetowa 
21 Szkola Podsta\\(l\\ a nr 40 im. Bohater6w Rewolueji 1905 r, 94-203 L6dz ul. Ksawerego Praussa 2 SP040 jednostka budzetowa 

22 Szkola Podstawowa nr 41 im Kr61a Wladyslawa Jagielly, 94-003 L6dz ul. Rajdowa 18 SP041 jednostka budzetowa 
'l' 
--) Szkola Podstawowa nr 42 im. Stanislawa Stasziea, 93-552 L6dz ul Przyszkole 42 SP042 iednostka budzetowa 
2-1 Szkola Podstaw(ma nr 45 im. ,lana Matejki, 91-431 L6dz ul Bojownik6w Getta Warszawskiego 3 SP045 jednostka budzetowa 

25 Szkola Podstmvowa nr 46 im J6zefa ChelmOllskiego, 90-528 L6dz ul Kpt. Pilota Franeiszka Zwirki 11/13 SP046 jednostka budzetowa 
26 Szkola Podsta\vO\\a nr 48 im. Stanislawa Moniuszki, 91-211 L6dz ul Rydzowa 15 SP048 jednostka budzetowa 

27 Szkola Podstawowa nr 51 im. Stefana Linkego, 93-510 L6dz ul Konstantego Ciolkowskiego II a SP051 jednostka budzetowa 

28 Szkola Podstawowa nr 54 im. Kornela Makuszynskiego, 91-050 L6dz ul Wr6bla 5 SP054 jednostka budzetowa 
29 Szkola PodstU\\owa nr 55 im. Eugeniusza Lokajskiego, 91-349 LOdz ul Antoniego Maekiewieza 9 SP055 jednostka budzetowa 
3(J Szkola Podstawowa nr 56 im. Bronislawa Czeeha, 91-025 L6dz ul Turoszowska 10 SP056 jednostka budzetowa 

31 Szkola Podstawowa nr 58 im. Melehiora Wankowieza, 91-838 L6dz ul Mlynarska 42/46 SP058 jednostka budzetowa 
''l 
-)- Szkola PodstawO\\a nr 61 ill1. sw. Franeiszka z Asyzu, 91-520 L6di ul. Ok61na 183 SP061 jednostka budzetowa 

33 Szkola Podstm\owa nr 64 im. Hansa Christiana Andersena 93-262 L6dz ul Anezyea 6 SP064 jednostka budzetowa 

34 Szkola Podstawowa nr 65 ill1. Juliusza Slowaekiego, 91-322 L6di ut. Pojezierska 10 SP065 jednostka budzetowa 
35 Integracyjna Szkola Podstawowa nr 67 im. Janusza Korezaka, 94-050 L6di al ks. kard. S. WyszYllskiego 86 ISP067 jednostka budzetowa 

36 Szkola PodstawO\va nr 70 im. Stanislawa Wyspianskiego, 90-207 LOdz ut. Rewolueji 1905 r. 22 SP070 jednostka blldzetowa 

37 Szkola Podstaw(ma nr 71 im. Henryka Sienkiewieza, 91-134 L6di ut. Rojna 58 e SP071 jednostka budzetowa 
3X Szkolu Podstawowu nr 79 im. L6dzkich Olimpijezyk6w, 91-404 L6dz ut. Pomorska 1381140 SP079 jednostka budzetowa 
39 Szkola Podsta\\O\\a nr 81 im. Bohaterskieh Dzieei Lodzi, 91-762 L6dz ul Emilii Plater 28/32 SP081 jednostka budzetowa 
40 S/loia Podsta\VO\\a nr 83 im. Stanislawa Jaehowieza, 93-165 L6di: ut. Podmiejska 21 SP083 jednostka budzetowa 

41 Szkola Podsta\\O\\a nr 84, 91-213 L6dz ut. Wiei 16 SP084 jednostka budzetowa 

42 Szkola Podstawowa nr 91 im. Leona Teligi, 91-078 L6dz ut. Mareina Kasprzaka 45 SP091 jednostka budzetowa 

43 Szkola Podstawowa nr 94, 90-228 L6dz ut. Zaeisze 7/9 SP094 jednostka budzetowa 

44 Szkola Podsta\\o\',a nr 101 im. ,lana Koehanowskiego, 91-464 L6dz ul WSQ.6lna 5/7 SPIOI jednostka budzetowa 

45 Szkola Podsta\\O\\a nr 109 im. Ludwiki Wawrzynskiej, 93-379 L6dz ut. Pryneypalna 74 SPI09 jednostka budzetowa 

46 Szkola Podsta\\owa nr 110 im. Partyzant6w Ziemi L6dzkiej, 93-329 L6di ut. Zamkniyta 3 SPIIO jednostka budzetowa 

47 Szkola Podstawowa nr III, 90-252 L6dz ul Stefan a Jaraeza 44/46 SPIll jednostka budzetowa 

-18 Szko\a Podsta\\O\\a nr 113 im. Adolfa Dygasillskiego, 93-010 L6dz ul Unieka 6 SPI13 jednostka blldzetowa 

49 Szkola Podsta\\{)\\u nr 116 im. Aleksego Rzewskicgo, 91-231 t6di: ut. Ratajska 2/4 SPI16 jednostka budzetowa 

50 Szkola Podsta\\{ma nr 120 im Konstytueji 3 Maja, 91-503 L6dz 1I1 Centralna 40 SPI20 jednostka budzetowa 

51 Szkola Podsta\\O\\a nr 122,91-363 L6dz ut. Jesionowa 38 SPI22 jednostka budzetowa 

52 Sl.kola Podsta\\owa nr 125 im. Janusza Korezaka, 93-429 L6dz ut. Dzwonowa 18/20 SPI25 iednostka budzetowa 

';3 Szkola Podsta\\()\\a nr 130 im. Marszalka J6zefa Pilsudskiego, 93-645 L6di: ut. Goseiniee I SPI30 jednostka budzetowa 

54 Szkola Podsta\\(l\\ a nr 137 im. prof Aleksandra Kamillskiego, 94-042 L6dz ut. Floreeist6w 3 b SPI37 jednostka budzetowa 

55 Szkola [>odstawowa nr 138 im. Leopolda Staffa, 93-479 L6dz ut. sw. Franeiszka z Asyzu 53 SPI38 jednostka budzetowa 

56 Szkola Podsta\\O\\a nr 139 im. Wojska Polskiego, 92-116 L6dz ut. Giewont 28 SPI39 jednostka budzetowa 

57 Szkola Podstm\owa nr 141 im. gen Mariusza Zaruskiego, 92-402 L6dz ut. Zakladowa 35 SPI41 jednostka budzetowa 

58 Szkola Podsta\\owa nr 142 im. Zawiszy Czarnego, 91-527 L6di ut. Lupkowa 6 SPI42 jednostka budzetowa 

59 Szkola Podsta\\O\\a nr 143,93-459 L6di: ut. Kuznieka 12 SPI43 jednostka budzetowa 

60 Szkola Podsta\\owa nr 149 im. ObrOlle6w Westerplatte, 93-219 L6dz 1I1 Tatrzanska 69 a SPI49 jednostka budzetowa 

61 Szkola Podsta\\owa nr 152 im. Elizy Orzeszkowej, 90-559 L6dz ut. 28 PlIlku Strzelc6w Kaniowskieh 52/54 SPI52 jednostka budzetowa 

62 Szkola Podsta\\()\\a nr 153 im. Marii Sklodowskiej-Curie, 91-811 L6dz ul Obrone6w Westerplatte 28 SPI53 jednostka budzetowa 

63 Szkola Podsta\\(l\\(\ nr 160 im. Powstane6w SI'lskich, 90-513 L6dz ut. Andrzeja Struga 24 A SPI60 jednostka budzetowa 

64 Szkola Podsta\\O\\a nr 162 im. .lana Nowaka JezioraJlskiego, 93-321 L6dz ut. Powszechna 15 SPI62 jednostka budzetowa 

65 Szkola Podsta\\owa nr 164 im. Andrzeja Fryeza Modrzewskiego, 94-035 L6dz ul Walerego Wr6blewskiego 65 SPI64 jednostka budzetowa 

66 Szkola Podstawowa nr 166 im. 19 Styeznia, 91-037 L6dz ul Szamotulska 1/7 SPI66 jednostka budzetowa 

67 Szkola Podsta\\ 0\\ a nr 169 im. Marii D'lbrowskiej, 94-231 L6M ut. Napoleonska 7117 SPI69 jednostka budzetowa 

6X Szkola Podsta\\owa nr 170 im Anieli Krzywoll, 90-038 L6dz ut. Miedziana 1/3 SPI70 jednostka budzetowa 

69 Szkola Podstimowa nr 172 im. Prof. Stefana Banaeha, 91-480 L6dz ut. Jaskrowa 15 SPI72 jednostka budzetowa 

7{) Szkola Podsta\\owa nr 173 im. I Dywizji Koseiuszkowskiei, 90-009 L6dz ul Sienkiewieza 46 SPI73 jednostka budzetowa 



71 Szkola Podstawowa nr 174 im . .lana Machulskiego, 93-259 L6di ul. Konstantego Ildefonsa Ga/czynskiego 6 SP174 jednostka budzetowa 
72 Szkola PodstawO\\a nr 175 im. Henryka Ryla, 90-202 L6di ul. Pomorska 27 SPI75 jednostka budzetowa 
73 Szkola Podstmvowa nr 182 im. Tadeusza Zawadzkiego "Zoski", 91-103 L6di ul. Lanowa 16 SP182 jednostka budzetowa 
N Szkola Podstawowa nr 184 im. Ludwika Warynskiego 91-496 L6di ul. Syrenki 19 a SPI84 jednostka budzetowa 
75 Szkola Podstawowa nr 189 im. Wandy Zielenczyk, 93-213 L6di ul. .luliusza Kossaka 19 SPI89 jednostka budzetowa 
76 Szkola Podstav\O\\a nr 190 im. .laroslawa Iwaszkiewicza, 93-154 L6di ul. Ma/czewskiego 37/47 SP190 jednostka budzetowa 
77 Szkola Podsta\\o\\a nr 193 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, 93-221 L6di ul. Malej Piytnastki I SP193 jednostka budzetowa 
]X Szkola Podsta\\O\\<\ nr 199 im. Juliana Tuwima, 92-504 L6di ul. Elsnera 8 SPI99 jednostka budzetowa 
79 Slkola Podsta\\O\\a nr 204 im. Stefan a Kardynala Wyszynskiego, 92-610 L6di ul. Gajcego 7111 SP204 jednostka budzetowa 
SO Szkola Podsta\\(ma nr 205 im. sw. .ladwigi Kr610wej Polski, 92-482 L6di ul. D'lbr6wki 1 SP205 jednostka budzetowa 
81 Szkola PodstawO\va nr 206, 91-496 t6dZ ul. Lozowa 9 SP206 jednostka budzetowa 
S2 Przcdszkole Spccjalne nr I, 91-015 L6dz ul. Mahatmy Gandhiego 26 PSOOI jednostka budzetowa 
S' ,j Przcdszkolc Miciskic nr 4,92-433 L6di ul. A. Kmicica 5 PM004 jednostka budzetowa 
84 Przcdszkole MieJskic nr 5, 90-428 L6dz al. Kosciuszki 54 PM005 jednostka budzetowa 
85 Przedszkole Miejskie nr 7,93-520 L6dz ul. Smocza 4 PM007 jednostka budzetowa 
86 Przedszkole Miejskie nr 8, 90-601 L6di ul. Zielona 21 PM008 jednostka budzetowa 
87 Przedszkole MieJskie nr 9,91-717 L6di ul. Bracka 51a PM009 jednostka budzetowa 
88 Przedszkole Micjskie nr 12,94-208 L6di ul. Danilowskiego 2 PM012 jednostka budzetowa 
89 Przedszkole MieJskie nr 13,90-722 L6di ul. Wiyckowskiego 10 PM013 jednostka budzetowa 
90 Przcdszkole MicJskie nr 14,91-403 L6di ul. ks. Franciszka Lubeckiego 5 PMOl4 jednostka budzetowa 
91 Przedszkole Miejskie nr 15,90-036 L6di ul. Wysoka 28 PM015 jednostka budzetowa 
92 Przedszkole Miejskie nr 16,91-363 L6di ul. .lesionowa 33 PMOl6 jednostka budzetowa 
93 Przcdszkolc M iejskie nr 17 93-213 L6di ul. Kossaka 13 PMOl7 jednostka budzetowa 
94 Przedszkole MicJskie nr 18,91-430 L6di ul. Hermana Konstadta 9 PMOl8 jednostka budzetowa 
95 Przedszkole Miejskie nr 20,93-347 L6di ul. St. Leszczynskiej 2 PM020 jednostka budzetowa 
96 Przedszkolc M iejskie nr 22, 91-051 L6di ul. Rybna 20 PM022 jednostka budzetowa 
97 Przedszkole M ieiskie nr 23, 90-549 L6di ul. Zeromskiego 105 PM023 jednostka budzetowa 
98 Przcdszkole Miejskie nr 26,93-319 L6ctz ul. Potulna 4 PM026 jednostka budzetowa 
99 Przedszkole MieJskie nr 28, 91-837 L6dZ ul. Racjonalizator6w 5 PM028 jednostka budzetowa 

100 Przedszko1c M iejskie nr 33, 91-817 L6di ul. Zielna 5 PM033 jednostka budzetowa 
101 Przedszkolc Micjskie nr 34,93-180 L6di ul. Zarzewska 26/30 PM034 jednostka budzetowa 
102 Przedszkole M iCJskic nr 35, 91-058 L6ctz ul. Zachodnia 16 a PM035 jednostka budzetowa 
103 Przcdszkole Micjskie nr 36 Integracyjne, 93-547 L6di ul. Ceramiczna 7/9 PM036 jednostka budzetowa 
104 Przedszkole Mieiskie nr 38,93-177 L6di ul. Stanislawa Jachowicza 1 PM038 jednostka budzetowa 
105 Przedszkole Miejskie nr 39,91-426 L6di ul. Wierzbowa 6 F PM039 jednostka budzetowa 
1()6 Przedszkolc Miejskie nr 40,93-472 L6di ul. Uroczysko 17 PM040 jednostka budzetowa 
107 Przedszkole Miejskie nr 41,90-706 L6di ul. Gdanska 17/19 PM041 jednostka budzetowa 
108 Przedszkole M iejskie nr 42, 91-048 L6di ul. Gnieinienska 9 PM042 jednostka budzetowa 
1()9 Przedszkole Miejskie nr 43.91-039 L6dZ ul. Obornicka 6 PM043 jednostka budzetowa 
110 Przedszkole Miejskie nr44, 91-304 L6dZ ul. Sydziowska 18 a PM044 jednostka budzetowa 
III Pr/edszkole Miejskie nr 45,91-473 L6di ul. dr Wladyslawa Bieganskiego 9 PM045 jednostka budzetowa 
112 PfLl~dszkolc Miejskie nr 47,91-867 L6di lIl. Kazimierza Deczynskiego 24 PM047 jednostka budzetowa 
113 Pr zedszkole M ieJsk ie nr 48, 91-134 L6di ul. Rojna 29/31 PM048 jednostka budzetowa 
114 Przedszkole Miejskie nr 49,91-850 L6dZ lIl. Marysillska 49 PM049 jednostka budzetowa 
115 Przedszkole Micjskie nr 50,91-438 L6di ul. Bojownik6w Getta Warszawskiego 14 PM050 jednostka budzetowa 
116 Przedszkole MicJskie nr 52, 90-228 L6di lIl. Zacisze 3/5 PM052 jednostka budzetowa 
117 Przedszkolc M icciskie nr 53, 91-017 L6di ul. Marcina Kasprzaka 57 PM053 jednostka budzetowa 
118 Przcdszkole Miejskie nr 55,94-047 L6di al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 41 PM055 jednostka budzetowa 
119 Przcdszkole Miejskic nr 57, 90-135 L6di, ul. prez. G. Narutowicza 30 PM057 jednostka budzetowa 
120 Przedszkole MicJskie nr 63,92-002 L6di: ul. Potokowa 15 PM063 jednostka budzetowa 
121 Przedszkole Miejskie nr 65,93-100 L6di ul. Stanislawa Przybyszewskiego 92 PM065 jednostka budzetowa 
122 Przcdszkole Miejskic nr 66, 93-309 L6di ul. Grazyny 34 PM066 jednostka budzetowa 
123 Przedszkole Miejskie nr 71,90-206 L6di: ul. Rewolucji 1905 r.19 PM071 jednostka budzetowa 
124 Przedszkole Miejskie nr 72, 93-009 L6di: ul. Unicka 4 PM072 jednostka budzetowa 
125 Przedszkole Miejskie nr 73,91-012 L6di: ul. Mahatmy Gandhiego 3 PM073 jednostka budzetowa 
126 Przedszko1e Mie.lskie nr 74, 91-083 L6di: ul. ks. Jana Dlugosza 28 a PM074 jednostka budzetowa 
127 Przcdszko1e Miejskie nr 75, 90-436 L6di al. Tadeusza Kosciuszki 81 PM075 jednostka budzetowa 
12S Pr/.edszkole Miejskie nr 76,93-259 L6di: ul. Konstantego I1defonsa Galczynskiego 9 PM076 jednostka budzetowa 
129 Przedszkole Miejskie nr 77,91-764 L6di: ul. Bracka 23 PM077 jednostka budzetowa 
130 Przedszko1e M iejskic nr 81 .. 91-838 L6di: ul. Mlynarska 38 PM081 jednostka budzetowa 
131 Przcdszko1e Miejskie nr 83, 92-328 L6di: lIl. Zbiorcza 3 PM083 jednostka budzetowa 

132 Przedszko1e MieJskie nr 88, 93-503 L6di: ul. Rogozillskiego 4 PM088 jednostka budzetowa 

133 Przedszkole Mie.iskic nr 89, 93-510 L6dZ lIl. Konstantego Ciolkowskiego 7 a PM089 jednostka budzetowa 
134 Przedszkole Miejskie nr 90,93-124 L6di: ul. plk .lana Kilinskiego 228 PM090 jednostka budzetowa 
135 Przedszkole Miejskie nr 93,92-005 L6di: ul. Wichrowa 1 a PM093 jednostka budzetowa 

136 Pr/edszko1e Micjskie nr 97, 91-492 L6di: ul .gen . .l6zefa Bema 6 PM097 jednostka budzetowa 

137 Przedszkole MieJskie nr 99,90-363 L6di: ul. Henryka Sienkiewicza 108 PM099 jednostka budzetowa 
138 Przedszkole Miejskie nr 100,90-265 L6di: ul. Piotrkowska 44 PM100 jednostka budzetowa 
139 Przedszko1e Miejskic nr 101,93-583 L6di ul. Tadellsza Rejtana 10 PM101 iednostka budzetowa 
I .. W pf/:eds/ko1e Miejskic nr 102,93-142 L6di: ul. Kolowa 31 PMI02 jednostka budzetowa 
141 Przedszko1e Miejskie nr 105,91-037 L6di: ul. Szamotulska 9 PM105 jednostka budzetowa 

142 l'rzcdszkolc Micjskie nr 106,93-533 L6dZ ul. Astronaut6w 17 PM106 jednostka budzetowa 
143 l'rzedszko1e MieJskic nr 107,92-235 L6di: ul. J6zera 19 PMI07 jednostka budzetowa 

144 Przedszkole M ie.iskie nr 109 z Oddzialami Integracyjnymi, 91-350 L6ctz ul. Jana 6 PM109 jednostka budzetowa 

145 Przedszkole M ie.iskie nr 110, 91-024 L6di: ul. Uniejowska 2 a PM110 jednostka budzetowa 

146 Prl.cdszkole Miejskie nr 112,94-029 L6di: ul. Wilellska 20 a PM112 jednostka budzetowa 

147 Przedszko1e Miejskie nr 114 Inte~racyjl1e, 91-754 L6di: ul. Starosikawska 18 PM114 jednostka budzetowa 

148 PrzcdszkoJe Micjskie nr 115,91-117 L6di: ul. Traktorowa 37 a PM115 jednostka budzetowa 

149 PrzedszkoJe Miejskie nr 117,93-248 L6di: ul. Kadlubka 38 PM117 jednostka budzetowa 

ISO Przedszkolc Miejskie nr 118,93-256 L6di ul. Gabrieli Zapolskiej 54 PMI18 jednostka budzetowa 

151 Przedszkole MieJskie nr 119, 93-203 L6di: ul. Lucjana Rydla 17 PM119 jednostka budzetowa 
152 PrzcdszkoJe M iciskie nr 120, 91-201 L6di: ul. Aleksandrowska 20 a PM120 jednostka budzetowa 
153 Przcdszkole Mie.iskie nr 121,91-013 L6di: ul. Generala Tadeusz Kutrzeby 4 b PMI21 jednostka budzetowa 
154 Przedszkole Miciskie nr 122,93-540 L6di: ul. Bydzinska 3 PMI22 jednostka budzetowa 
155 Przedszkole Miejskic nr 123,91-134 L6di: ul. Rojna 24 PMI23 jednostka budzetowa 



156 Przcdszkolc Miejskie nr 124,93-554 LodZ ul. Cieszynska 16 PMI24 jednostka budzetowa 
157 Prl.cdszko\c MicJskic nr 125,90-158 Lodi ul. Stanislawa Malachowskiego 14/20 PMI25 jednostka budzctowa 
158 Przedszkole Miejskie nr 126,93-253 Lodi ul. Wladyslawa Broniewskiego 101/103 PM]26 jednostka budzetowa 
159 Przcdszkole MieJskie nr 128,91-144 Lodi al. Harcerzy Zatorowcow 2 PMI28 jednostka budzetowa 
160 Przcdszkole Miejskic nr 129,93-208 Lodi ul. Tatrzanska 100 PM]29 iednostka budzetowa 
161 Przedszkolc MieJskie nr 130, Lodi 93-224 1I1. Podhalatlska 18 PMI30 jednostka budzetowa 
16~ Przcdszkole Miejskie nr 131,93-272 Lodi ul. Podgorna 57 a PMI31 jednostka blldzetowa 
163 Przcdszkolc M iejskic nr 133, 94-017 Lodi ul. Krzemieniecka 22 b PM]33 iednostka budzetowa 
16-1 Przedszkolc Micjskic nr 137 Integracvjne, 93-217 Lodi ul. Grota Roweckiego 6 PM]37 iednostka blldzetowa 
165 Przedszkole MieJskie nr 138,90-030 Lodi 1I1. Przydzalniana 40 PMI38 jednostka blldzetowa 
166 Przcdszkolc Micjskie nr 139,91-158 Lodi 1I1. Lniana 21 PMI39 iednostka budzetowa 
167 Przcdszkole Miejskie nr 140,91-033 Lodi ul. gen. Kazimierza Plilaskiego 12 PMI40 iednostka blldzetowa 
168 Przedszko1c Miejskic nr 141,91-140 Lodi al. Pasionistow 15 PMI4] iednostka budzetowa 
169 Przcdszkolc MicJskic nr 142,93-219 Lodi ul. .lana Brzechwy 3 PMI42 iednostka blldzetowa 
17() Przcdszkole Micjskie nr 143,91-350 Lodi 1I1. .lana 18 PMI43 iednostka budzetowa 
171 Przcdszkolc Micjskic nr 144,94-043 Lodi 1I1. Olimpiiska 6 PM144 iednostka budzetowa 
172 Przcdszkole M icjsk ic nr 146, 93-217 Lodi 1I1. Glistawa Morcinka 3 PMI46 iednostka blldzetowa 
173 Przedszkole Miejskie nr 149,91-469 Lodi ul. Murarska 42 PMI49 jednostka blldzetowa 
174 Przcdszkolc M iejskie nr 151, 94-101 Lodi 1I1. Narciarska 20/22 PMI51 iednostka blldzetowa 
175 Przedszkole Miejskie nr 152,94-004 Lodi ul. Retkinska 78 PMI52 iednostka budzetowa 
176 Przedszkole M iejskie nr 153, 91-310 Lodi 1I1. gen. Zygmllnta Sierakowskiego 47 PM]53 iednostka budzetowa 
177 Przedszkole Micjskie nr 154,94-044 Lodi ul. Przelajowa 21 PMI54 iednostka budzetowa 
178 Przedszkole M icjskie nr 155, 93-149 Lodi ul. Mazurska 47 PM]55 iednostka budzetowa 
179 Przedszkole M iejsk ie nr 156, 93-219 Lodi ul. Tatrzanska 59 PM]56 iednostka budzetowa 
180 Przedszkole Miejskie nr 159,93-166 Lodi ul. L&czna 53 PMI59 iednostka budzetowa 
181 Przedszkole M iejskie nr 160, 91-850 Lodi ul. Marysinska 100 a PMI60 iednostka budzetowa 
182 Przedszkole M iejskie nr 163, 92-538 Lodi 1I1. Stanislawa Czernika ] /3 PMI63 iednostka budzetowa 
183 Przedszkole Miejskie nr 164,92-511 Lodi ul. Piotra Czajkowskiego 4 PMI64 iednostka budzetowa 
184 Przedszkole M iejskie nr 165, 94-107 Lodi ul. Hufcowa 14 PMI65 iednostka budzetowa 
185 Przcdszkole Miejskic nr 170,94-052 Lodi ul. ks. Jerzego Popieluszki 13 a PMI70 iednostka budzetowa 
186 Przedszkolc M iejskie nr 171, 92-524 Lodi ul. Andrzeia Sacharowa 41 PMI71 iednostka budzetowa 
187 Przedszkole Micjskic nr 173,94-047 Lodi a!. ks. kard. Wyszynskiego 62 PMI73 iednostka budzetowa 
188 Przcdszkole Micjskic nr 174,94-054 Lodi ul. Jana Kusocinskiego 122 a PMI74 jednostka budzetowa 
189 Przedszkolc Miejskic nr 175,92-508 Lodi ul. Mieczys/awy Cwiklinskiej 9 PMI75 iednostka budzetowa 
19() Przcdszkolc Micjskie nr 176,91-470 LodZ ul. Blacharska 21 PMI76 jednostka budzetowa 
191 Przcdszkole Micjskic nr 183,92-544 Lodi ul. Stanislawa Czernika 18 PMI83 iednostka budzetowa 
19~ i'rzcdszko\e Micjskic nr 185,92-207 Lodi ul. Szpitalna 13 PM]85 iednostka budzetowa 
193 Przcdszkole Mic.lskie nr 192,93-322 Lodi ul. Mieszczanska ]5 PM]92 jednostka budzetowa 
194 Przcdszkole Mic.lskic nr 200,93-323 Lodi ul. Zamkniyta I PM200 iednostka budzetowa 
195 Przcdszkolc Micjskic nr 202,91-304 Lodi ul. Sydziowska 8/10 PM202 iednostka budzetowa 
196 Przcdszkole Mic.lskic nr 204,91-495 Lodi ul. Sitowie 15 PM204 iednostka budzetowa 
197 Przcdszkole Mic.lskie nr 206 z Oddzialami Integracyjnymi, 92-512 Lodi ul. Micha/a Lermontowa 7 PM206 iednostka budzetowa 
198 Przcdszkole Miejskie nr 207,90-361 Lodi ul. Piotrkowska 272 PM207 jednostka budzetowa 
199 Przcdszkole M icjskie nr 214 z Oddzia/ami Integracyinymi, 94-058 Lodi ul. Batalionow Chlopskich 2] PM214 iednostka budzetowa 
200 Przcdszkole M icjskic nr 215, 93-356 Lodi ul. Budowlana 11/13 PM2]5 iednostka budzetowa 
201 Przcdszkole Miejskic nr 218,92-306 Lodi ul. Juliusza Jurczynskiego 1/3 PM218 iednostka budzetowa 
202 Przedszkole Micjskie nr 220,90-231 Lodi ul. Stefana Jaracza 68 PM220 iednostka budzetowa 
203 Przedszkole Miejskie nr 221 lntegracyjne, 93-281 Lodi al. Marsz. Rydza - Smiglego 38 PM221 jednostka budzetowa 
204 Przcdszkole Miejskie nr 224,90-032 Lodi ul. Kopcinskiego 54 PM224 iednostka budzetowa 
205 Przedszkole Micjskie nr 229,92-613 Lodi ul. Gliszczynskiego 3b PM229 iednostka blldzetowa 
206 Przedszkole Miejskie nr 230,92-60 I Lodi ul. Przylesie 22 PM230 iednostka budzetowa 
207 Przedszkole M iejsk ie nr 231 , 91-496 Lodi ul. Syrenki 19 a PM231 iednostka budzetowa 
208 Przedszkole Mie.lskie nr 233,93-642 Lodi ul. Kolumny 301 PM233 iednostka budzetowa 
209 Przedszkole Micjskie nr 234,92-413 Lodi ul. Ziemowita 23 PM234 iednostka budzetowa 
210 Przedszkole Miejskic nr 235,91-358 Lodi ul. Stawowa 28 PM235 jednostka budzetowa 
211 Zcsp(ll Przedszkoli Miejskich nr 1,90-007 Lodi, pI. Komuny Paryskiei 2 ZPMI iednostka budzetowa 
212 Zcspol Przcdszkoli Mieiskich nr 2, 93-430 Lodi, ul. Demokratyczna 61/63 ZPM2 iednostka budzetowa 
213 Zcspol Przcdszkoli Miejskich nr 3,90-607 Lodi, ul. Wolczanska 33 ZPM3 iednostka budzetowa 
214 Zespol Przedszkoli Miejskich nr4, 91-211 Lodi, ul. Rydzowa 19 ZPM4 jednostka budzetowa 
21'i Zcspol Przedszkoli Miejskich nr 5, 90-562 Lodi, ul. L&kowa 13 ZPM5 iednostka blldzetowa 
216 Zcspol Szkolno-Przedszkolny nr 1, 94-017 Lodi ul. Krzemieniecka 24 a ZSZ-PI iednostka budzetowa 
217 Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 2,92-720 Lodi ui. Jugoslowianska 2 ZSZ-P2 iednostka budzetowa 
218 Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 3, 90-338 Lodi, uL Przydzalniana 70 ZSZ-P3 iednostka budzetowa 
219 Zcspol Szkolno-Przedszkolny nr 4,90-745 Lodi, uL Pogonowskiego 27/29 ZSZ-P4 iednostka budzetowa 
220 Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 5, 93-334 Lodi, uL Milionowa 64 ZSZ-P5 iednostka budzetowa 
221 Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 6, 92-108 Lodi, uL Janosika 136 ZSZ-P6 iednostka budzetowa 
222 Zespcil Szkoillo-Przedszkoiny nr 7, 94-054 Lodi, uL Kusocinskiego 100 ZSZ-P7 iednostka budzetowa 
223 Zespcil Szkolllo-Przedszkolny nr 8, 90-212 Lodi, uL Sterlinga 24 ZSZ-P8 iednostka budzetowa 
22-1 Pallst\'vowa Szkola Muzyczna I Stopnia im. Aleksandra Tansmana, 92-207 Lodi ul. Szpitalna 5/7 PSM I St. iednostka budzetowa 
225 Zcspol Szkol Specjalnych nr 2, 90-561 Lodi uL Karolewska 30/34 ZSS2 iednostka budzetowa 
226 Szkola Podstawowa Specjalna nr 60, 91-520 Lodi uL Okolna 181 SPS060 jednostka budzetowa 

227 Szkola Podstawowa Specjalna nr 105 im. Jacka Kuronia, 91-744 Lodi ul. mjr Henryka Sucharskiego 2 SPSI05 iednostka budzetowa 

228 Szkola Podstawowa Specjalna nr 128 im. ,lana Brzechwy, 92-208 Lodi lIL Niciarniana 2 a SPSI28 iednostka blldzetowa 

229 Szkola Podstawowa Specjalna nr 145 przy Pogotowiu Opiekunczym Nr 1,92-101 Lodi uL Krokusowa 15/17 SPSI45 iednostka budzetowa 

230 Szkola Podsta\vowa Specjalna nr 146, 91-738 Lodi ul. Sporna 36/50 SPSI46 iednostka budzetowa 

231 Szkola Podstawowa Specjalna nr 168, 91-104 Lodi uL Plantowa 7 SPS168 iednostka budzetowa 

232 Szkola Podstawowa Specjalna nr 176, 90-056 Lodi uL prez. Franklina Roosevelta 11/13 SPS176 iednostka budzetowa 
"1" .:..-'-' Szkola Podstawowa Specjalna nr 194, 93-143 Lodi uL Siarczana 29/35 SPS 194 iednostka budzetowa 

234 Szkola Podstmvowa SpeCJalna nr 20 I, 91-229 Lodi ul. Aleksandrowska 159 SPS201 jednostka budzetowa 
235 Zespol Szkol Zawodowych Specjalnych nr 2,91-836 LodZ al. I Dywizji 16/18 ZSZS2 iednostka budzetowa 
)36 Specplny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 1 im. Janusza Korczaka, 93-138 Lodi ul. Siedlecka 7/21 SOSWI iednostka budzetowa 

Spccjalny Osrodck Szkolno-Wychowawczy nr 3 irn. dr Henryka Jordana" Jordanowka", 90-156 Lodi ul Tkacka 
~37 3-1/36 SOSW3 iednostka budzetowa 

238 Spccjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 4,90-149 Lodi uL Krzywickiego 20 SOSW4 jednostka budzetowa 



Spccjalny Osrod.:k S,rkolno-Wycho\\(l\\cl.Y nr 6, im mjr. Hieronima Baranowskiego, 91-866 L6di ul. Dzicwanny 
239 2~ SOSW6 jednostka budzetowa 
2~O Poradnia Psychologicl.no-Pedagogiczna nr I, 91-335 L6di ul. Hipoteczna 3/5 PPPI jednostka budzetowa 
241 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2, 91-360 L6di: ul. Motylowa 3 PPP2 jednostka budzetowa 
242 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 3,90-019 L6di: ul. Dowborczyk6w 5 PPP3 jednostka budzetowa 
2-B Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4,92-332 L6di: al. Pilsudskiego 101 PPP4 jednostka budzetowa 
244 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 5, 90-552 L6di ul. Kopernika 40 PPP5 jednostka budzetowa 
245 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 693-008, L6di ul. Rzgowska 25 PPP6 jednostka budzetowa 

Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Doradztwa Zawodowego i dla Dzieci z Wadami 
SPPPDZ 246 Rozwojowymi. 94-050 L6di al. ks. kard Stefana Wyszynskiego 86 jednostka budzetowa 

247 Specjalistyczna Poradnia Wspierania Rozwoju i Terapii, 91-335 L6di ul. Hipoteczna 3/5 SPWRiT jednostka budzetowa 
24X Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna dla Mlodziezy, 94-050 L6di al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 PPPdM iednostka budzetowa 
2~9 Palac Mlodziezy im. Juliana Tuwima, 94-050 L6di al. ks. kard. Stefana Wyszynskiego 86 PM iednostka budzetowa 
250 Mlodzie:zowy Osrodck Socjoterapii SOS nr 1,91-087 L6di ul. Wapienna 24 a MOSI jednostka budzetowa 
251 Mlodziczowy Osrodek Socjoterapii nr 2,91-232 L6di ul. Spadkowa II MOS2 jednostka budzetowa 
252 Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 3,93-121 L6di: ul. Czystochowska 36 MOS3 iednostka budzetowa 
253 MlodziczO\vy Osrodek Socjoterapii nr 4,91-491 L6di ul. Lucii 12/16 MOS4 jednostka budzetowa 
254 Mlod,riezowy Osrodek Wychowawczy nr 3 im. Marii Grzegorzewskiej, 91-008 L6di: ul. Drewnowska 151 MOW3 jednostka budzetowa 
255 Centrum Uslug Wsp61nych Oswiaty w Lodzi, 90-552 L6di ul. Kopernika 36 CUWO jednostka budzetowa 

L6dl.kie Centrum Doskonalcnia Nauczycieli i Ksztaicenia Praktycznego, 90-142 L6di ul.dr Stefana Kopcinskiego 
256 29 LCDNiKP jednostka budzetowa 
257 1 Liccum Og6lnoksztaici)ce im. Mikolaja Kopernika, 90-734 L6di ul. plk. dr Stanislawa Wiyckowskiego 41 LOOI iednostka budzetowa 
25X II Liccum Og6lnoksztalci)ce im. prez. Gabriela Narutowicza, 90-031 L6di: ul. Nowa 11/13 L002 jednostka budzetowa 
259 III Liccum Og6lnoksztaici)cc im. Tadeusza Kosciuszki, 90-009 L6di: ul. Henryka Sienkiewicza 46 L003 iednostka budzetowa 
260 IV l.iceum Og61noksztaicqce im. Emilii Sczanieckiej, 91-416 L6di ul. Pomorska 16 L004 iednostka budzetowa 
261 VI Liceum Og61noksztaicqce im. Joachima Lelewela, 93-267 L6di ul. Deotymy I L006 iednostka budzetowa 
262 VIII Liccum Og61noksztaicqce im. Adama Asnyka, 90-225 L6di: ul. Pomorska 105 L008 iednostka budzetowa 
263 IX l.iccum Og61noksztaicqce im. Jaroslawa Dqbrowskiego, 93-025 L6di ul. Ignacego Paderewskiego 24 L009 iednostka budzetowa 
264 XI l.iceum Og6lnoksztaicqce, 90-032 L6di, ul. Kopcinskiego 54 LOll iednostka budzetowa 
265 XII Liccum Og()lnoksztaicqce im. Stanislawa Wyspianskiego, 91-409 L6di al. Karola Anstadta 7 LOl2 jednostka budzetowa 
266 XllIl.iceum Og6lnoksztalci)ce im. Marii Piotrowiczowej, 91-430 L6di ul. Eliasza Chaima Maizela 4 LOl3 jednostka budzetowa 
267 XV l.iceum Og61noksztaicqce im Jana Kasprowicza, 91-204 L6di: ul. Traktorowa 77 LOl5 jednostka budzetowa 
26X XVIII Liceum Og61noksztaicqce im. Jydrzeia Sniadeckiego, 94-203 Lodi: ul. Feliksa Perla II L018 jednostka budzetowa 
269 XX Liccull1 Og6111oksztaicqce im. Juliusza Slowackiego, 93-558 L6di: ul. Obywatelska 57 L020 iednostka budzetowa 
270 XXI Liceum Og61noksztaicqce im. Boleslawa Prusa, 90-509 Lodi: ul. Kopernika 2 L021 iednostka budzetowa 
271 XXIII Liceum Ogolnoksztaicqce im. ks. prof Jozefa Tischnera, 92-30 I L6di al. Marsz. Jozefa Pilsudskiego 159 L023 jednostka budzetowa 
272 XXIV Liceum Og()lnoksztaicqce im. Marii Sklodowskiej-Curie, 91-850 Lodi ul. Marysinska 61/67 L024 jednostka budzetowa 
273 XXV Liceum Ogolnoksztaicqce im. Stefana Zeromskiego, 93-224 L6di: ul. Podhalallska 2 a L025 jednostka budzetowa 
274 XXVI Liceum Og61noksztaicqce im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, 94-029 L6di ul. Wilenska 22 a L026 jednostka budzetowa 

XXIX Liceum Og61noksztalcqce im hm. Janka Bytnara "Rudego", 90-147 Lodi ul. AleksandraZelwerowicza 

275 38/44 L029 jednostka budzetowa 
276 XXX l.iccull1 Og61noksztaicqce im. ks. bp. Ignacego Krasickiego, 91-039 Lodi ul. Obornicka 11/13 L030 jednostka budzetowa 

277 XXXI Liceum Og61noksztalcqce im. Ludwika Zamenhofa, 93-236 Lodi: ul. Konspiracyjnego Wojska Polskiego 4 L031 jednostka budzetowa 

27X XXXIII Liceull1 Og61noksztalcqce im. Armii Krajowej, 94-054 L6di ul. Janusza Kusocinskiego 116 L033 jednostka budzetowa 

279 XXXIV Liceull1 Og6lnoksztalcqce, 91-087 Lodi:, ul. Wapienna 17 L034 jednostka budzetowa 

280 XLIV Liceull1 Og61noksztaicqce im. Antoniego Dobiszewskiego, 93-118 L6di ul. Waclawa 22/24 L044 jednostka budzetowa 

281 ZespM Szk61 Og61noksztalcqcych nr I, 92-51 I L6di ul. Piotra Czajkowskiego 14 ZSOI jednostka budzetowa 

2X2 XLII I.iceum Og61noksztalcqce im. Ireny Sendlerowej, 91-358 L6di ul. Stawowa 28 L042 jednostka budzetowa 

283 XLIII Liceum Og6lnoksztalcqce, im. Juliana Tuwima, 93-319 L6di ul. Kr61ewska 13/15 L043 jednostka budzetowa 
284 XLV!I Liceum Og61noksztalcqce im. Stanislawa Staszica, 92-538 L6di: ul. Stanislawa Czernika 1/3 L047 iednostka budzetowa 

Zesp61 Szk61 Ekonoll1iczno-Turystyczno-Hotelarskich im. Wladyslawa Grabskiego, 91-008 L6di ul. Drewnowska 

285 171 ZSETH jednostka budzetowa 

286 Zesp61 Szk61 Ekonomii i Uslug im. Natalii Gqsiorowskiej, 93-533 Lodi ul. Astronallt6w 19 ZSEiU jednostka budzetowa 

287 Zesp61 Szk61 Gastronomicznych im. I Armii Woiska Polskiego, 90-373 L6di: ul. Henryka Sienkiewicza 88 ZSG jednostka budzetowa 

288 Zesp61 Szkol Ponadpodstawowych nr 5 im. kr61a Boleslawa Chrobrego, 91-008 L6di: ul. Drewnowska 88 ZSP5 jednostka blldzetowa 

289 Zcsp61 Szk61 Przemyslu Spozywczego im. Powstanc6w Wielkopolskich, 91-845 Lodi: ul. Franciszkanska 137 ZSPS jednostka budzetowa 

290 /es]161 Szk61 Samochodowych, 91-335 L6di ul. Woiciecha Kilara 3/5 ZSS jednostka budzetowa 

291 Zesp61 Szk61 Plliitechnicznych im. Komisii Edukacji Narodowej, 93-590 Lodi al. Politechniki 38 ZSPO iednostka budzetowa 

292 Zesp61 Szk61 Elektroniczno-Informatycznych im. Jana Szczepanika, 91-725 L6di: ul. Strykowska 10/18 ZSE-I jednostka budzetowa 

Zesp61 Szk61 Przemyslu Mody im. Blogoslawionej Matki Teresy z Kalkuty, 93-161 Lodi: ul. Adama 
293 Naruszewicza 35 ZSPM jednostka budzetowa 

294 Zesp()1 Szk61 Geodczyjno-Technicznych im. Sybirak6w, 91-503 L6di: ul. Skrzvdlata 15 ZSGT jednostka budzetowa 
Zesp61 Szk61 Budowlano-Tcchnicznych im. dr. Stetana Kopcinskiego, 90-232 Lodi. ul. Stetana Kopcinskiego 

295 5/11 ZSBT iednostka budzetowa 

296 ZCSPlll Szk61 Techniczno-Informatycznych im. Jana Nowaka-Jezioranskiego, 93-502 L6di al. Politechniki 37 ZSTI jednostka budzetowa 

297 Zcsp61 Szk61 Poligraficznych im. Mikolaja Reja, 92-229 L6di ul. Edwarda 41 ZSP jednostka budzetowa 

298 lcsp61 Szk61 Edukacji Technicznej im. Marszalka J6zefa Pilsudskiego, 91-212 Lodi ul. Warecka 41 ZSET jednostka budzetowa 

299 Zcsp61 Szk61 Rzemiosla im. Jana Kilinskiego, 91-022 L6di: ul. Zubardzka 2 ZSR jednostka budzetowa 

300 Zesp61 Szk61 Samochodowych i Mechatronicznych, 93-126 Lodi: ul. Przybyszewskiego 73/75 ZSSiM iednostka budzetowa 

301 T echllikllm nr 3_ 90-322 L6di, ul. plk. Jana Kilinskiego 159/163 T3 iednostka budzetowa 

302 Bursa Szkolna nr I I. 91-008 L6di ul. Drewnowska 153/155 BSII iednostka budzetowa 

303 Bursa Szkolna nr 12, 93-278 L6di ul. Podg6rna 9/1 I BSI2 jednostka budzetowa 

304 Szkolne Schrollisko Mlodziezowe, 91-069 L6di lIL Legion6w 27 SSM iednostka budzetowa 

305 Centrum Ksztaicellia Zawodowego i Ustawicznego w Lodzi, 90-542 L6di, ul. Zeromskiego I 15 CKZiU jednostka budzetowa 

306 Centrum Zajyc Pozaszkolnych nr I, 91-818 Lodi uL Zawiszy Czarnego 39 CZPI iednostka budzetowa 

307 Centrum Zajyc Pozaszkolnych nr 2, 93-490 Lodi uL Sopocka 3/5 CZP2 iednostka budzetowa 

308 Centrum Zajyc Pozaszkolnych nr 3,94-043 L6di, ul. Olimpijska 9 CZP3 jednostka budzetowa 
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Zal~cznik Nr 4 
do zarz~dzenia Nr5~VIII/20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia ~() L-.'~t"u(tL 2020 r. 

Wykaz domow pomocy spolecznej 
obj~tych centralizacj~ rozliczen podatku VAT 

Nazwa podmiotu Symbol jednostki 
Forma organizacyjno-

prawna 

I MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE - DOMY POMOCY SPOLECZNEJ 
1. 200m Pomoey Spoleeznej w Lodzi, 90-640 ul. 28 Pulku Strzelc6w Kaniowskieh 32 20PS jednostka budzetowa 
2. 5 Dom Pomoey Spoleeznej w Lodzi, 93-278 L6dz ul. Podg6rna 2/14 5DPS jednostka budzetowa 
3. 6 Dom Pomoey Spoleeznej w Lodzi, 91-836 L6dz ul. Zlotnieza 10 6DPS jednostka budzetowa 

4. Dom Pomoey Spoleeznej w Lodzi, 91-324 L6dz ul. Sierakowskiego 65 DPSI jednostka budzetowa 

5 Dom Pomoey Spoleeznej w Lodzi, 91-232 L6dz ul. Spadkowa 4/6 DPSII jednostka budzetowa 

6. 
Dom Pomoey Spoleeznej "Dom Kombatanta"im. Majora Eugeniusza Gedymina Kaszynskiego "Nurta" 

DPSDK 
w Lodzi, 91-480 L6dz ul. Przyrodnieza 24/26 jednostka budzetowa 

7. Dom Pomoey Spoleeznej " WI6kniarz " im. Jana Pawla II w Lodzi, 94-017 L6dz ul. Krzemienieeka 7/9 OPSWL jednostka budzetowa 
8. Dom PomoeySpoleeznej " Pogodna Jesien w Lodzi", 91-503 L6dz ul. Dojazdowa 517 DPSPJ jednostka budzetowa 
9. Dom Pomoey Spoleeznej wLodzi, 91-142 ul. Rojna 15 DPSIII jednostka budzetowa 

10 300m Pomoey Spoleeznej w Lodzi, 93-345 L6dz ul. Paradna 36 3DPS jednostka budzetowa 

11. 
Centrum Rehabilitaeyjno-Opiekuneze - Dom Pomoey Spolecznej w Lodzi, 92-338 L6dz ul. Przybyszewskiego 

CRO 
255/267 iednostka budzetowa 

12. Dom Pomoey Spoleeznej w Lodzi, 93-423 L6dz ul. Rudzka 56 DPSIV jednostka budzetowa 
13. Dom Pomoey Spoleeznej w Lodzi, 90-145 L6dz ul. Narutowieza 114 DPSV jednostka budzetowa 



Zalqcznik Nr 5 

do zarzqdzenia N r ~VIIII20 

Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia A D ll:~toy4.~ 2020. r. 

Instrukcja rozliczania podatku od towarow i uslug w miejskich jednostkach 
organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi 
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Rozdziall 
Przepisy ogolne 

§ 1. W zakresie prowadzenia rozliczen z tytulu podatku V A T nalezy stosowac niniej sze 
przeplsy: 

1) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towarow i uslug (Dz. U. z 2020 r. poz. 
106,568, 1065, 1106 i 1747); 

2) ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o. szczegolnych zasadach rozliczen podatku 
od towarow i uslug oraz dokonywania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na 
realizacjy projektow finansowanych z udzialem srodkow pochodzqcych z budzetu Unii 
Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym 
Handlu przezjednostki samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280); 

3) rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas 
rejestrujqcych (Qz. U. poz. 816 oraz z 2020 r. poz. 732); 

4) rozporzqdzenie.Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie 
zwolnien. z obowiqzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujqcych 
(Dz. U. poz. 2519); 

5) rozporzqdzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 paidziemika 2019 r. 
w sprawie szczegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych 
i w ewidencji w zakresie podatku od towarow i uslug (Dz. U. poz. 1988), 

6) Interpretacja ogolna Nr PT1.8101.3.2019 Ministra Finansow z dnia 10 czerwca 2020 r. 

§ 2. Ilekroc w Instrukcji jest mowa 0: 

1) Ustawie 0 VAT,nalezy przez to rozuriliec ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od 
towarow i uslug; 

2) Instrukcji, nalezy przez to rozumiec "Instrukcjy rozliczania podatku od towarow i uslug 
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzydu Miasta 
Lodzi". Instrukcja okresla zakres technicznych czynnosci zwiqzanych z prowadzeniem 
rozliczen podatku od towarow i uslug; 

3) Terenach budowlanych nalezy przez to rozumiec grunty przeznaczone pod zabudowy 
zgodnie z mle] scowym planem zagospodarowania przestrzennego, 
a w przypadku braku takiego planu - zgodnie z decyzjq 0 warunkach zabudowy 
i zagospodarowania terenu, 0 ktorych mowa w przepisach 0 planowaniu 
i zagospodarowaniu przestrzennym; 

4) Miejskiej jednostce organizacyjnej, nalezy przez to rozumiec jednostky organizacyjnq, 
(zaklad budzetowy) dzialajqcq w sektorze finansow publicznych, utworzonq przez 
Miasto Lod± w celu realizacji jego zadan i niebydqcq spolkq prawa handlowego; 

5) Kom6rce organizacyjnej - rozumie siy przez to wydzial, rownorzydnq komorky 
organizacyjnq 0 innej nazwie lub samodzielnq komorky organizacyjnq Urzydu Miasta 
Lodzi; 

6) Wydziale Ksiygowosci, nalezy przez to rozumiec Wydzial Ksiygowosci 
w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu Miasta Lodzi; 
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7) Wydziale Budzetu, nalezy przez to rozumiec Wydzial Budzetu w Departamencie 
Finans6w Publicznych Urzydu Miasta Lodzi; 

8) Wydziale Zdrowia i Spraw Spolecznych, nalezy przez to rozumiec Wydzial Zdrowia 
i Spraw Spolecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzydu Miasta 

Lodzi; 
9) CUWO, nalezy przez to rozumiec Centrum Uslug Wsp6lnych Oswiaty w Lodzi; 
10) l\10PS, nalezy przez to rozumiec Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w IJodzi; 

11) Podstawie opodatkowania, nalezy przez to rozulniec podstawy opodatkowania 
wskazan'! wart. 29a ust. 1 ustawy 0 VAT, z zastrzezeniem ust. 2 - 5, art. 30a-30c, art. 
32, art. 119 oraz art. 120 ust. 4 i 5 ustawy 0 V AT, czyli wszystko, co stano wi zaplaty, 
kt6r,! dokonuj,!cy dostawy towar6w lub uslugodawca otrzymallub rna otrzymac z tytulu 
sprzedazy od nabywcy, uslugobiorcy lub osoby trzeciej, wl,!cznie z otrzymanymi 
dotacjami, subwencjami i innymi doplatami 0 podobnym charakterze, maj,!cymi 
bezposredni wplyw na ceny towar6w dostarczanych lub uslug swiadczonych przez 
podatnika; 

12) Pierwszym zasiedleniu, nalezy przez to rozumiec oddanie do uzytkowania pierwszemu 
nabywcy lub uzytkownikowi, lub rozpoczycie uzytkowania na potrzeby wlasne, 
budynk6w, budowli lub ich cZysci, po ich: 
a) wybudowaniu lub 
b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepis6w 0 

podatku dochodowym, stano wily, co najmniej 300/0 wartosci pocz,!tkowej; 
13) Budownictwie objytym spolecznym programem mieszkaniowym, nalezy przez to 

rozumiec obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich cZysci, z wyl,!czeniem lokali 

uzytkowych, oraz lokale mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych 
w Polskiej Klasyfikacji Obiekt6w Budowlanych w dziale 12, a takze obiekty 

sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiekt6w Budowlanych w klasie ex 1264 -
wyl,!cznie budynki instytucji ochrony zdrowia swiadcz,!cych uslugi zakwaterowania 
z opiek,! lekarsk,! i pielygniarsk,!, zwlaszcza dla ludzi starszych i niepelnosprawnych, 
z wyl,!czeniem: 

a) budynkow mieszkalnych jednorodzinnych, kt6rych powierzchnia uzytkowa 
przekracza 300 m2

, 

b) lokali mieszkalnych, ktorych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m2
; 

14) Dostawie towar6w uzywanych, nalezy przez to rozumiec dostawy towar6w 
wykorzystywanych wyl,!cznie na ce1e dzialalnosci zwolnionej od podatku, jeze1i 
z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych towar6w nie przyslugiwalo 
dokonuj,!cemu ich dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego 0 kwoty 
podatku naliczonego; 

15) Obiektach budownictwa mieszkaniowego - rozumie siy przez to budynki mieszkalne 

stalego zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiekt6w Budowlanych 
w dziale 11; 

16) U slugach pomocy spolecznej, nalezy przez to rozumiec uslugi pomocy spolecznej 
w rozumieniu przepis6w 0 pomocy spolecznej oraz uslugi okreslone w przepisach 
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o przeeiwdzialaniu przemoey w rodzinie, a takZe dostawy towarow i swiadezenie uslug 
seisle z tymi uslugami zwi,!zane, na rzeez benefiejenta tej pomoey, wykonywane przez: 
a) regionalne osrodki polityki spoleeznej, powiatowe centra pomoey rodzinie, osrodki 

pomoey spoleeznej, rodzinne donlY pomoey, osrodki wspareia i osrodki interwencji 

kryzysowej, 
b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewody: 

domy pomoey spoleeznej prowadzone przez podmioty posiadaj,!ee zezwolenie 

wojewody, 

plaeowki opiekunezo-wyehowaweze i osrodki adopeyjno-opiekuneze, 

plaeowki speejalistyeznego poradnietwa, 

inne niz wymienione w lit. a-e plaeowki zapewniaj,!ee ealodobow,! opieky 
osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podeszlym 

wieku na podstawie zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego 

przez wojewody, 

specjalistyczne osrodki wspareia dla ofiar przemocy w rodzinie; 
17) Pojazdach samochodowych, nalezy przez to rozumiec pojazdy samochodowe 

w rozumieniu przepisow 0 ruchu drogowym 0 dopuszczalnej masie calkowitej 

nieprzekraezaj,!cej 3,5 tony; 

18) W spolczynniku, nalezy przez to rozumiec odliczenie podatku naliczonego przy 

zastosowaniu proporcji, zwanej dalej wskaznikiem struktury sprzedaZy (WSS), zgodnie 

z art. 90 ustawy 0 VAT; 

19) Pre-wspolczynniku, nalezy przez to rozumiec odliezenie podatku naliczonego przy 

zastosowaniu proporcji (z uwzglydnieniem sprzedazy niepodlegaj,!eej opodatkowaniu), 

zgodnie z art. 90 i art. 86 ust. 2a ustawy 0 VAT; 

20) Rozliczeniu cz'!stkowym V AT, nalezy przez to rozumiec rozliczenie w zakresie 
podatku od towarow uslug miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki 

organizaeyjnej; 

21) Kodeksie kamym skarbowym, nalezy przez to rozumiec ustawy z dnia 10 wrzesnia 

1999 r. - Kodeks kamy skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19, 568, 695 i 1106); 

22) JPK_ V7M, nalezy przez to rozumiec Jednolity Plik Kontrolny, okreslony w ustawie 

z dnia 4 lipca 2019 r. 0 zmianie ustawy 0 podatku od towarow i uslug oraz niektorych 

innych ustaw (Dz. U. poz. 1520 oraz z 2020 r. poz. 568 i 1086), ktory obejmuje pozycje 
z deklaraeji VAT-7 oraz ewidencjy JPK_ VAT, 

23) Oznaczeniach, nalezy przez to rozumiec symbole przypisane dla poszczegolnych grup 

towarow i uslug lub innych okolicznosci zgodnie z rozporz,!dzeniem Ministra 
Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziemika 2019 r. w sprawie 
szezegolowego zakresu danyeh zawartych w deklaracjach podatkowyeh i wewidencji 
w zakresie podatku od towarow i uslug (Dz. U. poz. 1988), ktore podatnik zobowi'lZany 
jest wskazac w JPK V7M. 
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§ 3. Instrukcja rozliczania podatku od towar6w i uslug w miejskich jednostkach 
organizacyjnych i kom6rkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi okresla zakres 
technicznych czynnosci zwi'lzanych z prowadzeniem rozliczen w podatku od towar6w 
i uslug. 

Rozdzial2 

Odpowiedziainosc karno - skarbowa kierownikow miejskich jednostek 
organizacyjnych i komorek organizacyjnych UML zwhlzana z wlasciwym 

prowadzeniem rozliczen z tytulu podatku VAT. 

§ 4. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy kom6rek 

organizacyjnych UML ponosz'l odpowiedzialnosc kamo - skarbow'l za: 
1) wszelkie nieprawidlowosci wynikaj'lce z niewlasciwego prowadzenia rozliczen 

"cz'lstkowych" z tytulu podatku V AT danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub 
kom6rki organizacyjnej; 

2) ewentualne op6znienia w zlozeniu rozliczen z tytulu podatku VAT przez Miasto L6dz 
zwi'lzane z nieterminowym przeslaniem rozliczen czysciowych za dany okres przez 
miejsk'l jednostky organizacyjn'llub kom6rky organizacyjn'l. 

§ 5. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy kom6rek 

organizacyjnych ponosz'l odpowiedzialnosc za ewentualne odsetki zwi'lzane z zaleglosciami 
podatkowymi wynikaj'lcymi z nieprawidlowego prowadzenia rozliczen cZ'lstkowych danej 
miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej. Zgodnie z: 

1) art. 54 § 1 Kodeksu kamego skarbowego, podatnik, kt6ry uchylaj'lc siy od 
opodatkowania, nie ujawnia wlasciwemu organowi przedmiotu lub podstawy 
opodatkowania lub nie sklada deklaracji, przez co naraza podatek na uszczuplenie, 
podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, 
alba obu tym karom l'lcznie; 

2) art. 56 § 1 Kodeksu kame go skarbowego, podatnik, kt6ry skladaj'lc organowi 
podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi lub platnikowi deklaracjy lub 
oswiadczenie, podaje nieprawdy lub zataja prawdy alba nie dopelnia obowiClZku 
zawiadomienia 0 zmianie objytych nimi danych, przez co naraza podatek na 
uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych alba karze pozbawienia 
wolnosci, alba obu tym karom l'lcznie; 

3) art. 80 § 1 Kodeksu kamego skarbowego, podatnik, kt6ry wbrew obowi'lzkowi nie 
sklada w terminie wlasciwemu organowi wymaganej informacji podatkowej, podlega 
karze grzywny do 120 stawek dziennych; 

4) art. 80 § 3 Kodeksu kamego skarbowego, podatnik, kt6ry zlozyl nieprawdziw'l 
informacjy okreslon'l wart. 80 § 1, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych. 
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Rozdzial3 
Ogolne zasady prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT zwi~zanych z transakcjami 

sprzedazowymi dokonywanymi przez miejskie jednostki organizacyjne 
i komorki organizacyjne 

§ 6. Ustalenie konsekwencji na gruncie podatku VAT zwi(!zanych z czynnosciami 
"sprzedazowymi" dokonywanymi przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki 
organizacyjne powinno nast(!pic w etapach: 
1) ustalenie, czy miejska jednostka organizacyjna / komorka organizacyjna dokonuj(!c 

danej czynnosci dziala w charakterze podatnika V A T~ 
2) jezeli miejska jednostka organizacyjna / kom6rka organizacyjna dokonuj(!c danej 

czynnosci dziala w charakterze podatnika VAT - ustalenie czy czynnosc ta jest objyta 
zakresem "przedmiotowym" podatku VAT~ 

3) jezeli dana czynnosc jest objyta zakresem "przedmiotowym" podatku VAT -
okreslenie szczeg610wych zasad rozliczenia tej czynnosci dla cel6w podatku VAT, tj. 

ustalenie: 
a) momentu powstania obowi(!zku podatkowego w podatku V AT; 

b) stawki podatku VAT albo zwolnienia z podatku V AT; 

c) obowi(!zk6w formalnych (np. wlasciwej formy udokumentowania tej czynnosci). 

§ 7. 1. Zasady ustalania, czy miejska jednostka organizacyjna / komorka organizacyjna, 

dokonuj,!c danej czynnosci, dziala w charakterze podatnika VAT. 

2. Zgodnie z przepisami ustawy 0 VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegaj(! 
wyl,!cznie czynnosci (transakcje) dokonywane przez podatnik6w VAT. Punktem wyjscia dla 
okreslenia czy dana czynnosc (transakcja) dokonywana przez miejsk,! jednostky 
organizacyjn(! / kom6rky organizacyjn,! podlega opodatkowaniu VAT jest ustalenie, czy 
dokonuj(!c tej czynnosci miejska jednostka organizacyjna / komorka organizacyjna wystypuje 
w charakterze podatnika V AT. 

3. Zgodnie z utrwalonym w doktrynie prawa podatkowego pogl,!dem - podatnikiem 
V A T siy "bywa", co oznacza, iz dany podmiot moze dzialac w charakterze podatnika V A T 
dokonuj,!c okreslonych czynnosci (transakcji), a dokonuj(!c innych czynnosci dzialac w 

charakterze podmiotu niebyd(!cego podatnikiem VAT. 
4. Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy 0 VAT, podatnikami VAT S(! osoby prawne, jednostki 

organizacyjne niemaj(!ce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonuj(!ce samodzielnie 
dzialalnosc gospodarcz,!, 0 kt6rej mowa wart. 15 ust. 2 ustawy 0 VAT, bez wzglydu na cel 

lub rezultat takiej dzialalnosci. 
5. Zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy 0 VAT, dzialalnosc gospodarcza obejmuje wszelk(! 

dzialalnosc producent6w, handlowc6w lub uslugodawcow, w tym podmiotow pozyskuj(!cych 
zasoby naturalne oraz rolnik6w, a takze dzialalnosc osob wykonuj(!cych wolne zawody. 
Dzialalnosc gospodarcza obejmuje w szczeg61nosci czynnoscl polegaj,!ce na 
wykorzystywaniu towar6w lub wartosci niematerialnych i prawnych w spos6b ci,!gly dla 
cel6w zarobkowych. 
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6. Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy 0 V AT stanowi natomiast, iz za podatnik6w VAT nie 
uznaje siy organ6w wladzy publicznej oraz urzyd6w obslugujqcych te organy w zakresie 
realizowanych zadan nalozonych odrybnymi przepisami prawa, dla realizacji kt6rych zostaly 
one powolane, z wylqczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych um6w 

cywilnoprawnych. 
7. W swietle powyzszych regulacji, w praktyce uznaje siy, iz jednostki samorzqdu 

terytorialnego (w tym gminy): 
1) nie dzialajq w charakterze podatnik6w VAT - w zakresie, w jakim realizujq zadania 

nalozone na te jednostki odrybnymi przepisami, dla realizacji kt6rych jednostki zostaly 
powolane (w szczeg61nosci, gmina nie jest uWaZana za podatnika VAT, jezeli dana 
czynnosc jest zwiqzana z realizacjq zadan wlasnych gminy okreslonych w ustawie 
o samorzqdzie gminnym, tj. tzw. dzialalnosciq "statutowq" gminy); 

2) dzialajq w charakterze podatnik6w VAT - w zakresie, w jakim dokonujq czynnosci 
(transakcje) majqce charakter dzialalnosci gospodarczej na podstawie zawartych um6w 
cywilnoprawnych. 

§ 8. 1. Zakres "przedmiotowy" ustawy 0 VAT. 
2. W przypadku uznania, iz dana czynnosc (transakcja) jest wykonywana przez miejskq 

jednostky organizacyjnq lub kom6rky organizacyjnq w charakterze podatnika VAT, nalezy 
zweryfikowac, czy czynnosc ta miesci siy w katalogu czynnosci podlegajqcych 
opodatkowaniu VAT. 

3. Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy 0 VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlegajq 
nastypujqce czynnosci (transakcje): 

1) odplatna dostawa towar6w i odplatne swiadczenie uslug na terytorium kraju; 
2) eksport towar6w (tj. dostawa towar6w wysylanych lub transportowanych z terytorium 

kraju poza terytorium Unii Europejskiej przez dostawcy lub na jego rzecz, lub nabywcy 
majqcego siedziby poza terytorium kraju lub na jego rzecz, z wylqczeniem towar6w 
wywozonych przez samego nabywcy do ce16w wyposazenia lub zaopatrzenia statk6w 
rekreacyjnych oraz turystycznych statk6w powietrznych lub innych srodk6w transportu 
sluzqcych do ce16w prywatnych, jezeli wyw6z towar6w poza terytorium U nii 
Europejskiej jest potwierdzony przez urzqd celny okreslony w przepisach celnych; 

3) import towar6w na terytorium kraju, tj. przyw6z towar6w z terytorium panstwa trzeciego 
na terytorium Unii Europejskiej; 

4) wewnqtrzwsp61notowe nabycie towar6w za wynagrodzeniem na terytorium kraju, tj. 
nabycie prawa do rozporzqdzania jak wlasciciel towarami, kt6re w wyniku dokonanej 
dostawy Sq wysylane lub transportowane na terytorium innego niz Polska panstwa 
czlonkowskiego Unii Europejskiej niz terytorium panstwa czlonkowskiego rozpoczycia 
wysylki lub transportu przez dokonujqcego dostawy, nabywcy towar6w lub na ich rzecz); 

5) wewnqtrzwsp61notowa dostawa towar6w, tj. wyw6z towar6w z terytorium kraju 
w wykonaniu czynnosci okreslonych wart. 7 na terytorium panstwa czlonkowskiego 
Unii Europejskiej inne niz terytorium Polski. 
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4. Art. 7 ust. 2 ustawy 0 V A T okresla zasady opodatkowania tym podatkiem 
nieodplatnych dostaw towar6w, a art. 8 ust. 2 ustawy 0 VAT okresla zasady opodatkowania 
nieodplatnego swiadczenia uslug. 

5. Zgodnie z art. 6 ustawy 0 VAT, przepis6w ustawy nie stosuje sit( do: 
1) transakcji zbycia przedsit(biorstwa lub zorganizowanej czt(sci przedsit(biorstwa; 
2) czynnosci, kt6re nie mog,! bye przedmiotem prawnie skutecznej umowy. 

6. Opodatkowaniu podatkiem V AT nie bt(d,! podlegae czynnosci \\rykonywane 
pomit(dzy miejskimi jednostkami organizacyjnymi lub kom6rkami organizacyjnymi. 
Czynnosci te - dla cel6w podatku VAT - uznawane s,!, bowiem za czynnosci wykonane 

w ramach jednego podatnika, kt6rym jest Miasto L6dz. Czynnosci te winny bye 

dokumentowane not'! ksit(gow,!. 

§ 9. 1. Okreslenie szczeg610wych zasad rozliczenia czynnosci dokonywanych przez 
miejskie jednostki organizacyjne i kom6rki organizacyjne dla cel6w podatku VAT. 

2. Zasady dokonywania rozliczen z tytulu podatku V AT w zwi,!zku z czynnosciami 
(transakcjami) sprzedazowymi zostaly przedstawione w cZt(sci szczeg610wej niniejszej 
instrukcji w rozdziale "Transakcje sprzedaZowe - podatek nalezny". 

Rozdzial4 
Transakcje sprzedazowe - podatek nalezny 

§ 10. 1. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych. 
2. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem sprzedaZy jest 

nieruchomose zlozona z kilku (kilkunastu) dzialek ewidencyjnych, odrt(bnej kwalifikacji 

podatkowej podlega kazda dzialka ewidencyjna. 
3. Przystt(puj,!c do oceny transakcji nieruchomosci niezabudowanej koniecznym jest 

ustalenie czy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej uchwalony zostal miejscowy plan 

zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostala decyzja ° warunkach zabudowy i 
zagospodarowania terenu w rozumieniu przepis6w ° planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym. 

4. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej nie zostal uchwalony 

miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala wydana decyzja 
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu 
z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy 
o VAT. 

5. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej zostal uchwalony 
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegaj,!cy sprzedaZy nie jest 
przeznaczony pod zabudowt( - tereny rolne, lesne, itp. - transakcja taka zwolniona jest 
z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy 
o VAT. 
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6. Natomiast w przypadku, gdy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej zostal 
uch\valony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana decyzja 
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podlegaj'lcy sprzedazy jest 
przeznaczony pod zabudowy transakcja taka opodatkowana jest podstawow'l stawk'l podatku 

V AT wynosz'lc'l obecnie 23%. 
7. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych 

stanowi wszystko, co nabywca zobowi'lZany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz 
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwoty netto. 
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwoty brutto. 

8. Obowi'lzek podatkowy w przypadku sprzedaZy nieruchomosci niezabudowanych 
powstaje z chwil'l dokonania zaplaty za dokonywan'l sprzedaz, nie pozniej jednak niz 
z chwil'l wydania tej nieruchomosci nab ywc y . 

9. Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wydaniem nieruchomosci nast'lpi czysciowa lub 
calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to obowi'lZek podatkowy powstaje 
w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czysci. 

10 W przypadku, gdy sprzedaZ nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest 
w drodze przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowi'lZek 
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwil'l wylonienia oferenta, ktory 
wygral przetarg. 

11. Obowi'lZek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na 
rzecz innego podatnika podatku V A T lub osoby prawnej niebyd'lcej podatnikiem podatku 

VAT. Faktury w tym przypadku wystawia siy nie wczesniej niz 30. dnia przed dat'l powstania 

obowi'lzku podatkowego i nie pozniej niz 15. dnia miesi'lca nastypuj'lcego po miesi'lcu, 
w ktorym powstal obowi'lZek podatkowy. 

12. Wskazane zasady dotycz'lce wystawienia faktury maj'l rowniez zastosowanie 
do wplaty wadi urn i zaliczki. 

13. Elernenty, ktore powinna zawierac faktura dokurnentuj'lca dokonan'l sprzedaz 
nieruchornosci niezabudowanej wyrnlenlone zostaly w rozdziale 6 Dokurnentowanie 
transakcji. 

14. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentuj'lce sprzedaZ nieruchornosci 
niezabudowanych zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawierac podstawy 
prawn'l do zastosowania tego zwolnienia. 

§ 11. 1. SprzedaZ nieruchornosci niezabudowanych. 
2. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, ze jezeli przedmiotern sprzedaZy jest 

nieruchornosc zabudowana zlozona z kilku (kilkunastu) dzialek ewidencyjnych, odrybnej 
kwalifikacji podatkowej podlega kazda dzialka ewidencyjna. Natorniast w przypadku, gdy na 
jednej dzialce ewidencyjnej znajduje siy kilka obiektow stanowi'lcych budynek lub budowly, 
kwalifikacji podatkowej dokonuje siy odrybnie dla kazdego z tych obiektow. 

3. Przystypuj'lc do oceny transakcji sprzedazy nieruchornosci zabudowanej koniecznyrn 
jest ustalenie czy obiekty znajduj'lce siy na nieruchornosci stanowi'l budynki, budowle lub ich 
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czt;sci w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 

1333). 
4. W przypadku, gdy obiekty znajduj,!ce sit; na nieruchomosci nie stanowi,! budynku, 

budowli lub ich czt;sci, a takze w przypadku, gdy na nieruchomosci znajduj,! sit( obiekty 

liniowe (budowle) niebt;d,!ce wlasnosci,! sprzedawcy, transakcjt; tak'! nalezy zakwalifikowac, 
j ako sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej. 

5. W przypadku, gdy obiekty znajduj,!ce sit( na nieruchomosci stano wi,! budynek, 
budowlt( lub ich czt(sc, w pierwszej kolejnosci nalezy zbadac czy w odniesieniu 
do tych obiekt6w nast,!pilo pierwsze zasiedlenie (patrz slowniczek). 

6. Jezeli w odniesieniu do obiekt6w znajduj,!cych sit( na nieruchomosci nast,!pilo 
pierwsze zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uplyn,!l okres, co najmniej 
dw6ch lat, taka sprzedaz moze korzystac ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna 
do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy 0 VAT. 

7. Zastrzec nalezy, iz istnieje mozliwosc rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania 
transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, 0 kt6rym mowa w art. 43 ust. 1 

pkt 10 ustawy 0 V A T i dokonania opodatkowania takiej czynnosci. Warunkami koniecznymi 

do spelnienia w celu realizacji tego uprawnienia (rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania) 

jest l'!czne spelnienie nastt(puj,!cych warunk6w: 

1) obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) S,! czynnymi podatnikami podatku VAT, 
2) obie strony zloz,! wlasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzt(du skarbowego, zgodne 

oswiadczenie 0 rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze opcji 

opodatkowania sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, 

3) oswiadczenie to naleZy zlozyc przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci 
zabudowanej. 

8. W przypadku, gdy w odniesieniu do obiekt6w znajduj,!cych sit( na sprzedawanej 

nieruchomosci nie nast,!pilo pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie uplyn,!l 
okres, co najmniej dw6ch lat, transakcja taka moze zostac zwolniona z opodatkowania, jezeli: 
1) sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiekt6w nie przyslugiwalo prawo do 

obnizenia kwoty podatku naleznego 0 kwott( podatku naliczonego oraz; 

2) sprzedawca nie ponosil wydatk6w na ulepszenie tych obiekt6w przekraczaj,!cych kwoty 

30% wartosci pocz,!tkowej w stosunku, do kt6rych przyslugiwaloby mu prawo do 

odliczenia podatku naliczonego, warunku tego nie stosuje sit(, jezeli od dnia poniesienia 

takich wydatk6w ulepszony obiekt wykorzystywany byl do czynnosci opodatkowanych, 
przez co najmniej 5 lat. 

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. I pkt lOa ustawy 0 VAT. 
9. W przypadku, gdy nieruchomosc nie moze korzystac ze zwolnien, 0 kt6rych mowa 

powyzej, a jednoczesnie zakwalifikowac j,! mozna do budownictwa objt(tego spolecznym 
programem mieszkaniowym (patrz slowniczek), transakcja sprzedaZy takiej nieruchomosci 

podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej stawki podatku VAT wynosz'!cej 
obecnie 8%. 

10. W przypadku budownictwa mieszkaniowego 0 powierzchni przekraczaj'!cej 
okreslone limity, stawkt( podatku VAT w wysokosci 8% stosuje sit( tylko do cZt(sci 
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nieruchomosci kwalifikuj,!cej siy do budownictwa objytego spolecznym programem 

mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedaZy czysci powierzchni przekraczaj,!cej cZysc 

nieruchomosci kwalifikuj,!cej siy do budownictwa objytego spolecznym programem 

mieszkaniowym stosuje siy podstawow'! stawky podatku VAT wynosz'!c'! obecnie 23%. 

11. W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktore nie spelniaj,! 

warunkow do zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania preferencyjnej 

stawki podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej stawki 

podatku VAT wynosz'!cej obecnie 23%. 
12. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych 

stano wi wszystko, co nabywca zobowi,!zany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz 

podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stano wi kwoty netto. 
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwoty brutto. 

13. W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania 

nie wyodrybnia siy wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedn,! transakcjy. Zatem grunt 

opodatkowany jest tak'! sam,! stawk,! lub korzysta z tego same go zwolnienia 

z opodatkowania jak polozony na nim budynek, budowla lub ich CZysc. Zasada ta nie dotyczy 

transakcj i w przypadku, gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania wieczystego gruntu 

nastypuje sprzedaz budynkow, budowli lub ich cZysci polozonych na tym gruncie. 

14. ObowiC!Zek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych 

powstaje z chwil,! dokonania zaplaty za dokonywan,! sprzedaZ, nie pozniej jednak niz 

z chwil,! wydania tej nieruchomosci nabywcy. 

15. Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wydaniem nieruchomosci nast,!pi czysciowa lub 

calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to obowi,!zek podatkowy powstaje 

w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czysci. 

16. W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest w drodze 

przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowiC!Zek podatkowy 
w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwil,! wylonienia oferenta, ktory wygral 

przetarg. 

17. Obowi,!zek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedaZy na 

rzecz innego podatnika podatku V A T lub osoby prawnej niebyd,!cej podatnikiem podatku 

VAT. Faktury w tym przypadku wystawia siy nie wczesniej niz 30. dnia przed dat'! powstania 

obowiC!Zku podatkowego i nie pozniej niz 15. dnia miesi,!ca nastypuj,!cego po miesi,!cu, 
w ktorym powstal obowi,!zek podatkowy. 

18. Wskazane zasady dotycz'!ce wystawienia faktury maj,! rowniez zastosowanie 

do wplaty wadium i zaliczki. 

19. Elementy, ktore powinna zawierac faktura dokumentuj,!ca dokonan,! sprzedaZ 

wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

20. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentuj,!ce sprzedaZ nieruchomosci zabudowanych 

zwolnionych z opodatkowania po winny obligatoryjnie zawierac podstawy prawn,! 
do zastosowania tego zwolnienia. 

§ 12. 1. Uzytkowanie wieczyste gruntu 
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2. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedlniotem ustanowienia prawa 
uzytkowania wieczystego gruntu jest nieruchomosc zlozona z kilku (kilkunastu) dzialek 
ewidencyjnych, odrybnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dzialka ewidencyjna. 

3. Przystypuj,!c do oceny podatkowej czynnosci ustanowienia prawa uzytkowania 
wieczystego gruntu koniecznym jest ustalenie czy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej 
w uzytkowanie wieczyste uchwalony zostal mleJscowy plan zagospodarowania 
przestrzennego lub wydana zostala decyzja 0 warunkach zabudowy i zagospodarowania 
terenu w rozumieniu przepisow 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. 

4. W przypadku, gdy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie 

zostal uchwalony miej scowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala 
wydana decyzja 0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega 
zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 

9 ustawy 0 VAT. 
5. W przypadku, gdy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste 

zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegaj,!cy 
oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowy - tereny rolne, lesne, 
itp. - transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania 
zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy 0 V AT. 

6. Natomiast w przypadku, gdy dla dzialki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie 
wieczyste zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala 
wydana decyzja 0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, czyli grunt ten stano wi 

teren budowlany transakcja taka opodatkowana jest podstawow'! stawk,! podatku V A T 
wynosz'!c'! obecnie 230/0. Stawka podatku V AT w tej wysokosci dotyczy uzytkowania 
wieczystego gruntu ustanowionego od 1 stycznia 2011 r. 

7. Przy czym zastrzec nalezy, ze w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu 

ustanowionego w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. oplaty roczne 
opodatkowane S,! przy zastosowaniu stawki podatku VAT wynosz'!cej 22%. 

8. Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania maj,! 
zastosowanie zarowno do pierwszej oplaty jak i do oplat rocznych z tytulu ustanowienia 
prawa wieczystego uzytkowania gruntu. 

9. W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego 
wraz z jednoczesn,! dostaw'! budynku, budowli lub ich czysci podstawy opodatkowania 
okresla siy odrybnie dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub ich czysci) znajduj,!cego 
siy na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste. 

10. Stawky podatku VAT, mozliwosc zastosowania zwolnienia z opodatkowania, 
a takze moment powstania obowi¢u podatkowego dla budynku, budowli lub ich czysci 
sprzedawanych wraz z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania gruntu ustala siy na 
zasadach okreslonych dla dostawy gruntu zabudowanego (lit. b Sprzedaz nieruchomosci 

zabudowanych). 
11. Podstawy opodatkowania dla oplaty ponoszonej przez uzytkownikow w zwi'!Zku 

ustanowionym prawem (pierwsza oplata i oplaty roczne) stanowi kwota ustalona 
w umowie 0 oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu. 
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12. Obowi,!zek podatkowy w odniesieniu do oplat rocznych powstaje z chwil,! 
dokonania zaplaty, nie pozniej jednak niz z upIywem roku, do ktorego odnosz'! siy te oplaty 
(31 grudnia dane go roku). 

13. Warunkiem zawarcia umowy 0 ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania 
gruntu jest zaplacenie pierwszej oplaty z tego tytulu. Zatem obowi,!zek podatkowy w zakresie 
pierwszej oplaty powstaje z chwil,! jej zaplaty. 

14. Obowi'}.Zek wystawienia faktury powstaje w przypadku ustanowienia prawa 
uzytkowania wieczystego gruntu (w tym z tytulu oplat rocznych) na rzecz innego podatnika 
podatku VAT lub osoby prawnej niebyd,!cej podatnikiem podatku VAT. Faktury w tym 
przypadku wystawia siy nie wczesniej niz 30. dnia przed dat'! powstania obowi,!zku 
podatkowego i nie poiniej niz 15. dnia miesi,!ca nastypuj,!cego po miesi,!cu, w ktorym 
powstal obowi,!zek podatkowy. 

15. Elementy, ktore powinna zawierac faktura dokumentuj,!ca dokonan,! sprzedaZ 
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

16. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentuj,!ce sprzedaZ budynku, budowli lub ich 
cZysci, a takze ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego gruntu korzystaj,!cych 
ze zwolnienia z opodatkowania po winny obligatoryjnie zawierac podstawy prawn'! 
do zastosowania tego zwolnienia. 

§ 13. 1. SprzedaZ towarow uzywanych 
2. Przystypuj,!c do sprzedazy towarow uzywanych w pierwszej kolejnosci nalezy 

dokonac analizy czy w odniesieniu do tych towarow przysIugiwaIo prawo 
do odliczenia podatku naliczonego (chocby czysciowe), a takze czy to wary 
te wykorzystywane byly do wykonywania czynnosci niedaj,!cych prawa do odliczenia 
(zwolnionych z opodatkowania, niepodlegaj,!cych opodatkowaniu). 

3. W przypadku, gdy w odniesieniu do sprzedawanych towarow uzywanych nie 
przysIugiwaIo prawo do odliczenia podatku naliczonego, a ponadto wykorzystywane byly 
wyl,!cznie do czynnosci niedaj,!cych prawa do odliczenia podatku naliczonego, dostawa taka 
korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 
43 ust. 1 pkt 2 ustawy 0 VAT. 

4. Natomiast w przypadku, gdy w odniesieniu do sprzedawanych towarow uzywanych 
przysIugiwaIo prawo do odliczenia podatku naliczonego (chocby w czysci) lub towary te 
wykorzystywane byly do czynnosci opodatkowanych lub czynnosci mieszanych, dostawy 
tak,! nalezy opodatkowac przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku V AT wynosz'!cej 
obecnie 23%. Przez czynnosci mieszane w tym przypadku nalezy rozumiec wykonywane 
przy uzyciujednego towaru (rzeczy) czynnosci: 
1) zwolnione z opodatkowania i opodatkowane; 
2) niepodlegaj,!ce opodatkowaniu, zwolnione z opodatkowania i opodatkowane; 
3) niepodlegaj,!ce opodatkowaniu i opodatkowane. 

5. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy towarow uzywanych stano wi 
wszystko, co nabywca zobowi,!zany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, 
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iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stano wi kwoty netto. 
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwoty brutto. 

6. Obowi(}.zek podatkowy w przypadku sprzedazy towarow uzywanych powstaje 
z chwil,! dokonania zaplaty za dokonywan'! sprzedat, nie pozniej jednak niz z chwil(}. wydania 

tego towaru nabywcy. 
7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem towaru nast(}.pi czysciowa lub calkowita 

platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to obowi,!zek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej 
platnosci w odniesieniu do wplaconej czysci. 

8. Obowi,!zek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz 

innego podatnika podatku V AT lub osoby prawnej niebyd,!cej podatnikiem podatku V AT. 
Faktury w tym przypadku wystawia siy nie wczesniej niz 30. dnia przed dat(}. powstania 
obowi,!zku podatkowego i nie pozniej niz 15. dnia miesi(}.ca nastypuj(}.cego po miesi,!cu, 
w ktorym powstal obowi,!zek podatkowy. 

9. Wskazane zasady dotycz(}.ce wystawienia faktury maj,! rowniez zastosowanie 
do wplaty zaliczki. 

10. Elementy, ktore powinna zawierac faktura dokumentuj,!ca dokonan,! sprzedaz 
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

11. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentuj(}.ce sprzedaz towarow uzywanych 
zwolnionych z opodatkowania po winny obligatoryjnie zawierac podstawy prawn,! do 
zastosowania tego zwolnienia. 

12. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz towarow uzywanych, przez osoby 
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. 
Szczegolowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 
Dokumentowanie transakcji. 

§ 14. 1. Sprzedat uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe 
2. Przystypuj,!c do sprzedazy uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe 

zastrzec nalezy, iz w tym przypadku nie mozna zastosowac zadnej preferencji podatkowej 
(obnizonej stawki podatku V A T lub zwolnienia z opodatkowania). Zatem transakcja taka 
opodatkowana jest podstawow'! stawk,! podatku V AT wynosz'!c'! obecnie 23%. 

3. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy 
nieruchomosci na cele uzytkowe stanowi wszystko, co nabywca zobowi,!zany jest zaplacic 
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, 
stano wi kwoty netto. 

4. Zastrzec nalezy, iz podstawy opodatkowania dla sprzedazy tzw. "mediow" okresla siy 
odrybnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu swiadczenia uslug najmu 
i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe. W konsekwencji sprzedat tzw. "mediow" 
opodatkowana jest przy zastosowaniu wlasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie 
o VAT. 
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5. Obowi'lZek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy 
nieruchomosci na cele uzytkowe powstaje z chwil(}. wystawienia faktury z tego tytulu, nie 
p6zniej jednak niz z chwil(}. uplywu terminu platnosci z tego tytulu. 

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury Gezeli faktura nie zostala 
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu swiadczenia uslug najmu 
i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe) nast(}.pi czysciowa lub calkowita platnosc 
(zaliczka) przez nabywcy, to nie powstaje obowi(}.zek podatkowy w tym zakresie. 

7. Obowi(}.zek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz 
innego podatnika podatku V A T lub osoby prawnej niebyd(}.cej podatnikiem podatku V AT. 
Faktury w tym przypadku wystawia siy najp6zniej z chwil(}. uplywu terminu platnosci, nie 
wczesniej jednak niz 30. dnia przed dat(}. uplywu tego terminu. 

8. Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwosc wystawienia faktury z tego tytulu wczesniej 
niz 30. dnia przed dat(}. uplywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunkiem skorzystania 
z tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, kt6rego dotyczy taka faktura. 

9. W przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz os6b 

fizycznych nie wystypuje obowi(}.zek wystawienia faktury dokumentuj(}.cej tak(}. transakcjy. 

Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazuj(}. wystawienia dokumentu 
ksiygowego identyfikuj(}.cego wplaty dokonywane z tego tytulu. 

10. Jedyny przypadek, w kt6rym powstaje obligatoryjny obowi'l-Zek wystawienia 
faktury przy sprzedaZy uslug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz os6b fizycznych 
wystypuje, gdy 0 wystawienie faktury zwraca siy nab ywca takiej uslugi. Sprzedaj(}.cy uslugi 

najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz osob fizycznych ma obowi(}.zek wystawienia 
faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje z(}.danie w tym zakresie w terminie 3 
miesiycy od zakonczenia miesi(}.ca, w ktorym dokonal czysciowej lub calkowitej zaplaty za t(}. 
uslugy. 

11. Elementy, ktore powinna zawierac faktura dokumentuj(}.ca dokonan(}. sprzedaZ 
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

12. W przypadku zaplaty przez osoby fizyczne w formie gotowkowej z tytulu sprzedaZy 

uslug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz osob fizycznych koniecznym jest 

dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegolowy sposob 

dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 
13. Sprzedawca zwolniony jest z obowi(}.zku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob 

fizycznych pod warunkiem dokumentowania calej sprzedaZy za pomoc(}. faktur. 

§ 15. 1. Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne 
2. Przystypuj(}.c do sprzedazy uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele 

mieszkalne zastrzec nalezy, iz w tym przypadku przysluguje zwolnienie z opodatkowania dla 
takiej transakcji. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust.l pkt 36 ustawy 
o VAT. 

3. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug najmu i dzierzawy 
nieruchomosci na cele mieszkalne stanowi wszystko, co nabywca zobowi(}.zany jest zaplacic 
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sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, 

stanowi kwoty netto. W przypadku sprzedaZy zwolnionej z opodatkowania kwota netto 

stanowi kwoty brutto. 

4. Zastrzec nalezy, iz podstawy opodatkowania dla sprzedazy tzw. "mediow" okresla siy 
odrybnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu swiadczenia uslug najmu 

i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne. W konsekwencji sprzedaz tzw. "mediow" 
opodatkowana jest przy zastosowaniu wlasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie 

o VAT. 

5. Obowiqzek podatkowy w przypadku sprzedaZy uslug najmu i dzierzawy 

nieruchomosci na cele mieszkalne powstaje z chwilq wystawienia faktury z tego tytulu, nie 

pozniej jednak niz z chwilq uplywu terminu platnosci z tego tytulu. 

6. Zastrzec nalezy, ze jeze1i przed wystawieniem faktury Gezeli faktura nie zostala 
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu swiadczenia uslug najmu 

i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne) nastqpi czysciowa lub calkowita platnosc 
(zaliczka) przez nabywcy, to nie powstaje obowiqzek podatkowy w tym zakresie. 

7. Obowiqzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedaZy na rzecz 

innego podatnika podatku V A T lub osoby prawnej niebydqcej podatnikiem podatku V AT. 

Faktury w tym przypadku wystawia siy najpozniej z chwilq uplywu terminu platnosci, nie 

wczesniej jednak niz 30. dnia przed datq uplywu tego terminu. 

8. Dokonac nalezy zastrzezenia, ze istnieje mozliwosc wystawienia faktury z tego tytulu 

wczesniej niz 30. dnia przed datq uplywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunkiem 

skorzystania z tego uprawnienia jest koniecznosc wskazania okresu rozliczeniowego, ktorego 

dotyczy taka faktura. 

9. Elementy, ktore powinna zawierac faktura dokumentujqca dokonanq sprzedaz 

wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

10. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz uslug najmu i dzierzawy 

nieruchomosci na ce1e mieszkalne na rzecz osob fizycznych koniecznym jest 

dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegolowy sposob 
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

11. Sprzedawca zwolniony jest z obowiqzku rejestrowania sprzedaZy na rzecz osob 

fizycznych pod warunkiem dokumentowania calej sprzedazy za pomOCq faktur. 

§ 16. 1. Sprzedaz uslug najmu ruchomosci. 

2. PrzystypujqC do sprzedazy uslug najmu ruchomosci dokonac nalezy analizy 

czy w przypadku swiadczenia uslug z tego tytulu mozna zastosowac preferencjy podatkowq 

(zwolnienie z opodatkowania). 

3. lezeli czynnosc sprzedazy uslug najmu ruchomosci moze korzystac z preferencji 

podatkowej to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. 

4. W przypadku, gdy sprzedaz uslug najmu ruchomosci nie moze korzystac 

ze zwolnienia z opodatkowania to taka transakcja opodatkowana jest podstawowq stawkq 
podatku VAT wynoszqcq obecnie 23 %. 



17 

5. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug najmu ruchomosci stano wi 
wszystko, co nabywca zobowi'}-zany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, 
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stano wi kwoty netto. 

6. Obowi'}-zek podatkowy w przypadku sprzedaZy uslug najmu ruchomosci powstaje 

z chwil'}- wystawienia faktury z tego tytulu, nie pozniej jednak niz z chwil'}- uplywu terminu 
platnosci z tego tytulu. 

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury Gezeli faktura nie zostala 
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu swiadczenia uslug najmu ruchomosci) 
nast,}-pi czysciowa lub calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to nie po\vstaje 
obowi'}.Zek podatkowy w tym zakresie. 

8. Obowi'}.Zek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedaZy na rzecz 
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebyd'}-cej podatnikiem podatku VAT. 
Faktury w tym przypadku wystawia siy najpozniej z chwil'}- uplywu terminu platnosci, nie 
wczesniej jednak niz 30. dnia przed dat'}- uplywu tego terminu. 

9. Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwosc wystawienia faktury z tego tytulu wczesniej 
niz 30. dnia przed dat'}- uplywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunkiem skorzystania 
z tego uprawnieniajest koniecznosc wskazania okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka 
faktura. 

10. Elementy, ktore powinna zawierac faktura dokumentuj,}-ca dokonan'}- sprzedaZ 
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

11. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz uslug najmu ruchomosci przez 

osoby fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. 
Szczegolowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6. 
Dokumentowanie transakcji. 

§ 17. 1. Sprzedaz uslug bezumownego korzystania z nieruchomosci. 
2. Przystypuj'}-c do sprzedazy uslug bezumownego korzystania z nieruchomosci dokonac 

nalezy analizy czy w przypadku swiadczenia uslug z tego tytulu czynnosc ta nastypuje za 
zgod'}- i dobr'}- woI'}- kontynuowania czynnosci poIegaj'}-cej na uzytkowaniu nieruchomosci. 

3. 1 ezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytulu 
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastypuje za zgod'}- i dobr'}- woI'}­
do kontynuowania czynnosci polegaj'}-cej na uzytkowaniu nieruchomosci, a dodatkowo obie 
strony d'}-z'}- do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy) to stawky podatku VAT 
lub zwolnienie z opodatkowania ustala siy na zasadach okreslonych dla sprzedazy uslug 
najmu i dzierzawy nieruchomosci przeznaczonych na cele uzytkowe i mieszkalne 

4. lezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytulu 
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastypuje: 
1) bez zgody wlascicieia gruntu i bez jego dobrej woH do kontynuowania czynnosci 

polegaj'}-cej na uzytkowaniu nieruchomosci, 
2) obie strony nie d¥'}- do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy), 
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3) wlasciciel nieruchomosci podjC!1 czynnosci zmlerZa]C!ce do usuniycia uzytkowania 
z zajmowanej nieruchomosci 

- to czynnosc ta nie podlega opodatkowaniu. 
5. Nie podlega opodatkowaniu r6wniez czynnosc bezumownego korzystania 

z nieruchomosci przez uZytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu. 
6. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmuldzierzawy: 

1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci, 
2) nie nastypuje podpisanie nowej umowy, 
3) stan ten trwa za zgodC! i dobrC! wolC! stron do kontynuowania czynnosci polegajC!cej na 

uzytkowaniu nieruchomosci, 
4) obie strony d¥~ do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy) 

to dla czynnosci bezumownego korzystania z nieruchomosci stawky podatku V A T lub 
zwolnienie z opodatkowania ustala siy na zasadach okreslonych dla sprzedazy uslug najmu 
i dzierzawy przeznaczonych na cele uzytkowe i mieszkalne. 

7. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmuldzierzawy: 
1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci, 
2) nie nastypuje podpisanie nowej umowy, 

3) stan ten trwa bez zgody i dobrej woli stron do kontynuowania czynnosci polegaj~cej na 
uzytkowaniu nieruchomosci, 

4) strony nie d¥~ do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy), 
5) wlasciciel nieruchomosci podjC!1 czynnosci zmierzajC!ce do usuniycia uzytkowania 

z zajmowanej nieruchomosci 
- to czynnosc bezumownego korzystania z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu. 

8. Szczeg610we zasady opodatkowania czynnosci bezumownego korzystania 
z nieruchomosci opisane zostaly w interpretacjach Ministra Finans6w Nr IPPP1I443 
-766114-2/AS, Nr IPPP1I443-766114-3/AS, Nr IPPP1I443-766/14-4/AS z dnia 
6 pazdziemika 2014 r. oraz w wyroku W ojew6dzkiego SC!du Administracyjnego 
w Warszawie sygn. akt III SA/Wa 231115 z dnia 241ipca 2015 r. 

9. Podstawy opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci 
stano wi wszystko, co nabywca zobowiC!zany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz 
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwoty netto. 
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwoty brutto. 

10. Zastrzec nalezy, iz podstawy opodatkowania dla sprzedazy tzw. "medi6w" okresla 
siy odrybnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytulu bezumownego 
korzystania z nieruchomosci. W konsekwencji sprzedaz tzw. "medi6w" opodatkowana jest 
przy zastosowaniu wlasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie 0 VAT. 

11. ObowiC!zek podatkowy w przypadku sprzedaZy uslug bezumownego korzystania 
z nieruchomosci powstaje z chwilC! wystawienia faktury, nie p6zniej jednak niz 
z uplywem terminu platnosci okreslonego w pismie wzywajC!cym do uregulowania naleznosci 
z tego tytulu. 

12. Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wystawieniem faktury Gezeli faktura nie zostala 
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu bezumownego korzystania 
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z nieruchomosci) nast,!pi czysciowa lub calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to nie 

powstaje obowi,!zek podatkowy w tym zakresie. 
13. Obowi,!zek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na 

rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebyd,!cej podatnikiem podatku 

V AT. Faktury w tym przypadku wystawia siy najp6zniej z chwil,! uplywu terminu platnosci 

okreslonego w pismie wzywaj,!cym do uregulowania naleznosci z tego tytulu, nie wczesniej 

jednak niz 30. dnia przed dat,! uplywu tego terminu. 

14. Elementy, kt6re powinna zawierac faktura dokumentuj,!ca dokonan,! sprzedaz 

wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

15. W przypadku platnosci got6wkowej za sprzedaz uslug bezumownego korzystania 

z nieruchomosci (opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania) przez osoby fizyczne 

koniecznymjest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczeg610wy spos6b 

dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

§ 18. 1. Sprzedaz uslug wstypu (bilety) 

2. Przystypuj,!c do sprzedazy uslug wstypU w pierwszej kolejnosci dokonac nalezy 

analizy czy uslugi te stano wi,!: 

1) uslugy zwi,!zan,! z dzialalnosci,! obiekt6w sportowych; 

2) uslugy kulturaln,! lub rozrywkow'!, wyl,!cznie w zakresie uslug wstypu 

na widowiska artystyczne, wl,!czaj,!c przedstawienia cyrkowe oraz do obiekt6w 

kulturalnych; 

3) uslugy zwi,!zana z rozrywk'! i rekreacj,!, wyl,!cznie w zakresie wstypu do wesolych 

miasteczek, park6w rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne; 

4) uslugy bibliotek, archiw6w, muze6w oraz pozostale uslugi w zakresie kultury; 

5) uslugy wstypu na imprezy sportowe. 

3. lezeli sprzedaZ uslugi wstypu dotyczy uslug wymienionych w pkt 1 czynnosc taka 

podlega opodatkowaniu obnizon,! stawk,! podatku VAT wynosz'!c'! obecnie 8%. 

4. lezeli sprzedaz uslugi wstypu dotyczy uslug innych niz wymienione w pkt 1 

czynnosc taka podlega opodatkowaniu podstawow,! stawk,! podatku V A T wynosz'!c'! obecnie 

23%. 

5. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug wstypU stanowi wszystko, 

·co nabywca zobowi,!zany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa 

opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwoty netto. 
6. Obowi,!zek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug wstypu powstaje z chwil,! 

dokonania zaplaty za dokonywan'! sprzedaZ, nie p6zniej jednak niz z chwil,! wykonania uslugi 
na rzecz nabywcy. 

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem uslugi nast,!pi czysciowa lub calkowita 

platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to obowi,!zek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej 

platnosci w odniesieniu do wplaconej czysci. 
8. Obowi'lZek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedaZy na rzecz 

innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebyd,!cej podatnikiem podatku VAT. 

Faktury w tym przypadku wystawia siy nie wczesniej niz 30. dnia przed dat'! powstania 
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obowi,!zku podatkowego i nie pozniej niz 15. dnia miesi,!ca nastypuj,!cego po mleSl'!CU, 

w ktorym powstal obowi'!Zek podatkowy. 
9. Wskazane zasady dotycz'!ce wystawienia faktury ma],! rowniez zastosowanie 

do wplaty zaliczki. 

10. Elementy, ktore powinna zawierac faktura dokumentuj,!ca dokonan,! sprzedaz 

\\tymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

11. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz uslug wstypu przez osoby fizyczne 
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegolowy sposob 

dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

§ 19. 1. Sprzedaz uslug komunikacji miejskiej 

2. Przystypuj,!c do sprzedazy uslug komunikacji w pierwszej kolejnosci dokonac nalezy 

analizy czy uslugi te stanowi,! transport l,!dowy pasazerski, miejski i podmiejski lub pozostaly 

transport l,!dowy pasazerski, gdzie indziej niesklasyfikowany. 

3. Jezeli sprzedaz uslugi komunikacji miejskiej stanowi uslugi okreslone w pkt 1 

czynnosc taka podlega opodatkowaniu obnizon,! stawk,! podatku V A T wynosz'!c'! obecnie 

8%. 

4. Jezeli sprzedaZ uslugi komunikacji miejskiej dotyczy uslug innych nii: wymienione 

w pkt 1 czynnosc taka podlega opodatkowaniu podstawow,! stawk,! podatku V A T wynosz'!c'! 

obecnie 23%. 
5. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug komunikacji miejskiej 

stano wi wszystko, co nabywca zobowi,!zany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, 

iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stano wi kwoty netto. 

6. Obowi,!zek podatkowy w przypadku sprzedaZy uslug komunikacji miejskiej powstaje 

z chwil,! dokonania zaplaty za dokonywan,! sprzedaz, nie pozniej jednak nii: z chwil,! 

wykonania uslugi na rzecz nabywcy. 

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem uslugi komunikacji miejskiej nast,!pi 

czysciowa lub calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to obowi,!zek podatkowy 

powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czysci. 
8. Obowi,!zek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz 

innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebyd,!cej podatnikiem podatku VAT. 

Faktury w tym przypadku wystawia siy nie wczesniej niz 30. dnia przed dat'! powstania 

obowi,!zku podatkowego i nie pozniej nii: 15. dnia miesi,!ca nastypuj,!cego po miesi,!cu, 

w ktorym powstal obowi'!Zek podatkowy. 

9. Wskazane zasady dotycz'!ce wystawienia faktury maj,! rowniei: zastosowanie 

do otrzymanych zaliczek. 
10. Elementy, ktore powinna zawierac faktura dokumentuj,!ca dokonan,! sprzedaZ 

wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

§ 20. 1. Refakturowanie uslug, w tym tzw. "mediow" 
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2. Przystypuj'lC do refakturowania uslug, w tym tzw. "medi6w" dokonac nalezy 
zastrzezenia, iz odsprzedaz nabytych we wlasnym imieniu, lecz na rzecz innych podmiot6w 
uslug, dokonywana jest przy zastosowaniu stawek podatku lub zwolnienia z opodatkowania, 
kt6re okreslone zostaly przy ich nabyciu. 

3. Wyj'ltkiem w tym zakresie jest zakup, a nastypnie sprzedaZ uslug od podmiotu 
korzystaj'lcego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzglydu na jego podmiotowosc 
podatkow'l. W tym przypadku refakturowania uslug dokonuje siy przy zastosowaniu 
wlasciwej stawki podatku V AT dla danej uslugi. 

4. W dniu 16 kwietnia 2015 r. Trybunal Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wydal 
wyrok w sprawie C-42114 (Minister Finans6w przeciwko Wojskowej Agencji 
Mieszkaniowej), w kt6rej rozpatrywana byla kwestia rozliczenia V A T od medi6w przy 
najmie nieruchomosci. Trybunal wskazal na przeslanki przemawiaj'lce za traktowaniem 
najmu i odprzedazy medi6w, jako swiadczen odrybnych. 

5. Nalezy jednoczesnie pamiytac, ze oceniaj'lc konkretny stan faktyczny trzeba 
uwzglydnic wszystkie 6kolicznosci danej sprawy, w szczeg61nosci tresc umowy 
z wynajmuj'lcym. 

6. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania uslug, w tym tzw. 
"medi6w" stanowi wszystko, co nabywca zobowi'lZany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec 
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwoty netto. 

7. Obowi'lZek podatkowy w przypadku refakturowania uslug powstaje na zasadach 
wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju uslugi. 

8. Zastrzec nalezy, iz przepisy dotycz'lce wplaty zaliczki stosuje siy wyl'lcznie 
do refakturowania uslug, dla kt6rych obowi'lZek podatkowy powstaje na zasadach og61nych. 

9. W odniesieniu do uslug, dla kt6rych obowi'lZek podatkowy powstaje na zasadach 
szczeg61nych (art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy 0 VAT), nie stosuje siy przepis6w dotycz'lcych 
wplaty zaliczki. 

10. Obowi'lzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania uslug powstaje 
na zasadach wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju uslugi. 

11. Elementy, kt6re powinna zawierac faktura dokumentuj'lca dokonan'l sprzedaZ 
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

12. W przypadku platnosci got6wkowej za refakturowanie uslug na rzecz os6b 
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. 
Szczeg6lowy spos6b dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 
6 Dokumentowanie transakcji. Przy czym zastrzec nalezy, ze koniecznosc dokumentowania 
wplat got6wkowych przy uzyciu kasy fiskalnej nie rna zastosowania do refakturowania tzw. 

"medi6w" . 

§ 21. 1. Sprzedaz uslug budowlanych. 
2. Przystypuj'lc do sprzedaZy uslug budowlanych w pierwszej kolejnosci nalezy ustalic 

czy czynnosci te stanowi'l budowy, remont, modemizacjy, termomodemizacjy lub 
przebudowy obiekt6w budowlanych lub ich czysci zaliczanych do budownictwa objytego 
spolecznym programem mieszkaniowym (patrz slowniczek). 
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3. lezeli sprzedawane uslugi budowlane spelniajC! kryteria okreslone w pkt 1 

to transakcja taka podlega opodatkowaniu obnizon,! stawk,! podatku V AT wynosz'!c'! obecnie 

8%. 
4. W przypadku sprzedazy uslug budowlanych niespelniaj,!cych kryteri6w okreslonych 

w pkt 1 lub zakres, kt6rych przekracza limity okreslone dla budownictwa objytego 

spolecznym programem mieszkaniowym, transakcja taka podlega opodatkowaniu 

podstawow'! stawk,! podatku VAT wynosz'!c'! obecnie 23 %. 
5. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug budowlanych stano wi 

wszystko, co nabywca zobowiClZany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, 

iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stano wi kwoty netto. 

6. ObowiClZek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug budowlanych powstaje z chwil,! 

wystawienia faktury z tego tytulu, nie p6zniej jednak niz 30. dnia od dnia wykonania uslug. 

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostala wystawiona 

przed uplywem 30. dnia od dnia wykonania uslugi z tytulu swiadczenia uslug budowlanych 

nast,!pi czysciowa lub calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to obowi,!zek podatkowy 

powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czysci. 

7. ObowiClZek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedaZy na rzecz 

innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebyd,!cej podatnikiem podatku VAT. 

Faktury w tym przypadku wystawia siy nie p6zniej niz 30. dnia od daty wykonania takiej 

uslugi. 

8. W przypadku zaplaty zaliczki faktury wystawia siy nie wczesniej niz 30. dnia przed 

dat,! powstania obowiClZku podatkowego i nie p6zniej niz 15. dnia miesi,!ca nastypuj,!cego po 

miesi,!cu, w kt6rym powstal obowi,!zek podatkowy. 

9. Elementy, kt6re powinna zawierac faktura dokumentuj,!ca dokonan,! sprzedaz 

wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

10. W przypadku platnosci got6wkowej za sprzedaz uslug budowlanych na rzecz os6b 

fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. 

Szczeg610wy spos6b dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 

Dokumentowanie transakcj i. 

11. Dokonuj,!c ewidencji uslug budowlanych z zal,!cznika nr 15 do ustawy 0 VAT 

w lPK _ V7M, nalezy dokonac ich oznaczenia symbolem MPP - transakcje objyte 

obowi,!zkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci - opis w rozdziale 13 

Sporz,!dzanie cz'!stkowych lPK_ V7M. 

§ 22. 1. SprzedaZ posilk6w 

2. SprzedaZ posilk6w opodatkowana jest przy zastosowaniu obnizonej stawki podatku 

VAT wynosz'!cej obecnie 8%, z wyj'!tkiem sprzedaZY: 
1) napoj6w alkoholowych 0 zawartosci alkoholu powyzej 1,2%; 

2) napoj6w alkoholowych byd,!cych mieszanina piwa i napoj6w bezalkoholowych, 

w kt6rych zawartosc alkoholu przekracza 0,5%; 

3) napoj6w, przy przygotowaniu kt6rych jest wykorzystywany napar z kawy lub herbaty; 

niezaleznie od udzialu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju; 
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4) napoj6w bezalkoholowych gazowanych~ 
5) w6d mineralnych~ 
6) innych towar6w w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy zastosowaniu 

podstawowej stawki podatku VAT wynoszqcej obecnie 230/0. 
3. Sprzedaz towar6w wymienionych w pkt 3 opodatkowana jest przy zastosowaniu 

podstawowej stawki podatku VAT wynoszqcej obecnie 23%. 
4. Stosownie do stanowiska wyrazonego przez Dyrektora Izby Skarbowej w Lodzi 

w interpretacji indywidualnej z dnia 14 lutego 2017 r., sygn. 1061-
IPTPP 1.4512.662.20 16.2.AK, swiadczenie nieodplatnych uslug wyzywienia na rzecz 
pracownik6w niebydqcych nauczycielami (kucharz, intendent, pomoc kuchenna), nie podlega 
VAT. Przedmiotowych czynnosci nie nalezy ujmowac w ewidencji VAT. 

5. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedaZy posilk6w stano wi wszystko, co 
nabywca zobowiqzany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania 

nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwoty netto. 
6. Obowiqzek podatkowy w przypadku sprzedaZy posilk6w powstaje w momencie 

dostarczenia towaru. W przypadku, gdy platnosc z tytulu dostawy posilk6w ustalana jest dla 
okreslonego okresu (np. miesiqca) obowiqzek podatkowy powstaje z chwilq uplywu tego 
okresu (np. ostatni dzien miesiqca). 

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania dostawy posilk6w nastqpi 
czysciowa lub calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to obowiqzek podatkowy 
powstaje w dniu dokonania takiej platnosci w odniesieniu do tej czysci. 

8. Obligatoryjny obowiqzek wystawienia faktury przy sprzedazy posilk6w wystypuje 

w sytuacji, gdy 0 wystawienie faktury zwraca siy nabywca takiej uslugi. Sprzedajqcy posilki 
ma obowiqzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zqdanie w tym 
zakresie w terminie 3 miesiycy od zakonczenia miesiqca, w kt6rym dokonal czysciowej lub 

calkowitej zaplaty za tq uslugy. 
9. Elementy, kt6re powinna zawierac faktura dokumentujqca dokonanq sprzedaz 

wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 
10. W przypadku platnosci got6wkowej za sprzedaz posilk6w na rzecz os6b fizycznych 

koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczeg610wy spos6b 
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji 

§ 23. 1. Sprzedaz uslug zakwaterowania. 
2. lezeli intematy i bursy swiadczq uslugi zakwaterowania na rzecz os6b innych niz 

swoi uczniowie i wychowankowie to czynnosc taka podlega opodatkowaniu obnizonq stawkq 
podatku VAT wynoszqcq obecnie 8%. 

3. lezeli uslugi zakwaterowania swiadczone Sq przez podmioty inne niz intematy, bursy, 
hotele, pensjonaty czynnosc taka podlega opodatkowaniu podatkiem stawkq podatku 
wynoszqcq obecnie 23%. 

4. W przypadku platnosci got6wkowej za sprzedaz uslug zakwaterowania swiadczonych 
przez intematy i bursy na rzecz os6b fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat 
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przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczeg610wy spos6b dokumentowania tych transakcji opisany 

zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

§ 24. 1. Sprzedaz uslug ksztalcenia innych niz uslugi ksztalcenia i wychowania 

w rozumieniu przepis6w 0 systemie oswiaty (oplata za praktyki, oplata za kursy maturalne) 
2. PrzystypujqC do sprzeda.'ly uslug ksztalcenia innych niz uslugi ksztalcenia 

i wychowania w rozumieniu przepis6w 0 systemie oswiaty (oplata za praktyki, oplata za 
kursy maturalne), w pierwszej kolejnosci nalezy ustalic czy uslugi te swiadczone Sq przez 
jednostki objyte systemem oswiaty w rozumieniu przepis6w 0 systemie oswiaty w zakresie 

ksztalcenia i wychowania. 
3. Jezeli sprzedaz uslug ksztalcenia innych niz uslugi ksztalcenia i wychowania 

w rozumieniu przepis6w 0 systemie oswiaty swiadczona jest przez podmioty, 
o kt6rych mowa w pkt 1 czynnosc taka nie podlega ustawie 0 VAT. J ezeli uslugi ksztalcenia 

i wychowania w rozumieniu przepis6w 0 systemie oswiaty swiadczone Sq przez podmioty 

inne niz wymienione w pkt 1 czynnosc taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu 

podstawowej stawki podatku VAT wynoszqcej obecnie 23%. 
4. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug ksztalcenia innych niz uslugi 

ksztalcenia i wychowania, w rozumieniu przepis6w 0 systemie oswiaty, stano wi wszystko, co 

nabywca zobowiqzany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania 

nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwoty netto. 
5. Obowiqzek podatkowy w przypadku sprzeda.'ly uslug ksztalcenia innych niz uslugi 

ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepis6w 0 systemie oswiaty nastypuje 

z chwilq wykonania tych uslug. W przypadku, gdy platnosc z tytulu wykonania tych uslug 
ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesiqca) obowiqzek podatkowy powstaje z chwilq 
uplywu tego okresu (np. ostatni dzien miesiqca). 

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania uslug ksztalcenia innych niz uslugi 

ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepis6w 0 systemie oswiaty nastqpi czysciowa lub 

calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to obowiqzek podatkowy powstaje w dniu 

dokonania takiej platnosci w odniesieniu do tej czysci. 

7. W przypadku sprzedazy uslug ksztalcenia innych niz uslugi ksztalcenia i wychowania 

nie wystypuje obowiqzek wystawienia faktury dokumentujqcej takq transakcjy. Jednoczesnie 

zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujq wystawienia dokumentu ksiygowego 

identyfikujqcego wplaty dokonywane z tego tytulu. 

8. Jedyny przypadek, w kt6rym powstaje obligatoryjny obowiqzek wystawienia faktury 
przy sprzedazy uslug ksztalcenia innych niz uslugi ksztalcenia i wychowania wystypuje 
w sytuacji, gdy 0 wystawienie faktury zwraca siy nabywca takiej uslugi. Swiadczqcy uslugy 
ksztalcenia innq niz uslugy ksztalcenia i wychowania ma obowiqzek wystawienia faktury pod 
warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zqdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiycy od 
zakonczenia miesiqca, w kt6rym dokonal czysciowej lub calkowitej zaplaty za tq uslugy. 

9. Elementy, kt6re powinna zawierac faktura dokumentujqca dokonanq sprzedaz 
wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 
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10. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz uslug ksztalcenia innych niz uslugi 

ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepisow 0 systemie oswiaty na rzecz osob 
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. 
Szczegolowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 

Dokumentowanie transakcji. 

§ 25. 1. Uzyczenie pomieszczen szkoly na gabinety lekarskie dla lekarzy, w zamian za 

swiadczenie uslug opieki zdrowotnej na rzecz uczniow tej szkoly 
2. Stosownie do interpretacji indywidualnej Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej 

z dnia 21 marca 2017 r., sygn. 1061-IPTPP 1.4512.88.20 17 .1.AK: 
1) nieodplatne uzyczenie pomieszczen szkolnych z przeznaczeniem na gabinety lekarskie 

w zamian za swiadczenie uslug opieki zdrowotnej na rzecz uczniow danej szkoly, nie 
podlega VAT; 

2) nieodplatne uzyczenie pomieszczen szkolnych z przeznaczeniem na gabinety lekarskie 
w zamian za swiadczenie uslug opieki zdrowotnej na rzecz uczniow danej szkoly nie 

powoduje koniecznosci obliczania pre-wspolczynnika. 

3. W zwiqzku z powyzszym, nieodplatnego uzyczania pomieszczen szkolnych 

z przeznaczeniem na gabinety lekarskie nie nalezy ujmowac w rejestrach sprzedazy VAT 

danej jednostki. 

§ 26. 1. Sprzedaz towarow i uslug w ramach transakcji barterowych 

2. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz opodatkowaniu podatkiem VAT podlega 

zamiana uslug, zamiana towarow, uslugi na towar i towaru na uslugy. W przypadku, bowiem 

zamiany rzeczy na rzecz oraz rzeczy na uslugy, mamy do czynienia z dostawq towarow, 

w stosunku, do ktorej otrzymanym wzajemnym swiadczeniem, stanowiqcym wynagrodzenie 

podatnika jest przekazanie innej rzeczy lub swiadczenie uslugi. Podobnie jest w przypadku 
swiadczenia uslugi w zamian za rzecz lub inn,! uslugy. Opodatkowaniu podlega rowniez 
wydanie towaru lub swiadczenie uslugi w zamian za czynnosci niepodlegajqce VAT, 0 ile 
maj,! one charakter odplatny. 

3. W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pieniyznej, lecz jest 

okreslone w naturze - w formie rzeczy lub uslugi. W przypadku, zatem zamiany (barteru) 

towarow, co oznacza, ze wynagrodzenie okreslone jest w naturze (tj. w formie niepieniyznej), 

dokonujqcy dostawy musi okreslic wielkosc zaplaty w formie otrzymanego w zamian towaru 
(uslugi), czyli jego ceny w chwili dostawy, bez podatku. 

4. Podstawy opodatkowania po stronie dostawcy (uslugodawcy) wyznacza koszt 

(nabycia, wytworzenia), ktory poniosl on na wytworzenie dostarczanego towaru lub 
swiadczonej uslugi w zamian za swiadczenie wzajemne. Koszt ten, z uwzglydnieniem 

kosztow dodatkowych zwiqzanych z dostaw,! (uslug'!), wyznacza, zatem zaplaty, ktor,! 

dokonuj,!cy dostawy towarow lub uslugodawca otrzymallub ma otrzymac z tytulu sprzedazy 
od nabywcy, uslugobiorcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty 
podatku VAT, stanowi kwoty netto. W przypadku sprzedaZy zwolnionej z opodatkowania 
kwota netto stanowi jednoczesnie kwoty brutto. 
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5. W przypadku transakcji barterowych stawka podatku przy zamianie zalezna jest 

od okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub uslugi. 

6. lezeli zamiana jest dokonywana miydzy podatnikami podatku VAT, obowi¥ek 

podatkowy powstaje u obu stron czynnosci Gezeli przedmiotem wzajemnego obrotu s,! 

odplatne dostawy towarow lub swiadczenie uslug), ktore swoje czynnosci dokumentuj,! 

fakturami z wykazanymi kwotami podatku naleznego. 

7. Obowi¥ek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach 

wlasciwych dla zamiany okreslonego rodzaju towaru lub uslugi. 

8. Elementy, ktore powinna zawierac faktura dokumentuj,!ca dokonan,! zamiany 

wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

§ 27. 1. Sprzedaz ksi,!zek i innych wydawnictw (folderow, przewodnikow) 

2. Przystypuj,!c do sprzedazy ksi'li:ek i innych wydawnictw, w tym folderow 

i przewodnikow w pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowac czy stanowi,! one: 
1) ksi,!zki drukowane - wyl,!cznie ksi,!zki (oznaczone stosowanymi na podstawie odrybnych 

przepisow symbolami ISBN), mapy - wytwarzane metodami poligraficznymi, 
z wyl,!czeniem ulotek; 

2) wydawnictwa w alfabecie Braille'a; 

3) ksi,!zki wydawane na dyskach, tasmach i innych nosnikach oznaczone stosowanymi na 
podstawie odrybnych przepisow symbolami ISBN; 

4) czasopisma specjalistyczne; 

5) nuty w formie drukowanej. 

3. lezeli sprzedawane ksiC!Zki i inne wydawnictwa stanowi,! towary wymienione w pkt 

1, czynnosc taka podlega opodatkowaniu obnizon,! stawk,! podatku V A T wynosz'!c'! obecnie 

5%. 

4. lezeli sprzedawane ksi,!zki i inne wydawnictwa nie stanowi,! towarow wymienionych 

w pkt 1, czynnosc taka podlega opodatkowaniu podstawow,! stawk,! podatku V A T wynosz'!c'! 

obecnie 23%. 

5. Obowi¥ek podatkowy w przypadku sprzedazy ksi,!zek drukowanych powstaje 

z chwil,! wystawienia faktury z tego tytulu, nie pozniej jednak niz z chwil,! uplywu terminu 
platnosci z tego tytulu. 

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostala 

wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu dostawy ksi,!zek drukowanych nast,!pi 

czysciowa lub calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to obowi£!Zek podatkowy 
powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czysci. 

7. W przypadku dostawy ksi,!zek i wydawnictw, innych niz ksiC!Zki drukowane 
obowi,!zek podatkowy w tym zakresie powstaje z chwil,! dokonania dostawy. 

8. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dokonaniem dostawy ksi,!zek i wydawnictw innych 

niz ksi,!zki drukowane nast,!pi czysciowa lub calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to 

obowi,!zek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej 

czysci. 
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9. Obowi,!zek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy wszystkich ksi'}Zek 
i wydawnictw dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku V AT lub osoby prawnej 
niebyd,!cej podatnikiem podatku VAT. 

10. W przypadku dostawy ksi'}Zek drukowanych obowi'lZek wystawienia faktury 
powstaje nie p6zniej niz z chwil,! uplywu 60. dnia od daty wydania ksi,!zek drukowanych. 
lezeli natomiast umowa 0 dostawy ksi'}Zek drukowanych przewiduje rozliczenie zwrotow, 
faktury wystawia siy nie pozniej niz 120. dnia od pierwszego wydania tych ksi,!zek 

drukowanych. 
11. W przypadku dostawy ksi,!zek i wydawnictw innych niz ksi,!zki drukowane faktury 

wystawia siy nie wczesniej niz 30. dnia przed dat,! powstania obowi'lZku podatkowego i nie 
pozniej niz 15. dnia miesi,!ca nastypuj,!cego po miesi,!cu, w ktorym powstal obowi,!zek 
podatkowy. 

12. Elementy, ktore powinna zawierac faktura dokumentuj,!ca dostawy ksi,!zek i innych 
wydawnictw wymienione zostaly w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

13. W przypadku platnosci gotowkowej za dostawy ksi,!zek i innych wydawnictw na 
rzecz osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy 
fiskalnej. Szczegolowy sposob dokumentowania tych transakcji oplsany zostal 

w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

§ 28. 1. Sprzedaz uslug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i uslug scisle z tymi 
uslugami zwi,!zanych 

2. Przystypuj,!c do sprzedazy uslug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i uslug 
scisle z tymi uslugami zwi,!zanymi, w pierwszej kolejnosci nalezy ustalic czy uslugi te 

swiadczone s'!: 
1) przez podmioty lecznicze, 
2) na rzecz podmiotow leczniczych na terenie ich przedsiybiorstw, w ktorych wykonywana 

jest dzialalnosc lecznicza, 
3) przez lekarzy, lekarzy dentystow, pielygniarki, polozne, psychologa oraz osoby 

wykonuj,!ce zawody medyczne, 0 ktorych mowa wart. 2 ust. 2 pkt 2 ustawy 
z dnia 15 kwietnia 2011 r. 0 dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295, 567 
i 1493) oraz refakturowaniu tych uslug. 

3. Sprzedaz uslug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i uslug scisle z tymi 
uslugami zwi~zanymi, 0 ktorych mowa w pkt 1 zwolniona jest z opodatkowania podatkiem 
VAT. 

4. W przypadku sprzedazy uslug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i uslug 
scisle z tymi uslugami zwi'lZanymi innych niz te, 0 ktorych mowa w pkt 1 opodatkowane jest 
przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynosz'!cej obecnie 23%. 

5. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug w zakresie opieki medycznej 
oraz towarow i uslug scisle z tymi uslugami zwi'lZanymi stanowi wszystko, . co nabywca 
zobowi,!zany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie 
obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwoty netto. W przypadku uslug w zakresie opieki 
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medycznej oraz dostawy towar6w i swiadczenia uslug scisle z tymi uslugami zwiqzanymi 

zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwoty brutto. 

6. ObowiG}Zek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug w zakresie opieki medycznej 

oraz towar6w i uslug scisle z tymi uslugami zwiqzanymi powstaje z chwilq dokonania zaplaty 

za dokonywanq sprzedaz, nie p6zniej jednak niz z chwilq wydania tego towaru nabywcy. 
7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem uslugi w zakresie opieki medycznej 

oraz dostawq towar6w bqdz wyswiadczeniem uslugi scisle z tymi uslugami zwiqzanymi 
nastqpi czysciowa lub calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to obowiqzek podatkowy 

powstaje w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czysci. 

8. W przypadku sprzedazy uslug w zakresie opieki medycznej oraz towar6w i uslug 

scisle z tymi uslugami zwiqzanymi nie wystypuje obowiqzek wystawienia faktury 

dokumentujqcej takq transakcjy. lednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie 

zakazujq wystawienia dokumentu ksiygowego identyfikujqcego wplaty dokonywane z tego 

tytulu. 
9. ledyny przypadek, w kt6rym powstaje obligatoryjny obowiqzek wystawienia faktury 

przy sprzedaZy uslug w zakresie opieki medycznej oraz towar6w i uslug scisle z tymi 

uslugami zwiqzanymi wystypuje, gdy 0 wystawienie faktury zwraca siy nabywca takiej 

uslugi. Swiadczqcy uslugy pomocy spolecznej oraz towar6w i uslug scisle z tymi uslugami 

zwiqzanymi ma obowiqzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje 

zqdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiycy od zakonczenia miesiqca, w kt6rym dokonal 
czysciowej lub calkowitej zaplaty za tq uslugy. 

10. W przypadku platnosci got6wkowej za sprzedaz uslug w zakresie opieki medycznej 

oraz towar6w i uslug scisle z tymi uslugami zwiqzanymi koniecznym jest dokumentowanie 

tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczeg610wy spos6b dokumentowania tych transakcji 

opisany zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

§ 29. 1. SprzedaZ uslug szkoleniowych 

2. PrzystypujqC do sprzedazy uslug szkoleniowych w pierwszej kolejnosci nalezy ustalic 

czy uslugi te stanowiq: 

1) uslugi nauczania j yzyk6w obcych oraz dostawy towar6w i swiadczenie uslug scisle 

z tymi uslugami zwiqzanymi ~ 

2) uslugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego prowadzone 

w formach i na zasadach przewidzianych w odrybnych przepisach oraz dostawy towar6w 

i swiadczenie uslug scisle z tymi uslugami zwiqzanymi~ 
3) uslugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego swiadczone przez 

podmioty, kt6re uzyskaly akredytacjy w rozumieniu przepis6w 0 systemie oswiaty -
wylqcznie w zakresie uslug objytych akredytacjq oraz dostawy towar6w i swiadczenie 

uslug scisle z tymi uslugami zwiqzanymi~ 

4) uslugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane 

w calosci ze srodk6w publicznych oraz dostawy towar6w i swiadczenie uslug scisle 

z tymi uslugami zwiqzanymi. 
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3. W przypadku sprzedazy uslug szkoleniowych, 0 ktorych mowa w pkt 1 czynnosc 
taka jest zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT. 

4. W przypadku sprzedazy uslug szkoleniowych, innych niz te wymienione w pkt 1 
czynnosc taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku V A T 

wynosz'!cej obecnie 23%. 
5. Podstawy opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug szkoleniowych stanowi 

wszystko, co nabywca zobowiC!Zany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, 
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stano wi kwoty netto. 
W przypadku uslug w zakresie opieki medycznej oraz dostawy towarow i swiadczenia uslug 
scisle z tymi uslugami zwi,!zanymi zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwoty 
brutto. 

6. Obowi,!zek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug szkoleniowych powstaje 
z chwil,! dokonania zaplaty za dokonywan'! sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwil,! wydania 
tego towaru nabywcy. 

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem uslugi szkoleniowej nast,!pi czysciowa 

lub calkowita platnosc (zaliczka) przez nabywcy, to obowi£!Zek podatkowy powstaje 

w dniu dokonania tej platnosci w odniesieniu do wplaconej czysci. 

8. W przypadku sprzedazy uslug szkoleniowych nie wystypuje obowi,!zek wystawienia 

faktury dokumentuj,!cej tak,! transakcjy. lednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe 
nie zakazuj,! wystawienia dokumentu ksiygowego identyfikuj,!cego wplaty dokonywane 
z tego tytulu. 

9. Jedyny przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowi,!zek wystawienia faktury 
przy sprzedazy uslug szkoleniowych wystypuje, gdy 0 wystawienie faktury zwraca siy 
nabywca takiej uslugi. Swiadcz,!cy uslugy pomocy spolecznej oraz towarow i uslug scisle 
z tymi uslugami zwi,!zanymi ma obowi,!zek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca 
zglosi swoje z,!danie w tym zakresie w terminie 3 miesiycy od zakonczenia miesi,!ca, 
w ktorym dokonal czysciowej lub calkowitej zaplaty za t'! uslugy. 

10. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaZ uslug szkoleniowych koniecznym 
jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegolowy sposob 
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w rozdziale 6 Dokumentowanie transakcji. 

§ 30. 1. Sprzedaz uslug opieki nad dziecmi w wieku do 3 lat, a takze dostawa towarow 
i swiadczenie uslug scisle z tymi uslugami zwi,!zanych. 

2. Stosownie do stanowiska Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej wyraZonego 
w interpretacji z dnia 20 kwietnia 2017 r., sygn. 1 061-IPTPP1.4512.131.2017.1.RG, sprzedaZ 
uslug opieki nad dziecmi w wieku do 3 lat, a takze dostawa towarow i swiadczenie uslug 
scisle z tymi uslugami zwiC!Zane podlegaj,! zwolnieniu z opodatkowania VAT na podstawie 
art. 43 ust. 1 pkt 24 lit. b ustawy 0 VAT. 

§ 31. 1. Czynnosci niepodlegaj,!ce opodatkowaniu VAT. 
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2. Zgodnie z interpretacj~ ogoln~ Nr PT1.8101.3.2019 Ministra Finansow z dnia 10 
czerwca 2020 r. nie podlegaj~ ustawie 0 podatku od towarow i uslug czynnosci z zakresu 
edukacji publicznej oraz pomocy spolecznej wykonywane przez: 
1) szkoly, przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze, placowki opiekunczo­

wychowawcze; 
2) regionalne osrodki polityki spolecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki 

pomocy spolecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia 
i osrodki interwencji kryzysowej; 

3) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewody domy pomocy spolecznej, placowki 
opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze; 

4) placowki specjalistycznego poradnictwa; 
5) placowki zapewniaj~ce calodobow~ opieky osobom niepelnosprawnym, przewlekle 

chorym lub osobom w podeszlym wieku; 
6) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie. 

3. Przykladowe czynnosci niepodlegaj~ce opodatkowaniu VAT: 
1) sprzedaz uslug opieki i ksztalcenia w jednostkach objytych systemem oswiaty; 
2) sprzedaz duplikatow swiadectw i legitymacji; 
3) wplaty za zniszczone lub zgubione podryczniki; 
4) sprzedaz posilkow dla wychowankow jednostek objytych systemem oswiaty oraz 

pracownikow pedagogicznych; 
5) sprzedaz uslug opieki i ksztalcenia w przedszkolach; 
6) uslugi zakwaterowania swiadczone s~ przez intematy i bursy na rzecz swoich uczniow 

i wychowankow; 
7) sprzedaz uslug pomocy spolecznej oraz towarow i uslug scisle z tymi uslugami 

zwi~zanych. 

4. Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy 0 VAT organy wladzy publicznej oraz urzydy 
obsluguj~ce te organy uznaje siy za podatnika w zakresie realizowanych zadan nalozonych 
odrybnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaly one powolane wyl~cznie, jezeli 
wykonuj~ one czynnosci na podstawie zawartych umow cywilnoprawnych. W konsekwencji 
liczne czynnosci, ktore nie s~ wykonywane przez jednostki na podstawie umow 
cywilnoprawnych nie byd~ podlegaly opodatkowaniu VAT i nie powoduj~ obowi~zku ich 
raportowania dla celow VAT. 

5. Przykladowe czynnosci niepodlegaj~ce opodatkowaniu VAT: 
1) odplatnosc otrzymywana z tytulu wystawionego mandatu karnego przez straZ miejsk~; 
2) oplaty za zajycie pasa drogowego pobierane na podstawie decyzji administracyjnej; 
3) oplaty za wydanie zezwolen na sprzedaz alkoholu pobierane na podstawie decyzji 

administracyjnej; 
4) otrzymywane darowizny; 
5) wynagrodzenie otrzymywane z tytulu wykonywania funkcji platnika (np. wynagrodzenie 

platnika z tytulu skladek odprowadzanych do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych oraz 
wynagrodzenie platnika pobieraj~cego podatki na rzecz budzetu panstwa); 
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6) oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie wystawianych przez 
organ samorzqdowy decyzji administracyjnych, okreslajqcych wysokose tych oplat; 

7) oplata targowa. 

Rozdzial5 
Transakcje zakupowe - podatek naliczony 

§ 32. 1. Prawo odliczenia podatku VAT wprost. 
2. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy 0 VAT prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego 

o kwoty podatku naliczonego (czyli odliczenia lub odzyskania podatku V AT) przysluguje 
podatnikowi, 0 kt6rym mowa wart. 15, w zakresie, w jakim towary i uslugi Sq 
wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych. 

3. W swietle powyzszych regulacji nalezy uznae, iz: 
1) miejskiej jednostce organizacyjnej i kom6rce organizacyjnej przysluguje (peine) prawo 

odliczenia podatku V AT naliczonego od zakup6w towar6w i uslug zwiqzanych 
wylqcznie z wykonywanymi przez ty miejskq jednostky organizacyjnqlkom6rky 
organizacyjnq czynnosciami opodatkowanymi VAT (np. zakup energii elektrycznej 

wylqcznie na potrzeby pomieszczenia wynajmowanego dla cel6w prowadzonej przez 
podmiot trzeci dzialalnosci gospodarczej); 

2) w przypadku, gdy nabywane towary lub uslugi Sq zwiqzane wylqcznie 
z dokonywanymi przez jednostky i kom6rky organizacyjnq czynnosciami, kt6re mieszczq 

siy w zakresie przedmiotowym ustawy 0 VAT, lecz kt6re podlegajq zwolnieniu 
z opodatkowania - jednostce i kom6rce organizacyjnej nie przysluguje prawo odliczenia 
podatku VAT naliczonego (np. jednostce i kom6rce organizacyjnej nie bydzie 
przyslugiwae prawo odliczenia podatku VAT naliczonego z faktur dokumentujqcych 
zakup uslug sprzqtania lokalu mieszkalnego wynajmowanego na cele mieszkaniowe). 

§ 33.1. Szczeg6lna procedura odliczenia podatku naliczonego zwiqzanego z nabyciem 

pojazd6w samochodowych oraz towar6w i uslug wykorzystywanych do eksploatacji 
pojazd6w samochodowych 

2. W odniesieniu do pojazd6w samochodowych oraz towar6w uslug 
wykorzystywanych do ich eksploatacji przysluguje peIne bqdz czysciowe (50%) prawo do 
odliczenia podatku naliczonego wynikajqcego z faktur dokumentujqcych te zakupy. 

3. W przypadku wykorzystywania pojazd6w samochodowych wylqcznie do sprzedaZy 
opodatkowanej przysluguje peIne prawo do odliczenia podatku naliczonego. 

4. Pozostale warunki, kt6re powinny bye spelnione w celu odliczenia podatku 
naliczonego od zakup6w zwiqzanych z nabyciem pojazd6w samochodowych oraz towar6w 
i uslug wykorzystywanych do eksploatacji tych pojazd6w zostaly okreslone w art. 86austawy 
o VAT. 

5. W przypadku wykorzystywania pojazd6w samochodowych do sprzedaZy 
opodatkowanej i niedajqcej prawa do odliczenia podatku naliczonego, przysluguje czysciowe 
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prawo do odliczenia podatku (50%) zwi~zanego z nabyciem pojazdow samochodowych oraz 
towarow i uslug zwi~zanych z ich eksploatacj~. 

6. lezeli natomiast pojazdy samochodowe nie s~ wykorzystywane chocby w czysci 
do sprzedazy opodatkowanej to w odniesieniu do zakupu tych pojazdow oraz towarow i uslug 
wykorzystywanych do ich eksploatacji, nie przysluguje prawo do odliczenia podatku 
naliczonego. 

§ 34. 1. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wspolczynnika). 
2. W odniesieniu do towarow i uslug wykorzystywanych l~cznie do sprzedazy 

opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przysluguje prawo do odliczenia w czysci 
kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wspolczynnika. 

3. Wskazana powyzej zasada wyl~cza mozliwosc odliczenia cZysci kwoty podatku 
naliczonego od towarow i uslug, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy 
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegaj~cej opodatkowaniu. 

4. Kwota podatku naliczonego stano wi kwoty podatku wynikaj~c~ z faktur 
dokumentuj~cych zakup towarow i uslug w odniesieniu, do ktorych przysluguje czysciowe 
prawo do odliczenia podatku naliczonego. 

5. Wysokosc wspolczynnika oblicza siy, jako roczny udzial czynnosci opodatkowanych 
w ogolnej sprzedaZy podlegaj~cej opodatkowaniu, czyli sumie sprzedaZy opodatkowanej 
i zwolnionej z opodatkowania. Obliczon~ kwoty wyraza siy procentowo. 

6. Szczegolowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu 
WSS w odniesieniu do towarow i uslug niestanowi~cych srodkow trwalych i wartosci 
niematerialnych i prawnych wskazane zostaly w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy 0 V AT. 

7. szczeg610wa procedura odliczania podatku naliczonego od towar6w i uslug 
stanowi~cych srodki trwale i wartosci prawne i niematerialne okreslona zostala wart. 90 ust. 
2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy 0 VAT. 

8. Stosownie do stanowiska zawartego w interpretacji indywidualnej Dyrektora 
Krajowej Informacji Skarbowej z dnia 28 marca 2017 r., sygn. 1061-
IPTPP1.4512.78.2017.1.MW, w sytuacji, gdy zakupione za posrednictwem lednostki 
Inwestuj~cej towary i uslugi przeznaczone byd~ w calosci na potrzeby lednostki 
Wykorzystuj~cej, do wykonywania czynnosci opodatkowanych i zwolnionych, prawo do 
odliczenia VAT przysluguje przy zastosowaniu wsp61czynnika lednostki Wykorzystuj~cej. 

§ 35. 1. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre­
wspolczynnika) 

2. W odniesieniu do towar6w i uslug wykorzystywanych l~cznie do sprzedaZy 
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegaj~cej opodatkowaniu, 
przysluguje prawo do odliczenia w czysci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. 
pre-wsp6lczynnika. 

3. W skazana powyzej zasada wyl~cza mozliwosc odliczenia czysci kwoty podatku 
naliczonego od towar6w i uslug, kt6re nie s~ wykorzystywane chocby w cZysci do sprzedazy 
zwolnionej z opodatkowania i niepodlegaj~cej opodatkowaniu. 
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4. Kwota podatku naliczonego stanowi kwoty podatku wynikaj'lc'l z faktur 
dokumentuj'lcych zakup towarow i uslug w odniesieniu, do ktorych przysluguje czysciowe 
prawo do odliczenia podatku naliczonego. 

5. Wysokosc pre-wspolczynnika sprzedazy oblicza siy, jako roczny udzial czynnosci 
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania w ogolnej sprzedazy, czyli sumie sprzedazy 
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegaj'lcej opodatkowaniu. Obliczon'l 

kwoty wyraza siy procentowo. 
6. Szczegolowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu 

pre-wspolczynnika w odniesieniu do towarow i uslug niestanowi'lcych srodkow trwalych 
i wartosci niematerialnych i prawnych wskazane zostaly w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy 
o VAT. 

7. Szczegolowa procedura odliczania podatku naliczonego od towarow i uslug 
stanowi'lcych srodki trwale i wartosci prawne i niematerialne okreslona zostala wart. 90 ust. 

2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy 0 VAT. 
8. Stosownie do stanowiska zawartego w interpretacji indywi dual nej Dyrektora 

Krajowej Informacji Skarbowej z dnia 28 marca 2017 r., sygn. 1061-
IPTPP1.4512.78.2017.1.MW, w sytuacji, gdy zakupione za posrednictwem lednostki 
Inwestuj'lcej towary i uslugi przeznaczone byd'l w calosci na potrzeby lednostki 
Wykorzystuj'lcej, do dzialalnosci gospodarczej, jak rowniez do celow innych niz dzialalnosc 
gospodarcza, i nie jest mozliwe przypisanie tych towarow i uslug w calosci do dzialalnosci 
gospodarczej, prawo do odliczenia VAT przysluguje przy zastosowaniu pre-wspolczynnika 

lednostki Wykorzystuj'lcej. 

§ 36. 1. Wydatki zwi'lzane zarowno z dzialalnosci'l opodatkowan'l I zwolnion'l z VAT 
oraz z dzialalnosci'l statutow'l (pozostaj'lc'l poza zakresem podatku VAT) 

2. W celu okreslenia, czy w stosunku do ponoszonych przez miejskie jednostki 
organizacyjnel komorki organizacyjne wydatkow przysluguje prawo odliczenia podatku VAT 
naliczonego - nalezy kazdorazowo okreslic, czy wydatek ten: 

1) Zostal poniesiony wy1'lcznie w zwi'lzku z dzialalnosci'l "statutow'l" - brak prawa do 
odliczenia podatku VAT; 

2) Zostal dokonany wy1'lcznie w zwi'lzku z dzialalnosci'l opodatkowan'l VAT - w takim 

przypadku nalezy odliczyc 100% podatku VAT naliczonego wynikaj'lcego z faktury 
zakupowej; 

3) Zostal dokonany w zwi'lzku z dzialalnosci'l opodatkowan'l V A T oraz z dzialalnosci'l 
"statutow'l" - w takim przypadku przysluguje "czysciowe" prawo odliczenia podatku 
V A T naliczonego wynikaj'lcego z faktury zakupowej; 

4) Zostal dokonany wy1'lcznie w zwi(}Zku z dzialalnosci'l zwolnion'l z V AT - w takim 
przypadkujednostce nie przysluguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego; 

5) Zostal dokonany w zwi'lzku z dzialalnosci'l zwolnion'l z V AT oraz z dzialalnosci'l 
"statutow'l" - w takim przypadku nie przysluguje prawo odliczenia podatku VAT 
naliczonego; 

6) Zostal dokonany w zwi(}Zku z dzialalnosci'l zwolnion'l i opodatkowan'l V AT 
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(nie mozna wydzielie "czysci", w jakiej towar / usluga jest zwiqzana tylko z jednym 
rodzajem dzialalnosci) - w takim przypadku przysluguje "czysciowe" prawo odliczenia 

podatku VAT naliczonego; 
7) Zostal dokonany w zwi,!zku z dzialalnosci,! zwolnion,! z VAT, dzialalnosci,! 

opodatkowan,! VAT oraz dzialalnosci,! "statutow,!" (nie mozna wydzielie "czysci", 
w jakiej towar / usluga jest zwi,!zana tylko z jednym rodzajem dzialalnosci) - w takim 
przypadku przysluguje "czysciowe" prawo odliczenia podatku V A T naliczonego. 

§ 37. 1. Roczna korekta pre-wsp6lczynnika i wsp6lczynnika 
2. W sp6lczynnik oraz pre-wsp6lczynnik, kt6ry powinien bye stosowany przez kazd,! 

z miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych w kolejnych latach bydzie 
obliczany przez kierownik6w poszczeg6lnych jednostek oraz Wydzial Ksiygowosci i Wydzial 
Budzetu dla komorek organizacyjnych, zgodnie z rozporz,!dzeniem Ministra Finans6w 
z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania 
nabywanych towar6w i uslug do cel6w dzialalnosci gospodarczej w przypadku niekt6rych 
podatnik6w (Dz. U. poz. 2193 oraz z 2020 r. poz. 289), a nastypnie jego wartose bydzie 

przesylana do Wydzialu Ksiygowosci. 

3. Po zakonczeniu danego roku dokonywana jest tzw. "roczna" korekta VAT, tj. 

podatnik jest zobowi,!zany: 
1) ustalie pre-wsp6lczynnik i wsp6lczynnik za zakonczony rok podatkowy 

(tzw. "ostateczny" pre-wsp6lczynniki wsp6lczynnik) oraz 
2) zastosowae ostateczny pre-wsp6lczynnik i wsp6lczynnik do wydatk6w poniesionych w 

zakonczonym roku podatkowym, od kt6rych podatek V A T byl odliczony. 
4. Powyzszej korekty dokonuje siy w rozliczeniach za styczen roku nastypuj,!cego 

po zakonczonym roku. 

§ 38. 1. Roczna korekta VAT zwi,!zana z nabyciem srodk6w trwalych 
2. Odrybne zasady korekty zostaly przewidziane dla wydatk6w zwi,!zanych z nabyciem 

srodk6w trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych (zwi,!zanych z dzialalnosci,! 
opodatkowan,! i zwolnion,! z VAT). 

3. lezeli wartose srodka trwalego nie przekracza 15.000 zl, dokonuje siy jednorazowej 
korekty w rozliczeniach za styczen roku nastypuj,!cego po roku, w kt6rym srodek trwaly 

zostal oddany do uzywania. 
4. W przypadku srodk6w trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, kt6rych 

wartose przekracza 15.000 zl, innych niz nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania 
korekty dokonuje siy przez okres Slat, przy czym korekta w kaZdym z tych lat dotyczy 1/5 
podatku VAT naliczonego. 

5. W przypadku nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania grunt6w, korekty 
dokonuje siy przez okres 10 lat, a korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/10 podatku V AT 
naliczonego. 
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6. W przypadku, gdy w okresie korekty, 0 ktorej mowa powyzej nast,!-pi sprzedaZ 

towarow lub uslug podlegaj,!-cych korekcie, jezeli towary te zostan,!-: 
1) opodatkowane - w celu dokonania korekty przyjmuje siy, ze dalsze wykorzystanie tego 

towaru lub uslugi jest zwi,!-zane z czynnosciami opodatkowanymi; 
2) zwolnione od podatku lub nie podlegaly opodatkowaniu - w celu dokonania korekty 

przyjmuje siy, ze dalsze wykorzystanie tego towaru lub uslugi jest zwi¥ane wyl,!-cznie 
z czynnosciami zwolnionymi od podatku lub niepodlegaj,!-cymi opodatkowaniu. 
W takim przypadku korekta powinna bye dokonana jednorazowo w odniesieniu do 
calego pozostalego okresu korekty. Korekty dokonuje siy w JPK V7M za okres 

rozliczeniowy, w ktorym nast,!-pila sprzedaz. 

§ 39. 1. Terminy, w ktorych dokonuje siy odliczenia podatku naliczonego. 
2. Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesi,!-cu, w ktorym dochodzi 

do spelnienia nastypuj,!-cych warunkow: 
1) powstal obowi¥ek podatkowy u sprzedawcy; 
2) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu. 

3. Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesi,!-c, 
o ktorym mowa w pkt 1 mozna dokonae odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwoch kolejnych 

okresow rozliczeniowych. 
4. Jezeli nle zostalo dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo 

przysluguj,!-cego prawa, w rozliczeniach, 0 ktorych mowa w ust 2 i 3 mozliwe jest dokonanie 
odliczenia podatku naliczonego najpozniej w terminie 5 lat od pocz,!-tku roku, w ktorym 

powstalo prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego nastypuje 

poprzez korekty rozliczenia, w ktorym powstalo prawo do odliczenia podatku V A T (patrz ust. 

2). 
5. W przypadku wewn,!-trzwspolnotowego nabycia towarow podatnik moze dokonac 

odliczenia, jesli otrzymal faktury dokumentuj,!-c,!- dostawy towarow, ktora stanowi u niego 
WNT, w terminie trzech miesiycy od uplywu miesi,!-ca, w ktorym w odniesieniu do nabytych 
towarow powstal obowi,!-zek podatkowy. 

6. W przypadku, gdy nabywca towaru lub uslugi otrzymal faktury koryguj,!-c,!­

zmniejszaj,!-c~ kwoty podatku naliczonego wynikaj,!-cego z faktury pierwotnej, jest on 
zobowi~zany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym 
ty faktury koryguj~c~ otrzymal. Jezeli nie dokonano obnizenia kwoty podatku naleznego 
o kwoty podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej, ktorej korekta dotyczy, 
obnizenia podatku naleznego dokonuje siy w rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik 
otrzymal faktury koryguj '!-C'!-. 

§ 40. 1. Dokumenty, na podstawie, ktorych dokonuje Sly odliczenia podatku 
naliczonego. 

2. Dokumenty, na podstawie, ktorych dokonuje Sly odliczenia podatku naliczonego 
stanowi,!-: 
1) faktury dokumentuj~ce zakup towarow i uslug; 
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2) faktury dokumentuj'lce dokonanie calosci lub cz~sc zaplaty przed nabyciem towaru lub 
cz~sci uslugi; 

3) w przypadku importu towar6w kwota podatku VAT wynikaj'lca z dokumentu celnego lub 
deklaracj i importowej; 

4) faktury wystawione przez nabywc~ w przypadku zakupu produkt6w rolnych 
od rolnika ryczahowego; 

5) dowody ksi~gowe lub dowody wewnytrzne wystawione przez nabywcy 

w przypadku wewn'ltrzwsp61notowego nabycia towar6w; 
6) dowody ksi~gowe lub dowody wewn~trzne wystawione przez nabywc~ 

w przypadku importu uslug; 

7) faktury dokumentuj'lce dostaw~ towar6w, kt6re stanowi'l u nabywcy 
wewnatrzwsp61notowe nabycie towar6w. 

3. Odliczenie podatku VAT mozliwe jest r6wniez na podstawie korekt faktur 

i duplikat6w faktur stanowi'lcych dokumenty pochodne dokument6w wymienionych ust. 2. 

Rozdzial6 

Dokumentowanie transakcji 

§ 41. 1. W przypadku dokonywania dostawy towar6w lub swiadczenia uslug na rzecz 

podatnik6w podatku VAT lub os6b prawnych nieb~d'lcych podatnikami powstaje obowi'lzek 

wystawienia faktury, kt6ra obligatoryjnie zawiera nastypuj'lce elementy: 
1 ) dat~ wystawienia; 
2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wi~cej serii, kt6ry w spos6b jednoznaczny 

identyfikuje faktur~; 
3) okreslenie sprzedawcy. 

2. W przypadku wystawienia faktury VAT w polu "sprzedawca" faktura powlnna 

zawierac nast~puj'lce dane: 
1) Sprzedawca: 

Miasto L6dz 
ul. Piotrkowska 104 

90-926 L6dz 

NIP: 7250028902 
2) Wystawca faktury: 

Nazwa i adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej. 
3. Prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierac: 

1) adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej, kt6ra jest wystawc'l 

faktury; 
2) nr rachunku bankowego miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej, 

kt6ra jest wystawc'l faktury; 
3) imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towar6w lub uslug oraz ich adresy; 

4) numer, za pomoc'l kt6rego podatnikjest zidentyfikowany na potrzeby podatku; 
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5) numer, za pomoc,! ktorego nabywca towarow lub uslug jest zidentyfikowany na potrzeby 
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymal 

on towary lub uslugi~ 
6) daty dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania uslugi lub daty 

otrzymania zaplaty, 0 ile taka data jest okreslona i rozni siy od daty wystawienia faktury~ 
7) nazwy (rodzaj) towaru lub uslugi~ 
8) miary i ilose (liczby) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych uslug~ 
9) ceny jednostkow,! towaru lub uslugi bez kwoty podatku (ceny jednostkow,! netto); 
10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej 

zaplaty, 0 ile nie zostaly one uwzglydnione w cenie jednostkowej netto~ 
11) wartose dostarczonych towarow lub wykonanych uslug, objytych transakcj,!, bez kwoty 

podatku (wartose sprzedazy netto); 
12) stawky podatku; 
13) sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objyt,! poszczegolnymi 

stawkami podatku i sprzedaz zwolnion,! od podatku~ 
14) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedaZy netto, z podzialem na kwoty dotycz'!ce 

poszczegolnych stawek podatku; 
15) kwoty naleznosci ogolem. 

4. W przypadku dostawy towarow lub swiadczenia uslug zwolnionych z opodatkowania 
prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierae: 
1) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego podatnik 

stosuje zwolnienie od podatku; 
2) przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku tak(! dostawy towarow lub 

takie swiadczenie uslug lub 
3) inn,! podstawy prawn(! wskazuj(!c(! na to, ze dostawa towarow lub swiadczenie uslug 

korzysta ze zwolnienia. 
5. W przypadku faktur, w ktorych kwota naleznosci ogolem stanowi kwoty, 0 ktorej 

mowa wart. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiybiorcow (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 1292 i 1495 oraz z 2020 r. poz. 424 i 1086), obejmuj(!cych dokonan,! na rzecz 
podatnika dostawy towarow lub swiadczenie uslug wymienionych w zal(!czniku nr 15 do 
ustawy 0 V A T - prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierae wyrazy "mechanizm 
podzielonej platnosci". 

6. Faktury dokumentuj,!ce dostawy towarow, dokonywanej w trybie egzekucji, 
byd,!cych wlasnosci,! dluznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowi(!zuj,!cych 
przepisow, z tytulu ktorej na dluzniku ci,!zy obowi,!zek podatkowy, wystawiaj(! w imieniu i na 
rzecz dluznika organy egzekucyjne okreslone w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. 
o postypowaniu egzekucyjnym wadministracji. 

7. Kwoty podatku wykazuje siy w zlotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej 
wykazuje siy w zlotych przy zastosowaniu przepisow ustawy 0 VAT stosowanych 
do okreslenia podstawy opodatkowania. K woty wykazywane w fakturze zaokr,!gla siy do 
pelnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija siy, a koncowki 
od 0,5 grosza zaokr'!gla siy do 1 grosza. 
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8. Faktury wystawia siy, w co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden 
otrzymuje nab ywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujqcy 

sprzedazy. 

§ 42. 1. W przypadku otrzymania zaliczki / przedplaty / raty na poczet wykonywanych 
przez miejskie jednostki organizacyjne oraz komorki organizacyjne czynnosci, konieczne 
bydzie wystawienie faktury zaliczkowej. 

2. Faktura, zaliczkowa powinna zawierac nastypujqce elementy: 
1) daty wystawienia; 
2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiycej serii, ktory w sposob jednoznaczny 

identyfikuje faktury; 
3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub uslug oraz ich adresy; 
4) numer, za pomocq ktorego podatnikjest zidentyfikowany na potrzeby podatku; 
5) numer, za pomocq ktorego nabywca towarow lub uslug jest zidentyfikowany na potrzeby 

podatku; 
6) daty dokonania lub zakoilczenia dostawy towarow lub wykonania uslugi lub daty 

otrzymania zaplaty, 0 ile taka data jest okreslona i rozni siy od daty wystawienia faktury; 

7) otrzymanq kwoty zaplaty; 
8) dane dotyczqce zamowienia lub umowy, a w szczegolnosci: nazwy (rodzaj) towaru lub 

uslugi, ceny jednostkowq netto, ilosc zamowionych towarow, wartosc zamowionych 
towarow lub uslug bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz wartosc 

zamowienia lub umowy z uwzglydnieniem kwoty podatku. 
3. Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje calej zaplaty, w fakturze wystawianej po 

wydaniu towaru lub wykonaniu uslugi, sumy wartosci towarow lub uslug pomniejsza siy 
o wartosc otrzymanych czysci zaplaty, a kwoty podatku pomniej sza siy 0 sumy kwot podatku 
wykazanego w fakturach dokumentujqcych otrzymanie czysci zaplaty. Faktura, 0 ktorej mowa 
w zdaniu pierwszym, powinna rowniez zawierac numery faktur wystawionych przed 
wydaniem towaru lub wykonaniem uslugi. 

4. W przypadku, gdy wystawiono wiycej niz jednq faktury dokumentujqcq otrzymanie 
czysci zaplaty, a faktury te obejmujq lqcznie calq zap1aty, ostatnia z tych faktur powinna 

zawierac rowniez numery poprzednich faktur. 

§ 43. 1.W przypadku, gdy po wystawieniu faktury: 

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu; 
2) udzielono opustow i obnizek cen; 
3) dokonano zwrotu podatnikowi towarow i opakowan; 
4) dokonano zwrotu nabywcy calosci lub czysci zaplaty (zaliczki); 
5) podwyzszono ceny lub stwierdzono pomylky w cenie, stawce, kwocie podatku lub 

w jakiejkolwiek innej pozycji faktury 
podatnik wystawia faktury korygujqcq. 

2. Faktura korygujqca powinna zawierac: 

1) wyrazy "FAKTURA KORYGUJf\CA" albo wyraz "KOREKTA"; 
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2) numer kolejny oraz daty jej wystawienia; 
3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura koryguj'lca (daty wystawienia; 

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiycej serii, ktory w sposob jednoznaczny 
identyfikuje faktury; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub 
us lug oraz ich adresy; numer, za pomoc'l ktorego podatnik jest zidentyfikowany na 
potrzeby podatku; numer, za pomoc'l ktorego nabywca towarow lub uslug jest 
zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktorym 
otrzymal on towary lub uslugi; daty dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub 
wykonania uslugi lub daty otrzymania zaplaty, 0 ile taka data jest okreslona i rozni siy od 
daty wystawienia faktury); 

4) nazwy (rodzaj) towaru lub uslugi objytych korekt'l; 
5) przyczyny korekty; 
6) jezeli korekta wplywa na zmiany podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego 

- odpowiednio kwoty korekty podstawy opodatkowania lub kwoty korekty podatku 
naleznego z podzialem na kwoty dotycz'lce poszczegolnych stawek podatku i sprzedazy 
zwolnionej; 

7) w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidlow'l tresc korygowanych 

pOZYCJ1. 
3. W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do 

wszystkich dostaw towarow lub uslug dokonanych lub swiadczonych na rzecz jednego 
odbiorcy w danym okresie, faktura koryguj'lca (oprocz danych wymienionych w ust. 2) 
powinna zawierac wskazanie okresu, do ktorego odnosi siy udzielany opust lub obnizka. 

4. W przypadku, gdy podatnik obniza kwoty podatku V AT naleznego lub gdy faktura 
koryguj'lca dotyczy pomylki w kwocie podatku V A T na fakturze, ktorej dotyczy faktura 
koryguj'lca, koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury koryguj'lcej przez 
nabywcy towaru lub uslugobiorcy. 

5. Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury koryguj'lcej 
przez nabywcy towaru lub uslugobiorcy nie stosuje w nastypuj'lcych przypadkach: 
1) eksportu towarow i wewn'ltrzwspolnotowej dostawy towarow; 
2) dostawy towarow i swiadczenia uslug, dla ktorych miejsce opodatkowania znajduje siy 

poza terytorium kraju; 
3) sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej, gazu przewodowego, uslug 

telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz uslug wymienionych w poz."140-153, 
174 i 175 zal'lcznika nr 3 do ustawy 0 VAT; 

4) gdy podatnik nie uzyskal potwierdzenia mimo udokumentowanej proby doryczenia 
faktury koryguj'lcej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub 
uslugobiorca wie, ze transakcja zostala zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi 
w fakturze koryguj'lcej. 

§ 44. 1. W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedai:y: 
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu; 
2) udzielono opustow i obnizek cen; 
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3) dokonano zwrotu towarow i opakowan; 
4) dokonano zwrotu nabywcy calosci lub cZysci zaliczki zaplaconej przez nabywcy, jezeli 

nie doszlo do sprzedazy; 
5) stwierdzono, ze faktura dokumentuj'}.ca sprzedaz zawiera pomylky na skutek, ktorej 

zawyzono kwoty podatku VAT naleznego, 
obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej 
fakturze z wykazanym podatkiem, dokonuje siy pod warunkiem posiadania przez 
podatnika, uzyskanego przed uplywem terminu do zlozenia JPK _ V7M za dany okres 
rozliczeniowy, w ktorym nabywca towaru lub uslugobiorca otrzymal faktury koryguj'}.c'}., 

potwierdzenia otrzymania faktury koryguj'}.cej przez nabywcy towaru lub uslugobiorcy, dla 
ktorego wystawiono faktury. 

2. Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywcy towaru lub uslugobiorcy faktury 
koryguj'}.cej po terminie zlozenia JPK _ V7M za dany okres rozliczeniowy uprawnia podatnika 
do uwzglydnienia faktury koryguj'}.cej za okres rozliczeniowy, w ktorym potwierdzenie to 
uzyskano. 

3. Powyzszej zasady nie stosuje siy, jezeli faktura koryguj'}.ca dotyczy sprzedaZy energii 
elektrycznej, cieplnej lub gazowej, gazu przewodowego, uslug telekomunikacyjnych 
i radiokomunikacyjnych uslug doprowadzania wody lub odprowadzania sciekow. W takich 
przypadkach faktury koryguj'}.ce in minus ujmuje siy w rejestrach za miesi'}.c wystawienia 
tych faktur koryguj'}.cych. 

§ 45. 1. Jezeli przyczyn'}. korekty jest zdarzenie, 0 ktorym jednostka lub komorka 
organizacyjna wiedziala lub powinna byla wiedziec w momencie wystawienia pierwotnej 
faktury (np., jezeli korektajest spowodowana blydem rachunkowym w pierwotnej fakturze)­
faktury koryguj'}.cq nalezy uj'}.c w rozliczeniach za miesi'}.c, w ktorym dokonano pierwotnej 
(korygowanej) sprzedazy; 

2. Jezeli przyczyna korekty nie mogla byc znana w momencie dokonania pierwotnej 
sprzedazy, korekty in plus nalezy uj'}.c w rozliczeniach za miesi'}.c wystawienia faktury 
koryguj'}.cej. 

§ 46. 1. Nabywca towaru lub uslugi, ktory otrzymal faktury zawieraj'}.c'}. pomylki, 
z wyj'}.tkiem pomylek w zakresie: 

1) miary i ilosci (liczby) dostarczonych towarow lub zakresu wykonanych uslug, 
2) ceny jednostkowej towaru lub uslugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto), 
3) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu 

wczesniejszej zaplaty, 0 ile nie zostaly one uwzglydnione w cenie jednostkowej netto, 
4) wartosci dostarczonych towarow lub wykonanych uslug, objytych transakcj'}., bez kwoty 

podatku (wartosc sprzedazy netto), 
5) stawki podatku VAT, 
6) sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objyt'}. poszczegolnymi 

stawkami podatku i sprzedaz zwolnion'}. od podatku, 
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7) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczqce 
poszczegolnych stawek podatku, 

8) kwoty naleznosci ogolem 
- moze wystawic faktur~ nazywanq notq korygujqcq. 

2. Nota korygujqca wymaga akceptacji wystawcy faktury. 

3. Nota korygujqca powinna zawierac: 

1) wyrazy "NOTA KORYGUJi\CA"; 
2) numer kolejny i dat~ jej wystawienia; 
3) nazw~ sprzedawcy i nabywcy towarow lub uslug oraz ich adresy i numer za pomocq, 

ktorego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takZe numer, za 
pomocq ktorego nabywca towarow lub uslug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku 
VAT; 

4) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujqca (dat~ wystawienia, kolejny 
numer nadany w ramach jednej lub wi~cej serii, ktory w sposob jednoznaczny 
identyfikuje faktur~, Imlona nazwiska lub nazwy podatnika 
i nabywcy towarow lub uslug oraz ich adresy, numer, za pomOCq ktorego podatnik jest 
zidentyfikowany na potrzeby podatku, dat~ dokonania lub zakonczenia dostawy 
towarow lub wykonania uslugi lub dat~ otrzymania zaplaty, 0 ile taka data jest 
okreslona i rozni si~ od daty wystawienia faktury); 

5) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowej. 

§ 47. 1. W przypadku, gdy faktura b~dqca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu 

albo zaginie, sprzedawca na wniosek nabywcy wystawia ponownie faktur~. 
2. W przypadku, gdy faktura b~dqca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu alba 

zaglnle, sprzedawca wystawia faktur~ na podstawie danych zawartych 

w fakturze posiadanej przez nabywc~. 
3. Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych na fakturze 

pierwotnej zawierac wyraz "DUPLIKA T" oraz dat~ wystawienia duplikatu. 

Rozdzial7 
Kasy fiskalne 

§ 48. 1. Podmioty dokonujqce sprzedaZy na rzecz osob fizycznych nieprowadzqcych 
dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych Sq obowiqzane prowadzic ewidencj~ 
obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujqcych. 

2. Podmioty prowadzqce ewidencj~ obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu 
kas rejestrujqcych Sq obowiqzane: 
1) dokonywac wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz wydawac 

wydrukowany dokument nabywcy; 
2) dokonywac niezwlocznego zgloszenia wlasciwemu podmiotowi prowadzqcemu serwis 

kas rejestrujqcych kazdej nieprawidlowosci w pracy kasy; 
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3) udostypniac kasy rejestruj,!ce do kontroli stanu ich nienaruszalnosci 

i prawidlowosci pracy na kaZde z,!danie wlasciwych organow; 

4) zglaszac kasy rejestruj,!ce do obowi,!zkowego przegl,!du technicznego wlasciwemu 

podmiotowi prowadz'!cemu serwis kas rejestruj,!cych; 

5) przechowywac kopie dokumentow kasowych przez okres wymagany w art. 112, 

zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 

o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351,1495,1571,1655 i 1680 oraz z 2020 r. 

poz.568); 

6) stosowac kasy rejestruj,!ce wyl,!cznie do prowadzenia ewidencji wlasnej sprzedazy; 

7) dokonywac wydruku emitowanych przez kasy rejestruj,!c,! dokumentow i ich kopii; 

8) prowadzic i przechowywac dokumentacjy 0 przebiegu eksploatacji kasy rejestruj,!cej; 

9) dokonac zgloszenia kasy rejestruj,!cej do naczelnika urzydu skarbowego w celu 

otrzymania numeru ewidencyjnego kasy; 

10) poddac obowi,!zkowemu przegl,!dowi technicznemu kasy rejestruj,!ce, ktore zostaly 

przez podatnika utracone, a nastypnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem 

do prowadzenia ewidencji. 

3. W przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestruj,!cej, 

faktury na rzecz nabywcy byd,!cego podatnikiem V AT, wystawia siy wyl,!cznie, jezeli 

paragon potwierdzaj,!cy dokonanie danej sprzedazy zawiera numer, za pomoc,! ktorego 

nab ywca towarow lub uslug jest zidentyfikowany na potrzeby V AT (dalej: "NIP nabywcy"). 
4. W przypadku, gdy nabywca, byd,!cy podatnikiem VAT, zaz'!da wystawienia faktury, 

a sprzedawca uzywa kasy rejestruj,!cej, nieposiadaj,!cej funkcji wskazywania NIP nabywcy na 

paragonie, sprzedawca wystawia w momencie dokonywania sprzedaZy sam,! faktury z NIP 

nabywcy, bez rejestrowania sprzedazy na kasie fiskalnej i wystawiania paragonu. 

5. W przypadku wystawienia faktury do paragonu, w JPK _ V7M nalezy dokonac 

oznaczenia transakcji odpowiednim symbolem FP, 0 ktorym mowa w rozdziale 13 

Sporz,!dzanie cz'!stkowych JPK _ V7M. 

Rozdzial8 
Oznaczenia dokumentow w JPK V7M 

§ 49. 1. W przypadku wystawienia dokumentu zaliczanego do jednej z ponizszych 

kategorii, miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne S,! zobowi,!zane w 

zaleznosci od rodzaju dokumentu sprzedaZy do przypisania odpowiedniego symbolu w 

JPK_ V7M, tj.: 
1) RO - dokument zbiorczy wewnytrzny zawieraj,!cy informacjy 0 sprzedaZy z kas 

rejestruj,!cych; 
2) WEW - dokument wewnytrzny; 

3) FP - faktura dotycz'!ce sprzedaZy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy fiskalnej. 

2. W przypadku otrzymania dokumentu zaliczanego do jednej z ponizszych kategorii, 

miejskie jednostki organlzaCYJne komorki organizacyjne S,! zobowi'lZane 
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w zaleznosci od rodzaju dokumentu zakupu do przypisania odpowiedniego symbolu 
w JPK_ V7M, tj.: 
1) VAT_RR- faktura VAT RR; 
2) WEW - dokument wewnytrzny; 
3) MK - faktura wystawiona przez podatnika, ktory wybral kasow'l- metody rozliczen. 

Rozdzial9 
Import uslug 

§ 50. 1. W przypadku importu uslug do rozliczenia kwoty podatku naleznego 
zobowi'l-zany jest nabywca, pod warunkiem, ze czynnosc byd'l-ca przedmiotem transakcji nie 
jest zwolniona z opodatkowania. 

2. Obowi'l-zek podatkowy w przypadku importu uslug powstaje na zasadach 
okreslonych dla swiadczonych uslug okreslonych wart. 19a ustawy 0 VAT. 

3. Podstawy opodatkowania w przypadku importu uslug stanowi wszystko, co nabywca 
zobowi'l-zany jest zaplacic sprzedawcy. 

4. W przypadku importu uslug zastosowanie maj'l- stawki podatku VAT lub zwolnienia 
z opodatkowania, ktore bylyby wlasciwe dla swiadczenia uslug, gdyby czynnosci te byly 
wykonane w kraju nabywcy. 

5. W zwi'l-Zku z nabyciem uslugi od kontrahenta zagranicznego nabywca zobowi'l-Zany 
jest do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytulu dokonanej transakcji i ujycia jej 
w rejestrze sprzedaZy oraz wykazania w JPK_ V7M za wlasciwy okres rozliczeniowy. 

6. Dokonuj'l-c ewidencji importu uslug w JPK_ V7M, nalezy dokonac jej oznaczenia 
odpowiednim symbolem IMP, 0 ktorym mowa w rozdziale 13 Sporz'l-dzanie cZ'l-stkowych 
JPK V7M. 

RozdziallO 
Niesciqgalne wierzytelnosci 

§ 51. 1. W odniesieniu do wierzytelnosci, dla ktorych uplynylo 90 dni od daty terminu 
platnosci mozliwe jest skorzystanie z procedury postypowania w odniesieniu do 

niesci'l-galnych wierzytelnosci pod warunkiem, ze: 
1) wierzytelnosc nie zostal zbyta; 
2) od daty wystawienia faktury dokumentuj'l-cej wierzytelnosc nie uplynyly 2 lata licz'l-c od 

konca roku, w ktorym zostala wystawiona; 

3) czynnosc zostala dokonana na rzecz podatnika V AT zarejestrowanego, jako podatnik 

V AT czynny, niebyd'l-cego w trakcie postypowania restrukturyzacyjnego, postypowania 
upadlosciowego lub w trakcie likwidacji (informacje te dostypne S'l- na stronie 
Ministerstwa Sprawiedliwosci - https:llems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu); 

4) na dzien poprzedzaj'l-cy dzien zlozenia JPK_ V7M, w ktorym dokonana zostanie korekta 
wierzyciel i dluznik s'l- zarejestrowani, jako podatnicy V AT czynni; 
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5) na dzien poprzedzaj~cy dzien zlozenia JPK_ V7M, w ktorym dokonana zostanie korekta 
dluznik nie jest w trakcie likwidacji (co moze potwierdzic wydruk ze strony 

Ministerstwa Sprawiedliwosci). 
2. Korekty tej dokonuje siy poprzez obnizenie kwoty podatku naleznego oraz podstawy 

opodatkowania wynikaj~cej z faktury dokumentuj~cej niesci~galna wierzytelnosc. 
3. Korekty dokonuje siy w rozliczeniu za okres, w ktorym uplywa 90 dzien od daty 

tenninu platnosci wierzytelnosci. 
4. W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku 

naleznego w tenninie okreslonym w pkt 3, korekty tej dokonuje siy poprzez skorygowanie 

rozliczenia za okres, w ktorym prawo to powstalo. 
5. W przypadku, gdy po zlozeniu JPK V7M, w ktorym dokonano stosownej korekty 

naleznosc zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek fonnie koniecznym jest 
zwiykszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu za okres, 

w ktorym naleznosc zostala uregulowana lub zbyta. W przypadku czysciowego uregulowania 

naleznosci, podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego zwiyksza siy 

w odniesieniu do tej czysci. 

Rozdzialll 
Rozliczanie podatku VAT zwi~zanego z zakupem produkt6w rolnych 

od rolnika ryczaltowego 

§ 52. 1. W przypadku dokonywania zakupu produktow rolnych od rolnika w pierwszej 

kolejnosci ustalic nalezy czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczaltowego na gruncie 

ustawyoVAT. 
2. Przez rolnika ryczaltowego rozumie siy rolnika dokonuj~cego dostawy produktow 

rolnych pochodz~cych z wlasnej dzialalnosci rolniczej lub swiadcz~cego uslugi rolnicze, 
korzystaj~cego ze zwolnienia od podatku VAT, z wyj~tkiem rolnika obowi~zanego na 

podstawie odrybnych przepisow do prowadzenia ksi~g rachunkowych. 
3. Przez produkty rolne rozumie siy towary wymienione w zal~czniku nr 2 do ustawy 

o V A T oraz towary wytworzone z nich przez rolnika ryczaltowego z produktow 

pochodz~cych z jego wlasnej dzialalnosci rolniczej przy uzyciu srodkow zwykle uzywanych 

w gospodarstwie rolnym, lesnym i rybackim. 
4. W przypadku, gdy zakup produktow rolnych dokonywany jest od rolnika 

ryczahowego zobowi~zanym do wystawienia faktury z tytulu dokonania tej transakcji jest 

nabywca pod warunkiem, ze jest on czynnym podatnikiem podatku VAT. 
5. Faktury z tytulu zakupu produktow rolnych nabywca wystawia nie pozniej niz 

z uplywem 15 dnia miesi~ca nastypuj~cego po miesi~cu, w ktorym dokonano dostawy 

towarow lub wyswiadczona zostala usluga. 
6. W przypadku, gdy przed wykonaniem uslugi b~dz dostarczeniem towaru rolnik 

ryczahowy otrzyma calosc lub CZySC zaplaty z tego tytulu, nabywca zobowi~zany jest do 

wystawienia faktury dokumentuj~cej t~ transakcjy nie pozniej niz z uplywem 15 dnia 

miesi~ca nastypuj~cego po miesi~cu, w ktorym dokonano tej platnosci. 
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7. Faktura powinna zawierae: 
1) imiy i nazwisko lub nazwy alba nazwy skr6con'l dostawcy i nabywcy oraz ich adresy; 
2) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy; 
3) daty dokonania nabycia oraz daty wystawienia i numer kolejny faktury; 
4) nazwy nabytych produkt6w rolnych; 
5) jednostky miary i ilose nabytych produkt6w rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub 

jakosci tych produkt6w; 
6) ceny jednostkow,! nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczaltowanego zwrotu 

podatku; 
7) wartose nabytych produkt6w rolnych bez kwoty zryczaltowanego zwrotu podatku; 
8) stawky zryczaltowanego zwrotu podatku; 
9) kwoty zryczaltowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produkt6w rolnych; 
10) wartose nabytych produkt6w rolnych wraz z kwot'! zryczaltowanego zwrotu podatku; 
11) kwoty naleznosci og61em wraz z kwot'! zryczaltowanego zwrotu podatku, wyraZon'! 

cyfrowo i slownie; 
12) czytelne podpisy os6b uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy 

oraz imiona i nazwiska tych os6b. 
8. Faktura VAT RR powinna r6wniez zawierae oswiadczenie dostawcy produkt6w 

rolnych w brzmieniu: "Oswiadczam, ze jestem rolnikiem ryczaltowym zwolnionym od 
podatku od towar6w i uslug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy 0 podatku od towar6w 
i uslug". 

9. Podstawy opodatkowania w przypadku rolnika ryczaltowego dokonuj,!cego dostawy 
produkt6w roinych dia czynnego podatnika podatku V A T stano wi cena netto produkt6w 
sprzedawanych powiykszona 0 kwoty zryczaltowanego podatku V AT w wysokosci 7%. 

10. Odzyskanie kwoty zryczaltowanego podatku przez wystawcy faktury V AT RR 
(nabywcy produkt6w rolnych) odbywa siy poprzez powiykszenie u niego kwoty podatku 
naIiczonego. Zwiykszenie to nastypuje w rozliczeniu za okres, w kt6rym dokonano zaplaty 
naleznosci z faktury V A T RR. Zaplata za produkty roine na rachunek bankowy roinika 
ryczaltowego musi bye dokonana nie p6zniej niz 14. dnia od dnia zakupu, z wyj,!tkiem 
przypadku, gdy roinik zawar! umowy z podmiotem nabywaj,!cym produkty roine okresIaj,!c,! 
dluzszy termin platnosci. 

11. K wota zryczaltowanego podatku powiykszaj,!ca podatek naliczony powinna bye 
ujyta w rejestrze zakupu dotycz'!cego okresu, w kt6rym podatnik zlozyl dyspozycjy bankow'! 
(polecenie przelewu) przekazania pieniydzy na rachunek bankowy rolnika ryczaltowego. Nie 
mozna tego odliczenia dokonae w deklaracji za inny okres rozliczeniowy (wczesniejszy lub 
p6zniejszy), gdyz moze to spowodowae zanizenie zobowi,!zania podatkowego za dany 
miesi,!c lub zawyzenie zwrotu podatku. 

12. W przypadku otrzymania faktury VAT RR, nalezy dokonae jej oznaczenia 
w lPK_ V7M odpowiednim symbolem VAT_RR, 0 kt6rym mowa w rozdziale 13 
Sporz,!dzanie cz'!stkowych lPK _ V7M. 
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Rozdzial12 
Zasady ujmowania transakcji w rejestrach VAT 

§ 53. 1. W przygotowywanych rejestrach zakupowych VAT powinny zostac ujyte 

wydatki poniesione przez miejskie jednostki organizacyjne oraz komorki organizacyjne w 

danym okresie w zwi¢u, z ktorymi przysluguje im pelne lub czysciowe prawo odliczenia 

podatku VAT naliczonego. 
2. W rejestrach nie nalezy ujmowac wydatkow zwi'lzanych: 

1) wy1'lcznie z dzialalnosci'l statutow'l; 
2) wy1'lcznie z wykonywanymi czynnosciami zwolnionymi z podatku VAT; 

3) wy1'lcznie z dzialalnosci'l statutow'l oraz czynnosciami zwolnionymi z podatku VAT; 

4) z zakupem towarow i uslug, z tytulu ktorego nie przysluguje prawo odliczenia podatku 

V AT naliczonego (np. zakupem uslug noclegowych i gastronomicznych). 

3. W przypadku stwierdzenia na fakturach zakupowych blydow, ktore dotycz'l 

nastypuj'lcych pozycji faktury: 

1) miary i ilosci (liczby) dostarczonych towarow lub zakresu wykonanych uslug, 

2) ceny jednostkowej towaru lub uslugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto), 

3) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu 

wczesniejszej zaplaty, 0 ile nie zostaly one uwzglydnione w cenie jednostkowej netto, 

4) wartosci dostarczonych towarow lub wykonanych uslug, objytych transakcj'l, bez 
kwoty podatku (wartosci sprzedazy netto), 

5) sumy wartosci sprzeda:zy netto, z podzialem na sprzedaz objyt'l poszczegolnymi 

stawkami podatku i sprzedaz zwolnion'l od podatku, 

6) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotycz'lce 

poszczegolnych stawek podatku, 

7) kwoty naleznosci ogolem 

- nalezy niezwlocznie wyst'lpic do kontrahenta 0 wystawienie faktury koryguj'lcej. 

4.1ezeli b1'ld dotyczy innych pozycji faktury jednostka powlnna wystawic 

i przeslac kontrahentowi tzw. noty koryguj'lc'l, ktora powinna zawierac: 

1) wyrazy "NOTA KORYGU11\CA"; 
2) numer kolejny i daty jej wystawienia; 

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub uslug oraz ich adresy 

i numer za pomoc'l ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, 
a takze numer, za pomoc'l ktorego nabywca towarow lub uslug jest zidentyfikowany na 
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej; 

4) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota, tj.: 

a) daty wystawienia faktury, ktorej dotyczy nota, 

b) numer faktury, ktorej dotyczy nota, 

c) daty dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania uslugi lub daty 

otrzymania zaplaty 0 ile taka data jest okreslona i rozni siy od daty wystawienia 

faktury; 
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5) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowej. 

5. W przypadku otrzymania faktury od tzw. "malego podatnika" (tj. faktury zawieraj,!cej 
slowa "metoda kasowa"), nalezy uj,!c tak'! faktury w rejestrze za mlesl,!c, 
w kt6rym sprzedawca I uslugodawca otrzymal platnosc od jednostki (decyduje data wplywu 

na rachunek bankowy sprzedawcy luslugodawcy). 

Rozdzial13 
Sporz~dzanie cz~stkowych JPK_ V7M 

§ 54. 1. Na podstawie danych wynikaj,!cych z rejestr6w VAT sporz'!dzonych za dany 
miesi,!c, miejskie jednostki organizacyjne i kom6rki organizacyjne S,! zobowiC}.Zane do 
sporz,!dzania cz'!stkowych JPK _ V7M. 

2. Cz'!stkowy JPK V7M powinien zawierac stosowne oznaczenia struktury ewidencji 

w zakresie podatku naleznego i naliczonego, jezeli dana transakcja b,!dz okolicznosc tego 

wymaga. 
3. W przypadku wykonania czynnosci, ktorej przedmiotem jest dostawa towaru lub 

swiadczenie uslug zaliczanych do jednej z ponizszych kategorii, miejskie jednostki 
organizacyjne i kom6rki organizacyjne S,! zobowi'!zane w zaleznosci od rodzaju przedmiotu 
transakcji sprzedazowej do przypisania odpowiedniego symbolu GTU_OI-GTU_13, tj.: 
1) GTU 01 - dostawa napojow alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napoj6w 

fermentowanych i wyrob6w posrednich, w rozumieniu przepisow 0 podatku 

akcyzowym; 
2) GTU 02 - dostawa towarow, 0 kt6rych mowa wart. 103 ust. 5aa ustawy 0 VAT; 
3) GTU 03 - dostawa oleju opalowego w rozumieniu przepis6w 0 podatku akcyzowym 

oraz olej6w smarowych, pozostalych olej6w 0 kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 
99, z wyl,!czeniem wyrobow 0 kodzie CN 2710 19 85 (oleje biale, parafina ciekla) oraz 
smar6w plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 1999, olej6w smarowych 0 kodzie 
CN 2710 20 90, preparatow smarowych objytych pozycj,! CN 3403, z wyl,!czeniem 

smarow plastycznych objytych t'! pozycj,!; 

4) GTU 04 - dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papierosow 

elektronicznych i wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepis6w 0 podatku 

akcyzowym; 
5) GTU 05 - dostawa odpad6w - wyl,!cznie okreslonych w poz. 79-91 zal,!cznika nr 15 do 

ustawy 0 VAT; 
6) GTU 06 - dostawa urz'!dzen elektronicznych oraz cZysci i materia16w do nich, 

wyl,!cznie okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zal'!cznika nr 15 do ustawy 
o VAT; 

7) GTU 07 - dostawa pojazd6w oraz czysci samochodowych 0 kodach wyl,!cznie CN 
8701 - 8708 oraz CN 8708 10; 
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8) GTU 09 - dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wyl£l-cznie okreslonych 

w poz. 1-3 zal£l-cznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 

zal£l-cznika nr 15 do ustawy 0 VAT; 

9) GTU 10 - transakcje dotycz'!ce dostawy budynkow, budowli i gruntow; 

10) GTU 11 - swiadczenie uslug w zakresie przenoszenia uprawnien do emlsJl gazow 

cieplamianych, 0 ktorych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. 0 systemie handlu 

uprawnieniami do emisji gazow cieplamianych (Dz. U. z 2020 r. poz. 136 i 284); 

11) GTU _12 - swiadczenia uslug 0 charakterze niematerialnym - wyl£l-cznie: doradczych, 

ksiygowych, prawnych, zarz'!dczych, szkoleniowych, marketingowych, firm 

centralnych (head offices), reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie 

badan naukowych i prac rozwojowych; 

12) GTU _13 - rozumie siy przez to oznaczenie pola w zakresie podatku naleznego 

dotycz'!ce swiadczenia uslug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcja H 
PKWiU 2015 symbol ex 49.4, ex 52.1. , 

4. Obowi£l-zek nadawania powyzszych oznaczen dostaw towarow i swiadczenia uslug 

nie dotyczy zbiorczych informacji 0 sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestruj,!cej oraz 

zbiorczych informacji 0 sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjytej 

obowi,!zkiem prowadzenia ewidencji sprzedaZy za pomoc£l- kasy rejestruj,!cej. 

5. Ponadto, w przypadku wykonania czynnosci, ktorej towarzyszy jedna z ponizszych 

kategorii, miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne s£l- zobowi'l-Zane 

w zaleznosci od charakteru transakcji sprzedazowej do przypisania odpowiedniego symbolu, 

tj.: 

1) SW - dostawy w ramach sprzedazy wysylkowej z terytorium kraju, 0 ktorej mowa 

wart. 32 ustawy 0 VAT; 

2) EE - swiadczenia uslug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, 0 ktorych 

mowa w art. 28k ustawy 0 VAT; 

3) TP - istniej,! powi£l-zania miydzy nabywc£l- a dokonuj,!cym dostawy towarow lub 

uslugodawc,!, 0 ktorych mowa wart. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy 0 VAT; 

4) TT WNT - wewn'!trzwspolnotowe nabycie towarow dokonane przez drugiego 

w kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze 

uproszczonej; 

5) TT _ D - dostawa towarow poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolejnosci 

podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej, 0 ktorej 

mowa w dziale XII rozdziale 8 ustawy 0 V A T; 

6) MR _ T - swiadczenia uslug turystyki opodatkowanych na zasadach marzy zgodnie 

z art. 119 ustawy 0 VAT; 

7) MR _ UZ - dostawa towarow uzywanych, dziel sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich 

i antykow, opodatkowanej na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy 0 VAT; 

8) 1_42 - wewn'!trzwspolnotowa dostawa towarow nastypuj,!ca po imporcie towarow 

w ramach procedury celnej 42 (import); 

9) 1_63 - wewn£l-trzwspolnotowa dostawa towarow nastypuj£l-ca po imporcie towarow 
w ramach procedury celnej 63 (import); 



49 

10) B_SPV - transfer bonu jednego przeznaczenia dokonanego przez podatnika 
dzialaj,!-cego we wlasnym imieniu, opodatkowanego zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy 

o VAT; 
11) B _ SPV _ DOST A W A - dostawa towarow oraz swiadczenia uslug, ktorych dotyczy bon 

jednego przeznaczenia na rzecz podatnika, ktory wyemitowal bon zgodnie z art. 8a ust. 

4 ustawy 0 VAT; 
12) B_MPV _PROWIZJA - swiadczenie uslug posrednictwa oraz innych uslug 

dotycz,!-cych transferu bonu roznego przeznaczenia, opodatkowanych zgodnie z art. 8b 

ust. 2 ustawy 0 VAT; 
13) MPP transakcje objyte obowi'i-Zkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci. 

6. W przypadku wystawienia dokumentu zaliczanego do jednej z ponizszych kategorii, 
miejskie jednostki organizacyjne komorki organizacyjne S,!- zobowi'i-Zane 
w zaleznosci od rodzaju dokumentu sprzedazy do przypisania odpowiedniego symbolu 
w JPK_ V7M, tj.: 

14) RO - dokument zbiorczy wewnytrzny zawleraJ'!-cy informacjy 0 sprzedazy z kas 

rej estruj ,!-cych; 
15) WEW - dokument wewnytrzny; 
16) FP - faktura dotycz'!-ce sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy fiskalnej. 

7. Miejskie jednostki organizacyjne i komorki .organizacyjne s,!- zobowi'i-Zane 
w zaleznosci od rodzaju transakcji zakupu do przypisania odpowiedniego symbolu, tj.: 
1) IMP - podatek naliczony z tytulu importu towarow; 

2) MPP - transakcje objyte obowi'i-Zkiem stosowania MPP. 
8. W przypadku otrzymania dokumentu zaliczanego do jednej z ponizszych kategorii, 

miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne S,!- zobowi,!-zane w zaleznosci od 
rodzaju dokumentu zakupu do przypisania odpowiedniego. symbolu w JPK _ V7M, tj. 

1) VAT_RR- faktura VAT RR; 
2) WEW - dokument wewnytrzny; 

3) MK - faktura wystawiona przez podatnika, ktory wybral kasow'!- metody rozliczen 
9. Cz,!-stkowy JPK_ V7M za dany miesi,!-c uwzglydniaj,!-cy odpowiednie oznaczenia 

powinien zostac zatwierdzony przez kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej/komorki 

organizacyjnej i przekazany odpowiednio do CUWO, MOPS, Wydzialu Zdrowia i Spraw 
Spolecznych lub Wydzialu Ksiygowosci nie pozniej niz w terminach okreslonych 

w "Procedurze obiegu dokumentow podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych 
i kom6rkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi w celu wygenerowania i zlozenia 
scentralizowanego JPK _ V7M Miasta Lodzi" ,stanowi,!-cej zal,!-cznik Nr 6 do zarz,!-dzenia. 



Zal(!cznik Nr 6 
do zarz(!dzenia Nr 5'1" NIIII20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia AD U~tor-ol4. 2020 r. 

Procedura ohiegu dokumentow podatkowych 
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych 

U rz~du Miasta Lodzi w celu wygenerowania i zlozenia scentralizowanego JPK _ V7M 
Miasta Lodzi 
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Rozdziall 
Przepisy ogolne 

§ 1. W zakresie prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT nalezy stosowae ~niniej sze 
przeplSY: 

1) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towar6w i uslug (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 106,568,1065, 1106 i 1747); 

2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1423 i 1325); 
3) ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towar6w 

i uslug oraz dokonywania zwrotu srodk6w publicznych przeznaczonych na realizacjy 
projekt6w finansowanych z udzialem srodk6w pochodz'}cych z budzetu Unii Europejskiej lub 
od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki 
samorz'}du terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280); 

4) ustawy z dnia 4lipca 2019 r. 0 zmianie ustawy 0 podatku od towar6w i uslug oraz niekt6rych 
innych ustaw (Dz. U poz. 1520 oraz z 2020 r. poz. 568 i 1086); 

5) rozporz'}dzenie Ministra Finans6w z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu przesylania 
za pomoc'} srodk6w komunikacji elektronicznej ksi'}g podatkowych oraz wymagan 
technicznych dla informatycznych nosnik6w danych, na kt6rych te ksiygi mog'} bye zapisane 
i przekazywane (Dz. U. poz. 932, z 2017 r. poz. 632 oraz z 2018 r. poz. 304 i 2501); 

6) rozporz'}dzenie Ministra Finans6w Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. 
w sprawie szczeg610wego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych 
i w ewidencji w zakresie podatku od towar6w i uslug (Dz. U. poz. 1988 oraz z 2020 r. poz. 
576 i 1127); 

7) broszury informacyjn'} JPK_ VAT z deklaracj'} (czerwiec 2020). 

§ 2. Ilekroe w Procedurze jest mowa 0: 
1) ustawie 0 VAT, nalezy przez to rozumiee ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku 

od towar6w i uslug; 
2) podatku VAT, nalezy przez to rozumiee podatek od towar6w i uslug zgodnie z przepisami 

ustawy 0 VAT; 
3) ordynacji podatkowej, nalezy przez to rozumiee ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja 

podatkowa; 
4) specustawie, nalezy przez to rozumiee ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 szczeg6lnych 

zasadach rozliczen podatku od towar6w i uslug oraz dokonywania zwrotu srodk6w 
publicznych przeznaczonych na realizacjy projekt6w finansowanych z udzialem srodk6w 
pochodz'}cych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego 
Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorz'}du terytorialnego; 

5) centralizacji, nalezy przez to rozumiee wsp6lne rozliczanie podatku od towar6w i uslug przez 
Miasto L6dz obejmuj'}ce miejskie jednostki organizacyjne; 

6) Miescie Lodzi, nalezy przez to rozumiee L6dz - Miasto na prawach powiatu; 
7) miejskiej jednostce organizacyjnej, nalezy przez to rozumiee jednostky organizacyjn,}, (zaklad 

budzetowy) dzialaj'}c'} w sektorze finans6w publicznych, utworzon'} przez Miasto L6dz 
w celu realizacji jego zadan i niebyd'}c'} sp61ka prawa handlowego; 

8) kom6rce organizacyjnej, nalezy przez to rozumiee wydzial, r6wnorzydn'} kom6rky 
organizacyjn'} 0 innej nazwie lub samodzieln'} kom6rky organizacyjn'} Urzydu Miasta Lodzi; 

9) kierowniku miejskiej jednostki organizacyjnej, nalezy przez to rozumiee kierownikajednostki 
organizacyjnej, (zakladu budzetowego) dzialaj'}cej w sektorze finans6w publicznych, 
utworzonej przez Miasto L6dz w celu realizacji jego zadan i niebyd'}cej sp61k'} prawa 
handlowego; 
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10) kierowniku komorki organizacyjnej, nalezy przez to rozumiec dyrektora wydzialu lub 
rownorzydnej komorki organizacyjnej 0 innej nazwie lub kierownika samodzielnej komorki 
organizacyjnej Urzydu Miasta Lodzi; 

11) jednostce oswiatowej, nalezy przez to rozumiec miejsk,! jednostky organizacyjn,!, 
obslugiwan,! w zakresie centralizacji rozliczen podatku V AT przez Centrum Uslug 
W spolnych Oswiaty w Lodzi; 

12)jednostce pomocy spolecznej, nalezy przez to rozumiec miejsk,! jednostky organizacyjn,! 
pomocy spolecznej, placowky opiekunczo - wychowawcz'! oraz centrum administracyjne do 
obslugi placowki opiekunczo - wychowawczej, obslugiwan,! w zakresie centralizacji 
rozliczen podatku VAT przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi lub Wydzial 
Zdrowia i Spraw Spolecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzydu 
Miasta Lodzi; 

13) Wydziale Ksiygowosci, nalezy przez to rozumlec Wydzial Ksiygowosci 
w Departamencie Finansow Publicznych Urzydu Miasta Lodzi; 

14) pracowniku merytorycznym Wydzialu Ksiygowosci, nalezy przez to rozumiec wyznaczonych 
pracownikow Wydzialu Ksiygowosci; 

15) CUWO, nalezy przez to rozumiec Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty w Lodzi; 
16) CUW, nalezy przez to rozumiec Centrum U slug W spolnych; 
17) kierowniku CUWO, nalezy przez to rozumiec Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty 

wLodzi; 
18) ZDiT, nalezy przez to rozumiec Zarz'!d Drog i Transportu; 
19) ZIM nalezy przez to rozumiec Zarz'!d Inwestycji Miejskich; 
20) kierowniku CUW, nalezy przez to rozumiec Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych; 
21) kierowniku MOPS, nalezy przez to rozumiec Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy 

Spolecznej w Lodzi; 
22) MOPS, nalezy przez to rozumiec Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi; 
23) Wydziale Zdrowia i Spraw Spolecznych, nalezy przez to rozumiec Wydzial Zdrowia 

i Spraw Spolecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzydu Miasta Lodzi; 
24) kierowniku Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych, nalezy przez to rozumiec Dyrektora 

Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw Spolecznych 
Urzydu Miasta Lodzi; 

25) rejestrze cz'!stkowym, nalezy przez to rozumiec ewidencjy zawieraj,!c,! dane niezbydne 
do okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokosc podatku naleznego, kwoty 
podatku naliczonego obnizaj,!ce kwoty podatku naleznego oraz kwoty podatku podlegaj,!c,! 
wplacie do urzydu skarbowego lub zwrotowi z tego urzydu oraz inne dane sluz,!ce do 
prawidlowego wygenerowania JPK_ V7M przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki 
organizacyjne; 

26) korekcie deklaracj i cz'!stkowej V AT -7, nalezy przez to rozumiec korekty deklaracj i V A T -7 
sporz'!dzan'! przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne za okresy 
rozliczeniowe przed 1 paidziemika 2020 r. 

27) korekcie zbiorczej deklaracji cz'!stkowej V AT -7, nalezy przez to rozumiec korekty deklaracji 
VAT-7 sporz'!dzan'! przez CUWO, CUW, MOPS i Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych 
w oparciu 0 dane z korekt deklaracji cz'!stkowych VAT -7 przeslanych przez jednostki 
oswiatowe, Zarz'!d Drog i Transportu, Zarz'!d Inwestycji Miejskich i jednostki· pomocy 
spolecznej oraz korekty deklaracj i cz'!stkowej V A T -7 CUWO, korekty deklaracj i cz'!stkowej 
V AT -7 CUW, korekty deklaracji cz'!stkowej V AT -7 MOPS za okresy rozliczeniowe przed 1 
paidziemika 2020 r. 

28) korekcie deklaracji zbiorczej V AT -7, nalezy przez to rozumiec korekty deklaracji VAT-7 
sporz'!dzan'! przez Wydzial Ksiygowosci w oparciu 0 dane z korekt deklaracji cz'!stkowych 
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V A T -7 miej skich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych za okresy 
rozliczeniowe przed 1 paidziemika 2020 r. 

29) zalqcznikach do JPK _ V7M, nalezy przez to rozumiec dokumenty przewidziane przepisami 
prawa, w tym w szczegolnosci: V AT -UE, V AT -23, 

30) dowodzie wewnytrznym, nalezy przez to rozumiec dokument ksiygowy (wewnytrzny), 
wystawiany przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne do 
zaksiygowania transakcji (import uslug, roczne korekty podatku VAT) oraz sprzedaZy na 
rzecz osob fizycznych nieudokumentowanej fakturq bqdz paragonem fiskalnym; 

31) instrukcj i, nalezy przez to rozumiec ,Jnstrukcj y rozliczania podatku od towarow i uslug 
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzydu Miasta 
Lodzi", stanowiqcq zalqcznik Nr 5 do zarzqdzenia; 

32) procedurze, nalezy przez to rozumiec "Procedury obiegu dokumentow podatkowych 
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi 
w celu wygenerowania i zlozenia scentralizowanego JPK _ V7M Miasta Lodzi", stanowiqcq 
zalqcznik N r 6 do zarzqdzenia; 

33) JPK, nalezy przez to rozumiec Jednolity Plik Kontrolny okreslony zgodnie z art. 193a 
Ordynacji podatkowej, na ktory skladajq siy nastypujqce struktury logiczne (moduly): 
JPK_ WB - wyciqg bankowy, JPK_ MAG - dane z magazynu, JPK_ VAT - ewidencja zakupu 
i sprzedazy VAT (obowiqzujqcy do dnia 30 wrzesnia 2020 r.), JPK_ V7M - czysc ewidencyjna 
i deklaracyjna odpowiadajqca miesiycznym rozliczeniom z tytulu VAT (obowiqzujqcy od 
dnia 1 pazdziemika 2020 r.), JPK_FA - faktury VAT, JPK_KR - ksiygi rachunkowe; 

34) czqstkowym JPK_ V7M, nalezy przez to rozumiec czqstkowy JPK_ V7M sporzqdzany przez 
miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne; 

35) zbiorczym cZqstkowym JPK _ V7M, nalezy przez to rozumiec JPK _ V7M sporzqdzany przez 
CUWO, CUW, MOPS i Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych w oparciu 0 dane 
z cZqstkowych JPK_ V7M przeslanych przez jednostki oswiatowe, jednostki pomocy 
spolecznej i ZDiT i ZIM oraz cZqstkowych JPK_ V7M CUWO, MOPS i CUW; 

36) zbiorczym JPK_ V7M, nalezy przez to rozumiec JPK_ V7M sporzqdzany przez'" Wydzial 
Ksiygowosci w oparciu 0 dane z czqstkowych JPK_ V7M miejskich jednostek 
organizacyjnych i komorek organizacyjnych; 

37) mechanizmie podzielonej platnosci, nalezy przez to rozumiec dokonanie pelnej lub 
czysciowej platnosci na rzecz podatnika VAT w zlotych polskich na podstawie otrzymanej 
faktury z wykazanq kwotq podatku VAT polegajqcej na tym, ze zaplata kwoty podatku jest 
dokonywana na rachunek V AT kontrahenta a zaplata kwoty wartosci sprzedaZy netto jest 
dokonywana na rachunek bankowy alba na rachunek w spoldzielczej kasie oszczydnosciowo­
kredytowej kontrahenta, dla ktorych jest prowadzony rachunek VAT, alba jest rozliczana w 
inny sposob; 

38) rachunku V AT, nalezy przez to rozumiec rachunek okreslony wart. 62a ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 2357 oraz z 2020 r. poz. 284, 
288, 321, 1086 i 1639); 

39) nalezytej starannosci, nalezy przez to rozumiec dokonanie przez nabywcy towarow i uslug 
weryfikacji wiarygodnosci kontrahentow, z ktorymi dokonuje transakcji, celem 
zabezpieczenia przed nieswiadomym udzialem w lailcuchu transakcji majqcych na celu 
wyludzenie podatku VAT a konsekwencji ryzykiem zakwestionowania przez organy 
podatkowe prawa do odliczenia podatku naliczonego i unikniycia podejrzenia 0 udzial 
w oszustwie podatkowym. 

40) bialej liscie podatnikow V AT, nalezy przez to rozumiec wykaz podatnikow VAT 
prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej 1 udostypniony 
w Biuletynie Informacji Publicznej; 
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41) prawie przedsiybiorcow, nalezy przez to rozumiee ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo 
przedsiybiorcow (Dz. U. z 2020 r. poz. 424 i 1086); 

42) rozporz~dzeniach MF, nalezy przez to rozumiee: 
a) rozporz~dzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania 

zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i uslug do celow dzialalnosci 
gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz. U. poz. 2193 oraz z 2020 r. poz. 
289), 

b) rozporz~dzenie Ministra Finansow z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu 
przesylania za pomoc~ srodkow komunikacj i elektronicznej ksi~g podatkowych oraz 
wymagan technicznych dla informatycznych nosnikow danych, na ktorych te ksiygi mog~ 
bye zapisane i przekazywane, wraz z komunikatami ogloszonymi przez Miriisterstwo 
Finansow (Dz. U. z 2020 r. poz. 175), 

c) rozporz~dzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 17 lute go 2017 r. w sprawie wzoru 
wniosku 0 wydanie interpretacji indywidualnej oraz sposobu uiszczenia oplaty 
za wniosek (Dz. U. poz. 343); 

43) komunikacie MF, nalezy przez to rozumiee zawart~ na stronie internetowej Ministerstwa 
Finansow prezentacjy struktur logicznych postaci elektronicznych ksi~g podatkowych 
oraz dowodow ksiygowych, 0 ktorych mowa w art. 193a § 2 ordynacji podatkowej; 

44) oswiadczeniu 0 kwalifikowalnosci podatku od towarow i uslug, nalezy przez to rozumiee 
oswiadczenie stanowi~ce zal~cznik do wniosku lub umowy 0 dofinansowanie projektu 
z wykorzystaniem zewnytrznych zrodel finansowania; 

45) wyroku Trybunalu Sprawiedliwosci, nalezy przez to rozumiee wyrok Trybunalu 
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r., w sprawie C-276/14 Gmina 
Wroclaw przeciwko Ministrowi Finansow. 

§ 3. Procedura okresla: 
1) sposob obiegu dokumentow podatkowych dla celow VAT, dotycz~cych realizowanych przez 

miejskie jednostki organizacyjne komorki organlzaCYJne transakcji zakupu 
oraz sprzedazy towarow i uslug; 

2) sposob i terminy obiegu rejestrow cz~stkowych oraz JPK _ V7M, zbiorczych JPK _ V7M, 
korekt JPK _ V7M oraz korekt deklaracji V AT -7 i JPK _ V AT (dotycz~cych okresow 
rozliczeniowych przed 1 pazdziemika 2020 r.) sporz~dzanych przez miejskie jednostki 
organizacyjne i komorki organizacyjne; 

3) zasady odpowiedzialnosci za blydy i uchybienia terminom powstale przy obiegu dokumentow 
oraz za nieprzestrzeganie zasad okreslonych w Procedurze; 

4) podzial obowi~zkow, funkcji i odpowiedzialnosci przy obiegu i weryfikacji danych 
i dokumentow; 

5) zasady konsolidowania danych cz~stkowych do wygenerowania zbiorczego JPK_ V7M 
Miasta Lodzi; 

6) zasady odpowiedzialnosci wynikaj~cej z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649,2020 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 
568, 695 i 1175) oraz odpowiedzialnosci kamo - skarbowej wynikaj~cej z ustawy z dnia 
10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks kamy skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19,568,695 i 1106) oraz 
odpowiedzialnose kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych za nieprzestrzeganie 
zasad zawartych w Procedurze; 

7) przygotowywanie i przesylanie JPK _ V7M zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 lipca 2019 r. 

o zmianie ustawy 0 podatku od towarow i uslug, rozporz~dzenia Ministra Finansow, 

Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziemika 2019 r. w sprawie szczegolowego zakresu 

danych zawartych w deklaracj ach podatkowych i w ewidencj i w zakresie podatku od, towarow 

i uslug i Broszury Informacyjnej JPK_ VAT z deklaracj~. 
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§ 4. 1. Procedura rna zastosowanie do wszystkich miejskich jednostek organizacyjnych 
i kom6rek organizacyjnych, jak r6wniez wobec wszystkich nowoutworzonych lub 
przeksztalcanych miejskichjednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych. 

2. Aktualizacjy Procedury zwi'lzan'l ze zmianami w przepisach 0 VAT lub zmianami 
w praktyce stosowania i wykladni przepis6w 0 VAT powierza siy Dyrektorowi Wydzialu 
Ksiygowosci na wniosek kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek 
organizacyjnych. 

Rozdzial2 
Obieg dokumentow w zakresie rozliczeii podatku VAT 

§ 5. Przedmiotem obiegu w ramach Procedury s'l rejestry cZ'lstkowe oraz cZ'lstkowe 
JPK _ V7M, zbiorcze cZ'lstkowe JPK _ V7M, zbiorcze JPK _ V7M, 0 kt6rym mowa W ustawie 
o VAT, rozporz'ldzeniu MF oraz broszurze informacyjnej, przygotowywane zgodnie 
z Instrukcj'l. 

§ 6. Jezeli uplyw terminu wskazanego w Procedurze przypada na dzien ustawowo 
wolny od pracy, dla cel6w Procedury terminem na dokonanie czynnosci jest pierwszy dzien 
roboczy poprzedzaj'lcy wskazany termin. 

§ 7. Faktury i faktury koryguj'lce sprzedazy oraz zakupu dotycz'lce dzialalnosci danej 
miejskiej jednostki organizacYJneJ lub kom6rki organizacyjnej S'l wystawiane 
i otrzymywane przez ty miejsk'ljednostky organizacyjn'llub kom6rky organizacyjn'l. 

§ 8. KaZda miejska jednostka organizacyjna i kom6rka organizacyjna oznacza faktury 
sprzedazy swoim indywidualnym symbolem, zgodnie z za1'lcznikiem Nr 1 do zarz'ldzenia. 

§ 9. Wszelkie dokumenty dotycz'lce rozliczen podatku VAT, miejskie jednostki 
organizacyjne i kom6rki organizacyjne zobowi'lzane S'l przesylac do Wydzialu Ksiygowosci 
za posrednictwem programu informatycznego. W przypadku braku danego typu dokumentu 
w programie informatycznym, miejskie jednostki organizacyjne i kom6rki organizacyjne 
przesylaj'l przedmiotowe dokumenty na adres e-mail: centralizacja.vat@uml.lodz.pl oraz 
w formie papierowej na adres korespondencyjny Wydzialu Ksiygowosci, ul. Zachodnia 47, 
91-065 L6dz. 

§ 10. Miejskie jednostki organizacyjne i kom6rki organizacyjne, opr6cz dokument6w 
wskazanych w § 5, zobowiqzane S'l do comiesiycznego generowania oraz na wezwanie 
Wydzialu Ksiygowosci: 

1) JPK_ WB i JPK_KR; 
2) JPK_FA w przypadku wystawienia faktur; 
3) JPK_MAG w przypadku zaistnienia obrotu magazynowego. 

§ 11. JPK, 0 kt6rych mowa w § 10 nalezy umiescic w miejscu sieciowym "Silos" 
w terminie od dnia 26 do 30 dnia kazdego miesi'lca za miesi'lc poprzedni. 

§ 12. Systemy ksiygowe uzywane przez miejskie jednostki organizacyjne i kom6rki 
organizacyjne musz'l posiadac niezbydne elementy, kt6re umozliwi'l generowanie danych 
JPK, zgodnie z obowi'lzuj'lcymi przepisami prawa oraz komunikatami MF. 
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Rozdzial3 
Zasady ogolne zwi~zane z wystawianiem faktur oraz prowadzeniem rejestrow VAT 

§ 13. Miasto L6dz, zostalo zarejestrowane, jako czynny podatnik VAT, kt6remu 
Naczelnik Urzydu Skarbowego L6dz-Sr6dmiescie nadal NIP 7250028902 oraz status 
podatnika VAT -UE, poslugujClcego siy NIP PL 7250028902, w przypadku dokonywania 
wewnCltrzwsp6lnotowego nabycia lub dostawy towar6w, importu uslug oraz eksportu uslug. 

§ 14. Wlasciwym dla Miasta Lodzi urzydem skarbowym do rozliczania podatku VAT 
jest UrzCld Skarbowy L6dz-Sr6dmiescie w Lodzi, przy ul. Dowborczyk6w 9/11, 90-019 L6dz. 

§ 15. Miasto L6dz przesyla do wlasciwego urzydu skarbowego jeden zbiorczy 
JPK_ V7M dla rozliczen z tytulu podatku VAT. 

§ 16. Zbiorczy JPK _ V7M Miasta Lodzi sporzCldza Wydzial Ksiygowosci. 

§ 17. Zbiorczy JPK_ V7M Miasta Lodzi sporzCldzany jest w oparciu 0 zbiorcze 
CZClstkowe JPK_ V7M zatwierdzone odpowiednio przez kierownika CUWO, kierownika 
CUW, kierownika MOPS i kierownika Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych oraz 
CZClstkowe JPK_ V7M zatwierdzone przez kierownik6w pozostalych miejskich jednostek 
organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych lub inne upowaznione osoby w programie 
informatycznym. 

§ 18. Zaplaty podatku dokonuje Wydzial Ksiygowosci przelewem, na wlasciwy 
rachunek bankowy urzydu skarbowego. 

§ 19. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych 
przekazujCl kontrahentom informacjy dotyczClcCl wskazania danych, na jakie majCl bye 
wystawiane faktury, zgodnie z zalClcznikiem Nr 1 do Procedury. 

§ 20. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych 
dokonujClcy transakcji zakupu towar6w i uslug, od kt6rych przysluguje prawo do pelnego 
lub czysciowego odliczenia podatku naliczonego sCl zobowiClZani do biezClcej weryfikacji 
statusu kontrahent6w, jako czynnych podatnik6w VAT. Weryfikacji nalezy dokonae na 
stronach Ministerstwa Finans6w lub Komisji Europejskiej, wykorzystujClc bezplatne serwisy 
intemetowe: 

https://ppuslugLmf.gov.pl 
http://ec.europa.eu/taxation_ customs/vies/ - system, dziyki kt6remu mozna sprawdzie 

aktywnose numeru VAT, jezeli mamy do czynienia z kontrahentem zagranicznym. 

§ 21. Wystawiane przez miejskie jednostki organizacyjne i kom6rki organizacyjne 
faktury powinny bye numerowane chronologicznie, odrybnie dla kai:dego roku 
kalendarzowego w odniesieniu do kazdej miejskiej jednostki organizacyjnej i kom6rki 
organizacyjnej. Kolejny numer faktury powinien obowiClZkowo zawierae symbol miejskiej 
jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej, kt6ra wystawila faktury, zgodnie 
ze wzorem okreslonym w zalClczniku Nr 1 do zarzCldzenia, przykladowo: 

numer jakturylmiesiqclrok/ symbol miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki 
organizacyjnej 
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§ 22. Odrybna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych powyzej, 
winna bye prowadzona dla faktur koryguj'lcych oraz dowod6w wewnytrznych, przykladowo: 

numer dowodu wewnt;trznegolmiesiqclrok/ symbol miejskiej jednostki organizacyjnej lub 
komorki organ izacyjn ejl D W 

§ 23. Dane z faktur nalezy wprowadzae do rejestru cZ'lstkowego sprzedaZy lub zakupu 
V A T prowadzonego w fonnie elektronicznej - przy uzyciu wlasnego oprogramowania. 

§ 24. Rejestry cZ'lstkowe VAT nalezy prowadzie w fonnie elektronicznej, przy uzyciu 
programu finansowo-ksiygowego. 

§ 25. Miejskie jednostki organizacyjne i kom6rki organizacyjne wystawiaj'lc faktury 
dokumentuj'lce sprzedaz wskazuj'l dane: 

Sprzedawca: 
Miasto L6di 
ul. Piotrkowska 104 
90-926 L6di 
NIP: 7250028902 

Wystawca faktury: 
Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej 
Adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej, kt6ra jest wystawc'l 
faktury 
Nr rachunku bankowego miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej, kt6ra 
jest wystawc'l faktury 

§ 27. Prawidlowo wystawione i zatwierdzone faktury stanowi'l podstawy do ujycia ich 
w rejestrach cZ'lstkowych sprzedaZy V A T oraz w ksiygach rachunkowych. 

§ 28. Miejskie jednostki organizacyjne i kom6rki organizacyjne otrzymuj'lce faktury, 
dokumentuj'lce zakup wskazuj'l dane: 

Nabywca: 
Miasto L6di 
ul. Piotrkowska 104 
90-926 L6di 
NIP: 7250028902 

Odbiorca faktury: 
Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej 
Adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej, kt6ra jest odbiorc'l 
faktury 

§ 29. W szystkie faktury zakupu winny bye zatwierdzone zgodnie z zasadami 
obowi'lZuj'lcymi w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub kom6rce organizacyjnej. 

§ 30. Podatek naliczony wynikaj'lcy z prawidlowo wystawionych faktur, w przypadku 
istnienia zwi'lZku dokonanych zakup6w ze sprzedaZ'l opodatkowan'l, winien bye ujyty 
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w rejestrach cz'!stkowych zakupu VAT. 

§ 31. Wszystkie miejskie jednostki organizacyjne i kom6rki organizacyjne Urzydu 
Miasta Lodzi zobowi'!zane S,! do prowadzenia stosownych ewidencji dla potrzeb rozliczania 
podatku V AT. 

§ 32. Ewidencje dla potrzeb podatku V AT po winny bye tak prowadzone, aby 
umozliwialy prawidlowe wygenerowanie cz'!stkowych JPK _ V7M, zbiorczych cz'!stkowych 
JPK_ V7M oraz zbiorczego JPK_ V7M. 

§ 33. W przypadku miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych 
cz'!stkowy JPK _ V7M, zbiorczy cz'!stkowy JPK _ V7M i zbiorczy JPK _ V7M powinny bye 
zatwierdzone i podpisane w programie infonnatycznym przez kierownika miejskiej jednostki 
organizacyjnej, kom6rki organizacyjnej lub inn,! upowaznion'! osoby. 

§ 34. Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej i kom6rki organizacyjnej 
zobowi,!zany jest do wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za wprowadzanie odpowiednich 
danych do rejestr6w cz'!stkowych oraz prawidlowe sporz,!dzanie cz'!stkowych JPK_ V7M, 
zbiorczych cz'!stkowych JPK _ V7M i zbiorczych JPK _ V7M w programie infonnatycznym. 

§ 35. Osoby wprowadzaj,!ce dane do rejestr6w cz'!stkowych i generuj,!ce cz'!stkowe 
JPK_ V7M, zbiorcze cz'!stkowe JPK_ V7M w programie infonnatycznym S,! odpowiedzialne 
za ich prawidlowose i zgodnose z dokumentami zr6dlowymi. 

§ 36. Miejskie jednostki organizacyjne i kom6rki organizacyjne niedokonuj,!ce 
w danym miesi,!cu transakcji sprzedaZy oraz zakup6w, zobowi,!zane S,! do sporz,!dzania 
zerowych rejestr6w cz'!stkowych i zerowych cz'!stkowych JPK_ V7M. 

§ 37. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych 
zobowiClZani S,! do zlozenia infonnacji do Wydzialu Ksiygowosci, dotycz,!cych zmian 
organizacyjnych, skutkuj,!cych koniecznosci,! zlozenia do organu podatkowego, zgloszenia 
aktualizacyjnego (NIP-2). Infonnacjy nalezy zloi:ye do Wydzialu Ksiygowosci w ci,!gu 3 dni 
od daty zaistnienia zmian. 

§ 38. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych 
zobowiClZani S,! do wyznaczenia, co najmniej dw6ch os6b do kontaktu z Wydzialem 
Ksiygowosci wraz z podaniem wlasciwego numeru telefonu kontaktowego i adresu e-mail, 
kt6re to osoby odpowiadae bt(d,! w miejskiej jednostce organizacyjnej i. kom6rce 
organizacyjnej za rozliczenia w zakresie podatku VAT. ZobowiClZuje siy kierownik6w 
miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych do aktualizacji powyzszych 
danych w ci,!gu 3 dni od daty zaistnienia zmian kadrowych lub teleadresowych. 

§ 39. Zobowi,!zuje sit( kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek 
organizacyjnych do scislego przestrzegania postanowien Procedury, jako jednego 
z element6w polityki rachunkowosci stosowanej przez miejskie jednostki organizacyjne oraz 
kom6rki organizacyjne. 

§ 40. Pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych 
odpowiedzialni s,! za realizacjy zadan okreslonych niniejsz,! Procedur'!. Nieprzestrzeganie 
postanowien Procedury stanowi naruszenie obowi,!zk6w sluzbowych. 
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§ 41. W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub skarbowe 
(czynnosci sprawdzajqce, kontrola podatkowa, postypowanie podatkowe, kontrola skarbowa) 
wobec Miasta Lodzi, pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek 
organizacyjnych wyznaczeni przez ich kierownikow, zobowiqzani Sq do skladania 
stosowanych wyjasnien i niezbydnych dokumentow w sprawach dotyczqcych miejskich 
jednostek organizacyjnych lub komorek organizacyjnych, ktore reprezentujq. 

Rozdzial4 
Zasady stosowania mechanizmu podzielonej platnosci 

§ 42. 1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych, 
ktorzy otrzymali faktury z wykazanq kwotq podatku VAT, zobowiqzani Sq do dokonywania 
zaplaty za nabyte w kraju to wary lub uslugi przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej 
platnosci. 

2. Zastosowanie mechanizmu podzielonej platnosci polega na tym, ze: 
1) zaplata kwoty odpowiadajqcej calosci alba cZysci kwoty podatku wynikajqcej z otrzymanej 
faktury jest dokonywana na rachunek VAT, 
2) zaplata calosci lub cZysci kwoty odpowiadajqcej wartosci sprzedaZy netto wynikajqcej 
z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek bankowy alba na rachunek 
w spoldzielczej kasie oszczydnosciowo-kredytowej, dla ktorych jest prowadzony rachunek 
VAT, alba jest rozliczana winny sposob. 

§ 43. 1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komorek 
organizacyjnych, ktorzy zdecydujq siy dokonac zaplaty za nabyte w kraju towary lub uslugi 
z pominiyciem mechanizmu podzielonej platnosci ponOSZq pelnq odpowiedzialnosc za 
weryfikacjy wiarygodnosci kontrahenta, przy czym nie mogq zdecydowac 0 zaplacie za 
nabyte w kraju towary lub uslugi z pominiyciem mechanizmu podzielonej platnosci 
w sytuacjach, gdy obowiqzek zastosowania mechanizmu podzielonej platnosci wynika 
z przepisow ustawy 0 VAT, tzn. towary lub uslugi bydqce przedmiotem transakcji objyte Sq 
zalqcznikiem nr 15 do ustawy 0 VAT. 

2. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych 
weryfikujq, czy transakcja sprzedazy podlega obowiqzkowemu mechanizmowi podzielonej 
platnosci i w przypadku, gdy weryfikacja taka okaZe siy pozytywna, wystawiajq faktury 
z adnotacjq "mechanizm podzielonej platnosci". 

3. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych, kt6rzy 
otrzymali faktury bez adnotacji "mechanizm podzielonej platnosci" weryfikujq, czy transakcja 
udokumentowana fakturq podlega obowiqzkowemu mechanizmowi podzielonej platnosci. 

4. Weryfikacja, 0 ktorej mowa w ust. 2 i 3 pol ega na sprawdzeniu, czy: 
1) kontrahent jest podatnikiem VAT; 
2) to wary lub uslugi bydqce przedmiotem transakcji objyte Sq zalqcznikiem nr 15 do ustawy 

o VAT; 
3) kwota naleznosci ogolem (za wszystkie towary lub uslugi udokumentowane fakturq, 

niezaleznie, czy Sq one objyte zalqcznikiem nr 15 do ustawy 0 V AT) stano wi kwoty, co 
najrnniej 15.000 zlotych brutto. 

5. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych, ktorzy 
otrzymali faktury dokumentujqcq transakcjy podlegajqcq obowiqzkowemu mechanizmowi 
podzielonej platnosci, bez wymaganej adnotacji "mechanizm podzielonej platnosci" mogq 
wystawic noty korygujqcq, bqdz zazqdac od sprzedawcy wystawienia faktury korygujqcej. 
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§ 44. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych, 
ktorzy byd'l otrzymywae zaplaty za dokonan'l w kraju dostawy towarow lub uslug 
z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci, wraz ze zlozeniem cZ'lstkowego 
JPK _ V7M, przeznacz'l srodki zgromadzone na swoim rachunku V A T do zaplaty podatku 
VAT wykazanego na fakturach zakupowych i do dokonania wplaty rownowartoSci kwoty 
nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikaj'lcej ze skladanego cZ'lstkowego 
JPK V7M. 

Rozdzial5 
Dochowanie naJeZytej starannosci 

§ 45. 1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych 
zobowi'lzani S'l do dochowania nalezytej starannosci polegaj'lcej na: 

1) weryfikacji kontrahenta przed rozpoczyciem z nim wspolpracy, 
2) regulamej weryfikacji kontrahenta w trakcie trwania wspolpracy, 
3) weryfikacji warunkow, najakich realizowana rna bye transakcja z kontrahentem, 
4) zaplacie za zakupione na terytorium kraju to wary z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej 

platnosci. 
2. Weryfikacja, 0 ktorej mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, powinna bye odpowiednio 

udokumentowana i przechowywana do czasu uplywu terminu przedawnienia zobowi'lzania 
podatkowego. 

§ 46. Weryfikacja kontrahenta przed rozpoczyciem z nlm wspolpracy powlnna 
uwzglydniae formalne sprawdzenie statusu kontrahenta, tj.: . 

1) weryfikacjy rejestracji kontrahenta w Krajowym Rejestrze S'ldowym (KRS) lub Centralnej 
Ewidencji i Informacji 0 Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG), 0 ile rejestracja w KRS lub 
CEIDG jest wymagana w przypadku kontrahenta, 

2) weryfikacjy kontrahenta, jako zarejestrowanego podatnika VAT czynnego przez uslugy 
"Sprawdzenie statusu podmiotu V AT", dostypn'l na portalu podatkowym prowadzonym przez 
Ministerstwo Finans6w lub przez zlozenie wniosku do wlasciwego naczelnika urzydu 
skarbowego, 

3) weryfikacjy kontrahenta pod k'ltem niezarejestrowania lub wykreslenia z rejestru podatnikow 
VAT, prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, 

4) weryfikacjy kontrahenta w zakresie posiadania wymaganych koncesji i zezwolen dotycz'lcych 
towar6w byd'lcych przedmiotem planowanych transakcj i, 

5) weryfikacjy umocowania osob zawieraj'lcych umowy/dokonuj'lcych transakcji w imieniu 
kontrahenta. 

§ 47. 1. Weryfikacja kontrahenta w trakcie trwania wspolpracy powinna uwzglydniae 
formalne sprawdzenie statusu kontrahenta, tj.: 

1) regulam'l weryfikacjy, czy kontrahent jest zarejestrowany, jako podatnik V AT czynny przez 
uslugy "Sprawdzenie statusu podmiotu VAT", dostypn'l na portalu podatkowym lub przez 
zlozenie wniosku do wlaSciwego naczelnika urzydu skarbowego, 

2) regulam'l weryfikacjy, czy kontrahent nie utracil wymaganych koncesji i zezwolen, 
3) regulam'l weryfikacjy, czy osoby zawieraj'lce umowy/dokonuj'lce transakcji posiadaj'l 

aktualne umocowania do dzialania w imieniu kontrahenta, 
4) regulam'l weryfikacjy kontrahenta pod k'ltem niezarejestrowania lub wykreslenia z rejestru 

podatnikow VAT, prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, 
2. Poprzez regulam'l weryfikacjy, nalezy rozumiee jej dokonywanie, co najmniej raz na 
kwartal. 
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§ 48. Weryfikacja warunkow, na jakich realizowana rna bye transakcja z kontrahentem 
powinna uwzglydniae analizy warunkow transakcji, pod k'ltem okolicznosci, ktore moglyby 
wskazywae, ze transakcja moze bye zwi'lzana z ryzykiem wyst'lPienia oszustwa lub 
naduzycia w zakresie VAT, np.: 

1) brak ryzyka gospodarczego; 
2) zaoferowanie dokonania zaplaty przez podatnika gotowk'llub skorzystanie z obnizenia ceny 

w przypadku platnosci gotowk'l, gdy wartose transakcji przekracza 15.000 zl; 
3) zaoferowanie dokonania zaplaty przez podatnika za towar przelewem na dwa odrybne 

rachunki b anko we , rachunek podmiotu trzeciego, rachunek w walucie innej, niz PLN lub 
rachunek zagraniczny; 

4) zaoferowanie podatnikowi ceny towaru przez kontrahenta znacz'lco odbiegaj'lcej od ceny 
rynkowej bez ekonomicznego uzasadnienia; 

5) oferowanie przez kontrahenta towarow, ktore nalez'l do innej branzy niz ta, w ktorej dziala 
kontrahent i ktorych dotychczas podatnik od niego nie nabywal; 

6) brak odpowiedniego kontaktu z kontrahentem lub osob'l go reprezentuj'lc'l dla okolicznosci 
danej transakcji; 

7) posiadanie przez kontrahenta siedziby lub miejsca prowadzenia dzialalnosci gospodarczej pod 
adresem, pod ktorym brak bylo oznak prowadzenia dzialalnosci gospodarczej; 

8) wskazanie przez kontrahenta krotszego terminu platnosci niz termin platnosci oferowany 
przez innych dostawcow z tej samej branzy bez ekonomicznego uzasadnienia; 

9) zaoferowanie zawarcia transakcji na warunkach znacznie odbiegaj'lcych od tych, ktore 
uznawane byly w danej branzy za gwarantuj'lce bezpieczenstwo obrotu; 

10) zaoferowanie przez kontrahenta towarow niezgodnych z wymaganiami jakosciowymi, 
okreslonymi w przepisach prawa powszechnie obowi'lzuj'lcego; 

11) zaoferowanie zawarcia transakcji pomiydzy podatnikiem a kontrahentem 
nieudokumentowanej umow'l, zamowieniem lub potwierdzeniem warunkow tej transakcj i, 

12) dysponowanie przez kontrahenta byd'lcego spolk'l kapitalow'l kapitalem zakladowym 
niewspolmiemie niskim w stosunku do okolicznosci transakcji; 

13) brak posiadania przez kontrahenta zaplecza organizacyjno-technicznego odpowiedniego do 
rodzaju i skali prowadzonej dzialalnosci gospodarczej; 

14) brak posiadania przez kontrahenta strony intemetowej z informacjami odpowiednimi do skali 
prowadzonej dzialalnosci, mimo ze jest to przyjyte w danej branzy (lub brak obecnosci 
w mediach spolecznosciowych). 

Rozdzial6 
Weryfikacja rachunk6w rozliczeniowych - biala lista podatnik6w VAT 

§ 49. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy komorek 
organizacyjnych zobowiClZani S'l do weryfikowania, czy numer rachunku rozliczeniowego lub 
rachunku powi'lzanego z rachunkiem kontrahenta - podatnika V AT, wskazany przez 
kontrahenta, jako wlasciwy dla dokonania zaplaty, na dzien zlecenia przelewu znajduje siy 
w bialej liscie podatnikow VAT. 

§ 50. Weryfikacja, 0 ktorej mowa w § 49. polega na sprawdzeniu, przy uzyciu nazwy 
(fragmentu nazwy) lub NIP kontrahenta, czy numer rachunku rozliczeniowego lub .rachunku 
powi'lzanego z rachunkiem wskazanym przez kontrahenta, na dzien zlecenia przelewu, 
znajduje siy w bialej liscie podatnikow VAT. 
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§ 51. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kierownicy kom6rek 
organizacyjnych zobowi'}Zani s,!, w przypadku, gdy: 

1) numer wskazany przez kontrahenta na dzien zlecenia przelewu znajduje siy w bialej liscie 
podatnik6w V AT, do dokonania zaplaty na ten numer; 

2) numer wskazany przez kontrahenta na dzien zlecenia przelewu nie znajduje siy 
w bialej liscie podatnik6w V AT, do poinformowania kontrahenta 0 koniecznosci 
natychmiastowego zgloszenia ww. rachunku do wlasciwego urzydu skarbowego; 

3) numer wskazany przez kontrahenta na dzien zlecenia przelewu nie znajduje siy 
w bialej liscie podatnik6w V AT, do wezwania kontrahenta do wskazania innego rachunku 
bankowego ujawnionego w bialej liscie podatnik6w VAT i dokonania zaplaty na ten 
rachunek; 

4) numer wskazany przez kontrahenta na dzien zlecenia przelewu nie znaJduje siy 
w bialej liscie podatnik6w V AT, do dokonania zaplaty na numer wskazany na dokumencie 
przez kontrahenta przy jednoczesnym zlozeniu zawiadomienia (ZA W _-NR) 0 zaplacie 
naleznosci na ten rachunek do naczelnika urzydu skarbowego wlasciwego dla podatnika, 
kt6ry dokonal zaplaty naleznosci, w terminie 7 dni od dnia zlecenia przelewu 

§ 52. Kierownicy miejskichjednostek organizacyjnych przesylaj,! kopiy zawiadomienia, 
o kt6rym mowa w § 51 pkt 4 do Wydzialu Ksiygowosci na adres email: 
centralizacja.vat@uml.lodz.pl. 

Rozdzial7 
Zasady wyliczania pre-wspolczynnika i wspolczynnika struktury sprzedaZy 

§ 53. Kierownicy wszystkich miejskich jednostek organizacyjnych zobowi'}Zani 
S,! do obliczania wartosci pre-wsp61czynnika zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy 0 V AT 
oraz wartosci wsp61czynnika zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy 0 V AT. 

§ 54. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych obslugiwanych przez CUWO, 
CUW MOPS lub kom6rky organizacyjn,! zobowi,!zani s,! do przekazania w terminie do 15 
stycznia kaZdego roku wartosci stosowanego w danym roku pre-wsp6lczynnika 
i wsp6lczynnika, odpowiednio do CUWO, CUW, MOPS lub Wydzialu Zdrowia: i Spraw 
Spolecznych w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany przez CUWO, CUW, MOPS 
i Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych oraz w wersji papierowej. W tytule wiadomosci 
elektronicznej nalezy podac: [SYMBOL JEDNOSTKII ROKI WSPOLCZYNNIKI PRE­
WSPOLCZYNNIK]. 

§ 55. Pozostale miejskie jednostki organizacyjne zobowi,!zane S,! do przekazania 
w terminie do 20 stycznia kaZdego roku wartosci stosowanego w danym roku 
pre-wsp6lczynnika i wsp61czynnika do Wydzialu Ksiygowosci, w formie elektronicznej 
na adres e-mail: centralizacja.vat@uml.lodz.pl oraz w wersji papierowej na adres Wydzialu 
Ksiygowosci. W tytule wiadomosci elektronicznej nalezy podac: [SYMBOL JEDNOSTKII 
ROKI WSPOLCZYNNIKI PRE-WSPOLCZYNNIK]. 

§ 56. Kierownik CUWO, kierownik CUW, kierownik MOPS oraz kierownik Wydzialu 
Zdrowia i Spraw Spolecznych przekazuje wykaz otrzymanych wartosci pre-wsp61czynnik6w 
i wsp61czynnik6w od podleglych im jednostek do Wydzialu Ksiygowosci na adres e-mail: 
centralizacja.vat@uml.lodz.pl oraz w wersji papierowej na adres Wydzialu Ksiygowosci 
w terminie do dnia 20 stycznia kolejnego roku. 
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§ 57. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych zobowi,!zani S,!, na koniec 
kazdego roku, do obliczenia ostatecznej wartosci pre-wsp61czynnika oraz wsp61czynnika 
na podstawie faktycznie zrealizowanego obrotu sprzedazy w danym roku oraz dokonania 
korekty kwoty podatku odliczonego dla zakonczonego roku podatkowego, zgodnie z art. 91 
ustawy 0 podatku od towar6w i uslug. Korekty nalezy dokonac w deklaracji podatkowej, 
skladanej za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastypuj,!cego po roku podatkowym. 

Rozdzial8 
Obieg dokumentow zwhlzanych ze skladaniem cz~stkowych JPK_ V7M 

przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne 

§ 58. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych, 
z wyl,!czeniem kierownik6w jednostek oswiatowych obslugiwanych w zakresie rozliczen 
podatku VAT przez CUWO, z wyl,!czeniem kierownik6w jednostek obslugiwanych 
w zakresie rozliczen podatku VAT przez CUW oraz z wyl,!czeniem kierownik6w jednostek 
pomocy spolecznej obslugiwanych w zakresie rozliczen podatku V AT przez MOPS lub 
Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych zobowi,!zani S,! do dostarczania cz'!stkowych 
JPK _ V7M wraz z zal,!cznikami, kt6re nie S,! uwzglydnione w JPK _ V7M do Wydzialu 
Ksiygowosci w nieprzekraczalnym terminie do 18. dnia kazdego miesi,!ca za miesi,!c 
poprzedni. 

§ 59. Kierownicy jednostek oswiatowych obslugiwanych w zakresie rozliczen podatku 
V AT przez CUWO, kierownicy jednostek obslugiwanych w zakresie rozliczen podatku V AT 
przez CUW oraz kierownicy jednostek pomocy spolecznej obslugiwanych w zakresie 
rozliczen podatku VAT przez MOPS lub Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych zobowi,!zani 
S,! do dostarczenia cz'!stkowych JPK _ V7M wraz z zal,!cznikami, kt6re nie S,! uwzglydnione 
w JPK_ V7M oraz z odpowiadaj,!cymi im rejestrami cz,!stkowymi do CUWO, CUW lub 
odpowiednio do MOPS lub Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych 
w nieprzekraczalnym terminie do 10. dnia ka:zdego miesi,!ca za miesi,!c poprzedni. 

§ 60. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych, 
kt6re w danym okresie rozliczeniowym dokonywaly transakcji wewn'!trzwsp61notowych 
zobowi(!Zani S,! do dostarczania wraz z cz'!stkowym JPK _ V7M r6wniez informacji 
podsumowuj,!cej (VAT -UE). Miejskie jednostki organizacyjne i kom6rki organizacyjne, kt6re 
nie dokonywaly w danym okresie rozliczeniowym transakcji wewn,!trzwsp61notowych nie 
przesylaj,! informacji podsumowuj,!cej (V A T -UE). 

§ 61. Kierownik CUWO zobowi(!Zany jest do dostarczenia zbiorczego cz'!stkowego 
JPK _ V7M wraz z zal,!cznikami, kt6re nie S,! uwzglydnione w JPK _ V7M za swoj,! jednostky 
oraz podlegle mu jednostki oswiatowe do Wydzialu Ksiygowosci w nieprzekraczalnym 
terminie do 20. dnia kazdego miesi,!ca za miesi,!c poprzedni. 

§ 62. Kierownik CUW zobowi'!zany jest do dostarczenia zbiorczego cz'!stkowego 
JPK_ V7M wraz z zal,!cznikami, kt6re nie S,! uwzglydnione w JPK_ V7M za swoj,! jednostky 
oraz jednostki obslugiwane do Wydzialu Ksiygowosci w nieprzekraczalnym terminie do 18. 
dnia ka:zdego miesi,!ca za miesi,!c poprzedni. 

§ 63. Kierownik MOPS oraz Kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych 
zobowi(!Zani S,! do dostarczenia zbiorczego cz'!stkowego JPK_ V7M wraz z zal,!cznikami, 
kt6re nie s,! uwzglydnione w JPK_ V7M za swoj,! jednostky oraz podlegle mu jednostki 
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pomocy spolecznej do Wydzialu Ksi~gowosci w nieprzekraczalnym terminie do 18. dnia 
kai:dego miesi,!ca za miesi,!c poprzedni. 

§ 64. Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej i kierownik komorki organizacyjnej 
zatwierdza rejestr cz'!stkowy oraz generuje cz'!stkowy JPK_ V7M a takze zbiorczy cz'!stkowy 
JPK _ V7M. Cz'!stkowy JPK _ V7M i zbiorczy cz'!stkowy JPK _ V7M s,! podpisywane przez 
kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych, komorek organizacyjnych lub osoby 
upowai:nione za posrednictwem platformy e-PU AP. 

§ 65. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych S'l 
zobowi'lzani do przekazania na swoj odr~bny rachunek pomocniczy kwoty podatku 
wynikaj,!cej ze skladanego cZ'lstkowego JPK_ V7M do ostatniego roboczego dnia kai:dego 
miesi,!ca. 

§ 66. Wraz ze zlozeniem cz'!stkowego JPK_ V7M, kierownik miejskiej jednostki 
organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, z wy1'lczeniem jednostek oswiatowych oraz 
jednostek pomocy spolecznej, wplaca rownowartosc kwoty nadwyzki podatku naleinego nad 
naliczonym wynikaj,!cej ze skladanego cZ'lstkowego JPK_ V7M z rachunku VAT i/lub 
rachunku pomocniczego miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej na 
rachunek bankowy Miasta Lodzi 0 numerze: 40 1560 0013 2026 0000 0026 0024. W tytule 
przelewu nalezy podac: SYMBOL JEDNOSTKII JPK_ V7M IZA MIESL~C .. ./ZA ROK. 

§ 67. Wraz ze zlozeniem cz'!stkowego JPK_ V7M kierownik jednostki oswiatowej 
wplaca rownowartosc kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikaj,!cej ze 
skladanego cZ'lstkowego JPK _ V7M z rachunku V AT i/lub rachunku pomocniczego jednostki 
oswiatowej na wskazany przez CUWO rachunek bankowy. W tytule przelewu nalezy podac: 
SYMBOL JEDNOSTKII JPK_ V7M IZA MIESIi\C .. ./ZA ROK .... 

§ 68. Wraz ze zlozeniem cz'!stkowego JPK_ V7M kierownik ZIM i ZDiT wplaca 
rownowartosc kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikaj ,!cej 
ze skladanego cz'!stkowego JPK _ V7M z rachunku V A T i/lub rachunku pomocniczego ZIM 
i ZDiT na wskazany przez CUW rachunek bankowy. W tytule przelewu nalezy podac: 
SYMBOL JEDNOSTKII JPK_ V7M IZA MIESIi\C .. ./ZA ROK .... 

§ 69. Wraz ze zlozeniem cz'!stkowego JPK_ V7M kierownik jednostki pomocy 
spolecznej wplaca rownowartosc kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naJiczonym 
wynikaj'lcej ze skladanego cZ'lstkowego JPK _ V7M z rachunku VAT i/lub rachunku 
pomocniczego jednostki pomocy spolecznej na wskazany przez MOPS lub odpowiednio 
Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych rachunek bankowy. W tytule przelewu nalezy podac: 
SYMBOL JEDNOSTKII JPK_ V7M IZA MIESIi\C .. ./ZA ROK .... 

§ 70. Za nieprzekazanie cz'!stkowego JPK_ V7M wraz z zal,!cznikami, ktore nie s,! 
uwzgl~dnione w JPK _ V7M b,!di nieprzekazanie kwoty nadwyzki podatku naleznego nad 
naliczonym wynikaj'lcego z JPK_ V7M do Wydzialu Ksi~gowosci (lub w przypadku 
jednostek oswiatowych - do CUWO, w przypadku ZIM i ZDiT do CUW, w przypadku 
jednostek pomocy spolecznej - do MOPS lub do Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych) 
w wyznaczonym terminie, odpowiada kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej/komorki 
organizacyjnej, ktora nie dopelnila tego obowi'lzku. 
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§ 71. Po otrzymaniu cz~stkowych JPK _ V7M wraz z zal~cznikami od podleglych 
jednostek oswiatowych, kierownik CUWO weryfikuje, czy otrzymal wszystkie cz~stkowe 
JPK_ V7M wraz z zal~cznikami. Jezeli ktorakolwiek jednostka oswiatowa nie dostarczyla 
wszystkich niezbydnych dokumentow, kierownik CUWO wzywa kierownika jednostki 
oswiatowej do uzupelnienia brakuj~cych danych oraz zlozenia wyjasnien dotycz(}.cych 
powstalej zwloki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania wezwania. 

§ 72. Po otrzymaniu cz~stkowych JPK _ V7M wraz z zal~cznikami od podleglych 
jednostek pomocy spolecznej, kierownik MOPS i kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw 
Spolecznych weryfikuje, czy otrzymal wszystkie cz~stkowe JPK_ V7M wraz z zal~cznikami. 
Jezeli ktorakolwiek jednostka pomocy spolecznej nie dostarczyla wszystkich niezbydnych 
dokumentow, kierownik MOPS lub kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych 
wzywa kierownika jednostki pomocy spolecznej do uzupelnienia brakuj(}.cych danych oraz 
zlozenia wyjasnien dotycz(}.cych powstalej zwloki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania 
wezwania. 

§ 73. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych, kierownik CUWO weryfikuje 
zgodnosc danych ujytych w ewidencji VAT z cz~stkowym JPK_ V7M. Dodatkowo, jezeli 
z nadeslanego cz~stkowego JPK _ V7M wynika podatek nalezny do zaplaty weryfikuj e 
rowniez, czy na rachunek bankowy CUWO wplynyla rownowartosc kwoty' podatku 
naleznego do zaplaty wynikaj~ca z cz~stkowego JPK_ V7M. Jezeli dane wykazane w 
ewidencji VAT oraz cz~stkowym JPK_ V7M zawieraj~ blydy i nie s~ ze sob~ w pelni zgodne 
lub jezeli na rachunek bankowy CUWO nie wplynyla kwota VAT naleznego, wynikaj~ca z 
cz~stkowego JPK_ V7M, kierownik CUWO wzywa kierownika jednostki oswiatowej 
odpowiednio do usuniycia niezgodnosci danych w cz~stkowym JPK_ V7M lub do wplaty 
kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikaj ~cego z cz~stkowego JPK _ V7M 
w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania. 

§ 74. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych i otrzymanych kwot podatku 
kierownik CUWO sumuje dane pochodz(}.ce ze wszystkich cz(}.stkowych JPK _ V7M w jeden 
zbiorczy cz~stkowy JPK_ V7M. Za prawidlowosc zsumowania oraz weryfikacjy danych 
pochodz~cych z cz(}.stkowych JPK_ V7M jednostek oswiatowych oraz zsumowania kwot 
podatku odpowiada kierownik CUWO. 

§ 75. Kierownik CUW weryfikuje zgodnosc danych ujytych w cz~stkowych JPK_ V7M 
z danymi ujytymi w rejestrach cz(}.stkowych. 

§ 76. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych kierownik CUW sumuje dane 
pochodz(}.ce z rejestrow cz~stkowych w jeden zbiorczy rejestr cz~stkowy oraz sumuje dane 
pochodz~ce z cz~stkowych JPK_ V7M w jeden zbiorczy cz~stkowy JPK_ V7M. Za 
prawidlowosc zsumowania oraz weryfikacjy danych pochodz~cych z rejestrow cz(}.stkowych, 
cz~stkowych JPK _ V7M jednostek obslugiwanych oraz zsumowania kwot podatku odpowiada 
kierownik CUW. 

§ 77. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych, kierownik MOPS lub kierownik 
Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych weryfikuje zgodnosc danych ujytych w ewidencji 
VAT z cz~stkowym JPK_ V7M. Dodatkowo, jezeli z nadeslanego cz~stkowego JPK_ V7M 
wynika podatek nalezny do zaplaty, weryfikuje rowniez, czy na rachunek bankowy MOPS 
lub odpowiednio na rachunek bankowy Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych wplynyla 
rownowartosc kwoty podatku naleznego do zaplaty wynikaj(}.cej z cz(}.stkowego JPK_ V7M. 
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lezeli dane wykazane w ewidencji VAT oraz w cz'!stkowym lPK_ V7M nie S,! ze sob,! w 
pelni zgodne lub jezeli na rachunek bankowy MOPS lub odpowiednio na rachunek bankowy 
Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych nie wplynyla kwota podatku naleznego do zaplaty 
wynikaj,!ca z cz'!stkowego lPK_ V7M, kierownik MOPS lub odpowiednio kierownik 
Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych wzywa kierownika jednostki pomocy spolecznej do 
usuniycia niezgodnosci danych w cz'!stkowym lPK _ V7M lub do wplaty kwoty podatku 
naleznego do zaplaty wynikaj,!cego z cz'!stkowego lPK_ V7M w terrninie 1 dnia roboczego 
od dnia otrzymania wezwania. 

§ 78. Po dokonaniu weryfikacji zgodnosci danych i otrzymanych kwot podatku 
kierownik MOPS lub odpowiednio kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych 
sumuje dane pochodz,!ce ze wszystkich cz'!stkowych lPK _ V7M w jeden zbiorczy cz'!stkowy 
lPK _ V7M. Za prawidlowosc zsumowania oraz weryfikacj y danych pochodz,!cych 
z cz'!stkowych lPK _ V7M jednostek pomocy spolecznej oraz zsumowania kwot podatku 
odpowiada kierownik MOPS i odpowiednio kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw 
Spolecznych. 

§ 79. Po otrzymaniu cz'!stkowych lPK _ V7M wraz z zal,!cznikami i zbiorczych 
cz'!stkowych lPK _ V7M wraz z zal,!cznikami pracownik merytoryczny Wydzialu 
Ksiygowosci weryfikuje, czy otrzymal wszystkie dokumenty. lezeli ktorakolwiek miejska 
jednostka organizacyjna lub komorka organizacyjna nie dostarczyla wszystkich niezbydnych 
dokumentow, to pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiygowosci wzywa ki~rownika 
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej do uzupelnienia brakuj,!cych 
dokumentow oraz zlozenia wyjasnien dotycz'!cych powstalej zwloki w terrninie 1 dnia 
roboczego od otrzymania wezwania. 

§ 80. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci dokumentow, jezeli z nadeslanego 
cz'!stkowego lPK _ V7M lub zbiorczego cz'!stkowego lPK _ V7M wynika podatek nalezny do 
zaplaty , pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiygowosci weryfikuje, czy na rachunek 
bankowy Miasta Lodzi wplynyla rownowartosc kwoty podatku naleznego do zaplaty 
wynikaj,!ca z cz'!stkowego lPK_ V7M lub zbiorczego cz'!stkowego lPK_ V7M. lezeli na 
rachunek bankowy Miasta Lodzi nie wplynyla kwota podatku naleznego do zaplaty 
wynikaj,!ca z cz'!stkowych lPK _ V7M i zbiorczych cz'!stkowych lPK _ V7M przeslanych przez 
miejskie jednostki organizacyjne lub komorki organizacyjne, pracownik merytoryczny 
Wydzialu Ksiygowosci wzywa kierownika miej skiej jednostki organizacyjnej lub komorki 
organizacyjnej do wplaty kwoty podatku naleznego do zaplaty wynikaj,!cej z cz'!stkowego 
lPK_ V7M lub zbiorczego cz'!stkowego lPK_ V7M w terrninie 1 dnia roboczego od dnia 
otrzymania wezwania. 

§ 81. Kierownicy CUWO, CUW, MOPS, Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych 
i pozostalych miejskich jednostek organizacyjnych, niepodlegaj,!cych pod CUWO, CUW, 
MOPS i Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych oraz komorek organizacyjnych S,! 
odpowiedzialni za sporz,!dzenie, weryfikacjy poprawnosci danych i przekazanie do Wydzialu 
Ksiygowosci cz'!stkowych lPK _ V7M oraz zbiorczych cz'!stkowych lPK _ V AT. 

§ 82. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci przeslanych JPK _ V7M wraz 
z zal,!cznikami i wplaconych kwot podatku, pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiygowosci 
sumuje dane pochodz,!ce z cz'!stkowych JPK _ V7M oraz ze zbiorczych cz'!stkowych 
lPK_ V7M w jeden zbiorczy lPK_ V7M. Za prawidlowosc zsumowania danych odpowiada 
pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiygowosci. 
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§ 83. Upowazniony pracownik Wydzialu Ksiygowosci przekazuje zbiorczy lPK_ V7M 
wraz z zah}cznikami do urzydu skarbowego wlasciwego dla Miasta Lodzi w terminie do 25. 
dnia miesi,!ca nastypuj,!cego po kazdym kolejnym miesi,!cu. 

§ 84. Wraz ze zlozeniem zbiorczego lPK_ V7M, jezeli wynika z niego podatek nalezny 
do zaplaty pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiygowosci wplaca podatek w terminie do 
25. dnia miesi,!ca nastypuj,!cego po miesi,!cu, kt6rego dotyczy zbiorczy lPK_ V7M, na 
rachunek bankowy wlasciwego urzydowy skarbowego. 

§ 85. lezeli w cz'!stkowym lPK_ V7M danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub 
kom6rki organizacyjnej wyst,!pila nadwyzka V A T naliczonego nad naleznym, a w zbiorczym 
lPK_ V7M zlozonym przez Miasto L6di do wlasciwego urzydu skarbowego wynika podatek 
nalezny do zaplaty, to kwota nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym wynikaj,!ca z 
cz'!stkowego lPK_ V7M danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej, 
podlega zwrotowi tej miejskiej jednostce organizacyjnej lub kom6rce organizacyjnej. 

§ 86. lezeli ze zlozonego cz'!stkowego lPK_ V7M danej miejskiej jednostki 
organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej wynika zwrot podatku, a w wyniku 
przeprowadzonej kontroli podatkowej, postypowania podatkowego lub czynnoscl 
sprawdzaj,!cych przez organy podatkowe, cZysc lub calosc kwoty zwrotu nadwyzki V A T 
naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Miasto L6di w zbiorczym lPK _ V7M nie 
zostalaby zwr6cona, Miasto wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do miejskiej jednostki 
organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej, kt6rej rozliczenia podatku VAT zostaly 
zakwestionowane przez organy podatkowe. Dopiero po otrzymaniu przez Miasto L6di 
zwrotu podatku wykazanego w zbiorczym lPK_ V7M, Wydzial Ksiygowosci przekazuje 
kwoty podatku wykazane w cz'!stkowych lPK _ V7M. W przypadku jednostek oswiatowych 
Wydzial Ksiygowosci przekazuje nalezne kwoty CUWO, kt6re nastypnie kierownik CUWO 
przekazuje wlasciwym jednostkom oswiatowym, w przypadku ZIM i ZDiT Wydzial 
Ksiygowosci przekazuje nalezne kwoty CUW, kt6re nastypnie kierownik CUW przekazuje 
odpowiednio jednostkom obslugiwanym. W przypadku jednostek pomocy spolecznej, 
Wydzial Ksiygowosci przekazuje nalezne kwoty do MOPS lub Wydzialu Zdrowia i Spraw 
Spolecznych, kt6re nastypnie kierownik MOPS i kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw 
Spolecznych przekazuj,! odpowiednio wlasciwymjednostkom pomocy spolecznej. 

§ 87. Sporz'!dzony i zatwierdzony cz'!stkowy lPK V7M oraz rejestry cz'!stkowe nalezy 
przechowywac w dokumentacji miejskiej jednostki organizacyjnej oraz kom6rki 
organizacyjnej w podziale na okresy rozliczeniowe zgodnie z Ordynacj,! podatkow'!. 
Archiwizacja musi umozliwiac niezwloczne przeslanie dokument6w na z,!danie Wydzialu 
Ksiygowosci. 

Rozdzial9 
Obieg dokumentow zwi~zanych ze skladaniem korekt cz~stkowych JPK _ V7M przez 

miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne 

§ 88. W przypadku zaistnienia w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub kom6rce 
organizacyjnej (z wyl,!czeniem jednostek oswiatowych i jednostek pomocy spolecznej oraz 
ZIM i ZDiT), koniecznosci skorygowania cz'!stkowych lPK_ V7M, kierownik tej miejskiej 
jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej informuje Wydzial Ksiygowosci 
o koniecznosci dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydzialem Ksiygowosci sporz'!dza 
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korekty rejestru cZ'lstkowego i cZ'lstkowego lPK_ V7M wykazuj'lc poprawne dane 
i przekazuje je wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydzialu Ksiygowosci. 

§ 89. W przypadku zaistnienia w jednostce oswiatowej koniecznosci skorygowania 
cZ'lstkowych lPK_ V7M, kierownik jednostki oswiatowej informuje CUWO 0 koniecznosci 
dokonania korekty i po uzgodnieniu z CUWO sporz'ldza korekty rejestru cZ'lstkowego 
i cZ'lstkowego lPK V7M, wykazuj'lc poprawne dane i przekazuje je wraz z wyjasnieniami 
przyczyn korekty do CUWO. ' 

§ 90. W przypadku zaistnienia w ZIM i/lub ZDiT koniecznosci skorygowania 
cZ'lstkowych lPK_ V7M, kierownik CUW informuje Wydzial Ksiygowosci 0 koniecznosci 
dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydzialem Ksiygowosci sporz'ldza korekty rejestru 
cZ'lstkowego i cZ'lstkowego lPK_ V7M wykazuj'lc poprawne dane i przekazuje je wraz 
z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydzialu Ksiygowosci. 

§ 91. W przypadku zaistnienia w jednostce pomocy spolecznej koniecznosci 
skorygowania cZ'lstkowych lPK _ V7M, kierownik jednostki pomocy spolecznej informuje 
odpowiednio MOPS lub Wydzial Zdrowia i Spraw Spolecznych 0 koniecznosci dokonania 
korekty i po uzgodnieniu z MOPS lub Wydzialem Zdrowia i Spraw Spolecznych sporz'ldza 
korekty rejestru cZ'lstkowego i cZ'lstkowego lPK_ V7M wykazuj'lc poprawne dane 
i przekazuje je wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty do MOPS lub do Wydzialu Zdrowia 
i Spraw Spolecznych. 

§ 92. W przypadku zaistnienia w CUWO koniecznosci skorygowania zbiorczego 
cZ'lstkowego lPK_ V7M, kierownik CUWO informuje Wydzial Ksiygowosci 0 koniecznosci 
dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydzialem Ksiygowosci sporz'ldza korekty zbiorczego 
cZ'lstkowego lPK_ V7M wykazuj'lc poprawne dane i przekazuje je wraz z wyjasnieniami 
przyczyn korekty do Wydzialu Ksiygowosci. 

§ 93. W przypadku zaistnienia w CUW koniecznosci skorygowania zbiorczego 
cZ'lstkowego lPK_ V7M, kierownik CUW informuje Wydzial Ksiygowosci 0 koniecznosci 
dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydzialem Ksiygowosci sporz'ldza korekty zbiorczego 
cZ'lstkowego lPK_ V7M wykazuj'lc poprawne dane i przekazuje go wraz z wyjasnieniami 
przyczyn korekty do Wydzialu Ksiygowosci. 

§ 94. W przypadku zaistnienia w MOPS lub w Wydziale Zdrowia i Spraw Spolecznych 
koniecznosci skorygowania zbiorczego cZ'lstkowego lPK_ V7M, kierownik MOPS lub 
kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych informuje Wydzial Ksiygowosci 
o koniecznosci dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydzialem Ksiygowosci sporz'ldza 
korekty zbiorczego cZ'lstkowego lPK_ V7M wykazuj'lc poprawne dane i przekazuje je wraz z 
wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydzialu Ksiygowosci. 

§ 95. lezeli w wyniku korekty cZ'lstkowego lPK V7M zgodnie z § 88, w danej miejskiej 
jednostce organizacyjnej lub kom6rce organizacyjnej, kwota cZ'lstkowego zobowiC}.Zania 
podatkowego uleglaby zwiykszeniu w stosunku do ostatniej zadeklarowanej kwoty, miejska 
jednostka organizacyjna lub kom6rka organizacyjna zobowiC}.Zana jest wraz z korekt'l 
cZ'lstkowego lPK _ V7M przekazac do Wydzialu Ksiygowosci srodki finansowe r6wne 
kwocie, 0 kt6re zwiykszono zobowiC}.Zanie, wraz z odsetkami podatkowymi. 
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§ 96. Jezeli w wyniku korekty cz~stkowego JPK_ V7M zlozonego zgodnie z § 89, 
w danej jednostce oswiatowej kwota cz~stkowego zobowi~ania podatkowego uleglaby 
zwiykszeniu w stosunku do ostatniej zadeklarowanej kwoty, jednostka oswiatowa 
zobowi~zana jest wraz z korekt~ cz~stkowego JPK _ V7M przekazac do CUWO srodki 
finansowe rowne kwocie, 0 ktore zwiykszono zobowi~zanie, wraz z odsetkami podatkowymi. 
Nastypnie kierownik CUWO jest zobowi~zany do przekazania tych srodk6w do Wydzialu 
Ksiygowosci. 

§ 97. Jezeli w wyniku korekty cz~stkowego JPK_ V7M zlozonego zgodnie z § 90 
w ZIM i/lub ZDiT, kwota zobowi~zania podatkowego uleglaby zwiykszeniu w sto,sunku do 
ostatniej zadeklarowanej kwoty, kierownik CUW jest zobowi~any do przekaZania do 
Wydzialu Ksiygowosci srodkow finansowych rownych kwocie, 0 ktor~ zwiykszono 
zobowi~zanie, wraz z odsetkami podatkowymi. 

§ 98. Jezeli w wyniku korekty cz~stkowego JPK_ V7M zlozonego zgodnie z § 91, 
w danej jednostce pomocy spolecznej kwota cz~stkowego zobowi~zania podatkowego 
uleglaby zwiykszeniu w stosunku do ostatniej zadeklarowanej kwoty, jednostka pomocy 
spolecznej zobowi~ana jest wraz z korekt~ cz~stkowego JPK_ V7M przekazac odpowiednio 
do MOPS lub do Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych srodki finansowe rowne kwocie, 0 

ktore zwiykszono zobowi~anie, wraz z odsetkami podatkowymi. Nastypnie kierownik 
MOPS lub kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych jest zobowi~zany do 
przekazania tych srodkow do Wydzialu Ksiygowosci. 

§ 99. Po otrzymaniu korekty cz~stkowego JPK_ V7M od miejskiej jednostki 
organizacyjnej lub komorki organizacyjnej lub otrzymaniu korekty zbiorczego cz~stkowego 
JPK_ V7M od CUWO, CUW, MOPS lub Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych, pracownik 
merytoryczny Wydzialu Ksiygowosci weryfikuje, czy korekta ta powoduje powstanie 
zaleglosci podatkowej w rozliczeniu V A T Miasta Lodzi. 

§ 100. Jezeli pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiygowosci ustali, ze korekta 
cz~stkowego JPK_ V7M danej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, 
z wyl~czeniem jednostek oswiatowych, jednostek pomocy spolecznej oraz ZIM i ZDiT, 
generuje zaleglosc podatkow~ w rozliczeniu VAT Miasta Lodzi, pracownik merytoryczny 
Wydzialu Ksiygowosci sporz~dza korekty zbiorczego JPK _ V7M Miasta Lodzi i sklada j~ do 
wlasciwego urzydu skarbowego oraz wplaca do urzydu skarbowego odpowiednie kwoty 
pieniyzne, przekazane wczesniej do Wydzialu Ksiygowosci przez wlasciw~ miejsk~ jednostky 
organizacyjn~ lub komorky organizacyjn~. 

§ 101. Sporz~dzon~ i zatwierdzon~ korekty cz~stkowego JPK _ V7M wraz 
z zal~cznikami oraz korekty rejestrow cz~stkowych nalezy przechowywac w dokumentacji 
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej w podziale na okresy 
rozliczeniowe zgodnie z Ordynacj~ podatkow~. Archiwizacja musi umozliwiac niezwloczne 
przeslanie dokumentow na z~danie Wydzialu Ksiygowosci. 

RozdziallO 
Obieg dokumentow zwi~zanych ze skladaniem korektdeklaracji cz~stkowych VAT za 

poszczegolne okresy przed 1 paidziernika 2020 r. przez miejskie jednostki 
organizacyjne i komorki organizacyjne oraz wstecznych korekt sprzed centralizacji 

niezwi~zanych z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci " 
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§ 102. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i kom6rek organizacyjnych 
w przypadku dokonywania korekt rozliczen VAT zobowi'lzani S'l stosowac regulacje prawne 
obowi'}Zuj'lce za okres, za kt6ry jest skladana korekta deklaracji lub ewidencji. 

§ 103. W przypadku zaistnienia w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub 
kom6rce organizacyjnej (z wyl'lczeniem jednostek oswiatowych i jednostek pomocy 
spolecznej), koniecznosci skorygowania deklaracji cZ'lstkowej VAT -7 i/lub cZ'lstkowego 
JPK _ V AT, kierownik tej miej skiej j ednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej 
informuje Wydzial Ksiygowosci 0 koniecznosci dokonania korekty i po uzgodnieniu 
z Wydzialem Ksiygowosci sporz'ldza korekty rejestru cZ'lstkowego i deklaracji cZ'lstkowej 
VAT-7 i/lub korekty cZ'lstkowego JPK_VAT, wykazuj'lc poprawne dane i przekazujeje wraz 
z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydzialu Ksiygowosci. 

§ 104. W przypadku zaistnienia w jednostce oswiatowej koniecznosci skorygowania 
deklaracji cZ'lstkowej VAT -7 illub cZ'lstkowego JPK _ V AT, kierownik jednostki oswiatowej 
informuje CUWO 0 koniecznosci dokonania korekty i po uzgodnieniu z CUWO sporz'ldza 
korekty rejestru cZ'lstkowego i deklaracji cZ'lstkowej VAT-7 i/lub cZ'lstkowego JPK_ VAT, 
wykazuj'lc poprawne dane i przekazuje je wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty do CUWO. 

§ 105. W przypadku zaistnienia w jednostce pomocy spolecznej koniecznosci 
skorygowania deklaracji cZ'lstkowej V AT -7 i/lub cZ'lstkowego JPK _ V AT, kierownik 
jednostki pomocy spolecznej informuje odpowiednio MOPS lub Wydzial Zdrowia i Spraw 
Spolecznych 0 koniecznosci dokonania korekty i po uzgodnieniu z MOPS lub Wydzialem 
Zdrowia i Spraw Spolecznych sporz'ldza korekty rejestru cZ'lstkowego i deklaracji cZ'lstkowej 
VAT-7 i/lub cZ'lstkowego JPK_VAT, wykazuj'lc poprawne dane i przekazuje je wraz 
z wyjasnieniami przyczyn korekty do MOPS lub do Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych. 

§ 106. W przypadku zaistnienia w CUWO koniecznosci skorygowania zbiorczej 
deklaracji cZ'lstkowej VAT-7 i/lub zbiorczego JPK_ VAT, kierownik CUWO informuje 
Wydzial Ksiygowosci 0 koniecznosci dokonania korekty i po uzgodnieniu z Wydzialem 
Ksiygowosci sporz'ldza korekty zbiorczego rejestru cZ'lstkowego i zbiorczej deklaracji 
cZ'lstkowej VAT-7 i/lub zbiorczego JPK_ VAT, wykazuj'lc poprawne dane i przekazuje je 
wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydzialu Ksiygowosci. 

§ 107. W przypadku zaistnienia w MOPS lub w Wydziale Zdrowia i Spraw 
Spolecznych koniecznosci skorygowania zbiorczej deklaracji cZ'lstkowej V AT -7 i/lub 
zbiorczego JPK_ VAT, kierownik MOPS lub kierownik Wydzialu Zdrowia i Spraw 
Spolecznych informuje Wydzial Ksiygowosci 0 koniecznosci dokonania korekty i po 
uzgodnieniu z Wydzialem Ksiygowosci sporz'ldza korekty zbiorczego rejestru cZ'lstkowego 
i zbiorczej deklaracj i cZ'lstkowej V A T -7 i/lub zbiorczego JPK_ V AT, wykazuj'lc poprawne 
dane i przekazuje je wraz z wyjasnieniami przyczyn korekty do Wydzialu Ksiygowosci. 

§ 108. J ezeli w wyniku korekty deklaracj i cZ'lstkowej V A T -7 i cZ'lstkowego JPK _ V A T 
zlozonych zgodnie z § 103, w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub kom6rce 
organizacyjnej, kwota cZ'lstkowego zobowi'lzania podatkowego uleglaby zwiykszeniu 
w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, miejska jednostka organizacyjna lub 
kom6rka organizacyjna zobowi'lzana jest wraz z korekt'l deklaracji cZ'lstkowej V AT-7 
i cZ'lstkowym JPK VAT, przekazac do Wydzialu Ksiygowosci srodki finansowe r6wne 
kwocie, 0 kt6re zwiykszono zobowi'!Zanie, wraz z odsetkami podatkowymi. 
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§ 109. Jezeli w wyniku korekty deklaracji cz'!stkowej V A T -7 i cz'!stkowego JPK _ V AT 
zlozonych zgodnie z § 104, w danej jednostce oswiatowej kwota cz'!stkowego zobowi,!zania 
podatkowego uleglaby zwiykszeniu w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, 
jednostka oswiatowa zobowi,!zana jest wraz z korekt,! deklaracji cz'!stkowej VAT-7 
i cz'!stkowego JPK _ V AT przekazac do CUWO srodki finansowe rowne kwocie, 0 ktore 
zwiykszono zobowi,!zanie, wraz z odsetkami podatkowymi. Nastypnie kierownik CUWO jest 
zobowi,!zany do przekazania tych srodkow do Wydzialu Ksiygowosci. 

§ 110. J ezeli w wyniku korekty deklaracj i cz'!stkowej VAT -7 i cz'!stkowego JPK _ V A T 
zlozonej zgodnie z § 105, w danej jednostce pomocy spolecznej kwota cz'!stkowego 
zobowi,!zania podatkowego uleglaby zwiykszeniu w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej 
kwoty, jednostka pomocy spolecznej zobowi,!zana jest wraz z korekt,! deklaracji cz'!stkowej 
V AT -7 i cz'!stkowego JPK V A T przekazac odpowiednio do MOPS lub do Wydzialu Zdrowia 
i Spraw Spolecznych srodki finansowe rowne kwocie, 0 ktore zwiykszono zobowi'lZanie, 
wraz z odsetkami podatkowymi. Nastypnie kierownik MOPS lub kierownik Wydzialu 
Zdrowia i Spraw Spolecznych jest zobowi,!zany do przekazania tych srodkow do Wydzialu 
Ksiygowosci. 

§ Ill. Po otrzymaniu korekty deklaracji cz'!stkowej V A T -7 i/lub cz'!stkowego 
JPK_ VAT od miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej lub korekty 
zbiorczej deklaracji cz'!stkowej V A T -7 i/lub zbiorczego cz'!stkowego JPK _ V A T od CUWO, 
MOPS lub Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych, pracownik merytoryczny Wydzialu 
Ksiygowosci weryfikuje, czy korekta ta powoduje powstanie zaleglosci podatkowej w 
rozliczeniu VAT Miasta Lodzi. 

§ 112. Jezeli pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiygowosci ustali, czy korekta 
deklaracji cz'!stkowej VAT-7 wraz z JPK_ VATI cz'!stkowego JPK_ VAT danej miejskiej 
jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, z wyl,!czeniem jednostek oswiatowych 
oraz jednostek pomocy spolecznej, generuje zaleglosc podatkow,! w rozliczeniu VAT Miasta 
Lodzi, pracownik merytoryczny Wydzialu Ksiygowosci sporz'!dza korekty deklaracji 
zbiorczej V AT -7 wraz z JPK _ V AT I zbiorczego JPK_ V AT Miasta Lodzi i sklada j,! do 
wlasciwego urzydu skarbowego oraz wplaca do urzydu skarbowego odpowiednie kwoty 
pieniyzne, przekazane wczesniej do Wydzialu Ksiygowosci przez wlasciw,! miejsk,!jednostky 
organizacyjn,!lub komorky organizacyjn,!. 

§ 113. W przypadku zaistnienia w danej miejskiej jednostce organizacyjnej lub 
komorce organizacyjnej koniecznosci skorygowania deklaracji V A T -7 za okresy 
rozliczeniowe sprzed centralizacji i niezwi,!zanej z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci, 
kierownik tej miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej przekazuje do 
Wydzialu Ksiygowosci korekty deklaracji VAT -7 wraz z wyjasnieniem przyczyn korekty oraz 
informacj,! stanowi,!c,! zal,!cznik Nr 2 do niniejszej Procedury, iz korekta nie jest skladana w 
zwi'lZku z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci. 

§ 114. Sporz'!dzon'!, podpisan,! oraz opatrzon,! imienn,! piecz,!tk,! korekty deklaracji 
cz'!stkowej V A T -7 wraz z JPK _ V A T oraz korekty rejestrow cz'!stkowych nalezy 
przechowywac w dokumentacji miejskiej jednostki organizacYJneJ lub komorki 
organizacyjnej w podziale na okresy rozliczeniowe zgodnie z Ordynacj,! podatkow'!. 
Archiwizacja musi umozliwiac niezwloczne przeslanie dokumentow na z,!danie Wydzialu 
Ksiygowosci. 
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Rozdzialll 
Obieg dokumentow zwhlzanych ze skladaniem JPK 

przez miejskie jednostki organizacyjne i komorki organizacyjne 

§ 115. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych 
zobowi'lzani S'l do dostarczenia cZ'lstkowego JPK_ V7M odpowiednio do CUWO, CUW, 
MOPS, Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych i Wydzialu Ksiygowosci w terminach, 
o ktorych mowa w rozdziale 8, w formacie zgodnym z prezentowanym komunikatem MF. 

§ 116. W przypadku korekt JPK_ V7M kierownicy miejskichjednostek organizacyjnych 
i komorek organizacyjnych, zobowhlzani S'l do dostarczenia korekty cZ'lstkowego JPK _ V7M 
odpowiednio do CUWO, MOPS, Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych i Wydzialu 
Ksiygowosci zgodnie z obiegiem, 0 ktorym mowa w rozdziale 9, w formacie zgodnym 
z prezentowanym komunikatem MF. 

§ 117. 1. W przypadku korekt JPK _ V A T za poszczegolne okresy przed 1 paidziemika 
2020 r. kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych 
wraz z dostarczeniem deklaracji cZ'lstkowych V AT -7, zobowi'lZani S'l do dostarczenia pliku 
JPK _ V AT odpowiednio do CUWO, MOPS, Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych 
i Wydzialu Ksiygowosci w terminach, 0 ktorych mowa w rozdziale 10. 

2. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych 
zobowi'lZani S'l do weryfikacji zgodnosci danych zawartych w JPK_ VAT z danymi ujytymi 
w sporz'ldzonych deklaracjach cZ'lstkowych V AT -7, 0 ktorych mowa w rozdziale 10. 

§ 118. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek organizacyjnych, 
zobowi'lZani S'l do comiesiycznego generowania oraz na wezwanie Wydzialu Ksiygowosci: 

1) JPK WB i JPK KR; - -
2) JPK _FA w przypadku wystawienia faktur; 
3) JPK_MAG w przypadku zaistnienia obrotu magazynowego. 

§ 119. JPK, 0 ktorych mowa w § 118 nalezy umiescic w miejscu sieciowym "Silos" 
w terminie od dnia 26 do 30 dnia kazdego miesi'lca za miesi'lc poprzedni. 

§ 120. W przypadku zaistnienia koniecznosci dokonania korekty danych w strukturach 
JPK, 0 ktorych mowa w § 118 kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych i komorek 
organizacyjnych zobowi'lZani S'l do przekazania skorygowanego JPK w terminie od dnia 
26 do 30 dnia kazdego miesi'lca. 

§ 121. Wydzial Ksiygowosci otrzymane JPK_ V7M i JPK_ VAT, 0 ktorych mowa 
w § 115- 117 przesyla do organu podatkowego w formacie zgodnym z przedstawionym 
w komunikacie MF. 

Rozdzial12 
Wniosek 0 wydanie pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowego (ORD-IN) 

§ 122. Podstaw'l wyst'lpienia do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej 
z wnioskiem 0 wydanie pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowego ORD-IN 
(interpretacji indywidualnej) jest projekt wniosku przedstawiony przez kierownika miejskiej 
jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej (projektodawcy wniosku) na formularzu 
ORD-IN, okreslonym wedlug wzoru w rozporz'ldzeniu MF. 
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§ 123. Projekt wniosku 0 wydanie interpretacji indywidualnej Wlnlen zawierac 
wszystkie elementy wniosku 0 interpretacjy indywidualn'l przepis6w prawa podatkowego 
okreslone wymaganiami Ordynacji podatkowej: 

1) bardzo dokladne i wyczerpuj'lce przedstawienie zaistnialego stanu faktycznego / zdarzenia 
przyszlego; 

2) sformulowane pytanie przyporz'ldkowane do stanu faktycznego / zdarzenia przyszlego; 
3) wlasne stanowisko w sprawie oceny prawnej zaistnialego stanu faktycznego / zdarzenia 

przyszlego; 
4) wskazanie przepis6w prawa podatkowego byd'lcych przedmiotem interpretacji indywidualnej. 

§ 124. Wydzial Ksiygowosci po otrzymaniu od kierownika miejskiej jednostki 
organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej projektu wniosku, w formie formularza ORD-IN, 
zawieraj'lcego dane, 0 kt6rych mowa w § 123 przygotowuje wniosek i przesyla kierownikowi 
miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej (projektodawcy wniosku) 
celem dokonania oceny merytorycznej oraz wniesienia ewentualnych uwag. 

§ 125. Po otrzymaniu od miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej 
zaakceptowanego przez jej kierownika wniosku, pracownik merytoryczny Wydzialu 
Ksiygowosci wystypuje do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej z wnioskiem 0 wydanie 
interpretacji indywidualnej (ORD-IN). 

§ 126. W przypadku nie przedstawienia przez miejsk'l jednostky organizacyjn'l 
lub kom6rky organizacyjn'l w spos6b wyczerpuj'lcy i konkretny opisu stanu faktycznego/ 
zdarzenia przyszlego, Dyrektor Krajowej Informacji Skarbowej moze wezwac 
do uzupelnienia wniosku 0 wydanie interpretacji indywidualnej w terminie 7 dni licz'lc, 
od dnia doryczenia wezwania do Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 127. Wydzial Ksiygowosci niezwlocznie przekaZe wezwanie do uzupelnienia wniosku 
o wydanie interpretacji indywidualnej do kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej lub 
kom6rki organizacyjnej (projektodawcy wniosku) , celem przygotowania odpowiedzi 
na pytania zawarte w wezwaniu. 

§ 128. Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej 
(projektodawca wniosku) zobligowany jest do przygotowania i przeslania do Wydzialu 
Ksiygowosci odpowiedzi na pytania zawarte w wezwaniu. 

§ 129. Odpowiedz, 0 kt6rej mowa w § 128 naleZy przekazac do Wydzialu Ksiygowosci 
w nieprzekraczalnym terminie, wskazanym przez Wydzial Ksiygowosci. 

§ 130. Nieuzupelnienie wniosku, 0 kt6rym mowa w § 126 w wyznaczonym' terminie 
skutkuje wydaniem przez Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej postanowienia 
o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. 

§ 131. Na postanowienie 0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia, przysluguje 
zazalenie. ZaZalenie wnosi siy do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej, kt6ry 
je wydal w terminie 7 dni od dnia doryczenia postanowienia do Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 132. ZaZalenie, 0 kt6rym mowa w § 131 przygotowuje kierownik miejskiej jednostki 
organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej (projektodawca wniosku 0 wydanie interpretacji 
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indywidualnej), a Wydzial Ksiygowosci przekazuje je Dyrektorowi Krajowej Infonnacji 
Skarbowej, ktory wydal postanowienie. 

§ 133. W przypadku, gdy stanowisko przedstawione we wniosku o~. wydanie 
interpretacji indywidualnej ORD-IN jest nieprawidlowe i wydana interpretacja indywidualna 
budzi w'!tpliwosci prawne miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej 
(projektodawcy wniosku), wowczas istnieje mozliwose zlozenia skargi do Wojewodzkiego 
S,!du Administracyjnego. Skargy wnosi siy na pismie za posrednictwem Dyrektora Krajowej 
Infonnacji Skarbowej w ci,!gu 30 dni, licz'!c od daty wplywu do Urzydu Miasta Lodzi. 

§ 134. Skargy, 0 ktorej mowa w § 133 przygotowuje i wnosi reprezentuj,!cy kierownika 
miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej, pelnomocnik procesowy. 

§ 135. Kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej 
(projektodawca wniosku 0 wydanie interpretacji indywidualnej), winien zabezpieczye srodki 
finansowe w budzecie Miasta Lodzi celem oplacenia kosztow wniesienia skargi. 

§ 136. Interpretacja indywidualna wydana przez Dyrektora Krajowej Infonnacji 
Skarbowej bydzie udostypniona wszystkim miejskim jednostkom organlzaCYJnym 
i komorkom organizacyjnym w fonnie elektronicznej. 

§ 137. W przypadku, kiedy otrzymana przez miejsk,! jednostky organizacyjn,! lub 
komorky organizacyjn,! interpretacja indywidualna rna skutek prawny na zapisy 
w Instrukcjach, wowczas projektodawca wniosku zobowi,!zany jest niezwlocznie do zlozenia 
projektu zmian do Wydzialu Ksiygowosci celem dostosowania zapisow w Instrukcjach do 
wydanych interpretacji indywidualnych. 

Rozdzial13 
Zasady dotyczqce kas rejestrujqcych 

§ 138. Miejskie jednostki organizacyjne, dokonuj,!ce sprzedazy na rzecz osob 
fizycznych nieprowadz,!cych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych, 
obowi,!zane na podstawie przepisow prawa do prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku 
naleznego z tego tytulu przy zastosowaniu kas rejestruj,!cych. 

§ 139. W przypadku braku podstaw prawnych do zwolnienia z obowiC!Zku prowadzenia 
ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestruj,!cych 
niedopuszczalne jest dokonywanie obrotu gotowkowego przez miejskie jednostki 
organizacyjne i komorki organizacyjne. W szelkie platnosci powinny bye dokonywane 
w calosci na rachunek bankowy miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki . .. 
organlzaCYJneJ. 

§ 140. W przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy 
rejestruj,!cej, faktury na rzecz nabywcy byd,!cego podatnikiem VAT, wystawia siy wyl,!cznie, 
jezeli paragon potwierdzaj,!cy dokonanie danej sprzedazy zawiera numer NIP, za pomoc,! 
ktorego nabywca towarow lub uslugjest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT. 

§ 141. W przypadku, gdy nabywca, byd,!cy podatnikiem VAT, zaz'!da wystawienia 
faktury, a sprzedawca uzywa kasy rejestruj,!cej, nieposiadaj,!cej funkcji wskazywania NIP 
nabywcy na paragonie, sprzedawca wystawia w momencie dokonywania sprzedaZy sam,! 
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faktury z NIP nabywcy, bez rejestrowania sprzedazy na kasie fiskalnej wystawiania 
paragonu. 

Rozdzial14 
Realizacja projektow z wykorzystaniem zewn~trznych zrodel finansowania 

- kwalifikowalnosc podatku od towarow i uslug 

§ 142.1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych, realizuj,!cych projekty 
z wykorzystaniem zewnytrznych zrodel finansowania ponosz'! peln,! odpowiedzialnose 
za kwalifikowalnose podatku od towarow i uslug oraz odpowiedzialnose za trese, rzetelnose 
i zgodnose oswiadczenia 0 kwalifikowalnosci podatku od towarow i uslug ze stanem 
faktycznym w trakcie realizacji projektu i po jego zakonczeniu. 

2. Oswiadczenie, 0 ktorym mowa w ust. 1. podpisuj,!, co najmniej: kierownicy 
miejskich jednostek organizacyjnych, glowni ksiygowi miejskich jednostek organizacyjnych, 
kierownicy projektu oraz inne upowaznione osoby. 



Zal'!cznik Nr 1 
do Procedury 

Dotyczy kontrahentow miejskiej jednostki organizacyjnej lub komorki organ izacYJ neJ, 
z ktorymi zostanie podpisana umowa na Swiadczenie uslug lub dostawf towarow 
po dokonaniu przez Miasto Lodi - Miasto na prawach powiatu centralizacji rozliczen 
podatku od towarow i uslug: 

1. Faktury zakupu pomi((dzy Stronami b((d,! wystawiane z nast((puj,!cymi danymi: 

Nabywca: 
Miasto L6di 
ul. Piotrkowska 104 
90-926 L6di 
NIP: 7250028902 

Odbiorca faktury: 
Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej 
Adres miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej, kt6ra jest odbiorc,! 
faktury 

2. Faktury sprzedazy pomi((dzy Stronami b((d,! wystawiane z nast((puj,!cymi danymi: 

Sprzedawca: 
Miasto L6di 
ul. Piotrkowska 104 
90-926 L6di 
NIP: 7250028902 

Wystawca faktury: 
Nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki organizacyjnej 
Adres i nr rachunku bankowego miejskiej jednostki organizacyjnej lub kom6rki 
organizacyjnej, kt6ra jest wystawc'! faktury. 



L6dz - Miasto na prawach powiatu 
ul. Piotrkowska 104 
90-926 L6dz 
NIP: 7250028902 

Informacja 

Za1'lcznik N r 2 
do Procedury 

L6dz, dn ......... : .......... . 

Naczelnik Urzydu Skarbowego 
L6dz-Sr6dmiescie 
Dowborczyk6w 9111, 
90-019 L6dz 

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 szczeg6lnych zasadach 
rozliczen podatku od towar6w i uslug oraz dokonywania zwrotu srodk6w publicznych 
przeznaczonych na realizacjy projekt6w finansowanych z udzialem srodk6w pochodz'lcych 
z budzetu Unii Europejskiej lub od pailstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia 
o Wolnym Handlu przez jednostki samorz'ldu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280) 
informujy, ze skladane korekty deklaracji podatkowych (V AT -7) dla Lodzi - Miasta na 
prawach powiatu za okres ......................... 1 nie S'l skladane w zwi'lZku z wyrokiem Trybunalu 
Sprawiedliwosci. 

Pouczenie 

(podpis ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 

sluzbowego osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki 

samol"Z<ldu) 

Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy grozl odpowiedzialnosc przewidziana 
w Kodeksie kamym skarbowym. 

* Niepotrzebne skreslic. 

I Nalei}' podac wszystkie okresy rozliczeniowe, w kt6rych jednostki organizacyjne rozliczaly odrybnie podatek, IiczllC od najwczesniejszego 
okresu rozliczeniowego, zajaki zostaly zlozone te korekty deklaracji podatkowych. 



OSWIADCZENIE 

Zal,!cznik Nr 7 
do zarz,!dzenia Nr 5'.L((; NIII/20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia A 0 ~~-b'fD-k 2020 r. 

J a nizej podpisany I a: ------------------------------------------------------------
(imi~ i nazwisko) 

zatrudniony na stano wi sku kierownika od dnia ------------------------------------------

w: --------------------------------------------------------------------------
(nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej) 

adres: -----------------------------------------------------------------------

przyjmuj~ na siebie peln,! odpowiedzialnosc wynikaj,!c,! z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649,2020 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695 
i 1175) oraz odpowiedzialnosc kamo - skarbow,! z ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks kamy 
skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19, 568, 695 i 1106) oraz odpowiedzialnosc dyscyplinam,! z tytulu 
prawidlowego, rzetelnego i terminowego: 

a) prowadzenia ewidencji dokumentow (rejestrow cz'!stkowych) dla potrzeb podatku od towarow 
i uslug w formie elektronicznej; 

b) dochowania nalezytej starannosci poprzez weryfikacjy wiarygodnosci kontrahentow oraz 
dokonywania zaplaty za nabyte w kraju to wary lub uslugi z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 
platnosci zgodnie z "Procedur,! obiegu dokumentow podatkowych w miejskich jednostkach 
organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi w celu wygenerowania 
i zlozenia scentralizowanego JPK _ V7M Miasta Lodzi"; 

c) sporz,!dzania cz'!stkowych JPK _ V7M wraz z zal,!cznikami oraz ich korekt za dany okres 
rozliczeniowy, zgodnie z "Procedur,! obiegu dokumentow podatkowych w miejskich jednostkach 
organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi w celu ,wygenerowania 
i zlozenia scentralizowanego JPK _ V7M Miasta Lodzi"; 

d) przekazywania srodkow finansowych na zaplat~ podatku V AT na wlasciwy rachunek bankowy 
okreslony w "Procedurze obiegu dokumentow podatkowych w miejskich jednostkach 
organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi w celu wygenerowania 
i zlozenia scentralizowanego JPK _ V7M Miasta Lodzi"; 

e) obliczenia pre-wspolczynnika, 0 ktorym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarow i uslug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221) oraz wspolczynnika, 0 ktorym mowa 
wart. 90 ust. 3 ustawy V AT, a nast~pnie przekazania ich wartosci do jednostki nadrz~dnej zgodnie 
z "Procedur,! obiegu dokumentow podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych 
i komorkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi w celu wygenerowania i zlozenia 
scentralizowanego JPK _ V7M Miasta Lodzi"; 

f) przesylania cz'!stkowych JPK _ V7M (zbiorczych cz'!stkowych JPK _ V7M) wraz z zal,!cznikami, 
w terminach, formie i do podmiotow okreslonych w "Procedurze obiegu dokumentow podatkowych 
w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi w celu 
wygenerowania i zlozenia scentralizowanego JPK _ V7M Miasta Lodzi"; 

g) archiwizowania dokumentow VAT, rejestrow VAT, JPK_ V7M wraz zal,!cznikami or<;lZ ich korekt. 

Pieczqtka z podpisem 



Zaht-cznik Nr 8 
do zarz'ldzenia Nr S'.tG!VIIII20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia AD lc:6i:0'('4.k 2020 r. 

Dotyczy kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych, dla kt6rych obsluga w zakresie finansowo 
- ksi?gowym prowadzona jest przez centra uslug wsp6lnych. 

OSWIADCZENIE 

Ja nizej podpisany/a: _________________________ _ 

(imi? i nazwisko) 

zatrudniony na stanowisku kierownika od dnia --------------------

w: ---------------------------------------
(nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej) 

adres: ----------------------------------------
przyjmujy na siebie peln'l odpowiedzialnosc wynikaj'lc'l z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r. 
poz. 284, 374, 568, 695 i 1175) oraz odpowiedzialnosc dyscyplinarn'l z tytulu prawidlowego, 
rzetelnego i terminowego: 

1) dostarczania do centrum uslug wsp6lnych prawidlowo opisanych i zatwierdzonych 
dowod6w ksiygowych, za dany okres rozliczeniowy, kt6re dla potrzeb podatku 
od towar6w i uslug podlegaj'l zaksiygowaniu w rejestrze VAT w celu sporz'ldzenia 
JPK _ V7M i ich korekt, zgodnie z "Procedur'l obiegu dokument6w podatkowych 
w miejskich jednostkach organizacyjnych i kom6rkach organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi w celu wygenerowania i zlozenia scentralizowanego JPK_ V7M Miasta 
Lodzi"; 

2) dochowania nalezytej starannosci poprzez weryfikacjy wiarygodnosci kontrahent6w 
oraz zastosowania mechanizmu podzielonej platnosci zgodnie z "Procedur'l obiegu 
dokument6w podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych i kom6rkach 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi w celu wygenerowania i zlozenia 
scentralizowanego JPK _ V7M Miasta Lodzi"; 

3) przekazywania dyspozycji przelewu na zaplaty podatku VAT na wlasciwy rachunek 
bankowy okreslony w "Procedurze obiegu dokument6w podatkowych w miejskich 
jednostkach organizacyjnych i kom6rkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi 
w celu wygenerowania i zlozenia scentralizowanego JPK _ V7M Miasta Lodzi"; 

4) wskazania na dowodach ksiygowych przekazywanych do wlasciwych centr6w uslug 
wsp6lnych pre-wsp61czynnika, 0 kt6rym mowa wart. 86 ust. 2a ustawy z dnia 
11 marca 2004 r. 0 podatku od towar6w i usrug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, 568, 1106 
i 1747) oraz wsp6lczynnika, 0 kt6rym mowa wart. 90 ust. 3 tej ustawy. 

Pieczqtka z podpisem 



Zal,!cznik Nr 9 
do zarz,!dzenia Nr 5GJ,.'NIII/20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia J. 0 l.c:~~or~ ,.2020 r. 

Dotyczy kierownikow centrow uslug wspolnych i kierownikow komorek organizacyjnych 

WYKAZ MIEJSKICH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH, 
DLA KTORYCH PROWADZONA JEST OBSLUGA 

W ZAKRESIE FINANSOWO - KSIF;GOWYM 

Ja nizej podpisany/a: _________________________ _ 

(imif i nazwisko) 

zatrudniony na stanowisku kierownika od dnia. _________________ _ 

w ____________________________________________ __ 

adres: ------------------------------------------

informuj~, ze kierowane przeze mnie centrum uslug wsp61nych I kom6rka organizacyjna* 
prowadzi obslug~ w zakresie finansowo - ksi~gowym dla wymienionych ponizej 
nast~puj,!cych miejskich jednostek organizacyjnych: 

1) _______________________________________________________________ ___ 

(nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej) 

adres: _________________________________________ ___ 

2) ____________________________________________________ ___ 

(nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej) 

adres: __________________________________________ ___ 

Pieczqtka z podpisem 

• Niepotrzebne skrdlic 



Zalqcznik Nr 10 
do zarzqdzenia Nr ~6.t6 NIII/20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia ~D k' ~tor-Dlo... 2020 r. 

Dotyczy kierownikow centrow uslug wspolnych i kierownikow komorek organizacyjnych 

OSWIADCZENIE 

Ja nizej podpisany/a: _____________________________ _ 
(imif i nazwisko) 

zatrudniony na stano wi sku kierownika od dnia --------------------------
w: -------------------------------------------------

(nazwa komorki organizacyjnej) 

adres: 
---------------------------------------------------~--------

przyjmujy na siebie pelnq odpowiedzialnosc wynikajqcq z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649,2020 i 2473 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695 
i 1175) oraz odpowiedzialnosc kamo-skarbowq z ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks kamy 
skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19, 568, 695 i 1106) oraz odpowiedzialnosc dyscyplinamq z tytulu 
prawidlowego, rzetelnego i terminowego: 

a) generowania i dokonania weryfikacji zbiorczego JPK_ V7M oraz ich korekt za dany okres 
rozliczeniowy, zgodnie z "Procedurq obiegu dokument6w podatkowych w miejskich jednostkach 
organizacyjnych i kom6rkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi w celu wygenerowania 
i zlozenia scentralizowanego JPK _ V7M Miasta Lodzi", 

b) przekazywania srodk6w finansowych na zaplaty podatku VAT na wlasciwy rachunek bankowy 
okreslony w "Procedurze obiegu dokument6w podatkowych w miejskich jednostkach 
organizacyjnych i kom6rkach organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi w celu wygenerowania 
i zlozenia scentralizowanego JPK _ V7M Miasta Lodzi", 

c) przesylania zbiorczego JPK _ V7M do podmiot6w i w terminach okreslonych w "Procedurze obiegu 
dokument6w podatkowych w miejskich jednostkach organizacyjnych i kom6rkach organizacyjnych 
Urzydu Miasta Lodzi w celu wygenerowania i zlozenia scentralizowanego JPK_ V7M~Miasta Lodzi"; 

d) archiwizowania dokument6w VAT, zbiorczych cZqstkowych JPK_ V7M, zalqcznik6w do nich oraz 
ich korekt. 

PieczqtkG z podpisem 


