ZARZADZENIE Nr6085 /VIIU/20
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 7Y oqudnio 2020,

w sprawie wprowadzenia zasad dzialania, przechowywania i ochrony ksiag
rachunkowych oraz zbioréw danych programoéw informatycznych wykorzystywanych
do prowadzenia ksiag rachunkowych w Urzedzie Miasta Y.odzi

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22019 1. poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680 oraz z 2020 r. poz. 568, 2122 i 2123), art.
33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) w
zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1375)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam do stosowania zasady dziatania, przechowywania i ochrony ksiag
rachunkowych oraz zbioréw danych programoéw informatycznych, o ktérych mowa w § 52
i § 53 Zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Lodzi, stanowigcych zatgcznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 4604/VIII/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 15 lipca 2020 r. w sprawie
zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Lodzi, wykorzystywanych do prowadzenia
ksiag rachunkowych w Urzedzie Miasta L.odzi.

2. Szczegétowe zasady dziatania programéw informatycznych wykorzystywanych
do prowadzenia ksiag rachunkowych w Urzedzie Miasta Lodzi, zawierajace opisy systemow
informatycznych, procedury lub funkcje w zaleznosci od struktury oprogramowania, opisy
algorytméw 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegolnosci metody zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania
przedstawiaja zatgczniki do niniejszego zarzadzenia:

1) Zarzadzanie Finansami Miasta - zalgcznik Nr 1 ,,Dokumentacja Zgodnosci z Ustawg
o Rachunkowosci™;

2) Zarzadzanie Zasobami Ludzkimi i Wynagrodzeniami - zalacznik Nr 2: ,,Dokumentacja
techniczna Modutu Place” oraz zalgcznik Nr 3 ,,Dokumentacja Powykonawcza - Opis
Struktury Wymiany Danych Osobowych w Zintegrowanym Systemie OTAGO”;

3) GNOM i SFINKS - zatgcznik Nr 4 ,,Dokumentacja systemu GEOSOFT BASTION”;

4) ZSI Ksiggowos¢ Niepodatkowa — zatgcznik Nr 5 ,,Obiekty, funkcje oraz dodatkowe
informacje majace wplyw na prowadzenie i przetwarzanie danych ewidencji ksiegowej
systemu Ksiggowos¢ Niepodatkowa opracowanie Sputnik Software Sp. z 0. 0.”;

5) MGAV3 - zalacznik Nr 6 — ,,Dokumentacja powykonawcza systemu MGA”, zalacznik

Nr 7 ,.Dokumentacja techniczna systemu MGA?”, zalacznik Nr 8 ,,Zasady Ksiggowania
UM L6dz w systemie MGAvV3”;



6) SR obstuga stypendiéow szkolnych - zalgcznik Nr 9 ,Dokumentacja uzytkownika
oprogramowanie do obstugi Swiadczen Rodzinnych, Swiadczen Wychowawczych,
Funduszu Alimentacyjnego, Stypendiéw szkolnych, Dodatkéw Mieszkaniowych,
Dobrego Startu i Doptat do Czynszow™;

7) E KONTROLA — zalacznik Nr 10 ,,Dokumentacja programu eKontrola”.

§ 2. 1 Wykaz systemoéw, o ktérych mowa w § 52 1 53 Zasad (polityki) rachunkowosci
dla Urzgdu Miasta Lodzi, stanowigcych zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 4604/VIII/20
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 15 lipca 2020 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi, uwzgledniajacy dostepng date rozpoczgcia eksploatacji oraz wersje
systemOw prowadzony jest i udostgpniany przez Wydzial Informatyki w Departamencie
Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Lodzi na klastrach serweréw zlokalizowanych
w miejskim Data Center.

2.Wykaz systemdéw, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 wymaga akceptacji i podpisu
Dyrektora Wydzialu Informatyki w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta Lodzi.

3. Zmiana wykazu systeméw, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1 nie wymaga zmiany
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam:

1) Dyrektorowi Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu
Miasta Lodzi;

2) Dyrektorowi Wydzialu Finansowego w Departamencie Finanséw Publicznych Urz¢du
Miasta Lodzi;

3) Dyrektorowi Wydzialu Budzetu w Departamencie Finanséw Publicznych Urzedu Miasta
Lodzi;

4) Dyrektorowi Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych w Departamencie Zdrowia i Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi;

5) Dyrektorowi Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzg¢du
Miasta Lodzi;

6) Dyrektorowi Wydziatu Informatyki w Departamencie Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta Lodzi.

§ 4. 1. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Departamentu
Finanséw Publicznych Urzedu Miasta Lodzi.

2. Nadzor, o ktéorym mowa w ust. 1 Dyrektor Departamentu Finanséw Publicznych
Urzedu Miasta Lodzi wykonuje przy pomocy Wydzialu Ksiggowosci w Departamencie
Finanséw Publicznych Urzgdu Miasta Lodzi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 1 stycznia 2020 r.
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