
ZARZ1\DZENIE Nr6155NIII/20 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 

z dnia 30 ijYudfJitl 2020 r. 

w sprawie okreslenia czynnosci zwhlzanych z przeprowadzeniem Iikwidacji jednostki 
budzetowej 0 nazwie Centrum Administracyjne Nr 2 w Lodzi. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzC}.dzie 
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) oraz uchwaly Nr XXIXl992/20 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 26 sierpnia 2020 r. w sprawie likwidacji centrow administracyjnych oraz 
utworzenia jednostki budzetowej 0 nazwie Centrum Administracyjne Pieczy Zastypczej 
i nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 5239) 

zarz~dzam, co nastt;puje: 

§ 1. Okreslam czynnosci zwiC}.zane z przeprowadzeniem likwidacji jednostki budzetowej 
o nazwie Centrum Administracyjne Nr 2 w Lodzi. 

§ 2. 1. Czynnosci, 0 ktorych mowa w § 1, przeprowadza do dnia 31 grudnia 2020 r. 
Dyrektor Centrum Administracyjnego Nr 2 w Lodzi. 

2. Czynnosci, 0 ktorych mowa w § 1, przeprowadza od dnia 1 stycznia 2021 r. Piotr 
Rydzewski, Zastypca Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lodzi 
ds. opiekunczych. 

3. Osoby wskazane w ust. 1 i 2 przeprowadzajC}. czynnosci, 0 ktorych mowa w § 1, 
zgodnie z harmonogramem czynnosci zwiC}.zanych z likwidacjC}. jednostki budzetowej 
o nazwie Centrum Administracyjne Nr 2 w Lodzi, stanowiC}.cym zalC}.cznik do niniejszego 
zarzC}.dzenia. 

§ 3. Wykonanie zarzC}.dzenia powierzam Dyrektorowi Centrum Administracyjnego Nr 2 
w Lodzi oraz Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lodzi. 

§ 4. ZarzC}.dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 
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Zal,!cznik 
do zarz'!dzenia Nr6155NIII/20 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 30 grudnia 2020 r. 

Harmonogram czynnosci zwiqzanych z przeprowadzeniem likwidacji jednostki 
budi:etowej 0 nazwie Centrum Administracyjne N r 2 w Lodzi 

Ostateczny termin Realizator zadania Zadanie do realizacji Uwagi 
realizacji zadania 

31.12.2020 r. Przekazanie 
Dyrektor zarchiwizowanych 
Centrum dokumentow do Archiwum 

Administracyjnego Nr 2 Zakladowego w Wydziale 
wLodzi Zarz'!dzania Kontaktami 

z Mieszkancami w 
Departamencie Organizacji 

Urz((du i Obslugi 
Mieszkancow Urz((du Miasta 

Lodzi 
31.12.2020 r. Dokonanie czynnosci 

Dyrektor prawnych wynikaj,!cych 
Centrum z Kodeksu pracy wobec 

Administracyjnego Nr 2 pracownikow, w tym m.in. -
wLodzi - przygotowanie i wr((czenie 

swiadectw pracy 
-wr((czenie informacji 

o dochodach i pobranych 
zaliczkach na podatek 
dochodovvy(PIT-11) 

31.12.2020 r. Powiadomienie emerytow 
Dyrektor i rencistow dla ktorych 
Centrum Centrum Administracyjne 

Administracyjnego Nr 2 Nr 2 w Lodzi bylo ostatnim 
wLodzi mleJscem pracy -

- 0 zakonczeniu dzialalnosci 
Centrum Administracyjnego 

Nr2 wLodzi-
o obj((ciu ich opiek,! socjaln,! 

przez Centrum 
Administracyjne Pieczy 

Zast((pczej 
i 0 przekazaniu ich danych 

osobowych do Centrum 
Administracyjnego Pieczy 

ZasttiPczej 



4. 31.12.2020 r. Przekazanie do Centrum 
Dyrektor Administracyjnego Pieczy 
Centrum Zastypczej wykazu saId 

Administracyjnego Nr 2 p0Zyczek remontowych 
wLodzi z Zakladowego Funduszu 

Swiadczen SocjaInych 
5. 31.12.2020 r. Przekazanie do Centrum 

Dyrektor Administracyjnego Pieczy 
Centrum Zastypczej wykazu 

Administracyjnego Nr 2 emerytow, rencistow oraz 
w Lodzi bylych pracownikow 

splacaj,!cych pozyczky 
remontow,! z Zakladowego 

Funduszu Swiadczen 
SocjaInych 

6. 31.12.2020 r. Powiadomienie wszystkich 
Dyrektor kontrahentow 0 zakonczeniu 
Centrum dzialalnosci Centrum 

Administracyjnego Nr 2 Administracyjnego Nr 2 w 
wLodzi Lodzi zakonczenie umowy 

zawartej na uslugi 
telekomunikacyjne 

i intemetowe, aktualizacja 
programow ksiygowo-

placowych 
- przekazanie pozostalych 

umow do Wydzialu 
Dysponowania Mieniem 

w Departamencie 
Gospodarowania Maj'!tkiem 

Urzydu Miasta Lodzi 
7. 31.12.2020 r. Wydanie zarz'!dzenia 

Dyrektor Dyrektora Centrum 
Centrum Administracyjnego Nr 2 

Administracyjnego Nr 2 w Lodzi w sprawie 
wLodzi przeprowadzenia 

inwentaryzacji zdawczo 
odbiorczej 

8. 31.12.2020 r. Dyrektor Spisanie stanow Iicznikow 
Centrum z dniem przekazania 

Administracyjnego Nr 2 nieruchomosci 
wLodzi 

9. 31.12.2020 r. Dyrektor Uregulowanie zobowi,!zan 
Centrum wobec Zakladu Ubezpieczen 

Administracyjnego Nr 2 Spolecznych oraz Urzydu 
wLodzi Skarbowego do dnia 31 

grudnia 2020 r. 
10. 31.12.2020 r. Dyrektor N ali czeni e i wyplacenie 

Centrum wsze1kich swiadczen 
Administracyjnego Nr 2 pracownikom do dnia 

wLodzi 31 grudnia 2020 r. 



11. 31.12.2020 r. Dyrektor Zlozenie do Wydzialu 
Centrum Dysponowania Mieniem 

Administracyjnego Nr 2 w Departamencie 
wLodzi Gospodarowania Maj'ltkiem 

U rZydu Miasta Lodzi 
wniosku 

o wygaszenie trwalego 
zarz'ldu nieruchomosci przy 

ul. Marysinskiej 100 
wLodzi 

12. 31.12.2020 r. Dyrektor Zlozenia w Zakladzie 
Centrum Ubezpieczen Spolecznych 

Administracyjnego Nr 2 formularza wyrejestrowania 
w Lodzi Centrum Administracyjnego 

Nr 2 w Lodzi jako platnika 
skladek 

13. 20.01.2021 r. Dyrektor Uregulowanie zobowi'lzan 
Centrum sci'lganie nalemosci, 

Administracyjnego Nr 2 przekazanie pozostalych 
w Lodzi / Piotr nalemosci 

Rydzewski, Zastypca i zobowi'lzan na dzien 
Dyrektora Miejskiego likwidacji do Wydzialu 

Osrodka Pomocy Dysponowania Mieniem 
Spolecznej w Departamencie 
w Lodzi ds. Gospodarowania Maj'ltkiem 
o~iekunczych Urzydu Miasta Lodzi 

14. 31.12.2020 r. Dyrektor Przekazanie srodkow 
Centrum finansowych pozostaj'lcych 

Administracyjnego Nr 2 na rachunkach bankowych 
w Lodzi placowki do Miejskiego 

Osrodka Pomocy Spolecznej 
wLodzi 

15. 31.12.2020 r. Dyrektor 
Centrum Zamkniycie rachunkow 

Administracyjnego Nr 2 bankowych 
w Lodzi 

16. 05.01.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporz'ldzenie miesiycznych 
Zastypca Dyrektora sprawozdail budzetowych 
Miejskiego Osrodka Rb-28S i Rb27-S za okres od 

Pomocy Spolecznej w pocz'ltku roku do dnia 
Lodzi ds. opiekunczych 31.12.2020 r. w systemie 

ZFM oraz wersji papierowej 
i przekazanie do Miejskiego 
Osrodka Pomocy Spolecznej 

wLodzi 
17. 20.01.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporz'ldzenie rocznych 

Zastypca Dyrektora sprawozdan Rb28-S i Rb-27 
Miejskiego Osrodka S za okres od pocz'ltku roku 

Pomocy Spolecznej w do dnia 31.12.2020 r. oraz 
Lodzi ds. opiekunczych obowi'lzuj'lcych 

sprawozdan kwartalnych za 
IV kwarta12020 r. w 



systemie ZFM oraz wersji 
papierowej i przekazanie do 
Miejskiego Osrodka Pomocy 

Spolecznej w Lodzi 

18. 20.01.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporz,!dzenie rocznych 
Zast<tpca Dyrektora sprawozdan Rb-N i Rb-Z 
Miejskiego Osrodka oraz Rb-UN i Rb-UZ wg 

Pomocy Spolecznej w stanu na dzien 31.12.2020 r. 
Lodzi ds. opiekunczych w systemie ZFM oraz wersji 

papierowej i przekazanie do 
Miejskiego Osrodka Pomocy 

Spolecznej w Lodzi 
19. 20.01.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporz,!dzenie informacji 

Zast<tpca Dyrektora opisowej z wykonania 
Miejskiego Osrodka budzetu za 2020 r. oraz 

Pomocy Spolecznej w realizacji przedsi<twzi<tc 
Lodzi ds. opiekunczych wieloletnich za 2020 r. i 

przekazanie do Miejskiego 
Osrodka Pomocy 

Spolecznei w Lodzi 
20. 05.02.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporz,!dzenie danych do 

Zast<tpca Dyrektora informacji 0 stanie mienia 
Miejskiego Osrodka komunalnego wg stanu na 

Pomocy Spolecznej w dzien 31.12.2020 r. w 
Lodzi ds. opiekunczych systemie ZFM oraz wersji 

papierowej i przekazanie do 
Miejskiego Osrodka Pomocy 

Spolecznej w Lodzi 
21. 15.02.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporz,!dzenie sprawozdania 

Zast<tpca Dyrektora finansowego jednostki oraz 
Miejskiego Osrodka jednostek obslugiwanych 

Pomocy Spolecznej w wraz z informacj,! 0 

Lodzi ds. opiekunczych wzajemnych nalemosciach i 
zobowi,!zaniach z 

jednostkami 
podporz,!dkowanymi Miasta 

Lodzi wg stanu na dzien 
31.12.2020 r. w systemie 

ZFM oraz wersji papierowej 
i przekazanie do Miejskiego 

Osrodka Pomocy 
Spolecznej w Lodzi 

22. 31.12.2020 r. Dyrektor Sporz,!dzenie sprawozdania 
Centrum RF-03 za 2020 r. i 

Administracyjnego Nr 2 przekazanie do Miejskiego 
w Lodzi Osrodka Pomocy Spolecznej 

wLodzi 
23. 31.12.2020 r. Dyrektor Sporz,!dzenie deklaracji 

Centrum i pliku jpk _ V7M za grudzien 
Administracyjnego Nr 2 2020 r. i przekazanie do 

w Lodzi Miejskiego Osrodka Pomocy 
Spolecznej w Lodzi 



24. 31.12.2020 r. Dyrektor Sporz,!dzenie infonnacji 
Centrum o wysokosci srodkow 

Administracyjnego Nr 2 zgromadzonych na 
w Lodzi rachunkach VAT na dzien 

31.12.2020 r. i przekazanie 

do Miejskiego Osrodka 
Pomocy Spolecznej w Lodzi 

25. 31.12.2020 r. Dyrektor U zupelnienie plikow 
Centrum jpk _FA, jpk _KG, jpk _ WB, 

Administracyjnego Nr 2 jpk _MAG w lokalizacji 
wLodzi JPK(\\miasto\silos) (T) , 

zgodnie z zarz'!dzeniem 
Nr 5626NIII/20 Prezydenta 

Miasta Lodzi z dnia 10 
listopada 2020 r. w sprawie 

wspolnego rozliczania 
podatku od towarow i uslug 

w miejskich jednostkach 
organizacyjnych i 

komorkach organizacyjnych 
Urzydu Miasta Lodzi 

26. 31.12.2020 r. Dyrektor Sporz,!dzenie infonnacji 
Centrum o wysokosci wyliczonego za 

Administracyjnego Nr 2 2020 rok wspolczynnika i 
wLodzi pre-wspolczynnika zgodnie 

z art. 86 ust. 2a i 90 ust.3 
ustawy z dnia 11.03.2004 

o podatku od towarow 
i uslug (Dz. U z 2020 poz. 

106 z pom. zm.) i 
przekazanie do Miejskiego 

Osrodka Pomocy Spolecznej 
wLodzi 

27. 31.12.2020 r. Dyrektor Sporz,!dzenie sprawozdania 
Centrum do GUS DNU-K za IV 

Administracyjnego Nr 2 kwartal 2020 r.(miesi,!c 
wLodzi grudzien 2020 r.) 

i przekazanie do Miejskiego 
Osrodka Pomocy Spolecznej 

w Lodzi 



28. 31.12.2020 r. Dyrektor Przeprovvadzenie 
Centrum invventaryzacji zdavvczo 

Administracyjnego Nr 2 odbiorczej 
vv Lodzi 

29. 31.12.2020 r. Dyrektor Sporz,!dzenie protokolu 
Centrum zdavvczo-odbiorczego 

Administracyjnego Nr 2 i przekazanie mienia 
vv Lodzi ruchomego do Wydzialu 

Dysponovvania Mieniem 
vv Departamencie 

Gospodarovvania Maj'!tkiem 
Urz~du Miasta Lodzi 

30. 05.01.2021 r. Piotr Rydzevvski, Przekazanie nieruchomosci 
Zast~pca Dyrektora do Wydzialu Dysponovvania 
Miejskiego Osrodka Mieniem 

Pomocy Spolecznej vv vv Departamencie 
Lodzi ds. opiekunczych Gospodarovvania Maj'!tkiem 

Urz~du Miasta Lodzi. 
Przekazanie stronie pelnej 
dokumentacji technicznej 

dotycz'!cej obiektu tj. 
- ksiC!Zek obiektu 

budovvlanego (KOB) 
-przegl,!dovv technicznych 

vvymaganych przez ustavv~ z 
dnia 7 lipca 1994 r. - Pravvo 
budovvlane (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1333 z pom. zm.) 
- dokumentacji dotycz,!cej 

instalacji 
i urz'!dzen, ktora jest 
niezb~dna dla ich 

pravvidlovvego 
funkcjonovvania 


