ZARZADZENIE Nr6158 /VI11/20
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia % gmdm'uu 2020 r.

w sprawie okreslenia czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem likwidacji jednostki
budzetowej o nazwie Centrum Administracyjne Nr S w Lodzi.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) oraz uchwaly Nr XXIX/992/20 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 26 sierpnia 2020 r. w sprawie likwidacji centrow administracyjnych oraz
utworzenia jednostki budzetowej o nazwie Centrum Administracyjne Pieczy Zastgpczej
1 nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 5239)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Okreslam czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem likwidacji jednostki budzetowe;j
o nazwie Centrum Administracyjne Nr 5 w Lodzi.

§ 2. 1. Czynnosci, o ktorych mowa w § 1, przeprowadza do dnia 31 grudnia 2020 r.
Dyrektor Centrum Administracyjnego Nr 5 w Lodzi.

2. Czynnosci, o ktorych mowa w § 1, przeprowadza od dnia 1 stycznia 2021 r. Piotr
Rydzewski, Zastgpca Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lodzi
ds. opiekunczych.

3. Osoby wskazane w ust. 1 i 2 przeprowadzaja czynnosci, o ktérych mowa w § 1,
zgodnie z harmonogramem czynnosci zwigzanych z likwidacja jednostki budzetowej
o nazwie Centrum Administracyjne Nr 5 w Lodzi, stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Centrum Administracyjnego Nr 5
w Lodzi oraz Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lodzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




zdnia 30

Zatacznik

do zarzadzenia Ni6f68 /VIII/20
Prezydenta Miasta L.odzi
grudnia 2020 r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem likwidacji jednostki
budzetowej o nazwie Centrum Administracyjne Nr 5 w Lodzi

Ostateczny termin

Realizator zadania

Zadanie do realizacji

Lp. realizacji zadania
1. 31.12.2020 r. Przekazanie
Dyrektor zarchiwizowanych
Centrum dokumentéw do Archiwum
Administracyjnego Nr 5 | Zakladowego w Wydziale
w Lodzi Zarzadzania Kontaktami
z Mieszkancami w
Departamencie Organizacji
Urzgdu i Obstugi
Mieszkancow Urzedu Miasta
Lodzi
2. 31.12.2020 r. Dokonanie czynnosci
Dyrektor prawnych wynikajacych
Centrum z Kodeksu pracy wobec
Administracyjnego Nr 5§ | pracownikow, w tym m.in. -
w Lodzi - przygotowanie i wreczenie
$wiadectw pracy
-wreczenie informacji
o dochodach i pobranych
zaliczkach na podatek
dochodowy (PIT-11)
3. 31.12.2020 r. Powiadomienie emerytow
Dyrektor i rencistow dla ktérych
Centrum Centrum Administracyjne
Administracyjnego Nr 5 | Nr 5 w Lodzi bylo ostatnim
w Lodzi miejscem pracy -

- 0 zakonczeniu dziatalnosci
Centrum Administracyjnego
Nr 5 wLodzi -

o objeciu ich opieka socjalng
przez Centrum
Administracyjne Pieczy
Zastepczej
i o przekazaniu ich danych
osobowych do Centrum
Administracyjnego Pieczy

Zastepczej

Uwagi




4. 31.12.2020 r. Przekazanie do Centrum
Dyrektor Administracyjnego Pieczy
Centrum Zastepczej wykazu sald
Administracyjnego Nr 5 pozyczek remontowych
w Lodzi z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych
5. 31.12.2020 r. Przekazanie do Centrum
Dyrektor Administracyjnego Pieczy
Centrum Zastepczej wykazu
Administracyjnego Nr 5 | emerytéw, rencistow oraz
w Lodzi bytych pracownikéw
splacajgcych pozyczke
remontowa z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen
Socjalnych
6. 31.12.2020r. Powiadomienie wszystkich
Dyrektor kontrahentoéw o zakonczeniu
Centrum dziatalnosci Centrum
Administracyjnego Nr 5 | Administracyjnego Nr 5 w
w Lodzi Lodzi zakonczenie umowy
zawartej na ustugi
telekomunikacyjne
i internetowe, aktualizacja
programow ksiggowo-
ptacowych
- przekazanie pozostatych
umoéw do Wydzialu
Dysponowania Mieniem
w Departamencie
Gospodarowania Majatkiem
Urzedu Miasta L.odzi
7. 31.12.2020r. Wydanie zarzadzenia
Dyrektor Dyrektora Centrum
Centrum Administracyjnego Nr 5 w
Administracyjnego Nr 5 Lodzi
w Lodzi w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji zdawczo
odbiorczej
8. 31.12.2020r. Dyrektor Spisanie stanow licznikow
Centrum z dniem przekazania
Administracyjnego Nr 5 nieruchomosci
w Lodzi
9. 31.12.2020 r. Dyrektor Uregulowanie zobowigzan
Centrum wobec Zaktadu Ubezpieczen
Administracyjnego Nr 5 Spoltecznych oraz Urzedu
w Lodzi Skarbowego do dnia 31
grudnia 2020 r.
10. 31.12.2020r. Dyrektor Naliczenie i wyplacenie
Centrum wszelkich $wiadczen
Administracyjnego Nr 5 pracownikom do dnia
w Lodzi 31 grudnia 2020 r.




11. 31.12.2020 1. Dyrektor Ztozenie do Wydzialu
Centrum Dysponowania Mieniem
Administracyjnego Nr 5 w Departamencie
w Lodzi Gospodarowania Majatkiem
Urzgdu Miasta Lodzi
wniosku
0 wygaszenie trwalego
zarzadu nieruchomosci przy
ul. Przyszkole 38 w Lodzi
12. 31.12.2020 1. Dyrektor Zlozenia w Zakladzie
Centrum Ubezpieczen Spolecznych
Administracyjnego Nr 5 | formularza wyrejestrowania
w Lodzi Centrum Administracyjnego
Nr 5 w Lodzi jako ptatnika
skladek
13. 20.01.2021 r. Dyrektor Uregulowanie zobowigzan
Centrum $cigganie naleznosci,
Administracyjnego Nr 5 przekazanie pozostatych
w Lodzi / Piotr naleznosci
Rydzewski, Zastepca i zobowigzan na dzien
Dyrektora Miejskiego likwidacji do Wydzialu
Osrodka Pomocy Dysponowania Mieniem
Spoteczne;j w Departamencie
w Lodzi ds. Gospodarowania Majatkiem
opiekunczych Urzgdu Miasta Lodzi do dnia
31 grudnia 2020 r.
14. 31.12.2020 . Dyrektor Przekazanie Srodkow
Centrum finansowych pozostajacych
Administracyjnego Nr 5 | na rachunkach bankowych
w Lodzi placowki do Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej
w Lodzi
15. 31.12.2020 r. Dyrektor
Centrum Zamknigcie rachunkow
Administracyjnego Nr 5 bankowych
w Lodzi
16. 05.01.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporzadzenie miesigcznych
Zastgpca Dyrektora sprawozdan budzetowych
Miejskiego Osrodka Rb-28S i Rb27-S za okres od
Pomocy Spolecznej w poczatku roku do dnia
L.odzi ds. opiekunczych 31.12.2020 r. w systemie
ZFM oraz wersji papierowej
i przekazanie do Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej
w Lodzi
17. 20.01.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporzadzenie rocznych
Zastgpca Dyrektora sprawozdan Rb28-S i Rb-27
Miejskiego Osrodka S za okres od poczatku roku
Pomocy Spotecznej do dnia 31.12.2020 r. oraz
w Lodzi ds. obowigzujacych
opiekunczych sprawozdan kwartalnych za

IV kwartat 2020r. w




systemie ZFM oraz wersji
papierowej i przekazanie do
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Lodzi

18. 20.01.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporzadzenie rocznych
Zastgpca Dyrektora sprawozdan Rb-N i Rb-Z
Miejskiego Osrodka oraz Rb-UN i Rb-UZ wg
Pomocy Spotecznej w | stanu na dzien 31.12.2020 r.
Lodzi ds. opiekunczych | w systemie ZFM oraz wersji
papierowej i przekazanie do
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Lodzi
19. 20.01.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporzadzenie informacji
Zastepca Dyrektora opisowej z wykonania
Miejskiego Osrodka budzetu za 2020 r. oraz
Pomocy Spotecznej w realizacji przedsiewzieé
Lodzi ds. opiekunczych wieloletnich za 2020 r. 1
przekazanie do Miejskiego
Osrodka Pomocy
Spotecznej w Lodzi
20. 05.02.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporzadzenie danych do
Zastepca Dyrektora informacji o stanie mienia
Miejskiego Osrodka komunalnego wg stanu na
Pomocy Spotecznej w dzien 31.12.2020 r. w
Lodzi ds. opiekunczych | systemie ZFM oraz wersji
papierowej i przekazanie do
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Lodzi
21. 15.02.2021 r. Piotr Rydzewski, Sporzadzenie sprawozdania
Zastepca Dyrektora finansowego jednostki oraz
Migjskiego Osrodka jednostek obstugiwanych
Pomocy Spotecznej w wraz z informacjg o
Lodzi ds. opiekunczych | wzajemnych nalezno$ciach i
zobowigzaniach z
jednostkami
podporzadkowanymi Miasta
Lodzi wg stanu na dzien
31.12.2020 r. w systemie
ZFM oraz wersji papierowej
1 przekazanie do Miejskiego
Osrodka Pomocy
Spotecznej w Lodzi
22, 31.12.2020 . Dyrektor Sporzadzenie sprawozdania
Centrum RF-03 za 2020 r. i
Administracyjnego Nr 5 | przekazanie do Miejskiego
w Lodzi Osrodka Pomocy Spoleczne;j
w Lodzi
23. 31.12.2020 r. Dyrektor Sporzadzenie deklaracji
Centrum i pliku jpk_V7M za grudzien
Administracyjnego Nr 5 2020 r.1 przekazanie do
w Lodzi Miejskiego Osrodka Pomocy

Spolecznej w Lodzi




24.

31.12.2020 .

Dyrektor
Centrum
Administracyjnego Nr 5
w Lodzi

Sporzadzenie informac;ji
o wysokosci srodkoéw
zgromadzonych na
rachunkach VAT na dzien
31.12.2020 r. i przekazanie
do Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Lodzi

25.

31.12.2020 r.

Dyrektor
Centrum
Administracyjnego Nr 5
w Lodzi

Uzupetnienie plikow
jpk _FA, jpk KG, jpk WB,
jpk MAG w lokalizacji
JPK(\\miasto\silos) (T),
zgodnie z zarzadzeniem
Nr 5626/VIII/20 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 10
listopada 2020 r. w sprawie
wspolnego rozliczania
podatku od towar6w i ustug
w miejskich jednostkach
organizacyjnych i
komorkach organizacyjnych
Urzedu Miasta Lodzi

26.

31.12.2020 r.

Dyrektor
Centrum
Administracyjnego Nr 5
w Lodzi

Sporzadzenie informacji
o wysokosci wyliczonego za
2020 rok wspodltczynnika i
pre-wspolczynnika zgodnie
z art. 86 ust. 2a1 90 ust.3
ustawy z dnia 11.03.2004
o podatku od towarow
i ushug (Dz.U z 2020 poz.
106 z p6ézn. zm.) i
przekazanie do Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej
w Lodzi

27.

31.12.2020 r.

Dyrektor
Centrum
Administracyjnego Nr 5
w Lodzi

Sporzadzenie sprawozdania
do GUS DNU-K za IV
kwartat 2020 r.(miesigc

grudzien 2020 r.)
i przekazanie do Miejskiego
Osrodka Pomocy Spoleczne;j
w Lodzi




28. 31.12.2020 r. Dyrektor Przeprowadzenie
Centrum inwentaryzacji zdawczo
Administracyjnego Nr 5 odbiorczej
w Lodzi
29. 31.12.2020 1. Dyrektor Sporzadzenie protokotu
Centrum zdawczo-odbiorczego
Administracyjnego Nr 5 i przekazanie mienia
w Lodzi ruchomego do Wydzialu
Dysponowania Mieniem
w Departamencie
Gospodarowania Majatkiem
Urzedu Miasta Lodzi
30. 05.01.2021 r. Piotr Rydzewski, Przekazanie nieruchomosci
Zastepca Dyrektora do Wydzialu Dysponowania
Miejskiego Osrodka Mieniem

Pomocy Spotecznej w
Lodzi ds. opiekunczych

w Departamencie
Gospodarowania Majatkiem
Urzedu Miasta Lodzi.
Przekazanie stronie pelnej
dokumentacji technicznej
dotyczacej obiektu tj.

- ksigzek obiektu
budowlanego (KOB)
-przegladow technicznych
wymaganych przez ustawe z
dnia 7 lipca 1994 1. - Prawo
budowlane (Dz. U. 22020 .
poz. 1333 z p6zn. zm.)

- dokumentacji dotyczacej
instalacji
i urzadzen, ktora jest
niezbedna dla ich
prawidlowego
funkcjonowania




