ZARZADZENIE Nr¥127 viii21
PREZYDENTA MIASTA LODZI
zdnia 30 kwietnia 2021 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegoélowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydzial Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury
Urz¢du Miasta Lodzi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 1 1378) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz.920) oraz § 65 Regulaminu
organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzgdowi Miasta Lodzi, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225/VIII/19
z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIII/19 z dnia 29 lipca 2019 r., Nr 2148/VIII/19 z dnia 19 wrzesnia
2019 r., Nr 2541/VIII/19 z dnia 8 listopada 2019 r., Nr 2685/VIII/19 z dnia 28 listopada 2019 r.,
Nr 2970/VIII/19 z dnia 31 grudnia 2019 r., Nr 3120/VII/20 z dnia 28 stycznia 2020 r.
Nr 3664/VIIl/20 z dnia 25 marca 2020 r., Nr 3874/VIII/20 z dnia 24 kwietnia 2020 r.,
Nr 4172/VIII/20 z dnia 29 maja 2020 r., Nr 4677/VIII/20 z dnia 23 lipca 2020 r., Nr 5173/VIIl/20
z dnia 18 wrzesnia 2020 r., Nr 5539/VIII/20 z dnia 2 listopada 2020 r., Nr 5962/VIII/20 z dnia
14 grudnia 2020 r., Nr 6354/VIIl/21 z dnia 29 stycznia 2021 r., Nr 6653/VIII/21 z dnia 1 marca
2021 r., Nr 6812/VIIl/21 z dnia 19 marca 2021 r. i Nr 6890/VIII/21 z dnia 31 marca 2021 r.

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zatwierdzam szczegélowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Edukacji
w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzedu Miasta bLodzi, stanowigcy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Edukacji w Departamencie
Pracy, Edukacji i Kultury Urzedu Miasta Lodzi.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 5281/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 5 paZdziernika
2020 r. wsprawie zatwierdzenia szczegOlowego wykazu zadan realizowanych przez Wydziat
Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzedu Miasta L.odzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr “ 22 i1
Prezydenta Miasta Lodzi
zdnia 30 kwietnia 2021 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN
REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL EDUKACJI
W DEPARTAMENCIE PRACY, EDUKACJI I KULTURY URZEDU MIASTA LODZI

I. Oddzial Ekonomiczny
Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia szkot|art. 57 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo | wlasne gminy

1 placowek oswiatowych prowadzonych przez miasto
1L6dz oraz nad Centrum Ustlug Wspolnych Oswiaty
w Lodzi w zakresie spraw finansowych poprzez:

1)
2)
3)
4

3)
6)

przygotowanie wytycznych A zwigzku
z przygotowywaniem projektu budzetu;
przekazywanie informacji o kwotach dochodéw
i wydatkow przyjetych w uchwale budzetowe;j;
weryfikacje przedkladanych projektéw planéw
i planéw finansowych;

obsluge systemow informatycznych w zakresie
planowania budzetu poszczegdlnych jednostek;
monitoring realizacji jednostkowych budzetow;
weryfikacje prawidlowosci dysponowania
przyznanymi  $rodkami  budzetowym = oraz
pozyskanymi $rodkami pochodzacymi z innych
Zzrodet na podstawie przekazanych przez jednostki
dokumentow;

oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela
(Dz.U. 22019 1. poz. 2215, z pdZn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 305)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek  budzetowych 1 samorzadowych  zakladow
budzetowych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1718)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkdow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6Zn. zm.)

i powiatu




7) weryfikacj¢ skladanych sprawozdan finansowych
pod wzglgdem zgodnosci ich z planem,
zatwierdzonym budzetem oraz pod wzgledem
formalno-rachunkowym;

8) sporzadzanie zbiorczych rocznych sprawozdan
finansowych na  podstawie  jednostkowych
sprawozdan  sktadanych przez nadzorowane
jednostki;

9) sprawdzanie poprawnosci naliczenia Srodkow
finansowych.

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j
(z pézn. zm.)

zarzagdzenie Nr 6529/VII/17 Prezydenta Miasta 1.odzi
z dnia 18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminéw
obowigzujacych w procesie przygotowania projektu uchwaly
budzetowe] miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie
wieloletniej prognozy finansowej miasta Lodzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzorow materialéw planistycznych niezbgednych
do opracowania projektu budzetu miasta L.odzi

§ 48 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

Sporzadzanie zbiorczego bilansu, wraz z niezbednymi
materiatami  dotyczacymi  nadzorowanych  szkét
i placowek oswiatowych prowadzonych przez miasto —
na potrzeby bilansu skonsolidowanego miasta L.odzi.

Zasady sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji
o stanie mienia komunalnego Miasta Lodzi (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 6341/VIIl/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
27 stycznia 2021 r.)

wlasne gminy
1 powiatu

Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow
i dochodéw budzetu miasta Lodzi w czg¢sci dotyczacej
Wydziatlu, w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie materiatow  planistycznych
do projektu budzetu miasta w czgsci dotyczacej
oswiaty oraz projektow planéw 1 planéw
dochodéw i wydatkow w zakresie realizowanych
zadan;

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 305)
rachunkowosci

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

(Dz. U. 22021 r. poz. 217)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe]

wlasne gminy
i powiatu




2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

10)

11)

opracowywanie propozycji podzialu srodkow,
dla szkot i placowek oswiatowych prowadzonych
przez miasto oraz na poszczegOlne zadania
realizowane przez Wydzial;

przekazywanie S$rodkéw dla szkot i placowek
oswiatowych prowadzonych przez miasto;
wnioskowanie o wprowadzenie zmian w budzecie
1 planach finansowych Wydzialu oraz szkot
1 placowek oswiatowych prowadzonych przez
miasto;

sporzadzanie projektow harmonograméw
1 harmonograméw realizacji dochodow i
wydatkow oraz nadzor nad ich realizacjg;

obstluga systeméw informatycznych w zakresie
planowania budzetu Wydziatu;

wnioskowanie o wprowadzenie zmian w budzecie
w zakresie spraw zwigzanych z inicjatywami
lokalnymi, uchwalami jednostek pomocniczych
miasta oraz zadaniami realizowanymi w ramach
budzetu obywatelskiego;

prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
i dochodéw wedlug szczegélowej klasyfikacji
dochodow i1 wydatkdow;

kontrola formalno-rachunkowa faktur/rachunkow

oraz przedkladanie ich do zatwierdzenia
1 do zaptaty;

sktadanie comiesiecznego zapotrzebowania
na $rodki finansowe dla Wydzialu oraz

nadzorowanych szkét i placowek;

kontrola zgodnosci kwot naleznych z faktycznymi
przelewami z Wydziatu Ksiggowosci i Wydzialu
Budzetu;

(Dz. U. 22020 r. poz. 1564)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw,
przychodow 1 rozchod6éw oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finansow 2z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych
zakladoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy 1 Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. poz. 2396)

uchwata Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia 7 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j
(z p6zn. zm.)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie
uchwalenia budzetu miasta L.odzi

uchwala Nr XXXIV/1112/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej
miasta L.odzi na lata 2021-2048 (z p6zn. zm.)

Nr Y.0dzi

zarzadzenie 6529/VIl/17 Prezydenta Miasta




12) rozliczanie, w zakresie finansowym, srodkow
przekazanych placoéwkom oswiatowym;

13) prowadzenie  ewidencji  finansowo-ksiggowe;j
przeptywu $rodkéw pienigznych w  zakresie
realizacji budzetu przez Wydzial i nadzorowane
szkoty i placowki oswiatowe oraz prowadzenie
obslugi rachunkéw bankowych dla przeptywu
srodkéw finansowych;

14) sporzadzanie sprawozdan finansowych, analiz
1 informacji z wykonania budzetu przez Wydzial
oraz szkoly i placowki oswiatowe prowadzone
przez miasto.

z dnia 18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminow
obowiazujagcych w procesie przygotowania projektu uchwaly
budzetowe] miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie
wieloletniej prognozy finansowej miasta Lodzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzoréw materialéw planistycznych niezbednych do
opracowania projektu budzetu miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 601/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania
zmian budzetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta Lodzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
i harmonogramu realizacji dochodow 1 wydatkow oraz
przekazywania Srodkéw finansowych na wydatki, zaplanowane
w planach finansowych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(zalacznik do zarzadzenia Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r., z pdzn. zm.)

§ 7 zarzadzenia Nr 6514/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 16 lutego 2021 r. w sprawie wskazania komorek
organizacyjnych prowadzacych obshuge finansowo-ksiegowa
w Urzgdzie Miasta Lodzi

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urzedu Miasta lodzi
(zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 4604/VIII/20 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 15 lipca 2020 r.)




Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 6266/VIII/21
Prezydenta Miasta .odzi z dnia 19 stycznia 2021 r.)

Sprawdzanie  poprawnosci  naliczenia  subwencji

oswiatowej.

coroczne rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
w sprawie sposobu podzialu czesci os$wiatowej subwencji
ogo6lnej dla jednostek samorzadu terytorialnego

coroczna informacja Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
przekazujaca ,,metryczke” subwencji oswiatowej na dany rok
wraz z wykazem placowek objetych subwencja

wlasne gminy
i powiatu

Opracowywanie zbiorczych sprawozdan dotyczacych
mienia komunalnego bedacego w  dyspozycji
nadzorowanych szkoét i placéwek oswiatowych.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 305)

wlasne gminy
i powiatu

Prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem skladek
na ubezpieczenie zdrowotne dzieci i uczniéw nie
pozostajacych na wylagcznym utrzymaniu osoby
podlegajacej ubezpieczeniu w zakresie:

1) przyjmowania ze szkot i placowek oswiatowych

prowadzonych przez miasto zapotrzebowania
na Srodki finansowe;
2) przekazywania zbiorczego miesig¢cznego

zapotrzebowania na srodki finansowe do Wydziatu

Budzetu;
3) przekazywania $rodkéw finansowych otrzymanych
z Wydzialu Budzetu do szkét 1 placowek
o$wiatowych prowadzonych przez miasto;
weryfikacji sktadanych przez szkoty i placowki
oswiatowe sprawozdan finansowych z realizacji
zadania;
przygotowania
sprawozdania

4)

5) miesi¢cznego

podstawie

zbiorczego

finansowego  na

art. 66 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej  finansowanych ze  $rodkéw  publicznych
(Dz. U. 22020 r. poz. 1398, z p6Zn. zm.)

zlecone gminie
i powiatowi

z zakresu
administracji
rzadowe;j




jednostkowych  sprawozdan skladanych przez
szkotly i1 placowki oswiatowe oraz przekazanie go
do Wydziatu Budzetu.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedagcych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1446)

rozdziat 7 Statutu Miasta bLodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udoste¢pniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia
Nr 9328/VIl/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia
2018 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddziatlu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy




II. (uchylony)

III. Oddzial Organizacyjno-Administracyjny

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Przygotowywanie korespondencji dotyczacej
pracownikow Wydzialu w sprawach: osobowych,
podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan
profilaktycznych, opiséw stanowisk itp.

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. 22020 r. poz. 1320)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz. U. poz. 936, z p6zn. zm.)

§ 4 rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej
Z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotne] nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz. U. 22016 1. poz. 2067, z p6zn. zm.)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta Lodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 12 maja 2020 r., z p6Zn. zm.)

Regulamin wynagradzania w Urzedzie Miasta }todzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 4498/VIII/20 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 6 lipca 2020 r., z pdzn. zm.)

zarzadzenie Nr 6755/VIl/17 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury

wlasne gminy




naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzg¢dnicze
w Urzedzie Miasta L.odzi oraz powotania Komisji ds. Naboru
(z pézn. zm.)

Regulamin  przeprowadzania stuzby przygotowawczej
1 organizowania egzaminu konczacego t¢ stuzb¢ w Urzedzie
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 5446/VIII/20
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 pazdziernika 2020 r.,
z pézn. zm.)

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Urzedu Miasta F.odzi (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 6545/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca
2017 r.)

zarzadzenie Nr 8522/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu
kompetencyjnego i zasad wartoSciowania stanowisk pracy
w Urzedzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

Prowadzenie spraw dotyczacych czasu pracy

pracownikow Wydziatlu, w tym:

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzor
nad ksigzkami wyjs¢ stuzbowych i prywatnych
pracownikow;

2) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyjazdami
shuzbowymi,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz pracg w godzinach
nadliczbowych.

dzialy VI-VIII ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
15maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien
od pracy (Dz. U. 22014 r. poz. 1632)

Regulamin pracy w Urzedzie Miasta bLodzi (zalacznik
do zarzadzenia Nr 4005/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi

z dnia 12 maja 2020 r., z p6zn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci

wlasne gminy




dla Urzgdu Miasta bLodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6266/VIII/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 19 stycznia
2021r.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z przetwarzaniem
i ochrong danych osobowych w Wydziale.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
z pozn. zm.)

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2019 1. poz. 1781)

zarzagdzenie Nr 8183/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony
danych osobowych w Urze¢dzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

zarzgdzenie Nr 2993/VIII/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
3 stycznia 2020 r. w sprawie okreslenia sposobu realizacji
oceny skutkow operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych w Urzedzie Miasta Lodzi

zarzadzenie Nr 2994/VIII/20 Prezydenta Miasta FLodzi z dnia
3 stycznia 2020 r. w sprawie okreslenia sposobu realizacji
oceny ryzyka przetwarzania informacji i danych osobowych
w Urzedzie Miasta L.odzi

wlasne gminy

Przygotowywanie we wspdlpracy z innymi
wewngtrznymi  komodrkami  organizacyjnymi
projektow uchwal Rady Miejskiej w Lodzi oraz
zarzadzen Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach

§ 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy




objetych zakresem dziatania Wydziahu.

Sporzadzanie = szczegélowego ~ wykazu  zadan
realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja.

§ 65 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Przygotowywanie projektow upowaznien
i pelnomocnictw  dla  pracownikéw ~ Wydziatlu
i kierownikow  publicznych szkét 1 placowek

oswiatowych.

§ 81§ 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 2868/VIl/16 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaznien
1 pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi
(z péZn. zm.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci
dla Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6266/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia
2021 r.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw dotyczacych skarg, wnioskow
i petycji kierowanych do Wydzialu, w tym:
prowadzenie dokumentacji, sporzgdzanie okresowych
sprawozdan i informacji z ich realizacji.

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256,
z p6ézn. zm.)

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r.
poz. 870)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskow (Dz. U. poz. 46)

zarzadzenie Nr 3488/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania,
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskdw i petycji

wlasne gminy
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w Urzedzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez
miejskie jednostki organizacyjne

8. Prowadzenie wydziatlowej ksigzki kontroli (dla|Regulamin kontroli (zalgcznik do zarzadzenia | wiasne gminy
kontroli wewngtrznych przeprowadzanych przez|Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja
kontroleréw Urzedu Miasta f.odzi). 20157r.)
9. Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej |art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dost¢pie do | wlasne gminy
oraz -informacji sektora publicznego w celu|informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)
ponownego wykorzystywania, bedacych w dyspozycji
Oddziatu. art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22019 1. poz. 1446)
rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2019 r. poz. 7272)
§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania
informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego
w celu  ponownego  wykorzystywania  (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta fodzi
z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z pdzn. zm.)
10. |Przygotowywanie materialdw do udost¢pnienia|art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dost¢pie | whasne gminy

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Lodzi dotyczacych Wydzialu oraz nadzorowanych
szkot i1 placowek oswiatowych.

do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

Instrukcja postgpowania w sprawie udostgpniania materialow
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta tLodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 9375/VII/18 Prezydenta Miasta
YLodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z pdZn. zm.)

11.

Obstuga kancelaryjno-biurowa Wydzialu, w tym:
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie wplywajacej

Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

wlasne gminy
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2)

3)

4)

5)
6)

7

korespondencji;

przekazywanie korespondencji do dekretacji
oraz przekazywanie jej zgodnie z wilasciwoscia
i dekretacja;

wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysylaniem
korespondencji;

sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism
i dokumentow przedkladanych do podpisu badz
parafowania dyrektorowi lub zast¢pcom dyrektora;
prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie
ich obstugi;

obsluga ogodlnego konta poczty elektronicznej
Wydziatu;

udzielanie informacji interesantom, w tym
kierowanie ich do wlasciwych komorek

organizacyjnych Urzgdu Miasta F.odzi badz innych
jednostek organizacyjnych.

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 2960/VI1Il/19 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
30 grudnia 2019 r. w sprawie zasad postepowania
z dokumentacjg i wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.)

12.

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)

2)

zaopatrzeniem pracownikow Wydziatu

w materialy biurowe 1 urzadzenia techniczne,

meble, druki, bilety komunikacji miejskiej,

pieczatki, identyfikatory itp.;

gospodarowaniem mieniem znajdujgcym si¢ na

wyposazeniu Wydziatu, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych
i srodkoéw trwatych o charakterze wyposazenia
losciowo-warto$ciowego, w tym prowadzenie
ksigg inwentarzowych oraz ich aktualizacja,

b) przygotowywanie wnioskow o likwidacje
srodkow trwatych,

¢) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu.

rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217)

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6266/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia
2021 r.)

Zasady  zamawiania, ewidencjonowania,  uzywania,
przechowywania oraz likwidacji pieczeci 1 pieczatek
(zatacznik do zarzadzenia Nr 8978/VI1I/18 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 lipca 2018 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6978/VIII/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
12 kwietnia 2021 r. w sprawie stosowania identyfikatoréw

wilasne gminy
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w Urzedzie Miasta Lodzi

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych stanowigcych wlasno$¢ Miasta
Lodzi, bedacych w uzywaniu lub pod nadzorem komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi (zalacznik do
zarzadzenia Nr 379/VIII/19 Prezydenta Miasta F.odzi z dnia
23 stycznia 2019 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 3301/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzedzie Miasta
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej
dzialania (z p6zn. zm.)

13. |Zamawianie pieczgci urzedowych dla szkot i placowek | Zasady ~ zamawiania,  ewidencjonowania, = uzywania, | wlasne gminy
oswiatowych prowadzonych przez miasto L6dz oraz | przechowywania oraz likwidacji pieczgci 1 pieczatek
dla szkot 1 placowek prowadzonych przez podmioty | (zalacznik do zarzadzenia Nr 8978/VIl/18 Prezydenta Miasta
inne niz jednostka samorzadu terytorialnego, w tym |Lodzi z dnia 18 lipca 2018 r., z p6Zn. zm.)
prowadzenie rejestru pieczgci urz¢dowych
zamowionych w Mennicy Panstwowej.
14. | Wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracyfart. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.|wlasne gminy

w stosunku do dyrektorow publicznych przedszkoli,
szkot i placowek oswiatowych, szkol specjalnych,
specjalnych  osrodkéow  szkolno-wychowawczych,
poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym
specjalistycznych, mtodziezowego osrodka
wychowawczego, mlodziezowych osrodkéw
socjoterapii, placowek oswiatowo-wychowawczych
ipracy pozaszkolnej, burs szkolnych, Panstwowej
Szkoty Muzycznej 1 stopnia, Centrum Uslug
Wspoélnych Oswiaty w Lodzi, prowadzonych przez
miasto £.6dZ nadzorowanych przez Wydzial, w tym:

o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713,
z poézn. zm.)

art. 32 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920)

art. 10 ust. 1 pkt 6, art. 63 i art. 66 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910,
Z poézn. zm.)

art. 97 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy

1 powiatu

13



)]

2)

3)

4)

oglaszanie konkursow na stanowisko dyrektora,
przyjmowanie ofert, przygotowanie dokumentacji
dla komisji konkursowe;j itp.;

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem
stanowiska dyrektora szkoly lub placoéwki
oswiatowej 1 odwolaniem ze stanowiska, zmiang
wysokosci wynagrodzenia zasadniczego itp.;
przygotowywanie zaswiadczen i $swiadectw pracy
dla dyrektorow;

wnioskowanie 1 przygotowywanie dokumentoéw
w sprawach zwigzanych z okresleniem wysokosci
dodatkow finansowych oraz przyznawaniem
nagrdd i udzielaniem kar dyrektorom.

(Dz. U. 22020 r. poz. 1320)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 sierpnia 2017 r. w sprawie regulaminu konkursu na
stanowisko dyrektora publicznego przedszkola, publicznej
szkoly podstawowej, publicznej szkoly ponadpodstawowej
lub publicznej placowki oraz trybu pracy komisji
konkursowej (Dz. U. poz. 1587, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokosci minimalnych
stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych
warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia
zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym
od pracy (Dz. U. 22014 r. poz. 416, z p6zn. zm.)

§ 4 ust. 2 Statutu Centrum Ustlug Wspolnych Oswiaty
w Lodzi (zalagcznik do uchwaty Nr XXXVIII/1012/16 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 7 grudnia 2016 r., Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego poz. 5578, z p6zn. zm.)

uchwata Nr XXXI1/1052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
18 listopada 2020 r. w sprawie przyjecia regulaminu
okreslajacego wysokos¢ stawek oraz szczegétowe warunki
przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego,
szczeg6towe warunki obliczania 1 wyplacania wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe i godziny doraZnych zastgpstw
oraz wysokos$¢ i warunki wyplacania nagréd nauczycielom
zatrudnionym w szkotach i placowkach o$wiatowych
prowadzonych przez Miasto Lodz (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 6308)
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uchwala Nr XXXVI/1148/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteriow i trybu
przyznawania nagrod dla nauczycieli szkot i placowek

oswiatowych prowadzonych przez Miasto L.6dz (Dz. Urz.
Woj. Lddzkiego poz. 630)

15.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ubieganiem si¢
ostopien  awansu  zawodowego  nauczyciela
mianowanego przez nauczycieli kontraktowych
publicznych przedszkoli, publicznych szkol, szkot
specjalnych i placowek oswiatowych, prowadzonych
przez miasto £.6dz.

art. 9b ust. 4 pkt 2, art. 9b ust. 6 i art. 9f ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2215, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca
2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego
przez nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200)

wlasne gminy
1 powiatu

16.

Koordynowanie dziatan zwigzanych z przyznawaniem
orderéw, odznaczen i nagrod pracownikom oswiaty
oraz przyznawaniem Nagrody Prezydenta Miasta
Lodzi, w tym: przyjmowanie wnioskow, sporzadzanie
zbiorczych wykazéw, przygotowywanie dokumentacji
dotyczace] przyznawania Nagréd Prezydenta Miasta
Lodzi.

art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach
i odznaczeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 138)

rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegdlowego trybu
postgpowania w sprawach o nadanie order6w i odznaczen
oraz wzoréw odpowiednich dokumentéw (Dz. U. poz. 2743,
z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
20 wrzesnia 2000 r. w sprawie szczegotowych zasad
nadawania ,Medalu Komisji Edukacji Narodowej”, trybu
przedstawiania wnioskéw, wzoru medalu, trybu jego
wrgczania i sposobu noszenia (Dz. U. poz. 1073, z p6zn. zm.)

uchwala Nr XXXI1/1052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia

wlasne gminy
i powiatu
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18 listopada 2020 r. w sprawie przyjecia regulaminu
okreslajacego wysokos¢ stawek oraz szczegOlowe warunki
przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego,
szczegotowe warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw
oraz wysokos¢ i warunki wyplacania nagréd nauczycielom
zatrudnionym w szkolach i placowkach o$wiatowych
prowadzonych przez Miasto £L.6dz (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 6308)

uchwata Nr XXXVI1/1148/21 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteriow i trybu
przyznawania nagrod dla nauczycieli szkét i placowek
oswiatowych prowadzonych przez Miasto 1.6dz (Dz. Urz.
Woj. Lodzkiego poz. 630)

17.

Wspolpraca ze zwigzkami zawodowymi oraz ciatami
opiniodawczo-doradczymi powotanymi przez
Prezydenta Miasta lodzi w zakresie spraw
pracowniczych oraz wystepowanie o opinie do
projektow uchwatl Rady Miejskiej w L.odzi.

art. 19 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach
zawodowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 263)

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

18.

Wspieranie dzialan na rzecz propagowania dokonan
t6dzkiej oswiaty tj.: promowanie osiagni¢¢ ucznidow
uzdolnionych oraz ich wychowawcéw w szkotach
i mediach (konkursy wiedzy w réznych dziedzinach
nauk, sportu i artystycznych).

art. 90t ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327, z p6zn. zm.)

uchwala Nr XC/1865/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
2 lipca 2014 r. w sprawie przyjecia Miejskiego systemu
wspierania uczniéw uzdolnionych ,,Mial00 Zdolnych”

coroczna uchwala Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia
budzetu miasta L.odzi

wlasne gminy

19.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem

coroczna uchwala Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia

wlasne gminy
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Srodkow finansowych z budzetu miasta Lodzi
na wymiane i wspotprace mlodziezy z zagranica.

budzetu miasta f.odzi

20. |Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan i informacji|§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du | wlasne gminy

dotyczacych zadan realizowanych przez Wydzial. Miasta l.odzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta tLodzi z dnia 27 lutego 2019 r.,
z pdzn. zm.)

21. |Sporzadzanie wyciagu z jednolitego rzeczowego |Instrukcja kancelaryjna (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia | wlasne gminy
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu oraz jego |Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
aktualizacja. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

22. |Tworzenie narzedzi internetowych wspomagajacych|art. 7 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.|wlasne gminy
wykonywanie poszczegdlnych zadan realizowanych |o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713,|i powiatu
przez komorki organizacyjne Wydzialu, w tym m.in. |z p6Zn. zm.)
administrowane stronami internetowymi Wydziatu
oraz programami edukacyjnymi. § 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta

Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)
23. |Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji|§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalagcznik nr 1 do|wlasne gminy

Oddziatlu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i1 zakresu dzialania archiwow zakladowych,
Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6Zn. zm.)
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IV. Oddzial ds. Organizacji Ksztalcenia Specjalnego, Wypoczynku i Pomocy Materialnej dla Uczniéw

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) zakladaniem i likwidacjg szkol specjalnych oraz
placowek oswiatowych;

2) tworzeniem 1 rozwigzywaniem zespolow szkot
1 placéwek oswiatowych.

art. 8 ust. 16 1 art. 91 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

specjalnymi
poradniami
tym:

Nadzér nad szkolami specjalnymi,

osrodkami  szkolno-wychowawczymi,

psychologiczno-pedagogicznymi, w

specjalistycznymi, mlodziezowym osrodkiem

wychowawczym, mlodziezowymi osrodkami
socjoterapii, placowkami o$wiatowo-wychowawczymi

i pracy pozaszkolnej (centrami zaj¢¢ pozaszkolnych,

Patacem Mlodziezy w Lodzi, Szkolnym Schroniskiem

Mlodziezowym w Lodzi), bursami szkolnymi,

Panstwowg Szkota Muzyczng I stopnia, w zakresie:

1) przestrzegania przepisow dotyczacych organizacji
pracy nadzorowanych  szk6l 1 placowek
oswiatowych;

2) przestrzegania obowigzujacych
dotyczacych bezpieczefistwa 1
pracownikow 1 uczniow.

przepisow
higieny pracy

art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)

§ 48 ust. 3 pkt 2-6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta bLodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

Nadzér nad Centrum Ustug Wspdlnych Oswiaty
w Lodzi w zakresie dziatalnosci statutowe;.

art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
os$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

§ 7 Statutu Centrum Uslug Wspdlnych Oswiaty w Lodzi
(zalacznik do uchwaly Nr XXXVIII/1012/16 Rady Miejskiej

wlasne gminy
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w Lodzi z dnia 7 grudnia 2016 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 5578, z p6zn. zm.)

§ 48 ust. 3 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
YLodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

Opracowanie projektu planu sieci szkot specjalnych
prowadzonych przez miasto Lo6dz oraz jego
aktualizacja.

art. 39 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

§ 48 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

Zatwierdzanie organizacji pracy nadzorowanych szkot

i placowek ksztalcenia specjalnego, placowek
resocjalizacyjnych, placowek oswiatowo-
wychowawczych i poradni psychologiczno-

pedagogicznych oraz anekséw do nich.

§ 17 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 lutego 2019 r. w sprawie szczegbélowej organizacji
publicznych szkot 1 publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502)

§ 48 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

Wydawanie skierowan do milodziezowego osrodka
wychowawczego dla nieletniego, wobec ktorego sad
rodzinny orzekl o umieszczeniu w takim osrodku
oraz wydawanie skierowan do szkol i placowek
specjalnych.

art. 127 ust. 13-16 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

§ 18 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 7 wrzesnia 2017 r. w sprawie orzeczen 1 opinii
wydawanych  przez  zespoly  orzekajace  dzialajgce
w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych
(Dz. U. poz. 1743)

§ 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 grudnia 2011 r. w sprawie szczegolowych zasad
kierowania, przyjmowania, przenoszenia, zwalniania i pobytu

wlasne powiatu
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nieletnich w miodziezowym osrodku wychowawczym (Dz. U.
poz. 1755)

Przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan
oswiatowych w zakresie spraw nadzorowanych przez
Oddzial za poprzedni rok szkolny, w tym o wynikach
egzamindéw oraz o wynikach nadzoru pedagogicznego
sprawowanego przez L.odzkiego Kuratora Oswiaty oraz
opracowywanie danych zbiorczych dotyczacych
nadzorowanych szkét 1 placowek oswiatowych oraz
dokonywanie analiz i ocen poréwnawczych.

art. 11 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

Whnioskowanie do dyrektorow szkol 1 placowek
o$wiatowych oraz do organu nadzoru pedagogicznego
w sprawach dzialalnosci dydaktyczno-wychowawczej
1opiekunczej  dotyczacej nadzorowanych  szkot
iplacowek  ksztalcenia  specjalnego,  placoéwek
resocjalizacyjnych 1 placéwek os$wiatowo-
wychowawczych.

art. 57 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zalecen
i decyzji wydanych przez organ nadzoru
pedagogicznego.

art. 55 ust. 8 1 art. 56 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

10.

Realizacja ~ Miejskiego Programu  Profilaktyki

1 Rozwigzywania  Probleméw  Alkoholowych

i Miejskiego Programu Przeciwdzialania Narkomanii

w czesci dotyczacej zadan Wydziatu, w tym:

1) przygotowywanie i zawieranie umow na udzielanie
dotacji na realizacj¢ dzialan profilaktycznych
i terapeutycznych dla szkét 1 placowek
oswiatowych nadzorowanych przez miasto 1.6dz;

2) przeprowadzanie konkurséw dla szkot i placowek
oswiatowych na realizacj¢ zadan w zakresie

art. 4! ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U.
z 2019 1. poz. 2277, z p6zn. zm.)

art. 10 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz. U. z 2020 r. poz. 2050)

art. 11 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057)

wlasne gminy
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3)

4)

5)
6)

7)

profilaktyki uzaleznien wsrdd dzieci i mlodziezy,
wynikajacych z Miejskiego Programu Profilaktyki
1 Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych;
przeprowadzanie konkursow ofert dla organizacji
pozarzagdowych oraz podmiotéw, o ktdrych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, na realizacj¢ zadan wynikajacych
z Programow;

przygotowywanie 1 zawieranie umow
z organizacjami  pozarzagdowymi  wylonionymi
w konkursach, o ktérych mowa w pkt 3;
monitorowanie realizacji zawartych umow;
dokonywanie analiz sprawozdan skladanych przez
wykonawcow zadania z realizacji zawartych
umow;

przygotowywanie sprawozdan z realizacji uméw.

coroczna uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie przyjecia
programu wspoOlpracy miasta bLodzi z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

I1.

Realizacja

Gminnego Programu Przeciwdziatania

Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy
w Rodzinie w czgéci dotyczacej zadan Wydziah,

w tym:

1) przygotowywanie 1 zawieranie umow na udzielanie
dotacji na realizacj¢ prowadzenia grup wsparcia;

2) przygotowywanie i zawieranie umow na udzielanie
dotacji na realizacje¢ zaje¢ poradnictwa prawnego,
warsztatow 1 zaje¢ korekcyjnych dla dzieci
1 mlodziezy dotknigtych przemocy;

3) przeprowadzanie konkursow ofert dla organizacji

pozarzagdowych oraz podmiotéw, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, na realizacj¢ zadan wynikajacych

art. 4! ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.
z 2019 1. poz. 2277, z pézn. zm.)

art. 10 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu
narkomanii (Dz. U. z 2020 r. poz. 2050)

art. 11 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w L.odzi w sprawie przyjecia
programu wspoOlpracy miasta todzi z organizacjami
pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku

wlasne gminy
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z Programu;
4) realizacja programow aktywizacji spotecznej dzieci
i mlodziezy.

publicznego i o wolontariacie

12.

Wspieranie nauki i rozwoju dzieci z rodzin
niewydolnych wychowawczo oraz koordynacja i nadzor
nad prawidlows realizacja zadan dodatkowych dla
dzieci z rodzin niewydolnych wychowawczo.

art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi
(Dz. U.z 2019 r. poz. 2277, z p6Zn. zm.)

art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz. U. z 2020 r. poz. 2050)

wlasne gminy

13.

Wspdlpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spoteczne;j
w Lodzi, sadami, policjg i kuratorami sgdowymi,
dotyczaca wszelkich inicjatyw zwigzanych
z profilaktykg negatywnych zachowan spotecznych
wsrdd dzieci i mlodziezy oraz dzialan majacych na celu
rozwigzywanie probleméw w sytuacjach kryzysowych
w rodzinie z dzie¢mi.

art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta L.odzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

14.

Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacj3
wypoczynku dzieci i mlodziezy, w tym w formie
kolonii i obozow.

art. 92a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz. U. 22020 r. poz. 1327, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 2z dnia
30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mlodziezy
(Dz. U. poz. 452)

§ 48 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urz¢gdu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wiasne gminy
i powiatu

15.

Udziat w  zebraniach rad pedagogicznych
podsumowujgcych czynnosci ewaluacyjne prowadzone
przez organ nadzoru pedagogicznego oraz udziat
w zebraniach rad pedagogicznych w zakresie:

art. 63 ust. 12 i art. 69 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)

art. 6a ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta

wilasne gminy
1 powiatu
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1) oceny pracy dyrektora;

2) zasiggania opinii W  sprawie
1 odwotania ze stanowiska dyrektora;

3) planowanych zmian organizacyjnych w szkotach
specjalnych i1 placowkach o$wiatowych.

powierzania

Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

16. |Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego |art. 72 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo | wlasne powiatu
w przypadku zlozZenia przez rad¢ pedagogiczng wniosku | oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)
o odwotanie dyrektora szkoty lub placowki oswiatowej.

17. |Dokonywanie ocen pracy dyrektoréw nadzorowanych |art. 6a ust. 1f, 1g, 6 i 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —| wlasne powiatu
szkot i placowek ksztalcenia specjalnego, placowek | Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pdzn. zm.)
resocjalizacyjnych, poradni psychologiczno-
pedagogicznych i placowek oswiatowo- | § 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
wychowawczych ~we  wspélpracy 2z  organem |Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
sprawujagcym nadzor pedagogiczny, w zakresie zadan | Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
wynikajacych z kompetencji organu prowadzacego.

18. |Przygotowywanie propozycji wnioskOw o przyznanie |rozdzial 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta|wlasne powiatu

orderow i odznaczen oraz nagréd: Ministra Edukacji
Narodowej, Lodzkiego Kuratora Oswiaty, Prezydenta
Miasta Fodzi dla dyrektorow nadzorowanych szkoét
i placowek ksztalcenia specjalnego, placowek
oswiatowo-wychowawczych i poradni psychologiczno-
pedagogicznych.

Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

art. 2 ust. 3 1 art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 16 pazdziernika
1992 r. o orderach i odznaczeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 138)

rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegOélowego trybu
postgpowania w sprawach o nadanie orderow i odznaczen oraz
wzoréw odpowiednich dokumentéw (Dz. U. poz. 2743,
Z péZn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
20 wrzesnia 2000 r. w sprawie szczegotowych zasad
nadawania ,,Medalu Komisji Edukacji Narodowej”, trybu
przedstawiania wnioskoéw, wzoru medalu, trybu jego wreczania
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1 sposobu noszenia (Dz. U. poz. 1073, z p6zn. zm.)

uchwata Nr XXXII/1052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
18 listopada 2020 r. w sprawie przyjecia regulaminu
okreslajacego wysokos¢ stawek oraz szczegOlowe warunki
przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego,
szczegblowe warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw
oraz wysoko$¢ i warunki wyplacania nagréd nauczycielom
zatrudnionym w szkolach 1 placowkach oswiatowych
prowadzonych przez Miasto 1.6dz (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 6308)

uchwata Nr XXXV1/1148/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteriow i trybu
przyznawania nagréd dla nauczycieli szkét i1 placowek
oswiatowych prowadzonych przez Miasto £.6dz (Dz. Urz. Wo;.
1.6dzkiego poz. 630)

19. |Przyjmowanie wnioskow 0 dofinansowanie | art. 70a ust. 1 i art. 91d ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —| wlasne powiatu
doskonalenia zawodowego nauczycieli, dokonywanie | Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)
analiz i opracowywanie planéw dofinansowania form
doskonalenia zawodowego nauczycieli.
20. | Kierowanie nauczycieli do uzupelnienia etatu,|art. 18 ust. 4 i art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta | wlasne powiatu
opiniowanie przeniesien stuzbowych nauczycieli oraz| Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)
opiniowanie powierzenia i odwolania ze stanowisk
kierowniczych w nadzorowanych szkotach specjalnych |art. 64 i 65 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
i placowkach oswiatowych. oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pdzn. zm.)
21. |Przewodniczenie  komisjom  powolanym  przez|art. 9g ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta|wlasne gminy

Dyrektora Wydzialu przeprowadzajacym post¢powanie
egzaminacyjne dla nauczycieli ubiegajacych si¢
o stopien awansu zawodowego nauczyciela

Nauczyciela (Dz. U. z 2019 1. poz. 2215, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca

1 powiatu
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mianowanego przez nauczycieli kontraktowych szkot
specjalnych 1 placowek oswiatowych, prowadzonych
przez miasto £.6dz.

2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego
przez nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200)

zarzadzenie Nr 5282/VIII/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
5 pazdziernika 2020 r. w sprawie powolania komisji
przeprowadzajacych  postgpowanie  egzaminacyjne dla
nauczycieli kontraktowych, ubiegajagcych si¢ o stopien
nauczyciela mianowanego (z p6zn. zm.)

22. |Udzial w charakterze obserwatora/czlonka komisji|art. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta | wlasne powiatu
w komisjach kwalifikacyjnych/egzaminacyjnych, | Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)
powotanych przez dyrektorow nadzorowanych szkot
specjalnych i1 placdwek oswiatowych, dla nauczycieli
ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela kontraktowego.

23. |Rozpatrywanie odwotan nauczycieli od decyzji|art. 9b ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta|wlasne gminy
dyrektorow szkol o nadaniu lub odmowie nadania|Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) 1 powiatu
nauczycielowi stazyscie stopnia nauczyciela
kontraktowego.

24. | Uczestniczenie w posiedzeniach komisji |art. 9g ust. 3 1 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta | wlasne powiatu
kwalifikacyjnych  powotanych  przez  Lodzkiego | Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pdzn. zm.)

Kuratora Oswiaty dla dyrektor6w i nauczycieli
ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela
dyplomowanego.
25. |Prowadzenie postgpowan w sprawach udzielania |art. 90b, 90c ust. 2, 90d, 90e, 90m ust. 1, 90n, 900, 90p ust. 1 | wlasne gminy

pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla

uczniow zamieszkalych na terenie miasta Lodzi

w zakresie:

1) przyjmowania i sprawdzania pod wzgledem
formalnym wnioskéw o przyznanie $wiadczen dla
uczniow;

2) udzielania pomocy przy wypelnianiu wnioskow;

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1327, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 305)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

i powiatu
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3) weryfikowania pod wzglgdem merytorycznym
i rachunkowym: rachunkéw, faktur i innych
dokumentow potwierdzajacych poniesione koszty;

4) przygotowywania decyzji administracyjnych;

5) przygotowywania  korespondencji, w  tym:
zawiadomien, wezwan, postanowien w zakresie
realizowanego zadania;

6) wspdlpracy z Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spoltecznej w Lodzi w zakresie dotyczacym
korzystania przez wnioskodawcow z pomocy
spolecznej;

7) wspolpracy z organem nadzoru pedagogicznego
w zakresie sprawozdawczosci z realizowanego
zadania, symulacji srodkow finansowych i liczby
beneficjentéw w kolejnym roku szkolnym/okresie;

8) opracowywania danych zbiorczych z realizowanego
zadania;

9) planowania, realizacji oraz rozliczania wydatkow
i dochodéw budzetowych Wydzialu w czgsci
dotyczace] spraw udzielania pomocy materialnej
o charakterze socjalnym dla uczniow;

10) planowania dochodéw i1 wydatkéw budzetowych
oraz przygotowywanie materialow planistycznych
do projektu budzetu oswiaty w czesci dotyczacej
spraw udzielania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniow;

11) przygotowywania  materialdéw  planistycznych
w zakresie zmian w budzecie dotyczacych spraw
udzielania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniow;

12) realizacji wydatkow i1 dochodéw budzetowych
w zakresie spraw udzielania pomocy materialnej

(Dz. U. 22021 r. poz. 217)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i1 Finanséw 2z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowe;j
jednostek  budzetowych i  samorzadowych  zakladow
budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci  budzetowe;j
(Dz. U. 22020 r. poz. 1564)

uchwala Nr X/369/19 Rady Miejskiej wlLodzi zdnia
5 czerwca 2019 r. w sprawie przyje¢cia ,,Regulaminu udzielania
pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw
zamieszkalych naterenie Miasta Lodzi” (Dz. Urz. Woj.

¥.6dzkiego poz. 3849)

coroczna uchwala Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia
budzetu miasta Lodzi

coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzoré6w materialow planistycznych niezbednych
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o charakterze socjalnym dla uczniow, w tym:

a) prowadzenia ewidencji zaangazowania
wydatkéw 1 dochodow,
b) kontroli formalno-rachunkowe;

faktur/rachunkéw oraz  przedkiadania ich
do zatwierdzenia i do zaptaty,

¢) sktadania do  Oddzialu = Ekonomicznego
comiesiecznego zapotrzebowania na biezace
srodki finansowe,

d) kontroli zgodnosci kwot naleznych
z faktycznymi przelewami =z  Wydzialu
Ksiegowosci;

13) uzgadniania i sporzadzania zbiorczych sprawozdan
i analiz z wykonania budzetu w czgsci dotyczacej
pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
uczniow;

14) prowadzenie ewidencji analitycznej w zakresie
naliczonych list wyplat z tytulu pomocy materialnej
dla ucznidow o charakterze socjalnym tj. stypendiow
i zasitkow szkolnych 1 sporzadzanie polecen
przelewow w celu realizacji wyplat dla
poszczegdlnych kontrahentow.

do opracowania projektu budzetu miasta f.odzi

zarzadzenie Nr 601/VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian
budzetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta Lodzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
i harmonogramu realizacji dochodéw 1 wydatkéw oraz
przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane
w planach finansowych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(zalacznik do zarzadzenia Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r., z p6Zn. zm.)

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urz¢du Miasta Lodzi
(zalagcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 4604/VIII/20 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 15 lipca 2020 1.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Lodzi (zalgcznik do  zarzadzenia
Nr 6266/VIIl/21 Prezydenta Miasta 1.odzi z dnia 19 stycznia
2021 r.)

§ 7 zarzadzenia Nr 6514/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 16 lutego 2021 r. w sprawie wskazania komorek
organizacyjnych prowadzacych obstuge finansowo-ksiggowa
w Urzedzie Miasta Lodzi

§ 48 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
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26.

Opracowywanie propozycji do projektu planu kontroli
Urzedu Miasta Lodzi na dany rok kalendarzowy oraz
sprawozdan z przeprowadzonych kontroli przez
Oddzial.

Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 .)

wlasne gminy
i powiatu

27.

Prowadzenie lokalnych baz danych systemu informacji

oswiatowej SIO, w tym:

1) sprawdzanie kompletnosci 1 poprawnosci danych
wprowadzanych do bazy danych SIO przez szkoly
1 placowki specjalne (potwierdzanie prawdziwosci
przekazywanych danych, informowanie
o stwierdzonych nieprawidlowosciach dotyczacych
wprowadzanych danych);

2) wprowadzanie i aktualizowanie danych
przekazywanych do Rejestru Szkél 1 Placéwek
Oswiatowych (RSPO);

3) przekazywanie do zbioréw danych SIO innych
danych wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

art. 33 pkt 1, art. 36, art. 41 ust. 2, art. 50, art. 108 ust. 8
tart. 111 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 584, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lipca
2017r. w sprawie procedury przyznawania danych
dostepowych do bazy danych systemu informacji o$wiatowej
(Dz. U. 22020 1. poz. 2170)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia
2012 r. w sprawie szczegOlowego zakresu danych
gromadzonych w bazach danych o$wiatowych, zakresu danych
identyfikujagcych  podmioty prowadzace bazy danych
oswiatowych, terminow przekazywania danych miedzy bazami
danych os$wiatowych oraz wzorow wydrukéw zestawien
zbiorczych (Dz. U. poz. 957, z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28
sierpnia 2019 r. w sprawie szczegélowego zakresu danych
dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
os$wiatowej oraz termindow przekazywania niektorych danych
do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U.
poz. 1663)

wlasne gminy

28.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji

dotyczacych realizacji zadan Oddziahu.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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zarzadzenie Nr 5690/VIII/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
19 listopada 2020 r. w sprawie przyjecia zasad dotyczacych
realizacji 1 monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji
miasta Lodzi w tym okreslenia zakresu zadan komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich
jednostek organizacyjnych w zwigzku z obowiazkiem
przekazywania danych

29.

Prowadzenie konsultacji  spolecznych, w tym
przygotowywanie wykazu konsultacji planowanych
na rok nastepny.

§ 3 pkt 5 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spolecznych
w miescie Lodzi (zalacznik do uchwaly Nr XX/786/20 Rady
Miejskiej wLodzi z dnia 19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Woj.
}.6dzkiego poz. 1636, z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6703/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
5 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
postepowania przy prowadzeniu konsultacji spotecznych
z mieszkancami miasta f.odzi

wlasne gminy

30.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22019 r. poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta l.odzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostgpniania
informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia
Nr 9328/VIl/18 Prezydenta Miasta .odzi z dnia 10 wrzesnia

wlasne gminy
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2018 r., z p6zn. zm.)

31.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

wlasne gminy
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V. Oddzial ds. Projektow i Inwestycji

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw zwigzanych z kompletowaniem,
przekazywaniem i monitorowaniem projektow
z udzialem S$rodkéw finansowych pochodzacych
ze 7rédel publicznych krajowych 1 zagranicznych
(Europejski Fundusz Spoleczny, Europejski Fundusz
Rozwoju  Regionalnego,  Program  Erasmus+,
Wojewodzki Fundusz ~ Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Lodzi itp.) we wspoipracy
z Biurem Strategii Miasta.

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 20142020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818)

uchwata nr 229 Rady Ministréw z dnia 12 listopada 2014 r.
w  sprawie  zatwierdzenia  Kontraktu = Terytorialnego
dla Wojewodztwa L.odzkiego (M.P. poz. 1067, z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 5196/VIII/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
24 wrzesnia 2020 r. w sprawie upowaznienia dyrektoréw szkot
i placowek oswiatowych prowadzonych przez Miasto Lodz
do skladania jednoosobowo oswiadczen woli w imieniu Miasta
Lodzi zwiagzanych z wnioskowaniem, zawieraniem umow
o dofinansowanie oraz realizacja 1 rozliczaniem projektow
z zakresu spraw nalezgcych do zadan statutowych szkoty lub
placowki (z pozn. zm.)

zarzgdzenie Nr 4556/VIII/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
10 lipca 2020 r. w sprawie upowaznienia pracownikéw Wydzialu
Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzgdu
Miasta Lodzi do skladania jednoosobowo oswiadczen woli
w imieniu Miasta Lodzi zwigzanych z wnioskowaniem,
zawieraniem umoOw o dofinansowanie  oraz  realizacja
i rozliczaniem projektow wspoétfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej, funduszy norweskich oraz funduszy Europejskiego
Obszaru Gospodarczego

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi

wlasne gminy
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(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z zapewnieniem

zachowania trwalosci infrastruktury i S$rodkow
trwalych  zakupionych w  ramach  projektow
wspotfinansowanych  ze  $rodkow  europejskich

w przypadku zakonczenia dzialalnosci publicznych
gimnazjow, w tym z nieodplatnym przekazywaniem na
cele edukacyjne infrastruktury i sSrodkow trwalych
innym szkotom i placowkom oswiatowym
prowadzonym przez miasto £.6dz.

art. 257 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy
wprowadzajace ustawe — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 60, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem
warunkow  funkcjonowania szkol 1 placowek,
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
i wychowania, w tym m.in.: prowadzenie bazy danych
dotyczacej stanu technicznego budynkéw i obiektow
oswiatowych zajmowanych przez nadzorowane przez
miasto £.6dz szkoly i placowki oswiatowe, w tym:

1) opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych
w zakresie potrzeb inwestycyjno-remontowych
oraz zakupdw inwestycyjnych nadzorowanych
szko6t i placowek oswiatowych;

2) wnioskowanie o umieszczenie ich w budzecie
miasta Lodzi.

art. 10 ust. 1 pkt 1 1 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)

§ 48 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

Monitorowanie, kontrolowanie i rozliczanie zadan

inwestycyjno-remontowych  realizowanych  przez

szkoty i placowki oswiatowe prowadzone przez miasto

1.6dz, w tym:

1) uczestniczenie w naradach technicznych oraz
odbiorach rob6t remontowych 1 odbiorach
inwestycji;

art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
(Dz. U. 22020 r. poz. 1333, z p4zn. zm.)

Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci

wlasne gminy
i powiatu
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2) rozliczanie nakladéw poniesionych na realizacje
zadan inwestycyjnych po ich zakonczeniu
(we wspolpracy z Oddzialem Ekonomicznym).

dla Urzedu Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia
Nr 6266/VIIl/21 Prezydenta Miasta f.odzi zdnia 19 stycznia
2021 r.)

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 4604/VIII/20 Prezydenta
Miasta YL.odzi z dnia 15 lipca 2020 r.)

§ 48 ust. 1 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem
szkolom 1 placowkom oswiatowym skladnikow
majatkowych zrealizowanych zadan inwestycyjnych.

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci
dla Urzedu Miasta Yodzi (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 6266/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi zdnia 19 stycznia
2021 r.)

wiasne gminy
1 powiatu

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan
publicznych w ramach inicjatyw lokalnych (zadania
inwestycyjne i remontowe).

dziat II rozdzial 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
72020 r. poz. 1057)

uchwala Nr XCIV/1986/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
8 pazdziemika 2014 r. w sprawie okreslenia trybu
i szczegétowych kryteriow oceny wnioskow o realizacj¢ zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj.
L.6dzkiego poz. 4118)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan
inwestycyjnych 1 remontowych w  szkotach
i placowkach oswiatowych w ramach srodkow
przekazywanych przez jednostki pomocnicze.

Procedura planowania i sprawozdawczosci z realizacji zadan
jednostek pomocniczych Miasta Lodzi — osiedli (zatacznik
do zarzadzenia Nr 3101/VIII/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
27 stycznia 2020 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem
wnioskow o wycinke drzew.

ustawa z dnia 16 kwietnia 2014 r. o ochronie przyrody
(Dz. U. 22020 r. poz. 55, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu
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udzielaniem
zadan

Prowadzenie spraw zwigzanych z

zamowien publicznych na  wykonanie

inwestycyjno-remontowych, w tym:

1) sporzadzanie planu zamowien
Wydzialu oraz jego aktualizacja;

2) przygotowywanie materialow i
niezbednych do  wszczgcia  postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego (opisu
przedmiotu zamowienia, szacunkowej wartosci
zamdwienia, wzoréw umow itp.);

3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;

4) prowadzenie wydzialowego rejestru umow;

5) prowadzenie rejestru udzielonych zamoéwien,
do ktorych ustawy Prawo zamoéwien publicznych
nie stosuje si¢.

publicznych

dokumentow

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. poz. 2019, z pézn. zm.)

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Miasta
Lodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 6144/VIII/20 Prezydenta
Miasta }.odzi z dnia 30 grudnia 2020 r.)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zalacznik do
zarzgdzenia Nr 6145/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 grudnia 2020 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Wspdlpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi
Urzedu w zakresie spraw zwigzanych z wyjasnianiem
stanoéw prawnych nieruchomosci.

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta L.odzi
(zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

11.

Nadzorowanie spraw zwigzanych z dokonywaniem
przez dyrektoréw szkot i1 placowek oswiatowych
czynnosci prawnych w zakresie zwyklego zarzadu
mieniem bedagcym w posiadaniu szkoly lub placéwki
oswiatowej, W tym monitorowanie w zakresie
gospodarowania mieniem.

art. 10 ust. 1 pkt 1 i 3 oraz art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 910, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 5198/VIIl/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
24 wrzesnia 2020 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa
dyrektorom szkoét i placowek oswiatowych prowadzonych przez
miasto £.6dz (z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

12.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystywaniem
nieruchomosci  pozostatych po  zlikwidowanych
szkotach lub placowkach oswiatowych.

kazdorazowe zarzadzenie Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
okreslenia sposobu przeprowadzenia likwidacji danej szkoly
lub placowki oswiatowej

wlasne gminy
i powiatu

13.

Prowadzenie konsultacji spotecznych w zakresie spraw

§ 3 pkt 5 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spolecznych

wlasne gminy
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prowadzonych przez Oddzial.

w miescie Lodzi (zalgcznik do uchwaly Nr XX/786/20 Rady
Miejskiej wlodzi z dnia 19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Wo;.
Lodzkiego poz. 1636, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6703/VIII/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
5 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
postgpowania przy prowadzeniu konsultacji spotecznych
z mieszkancami miasta Lodzi

14.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania, bedacych w dyspozycji
Oddziahu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.
wykorzystywaniu informacji sektora
(Dz. U. 22019 r. poz. 1446)

0 ponownym
publicznego

rozdzial 7 Statutu Miasta todzi (zalagcznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalacznik do zarzadzenia
Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia
2018 r., z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Sporzadzanie = zbiorczych  sprawozdan,  analiz
i informacji dotyczacych realizacji zadan Oddziatu.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

zarzgdzenie Nr 5690/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 listopada 2020 r. w sprawie przyj¢cia zasad dotyczacych
realizacji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji

wlasne gminy

35



miasta Lodzi w tym okre§lenia zakresu zadan komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek
organizacyjnych w zwigzku z obowiazkiem przekazywania
danych

16.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pézn. zm.)

wlasne gminy
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VI. Oddzial ds. Szkolnictwa Niepublicznego

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodz?"
zadania
1. Prowadzenie: art. 88 ust. 4 pkt 1 i ust. 5 oraz art. 168 ust. 1, 9, 12 i art. 169 | wlasne gminy
1) ewidencji  niepublicznych  przedszkoli, szkol|ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe |i powiatu
i innych placowek oswiatowych; (Dz. U. 22020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)
2) rejestru  wydanych zezwolen na  zalozenie
publicznych szkét i innych placéwek oswiatowych |ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
przez inne osoby fizyczne i prawne niezaliczane do | administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z p6Zn. zm.)
sektora finansow publicznych;
3) postgpowan administracyjnych w zakresie ewidencji | rozporzadzenie  Ministra  Edukacji Narodowej 2z dnia
niepublicznych przedszkoli, szkot 1 innych placowek | 18 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdétowych zasad i warunkéw
oswiatowych. udzielania i cofania zezwolenia na zatozenie przez osobg prawng
lub osob¢ fizyczng szkoly lub placowki publicznej
(Dz. U. 22020 r. poz. 1591)
§ 48 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz¢gdu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Fodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji | rozdziat 3 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu | wlasne gminy

niepublicznym szkolom i placowkom oraz szkolom

publicznym prowadzonym przez osob¢ prawng inng niz

jednostka samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczna,

W tym:

1) przyjmowanie = wnioskow  oraz informacji
o planowanej liczbie ucznidow 1 wychowankéw,
sktadanych do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego
rok udzielenia dotacji przez osoby prowadzace

zadan oswiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2029, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305)

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 289)

1 powiatu
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podmioty dotowane;

2) przyjmowanie rocznych rozliczen dotacji
przekazywanych podmiotom dotowanym
oraz sporzadzanie zestawien zbiorczych w tym
zakresie, a takze kontrola  prawidlowosci
wykorzystania  dotacji  przyznanych  szkolom
i placowkom z budzetu miasta }F.odzi;

3) prowadzenie dokumentacji w zakresie naliczania
stawek dotacji dla szkot 1 placowek niepublicznych
i publicznych prowadzonych przez osoby fizyczne

badz prawne nie zaliczane
do sektora finans6w publicznych;
4) prowadzenie postepowan administracyjnych

w zakresie zwrotu nienaleznie pobranych dotacji
wykorzystanych niezgodnie 2z przeznaczeniem,
pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

5) prowadzenie kontroli w zakresie udzielania
irozliczania dotacji, spelniania frekwencji przez
uczniéw w szkotach, w ktérych nie jest realizowany
obowigzek szkolny lub obowigzek nauki.

rozporzagdzenie Ministra Finansow, Funduszy 1 Polityki
Regionalnej z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie wzorow
tytutow  wykonawczych  stosowanych  w  egzekucji
administracyjnej (Dz. U. poz. 176)

§ 48 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

Prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniami

dotyczacymi zwrotu kosztéw dotacji:

1) udzielonej na dzieci niebedgce mieszkancami miasta
Lodzi, a  uczgszczajace do  przedszkoli
niepublicznych i  publicznych  niezaliczanych
do sektora finanséw publicznych, funkcjonujacych
na terenie miasta fodzi;

2) udzielonej przez inne gminy na dzieci bedace
mieszkancami miasta bLodzi, a uczg¢szczajace
do przedszkoli  niepublicznych i publicznych
niezaliczanych do sektora finansow publicznych,

rozdzial 3 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan oswiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2029, z pézn. zm.)

wlasne gminy
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funkcjonujacych na terenie innych gmin.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wyplata dotacji
celowej na wyposazenie uczniéw szkol podstawowych
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
w podreczniki do nauki jezykow obcych oraz materiaty
¢wiczeniowe.

art. 55 wust. 3 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2029,
z pézn. zm.)

coroczne rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
w sprawie udzielania dotacji celowej na wyposazenie szkot
w podreczniki, materialy edukacyjne 1 materialty ¢wiczeniowe

zlecone gminie
i powiatowi

z zakresu
administracji
rzagdowe;j

Prowadzenie lokalnych baz danych systemu informacji

oswiatowej SIO, w tym:

1) sprawdzanie kompletnosci i poprawnosci danych
wprowadzanych do bazy danych SIO przez szkoty
i placowki o$wiatowe prowadzone przez inne osoby
(potwierdzanie = prawdziwosci  przekazywanych
danych, informowanie o stwierdzonych
nieprawidlowosciach dotyczagcych wprowadzanych
danych);

2) wprowadzanie i aktualizowanie danych
przekazywanych do Rejestru Szkot 1 Placowek
Oswiatowych (RSPO);

3) przekazywanie do zbiorow danych SIO innych
danych wynikajacych z obowiazujacych przepisow.

art. 33 pkt 1, art. 36, art. 41 ust. 2, art. 43 ust. 2, art. 50,
art. 108 ust. 8 i art. 111 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 584,
z pozn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie procedury przyznawania danych dostgpowych
do bazy danych systemu informacji  o$wiatowej
(Dz. U. 22020 r. poz. 2170)

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia
2012 r. w sprawie szczegOlowego zakresu danych
gromadzonych w bazach danych oswiatowych, zakresu danych
identyfikujagcych  podmioty  prowadzace bazy danych
oswiatowych, termindow przekazywania danych mi¢dzy bazami
danych oswiatowych oraz wzoréw wydrukow zestawien
zbiorczych (Dz. U. poz. 957, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia
2019 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych
dziedzinowych  gromadzonych w  systemie informacji
oswiatowej oraz terminéw przekazywania niektorych danych
do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U.

wiasne gminy
i powiatu
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poz. 1663)

Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow
1 dochodéw budzetowych Wydziatu w czesci dotyczacej
Oddziah, w szczegdlnosci:

1) planowanie dochodow i wydatkow budzetowych
Oddzialu oraz przygotowywanie zbiorczego
projektu budzetu o$wiaty w czgsci dotyczacej szkot
i placowek niepublicznych na kolejny rok
budzetowy;

2) przygotowywanie zmian w budzecie Oddziatu,
wtym: analiza zasadnosci 1 wysokosci
planowanych zmian oraz przygotowywanie
materiatow planistycznych w tym zakresie;

3) realizacja wydatkéow i1 dochodow budzetowych
Oddziatu, w tym:

a) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow
1 dochodéw,

b) weryfikacja formalno-rachunkowa
faktur/rachunkow  oraz  przedkladanie ich
do zatwierdzenia i do zaptaty,

¢) skladanie do  Oddzialu = Ekonomicznego
comiesi¢cznego zapotrzebowania na biezgce
srodki finansowe dla Oddziatu,

d) weryfikacja  zgodnosci  kwot
z faktycznymi przelewami z
Ksiegowosci,;

4) uzgadnianie i sporzadzanie zbiorczych sprawozdan
z wykonania budzetu w czgsci dotyczacej szkoét
i placowek niepublicznych.

naleznych
Wydziatu

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 305)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22021 r. poz. 217)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu

panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
W sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek  budzetowych i samorzadowych  zakladow
budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1564)

coroczna uchwata Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia
budzetu miasta L.odzi

wiasne gminy
1 powiatu
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coroczne zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
zatlozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezbednych do
opracowania projektu budzetu miasta Fodzi

zarzadzenie Nr 601/VII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian
budzetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej
Prognozie Finansowej miasta Lodzi

Procedura sporzadzania projektu harmonogramu
i harmonogramu realizacji dochodéw 1 wydatkow oraz
przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane
w planach finansowych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta todzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych
(zalacznik do zarzadzenia Nr 5210/VI/13 Prezydenta Miasta
Y.odzi z dnia 30 pazdziernika 2013 r., z p6Zn. zm.)

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urzedu Miasta bodzi
(zalagcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 4604/VIII/20 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 15 lipca 2020 r.)

Instrukcja obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Fodzi (zatgcznik do zarzadzenia Nr 6266/VIII1/21
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 19 stycznia 2021 r.)

Prowadzenie = spraw  zwigzanych z  wyplata

dofinansowania zakupu podrgcznikow w ramach

rzadowego programu ,Wyprawka szkolna”
wysokosci dotacji na realizacj¢ zadania.

oraz

coroczna uchwala Rady Ministrow w sprawie Rzadowego
programu pomocy uczniom — ,,Wyprawka szkolna”

coroczne rozporzagdzenie Rady Ministrow w  sprawie
szczegdtowych warunkéw udzielania pomocy finansowej
uczniom na zakup podr¢cznikéw i materialéw edukacyjnych

zlecone gminie
1 powiatowi

z zakresu
administracji
rzagdowej
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Prowadzenie konsultacji spolecznych w zakresie spraw
prowadzonych przez Oddzial.

§ 3 pkt 5 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spotecznych
w miescie Lodzi (zalgcznik do uchwaly Nr XX/786/20 Rady
Miejskiej wLodzi z dnia 19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Woj.
L.odzkiego poz. 1636, z pézn. zm.)

zarzadzenie Nr 6703/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
5 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
postepowania przy prowadzeniu konsultacji spolecznych
z mieszkancami miasta F.odzi

wlasne gminy

Udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Oddziatu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22019 1. poz. 1446)

rozdziat 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 1., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 9328/VIl/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrze$nia
2018 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

10.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i1 informacji
dotyczacych realizacji zadan Oddziatu.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)

zarzadzenie Nr 5690/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 listopada 2020 r. w sprawie przyje¢cia zasad dotyczacych

wlasne gminy
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realizacji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji
miasta fodzi w tym okreslenia zakresu zadan komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta F.odzi oraz miejskich jednostek
organizacyjnych w zwigzku z obowigzkiem przekazywania
danych

11.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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VII. Zespol Wychowania Przedszkolnego

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania
1. |Prowadzenie spraw zwigzanych z: art. 8 ust. 15 1 art. 91 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo | wlasne gminy
1) zakladaniem i likwidacjg publicznych przedszkoli; oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)
2) tworzeniem i rozwigzywaniem zespotow publicznych
przedszkoli, zespotow szkolno-przedszkolnych.
2. |Nadzor nad publicznymi przedszkolami oraz zespotami|art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe | wlasne gminy
przedszkoli w zakresie: (Dz. U. 22020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)
1) przestrzegania przepisOw dotyczacych organizacji
pracy; § 48 ust. 3 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
2) przestrzegania obowigzujacych przepiséw | Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy | Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z péZn. zm.)
pracownikOw i ucznioéw.
3. |Opracowanie projektu planu sieci publicznych|art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo | wlasne gminy
przedszkoli oraz jego aktualizacja. oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pdzn. zm.)
§ 48 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)
4. Okre$lenie  wysokosci  optat za  korzystanie |art. 52 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu | wlasne gminy
z wychowania przedszkolnego dzieci objetych | zadan oswiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2029, z p6zn. zm.)
wychowaniem przedszkolnym do konca roku szkolnego
w roku kalendarzowym, w ktérym koncza 6 lat.
5. Zatwierdzanie organizacji pracy publicznych przedszkoli |art. 110 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo | wlasne gminy

i zespolow przedszkoli oraz anekséw do nich.

oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pdzn. zm.)

§ 17 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
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28 lutego 2019 r. w sprawie szczegétowe] organizacji
publicznych szkol 1 publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502)

§ 48 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Loodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 marca 2019 r., z p6zn. zm.)

Ustalanie terminu przerwy w pracy przedszkola
na wspdlny wniosek dyrektora przedszkola i rady
przedszkola lub rady rodzicow.

§ 12 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 lutego 2019 r. w sprawie szczegotowe] organizacji
publicznych szkot 1 publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502)

wlasne gminy

Koordynowanie i nadzorowanie procesu rekrutacji do

przedszkoli miejskich, w tym:

1) okreslanie kryteriow naboru;

2) ustalenie wzoru wniosku o przyjecie dziecka
do przedszkola lub oddziatu przedszkolnego w szkole
podstawowej;

3) przygotowywanie sprawozdan i raportow z jego
przebiegu.

art. 130, art. 131, art. 149, art. 150, art. 152 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 910, z p6zn. zm.)

uchwala Nr XLVII/1216/17 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
26 kwietnia 2017 r. w sprawie okreslenia kryteriow branych
pod uwage na drugim etapie postgpowania rekrutacyjnego
do przedszkoli miejskich oraz przyznania im okreslonej liczby
punktow (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 2360, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6232/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
15 stycznia 2021 r. w sprawie okreslenia wzoru wniosku
o przyjecie kandydata do przedszkola prowadzonego przez

wlasne gminy

Miasto  Lodz,  wykorzystywanego ~w  postgpowaniu
rekrutacyjnym
Zapewnienie  dzieciom  szescioletnim  warunkow |art. 31 ust. 4, 8-11 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo | wlasne gminy

do spelniania rocznego przygotowania przedszkolnego
oraz zapewnienie mozliwosci korzystania z wychowania
przedszkolnego dla dzieci w wieku 3-5 lat.

oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

Zapewnianie  dzieciom posiadajagcym  orzeczenia
o potrzebnie ksztalcenia specjalnego odpowiedniej formy

art. 127 ust. 13 i 14 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy
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ksztalcenia w przedszkolach integracyjnych, specjalnych
lub ogdlnodostepnych.

10. |Ustalanie, W porozumieniu z dyrektorami | art. 127 ust. 2 i 17 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo | wlasne gminy
nadzorowanych przedszkoli i zespolow przedszkoli|oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)
organizacji indywidualnego obowigzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego dla uczniéw [ § 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
posiadajgcych ~ orzeczenie o potrzebie  nauczania|z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego
indywidualnego. obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci
i indywidualnego nauczania dzieci i milodziezy (Dz. U.
poz. 1616, z p6zn. zm.)
11. |Przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan|art. 11 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo | wlasne gminy
oswiatowych w zakresie spraw prowadzonych przez|oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)
Zespol, za poprzedni rok szkolny oraz o wynikach
nadzoru  pedagogicznego  sprawowanego  przez
Lodzkiego Kuratora Os$wiaty oraz opracowywanie
danych  zbiorczych  dotyczacych  nadzorowanych
przedszkoli i zespolow przedszkoli oraz dokonywanie
analiz i ocen porownawczych.
12. | Udziat w zebraniach rad pedagogicznych | art. 57 ust. 2 pkt 2 i 3, art. 58, art. 63 ust. 12 1 art. 69 ust. 5| wlasne gminy
podsumowujacych czynnosci ewaluacyjne prowadzone |ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U.
przez organ nadzoru pedagogicznego oraz udzial|z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)
w zebraniach rad pedagogicznych w zakresie:
1) oceny pracy dyrektora;
2) zasiggania opinii w sprawie powierzania stanowiska
dyrektora;
3) planowanych zmian organizacyjnych
w przedszkolach.
13.  |Prowadzenie postepowania wyjasniajacego w przypadku [art. 72 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo | wlasne gminy

zgloszenia wniosku rady pedagogicznej o odwolanie
dyrektora przedszkola oraz zespotu przedszkoli.

oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)
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14.

Dokonywanie ocen pracy dyrektor6w nadzorowanych
przedszkoli oraz zespoldw przedszkoli w porozumieniu z
organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny, w zakresie
zadan wynikajacych z kompetencji organu
prowadzacego.

art. 6a ust. 1f, 1g, 6 i 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

§ 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy

15.

Przygotowywanie propozycji wnioskdw o przyznanie
orderéw i odznaczen oraz nagrod: Ministra Edukacji
Narodowej, Lodzkiego Kuratora Os$wiaty, Prezydenta
Miasta Lodzi dla dyrektoréw nadzorowanych
przedszkoli i zespotow przedszkoli.

rozdzial 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela
(Dz. U. 22019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

art. 2 ust. 3 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 16 pazdziernika 1992 r.
o orderach i odznaczeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 138)

rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegolowego trybu
postepowania w sprawach o nadanie orderow i odznaczen oraz

WZOrOw odpowiednich dokumentéw (Dz. U.
poz. 2743, z pdzn. zm.)
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 2z dnia

20 wrzesnia 2000 r. w sprawie szczegdélowych zasad nadawania
»Medalu Komisji Edukacji Narodowej”, trybu przedstawiania
wnioskow, wzoru medalu, trybu jego wreczania i sposobu
noszenia (Dz. U. poz. 1073, z p6zn. zm.)

uchwala Nr XXXII/1052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
18 listopada 2020 r. w sprawie przyjecia regulaminu
okreslajagcego wysokos¢ stawek oraz szczegOlowe warunki
przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego,
szczeg6towe warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia za
godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw oraz
wysoko$¢ 1 warunki wyplacania nagréd nauczycielom
zatrudnionym w szkolach 1 placowkach oswiatowych

wlasne gminy
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prowadzonych przez Miasto £L.6dz (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
poz. 6308)

uchwala Nr XXXVI/1148/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteriow i trybu
przyznawania nagréd dla nauczycieli szkét 1 placowek
oswiatowych prowadzonych przez Miasto L.odz (Dz. Urz. Woj.
1.6dzkiego poz. 630)

16.

Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie doskonalenia
zawodowego  nauczycieli,  dokonywanie  analiz
i opracowywanie  planow  dofinansowania  form
doskonalenia zawodowego nauczycieli.

art. 70a 1 art. 91d ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pézn. zm.)

wlasne gminy

17. |Kierowanie nauczycieli do uzupelnienia etatu, |art. 18 ust. 4 i art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta | wlasne gminy
opiniowanie przeniesien sluzbowych nauczycieli oraz|Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pdzn. zm.)
opiniowanie powierzenia 1 odwolania ze stanowisk
kierowniczych w nadzorowanych przedszkolach oraz|art. 64 i 65 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
zespolach przedszkoli. oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)
18. | Przewodniczenie komisjom powotanym przez Dyrektora [art. 9g ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta|wlasne gminy

postgpowanie
ubiegajacych  si¢

Wydziatu przeprowadzajacym
egzaminacyjne dla nauczycieli
o stopien awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego przez nauczycieli  kontraktowych
publicznych  przedszkoli 1 zespoldow przedszkoli
prowadzonych przez miasto £.6dz.

Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca
2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego
przez nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200)

zarzadzenie Nr 5282/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
5 pazdziernika 2020 r. w sprawie powolania komisji
przeprowadzajacych  postgpowanie  egzaminacyjne  dla
nauczycieli kontraktowych, ubiegajacych si¢ o stopien
nauczyciela mianowanego (z pdzn. zm.)
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19. |Udziat w charakterze obserwatora/czionka komisji|art. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta|wlasne gminy
w komisjach kwalifikacyjnych/egzaminacyjnych | Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)
powotanych  przez  dyrektorow  nadzorowanych
przedszkoli oraz zespolow przedszkoli dla nauczycieli
ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela kontraktowego.

20. |Rozpatrywanie odwotan nauczycieli od decyzji|art. 9b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta | wlasne gminy
dyrektorow przedszkoli o nadaniu lub odmowie nadania | Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pdzn. zm.)
stopnia nauczyciela kontraktowego.

21. | Uczestniczenie w posiedzeniach komisji {art. 9g ust. 3 i 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta | wlasne gminy
kwalifikacyjnych powotanych przez L.6dzkiego Kuratora | Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pdzn. zm.)

Oswiaty dla dyrektorow i nauczycieli ubiegajacych sie
o stopien nauczyciela dyplomowanego.

22. | Opracowywanie propozycji do projektu planu kontroli | Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15 | wlasne gminy
Urzedu Miasta Lodzi na dany rok kalendarzowy oraz | Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.) i powiatu
sprawozdan z przeprowadzonych kontroli przez Zespot.

23. | Prowadzenie lokalnych baz danych systemu informacji | art. 7, art. 33 pkt 1, art. 36, art. 41 ust. 2, art. 50, art. 68 ust. 2 | wlasne gminy

oswiatowe] SIO, w tym:

1) sprawdzanie kompletnosci i poprawnosci danych
wprowadzanych do bazy danych SIO przez
przedszkola (potwierdzanie prawdziwosci
przekazywanych danych, informowanie
o stwierdzonych nieprawidlowosciach dotyczacych
wprowadzanych danych);

2) wprowadzanie i aktualizowanie danych
przekazywanych do Rejestru Szkol i1 Placowek
Oswiatowych (RSPO);

3) przekazywanie do zbiorow danych SIO innych
danych wynikajacych z obowiazujacych przepisow.

pkt 3, art. 74 ust. 1, art. 108 ust. 8 i art. 111 ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U.
z 2021 r. poz. 584, z péZn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie procedury przyznawania danych dostepowych
do bazy danych systemu informacji  o$wiatowej
(Dz. U. 22020 r. poz. 2170)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia

2012 r. w sprawie szczegOlowego zakresu danych
gromadzonych w bazach danych oswiatowych, zakresu danych
identyfikujagcych  podmioty  prowadzace bazy danych

oswiatowych, terminéw przekazywania danych mi¢dzy bazami
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danych os$wiatowych oraz wzorow wydrukéw zestawien
zbiorczych (Dz. U. poz. 957, z p6Zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia
2019 r. w sprawie szczegétowego zakresu danych
dziedzinowych  gromadzonych w  systemie informacji
oswiatowej oraz termindéw przekazywania niektorych danych do
bazy danych systemu informacji o§wiatowej (Dz. U. poz. 1663)

24.

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan, analiz i informacji
dotyczacych realizacji zadan Zespotu.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta
Lodzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 5690/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 listopada 2020 r. w sprawie przyj¢cia zasad dotyczacych
realizacji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji
miasta f.odzi w tym okreslenia zakresu zadan komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta L.odzi oraz miejskich jednostek
organizacyjnych w zwigzku z obowigzkiem przekazywania
danych

wlasne gminy

25.

Prowadzenie konsultacji spotecznych w zakresie spraw
prowadzonych przez Zespot.

§ 3 pkt 5 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spotecznych
w miescie Lodzi (zalagcznik do uchwaly Nr XX/786/20 Rady
Miejskiej wlLodzi z dnia 19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Wo;.
Lodzkiego poz. 1636, z p6zn. zm.)

zarzadzenie Nr 6703/VIIl/21 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
5 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
postgpowania przy prowadzeniu konsultacji spolecznych
z mieszkancami miasta Y.odzi

wlasne gminy

26.

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Zespotu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

wiasne gminy
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art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22019 1. poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta bLodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania (zalagcznik do zarzadzenia
Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 10 wrzesnia
2018 r., z pdzn. zm.)

217.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Zespotu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

wiasne gminy
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VIIIL. Zespoél ds. Kontroli Finansowej

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Planowanie kontroli oraz opracowywanie rocznego
projektu planu kontroli jednostek nadzorowanych przez
Wydzial na dany rok kalendarzowy.

§ 8 ust. 3 i 4 Regulaminu kontroli (zalacznik do zarzadzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja
2015 1)

wiasne gminy
1 powiatu

sprawozdania
jednostkach

Przygotowanie rocznego  projektu
z  kontroli zrealizowanych  w
nadzorowanych przez Wydzial.

§ 45 ust. 3 i 4 Regulaminu kontroli (zalgcznik do zarzgdzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 20 maja
20157r1.)

wlasne gminy
1 powiatu

Koordynowanie  sprawowanego przez  Oddziaty
i Zespolty Wydziatu nadzoru nad podleglymi szkotami
i placowkami oswiatowymi w zakresie zadan organu
prowadzacego, w tym sporzgdzanie rocznego planu
nadzoru 1 rocznego sprawozdania z nadzoru
realizowanego przez Oddzialy 1 Zespoly Wydzialu
Edukacji.

art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
(Dz. U. z2020r. poz. 910, z p6zn. zm.)

Regulamin  organizacji kontroli  zarzadczej (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 5061/V/10 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
26 listopada 2010 1.)

§ 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Lodzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

Przeprowadzanie kontroli planowych, sprawdzajacych
i doraznych w szkolach i placowkach oswiatowych,
w zakresie prawidlowos$ci dysponowania przez szkoty
i placowki oswiatowe przyznanymi S$rodkami
budzetowymi i pozyskanymi srodkami pochodzacymi
zinnych zZrédel, w tym opracowywanie materialow
pokontrolnych wraz z wnioskami i zaleceniami oraz
nadzorowanie sposobu realizacji zalecen pokontrolnych.

art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

dziat II Regulaminu kontroli (zalgcznik do zarzadzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja
2015r1.)

§ 48 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
YLodzi (zatacznik do zarzadzenia Nr 637/VIIl/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

Przygotowywanie = zawiadomien o naruszeniu

art. 93 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.

wlasne gminy
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dyscypliny finanséw publicznych do Rzecznika
Dyscypliny Finansow Publicznych, organdéw $cigania
itp.

o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289)

1 powiatu

Prowadzenie spraw zwigzanych z kompletowaniem
i przekazywaniem materialdéw kontrolnych niezb¢dnych
do realizacji kontroli zewn¢trznych realizowanych
w Wydziale oraz przygotowanie odpowiedzi na wydane
zalecenia.

art. 29 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie
Kontroli (Dz. U. z 2020 r. poz. 1200, z p6zn. zm.)

art. 64 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r.
o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 422, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
1 powiatu

Prowadzenie spraw zwigzanych z kompletowaniem
i przekazywaniem materialow kontrolnych niezbednych
do realizacji kontroli wewng¢trznych oraz przygotowanie
odpowiedzi na wydane zalecenia.

§ 7 ust. 2 Karty audytu wewnetrznego (zalacznik
do zarzadzenia Nr 356/V1/11 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
30 marca 2011 r.)

§ 24 wust. 5 Regulaminu organizacji kontroli zarzadczej
(zalacznik do zarzadzenia Nr 5061/V/10 Prezydenta Miasta
}.odzi z dnia 26 listopada 2010 1.)

wlasne gminy
i powiatu

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publiczne;j
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Zespotu.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22019 r. poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost¢pniania
informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystywania (zalacznik
do zarzadzenia Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta l.odzi

wlasne gminy
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z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6Zn. zm.)

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji
Zespotu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzgdzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalagcznik nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zatagcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67,
z p6ézn. zm.)

wlasne gminy
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IX. Samodzielne Stanowisko ds. Analiz

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Opracowywanie analiz porownawczych i przekrojowych
w zakresie wskazanym przez Dyrektora Wydzialu, m.in.
analiz por6wnawczych plandw finansowych, badajacych
wplyw struktury zatrudnienia na wydatki oswiatowe.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta Lodzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r,
z pézn. zm.)

wlasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z pozyskiwaniem

srodkow  finansowych  pochodzacych ze  zrédet

pozabudzetowych m.in. w ramach partnerstwa publiczno-

prywatnego na przedsiewzigcia realizowane przez

Wydzial, w tym:

1) przygotowanie wykazu przedsigwzi¢¢;

2) poszukiwanie potencjalnych
do wspdtpracy;

3) sporzadzanie analiz finansowych i organizacyjnych
dotyczacych wspolnych przedsiewziec;

4) opracowywanie projektow porozumien 1 umow
o wspolpracy z potencjalnymi partnerami.

partnerow

ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 711, z p6Zn. zm.)

wlasne gminy

Udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Stanowiska.

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dz. U. 22019 r. poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwatly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2019 r. poz. 7272)

wlasne gminy
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§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania
informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystywania (zalgcznik
do zarzadzenia Nr 9328/VII/18 Prezydenta Miasta lodzi
z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)

Przygotowywanie 1 przekazywanie  dokumentacji
Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji  kancelaryjnej (zalgcznik nr 1
do rozporzagdzenia Prezesa Rady Ministrow 2z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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X.

Zespol ds. Szkol Podstawowych

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) zakladaniem i likwidacjg szkdt podstawowych;

2) tworzeniem i rozwigzywaniem zespolow szkolno-
przedszkolnych.

art. 8 ust. 15 i art. 91 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Nadzor nad publicznymi szkolami podstawowymi oraz

zespotami szkolno-przedszkolnymi w zakresie:

1) przestrzegania przepisow dotyczacych organizacji
pracy nadzorowanych szkot i placéwek oswiatowych;

2) przestrzegania obowigzujgcych przepisow
dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy
pracownikéw i uczniow.

art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)

§ 48 ust. 3 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
t.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta f.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zZn. zm.)

wlasne gminy

Opracowanie  projektow  planéw  sieci  szkot

podstawowych oraz ich aktualizacja.

art. 39 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

§ 48 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
t.0dzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

wlasne gminy

Zatwierdzanie organizacji pracy publicznych szkot
podstawowych i zespotéw szkolno-przedszkolnych oraz
aneksow do nich.

art. 110 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)

§ 17 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 lutego 2019 r. w sprawie szczegdétowej organizacji publicznych

szk6t 1 publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502)

§ 48 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta

f.odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta

wlasne gminy
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Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r.)

Koordynowanie 1 nadzorowanie procesu rekrutacji

do szkot podstawowych, w tym:

1) okreslanie kryteriow naboru;

2) ustalenie wzoru zgloszenia oraz wzoru wniosku
o przyjecie do szkoly podstawowej;

3) przygotowywanie sprawozdan i raportow z jego
przebiegu.

rozdzial 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

wiasne gminy

Przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan
oswiatowych w zakresie spraw prowadzonych przez
Zespol za poprzedni rok szkolny, w tym o wynikach
egzaminOw oraz o wynikach nadzoru pedagogicznego
sprawowanego przez Lodzkiego Kuratora O$wiaty
oraz opracowywanie danych zbiorczych dotyczacych
nadzorowanych  szkét i1 zespolow  szkolno-
przedszkolnych oraz dokonywanie analiz i1 ocen
porownawczych.

art. 11 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

Whnioskowanie do dyrektoréw szkot i zespotow szkolno-
przedszkolnych oraz do organu nadzoru pedagogicznego
w sprawach dzialalnosci dydaktyczno-wychowawczej
i opiekunczej dotyczacej nadzorowanych szkot
i zespolow szkolno-przedszkolnych.

art. 57 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)

wiasne gminy

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zalecen

art. 55 ust. 8 i art. 56 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —

wlasne gminy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie ewidencji spetniania obowigzku nauki;

2) stosowanie srodkéw egzekucyjnych, tj. nakladanie
na ustawowego przedstawiciela dziecka grzywny

Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

art. 119—-126 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu

egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427,

i decyzji wydanych przez organ nadzoru|Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)
pedagogicznego.
Kontrolowanie spelniania obowiazku nauki, jart. 33 ust. 2, art. 41 i art. 42 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — wlasne gminy
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w celu przymuszenia do spelnienia przez dzieci
i mlodziez obowiazku regularnego uczgszczania
na obowigzkowe zajecia edukacyjne w przedszkolu
i zajecia szkolne.

z p6zn. zm.)

10.

dyrektorami nadzorowanych szkot
i zespolow  szkolno-przedszkolnych w  zakresie
organizacji zaje¢, ktore wspomagajag usprawnianie
zaburzonych funkcji, rewalidacj¢ i resocjalizacj¢ oraz
zapewniaja specjalistyczng pomoc i opieke dla uczniow

Wspolpraca z

art. 127 ust. 4 i 14 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi
(zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta

wiasne gminy
i powiatu

posiadajgcych orzeczenia o potrzebie ksztalcenia [f.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)
specjalnego.

11. [Zapewnianie uczniom posiadajacym  orzeczenie jart. 127 ust. 13-15 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo wlasne gminy
o potrzebie ksztalcenia specjalnego odpowiedniej formy joswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pdzn. zm.) i powiatu
lkksztalcenia w oddziatach integracyjnych w szkotach
publicznych prowadzonych przez miasto £.6dz.

12. {Prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem fart. 122 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo wlasne powiatu
pracodawcom  kosztow  ksztalcenia mlodocianych jpswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)
pracownikow w zakresie przyuczenia do zawodu
i nauki zawodu.

13. [Uczestniczenie w charakterze obserwatora|§ 8 ust. | pkt 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej wlasne gminy
w egzaminach zewnegtrznych, tj. w egzaminach |z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegdélowych warunkow
Osmoklasistow. i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i egzaminu

maturalnego (Dz. U. poz. 2223, z p6Zn. zm.)
14. |Udzial w zebraniach rad pedagogicznych fart. 57 ust. 2 pkt 2 i 3, art. 58, art. 63 ust. 12 i art. 69 ust. 5 ustawy (wlasne gminy

podsumowujacych czynnosci ewaluacyjne prowadzone
przez organ nadzoru pedagogicznego oraz udzial
w zebraniach rad pedagogicznych w zakresie:

1) oceny pracy dyrektora;

2) zasi¢ggania opinii w sprawie powierzania stanowiska
dyrektora;

7z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 910, z p6zn. zm.)

art. 6a ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z péZn. zm.)
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3) planowanych zmian organizacyjnych jednostki.

15. |Prowadzenie post¢powania wyjasniajacego w przypadku jart. 72 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe [wlasne gminy
ztozenia  przez rad¢  pedagogiczng  wniosku |(Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)
0 odwotanie dyrektora szkoty.

16. |Dokonywanie ocen pracy dyrektorow nadzorowanych jart. 6 i 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela wlasne gminy
szkot 1 zespolow szkolno-przedszkolnych we wspdlpracy {(Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6Zn. zm.)
z organem  sprawujagcym  nadzor  pedagogiczny,
w zakresie zadan wynikajacych z kompetencji organu|§ 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
prowadzacego. t.odzi (zalacznik do =zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta

Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
17. [Przygotowywanie propozycji wnioskow o przyznanie rozdzial 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela wlasne gminy

orderow i odznaczen oraz nagrod: Ministra Edukacji
Narodowej, Ldodzkiego Kuratora O$wiaty, Prezydenta
Miasta Lodzi dla dyrektorow nadzorowanych szkot
i zespolow szkolno-przedszkolnych.

(Dz. U. 22019 r. poz. 2215, z p6Zn. zm.)

art. 2 ust. 3 oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 16 pazdziernika
1992 r. o orderach i odznaczeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 138)

rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegdélowego trybu postgpowania
w sprawach o nadanie orderéw i odznaczen oraz WwzorOw
odpowiednich dokumentow (Dz. U. poz. 2743, z p6zn. zm.)

rozporzgdzenie  Ministra  Edukacji Narodowej 2z  dnia
20 wrzesnia 2000 r. w sprawie szczegolowych zasad nadawania
,Medalu Komisji Edukacji Narodowej”, trybu przedstawiania
wnioskow, wzoru medalu, trybu jego wreczania i sposobu
noszenia (Dz. U. poz. 1073, z p6zn. zm.)

uchwata Nr XXXII/1052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
18 listopada 2020 r. w sprawie przyj¢cia regulaminu okreslajacego
wysoko$¢ stawek oraz szczegOlowe warunki przyznawania

dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego, szczegélowe warunki
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obliczania 1  wyplacania  wynagrodzenia za  godziny
ponadwymiarowe i godziny doraznych zast¢pstw oraz wysokos¢
i warunki wyplacania nagrod nauczycielom zatrudnionym
w szkolach i placowkach oswiatowych prowadzonych przez
Miasto £.6dz (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 6308)

uchwata Nr XXXVI/1148/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteriow i trybu
przyznawania nagréd dla nauczycieli szkol 1 placowek
oswiatowych prowadzonych przez Miasto Lodz (Dz. Urz. Wo;.
T odzkiego poz. 630)

18.

Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli, dokonywanie
analiz 1 opracowywanie projektow planow
dofinansowania form  doskonalenia zawodowego
nauczycieli.

art. 70a 1 art. 91d ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

19.

Kierowanie nauczycieli do uzupelnienia etatu,
opiniowanie przeniesien stuzbowych nauczycieli oraz
opiniowanie powierzenia 1 odwolania ze stanowisk
ierowniczych w nadzorowanych szkotach i zespotach
szkolno-przedszkolnych.

art. 18 ust. 4 1 art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

art. 64 ust. 1 i art. 65 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

wlasne gminy

20.

Przewodniczenie komisjom powotanym przez Dyrektora
Wydziatu przeprowadzajacym postgpowanie
egzaminacyjne dla nauczycieli ubiegajgcych si¢
0 stopien awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego przez nauczycieli  kontraktowych
publicznych szkoét 1 zespoldw szkolno-przedszkolnych,
prowadzonych przez miasto L.6dz.

art. 9g ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca
2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez
nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200)

zarzadzenie Nr 5282/VIII/20 Prezydenta Miasta fL.odzi z dnia
5 pazdzienika 2020 r. w sprawie powolania komisji

rzeprowadzajacych postepowanie egzaminacyjne dla nauczycieli

wlasne gminy

61



[kontraktowych,

ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela

mianowanego (z pézn. zm.)

21. |Udzial w charakterze obserwatora/czlonka komisjilart. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta|wlasne gminy
w komisjach kwalifikacyjnych/egzaminacyjnych, [Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)
powolanych przez dyrektorow nadzorowanych szkot
i zespolow szkolno-przedszkolnych, dla nauczycieli
ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela kontraktowego.

22. Rozpatrywanie odwolan nauczycieli od decyzjifart. 9b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta wlasne gminy
dyrektor6w szkét o nadaniu lub odmowie nadania|Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)
nauczycielowi stazyscie stopnia nauczyciela
kontraktowego.

23. |[Uczestniczenie w posiedzeniach komisji fart. 9g ust. 3 i 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta wlasne gminy
kwalifikacyjnych powotanych przez 1.6dzkiego Kuratora [Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)
Oswiaty dla dyrektoréw i nauczycieli ubiegajacych sie¢
0 stopien nauczyciela dyplomowanego.

24. |Opracowywanie propozycji do projektu planu kontroli [Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia Nr 1094/VII/15 wilasne gminy
Urzgdu Miasta Lodzi na dany rok kalendarzowy oraz |Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 20 maja 2015 r.)
sprawozdan z przeprowadzonych kontroli przez Zespot.

25. |Prowadzenie lokalnych baz danych systemu informacji jart. 33 pkt 1, art. 36, art. 41 ust. 2, art. 50, art. 108 ust. 8 i art. 111 jwlasne gminy

oswiatowe]j SIO, w tym:

1) sprawdzanie kompletno$ci i poprawnosci danych
wprowadzanych do bazy danych SIO przez
nadzorowane szkoty i zespoly szkolno-przedszkolne
(potwierdzanie = prawdziwosci  przekazywanych
danych, informowanie 0 stwierdzonych
nieprawidlowosciach dotyczacych wprowadzanych
danych);

2) wprowadzanie i aktualizowanie danych
przekazywanych do Rejestru Szkol i Placowek

Oswiatowych (RSPO);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
oswiatowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 584, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie procedury przyznawania danych dostepowych
do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2170)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia
2012 r. w sprawie szczegdtowego zakresu danych gromadzonych

w bazach danych o$wiatowych, zakresu danych identyfikujacych
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3) przekazywanie do zbiorow danych SIO innych
danych wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

podmioty prowadzace bazy danych oswiatowych, termindow
przekazywania danych miedzy bazami danych oswiatowych oraz
wzorow wydrukdw zestawien zbiorczych (Dz. U. poz. 957,
Zz pOZn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia
2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu danych dziedzinowych
gromadzonych w systemie informacji o$wiatowe] oraz terminow
przekazywania niektorych danych do bazy danych systemu
informacji oswiatowej (Dz. U. poz. 1663)

26.

Sporzadzanie  sprawozdan, analiz 1 informacji

dotyczacych realizacji zadan Zespotu.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
t.0dzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta F.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)

zarzgdzenie Nr 5690/VIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
19 listopada 2020 r. w sprawie przyjecia zasad dotyczacych
realizacji 1 monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji
miasta lodzi w tym okreslenia zakresu zadan komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek
organizacyjnych w zwigzku z obowigzkiem przekazywania
danych

wlasne gminy

27.

Prowadzenie konsultacji spolecznych w zakresie spraw
prowadzonych przez Zespol.

§ 3 pkt 5 Zasad itrybu prowadzenia konsultacji spotecznych
w miescie Lodzi (zalacznik do uchwaly Nr XX/786/20 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Woj.
t.0dzkiego poz. 1636)

zarzadzenie Nr 6703/VIIl/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
5 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji postgpowania
przy prowadzeniu konsultacji spolecznych z mieszkancami miasta
t.odzi

wlasne gminy

28.

Udostepnianie  wnioskodawcom informacji publicznej

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o doste¢pie do informacji

wlasne gminy
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oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Zespotu.

publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1446)

rozdziat 7 Statutu Miasta Lodzi (zalacznik do uchwaly
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalagcznik do zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6Zn. zm.)

29.

Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji
Zespolu do Archiwum Zakladowego w Wydziale
Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakltadowych, Dz. U. poz. 67, z pdzn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
lkancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
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XI . Zespot ds. Szkol Ponadpodstawowych

Lp.

Zadania

Podstawa prawna

Rodzaj zadania

Prowadzenie spraw zwigzanych z:
1) =zakladaniem i likwidacjg szko6t ponadpodstawowych;

art. 8 ust. 16 1 art. 91 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

2) tworzeniem 1 rozwigzywaniem zespoldw szkot
i placowek.
2. |[Nadzor nad publicznymi szkotami ponadpodstawowymi, fart. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe [wlasne powiatu
Zespotem Szkét Ogodlnoksztalcagcych nr 1, Lodzkim |(Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pdzn. zm.)
Centrum Doskonalenia Nauczycieli 1 Ksztalcenia
Praktycznego wlodzi oraz Centrum Ksztalcenia|§ 48 ust. 3 pkt 2 i 7 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta
Zawodowego i Ustawicznego w L.odzi w zakresie: I.odzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
1) przestrzegania przepisow dotyczacych organizacji Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)
pracy  nadzorowanych  szkét i placowek
oswiatowych;
2) przestrzegania obowigzujacych przepisow
dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy
pracownikow i uczniow.
3. [Opracowanie  projektow  planow  sieci  szkotjart. 39 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe wlasne powiatu
ponadpodstawowych oraz ich aktualizacja. (Dz. U. 22020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)
§ 48 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
f.0odzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
4. |Zatwierdzanie organizacji pracy publicznych szkotjart. 110 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo jwlasne powiatu

ponadpodstawowych, Zespolu Szkot Ogdlnoksztalcacych
nr 1, Lodzkiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
i Ksztalcenia Praktycznego w lLodzi oraz Centrum

oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

§ 17 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
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Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego oraz aneksow
do nich.

28 lutego 2019 r. w sprawie szczegdlowej organizacji publicznych
szkot i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502)

§ 48 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
t.0odzi (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 1.)

Koordynowanie i nadzorowanie procesu rekrutacji

do szkét ponadpodstawowych, w tym:

1) okreslanie kryteriow naboru;

2) ustalenie wzoru zgloszenia oraz wzoru wniosku
o przyjecie do szkoty ponadpodstawowe;j;

3) przygotowywanie sprawozdan i raportow z jego
przebiegu.

rozdzial 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe
(Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

wiasne powiatu

Przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan
oswiatowych w zakresie spraw prowadzonych przez
Zespot za poprzedni rok szkolny, w tym o wynikach
egzaminOw oraz o wynikach nadzoru pedagogicznego
sprawowanego przez 1.odzkiego Kuratora Oswiaty
oraz opracowywanie danych zbiorczych dotyczacych
nadzorowanych szkol 1placowek oswiatowych oraz
dokonywanie analiz i ocen poréwnawczych.

art. 11 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

Wnioskowanie do dyrektorow szkot 1 placowek
oswiatowych oraz do organu nadzoru pedagogicznego
w sprawach dzialalnosci  dydaktyczno-wychowawczej
i opiekunczej dotyczacej nadzorowanych — szkoél
i placowek oswiatowych.

art. 57 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)

'wlasne powiatu

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zalecen
i decyzji wydanych przez organ nadzoru pedagogicznego.

art. 55 ust. 8 1 art. 56 wust. 1 i
14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe

3 ustawy 2z dnia
(Dz. U.

z 2020 r. poz. 910, z p6ézn. zm.)

'Wiasnepowiatu
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dotacji celowej na wyposazenie szkét w podreczniki,
materialy edukacyjne i1 materialy ¢wiczeniowe, w tym
m.in.:

0 finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2029,
z pdzn. zm.)

9. |Kontrolowanie spelniania obowigzku nauki, jart. 33 ust. 2, art. 41 i art. 42 ustawy z dniawlasne powiatu
w szczegollnoscei: 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910,

1) prowadzenie ewidencji spelniania obowigzku nauki; |z pdzn. zm.)

P) stosowanie srodkow egzekucyjnych, tj. nakladanie
na ustawowego przedstawiciela ucznia grzywny fart. 119-126 wustawy =z dnia 17 czerwca 1966 .
w celu przymuszenia do spelnienia przez dziecio postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r.
i mlodziez obowigzku regularnego uczeszczania |poz. 1427, z pézn. zm.)
na obowigzkowe zajecia szkolne.

10. [Ustalanie, w porozumieniu z dyrektorami nadzorowanych [art. 127 ust. 2 1 16 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo wlasne powiatu
szkot 1 placowek oswiatowych organizacji nauczania jpswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pdZzn. zm.)
indywidualnego dla uczniéw posiadajacych orzeczenie
0 potrzebie nauczania indywidualnego. rozporzadzenie  Ministra  Edukacji Narodowej] z dnia

9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego
nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. poz. 1616, z pdZn. zm.)

11. [Wspolpraca z dyrektorami nadzorowanych szkoétlart. 127 ust. 4 i 14 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo jwlasne gminy
i placowek oswiatowych w zakresie organizacji zajgc, joswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) i powiatu
lktore wspomagajg usprawnianie zaburzonych funkcji,
rewalidacje i  resocjalizacje = oraz  zapewniaja|§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Lodzi
specjalistyczng pomoc 1 opieke dla  uczniow (zalacznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta Miasta
posiadajgcych orzeczenia o potrzebie ksztalcenia [f.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6Zn. zm.)
specjalnego.

12. |[Zapewnianie = uczniom  posiadajagcym  orzeczenie jart. 127 ust. 13-15 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo wlasne gminy
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego odpowiedniej formy joswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.) i powiatu
lksztalcenia w oddziatlach integracyjnych w szkofach
publicznych prowadzonych przez miasto £6dz.

13. [Podejmowanie dzialan majacych na celu udzielenie fart. 55 wust. 3 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. [zlecone gminie

i powiatowi
7 zakresu

administracji
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1) pozyskiwanie informacji oraz przygotowywanie
danych zbiorczych do wnioskoéw o udzielenie dotacji
celowej;

2) przekazywanie do wojewody ww. wnioskow, korekt

i rozliczen.

§ 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 marca
2020 r. w sprawie udzielania dotacji celowej na wyposazenie
szkot w podreczniki, materialy edukacyjne 1 materialy
cwiczeniowe w 2020 r. (Dz. U. poz. 479)

rzadowej

14.

Przygotowywanie corocznych danych szacunkowych oraz
zbiorczych dotyczacych ustalenia liczby uczniow
uprawnionych ~w  celu  przygotowania  wniosku
0 otrzymanie dofinansowania do zakupu podrecznikow
w ramach rzadowego programu ,,Wyprawka szkolna”
i wysokosci dotacji na realizacj¢ zadania oraz rozliczenie
merytoryczne  dotacji, a takze przekazywanie
do wojewody wniosku oraz rozliczenia programu.

coroczna uchwata Rady Ministrow w sprawie Rzadowego
programu pomocy uczniom — ,, Wyprawka szkolna”

coroczne  rozporzadzenie Rady Ministrow w  sprawie
szczegotowych warunkow udzielania pomocy finansowej uczniom
na zakup podrecznikéw 1 materiatdw edukacyjnych

zlecone gminie
| powiatowi

7 zakresu
administracji
rzadowe;j

15.

Prowadzenie spraw w zakresie ustalania zawodow,
w ktorych ksztalci szkota w porozumieniu z dyrektorami
szkol prowadzacych ksztalcenie zawodowe.

art. 68 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 910, z pdZn. zm.)

wlasne powiatu

16.

Przyjmowanie i przekazywanie do dalszej realizacji
wnioskéw zbiorczych ze szkét dotyczacych podzialu
0,4% rezerwy czesci oswiatowe] subwencji ogdlnej.

art. 28 wust. 2 ustawy z dnia 13
0 dochodach jednostek samorzadu
(Dz. U. z 2021 1. poz. 38, z pdZn. zm.)

listopada 2003 r.
terytorialnego

wlasne powiatu

17.

Uczestniczenie w charakterze obserwatora w egzaminach
zewnetrznych, tj. egzaminach maturalnych.

§ 8 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegétowych warunkow
i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego
i egzaminu maturalnego (Dz. U. poz. 2223, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

18.

Udzial w zebraniach rad pedagogicznych
podsumowujacych czynnosci ewaluacyjne prowadzone
przez organ nadzoru pedagogicznego oraz udzial
w zebraniach rad pedagogicznych w zakresie:

1) oceny pracy dyrektora;

2) zasiggania opinii w sprawie powierzania stanowiska

dyrektora;

art. 57 ust. 2 pkt 2 1 3, art. 58, art. 63 ust. 12 i art. 69 ust. 5 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 910, z pdzn. zm.)

art. 6a ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu
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3) planowanych zmian organizacyjnych jednostki.

19. |Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w przypadku fart. 72 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe [wlasne powiatu
ztozenia  przez  rad¢  pedagogiczna wniosku [(Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.)
o odwotanie dyrektora szkoty lub placowki oswiatowe;.
20. |Dokonywanie ocen pracy dyrektordw nadzorowanych fart. 6 i 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela whasne powiatu
szkot 1 placowek oswiatowych we wspolpracy z organem |(Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6Zn. zm.)
sprawujagcym nadzor pedagogiczny, w zakresie zadan
wynikajacych z kompetencji organu prowadzacego. § 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzg¢du Miasta
t.0dzi (zalagcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.)
21. [Przygotowywanie propozycji wnioskdw o przyznanie frozdzial 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela wlasne powiatu

orderoOw 1 odznaczen oraz nagrod: Ministra Edukacji
Narodowej, bLodzkiego Kuratora Oswiaty, Prezydenta
Miasta f.odzi dla dyrektoréw nadzorowanych szkot
i placowek oswiatowych.

(Dz. U. 22019 r. poz. 2215, z p6Zn. zm.)

art. 2 ust. 3 oraz art. 30 wust. 1 ustawy z dnia
16 pazdziernika 1992r. o orderach i odznaczeniach (Dz. U.
7 2020 r. poz. 138)

rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegotowego trybu postepowania
w sprawach o nadanie orderéw i odznaczen oraz wzorow
odpowiednich dokumentéw (Dz. U. poz. 2743, z pdzn. zm.)

rozporzagdzenie  Ministra Edukacji Narodowej z dnia
20 wrzesnia 2000 r. w sprawie szczegétowych zasad nadawania
,Medalu Komisji Edukacji Narodowej”, trybu przedstawiania
wnioskow, wzoru medalu, trybu jego wreczania i sposobu
noszenia (Dz. U. poz. 1073, z p6Zn. zm.)

uchwata Nr XXXI1/1052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 18
listopada 2020 r. w sprawie przyjecia regulaminu okreslajgcego

wysoko$¢ stawek oraz szczegétowe warunki przyznawania
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dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego, szczegdtowe warunki
obliczania 1  wyplacania  wynagrodzenia za  godziny
ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw oraz wysokos¢
i warunki wyplacania nagréd nauczycielom zatrudnionym
w szkotach i placowkach oswiatowych prowadzonych przez
Miasto 1L.6dz (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 6308)

uchwata Nr XXXVI/1148/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteribw i trybu
przyznawania nagrod dla nauczycieli szkot 1 placowek
oswiatowych prowadzonych przez Miasto Lodz (Dz. Urz. Woj.
. 6dzkiego poz. 630)

22.

Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie doskonalenia
zawodowego nauczycieli, dokonywanie analiz
i opracowywanie projektow planow dofinansowania form
doskonalenia zawodowego nauczycieli.

art. 70a 1 art. 91d ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6Zn. zm.)

wiasne powiatu

23.

Kierowanie nauczycieli do uzupelnienia etatu,
opiniowanie przeniesien shuzbowych nauczycieli oraz
opiniowanie powierzenia i odwolania ze stanowisk
{kierowniczych w nadzorowanych szkotach i placowkach
oswiatowych.

art. 18 ust. 4 i art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

art. 64 ust. 1 1 art. 65 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6Zn. zm.)

wlasne powiatu

24.

Przewodniczenie komisjom powolanym przez Dyrektora
Wydziatu przeprowadzajacym postepowanie
ngaminacyjne dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o stopien
awansu zawodowego nauczyciela mianowanego przez
nauczycieli kontraktowych publicznych szkot i placowek
oswiatowych, prowadzonych przez miasto 1.6dz.

art. 9g ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca
2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez
t'nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200)

zarzadzenie Nr 5282/VIII/20 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
S pazdziernika 2020 r. w sprawie powolania komisji

rzeprowadzajacych post¢powanie egzaminacyjne dla nauczycieli

wlasne gminy
i powiatu
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kontraktowych, ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela

mianowanego (z poézn. zm.)

25.

Udzial w charakterze obserwatora/czionka komisji
w komisjach kwalifikacyjnych/egzaminacyjnych,
powolanych przez dyrektorow nadzorowanych szkoét
i placowek oswiatowych, dla nauczycieli ubiegajacych si¢
0 stopien nauczyciela kontraktowego.

art. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

wlasne powiatu

26.

Rozpatrywanie odwolan nauczycieli od decyzji
dyrektorow szkol o nadaniu lub odmowie nadania

art. 9b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
H\Iauczyciela (Dz. U. 22019 r. poz. 2215, z pdzn. zm.)

wlasne gminy
i powiatu

nauczycielowi stazyscie stopnia nauczyciela
lkontraktowego.
27. |Uczestniczenie w posiedzeniach komisji jart. 9g ust. 3 1 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta wlasne powiatu

kwalifikacyjnych powotanych przez Lodzkiego Kuratora
Oswiaty dla dyrektorow i nauczycieli ubiegajacych sig
0 stopien nauczyciela dyplomowanego.

Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.)

28.

Opracowywanie propozycji do projektu planu kontroli
Urzedu Miasta Lodzi na dany rok kalendarzowy oraz
sprawozdan z przeprowadzonych kontroli przez Zespot.

Regulamin kontroli (zalacznik do zarzadzenia
Nr  1094/VII/15  Prezydenta Miasta Lodzi 2z dnia
20 maja 2015 1.)

wlasne gminy
i powiatu

29.

Prowadzenie lokalnych baz danych systemu informacji

oswiatowe) SIO, w tym:

1) sprawdzanie kompletnosci i poprawnosci danych
wprowadzanych do bazy danych SIO przez
nadzorowane szkoly i1 placowki oswiatowe
(potwierdzanie = prawdziwosci  przekazywanych
danych, informowanie 0 stwierdzonych
nieprawidlowosciach dotyczacych wprowadzanych
danych);

2) wprowadzanie i aktualizowanie danych
przekazywanych do Rejestru Szkét 1 Placéwek
Oswiatowych (RSPO);

art. 33 pkt 1, art. 36, art. 41 ust. 2, art. 50, art. 108 ust. 8 i art. 111
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
oswiatowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 584, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie procedury przyznawania danych dostepowych
do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2176)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia
2012 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych gromadzonych

w bazach danych oswiatowych, zakresu danych identyfikujacych

wiasne gminy
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3) przekazywanie do zbioréw danych SIO innych
danych wynikajacych z obowiazujacych przepisow.

odmioty prowadzace bazy danych os$wiatowych, terminow
przekazywania danych miedzy bazami danych o$wiatowych oraz
wzorow wydrukow zestawien zbiorczych (Dz. U. poz. 957,
z pOZn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia
2019 r. w sprawie szczegdlowego zakresu danych dziedzinowych
gromadzonych w systemie informacji o$wiatowej oraz terminéw
przekazywania niektorych danych do bazy danych systemu
informacji oswiatowej (Dz. U. poz. 1663)

30.

Sporzadzanie = sprawozdan, analiz 1  informacji

dotyczacych realizacji zadan Zespohu.

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
t.odzi (zalgcznik do zarzadzenia Nr 637/VIII/19 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pdzn. zm.)

zarzgdzenie Nr 5690/VIII/20 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
19 listopada 2020 r. w sprawie przyjecia zasad dotyczacych
realizacji 1 monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji
miasta Lodzi w tym okreslenia zakresu zadan komdrek
organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek
organizacyjnych w zwigzku z obowigzkiem przekazywania
danych

wlasne gminy

31.

Prowadzenie konsultacji spolecznych w zakresie spraw
prowadzonych przez Zespot.

§ 3 pkt 5 Zasad itrybu prowadzenia konsultacji spotecznych
w miescie Lodzi (zalgcznik do uchwaly Nr XX/786/20 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 19 lutego 2020 r., Dz. Urz. Woj.
T 6dzkiego poz. 1636)

zarzadzenie Nr 6703/VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
5 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji postgpowania
przy prowadzeniu konsultacji spolecznych z mieszkancami miasta
. odzi

wlasne gminy

32.

Udost¢pnianie  wnioskodawcom informacji publicznej

art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji

wlasne gminy
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raz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bedacych w dyspozycji Zespotu.

publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.
7 2019 r. poz. 1446)

rozdzial 7 Statutu Miasta bLodzi (zalagcznik do uchwaty
Nr X1./428/96 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r.,
Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2019 r. poz. 7272)

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostepniania informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania (zalgcznik do zarzadzenia Nr 9328/VII/18
Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.)

33.

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zespolu
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzadzania
Kontaktami z Mieszkancami.

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz  instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania
archiwow zaktadowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

Instrukcja archiwalna (zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatlania archiwéw
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z p6zn. zm.)

wilasne gminy
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Zatacznik

do Szczegolowego wykazu zadan realizowanych
przez Wydziat Edukacji w Departamencie Pracy,
Edukacji i Kultury Urzedu Miasta Lodzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
WYDZIALU EDUKACIJI
W DEPARTAMENCIE PRACY, EDUKACJI I KULTURY URZEDU MIASTA LODZI

Oddziat
Ekonomiczny

Oddziat
Organizacyjno-
Administracyjny

Zespot ds. Kontroli
Finansowej

DYREKTOR
WYDZIALU
ZASTEPCA ZASTEPCA ZASTEPCA
DYREKTORA DYREKTORA DYREKTORA
WYDZIALU WYDZIALU WYDZIALU
; . sztatcenia Specjalnego,
Niepublicznego Wypoczynku i Pomocy Ponadpodstawowych
Materialnej dla Uczniow
Oddziat Zespot Samodzielne
ds. Projektow Wychowania Stanowisko
i Inwestycji Przedszkolnego ds. Analiz
Zespot ds. Szkot
Podstawowych




