
ZARZJ\DZENIE Nr!(122 NIIII21 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 

z dnia ~() kwietnia 2021 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadan realizowanych 
przez Wydzial Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury 

Urz~du Miasta Lodzi. 

N a podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz,!dzie gminnym 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) w zwi,!zku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 
1998 r. 0 samorz,!dzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz § 65 Regulaminu 
organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi, stanowi,!cego zal'!cznik do zarz,!dzenia Nr 637 NIIII19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego 
Urz~dowi Miasta Lodzi, zmienionego zarz,!dzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 1225NIIII19 
z dnia 30 maja 2019 r., Nr 1743/VIIII19 z dnia 29lipca 2019 r., Nr 2148/VIIII19 z dnia 19 wrzesnia 
2019 r., Nr 2541NIIII19 z dnia 8 listopada 2019 r., Nr 2685NIII/19 z dnia 28 listopada 2019 r., 
Nr 2970NIII/19 z dnia 31 grudnia 2019 r., Nr 3120NIIII20 z dnia 28 stycznia 2020 r. 
Nr 3664/VIII/20 z dnia 25 marca 2020 r., Nr 3874NIII/20 z dnia 24 kwietnia 2020 r., 
Nr 4172/VIII/20 z dnia 29 maja 2020 r., Nr 4677 NIII/20 z dnia 23 lipca 2020 r., Nr 5173NIII/20 
z dnia 18 wrzesnia 2020 r., Nr 5539/VIII/20 z dnia 2 listopada 2020 r., Nr 5962/VIII/20 z dnia 
14 grudnia 2020 r., Nr 6354NIIII21 z dnia 29 stycznia 2021 r., Nr 6653NIII/21 z dnia 1 marca 
2021 r., Nr 6812NIII/21 z dnia 19 marca 2021 r. i Nr 6890NIII/21 z dnia 31 marca 2021 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczegolowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Edukacji 
w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urz~du Miasta Lodzi, stanowi,!cy zal,!cznik 
do niniej szego zarz,!dzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz,!dzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Edukacji w Departamencie 
Pracy, Edukacji i Kultury Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarz,!dzenie Nr 5281NIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 5 pazdziemika 
2020 r. w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych przez Wydzial 
Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarz,!dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 

Hanna ZDANOWSKA 



Lp. 

1. 

Zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr r12~ NIII/21 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia B 0 kwietnia 2021 r. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOW ANYCH PRZEZ WYDZIAL EDUKACJI 

W DEPARTAMENCIE PRACY, EDUKACJI I KULTURY URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial Ekonomiczny 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Sprawowanie nadzoru nad dzialalnosciq SZkOll art. 57 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
i placowek oswiatowych prowadzonych przez miasto oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pom. zm.) i powiatu 
Lodz oraz nad Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty 
w Lodzi w zakresie spraw finansowych poprzez: I art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela 
1) przygotowanie wytycznych w zwiqzku (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 

z przygotowywaniem projektu budZetu; 
2) ?rzekaz~anie ~nformacji 0 kwotach doc~odow I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 

1 wydatkow przYJytych w uchwale budzetoweJ; (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) 
3) weryfikacjy przedkladanych projektow planow 

i planow finansowych; rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. 
4) obslugy systemow infonnatycznych w zakresie w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej 

planowania budzetu poszczegolnych jednostek; jednostek budzetowych i samorzqdowych zakladow 
5) monitoring realizacjijednostkowych budzetow; budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718) 
6) weryfikacjy prawidlowosci dysponowania 

przyznanymi srodkami budzetowym oraz 
pozyskanymi srodkami pochodzqcymi z innych 
zrodel na podstawie przekazanych przez jednostki 
dokumentow; 

rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zrodel 
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pozn. zm.) 
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2. 

3. 

7) weryfikacjy skladanych sprawozdan finansowych uchwala Nr XCII1608/1 0 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca 
pod wzglydem zgodnosci ich z planem, 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
zatwierdzonym budzetem oraz pod wzglydem (z poin. zm.) 
formalno-rachunkowym; 

8) sporz,!dzanie zbiorczych rocznych sprawozdan zarz,!dzenie Nr 6529NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi 
finansowych na podstawie jednostkowych z dnia 18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminow 
sprawozdan skladanych przez nadzorowane obowiC}.Zuj,!cych w procesie przygotowania projektu uchwaly 
jednostki; budzetowej miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie 

9) sprawdzanie poprawnosci naliczenia srodkow wieloletniej prognozy finansowej miasta Lodzi 
finansowych. 

Sporz,!dzanie zbiorczego bilansu, wraz z niezbydnymi 
material ami dotycz,!cymi nadzorowanych szkol 
i placowek oswiatowych prowadzonych przez miasto -
na potrzeby bilansu skonsolidowanego miasta Lodzi. 

Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow 
i dochodow budzetu miasta Lodzi w czysci dotycz,!cej 
Wydzialu, w szczegolnosci: 
1) przygotowywanie materialow planistycznych 

do projektu budzetu miasta w czysci dotycz,!cej 
oswiaty oraz projektow planow i planow 
dochodow i wydatkow w zakresie realizowanych 
zadan; 

coroczne zarz,!dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w spraWle 
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezbydnych 
do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

§ 48 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 271utego 2019 f., z poin. zm.) 

Zasady sporz,!dzania, przekazywania i kontroli sprawoZdafil wlasne gminy 
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji i powiatu 
o stanie mienia komunalnego Miasta Lodzi (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 63411VIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
27 stycznia 2021 r.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305) i powiatu 

ustawa z dnia 29 wrzesnla 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217) 

rozporz'!dzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej 
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2) opracowywanie propozycji podzialu srodkow, 
dla szkol i placowek oswiatowych prowadzonych 
przez miasto oraz na poszczegolne zadania 
realizowane przez Wydzial; 

3) przekazywanie srodkow dla szkol i placowek 
oswiatowych prowadzonych przez miasto; 

4) wnioskowanie 0 wprowadzenie zmian w budzecie 
i planach finansowych Wydzialu oraz szkol 
i placowek oswiatowych prowadzonych przez 
miasto; 

5) sporz,!dzanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji dochodow 
wydatkow oraz nadzor nad ich realizacj,!; 

6) obsluga systemow informatycznych w zakresie 
planowania budzetu Wydzialu; 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1564) 

rozporz,!dzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodz,!cych ze zrodel 
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pozn. zm.) 

rozporz,!dzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont 
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorz'!du 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz,!dowych 
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 
panstwowych jednostek budzetowych maj,!cych siedziby poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) 

7) wnioskowanie 0 wprowadzenie zmian w budzecie rozporz,!dzenie Ministra Finansow, Funduszy Polityki 
w zakresie spraw zwi(}Zanych z inicjatywami Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdail 
lokalnymi, uchwalami jednostek pomocniczych jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji 
miasta oraz zadaniami realizowanymi w ramach finansowych (Dz. U. poz. 2396) 
budzetu obywatelskiego; 

8) prowadzenie ewidencji zaangaZowania wydatkow 
i dochodow wedlug szczegolowej klasyfikacji 
dochodow i wydatkow; 

uchwala Nr XCII1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca 
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 
(z pozn. zm.) 

9) kontrola formalno-rachunkowa faktur/rachunkow 

10) 

11) 

oraz przedkladanie ich do zatwierdzenia I coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w spraWle 
i do zaplaty; uchwalenia budzetu miasta Lodzi 
skladanie comiesiycznego zapotrzebowania 
na srodki finansowe dla Wydzialu oraz uchwala Nr XXXIV/1112/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
nadzorowanych szkol i placowek; 23 grudnia 2020 r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej 
kontrola zgodnosci kwot naleznych z faktycznymi miasta Lodzi na lata 2021-2048 (z pozn. zm.) 
przelewami z Wydzialu Ksiygowosci i Wydzialu 
Budzetu; zarz,!dzenie Nr 6529NIII17 Prezydenta Miasta Lodzi 
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12) rozliczanie, w zakresie finansowym, srodkow 
przekazanych placowkom oswiatowym; 

13) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiygowej 
przeplywu srodkow pieniyznych w zakresie 
realizacji budzetu przez Wydzial i nadzorowane 
szkoly i placowki oswiatowe oraz prowadzenie 
obslugi rachunkow bankowych dla przeplywu 
srodkow finansowych; 

14) sporz,!dzanie sprawozdan finansowych, analiz 
i informacji z wykonania budzetu przez Wydzial 
oraz szkoly i placowki oswiatowe prowadzone 
przez miasto. 

z dnia 18 lipca 2017 r. w sprawie ustalenia terminow 
obowi'!Zuj,!cych w procesie przygotowania projektu uchwaly 
budzetowej miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie 
wieloletniej prognozy finansowej miasta Lodzi 

coroczne zarz,!dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w spraWle 
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezbydnych do 
opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

zarz,!dzenie Nr 60lNIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania 
zmian budZetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporz,!dzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacji dochodow i wydatkow oraz 
przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych komorek organizacyjnych Urzydu 
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 5210NI/13 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 paidziernika 2013 r., z poin. zm.) 

§ 7 zarz,!dzenia Nr 6514NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 16 lutego 2021 r. w sprawie wskazania komorek 
organizacyjnych prowadz'!cych obslugy finansowo-ksiygow,! 
w U rZydzie Miasta Lodzi 

Zasady (po 1 ityka) rachunkowosci dla Urzydu Miasta Lodzi 
(zal,!cznik Nr 1 do zarz,!dzenia Nr 4604NIIII20 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 15 lipca 2020 r.) 
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4. 

5. 

6. 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zahlcznik do zarz,!dzenia Nr 6266NIII/21 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 2021 r.) 

Sprawdzanie poprawnosci 
oswiatowej. 

naliczenia subwencj i I coroczne rozporz,!dzenie Ministra Edukacj i N arodowej I wlasne gminy 
w sprawie sposobu podzialu czysci oswiatowej subwencji i powiatu 
ogolnej dla jednostek samorz'!du terytorialnego 

coroczna informacja Ministerstwa Edukacji Narodowej 
przekazuj,!ca "metryczky" subwencji oswiatowej na dany rok 
wraz z wykazem placowek objytych subwencj,! 

Opracowywanie zbiorczych sprawozdan dotycz,!cych I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
mienia komunalnego byd,!cego w dyspozycji (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) 
nadzorowanych szkol i placowek oswiatowych. 

Prowadzenie spraw zwi,!zanych z rozliczaniem skladek 
na ubezpieczenie zdrowotne dzieci i uczniow nie 
pozostaj,!cych na wyl'!cznym utrzymaniu osoby 
podlegaj,!cej ubezpieczeniu w zakresie: 
1) przyjmowania ze szkol i placowek oswiatowych 

prowadzonych przez miasto zapotrzebowania 
na srodki finansowe; 

2) przekazywania zbiorczego mteSlycznego 
zapotrzebowania na srodki finansowe do Wydzialu 
Budzetu; 

3) przekazywania srodkow finansowych otrzymanych 
z Wydzialu Budzetu do szkol i placowek 
oswiatowych prowadzonych przez miasto; 

4) weryfikacji skladanych przez szkoly i placowki 
oswiatowe sprawozdan finansowych z realizacji 
zadania; 

5) przygotowania 
sprawozdania 

zbiorczego 
finansowego na 

mleslycznego 
podstawie 

art. 66 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. 0 swiadczeniach opieki 
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1398, z pozn. zm.) 

wlasne gminy 
i powiatu 

zlecone gminie 
i powiatowi 
z zakresu 
administracj i 
rZ,!dowej 
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jednostkowych sprawozdan skladanych przez 
szkoly i placowki oswiatowe oraz przekazanie go 
do Wydzialu Budzetu. 

7. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) 

8. 

wykorzystywania, byd'lcych w dyspozycji Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz'ldzania Kontaktami z Mieszkailcami. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1'lcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu 
ponownego wykorzystywania (za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 9328NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 
2018 r., z pozn. zm.) 

§ 63 Instrukcji kance1aryjnej (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kance1aryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kance1aryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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Lp. 

1. 

II. (uchylony) 

III. OddzialOrganizacyjno-AdministracYJny 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Przygotowywanie korespondencji dotycz(}.cej I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy I wlasne gminy 
pracownik6w Wydzialu w sprawach: osobowych, (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) 
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, 
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan I ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 
profilaktycznych, opis6w stanowisk itp. samorz(}.dowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) 

rozporz(}.dzenie Rady Ministr6w z dnia 15 maja 2018 r. 
w sprawie wynagradzania pracownik6w samorz(}.dowych 
(Dz. U. poz. 936, z p6zn. zm.) 

§ 4 rozporzqdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej 
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan 
lekarskich pracownik6w, zakresu pro filaktyc znej opieki 
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich 
wydawanych do ce16w przewidzianych w Kodeksie pracy 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 2067, z p6zn. zm.) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 4005NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 12 maja 2020 r., z p6zn. zm.) 

Regulamin wynagradzania w U rZydzie Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarz(}.dzenia Nr 4498NIIII20 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 6lipca 2020 r., z p6zn. zm.) 

zarzqdzenie Nr 6755NIIIl7 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Procedury 
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naboru kandydataw na wolne stanowiska urz((dnicze 
w Urz((dzie Miasta Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru 
(z pain. zm.) 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
i organizowania egzaminu koilczqcego t(( sluzb(( w Urz((dzie 
Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 5446NIIII20 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 paZdziemika 2020 r., 
z pain. zm.) 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownikaw Urz((du Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 6545NII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 lipca 
2017 r.) 

zarzqdzenie Nr 8522NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
1 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego i zasad wartosciowania stanowisk pracy 
w Urz((dzie Miasta Lodzi (z pain. zm.) 

2. I Prowadzenie spraw dotyczqcych czasu pracy I dzialy VI-VIII ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks I wlasne gminy 
pracownikaw Wydzialu, w tym: pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) 
1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadzar 

nad ksiq.zkami wyjsc sluzbowych i prywatnych rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
pracownikaw; 15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania 

2) wykonywanie czynnosci zwiqzanych z wyjazdami nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnieil 
sluzbowymi; od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632) 

3) prowadzenie spraw zwiqzanych z urlopami, 
zwolnieniami od pracy oraz praCq w godzinach I Regulamin pracy w Urz((dzie Miasta Lodzi (zalqcznik 
nadliczbowych. do zarzqdzenia Nr 4005NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 12 maja 2020 r., z pain. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentaw w zakresie rachunkowosci 
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3. Prowadzenie spraw zwi'lZanych z przetwarzaniem 
i ochronq. danych osobowych w Wydziale. 

dla Urzydu Miasta Lodzi (zalq.cznik do zarzq.dzenia 
Nr 6266NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 r.) 

rozporzq.dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob 
fizycznych w zwiq.zku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzq.dzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 
z poin. zm.) 

ustawa z dnia 10 maja 2018 f. 0 ochronie danych osobowych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) 

zarzq.dzenie Nr 8183NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 kwietnia 2018 r. w sprawie wdrozenia polityki ochrony 
danych osobowych w Urzydzie Miasta Lodzi (z poin. zm.) 

zarzq.dzenie Nr 2993NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
3 stycznia 2020 r. w sprawie okreslenia sposobu realizacji 
oceny skutkow operacji przetwarzania dla ochrony danych 
osobowych w Urzydzie Miasta Lodzi 

zarzq.dzenie Nr 2994NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
3 stycznia 2020 f. W sprawie okreslenia sposobu realizacji 
oceny ryzyka przetwarzania informacj i i danych osobowych 
w Urzydzie Miasta Lodzi 

wlasne gminy 

4. I Przygotowywanie - we wspolpracy z innymi § 16 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
wewnytrznymi komorkami organizacyjnymi Lodzi (zalq.cznik do zarzq.dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
projektow uchwal Rady Miejskiej w Lodzi oraz Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 f., z poin. zm.) 
zarzq.dzen Prezydenta Miasta Lodzi w sprawach 
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objytych zakresem dzialania Wydzialu. 

5. I Sporzqdzanie szczegolowego wykazu zadan I § 65 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
realizowanych przez Wydzial orazjego aktualizacja. (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

6. Przygotowywanie projektow 
i pelnomocnictw dla pracownikow 
i kierownikow publicznych szkol 
oswiatowych. 

upowaZnien § 8 i § 71 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
Wydzialu Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
placowek Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

zarzqdzenie Nr 2868NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 lutego 2016 r. w sprawie udzielania upowaZnien 
i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Lodzi 
(z poin. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla U rZ<tdu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 6266NIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 r.) 

7. I Prowadzenie spraw dotyczqcych skarg, wnioskow dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
i petycji kierowanych do Wydzialu, w tym: postypowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, 
prowadzenie dokumentacji, sporzqdzanie okresowych z poin. zm.) 
sprawozdan i informacji z ich realizacji. 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 petycjach (Dz. U. z 2018 r. 
poz.870) 

rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 
i wnioskow (Dz. U. poz. 46) 

zarzqdzenie Nr 3488NIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
13 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji 
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8. 

w Urz<tdzie Miasta Lodzi oraz rozpatrywania petycji przez 
miejskie jednostki organizacyjne 

Prowadzenie wydzialowej ksiqZki kontroli (dla Regulamin kontroli (zahlcznik do zarz'ldzenia I wlasne gminy 
kontroli wewn<ttrznych przeprowadzanych przez Nr 1094NIIIl5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 
kontroler6w Urz<tdu Miasta Lodzi). 2015 r.) 

9. I Udost<tpnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost<tpie do I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) 

10. 

ponownego wykorzystywania, b<td'lcych w dyspozycji 
Oddzialu. I art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 

Przygotowywanie materia16w do udost<tpnienia 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz<tdu Miasta 
Lodzi dotycz'lcych Wydzialu oraz nadzorowanych 
szk61 i plac6wek oswiatowych. 

wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1'lcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost<tpniania 
informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego 
w celu ponownego wykorzystywania (za1'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 9328NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost<tpie 
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) 

Instrukcja post<tpowania w sprawie udost<tpniania materia16w 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz<tdu Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 9375NIIIl8 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 18 wrzesnia 2018 r., z p6zn. zm.) 

wlasne gminy 

11. I Obsluga kancelaryjno-biurowa Wydzialu, w tym: I Instrukcja kancelaryjna (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie wplywaj'lcej Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
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korespondencji; 
2) przekazywanie korespondencji 

oraz przekazywanie jej zgodnie 
i dekretacj q; 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow 
do dekretacji I akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
z wlasciwosciq archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

3) wykonywanie czynnosci zwiqzanych z wysylaniem 
korespondencj i; 

4) sprawdzanie pod wzglydem formalnym plsm 
i dokumentow przedkladanych do podpisu bqdi 
parafowania dyrektorowi lub zastypcom dyrektora; 

5) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie 
ich obslugi; 

6) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej 
Wydzialu; 

7) udzielanie informacj i interesantom, w tym 
kierowanie ich do wlasciwych komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi bqdi innych 
j ednostek organizacyjnych. 

zarzqdzenie Nr 2960NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 grudnia 2019 r. w sprawie zasad postypowania 
z dokumentacjq i wykonywania czynnosci kancelaryjnych 
w U rZydzie Miasta Lodzi (z poin. zm.) 

12. I Prowadzenie spraw zwiqzanych z: I rozdzialy 2--4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. I wlasne gminy 
1) zaopatrzeniem pracownikow Wydzialu 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) 

w materialy biurowe i urzqdzenia techniczne, 
meble, druki, bilety komunikacji miejskiej, Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
pieczqtki, identyfikatory itp.; dla Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 

2) gospodarowaniem mieniem znajdujqcym siy na Nr 6266NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
WYPosaZeniu Wydzialu, w szczegolnosci: 2021 r.) 
a) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 

i srodkow trwalych 0 charakterze wyposaZenia Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie przechowywania oraz likwidacji pieczyci i pieczqtek 
ksiqg inwentarzowych oraz ich aktualizacja, (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 8978NII/18 Prezydenta Miasta 

b) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacjy Lodzi z dnia 18 lipca 2018 r., z poin. zm.) 
srodkow trwalych, 

c) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. I zarzqdzenie Nr 6978NIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
12 kwietnia 2021 r. w sprawie stosowania identyfikatorow 
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w Urzydzie Miasta Lodzi 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 
skladnik6w maj£!tkowych stanowi£!cych wlasnosc Miasta 
Lodzi, byd£!cych w uzywaniu lub pod nadzorem kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi (zal£!cznik do 
zarz£!dzenia Nr 379NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 stycznia 2019 r., z p6in. zm.) 

zarz£!dzenie Nr 3301NIII16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2016 r. w sprawie powolania w Urzydzie Miasta 
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej 
dzialania (z p6in. zm.) 

13. I Zamawianie pieczyci urzydowych dla szk61 i plac6wek Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uZywania, I wlasne gminy 
oswiatowych prowadzonych przez miasto L6di oraz przechowywania oraz likwidacj i pieczyci i piecz£!tek 
dla szk61 i plac6wek prowadzonych przez podmioty (zal£!cznik do zarz£!dzenia Nr 8978NII/18 Prezydenta Miasta 
inne niz jednostka samorz£!du terytorialnego, w tym Lodzi z dnia 18 lipca 2018 r., z p6in. zm.) 
prowadzenie rejestru pieczyci urzydowych 
zam6wionych w Mennicy Panstwowej. 

14. I Wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.1 wlasne gminy 
w stosunku do dyrektorow publicznych przedszkoli, 0 samorz£!dzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, i powiatu 
szkol i plac6wek oswiatowych, szk61 specjalnych, z poin. zm.) 
specjalnych osrodkow szkolno-wychowawczych, 
poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym I art. 32 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 
specjalistycznych, mlodziezowego osrodka 0 samorz£!dzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920) 
wychowawczego, mlodziezowych osrodk6w 
socjoterapii, plac6wek oswiatowo-wychowawczych art. 10 ust. 1 pkt 6, art. 63 i art. 66 ustawy z dnia 14 grudnia 
i pracy pozaszkolnej, burs szkolnych, Pailstwowej 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, 
Szkoly Muzycznej I stopnia, Centrum U slug z pom. zm.) 
W spolnych Oswiaty w Lodzi, prowadzonych przez 
miasto L6di nadzorowanych przez Wydzial, w tym: I art. 97 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy 
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1) oglaszanie konkurs6w na stanowisko dyrektora, 
przyjmowanie ofert, przygotowanie dokumentacji 
dla komisji konkursowej itp.; 

2) prowadzenie spraw zwi'!Zanych z powierzaniem 
stanowiska dyrektora szkoly lub plac6wki 
oswiatowej i odwolaniem ze stanowiska, zmianq 
wysokosci wynagrodzenia zasadniczego itp.; 

3) przygotowywanie zaswiadczen i swiadectw pracy 
dla dyrektor6w; 

4) wnioskowanie i przygotowywanie dokument6w 
w sprawach zwi'!Zanych z okresleniem wysokosci 
dodatk6w finansowych oraz przyznawaniem 
nagr6d i udzielaniem kar dyrektorom. 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) 

rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
11 sierpnia 2017 r. w sprawie regulaminu konkursu na 
stanowisko dyrektora publicznego przedszkola, publicznej 
szkoly podstawowej, publicznej szkoly ponadpodstawowej 
lub publicznej plac6wki oraz trybu pracy komisji 
konkursowej (Dz. U. poz. 1587, z p6zn. zm.) 

rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 
31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokosci minimalnych 
stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogolnych 
warunk6w przyznawania dodatk6w do wynagrodzenia 
zasadniczego oraz wynagradzania za pracy w dniu wolnym 
od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 416, z p6zn. zm.) 

§ 4 ust. 2 Statutu Centrum U slug W sp61nych Oswiaty 
w Lodzi (zalqcznik do uchwaly Nr XXXVIII/I012/16 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 7 grudnia 2016 r., Dz. Urz. Woj. 
L6dzkiego poz. 5578, z p6zn. zm.) 

uchwala Nr XXXIII 1 052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
18 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia regulaminu 
okreslajqcego wysokosc stawek oraz szczeg6lowe warunki 
przyznawania dodatk6w do wynagrodzenia zasadniczego, 
szczeg6lowe warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia 
za godziny ponadwymiarowe i godziny dorainych zastypstw 
oraz wysokosc i warunki wyplacania nagr6d nauczycielom 
zatrudnionym w szkolach i placowkach oswiatowych 
prowadzonych przez Miasto L6dz (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego 
poz.6308) 
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15. 

16. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z ubieganiem SIt; 

o stopien awansu zawodowego nauczyciela 
mianowanego przez nauczycieli kontraktowych 
publicznych przedszkoli, publicznych szk61, szk61 
specjalnych i plac6wek oswiatowych, prowadzonych 
przez miasto L6dz. 

Koordynowanie dzialan zwiqzanych z przyznawaniem 
order6w, odznaczen i nagr6d pracownikom oswiaty 
oraz przyznawaniem Nagrody Prezydenta Miasta 
Lodzi, w tym: przyjmowanie wniosk6w, sporzqdzanie 
zbiorczych wykaz6w, przygotowywanie dokumentacji 
dotyczqcej przyznawania N agr6d Prezydenta Miasta 
Lodzi. 

uchwala Nr XXXVII1148/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteri6w i trybu 
przyznawania nagr6d dla nauczycieli szk61 i plac6wek 
oswiatowych prowadzonych przez Miasto L6dz (Dz. Urz. 
Woj. L6dzkiego poz. 630) 

art. 9b ust. 4 pkt 2, art. 9b ust. 6 i art. 9f ustawy z dnia I wlasne gminy 
26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. i powiatu 
poz. 2215, z p6zn. zm.) 

rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 
2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego 
przez nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200) 

art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta I wlasne gminy 
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) i powiatu 

ustawa z dnia 16 paidziemika 1992 r. 0 orderach 
i odznaczeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 138) 

rozporzqdzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 
15 grudnia 2004 r. w sprawie szczeg61owego trybu 
postttpowania w sprawach 0 nadanie order6w i odznaczen 
oraz wzor6w odpowiednich dokument6w (Dz. U. poz. 2743, 
z p6zn. zm.) 

rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
20 wrzesnia 2000 r. w sprawie szczeg610wych zasad 
nadawania "Medalu Komisji Edukacji Narodowej", trybu 
przedstawiania wniosk6w, wzoru medalu, trybu jego 
wrttczania i sposobu noszenia (Dz. U. poz. 1073, z p6zn. zm.) 

uchwala Nr XXXIII 1 052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
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17. 

18. 

W sp61praca ze zwiClZkami zawodowymi oraz cialami 
opiniodawczo-doradczymi powolanymi przez 
Prezydenta Miasta Lodzi w zakresie spraw 
pracowniczych oraz wyst<tpowanie 0 opinie do 
projekt6w uchwal Rady Miejskiej w Lodzi. 

W spieranie dzialan na rzecz propagowania dokonan 
16dzkiej oswiaty tj.: promowanie osi'lgni<tc uczni6w 
uzdolnionych oraz ich wychowawc6w w szkolach 
i mediach (konkursy wiedzy w r6znych dziedzinach 
nauk, sportu i artystycznych). 

18 listopada 2020 r. w sprawie przyj<tcia regulaminu 
okreslaj'lcego wysokosc stawek oraz szczeg610we warunki 
przyznawania dodatk6w do wynagrodzenia zasadniczego, 
szczeg610we warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia 
za godziny ponadwymiarowe i godziny dorainych zast<tpstw 
oraz wysokosc i warunki wyplacania nagr6d nauczycielom 
zatrudnionym w szkolach i plac6wkach oswiatowych 
prowadzonych przez Miasto L6dz (Dz. Vrz. Woj. L6dzkiego 
poz.6308) 

uchwala Nr XXXVII1148/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteri6w i trybu 
przyznawania nagr6d dla nauczycieli szk61 i plac6wek 
oswiatowych prowadzonych przez Miasto L6dz (Dz. Vrz. 
Woj. L6dzkiego poz. 630) 
art. 19 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. 0 zwiClZkach I wlasne gminy 
zawodowych (Dz. V. z 2019 r. poz. 263) 

§ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Vrz<tdu Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z p6zn. zm.) 

art. 90t ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 wrzesrua 1991 r.1 wlasne gminy 
o systemie oswiaty (Dz. V. z 2020 r. poz. 1327, z p6zn. zm.) 

uchwala Nr XC/1865/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
2 lipca 2014 r. w sprawie przyj<tcia Miejskiego systemu 
wspierania uczni6w uzdolnionych "Mial00 Zdolnych" 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia 
budzetu miasta Lodzi 

19. I Prowadzenie spraw zwiClZanych z przyznawaniem I coroczna uchwala Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia I wlasne gminy 
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20. 

21. 

22. 

23. 

srodkow finansowych z budzetu miasta Lodzi I budzetu miasta Lodzi 
na wymiany i wspolpracy mlodziezy z zagranic,!. 

Sporz,!dzanie zbiorczych sprawozdan i informacji 
dotycz,!cych zadan realizowanych przez Wydzial. 

Sporz,!dzanie wyci,!gu z jednolitego rzeczowego 
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu oraz jego 
aktualizacj a. 

Tworzenie narzydzi intemetowych wspomagaj,!cych 
wykonywanie poszczegolnych zadan realizowanych 
przez komorki organizacyjne Wydzialu, w tym m.in. 
administrowane stronami intemetowymi Wydzialu 
oraz programami edukacyjnymi. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu I wlasne gminy 
Miasta Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637 NIIII19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., 
z poin. zm.) 

Instrukcja kancelaryjna (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.1 wlasne gminy 
o samorz,!dzie gminnym (Oz. U. z 2020 r. poz. 713, i powiatu 
z poin. zm.) 

§ 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia N r 637 NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do I wlasne gminy 
rozporz,!dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal,!cznik nr 6 do rozporz,!dzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

1. 

IV. Oddzial ds. Organizacji Ksztalcenia Specjalnego, Wypoczynku i Pomocy Materialnej dla Uczni6w 

Zadania 

Prowadzenie spraw zwi(}.zanych z: 
1) zakladaniem i likwidacj(}. szkol 

placowek oswiatowych; 
2) tworzeniem i rozwi¥ywaniem 

i placowek oswiatowych. 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

art. 8 ust. 16 i art. 91 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne powiatu 
specjalnych oraz I oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 

zespolow szkol 

2. I Nadzor nad szkolami specjalnymi, specjalnymi I art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe I wlasne powiatu 
osrodkami szkolno-wychowawczymi, poradniami (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 
psychologiczno-pedagogicznymi, w tym: 
specjalistycznymi, mlodziezowym osrodkiem § 48 ust. 3 pkt 2-6 Regulaminu organizacyjnego Urzydu 
wychowawczym, mlodziezowymi osrodkami Miasta Lodzi (zal(}.cznik do zarz(}.dzenia N r 637 NIII/19 
socjoterapii, placowkami oswiatowo-wychowawczymi Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z pozn. zm.) 
i pracy pozaszkolnej (centrami zajyc pozaszkolnych, 
Palacem Mlodziezy w Lodzi, Szkolnym Schroniskiem 
Mlodziezowym w Lodzi), bursami szkolnymi, 
panstwow(}. Szkol(}. Muzyczn(}. I stopnia, w zakresie: 
1) przestrzegania przepisow dotycz(}.cych organizacji 

pracy nadzorowanych szkol placowek 
oswiatowych; 

2) przestrzegania obowi(}.Zuj(}.cych przeplSOW 
dotycz(}.cych bezpieczenstwa higieny pracy 
pracownikow i uczniow. 

3. I Nadzor nad Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty I art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
w Lodzi w zakresie dzialalnosci statutowej. oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 

§ 7 Statutu Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty w Lodzi 
(zal(}.cznik do uchwaly Nr XXXVIII/I012/16 Rady Miejskiej 
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w Lodzi z dnia 7 grudnia 2016 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego 
poz. 5578, z poin. zm.) 

§ 48 ust. 3 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z poin. zm.) 

4. IOpracowanie projektu planu sieci szkol specjalnych I art. 39 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne powiatu 
prowadzonych przez miasto Lodi oraz jego oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z poin. zm.) 

5. 

6. 

aktualizacj a. 

Zatwierdzanie organizacji pracy nadzorowanych szkol 
i placowek ksztalcenia specjalnego, placowek 
resocjalizacyjnych, placowek oswiatowo-
wychowawczych i poradni psychologiczno-
pedagogicznych oraz aneksow do nich. 

Wydawanie skierowan do mlodziezowego osrodka 
wychowawczego dla nieletniego, wobec ktorego s'ld 
rodzinny orzekl 0 umieszczeniu w takim osrodku 
oraz wydawanie skierowaD. do szkol i placowek 
specjalnych. 

§ 48 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

§ 17 ust. 9 rozporz'ldzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia I wlasne powiatu 
281utego 2019 r. w sprawie szczegolowej organizacji 
publicznych szkol i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502) 

§ 48 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z poin. zm.) 

art. 127 ust. 13-16 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne powiatu 
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z poin. zm.) 

§ 18 ust. 1 i 2 rozporz'ldzenia Ministra Edukacji Narodowej 
z dnia 7 wrzesnia 2017 r. w sprawie orzeczen i opinii 
wydawanych przez zespoly orzekaj'lce dzialaj'lce 
w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych 
(Dz. U. poz. 1743) 

§ 1 rozporz'ldzenia Ministra Edukacj i N arodowej z dnia 
27 grudnia 2011 r. w sprawie szczegolowych zasad 
kierowania, przyjmowania, przenoszenia, zwalniania i pobytu 

19 



nieletnich w mlodziezowym osrodku wychowawczym (Dz. U. 
poz.1755) 

7. I Przygotowywanie informacji 0 stanie realizacji zadan I art. 11 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
oswiatowych w zakresie spraw nadzorowanych przez oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) i powiatu 
Oddzial za poprzedni rok szkolny, w tym 0 wynikach 
egzaminow oraz 0 wynikach nadzoru pedagogicznego 
sprawowanego przez Lodzkiego Kuratora Oswiaty oraz 
opracowywanie danych zbiorczych dotycz~cych 

nadzorowanych szkol i placowek oswiatowych oraz 
dokonywanie analiz i ocen porownawczych. 

8. I Wnioskowanie do dyrektorow szkol i placowek I art. 57 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne powiatu 
oswiatowych oraz do organu nadzoru pedagogicznego oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 
w sprawach dzialalnosci dydaktyczno-wychowawczej 
i opiekunczej dotycz~cej nadzorowanych szkol 
i placowek ksztalcenia specjalnego, placowek 
resocjalizacyjnych placowek oswiatowo-
wychowawczych. 

9. I Prowadzenie spraw zwi~anych z realizacj~ zalecen I art. 55 ust. 8 i art. 56 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne powiatu 
i decyzji wydanych przez organ nadzoru oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 
pedagogicznego. 

10. I Realizacja Miejskiego Programu Profilaktyki art. 41 ustawy z dnia 26 paidziemika 1982 r. 0 wychowaniu I wlasne gminy 
i Rozwi~ywania Problemow Alkoholowych w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. 
i Miejskiego Programu Przeciwdzialania Narkomanii z 2019 r. poz. 2277, z pozn. zm.) 
w czysci dotycz~cej zadan Wydzialu, w tym: 
1) przygotowywanie i zawieranie umow na udzielanie I art. 10 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. 0 przeciwdzialaniu 

dotacji na realizacjy dzialan profilaktycznych narkomanii (Dz. U. z 2020 r. poz. 2050) 
i terapeutycznych dla szkol i placowek 
oswiatowych nadzorowanych przez miasto Lodz; art. 11 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci 

2) przeprowadzanie konkursow dla szkol i placowek pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. 
oswiatowych na realizacjy zadan w zakresie poz. 1057) 
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11. 

3) 

4) 

5) 
6) 

profilaktyki uzaleznieil wsrod dzieci i mlodzieZy, 
wynikaj'lcych z Miejskiego Programu Profilaktyki 
i Rozwi'lZywania Problemow Alkoholowych; 
przeprowadzanie konkursow ofert dla organizacji 
pozarz'ldowych oraz podmiotow, ° ktorych mowa 
wart. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
° dzialalnosci pozytku publicznego 
i ° wolontariacie, na realizacjy zadail wynikaj'lcych 
z Programow; 
przygotowywanie i zawieranie umow 
z organizacjami pozarz'ldowymi wylonionymi 
w konkursach, ° ktorych mowa w pkt 3; 
monitorowanie realizacji zawartych umow; 
dokonywanie analiz sprawozdail skladanych przez 
wykonawcow zadania z realizacj i zawartych 
umow; 

7) przygotowywanie sprawozdail z realizacji umow. 

Realizacja Gminnego Programu Przeciwdzialania 
Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy 
w Rodzinie w czysci dotycz'lcej zadail Wydzialu, 
wtym: 
1) przygotowywanie i zawieranie umow na udzielanie 

dotacji na realizacjy prowadzenia grup wsparcia; 
2) przygotowywanie i zawieranie umow na udzielanie 

dotacji na realizacjy zajyc poradnictwa prawnego, 
warsztatow i zajyc korekcyjnych dla dzieci 
i mlodziezy dotkniytych przemoc'l; 

3) przeprowadzanie konkursow ofert dla organizacj i 
pozarz'ldowych oraz podmiotow, ° ktorych mowa 
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
° dzialalnosci pozytku publicznego 
i ° wolontariacie, na realizacjy zadail wynikaj'lcych 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie przyjycia 
programu wspolpracy miasta Lodzi z organizacjami 
po zarz'ldowymi oraz podmiotami, ° ktorych mowa wart. 3 
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. ° dzialalnosci pozytku 
publicznego i ° wolontariacie 

art. 41 ustawy z dnia 26 paidziemika 1982 r. ° wychowaniu I wlasne gminy 
w trzeiwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 2277, z poin. zm.) 

art. 10 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. ° przeciwdzialaniu 
narkomanii (Dz. U. z 2020 r. poz. 2050) 

art. 11 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. ° dzialalnosci 
pozytku publicznego i ° wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 1057) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie przyjycia 
programu wspolpracy miasta Lodzi z organizacjami 
pozarz'ldowymi oraz podmiotami, ° ktorych mowa wart. 3 
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. ° dzialalnosci pozytku 
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z Programu; I publicznego i 0 wolontariacie 
4) realizacja programow aktywizacji spolecznej dzieci 

i mlodziezy. 

12. I Wspieranie nauki i rozwoju dzieci z rodzin art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 26 paidziemika 1982 r.1 wlasne gminy 
niewydolnych wychowawczo oraz koordynacja i nadzor 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi 
nad prawidlowq realizacjq zadan dodatkowych dla (Dz. U. z 2019 r. poz. 2277, z pozn. zm.) 
dzieci z rodzin niewydolnych wychowawczo. 

art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. 0 przeciwdzialaniu 
narkomanii (Dz. U. z 2020 r. poz. 2050) 

13. I Wspolpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej I art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
w Lodzi, sqdami, policjq i kuratorami sqdowymi, oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z poin. zm.) 
dotyczqca wszelkich inicjatyw zwiqzanych 
z profilaktykq negatywnych zachowarl spolecznych § 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzc:du Miasta Lodzi 
wsrod dzieci i mlodziezy oraz dzialan majqcych na celu (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta Miasta 
rozwiqzywanie problemow w sytuacjach kryzysowych Lodzi z dnia 27lutego 2019 r., z pozn. zm.) 
w rodzinie z dziecmi. 

14. I Prowadzenie s.pr~w zwi~anych z organizac~q I art. 92a ustawy z dnia 7 wrzes?~a 1991 r. 0 systemie oswiaty I ~lasn~ gminy 
wypoczynku dZlecl mlodzlezy, w tym w formle (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327, z pozn. zm.) 1 powlatu 
kolonii i obozow. 

rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mlodziezy 
(Dz. U. poz. 452) 

§ 48 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzc:du Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

15. IUdzial w zebraniach rad pedagogicznych I art. 63 ust. 12 i art. 69 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. -I wlasne gminy 
podsumowujqcych czynnosci ewaluacyjne prowadzone Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) i powiatu 
przez organ nadzoru pedagogicznego oraz udzial 
w zebraniach rad pedagogicznych w zakresie: I art. 6a ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta 
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1) oceny pracy dyrektora; 1 Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z poin. zm.) 
2) zasiygania oplnll w sprawie powierzania 

i odwolania ze stanowiska dyrektora; 
3) planowanych zmian organizacyjnych w szkolach 

specjalnych i placowkach oswiatowych. 

16. I Prowadzenie postypowania wyjasniaj'lcego I art. 72 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo 1 wlasne powiatu 
w przypadku zlozenia przez rady pedagogicZll'l wniosku oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z poin. zm.) 

17. 

18. 

o odwolanie dyrektora szkoly lub placowki oswiatowej. 

Dokonywanie ocen pracy dyrektorow nadzorowanych 
szkol i placowek ksztalcenia specjalnego, placowek 
resocjalizacyjnych, poradni psychologiczno-
pedagogicznych placowek oswiatowo-
wychowawczych we wspolpracy z organem 
sprawuj'lcym nadzor pedagogiczny, w zakresie zadan 
wynikaj'lcych z kompetencji organu prowadz'lcego. 

Przygotowywanie propozycji wnioskow 0 przyznanie 
orderow i odznaczen oraz nagrod: Ministra Edukacj i 
Narodowej, Lodzkiego Kuratora Oswiaty, Prezydenta 
Miasta Lodzi dla dyrektorow nadzorowanych szkol 
i placowek ksztalcenia specjalnego, placowek 
oswiatowo-wychowawczych i poradni psychologiczno
pedagogicznych. 

art. 6a ust. 1 f, 1 g, 6 i 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. -I wlasne powiatu 
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z poin. zm.) 

§ 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

rozdzial 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta 1 wlasne powiatu 
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z poin. zm.) 

art. 2 ust. 3 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 16 paZdziernika 
1992 r. 0 orderach i odznaczeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 138) 

rozporz'ldzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 
15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegolowego trybu 
postypowania w sprawach 0 nadanie orderow i odznaczen oraz 
wzorow odpowiednich dokumentow (Dz. U. poz. 2743, 
z poin. zm.) 

rozporz'ldzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
20 wrzesnia 2000 r. w sprawie szczegolowych zasad 
nadawania "Medalu Komisji Edukacji Narodowej", trybu 
przedstawiania wnioskow, wzoru medalu, trybu jego wryczania 
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i sposobu noszenia (Dz. U. poz. 1073, z p6zn. zm.) 

uchwala Nr XXXII/I052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
18 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia regulaminu 
okreslaj,!cego wysokosc stawek oraz szczeg6lowe warunki 
przyznawania dodatk6w do wynagrodzenia zasadniczego, 
szczeg6lowe warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia 
za godziny ponadwymiarowe i godziny dorainych zastypstw 
oraz wysokosc i warunki wyplacania nagr6d nauczycielom 
zatrudnionym w szkolach i plac6wkach oswiatowych 
prowadzonych przez Miasto L6dz (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego 
poz.6308) 

uchwala Nr XXXVII1148/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteri6w i trybu 
przyznawania nagr6d dla nauczycieli szk61 i plac6wek 
oswiatowych prowadzonych przez Miasto L6dz (Dz. Urz. Woj. 
L6dzkiego poz. 630) 

19. I Przyjmowanie wniosk6w 0 dofinansowanie I art. 70a ust. 1 i art. 91d ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. -I wlasne powiatu 
doskonalenia zawodowego nauczycieli, dokonywanie Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) 

20. 

21. 

analiz i opracowywanie plan6w dofinansowania form 
doskonalenia zawodowego nauczycieli. 

Kierowanie nauczycieli do uzupelnienia etatu, 
opiniowanie przeniesien sluzbowych nauczycieli oraz 
oplnlowanie powierzenia i odwolania ze stanowisk 
kierowniczych w nadzorowanych szkolach specjalnych 
i plac6wkach oswiatowych. 

Przewodniczenie komisjom powolanym przez 
Dyrektora Wydzialu przeprowadzaj ,!cym postypowanie 
egzaminacyjne dla nauczycieli ubiegaj,!cych siy 
o stopien awansu zawodowego nauczyciela 

art. 18 ust. 4 i art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta 1 wlasne powiatu 
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) 

art. 64 i 65 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo 
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 

art. 9g ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta I wlasne gminy 
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) i powiatu 

rozporz'!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 
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mlanowanego przez nauczycieli kontraktowych SZk61120 18 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego 
specjalnych i plac6wek oswiatowych, prowadzonych przez nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200) 
przez miasto L6dz. 

zarz,!dzenie Nr 5282NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 paZdziernika 2020 r. w sprawie powolania komisji 
przeprowadzaj,!cych post~powanie egzaminacyjne dla 
nauczycieli kontraktowych, ubiegaj,!cych si~ 0 stopien 
nauczyciela mianowanego (z p6zn. zm.) 

22. I Udzial w charakterze obserwatorafczlonka komisji I art. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta I wlasne powiatu 
w komisjach kwalifikacyjnych/egzaminacyjnych, Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) 
powolanych przez dyrektor6w nadzorowanych szk61 
specjalnych i plac6wek oswiatowych, dla nauczycieli 
ubiegaj,!cych si~ 0 stopien nauczyciela kontraktowego. 

23. I Rozpatrywanie odwolan nauczycieli od decyzji I art. 9b ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta I wlasne gminy 
dyrektor6w szk61 0 nadaniu lub odmowie nadania Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) i powiatu 

24. 

nauczycielowi staZyscie stopnia nauczyciela 
kontraktowego. 

Uczestniczenie w posiedzeniach 
kwalifikacyjnych powolanych przez 
Kuratora Oswiaty dla dyrektor6w 
ubiegaj,!cych si~ 0 stopien 
dyplomowanego. 

komisji I art. 9g ust. 3 i 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta I wlasne powiatu 
L6dzkiego N auczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) 

nauczycieli 
nauczyciela 

25. I Prowadzenie post~powan w sprawach udzielania art. 90b, 90c ust. 2, 90d, 90e, 90m ust. 1, 90n, 900, 90p ust. 1 I wlasne gminy 
pomocy materialnej 0 charakterze socjalnym dla ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie oswiaty (Dz. U. i powiatu 
uczni6w zamieszkalych na terenie miasta Lodzi z 2020 r. poz. 1327, z p6zn. zm.) 
w zakresie: 
1) przyjmowania i sprawdzania pod wzgl~dem I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 

formalnym wniosk6w 0 przyznanie swiadczen dla (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) 
uczni6w; 

2) udzielania pomocy przy wypelnianiu wniosk6w; ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci 
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3) weryfikowania pod wzglydem merytorycznym I (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) 
i rachunkowym: rachunkow, faktur i innych 
dokumentow potwierdzaj,!cych poniesione koszty; rozporz,!dzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 

4) przygotowywania decyzji administracyjnych; 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow 
5) przygotowywania korespondencji, w tym: kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorz'!du 

zawiadomien, wezwan, postanowien w zakresie terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz,!dowych 
realizowanego zadania; zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 

6) wspolpracy z Miejskim Osrodkiem Pomocy panstwowych jednostek budzetowych maj,!cych siedziby poza 
Spolecznej w Lodzi w zakresie dotycz'!cym granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. 
korzystania przez wnioskodawcow z pomocy poz.342) 
spolecznej; 

7) wspolpracy z organem nadzoru pedagogicznego rozporz,!dzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. 
w zakresie sprawozdawczosci z realizowanego w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej 
zadania, symulacji srodkow finansowych i liczby jednostek budzetowych i samorz,!dowych zakladow 
beneficjentow w kolejnym roku szkolnymlokresie; budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718) 

8) opracowywania danych zbiorczych z realizowanego 
zadania; 

9) planowania, realizacji oraz rozliczania wydatkow 
i dochodow budzetowych Wydzialu w czysci 
dotycz,!cej spraw udzielania pomocy materialnej 
o charakterze socjalnym dla uczniow; 

10) planowania dochodow i wydatkow budzetowych 
oraz przygotowywanie materialow planistycznych 
do projektu budZetu oswiaty w czysci dotycz,!cej 
spraw udzielania pomocy materialnej 0 charakterze 
socjalnym dla uczniow; 

rozporz,!dzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1564) 

uchwala Nr X/369/19 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
5 czerwca 2019 r. w sprawie przyjycia "Regulaminu udzielania 
pomocy materialnej 0 charakterze socjalnym dla uczniow 
zamieszkalych na terenie Miasta Lodzi" (Dz. Urz. Woj. 
Lodzkiego poz. 3849) 

11) przygotowywania materialow planistycznych I coroczna uchwala Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia 
w zakresie zmian w budzecie dotycz'!cych spraw budzetu miasta Lodzi 
udzielania pomocy materialnej 0 charakterze 
socjalnym dla uczniow; 

12) realizacji wydatkow i dochodow budzetowych 
w zakresie spraw udzielania pomocy materialnej 

coroczne zarz,!dzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawle 
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezbydnych 
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o charakterze socjalnym dla uczniow, w tym: 
a) prowadzenia ewidencji zaangaZowania 

wydatkow i dochodow, 
b) kontroli formalno-rachunkowej 

faktur/rachunkow oraz przedkladania ich 
do zatwierdzenia i do zaplaty, 

c) skladania do Oddzialu Ekonomicznego 

do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

zarzqdzenie Nr 601NIIII19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian 
budzetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

comiesiycznego zapotrzebowania na biezC}-ce Procedura sporzC}-dzania projektu harmonogramu 
srodki finansowe, i harmonogramu realizacj i dochodow i wydatkow oraz 

d) kontroli zgodnosci kwot naleznych przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane 
z faktycznymi przelewami z Wydzialu w planach finansowych komorek organizacyjnych Urzydu 
Ksiygowosci; Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych 

13) uzgadniania i sporzqdzania zbiorczych sprawozdan (zalC}-cznik do zarzqdzenia Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta 
i analiz z wykonania budzetu w czysci dotyczqcej Lodzi z dnia 30 paidziernika 2013 r., z pom. zm.) 
pomocy materialnej 0 charakterze socjalnym dla 
uczniow; 

14) prowadzenie ewidencji analitycznej w zakresie 
naliczonych list wyplat z tytulu pomocy materialnej 
dla uczniow 0 charakterze socjalnym tj. stypendiow 
i zasilkow szkolnych i sporzqdzanie polecen 
przelewow w celu realizacji wyplat dla 
poszczegolnych kontrahentow. 

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urzydu Miasta Lodzi 
(zalqcznik Nr 1 do zarzC}-dzenia Nr 4604NHII20 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 15 lipca 2020 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 6266NHII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 r.) 

§ 7 zarzC}-dzenia Nr 6514NIH/21 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 16 lutego 2021 r. w sprawie wskazania komorek 
organizacyjnych prowadzqcych obslugy finansowo-ksiygowC}
w Urzydzie Miasta Lodzi 

§ 48 ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzC}-dzenia Nr 637 NIH/ 19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 
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26. I Opracowywanie propozycji do projektu planu kontroli I Regulamin kontroli (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1 094NIU15 I wlasne gminy 
Urzydu Miasta Lodzi na dany rok kalendarzowy oraz Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) i powiatu 
sprawozdan z przeprowadzonych kontroli przez 
Oddzial. 

27. I Prowadzenie lokalnych baz danych systemu informacji art. 33 pkt 1, art. 36, art. 41 ust. 2, art. 50, art. 108 ust. 81 wlasne gminy 
oswiatowej SIO, w tym: i art. III ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. 0 systemie 
1) sprawdzanie kompletnosci i poprawnosci danych informacji oswiatowej (Dz. U. z 2021 f. poz. 584, z poin. zm.) 

wprowadzanych do bazy danych SIO przez szkoly 
i placowki specjalne (potwierdzanie prawdziwosci rozporz,!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lipca 
przekazywanych danych, informowanie 2017 r. w sprawie procedury przyznawania danych 
o stwierdzonych nieprawidlowosciach dotycz,!cych dostypowych do bazy danych systemu informacj i oswiatowej 
wprowadzanych danych); (Dz. U. z 2020 r. poz. 2170) 

2) wprowadzanie i aktualizowanie danych 
przekazywanych do Rejestru Szkol Placowek rozporz'!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 
Oswiatowych (RSPO); 2012 r. w sprawie szczegalowego zakresu danych 

3) przekazywanie do zbiorow danych SIO innych gromadzonych w bazach danych oswiatowych, zakresu danych 
danych wynikaj,!cych z obowi'lZuj,!cych przepisow. identyfikuj,!cych podmioty prowadz'!ce bazy danych 

oswiatowych, terminow przekazywania danych miydzy bazami 
danych oswiatowych oraz wzorow wydrukow zestawien 
zbiorczych (Dz. U. poz. 957, z pain. zm.) 

28. I Sporz,!dzanie sprawozdail, analiz 
dotycz,!cych realizacj i zadail Oddzialu. 

rozporz,!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 
sierpnia 2019 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych 
dziedzinowych gromadzonych w systemie informacj i 
oswiatowej oraz terminow przekazywania niektorych danych 
do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U. 
poz. 1663) 

informacji 1 § 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 1 wlasne gminy 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIU19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 f., z poin. zm.) 
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zarzqdzenie Nr 5690NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia zasad dotyczqcych 
realizacji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji 
miasta Lodzi w tym okreslenia zakresu zadan kom6rek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych w zwiqzku z obowiqzkiem 
przekazywania danych 

29. I Prowadzenie konsultacji spolecznych, w tym § 3 pkt 5 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spolecznych I wlasne gminy 
przygotowywanie wykazu konsultacji planowanych w miescie Lodzi (zalqcznik do uchwaly Nr XXl786/20 Rady 
na rok nastypny. Miejskiej w Lodzi z dnia 191utego 2020 f., Dz. Urz. Woj. 

L6dzkiego poz. 1636, z p6m. zm.) 

zarzqdzenie Nr 6703NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 marca 2021 f. W sprawie wprowadzenia Instrukcji 
postypowania przy prowadzeniu konsultacji spolecznych 
z mieszkailcami miasta Lodzi 

30. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) 
wykorzystywania, bydqcych w dyspozycji Oddzialu. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego 
w celu ponownego wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 9328NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 
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31. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz,!dzania Kontaktami z Mieszkailcami. 

2018 f., z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 f. W sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal,!cznik nr 6 do rozporz,!dzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

1. 

v. Oddzial ds. Projektow i Inwestycji 

Zadania 

Prowadzenie spraw zwi'}Zanych z kompletowaniem, 
przekazywaniem i monitorowaniem projekt6w 
z udzialem srodk6w finansowych pochodz,!cych 
ze zr6del publicznych krajowych i zagranicznych 
(Europejski Fundusz Spoleczny, Europejski Fundusz 
Rozwoju Regionalnego, Program Erasmus+, 
Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska 
i Gospodarki Wodnej w Lodzi itp.) we wsp6lpracy 
z Biurem Strategii Miasta. 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji program6w I wlasne gminy 
w zakresie po 1 ityki sp6jnosci finansowanych w perspektywie 
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818) 

uchwala nr 229 Rady Ministr6w z dnia 12 listopada 2014 r. 
w sprawie zatwierdzenia Kontraktu Terytorialnego 
dla Wojew6dztwa L6dzkiego (M.P. poz. 1067, z p6zn. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 5196NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 wrzesnia 2020 r. w sprawie upowaZnienia dyrektor6w szk61 
i plac6wek oswiatowych prowadzonych przez Miasto L6dZ 
do skladania jednoosobowo oswiadczen woli w imieniu Miasta 
Lodzi zwi'}Zanych z wnioskowaniem, zawieraniem um6w 
o dofinansowanie oraz realizacj,! i rozliczaniem projekt6w 
z zakresu spraw nalez'!cych do zadan statutowych szkoly lub 
plac6wki (z pozn. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 4556NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 lipca 2020 r. w sprawie upowaZnienia pracownik6w Wydzialu 
Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzydu 
Miasta Lodzi do skladania jednoosobowo oswiadczen woli 
w imieniu Miasta Lodzi zwi,!zanych z wnioskowaniem, 
zawieraniem um6w 0 dofinansowanie oraz realizacj,! 
i rozliczaniem projekt6w wsp61finansowanych z funduszy Unii 
Europejskiej, funduszy norweskich oraz funduszy Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego 

§ 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
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(zal£!cznik do zarz£!dzenia N r 637 NIII/19 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6in. zm.) 

2. I Prowadzenie spraw zwi'!Zanych z zapewnieniem art. 257 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Przepisy I wlasne gminy 
zachowania trwalosci infrastruktury srodk6w wprowadzaj£!ce ustawy - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. 
trwalych zakupionych w ramach projekt6w poz. 60, z p6in. zm.) 
wsp6lfinansowanych ze srodk6w europejskich 
w przypadku zakonczenia dzialalnosci publicznych 
gimnazj6w, w tym z nieodplatnym przekazywaniem na 
cele edukacyjne infrastruktury i srodk6w trwalych 
innym szkolom i plac6wkom o swiatowym 
prowadzonym przez miasto L6di. 

3. I Prowadzenie spraw zwi'!Zanych z zapewnieniem I art. 10 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
warunk6w funkcjonowania szk61 i plac6wek, oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6in. zm.) i powiatu 
bezpiecznych i higienicznych warunk6w nauki, opieki 
i wychowania, w tym m.in.: prowadzenie bazy danych § 48 ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
dotycz£!cej stanu technicznego budynk6w i obiekt6w Lodzi (zal£!cznik do zarz£!dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta 
oswiatowych zajmowanych przez nadzorowane przez Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6in. zm.) 
miasto L6di szkoly i plac6wki oswiatowe, w tym: 
1) opracowywanie plan6w rzeczowo-finansowych 

w zakresie potrzeb inwestycyjno-remontowych 
oraz zakup6w inwestycyjnych nadzorowanych 
szk61 i plac6wek oswiatowych; 

2) wnioskowanie 0 umieszczenie ich w budzecie 
miasta Lodzi. 

4. I Monitorowanie, kontrolowanie i rozliczanie zadan I art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane I wlasne gminy 
inwestycyjno-remontowych realizowanych przez (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333, z p6in. zm.) i powiatu 
szkoly i plac6wki oswiatowe prowadzone przez miasto 
L6di, w tym: I Regulamin kontroli (zal£!cznik do zarz£!dzenia Nr 1094NIII15 
1) uczestniczenie w naradach technicznych oraz Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

odbiorach rob6t remontowych odbiorach 
inwestycj i; Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci 
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5. 

6. 

2) rozliczanie nakladow poniesionych na realizacjtt dla Urzttdu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
zadan inwestycyjnych po ich zakonczeniu Nr 6266NIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
(we wspolpracy z Oddzialem Ekonomicznym). 2021 r.) 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z przekazywaniem 
szkolom i placowkom oswiatowym skladnikow 
majqtkowych zrealizowanych zadan inwestycyjnych. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z realizacjq zadan 
publicznych w ramach inicjatyw lokalnych (zadania 
inwestycyjne i remontowe). 

Zasady (po 1 ityka) rachunkowosci dla Urzttdu Miasta Lodzi 
(zalqcznik Nr 1 do zarzqdzenia Nr 4604NIIII20 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 15 lipca 2020 r.) 

§ 48 ust. 1 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Urzttdu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z pozn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci 
dla Urzttdu Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 6266NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 
2021 r.) 
dzial II rozdzial 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. 
z 2020 r. poz. 1057) 

uchwala Nr XCIVI1986114 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
8 paidziemika 2014 r. w sprawie okreslenia trybu 
i szczegolowych kryteriow oceny wnioskow 0 realizacjtt zadania 
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj. 
Lodzkiego poz. 4118) 

wlasne gminy 
i powiatu 

wlasne gminy 

7. I Prowadzenie spraw zwiqzanych z realizacjq zadan Procedura planowania i sprawozdawczosci z realizacji zadan I wlasne gminy 
inwestycyjnych i remontowych w szkolach jednostek pomocniczych Miasta Lodzi - osiedli (zalqcznik i powiatu 
i placowkach oswiatowych w ramach srodkow do zarzqdzenia Nr 3101NIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
przekazywanych przezjednostki pomocnicze. 27 stycznia 2020 r., z pozn. zm.) 

8. I Prowadzenie spraw zwiqzanych z przygotowaniem I ustawa z dnia 16 kwietnia 2014 r. 0 ochronie przyrody I wlasne gminy 
wnioskow 0 wycinktt drzew. (Dz. U. z 2020 r. poz. 55, z pozn. zm.) i powiatu 
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9. I Prowadzenie spraw zwiqzanych z udzielaniem I ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien I wlasne gminy 
zamowien publicznych na wykonanie zadan publicznych (Dz. U. poz. 2019, z poin. zm.) 
inwestycyjno-remontowych, w tym: 
1) sporZ<!dzanie planu zamowlen publicznych Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzydzie Miasta 

Wydzialu orazjego aktualizacja; Lodzi (zahtcznik do zarz£!dzenia Nr 6144NIII/20 Prezydenta 
2) przygotowywanie materialow dokumentow Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2020 r.) 

niezbydnych do wszczycia postypowania 
o udzielenie zamowienia publicznego (opisu Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc 
przedmiotu zamowienia, szacunkowej wartosci szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 PLN (zal£!cznik do 
zamowienia, wzorow umow itp.); zarz£!dzenia Nr 6145NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

3) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych; 30 grudnia 2020 r., z poin. zm.) 
4) prowadzenie wydzialowego rejestru umow; 
5) prowadzenie rejestru udzielonych zamowIen, 

do ktorych ustawy Prawo zamowien publicznych 
nie stosuje siy. 

10. I Wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi § 17 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
Urzydu w zakresie spraw zwiqzanych z wyjasnianiem (zal£!cznik do zarz£!dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta Miasta i powiatu 

11. 

12. 

13. 

stanow prawnych nieruchomosci. Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

Nadzorowanie spraw zwiqzanych z dokonywaniem 
przez dyrektorow szkol i placowek oswiatowych 
czynnosci prawnych w zakresie zwyklego zarz£!du 
mieniem byd£!cym w posiadaniu szkoly lub placowki 
oswiatowej, w tym monitorowanie w zakresie 
gospodarowania mieniem. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z wykorzystywaniem 
nieruchomosci pozostalych po zlikwidowanych 
szkolach lub placowkach oswiatowych. 

Prowadzenie konsultacji spolecznych w zakresie spraw 

art. 10 ust. 1 pkt 1 i 3 oraz art. 57 ust. 1 i 2 ustawy z dnia I wlasne gminy 
14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. i powiatu 
poz. 910, z poin. zm.) 

zarz£!dzenie Nr 5198NIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 wrzesnia 2020 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa 
dyrektorom szkol i placowek oswiatowych prowadzonych przez 
miasto Lodi (z poin. zm.) 

kaZdorazowe zarz£!dzenie Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie 
okreslenia sposobu przeprowadzenia likwidacji danej szkoly 
lub placowki oswiatowej 

§ 3 pkt 5 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spolecznych 

wlasne gminy 
i powiatu 

wlasne gminy 
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prowadzonych przez Oddzial. w miescie Lodzi (zal~cznik do uchwaly Nr XXl786/20 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 191utego 2020 r., Dz. Urz. Woj. 
L6dzkiego poz. 1636, z p6zn. zm.) 

zarz~dzenie Nr 6703NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji 
postypowania przy prowadzeniu konsultacji spolecznych 
z mieszkancami miasta Lodzi 

14. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) 
ponownego wykorzystywania, byd~cych w dyspozycji 
Oddzialu. I art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 

wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal~cznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz informacj i sektora publicznego w celu 
ponownego wykorzystywania (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 9328NII/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 
2018 r., z p6zn. zm.) 

15. I Sporz~dzanie zbiorczych sprawozdan, analiz I § 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
i informacji dotycz~cych realizacji zadan Oddzialu. Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 

Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 5690NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia zasad dotycz'!cych 
realizacji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji 
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16. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz,!-dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

miasta Lodzi w tym okreslenia zakresu zadan komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek 
organizacyjnych w zwi¥ku z obowi¥kiem przekazywania 
danych 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!-cznik nr 1 do rozporz,!-dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal,!-cznik nr 6 do rozporZ'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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Lp. 
Zadania 

VI. Oddzial ds. Szkolnictwa Niepublicznego 

Podstawa prawna 
Rodzaj 
zadania 

1. I Prowadzenie: art. 88 ust. 4 pkt 1 i ust. 5 oraz art. 168 ust. 1, 9, 12 i art. 1691 wlasne gminy 
1) ewidencji niepublicznych przedszkoli, szkol ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe i powiatu 

2. 

i innych placowek oswiatowych; (Oz. U. z 2020 r. poz. 910, z poin. zm.) 
2) rejestru wydanych zezwolen na zalozenie 

publicznych szkol i innych placowek oswiatowych I ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postypowania 
przez inne osoby fizyczne i prawne niezaliczane do administracyjnego (Oz. U. z 2020 r. poz. 256, z poin. zm.) 
sektora finansow publicznych; 

3) postypowan administracyjnych w zakresie ewidencji rozporzt}-dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
niepublicznych przedszkoli, szkol i innych placowek 18 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegolowych zasad i warunkow 
oswiatowych. udzielania i cofania zezwolenia na zalozenie przez osoby prawnt}

lub osoby fizycznt}- szkoly lub placowki pUblicznej 
(Oz. U. z 2020 r. poz. 1591) 

Prowadzenie spraw zwit}-Zanych z udzielaniem dotacji 
niepublicznym szkolom i placowkom oraz szkolom 
publicznym prowadzonym przez osoby prawnt}- innt}- niz 
jednostka samorzt}-du terytorialnego lub osoby fizycznt}-, 
wtym: 
1) przyjmowanie wnioskow oraz informacji 

o planowanej liczbie uczniow i wychowankow, 
skladanych do 30 wrzesnia roku poprzedzajt}-cego 
rok udzielenia dotacji przez osoby prowadzt}-ce 

§ 48 ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalt}-cznik do zarzt}-dzenia Nr 637 NIIII 19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z poin. zm.) 

rozdzial3 ustawy z dnia 27 paidziemika 2017 r. 0 finansowaniu 1 wlasne gminy 
zadan oswiatowych (Oz. U. z 2020 r. poz. 2029, z poin. zm.) i powiatu 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
(Oz. U. z 2021 r. poz. 305) 

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci 
za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Oz. U. 
z 2021 r. poz. 289) 
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3. 

podmioty dotowane; 
2) przyjmowanie rocznych rozliczen dotacji 

przekazywanych podmiotom dotowanym 
oraz sporzqdzanie zestawien zbiorczych w tym 
zakresie, a takZe kontrola prawidlowosci 
wykorzystania dotacji przyznanych szkolom 
i placowkom z budzetu miasta Lodzi; 

3) prowadzenie dokumentacj i w zakresie naliczania 
stawek dotacji dla szkol i placowek niepublicznych 
i publicznych prowadzonych przez osoby fizyczne 
bqdz prawne nie zaliczane 
do sektora finansow publicznych; 

4) prowadzenie postypowan administracyjnych 
w zakresie zwrotu nienaleznie pobranych dotacji 
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, 
pobranej nienalemie lub w nadmiemej wysokosci; 

5) prowadzenie kontroli w zakresie udzielania 
i rozliczania dotacj i, spelniania frekwencj i przez 
uczniow w szkolach, w ktorych nie jest realizowany 
obowiqzek szkolny lub obowiqzek nauki. 

rozporzqdzenie Ministra Finansow, Funduszy Polityki 
Regionalnej z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie wzorow 
tytulow wykonawczych stosowanych w egzekucji 
administracyjnej (Dz. U. poz. 176) 

§ 48 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27lutego 2019 r., z pom. zm.) 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z 
dotyczqcymi ZWfotU kosztow dotacji: 

rozliczeniami I rozdzial 3 ustawy z dnia 27 paZdziemika 2017 r. 0 finansowaniu I wlasne gminy 
zadail oswiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2029, z pozn. zm.) 

1) udzielonej na dzieci niebydqce mieszkancami miasta 
Lodzi, a uczyszczajqce do przedszkoli 
niepublicznych i publicznych niezaliczanych 
do sektora finansow publicznych, funkcjonujqcych 
na terenie miasta Lodzi; 

2) udzielonej przez inne gminy na dzieci bydqce 
mieszkailcami miasta Lodzi, a uczyszczajqce 
do przedszkoli niepublicznych i publicznych 
niezaliczanych do sektora finansow publicznych, 
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4. 

5. 

funkcjonuj£!cych na terenie innych gmin. 

Prowadzenie spraw zwi£!Zanych z wyplat£! dotacji 
celowej na wyposaZenie uczni6w szk61 podstawowych 
niezaliczanych do sektora finans6w publicznych 
w podryczniki do nauki jyzyk6w obcych oraz materialy 
cwiczeniowe. 

Prowadzenie lokalnych baz danych systemu informacj i 
oswiatowej SIO, w tym: 
1) sprawdzanie kompletnosci i poprawnosci danych 

wprowadzanych do bazy danych SIO przez szkoly 
i plac6wki oswiatowe prowadzone przez inne osoby 
(potwierdzanie prawdziwosci przekazywanych 
danych, informowanie 0 stwierdzonych 
nieprawidlowosciach dotycz£!cych wprowadzanych 
danych); 

2) wprowadzanie aktualizowanie danych 
przekazywanych do Rejestru Szk61 Plac6wek 
Oswiatowych (RSPO); 

3) przekazywanie do zbior6w danych SIO innych 
danych wynikaj£!cych z obowi£!Zuj£!cych przepis6w. 

art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 27 paidziemika 2017 r. zlecone gminie 
o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2029, i powiatowi 
z p6zn. zm.) z zakresu 

administracj i 
coroczne rozporz£!dzenie Ministra Edukacji Narodowej I rz£!dowej 
w sprawie udzielania dotacji celowej na wyposaZenie szk61 
w podryczniki, materialy edukacyjne i materialy cwiczeniowe 

art. 33 pkt 1, art. 36, art. 41 ust. 2, art. 43 ust. 2, art. 50, 
art. 108 ust. 8 i art. 111 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. 
o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 584, 
z p6zn. zm.) 

rozporz£!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lipca 
2017 r. w sprawie procedury przyznawania danych dostypowych 
do bazy danych systemu informacji oswiatowej 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2170) 

rozporz£!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 
2012 r. w sprawie szczeg61owego zakresu danych 
gromadzonych w bazach danych oswiatowych, zakresu danych 
identyfikuj£!cych podmioty prowadz£!ce bazy danych 
oswiatowych, termin6w przekazywania danych miydzy bazami 
danych oswiatowych oraz wzor6w wydruk6w zestawien 
zbiorczych (Dz. U. poz. 957, z p6zn. zm.) 

rozporz£!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 
2019 r. w sprawie szczeg61owego zakresu danych 
dziedzinowych gromadzonych w systemie informacj i 
oswiatowej oraz termin6w przekazywania niekt6rych danych 
do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U. 

wlasne gminy 
i powiatu 
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poz. 1663) 

6. I Planowanie, realizacja oraz rozliczanie wydatkow I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
i dochodow budzetowych Wydzialu w czysci dotycz,!cej (Oz. U. z 2021 r. poz. 305) i powiatu 
Oddzialu, w szczegolnosci: 
1) planowanie dochodow i wydatkow budzetowych I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci 

Oddzialu oraz przygotowywanie zbiorczego (Oz. U. z 2021 r. poz. 217) 
projektu budzetu oswiaty w czysci dotycz,!cej szkol 
i placowek niepublicznych na kolejny rok 
budzetowy; 

2) przygotowywanie zmian w budzecie Oddzialu, 
w tym: analiza zasadnosci wysokosci 
planowanych zmian oraz przygotowywanie 

rozporz,!dzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, 
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodz,!cych ze zrodel 
zagranicznych (Oz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pozn. zm.) 

3) 
materialow planistycznych w tym zakresie; rozporz,!dzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 
realizacja wydatkow i dochodow budzetowych 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu 
Oddzialu, w tym: pailstwa, budzetow jednostek samorz'!du terytorialnego, 

a) prowadzenie ewidencji zaangaZowania wydatkow jednostek budzetowych, samorz,!dowych zakladow 
i dochodow, budzetowych, pailstwowych funduszy celowych oraz 

b) weryfikacja formalno-rachunkowa pailstwowych jednostek budzetowych maj,!cych siedziby poza 
faktur/rachunkow oraz przedkladanie ich granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Oz. U. z 2020 r. poz. 342) 
do zatwierdzenia i do zaplaty, 

c) skladanie do Oddzialu Ekonomicznego rozporz,!dzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. 
comiesiycznego zapotrzebowania na biez'!ce w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej 
srodki finansowe dla Oddzialu, jednostek budzetowych i samorz'!dowych zakladow 

d) weryfikacja zgodnosci kwot naleznych budzetowych (Oz. U. z 2019 r. poz. 1718) 
z faktycznymi przelewami z Wydzialu 

Ksiygowosci; 
4) uzgadnianie i sporz,!dzanie zbiorczych sprawozdail 

z wykonania budzetu w czysci dotycz'!cej szkol 
i placowek niepublicznych. 

rozporz,!dzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Oz. U. 
z 2020 r. poz. 1564) 

coroczna uchwala Rady Miej skiej w sprawie uchwalenia 
budzetu miasta Lodzi 
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coroczne zarz'ldzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawle 
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezbttdnych do 
opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

zarz'ldzenie Nr 601NIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
22 lutego 2019 r. w sprawie procedury dokonywania zmian 
budzetu, zmian w budzecie oraz zmiany w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporz'ldzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacji dochodow i wydatkow oraz 
przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych komorek organizacyjnych Urzttdu 
Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 5210NI/13 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 paidziemika 2013 r., z pozn. zm.) 

Zasady (po 1 ityka) rachunkowosci dla Urzttdu Miasta Lodzi 
(za1'lcznik Nr 1 do zarz'ldzenia Nr 4604NIII/20 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 15 lipca 2020 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzttdu Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 6266NIII/21 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 stycznia 2021 r.) 

7. I Prowadzenie spraw zwi(}Zanych z wyplat'l coroczna uchwala Rady Ministrow w sprawie Rz'ldowego zlecone gminie 
dofinansowania zakupu podrttcznikow w ramach programu pomocy uczniom - "Wyprawka szkolna" i powiatowi 
rZ'ldowego programu "Wyprawka szkolna" oraz z zakresu 
wysokosci dotacji na realizacjtt zadania. coroczne rozporz'ldzenie Rady Ministrow w sprawie administracji 

szczegolowych warunkow udzielania pomocy finansowej rZ'ldowej 
uczniom na zakup podrttcznikow i materialow edukacyjnych 
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8. I Prowadzenie konsultacji spolecznych w zakresie spraw I § 3 pkt 5 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spolecznych I wlasne gminy 
prowadzonych przez Oddzial. w miescie Lodzi (zal£lcznik do uchwaly Nr XXl786/20 Rady 

Miejskiej w Lodzi z dnia 191utego 2020 r., Dz. Urz. Woj. 
L6dzkiego poz. 1636, z p6in. zm.) 

zarz£ldzenie Nr 6703NIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji 
post ypO wani a przy prowadzeniu konsultacji spolecznych 
z mieszkancami miasta Lodzi 

9. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) 

10. 

wykorzystywania, byd£lcych w dyspozycji Oddzialu. 

Sporz£ldzanie sprawozdan, analiz 
dotYCZ£lcych realizacji zadail Oddzialu. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 
wykorzystywaniu informacji sektora 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1446) 

o ponownym 
publicznego 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal£lcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu 
ponownego wykorzystywania (zal£lcznik do zarz£ldzenia 
Nr 9328NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 
2018 r., z p6in. zm.) 

informacji I § 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
Lodzi (zal£lcznik do zarz£ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lute go 2019 r., z p6in. zm.) 

zarz£ldzenie Nr 5690NIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia zasad dotYCZ£lcych 
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11. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz(}dzania Kontaktami z Mieszkancami. 

realizacji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji 
miasta Lodzi w tym okreslenia zakresu zadan komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek 
organizacyjnych w zwi£!Zku z obowi£!Zkiem przekazywania 
danych 
§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal(}cznik nr 1 do rozporz(}dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal(}cznik nr 6 do rozporz(}dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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Lp. 

1. 

VII. Zespol Wychowania Przedszkolnego 

Zadania 

Prowadzenie spraw zwi,!zanych z: 
1) zakladaniem i likwidacj,! publicznych przedszkoli; 
2) tworzeniem i rozwi(!Zywaniem zespolow publicznych 

przedszkoli, zespolow szkolno-przedszkolnych. 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

art. 8 ust. 15 i art. 91 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 

2. I Nadzor nad publicznymi przedszkolami oraz zespolami I art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe I wlasne gminy 
przedszkoli w zakresie: (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 
1) przestrzegania przepisow dotycz,!cych organizacj i 

pracy; § 48 ust. 3 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz<tdu Miasta 
2) przestrzegania obowi(!Zuj,!cych przepisow Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 

dotycz'!cych bezpieczenstwa higieny pracy Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 
pracownikow i uczniow. 

3. IOpracowanie projektu planu sieci publicznych I art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
przedszkoli orazjego aktualizacja. oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 

§ 48 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz<tdu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pom. zm.) 

4. IOkreslenie wysokosci oplat za korzystanie I art. 52 ustawy z dnia 27 paZdziemika 2017 r. 0 finansowaniu I wlasne gminy 
z wychowania przedszkolnego dzieci obj<ttych zadan oswiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2029, z pom. zm.) 
wychowaniem przedszkolnym do konca roku szkolnego 
w roku kalendarzowym, w ktorym koncz'! 6 lat. 

5. I Zatwierdzanie organizacji pracy publicznych przedszkoli I art. 110 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
i zespolow przedszkoli oraz aneksow do nich. oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 

§ 1 7 ust. 9 rozporz,!dzenia Ministra Edukacj i N arodowej z dnia 
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6. 

7. 

Ustalanie terminu przerwy w pracy przedszkola 
na wsp6lny wniosek dyrektora przedszkola i rady 
przedszkola lub rady rodzic6w. 

Koordynowanie i nadzorowanie procesu rekrutacj i do 
przedszkoli miejskich, w tym: 
1) okreslanie kryteri6w naboru; 
2) ustalenie wzoru wniosku 0 przyjycie dziecka 

do przedszkola lub oddzialu przedszkolnego w szkole 
podstawowej; 

3) przygotowywanie sprawozdan i raport6w z Jego 
przebiegu. 

28 lutego 2019 r. w sprawie szczeg610wej organlzaCJl 
publicznych szk61 i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502) 

§ 48 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 marca 2019 r., z p6zn. zm.) 

§ 12 ust. 1 rozporz'ldzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia I wlasne gminy 
28 lutego 2019 r. w sprawie szczeg610wej organizacji 
publicznych szk61 i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502) 

art. 130, art. 131, art. 149, art. 150, art. 152 ustawy z dnia I wlasne gminy 
14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 910, z p6zn. zm.) 

uchwala Nr XLVIII1216117 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
26 kwietnia 2017 r. w sprawie okreslenia kryteri6w branych 
pod uwagy na drugim etapie postypowania rekrutacyjnego 
do przedszkoli miejskich oraz przyznania im okreslonej liczby 
punkt6w (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego poz. 2360, z p6zn. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 6232NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 stycznia 2021 r. w sprawie okreslenia wzoru wniosku 
o przyjycie kandydata do przedszkola prowadzonego przez 
Miasto L6dz, wykorzystywanego w postypowaniu 
rekrutacyj nym 

8. I Zapewnienie dzieciom szescioletnim warunk6w I art. 31 ust. 4, 8-11 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 f.- Prawo I wlasne gminy 
do spelniania rocznego przygotowania przedszkolnego oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6w. zm.) 
oraz zapewnienie mozliwosci korzystania z wychowania 
przedszkolnego dla dzieci w wieku 3-5 lat. 

9. I Zapewnianie dzieciom posiadaj'lcym orzeczenial art. 127 ust. 13 i 14 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
o potrzebnie ksztalcenia specjalnego odpowiedniej formy oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 
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10. 

11. 

12. 

ksztalcenia w przedszkolach integracyjnych, specjalnych 
lub ogalnodostttpnych. 

U stalanie, w porozumieniu z dyrektorami 
nadzorowanych przedszkoli i zespolaw przedszkoli 
organizacj i indywidualnego obowi¥kowego rocznego 
przygotowania przedszkolnego dla uczniaw 
posiadaj'lcych orzeczenie 0 potrzebie nauczania 
indywidualnego. 

Przygotowywanie informacj i 0 stanie realizacj i zadan 
oswiatowych w zakresie spraw prowadzonych przez 
Zespal, za poprzedni rok szkolny oraz 0 wynikach 
nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez 
Ladzkiego Kuratora Oswiaty oraz opracowywanie 
danych zbiorczych dotycz'lcych nadzorowanych 
przedszkoli i zespolaw przedszkoli oraz dokonywanie 
analiz i ocen porawnawczych. 

Udzial w zebraniach rad pedagogicznych 
podsumowuj'lcych czynnosci ewaluacyjne prowadzone 
przez organ nadzoru pedagogicznego oraz udzial 
w zebraniach rad pedagogicznych w zakresie: 
1) oceny pracy dyrektora; 
2) zasittgania opinii w sprawie powierzania stanowiska 

dyrektora; 
3) planowanych zmian organizacyjnych 

w przedszkolach. 

art. 127 ust. 2 i 17 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pazn. zm.) 

§ 3 ust. 2 rozporz'ldzenia Ministra Edukacji Narodowej 
z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego 
obowi'lzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci 
i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz. U. 
poz. 1616, z pazn. zm.) 

art. 11 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pazn. zm.) 

art. 57 ust. 2 pkt 2 i 3, art. 58, art. 63 ust. 12 i art. 69 ust. 51 wlasne gminy 
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. 
z 2020 r. poz. 910, z pam. zm.) 

13. I Prowadzenie postttpowania wyjasniaj'lcego w przypadku I art. 72 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo I wlasne gminy 
zgloszenia wniosku rady pedagogicznej 0 odwolanie oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pazn. zm.) 
dyrektora przedszkola oraz zespolu przedszkoli. 
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14. IOokonywanie ocen pracy dyrektorow nadzorowanych I art. 6a ust. If, Ig, 6 i 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta I wlasne gminy 
przedszkoli oraz zespolow przedszkoli w porozumieniu z Nauczyciela (Oz. U. z 2019 r. poz. 2215, z poin. zm.) 

15. 

organem sprawuj,!cym nadzor pedagogiczny, w zakresie 
zadan wynikaj,!cych z kompetencji organu I § 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
prowadz,!cego. Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637 NIIII19 Prezydenta 

Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z poin. zm.) 

Przygotowywanie propozycji wnioskow 0 przyznanie 
orderow i odznaczen oraz nagrod: Ministra Edukacji 
N arodowej, Lodzkiego Kuratora Oswiaty, Prezydenta 
Miasta Lodzi dla dyrektorow nadzorowanych 
przedszkoli i zespolow przedszkoli. 

rozdzial 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela I wlasne gminy 
(Oz. U. z 2019 r. poz. 2215, z poin. zm.) 

art. 2 ust. 3 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 16 paidziemika 1992 r. 
o orderach i odznaczeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 138) 

rozporz,!dzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 
15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegolowego trybu 
postypowania w sprawach 0 nadanie orderow i odznaczen oraz 
wzorow odpowiednich dokumentow (Dz. U. 
poz. 2743, z poin. zm.) 

rozporz,!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
20 wrzesnia 2000 r. w sprawie szczegolowych zasad nadawania 
"Medalu Komisji Edukacji Narodowej", trybu przedstawiania 
wnioskow, wzoru medalu, trybu jego wryczania i sposobu 
noszenia (Dz. U. poz. 1073, z poin. zm.) 

uchwala Nr XXXIIIl 052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
18 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia regulaminu 
okreslaj,!cego wysokosc stawek oraz szczegolowe warunki 
przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego, 
szczegolowe warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia za 
godziny ponadwymiarowe i godziny dorainych zastypstw oraz 
wysokosc i warunki wyplacania nagrod nauczycielom 
zatrudnionym w szkolach placowkach oswiatowych 
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prowadzonych przez Miasto L6dz (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego 
poz.6308) 

uchwala Nr XXXVIIl148/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteri6w i trybu 
przyznawania nagr6d dla nauczycieli szk61 i plac6wek 
oswiatowych prowadzonych przez Miasto L6dz (Dz. Urz. Woj. 
L6dzkiego poz. 630) 

16. I Przyjmowanie wniosk6w 0 dofinansowanie doskonalenia I art. 70a i art. 91 d ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta I wlasne gminy 
zawodowego nauczycieli, dokonywanie analiz Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) 
i opracowywanie plan6w dofinansowania form 
doskonalenia zawodowego nauczycieli. 

17. I Kierowanie nauczycieli do uzupelnienia etatu, 
opiniowanie przeniesien shabowych nauczycieli oraz 
oplnlowanie powierzenia i odwolania ze stanowisk 
kierowniczych w nadzorowanych przedszkolach oraz 
zespolach przedszkoli. 

art. 18 ust. 4 i art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta I wlasne gminy 
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) 

art. 64 i 65 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo 
oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 

18. I Przewodniczenie komisjom powolanym przez Dyrektora I art. 9g ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta I wlasne gminy 
Wydzialu przeprowadzaj'lcym postttpowanie Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6m. zm.) 
egzaminacyjne dla nauczycieli ubiegaj'lcych sitt 
o stopien awansu zawodowego nauczyciela rozporz'ldzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 
mianowanego przez nauczycieli kontraktowych 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego 
publicznych przedszkoli i zespo16w przedszkoli przez nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200) 
prowadzonych przez miasto L6dz. 

zarz'ldzenie Nr 5282NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 pafdziernika 2020 r. w sprawie powolania komisji 
przeprowadzaj'lcych postttpowanie egzaminacyjne dla 
nauczycieli kontraktowych, ubiegaj'lcych sitt 0 stopien 
nauczyciela mianowanego (z p6zn. zm.) 
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19. I Udzial w charakterze obserwatoralczlonka komisji I art. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta 1 wlasne gminy 
w komisjach kwalifikacyjnychlegzaminacyjnych Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 
powolanych przez dyrektorow nadzorowanych 
przedszkoli oraz zespolow przedszkoli dla nauczycieli 
ubiegaj'}cych siy 0 stopien nauczyciela kontraktowego. 

20. I Rozpatrywanie odwolan nauczycieli od decyzji I art. 9b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta I wlasne gminy 
dyrektorow przedszkoli 0 nadaniu lub odmowie nadania Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 

21. 

22. 

23. 

stopnia nauczyciela kontraktowego. 

Uczestniczenie w posiedzeniach komisji 
kwalifikacyjnych powolanych przez Lodzkiego Kuratora 
Oswiaty dla dyrektorow i nauczycieli ubiegaj'}cych siy 
o stopien nauczyciela dyplomowanego. 

Opracowywanie propozycji do projektu planu kontroli 
Urzydu Miasta Lodzi na dany rok kalendarzowy oraz 
sprawozdan z przeprowadzonych kontroli przez Zespol. 

Prowadzenie lokalnych baz danych systemu informacji 
oswiatowej SIO, w tym: 
1) sprawdzanie kompletnosci i poprawnosci danych 

wprowadzanych do bazy danych SIO przez 
przedszkola (potwierdzanie prawdziwosci 
przekazywanych danych, informowanie 
o stwierdzonych nieprawidlowosciach dotycz'}cych 
wprowadzanych danych); 

2) wprowadzanie i aktualizowanie danych 
przekazywanych do Rejestru Szkol Placowek 
Oswiatowych (RSPO); 

3) przekazywanie do zbiorow danych SIO innych 
danych wynikaj'}cych z obowi'}Zuj'}cych przepisow. 

art. 9g ust. 3 i 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta I wlasne gminy 
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 

Regulamin kontroli (zal'}cznik do zarz'}dzenia Nr 1 094NII/15 I wlasne gminy 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) i powiatu 

art. 7, art. 33 pkt 1, art. 36, art. 41 ust. 2, art. 50, art. 68 ust. 21 wlasne gminy 
pkt 3, art. 74 ust. 1, art. 108 ust. 8 i art. 111 ustawy z dnia 
15 kwietnia 2011 r. 0 systemie informacji oswiatowej (Dz. U. 
z 2021 r. poz. 584, z pom. zm.) 

rozporz'}dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lipca 
2017 r. w sprawie procedury przyznawania danych dostypowych 
do bazy danych systemu informacji o swiatowej 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2170) 

rozporz'}dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 
2012 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych 
gromadzonych w bazach danych oswiatowych, zakresu danych 
identyfikuj'}cych podmioty prowadz'}ce bazy danych 
oswiatowych, terminow przekazywania danych miydzy bazami 
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danych oswiatowych oraz wzorow wydrukow zestawien 
zbiorczych (Dz. U. poz. 957, z pozn. zm.) 

rozporz,!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 
2019 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych 
dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji 
oswiatowej oraz terminow przekazywania niektorych danych do 
bazy danych systemu informacj i oswiatowej (Dz. U. poz. 1663) 

24. I Sporz,!dzanie zbiorczych sprawozdan, analiz i informacji I § 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta I wlasne gminy 
dotycz,!cych realizacji zadan Zespolu. Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta 

Miasta Lodzi z dnia 27lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

25. I Prowadzenie konsultacji spolecznych w zakresie spraw 
prowadzonych przez Zespol. 

zarz,!dzenie Nr 5690NIII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia zasad dotycz'!cych 
realizacji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji 
miasta Lodzi w tym okreslenia zakresu zadan komorek 
organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek 
organizacyjnych w zwi'!Zku z obowi'!Zkiem przekazywania 
danych 

§ 3 pkt 5 Zasad i trybu prowadzenia konsultacj i spolecznych 
w miescie Lodzi (zal,!cznik do uchwaly Nr XXJ786/20 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 19lutego 2020 r., Dz. Urz. Woj. 
Lodzkiego poz. 1636, z pozn. zm.) 

zarz,!dzenie Nr 6703NIIII21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji 
postypowania przy prowadzeniu konsultacji spolecznych 
z mieszkailcami miasta Lodzi 

wlasne gminy 

26. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) 
wykorzystywania, byd,!cych w dyspozycji Zespolu. 

50 



27. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Zespolu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz'ldzania Kontaktami z Mieszkaitcami. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1'lcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostt;pniania informacji 
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu 
ponownego wykorzystywania (za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 9328NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 
2018 r., z pozn. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

1. 

2. 

VIII. Zespol ds. Kontroli Finansowej 

Zadania Podstawa prawna I Rodzaj zadania 

Planowanie kontroli oraz opracowywanle rocznego 
projektu planu kontroli jednostek nadzorowanych przez 
Wydzial na dany rok kalendarzowy. 

§ 8 ust. 3 i 4 Regulaminu kontroli (zal,!cznik do zarz,!dzenia I wlasne gminy 
Nr 1094NIIIl5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja i powiatu 
2015 r.) 

Przygotowanie rocznego projektu 
z kontroli zrealizowanych w 
nadzorowanych przez Wydzial. 

sprawozdania I § 45 ust. 3 i 4 Regulaminu kontroli (zal,!cznik do zarz,!dzenia I wlasne gminy 
jednostkach Nr 1094NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja i powiatu 

2015 r.) 

3. I Koordynowanie sprawowanego przez Oddzialy I art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe I wlasne gminy 
i Zespoly Wydzialu nadzoru nad podleglymi szkolami (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pOm. zm.) i powiatu 

4. 

5. 

i placowkami oswiatowymi w zakresie zadan organu 
prowadz'!cego, w tym sporz,!dzanie rocznego planu Regulamin organizacji kontroli za.t74Clczej (zal,!cznik 
nadzoru i rocznego sprawozdania z nadzoru do zafZ'!dzenia Nr 5061NIl0 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
realizowanego przez Oddzialy i Zespoly Wydzialu 261istopada 2010 r.) 
Edukacji. 

Przeprowadzanie kontroli planowych, sprawdzaj,!cych 
i dorainych w szkolach i placowkach oswiatowych, 
w zakresie prawidlowosci dysponowania przez szkoly 
i placowki oswiatowe przyznanymi srodkami 
budzetowymi i pozyskanymi srodkami pochodz,!cymi 
z innych irodel, w tym opracowywanie materialow 
pokontrolnych wraz z wnioskami i zaleceniami oraz 
nadzorowanie sposobu realizacji zalecen pokontrolnych. 

Przygotowywanie zawiadomien o naruszenlu 

§ 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z poin. zm.) 

art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pom. zm.) i powiatu 

dzial II Regulaminu kontroli (zal,!cznik do zarz,!dzenia 
Nr 1094NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 
2015 r.) 

§ 48 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Lodzi (zal,!cznik do zarz'!dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z poin. zm.) 

art. 93 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. I wlasne gminy 
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6. 

dyscypliny finansow publicznych do Rzecznika I 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow I i powiatu 
Dyscypliny Finansow Publicznych, organow scigania publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289) 
itp. 

Prowadzenie spraw zwi(}Zanych z kompletowaniem 
i przekazywaniem materialow kontrolnych niezbydnych 
do realizacji kontroli zewnytrznych realizowanych 
w Wydziale oraz przygotowanie odpowiedzi na wydane 
zalecenia. 

art. 29 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. 0 Najwyzszej Izbie I wlasne gminy 
Kontroli (Dz. U. z 2020 r. poz. 1200, z pozn. zm.) i powiatu 

art. 64 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. 
o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 422, z pozn. zm.) 

7. I Prowadzenie spraw zwi(}Zanych z kompletowaniem § 7 ust. 2 Karty audytu wewnytrznego (zal,!cznik I wlasne gminy 
i przekazywaniem materialow kontrolnych niezbydnych do zarz,!dzenia Nr 356NII11 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia i powiatu 
do realizacji kontroli wewnytrznych oraz przygotowanie 30 marca 2011 r.) 
odpowiedzi na wydane zalecenia. 

§ 24 ust. 5 Regulaminu organizacji kontroli zat74dczej 
(zal,!cznik do za.fZ.C!Clzenia Nr 5061NIl0 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 261istopada 2010 r.) 

8. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) 
wykorzystywania, byd,!cych w dyspozycji Zespolu. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lute go 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal,!cznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego 
w celu ponownego wykorzystywania (zal,!cznik 
do zarz,!dzenia Nr 9328NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi 
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9. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacj i 
Zespolu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Zarz'ldzania Kontaktami z Mieszkancami. 

z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z pozn. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'lcznik nr 1 
do rozporz'ldzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
dzialania archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, 
z pozn. zm.) 

wlasne gminy 
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Lp. 

1. 

IX. Samodzielne Stanowisko ds. Analiz 

Zadania 

Opracowywanie analiz porownawczych i przekrojowych 
w zakresie wskazanym przez Dyrektora Wydzialu, m.in. 
analiz porownawczych planow finansowych, badaj'lcych 
wplyw struktury zatrudnienia na wydatki oswiatowe. 

Podstawa prawna I Rodzaj zadania 

§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu I wlasne gminy 
Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., 
z poin. zm.) 

2. I Prowadzenie spraw zwi'lZanych z pozyskiwaniem I ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. 0 partnerstwie publiczno-I wlasne gminy 
srodkow finansowych pochodz'lcych ze irodel prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 711, z poin. zm.) 
pozabudzetowych m.in. w ramach partnerstwa publiczno-
prywatnego na przedsiywziycia realizowane przez 
Wydzial, w tym: 
1) przygotowanie wykazu przedsiywziyc; 
2) poszukiwanie potencjalnych partnerow 

do wspolpracy; 
3) sporz'ldzanie analiz finansowych i organizacyjnych 

dotycz'lcych wspolnych przedsiywziyc; 
4) opracowywanie projektow porozumien i umow 

o wspolpracy z potencjalnymi partnerami. 

3. I Udostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do I wlasne gminy 
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) 
wykorzystywania, byd'lcych w dyspozycj i Stanowiska. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1'lcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 r., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

55 



4. Przygotowywanie i przekazywanie 
Stanowiska do Archiwum Zakladowego 
Zarzqdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania 
informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego 
w celu ponownego wykorzystywania (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 9328NIII18 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z pozn. zm.) 

dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 11 wlasne gminy 
w Wydziale do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pom. zm.) 
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x. Zesp61 ds. Szk61 Podstawowych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. IProwadzenie spraw zwi'!Zanych z: lart. 8 ust. 15 i art. 91 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo Iwlasne gminy 
1) zakladaniem i likwidacj,! szk61 podstawowych; oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 
2) tworzeniem i rozwi'!Zywaniem zespol6w szkolno

przedszkolnych. 

2. lNadz6r nad publicznymi szkolami podstawowymi oraz lart. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe Iwlasne gminy 
zespolami szkolno-przedszkolnymi w zakresie: (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 
1) przestrzegania przepis6w dotycz,!cych organizacji 

pracy nadzorowanych szk61 i plac6wek oswiatowych; ~ 48 ust. 3 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
2) przestrzegania obowi'!Zuj'lcych przepis6w odzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 

dotycz'lcych bezpieczenstwa i higieny pracy Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z p6zn. zm.) 
pracownik6w i uczni6w. 

3. IOpracowanie projekt6w plan6w 
~odstawowych oraz ich aktualizacja. 

sieci szk61lart. 39 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe Iwlasne gminy 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 

§ 48 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.) 

4. lZatwierdzanie organizacji pracy publicznych SZk611art. 110 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo Iwlasne gminy 
~odstawowych i zespol6w szkolno-przedszkolnych oraz oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 
ianeks6w do nich. 

§ 17 ust. 9 rozporz'ldzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
28 lutego 2019 r. w sprawie szczeg610wej organizacji publicznych 
szk61 i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502) 

§ 48 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
lLodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
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Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r.) 

5. IKoordynowanie i nadzorowanie procesu rekrutacji IrOZdZial 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe Iwlasne gminy 
do szk61 podstawowych, w tym: (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6in. zm.) 
1) okreslanie kryteri6w naboru; 
2) ustalenie wzoru zgloszenia oraz wzoru wniosku 

o przyj ycie do szkoly podstawowej; 
3) przygotowywanie sprawozdan i raport6w z jego 

przebiegu. 

6. IPrzygotowywanie informacji 0 stanie realizacji zadan lart. 11 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe Iwlasne gminy 
oswiatowych w zakresie spraw prowadzonych przez (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6in. zm.) 
Zesp61 za poprzedni rok szkolny, w tym 0 wynikach 
egzamin6w oraz 0 wynikach nadzoru pedagogicznego 
sprawowanego przez L6dzkiego Kuratora Oswiaty 
'Oraz opracowywanie danych zbiorczych dotycz'!cych 
nadzorowanych szk61 i zespol6w szkolno-
IPrzedszkolnych oraz dokonywanie analiz ocen 
por6wnawczych. 

7. IWnioskowanie do dyrektor6w szk61 i zespol6w sZkolno-jart. 57 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe Iwlasne gminy 
~rzedszkolnych oraz do organu nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6in. zm.) 
w sprawach dzialalnosci dydaktyczno-wychowawczej 
i opiekunczej dotycz,!cej nadzorowanych szk61 
i zespol6w szkolno-przedszkolnych. 

8. IProwadzenie spraw zwi£!Zanych z realizacj,! zalecen jart. 55 ust. 8 i art. 56 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. -Iwlasne gminy 
i decyzji wydanych przez organ nadzoru Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6in. zm.) 
~edagogicznego. 

9. IKontrolowanie spelniania obowi£!Zku nauki, jart. 33 ust. 2, art. 41 i art. 42 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. -Iwlasne gminy 
w szczeg61nosci: Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6in. zm.) 
1) prowadzenie ewidencji spelniania obowi£!Zku nauki; 
2) stosowanie srodk6w egzekucyjnych, tj. nakladanie lart. 119-126 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postypowaniu 

na ustawowego przedstawiciela dziecka grzywnyegzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427, 
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w celu przymuszenia do spelnienia przez dzieci Iz pain. zm.) 
i mlodziez obowi'}Zku regulamego uczyszczania 
na obowi'}Zkowe zajycia edukacyjne w przedszkolu 
i zajycia szkolne. 

10. IWspalpraca z dyrektorami nadzorowanych sZkallart. 127 ust. 4 i 14 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo IWlasne gminy 
i zespolaw szkolno-przedszkolnych w zakresie oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pain. zm.) i powiatu 
organizacji zajyc, ktare wspomagaj,! usprawnianie 
zaburzonych funkcji, rewalidacjy i resocjalizacjy oraz ~ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
zapewniaj,! specjalistyczn,! pomoc i opieky dla uczniaw (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta Miasta 
lPosiadaj,!cych orzeczenia 0 potrzebie ksztalcenia odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pain. ZIll.) 
specjalnego. 

11. IZapewnianie uczniom posiadaj,!cym orzeczenie lart. 127 ust. 13-15 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo jwlasne gminy 
o potrzebie ksztalcenia specjalnego odpowiedniej fonny oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pain. zm.) Ii powiatu 
~sztalcenia w oddzialach integracyjnych w szkolach 
~ublicznych prowadzonych przez miasto Ladz. 

12. ~rowadzenie spraw zwi'}Zanych z dofinansowaniem lart. 122 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo Iwlasne powiatu 
racodawcom kosztaw ksztalcenia mlodocianych oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pain. zm.) 
racownikaw w zakresie przyuczenia do zawodu 

i nauki zawodu. 

13. IUczestniczenie w charakterze obserwatora § 8 ust. 1 pkt 3 rozporz,!dzenia Ministra Edukacji Narodowej Iwlasne gminy 
iw egzaminach zewnytrznych, tj. w egzaminach z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegalowych warunkaw 
asmoklasistaw. i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 

maturalnego (Dz. U. poz. 2223, z pain. zm.) 

14. ~dZial w zebraniach rad pedagogicznych ~art. 57 ust. 2 pkt 2 i 3, art. 58, art. 63 ust. 12 i art. 69 ust. 5 ustawy jwlasne gminy 
odsumowuj,!cych czynnosci ewaluacyjne prowadzone z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. 
rzez organ nadzoru pedagogicznego oraz udzial oz. 910, z pain. ZIll.) 
zebraniach rad pedagogicznych w zakresie: 

1) oceny pracy dyrektora; lart. 6a ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta 
12) zasiygania opinii w sprawie powierzania stanowiska !Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pain. ZIll.) 

dyrektora; 
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3) planowanych zmian organizacyjnychjednostki. 

15. IProwadzenie postypowania wyjasniaj(!cego w przypadku lart. 72 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe Iwlasne gminy 
Izlozenia przez rady pedagogiczn(! wniosku (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 
o odwolanie dyrektora szkoly. 

16. IDokonywanie ocen pracy dyrektorow nadzorowanych lart. 6 i 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela Iwlasne gminy 
szkol i zespolow szkolno-przedszkolnych we wspolpracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 
z organem sprawuj(!cym nadzor pedagogiczny, 
tw zakresie zadan wynikaj(!cych z kompetencji organu I§ 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
IProwadz(!cego. lLodzi (zal(!cznik do zarz(!dzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta 

Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

17. I.Przygotowywanie propozycji wnioskow 0 przyznanie jrozdzial 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela jwlasne gminy 
orderow i odznaczeil oraz nagrod: Ministra Edukacji j(Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 
lNarodowej, Lodzkiego Kuratora Oswiaty, Prezydenta 
Miasta Lodzi dla dyrektorow nadzorowanych sZkollart. 2 ust. 3 oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 16 paidziernika 
i zespolow szkolno-przedszkolnych. 1992 r. 0 orderach i odznaczeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 138) 

Irozporz(!dzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 
15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegolowego trybu postypowania 
Iw sprawach 0 nadanie orderow i odznaczeil oraz wzorow 
odpowiednich dokumentow (Dz. U. poz. 2743, z pozn. zm.) 

rozporz(!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
120 Wfzesnia 2000 r. w sprawie szczegolowych zasad nadawania 
I"Medalu Komisji Edukacji Narodowej", trybu przedstawiania 
jwnioskow, wzoru medalu, trybu jego Wfyczania i sposobu 
Inoszenia (Dz. U. poz. 1073, z pozn. zm.) 

juchwala Nr XXXIV 1 052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
18 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia regulaminu okreslaj(!cego 
/'VYsokosc stawek oraz szczegolowe warunki przyznawania 
Idodatkow do wynagrodzenia zasadniczego, szczegolowe warunki 
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obliczania i wyplacania wynagrodzenia za godziny 
lPonadwymiarowe i godziny doraZnych zast<tpstw oraz wysokosc 
i warunki wyplacania nagr6d nauczycielom zatrudnionym 
:w szkolach i plac6wkach oswiatowych prowadzonych przez 
Miasto L6dz (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego poz. 6308) 

uchwala Nr XXXVIIl148/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteri6w i trybu 
IPrzyznawania nagr6d dla nauczycieli szk61 i plac6wek 
oswiatowych prowadzonych przez Miasto L6dz (Dz. Urz. Woj. 
lL6dzkiego poz. 630) 

18. IPrzyjmowanie wniosk6w 0 dofinansowanie lart. 70a i art. 91 d ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Iwlasne gminy 
doskonalenia zawodowego nauczycieli, dokonywanie INauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) 
analiz i opracowywanie projekt6w plan6w 

I

dofinansowania form doskonalenia zawodowego 
nauczycieli. 

19. IKierowanie nauczycieli do uzupelnienia etatu,lart. 18 ust. 4 i art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Iwlasne gminy 
opiniowanie przeniesien sluzbowych nauczycieli oraz IN auczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) 
lopiniowanie powierzenia i odwolania ze stanowisk 
~ierowniczych w nadzorowanych szkolach i zespolach lart. 64 ust. 1 i art. 65 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. -
szkolno-przedszkolnych. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 

20. IPrzewodniczenie komisjom powolanym przez Dyrektora lart. 9g ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta jwlasne gminy 
Wydzialu przeprowadzaj'}.cym post<tpowanie INauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn. zm.) 
egzaminacyjne dla nauczycieli ubiegaj'}.cych si<t 

~
stOPien awansu zawodowego nauczyciela rozporz'}.dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 
ianowanego przez nauczycieli kontraktowych 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez 

ublicznych szk61 i zespo16w szkolno-przedszkolnych, nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200) 
rowadzonych przez miasto L6dz. 

zarz'}.dzenie Nr 5282NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 paZdziemika 2020 r. w sprawie powolania komisji 
/Qrzeprowadzaj'}.cych post<tpowanie egzaminacyjne dla nauczycieli 
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kontraktowych, ubiegaj'}cych siy 0 stopien nauczyciela 
mianowanego (z pozn. zm.) 

21. 1",Udzial w charakterze obserwatoralczlonka komisji lart. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta /wlasne gminy 
w komisjach kwalifikacyjnychlegzaminacyjnych, lNauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 
!powolanych przez dyrektorow nadzorowanych szkol 
i zespolow szkolno-przedszkolnych, dla nauczycieli 
ubiegaj'}cych siy 0 stopien nauczyciela kontraktowego. 

22. IRozpatrywanie odwolan nauczycieli od decyzji lart. 9b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Iwlasne gminy 
dyrektorow szkol 0 nadaniu lub odmowie nadania lNauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 
nauczycielowi staZyscie stopnia nauczyciela 
kontraktowego. 

23. IUczestniczenie w posiedzeniach komisji lart. 9g ust. 3 i 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Iwlasne gminy 
kwalifikacyjnych powolanych przez IJodzkiego Kuratora lNauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 
Oswiaty dla dyrektorow i nauczycieli ubiegaj'}cych siy 
o stopien nauczyciela dyplomowanego. 

24. 10pracowywanie propozycji do projektu planu kontroli IRegulamin kontroli (zal'}cznik do zarz'}dzenia Nr 1094NII/15/wlasne gminy 
Urzydu Miasta Lodzi na dany rok kalendarzowy oraz Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
sprawozdail z przeprowadzonych kontroli przez Zespol. 

25. IProwadzenie lokalnych baz danych systemu informacji art. 33 pkt 1, art. 36, art. 41 ust. 2, art. 50, art. 108 ust. 8 i art. 1111wlasne gminy 
oswiatowej SIO, w tym: ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. 0 systemie informacji 
1) sprawdzanie kompletnosci i poprawnosci danych oswiatowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 584, z pozn. zm.) 

wprowadzanych do bazy danych SIO przez 
nadzorowane szkoly i zespoly szkolno-przedszkolne ~ozporZ,}dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lipca 
(potwierdzanie prawdziwosci przekazywanych 2017 r. w sprawie procedury przyznawania danych dostypowych 
danych, informowanie 0 stwierdzonych do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U. z 2020 r. 
nieprawidlowosciach dotycz'}cych wprowadzanych oz. 2170) 
danych); 

2) wprowadzanie aktualizowanie danych rozporz'}dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 
przekazywanych do Rejestru Szkol i Placowek 2012 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych gromadzonych 
Oswiatowych (RSPO); w bazach danych oswiatowych, zakresu danych identyfikuj'}cych 
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3) przekazywanie do zbiorow danych SIO innych \podmioty prowadzqce bazy danych oswiatowych, terminow 
danych wynikajqcych z obowiqzujqcych przepisow. \przekazywania danych mit;dzy bazami danych oswiatowych oraz 

wzorow wydrukow zestawien zbiorczych (Dz. U. poz. 957, 
z pozn. zm.) 

26. ISporzqdzanie sprawozdan, analiz 
dotyczqcych realizacj i zadan Zespolu. 

Irozporzqdzenie Ministra Edukacj i N arodowej z dnia 28 sierpnia 
2019 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych dziedzinowych 
Igromadzonych w systemie informacji oswiatowej oraz terminow 
~rzekazywania niektorych danych do bazy danych systemu 
informacji oswiatowej (Dz. U. poz. 1663) 

informacji I§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzt;du Miasta Iwlasne gminy 
lLodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

zarzqdzenie Nr 5690NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 listopada 2020 r. w sprawie przyjt;cia zasad dotyczqcych 

~
ealizaCji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji 

miasta Lodzi w tym okreslenia zakresu zadan komorek 
organizacyjnych Urzt;du Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek 
organizacyjnych w zwiqzku z obowiqzkiem przekazywania 
danych 

27. IProwadzenie konsultacji spolecznych w zakresie spraw I§ 3 pkt 5 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spolecznych Iwlasne gminy 
\prowadzonych przez Zespol. w miescie Lodzi (zalqcznik do uchwaly Nr XXl786/20 Rady 

Miejskiej w Lodzi z dnia 191utego 2020 r., Dz. Urz. Woj. 
lLodzkiego poz. 1636) 

zarzqdzenie Nr 6703NIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji postt;powania 
~rzy prowadzeniu konsultacji spolecznych z mieszkancami miasta 
lodzi 

28. IUdostt;pnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostt;pie do informacji Iwlasne gminy 

63 



oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego I publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) 
wykorzystywania, byd'lcych w dyspozycji Zespolu. 

29. IPrzygotowywanie i przekazywanie 
lZespolu do Archiwum Zakladowego 
IZarz'ldzania Kontaktami z Mieszkailcami. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1'lcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 
1996 f., Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
lPublicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
IwYkorzystywania (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 9328NII/18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z pozn. zm.) 

dokumentacji I§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia Iwlasne gminy 
w Wydziale Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
loraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
ikancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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XI . Zesp61 ds. Szk61 Ponadpodstawowych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. IProwadzenie spraw zwi,!zanych z: lart. 8 ust. 16 i art. 91 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo Iwlasne powiatu 
1) zakladaniem i likwidacj,! szk61 ponadpodstawowych; oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 
~) tworzeniem i rozwi£l.ZYWaniem zespo16w szk61 

i plac6wek. 

2. lNadz6r nad publicznymi szkolami ponadPodstawowymi'lart. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe Iwlasne powiatu 
jzespolem Szk61 Og61noksztalc,!cych nr 1, L6dzkim (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 
Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztalcenia 
Praktycznego w Lodzi oraz Centrum Ksztalcenia ~ 48 ust. 3 pkt 2 i 7 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
Izawodowego i Ustawicznego wlJodzi w zakresie: odzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
1) przestrzegania przepis6w dotycz,!cych organizacji Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r., z p6zn. zm.) 

pracy nadzorowanych szk61 i plac6wek 
oswiatowych; 

2) przestrzegania obowi£l.Zuj,!cych przeplsow 
dotycz'!cych bezpieczenstwa higieny pracy 
pracownik6w i uczni6w. 

3. IOpracowanie projekt6w plan6w sieci 
~onadpodstawowych oraz ich aktualizacja. 

szk61lart. 39 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe jwlasne powiatu 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 

§ 48 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
lLodzi (zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.) 

4. ~twierdzanie organizacji pracy publicznych sZk61lart. 110 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo Iwlasne powiatu 
onadpodstawowych, Zespolu Szk61 Og61noksztalc,!cych oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6fu. zm.) 

1, L6dzkiego Centrum Doskonalenia N auczycieli 
i Ksztalcenia Praktycznego w Lodzi oraz Centrum I§ 17 ust. 9 rozporz,!dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
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Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego oraz aneksow 128 lutego 2019 r. w sprawie szczegolowej organizacji publicznych 
do nich. szkol i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502) 

§ 48 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta 
~odzi (zal<}cznik do zarz<}dzenia Nr 637NIIII19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 271utego 2019 r.) 

5. IKoordynowanie i nadzorowanie procesu rekrutacj i Irozdzial 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe Iwlasne powiatu 
Ido szkol ponadpodstawowych, w tym: (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z poin. zm.) 
1) okreslanie kryteriow naboru; 
2) ustalenie wzoru zgloszenia oraz wzoru wniosku 

o przyjycie do szkoly ponadpodstawowej; 
3) przygotowywanie sprawozdan i raportow z Jego 

przebiegu. 

6. ~rzygotowywanie informacji 0 stanie realizacji zadan lart. 11 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe /wlasne gminy 
swiatowych w zakresie spraw prowadzonych przez (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z poin. zm.) Ii powiatu 
espol za poprzedni rok szkolny, w tym 0 wynikach 
gzaminow oraz 0 wynikach nadzoru pedagogicznego 

sprawowanego przez Lodzkiego Kuratora Oswiaty 

G

raz opracowywanie danych zbiorczych dotycZ(}cych 
adzorowanych szkol i placowek oswiatowych oraz 
okonywanie analiz i ocen porownawczych. 

7. IWnioskowanie do dyrektorow szkol i placowek lart. 57 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe Jwlasne powiatu 
loswiatowych oraz do organu nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z poin. zm.) 
F sprawach dzialalnosci dydaktyczno-wychowawczej 

8. 

i opiekunczej dotycz<}cej nadzorowanych szkol 
i placowek oswiatowych. 

iProwadzenie spraw zwi(}Zanych z realizacj<} zalecen lart. 55 ust. 8 i art. 56 ust. 1 
i decyzji wydanych przez organ nadzoru pedagogicznego. 14 grudnia 2016 r. - Prawo 

z 2020 r. poz. 910, z poin. zm.) 

1 3 ustawy z dnia IWlasnepowiatu 
oswiatowe (Dz. U. 
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9. IKontrolowanie spelniania obowi~zku nauki, art. 33 ust. 2, art. 41 i art. 42 ustawy z dnia Iwlasne powiatu 
Iw szczegolnosci: 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, 
1) prowadzenie ewidencji spelniania obowi~zku nauki; z pozn. zm.) 
R) stosowanie srodkow egzekucyjnych, tj. nakladanie 

na ustawowego przedstawiciela ucznia grzywny~rt. 119-126 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 
:v celu .przymusz~nia do spelnienia przez dzie~i 0 postypowani~, egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. 
1 mlodzlez ObOWl~ku regulamego uczyszczanla oz. 1427, z pozn. zm.) 
na obowi¢owe zajycia szkolne. 

10. /Ustalanie, w porozumieniu z dyrektorami nadzorowanych lart. 127 ust. 2 i 16 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo Iwlasne powiatu 
szk61 i plac6wek oswiatowych organizacji nauczania oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) 
indywidualnego dla uczniow posiadaj~cych orzeczenie 
10 potrzebie nauczania indywidualnego. ~ozporz~dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 

9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego obowi~kowego 
jrocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego 
nauczania dzieci i mlodziezy (Dz. U. poz. 1616, z pozn. zm.) 

11. IWspolpraca z dyrektorami nadzorowanych szkollart. 127 ust. 4 i 14 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo jwlasne gminy 
i placowek oswiatowych w zakresie organizacji zajyc, oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) Ii powiatu 
~tore wspomagaj~ usprawnianie zaburzonych funkcji, 
~ewalidacjy i resocjalizacjy oraz zapewniaj~ ~ 17 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi 
specjalistyczn~ pomoc i opieky dla uczniow (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta Miasta 
tposiadaj~cych orzeczenia 0 potrzebie ksztalcenia odzi z dnia 27 lutego 2019 r., z p6zn. zm.) 
specjalnego. 

12. ~apewnianie uczniom posiadaj~cym orzeczenie lart. 127 ust. 13-15 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo jwlasne gminy 
potrzebie ksztalcenia specjalnego odpowiedniej formy oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn. zm.) Ii powiatu 

sztalcenia w oddzialach integracyjnych w szkolach 
ublicznych prowadzonych przez miasto L6dz. 

13. ~Odejmowanie dzialaii maj~cych na celu udzielenie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 27 paidziernika 2017 r. ~lecone gminie 
otacji celowej na WYPosaZenie szk61 w podryczniki,o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2029, i powiatowi 
aterialy edukacyjne i materialy cwiczeniowe, w tym z p6zn. zm.) z zakresu 
.in.: administracj i 
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1) pozyskiwa~ie informacji. o~az prz~got~wywani.~ ~ 4 rozporzqdzeni~ Mini.stra ~dukacji .. Narodo~ej z dnia 5 mar~a Irzqdowej 
danych zblorczych do wnloskow 0 udzlelenle dotacJl 2020 r. w sprawle udzlelanla dotacJl celoweJ na wyposaZenle 
celowej; szkol w podryczniki, materialy edukacyjne i materialy 

2) przekazywanie do wojewody ww. wnioskow, korekt 'wiczeniowe w 2020 r. (Dz. U. poz. 479) 
i rozliczen. 

14. IPrzygotowywanie corocznych danych szacunkowych oraz coroczna uchwala Rady Ministrow w sprawie Rzqdowego zlecone gminie 
zbiorczych dotyczqcych ustalenia liczby uczniow rogramu pomocy uczniom - "Wyprawka szkolna" i powiatowi 

~
prawniOnYCh w celu przygotowania wniosku z zakresu 

o otrzymanie dofinansowania do zakupu podrycznikow coroczne rozporz,!dzenie Rady Ministrow w sprawie dministracji 
ramach rzqdowego programu "Wyprawka szkolna" szczegolowych warunkow udzielania pomocy finansowej uczniom rZ,!dowej 

b
ii wysokosci dotacji na .~ealizacjy zadania oraz rozliczen~e na zakup podrycznikow i materialow edukacyjnych 

erytoryczne dOtaCJI, a takZe przekazywanle 
o wojewody wniosku oraz rozliczenia programu. 

15. IProwadzenie spraw w zakresie ustalania zawodow'lart. 68 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe jwlasne powiatu 
/w ktorych ksztalci szkola w porozumieniu z dyrektorami (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 
szkol prowadzqcych ksztalcenie zawodowe. 

16. jPrzyjmowanie i przekazywanie do dalszej realizacji art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r.lwlasne powiatu 
Iwnioskow zbiorczych ze szkol dotyczqcych podzialu 0 dochodach jednostek samorzqdu terytorialnego 
0,4% rezerwy cZysci oswiatowej subwencji ogolnej. (Dz. U. z 2021 r. poz. 38, z pozn. zm.) 

17. IUczestniczenie w charakterze obserwatora w egzaminach I§ 8 ust. 1 pkt 3 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej jwlasne powiatu 
~ewnytrznych, tj. egzaminach maturalnych. z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegolowych warunkow 

i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego 
i egzaminu maturalnego (Dz. U. poz. 2223, z pow. zm.) 

18. EdZial w zebraniach rad pedagogicznych ~rt. 57 ust. 2 pkt 2 i 3, art. 58, art. 63 ust. 12 i art. 69 ust. 5 ustawy IWlasne gminy 
odsumowuj,!cych czynnosci ewaluacyjne prowadzone z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. i powiatu 
rzez organ nadzoru pedagogicznego oraz udzial oz. 910, z pozn. zm.) 

zebraniach rad pedagogicznych w zakresie: 
1) oceny pracy dyrektora; lart. 6a ust. 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta 
2) zasiygania opinii w sprawie powierzania stanowiska jNauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 

dyrektora; 
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3) planowanych zmian organizacyjnych jednostki. 

19. IProwa~zenie post~powania wyjasniaj'l~ego w przy~adku lart. 72 ust. 3 ustawy z dnia 14 ,g,rudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe jwlasne powiatu 
zlozenla przez rad~ pedagoglcZn'l wnlosku (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z pozn. zm.) 
~ odwolanie dyrektora szkoly lub placowki oswiatowej. 

20. /Dokonywanie ocen pracy dyrektorow nadzorowanych lart. 6 i 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela jwlasne powiatu 
szkol i placowek oswiatowych we wspolpracy z organem (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 
sprawuj'lcym nadzor pedagogiczny, w zakresie zadan 
IWYnikaj'lcych z kompetencji organu prowadz'lcego. I§ 48 ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 

lLodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 637 NIII/19 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 27 lute go 2019 r., z pozn. zm.) 

21. ~rzygotowywanie propozycji wnioskow 0 przyznanie ~ozdzial 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela jwlasne powiatu 
rderow i odznaczeii oraz nagrod: Ministra Edukacji iCDz. U. z 2019 r. poz. 2215, z pozn. zm.) 
arodowej, Lodzkiego Kuratora Oswiaty, Prezydenta 

IMiasta Lodzi dla dyrektorow nadzorowanych SZkollart. 2 ust. 3 oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 
i placowek oswiatowych. 16 paidziemika 1992 r. 0 orderach i odznaczeniach (Dz. U. 

z 2020 r. poz. 138) 

lrozporZ'ldzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 
15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegolowego trybu post~powania 
w sprawach 0 nadanie orderow i odznaczeii oraz wzorow 
odpowiednich dokumentow (Dz. U. poz. 2743, z pozn. zm.) 

~ozporz'ldzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
120 wrzesnia 2000 r. w sprawie szczegolowych zasad nadawania 
"Medalu Komisji Edukacji Narodowej", trybu przedstawiania 
jwnioskow, wzoru medalu, trybu jego wr~czania i sposobu 
noszenia (Dz. U. poz. 1073, z pozn. zm.) 

~chwala Nr XXXIII 1 052/20 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 18 
listopada 2020 r. w sprawie przyj~cia regulaminu okreslaj'lcego 
wysokosc stawek oraz szczegolowe warunki przyznawania 
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dodatk6w do wynagrodzenia zasadniczego, szczeg610we warunki 
obliczania i wyplacania wynagrodzenia za godziny 
lPonadwymiarowe i godziny dorainych zastypstw oraz wysokosc 
i warunki wyplacania nagr6d nauczycielom zatrudnionym 
w szkolach i plac6wkach oswiatowych prowadzonych przez 
Miasto L6di (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego poz. 6308) 

uchwala Nr XXXVIIl148/21 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
20 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia kryteri6w i trybu 
IPrzyznawania nagr6d dla nauczycieli szk61 i plac6wek 
oswiatowych prowadzonych przez Miasto L6di (Dz. Urz. Woj. 
~6dzkiego poz. 630) 

22. I,przyjmowanie wniosk6w 0 dofinansowanie doskonalenia lart. 70a i art. 91d ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Iwlasne powiatu 
zawodowego nauczycieli, dokonywanie analiz lNauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6in. zm.) 
i opracowywanie projekt6w plan6w dofinansowania form 
idoskonalenia zawodowego nauczycieli. 

23. Kierowanie nauczycieli do uzupelnienia etatu,lart. 18 ust. 4 i art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Iwlasne powiatu 
piniowanie przeniesien sluzbowych nauczycieli oraz IN auczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6in. zm.) 
piniowanie powierzenia i odwolania ze stanowisk 
ierowniczych w nadzorowanych szkolach i plac6wkach lart. 64 ust. 1 i art. 65 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. -
swiatowych. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6in. zm.) 

24. IPrzewodniczenie komisjom powolanym przez Dyrektora lart. 9g ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta IWlasne gminy 
Wydzialu przeprowadzaj'!cym postypowanie lNauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6in. zm.) i powiatu 

wansu zawodowego nauczyciela mianowanego przez rozporz,!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 
auczycieli kontraktowych publicznych szkol i placowek I~o 18 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez ~
gzaminaCyjne dla nauczycieli ubiegaj,!cych siy 0 stopien 

swiatowych, prowadzonych przez miasto L6di. ~auczycieli (Dz. lJ. z 2020 r. poz. 2200) 

izarZ£!dzenie Nr 5282NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 paidziemika 2020 r. w sprawie powolania komisji 
IPrzeprowadzaj,!cych postypowanie egzaminacyjne dla nauczycieli 
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kontraktowych, ubiegaj,!cych sit( 0 stopien nauczyciela 
mianowanego (z p6in. zm.) 

25. ~dzial w charakterze obserwatoralczlonka komisji lart. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Iwlasne powiatu 
komisjach kwalifikacyjnychlegzaminacyjnych, lNauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z poin. zm.) 

owolanych przez dyrektorow nadzorowanych szk61 
i placowek oswiatowych, dla nauczycieli ubiegaj,!cych sit( 
10 stopien nauczyciela kontraktowego. 

26. ~ozpatrywanie odwolan nauczycieli od decyzji lart. 9b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta IWlasne gminy 
yrektorow szkol 0 nadaniu lub odmowie nadania lNauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z p6in. zm.) i powiatu 
auczycielowi staZyscie stopnia nauczyciela 
ontraktowego. 

27. \lJczestniczenie w posiedzeniach komisji lart. 9g ust. 3 i 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Iwlasne powiatu 
jkwalifikacyjnych powolanych przez L6dzkiego Kuratora lNauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, z poin. zm.) 
!IOswiaty dla dyrektorow i nauczycieli ubiegaj,!cych sit( 
o stopien nauczyciela dyplomowanego. 

28. 10pracowywanie propozycji do projektu planu kontroli ~egUlamin kontroli (zal,!cznik 
IUrzt(du Miasta Lodzi na dany rok kalendarzowy oraz r 1094NIII15 Prezydenta Miasta 
sprawozdail z przeprowadzonych kontroli przez Zesp61. 20 maja 2015 r.) 

do zarz,!dzenia Iwlasne gminy 
Lodzi z dnia i powiatu 

29. IProwadzenie lokalnych baz danych systemu infonnacji art. 33 pkt 1, art. 36, art. 41 ust. 2, art. 50, art. 108 ust. 8 i art. 111 jwlasne gminy 
Ioswiatowej SIO, w tym: ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. 0 systemie infonnacji 
1) sprawdzanie kompletnosci i poprawnosci danych oswiatowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 584, z poin. zm.) 

wprowadzanych do bazy danych SIO przez 
nadzorowane szkoly i plac6wki oswiatowe ~ozporZ,!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lipca 
(potwierdzanie prawdziwosci przekazywanych 017 r. w sprawie procedury przyznawania danych dostt(powych 
danych, informowanie 0 stwierdzonych do bazy danych systemu infonnacji oswiatowej (Dz. U. z 2020 r. 
nieprawidlowosciach dotycz'!cych wprowadzanych oz. 2176) 
danych); 

2) wprowadzanie i aktualizowanie danych ~ozporz'!dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 
przekazywanych do Rejestru Szk61 1 Plac6wek 2012 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych gromadzonych 
Oswiatowych (RS,PO); w bazach danych oswiatowych, zakresu danych identyfikuj,!cych 
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3) przekazywanie do zbiorow danych SIO innych \podmioty prowadzqce bazy danych oswiatowych, terminow 
danych wynikajqcych z obowiqzujqcych przepisow. \przekazywania danych miydzy bazami danych oswiatowych oraz 

wzorow wydrukow zestawien zbiorczych (Dz. U. poz. 957, 
z pozn. zm.) 

'fozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 
2019 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych dziedzinowych 
gromadzonych w systemie informacj i oswiatowej oraz terminow 
IPrzekazywania niektorych danych do bazy danych systemu 
informacj i oswiatowej (Dz. U. poz. 1663) 

30. ISporzqdzanie sprawozdan, analiz 
!dotyczqcych realizacj i zadan Zespolu. 

informacji I§ 16 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Iwlasne gminy 
lLodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 637NIII/19 Prezydenta 

31. IProwadzenie konsultacji spolecznych w zakresie 
\prowadzonych przez Zespol. 

Miasta Lodzi z dnia 27 lutego 2019 r., z pozn. zm.) 

zarzqdzenie Nr 5690NIIII20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
19 listopada 2020 r. w sprawie przyjycia zasad dotyczqcych 
~ealizacji i monitorowania Gminnego Programu Rewitalizacji 
miasta Lodzi w tym okreslenia zakresu zadan komorek 
'Organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek 

l

organizacyjnych w zwiqzku z obowiqzkiem przekazywania 
danych 

spraw I§ 3 pkt 5 Zasad i trybu prowadzenia konsultacji spolecznych jwlasne gminy 
w miescie Lodzi (zalqcznik do uchwaly Nr XXl786/20 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 191utego 2020 r., Dz. Urz. Woj. 
lLodzkiego poz. 1636) 

zarzqdzenie Nr 6703NIII/21 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
5 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji postypowania 
IPrzy prowadzeniu konsultacji spolecznych z mieszkancami miasta 
lLodzi 

32. IUdostypnianie wnioskodawcom informacji publicznej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do informacji Iwlasne gminy 
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joraz informacji sektora publicznego w celu ponownego I publicznej (Oz. U. z 2020 r. poz. 2176) 
jwykorzystywania, bydC}cych w dyspozycji Zespolu. 

art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 1446) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal'lcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 7272) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania informacji 
jPublicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego 
jwykorzystywania (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 9328NIII18 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 10 wrzesnia 2018 r., z pozn. zm.) 

33. ~rZygotOwywanie i przekazywanie dokumentacji Zespolu § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia jwlasne gminy 
o Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz'ldzania Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
ontaktami z Mieszkancami. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
'archiwow zakladowych, Oz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
Ikancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. poz. 67, z pozn. zm.) 
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Zal'lcznik 
do Szczeg6lowego wykazu zadan realizowanych 
przez Wydzial Edukacji w Departamencie Pracy, 
Edukacji i Kultury Urzydu Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
WYDZIALU EDUKACJI 

W DEPARTAMENCIE PRACY, EDUKACJI I KULTURY URZF;DU MIASTA LODZI 

Oddzial 
Ekonomiczny r--

Oddzial 
Organizacyjno- -Administracyjny 

Zesp61 ds. Kontroli 
Finansowej r---

ZASTF;PCA 
DYREKTORA 
WYDZIALU 

Oddzial 

- ds. .Szkolnictwa 
Niepublicznego 

Oddzial 

---- ds. Projekt6w 
i Inwestycji 

DYREKTOR 
WYDZIALU 

ZASTF;PCA 
DYREKTORA 
WYDZIALU 

r--

-

Oddzial ds. Organizacji 
Ksztalcenia Specjalnego, 
Wypoczynku i Pomocy 

Materialnej dla Uczni6w 

Zesp61 
Wychowania 

Przedszkolnego 

Zesp61 ds. Szk61 
Podstawowych 

ZASTF;PCA 
DYREKTORA 
WYDZIALU 

Zesp61 

~ 
ds. Szk61 

Ponadpodstawowych 

Samodzielne 

'---- Stanowisko 
ds. Analiz 


