
ZARZf\DZENIE Nr ~5.39 NIIII21 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 
z dnia 2{ CtfIV I.:JCKh 2021 r. 

w sprawie wyznaczenia Urz~du Miasta Lodzi do przeprowadzenia post~powania 
o udzielenie zamowienia publicznego na dostaw~ artykulow biurowych na rzecz U rz~du 

Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie 
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378 oraz z 2021 r. poz. 1038) oraz art. 41 ustawy 
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. poz. 2019, z 2020 r. 
poz. 288,1492,1517,2275 i 2320 oraz z 2021 r. poz. 464) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. 1. Wyznaczam Urzqd Miasta Lodzi - Wydzial Zam6wien Publicznych 
w Departamencie Strategii i Rozwoju do przygotowania oraz przeprowadzenia 
we wsp61pracy z Wydzialem Organizacyjno-Administracyjnym w Departamencie Organizacji 
Urzydu i Obslugi Mieszkanc6w Urzydu Miasta Lodzi postypowania 0 udzielenie zam6wienia 
publicznego na dostawy artyku16w biurowych na rzecz Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych wymienionych w zalqczniku Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia. 

2. Postypowanie 0 udzielenie zamowlenia publicznego, 0 kt6rym mowa 
w ust. 1, przeprowadzone zostanie z zastosowaniem przepis6w ustawy z dnia 11 wrzesnia 
2019 r. - Prawo zam6wien publicznych oraz zasad udzielania zam6wien publicznych 
obowiqzujqcych w Urzydzie Miasta Lodzi, w szczeg61nosci okreslonych w zarzqdzeniu 
Nr 6144NlII/20 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia 
Regulaminu udzielania zam6wieil publicznych w Urzydzie Miasta Lodzi. 

J3. Miejskie jednostki organizacyjne wymienione w zalqczniku Nr 1 do niniejszego 
zarzqdzenia w ramach postypowania 0 udzielenie zam6wienia publicznego, 0 kt6rym mowa 
w ust. 1 wykorzystujq wz6r wniosku, kt6ry stanowi zalqcznik Nr 2 do niniejszego 
zarzqdzenia. 

§ 2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, kaZda miejska jednostka organlzacYJna 
wymieniona w zalqczniku Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia: 
1) udzieli zam6wienia publicznego we wlasnym imieniu i na wlasnq rzecz; 
2) podpisze umowy z wylonionym przez Miasto L6dz wykonawcq; 
3) samodzielnie dokona rozliczenia finansowego zawartej umowy 0 realizacjy zam6wienia 

publicznego. 

§ 3. Zobowiqzujy miejskie jednostki organizacyjne, wymienione w zalqczniku Nr 1 
do niniejszego zarzqdzenia do wsp61pracy z Wydzialem Organizacyjno-Administracyjnym 
w Departamencie Organizacji Urzydu i Obslugi Mieszkailc6w Urzydu Miasta Lodzi w ramach 
realizacji niniejszego zarzqdzenia, w szczeg61nosci do terminowego przekazywania danych 
oraz dokument6w niezbydnych do realizacji zam6wienia pUblicznego. 

§ 4. Wykonanie zarzqdzenia powierzam: Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjno­
Administracyjnego w Departamencie Organizacji Urzydu i Obslugi Mieszkailc6w Miasta 
Lodzi, Dyrektorowi Wydzialu Zam6wien Publicznych w Departamencie Strategii i Rozwoju 
Urzydu Miasta Lodzi oraz kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych wymienionych 
w zalqczniku Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia. 



§ 5. Zarz,!dzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. Nazwa 
1. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej 

w Lodzi 
2 L6dzki Zaklad U slug Komunalnych 
3. Powiatowy Urzqd Pracy w Lodzi 

4. Centrum Swiadczen Socjalnych 
w Lodzi 

5. Centrum U slug W sp6lnych 
6. L6dzki Osrodek Geodezj i 

7. Miejska Pracownia Urbanistyczna 
w Lodzi 

8. Miejski Zesp61 21obk6w w Lodzi 
9. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji 

wLodzi 
10. Straz Miejska w Lodzi 
11. Zarzqd Lokali Miej skich 
12. Zarzqd Zieleni Miejskiej w Lodzi 
13. Zarzqd Dr6 g i Transportu 
14. Zarzqd Inwestycji Miejskich 
15. Centrum Uslug Wsp6lnych Oswiaty 

w Lodzi 

Zalqcznik Nr 1 
do zarzqdzenia N r !f5~9 IVIIII21 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 e1etv~ 2021 r. 

Siedziba 
ul. Kilinskiego 10211 02a, 90-012 L6dz 

ul. Nowe Sady 19, 90-001 L6dz 
ul. lana Kilinskiego 102/102A, 90-012 
L6dz 
ul. Urzydnicza 45, 90-001 L6dz 

ul. Piotrkowska 1 711173, 90-447 L6dz 
ul. Generala Romualda Traugutta 21/23, 
90-001 L6dz 
ul. Wilenska 53, 94-016 L6dz 

ul. Zachodnia 55A, 91-063 L6dz 
ul. ks. Skorupki 21, 90-532 L6dz 

ul. Kilinskiego 81, 90-11 9 L6dz 
al. Tadeusza Kosciuszki 47, 90-514 L6dz 
ul. Konstantynowska 811 0, 94-303 L6dz 
ul. Piotrkowska 1711173, 90-447 L6dz 
ul. Piotrkowska 175, 90-001 L6dz 
ul. Kopemika 36,90-552 L6dz 



Zal~cznik N r 2 
do zarz~dzenia N r tS39 /VIIII21 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 fA(JVl-J~ 2021 r. 

Wniosek 0 przygotowanie i przeprowadzenie post~powania 0 udzielenie 
zamowienia publicznego wraz z potwierdzeniem zabezpieczenia srodkow finansowych, 

przeznaczonych na sfinansowanie zamowienia 

1. Przedmiot zam6wienia: dostawa artykul6w biurowych na rzecz Urzydu Miasta Lodzi oraz 

miejskich jednostek organizacyjnych dla potrzeb: 

(pelna nazwa wnioskodawcy, NIP, adres siedziby) 

2. Osoby uprawnione do udzielania informacji w imieniu wnioskodawcy: 

1) ........................................................................................................... . 

(imiy i nazwisko, stanowisko sluzbowe, nr tel.) 

2) ........................................................................................................... . 

(imiy i nazwisko, stanowisko sluzbowe, nr tel.) 

Potwierdzam zabezpieczenie srodk6w finansowych w wysokosci (brutto): 
.............................. PLN 

przeznaczonych na sfinansowanie zam6wienia. 

Powyzszy wydatek znajduje pokrycie: 

a) w budzecie Miasta Lodzi ............................................................. na 
.............................. rok, 

(nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej) 

zatwierdzonym w planie finansowym, symbol jednostki: .................................... , dzial: 

..................... , rozdzial ........................ , § ............... , kod klasyfikacj i 

Do wykorzystania pozostaje limit w § .................. w odniesieniu do ww. kodu klasyfikacji 
w wysokosci 

............................................................ PLN. 



b) w Wieloletniej Prognozie Finansowej: 

numer i nazwa przedsiywziycia: 

- na rok .............................. , kwota: ......................................................... ; 

- na rok .............................. , kwota: ......................................................... ; 

- na rok .............................. , kwota: ......................................................... . 

............... - ............... -2021 r. 

(podpisy i pieczqtki zgodnie z zasadami reprezentacji wnioskodawcy) 


