ZARZADZENIE Nr 4413 /VI/15
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia AY lipca 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Miasta Y.odzi.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645 i1 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i 1072) w zwiazku z art. 92
ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z2013 r. poz. 5951 645, 22014 r. poz. 3791 1072 oraz z 2015 r. poz. 871)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzgedu Miasta Lodzi, stanowiacym zalacznik
do zarzadzenia Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta f.odzi, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318/VI/12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526/VI/12 z dnia
29 czerwca 2012 r., Nr 2728/VI/12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864/VI/12 z dnia
23 sierpnia 2012 r., Nr 2917/VI/12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056/VI/12 z dnia
26 wrzesnia 2012 r., Nr 3230/VI/12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344/V1/12 z dnia
22 listopada 2012 r., Nr 3555/VI/12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595/VI/12 z dnia
27 grudnia 2012 r., Nr 3633/VI/13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822/VI/13 z dnia
25 lutego 2013 r., Nr 4137/VI/13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469/VI/13 z dnia 26 czerwca
2013 r., Nr 4684/V1/13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VI/13 z dnia 26 sierpnia 2013 r.,
Nr 4960/VI/13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328/VI/13 z dnia 15 listopada 2013 r
Nr 5530/VI/13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651/VI/14 z dnia 24 stycznia 2014 r.,
Nr 5653/V1/14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886/VI/14 z dnia 10 marca 2014 r.,
Nr 6228/V1/14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VI/14 z dnia 17 lipca 2014 r.,
Nr 6793/V1/14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557/V1/14 z dnia 28 listopada 2014 r.,
Nr 9/VI1/14 z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VII/14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276/VII/15
z dnia 19 stycznia 2015 r., Nr 511/VII/15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VII/15 z dnia
3 marca 2015 r. i Nr 1370/VII/15 z dnia 29 czerwca 2015 r. — wprowadzam nastepujace
zmiany:

-y

1) w§ 4 po ust. 4 dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

5. Urzad wykonuje zadania projektowe w oparciu o wypracowane na potrzeby
urzedu standardy metodyki zarzadzania projektami wprowadzone odrgbnymi
zarzadzeniami prezydenta.”;

2) w § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Dla realizacji okreslonych spraw o istotnym znaczeniu dla miasta, prezydent
moze — na okres niezbedny do ich wykonania — powotywa¢ komitety sterujace oraz inne
dorazne badz state zespoly zadaniowe, doradcze, koordynacyjne lub eksperckie (w tym
projektowe) oraz ustanawia¢ pelnomocnikoéw.”;

3) w§ 10 wust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

..6) Departament Obslugi i Administracji DOA,
w sklad ktérego wehodza:



4)

5)

6)

7)

a) Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli BAK,

b) Wydzial Informatyki Inf,

¢) Wydzial Organizacyjno-Administracyjny OA,

d) Wydzial Prawny Pr,

e) Wydzial Praw Jazdy i Rejestracji Pojazdow PJR,

f) Wydzial Spraw Obywatelskich SO,

g) Wydzial Techniczno-Gospodarczy TG,

h) Wydzial Zamowien Publicznych 7P,

i) Wydzial Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami ZKM,

j) Urzad Stanu Cywilnego USC,

k) Oddzial ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy BHP;”;
w§ 14:

a) po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:

»3a) delegowanie pracownikéw kierowanej komorki organizacyjnej do zespotow
projektowych, zapewnienie odpowiedniej jakosci pracy projektowej
delegowanych pracownikow oraz zapewnienie nalezytej jakosci prac
prowadzonych w ramach projektu, dotyczacych realizowanego zakresu
i bedacych w kompetencjach kierowanej komorki organizacyjnej;”,

b) pkt 23 otrzymuje brzmienie:

.23) wspolpraca z Wydzialem Organizacyjno-Administacyjnym w Departamencie
Obstugi i Administracji przy realizacji zadan zwiazanych z przeprowadzaniem
referendow oraz wyborow do organdéw wiladzy panstwowej, samorzadowej
i Parlamentu Europejskiego.”;

w § 22a:
a) wust. 1 wpkt 7 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 8 i 9 w brzmieniu:

.,8) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjq i funkcjonowaniem urzedu;
9) prowadzenie zbioru kopii indywidualnych upowaznien i pelnomocnictw
udzielonych przez prezydenta.”,

b) wust. 2 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
.4) Oddziat ds. Organizacji Urzedu Miasta;™;

w § 35b:

a) wust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

.7) prowadzenie zamian lokali mieszkalnych wchodzacych w  skilad
mieszkaniowego zasobu miasta;”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
..3. Wydzial Budynkow i Lokali nadzoruje administracje zasobéw komunalnych.”;
§ 45 otrzymuje brzmienie:
.§45.1.Do zadan Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego nalezy
w szczegdlnosci:
1) ewidencjonowanie, organizowanie wykonania i ekspedycja uchwat rady przekazanych
prezydentowi do wykonania, zarzadzen prezydenta i innych aktéw prawnych oraz

ustalen podjetych na posiedzeniach Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi, a takze
interpelacji i wnioskow radnych oraz wnioskéw komisji rady;



3)
4)

6)

7

8)
9)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

formalna kontrola poprawnosci projektow aktow prawnych (uchwat rady, zarzadzen
prezydenta);
prowadzenie dziatan zwigzanych z polityka jakosci w urzedzie;
koordynacja udostgpniania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej;
realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych;
realizacja zadan zwigzanych z przeprowadzaniem referendow oraz wyborow
do organow wladzy panstwowej, samorzadowej i1 Parlamentu Europejskiego,
z wylaczeniem wyboréw do jednostek pomocniczych miasta oraz referendow
w sprawie odwotania organéw uchwatodawczych tych jednostek, wyboréw tawnikow,
wyboréw Mtlodziezowej Rady Miejskiej w Lodzi, wyboréw Izby Rolniczej
Wojewodztwa Lodzkiego;
obstuga multimedialna sesji rady oraz pozostatych narad, posiedzen, konferencji, itp.
zwigzanych z potrzebami urzedu;
gospodarowanie taborem samochodowym urzedu;
prowadzenie spraw dotyczacych zaopatrzenia urzedu w pieczgcie urzedowe
i pieczatki, materialy i pomoce biurowe oraz inne wyposazenie niezb¢dne do jego
funkcjonowania.

2. Wydzial Organizacyjno-Administracyjny dzieli si¢ na:
Oddziat Obstugi Biurowe;;
Oddzial Prezydialny:
Oddzial Transportu;
Oddziat ds. Informacji Publicznej i Ochrony Danych Osobowych;
Zespol Administracyjno-Ekonomiczny;
Zespot Sekretaryjny.”;

8) § 46 otrzymuje brzmienie:

)
2)
Y

2)
3)

..§ 46. 1. Do zadan Wydzialu Prawnego nalezy w szczegdlnosci:
$wiadczenie obstugi i pomocy prawnej na rzecz rady, prezydenta i wiceprezydentow,
urzedu oraz jednostek pomocniczych miasta;
prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem aktow prawnych.
2. Wydzial Prawny dzieli si¢ na:
Oddzial Administracyjno-Ekonomiczny;
Oddzial Legislacyjny;
Zespol Radcow Prawnych.”;

9) po § 48 dodaje si¢ § 48a w brzmieniu:

.§48a. 1. Do zadan Wydzialu Techniczno-Gospodarczego nalezy

w szczegolnosci:

1)
2)

-~

3)
4)

1)

2)
3)

administrowanie budynkami urzedu i ich obstuga techniczno-gospodarcza;
publikowanie na tablicach ogloszen urzgdu obwieszczen, decyzji i innych
dokumentéw o charakterze urzgdowym, w tym ogloszen sagdowych, prokuratorskich,
komorniczych itp. oraz prowadzenie ich ewidencji;
rozliczanie nakladow poniesionych na realizacj¢ zadan inwestycyjnych po
zakonczeniu ich realizacji;
prowadzenie powielarni na potrzeby urzg¢du.

2. Wydzial Techniczno-Gospodarczy dzieli si¢ na:
Oddziat ds. Eksploatacji Budynkow;
Oddziatl ds. Obstugi Techniczno-Gospodarczej;
Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych.”;

10)w § 49 w ust. 2:



11)

a) uchyla si¢ pkt 1-5,
b) w pkt 6 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 7-10 w brzmieniu:

..7) Oddzial ds. Obstugi Postgpowan Biezacych;
8) Oddzial ds. Obstugi Postgpowan Kluczowych;
9) Zespot ds. Kontroli;

10) Zespot ds. Planowania i Sprawozdawczosci.”;

w § 50:
a) wust. I wpkt 9 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
.,10) prowadzenie archiwum zakladowego urzedu.”,
b) wust. 2:
- uchyla si¢ pkt 11 2;
- po pkt 5 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:
,.6) Archiwum Zaktadowe:”,
- po pkt 7 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
..8) Oddziat ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obstugi Mieszkancow;™;

schemat organizacyjny Urzedu Miasta fFodzi, stanowigcy zalacznik do Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta bLodzi, otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 lipca 2015 r.

A
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Hanna ZDANOWSKA



Zalacznik

do zarzadzenia Nr'fll?g/v 11/15
Prezydenta Miasta Lodzi
zdnia 44 lipca 2015 .

Zalacznik
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Lodzi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU MIASTA £ODZI




