
ZARZJ\DZENIE Nr/f1B NIl/IS 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia A4 Iipca 2015 r. 

zmieniaj~ce zarz~dzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego 
Urz~dowi Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie gminnym 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645 i 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i 1072) w zwi~ku z art. 92 
ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz~dzie powiatowym 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 595 i 645, z 2014 r. poz. 379 i 1072 oraz z 2015 r. poz. 871) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urz~du Miasta Lodzi, stanowi~cym zal~cznik 
do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie 
nadania Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi Miasta Lodzi, zmienionego zarz~dzeniami 
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318/VII12 z dnia 31 maja 2012 r. , Nr 2526NII12 z dnia 
29 czerwca 2012 r. , Nr 2728NII12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864NII12 z dnia 
23 sierpnia 2012 r. , Nr 2917 NII12 z dnia 31 sierpnia 2012 r. , Nr 3056NIIl2 z dnia 
26 wrzesnia 2012 r. , Nr 3230/VII12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344NII12 z dnia 
22 listopada 2012 r. , Nr 3555/VII12 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595NII12 z dnia 
27 grudnia 2012 r. , Nr 3633NII13 z dnia 9 stycznia 2013 r. , Nr 3822NI/13 z dnia 
25 lutego 2013 r. , Nr 4137NIIl3 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469NII13 z dnia 26 czerwca 
2013 r. , Nr 4684NIIl3 z dnia 25 lipca 2013 r. , Nr 4832NII13 z dnia 26 sierpnia 2013 r., 
Nr 4960NIIl3 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328NII13 z dnia 15 listopada 2013 r. , 
Nr 5530/VII13 z dnia 27 grudnia 2013 r. , Nr 5651NII14 z dnia 24 stycznia 2014 r. , 
Nr 5653/VII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886NIIl4 z dnia 10 marca 2014 r. , 
Nr 6228NII14 z dnia 28 kwietnia 2014 r. , Nr 6717/VII14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793 /VII14 z dnia 31 lipca 2014 r. , Nr 7557NIIl4 z dnia 28 listopada 2014 r. , 
N r 9/VIII14 z dnia 2 grudnia 2014 r. , N r 187 NIIIl4 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276NIIIl5 
z dnia 19 stycznia 2015 r. , Nr 511 /VIII15 z dnia 2 marca 2015 r. , Nr 525NIII15 z dnia 
3 marca 2015 r. i Nr 1370/VIII15 z dnia 29 czerwca 2015 r. - wprowadzam nast~puj~ce 
zmIany: 

1) w § 4 po ust. 4 dodaje si~ ust. 5 w brzmieniu: 

,,5. Urz~d wykonuje zadania projektowe w oparciu 0 wypracowane na potrzeby 
urz~du standardy metodyki zarz~dzania projektami wprowadzone odr~bnymi 

zarz~dzeniami prezydenta."; 

2) w § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

,, 1. Dla realizacji okreslonych spraw 0 istotnym znaczeniu dla miasta, prezydent 
moze - na okres niezb~dny do ich wykonania - powolywac komitety steruj~ce oraz inne 
dorazne b~dz stale zespoly zadaniowe, doradcze, koordynacyjne lub eksperckie (w tym 
projektowe) oraz ustanawiac pelnomocnik6w."; 

3) w § lOw ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie: 

,,6) Departament Obslugi i Administracji 
w sklad kt6rego wchodz~: 

DOA, 



a) Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli 
b) Wydzial Informatyki 
c) Wydzial Organizacyjno-Administracyjny 
d) Wydzial Prawny 
e) Wydzia! Praw Jazdy i Rejestracji Pojazd6w 
f) Wydzia! Spraw Obywatelskich 
g) Wydzia! Techniczno-Gospodarczy 
h) Wydzial Zam6wien Publicznych 
i) Wydzial Zarz'ldzania Kontaktami z Mieszkailcami 
j) Urz~d Stanu Cywilnego 
k) Oddzial ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy 

4) w § 14: 

a) po pkt 3 dodaje si~ pkt 3a w brzmieniu: 

BAK, 
Inf, 
OA, 
Pr, 
PJR, 
SO, 
TG, 
ZP, 
ZKM, 
USC, 
BHP;" ; 

,,3a) delegowanie pracownik6w kierowanej kom6rki organizacyjnej do zespo16w 
projektowych, zapewmerue odpowiedniej jakosci pracy projektowej 
delegowanych pracownik6w oraz zapewruerue nalezytej jakosci prac 
prowadzonych w ramach projektu, dotycz~cych realizowanego zakresu 
i b~d~cych w kompetencjach kierowanej kom6rki organizacyjnej ;", 

b) pkt 23 otrzymuje brzmienie: 

,,23) wsp61praca z Wydzialem Organizacyjno-Administacyjnym w Departamencie 
Obslugi i Administracji przy realizacji zadail zwi~zanych z przeprowadzaniem 
referend6w oraz wybor6w do organ6w wladzy pailstwowej , samorz~dowej 
i Parlamentu Europejskiego."; 

5) w § 22a: 

a) w ust. 1 w pkt 7 kropk~ zast~puje si~ srednikiem i dodaje si~ pkt 8 i 9 w brzmieniu: 

,,8) prowadzenie spraw zwi~zanych z organizacj~ i funkcjonowaniem urz~du; 
9) prowadzenie zbioru kopii indywidualnych upowa:znien i pelnomocnictw 

udzielonych przez prezydenta.", 

b) w ust. 2 po pkt 3 dodaje si~ pkt 4 w brzmieniu: 

,,4) Oddzial ds. Organizacji Urz~du Miasta;"; 

6) w § 35b: 

a) w ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie: 

,,7) prowadzenie zamlan lokali mieszkalnych wchodz~cych w sklad 
mieszkaniowego zasobu miasta;", 

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

,,3. Wydzial Budynk6w i Lokali nadzoruje administracje zasob6w komunalnych."; 

7) § 45 otrzymuje brzmienie: 

,,§ 45 . 1. Do zadan Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego naleZy 
w szczeg6lnosci : 
1) ewidencjonowanie, organizowanie wykonania i ekspedycja uchwal rady przekazanych 

prezydentowi do wykonania, zarz~dzen prezydenta i innych akt6w prawnych oraz 
ustalen podj~tych na posiedzeniach Kolegium Prezydenta Miasta Lodzi, a true 
interpelacji i wniosk6w radnych oraz wniosk6w komisji rady; 



2) formalna kontrola poprawnosci projekt6w akt6w prawnych (uchwal rady, zarz,\:dzen 
prezydenta); 

3) prowadzenie dzia!ail zwi,\:zanych z polityk'\:jakosci w urz~dzie; 
4) koordynacja udost~pniania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej; 
5) realizacja zadan wynikaj,\:cych z ustawy 0 ochronie danych osobowych; 
6) realizacja zadan zwi,\:zanych z przeprowadzaniem referend6w oraz wybor6w 

do organ6w wladzy panstwowej , sarno rz,\:do wej i Parlarnentu Europejskiego, 
z wyl,\:czeniem wybor6w do jednostek pomocniczych miasta oraz referend6w 
w sprawie odwolania organ6w uchwalodawczych tych jednostek, wybor6w lawnik6w, 
wybor6w Mlodziezowej Rady Miejskiej w Lodzi, wybor6w Izby Rolniczej 
Wojew6dztwa L6dzkiego; 

7) obsluga multimedialna sesji rady oraz pozostalych narad, posiedzen, konferencji, itp. 
zwi,\:zanych z potrzebarni urz~du; 

8) gospodarowanie taborem samochodowym urz~du; 
9) prowadzenie spraw dotycz,\:cych zaopatrzenia urz~du w piecz~cie urz~dowe 

i piecz'\:tki, materialy i pomoce biurowe oraz inne wyposazenie niezb~dne do jego 
funkcjonowania. 

2. Wydzial Organizacyjno-Administracyjny dzieli si~ na: 
1) Oddzial Obslugi Biurowej; 
2) Oddzial Prezydialny; 
3) Oddzial Transportu; 
4) Oddzial ds. Inforrnacji Publicznej i Ochrony Danych Osobowych; 
5) Zesp61 Administracyjno-Ekonomiczny; 
6) Zesp61 Sekretaryjny."; 

8) § 46 otrzymuje brzmienie: 

,,§ 46. 1. Do zadan Wydzialu Prawnego nalezy w szczeg61nosci: 
1) swiadczenie obslugi i pomocy prawnej na rzecz rady, prezydenta i wiceprezydent6w, 

urz~du oraz jednostek pomocniczych miasta; 
2) prowadzenie spraw zwi,\:zanych z tworzeniem akt6w prawnych. 

2. Wydzial Prawny dzieli si~ na: 
1) Oddzial Administracyjno-Ekonomiczny; 
2) Oddzial Legislacyjny; 
3) Zesp61 Radc6w Prawnych."; 

9) po § 48 dodaje si~ § 48a w brzmieniu: 

,,§ 48a. 1. Do zadail Wydzialu Techniczno-Gospodarczego nalezy 
w szczeg61nosci: 
1) administrowanie budynkarni urz~du i ich obsluga techniczno-gospodarcza; 
2) publikowanie na tablicach ogloszen urz~du obwieszczen, decyzji i innych 

dokument6w 0 charakterze urz~dowym, w tym ogloszen s,\:dowych, prokuratorskich, 
komomiczych itp. oraz prowadzenie ich ewidencji; 

3) rozliczanie naklad6w poniesionych na realizacj~ zadan inwestycyjnych po 
zakonczeniu ich realizacji ; 

4) prowadzenie powielami na potrzeby urz~du. 
2. Wydzial Techniczno-Gospodarczy dzieli si~ na: 

1) Oddzial ds. Eksploatacji Budynk6w; 
2) Oddzial ds. Obslugi Techniczno-Gospodarczej; 
3) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych."; 

10)w § 49 w ust. 2: 



a) uchyla si~ pkt 1-5, 

b) w pkt 6 kropk~ zast~puje si~ srednikiem i dodaje si~ pkt 7-10 w brzmieniu: 

,,7) Oddzial ds. Obslugi Post~powail Biezctcych; 
8) Oddzial ds. Obslugi Post~powail Kluczowych; 
9) Zesp61 ds. Kontroli; 
10)Zesp61 ds. Planowania i Sprawozdawczosci."; 

11 ) w § 50: 

a) w ust. 1 w pkt 9 kropk~ zast~puje si~ srednikiem i dodaje si~ pkt lOw brzmieniu: 

,, 10) prowadzenie archiwum zakladowego urz~du. ", 

b) w ust. 2: 

- uchyla si~ pkt 1 i 2; 

- po pkt 5 dodaje si~ pkt 6 w brzmieniu: 

,,6) Archiwum Zakladowe;", 

- po pkt 7 dodaje si~ pkt 8 w brzmieniu: 

,,8) Oddzial ds. Informacyjno-Kancelaryjnej Obslugi Mieszkanc6w;"; 

12) schemat organizacyjny Urz~du Miasta Lodzi, stanowictcy zalctcznik do Regulaminu 
organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi, otrzymuje brzmienie jak w zalctczniku 
do niniejszego zarzctdzenia. 

§ 2. Zarzctdzenie wchodzi w zycie z dniem 20 lipca 2015 r. 

PREZYDENT MIASTA 

Hanna ZDANOWSKA 



SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
URZ~DU MIASTAtODZI 

Zahtcznik 
do zarz<tdzenia Nr44mIVIIII5 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 4lt lipca 2015 r. 

Zal<tcznik 
do Regu laminu organizacyjnego 
Urz~du Miasta Lodzi 
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Zarz'ldzan08 

Ruchem 
na Drogach 


