
ZARZJ\DZENIE Nr1Dt"3 IVIII15 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 

z dnia rL4 Lip:.o.. 2015 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadaIi realizowanych 
przez Wydzial Praw do Nieruchomosci w Departamencie Gospodarowania Majlltkiem 

Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie gminnym 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594,645 i 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i 1072) w zwi~ku z art. 92 
ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz£tdzie powiatowym (Dz. U. 
z 2013 r. poz. 595 i 645, z 2014 r. poz. 379 i 1072 oraz z 2015 r. poz. 871) oraz § 56 
Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi, stanowi£tcego zal£tcznik do zarz£tdzenia 
Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie nadania 
Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi Miasta Lodzi, zmienionego zarz£tdzeniami 
Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318/VII12 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 2526IVII12 z dnia 
29 czerwca 2012 r., Nr 2728/VII12 z dnia 24 lipca 2012 r., Nr 2864NII12 z dnia 23 sierpnia 
2012 r., Nr 2917 NII12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., Nr 3056NII12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., 
Nr 3230NII12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., Nr 3344NII12 z dnia 22 listopada 2012 r., 
Nr 3555Nl1l2 z dnia 18 grudnia 2012 r., Nr 3595NII12 z dnia 27 grudnia 2012 r., 
Nr 3633/VII13 z dnia 9 stycznia 2013 r., Nr 3822NII13 z dnia 25 lutego 2013 r., 
Nr 4137/VII13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469NII13 z dnia 26 czerwca 2013 r., 
Nr 4684/VII13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832/VI/13 z dnia 26 sierpnia 2013 r., 
Nr 4960/Vl1l3 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328NII13 z dnia 15 listopada 2013 r., 
Nr 5530/VII13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651Nl1l4 z dnia 24 stycznia 2014 r., 
Nr 5653NII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886NII14 z dnia 10 marca 2014 r., 
Nr 6228/Vl1l4 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VII14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793/VII14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557NII14 z dnia 28 listopada 2014 r., 
Nr 9/VIII14 z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187/VIII14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276NIII15 
z dnia 19 stycznia 2015 r., Nr 511Nll1l5 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525NllI15 z dnia 
3 marca 2015 r., Nr 1370NllI15 z dnia 29 czerwca 2015 r. i Nr 1473/VllI15 z dnia 14 lipca 
2015 r. 

zarzlldzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczeg610wy wykaz zadafl realizowanych przez Wydzial Praw 
do Nieruchomosci w Departamencie Gospodarowania Maj£ttkiem Urz~du Miasta Lodzi, 
stanowi£tcy zal£tcznik do niniejszego zarz£tdzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz£tdzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Praw 
do Nieruchomosci w Departamencie Gospodarowania Maj£ttkiem Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarz£tdzenie Nr 878/WIl3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 sierpnia 
2013 r. w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadafl realizowanych przez Wydzial 
Praw do Nieruchomosci w Departamencie Gospodarowania Maj£ttkiem Urz~du Miasta Lodzi. 



Lp. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOW ANYCH PRZEZ WYDZIAL PRA W DO NIERUCHOMOSCI 

Zahtcznik 
do zarz<tdzenia Nr A 573 NIl/IS 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia Q~ utpco 2015 r. 

W DEPARTAMENCIE GOSPODAROWANIA MAJi\TKIEM URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial Aktualizacji Oplat i Rozliczen 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Prowadzenie spraw dotycz<tcych uzytkowania I art. 71-81 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
wieczystego nieruchomosci miasta Lodzi, w tym: nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 
1) ustalanie wymiaru oplat rocznych z tytulu 

uzytkowania wieczystego dla nabywcow i zbywcow 
tego prawa; 

2) aktualizowanie oplat rocznych; 
3) ustalanie innego niz dzien 31 marca terminu 

wniesienia oplaty rocznej; 
4) dokonywanie zrnian stawek procentowych oplaty 

rocznej; 
5) udzielanie bonifikat od oplat rocznych z tytulu 

uzytkowania wieczystego; 
6) ustalanie wymiaru oplaty w zwi<tzku 

z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego 
w prawo wlasnosci; 

7) reprezentowanie miasta 
odwolawczym; 

8) aktualizowanie baz danych 
uzytkownikow wieczystych. 

przed organem 

prowadzonych dla 

2. I Prowadzenie post~powan w zakresie udzielania ulg I uchwaia Nr. XCIXl2031114 _ Rady Miejskiej w Lodzi z dnia I wlasne gminy 



w splacie wierzytelnosci miasta Lodzi z tytuIu: 
1) splaty reszty ceny za lokal mieszkalny lub 

uzytkowy; 
2) obowi'\Zku zwrotu zwaloryzowanej bonifikaty 

udzielonej przy sprzedazy lokalu na rzecz najemcy; 
3) oplat rocznych za uzytkowanie wieczyste gruntu. 

12 listopada 2014 r. w sprawie okreslenia szczegolowych zasad, 
sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkIadania na raty 
naleznosci pieni~znych maj<tcych charakter cywilnoprawny, 
przypadaj<tcych Miastu Lodzi lub jego jednostkom podleglym, 
warunkow dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, 
w ktorych ulga stanowi6 b~dzie pomoc publiczn<t oraz wskazania 
organu uprawnionego do udzielania tych ulg (Oz. Urz. Woj. 
Lodzkiego poz. 4513) 

3. I Prowadzenie post~powan w sprawie zwrotu bonifikat I art. 68 ust. 2, 2a i 2b ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. I wlasne gminy 
udzielonych przez miasto Lodi przy sprzedazy lokali 0 gospodarce nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

4. 

mieszkalnych. 

Prowadzenie post~powan w sprawie korekt aktow 
notarialnych sprzedazy lokali w zwi<tzku 
z koniecznosci<t doprowadzenia do zgodnosci ich 
zapisow ze stanem rzeczywistym. 

art. 71 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

art. 3 i art. 22 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. 0 wlasnosci lokali 
(Oz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 903, z poin. zm.) 

5. I WyraZ~ie zgO?y na W?'kresl~nie hipot~~ I~: 100 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r; ,0 ksi~gach wieczystych I wlasne gminy 
ustanowlOnych Jako zabezpleczeme naleznoscl 1 hlpotece (Oz. U. z 2013 r. poz. 707, z pozn. zm.) 

6. 

zwi'\Zanych ze sprzedaZ<t lokali mieszkalnych 
i uzytkowych. 

Prowadzenie post~powan zwi'\Zanych 
odkupu lokali uzytkowych. 

z prawem I art. 68a ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

ksi~ga trzecia tytul XI dzial IV rozdzial III ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Oz. U. z 2014 r. poz. 121, 
z poin. zm.) 

§ 6 uchwaly Nr DOI13/03 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 19 marca 
2003 r. w sprawie zasad sprzedaZy oraz przyznania pierwszenstwa 
w nabywaniu komunalnych samodzielnych lokali uzytkowych ich 
najemcom i dzierzawcom prowadz<tcym dzialalnos6 gospodarcz<t 
lub statutow<t (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2008 r. Nr 71, poz. 727, 
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z pain. zm.) 

7. Wspalpraca z merytorycznymi komarkami Zasady postltPowania w przypadkach nieterminowego realizowania wlasne gminy 
organizacyjnymi Urzltdu Miasta Lodzi w zakresie na rzecz Skarbu Panstwa i Miasta Lodzi swiadczeil pieniltznych 
egzekwowania naleznosci na rzecz miasta Lodzi, o charakterze cywilnoprawnym oraz przymusowej windykacji 
wtym: obowi¥kaw niepieniltznych 0 charakterze cywilnoprawnym 
1) kompletowanie 1 przekazywanie dokumentacji (zahtcznik do zarz,\dzenia Nr 969/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi 

celem dochodzenia roszczeil miasta na drodze z dnia 3 grudnia 2013 r.) 
postltPowania s<\cdowego; 

2) prowadzenie postltPowan w zakresie ustalania 
spadkobiercaw dluznikaw miasta. 

8. Prowadzenie postltPowail w sprawie ustalenia oplaty art. 98a ustawy z dnia 21 slerpma 1997 r. 0 gospodarce wlasne gminy 
adiacenckiej zwi¥anej ze wzrostem wartosci nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 
nieruchomosci spowodowanym podzialem 
nieruchomosci. uchwala Nr XXIIl461/07 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 5 grudnia 

2007 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawki procentowej oplaty 
adiacenckiej (Oz. Urz. Woj. Ladzkiego Nr 401, poz. 4195) 

I 

9. Naliczanie po zbyciu nieruchomosci jednorazowych art. 36 ust. 4 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
oplat z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci i zagospodarowaniu przestrzennym (Oz. U. z 2015 r. poz. 199, 
spowodowanych uchwaleniem mleJscowego planu z pain. zm.) 
zagospodarowania przestrzennego albo jego zmian<\c 
(oplata planistyczna). 

10. Ustalanie jednorazowych oplat z tytulu wzrostu art. 37 ust. 7 ustawy z dnia 27 marc a 2003 r. 0 planowaniu wlasne gminy 
wartosci nieruchomosci spowodowanych uchwaleniem i zagospodarowaniu przestrzennym (Oz. U. z 2015 r. poz. 199, 
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego z pain. zm.) 
albo jego zmian<\c (oplata planistyczna) na wniosek 
wlasciciela lub uzytkownika wieczystego. 

, 

11. Opracowywanie sprawozdan, analiz 1 informacji § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urzltdu Miasta Lodzi wlasne gminy 
dotycz<\ccych realizowanych zadan przez Oddzial. (zal<\ccznik do zarz<\cdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

12. Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal<\ccznik nr 1 do rozporz<\cdzenia wlasne gminy 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
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Obslugi Administracyjnej. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

1. 

II. Oddzial Ekonomiczno-Administracyjny 

Zadania 

Prowadzenie spraw budzetowych Wydzialu, w tym: 
1) opracowywanie materialow planistycznych do 

projektu budzetu oraz projektow planow i planow 
finansowych w zakresie realizowanych zadail; 

2) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie 
i planach finansowych; 

3) sporzl:\dzanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji dochodow 
i wydatkow oraz ich aktualizacja; 

4) sporz<:tdzanie sprawozdail, analiz informacji 
z wykonania budzetu przez Wydzial. 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Oz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 

rozdzialy 1, 5 i 8 ustawy z dnia 29 wrzesma 1994 r. 
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z poin. zm.) 

rozdzialy 4 i 5 rozporz<:tdzenia Ministra Finansow z dnia 16 
stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 
poz. 119, z poin. zm.) 

uchwala Nr XCI/1608/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
7 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly 
budzetowej 

uchwala Nr IV/51115 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 14 stycznia 
2015 r. w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej 
miasta Lodzi na lata 2015-2040 (z poin. zm.) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
budzetu miasta Lodzi 

coroczne zarz<:tdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia 
wzorow materialow planistycznych niezb~dnych do opracowania 
projektu budzetu miasta Lodzi 

zarz<:tdzenie Nr 4443NI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia terminow obowi<:tzuj<:tcych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
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2. Rozliczanie wydatk6w i dochod6w Wydzialu, w tym: 
1) kontrola formalno-rachunkowa faktur/wydatk6w, 

przedkladanie ich do zatwierdzenia i do wyplaty 
oraz prowadzenie ewidencji dokument6w 
ksi~gowych; 

2) prowadzenie ewidencji zawieranych um6w; 
3) prowadzenie ewidencji zaangaZowania wydatk6w 

wedlug szczeg610wej klasyfikacj i dochod6w 
i wydatk6w, w tym wydatk6w strukturalnych; 

4) sporz'ldzanie zapotrzebowania na uruchomienie 
srodk6w finansowych na realizacj~ zadail 
Wydzialu. 

finansowej 

Procedura sporz'l.dzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacji dochod6w i wydatk6w oraz 
przekazywania srodk6w finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych kom6rek organizacyjnych Urz~du Miasta 
Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych (za1'l.cznik do 
zarz'l.dzenia Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 paidziemika 2013 r.) 

zarz'l.dzenie N r 113 2NIII 15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 maja 2015 r. w sprawie trybu przekazywania wniosk6w 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz 
w Wieloletniej Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

§ 14 pkt 17 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(za1'l.cznik do zarz'l.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marc a 2012 r., z p6in. zm.) 

rozdzialy 1, 2 i 8 ustawy z dnia 29 wrzesma 1994 r. I wlasne gminy 
o rachunkowosci (Oz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6in. zm.) 

dzial I rozdziall i 3 oraz dzial V ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (Oz. U. z 2013 r. poz. 885, 
z p6in. zm.) 

rozporz'l.dzenie Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. 
w sprawie szczeg610wej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, 
przychod6w i rozchod6w oraz srodk6w pochodz'l.cych ze ir6del 
zagranicznych (Oz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6in. zm.) 

rozporz'l.dzenie Ministra Finans6w z dnia 10 marca 2010 r. 
w sprawie szczeg610wej klasyfikacji wydatk6w strukturalnych 
(Oz. U. Nr 44, poz. 255) 
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Zasady rachunkowosci obowi~zuj~ce w Urzt(dzie Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 866NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzt(du Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z poin. zm.) 

3. I Pr.ow.adzenie . sp~aw zwi.¥anych z gosp~darowan~em I rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 2~ ,wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci I wlasne gminy 
miemem znaJduJ~cym SIt( na wyposa.zemu WydZtalU (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pozn. zm.) 

4. 

m.m.: 
1) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 

i srodkow trwalych 0 charakterze wyposa.zenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 
ksi~ inwentarzowych oraz ich aktualizacja; 

2) prowadzenie rejestru kart uzytkownika; 
3) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacjt( srodkow 

trwalych; 
4) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 

Obsluga kancelaryjno-biurowa Wydzialu, w tym: 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z wlaSciwosci~ i dekretacj'l; 
3) wykonywanie czynnosci zwi'lZallych z wysylaniem 

korespondencji; 
4) sprawdzanie pod wzglt(dem forrnalnym pism 

i dokumentow przedkladanych do podpisu b~dZ 
parafowania dyrektorowi lub jego zastt(pcom; 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzt(du Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z poin. zm.) 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow 
trwalych stanowi~cych wlasnosc Miasta Lodzi, bt(d~cych 

w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urzt(du 
Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1009/W/13 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2013 r.) 

zarz~dzenie Nr 929/W 113 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 paidziemika 2013 r. w sprawie powolania w Urzt(dzie Miasta 
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dzialania 
(z poin. zm.) 

Instrukcja kancelaryjna (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

zarz~dzenie Nr 924/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 paidziemika 2013 r. w sprawie wskazania podstawowego 
sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiani~ i rozstrzygania 

wlasne gminy 
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5) prowadzenie tenninarza spotkall oraz zapewnienie 
ich obslugi; 

6) obsluga og6lnego konta poczty elektronicznej 
Wydzialu; 

7) udzielanie infonnacji interesantom, w tym 
kierowanie ich do wlaSciwych kom6rek 
organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi b~ innych 
jednostek organizacyjnych. 

spraw oraz wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad zarz'ldzania 
dokumentacj'l w Urz~dzie Miasta Lodzi (z p6zn. zm.) 

5. I Prowadzenie spraw zwi'lZanych z zaopatrzeniem Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla I wlasne gminy 
pracownik6w w materialy biurowe i urz'ldzenia Urz~du Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1027/WIl4 
techniczne, meble, druki, bilety komunikacji miejskiej, Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6zn. zm.) 
identyfikatory, piecz~cie i piecz'ltki, itp. 

zarz'ldzenie Nr 408/W 106 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikator6w 
w Urz~dzie Miasta Lodzi 

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uZywania, 
przechowywania oraz likwidacji piecz~ci i piecZ'ltek (za1'lcznik do 
zarz'ldzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 grudnia 2012 r.) 

6. I Przygotowywanie korespondencji dotycz'lcej I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. I wlasne gminy 
pracownik6w Wydzialu w sprawach: osobowych poz. 1502, z p6zn. zm.) 
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, 
bezpieczenstwa i higieny pracy, badan I ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 
profilaktycznych itp. samorz'ldowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202) 

rozporz'ldzenie Rady Ministr6w z dnia 18 marca 2009 r. 
w sprawie wynagradzania pracownik6w samorz'ldowych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1786) 

§ 4 rozporz'ldzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich 
pracownik6w, zakresu profilaktycznej opieki zdro~ot~j nad 
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7. 

pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do cel6w 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. Nr 69, poz. 332, 
z p6in. zm.) 

Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal<\.cznik do 
zarZ<\.dzenia N r 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r.) 

Regulamin wynagradzania w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal<\.cznik do 
zarz<\.dzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2009 r., z p6in. zm.) 

zarz<\.dzenie Nr 6081NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydat6w na wolne stanowiska urz~dnicze w Urz~dzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacj i zawodowych przez 
pracownik6w Urz~du Miasta Lodzi (zal<\.cznik do zarz<\.dzenia 
Nr 584/WI12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 2012 r., 
z p6in. zm.) 

Prowadzenie spraw dotycz<\.cych czasu 
pracownik6w Wydzialu, w tym: 

pracy I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. I wlasne gminy 
poz. 1502, z p6in. zm.) 

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadz6r nad 
ksi<\.Zkami wyjsc sluzbowych prywatnych 
pracownik6w; 

2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz 
wykonywanie czynnoscl zwi¥anych 
z wyjazdami slliZbowymi; 

rozporz<\.dzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 
1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci 
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1632) 

3) prowadzenie spraw zwi¥anych z urlopami, Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal<\.cznik do 
zwolnieniami od pracy oraz prac<\. w godzinach zarz<\.dzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
nadliczbowych. 10 czerwca 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
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Urz~du Miasta Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z pain. zm.) 

8. I Wykonywanie czynnosci zwi¥anych art. 36 w zwi¥ku z art. 37 i 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia I wlasne gminy 
z przetwarzaniem ochron'l danych osobowych 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Oz. U. 
w Wydziale, w tym: z 2014 r. poz. 1182, z pain. zm.) 
1) przygotowywanie wnioskaw 0 wydanie 

upowaZnieil do przetwarzania danych osobowych zarz'ldzenie Nr 582/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
oraz kierowanie pracownikaw na przeszkolenie 27 sierpnia 2012 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji 
w tym zakresie; opisuj'lcej sposab przetwarzania danych osobowych oraz srodki 

2) prowadzenie ewidencji osab upowaZnionych do techniczne i organizacyjne zapewniaj'lce ochron~ przetwarzanych 
przetwarzania danych osobowych; danych osobowych w Urz~dzie Miasta Lodzi (z pain. zm.) 

3) przygotowywanie projektaw zgloszeil zbioraw 
danych osobowych przetwarzanych w Wydziale 
do rejestracji oraz dokonywanie ich aktualizacji; 

4) wnioskowanie 0 rejestracj~/rozszerzenie lub 
odebranie uprawnieil uzytkownika w sieci lub 
aplikacji/bazie danych. 

9. I Przygotowywanie projektaw upowaZnieil § 7 i § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
i pelnomocnictw dla pracownikaw Wydzialu oraz Lodzi (zahtcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
prowadzenie i aktualizacja ewidencji udzielonych Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
upowaZnieil i pelnomocnictw. 

zarz'ldzenie Nr 5981NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 marca 2014 r. w sprawie przygotowywania projektow 
indywidualnych upowaZnieil i pelnomocnictw przedkladanych do 
podpisu Prezydenta Miasta Lodzi 

Instrukcja obiegu dokumentaw w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 61utego 2014 r. z pain. zm.) 

10. IUdost~pnianie wnioskodawcom informacji publicznej. I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z pain. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1'lczni!<- do uchwaly 
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Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z pOin. 
zm.) 

§ 58 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zahtcznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

§ 5 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zahtcznik do zarz~dzenia 

Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

11. I Przekazywanie materialaw do zamieszczenia I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z pain. zm.) 
Lodzi. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania materia16w 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi 
(zahtcznik do zarz~dzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6in. zm.) 

12. I Prowadzenie spraw dotYCZllcych skarg i wniosk6w, dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
kierowanych do Wydzialu, w tym: prowadzenie post~powania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, 
dokumentacji skarg i wniosk6w, SPorzlldzanie z pain. zm.) 
okresowych sprawozdail i informacji z ich realizacji. 

rozPorzlldzenie Rady Ministr6w z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji, przyjmowania rozpatrywania skarg 
i wniosk6w (Dz. U. Nr 5, poz. 46) 

zarzlldzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wniosk6w kierowanych do 
Urz~du Miasta Lodzi 

13. I Prowadzenie s~raw zwi~zanyc? z k~ntr?l~ w ty~: I Regulamin k~ntroli (z~lllczn!k do z~zlldzenia Nr 1094NIII15 I wlasne gminy 
1) prowadzeme wydztaloweJ kSlc:tZ!<l kO!1troh (dla Prezydenta Mlasta Lodzl z dma 20 maJa 2015 r.) 
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kontroli wewn~trznych przeprowadzanych przez 
kontrolerow Urz~du Miasta Lodzi); 

2) gromadzenie dokumentacji z kontroli 
przeprowadzanych w Wydziale. 

14. I Sporz'ldzanie szczegolowego wykazu zadail 
realizowanych przez Wydzial oraz jego aktualizacja. 

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi (za1'lcznik I wlasne gminy 
do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

15. I Koordynowanie prac zwi'lzanych § 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
z przygotowywaniem przez Wydzial materialow na (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta Lodzi 
sesje i komisje Rady Miejskiej w Lodzi, Kolegium z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
Prezydenta Miasta Lodzi itp. 

16. I Opracowywanie sprawozdail, analiz informacji 
dotycz'lcych realizowanych zadail. 

17. I Sporz'ldzanie wyci£lgoW z jednolitego rzeczowego 
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu oraz ich aktualizacja. 

18. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Obslugi Administracyjnej. 

§ 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

Instrukcja kancelaryjna (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia Prezesa I wlasne gminy 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zaklado~, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

1. 

2. 

3. 

Zadania 

Prowadzenie prac inwentaryzacyjnych zwictZanych 
z przejmowaniem na rzecz miasta Lodzi mienia Skarbu 
Paitstwa w trybie komunalizacji, w tym 
przygotowywanie wniosk6w do Wojewody L6dzkiego 
o wydanie decyzji stwierdzaj'lcych nabycie z mocy 
prawa przez miasto L6dz m.in. nieruchomosci rolnych, 
nie przekazanych do Zasobu Wlasnosci Rolnej Skarbu 
Panstwa, czy nieruchomosci b~d'lcych w uzytkowaniu 
przedsi~biorstw paitstwowych. 

Prowadzenie prac inwentaryzacyjnych zwictZanych 
z tzw. "powiatyzacj'l" mienia Skarbu Panstwa, w tym 
przygotowywanie wniosk6w do Wojewody L6dzkiego 
o przekazanie miastu L6dz (miastu na prawach 
powiatu) nieruchomosci Skarbu Paitstwa. 

Wnioskowanie do Wojewody L6dzkiego 
o stwierdzenie nabycia z mocy prawa wlasnosci 
grunt6w zaj~tych pod dr()gi publiczne (z wy1'lczeniem 

III. Oddzial Inwentaryzacji 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

art. 5 ustawy z dnia 10 maja 1990 r. - Przepisy wprowadzaj'lce I wlasne gminy 
ustaw~ 0 samorz'ldzie terytorialnym i ustaw~ 0 pracownikach 
samorz'ldowych (Oz. U. Nr 32, poz. 191, z p6zn. zm.) 

art. 13 ust. 2-4 ustawy z dnia 19 paZdziemika 1991 r. 
o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Paitstwa 
(Oz. U. z 2012 r. poz. 1187, z p6zn. zm.) 

art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paZdziemika 1998 r. - Przepisy 
wprowadzaj'lce ustawy reformuj'lce administracj~ publiczn'l 
(Oz. U. Nr 133, poz. 872, z p6zn. zm.). 

art. 104 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie 
oswiaty (Oz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6rn. zm.) 

Instrukcja w sprawie sposobu dokonywania inwentaryzacji mienia 
podlegaj'lcego komunalizacji (zal'lcznik do uchwaly Nr 104 Rady 
Ministr6w z dnia 9 lipca 1990 r., M.P. Nr 30, poz. 235) 

art. 60 i art. 64 ustawy z dnia 13 paZdziemika 1998 r. - Przepisy I wlasne powiatu 
wprowadzaj'lce ustawy reformuj'lce administracj~ publiczn'l 
(Oz. U. Nr 133, poz. 872, z p6zn. zm.) 

rozporz'ldzenie Rady Ministr6w z dnia 2 lutego 1999 r. w sprawie 
trybu przekazywania mienia przez Skarb Paitstwa powiatom 
i miastom na prawach powiatu oraz okreslenia kategorii mienia 
wy1'lczonego z przekazywania (Oz. U. Nr 13, poz. 114) 

art. 73 ustawy z dnia 13 paZdziemika 1998 r. Przepisy I wlasne gminy 
wprowadzaj'lce ustawy reformuj'lce administracj~ publiczn'l i powiatu 
(Oz. U. Nr 133, poz. 872, z pozn. zm.) 
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4. 

5. 

wnioskow Zarzqdu Drog i Transportu skladanych na 
potrzeby prowadzonych zadait inwestycyjnych). 

Opracowywanie sprawozdait, analiz 
dotycz,!cych realizowanych zadait. 

informacji I § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zal,!cznik do zarz,!dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Obslugi Administracyjnej. 

z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal,!cznik nr 1 do rozporz,!dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'!cznik nr 6 do rozporz'!dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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IV. Oddzial Nabywania Nieruchomosci na Cele Inwestycyjne Miasta 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. 

2. 

Nabywanie nieruchomosci: 
1) na cele inwestycyjne miasta Lodzi; 
2) w wyniku rozliczenia oplaty adiacenckiej 

zaleglosci z tego tytulu; 

art. 6, art. 7, art. 98a ust 4, 113, 114 i art. 116 ustawy z dnia I wlasne gminy 
21 sierpnia 1997 r. ° gospodarce nieruchomosciami (Oz. U. 

lub I z 2015 r. poz. 782) 

3) w wyniku zmeslenia wsp6lwlasnosci I ksi~ga druga tytul I dzial III rozdzial I ustawy z dnia 23 kwietnia 
nieruchomosci miasta Lodzi z innymi osobami 1964 r. - Kodeks cywilny (Oz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6in. zm.) 
prawnymi i fizycznymi. 

Zamiana nieruchomosci miasta Lodzi: I art. 14 ust. 3 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. I wlasne gminy 
1) na nieruchomosci stanowi'\cce wlasnosc Skarbu ° gospodarce nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

Panstwa; 
2) pomi~dzy miastem Lodzi'\c a innymi jednostkami I ksi~ga druga tytul I dzial III rozdzial I ustawy z dnia 23 kwietnia 

samorz'\cdu terytorialnego; 1964 r. - Kodeks cywilny (Oz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6in. zm.) 
3) na nieruchomosci stanowi'\cce wlasnosc innych 

os6b prawnych lub fizycznych. 

3. I Zamiana prawa uzytkowania wieczystego na prawo I art. 14 ust. 4, art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.1 wlasne gminy 
wlasnosci jak r6wniez zamiana prawa uzytkowania ° gospodarce nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

4. 

wieczystego na prawo uzytkowania wieczystego. 

Prowadzenie post~powan dotycz'\ccych przyjmowania 
darowizny nieruchomosci na rzecz miasta Lodzi 
od Skarbu Panstwa, innych jednostek samorz'\cdu 
terytorialnego, os6b prawnych i os6b fizycznych. 

ksi~ga druga tytul I dzial III rozdzial I ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny (Oz. U. z 2014 r. poz. 121, z pM:n. zm.) 

art. 13 ust. 2 i 2a i art. 22 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. I wlasne gminy 
° gospodarce nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

ksi~ga druga tytul I dzial III rozdzial I ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny (Oz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6zn. zm.) 

5. I Prowadzenie spraw dotycz'\ccych skorzystania z prawa I art. 109-111 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. ° gospodarce I wlasne gminy 
pierwokupu. nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

ksi~ga druga tytul I dzial III rozdzial I ustawy z dnia 23 kwietnia 
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1964 r. - Kodeks cywilny (Oz. U. z 2014 r. poz. 121, z pozn. zm.) 

6. Prowadzenie post~powail w zwi'lZku ze zmniej szeniem art. 37 ust. 8 i 9 w zwiqzku z art. 36 ust. 1, 2, 3 i 4 ustawy z dnia wlasne gminy I 

wartosci nieruchomosci na skutek uchwalenia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego. (Oz. U. z 2015 r. poz. 199, z pozn. zm.) 

7. Opracowywanie sprawozdail, analiz 1 informacji § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi wlasne gminy 
dotyczl:\.cych realizowanych zadail. (zall:\.cznik do zarzl:\.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

8. Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zall:\.cznik nr 1 do rozporzl:\.dzenia wlasne gminy 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Obslugi Administracyjnej. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zall:\.cznik nr 6 do rozporzl:\.dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

I 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 
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v. Oddzial Ograniczonych Praw Rzeczowych i Odszkodowan 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Ustanawianie sluZebnosci gruntowych i sluzebnosci 
przesylu na nieruchomosciach stanowi'lcych wlasnosc 
miasta Lodzi, wchodz'lcych w sklad zasobu 
nieruchomosci gminnych. 

art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782) 

art. 244-251, art. 285-295, art. 305'-3054 ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, 
z pain. zm.) 

uchwala Nr XXXIV /372/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
29 maja 1996 r. w sprawie wyraZenia zgody na obci'lzanie 
nieruchomosci gruntowych 

2. I Reprezentowanie Prezydenta Miasta Lodzi, jako strony, art. 73 ustawy z dnia 13 paidziemika 1998 r. - Przepisy I wlasne gminy 
w post~powaniach prowadzonych w przedmiocie wprowadzaj'lce ustawy reformuj'lce administracj~ publiczn'l 
odszkodowania z tytulu nabycia z mocy prawa gruntaw (Dz. U. Nr 133, poz. 872, z pain. zm.) 

3. 

4. 

zaj~tych pod drogi publiczne. 

Ustalanie odszkodowan za nieruchomosci zaj~te pod 
drogi w zwi'lZku z wydaniem decyzji 0 realizacji 
inwestycji w zakresie drag publicznych. 

Prowadzenie spraw dotycz'lcych roszczen maj'ltkowych 
przeciwko miastu Ladi w stosunku do nieruchomosci 
polozonych na terenie miasta zwi'lZ3llych 
z bezumownym korzystaniem przez miasto 
z nieruchomosci zaj~tych pod drogi oraz roszczen 

art. 98 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce 
nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782) 

art. 12 i art. 18 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegalnych 
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drag 
publicznych (Oz. U. z 2013 r. poz. 687, z pain. zm.) 

art. 12 i art. 18 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegalnych I wlasne powiatu 
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drag 
publicznych (Oz. U. z 2013 r. poz. 687, z pain. zm.) 

art. 222-231, art. 244-251, art. 285-295, art. 305'-3054 ustawy I wlasne gminy 
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Oz. U. z 2014 r. poz. 
121, z pain. zm.) 
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o ustanowienie drogi koniecznej. 

5. IOddawanie nieruchomosci stanowiltcych wlasnosc I art. 18, art. 43-50 i art. 82-84 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.1 wlasne gminy 
miasta Lodzi w trwaly zarzltd na rzecz miejskich 0 gospodarce nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

6. 

jednostek organizacyjnych. 

Oddawanie nieruchomosci stanowiltcych wlasnosc 
miasta Lodzi w uzytkowanie na rzecz os6b prawnych, 
w tym samodzielnym publicznym zakladom opieki 
zdrowotnej, miejskim instytucjom kultury, w trybie 
bezprzetragowym. 

art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce 1 wlasne gminy 
nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

ksittga druga tytul III dzial II ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6zn. zm.) 

uchwala Nr XXVIII547/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
27 lutego 2008 r. w sprawie zasad nabywania i zbywania 
nieruchomosci, ich wydzierzawiania oraz oddawania 
w uzytkowanie (z p6zn. zm.) 

7. I Przekazywanie nieruchomosci stanowiltcych wlasnosc art. 9, art. 75 i art. 76 ustawy z dnia 13 grudnia 2013 r.1 wlasne gminy 
Miasta Lodzi w uZytkowanie na rzecz stowarzyszen 0 rodzinnych ogrodach dzialkowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 40, 
ogrodowych prowadz'lcych rodzinne ogrody z p6zn. zm.) 
dzialkowe. 

art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 6 maja 1981 r. 0 pracowniczych 
ogrodach dzialkowych (Dz. U. z 1996 r. Nr 85, poz. 390, z p6zn. 
zm.) 

ksittga druga tytul III dzial II ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6zn. zm.) 

8. I ~ktualizacja . opl~t rocznyc~ : tytulu t~alego zarzlt~~ I art. 87, art. 8~ i art. 2 ~ ~ u~tawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 1 wlasne gminy 
1 uZytkowanla meruchomoscl stanowlltcych wlasnosc 0 gospodarce meruchomosclaml (Dz. U. z 2015 r. poz. 782) 
miasta Lodzi. 

9. I Nieodplatne przeniesienie wlasnosci dzialek I art. 118 ust. 1 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. 0 ubezpieczeniu 1 wlasne gminy 
siedliskowych z tytulu przekazania gospodarstwa spolecznym rolnik6w (Dz. U. z 2015 r. poz. 704) 
rolnego na rzecz Skarbu Pails twa w zamian za 
swiadczenia emerytalno - rentowe. 
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10. I Opracowywanie sprawozdan, analiz inforrnacji 
dotYCZllcych realizowanych zadan. 

11. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Obslugi Administracyjnej. 

§ 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(za1llcznik do zarzlldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marc a 2012 r., z pain. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1llcznik nr 1 do rozporzlldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zrn.) 

Instrukcja archiwalna (za1llcznik nr 6 do rozPorzlldzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw zakladowych, 
Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zm.) 
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VI. Oddzial Przygotowania przetargow i Wycen 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Sporz~dzanie Planu zam6wien publicznych Wydzialu 
oraz jego aktualizacja. 

§ 2 ust. 5 Regulaminu planowania i udzielania zam6wten 
publicznych w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia 
Nr 1256/WI14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 paidziemika 
2014 r.) 

wlasne gminy 

2. I Wsp61praca z Wydzialem Zam6wien Publicznych I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien publicznych I wlasne gminy 
w sprawach zwi~zanych z udzielaniem zam6wien (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6in. zm.) 

3. 

4. 

publicznych, w tym: 
1) przygotowywanie materia16w i dokument6w Regulamin planowania i udzielania zamOWlen publicznych 

niezb~dnych do przeprowadzenia post~powan na w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1256/WI14 
wyb6r: Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 paidziemika 2014 r.) 
a) rzeczoznawc6w maj~tkowych, 
b) wykonawc6w opracowan prawno Regulamin udzielania zam6wien publicznych, kt6rych wartosc nie 

geodezyjnych i kartograficznych; przekracza wyra.zonej w zlotych r6wnowartosci kwoty 
2) udzial w pracach komisji przetargowych; 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zam6wien 
3) prowadzenie wydzialowego rejestru um6w. publicznych, do kt6rych ustawy Prawo zam6wien publicznych nie 

stosuje si~ (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1086/W/14 z dnia 
23 kwietnia 2014 r.) 

Zlecanie i odbi6r operat6w szacunkowych i opmll 
wykonywanych na potrzeby Wydzialu (z wyl~czeniem 
wycen lokali mieszkalnych w do mach 
wielorodzinnych powyzej 10 lokali). 

Zlecanie i odbi6r opracowail. prawno - geodezyjnych 
dla nieruchomosci stanowi~cych wlasnosc Skarbu 
Panstwa i miasta L6di lub pozostaj~cych w ich 
wladaniu, na podstawie zam6wien skladanych przez 
kom6rki organizacyjne Urz~du Miasta Lodzi m.in.: 
1) wst~pnych projekt6w podzia16w nieruchomosci 

art. 140, art. 150 ust. 5 i art. 156 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. I wlasne gminy 
o gospodarce nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6in. zm.) 

art. 11 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne I wlasne gminy 
i kartograficzne (Dz. U. z 2015 r. poz. 520) 

art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6in. zm.) 
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5. 

6. 

7. 

8. 

oraz map z projektem podzialu nieruchomosci; 
2) map do celow prawnych; 
3) map sytuacyjno-wysokosciowych do celow 

projektowych; 
4) wznowienia granic nieruchomosci oraz okazania 

ich na gruncie; 
5) wykonania nietypowej dokumentacji geodezyjno -

prawneJ; 
6) analiz dotyczltcych stanow prawnych 

nieruchomosci. 

Prowadzenie post~powan zakresie okazywania 
i przyjmowania granic nieruchomosci stanowiltcych 
wlasnosc miasta Lodi i Skarbu Panstwa, jak rowniez 
nieruchomosci pozostajltcych we wladaniu miasta oraz 
wyniesienia w terenie nowych i projektowanych 
dzialek. 

Ookonywanie analiz aktow notarialnych 
wplywajltcych do Wydzialu, zgodnie z ustawlt 
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 
i przekazywanie ich do merytorycznych komorek 
organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi. 

Opiniowanie przyst'tPien oraz projektow miejscowych 
planow zagospodarowania przestrzennego. 

rozdzial 6 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne I wlasne gminy 
i kartograficzne (Oz. U. z 2015 r. poz. 520) 

rozporzltdzenie Ministrow Spraw Wewn~trznych i Administracji 
oraz Rolnictwa i Gospodarki ,Zywnosciowej z dnia 14 kwietnia 
1999 r. w sprawie rozgraniczania nieruchomosci (Dz. U. Nr 45, 
poz.453) 

art. 37 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu 
i zagospodarowaniu przestrzennym (Oz. U. z 2015 r. poz. 199, 
z poin. zm.) 

rozdzial 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 0 planowaniu 
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2015 r. poz. 199, 
z poin. zm.) 

§ 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zalltcznik do zarzltdzenia N r 1964NV 12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

Opracowywanie sprawozdait, analiz 
dotyczltcych r~aliz()w~ych zadait. 

1 informacji I § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(zalltcznik do zarzltdzenia Nr 1964NV12 Prezydenta Miasta Lodzi 
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9. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Obslugi Administracyjnej. 

z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zahtcznik nr 1 do rozporz,\dzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zahtcznik nr 6 do rozpofz'l.dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

1. 

VII. Oddzial Regulowania Stanow Prawnych Nieruchomosci 

Zadania 

Przygotowywanie dokumentacji do prowadzenia 
post~powan Slldowych majllcych na celu 
UPorzlldkowanie stanow prawnych nieruchomosci 
stanowillcych wlasnos6 miasta Lodzi blldz Skarbu 
Panstwa. 

Pods taw a prawna 

art. 1 72 i nast~pne ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks 
cywilny (Oz. U. z 2014 r. poz. 121, z pozn. zm.) 

art. 189 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks post~powania 
cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 101, z pozn. zm.) 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy, 
zlecone z zakresu 
administracji rZlldowej 

2. I Prowadzenie post~powan wyjaSniajllcych oraz rozdzia12 ustawy z dnia 10 maja 1990 r. - Przepisy wprowadzajllce wlasne gminy, 
przygotowywanie wnioskow do Slldu 0: ustaw~ 0 samorzlldzie terytorialnym i ustaw~ 0 pracownikach zlecone z zakresu 
1) potwierdzenie i ujawnienie w ksi~gach wieczystych samorzlldowych (Oz. U. Nr 32, poz. 191, z pozn. zm.) administracji rZlldowej 

wpisu prawa wlasnosci miasta Lodzi blldz Skarbu 
Panstwa do nieruchomosci; rozdzial 4 ustawy z dnia 13 paidziemika 1998 r. - Przepisy 

2) wprowadzenie zmian w zapisach w ksi~gach wprowadzajllce ustawy reformujllce administracj~ publicznll 
wieczystych prowadzonych dla nieruchomosci (Oz. U. Nr 133, poz. 872, z pozn. zm.) 
stanowillcych wlasnos6 miasta Lodzi blldz Skarbu 
panstwa. I art. 23 ust. 1 pkt 8 i 9, art. 25 ust. 2, art. 123, art. 124 ust. 7 ustawy 

z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami (Oz. U. 
z 2015 r. poz. 782) 

ksi~ga druga tytul I dzial III i IV ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 
- Kodeks cywilny (Oz. U. z 2014 r. poz. 121, z pozn. zm.) 

art. 6262 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks post~powania 
cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 101, z pozn. zm.) 

art. 10 ust. 1, art. 13, art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. 
o ksi~gach wieczystych i hipotece (Oz. U. z 2013 r. poz. 707, 
z pom. zm.) 

3. I Skladanie wnioskow do Slldu 0 wykreslenie w ksi~gach art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. 0 ksi~gach wieczystych wlasne gminy, 
wieczystych dawnych hipotek dla nieruchomosci i hipotece (Oz. U. z 2013 r. poz. 707, z pozn. zm.) zlecone z zakresu 
stanowillcych wlasnos6 miasta Lodzi blldz Skarbu administracji rZlldowej 
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Panstwa. art. 626T ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks post~powania 
cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 101, z pain. zrn.) 

4. I Wyst~powanie do s'ldu 0 zalozenie nowych ksi£lg art. 24 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. 0 ksi~gach wieczystych wlasne grniny, 
wieczystych dla nieruchornosci stanowi'l.cych wlasnos6 i hipotece (Oz. U. z 2013 r. poz. 707, z pain. zrn.) zlecone z zakresu 
rniasta Lodzi b'l.di Skarbu Panstwa. adrninistracji rZ'l.dowej 

art. 6262 § 1 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks 
post~powania cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 101, z pain. zrn.) 

5. I Prowadzenie post~powan w sprawie uregulowania art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. 0 ksi~gach wieczystych wlasne grniny, 

6. 

7. 

8. 

praw do nieruchornosci po nieustalonyrn dot'l.d i hipotece (Oz. U. z 2013 r. poz. 707, z pain. zrn.) zlecone z zakresu 
wlascicielu. adrninistracji rZ'l.dowej 

ksi~ga druga tytul I dzial III rozdzial II art. 172 ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Oz. U. z 2014 r. poz. 121, 
z pain. zrn.) 

art. 6262 § 1 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks 
post~powania cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 101, z pain. zrn.) 

Wnioskowanie 0 odpisy z ksi£lg wieczystych 
potrzeby post~powan prowadzonych przez Wydzial. 

na I art. 362 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. 0 ksi~gach wieczystych I wlasne grniny 
i hipotece (Oz. U. z 2013 r. poz. 707, z pain. zrn.) zlecone z zakresu 

adrninistracji rZ'l.dowej 

Opracowywanie sprawozdan, analiz 
dotycz'l.cych realizowanych zadan. 

1 inforrnacji I § 14 pkt 18 Regularninu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne grniny 
(za1'l.cznik do zarz'l.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

Przygotowywanie i przekazywanie dokurnentacji 
Oddzialu do Archiwurn Zakladowego w Wydziale 
Obslugi Adrninistracyjnej. 

z dnia 21 rnarca 2012 r., z pain. zrn.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'l.cznik nr 1 do rozporz'l.dzenia I wlasne grniny 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zrn.) 

Instrukcja archiwalna (za1'l.cznik nr 6 do rozporZ'l.dzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jedIlolitych rzeczowych wykazaw akt oraz instrukcji 
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w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw zakladowych, 
Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zm.) 
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VIII. Oddzial SprzedaZy Lokali 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Sprzeda.z dom6w jednorodzinnych, lokali I art. 34 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
mieszkalnych na rzecz najemc6w wraz z oddaniem nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782) 
gruntu w uzytkowanie wieczyste lub jego sprzeda.z'l.. 

rozdzial 1 i 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. 0 wlasnosci lokali 
(Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 903, z p6zn. zm.) 

uchwala Nr LXXXV /817 /98 Rady Miej skiej w Lodzi z dnia 
29 kwietnia 1998 r. w sprawie ustalenia zasad sprzeda.zy, na rzecz 
najemc6w, samodzielnych lokali mieszkalnych, nieruchomosci 
zabudowanych domami jednorodzinnymi i gara.zami, 
stanowi'l.cych wlasnosc Gminy L6dz (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego 
z 2009 r. Nr 77, poz. 726, z p6zn. zm.) 

uchwala Nr Ix/114/03 Rady Miej skiej w Lodzi z dnia 19 marca 
2003 r. w sprawie przyznania pierwszenstwa w nabywaniu lokali 
usytuowanych w budynkach wybudowanych i wyremontowanych 
lub zmodemizowanych po 10 lipca 1996 r. w ramach programu 
remontowo-modemizacyjnego ich najemcom oraz okreslenia 
zasad sprzeda.zy (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego Nr 109, poz. 1081, 
z p6zn. zm.) 

2. I Sprzeda.z wolnych lokali mieszkalnych i uzytkowych art. 37 ust. 1, art. 38 ust. 1 i 2, art. 67 ust. 1 i 2 ustawy z dnia I wlasne gminy 
w drodze przetargu nieograniczonego, wraz 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. 
z oddaniem gruntu w uZytkowanie wieczyste lub jego z 2015 r. poz. 782) 
sprzedaz'l. 

rozporz'l.dzenie Rady Ministr6w z dnia 14 wrzesma 2004 r. 
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetarg6w oraz 
rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490) 

uchwala Nr Ix/112/03 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 19 marca 
2003 r. w sprawie zasad sprzeda.zy samodzielnych lokali 
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mieszkalnych i uzytkowych stanowi'l.cych wlasnosc miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. L6dzkiego Nr 109, poz. 1079) 

3. I Sprzedaz budynk6w uzytkowych, garaZY, lokali I art. 34 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
uzytkowych na rzecz najemc6w wraz z oddaniem nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782) 
gruntu w uzytkowanie wieczyste lub jego sprzedaZ'l.. 

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. 0 wlasnosci lokali (Dz. U. 
z 2000 r. Nr 80, poz. 903, z p6in. zm.) 

uchwala Nr LXXXV 1817/98 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
29 kwietnia 1998 r. w sprawie ustalenia zasad sprzedaZY, na rzecz 
najemc6w, samodzielnych lokali mieszkalnych, nieruchomosci 
zabudowanych domami jednorodzinnymi i garaZami, 
stanowi'l.cych wlasnosc Gminy L6di (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego 
z 2009 r. Nr 77, poz. 726, z p6in. zm.) 

uchwala Nr IXl1B/03 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 19 marca 
2003 r. w sprawie zasad sprzedaZy oraz przyznania pierwszenstwa 
w nabywaniu komunalnych samodzielnych lokali uzytkowych ich 
najemcom i dzierzawcom prowadz'l.cym dzialalnosc gospodarcz'l. 
lub statutow'l. (Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2008 r. Nr 71, poz. 727, 
z p6in. zm.) 

uchwala Nr IXll14/03 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 19 marca 
2003 r. w sprawie przyznania pierwszenstwa w nabywaniu lokali 
usytuowanych w budynkach wybudowanych i wyremontowanych 
lub zmodernizowanych po 10 lipca 1996 r. w ramach programu 
remontowo-modernizacyjnego ich najemcom oraz okreslenia 
zasad sprzedaZy (Dz. Urz. Woj. L6dzkiego Nr 109, poz. 1081, 
z p6in. zm.) 

4. I Nieodplatne przenoszenie wlasnosci garaZy I art. 211 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
wybudowanych ze srodk6w wlasnych na gruncie nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782) 
miasta na rzecz ich najemc6w z r6wnoczesnym 
oddaniem gruntu w uzytkowanie wieczyste. 
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5. I Przejmowanie na rzecz miasta Lodzi zakladowych I art. 3, art. 6 i art. 10 ustawy z dnia 12 paidziemika 1994 r. I wlasne gminy 
budynkow mieszkalnych lub lokali. 0 zasadach przekazywania zakladowych budynkow mieszkalnych 

przez przedsi~biorstwa panstwowe (Oz. U. z 2014 r. poz. l3 81 ) 

6. Przejmowanie na rzecz miasta Lodzi budynkow 
mieszkalnych lub lokali - PKP. 

rozdzial 7 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2000 r. 0 komercjalizacji, 
restrukturyzacji i prywatyzacji przedsi~biorstwa panstwowego 
"Polskie Koleje Panstwowe" (Oz. U. z 2014 r. poz. 1160, z pozn. 
zm.) 

wlasne gminy 

7. I Zlecanie i odbior operatow szacunkowych lokali I art. 150 ust. 5 i art. 156 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. I wlasne gminy 
mieszkalnych w domach wielolokalowych 0 gospodarce nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

8. 

9. 

sprzedawanych na rzecz najemcow 
art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien 
publicznych (Oz. U. z 2013 r. poz. 907, z pozn. zm.) 

Opracowywanie sprawozdan, analiz 
dotycz'l:cych realizowanych zadan. 

1 informacji I § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(za1'l:cznik do zarz'l:dzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta Lodzi 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Obslugi Administracyjnej. 

z dnia 21 marc a 2012 r., z pozn. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'l:cznik nr 1 do rozporz'l:dzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'l:cznik nr 6 do rozporz'l:dzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 

wlasne gminy 
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Lp. 

1. 

2. 

IX. Oddzial Ustanawiania i Obslugi Praw do Nieruchomosci 

Zadania 

SprzedaZ w trybie bezprzetragowym nieruchomosci 
gruntowych zabudowanych budynkami mieszkalnymi 
na rzecz sp61dzielni mieszkaniowych - uzytkownik6w 
wieczystych. 

SprzedaZ lub oddawanie w uzytkowanie wieczyste 
w trybie bezprzetragowym zabudowanych 
nieruchomosci gruntowych na rzecz sp61dzielni 
mieszkaniowych - posiadaczy. 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

art. 32, art. 37 oraz art. 68-70 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.J wlasne gminy 
o gospodarce nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

uchwala Nr XXXl536112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
11 stycznia 2012 r. w sprawie warunk6w udzielania bonifikat 
i wysokosci stawek procentowych przy sprzedazy przez Miasto 
L6di niekt6rych nieruchomosci (Oz. Urz. Woj. L6dzkiego 
poz.512) 

art. 35 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. 0 sp61dzielniach I wlasne gminy 
mieszkaniowych (Oz. U. z 2013 r. poz. 1222, z p6in. zm.) 

uchwala Nr XXXl536/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
11 stycznia 2012 r. w sprawie warunk6w udzielania bonifikat 
i wysokosci stawek procentowych przy sprzedazy przez Miasto 
L6di niekt6rych nieruchomosci (Oz. Urz. Woj. L6dzkiego 
poz.512) 

3. I Oddawanie w uzytkowanie wieczyste w trybie I art. 207 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce J wlasne gminy 
bezprzetragowym zabudowanych nieruchomosci nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

4. 

gruntowych na rzecz innych niz sp6ldzielnie 
mieszkaniowe posiadaczy (z wy1'l.czeniem 
dzierzawc6w). 

SprzedaZ lub oddawanie w uzytkowanie wieczyste 
w trybie bezprzetragowym nieruchomosci gruntowych 
na rzecz wsp6lnot mieszkaniowych celem utworzenia 
dzialki budowlanej. 

art. 209a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce J wlasne gminy 
nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

uchwala Nr XXXl536/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
11 stycznia 2012 r. w sprawie warunk6w udzielania bonifikat 
i wysokosci stawek procentowych przy sprzedazy przez Miasto 
L6di niekt6rych nieruchomosci (Oz. Urz. Woj. L6dzkiego 
poz.512) 
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5. I Stwierdzanie nabyci.a z m?cy przepis6w. ustawowy~~ I a~. 200, art: ~03 .ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
prawa uzytkowama wleczystego meruchomoscl meruchomosclaml (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 
gruntowych oraz wlasnosci budynkow i innych 
urz~dzen przez pailstwowe i komunalne osoby prawne. I rozporz~dzenie Rady Ministr6w z dnia 10 lutego 1998 r. w sprawie 

przeplsow wykonawczych dotycz~cych uwlaszczania os6b 
prawnych nieruchomosciami b~d~cymi dotychczas w ich zarz~dzie 
lub uzytkowaniu (Dz. U. Nr 23, poz. 120, z poin. zm.) 

6. I Realizacja roszczen spoldzielni oraz innych os6b I art. 204 i art. 205 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
prawnych w zakresie ustanowienia uzytkowania nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782) 

7. 

wieczystego nieruchomosci gruntowych 
oraz przeniesienia wlasnosci budynk6w, innych 
urz~dzen i lokali. 

Przeksztalcanie prawa 
w prawo wlasnosci 
administracyjnym 

uzytkowania 
nieruchomosci 

wieczystego I art. 1-5 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. 0 przeksztalceniu prawa I wlasne gminy 
w trybie uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci 

(Dz. U. z 2012 r. poz. 83, z poin. zm.) 

uchwala Nr XXX/535/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
11 stycznia 2012 r. w sprawie warunk6w udzielania bonifikat 
od oplat z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego 
w prawo wlasnosci nieruchomosci oraz okreslania stopy 
procentowej stosowanej w przypadku rozlozenia na raty oplaty 
z tego tytulu (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego poz. 511, z poin. zm.) 

8. I Przedluzanie umow uzytkowania wieczystego I art. 236 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny I wlasne gminy 
nieruchomosci. (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z poin. zm.) 

9. I Rozwi<\Zywanie um6w uzytkowania wieczystego I art. 33 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
celem porz~dkowania stanu prawnego nieruchomosci. nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 

art. 240-243 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z poin. zm.) 

10. I Ujednolicanie terminow uzytkowania wieczystego I art. 35 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. 0 spoldzielniach I wlasne gminy 
nieruchomosci spoldzielniom mieszkaniowyrn. mieszkaniowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1222, z p6in. zm.) 
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11. I Aktualizacja, zmiana stawek procentowych i ustalanie I art. 71-81 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
innego niz 31 marca terminu zaplaty oplat rocznych nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782) 
z tytulu uzytkowania wieczystego oraz udzielanie 
bonifikat od oplat spoldzielniom mieszkaniowym. 

12. IOpracowywanie sprawozdan, analiz i informacji I § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
dotycz'lcych zadan realizowanych w Oddziale. (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 21 marca 2012 r.) 

13. IPrzygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale 
Obslugi Administracyjnej. 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 
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x. Oddzial ds. Ochrony Praw Wlasnosci do Nieruchomosci 

Lp. I Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Prowadzenie spraw zwi<\.zanych z ochron<\. tytulu I art. 172 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny I wlasne gminy 
wlasnosci miasta Lodzi b<\.di Skarbu Pailstwa do (Oz. U. z 2014 r. poz. 121, z pain. zm.) 
nieruchomosci. 

art. 189, art. 401-403 i art. 524 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. -
Kodeks post~powania cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 101, 
z pain. zm.) 

ustawa z dnia 9 kwietnia 1968 r. 0 dokonywaniu w ksi~gach 
wieczystych wpisaw na rzecz Skarbu panstwa w 0 parciu 
o mi~dzynarodowe umowy 0 uregulowaniu roszczen finansowych 
(Oz. U. Nr 12, poz. 65) 

ustawa z dnia 10 maja 1990 r. - Przepisy wprowadzaj<\.ce ustaw~ 
o samorz<\.dzie terytorialnym i ustaw~ 0 pracownikach 
samorz<\.dowych (Oz. U. Nr 32, poz. 191, z pain. zm.) 

ustawa z dnia 13 paidziemika 1998 r. - Przepisy wprowadzaj<\.ce 
ustawy reformuj<\.ce administracj~ publiczn<\. (Oz. U. Nr 133, 
poz. 872, z pain. zm.) 

2. I Reprezentowanie Prezydenta Miasta Lodzi, jako strony, I ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post~powania I wlasne gminy 
w post~powaniach 0 przywracenie praw wlasnosci administracyjnego (Oz. U. z 2013 r. poz. 267, z pain. zm.) 
kosciolom i zwi<\Zkom wyznaniowym. 

art. 38d ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. 0 gwarancjach 
wolnosci sumienia i wyznania (Oz. U. z 2005 r. Nr 231, poz. 155, 
z pain.) 

3. I Reprezentowanie Prezydenta Miasta Lodzi, jako strony, I dzial III rozdzial 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce I wlasne gminy 
w post~powaniach 0 zwrot wywlaszczonych nieruchomosciami (Oz. U. z 2015 r. poz. 782) 
nieruchomosci. 

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post~powania 
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administracyjnego (Dz. U z 2013 r. poz. 267, z poin. zm.)) 

4. Opracowywanie sprawozdail, analiz 1 informacji § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi wlasne gminy 
dotycZClcych realizowanych zadan. (zalClcznik do zarzCldzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

5. Przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalClcznik nr 1 do rozporzCldzenia wlasne gminy 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego w Wydziale Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
Obslugi Administracyjnej. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalClcznik nr 6 do rozporzCldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 

1 

w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
I Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6in. zm.) 

- _I 
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