
ZARZ1\DZENIE Nr~6':10 lVII/IS 
PREZYDENT A MIAST A LODZI 

z dnia t::I sierpnia 2015 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych 
przez Wydzial Budynkow i Lokali 

w Departamencie Gospodarowania Maj~tkiem Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie gminnym 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645 i 1318, z 2014 r. poz. 379 i 1072 oraz z 2015 r. poz. 1045) 
w zwi'lzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz'ldzie 
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 i 645, z 2014 r. poz. 379 i 1072 oraz z 2015 r. 
poz. 871 i 1045) oraz § 56 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi, stanowi'lcego 
zal'lcznik do zarz'ldzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. 
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi Miasta Lodzi, zmienionego 
zarz'ldzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318/VII12 z dnia 31 maja 2012 r., 
Nr2526NII12 z dnia 29 czerwca 2012 r., Nr 2728/VII12 z dnia 24 lipca 2012 r., 
Nr2864NII12 z dnia 23 sierpnia 2012 r., Nr 2917NII12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., 
Nr 3056/VII12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., Nr 3230NII12 z dnia 30 pazdziernika 2012 r., 
Nr 3344/VII12 z dnia 22 listopada 2012 r., Nr 3555NII12 z dnia 18 grudnia 2012 r., 
Nr 3595NII12 z dnia 27 grudnia 2012 r., Nr 3633NII13 z dnia 9 stycznia 2013 r., 
Nr 3822NII13 z dnia 25 lutego 2013 r., Nr 4137NII13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469NII13 
zdnia26 czerwca 2013 r., Nr 4684NII13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832NII13 
z dnia 26 sierpnia 2013 r., Nr 4960NII13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328NII13 
z dnia 15 listopada 2013 r., Nr 5530NII13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651NII14 
z dnia 24 stycznia 2014 r., Nr 5653NII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886NII14 z dnia 
10 marca 2014 r., Nr 6228/VII14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717/VII14 z dnia 17 lipca 
2014 r., Nr 6793NII14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557NII14 z dnia 28 listopada 2014 r., 
Nr 9NIII14 z dnia 2 grudnia 2014 r., Nr 187NIII14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276NIII15 
z dnia 19 stycznia 2015 r., Nr 511NIII15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525/VIII15 z dnia 
3 marca 2015 r., Nr 1370NIII15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473NIII15 z dnia 
14 lipca 2015 r. i Nr 1636NIII15 z dnia 31 lipca 2015 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczeg6lowy wykaz zadan realizowanych przez Wydzial Budynk6w 
i Lokali w Departamencie Gospodarowania Maj'ltkiem Urz~du Miasta Lodzi, stanowi'lcy 
zalqcznik do niniejszego zarz'ldzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz'ldzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Budynk6w Lokali 
w Departamencie Gospodarowania Maj'ltkiem Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarz'ldzenie Nr 878NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 kwietnia 
2015 r. w sprawie zatwierdzenia szczeg6lowego wykazu zadan realizowanych przez Wydzial 
Budynk6w i Lokali w Departamencie Gospodarowania Maj'ltkiem Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 4. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

1. 

Zahtcznik 
do zarz£tdzenia Nr461ONIII15 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia t.:f sierpnia 2015 r. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 
REALIZOW ANYCH PRZEZ WYDZIAL BUDYNKOW I LOKALI 

W DEPARTAMENCIE GOSPODAROWANIA MAJ1\TKIEM URZF;DU MIASTA LODZI 

Zadania 

Prowadzenie spraw budzetowych Wydzialu, w tym: 
1) przygotowywanie materialow planistycznych do 

projektu budzetu miasta oraz projektow planow 
i planow finansowych w zakresie realizowanych 
zadan oraz aktualizowanie i korygowanie 
projektow planow finansowych na podstawie 
uchwalonego budzetu miasta; 

2) sporz£tdzanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji dochodow 
i wydatkow dla Wydzialu oraz przygotowywanie 
zmian tych harmonogramow w ci£tgu roku 
budzetowego; 

3) wnioskowanie 0 wprowadzanie zmian w budzecie 
i planach finansowych Wydzialu w ci£tgu roku 
budzetowego; 

4) monitorowanie realizacji przez Wydzial 
uchwalonego budzetu w zakresie dochodow, 
wydatkow biez£tcych i maj£ttkowych; 

5) dokonywanie analiz w zakresie dochodow 
i wydatkow realizowanych przez Wydzial; 

6) sporz£tdzanie sprawozdan budzetowych, 
finansowych, analiz i informacj i z wykonania 

I. Oddzial Ekonomiczny 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Oz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6Zn. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Oz. U. z 2013 r. poz. 330, z poin. zm.) 

rozporz£tdzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119, 
z poin. zm.) 

rozporz£tdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont 
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorz£tdu 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz£tdowych zakladow 
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 
panstwowych jednostek budzetowych maj£tcych siedziby poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Oz. U. z 2013 r. poz. 289) 

rozporz£tdzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek 
budzetowych i samorz£tdowych zakladow budzetowych 
(Oz. U. Nr 241, poz. 1616, z p6Zn. zm.) 



budzetu przez Wydzial. uchwala Nr XCII1608110 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 lipca 
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
budzetu miasta Lodzi 

uchwala N r IV 151115 Rady Miej skiej w Lodzi z dnia 14 stycznia 
2015 r. w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej 
miasta Lodzi na lata 2015-2040 (z p6Zn. zm.) 

coroczne zarzqdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreSlenia 
wzor6w materia16w planistycznych niezb((dnych do opracowania 
projektu budzetu miasta Lodzi 

zarzqdzenie Nr 4443NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia termin6w obowiqzujqcych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej 

zarzqdzenie Nr 1132NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 maja 2015 r. w sprawie trybu przekazywania wniosk6w 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Procedura sporzqdzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodk6w 
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 
kom6rek organizacyjnych Urz((du Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 paidziemika 
2013 r.) 

Zasady rachunkowosci obowiqzujqce w Urz((dzie Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 866/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
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2. Sprawowanie nadzoru nad administracjami zasobow 
komunalnych w zakresie spraw finansowych, poprzez: 
1) przygotowywanie dla administracji zasobow 

komunalnych wytycznych i zalozen do materialow 
planistycznych do projektu budzetu miasta 
w zakresie realizowanych zadan; 

2) dokonywanie analiz i weryfikacji materialow 
planistycznych, kalkulacj i stanowi<tcych podstaw~ 
do sporz<tdzania materialow planistycznych oraz 
projektow planow finansowych sporz<tdzanych 
przez administracje zasobow komunalnych; 

3) przygotowywanie zbiorczych zestawien materialow 
planistycznych i projektow planow finansowych na 
podstawie danych z administracji zasobow 
komunalnych; 

4) aktualizowanie i korygowanie projektow planow 
finansowych oraz przygotowywanie zbiorczych 
planow dla administracji zasobow komunalnych, 
na podstawie uchwalonego budzetu miasta; 

5) sporz<tdzanie zbiorczych projektow 
harmonogramow i zbiorczych harmonogramow 
realizacji dochodow i wydatkow dla administracji 
zasobow komunalnych oraz przygotowywanie 
zmian tych harmonogramow w cictgu roku 
budzctowego; 

6) wnioskowanie 0 wprowadzenie zmian w budzecie 
miasta i planach finansowych administracji 
zasobow komunalnych; 

7) wnioskowanie w sprawie zmian planow 
finansowych administracji zasobow komunalnych 
dotycz<tcych zadan maj<ttkowych realizowanych 

z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

§ 14 pkt 17 i 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zah:tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Oz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6Zn. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzesma 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Oz. U. z 2013 r. poz. 330, z poin. zm.) 

rozporz<tdzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Oz. U. poz. 119, 
z poin. zm.) 

rozporz<tdzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek 
budzetowych i samorz<tdowych zakladow budzetowych 
(Oz. U. Nr 241, poz. 1616, z poin. zm.) 

rozporz<tdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont 
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorz<tdu 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz<tdowych zakladow 
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 
panstwowych jednostek budzetowych maj<tcych siedzib~ poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Oz. U. z 2013 r. poz. 289) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
budzetu miasta Lodzi 

coroczne zarz<tdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreSlenia 
wzorow materialow planistycznych niezb~dnych do opracowania 
projektu budzetu miasta Lodzi 
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przez te jednostki w ramach programu "MialOO 
Kamienic" nadzorowanych przez Biuro ds. 
Rewitalizacji i Rozwoju Zabudowy Miasta tj. dla 
nast<tpuj'lcych zadan: 
a) 2185291 "Mial00 Kamienic AZK L6dz-

Polesie", 
b) 2185301 "Mial00 Kamienic AZK L6dz-

Sr6dmiescie", 
c) 2185311 "Mia 1 00 Kamienic - AZK L6dz

Sr6dmiescie - zadanie wieloletnie"; 
8) dokonywanie analiz i aktualizacj i plan6w 

finansowych administracji zasob6w komunalnych 
na podstawie zmian dokonywanych w trakcie roku 
budzetowego przez kierownik6w tych jednostek 
w ramach posiadanych przez nich uprawnien; 

9) sporz'ldzanie zbiorczych zapotrzebowan na srodki 
na realizacj<t wydatk6w przez administracje 
zasob6w komunalnych oraz przygotowywanie 
zmian tych zapotrzebowan; 

10) sporz'ldzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych, 
finansowych (bilansowych) administracji zasob6w 
komunalnych oraz analiza i weryfikacja 
sprawozdan z wykonania budzetu przez te 
jednostki. 

I 1) dokonywanie analiz ocen miesi<tcznych 
wewn<ttrznych sprawozdan zarz'ldczych 
dotycz'lcych dzialalnosci administracji zasob6w 
komunalnych, w szczeg61nosci w zakresie 
realizacji dochod6w, wydatk6w, zobowi'lZan, 
wskaznik6w scictgalnosci itp. oraz sporz'ldzanie 
zbiorczych zestawien dla wybranych sprawozdan 
zarz'ldczych; 

12) monitorowanie realizacji dochod6w i wydatk6w 
przez administracje zasob6w komunalnych oraz 
prowadzenie analiz w zakresie realizowanych 
dochod6w i wydatk6w; 

zarz'ldzenie Nr 4443/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia termin6w obowiqzuj'lcych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej 

Procedura sporz'ldzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodk6w 
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 
kom6rek organizacyjnych Urz<tdu Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych (za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 521O/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika 
2013 r.) 

Zasady rachunkowosci obowi'lzuj'lce w Urz<tdzie Miasta Lodzi 
(zahtcznik do zarz'ldzenia Nr 866NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

zarz'ldzenie Nr 1132NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 maja 2015 r. w sprawie trybu przekazywania wniosk6w 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

§ 14 pkt 17 i 18 oraz § 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego 
Urz<tdu Miasta Lodzi (zahtcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 
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3. 

13) opracowywanie szablonow (formularzy) do 
pozyskiwania, przetwarzania i gromadzenia 
danych finansowych z administracji zasobow 
komunalnych na potrzeby przygotowania 
sprawozdan budzetowych, sprawozdan 
zarz£ldczych oraz prowadzonych analiz 
ekonomiczno finansowych dotYCZ£lcych 
dzialalnosci tych jednostek. 

Sprawowanie nadzoru nad administracjami zasobow 
komunalnych w zakresie spraw finansowych 
zwi¥anych z realizacj£l zadan zleconych dotycz£lcych 
administrowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa, 
poprzez: 
1) przygotowywanie zbiorczych zestawien 

materialow planistycznych i projektow planow 
finansowych na podstawie danych z administracj i 
zasobow komunalnych dla zadan zleconych; 

2) aktualizowanie i korygowanie projektow planow 
finansowych oraz przygotowywanie zbiorczych 
planow dla administracji zasobow komunalnych, 
na podstawie uchwalonego budzetu miasta; 

3) wnioskowanie 0 wprowadzenie zmian w budzecie 
miasta i planach finansowych administracji 
zasobow komunalnych dla zadan zleconych, na 
podstawie informacji z Wydzialu Skarbu Panstwa; 

4) sporz£ldzanie zbiorczych sprawozdan 
budzetowych dotycz£lcych dochodow i wydatkow 
z realizacji zadan zleconych przez administracje 
zasobow komunalnych. 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
(Oz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Oz. U. z 2013 r. poz. 330, z poin. zm.) 

rozporz£ldzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Oz. U. poz. 119, 
z poin. zm.) 

rozporz£ldzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek 
budzetowych i samorz£ldowych zakladow budzetowych 
(Oz. U. Nr 241, poz. 1616, z poin. zm.) 

rozporz£ldzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont 
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorz£ldu 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz£ldowych zakladow 
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 
panstwowych jednostek budzetowych maj£lcych siedziby poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskicj (Oz. U. z 2013 r. poz. 289) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie uchwalenia 
budzetu miasta Lodzi 

coroczne zarz£ldzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen 
do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia 

zlecone powiatowi 
z zakresu 
administracj i 
rZ£ldowej 
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wzoraw materialaw planistycznych niezb~dnych do opracowania 
projektu budzetu miasta Lodzi 

zarz&.dzenie Nr 4443/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 czerwca 2013 L W sprawie ustalenia terminaw obowi&.zuj'l:cych 
w procesie przygotowania projektu uchwaly budzetowej miasta 
Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy 
finansowej 

Procedura sporz&.dzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochodaw i 'WYdatkaw oraz przekazywania srodkaw 
finanso'WYch na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 
komarek organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych (zal&.cznik do zarz&.dzenia 
Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 paidziemika 
2013 L) 

Zasady rachunkowosci obowi&.zuj&.ce w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(zal&.cznik do zarz&.dzenia Nr 866NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2015 L) 

zarz&.dzenie Nr 1132/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 maja 2015 L W sprawie trybu przekazywania wnioskaw 
o dokonanie zmian w planach finanso'WYch oraz w Wieloletniej 
Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

§ 14 pkt 16-18 oraz § 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego 
Urz~du Miasta Lodzi (zal&.cznik do zarz&.dzenia Nr 1964NII12 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 L, Z pain. zm.) 

4. t Rozliczanie wydatkaw i dochodaw budzeto'Wych I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 L 0 tinansach publicznych I wlasnc gminy 
Wydzialu, w tym: (Oz. U. z 2013 L poz. 885, z pain. zm.) 
1) prowadzenie ewidencji zaangazowania 'WYdatkaw 

i dochodaw wedlug szczegalowej klasyfikacji I ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci 
dochodaw i 'WYdatkaw, w tym 'WYdatkaw (Oz. U. z 2013 r. poz. 330, z pain. zm.) 
strukturalnych; 

2) kontrola formalno-rachunkowa faktur/rachunkaw I rozporz&.dzenie Ministra Finansaw z dnia 2 marca 2010 L 
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oraz przedkladanie ich do zatwierdzenia 
i do zaplaty; 

3) skladanie zapotrzebowan na srodki finansowe na 
realizacjy zadan Wydzialu; 

4) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem 
Ksiygowosci dotyczetcych realizacji dochodow, 
wydatkow, zaangazowania srodkow Wydzialu oraz 
said naleznosci i zobowietzan, na potrzeby 
sporzetdzania okresowych sprawozdan 
budzetowych. 

w spraWle szczegolowej klasytikacji dochodow, wydatkow, 
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzetcych ze :hodel 
zagranicznych (Oz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pozn. zm.) 

rozporzetdzenie Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych 
(Oz. U. Nr 44, poz. 255) 

rozporzetdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont 
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzetdu 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzetdowych zakladow 
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 
panstwowych jednostek budzetowych majetcych siedziby poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Oz. U. z 2013 r. poz. 289) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia budzetu 
miasta Lodzi 

Zasady rachunkowosci obowietzujetce w Urzydzie Miasta Lodzi 
(zaletcznik do zarzetdzenia Nr 866NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urzydu Miasta Lodzi (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1027 IW 114 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z pozn. zm.) 

Procedura sporzetdzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochodow i wydatkow oraz przekazywania srodkow 
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 
komorek organizacyjnych Urzydu Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych (zaletcznik do zarzetdzenia 
Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 pazdziernika 
2013 r.) 

5. I Przygotowywanie dyspozycji dotyczetcych platnosci I Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla I wlasne gminy 
zasetdzonych odszkodowan z tytulu niedostarczenia Urzydu Miasta Lodzi (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1027/WIl4 
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6. 

lokali socjalnych oraz innych platnosci dotycz<l.cych I Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 L, z p6in. zm.) 
spraw s<l.dowych zwi<l.zanych z niedostarczaniem lokali 
socjalnych. I § 35b ust. 1 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 

Obsluga transferu srodk6w finansowych w zakresie 
realizowanych dochod6w oraz wydatk6w biez<l.cych 
i maj<l.tkowych, pomi~dzy Wydzialem Budzetu, 
Wydzialem Budynk6w i Lokali i administracjami 
zasob6w komunalnych, w tym: 
1) prowadzenie ewidencji finansowo-ksi~gowej 

przeplywu srodk6w finansowych mi~dzy 
Wydzialem Budzetu i administracjami zasob6w 
komunalnych; 

2) prowadzenie obslugi rachunk6w bankowych dla 
przeplywu srodk6w finansowych mi~dzy 
Wydzialem Budzetu i administracjami zasob6w 
komunalnych; 

3) przekazywanie srodk6w finansowych na wydatki 
maj<l.tkowe do administracji zasob6w 
komunalnych, na realizacj~ zadan maj<l.tkowych 
przez te jednostki w ramach programu "Mial00 
Kamienic" nadzorowanych przez Biuro ds. 
Rewitalizacji i Rozwoju Zabudowy Miasta, tj. dla 
nast~puj<l.cych zadan: 
a) 2185291 "MialOO Kamienic - AZK L6di-

Lodzi (za1<l.cznik do zarz<l.dzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

rozporz<l.dzenie Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczeg61nych zasad rachunkowosci oraz plan6w kont 
dla budzetu panstwa, budzet6w jednostek samorz<l.du 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz<l.dowych zaklad6w 
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 
panstwowych jednostek budzetowych maj<l.cych siedzib~ poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Oz. U. z 2013 r. poz. 289) 

Procedura sporz<l.dzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodk6w 
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 
kom6rek organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych (za1<l.cznik do zarz<l.dzenia 
Nr 5210NI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 paidziernika 
2013 r.) 

zarzlldzenie N r 1166/W 114 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
14 lipca 2014 L W sprawie wskazania kom6rek organizacyjnych 
prowadz<l.cych obslug~ finansowo-ksi~gow<l. w Urz~dzie Miasta 
Lodzi 

Polesie", § 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego U rz~du Miasta Lodzi 
b) 2185301 "MialOO Kamienic - AZK L6di- (za1<l.cznik do zarz<l.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

Sr6dmiescie", z dnia 21 marc a 2012 r., z p6in. zm.) 
c) 2185311 "Mia 100 Kamienic - AZK L6di

Sr6dmiescie - zadanie wieloletnie"; 
4) uzgadnianie z Biurem ds. Rewitalizacji i Rozwoju 

Zabudowy Miasta kwot srodk6w finansowych 
przekazywanych do administracji zasob6w 
komunalnych na realizacj~ zadan maj<l.tkowych 

wlasne gminy 
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7. 

8. 

9. 

w ramach programu "MialOO Kamienic". 

Obsluga transferu srodk6w finansowych pomi~dzy 

Wydzialem Budzetu, Wydzialem Budynk6w i Lokali 
i administracjami zasob6w komunalnych w zwi<tzku 
z realizacj<t zadan zleconych dotycz<tcych 
administrowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa, 
wtym: 
1) prowadzenie ewidencji finansowo-ksi~gowej 

przeplywu srodk6w finansowych mi~dzy 

Wydzialem Budzetu i administracjami zasob6w 
komunalnych w zwi<tzku z realizacj<t zadan 
zleconych; 

2) prowadzenie obslugi rachunk6w bankowych dla 
przeplywu srodk6w finansowych mi~dzy 

Wydzialem Budzetu i administracjami zasob6w 
komunalnych w zwi<tzku z realizacj<t zadan 
zleconych. 

Opracowywanie zbiorczych sprawozdan dotycz<tcych 
mienia komunalnego b~d<tcego w zarz<tdzie 
(administrowaniu) nadzorowanych miejskich 
jednostek organizacyjnych. 

rozporz<tdzenie Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczeg61nych zasad rachunkowosci oraz plan6w kont 
dla budzetu panstwa, budzet6w jednostek samorz<tdu 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz<tdowych zaklad6w 
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 
pailstwowych jednostek budzetowych maj<tcych siedzib~ poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Oz. U. z 2013 r. poz. 289) 

Procedura sporz<tdzania projektu harmonogramu i harmonogramu 
realizacji dochod6w i wydatk6w oraz przekazywania srodk6w 
finansowych na wydatki, zaplanowane w planach finansowych 
kom6rek organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi oraz miejskich 
jednostek organizacyjnych (zal<tcznik do zarz<tdzenia 
Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 paidziemika 
2013 r.) 

zarz<tdzenie Nr 1166/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
14 lipca 2014 r. w sprawie wskazania komarek organizacyjnych 
prowadz<tcych obslug~ finansowo-ksi~gow<t w Urz~dzie Miasta 
Lodzi 

§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NIIl2 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

zlecone powiatowi 
z zakresu 
administracj i 
rz<tdowej 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Oz. U. z 2013 r. poz. 885, z pain. zm.) 

§ 14 pkt 16 oraz § 35b ust. 3 Regulaminu organizacyj nego U rz~du 
Miasta Lodzi (zal<tcznik do zarz<tdzenia N r 1964/V 1I12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

Udost~pnianie informacji 
w dyspozycji Oddzialu. 

publicznej b~d<tcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z pain. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal<tcznik do uchwaly 

9 



Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Dz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6zn. zm.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzctdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marc a 2012 r., z p6zn. zm.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zalctcznik do zarzctdzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

10. I Analiza funkcjonalnosci Zintegrowanego Systemu § 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
Informatycznego DOM5 pod k'ltem mozliwosci (zahtcznik do zarzlldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
scentralizowanego pozyskiwania i przetwarzania z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 
danych na potrzeby sporzqdzania sprawozdan 
budzetowych i prowadzenia analiz zarzqdczych 
dotyczqcych dzialalnosci administracji zasob6w 
komunalnych. 

11. I Wykonywanie kontroli w administracjach zasob6w I dzial II Regulaminu kontroli (zalctcznik do zarzqdzenia I wlasne gminy 
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

12. 

Oddzial, w tym opracowywanie materia16w 
pokontrolnych wraz z wnioskami i zaleceniami oraz 
nadzorowanie sposobu realizacji zalecen 
pokontrolnych. 

Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego. 

dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozPorzlldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rad y Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladO\\lych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6Zn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalctcznik nr 6 do rozporzctdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
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1. 

II. Oddzial Lokali Mieszkalnych 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Opracowywanie projektow prograrnow I art. 18 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 8 rnarca 1990 r. 0 samorz'ldzie I wlasne gminy 
gospodarowania rnieszkaniowyrn zasobem rniasta gminnym (Oz. U. z 2013 r. poz. 594, z poin. zrn.) 
w zakresie wynajrnowania lokali rnieszkalnych. 

art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 L 0 ochronie praw 
lokatorow, rnieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

uchwala Nr XIXl332/99 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
21 lipca 1999 L W sprawie przyj~cia zalozen polityki 
mieszkaniowej i rozwoju budownictwa rnieszkaniowego Miasta 
Lodzi (z poin. zm.) 

2. I Opracowywanie projektow zasad wynajmowania lokali art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
mieszkalnych wchodz'lcych w sklad mieszkaniowego lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
zasobu miasta. cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150) 

§ 35b ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 L, z poin. zm.) 

3. I Prowadzenie spraw zwi'lzanych z ustalaniem stawek art. 8 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
czynszu w lokalach mieszkalnych, w tym lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
opracowywanie projektow zarz'ldzen Prezydenta cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 
Miasta Lodzi w tym zakresie. 

zarz'ldzenie Nr 3596NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 grudnia 2012 r. w sprawie okreslenia stawek czynszu 
w lokalach rnieszkalnych stanowi'lcych rnieszkaniowy zasob 
Miasta Lodzi 

4. I Prowadzenie spraw dotycz'lcych przekwaterowan osob § 6 ust. 1 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia I wlasne gminy 
do lokali zamiennych z budynkow przeznaczonych do 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
rozbiorki, remontu lub rnodernizacji oraz lokali wchodz'lcych w sklad rnieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi, 
wy1'lczonych z uzytkowania z uwagi na stwierdzony (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z pMn. zrn.) 
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5. 

6. 

7. 

8. 

stan zagrozenia bezpieczenstwa ludzi i mienia, a takze 
osob pozbawionych mieszkan w wyniku kl<tski 
zywiolowej, pozaru lub innego zdarzenia losowego. 

Prowadzenie spraw dotycz~cych przekwaterowan osob 
do lokali zamiennych z: 
1) nieruchomosci obj<ttych zamiarem zbycia przez 

miasto; 
2) budynkow usytuowanych na terenach 

przeznaczonych na cele inwestycyjne 
finansowane przez miasto; 

3) budynkow obj<ttych programem inwestycji 
strategicznych realizowanych na terenie miasta 
lub programow pilotazowych realizowanych przez 
miasto; 

4) z budynkow placowki oswiatowo-wychowawczej 
ze wzglt;!du na potrzeby zwi~zane z realizacj~ 

zadan placowki. 

Prowadzenie spraw dotyczqcych przekwaterowan osob 
do lokalu zamiennego na czas koniecznej naprawy 
lokalu. 

Prowadzenie spraw dotycz~cych najmu lokali 
mieszkalnych dla osob: 
1) opuszczaj~cych domy dziecka, rodzinne domy 

dziecka, rodziny zast<tpcze, placowki opiekunczo
wychowawcze, niemaj~cych zaspokojonych 
potrzeb mieszkaniowych; 

2) rekomendowanych przez Miejski Osrodek 
Pomocy Spolecznej na zawodowe 
niespokrewnione z dzieckiem wielodzietne 
rodziny zastt;!pcze i na rodzinne do my dziecka na 
czas sprawowania opieki. 

Prowadzenie spraw dotycz~cych najmu lokali osobom 
posiadaj~cym orzeczenie 0 znacznym stopniu 
niepetnosprawnosci. 

§ 6 ust. 2 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz~cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z p6Zn. zm.) 

art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw 
lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

§ 7 ust. 2 pkt 1 i 2 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad 
wynajmowania lokali wchodz~cych w sklad mieszkaniowego 
zasobu Miasta Lodzi (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. 
poz. 3845, z poin. zm.) 

§ 7 ust. 2 pkt 3 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz~cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 

9. Rozpatrywanie spraw dotycz'lcych naJmu lokali § 12 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia wlasne gminy 
mieszkalnych przez osoby wspolnie zamieszkuj'lce 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
z najemc'l w razie smierci najemcy. wchodz'lcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 

(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 

10. Rozpatrywanie spraw dotycz'lcych wst'lPienia art. 691 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny wlasne gminy 
w stosunek naJmu lokali wchodz'lcych w sklad (Oz. U. z 2014 r. poz. 121, z poin. zm.) 
mieszkaniowego zasobu miasta Lodzi. 

11. Prowadzenie spraw najemcow lokali i innych osob § 13 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia wlasne gminy 
zamieszkuj'lcych z naJemc'l, ktorzy w calosci 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
uregulowali zadluzenie czynszowe. wchodz<\ccych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 

(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 

12. Prowadzenie spraw dotycz<\ccych naJmu lokali § 14 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia wlasne gminy 
mieszkalnych przez osoby wspolnie zamieszkuj'lce 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
z najemc'l w przypadku opuszczenia lokalu przez wchodz<\ccych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
naJemc<t. (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 

13. Prowadzenie spraw dotycz<\ccych zawierania umow § 16 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia wlasne gminy 
osobami b<td'lcymi 

. . 
lokalu 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali naJmu z naJemcaml 

mieszkalnego pozostaj'lcego w bezposrednim wchodz'lcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
s<\csiedztwie lokalu zwolnionego. (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 

14. Prowadzenie spraw dotycz'lcych najmu lokali na czas § 22a uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia wlasne gminy 
trwania stosunku pracy. 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 

wchodz<\ccych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 

15. Opracowywanie 1 kierowanie wnioskow na § 7 ust. 2 pkt 4 i § 22a uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej wlasne gminy 
posiedzenia Komisji Gospodarki Mieszkaniowej w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawle zasad 
I Komunalnej Rady Miejskiej w Lodzi w celu wynajmowania lokali wchodz'lcych w sklad mieszkaniowego 
uzyskania opinii dotycz'lcej: zasobu Miasta Lodzi (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 
1) realizacji indywidualnych spraw wymagaj'lcych 3845, z poin. zm.) 

szczegolnego potraktowania; 
2) osob ubiegaj<\ccych si<t 0 najem lokali na czas § 35b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz<tdu Miasta 

~ ~ ~ 

~ ____ zwi<\czan)'_ze stosunkiem pracy. 
--

Lodzi (z~l'lcznik d()_ zarz'ldzenia N~ 1964NII12 Prezydenta Miasta 
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Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

16. I Prowadzenie ewidencji przekazywanych przez § 35b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
administracje zasobaw komunalnych protokolaw Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
wolnych lokali mieszkalnych. Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zrn.) 

17. I Weryfikacja danych zawartych w protokolach lokali § 35b ust. 1 pkt 3 Regularninu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne grniny 
mieszkalnych przekazywanych przez administracje Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
zasobaw komunalnych w celu ustalenia mozliwosci Lodzi z dnia 21 rnarca 2012 r., z pain. zrn.) 
ponownego ich zasiedlenia oraz rozpatrywanie 
wnioskaw w sprawach przygotowania lokali 
rnieszkalnych do nowych potrzeb. 

18. I Przekazywanie administracjom zasob6w kornunalnych § 35b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzttdu Miasta I wlasne grniny 
protokolaw wolnych (sprawdzonych prawnie Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
i ewidencyjnie) lokali rnieszkalnych celern Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. Zffi.) 
przygotowania dokumentacji urnozliwiajqcej zbycie 
lokali w drodze przetargu przez Wydzial Praw do 
Nieruchomosci. 

19. I Zapewnienie lokali mieszkalnych repatriantom. ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. 0 repatriacji (Dz. U. z 2014 r. , wlasne grniny 
poz. 1392) 

20. 

21. 

Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu na 
lokale stanowiqce mieszkaniowy zasab miasta. 

Wydawanie skierowan do zawarCla umowy 
o udostttpnienie obiektu budowlanego i pomieszczenia 
przeznaczonego do adaptacj i. 

zarzqdzenie Nr 3714NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 stycznia 2013 r. w sprawie wykazu czynnosci realizowanych 
w zwiqzku z zapraszaniem nieokreslonych irniennie rodzin 
repatriantaw do osiedlenia sitt na terenie miasta Lodzi 

§ 35b ust. 1 pkt 3 Regularninu organizacyjnego Urzttdu Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zrn.) 

§ 3 ust. 2 uchwaly Nr XUV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajrnowania lokali 
wchodzqcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Dz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2013 r. poz. 3845, z pain. zm.) 

§ 22b ust. 8 uchwaly Nr XUV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajrnowania lokali 
wchodzlicych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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(Oz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2013 r. poz. 3845, z pain. zm.) 

22. I Prowadzenie spraw dotyczqcych kaucji mieszkaniowej. I art. 36 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
lokatoraw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 

23. 

24. 

25. 

26. 

cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

zarzqdzenie Nr 3007NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 wrzesnia 2012 r. w sprawie ustalenia zasad pobierania kaucji 
zabezpieczajqcej pokrycie naleznosci wynajmujqcego z tytulu 
najmu lokali mieszkalnych stanowiqcych mieszkaniowy zasab 
Miasta Lodzi lub pozostajqcych w zarzqdzie jednostek 
organizacyjnych Miasta (z p6Zn. zm.) 

Opracowywanie kwartalnych sprawozdan 
zaspokajania potrzeb mieszkaniowych. 

stopnia I § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

Sprawowanie nadzoru nad administracjami zasob6w 
komunalnych w zakresie spraw prowadzonych przez 
Oddzial. 

Wykonywanie kontroli w administracjach zasobaw 
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez 
Oddzial, w tym opracowywanie materia16w 
pokontrolnych wraz z wnioskami i zaleceniami oraz 
nadzorowanie sposobu realizacji zalecen 
pokontrolnych. 

z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

§ 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

dzial II Regulaminu kontroli (za1'lcznik do zarzqdzenia 
Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

Udost~pnianie informacji 
w dyspozycji Oddzialu. 

publicznej b~d'lcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacj i I wlasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z pain. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6Zn. zm.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
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§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zahtcznik do zarzqdzenia 
Nr 5490/VIIl3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

27. I Przygotowywanie materia16w do publikacji I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z p6in. zm.) 

28. 

Lodzi w zakresie dzialalnosci Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 2143/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2012 r., z pozn. zm.) 

dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr I do rozporzqdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zahtcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z p6in. zm.) 
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III. Oddzial Lokali Socjalnych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Prowadzenie spraw dotycz'l.cych naJmu lokali § 4 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej wlasne gminy 
socjalnych dla osob, ktore me posiadaj'l. tytulu w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania 
prawnego do lokalu i ktorych dochody gospodarstwa lokali wchodz<tcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
domowego me przekraczaj<t wysokosci okreslonej (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 
w przepisach prawa miejscowego. 

2. Prowadzenie spraw dotycz<tcych naJmu lokalu art. 23 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw wlasne gminy 
socjalnego dla osob, ktorym s'l.d w wyroku lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
eksmisyjnym przyznal prawo do lokalu socjalnego. cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

§ 4 ust. 2 pkt 1 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz<tcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 

3. Prowadzenie spraw dotycz'l.cych przydzialu art. 4 ust. 2a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw wlasne gminy 
pomieszczen tymczasowych na realizacjet wyrokow lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
eksmisyjnych bez prawa do lokalu socjalnego. cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

§ 3 ust. 1 i § 5 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz'l.cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 

4. Prowadzenie spraw dotycz'l.cych przedluzania na art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw wlasne gminy 
nastetpny okres umow najmu lokali socjalnych. lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 

cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

5. Wydawanie skierowan do zawarcia umowy najmu na § 3 ust. 2 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi wlasne gminy 
lokale socjalne 

. . 
tymczasowe z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 1 pomleszczema 

stanowi'l.ce mieszkaniowy zasob miasta. wchodz'l.cych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 

i 
6. Opracowywanie i kierowanie na posiedzenia Komisji § 7 ust. 2 pkt 6 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi wlasne gminy I 
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Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej Rady z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
Miejskiej w Lodzi w celu uzyskania opinii spraw osob, wchodzqcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
ktore po ustaniu stosunku najmu lokalu socjalnego (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z pozn. zm.) 
przekroczyly kryterium umozliwiajqce zawarcie 
umowy lokalu socjalnego. 

7. I Prowadzenie spraw dotyczqcych przekwalifikowania § 8 ust. 5 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi I wlasne gminy 
zajmowanego lokalu na lokal socjalny w przypadku, z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
gdy osoby, ktore utracily tytul prawny do dotychczas wchodzqcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
zajmowanego lokalu uzyskajq dochody upraWlllaJqCe (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z pozn. zm.) 
do wynajmu lokalu socjalnego. 

8. I Przygotowywanie corocznie, z mieszkaniowego zasobu art. 22 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 
gminy, wyodr((bnianego zasobu lokali socjalnych lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
i pomieszczen tymczasowych. cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

§ 35b ust. 1 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego Urz((du Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

9. I Wykonywanie kontroli w administracjach zasobow I dzial II Regulaminu kontroli (zalqcznik do zarzqdzenia I wlasne gminy 
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez N r 1094/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maj a 2015 r.) 
Oddzial, w tym opracowywanie materialow 
pokontrolnych wraz z wnioskami i zaleceniami oraz 
nadzorowanie sposobu realizacji zalecen 
pokontrolnych. 

10. I Udost((pnianie informacji 
w dyspozycji Oddzialu. 

publicznej b((dqcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost((pie do informacj i I wlasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z pozn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzeSnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z pozn. zm.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urz((du Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 
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§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostypniania inforrnacji 
publicznej oraz udostypniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zalctcznik do zarzctdzenia 
N r 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

11. I Przygotowywanie materialow do publikacj i I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostypie do inforrnacj i , wlasne gminy 
w Biuletynie Inforrnacji Publicznej Urzydu Miasta publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z poin. zm.) 

12. 

Lodzi w zakresie dzialalnosci Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego. 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialow 
w Biuletynie Inforrnacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi 
(zalctcznik do zarzctdzenia Nr 2143/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 kwietnia 2012 r., z poin. zm.) 

dokumentacji , § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalctcznik nr 1 do rozporzctdzenia t wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalctcznik nr 6 do rozporzctdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

l. 

2. 

IV. Oddzial Lokali Uzytkowych 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Przygotowywanie propozycji dotycz'lcych polityki I art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie , wlasne gminy 
gospodarowania lokalami uzytkowymi. gminnym (Oz. U. z 2013 r. poz. 594, z pain. zm.) 

Opracowywanie projektaw zasad 
lokali uzytkowych. 

§ 35b ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.) 

wynajmowania I art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I wlasne gminy 
gminnym (Oz. U. z 2013 r. poz. 594, z pain. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

3. I Prowadzenie spraw zwiqzanych z dysponowaniem I art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie , wlasne gminy 
lokalami uzytkowymi, w tym: gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z pain. zm.) 
1) organizowanie przetargaw na wysokosc stawki 

czynszu za m2 powierzchni lokalu oraz sposab uchwala Nr XIIl86107 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 16 maJa 
zagospodarowania lokalu; 2007 r. w sprawie zasad gospodarowania lokalami uzytkowymi 

2) przygotowywanie wykazu lokali przeznaczonych (Oz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2014 r. poz. 3037, z pain. zm.) 
do wynajmu w trybie bezprzetargowym; 

3) rozpatrywanie wnioskaw 0 wynajem lokali zarz'ldzenie Nr 3568/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
w trybie bezprzetargowym; 21 grudnia 2012 r. w sprawie podzialu Miasta Lodzi na strefy oraz 

4) prowadzenie spraw w zakresie zabezpieczenia ustalenia stawek czynszu najmu lokali uzytkowych (z pain. zm.) 
maj'ltkowego przyszlych wierzytelnosci 
pieni~znych z tytulu najmu lokalu; zarz'ldzenie Nr 5388/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

5) rozpatrywanie wnioskaw dotycz'lcych zmiany 28 listopada 2013 r. w sprawie szczegalowych zasad wynajmu 
najemcy w lokalu; lokali uzytkowych i zasad kwalifikowania ich do poszczegalnych 

6) rozpatrywanie wnioskaw w sprawie zawarcia trybaw najmu (z pain. zm.) 
umowy najmu lokalu uzytkowego po splacie 
zaleglosci powstalych z tytulu korzystania I zarz'ldzenie Nr 7243/VI1l4 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
z lokalu; 13 paidziemika 2014 r. w sprawie regll!<lminaw przetargaw oraz 
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7) 

8) 

9) 

rozpatrywanie wnioskow komorek 
organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi i miejskich 
jednostek organizacyjnych 0 zapewnienie lokalu 
na ich potrzeby; 
rozpatrywanie wnioskow najemcow, ktorzy 
utracili prawo do najmu lokalu z uwagi na 
sprzedaz nieruchomosci, remont budynku, 
rozbiork~ budynku, przeznaczenie lokalu na cele 
wlasne 0 wynajem lokali zamiennych; 
rozpatrywanie wnioskow dzierzawcow, ktorzy 
utracili prawo do dzierzawy gruntu z uwagi na 
sprzedaz nieruchomosci, czy plany inwestycyjne 
miasta 0 wynajem lokali uzytkowych 
zamiennych; 

10) rozpatrywanie wnioskow orgamzacJl 
pozarz'ldowych i partii politycznych, poslow 
i senatorow dotycz'lcych wynajmu lokali; 

11) przygotowywanie list wolnych lokali 
przeznaczonych na pracownie dla tworcow do 
prowadzenia dzialalnosci w dziedzinie kultury 
i sztuki oraz wydawanie skierowan do zawarcia 
umow na te lokale; 

12) wydawanie skierowan do zawarcia umow najmu 
na pracownie dla tworcow na podstawie 
protokolow przekazanych z posiedzen Komisji 
ds. Pracowni Tworczych; 

13) rozpatrywanie wnioskow w sprawach 
przygotowania lokalu uzytkowego do nowych 
potrzeb; 

14) rozpatrywanie wnioskow administracj i zasobow 
komunalnych dotycz'lcych wyl'lczenia lokalu 
z zasobu lokali uzytkowych; 

15) rozpatrywanie wnioskow Wydzialu Praw do 
Nieruchomosci dotycz'lcych wy1'lczenia lokalu 
z wynajmu i przeznaczenia do sprzedazy; 

16) opmlOwanie wnioskow w sprawie oddania 

ustalenia skladow komisji przetargowych (z poin. zm.) 

zarz'ldzenie N r 1282/V 107 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
8 listopada 2007 r. w sprawie zasad zmiany warunkow najmu lokali 
uzytkowych (z poin. zm.) 
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4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

w uzyczenie lokali uzytkowych; 
17) rozpatrywanie wnioskow wspolnot 

mieszkaniowych 0 przekazanie/udostetpnienie im 
lokali uzytkowych. 

Uczestniczenie w pracach Komisji ds. Pracowni 
Tworczych. 

Prowadzenie spraw zwi<tzanych ze zmlan<t 
przeznaczenia lokali betd<tcych pracowniami slliZ<tcymi 
tworcom do prowadzenia dzialalnosci w dziedzinie 
kultury i sztuki na samodzielne lokale mieszkalne 

Prowadzenie spraw zwi<tzanych z ustalaniem stawek 
czynszu w lokalach uzytkowych, w tym 
opracowywanie projektow zarz<tdzen Prezydenta 
Miasta Lodzi. 

Prowadzenie i aktualizacja zbioru danych 0 lokalach 
uzytkowych wymagaj<tcych zagospodarowania oraz 
opracowywanie informacji dotycz<tcych 
gospodarowania zasobem lokali uzytkowych. 

Prowadzenie spraw zwi<tzanych z dzierzaw<t CZetSCl 
obiektow komunalnych z przeznaczeniem na cele 
reklamowe, w tym: 
1) organizowanie przetargow; 
2) rozliczanie i realizacja umow dzierzawy czetsci 

elewacji z firmami instaluj<tcymi nosniki 
reklamowe; 

3) rozpatrywanie wnioskow w zakresie wyrazenia 
wstetpnej zgody na montaz nosnika reklamowego; 

4) przygotowywanie zalozen do projektu budzetu 
w zakresie dochodow z reklam oraz sporz<tdzanie 
harmonogramow i sprawozdan z realizacji tych 
dochodow; 

5) przygotowywanie projektow uchwal Rady 

zarzqdzenie Nr 404NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
9 lutego 2015 r. w sprawie powolania Komisj ids. Pracowni 
Tworczych i ustalenia Regulaminu okreslaj<tcego tryb jej pracyoraz 
kryteria oceny wnioskow 0 wynajem pracowni (z poin. zm.) 

§ 22 ust. 20-26 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali 
wchodz<tcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 

zarz<tdzenie Nr 3568/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 grudnia 2012 r. w sprawie podzialu Miasta Lodzi na strefy oraz 
ustalenia stawek czynszu najmu lokali uzytkowych (z poin. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Urzetdu Miasta 
Lodzi (zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z p6Zn. zm.) 

uchwala Nr XXIV/265/95 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
27 grudnia 1995 r. w sprawie umieszczania reklam na obiektach 
komunalnych na obszarze miasta Lodzi (Oz. Urz. Woj. Lodzkiego 
z 1996 r. Nr 2, poz. 6, z p6Zn. zm.) 

zarz<tdzenie Nr 5222/VII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 paidziemika 2013 r. w sprawie szczegolowych zasad zawierania 
umow z uzytkownikami reklam na obiektach komunalnych na 
obszarze Miasta Lodzi (z p6Zn. zm.) 
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Miejskiej w Lodzi i zarzqdzen Prezydenta Miasta 
Lodzi w sprawie umieszczenia rek1am na 
obiektach komuna1nych. 

9. I Wspalpraca z Powiatowym Urz«dem Pracy w Lodzi § 15 ust. 4 Regu1aminu organizacyjnego Urz«du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
w zakresie wynajmu loka1i uzytkowych bezrobotnym (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

10. 

11. 

w ce1u uruchomienia przez nich dziala1nosci z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
gospodarczej. 

Nadzar nad administracjami zasobaw komuna1nych 
nieruchomosciami w zakresie gospodarowania 
loka1ami uzytkowymi. 

Wykonywanie kontroli w administracjach zasobaw 
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez 
Oddzial, w tym opracowywanie materialaw 
pokontro1nych wraz z wnioskami i za1eceniami oraz 
nadzorowanie sposobu realizacji zalecen 
pokontrolnych. 

§ 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz«du Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z p6Zn. zm.) 

dzial II Regulaminu kontroli (za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

12. I Udost«pnianie informacji publicznej b«d'lcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z p6Zn. zm.) w dyspozycji Oddzialu. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (za1'lcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. Ladzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z pain. zm.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urz«du Miasta Lodzi (za1'lcznik 
do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost«pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zahtcznik do zarz'ldzenia 
Nr 5490NIIl3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

13. I Przygotowywanie materialaw do publikacji I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost«pie do informacji I wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Pub1icznej Urz~du Miasta publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z pain. zm.) 
Lodzi w zakresie dziala1nosci Oddzialu. 
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14. Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania materialow 
w Biuletynie Inforrnacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi (zahtcznik 
do zarzqdzenia Nr 2143/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r., z p6Zn. zm.) 

dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6Zn. zm.) 
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v. Oddzial Utrzymania Zasobu 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Opracowywanie wie101etnich programaw I art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I wlasne gminy 
gospodarowania mieszkaniowym zasobem miasta. gminnym (Oz. U. z 2013 r. poz. 594, z pM:n. zm.) 

2. Koordynowanie p1anowania i rea1izacji remontow, 
rozbiorek i inwestycji realizowanych przez 
administracje zasobaw komunalnych w loka1owym 
zasobie miasta, w tym opracowywanie danych do 
budzetu w zakresie remontaw i inwestycji. 

art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw 
lokatoraw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywi1nego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

§ 35b ust. 1 pkt 1 Regu1aminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzctdzie I wlasne gminy 
gminnym (Oz. U. z 2013 r. poz. 594, z pain. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 6 Regu1aminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

3. I Sporzctdzanie sprawozdan z realizacji budzetu I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach pub1icznych I wlasne gminy 
w zakresie zadan inwestycyjnych i remontowych. (Oz. U. z 2013 r. poz. 885, z pain. zm.) 

§ 14 pkt 17 Regu1aminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

4. I Prowadzenie spraw zwictzanych ze zmianct § 15 ust. 3 i § 35b ust. 1 pkt 5 Regu1aminu organizacyjnego Urz~du I wlasne gminy 
przeznaczenia budynkow lub ich cz~sci oraz zmianct Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
sposobu ich uzytkowania, a takze wydawanie w tym Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
zakresie opinii technicznych d1a potrzeb komarek 
organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi. 

5. I Wydawanie opmn tec~icznych w spra~ach I § 15 u~t. 3 Regu1ami~u organizacyjnego Urz~du Mi~sta Lodz~ I wlasne gminy 
prowadzonych przez Wydzlal, a takze przez mne (zalctczmk do zarzctdzema Nr 1964NII12 Prezydenta Mmsta Lodzl 
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komorki organizacyjne 
dotycz<tcych nabycia, 
nieruchomosci/udzialu 
nieruchomosci. 

Urz~du 
sprzedazy 

we 

Miasta Lodzi, I z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 
lub zamiany 

wspolwlasnosci 

6. I Rozpatrywanie spraw z zakresu stanu technicznego I art. 61 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Oz. U./ wlasne gminy 
i remontow budynkow. z 2013 r. poz. 1409, z p6in. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

7. I Prowadze~,ie. spra;v dotycz~cych kwalifika~ji I art. 61 ustawy z dnia ~ ypca 1994 r. - Prawo budowlane (Oz. U./ wlasne gminy 
do rozblOrkl b<tdz wyl<tczema z uzytkowama, z 2013 r. poz. 1409, z pozn. zm.) 

8. 

z uwagi na zly stan techniczny, budynkow lub ich 
cz~sci, w tym przygotowywanie projektow zarz<tdzen § 35b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
Prezydenta Miasta Lodzi 0 przeznaczeniu do rozbiorki (zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
wycofanych z uzytkowania na skutek zniszczenia lub z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 
zuzycia obiektow z lokalowego zasobu miasta. 

Rozpatrywanie spraw dotycz<tcych 
lokali mieszkalnych. 

art. 140 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Oz. U. 
z 2014 r. poz. 121, z pozn. zm.) 

uchwala Nr 3825/375/2002 Zarz<tdu Miasta Lodzi z dnia 6 czerwca 
2002 r. w sprawie likwidacji srodkow trwalych b~d<tcych wlasnosci<t 
Miasta Lodzi wycofanych z uzytkowania na skutek zniszczenia lub 
zuzycia (z pozn. zm.) 

remontow I art. 6a i 6b ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw / wlasne gminy 
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

9. I Prowadz~nie spraw do~ycz<tcych kwalifikacji d~ I art. 66 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy z dnia ~ ,lipca 1994 r. - Prawo I wlasne gminy 
wyl<tczema z uzytkowama na czas remontu lokah budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz. 1409, z pozn. zm.) 
mieszkalnych z uwagi na zly stan techniczny. 

10. I Nadzor nad administracjami zasobow komunalnych § 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
w zakresie zadan Oddzialu, w tym kontrola realizacji (zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
planow remontow i rozbiorek wykonywanych przez te z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 
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11. 

12. 

jednostki. 

Prowadzenie spraw dotyczqcych prawidlowosci 
naliczania stawek czynszu w lokalach mieszkalnych, 
instalowania urz'ldzen pomiarowych oraz nadz6r nad 
adrninistracjarni zasob6w komunalnych w zakresie 
prawidlowosci rozliczania koszt6w rnedi6w 
dostarczanych do lokali. 

Prowadzenie spraw dotycz'lcych rozliczania kaucji 
mieszkaniowej. 

art. 26 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. 0 zbiorowyrn 
zaopatrzeniu w wod~ i zbiorowym odprowadzaniu sciek6w (Oz. U. 
z 2015 r. poz. 139) 

rozporz'ldzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 wrzesma 2010 r. 
w sprawie szczeg610wych zasad ksztaltowania i kalkulacji taryf oraz 
rozliczen z tytulu zaopatrzenia w cieplo (Dz. U. Nr 194, poz. 1291) 

zarz'ldzenie Nr 3596NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
28 grudnia 2012 r. w sprawie okreslenia stawek czynszu najrnu 
w lokalach mieszkalnych stanowi'lcych mieszkaniowy zas6b Miasta 
Lodzi 

art. 36 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokator6w, 
mieszkaniowyrn zasobie grniny i 0 zmianie Kodeksu cywilnego 
(Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

zarz'ldzenie Nr 3007NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 wrzesnia 2012 r. w sprawie ustalenia zasad pobierania kaucji 
zabezpieczaj'lcej pokrycie naleznosci wynajmuj'lcego z tytulu najmu 
lokali rnieszkalnych stanowi'lcych mieszkaniowy zas6b Miasta 
Lodzi lub pozostaj'lcych w zarz'ldzie jednostek organizacyjnych 
Miasta (z p6in. zrn.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

13. I Przygotowywanie zestawien danych dotycz'lcych art. 4a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokator6w, I wlasne gminy 
czynsz6w najrnu lokali mieszkalnych nienalez'lcych do mieszkaniowym zasobie grniny i 0 zrnianie Kodeksu cywilnego 
publicznego zasobu mieszkaniowego, polozonych na (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 
obszarze rniasta. 

14. I Prowadzenie spraw dotycz'lcych wyst'lPien dluznik6w I art. 100 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. 0 ksi~gach wieczystych I wlasne gminy 
o wyliczenie wartosci wierzytelnosci z tytulu rernont6w i hipotece (Oz. U. z 2013 r. poz. 707, z pMn. zm.) 
budynk6w prywatnych wykonanych ze srodk6w 
terenowych organ6w adrninistracji panstwowej oraz 
gminnych, na podstawie decyzji administracyjnych, 
w tyrn przygotowywanie oswiadczen 0 splacie dlugu 
i udzieleniu zgody na wykreslenie hipoteki. 
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15. I Rozpatrywanie spraw dotyczqcych utrzymania I art. 5 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci I wlasne gminy 
czystosci i porzqdku w nieruchomosciach zarzqdzanych i porzqdku w gminach (Oz. U. z 2013 r. poz. 1399, z pain. zm.) 
przez administracje zasob6w komunalnych. 

Regulamin utrzymania czystosci i porzqdku na terenie Miasta Lodzi 
(zalqcznik do uchwaly Nr LXXVII1574/13 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 27 listopada 2013 r., Oz. Urz. Woj. L6dzkiego poz. 5579, 
z p6in. zm.) 

16. I Wykonywanie kontroli w administracjach zasob6w I dzial II Regulaminu kontroli (zahtcznik do zarzqdzenia I wlasne gminy 
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
Oddzial, w tym opracowywanie materia16w 
pokontrolnych wraz z wnioskami i zaleceniami oraz 
nadzorowanie sposobu realizacji zalecen 
pokontrolnych. 

17. I Udost~pnianie informacji 
w dyspozycji Oddzialu. 

publicznej b~detcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z p6in. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zahtcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6in. zm.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi (zaletcznik 
do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zaletcznik do zarzetdzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

18. I PrzygotowY'vvanie materia16w do publikacji I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzeSnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z p6Zn. zm.) 
Lodzi w zakresie dzialalnosci Oddzialu. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania materia16w 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi (zaletcznik 
do zarzetdzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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19. I Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego. 

20 kwietnia 2012 r., z po in. zm.) 

dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zahlcznik nr 1 do rozporzetdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcj i w sprawie organizacj i i zakresu dzialania archi wow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zaletcznik nr 6 do rozporz'ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. Nr 14, poz. 67, z po in. zm.) 
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Lp. 

1. 

2. 

3. 

VI. Oddzial Windykacji 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Nadz6r nad administracjami zasob6w komunalnych § 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
w zakresie podejmowanych dzialan windykacyjnych (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
wobec najemc6w lokali mieszkalnych i uzytkowych. z dnia 21 marca 2012 r., z p6tn. zm.) 

Analiza i ocena sprawozdan administracji zasob6w 
komunalnych w zakresie podejmowanych dzialan 
windykacyjnych dotycz'lcych naleznosci czynszowych. 

Prowadzenie spraw zwi'lzanych z umarzamem 
naleznosci z tytulu zaleglego czynszu najmu 
w lokalach mieszkalnych i uzytkowych. 

§ 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z p6tn. zm.) 

uchwala Nr XCIX/2031114 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
12 listopada 2014 r. w sprawie okreslenia szczeg610wych zasad, 
sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty 
naleznosci pieni~znych maj'lcych charakter cywilnoprawny, 
przypadaj'lcych Miastu Lodzi lub jego jednostkom podleglym, 
warunk6w dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, 
w kt6rych ulga stanowic b~dzie pomoc publiczn'l oraz wskazania 
organu uprawnionego 0 udzielania tych ulg (Oz. U rz. Woj. 
L6dzkiego poz. 4513) 

zarz'ldzenie Nr 240/VIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
14 stycznia 2015 r. w sprawie upowaZnienia do umarzania, 
odraczania lub rozkladania na raty naleznosci Miasta Lodzi lub jego 
jednostek podleglych 

wiasne gminy 

4. I Wykonywanie kontroli w administracjach zasob6w I dzial II Regulaminu kontroli (za1'lcznik do zarz'ldzenia I wlasne gminy 
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

5. 

Oddziai, w tym opracowywanie material6w 
pokontrolnych wraz z wnioskami i zaleceniami oraz 
nadzorowanie sposobu realizacji zalecen 
pokontrolnych. 

Udost~pnianie informacji 
w dyspozycji Oddzialu. 

publicznej b~d'lcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wiasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z pMn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal'lcznik do uchwaly 
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Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z poin. zm.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

6. I Przygotowywanie materialow do publikacji I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z poin. zm.) 

7. 

Lodzi w zakresie dzialalnosci Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia N r 2143/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r., z p6Zn zm.) 

dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia Prezesa 
Rad y Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. Nr 14, poz. 67, z p6Zn. zm.) 

wlasne gminy 
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Lp. 

1. 

2. 

3. 

4. 

VII. Oddzial Zamiany Lokali Mieszkalnych 

Zadania 

Prowadzenie spraw dotycz'lcych 
zajrnowanego lokalu na inny lokal w celu: 

zarnlany 

1) dostosowania wielkosci wynajrnowanego lokalu 
do aktualnej wielkosci gospodarstwa dornowego 
i jego rnozliwosci finansowych; 

2) uzyskania lokalu rnieszkalnego 0 powierzchni 
spelniaj'lcej normatywn'l powierzchni~ uzytkow'l 
lokalu, okreslon'l przepisarni 0 dodatkach 
rnieszkaniowych, uprawniaj'lc'l do uzyskania 
obnizki czynszu. 

Prowadzenie spraw dotycz'lcych zarnIany 
zajrnowanego lokalu na inny lokal, w zwi'lzku 
z nieskorzystaniern przez najernc~ z pierwszenstwa 
wykupu w budynku wsp6lnoty rnieszkaniowej, gdzie 
rniasto rna rnniejszosciowy udzial. 

Wydawanie skierowan do zawarcia urnowy najrnu na 
lokale rnieszkalne stanowi'lce rnieszkaniowy zas6b 
rniasta. 

Prowadzenie spraw dotycz'lcych zarnian porni~dzy 

kontrahentarni zajrnuj'lcyrni lokale rnieszkalne 
stanowi'lce rnieszkaniowy zas6b Miasta Lodzi na inne 
lokale: 
1) pozostaj'lce w rnieszkaniowyrn zasobie Miasta 

Lodzi; 

Podstawa prawna 

§ 7 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajrnowania 
lokali wchodz'lcych w sklad rnieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2013 r. poz. 3845, z p6in. zrn.) 

rozdzial V Wieloletniego prograrnu gospodarowania 
rnieszkaniowyrn zasobern Miasta Lodzi na lata 2012-2016 
(za1'lcznik do uchwaly Nr XLIV/826112 Rady Miejskiej w Lodzi 
z dnia 29 czerwca 2012 r., Oz. Urz. Woj. L6dzkiego poz. 2368, 
z p6in. zrn.) 

rozdzial VI Polityki Miasta Lodzi dotycz'lcej grninnego zasobu 
rnieszkaniowego 2020+ (za1'lcznik do uchwaly Nr XLIV/825112 
Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r., z p6in. zrn.) 

§ 7 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 oraz § 11 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady 
Miejskiej w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad 
wynajrnowania lokali wchodz'lcych w sklad rnieszkaniowego 
zasobu Miasta Lodzi (Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2013 r. 
poz. 3845, z pozn. zrn.) 

§ 21 uchwaly Nr XLIV/827112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajrnowania lokali 
wchodz'lcych w sklad rnieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2013 r. poz. 3845, z p6in. zrn.) 

Rodzaj zadania 

wlasne grniny 

wlasne grniny 

wlasne grniny 

wlasne grniny 
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5. 

6. 

2) nalez'lce do innego zasobu mieszkaniowego. 

Zawieranie umow zamiany mi«dzy kontrahentami, 
w przypadku, gdy przynajmniej jeden z kontrahentow 
jest najemcet lokalu pozostajetcego w zasobie Miasta 
Lodzi i wydawanie skierowan do zawarcia umow 
najmu po zamianie na lokale mieszkalne stanowietce 
mieszkaniowy zasob Miasta Lodzi. 
Nadzor nad administracjami zasobow komunalnych 
w zakresie spraw prowadzonych przez Oddzial. 

§ 11 oraz § 21 ust. 4 uchwaly Nr XLIV/8271l2 Rady Miejskiej 
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad wynajmowania 
lokali wchodzetcych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta Lodzi 
(Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 3845, z poin. zm.) 

§ 21 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 21 czerwca 200 I r. 0 ochronie praw 
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

§ 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz«du Miasta Lodzi 
(zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

wlasne gminy 

7. I Wykonywanie kontroli w administracjach zasobow I dzial II Regulaminu kontroli (zaletcznik do zarzetdzenia I wlasne gminy 
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

8. 

Oddzial, w tym opracowywanie materialow 
pokontrolnych wraz z wnioskami i zaleceniami oraz 
nadzorowanie sposobu realizacji zalecen 
pokontrolnych. 

U dost«pnianie informacj i 
w dyspozycji Oddzialu. 

publicznej b«detcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost«pie do informacj i I wlasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z pozn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zaletcznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzdnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z poin. zm.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urz«du Miasta Lodzi (zaletcznik 
do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcj i w sprawie sposobu udost«pniania informacj i 
publicznej oraz udost«pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zaletcznik do zarzetdzenia 
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Nr 5490/VIIl3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

9. I Przygotowywanie materialow do publikacji I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
w BiuIetynie Informacji PubIicznej Urz~du Miasta pubIicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z poin. zm.) 

10. 

Lodzi w zakresie dziaiainosci Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania materialow 
w BiuIetynie Informacji PubIicznej Urz~du Miasta Lodzi (zahtcznik 
do zarz£ldzenia N r 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r., z poin. zm.) 

dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zaletcznik nr 1 do rozporzetdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 20 II r. w sprawie 
instrukcji kanceIaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwaina (zaletcznik nr 6 do rozporzetdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

wlasne gminy 
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Lp. 

1. 

2. 

VIII. Oddzial ds. Organizacji i Kontroli 

Zadania 

Obsluga kancelaryjno-biurowa, w tym: 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z wlaSciwosci,!: i dekretacj<l:; 
3) wykonywanie czynnosci zwiqzanych z wysylaniem 

korespondencj i; 
4) sprawdzanie pod wzgl~dem formalnym plsm 

i dokumentow przedkladanych do podpisu b,!:di 
parafowania dyrektorowi i zast~pcom dyrektora; 

5) prowadzenie terminarza spotkan dyrektorow 
Wydzialu oraz zapewnienie ich obslugi; 

6) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej 
Wydzialu; 

7) udzielanie informacj i interesantom, w tym 
kierowanie ich do wlasciwych komorek 
organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi b,!:di innych 
jednostek organizacyjnych. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z zaopatrzeniem 
pracownikow w materialy biurowe i urz,!:dzenia 
techniczne, meble, druki, bilety komunikacji miejskiej, 
piecz~cie i piecz,!:tki, identyfikatory itp. 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Instrukcja kancelaryjna (zal,!:cznik nr 1 do rozporz,!:dzenia Prezesa I wlasne gminy 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

zarz,!:dzenie Nr 924/W 113 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 paidziemika 2013 r. w sprawie wskazania podstawowego 
sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania 
spraw oraz wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad zarz,!:dzania 
dokumentacj,!: w Urz~dzie Miasta Lodzi (z poin. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla I wlasne gminy 
Urz~du Miasta Lodzi (zal,!:cznik do zarz,!:dzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lute go 2014 r., z poin. zm.) 

zarz,!:dzenie N r 408/W 106 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow w Urz~dzie 
Miasta Lodzi 

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, przechowywania 
oraz likwidacji piecz~ci i piecz,!:tek (zal,!:cznik do zarz,!:dzenia 
N r 690/W 112 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 28 grudnia 2012 r.) 

3. I Prowadzenie spraw zwi,!:zanych z gospodarowaniem I rozdzialy 2 i 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci I wlasne gminy 
mieniem znajduj,!:cym si~ na WYPosaZeniu Wydzialu, (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z poin. zm.) 

36 



w szczegolnosci: 
1) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych 

i srodkow trwalych 0 charakterze wyposazenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie 
ksi~ inwentarzowych Wydzialu oraz ich 
aktualizacja; 

2) prowadzenie kart uzytkownika na sprz~t 

uzytkowany przez pracownikow Wydzialu; 
3) przygotowywanie wnioskow 0 likwidacj~ srodkow 

trwalych; 
4) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zahtcznik do zarz'tdzenia Nr 1027/WI14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z poin. zm.) 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow 
trwalych stanowi'tcych wlasnosc Miasta Lodzi, b~d'tcych 
w uzywaniu lub pod nadzorem komorek organizacyjnych Urz~du 
Miasta Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia N r 1 009/W 113 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 30 grudnia 2013 r.) 

zarz'tdzenie N r 929/W 113 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 paidziernika 2013 r. w sprawie powolania w U rz~dzie Miasta 
Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej dzialania 
(z poin. zm.) 

4. I Sporz'tdzanie zbiorczych sprawozdan i informacji I § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
dotycz'tcych zadan realizowanych przez Wydzial. (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 

z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

5. Sporz'tdzanie szczegolowego wykazu zadan 
realizowanych przez Wydzial orazjego aktualizacja. 

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi (zal'tcznik 
do zarz'tdzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

wlasne gminy 

6. I Przygotowywanie projektow upowaznien § 7 i § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
i pelnomocnictw dla pracownikow Wydzialu oraz (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
prowadzenie ewidencji udzielonych upowaznien z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
i pelnomocnictw. 

§ 11 ust. 4 Regulaminu kontroli (zal'tcznik do zarz'tdzenia 
Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1027/WIl4 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z poin. zm.) 

zarz'tdzenie Nr 5981NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dni 31 marca 
2014 r. w sprawie przygotowywania projektow indywidualnych 
upowaznien i pelnomocnictw przedkladanych do podpisu Prezydenta 
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Miasta Lodzi 

7. I Przygotowywanie korespondencji dotycz£tcej I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r.1 wlasne gminy 
pracownikaw Wydzialu w sprawach: osobowych poz. 1502, z pain. zm.) 
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, badan 
profilaktycznych itp. I ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorz£tdowych 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1202, z pOin. zm.) 

rozporz£tdzenie Rady Ministraw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie 
wynagradzania pracownikaw samorz£tdowych (Oz. U. z 2014 r. poz. 
1786) 

§ 4 rozporz£tdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 
30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich 
pracownikaw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad 
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celaw 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Oz. U. Nr 69, poz. 332, 
z pain. zm.) 

Regulamin pracy w Urzydzie Miasta Lodzi (zal£tcznik do 
zarz£tdzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r.) 

Regulamin wynagradzania w Urzydzie Miasta Lodzi (zal£tcznik do 
zarz£tdzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2009 r., z pOin. zm.) 

Regulamin przeprowadzania sluzby przygotowawczej w Urzydzie 
Miasta Lodzi (zal£tcznik do zarz£tdzenia Nr 564/W/12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 8 sierpnia 2012 r.) 

zarz£tdzenie Nr 6081NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydataw na wolne stanowiska urzydnicze w Urzydzie Miasta 
Lodzi oraz powolania Komisji ds. Naboru 

zarz£tdzenie Nr 1199NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

38 



8. 

9. 

8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego w Urz~dzie Miasta Lodzi 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownik6w Urz~du Miasta Lodzi (zahtcznik do zarzqdzenia 
Nr 584/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 2012 r., 
z p6in. zm.) 

Prowadzenie spraw dotyczqcych czasu 
pracownik6w Wydzialu, w tym: 

pracy I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Oz. U. z 2014 r.1 wlasne gminy 
poz. 1502, z p6in. zm.) 

1) przygotowywanie list obecnosci oraz nadz6r nad 
ksiqtkami wyjsc sluzbowych prywatnych rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 
pracownik6w; 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy 

2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (Oz. U. z 2014 r. 
wykonywanie czynnosci zwiqzanych z wyjazdami poz. 1632) 
sluzbowymi; 

3) prowadzenie spraw zwiqzanych z urlopami, Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zalqcznik do 
zwolnieniami od pracy oraz pracct w godzinach zarzctdzenia Nr 1230NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
nadliczbowych. 10 czerwca 2015 r.) 

Prowadzenie spraw zwi<tZanych z przetwarzaniem 
i ochronct danych osobowych w Wydziale, w tym: 
1) przygotowywanie wniosk6w 0 wydanie/cofni~cie 

upowaznien do przetwarzania danych osobowych 
oraz kierowanie pracownik6w na przeszkolenie 
w tym zakresie; 

2) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do 
przetwarzania danych osobowych; 

3) przygotowywanie projekt6w zgloszen zbior6w 
danych osobowych przetwarzanych w Wydziale do 
rejestracji oraz dokonywanie ich aktualizacji; 

4) wnioskowanie 0 rejestracj~/rozszerzenie lub 
cofni~cie uprawnien uzytkownika w sieci lub 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
U rz~du Miasta Lodzi (zalctcznik do zarzctdzenia N r 1027 IW 114 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6lutego 2014 r., z p6Zn. zm.) 

art. 36 w zwi<tZku z art. 37, art. 39 ust. 1 oraz art. 41 ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Oz. U. z 2014 r. 
poz. 1182, z p6in. zm.) 

zarzctdzenie Nr 1554NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji opisujctcej 
spos6b przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne 
i organizacyjne zapewniajctce ochron~ przetwarzanych danych 
osobowych w Urz~dzie Miasta Lodzi 

wlasne gminy 
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aplikacj ilbazie danych. 

10. I Prowadzenie spraw dotyczqcych skarg i wnioskow, I dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post«powania I wlasne gminy 
w tyrn: administracyjnego (Oz. U. z 2013 r. poz. 267, z poin. zm.) 
1) sporz'ldzanie okresowych sprawozdan i informacji 

z realizacji skarg i wnioskow; rozporz'ldzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie 
2) koordynowanie zalatwiania skarg i wnioskow przez organizacji przyjrnowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Oz. U. 

wewn«trzne komorki organizacyjne Wydzialu. Nr 5, poz. 46) 

zarz'ldzenie Nr 723/W1l3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 25 lutego 
2013 r. w sprawie ustalania zasad przyjmowania, rejestrowania 
i rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych do Urz«du Miasta 
Lodzi 

11. IOpracowywanie propozycji do projektu planu kontroli I § 8 ust. 3 i § 45 ust. 3 Regulaminu kontroli (zal'lcznik do zarz'ldzenia I wlasne gminy 
na dany rok kalendarzowy oraz sprawozdan Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
z przeprowadzonych kontroli przez Wydzial. 

12. I Wykonywanie kontroli w administracjach zasobow I dzial II Regulaminu kontroli (zal'lcznik do zarz'ldzenia I wlasne gminy 
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
Oddzial, w tym opracowywanie materialow 
pokontrolnych wraz z wnioskami i zaleceniami oraz 
nadzorowanie sposobu realizacji zalecen 
pokontrolnych. 

13. I Prowadzenie wydzialowej ksi'lzki kontroli (dla kontroli I § 10 ust. 1 Regulaminu kontroli (zal'lcznik do zarz'ldzenia I wlasne gminy 
wewn«trznych przeprowadzanych przez kontrolerow Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

14. 

Urz«du Miasta Lodzi). 

Wspolpraca z Biurem Audytu Wewn«trznego 
i Kontroli oraz z organami kontroli zewn~trznej. 

§ 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz«du Miasta Lodzi 
(zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

wlasne gminy 

15. I Nadzor nad miejskimi jednostkami organizacyjnymi § 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi I wlasne gminy 
nadzorowanymi przez Wydzial, w tym: (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
1) przygotowywanie wnioskow w sprawach z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

osobowych kierownikow jednostek; 
2) prowadzenie spraw dotycz'lcych udzielania Urlopow.1 zarz'ldzenie Nr 6082NIIl4 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

i innych zwolnien od pracy kierownikom jednostek; 7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
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16. 

3) przygotowywanie we wsp61pracy z kandydat6w na wolne stanowiska kierownik6w miejskich jednostek 
wewnl(trznymi kom6rkami organizacyjnymi organizacyjnych zatrudnianych w tych jednostkach na podstawie 
Wydzialu - projekt6w zarz<ldzen Prezydenta Miasta umowy 0 pracl( oraz powolania Komisji ds. Naboru 
Lodzi w sprawie udzielenia pelnomocnictw 
kierownikom jednostek; 

4) przekazywanie do Wydzialu Zarzctdzania 
Kryzysowego i Bezpieczenstwa oraz Strazy 
Miejskiej informacji 0 dyzurach pelnionych "pod 
telefonem" przez pracownik6w administracji 
zasob6w komunalnych. 

Prowadzenie dokumentacj i dotyczctcej funkcj onowania 
"Stalego Oyzuru" w Wydziale orazjej aktualizacja. 

zarzctdzenie Nr 5055/V/I0 
25 listopada 2010 r. w 
kierownik6w i zastl(pc6w 
organizacyjnych (z p6in. zm.) 

Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
sprawie okreslenia wynagrodzenia 
kierownik6w miejskich jednostek 

zarzctdzenie Nr 2722NII12 z dnia 20 lipca 2012 r. w sprawle 
organizacji, uruchomienia i funkcjonowania w Urzl(dzie Miasta 
Lodzi oraz miejskichjednostkach organizacyjnych "Stalego Oyzuru" 
Prezydenta Miasta Lodzi na czas zewnl(trznego zagrozenia 
bezpieczenstwa panstwa i wojny 

wlasne gminy 

17. I Udostl(pnianie informacji publicznej bl(dctcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostl(pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z p6in. zm.) w dyspozycji Oddzialu. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalctcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6Zn. zm.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urzl(du Miasta Lodzi (zalctcznik 
do zarzctdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostl(pniania informacji 
publicznej oraz udostl(pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zalctcznik do zarzctdzenia 
N r 5490/V 1Il3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

18. I Przekazywanie do udostl(pnienia w Biuletynie I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostl(pie do informacji I wlasne gminy 
Informacji Publicznej Urzl(du Miasta Lodzi informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z p6in. zm.) 
i material6w dotyczctcych Wydzialu. 

Instrukcja postl(powania w sprawie udostl(pniania material6w 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzl(du Miasta Lodzi (zalctcznik 
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do zarzttdzenia Nr 2143NIIl2 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 L, z poin. zm.) 

19. I Sporz<ldzanie wyciqgow z jednolitego rzeczowego I Instrukcja kancelaryjna (za1<lcznik nr 1 do rozporz<ldzenia Prezesa I wlasne gminy 
wykazu akt dla potrzeb Wydzialu oraz ich aktualizacja. Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 L W sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. Nr 14, poz. 67, z p6Zn. zm.) 

20. I Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego. 

dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1<lcznik ill 1 do rozporz<ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 L W sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1<lcznik ill 6 do rozporz<ldzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 L W sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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IX. Oddzial ds. Roszczen Odszkodowawczych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Prowadzenie spraw zwi'tzanych z roszczemaml art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow, wlasne gminy 
odszkodowawczymi wlascicieli nieruchomosci, wobec mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego 
ktorych gmma me wywi'tzala Sl~ z obowi'tzku (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 
zrealizowania orzeczen eksmisyjnych poprzez 
dostarczenie uprawmonym lokalu socjalnego lub art. 417 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 
wskazanie tymczasowego pomieszczenia. (Oz. u. z 2014 r. poz. 121, z p6Zn. zm.) 

2. Ewidencjonowanie wnioskow 0 wyplat~ odszkodowan art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow, wlasne gminy 
z tytulu niedostarczenia lokali socjalnych lub mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego 
niewskazania tymczasowych pomieszczen. (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

3. Prowadzenie negocJacJl 1 zawlerame porozumien art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow, wlasne gminy 
z wlascicielami nieruchomosci w sprawie zrzeczenia mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego 
Sl~ roszczen odszkodowawczych w zamian za (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 
wczesniejsz't realizacj~ wyrokow eksmisyjnych. 

4. Szacowanie wysokosci odszkodowan za lokale, ktore art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow, wlasne gminy 
zajmuj't osoby obj~te wyrokiem eksmisyjnym. mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego 

(Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

art. 361 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 
(Oz. U. z 2014 r. poz. 121, z poin. zm.) 

5. Przeprowadzenie wizji w lokalach, za ktore art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow, wlasne gminy 
dochodzone jest odszkodowanie celem oceny stanu mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego 
technicznego zajmowanych lokali pod k'ttem (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 
oszacowania stawki odszkodowania. 

6. Opiniowanie zaWlerama ugod w spraWIe wyplaty § 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi wlasne gminy 
odszkodowan z tytulu niedostarczenia lokali (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi 

I 
socjalnych. z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

7. Prowadzenie spraw zwi'tzanych z dochodzeniem od art. 18 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw lokatorow, wlasne gminy 

I osob eksmitowanych nieoplaconego przez nich mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cy\VUnego 
--
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odszkodowania za bezumowne korzystanie z lokali, 
stanowiqcego cz~sc calkowitego odszkodowania 
wyplaconego in solidum wlascicielowi nieruchomosci 
(post~powanie regresowe), w tym: 
1) kierowanie do os6b eksmitowanych wezwan do 

zaplaty naleznej miastu L6di cz~sci odszkodowania 
wyplaconego wlascicielowi; 

2) prowadzenie post~powan w sprawach udzielania ulg 
w splacie naleznosci miasta Lodzi dochodzonych 
w post~powaniu regresowym; 

(Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 

uchwala Nr XCIXl2031114 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
12 listopada 2014 r. w sprawie okrdlenia szczeg610wych zasad, 
sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty 
naleznosci pieni~znych majqcych charakter cywilnoprawny, 
przypadajqcych Miastu Lodzi lub jego jednostkom podleglym, 
warunk6w dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, 
w kt6rych ulga stanowic b~dzie pomoc publicznq oraz wskazania 
organu uprawnionego 0 udzielania tych ulg (Dz. Urz. Woj. 

3) kierowanie do Wydzialu Prawnego 
o skierowanie sprawy wierzytelnosci 
post~powania sqdowego. 

wniosk6w I L6dzkiego poz. 4513) 
na drog~ 

§ 32 Instrukcji obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6in. zm.) 

8. I Planowanie niezb~dnych srodk6w finansowych na coroczne zarzqdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie zalozen I wlasne gminy 
odszkodowania celem zabezpieczenia ich w budzecie do projektu budzetu Miasta Lodzi oraz w sprawie okreslenia 

9. 

miasta. wzor6w materia16w planistycznych niezb~dnych do opracowania 

Wnioskowanie 0 finansowq realizacj~ odszkodowan 
i wsp61praca w tym zakresie z Oddzialem 
Ekonomicznym. 

projektu budzetu Miasta Lodzi 

§ 35b ust. 1 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia N r 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 L, z p6in. zm.) 

§ 35b ust. 1 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 L, z p6in. zm.) 

10. I Udost~pnianie informacji publicznej b~dqcej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 L 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Dz. U. z 2014 L poz. 782, z p6in. zm.) w dyspozycji Oddzialu. 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zalqcznik do uchwaly 
Nr XL/428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzesnia 1996 L, 

OZ. Urz. Woj. L6dzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z p6in. zm.) 

§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
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21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udost~pniania informacji 
publicznej oraz udost~pniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zahtcznik do zarzctdzenia 
N r 5490NI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

11. I Przygotowywanie materialaw do publikacji I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do informacji I wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z pain. zm.) 

12. 

Lodzi w zakresie dzialalnosci Oddzialu. 

Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pnienia materialaw 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi (zalctcznik 
do zarzctdzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r., z pain. zm.) 

dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zahtcznik nr 1 do rozporzctdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalctcznik nr 6 do rozporzctdzenia Prezesa 
Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwaw zakladowych, 
Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zm.) 
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X. Oddzial ds. Zarzlldzania i Nadzoru Wlascicielskiego 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Okreslanie kierunkow zarz<ldzanial administrowania art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw wlasne gminy 
nieruchomosciami, pozostaj~cymi w zarz~dzie lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu 
administracj i zasobow komunalnych, stanowi~cymi cywilnego (Oz. U. z 2014 r. poz. 150) 
wlasnosc 1 wspolwlasnosc miasta oraz 
nieruchomosciami prywatnymi. § 35b ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 

(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NIIl2 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

2. Monitorowanie 1 kontrola prowadzenia przez § 35b ust. 1 pkt 4 i ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du wlasne gminy 
administracj e zasobow komunalnych zar~du Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NIIl2 Prezydenta 
nieruchomosciami stanowi~cymi wspolwlasnosc miasta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 f., Z pozn. zm.) 
1 innych podmiotow oraz nieruchomosciami 
prywatnymi. 

3. Monitorowanie 1 kontrola dzialan pelnomocnikow § 35b ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi wlasne gminy 
miasta we wspolnotach mieszkaniowych i wspolpraca (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
z nimi w ramach nadzoru wlascicielskiego. z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

4. Prowadzenie spraw dotycz~cych udzielenia § 35b ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi wlasne gminy 
pelnomocnictw dyrektorom administracj i zasobow (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
komunalnych do skladania oswiadczen woli z dnia 21 marca 2012 f., Z pozn. zm.) 
w sprawach dotycz~cych wspolnot mieszkaniowych, 
w tym przygotowywanie projektow zarz~dzen 
Prezydenta Miasta Lodzi. 

5. Prowadzenie, aktualizacja 1 weryfikacja zbiorow § 35b ust. 1 pkt 4 i ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du wlasne gminy 
danych 0 zarz~dcach (administratorach) nieruchomosci Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
wspolnot mieszkaniowych oraz 0 stanie Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 f., Z pozn. zm.) 
mieszkaniowego zasobu gminy i stanie prywatyzacji 
we wspolnotach mieszkaniowych. 

6. Wykonywanie kontroli w administracjach zasobow dzial II Regulaminu kontroli (zal~cznik do zarz~dzenia wlasne gminy 
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 

I 9_dsizial, w tym opracowywanie materialow 
---- --- -- - --
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pokontrolnych wraz z wnioskami i zaleceniami oraz 
nadzorowanie sposobu realizacji zalecen 
pokontrolnych. 

7. I Prowadzenie spraw dotycz&.cych przekazywania uchwaly Rady Miej skiej w Lodzi N r LXIII13 12113 - LXIII1316/13 I wlasne gminy 
administracjom zasobow komunalnych zarz&.du z dnia 16 maja 2013 r. w sprawach utworzenia jednostek 
(administrowania) nieruchomosciami, w tym budzetowych administracji zasobow komuna1nych i nadania im 
przygotowywanie projektow zarz&.dzen Prezydenta statutow (z p6Zn. zm.) 
Miasta Lodzi. 

8. IOpiniowanie pod wzgl<tdem formalno-prawnym spraw § 35b ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz<tdu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
dotycz&.cych przekazywania przez administracje (zal&.cznik do zarz&.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
zasobow komunalnych nieruchomosci prywatnych na z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
rzecz ich wlascicieli oraz nadzor nad prawidlowosci&. 
przebiegu post<tpowania w tym zakresie. 

9. I Wydawanie opmll dla wlasciwych komorek § 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz<tdu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
organizacyjnych Urz<tdu Miasta Lodzi w sprawach (zal&.cznik do zarz&.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
sprzedazy nieruchomosci miasta pozostaj&.cych z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
w zarz&.dzie/administrowaniu administracji zasobow 
komuna1nych lub nabywania przez miasto 
nieruchomosci (w zakresie korzystania przez miasto 
z prawa pierwokupu). 

10. I Wydawanie opmn dla wlasciwych komorek § 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz<tdu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
organizacyjnych Urz<tdu Miasta Lodzi w sprawach (zal&.cznik do zarz&.dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
sprzedazy udzialow miasta w nieruchomosciach z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
pozostaj&.cych w zarz&.dzie (administrowaniu) 
administracji zasobow komunalnych lub nabywania 
przez miasto udzialow w tych nieruchomosciach oraz 
w zakresie post<tpowan s&.dowych prowadzonych 
w odniesieniu do ww. spraw. 

11. I Udost<tpnianie informacji 
w dyspozycji Oddzialu. 

publicznej b<td&.cej I art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost<tpie do informacji I wlasne gminy 
publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z p6Zn. zm.) 

rozdzial 7 Statutu Miasta Lodzi (zal&.cznik do uchwaly 
Nr XLl428/96 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 wrzeSnia 1996 r., 
Oz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2009 r. Nr 347, poz. 2860, z poin. zm.) 
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§ 58 Regulaminu organizacyjnego Urzctdu Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

§ 4 ust. 3 Instrukcji w sprawie sposobu udostctpniania informacji 
publicznej oraz udostctpniania informacji publicznej w celu 
ponownego wykorzystywania (zalqcznik do zarzqdzenia 
Nr 5490NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 grudnia 2013 r.) 

12. I Przygotowywanie materialow do publikacji I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostctpie do informacji I wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzctdu Miasta publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z poin. zm.) 
Lodzi w zakresie dzialalnosci Oddzialu. 

13. I Przygotowywanie i przekazywanie 
Oddzialu do Archiwum Zakladowego. 

Instrukcja postctpowania w sprawie udostctpniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzctdu Miasta Lodzi (zalqcznik 
do zarzqdzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r., z p6Zn. zm.) 

dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zaletcznik nr 1 do rozporzetdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z p6Zn. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zaletcznik nr 6 do rozporzetdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 
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Lp. 

1. 

XI. Samodzielne Stanowisko ds. Rewitalizacji Ksi~:iego Mtyna 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

Prowadzenie spraw zwi'lZanych z wdrazaniem 
Zintegrowanego Programu Rewitalizacji Ksi<tzego 
Mlyna, w szczegolnosci: 

Zintegrowany Program Rewitalizacji Ksi<tzego Mlyna (za1'lcznik do I wlasne gminy 
uchwaly Nr XLV/843/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 lipca 
2012 r.) 

1) zlecanie, odbior i weryfikacja opracowan, 
koncepcji, projektow budowlanych I art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Oz. U. 
i wykonawczych; z 2013 r. poz. 1409, z poin. zm.) 

2) przekazywanie placu budowy oraz 
przygotowywanie dokumentacji z tym zwi'lzanej; 

3) udzial w odbiorach cz<tsciowych i koncowych 
robot; 

4) analiza realizacji rzeczowo-finansowej zawartych 
umow; 

5) kontrola zgodnosci realizacji robot budowlanych 
z posiadan'l dokumentacj'l i obowi'lzuj'lcymi 
przeplsaml prawa; 

6) monitorowanie realizacji prac; 
7) sporz'ldzanie sprawozdan z post<tpow realizacji 

prac. 

zarz'ldzenie Nr 815NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 kwietnia 2015 r. w sprawie okreSlenia struktury zarz'ldzania 
projektem pn. "Rewitalizacja Ksi<tzego Mlyna" 

2. I Pozyskiwanie pozabudzetowych irodel finansowania Zintegrowany Program Rewitalizacji Ksi<tzego Mlyna (za1'lcznik do I wlasne gminy 
inwestycji realizowanych w ramach Programu uchwaly Nr XLV/843112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 lipca 
Rewitalizacji Ksi<tzego Mlyna. 2012 r.) 

3. I Prowadzenie spraw zwi'lZanych z udzielaniem I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych I wlasne gminy 
zamowien publicznych, w tym: (Oz. U. z 2013 r. poz. 907, z poin. zm.) 
1) sporz'ldzanie planu zamowien publicznych oraz 

jego aktualizacja; I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Oz. U. 
2) wnioskowanie 0 przeprowadzenie post<tpowania z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 

o udzielanie zamowlenia publicznego na 
wylonienie wykonawcow uslug, dostaw i robot Regulamin planowania i udzielania zamowien publicznych 
budowlanych; w Urz<tdzie Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1256/WI14 

3) przygotowywanie materialow dokumentow Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 paidziemika 2014 r.) 

49 



niezbydnych do prowadzenia postypowaii; 
4) uczestnictwo w pracach komisj i przetargowych; 
5) zawieranie umow oraz prowadzenie ich rejestru. 

zarzctdzenie N r 815NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
15 kwietnia 2015 r. w sprawie okreslenia struktury zarzctdzania 
projektem pn. "Rewitalizacja Ksiyzego Mlyna" 

4. I Prowadzenie spraw zwictzanych z udzielaniem I ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieii publicznych I wlasne gminy 
zamowieii publicznych, do ktorych nie stosuje siy (Oz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6Zn. zm.) 
ustawy Prawo zamowieii publicznych. 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Oz. U. 
z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 

Regulamin udzielania zamowieii publicznych, ktorych wartosc nie 
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro 
oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zamowieii publicznych, do 
ktorych ustawy Prawo zamowieii publicznych nie stosuje siy 
(zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1086/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 23 kwietnia 2014 r.) 

5. I Wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzydu § 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urzydu Miasta Lodzi I wlasne gminy 
Miasta Lodzi, miejskimi jednostkami organizacyjnymi (zalctcznik do zarzctdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi 
oraz podmiotami zewnytrznymi przy wdrazaniu z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 
Programu Rewitalizacji Ksiyzego Mlyna. 

6. I Przekazywanie do publikacji w Biuletynie Informacji I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 200 I r. 0 dostypie do informacji I wlasne gminy 
Publicznej materialow dotyczctcych prowadzonych publicznej (Oz. U. z 2014 r. poz. 782, z poin. zm.) 

7. 

spraw oraz ich aktualizowanie. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji 
Stanowiska do Archiwum Zakladowego. 

Instrukcja postypowania w sprawie udostypniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzydu Miasta Lodzi (zalctcznik 
do zarzctdzenia Nr 2143NIII2 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 kwietnia 2012 r., z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalctcznik nr 1 do rozporzctdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych, Oz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalctcznik nr 6 do rozporzctdzenia Prezesa 
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj i 
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kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, 
Oz. U. Nr 14, poz. 67, z pMn. zm.) 
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Zal<\.cznik 
do Szczeg61owego wykazu zadan 
realizowanych przez Wydzial Budynk6w i Lokali 
w Departamencie Gospodarowania Maj<\.tkiem 
Urz~du Miasta Lodzi 

SCHEMA T ORGANIZACY JNY 
WYDZIALU BUDYNKOW I LOKALI 

W DEPART AMENCIE GOSPODAROW ANIA MAJl\ TKIEM 
URZFtDU MIAST A LODZI 

DYREKTOR 

1 
I 1 

ZASTFtPCA ,-- ZASTFtPCA 
DYREKTORA DYREKTORA 

Oddzial Lokali 
Oddzial Ekonomiczny 

Oddzial Zamiany Lokali 
Uzytkowych I---- r-- Mieszkalnych 

Oddzial Lokali 
Oddzial 

Oddzial Utrzymania ds. Organizacji 
Zasobu t-- Mieszkalnych r----

i Kontroli 

Oddzial 
Oddzial Windykacji Oddzial Lokali ds. Zarz~dzania 

'--- Socjalnych 
~ 

i Nadzoru 
Wlascicielskiego 

Oddzial ds. Roszczen 
Odszkodowawczych 

Samodzielne Stanowisko 
ds. Rewitalizacji 
Ksifzego Mlyna 


