
ZARZ~DZENIE Nr 19'}J NIl/IS 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 
z dnia '31 ~fO'Ypn\P., 2015 r. 

w sprawie zatwierdzenia szczegolowego wykazu zadan realizowanych 
przez Biuro ds. Rewitalizacji i Rozwoju Zabudowy Miasta w Departamencie Prezydenta 

Urz~du Miasta Lodzi. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie gminnym 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645 i 1318, z 2014 r. poz. 379 i 1072 oraz z 2015 r. poz. 1045) 
w zwi'lzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz'ldzie 
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 i 645, z 2014 r. poz. 379 i 1072 oraz z 2015 r. 
poz. 871 i 1045) oraz § 56 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi, stanowi'lcego 
za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r. 
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urz~dowi Miasta Lodzi, zmienionego 
zarz'ldzeniami Prezydenta Miasta Lodzi: Nr 2318NII12 z dnia 31 maja 2012 r., 
Nr 2526NII12 z dnia 29 czerwca 2012 r., Nr 2728NII12 z dnia 24 lipca 2012 r., 
Nr 2864NII12 z dnia 23 sierpnia 2012 r., Nr 2917NII12 z dnia 31 sierpnia 2012 r., 
Nr 3056NII12 z dnia 26 wrzesnia 2012 r., Nr 3230NII12 z dnia 30 pa.zdziemika 2012 r., 
Nr 3344NII12 z dnia 22 listopada 2012 r., Nr 3555NII12 z dnia 18 grudnia 2012 r., 
Nr 3595NII12 z dnia 27 grudnia 2012 r., Nr 3633NII13 z dnia 9 stycznia 2013 r., 
Nr 3822NII13 z dnia 25 lutego 2013 r., Nr 4137NII13 z dnia 10 maja 2013 r., Nr 4469NII13 
z dnia 26 czerwca 2013 r., Nr 4684NII13 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 4832NII13 z dnia 
26 sierpnia 2013 r., Nr 4960NII13 z dnia 17 wrzesnia 2013 r., Nr 5328NII13 z dnia 
151istopada 2013 r., Nr 5530NI/13 z dnia 27 grudnia 2013 r., Nr 5651NII14 z dnia 
24 stycznia 2014 r., Nr 5653NII14 z dnia 27 stycznia 2014 r., Nr 5886NII14 z dnia 10 marca 
2014 r., Nr 6228NII14 z dnia 28 kwietnia 2014 r., Nr 6717NII14 z dnia 17 lipca 2014 r., 
Nr 6793NII14 z dnia 31 lipca 2014 r., Nr 7557NII14 z dnia 28 listopada 2014 r., 
Nr 9NIII14 z dnia 2 grudnia 20~4 r., Nr 187NIII14 z dnia 31 grudnia 2014 r., Nr 276NIII15 
z dnia 19 stycznia 2015 r., Nr 511NIII15 z dnia 2 marca 2015 r., Nr 525NIII15 z dnia 
3 marca 2015 r., Nr 1370NIII15 z dnia 29 czerwca 2015 r., Nr 1473NIII15 z dnia 14 lipca 
2015 r. i Nr 1636NIII15 z dnia 31 lipca 2015 r. 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. Zatwierdzam szczeg610wy wykaz zadan realizowanych przez Biuro 
ds. Rewitalizacji i Rozwoju Zabudowy Miasta w Departamencie Prezydenta Urz~du Miasta 
Lodzi, stanowi'lcy za1'lcznik do niniejszego zarz'ldzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz'ldzenia powierzam Dyrektorowi Biura ds. Rewitalizacji 
i Rozwoju Zabudowy Miasta w Departamencie Prezydenta Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 3. Traci moc zarz'ldzenie Nr 1145/WI14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 czerwca 
2014 r. w sprawie zatwierdzenia szczeg61owego wykazu zadan realizowanych przez Biuro 
ds. Rewitalizacji i Rozwoju Zabudowy Miasta w Departamencie Prezydenta Urz~du Miasta 
Lodzi. 

§ 4. Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 



Lp. 

SZCZEGOLOWY WYKAZ ZADAN 

Zahtcznik 
do zarzqdzenia Nr ~g2jNIII15 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia ~i smpl)lo.. 2015 r. 

REALIZOWANYCH PRZEZ BIURO DS. REWITALIZACJI I ROZWOJU ZABUDOWY MIASTA 
W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA URZF;DU MIASTA LODZI 

I. Oddzial ds. Dzialan Spoleczno-Gospodarczych 

Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Prowadzenie dzialan zwiqzanych z przygotowywaniem I art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie I wlasne gminy 
analiz i diagnoz sluzqcych wypracowaniu rekomendacji, gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z pozn. zm.) 

2. 

modeli, miemikow i wytycznych do przygotowania 
programow rewitalizacji, w tym Lokalnego Programu "Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (zalqcznik 
Rewitalizacji i innych programow wspieraj<tcych proces do uchwaly Nr XLIIII824112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi. 25 czerwca 2012 r.) 

Opracowywanie koncepcji i analiz zwi<tZanych 
z planowaniem inwestycji komunalnych, w tym planowanie 
dzialan zwi<tzanych ze spoleczno-gospodarczym aspektem 
rewitalizacji w kontekscie inwestycyjnym oraz analizowanie 
sytuacji spolecznej dla celow Rewitalizacji Obszarowej 
Centrum Lodzi. 

§ 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pozn. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz<tdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z pozn. zm.) 

uchwala Nr XXXIV /568/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
14 lipca 2004 r. w sprawie przyj~cia "Uproszczonego 
lokalnego programu rewitalizacji wybranych terenow 
srodmiejskich oraz pofabrycznych Lodzi na lata 2004 - 2013" 
(z pozn. zm.) 

uchwala Nr XXXVII597/04 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
15 wrzesnia 2004 r. w sprawie wyznaczenia strategicznych 
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3. Wspolpraca z organizacjami pozarzetdowymi, Komisjami 
Dialogu Obywatelskiego i innymi organizacjami pozytku 
publicznego w ramach dzialan z zakresu Rewitalizacji 
Obszarowej Centrum Lodzi, w tym: 
1) udzial w posiedzeniach Komisji Dialogu 

Obywatelskiego, staly kontakt z organizacjami 
pozarzetdowymi w zakresie konsultowania decyzji 
dotyczetcych rewitalizacji obszarowej w zakresie 
spoleczno-gospodarczym; 

2) mlcjowanie zadan zlecanych lub powierzanych 
organizacjom pozarzetdowym w trybie konkursu; 

3) ocena prawidlowosci wykonania zadan, 0 ktorych mowa 
w pkt 2 i kontroli ich efektow; 

4) udzial w pracach zespolow skupiajetcych organizacje 
pozarzetdowe, jak Lodzka Rada Dzialalnosci Pozytku 
Publicznego; 

5) partnerstwo publiczno-prywatne z organizacjami 
pozarzetdowymi w zakresie zadan zwietzanych 
z rewitalizacjet obszarowet. 

terenow inwestycyjnych polozonych na terenie miasta Lodzi, 
opracowania polityki ich zagospodarowania oraz rewitalizacji 
srodmiescia 

uchwala Nr XXII/464/07 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
5 grudnia 2007 r. w sprawie przyj~cia Programu rewitalizacji 
domow familijnych (z poin. zm.) 

"Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (zahtcznik 
do uchwaly Nr XLIIII824112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
25 czerwca 2012 r.) 

§ 14 pkt 18 i § 22b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego 
Urz~du Miasta Lodzi (zalqcznik do zarzetdzenia Nr 1964NI/12 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorzetdzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z poin. 
zm.) 

zarzetdzenie Nr 7399NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 paidziemika 2014 r. w sprawie powolania Komisji Dialogu 
Obywatelskiego ds. Rewitalizacji 

§ 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

wlasne gminy 
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4. I Udzial w pracach i obsluga administracyjno-organizacyjna zarz'ldzenie Nr 1662NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia I wlasne gminy 
zespo16w zadaniowych zwi'lzanych z procesem 6 sierpnia 2015 r. w sprawie powolania Zespolu 
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi. ds. Rewitalizacji 

zarz'ldzenie Nr 6761NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
23 lipca 2014 r. w sprawie powolania Zespolu Projektu 
w ramach projektu pn. "Opracowanie modelu prowadzenia 
rewitalizacji obszar6w miejskich na wybranym obszarze 
w Miescie Lodzi" (z p6in. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 623NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
16 marca 2015 r. w sprawie powolania Komitetu Steruj'lcego 
ds. projekt6w Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi 

5. I Prowadzenie i koordynacja partycypacji spolecznej "Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (za1'lcznik I wlasne gminy 
dotycz'lcej opracowania Lokalnego Programu Rewitalizacji do uchwaly Nr XLIIII824112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
i innych program6w wspieraj'lcych proces Rewitalizacji 25 czerwca 2012 r.) 
Obszarowej Centrum Lodzi. 

zarz'ldzenie Nr 623NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
16 marca 2015 r. w sprawie powolania Komitetu Steruj'lcego 
ds. projekt6w Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi 

§ 22b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

6. I Przygotowanie Lokalnego Programu Rewitalizacji Lodzi "Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (zal'lcznik I wlasne gminy 
2020+ i innych program6w wspieraj'lcych proces do uchwaly Nr XLIIII824/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi we wsp61pracy 25 czerwca 2012 r.) 
z kom6rkami organizacyjnymi Urz~du Miasta Lodzi, 
miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz podmiotami 
zewn~trznymi. 

7. I Inicjowanie, planowanie, przygotowanie i monitorowanie "Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (za1'lcznik I wlasne gminy 
wdrazania program6w w zakresie pomocy spolecznej, do uchwaly Nr XLIII/824112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
kultury, edukacji, mieszkalnictwa, sportu, rynku pracy, 25 czerwca 2012 r.) 
przedsi~biorczosci, zdrowia, promocji i innych aspekt6w 
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spoleczno-gospodarczych dla 
Obszarowej Centrum Lodzi. 

celow Rewitalizacji I § 22b ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zahtcznik do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

8. I Planowanie programow edukacyjnych i kampanii "Strategia Zintegrowanego Rozwoju Lodzi 2020+" (zalqcznik I wlasne gminy 

9. 

informacyjnych oraz spolecznych wspierajqcych cele do uchwaly Nr XLIII/824112 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
rewitalizacji oraz monitorowanie ich wdra.zania. 25 czerwca 2012 r.) 

Wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urz~du Miasta 
Lodzi oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi 
w zakresie zadan realizowanych przez Oddzial. 

§ 22b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

§ 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zalqcznik do zarzqdzenia N r 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

wlasne gminy 

10. I Opracowywanie materialow do publikacji w Biuletynie I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do I wlasne gminy 
Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi w zakresie informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z poin. zm.) 

11. 

zadan prowadzonych przez Oddzial. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarzqdzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania materialow 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi 
(zalqcznik do zarzqdzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalqcznik nr 1 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

wlasne gminy 
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II. Oddzial Planowania i Realizacji Inwestycji Komunalnych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. Wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urz~du Miasta ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych wlasne gminy 
Lodzi, miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz innymi (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 

2. 

podmiotarni w zakresie realizowanych zadan 
inwestycyjnych (w tym montazu finansowego zadan § 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
inwestycyjnych), w szczegolnosci dotycz<tcych Lodzi (zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
infrastruktury i rewitalizacji obszaru Strefy Wielkomiejskiej, Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
w tym prograrnu "Miasto Karnienic". 

Koordynacja realizacji inwestycji, w szczegolnosci 
realizowanych w ramach programu "Miasto Kamienic", 
w tym: 
1) monitorowanie zaawansowania robot na budowach; 
2) sprawdzanie pod wzgl~dem merytorycznym faktur za 

wykonane roboty oraz kwalifikowanie do wyplaty 
srodkow (we wspolpracy z Zespolem Ekonomicznym); 

3) udzial w odbiorach cz~sciowych i koncowych inwestycji. 

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 sarnorz<tdzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z poin. zm.) 

art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1409, z poin. zm.) 

§ 22b ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marc a 2012 r., z poin. zrn.) 

3. I Sporz<tdzanie inforrnacji w zakresie realizowanych zadan I art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 sarnorz<tdzie I wlasne gminy 
inwestycyjnych, w tym prograrnu "Miasto Kamienic". gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z poin. zm.) 

4. Przygotowanie i koordynacja programu adaptacji 
pomieszczen niemieszkalnych na cele mieszkalne. 

§ 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NI/12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zrn.) 

§ 22b ust. 1 uchwaly Nr XLIV/827/12 Rady Miejskiej I wlasne gminy 
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad 
wynajmowania lokali wchodz<tcych w sklad mieszkaniowego 
zasobu Miasta Lodzi (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2013 r. poz. 
3845, z poin. zm.) 

zarz<tdzenie Nr 1600/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi 
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z dnia 30 lipca 2015 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu 
adaptacji pomieszczeil niemieszkalnych na cele mieszkalne 
oraz powolania Komisji do rozpatrzenia i wyboru wniosk6w 
o adaptacj<t pomieszczeil niemieszkalnych na cele mieszkalne 

§ 22b ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz<tdu Miasta 
Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia N r 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

5. I Inicjowanie dzialail maj'lcych na celu pozyskanie budynk6w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 ochronie praw I wlasne gminy 

6. 

7. 

i lokali na cele komunalne, w tym nabywanie prawa lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie 
wlasnosci nieruchomosci. Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 150) 

Planowanie i przygotowanie pod wzgl<tdem formalno
prawnym procesu inwestycyjnego, w tym: kompletowanie 
wymaganych dokument6w m.in. map lokalizacyjnych, 
uzgadnianie sposobu zagospodarowania nieruchomosci, 
warunk6w zabudowy, projekt6w technicznych, 
dokonywanie uzgodnieil z konserwatorem zabytk6w, 
ustalanie montazu finansowego zadail inwestycyjnych. 

Prowadzenie 
publicznych, 
publicznych 
aktualizacja. 

spraw zwi'lzanych z udzielaniem zam6wieil 
w tym sporz'ldzanie planu zam6wieil 
realizowanych przez Biuro oraz jego 

art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie I wlasne gminy 
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z p6in. zm.) 

art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1409, z p6in. zm.) 

uchwala Nr XXII/467/07 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
5 grudnia 2007 r. w sprawie Wieloletnich Program6w 
Inwestycyjnych Miasta Lodzi 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wieil I wlasne gminy 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6in. zm.) 

Regulamin planowania i udzielania zam6wieil publicznych 
w Urz<tdzie Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 1256/W/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 paidziemika 
2014 r.) 

Regulamin udzielania zam6wieil publicznych, kt6rych wartosc 
nie przekracza wyraZonej w zlotych r6wnowartosci kwoty 
30000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zam6wieil 
publicznych, do kt6rych ustawy Prawo zam6wieil publicznych 
nie stosuie si<t (za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1086/WI14 

6 



8. Wsp61udzial w prowadzeniu spraw budzetowych Biura 
w czt;:sci dotycz<lcej Oddzialu, w tym: 
1) przygotowywanie materia16w planistycznych do 

projektu budzetu miasta oraz projekt6w plan6w 
i plan6w finansowych w zakresie realizowanych zadan; 

2) sporz'ldzanie projekt6w harmonogram6w 
i harmonogram6w realizacji dochod6w i wydatk6w oraz . . 
Jego zmlan; 

3) sporz'ldzanie zapotrzebowail na uruchomienie srodk6w 
finansowych. 

Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 kwietnia 2014 r.) 

uchwala Nr XXIII467/07 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
5 grudnia 2007 r. w sprawie Wieloletnich Program6w 
Inwestycyjnych Miasta Lodzi 

coroczna uchwala Rady Miej skiej w Lodzi w sprawle 
uchwalenia budzetu miasta Lodzi 

coroczne zarz'ldzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawle 
zalozen do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzor6w planistycznych niezbt;:dnych do 
opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

wlasne gminy 

9. I Sporz'ldzanie sprawozdan z realizacji budzetu w zakresie I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
zadan inwestycyjnych Oddzialu (we wsp61pracy z Zespolem (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6in. zm.) 
Ekonomicznym ). 

§ 14 pkt 17 Regulaminu organizacyjnego Urzt;:du Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

10. I Opracowywanie materia16w do publikacji w Biuletynie I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostt;:pie do I wlasne gminy 
Informacji Publicznej Urzt;:du Miasta Lodzi w zakresie informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z p6in. zm.) 

11. 

zadan prowadzonych przez Oddzial. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Oddzialu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz'ldzania 
Kontaktami z Mieszkailcami. 

Instrukcja postt;:powania w sprawie udostt;:pniania materia16w 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzt;:du Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6in. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6in. zm.) 

Instrukcja archiwalna (za1'lcznik nr 6 do rozporz'ldzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
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instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwaw zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pain. zm.) 
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Lp. 

1. 

Zadania 

Prowadzenie spraw budzetowych Biura, w tym: 
1) przygotowywanie materialow planistycznych 

do projektu budzetu miasta oraz projektow planow 
finansowych w zakresie realizowanych zadaii oraz 
aktualizowanie i korygowanie projektow planow 
finansowych na podstawie uchwalonego budzetu 
miasta; 

2) sporzqdzanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji dochodow 
i wydatkow dla Biura oraz przygotowywanie zmian 
tych harmonogramow w ciqgu roku budzetowego; 

3) wnioskowanie 0 wprowadzanie zmian w budzecie 
i planach finansowych Biura w ciqgu roku 
budzetowego; 

4) monitorowanie realizacji przez Biuro uchwalonego 
budzetu w zakresie dochodow i wydatkow biezqcych 
i majettkowych; 

5) sporzetdzanie sprawozdaii budzetowych 
i finansowych oraz analiz informacji 
z wykonania budzetu przez Biuro. 

III. Zesp61 Ekonomiczny 

Podstawa prawna Rodzaj zadania 

dzialy I i V ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach I wlasne gminy 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 29 wrzesma 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z poin. zm.) 

rozporzetdzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119, 
zpoin. zm.) 

rozporzetdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow 
kont dla budzetu paiistwa, budzetow jednostek samorzetdu 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzetdowych 
zakladow budzetowych, paiistwowych funduszy celowych oraz 
paiistwowych jednostek budzetowych majetcych siedzib~ poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) 

rozdzialy 1-3 rozporzetdzenia Ministra Finansow 
z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
gospodarki finansowej jednostek budzetowych 
i samorzetdowych zakladow budzetowych (Dz. U. 
Nr 241 poz. 1616, z poin. zm.) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawle 
uchwalenia budzetu miasta Lodzi 

coroczne zarzetdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie 
zalozeii do projektu budzetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezb~dnych 
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2. Nadzorowanie w ramach programu "Miasto 
Kamienic" - zadan realizowanych przez administracje 
zasob6w komunalnych, w tym: 
1) weryfikowanie wniosk6w w sprawie zmlan 

w budzetach administracji zasob6w komunalnych 
w zakresie wydatk6w majettkowych zadan 
realizowanych w ramach programu; 

do opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

zarzetdzenie Nr 4443NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia termin6w 
obowietzujetcych w procesie przygotowania projektu uchwaly 
budzetowej miasta Lodzi oraz projektu uchwaly w sprawie 
wieloletniej prognozy finansowej 

Procedura sporzetdzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacji dochod6w i wydatk6w oraz 
przekazywania srodk6w finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych kom6rek organizacyjnych Urz~du 

Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych 
(zaletcznik do zarzetdzenia Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 paidziemika 2013 r.) 

Zasady rachunkowosci obowiqzujetce w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(zaletcznik do zarzetdzenia Nr 866NIII15 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

zarzetdzenie Nr 1132NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 maja 2015 r. w sprawie trybu przekazywania wniosk6w 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz 
w Wieloletniej Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

§ 14 pkt 17 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6in. zm.) 

dzialy I i V ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach I wlasne gminy 
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z p6in. zm.) 

rozdzialy 1-3 rozporzetdzenia Ministra Finans6w 
z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
gospodarki finansowej jednostek budzetowych 

samorzetdowych zaklad6w budzetowych (Dz. U. 
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2) monitorowanie wydatkow realizowanych przez 
administracje zasobow komunalnych, monitorowanie 
zaangazowania srodkow oraz potrzeb finansowych 
na realizacj~ zadan, prowadzenie analiz w tym 
zakresie; 

3) weryfikowanie zapotrzebowania na srodki 
na realizacj~ zadan; 

4) analizowanie projektow harmonogramow 
i harmonogramow realizacji wydatkow administracji 
zasobow komunalnych. 

Nr 241 poz. 1616, z poin. zm.) 

rozporz'ldzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119, 
z poin. zm.) 

rozporz£tdzenie Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. 
w sprawie szczegolowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych 
(Dz. U. Nr 44, poz. 255) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawle 
uchwalenia budzetu miasta Lodzi 

coroczne zarz£tdzenia Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie 
zalozen do projektu budZetu miasta Lodzi oraz w sprawie 
okreslenia wzorow materialow planistycznych niezb~dnych do 
opracowania projektu budzetu miasta Lodzi 

zarz£tdzenie Nr 1132NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 maja 2015 r. w sprawie trybu przekazywania wnioskow 
o dokonanie zmian w planach finansowych oraz 
w Wie101etniej Prognozie Finansowej miasta Lodzi 

Zasady rachunkowosci obowi'lZuj£tce w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(zal£tcznik do zarz£tdzenia Nr 866NII/15 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zal£tcznik do zarz£tdzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 61utego 2014 r., z poin. zm.) 

Procedura sporz£tdzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacji dochodow i wydatkow oraz 
przekazywania srodkow finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych komorek organizacyjnych Urz~du 

Miasta Lodzi oraz mi~icL~dnostek organi~acyj!l)'ch 
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3. 

4. 

Wspolpraca z Wydzialem Budynkow Lokali 
w sprawach dotyczetcych realizacji zadan w ramach 
programu "Miasto Kamienic", w tym: 
1) przekazywanie Wydzialowi Budynkow i Lokali 

zweryfikowanych wnioskow w sprawie zmian 
w budzetach administracji zasobow komunalnych 
w zakresie wydatkow majettkowych zadan 
realizowanych w ramach programu; 

2) zlecanie Wydzialowi Budynkow i Lokali 
przekazania administracjom zasobow komunalnych 
srodkow na pokrycie wydatkow majettkowych 
realizowanych w ramach programu; 

3) uzgadnianie kwot srodkow finansowych 
przekazywanych przez Wydzial Budynkow i Lokali 
do administracji zasobow komunalnych na realizacj~ 
zadan majettkowych w ramach programu; 

4) przekazywanie do Wydzialu Budynkow i Lokali 
danych dotyczetcych wysokosci zaangaZowania 
srodkow administracji zasobow komunalnych 
zaplanowanych na realizacj~ zadan w ramach 
programu; 

5) przekazywanie do Wydzialu Budynkow i Lokali 
CZ~SCI opisowych polrocznych i rocznych 
sprawozdan z wykonania budzetu w CZ~SCI 

wydatkow majettkowych wykonywanych w ramach 
programu. 

Realizacja wydatkow budzetowych Biura, w tym: 
1) prowadzenie ewidencji zaangaZowania wydatkow 

(zaletcznik do zarzetdzenia Nr 5210NII13 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 paidziemika 2013 r.) 

§ 22b ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marc a 2012 r., z poin. zm.) 

dzialy I i V ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach I wlasne gminy 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 

rozdzialy 1-3 rozporzetdzenia Ministra Finansow z dnia 
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki 
finansowej jednostek budzetowych i samorzetdowych zakladow 
budzetowych (Dz. U. Nr 241 poz. 1616, z poin. zm.) 

§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zaletcznik do zarzetdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 
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wedlug szczeg610wej klasyfikacji wydatk6w, w tym 
wydatk6w strukturalnych; 

2) kontrola formalno-rachunkowa faktur/rachunk6w, 
przedkladanie ich do zatwierdzenia i do zaplaty oraz 
prowadzenie ich ewidencji; 

3) skladanie zapotrzebowail na srodki finansowe 
na realizacj~ zadan Biura; 

4) prowadzenie okresowych uzgodnien z Wydzialem 
Ksi~gowosci dotycz~cych realizacji wydatk6w, 
zaangaiowania srodk6w Biura oraz saId naleznosci 
i zobowi~zail, na potrzeby sporz~dzania okresowych 
sprawozdan. 

ustawa z dnia 29 wrzesma 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6in. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. 
w sprawie szczeg610wej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, 
przychod6w i rozchod6w oraz srodk6w pochodz~cych ze 
ir6del zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6in. zm.) 

rozporz~dzenie Ministra Finans6w z dnia 10 marca 2010 r. 
w sprawie szczeg610wej klasyfikacji wydatk6w strukturalnych 
(Dz. U. Nr 44, poz. 255) 

rozporz~dzenie Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczeg61nych zasad rachunkowosci oraz plan6w 
kont dla budzetu panstwa, budzet6w jednostek samorz~du 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz~dowych 

zaklad6w budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz 
pailstwowych jednostek budzetowych maj~cych siedzib~ poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) 

coroczna uchwala Rady Miejskiej w Lodzi w sprawle 
uchwalenia budzetu miasta Lodzi 

Zasady rachunkowosci obowi~zuj~ce w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 866NII/15 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lutego 2014 r., z p6in. zm.) 

Procedura sporz~dzania projektu harmonogramu 
i harmonogramu realizacji dochod6w i wydatk6w oraz 
przekazywania srodk6w finansowych na wydatki, zaplanowane 
w planach finansowych kom6rek organizacyjnych Urz~du 

Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 5210NI/13 Prezydenta Miasta 
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5. 

6. 

Lodzi z dnia 30 paidziemika 2013 r.) 

§ 15 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zahtcznik do zarzqdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

Przygotowywanie rozliczen finansowych zadan I dzial I rozdzial 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach I wlasne gminy 
inwestycyjnych, w tym w ramach pozyskanych srodkow publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 
zewn~trznych. 

Powadzenie rejestru umow w zakresie zamOWlen 
publicznych w szczegolnosci zawartych z uczestnikami 
procesu inwestycyjnego. 

ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r. 0 finansowym wsparciu 
tworzenia lokali socjalnych, mieszkan chronionych, 
noclegowni i domow dla bezdomnych (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 833) 

rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2009 r. 
w sprawie finansowego wsparcia na tworzenie lokali 
socjalnych, mieszkan chronionych i lokali wchodz'lcych 
w sklad mieszkaniowego zasobu gminy niestanowi'lcych lokali 
socjalnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 210) 

rozporz'ldzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. 
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119, 
zpoin. zm.) 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien I wlasne gminy 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.) 

Regulamin planowania i udzielania zamowien publicznych 
w Urz~dzie Miasta Lodzi (za1'lcznik do zarz'ldzenia 
Nr 1256/WI14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 paidziemika 
2014 r.) 

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartose 
nie przekracza wyra.zonej w zlotych rownowartosci kwoty 
30 000 euro oraz pro~adzenia Rejestru udzielanych zamowien 
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7. Wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urz~du 

Miasta Lodzi, miejskimi jednostkami organizacyjnymi 
i innymi podmiotami w zakresie realizowanych zadan. 

publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien publicznych 
nie stosuje si~ (zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1086/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 kwietnia 2014 r.) 

§ 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
Lodzi (zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marc a 2012 r., z poin. zm.) 

8. I Wspolpraca z wewn~trznymi komorkami § 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 

9. 

organizacyjnymi Biura w zakresie przygotowywania Lodzi (zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
CZ~SCI finansowej dokumentacji dotycz<tcej Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 
pozyskiwania pozabudzetowych irodel finansowania. 

Przygotowywanie i przekazywanie 
Zespolu do Archiwum Zakladowego 
Zarz<tdzania Kontaktami z Mieszkailcami. 

dokumentacj i 
w Wydziale 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal<tcznik nr 1 do rozporz<tdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kance1aryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal<tcznik nr 6 do rozporz<tdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

wlasne gminy 
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IV. Zesp61 ds. Inwestycji Publiczno-Prywatnych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I Planowanie i przygotowanie inwestycji komunalnych do art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. I wlasne gminy 
realizacji w formule partnerstwa publiczno-prywatnego 0 samorz~dzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z poin. 
oraz koncesji, w tym parkingow kubaturowych. zm.) 

ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. 0 partnerstwie publiczno
prywatnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 696) 

ustawa z dnia 9 stycznia 2009 r. 0 koncesji na roboty 
budowlane lub uslugi (Dz. U. z 2015 r. poz. 113) 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamOWlen 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. 0 gospodarce komunalnej 
(Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236, z poin. zm.) 

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce 
nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782, z poin. zm.) 

§ 22b ust. 1 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin. zm.) 

2. I Prowadzenie post~powan zwi~zanych z pozyskaniem art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. I wlasne gminy 
partnerow do realizacji przedsi~wzi~6 w formule 0 samorz~dzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z poin. 
partnerstwa publiczno-prywatnego i poszukiwanie zm.) 
mozliwosci w zakresie pozyskiwania i l~czenia srodkow 
finansowych na realizacj~ zadan publicznych w ramach I ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. 0 partnerstwie publiczno-
partnerstwa publiczno-prywatnego. prywatnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 696) 
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ustawa z dnia 9 stycznia 2009 r. 0 koncesji na roboty 
budowlane lub uslugi (Dz. U. z 2015 r. poz. 113) 

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamOWlen 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.) 

ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. 0 gospodarce komunalnej 
(Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236, z p6zn. zm.) 

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce 
nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 782, z p6zn. zm.) 

§ 22b ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia N r 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marc a 2012 r., z p6zn. zm.) 

3. I Sporz'ldzanie sprawozdan z realizacji budzetu I ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych I wlasne gminy 
w zakresie zadan inwestycyjnych Zespolu (we wsp61pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.) 
z Zespolem Ekonomicznym). 

§ 14 pkt 17 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z p6zn. zm.) 

4. I Opracowywanie material6w do publikacji I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do I wlasne gminy 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z p6zn. zm.) 

5. 

w zakresie zadan prowadzonych przez Zesp61. 

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji Zespolu 
do Archiwum Zakladowego w Wydziale Zarz'ldzania 
Kontaktami z Mieszkancami. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania material6w 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z p6zn. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.) 
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Instrukcja archiwalna (zalqcznik nr 6 do rozporzqdzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.) 

- -- -------- ---------- -- -
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V. Samodzielne Stanowisko ds. Koordynacji i Monitorowania Dzialan Rewitalizacyjnych 

Lp. Zadania Podstawa prawna Rodzaj zadania 

1. I W spalpraca w zakresie rewitalizacj i z gestorami sieci art. 7 ust. 1 pkt 3 i 3a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. I wlasne gminy 
uzbrojenia terenu i urz~dzen infrastruktury, jednostkami 0 samorz~dzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z pain. 
budzetowymi oraz innymi podmiotami uczestnicz~cymi zm.) 
w procesie Rewitalizacji Obszarowej Centrum Lodzi. 

§ 22b ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964/VII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

§ 15 ust. 3 i 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia N r 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

2. I Koordynacja i monitorowanie zadan realizowanych I art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie I wlasne gminy 
w ramach dzialan rewitalizacyjnych prowadzonych przez gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z pain. zm.) 
wewn~trzne komarki organizacyjne Biura. 

3. Opracowywanie sprawozdan, analiz, 
itp. dotycz~cych realizowanych zadan. 

§ 22b ust. 1 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia N r 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

informacji I § 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta I wlasne gminy 
Lodzi (zal~cznik do zarz~dzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marc a 2012 r., z pain. zm.) 

4. IOpracowywanie materialaw do publikacji w Biuletynie I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do I wlasne gminy 
Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi w zakresie informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z pain. zm.) 
prowadzonych zadail. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania materialaw 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi 
(zal~cznik do zarz~dzenia Nr 2143NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z pain. zm.) 

5. I Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji I § 63 Instrukcji kancelaryjnej (zal~cznik nr 1 do rozporz~dzenia I wlasne gminy 
Stanowiska do Archiwum Zakladowego w Wydziale Prezesa Rady Ministraw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
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Zarz'tdzania Kontaktami z Mieszkancami. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6in. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zal'tcznik nr 6 do rozporz'tdzenia 
Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiw6w zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6in. zm.) 
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Lp. 

1. 

2. 

VI. Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno-Organizacyjnych 

Zadania 

Obsluga kancelaryjno-biurowa Biura, w tym: 
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji; 
2) przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz 

rozdzielanie jej zgodnie z wlasciwosci'l 
i dekretacjet; 

3) wykonywanie czynnosci zwi'lzanych z wysylaniem 
korespondencji; 

4) obsluga ogolnego konta poczty elektronicznej Biura; 
5) sprawdzanie pod wzgl~dem formalnym pism 

i dokumentow przedkladanych do podpisu b'ldz 
parafowania dyrektorowi lub zast~pcy dyrektora; 

6) prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie ich 
obslugi; 

7) udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie 
ich do wlasciwych komorek organizacyjnych Urz~du 
Miasta Lodzi b'ldz innych jednostek organizacyjnych. 

Prowadzenie spraw zwi'lzanych z zaopatrzeniem 
pracownikow w materialy biurowe i urz'ldzenia 
techniczne, meble, druki, bilety komunikacji miejskiej, 
piecz~cie i piecz'ltki, identyfikatory itp. 

Podstawa prawna 

Instrukcja kancelaryjna (za1'lcznik nr 1 do rozporz'ldzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pozn. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 924/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
21 pazdziemika 2013 r. w sprawie wskazania podstawowego 
sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania 
i rozstrzygania spraw oraz wprowadzenia Instrukcji w sprawie 
zasad zarz'ldzania dokumentacj'l w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(z pozn. zm.) 

Instrukcja obiegu dokumentow w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lute go 2014 r., z pozn. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 408/W 106 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
2 lutego 2006 r. w sprawie stosowania identyfikatorow 
w Urz~dzie Miasta Lodzi 

Zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, 
przechowywania oraz likwidacji piecz~ci i piecz'ltek 
(za1'lcznik do zarz'ldzenia Nr 690/W/12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 28 grudnia 2012 r.) 

Rodzaj zadania 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

3. I Prowadzenie spraw zwictZanych z gospodarowaniem I rozdzialy 2-4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. I wlasne gminy 
mieniem znajduj'lcym si~ na wyposazeniu Biura, w tym: 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pozn. zm.) 
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1) prowadzenie ewidencji srodkaw trwalych 
i srodkaw trwalych 0 charakterze wyposazenia 
ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie ksi~ 
inwentarzowych oraz ich aktualizacja; 

2) przygotowywanie wnioskaw 0 likwidacj~ srodkaw 
trwalych; 

3) udzial w inwentaryzacji i jej rozliczaniu. 

Instrukcja obiegu dokumentaw w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zahtcznik do zarz<tdzenia Nr 1027/W/14 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6 lute go 2014 r., z pain. zm.) 

Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 
aktywaw trwalych stanowi<tcych wlasnosc Miasta Lodzi, 
b~d<tcych w uzywaniu lub pod nadzorem komarek 
organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi (zal<tcznik do 
zarz<tdzenia Nr 1009/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
30 grudnia 2013 r.) 

zarz<tdzenie Nr 929/WI13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 paidziemika 2013 r. w sprawie powolania w Urz~dzie 
Miasta Lodzi Komisji Likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej 
dzialania (z pain. zm.) 

4. I Przekazywanie materialaw przeznaczonych do I art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dost~pie do I wlasne gminy 
zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782, z pain. zm.) 

5. 

6. 

7. 

Miasta Lodzi oraz ich aktualizacja. 

Sporz<tdzanie zbiorczych sprawozdan i informacji 
dotycz<tcych zadan realizowanych przez Biuro. 

Sporz<tdzanie szczegalowego wykazu zadan realizowanych 
przez Biuro. 

Przygotowywanie projektaw upowaznien i pelnomocnictw 
dla pracownikaw Biura oraz prowadzenie i aktualizacja 
ewidencji udzielonych upowaznien i pelnomocnictw. 

Instrukcja post~powania w sprawie udost~pniania materialaw 
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi 
(zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 2143/VII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 20 kwietnia 2012 r., z pain. zm.) 

§ 14 pkt 18 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

§ 56 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta Lodzi 
(zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z poin, zm.) 

§ 7 i § 62 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urz~du Miasta 
Lodzi (zal<tcznik do zarz<tdzenia Nr 1964NII12 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., z pain. zm.) 

wlasne gminy 

wlasne gminy 

wlasne gminy 
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§ 11 ust. 4 Regulaminu kontroli (zahtcznik do zarz,\dzenia 
Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 
2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zahtcznik do zarz<\.dzenia 
Nr 1027/WI14 z dnia 6 lute go 2014 r., z p6in. zm.) 

zarz<\.dzenie Nr 5981NII14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
31 marca 2014 r. w sprawie przygotowywania projekt6w 
indywidualnych upowaznien i pelnomocnictw przedkladanych 
do podpisu Prezydenta Miasta Lodzi 

8. I Przygotowywanie korespondencji dotycz<\.cej pracownik6w I ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
Biura w sprawach: osobowych, podnoszenia wiedzy z 2014 r. poz. 1502, z p6in. zm.) 
i kwalifikacji zawodowych, badan profilaktycznych itp. 

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach 
samorz<\.dowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 z p6in. zm.) 

rozporz<\.dzenie Rady Ministr6w z dnia 18 marc a 2009 r. 
w sprawie wynagradzania pracownik6w samorz<\.dowych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1786) 

§ 4 rozporz<\.dzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej 
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badail 
lekarskich pracownik6w, zakresu profilaktycznej opieki 
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich 
wydawanych do ce16w przewidzianych w Kodeksie pracy 
(Dz. U. Nr 69, poz. 332, z p6in. zm.) 

Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal<\.cznik do 
zarz<\.dzenia Nr 1230NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r.) 

Regulamin wynagradzania w Urz~dzie Miasta Lodzi 
(zal<\.cznik do zarz<\.dzenia Nr 334/W/09 Prezydenta Miasta 
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9. Prowadzenie spraw dotycz'tcych czasu pracy pracownik6w 
Biura, w tym: 
1) sporz'tdzanie list obecnosci i nadz6r nad ksi¥kami 

wyj sc sluzbowych i prywatnych pracownik6w; 
2) prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych oraz 

wykonywanie czynnoscl zwi'tzanych 
z wyjazdami sluzbowymi; 

3) prowadzenie spraw zwillZanych z urlopami, 
zwolnieniami od pracy oraz prac't w godzinach 
nadliczbowych. 

Lodzi z dnia 10 czerwca 2009 r., z p6in. zm.) 

zarz'tdzenie Nr 6081NI/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
7 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury naboru 
kandydat6w na wolne stanowiska urz~dnicze w Urz~dzie 
Miasta Lodzi oraz powolani Komisji ds. Naboru 

Regulamin 
w Urz~dzie 
Nr 564/W/12 
2012 r.) 

przeprowadzania sluzby przygotowawczej 
Miasta Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 8 sierpnia 

Zasady podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych przez 
pracownik6w Urz~du Miasta Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia 
Nr 584/W/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 
2012 r., z p6in. zm.) 

zarz'tdzenie Nr 1199NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
8 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Modelu 
kompetencyjnego w Urz~dzie Miasta Lodzi 

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. I wlasne gminy 
z 2014 r. poz. 1502, z p6in. zm.) 

rozporz'tdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 
15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania 
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien 
od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1632) 

Regulamin pracy w Urz~dzie Miasta Lodzi (zal'tcznik do 
zarz'tdzenia Nr 1230NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
10 czerwca 2015 r.) 

Instrukcja obiegu dokument6w w zakresie rachunkowosci dla 
Urz~du Miasta Lodzi (zal'tcznik do zarz'tdzenia Nr 1027/WI14 
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10. 

11. 

12. 

Prowadzenie spraw zwiqzanych z przetwarzaniem 
i ochron'l danych osobowych w Biurze, w tym: 
1) przygotowywanie wniosk6w 0 wydanie upowaznien do 

przetwarzania danych osobowych oraz kierowanie 
pracownik6w na przeszkolenie w tym zakresie; 

2) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do 
przetwarzania danych osobowych; 

3) wnioskowanie 0 rejestracj~/rozszerzenie lub odebranie 
uprawnien uzytkownika w sieci lub aplikacji/bazie 
danych; 

4) przygotowywanie projekt6w zgloszen zbior6w danych 
osobowych przetwarzanych w Biurze do rejestracji 
oraz dokonywanie ich aktualizacji. 

Prowadzenie spraw dotycz'lcych skarg i wniosk6w, w tym 
koordynowanie zalatwiania skarg i wniosk6w przez 
wewn~trzne kom6rki organizacyjne Biura. 

Prowadzenie spraw zwi'lzanych z kontrol'l, w tym: 
1) prowadzenie ksi'lzki kontroli Biura (dla kontroli 

wewn~trznych przeprowadzanych przez kontroler6w 
Urz~du Miasta Lodzi); 

2) gromadzenie dokumentacji z kontroli 
przeprowadzanych przez zewn~trzne organy kontroli. 

Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 6lutego 2014 r., z p6in. zm.) 

art. 36 w zwiqzku z art. 37 i art. 39 ust. 1, art. 41 ustawy z dnia I wlasne gminy 
29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 
2014 r. poz. 1182, z p6in. zm.) 

zarz'ldzenie Nr 1554NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
24 lipca 2015 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji 
opisuj'lcej spos6b przetwarzania danych osobowych oraz 
srodki techniczne i organizacyjne zapewniaj'lce ochron~ 

przetwarzanych danych osobowych w Urz~dzie Miasta Lodzi 

dzial VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks I wlasne gminy 
post~powania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, 
z p6in. zm.) 

rozporz'ldzenie Rady Ministr6w z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 
i wniosk6w (Dz. U. Nr 5, poz. 46) 

zarz'ldzenie Nr 723/W/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
25 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad przyjmowania, 
rejestrowania i rozpatrywania skarg i wniosk6w kierowanych 
do Urz~du Miasta Lodzi 

Regulamin kontroli (zal'lcznik do zarz'ldzenia Nr 1094NII/15 I wlasne gminy 
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.) 
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13. 

14. 

Sporz'ldzanie wyci(\gow z jednolitego rzeczowego wykazu 
akt dla potrzeb Biura oraz ich aktualizacja. 

Przygotowywanie i przekazywanie 
Stanowiska do Archiwum Zakladowego 
Zarzctdzania Kontaktami z Mieszkancami. 

dokumentacji 
w Wydziale 

Instrukcja kancelaryjna (zalctcznik nr 1 do rozporzctdzenia I wlasne gminy 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

§ 63 Instrukcji kancelaryjnej (zalctcznik nr 1 do rozporzctdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

Instrukcja archiwalna (zalctcznik nr 6 do rozporzctdzenia 
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania 
archiwow zakladowych, Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poin. zm.) 

wlasne gminy 
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Zah\.cznik 
do Szczeg61owego wykazu zadan 
realizowanych przez Biuro ds. Rewitalizacji 
i Rozwoju Zabudowy Miasta w Departamencie 
Prezydenta Urz~du Miasta Lodzi 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
BIURA DS. REWITALIZACJI I ROZWOJU ZABUDOWY MIASTA 

W DEPARTAMENCIE PREZYDENTA 
URZ~DU MIASTA LODZI 

I DYREKTOR I 
I 

Oddzial 
- ZAST~PCA ds. Dzialan Spoleczno-

DYREKTORA r---
Gospodarczych 

Oddzial 
Zesp61 Ekonomiczny 

Planowania r---
- i Realizacji Inwestycji 

Komunalnych 

Samodzielne Stanowisko 
r--- ds. Koordynacji 

i Monitorowania Dzialan 
Zesp61 Rewitalizacyjnych 

- ds. Inwestycji 
Publiczno-Prywatnych 

Samodzielne Stanowisko 
'----

ds. Administracyjno-
Organizacyjnych 
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