
ZARZl\DZENIE Nr ~519 Nil/IS 
PREZYDENTA MIASTA LODZI 

z dnia ,.rq Iistopada 2015 r. 

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert i powolania Komisji Konkursowej 
do opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert w formie powierzenia realizacji 

zadania puhlicznego dotycz~cego prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej 
w 2016 roku. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie 
gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515) art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 
o samorz'ldzie powiatowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1445) oraz art. 11, art. 13 i art. 15 ustawy 
z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1118,1138 i 1146 oraz z 2015 r. poz. 1255, 1333, 1339 i 1777) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§ 1. 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert w formie powierzenia realizacji zadania 
publicznego dotycz'lcego prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej w miescie Lodzi, 
zwany dalej Konkursem. 

2. TreSc ogloszenia 0 Konkursie, 0 ktorym mowa w ust. 1, stano wi za1'lcznik Nr 1 
do zarzetdzenia. 

3. Ogloszenie publikuje si~ poprzezjego zamieszczenie: 
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi (http://bip.uml.lodz.pl/); 
2) na Portalu "Lodz Aktywnych Obywateli" (www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl); 
3) na tablicach ogloszen w siedzibie Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 2. 1. W cel u opiniowania ofert zlozonych do Konkursu, 0 ktorym mowa w § 1, 
powoluj~ Komisj~ Konkursow't, zwanet dalej Komisj't, w skladzie: 

1) Przewodniczetcy 

2 - 7) Czlonkowie: 

- Malgorzata Markowska 
Zast~pca Dyrektora Wydzialu Zarzetdzania Kontaktami 
z Mieszkailcami w Departamencie Obsrugi 
i Administracji Urz~du Miasta Lodzi; 

- Joanna Bajerska 
Kierownik Oddzialu ds. Informacyjno - Kancelaryjnej 
Obslugi Mieszkancow w Wydziale Zarzetdzania 
Kontaktami z Mieszkailcami w Departamencie Obsrugi 
i Administracji Urz~du Miasta Lodzi; 

- Adrianna Bobrowska 
inspektor w Oddziale ds. Informacyjno - Kancelaryjnej 
Obslugi Mieszkancow w Wydziale Zarzetdzania 
Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Obslugi 
i Administracji Urz~du Miasta Lodzi; 

- Ewa Owczarek 
inspektor w Oddziale Wspolpracy z Organizacjami 
Pozarzetdowymi w Biurze ds. Partycypacji Spolecznej 



w Departamencie Komunikacji Spolecznej Zdrowia 
Urz~du Miasta Lodzi; 

- Lukasz Prykowski 
Pelnomocnik Prezydenta Miasta Lodzi ds. Wspolpracy 
z Organizacjami Pozarzqdowymi 

- dwie osoby wskazane przez organizacje pozarz'\cdowe 
lub podmioty wymienione wart. 3 ust. 3 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego 
i 0 wolontariacie. 

2. Komisja dziala na podstawie Regulaminu pracy Komisji Konkursowej, stanowi'\ccego 
zal'\ccznik Nr 2 do zarz'\cdzenia. 

§ 3. Oferenci skladaj'\c oswiadczenie 0 nieposiadaniu zobowiqzail wobec Miasta Lodzi, 
ktorego wzor stanowi zal'\ccznik Nr 3 do zarz'\cdzenia. 

§ 4. Wykonanie zarz'\cdzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Zarz'\cdzania Kontaktami 
z Mieszkailcami w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi. 

§ 5. Zarz'\cdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. 

TMI~ 

Hanna ZDANOWSKA 



OGLOSZENIE 

Zahtcznik Nr 1 
do zarz£tdzenia Nr£31g NIII15 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia Aq listopada 2015 r. 

Prezydent Miasta Lodzi 

oglasza otwarty konkurs ofert w formie powierzenia realizacji zadania puhlicznego 
dotycz~cego: 

I. "Prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej w 2016 roku", 0 kt6rym mowa 
w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0 nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej 
(Dz. U. poz. 1255). 

Wysokosc srodk6w przeznaczonych na realizacj~ zadania w 2016 roku - 839 244,00 w tym 
na prowadzenie jednego punktu - 59 946 z1. 
Termin realizacji zadania: od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r. 

II. 1. Informacja 0 zrealizowanych w roku poprzedzaj~cym rok ogloszenia otwartego 
konkursu ofert zadaniach puhlicznych z tego samego zakresu co zadanie konkursowe 
i zwi~zanych z nimi kosztach, ze szczegolnym uwzgl~dnieniem wysokosci dotacji 
przekazanych organizacjom pozarz~dowym i podmiotom, 0 ktorych mowa wart. 3 ust. 
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci potytku puhlicznego i 0 wolontariacie. 

W roku 2014 nie byly realizowane zadania publiczne z tego samego zakresu co zadanie 
konkursowe, a co za tym idzie nie byla r6wniez przekazana zadna dotacja dla organizacji 
pozarz£tdowych. 

2. Informacja 0 zrealizowanych w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert zadaniach 
puhlicznych z tego samego zakresu co zadanie konkursowe i zwi~zanych z nimi 
kosztach, ze szczegolnym uwzgl~dnieniem wysokosci dotacji przekazanych 
organizacjom pozarz~dowym i podmiotom, 0 ktorych mowa wart. 3 ust. 3 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci potytku puhlicznego i 0 wolontariacie. 

W roku 2015 nie byly realizowane zadania publiczne z tego samego zakresu co zadanie 
konkursowe, a co za tym idzie nie byla r6wniez przekazana zadna dotacja dla organizacji 
pozarz£tdowych. 

Umowa na realizacj~ zadania zostanie zawarta pod warunkiem przekazania Miastu L6dz 
dotacji z budzetu panstwa w ww. wysokosci. 

III. Warunki przyznawania dotacji. 

1. W otwartym konkursie ofert na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej, 
zwanym dalej konkursem, mog£t uczestniczyc organizacje pozarz£tdowe, 0 kt6rych mowa 



w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego 
i 0 wolontariacie, zwane dalej oferentami, ktore l£l.cznie spe1ni£l. nast~puj£l.ce warunki 
formalne: 
1. prowadz£l. dzialalnosc statutow£l. w zakresie obj~tym konkursem 
2. zloz£l. ofert~ w terminie, a dzialania zaplanuj£l. w okresie wskazanym w ogloszeniu 

konkursowym 
3. przedstawi£l. ofert~ poprawnie sporz£l.dzon£l. na formularzu zgodnym ze wzorem 

okreslonym w aktualnym rozporz£l.dzeniu ministra wlasciwego do spraw 
zabezpieczenia spolecznego 

4. prawidlowo oszacuj£l. wklad wlasny i kwot~ dofinansowania w ramach dotacji 
5. zloz£l. ofert~ podpisan£l. przez wszystkie osoby upowaznione do skladania oswiadczeii 

woli w imieniu oferenta 
6. zal£l.cz£l. poprawnie wypelnione zal£l.czniki tj: 

a) oswiadczenia oferenta 0 nieposiadaniu zobowi£l.zaii wobec Miasta Lodzi, 
stanowi£l.ce zal£l.cznik nr 3 do zarz£l.dzenia, 

b) aktualny odpis z Krajowego Rejestru S£l.dowego (jedynie w sytuacji gdy nie jest on 
dost~pny w elektronicznej bazie Ministerstwa Sprawiedliwosci), 

c) oswiadczenia stanowi£l.ce zal£l.czniki do oferty, 
d) kserokopie umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radc£l. prawnym, 

doradc£l. podatkowym lub osob'l., 0 ktorej mowa wart. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy 
o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej. 

2. Oferty, ktore Spelni£l. wymogi formalne oceniane b~d£l. pod wzgl~dem merytorycznym 
w kategoriach: 
1. mozliwosc realizacji zadania publicznego przez oferenta; 
2. proponowana jakosc wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych 

oferent b~dzie realizowac zadanie publiczne; 
3. przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym 

w odniesieniu do jego zakresu rzeczowego; 
4. wysokosc planowanego przez oferenta udzialu srodkow finansowych wlasnych lub 

srodkow pochodz£l.cych z innych zrodel na realizacj~ zadania publicznego; 
5. planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy, w tym swiadczenia 

wolontariuszy i praca spoleczna czlonkow; 
6. ocena realizacji zadaii publicznych w przypadku organizacji, ktore w latach 

poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnosci 
i terminowosci oraz sposobu rozliczenia srodkow otrzymanych na realizacj~ zadaii; 

7. przedstawiona dotychczasowa dzialalnosc na rzecz osob, do ktorych z ustawy, 
skierowana jest nieodplatna pomoc prawna. 

3. Post~powanie konkursowe odbywac si~ b~dzie z uwzgl~dnieniem zasad okreslonych 
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego 
i 0 wolontariacie. 

4. Kwota wnioskowanej dotacji w przypadku jednej oferty nie moze przekroczyc 59946 zl 
na kai:dy punkt nieodplatnej pomocy prawnej. 

IV. Warunki realizacji zadania. 

1. Zadanie b~dzie realizowane w terminie od 1 stycznia do 31 grudnia w 2016 roku. 
2. Nieodplatna pomoc prawna b~dzie udzielana w punkcie nieodplatnej pomocy prawnej 

w wymiarze 5 dni w tygodniu przez 4 godziny dziennie. 
3. Nieodplatna pomoc prawna b~dzie swiadczona w nast~puj£l.cych pUnktach: 



Lp. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

Adres budynku, w ktorym znajduje si~ lokal, Godziny i dni pracy punktu 
w ktorym b~dzie udzielana nieodplatna pomoc prawna nieodplatnej pomocy prawnej 
Administracja Zasob6w Komunalnych L6dz-Baluty pn. sr. cz. pt. 11.00-15.00; 
Rejon Obslugi Najemc6w IV wt. 13.00-17.00 
ul. Przemyslowa 7 
Administracja Zasob6w Komunalnych L6dz-Polesie pn. sr. cz. pt. 11.00-15.00; 
Rejon Obslugi Najemc6w IV wt. 13.00-17.00 
ul. 28 Pulku Strzelc6w Kaniowskich 9 
Administracja Zasob6w Komunalnych L6dz-G6rna pn. sr. cz. pt. 11.00-15.00; 
Rejon Obslugi Najemc6w I wt. 13.00-17.00 
ul. Lubelska 9/11 
Administracja Zasob6w Komunalnych L6dz-Sr6dmiescie pn. sr. cz. pt. 11.00-15.00; 
Rejon Obslugi Najemc6w III wt.13.00-17.00 
ul. Piotrkowska 238 
Urz'lcd Miasta Lodzi pn. sr. cz. pt. 12.00-16.00; 
ul. Piotrkowska 153 wt. 13.00-17.00 
Urz'lcd Miasta Lodzi pn. sr. cz. pt. 12.00-16.00; 
al. Pilsudskiego 100 wt. 13.00-17.00 
Urz'lcd Miasta Lodzi pn. sr. cz. pt. 12.00-16.00; 
ul. Krzemieniecka 2b wt. 13.00-17.00 
Urz'lcd Miasta Lodzi pn. sr. cz. pt. 12.00-16.00; 
al. Politechniki 32 wt. 13.00-17.00 
Urz'lcd Miasta Lodzi pn. sr. cz. pt. 12.00-16.00; 
ul. Zachodnia 47 wt.13.00-17.00 
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi pn. sr. cz. pt. 12.00-16.00; 
I Wydzial Pracy Srodowiskowej wt. 13 .00-17 .00 
ul. Tybury 14 
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi pn. sr. cz. pt. 12.00-16.00; 
II Wydzial Pracy Srodowiskowej wt. 13.00-17.00 
ul. Grota-Roweckiego 30 
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi pn. sr. cz. pt. 12.00-16.00; 
II Wydzial Pracy Srodowiskowej wt. 13.00-17.00 
Klub Integracji Spolecznej 
ul. Paderewskiego 47 
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lodzi pn. sr. cz. pt. 12.00-16.00; 
III Wydzial Pracy Srodowiskowej wt. 13.00-17.00 
ul. B~dzinska 5 
Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi pn. wt. sr. cz. pt. 12.00-16.00 
ul. Rudzka 56 

4. Po rozstrzygni~ciu konkursu poszczeg61ne lokalizacje b~d'lc rozdzielone na organizacje 
pozarz'lcdowe zgodnie z ilosci'lc otrzymanych punkt6w oceny. 

5. Nieodplatnej pomocy prawnej w wyznaczonych punktach nieodplatnej pomocy 
prawnej powierzonych do prowadzenia organizacji pozarz'lcdowej moze udziela6: 

a) adwokat, 
b) radca prawny, 



c) doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego, z wyhlczeniem spraw 
podatkowych zwi'\Zanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej, 

d) osoba, kt6ra: 
- ukonczyla wyzsze studia prawnicze i uzyskala tytul magistra lub zagraniczne 

studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej, 
- posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajctcych 

wiedzy prawniczej czynnosci bezposrednio zwi'\Zanych ze swiadczeniem 
pomocy prawneJ, 

- korzysta z pelni praw publicznych oraz rna pelnct zdolnose do czynnosci 
prawnych, 

- nie byla karana za umyslne przest~pstwo scigane z oskarzenia publicznego lub 
przest~pstwo skarbowe. 

6. Nieodplatnej pomocy prawnej udziela si~ osobiscie osobie uprawnlOneJ, 
z wylctczeniem uzycia srodk6w komunikowania si~ na odleglose. 

7. Nieodplatnej pomocy prawnej nie udziela si~ osobom dzialajctcym zamiast os6b 
uprawnionych, z wyjcttkiem przedstawicieli ustawowych os6b uprawnionych. 

8. Nieodplatna pomoc prawna udzielana jest osobom uprawnionym wedlug kolejnosci 
zgloszen w danym dniu. Osoba udzielajctca nieodplatnej pomocy prawnej moze ustalie 
z waZnych powod6w innct kolejnose. 

9. Osoba udzielajctca nieodplatnej pomocy prawnej dokumentuje kaZdy przypadek 
udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej przez wypelnienie karty nieodplatnej pomocy 
prawnej. 

10. Podmioty, kt6re otrzymajct dotacj~ na realizacj~ zadania Sct zobowi'\Zane zamiescie 
w spos6b czytelny informacj~, iz realizowany projekt jest zadaniem zleconym 
z zakresu administracji rzctdowej i realizowanym przy wsp61pracy Urz~du Miasta 
Lodzi. Informacja, wraz z logotypem Miasta Lodzi, powinna bye zawarta 
w wydawanych w ramach zadania materialach informacyjnych, promocyjnych, 
poprzez media, w tym na stronie intemetowej zleceniobiorcy, jak r6wniez, stosownie 
do charakteru zadania, poprzez ustnct informacj~ kierowanct do odbiorc6w 
w nast~pujctcym brzmieniu: "Zadanie (nazwa zadania) zostalo/jest 
zrealizowane/realizowane przy wsp61pracy z Urz~dem Miasta Lodzi". Logotyp 
dost~pny jest na stronie: http://uml.lodz.pl/miasto/lodz_kreuje. 

11. Dopuszcza si~ mozliwose dokonania pomi~dzy poszczeg6lnymi pozycjami 
w kosztorysie przesuni~e do 10% wysokosci dotacji, z zachowaniem kwoty dotacji, 
bez koniecznosci aneksowania umowy. Przesuni~cie w tym trybie w ramach danej 
dotacji nie moze bye wi~ksze niz kwota 5.000,00 zl. Powyzsze przesuni~cia nie mogct 
zwi~kszae wysokosci srodk6w przewidzianych na pokrycie koszt6w obslugi zadania, 
w tym koszt6w administracyjnych i wynagrodzen za czynnosci zwi'\Zane z obslugct 
zadania. 0 przesuni~ciach, wraz z uzasadnieniem, nalezy poinformowae 
w sprawozdaniu koncowym z wykonania zadania. 

12. Przesuni~cia pomi~dzy poszczeg6lnymi pozycjami w kosztorysie, w cz~sci dotyczctcej 
przyznanej dotacji, kt6re przekroczct 10%, wymagajct pisemnej zgody realizatora 
konkursu ofert, po wczesniejszym zlozeniu przez zleceniobiorc~ stosownego wniosku 
wraz z uzasadnieniem. Wskazane zmiany wymagajct sporzctdzenia aneksu. 

13. Przesuni~cia wydatk6w po stronie finansowego wkladu wlasnego w uzasadnionych 
okolicznosciach mogct przekraczae pr6g 10%, jesli ich koniecznose zostanie wykazana 
w sprawozdaniu. Powyzsze przesuni~cia nie mogct zwi~kszae wysokosci srodk6w 
przewidzianych na pokrycie koszt6w obslugi zadania w tym koszt6w 
administracyjnych i wynagrodzen za czynnosci zwi'\Zane z obslugct zadania. 



V. Koszty kwalifikowane. 
Srodki przyznane z dotacji mogll bye wydatkowane wyhtcznie na pokrycie wydatk6w: 
1) niezb~dnych do realizacji zadania; 
2) przewidzianych w ofercie, uwzgl~dnionych w kosztorysie stanowillcym zahtcznik do 

umowy zawartej pomi~dzy oferentem a Miastem L6dz; 
3) spelniajllcych wymogi racjonalnego i oszcz~dnego gospodarowania srodkami 

publicznymi z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekt6w z danych 
naklad6w; 

4) faktycznie poniesionych w terminie realizacji zadania i zaplaconych nie p6zniej niz 
14 dni po jego zakonczeniu, jednak w terminie nie p6zniejszym niz przed 
zakonczeniem roku budzetowego; 

5) mozliwych do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz popartych dowodami 
ksi~gowymi i wykazanych w dokumentacji finansowej oferenta; 

6) zwillzanych z kosztami obslugi zadania, w tym kosztami administracyjnymi (m.in. 
koordynacja administracyjna zadania, wykonywanie zadan administracyjno
nadzorczo-kontrolnych, obsluga prawna i finansowa zadania); 

7) Sll zwiqzanych z zakupem srodk6w trwalych, kt6rych jednostkowy koszt nie 
przekracza 3.500,00 zl; 

8) Sll zgodne z wymaganiami szczeg610wymi realizacji zadan okreslonych w pkt IX 
ogloszenia. 

VI. Koszty niekwalifikowane. 
Za koszty, kt6rych nie mozna sfinansowae z przyznaneJ dotacji uznaje Sl~ 

w szczeg6lnosci: 
1. zobowiqzania powstale przed terminem rozpocz~cia zadania; 
2. budow~, zakup budynk6w lub lokali, zakup grunt6w; 
3. wydatki zwillzane z dzialalnoscill gospodarcz'l; 
4. odsetki od zobowiqzan uregulowanych po terminie platnosci; 
5. koszty kar i grzywien, koszty egzekucji komorniczej i administracyjnej, a takze koszty 

proces6w Slldowych oraz koszty realizacji ewentualnych postanowien; 
6. wydatki zwiqzane z umowllleasingu, a w szczeg6lnosci: podatek, marza 

finansujllcego, odsetki od refinansowania koszt6w, oplaty ubezpieczeniowe, koszty 
og6lne; 

7. odliczony podatek VAT. 

VII. Termin i warunki skladania ofert. 
1. Kazda organizacja pozarz~dowa sklada jedn~ ofertf. Oferta dotyczy 

prowadzenia maksymalnie pifciu punkt6w nieodplatnej pomocy prawnej. Oferta 
nie dotyczy konkretnej lokalizacji, a jedynie wskazuje, He takich punkt6w 
organizacja jest w stanie prowadzic. 

2. Oferty w zamkni~tych kopertach, sPorzlldzone wg wzoru, organizacja Pozarzlldowa 
zainteresowana udzialem w konkursie sklada osobiscie lub za posrednictwem poczty 
na adres: Wydzial Zarzlldzania Kontaktami z Mieszkancami w Departamencie Obslugi 
i Administracji Urz~du Miasta Lodzi (L6dzkie Centrum Kontaktu z Mieszkancami, 
Piotrkowska 110, wejscie od pasaZu Schillera od poniedzialku do Pilltku od 8.00 do 
19.00 oraz w soboty od 9.00 do 13.00) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 
12 grudnia 2015 r do godziny 13.00. 
Decyduje data wplywu do Urz~du Miasta Lodzi, a nie data stempla pocztowego. 
Na kopercie nalezy napisae nazw~ i adres oferenta oraz nazw~ zadania, kt6rego 
dotyczy oferta oraz adnotacj~ KONKURS OFERT. 



3. Do konkursu mog'l. bye skladane oferty, kt6rych realizacja rozpoczyna si~ me 
wczesniej niz 1 stycznia 2016 r. i konczy si~ nie p6zniej niz 31 grudnia 2016 r. 

4. Oferty nalezy skladae na formularzu, kt6rego wz6r okresla ustawa z dnia 24 kwietnia 
2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, stanowi'l.cym za1'l.cznik 
nr 1 do ogloszenia. 

5. Oferta nie podlega opiniowaniu i zostaje odrzucona z powodu nast~puj'l.cych bl~d6w 
formalnych: 
1) zlozenie po terminie; 
2) niewypelnienie wszystkich punkt6w formularza oferty; 
3) zlozenie w spos6b niezgodny z wymaganiami szczeg610wymi zawartymi w cz~sci 

IX ogloszenia 0 konkursie; 
4) zlozenie na niewlasciwym formularzu; 
5) zlozenie przez podmiot nieuprawniony; 
6) zlozenie przez oferenta, kt6ry nie prowadzi dzialalnosci statutowej w dziedzinie 

obj~tej konkursem; 
7) zlozenie oferty na zadanie, kt6re nie jest realizowane na rzecz Miasta Lodzi lub 

jego mieszkanc6w; 
8) zlozenie oferty na zadanie, kt6rego termin realizacji nie miesci si~ w przedziale 

czasowym wskazanym w ogloszeniu; 
9) wnioskowana przez oferenta kwota dofinansowania nie spelnia kryterium 

okreslonego w ogloszeniu konkursowym; 
10) wysokose wkladu wlasnego oferenta nie spelnia kryterium okreslonego 

w ogloszeniu konkursowym; 
11) zlozenie oferty niepodpisanej przez osoby uprawnione. 

6. Do ofert, kt6re podlegaj'l.jednokrotnemu usuni~ciu brak6w i nieprawidlowosci nalez'l. 
te, w kt6rych: 
1) brak jest podpisu jednej z os6b uprawnionych; 
2) nie za1'l.czono wymaganych za1'l.cznik6w wskazanych w ogloszeniu konkursowym 

lub zlozono je niekompletne. 
7. Braki formalne i nieprawidlowosci wskazane w ust. 6 ogloszenia mog'l. zostae usuni~te 

w terminie do 3 dni od daty otrzymania przez oferenta powiadomienia 0 koniecznosci 
uzupelnienia oferty (powiadomienie, 0 kt6rym mowa moze bye przekazane drog'l. 
pisemn'l.lub za pomoc'l. srodk6w komunikacji elektronicznej). 

8. Nieuzupelnienie wszystkich wskazanych brak6w i nieprawidlowosci lub uzupelnienie 
ich po terminie skutkuje odrzuceniem oferty na etapie oceny formalnej. 

9. Przed zlozeniem oferty pracownicy realizatora konkursu ofert mog'l. sprawdzie ofert~ 
pod wzgl~dem formalnym i udzielie stosownych wyjasnien najp6zniej w terminie do 
2 dni roboczych przed uplywem terminu skladania ofert. 

10. Oferent nie moze posiadae wymagalnego zadluzenia wobec Miasta Lodzi (Urz~du 
Miasta Lodzi i miejskich jednostek organizacyjnych), Urz~du Skarbowego oraz 
Zakladu Ubezpieczen Spolecznych. 

11. Wobec oferenta nie mog'l. bye prowadzone egzekucje s'l.dowe, administracyjne b'l.dz 
zaj~cia wierzytelnosci. 

12. Miasto L6dz zastrzega sobie prawo do odst~ienia od zawarcia umowy lub 
natychmiastowego jej rozwi'lZania, jezeli po zakonczeniu procedury konkursowej do 
Urz~du Miasta Lodzi wplynie informacja 0 wymagalnosci zadluzenia oferenta wobec 
Miasta Lodzi (Urz~du Miasta Lodzi i miejskich jednostek organizacyjnych), Urz~du 
Skarbowego oraz Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub zostanie wobec oferenta 
rozpocz~ta egzekucja s'l.dowa, administracyjna b'l.dz zaj~cie wierzytelnosci. 



VIII. Kryteria i tryb wyboru ofert 
1. Oferty b~d£t opmlOwane przez Komisj~ Konkursow£t w spos6b okreslony 

w Regulaminie pracy Komisji Konkursowej. 
2. Kryteria oceny zlozonych ofert i skale punktowe: 

1) mozliwose realizacji zadania publicznego przez oferenta - [od 0 do 6] pkt; 
2) proponowana jakose wykonania zadania i kwalifikacje os6b, przy udziale kt6rych 

oferent b~dzie realizowae zadanie publiczne - [od 0 do 14] pkt; 
3) przedstawiona kalkulacja koszt6w realizacji zadania publicznego, w tym 

w odniesieniu do jego zakresu rzeczowego - [od 0 do 8] pkt; 
4) wysokose planowanego przez oferenta udzialu srodk6w finansowych wlasnych lub 

srodk6w pochodz£tcych z innych zr6del na realizacj~ zadania publicznego -
[od 0 do 5] pkt; 

5) planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy, w tym swiadczenia 
wolontariuszy i praca spoleczna czlonk6w - [od 0 do 5] pkt; 

6) ocena realizacji zadan publicznych w przypadku organizacji, kt6re w latach 
poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnosci 
i terminowosci oraz sposobu rozliczenia srodk6w otrzymanych na realizacj~ zadan
[od -2 do 2] pkt; 

7) przedstawiona dotychczasowa dzialalnose na rzecz os6b, do kt6rych z ustawy, 
skierowanajest nieodplatna pomoc prawna - [od 0 do 6] pkt. 

3. Maksymalna liczba punkt6w mozliwych do uzyskania w konkursie wynosi 46 pkt. 
Dotacja moze bye przyznana tylko w przypadku uzyskania przez ofert~ nie mniej niz 55% 
punkt6w mozliwych do uzyskania w konkursie. 

4. Komisja Konkursowa moze zmienie wysokose dotacji i zakres realizacji zadania 
w stosunku do zlozonej oferty. Przed podpisaniem umowy zmiana ta wymaga 
zaktualizowania kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania przez oferenta. 

5. Ogloszenie wynik6w konkursu ofert nast'tPi niezwlocznie po jego rozstrzygni~ciu 

w Biuletynie Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi pod adresem intemetowym 
(http://bip.uml.lodz.pl), na Portalu "L6dz Aktywnych Obywateli" 
(www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl) i na tablicy ogloszen Urz~du Miasta Lodzi. 

6. 0 rozstrzygni~ciu co do oferty oraz 0 przyznanej kwocie dotacji oferent jest 
zawiadamiany r6wniez elektronicznie. 

7. Konkurs ofert zostaje uniewaZniony jezeli: 
a) nie zlozono zadnej oferty, 
b) zadna ze zlozonych ofert nie spelniala wymog6w zawartych w ogloszeniu. 

8. Zastrzega si~ mozliwose przesuni~cia terminu skladania ofert, zmiany terminu zakonczenia 
post~powania konkursowego oraz zwi~kszenia wysokosci srodk6w w zadaniach 
konkursowych, bez podania przyczyny - nie p6zniej niz do dnia zatwierdzenia wynik6w 
konkursu. 

9. Zastrzega si~ mozliwose odwolania konkursu ofert, bez podania przyczyny, przed 
otwarciem kopert z ofertami. 

IX. Wymagania szczegolowe dotycz~ce realizacji zadania. 
1. W otwartym konkursie ofert na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej, 

zwanym dalej konkursem, mog£t uczestniczye organizacje pozarz£tdowe, 0 kt6rych mowa 
wart. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego 
i 0 wolontariacie, zwane dalej oferentami, kt6re l£tcznie spelni£t nast~puj£tce warunki: 



1) posiadaj<\. co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wi<tZ<\.cych si~ 
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych, 

2) przedstawi<\. zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radc<\. prawnym, 
doradc<\. podatkowym lub osoblb 0 kt6rej mowa w ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 
2015 r. 0 nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej; 

3) daj<\. gwarancj~ nalezytego wykonania zadania, w szczeg61nosci przez zlozenie 
pisemnego zobowi<\.zania: 

a) zapewnienia poufnosci w zwi<\.zku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej 
i jej dokumentowaniem, 

b) zapewnienia profesj onalnego i rzetelnego udzielania nieodplatnej pomocy 
prawnej, w szczeg61nosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow. 

2. 0 powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej nie moze ubiegac si~ 
organizacja pozarz<\.dowa, ktora w okresie dw6ch lat poprzedzaj<\.cych przyst'tPienie do 
otwartego konkursu ofert nie rozliczyla si~ z dotacji przyznanej na wykonanie zadania 
publicznego lub wykorzystala dotacj~ niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez 
organizacja pozarz<\.dowa, z kt6r<\. starosta rozwi<tZal umow~. Termin dw6ch lat biegnie 
odpowiednio od dnia rozliczenia si~ z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkow wraz 
z odsetkami albo rozwi<tZania umowy. 

3. Organizacja pozarz<\.dowa zapewnia udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej na zasadach 
okreSlonych wart. 5 ust. 2, art. 7 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0 nieodplatnej pomocy 
prawnej oraz edukacj i prawnej. 

4. Celem zadania jest nieodplatne udzielanie pomocy prawnej w zakresie art. 3 ust. 1 ustawy 
z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0 nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej 
z zachowaniem zasad art. 3 ust. 2 ww. ustawy. 

5. Realizacja zadania wymaga uwzgl~dnienia zagadnien takichjak: 
1) rekrutacja os6b, ktorym zostanie powierzone nieodplatne udzielanie porad 

prawnych; 
2) udzielanie porad prawnych w zakresie, 0 ktorym mowa w pkt. 4; 
3) w przypadku realizowania zadania przez osoby nie b~d<\.ce adwokatem, radc<\. 

prawnym lub doradc<\. podatkowym zbieranie pisemnych oswiadczen od os6b 
uprawnionych do otrzymania nieodplatnej pomocy prawnej, ze S<\. swiadome 
statusu os6b, kt6re udzielaj<\. im porad prawnych; 

4) dokumentowanie kaZdego przypadku udzielania nieodplatnej pomocy prawnej 
przez wypelnienie karty nieodplatnej pomocy prawnej, kt6rej wzor okresla 
zal<\.cznik do rozporz<\.dzenia Ministra Sprawiedliwosci; 

5) zbieranie oswiadczen osob, ktorym udzielono porady prawnej, ze S<\. uprawnione do 
otrzymania nieodplatnej pomocy prawnej, a z uwagi na sytuacj~ kryzysow<\. lub 
zdarzenie losowe nie S<\. w stanie przedstawic potwierdzaj<\.cych to dokumentow; 

6) zbieranie oswiadczen os6b uprawnionych, ze nie wydano wobec nich decyzji 
o zwrocie nienaleznie pobranego swiadczenia; 

7) przekazywanie kart nieodplatnej pomocy prawnej i oswiadczen 0 kt6rych mowa 
w pkt. 3, 5 i 6 do Wydzial Zarzadzania Kontaktami z Mieszkancami 
w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi (L6dzkie Centrum 
Kontaktu z Mieszkancami, Piotrkowska 110, wejscie od pasaZu Schillera), do 
dziesi<\.tego dnia nast~pnego miesi<\.ca kalendarzowego. 

6. Standardy realizacji zadania: 
1) Nieodplatnej pomocy prawnej w punktach nieodplatnej pomocy prawnej 

powierzonych do prowadzenia organizacji pozarz<\.dowej moze udzielac: 
a) adwokat i radca prawny, a w szczeg61nie uzasadnionych przypadkach z ich 

upowaZnienia aplikant adwokacki lub aplikant radcowski, 



b) doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego, z wy1'lczeniem spraw 
podatkowych zwiClZanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej; 

c) osoba, kt6ra: 
- ukonczyla wyzsze studia prawnicze i uzyskala tytul magistra lub zagraniczne 

studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej, 
- posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagaj'lcych 

wiedzy prawniczej czynnosci bezposrednio zwiClZanych ze swiadczeniem 
pomocy prawnej, 

- korzysta z pelni praw publicznych oraz rna peln'l zdolnosc do czynnosci 
prawnych, 

- nie byla karana za umyslne przest~pstwo scigane z oskarzenia publicznego lub 
przest~pstwo skarbowe. 

2) Nieodplatnej pomocy prawnej udziela si~ osobiscie osobie uprawnionej, 
z wy1'lczeniem uzycia srodk6w komunikowania si~ na odleglosc. 

7. Infrastruktura - zadanie b~dzie realizowane w lokalu znajduj'lcym si~ w budynku 
Urz~du Miasta Lodzi lub miejskiej jednostki organizacyjnej. 

8. Podmiot, realizuj'lc zadanie, zobowiClZany jest do stosowania przepis6w prawa, 
w szczeg6lnosci ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych 
(Dz. U. 2014 poz. 1182, 1662 oraz z 2015 r. poz. 1309), ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. 2013 poz. 907, 984, 1047 i 1473, 
z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232 oraz z 2015 r. poz. 349, 478, 605 
i 1777) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. 
poz. 885, 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877 oraz z 2015 r. 
poz. 238, 532,1045,1117,1130,1189,1190,1269,1358,1513,1830 i 1854). 

Uwaga! 
InJormacje 0 konkursie moina ulJlskac bezposrednio w Wydziale Zarzqtizania Kontaktami 
z Mieszkancami w Departamencie Obslugi i Administracji U1'Zfdu Miosta lodzi (LOdzkie Centrum 
Kontaktu z Mieszkancami, Piotrkowska 11 0, wejScie od pasaiu Schillera, w godzinach pracy Urzfdu 
Miosta lodzi), pod adresem internetowym Biuletynu InJormacji Publicznej U1'Zfdu Miasta lodzi 
(http://bip.umLlodz.pl), na Portalu "lodiAktywnych Obywateli" (www.aktywniobywatele.uml.lodz.pl) oraz 
pod nrteL 4212726049,4212726024 oraz421272 63 41 

Zal~czniki: 

Zalltczniki do ogloszenia dost~pne sit na stronie intemetowej Biuletynu Informacji Publicznej Ur~du 
Miasta Lodzi (http://bip.uml.lodz.pl) oraz na Portalu "LOdi Aktywnych Obywateli" 
(www.aktywniobywatele.um1.1odz.pl) 



Zahtcznik Nr 2 
do zarz'l.dzenia Nr a319NIII15 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia A'3 listopada 2015 r. 

Regulamin pracy Komisji Konkursowej 

§ 1. Ilekroc w niniejszym regulaminie jest mowa 0: 
1) realizatorach konkursow ofert - nalezy przez to rozumiec kierownikow komorek 

organizacyjnych Urz~du Miasta Lodzi oraz miejskich jednostek organizacyjnych, ktorzy 
realizuj'l. czynnosci zwi'l.2:ane z planowaniem, oglaszaniem, przeprowadzaniem, 
rozstrzyganiem konkursow ofert oraz kontro1'l. realizowanych zadail i rozliczaniem 
przyznanych dotacji; 

2) organizacjach pozarz'l.dowych - nalezy przez to rozumiec organizacje pozarz'l.dowe, 
o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego 
i 0 wolontariacie; 

3) zadaniu publicznym - nalezy przez to rozumiec zadanie publiczne, 0 ktorym mowa 
wart. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego 
i 0 wolontariacie; 

4) zadaniu konkursowym nalezy przez to rozumlec zadanie publiczne, 
na powierzenie realizacji ktorego ogloszony zostal otwarty konkurs ofert; 

5) konkursie ofert - nalezy przez to rozumiec otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji 
zadania publicznego; 

6) Komisji Konkursowej - nalezy przez to rozumiec Komisj~ Konkursow'l., powolan'l. przez 
Prezydenta Miasta Lodzi do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert na realizacj~ 
zadan publicznych; 

7) Przewodnicz'l.cym - nalezy przez to rozumiec Przewodnicz'l.cego Komisji Konkursowej; 
8) ofercie - nalezy przez to rozumiec ofert~ zlozon'l. do konkursu ofert przez organizacj~ 

pozarz'l.dow'l. na realizacj~ zadania publicznego; 
9) oferencie - nalezy przez to rozumiec organizacj~ pozarz'l.dow'l. skladaj'l.c'l. ofert~ 

w konkursie ofert na realizacj~ zadania publicznego; 
10) Tryb - Tryb planowania, oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych 

konkursow ofert na realizacj~ ze srodkow budzetu miasta Lodzi zadail publicznych przez 
organizacje pozarz'l.dowe oraz podmioty, 0 ktorych mowa wart. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 
kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie oraz kontroli 
realizowanych zadail i rozliczania przyznanych dotacji. 

§ 2. Po uplywie terminu skladania ofert, Przewodnicz'l.cy, zwoluje posiedzenia 
Komisji Konkursowej i zaprasza na posiedzenie osoby w liczbie okreslonej w zarz'l.dzeniu 
Prezydenta Miasta Lodzi. 

§ 3. 1. Komisja Konkursowa obraduje na posiedzeniach bez udzialu oferentow. 
2. Udzial w pracach Komisji Konkursowej jest nieodplatny za udzial 

w posiedzeniachjej czlonkom nie przysluguje zwrot kosztow podrozy. 
3. Posiedzenia Komisji Konkursowej prowadzi Przewodnicz'l.cy, a w przypadku jego 

nieobecnosci wyznaczony przez Przewodnicz'l.cego czlonek Komisji Konkursowej. 
4. Komisja Konkursowa obraduje w obecnosci przynajmniej polowy jej skladu, 

a czlonkowie swoj'l. obecnosc potwierdzaj'l. na kai:dym posiedzeniu na liscie obecnosci. 
5. Czlonkowie Komisji Konkursowej na jej pierwszym posiedzeniu skladaj'l. 

oswiadczenie, ktorego wzor okresla za1'l.cznik do niniejszego Regulaminu. 



6. W pracach Komisji Konkursowej mog'l uczestniczye takze, z glosem doradczym, 
osoby posiadaj'lce specjalistyczn'l wiedz~ w dziedzinie obj~tej konkursem. 

7. KaZde posiedzenie jest protokolowane. Protok61 koncowy podpisuj'l wszyscy 
czlonkowie Komisji Konkursowej obecni na posiedzeniu. 

8. Obslug~ organizacyjno-techniczn'l Komisji Konkursowej zapewnia realizator 
konkursu ofert. 

§ 4. 1. Komisja Konkursowa opiniuje jedynie oferty ocenione pozytywnie pod 
wzgl~dem formalnym. 

2. Oferty skierowane do oceny merytorycznej mog'l bye udost~pniane czlonkom 
Komisji Konkursowej pomi~dzy posiedzeniami Komisji, w spos6b umozliwiaj'lcy zapoznanie 
si~ z ich tresci'l. 

3.0cena merytoryczna dokonywana jest indywidualnie przez czlonk6w Komisji 
Konkursowej na podstawie Karty Oceny Merytorycznej Oferty. 

4. Ocena realizacji zleconych zadan publicznych, w przypadku organizacji 
pozarz'ldowych, kt6re w latach poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, w tym 
rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia srodk6w otrzymanych na realizacj~ zadan 
dokonywana jest na posiedzeniu Komisji Konkursowej po uprzednim przedstawieniu 
informacji w tym wzgl~dzie przez realizatora konkursu ofert. 

5. Czlonkowie Komisji Konkursowej wpisuj'l oceny poszczeg6lnych ofert w Karty 
Oceny Merytorycznej Oferty i podpisuj'l si~ na kartach, na kt6rych dokonali oceny. 

6. W przypadku oceny z zastosowaniem trybu punktowego koncowa ocena 
merytoryczna oferty jest sredni'l arytmetyczn'l ocen poszczeg6lnych czlonk6w Komisji 
Konkursowej oceniaj'lcych dan'l ofert~. 

7. W przypadku oceny z zastosowaniem trybu punktowego Komisja Konkursowa na 
podstawie danych zawartych w kartach oceny merytorycznej oferty tworzy ranking ofert 
i rekomenduje do dofinansowania oferty, kt6re uzyskaly najwi~ksz'l ilose punkt6w. 
Rekomendacja zawiera propozycj~ kwoty przyznanej do dofinansowania. 

8. Po zakonczeniu opiniowania ofert Komisja Konkursowa sporz'ldza protok61 koncowy 
oraz zestawienie zbiorcze zawieraj'lce wykaz oferent6w, kt6rych oferty zostaly zaopiniowane 
pozytywnie z uwzgl~dnieniem wysokosci proponowanego sfinansowania alba 
dofinansowania oraz wykaz oferent6w, kt6rych oferty zostaly zaopiniowane negatywnie, 
zgodnie z za1'lcznikiem Nr 9 do Trybu. 

9. Protok61, 0 kt6rym mowa w ust. 8, przekazywany jest przez Przewodnicz'lcego do 
rozstrzygni~cia Prezydentowi Miasta Lodzi. 

§ 5. Po rozstrzygni~ciu konkursu ofert przez Prezydenta Miasta Lodzi, 
Przewodnicz'lcy bez zb~dnej zwloki zamieszcza wyniki konkursu ofert w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urz~du Miasta Lodzi, na tablicy ogloszen Urz~du Miasta Lodzi i na 
Portalu "L6dz Aktywnych Obywateli". 



Zahtcznik 
do Regulaminu 

Dotyczy otwartego konkursu ofert ogloszonego na podstawie 
zarz'ldzenia Nr 2319IVII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19 listopada 2015 r. 

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ 

Oswiadczam, ze nie pozostaj~/pozostaj~· w takim stosunku prawnym lub faktycznym 
z oferentami bior'lcymi udzial w procedurze konkursowej, kt6ry moze budzic uzasadnionct 
wcttpliwosc co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert. 

L6di. dnia .................. . 
Czytelny pod pis osoby skladaj'lcej oswiadczenie 

·wlasciwe podkreslic 



N azwa oferenta 

Zahtcznik N r 3 
do zarz'tdzenia Nrftjfq NIl/I 5 
Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 11~ listopada 2015 r. 

OSWIADCZENIE OFERENTA 

o nieposiadaniu zobowhlzan wobec Miasta Lodzi 

Oferent oswiadcza, ze na dzieii zlozenia oferty: 

1) Die posiada/posiada* wyrnagalnego zadruzenia wobec Miasta Lodzi; 
2) Die posiada/posiada* zaleglosci z tytulu realizacji zadaii 

finansowanychldofinansowanych z budzetu Miasta Lodzi w latach ubieglych; 
3) Die s~ prowadzoDe/s~ prowadzoDe* wobec oferenta egzekucje s'tdowe, 

adrninistracyjne b'tdz zaj~cia wierzytelnosci; 
4) Die posiada/posiada* zaleglosci wobec Miasta Lodzi z tytulu najrnu lub 

bezurnownego zajrnowania lokalu uzytkowego lub gruntu; 
5) Die posiada/posiada* zaleglosci wobec Miasta Lodzi z tytulu uzytkowania 

wieczystego 
lub dzierzawy gruntu. 

* DiepotrzebDe skreslic 

czytelne podpisy os6b uprawnionych 
/ piecz'ttki irnienne i podpisy os6b 

uprawnionych 

W przypadku, gdy ofereDt posiada zaleglosci, 0 ktorych mowa w pkt 1-5, prosimy 
zamiescic krotk~ iDformacj~ Da ich temat (wysokosc zaleglosci oraz przyCzyDy ich 
posiadaDia) 


